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Resume ----> سيره ذاتيه 
want ad ---> إعلان 
Salary ---> - الراتب 
–– employment agency > - وكالة توظيف 
Career ------> مهنة  
out of work ----> عاطل عن العمل   
manual ------> دليل  
Boss -----> - مدرب  
Factory ----> - مصنع  
Training --->  تدريب. 
Complete the sentences with words from the list below. 
career – employment -  hire -  ideal - manager - out of work - resume- rewards -  satisfied -  skill - want ads(
1. In 1930, jobs were hard to find. Almost 25 percent of all Americans were __________ out of work 
2. (في عام 1930، وكان من الصعب العثور على وظائف. وكان ما يقرب من 25 في المئة من جميع الأميركيين    عاطلين عن العمل ) 
3. He's many different jobs, but only one ___________career_______. In other words, he's worked in many different schools, but he's always been a teacher.
4. (انها وظائف مختلفة، ولكنها _____مهنه _____________ واحده فقط. وبعبارة أخرى، انه كان يعمل في مدارس مختلفة، ولكن كان دائما هو المعلم 
5. Most companies ask for a _______ Resume ___________ so they can read about you before they talk to you in person.
6. (معظم الشركات تسأل عن _________سيرتك الذاتيه _________ حتى يتمكنوا من القراءة عنك قبل أن يتحدث إليك  شخص. منهم ) 
7. Let's __________ hire _______Katlyn. She has the most experience. She will be a great teacher.
8. (دعونا ____________نستاأجر_____ كاثلين لديها الخبرة الأكبر. وقالت انها سوف تكون معلمه عظيمه ) 
9. He started looking for a job by reading the ____ want ad_. 
10. (بدأ يبحث عن وظيفة من خلال قراءة   الاعلانات  
11. I worked for weeks on this report. I couldn't seem to get it just right. Yesterday, I changed around a few things and added a new section. I think it's good now. Finally, I'm ____-  satisfied ______________ with my work.
12. (عملت لمدة أسبوعين على هذا التقرير. أنا لايمكن ان احصل على هذا الحق فقط لانب كتبت. أمس، لقد غيرت  عدد قليل من الأشياء وأضفت قسما جديدا. اعتقد انها جيدة الآن. أخيرا، أنا _______________راضي___ عن عملي.) 
13. The _______ rewards __________ of this job just weren't enough. He was happy with the work, but he wasn't making enough money. 
14. (و___________المكافأه______ من هذه المهمة كانت فقط قليله لا تكفي. وقال انه سعيد مع العمل، لكنه لم يحرز ما يكفي من المال. )
15. (ideal --> مثالي     skill مهاره  manager  مدير )







(A) Sentences vs. fragments 
(B) 
(C)  
·      A sentence is a group of words that tells a complete thought    eg  She works hard. (A complete thought)
· ). والجملة هي مجموعة من الكلمات التي تحكي عن فكرة مكتملة.
 مثال قالت انها تعمل بجد  
· 
A sentence must contain a subject and a verb and convey a complete thought 
( ويجب ان تتكون الجمله من فعل اللي هوverb وفاعل اللي هوa subject ,وتنقل فكره مكتمله ,وهي  complete thought )  
Eg   Ahmad worked from 8 to 5
عمل احمد من 5الى 8 
Is there a subject (WHO?) - Yes, Ahmad is the subject. 
هل هناك فاعل  - نعم، وأحمد هو الفاعل  ) 
Is there a verb (DID WHAT?) - Yes, worked is the verb 
هل هناك فعل  نعم، عمل  (اذا الجمله مكتمله مكونه من فعل وفاعل )
  An Incomplete sentence which does not express a complete thought is called a fragment.  
 الجملة الغير مكتملة هي التي لا تعبر عن فكرة مكتملة وتسمى fragment.  ما اعرف ترجمتها بالعربي fragment.  
 tries its best to be a sentence, but it just cannot make it. It's missing something. Usually, the verb is missing 
fragment.  (هي الجمله الشبه مكتمله لاكنها غير مترابطه تقريبا يوجد بها شي مفقود او مختفي غالبا يكون المختفي هو الفعل  يعني زي مانقول بالعربي  ضمير مستتر  ضمير مستتر) 
Eg    Ahmad in the office 
مثال احمد في المكتب 
احمد هنا subject فاعل والفعل verb is missing الفعل مختفي هنا غير ظاهر احنا موعارفين احمد وش قاعد يسوي  
Parts of the sentence
Subject & Verb 
اجزاء الجمله فعل + فاعل 
الفعل لازم نعرف Who من هو والفاعل لازم نعرف DID WHAT ماذا فعل 
Eg Amal worked 
عملت امل  
الفعل من هي ( امل ) والفاعل عملت ماذا فعلت؟ انجزت عملها 
  A sentence can have a subject and a verb. But usually, sentences have other words, too (complement). 
الجمله يمكن ان تكون محتويه على فعل وفاعل ولكنها بحاجه الى بعض الكلمات لتكتمل الجمله 
Eg She works in a bank. 
وتعمل ايضا في البنك 
فيصير شكل الجمله S (WHO?)+ V ( DOES WHAT?)+ C 
الفعل وعرفنا مين والفاعل وعرفناه يعني فعل s +فاعل v + التكمله c 
Nouns are used for the subject of the sentence. Nouns are naming words which identify people, places or things. They provide the WHO? Part in the sentence. 
الاسماء تمثل الافعال في الجمل والاسماء تدل على اسماء اشخاص او اماكن او اشياء وطبعا هي في الجمل تمثل الافعال والفعل جزء مهم في الجمله 
مثال Dammam is a beautiful city.( الدمام مدينه جميله جاءت الدمام هنا اسم ) 
Ahmad is hardworking. ( احمد هنا اسم ) 
  Subject pronouns (I, YOU, SHE, HE, IT) can act as subjects. 
يمكن للضمائر ان تحل محل الافعال ( انا- انت – هي- هو- itتستخدم لغير العاقل )
Eg She speaks English well.
هي تتحدث الانجليزيه بشكل جيد she هنا اخذت محل الفعل 
I live in Dammam
انا اعيش في الدمام وi هنا حلت محل الفعل 
  In commands, the subject is not mentioned. But, the subject of commands is always understood as "you 
في الاوامر اللي مو واضح موجهه لمن نفهم انها موجهه لمخاطب فنستخدم you 
Answer the phone.   = (you) answer the phone
رد على الهاتف = انت رد على الهاتف 
. Subjects come before the verb and often come at the beginning of the sentence. 
الافعال تاتي قبل الفعل وغالبا ما تاتي في بداية الجمله  
Eg She is a beautiful girl.
He is a hardworking employee
هي فتاه جميله 
هو موظف يعمل بجد 
Subjects can be one word or many words
يمكن للافعال ان تاتي كلمه واحده او عدة كلمات 

They told me it was a great job.eg
هما قالا لي لقد قمت بعل رائع 
ونقدر نقول Ahmad and Ali told me it was a great job. احمد وعلي قالا لي 000الخ 
ومن اخطاء اني اقول They, Ahmad and Ali told me it was a good job الصح اني اجمعهم 
زي ماقلنا قبل احمد وعلي او نقول they  هما 
Verbs are words that show action or what is happening  
الأفعال هي الكلمات التي تظهر عمل أو ما يحدث 
The verbs are usually the second word in the sentence, immediately following the subject. But, verbs are not always located in this position. For example in commands, the verb starts the sentence 
الافعال بالعاده تكون الكلمه الثانيه في الجمله اي موقعها بعد الفعل مباشره هذا اغلب شي بس مو دائما احيانا في الاوامر مثل Lock the door. قفل الباب ماقال انت اقفل الباب بس فهمنا ان المقصود انت فما ذكر لنا الفعل بس الفاعل اللي هو Lock 
Verbs should agree with the subject in number; a singular verb requires a singular subject and a plural verb requires a plural subject 
الافعال لازم تتوافق مع الفعل اذا تكلم عن الجمع نجمع واذا مفرد  مفرد .
She is a student. مثل هي طالبه استخدمناstudent  مع she
They are students. هم طلاب استخدمنا students  مع they
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What are Adjectives?
Adjectives are modifiers.  They modify nouns or pronouns.  This means they change the image of a noun or pronoun. 
الصفات يقصد بالصفات هي التعديلات للاسماء والضمائر اي تغير صورتها فقط 
Eg Picture a car in your mind. 
Do you have an image in your head?  
Now make it red 
مثل نقول تخيل شي احمر في عقلك فنتخيل الحين سياره لونها مثلا احمر احنا اعطينها هذي الصفه ولو بنتخيلها سريعه راح نقول سيارة سباق وزي كذا الصفات المعطاه للاشياء يعني لمانتخيل شي نرسم له شكل في عقلنا 
من الصفات الشائعه  red لون fast سريع و –fashionedالموديل او الطراز  
المثال اللي بالعرض وصف لون سيارته وسرعتها وموديلها وهذي اهمية الصفات توصف لنا الشي عشان نتخيله 
Possessive adjectives show ownership of a noun. 
There are fourteen possessive adjectives: 
المقصود ب Possessive adjectives تملك الصفات اي اعطائها الملكيه وهي 14 تملك وهم 
my, mine			
	your, yours			
his, her, hers, its   		 
  	their, theirs
our, ours 
your, yours
طبعا ذي لازم نحفظها 


Adjectives can be located in two places in a sentence.
The most common location is directly in front of the noun it is modifying 
موقع الصفات في الجمله ممكن تقع بمكانين بس المكان الاكثر شيوعا خلف الاسم مباشره 
Eg the big dog, the new toy
الكلب الكبير جات الصفه اللي هي كبير بعد الكلب على طول وبعد اللعبه الجديده الصفه جديده وجات بعد اللعبه طوالي 
Ahmad is smart. وهنا جات مع اسم صريح مو ضمير اللي هو احمد واعطته صفة الذكاء 
Another location is after verb to be. الموقع الثاني بعد الفعل  		
Ex. The game was interesting هذه المباراه كانت مثير للاهتمام فجات بعد الفعل was




    
  



