بسم الله الرحمن الرحيم
	[image: msotw9_temp0]
(032)
عمادة الدراسات العليا
	خطوات وطريقة  التقديم على البوابة الالكترونية  1436/1437هـ
	[image: شعار الجامعة الإسلامية ملون]



يمر المتقدم للدراسات العليا في الجامعة بخمس مراحل، وهي على النحو التالي:
المرحلة الأولى: التقدم بالطلب إلكترونياً على البوابة وتكون على الطريقة التالية:
1. تعبئة نموذج التقديم ويراعى فيها دقة البيانات المدخلة، وسيتم استبعاد أي طلب لم تدخل بياناته بدقة.
2. إدخال الرغبات مع العلم بأنه لن تظهر لك من البرامج المتاحة سوى ما يؤهلك له تخصصك ومعدلك في المرحلة السابقة حسب النظام الآلي.
3. إرفاق المستندات المطلوبة  ويجب أن تكون بصيغةPDF) ) وهي كالآتي:
· للطلاب الخريجين:
1. صورة من الهوية الوطنية (للسعوديين).
2. صورة من الإقامة سارية المفعول (لغير السعوديين).
3. صورة مصدقة من المؤهل السابق.
4. صورة  مصدقة من السجل الأكاديمي  .
· للطلاب المتوقع تخرجهم خلال العام الجامعي الحالي (خاص بطلاب الجامعة الإسلامية):
1. صورة من الهوية الوطنية (للسعوديين).
2. صورة من الإقامة سارية المفعول (لغير السعوديين).
3. إرفاق (مشهد لمن يهمه الأمر لخريجي البكالوريوس أو إفادة انتظام لخريجي الدراسات العليا ) ويتم استخراجه من البوابة الالكترونية للطالب وترفع بدل (صورة من المؤهل السابق) .
ملاحظة: التعريف لا يحتاج إلى توقيع أو ختم .
4. صورة مصدقة من السجل الأكاديمي.

4. طباعة طلب القبول، والذي يحتوي على جميع البيانات التي أدخلتها عن طريق البوابة.

المرحلة الثانية: إعلان أسماء من تنطبق عليهم شروط القبول على صفحة الكلية التابعة لموقع الجامعة :تقوم الأقسام العلمية بدراسة الطلبات المدخلة عن طريق هذه البوابة، وتعلن هذه الأقسام أسماء من يسمح لهم بدخول الاختبار التحريري على صفحة الكلية التابعة لها على موقع الجامعة على الإنترنت.

المرحلة الثالثة: اختبارات القبول، وتشتمل على اختبار تحريري، واختبار شفهي، تجريها الأقسام العلمية، ولها أن تحدد كتباً معيَّنة مساعدة للطالب في اختباراته، ويطلع الطالب على أسماء هذه الكتب بالتنسيق مع تلك الأقسام العلمية, ويتم الترشيح بناءً على هذه الاختبارات بالإضافة إلى معدله التراكمي الذي حصل عليه في المرحلة السابقة.

المرحلة الرابعة :إعلان أسماء المرشحين ومطابقة بياناتهم، ويتم ذلك بعد إعلان أسماء المرشحين على صفحة عمادة الدراسات العليا .
ويراجع المتقدم المعلن اسمه وحدة القبول بعمادة الدراسات العليا مصطحباً معه الآتي:
1- ملف علاقي أخضر للمتقدمين على البرنامج الصباحي وملف أصفر للمتقدمين على البرنامج المسائي.
2- طلب القبول الذي تمت طباعته من الموقع بعد إتمام التقديم الإلكتروني.
3- صورة مصدقة من المؤهل الدراسي.
4-  صورة مصدقة من السجل الأكاديمي . 
5- صورة من البطاقة الشخصية (للسعوديين) .
6-  صورة من الجواز والإقامة (لغير السعوديين) .
7- برنت من إدارة الأحوال المدنية إذا لم يكن المتقدم موظفاً .
8- قرار ابتعاث من الجهة التي يتبعها الموظف للدراسة في الجامعة الإسلامية . (خاص بالبرنامج الأساسي (الصباحي))
9- خطاب موافقة من صاحب الصلاحية في الجهة الحكومية التي يتبعها الموظف على الدراسة في الجامعة الإسلامية. (خاص بالبرنامج الموازي (المسائي))
10- خطاب موافقة الكفيل على الدراسة في الجامعة الإسلامية للطالب المقيم (خاص بالبرنامج الموازي (المسائي)) .
11- إرفاق ما يثبت معادلة الشهادة من قبل وزارة التعليم العالي إذا كانت الشهادة من جامعة غير سعودية.
12- إحضار أصول المستندات للمطابقة.

تنبيه هام: إذا تم اكتشاف عدم انطباق أي شرط من شروط القبول عليك، أو إدخال بيانات غير دقيقة فللعمادة إلغاء ترشيحك فورا، حتى ولو تم ترشيحك من قبل الأقسام العلمية.



المرحلة الخامسة: استلام إشعار القبول من عمادة الدراسات العليا، إذ لا يعتبر المتقدم طالباً منتظماً، ولا يحق له دخول قاعة الدراسة إلا بعد استلامه لإشعار القبول وحصوله على رقم جامعي.



تنبيه:

حلقة الوصل بينك وبين الجامعة الإسلامية في هذه الفترة هي موقع عمادة الدراسات العليا، بالإضافة لموقع الكلية المختصة، فاحرص أخي المتقدم على متابعة هذين الموقعين دورياً في فترة التقديم، وحتى استلامك لإشعار القبول.
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