تلخيص مادة التحرير العربي

 
السسلآلآلآم عليكم ورحمة الله وبركاااته 

اتمنى الي عنده اي تلخيص ولا شئ بخصوص الماده ينزله هنا عشان الفائده تعم ع الجميع
انا اليوم جبت ملخص المحاضره التمهيديه للتحرير العربي واتمنااا لكمم الفاايده
ولآلآتحرمووني دعواااتكممممم ...................




التحرير العربي : ( الامـلاء )

المحاضرة الأولى تمهيد للمقرر : ( مفردات المقرر )




مقـدمــة

التحرير العربي، أو الكتابة العربية باللغة العربية يقتضيان معرفة بقواعد الإملاء العربي، ولا تواجهك صعوبات فيها، لأن الكلمات في العربية توافق الكتابة، باستثناء بعض الحروف التي تكون لها أكثر من صورة.
ستتعرف على هذه الحروف مرتبة في اربعة عشرة محاضرة كما ذكر الدكتور عدالله حياتي، تبدأ بالهمزة، التي تأتي في ثلاث صور أولية فوسطية ثم أخيرية، وتنتقل الى التاء المربوطة والمفتوحة، ثم الألف اللينة في الحروف والأسماء والأفعال، فتنوين النصب الذي يختلف في حكمه عن تنوين الرفع والجر، وستعرف هذه الأحكام، وسينتهي بنا المطاف بالوقوف على أحكام زيادة بعض الحروف وحذف بعضها، حيث تزاد الألف والواو في مواضع محدودة، أما الحذف فيعرض لهمزة الوصل، والألف، والألف واللام، والواو والياء، في حالات ستتعرف عليها بعد قليل. ستجدها سهلة ميسورة مشفوعة بالأمثلة، تحتاج فيها الى قليل من التدريب، تكون بعدها مجيداً للتحرير انشاء الله . 

وصف المقرر :
مقرر التحرير العربي ولزاما على كل طالب وطالبة أن يتقنه ويكون على دراية تامة بالتحرير العربي. كمايجب على المحرر أن يكون متقنناُ محرّره من حيث : جودة الخط و صحة الأملاء وسلامة اللغة وتسلسل الأسلوب وترابط الجمل والالتزام بعلامات الترقيم. مع تمنياتي للجميع بالتوفيق والنجاح .
أو يوصف بـ أنه :
يتناول التحرير العربي قواعد الإملاء الصحيحة ,ومعرفة بالمعاجم العربية ,كذلك الالتزام بعلامات الترقيم,وإتقان الكتابة الإبداعية من كتابة الفقرة إلى كتابة الخاطرة وأخيراً كتابة المقالة ,أيضا إتقان الكتابة الوظيفية من كيفية التلخيص إلى الإلمام بكتابة الرسالة الإدارية.




مفـردات المقرر

المحاضرة الثانية :
همزة الوصل والقطع في الاسماء والافعال والحروف :
همزة الوصل:هي ألف زائدة في أول الكلمة، تلفظ همزة، ويؤتى بها للتخلص من النطق بالساكن. وهي تنطق وتكتب إذا وقعت في أول الكلام، مثل: (استغفر محمد ربه) وتختفي في التلفظ، إذا سبقت بحرف أو كلمة مثل: (واستغفر محمد ربه). وئرسم ألفأ بدون همزة، سواء في أعلاها أو في أسفلها، هكذا .
ملاحظة :
يحسن وضع علامة (ص) صاد بتراء فوق الألف، ولا مانع من وضع الحركة فقط، فتحة أو ضمة أو كسرة
همزة القطع : تاتيفي أول الكلمة وتكتب وتلفظ في أي موضع من الكلمة. وتوضع أعلى ألفها همزة (أ) في حالتي الفتح والضم، مثل: أمل، أسرة، وتوضع أسفل الألف في حالة الكسر (إ): مثل إخراج. ومواضعها هي في كل المواضع التى لم تشملها مواضع همزة الوصل .
المحاضرة الثالثة :
الهمزة المتوسطة :
الهمزة المتوسطة (أي التي تقع في وسط الكلمة)، هي همزة قطع وتكتب حسب حركتها، وحركة الحرف السابق عليها، فترسم على صورة الحركة الأقوى وترتب الحركات حسب قوتها .
ملاحظة:
تكتب الهمزة المتوسطة على نبرة أيضاً بالإضافة القاعدة السابقة .
المحاضرة الرابعة :
الهمزة المتطرفة : (في آخر الكلمة)
ترسم الهمزة المتطرفة (أي في نهاية الكلمة)، على صورة حركة الحرف الذي قبلها.فتكون هكذا: (ـئ، ئ، ـؤ، ـأ، ـاء، ـرء، ـزء، ـوء،يء،بء). فأذا كانت حركة الحرف السابق عليها الكسرة تكتب على (ياء) غير منقوطة، مثل: ناشئ، منشئ، شاطئ، بارئ، بادئ، يخطئ، يقرئ، قرأ الكتاب برئ من مرضه، مساوئ، متلألئ، يفاجئ، مهنئ، قارئ، مبتدئ مكافئ، سيئ .
المحاضرة الخامسة :
نص تطبيقي : 
نص تطبيقي ندرس فيه ما تناولناه من مواضيع سابقة حتى هذه المحاضرة .
المحاضرة السادسة :
الألف اللينة : ( المتطرفة )
الألف اللينةهي : ألف تلين وتضعف عند تصريفات الكلمة ؛ لهذا أطلقوا عليها اسم " لينة" 
وتكتب بشكلين :
1- طويلة (ا)، مثل: عصا، ربا، دنا .
2- ألف مقصورة، (ى)،بشكل ياء بدون نقطتين، مثل: فتى، أعطى، رمى .
تعريف :هي ألف ساكنة مفتوح ما قبلها لا تقبل الحركة؛ لأنها صائت، كما أنها غير أصلية في الكلمة، إضافة إلى كونها لا تقع في أول الكلمة، وإنما في وسطها أو في آخرها .
أو تعرف :الألف اللينة هي الألف المفتوح ما قبلها في آخر الكلمة .
أو تعرف : هي الألف الموجودة في آخر الكلمة .
أولاً: في الأفـعـال :
1 - في الأفعال الثلاثية ننظر إلى أصل الألف :
أ - إذا كان أصلها الواو كتبت الألف طويلة : نـما ، سـما ، علا 
ب - إذا كان أصلها الياء أو الألف كتبت مقصورة : سعى ، بكى 
ملحوظة: يعرف أصل الألف في الأفعال بإسنادها إلى تاء الفاعل أو الإتيان بالمضارع 
2 - في الأفعال الزائدة عن ثلاثة أحرف ننظر إلى الحرف الذي يسبق الألف :
أ - إذا كان الحرف الذي قبل الألف ياء كتبت الألف طويلة : أعيا ، استحيا 
ب - إذا لم يكن الحرف الذي قبل الألف ياء كتبت الألف مقصورة : أسدى ، اهتدى ، استسقى
المحاضرة السابعـة :
الألف اللينة : ( المتطرفة )
ثانياً : في الأسـمـاء :
1 - تكتب الألف المتطرفة في الأسماء الأجنبية ألفـاً طويلة : فرنسا ، هولندا ما عدا خمس كلمات وهي : موسى وعيسى ومتّى وكسرى وبخارى 
2 - تكتب الألف المتطرفة في الأسماء المبنية ألفاً طويلة :
أنا ، مهما ، هكذا ما عدا خمس كلمات وهي لدى ( عند ) 
والأُلى ( الذين أو اللاتي أو اللائي أو اللواتي ) وأُلى ( اسم إشارة هؤلاء ) ومَـتَـى وأَنـّى 
3 - في الاسم الثلاثي المعرب ننظر إلى أصل الألف :
أ - إذا كان أصلها واواً فتكتب طويلة رُبَا ، ذُرَا 
ب - إذا كان أصلها ياء فتكتب مقصورة النوى ، الهدى 
ملحوظة ( 1 ) يعرف أصل الألف في الأسماء بالإتيان بالمفرد أو جمع المؤنث السالم أو المثنى 
4 - في الاسم المعرب الزائد عن ثلاثة أحرف ننظر إلى الحرفالذي يسبق الألف :
أ - إذا كان الحرف الذي قبل الألف ياء كتبت الألف طويلة : منايا ، زوايا 
ب - إذا كان الحرف الذي قبل الألف غير الياء كتبت الألف مقصورة : ذكرى ، معتدى ، مستشفى
ثانياً : في الحروف : الأدوات
تكتب الألف المتطرفة في في جميع الحروف طويلة : يا ، هيا ، ماعدا أربعة أحرف وهي : إلى ، بلى ، حتى ، على .
الحروف الشمسيةوالقمرية : 
اللام الشمسية : هي لام لا يُنطق بها ، والحرف الذيبعدها يكون مشدّداً ، ويُسمّى حرفاً شمسياً ، وعددها(14 حرفاً ) .
اللام القمرية: وهي لام يًنطق بها ساكنة ، والحرفالذي بعدها يكون غير مشدّد ، ويُسمّى حرفاً قمرياً ، وعددها (14 حرفاً ) .



لاحظ التساوي في العدد، كما أن العدد (14) من مضاعفات الرقم (7! ! !) .

المحاضرة الثامنة :
التّاء المربوطة والتّاء المبسوطة : 
التّاءُ المربوطةُ:هيَ تاءٌ ترسمُ في آخرِ الاسمِ، وتُلفظُ
هاءً عندَ الوقوفِ عليها، مثلُ: روضة- شجرة .
التّاءُ المبسوطةُ: هيَ تاءٌ ترسمُ في آخرِ الاسمِ، ولا تُلفظُ هاءً عندَ الوقوفِ عليها بل تبقى على حالِها، مثلُ: الطَّالبات- بيت .
المحاضرة التاسعة :
الحروف التي تحذف في الكتابة : 
( النون- الألف- الواو- الياء ) .
المحاضرة العاشرة :
الحروف التي تزاد في الكتابة : 
(الألف ، والواو ، وهاء السكت) .
المحاضرة الحادي عشر :
علامات الترقيم : 
الترقيم في الكتابة العربية هو وضع رموز اصطلاحية معينة بين الكلمات أو الجمل أثناء الكتابة؛ لتعيين مواقع الفصل والوقف والابتداء، وأنواع النبرات الصوتية والأغراض الكلامية، تيسيراً لعملية الإفهام من جانب الكاتب أثناء الكتابة، وعملية الفهم على القارئ أثناء القراءة .
وعلامات الترقيم الرئيسة في الكتابة العربية، هي: 
الفاصلة ( ، ) 
الفاصلة المنقوطة ( ؛ ) 
النقطة ( . ) 
النقطتان ( : ) 
الشرطة ( - ) 
علامة الاستفهام ( ؟ ) 
علامة التأثر ( ! ) 
علامة التنصيص ( " " ) 
علامة الحذف ( ... ) 
القوسان ( ( ) ) 
نص تطبيقي : 
نص تطبيقي ندرس فيه ما تناولناه من مواضيع سابقة .
المحاضرة الثالثة عشر :
المقال : 
تعريف المقال:
هو عبارة عن قطعة مؤلفة متوسطة الطول تعالج موضوعاً ما من ناحية تأثر الكاتب به. تكون منثورة في أسلوب يمتاز بالسهولة والوضوح وسهولة التراكيب ودقّة الكلمات .
أو يعريف:
هو فن أدبي أو قطعة نثرية محددة الطول ، و محددة الموضوع ، تكتب بطريقة سريعة خالية من التكلف و إرهاق الكاتب ، تعبر عن شخصية صاحبها.
نواعــــه: ( وصفي ، أجتماعي ) .
أقسامـه:( المقال الذاتي ، المقال الموضوعي ) .
الرسالة : 
تعريف الرسالة: هي الخطاب المكتوب يبعث به صاحبه إلى آخر .
المحاضرة الرابعة عشر :
البحث في المعاجم العربية : 
المدارس المعجمية العربية: 
(يوجد أربعُ مدارس معجمية عربية هي الصوتية، والقافية، والجذرية، والنطقية. وسنتوقف عند ثلاث منها )
1 - مدرسة القافية.
2 - المدرسة النطقية.
3 - المدرسة الجذرية.
الكتاب المقرر : كتاب الاملاء والترقيم ( غير مطلوب الاعتماد على المحاضرات وشرائح العرض )

