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أولاً:التلخيص
التلخيص : هو مجال من مجالات الكتابة الضرورية لمختلف المجالات الحياتية للأفراد والطلاب.

مفهوم التلخيص :
      إعادة صياغة النص الأصلي صياغة مختصرة مع المحافظة على جوهره , والإبقاء على معانيه وأفكاره. فالتلخيص  إذاً تكثيف المعنى. 



  

أهمية التلخيص: 
1 - التلخيص مهم للطالب لاستيعاب المادة العلمية.
2ـ يوفر الوقت والجهد.
3- يطور مهارات الملخِّص الكتابية.
4- تنمية القدرة على التركيز والدقة والنظام والإتقان لدى الفرد.
5- تنمية السيطرة على اللغة.
6- التركيز على أهم النقاط , والتركيز عند القراء على الجوهر.
7- الإفادة مما يجمع من معلومات لأنها تعرض بشكل مركز ومنسق ومنظم. 
8- يعزز الثقة بالنفس لدى الملخص عندما يعيد كتابة ما يستوعب بجهد شخصي , ويعبر عن الكثير بالقليل.

خطوات عملية التلخيص :

1- القراءة الواعية وفهم النص ثم تحديد الأفكار الرئيسة للنص.
2- التمييز بين الأساسي من الأفكار والثانوي منها.
3- تحديد الأفكار الأساسية , وتجاوز العبارات المترادفة والأمثلة والإحصاءات . 
4- صوغ الأفكار الرئيسة بتعبيرنا الخاص. 
5- البدء بالتلخيص اعتماداً على المهارة الخاصة والأسلوب الشخصي , بحيث يكون الملخص على شكل مرتب : مقدمة تتضمن الهدف , وعرض يتضمن الأفكار الرئيسة والجزئيات المهمة , وخاتمة تعرض النتائج.
6- إعادة النظر في الملخص فيما لو حافظ على جوهر النص , ولم يخل بالنص الأصلي. 
7- مراجعة نحوية وإملائية وأسلوبية.
8- محاولة جعل عدد كلمات الملخص ربع عددها في النص الأصلي.
9- وضع عنوان مناسب للتلخيص. 


التقييم :

1- عرف التلخيص , ووضح مجالات استخدامه . 
2- ماالجوانب الواجب مراعاتها في التلخيص . 
3- اذكر أهمية التلخيص بالنسبة للطلاب خاصة والأفراد عامة  . 
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