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شةزجوة للغة والنػجةبة المصّصة
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اللغةُ الصحيحةُ لا غنى للمتعلِّمِ عنها، والعِلْمُ لا تبدو زينتُو إف كاف ثوبو خَلِقاً، وثوبُ العِلْمِ 
اللُّغةُ، فكاف لزاماً أف نهتمَّ للغةِ التي تحمِلُ إلينا العلوَـ، وىي لغتنُا العربيَّة، تلك اللغةُ 

.التي شرَّفها اللهُ تعالى بكتابو المعجز

الكتابةُ أداة اتصاؿٍ لغويَّة، ووسيلةٌ تحمل فكر الإنساف وآراءه تجاه الآخرين، وبقدر ما 
فيها من حسن العرض يكوف القارئ متمكِّناً من فهم ما ىو مكتوب، ولهذا جاءت القواعد 

التي تناولتها المحاضرات بشكلٍ ميسَّرٍ واضحٍ متجاوزة الخلافات اليسيرة بين علماء 
.العربيَّة
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مٍهٍِةت مكػر الجصػِػ الّػبُ

: -بإذف الله تعالى –سيتم تناوؿ الموضوعات الآتية 
.مدخل حوؿ الكتابةِ وأىمِّيتها. 1
الهمزة، والألف اللينة، والتاء، )كػأبرز الجوانب الخطيَّة التي قد تُشْكِلُ على كثيرٍ من الكتَّاب  . 2

(.ولاـ المعرفة، والتنوين، والفصل والوصل، زيادة وحذؼ بعض الحروؼ
.علامات الترقيم. 3
.مع النماذج التوضيحية( المقاؿ، والتقرير، والتلخيص، والخطابات)أىم أنماط الكتابةِ . 4
فنُّ البحث عن الكلمة في المعجم، ممثلين لذلك بالمعاجم المهمَّة التي يمكن أف يرجع . 5

.إليها الطالب
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أًعاؼ المكػر 

.أف يستعيد الطالب أىمَّ أساسيات الكتابة -
.أف يتقن الرسم الإملائي وفق القواعد المقررة -
.أف يتخلص من الأخطاء الإملائية الشائعة -
.أف يستعمل الطالب علامات الترقيم في مواضعها المناسبة، تبعاً للمعنى -
.أف تنمو قدراتو على فهم وتطبيق صياغة الأنماط الكتابية -
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النػجةبة وأًمّجٌة

:تعريف التحرير العربي 
ىو فن الكتابة الصحيحة، أو الصياغة المحكمة التي تؤدي المعنى المراد التعبير 

.عنو
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أًمّة النػجةبة

 للتواصل، الأولى الوسيلة اللغة وتعد المجتمع، أفراد بين التواصل على الحياة تقوـ
.وسهولة استخداماً، والأكثر والأىم
 دوره منهما ولكل ،المكتوبة واللغة ،(المشافهة) المنطوقة اللغة :شقاف لها واللغة
 وصوتية، ومكانية، جسمية، انفعالات من يصاحبها وما المنطوقة فاللغة ومجالو،

 محدودة تبقى أَنَّها إلا التأثير وقوة التكلفة، وقلة والسرعة، السهولة، من ومايميزىا
 من لها لما ؛المكتوبة اللغة استخداـ في الإنساف شرع لذا .والمكاف الزماف

.المنطوقة عن تميزىا خصائص
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طمةاك اللغة المنػجٍبة

  .السنين آلاؼ منذ عاشوا لأشخاص نقرأ زلنا فلا ؛البقاء -
 جميع في وتوزع النسخ، ملايين بل آلاؼ منها يطبع صحيفة أو فكتاب ؛الانتشار -

  .والزمانية المكانية العالم أنحاء
 العبارة، وتصحيح الصياغة، بإعادة لك تسمح المكتوبة فالنصوص ؛المعاني ضبط -

  .المراد المعنى لتؤدي
 قبل وتصويبها تعديلها لك تتيح المكتوبة فالنصوص ،اللغوي والتصويب التعديل -

 .نشرىا
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النػجةبة والهفّةلت الوفؾّة

 ؛(المشافهة) المنطوقة اللغة تصاحب التي النفسية، الانفعالات تفقد الكتابة
 تعين التي والعلامات، الضوابط، من مجموعة ىناؾ تكوف أف لزـ ذلك لأجل

 للكتابة وقواعد قوانين وضع على العلماء فحرص المكتوب، فهم على القارئ
.وأنواعها الكتابة أساليب أو الترقيم، علامات أو الإملائي، الرسم في سواء
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ثوبٌّةت ِةمة فُ النػجةبة

.الأصل أننا نكتب ما ننطق، وننطق ما ىو مكتوب -
.  اللغة العربية لا تبدأ بساكن، ولا تقف على متحرؾ -
.  لوحدىا تكتبالأصل أف كل كلمة  -
.  الكلاـ يتركب من مجموعة من الجمل، والجمل تتركب من مجموعة من الكلمات -
.  يعد تنغيم الكلاـ، وتغيير نبراتو، ومستوياتو مما يساعد على إيضاح المعاني -
  .والجملالكتابة الإملائية الصحيحة الوسيلة الناجحة لتمثيل النطق الصحيح بالكلمات  -

.تصوير خطي لأصوات الكلمة التي ننطقها: الإملاء  -
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شمّلة الجّلم

:بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.معرفة همزة اموصل -

.معرفة خصائصها -

.معرفة مواضعها -

.  معرفة متى تحذف -

 

1
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

عْؽَ إِنَّ )) - عِي إِلَ اَلمِّ ٌْ بِػِّ َِ
ْ
عِي إِلَ  اَل ٌْ َِ بِػَّ 

ْ
ةِ وَإِنَّ اَل رَوَّ

ْ
((.اَل

ةٍ لِوُعْرِؾَ المُصَةهَػَةَ  طْػُجْ اُ  - َِ .  بِؾُػْ
ةِ الرَعِِعُ  اُفْجُجِسَ  - َّّ .  مَبْوََ النُلِّ
ّمةً  بْنُ هَةنَ طَةلعُ  - َِ َِ لّعِ لَةاِعاً  ٍَ .  ال
وْعِسُ إِهْفَةءَاتٍ  اِبْنُ لَةلسٌ  - ٌَ .زَةرِهَة مُ
بْعِاللِ  اِبْنُ إِنَّ طَلّلًا  - َِ  .
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ثّػِف ًمؼة الٍلو، وطمةامٌة

:  تعريف ىمزة الوصل
 لَأفَّ  الكَلمَةِ؛ أَوَّؿ فِي السَّاكِنِ  باِلحَرْؼِ  بالنُطْقِ  للتوصل بهَِا يػُؤْتَى زاَئدَِةٌ، مُتَحَرِّكَةٌ  ىَمْزَةٌ  ىِيَ 

  .مُتَحَرِّؾٍ  عَلى تَقِفُ  وَلا بِسَاكِنٍ، تػَبْدَأُ  لا العَرَبَ 

1

5

  :خصائصها
  .أثَػْنَائوِ فِي تػُلْفَظُ  وَلا مكسورةً، أو مضمومةً، أو مفتوحةً، الكَلا ـِ بِدْءِ  عِنْدَ  تػُلْفَظُ  -
  .الحَالاتِ  بػَعْضِ  فِي وَتُحْذَؼُ  أثَػْنَائوِِ، وفِي الكَلا ـِ أَوَّؿ فِي كِتَابةًَ   الوَصْل ىَمْزَةُ  تػَثْبُتُ  -
.مُجَرَّدَةً  ألَفاً  تػُرْسَمُ  -

 ما إلى انظر الوصل، لهمزة السابق المد يلفظ لا وكذلك الكلاـ، أثناء في تلفظ لا الوصل ىمزة أف ذكُر
.لْبِلادِ  قْتِصَادِ  فِػ - لْبػَيْتِ  عَلػَ :نقوؿ الصحيح النطق في - البِلادِ  تِصَادِ اقْ  فِي - بػَيْتِ الْ  لَىعَ  :خط تحتو
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هّفّة هًق ًمؼة الٍلو

  .نػَفْسِكَ  عَلى اِعْتَمِدْ  أَحْمَدُ، اِسْمِي :مِثْل غَالباً، مَكْسُورةًَ  الوَصْل ىَمْزَةُ  تػُلْفَظُ  -
 الله رضي–عَبَّاسٍ  ابْنِ  عَنِ  المَوْصُولةِ، الَأسْمَاءِ  وَفِي ،(اَؿْ ) فِي مَفْتُوحَةً  الوَصْل ىَمْزَةُ  تػُلْفَظُ  -

 إِفَّ  فػَقَالُوا -- مُحَمَّداً  أتَػَوْا ثمَُّ  فأََكْثػَرُوا، وَزنَػَوْا فأََكْثػَرُوا، قػَتػَلُوا الشِّرْؾِ  أَىْلِ  مِنْ  ناَساً  أَفَّ  -عنهما
 إِلَهاً  اللَّوِ  مَعَ  يدَْعُوفَ  لاَ  وَالَّذِينَ } :فػَنػَزَؿَ  كَفَّارةًَ   عَمِلْنَا لِمَا أَفَّ  تُخْبِرُناَ وَلَوْ  لَحَسَنٌ، وَتَدْعُو تػَقُوؿُ  الَّذِي
 َـ الَّتِي النػَّفْسَ  يػَقْتػُلُوفَ  وَلاَ  آخَرَ   :وَنػَزَؿَ  {أثَاَماً  يػَلْقَ  ذَلِكَ  يػَفْعَلْ  وَمَنْ  يػَزْنوُفَ  وَلاَ  باِلْحَقِّ  إِلاَّ  اللَّوُ  حَرَّ

.{اللَّوِ  رحَْمَةِ  مِنْ  تػَقْنَطُوا لاَ  أنَػْفُسِهِمْ  عَلَى أَسْرَفُوا الَّذِينَ  عِبَادِيَ  ياَ قل}
 اقُػْتُل اللهَ، اُعْبُد :مِثْل الثَّالثُ، حَرْفوُُ  المَضْمُو ِـ الفِعْل أَوَّؿ فِي مَضْمُومَةً  الوَصْل ىَمْزَةُ  تػُلْفَظُ  -

.البِئْر مِنْ  المَاءُ  اُسْتُخْرِجَ  الكُلِّيَّةِ، مَسْجِدُ  افُػْتُتِحَ  بِسُرْعَةٍ، اُخْرُجْ  المُؤْذِيةََ، الحَشَرَاتِ 

1
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مٍاهُ ًمؼة الٍلو

؛ مِنَ  الَأمْرِ  فِعْل فِي .1 ؛ ،(اخرجْ ) :مثل الثُّلاثَِيِّ ؛ ،(انتصرْ ) :مثل وَالخُمَاسِيِّ  وَالسُّدَاسِيِّ
.(استخرجْ ) :مثل

؛ مِنَ  المَاضِيِّ  الفِعْل فِي .2 ؛ ،(انتصرَ ):مثل الخُمَاسِيِّ   .(استخرجَ ) مثل وَالسُّدَاسِيِّ
؛ الفِعْل مَصْدَرِ  فِي .3 ؛ ،(انتصار) :مثل الخُمَاسِيِّ .(استخراج) وَالسُّدَاسِيِّ
.(الصدؽ) :مثل ؛(اَؿْ ) التػَّعْريِفِ  أَدَاةِ  فِي .4
 اِثػْنَافِ، ،(وَالتَّثْنِيَةِ  الِإفػْرَادِ، فِي) اِمْرُؤ اِمْرَأَة، اِبػْنَة، اِبْن، اِسْم، :وَىِيَ  مُعَيػَّنَةٍ، أَسْمَاء فِي .5

  .اِثػْنَتَافِ 

1
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(5-1)مجَ ثصغؼ ًمؼة الٍلو؟  

1

8

 صِفَةً  (اِبْنٍ ) لفْظَةُ  وكََانَتْ  للَأوَّؿ، أَبٌ  ثاَنيِهِمَا عَلمَيْنِ، بػَيْنَ  وَقػَعَتْ  إِذَا (اِبْنٍ ) كَلمَةِ   مِنْ  تُحْذَؼُ  .1
  .السَّطْرِ  أَوَّؿ فِي تقَعْ  وَلمْ  عَنْوُ، بِهَا مُخْبَراً  وَليْسَ  الَأوَّؿ للْعَلمِ 

  :الأمثلة
. الرَّزَّاؽِ  عَبْدِ  بْنُ  مُحَمَّدُ  صَدِيقِي زاَرنَِي عَظِيماً، قاَئدِاً  الوَليدِ  بْنُ  خَالدُ  كَافَ 
:مثل الَأوَّؿ، العَلمِ  وَتػَنْوِينُ  إِثػْبَاتػُهَا، وَجَبَ  سَبَقَ  مِمَّا شَرْطٌ  اِخْتَلَّ  فإَِذَا

  .عَبْدِاللهِ  اِبْنُ  خَليلاً  إِفَّ  .مُهَنْدِسٌ  جَارنِاَ اِبْنُ  صَالحٌ 
عمر
.الأمةِ  فاروؽُ  الخطاب اِبنُ 
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(5-2)مجَ ثصغؼ ًمؼة الٍلو؟    

1

9

هَا دَخَلتْ  إِذَا وكََتِابةًَ  لفْظاً  (اؿ) ىَمْزَةُ  تُحْذَؼُ  -2  اللاَّ ُـ عَليػْ
  .المَفْتُوحَةُ  المُؤكَِّدَةُ  الابتِْدَاءِ  لا ُـ أَوْ  المَكْسُورةَُ، الجَارَّةُ 
  :الأمثلة

نَا .كَثِيرَةٌ   فػَوَائِدُ  لِلْفَاكِهَةِ  .مُبَكِّراً  لِلْمَدْرَسَةِ  جِئػْ
رٌ  لَلْصَّلاةُ    .الثػَّقَافَةِ  لبِِناءِ  سَبيلٌ  لَلْقِراءةُ  .النػَّوْ ِـ مِنَ  خَيػْ
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(5-3)مجَ ثصغؼ ًمؼة الٍلو؟    

20

 فِي (اسْم) كَلمِةِ   مِنْ  وكََتِابةًَ  لفْظاً  الوَصْل ىَمْزَةُ  تُحْذَؼُ  -3
 غَيْرِ  فِي أَمَّا ،{الرَّحِيمِ  الرَّحْمَنِ  اللَّوِ  بِسْمِ } خَاصَّةً  البَسْمَلةِ 
 .نػَبْدَأُ  اللهِ  باِِسْمِ  :فػَتػَقُوؿُ  كِتَابةًَ،  فػَتَثْبُتُ  البَسْمَلةِ 
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(5-4)مجَ ثصغؼ ًمؼة الٍلو؟    

21

 مِنَ  الَأمْرِ  فِعْل أَوَّؿ فِي وكََتِابةًَ  لفْظاً  الوَصْل ىَمْزَةُ  تُحْذَؼُ  -4
 فِعْل فِي الوَصْل ىَمْزَةُ  كَانَتْ   إِذَا قَطْعٍ  بِهَمْزَةِ  المَبْدُوءِ  الثُّلاثِيِّ  المَاضِي

  .الفَاءِ  أَوِ  باِلوَاوِ  مَسْبُوقَةً  الَأمْرِ 
  :الأمثلة
.باِلمَعْرُوؼِ  اأُْمُرْهُ  :أصلها  باِلمَعْرُوؼِ، وَأْمُرْهُ  أَخَاؾَ  اِنْصَحْ 

.الضَّيْمَ  اِأْبَ  :أصلها الضَّيْمَ، وَأْبَ  النػَّفْسِ  عَزيِزَ  كُنْ 
  .مِنْوُ  اِأْتِ  :أصلها .اِسْتَطعَْتَ  مَا مِنْوُ  فأَْتِ  الخَيْرِ  فِعْل عَلى عَزَمْتَ  إِذَا
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(5-5)مجَ ثصغؼ ًمؼة الٍلو؟    
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 .الاستفهاـ ىمزة سبقتها إذا مُطْلقاً  وكََتِابةًَ  لفْظاً  الوَصْل ىَمْزَةُ  تُحْذَؼُ  -5
  :الأمثلة
طبَِيبٌ؟ أَبػْنُكَ 
  القَائمَِةِ؟ فِي مُدْرجٌَ  أَسْمِي
  مَريِضَةٌ؟ أُسَامَةَ  أَمْرَأَةُ 

  المكتبةِ؟ أَمِينِ  مَعَ  أَجْتَمَعْتَ 
  السَّفَرِ؟ مَوْعِدِ  عَنْ  أَسْتػَعْلمْتَ 

غَداً؟ الَّتَّحريرِ  أَمْتِحَافُ 
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(1)ثعرِب رلم 

23

(، أبػْنَافِ، ابػْنَافِ إبػْنَافِ )  .مُتػَفَوِّقاَفِ  . . . . . لَأخِي
(، اسْمُكَ إسْمُكَ أسْمُكَ، )  ؟ . . . . مَا
(إنػْتَصَرَ انػْتَصَرَ، أنػْتَصَرَ، )  .كَثِيرَةٍ   مَوَاطِنَ  فِي المُسْلمُوفَ  . . . . .

(إنْطِلاقاً ، أنْطِلاقاً انْطِلاقاً، )  . . . . . الصَّارُوخُ  يػَنْطلَقُ 
نَا (، للمَدْرَسَةِ لالمَدْرَسَةِ )  .مُبَكِّراً  . . . . . جِئػْ

رٌ  . . . . . وْ ِـ مِنَ  خَيػْ (لالصَّلاةُ للصَّلاةُ، )  .النػَّ

(لالقراءةُ للقراءةُ، ) .الثقافةِ  لبناءِ  سبيلٌ  . . . . .

(الَأخْضَرِ  للشَاىِيالَأخْضَرِ،  لالشَاىِي)  .كَثِيرَةٌ   فػَوَائِدُ  . . . . .

(بِسْمِ، باِِسْمِ )  .نػَبْدَأُ  اللهِ  . . . . .
(وَاأْبَ وَأْبَ، )  .الضَّيْمَ  . . . . .النػَّفْسِ  عَزيِزَ  كُنْ 
(فأَْتِ ، فاَأْتِ ) اِسْتَطَعْتَ  مَا مِنْوُ   . . . . الخَيْرِ  فِعْل عَلى عَزَمْتَ  إِذَا

(أَسْمِي، أاَسْمِي)  القَاعَةِ؟ ىَذِهِ  فِي . . . . .

(أَمْرَأَةُ ، أاَمْرَأَةُ )  أُخْتُكَ؟ خَاِلدٍ  . . . . .

: المناسبة الكلمة اختر
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(2)ثعرِب رلم 

:تصويبها مع خطأ فيها وقع التي الكلمات استخرج
 ،الإختبارات نظاـ عن إستفتاء بعمل قيامها عن الجامعة اعلنت
 لاداء ألطلاب بعض إختيار تم وقد ،واساليبها ،ادائها وطرؽ

  كلية  من وواحد ،الأداب كلية  من منهما إثناف وكاف المهمة ىذه
.الألي الحاسب كلية  من وواحد ،الادارة

 

24
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الدةهّةالمصةهػة 

ًمؼة الكًُ

25
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شمّلة الجّلم

:بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.تعريف ىمزة القطع -
.معرفة خصائصها -
.معرفة مواضعها -
 .  معرفة كيفية رسمها في بداية الكلمة وفي وسطها، وفي نهايتها-

2

6
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  عن امرأة سألتو سيره أثناء وفي الحديقة، إلى لؤي بن رؤوؼعبدال خرج يوـ ذات في
 .المسجد مدخل عند بعباءتو المؤتزر ذلك :لها فقاؿ ،الشاطئ مسجد مؤذف

 بهم وإذا ،ومأموف ،وىادئ ،مؤنس :أصحابو رأى حتى الحديقة إلى وصل إف وما
 ويستأثر الحديث في يشاركهم وبدأ .شعره وسمات ،السموأؿ الشاعر عن يتحدثوف

  من شيئاً  أحدث مما .فلسفية بقراءات تأثره عن الناشئة المسائل من ويكثر ،بالآراء
 الحديث في يشاركو ،والهدوء الأدب من بشيء مأموف فأنشأ .زملائو عند السأـ

 إلى العودة في يتأخروا لئلا الطعاـ؛ تناوؿ في ويبدؤوا ذكر، بما يكتفوا أف ويقترح
  .منازلهم

27
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ثّػِف ًمؼة الكًُ، وطمةامٌة

.  ىِيَ ىَمْزَةٌ أَصْلِيَّةٌ لفْظاً، تػَثْبُتُ فِي النُّطْقِ، وَفِي الكِتَابةَِ : تعريف ىمزة القطع

28

  :خصائصها
، وَلا تَسْقُطُ لفْظاً، وَلا رَسْماً بِهَاتػُلْفَظُ فِي بدَْءِ الكَلاِـ  .  ، وَتػُلْفَظُ فِي أثَػْنَاءِ الكَلاِـ

((.  ء))لهَا عَلامَةٌ، وَىِيَ مِثْل رأَْسِ حَرْؼِ العَيْنِ 
ْـ، أُخِذَ : تأتي في أَوَّؿِ الكَلِمَةِ، مِثْل .  أَخٌ، أَ

.  رأَْي، يَسْأَؿ، سُؤَاؿ، فػَوَائدِ : تأتي في وَسَطِ الكَلِمَةِ، مِثْل
.  بدََأَ، التَكَافُؤ، قاَرِئ: تأتي فِي آخِرِ الكَلِمَةِ، مِثْل

.  إذَا كَانَتْ مَفْتُوحَةً أَوْ مَضْمُومَةً وُضِعَتْ فِي أَعْلى الألَِفِ 
.إِذَا كَانَتْ مَكْسُورةًَ فػَتُوضَعُ فِي أَسْفَلِ الألَِفِ 
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

.  أقوى الحركات الكسرة، فالضمة، فالفتحة، فالسكوف
الهمزة في وسط الكلمة توضع على الحرؼ الذي يناسب أقوى الحركتين، 

.حركتها، وحركة الحرؼ الذي قبلها
الكسرة تناسبها الياء، والضمة تناسبها الواو، والفتحة تناسبها الألف، 

.  والسكوف يناسبو السطر

الٌمؼة ولٍة الصػهةت

29
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:هػجةبجٌة فُ أوؿ النلمة: أول

 أَكَانَتْ  سَوَاءً  الكَلِمَةِ  أَوَّؿِ  فِي كَانَتْ   إِذَا تحتها أو الألَِفِ  عَلى تُوضَعُ 
 ْـ مَفْتُوحَةً   ْـ مَكْسُورةًَ  أَ ْـ، أَخٌ، :مِثْل مَضْمُومَةً، أَ  أُسَامَةُ، إِذْ، إِذَا، إِفَّ، أَ

 .أُخِذَ  أُحُدٌ،

30
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:فُ وؿى النلمة هػجةبجٌة:خةهّةً 

:صُوَرٍ  أرَْبَعَ  لها فإن الكلمة وسط في كانت  إذا
 وَعَلَى ،(ئـ) اليَاءِ  وَعَلَى ،(ؤ) الوَاوِ  وَعَلَى ،(ـأ) الألَِفِ  عَلَى

  .(ء) السَّطْرِ 

31
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:كِتَابػَتػُهَا عَلَى الألَِفِ . 1

32

:تُكْتَبُ الهَمْزَةُ المُتػَوَسِّطةَُ عَلى الألَِفِ فِي الحَالاتِ الآتيَِةِ 
لَهَا مَفْتُوحٌ، مِثْل رأََى، رأََس، : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَفْتُوحَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ

.يػَتَألََّمُ 
لَهَا سَاكِنٌ، مِثْل .  فَجْأَةٌ، يَسْأَؿُ : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَفْتُوحَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ
لَهَا مَفْتُوحٌ، مِثْل رأَْيٌ، رأَْسٌ، : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ سَاكِنَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ

.يأَْخُذُ 
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:كتابتها على الواو. 2

33

:تُكْتَبُ الهَمْزَةُ المُتػَوَسِّطَةُ عَلى الوَاوِ فِي الحَالاتِ الآتيَِةِ 
لَهَا مَفْتُوحٌ، مِثْل  .يػَؤُّـُ، لَؤَُـ، ىَؤُلاءِ : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَضْمُومَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ

لَهَا مَضْمُوٌـ، مِثْل .  سُؤَاؿٌ، يػُؤَجِّلُ : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَفْتُوحَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ
لَهَا مَضْمُوٌـ، مِثْل .رُؤْيةٌَ، يػُؤْذِي: إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ سَاكِنَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ

لَهَا سَاكِنٌ، مِثْل .، ردَِاؤُهُ مَسْؤُوؿ: إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَضْمُومَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ
لَهَا مَضْمُوٌـ، مِثْل   .رُؤُوسٌ، شُؤُوفٌ : إِذِا كَانَتْ الهَمْزَةُ مَضْمُومَةً، وَالحَرْؼُ الذِي قػَبػْ
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:كتابتها على الياء.3

34

تـَوَسِّطةَُ عَلى اليَاءِ في الحاَلاتِ الآتيَِةِ 
ُ
:تُكْتَبُ الهمَْزَةُ الم

.سُئِلَ  فَـوَائِدُ، سَئِمَ، :مِثْل مَكْسُورةًَ، الهمَْزَةُ  كَانَتْ   إِذِا
لَهَا الِذي الَحرْفُ  كَانَ   إِذِا رٌ، :مِثْل مَكْسُوراً، قَـبـْ .مِئْذَنةٌَ  ذِئاَبٌ، بئِـْ
لَهَا الِذي الَحرْفُ  كَانَ   إِذِا .ىَيْئَةٌ  برَيِئَةٌ، خَطِيئَةٌ، :مِثْل لين، أو مَد   ياَءَ  قَـبـْ
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:كتابتها على السطر. 4

35

تـَوَسِّطةَُ  الهمَْزَةُ  تُكْتَبُ 
ُ
:الآتيَِةِ  الحاَلاتِ  في  السَّطْرِ  عَلى الم

لَهَا الذِي وَالَحرْفُ  مَفْتُوحَةً، الهمَْزَةُ  كَانَتْ   إِذِا  :مِثْل سَاكِنَةٌ، ألَْفٌ  قَـبـْ
 .إِجْرَاءاَتٌ  قِرَاءَةٌ، يَـتَضَاءَلُ،

لَهَا الذِي وَالَحرْفُ  مَفْتُوحَةً، الهمَْزَةُ  كَانَتْ   إِذِا  تَـوْءَمٌ، :مِثْل سَاكِنَةٌ، وَاوٌ  قَـبـْ
 .مُرُوءَةٌ 
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طػ النلمة: خةلدةً 
ٓ
:هػجةبجٌة فُ ا

36

:صُوَرٍ  أرَْبَعَ  لها فإن الكلمة آخر في كانت  إذا
  السَّطْرِ  وَعَلَى ،(ئ) اليَاءِ  وَعَلَى ،(ؤ) الوَاوِ  وَعَلَى ،(ـأ) الألَِفِ  عَلَى 
  .(ء)
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:كِتَابػَتػُهَا عَلَى الألَِفِ . 1

37

لَهَا الذِي الحَرْؼُ  كَافَ   إِذَا الألَِفِ  عَلى المُتَطَرِّفَةُ  الهَمْزَةُ  تُكْتَبُ   مَفْتُوحاً، قػَبػْ
.مَرْفأٌَ  سَبَأٌ، لَجَأَ، بَدَأَ، :مِثْلُ 

لَهَا الذِي الحَرْؼُ  كَافَ   إِذَا الوَاوِ  عَلى المُتَطَرِّفَةُ  الهَمْزَةُ  تُكْتَبُ   مَضْمُوماً، قػَبػْ
.التَكَافػُؤُ  يَجْرُؤُ، لُؤْلؤٌُ، :مِثْلُ 

:كتابتها على الواو. 2

لف وِلَ الٍاو
ٔ
طػ النلمة ِلَ ال

ٓ
:هػجةبجٌة فُ ا
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:كِتَابػَتػُهَا عَلَى الياء . 1
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:كتابتها على السطر. 2

طػ النلمة ِلَ الّةء وِلَ الؾًػ
ٓ
:هػجةبجٌة فُ ا

لَهَا الذِي الحَرْؼُ  كَافَ   إِذَا اليَاءِ  عَلى المُتَطَرِّفَةُ  الهَمْزَةُ  تُكْتَبُ   مَكْسُوراً، قػَبػْ
.شَاطِئٌ  يػُنْشِئُ، يػُقْرِئُ، :مِثْلُ 

لَهَا الذِي الحَرْؼُ  كَافَ   إِذَا السَّطْرِ  عَلى المُتَطَرِّفَةُ  الهَمْزَةُ  تُكْتَبُ   سَاكِناً، قػَبػْ
.نػُتُوءٌ  وَفاَءٌ، مَلِيءٌ، دِؼْءٌ، :مِثْلُ 
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(1)ثعرِب رلم 
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  المناسبة الكلمة اختر
:

التَّبَاطأُُ  التَّبَاطُئُ، التَّبَاطُؤُ، التَّبَاطُءُ،  .باِلمَلَل صَاحِبَوُ  يُصِيبُ  العَمَل فِي . . . . .
مَبْدَئٌ  مَبْدَؤٌ، مَبْدَأٌ، مَبْدَءٌ،  .لَأجْلوِ  يعَِيشُ  . . . . . للِإنْسَافِ  يَكُوفَ  أَفْ  يَجِبُ 

ّـُ، يػَؤُّـُ، .الفَجْرِ  صَلاةِ  فِي المُصَلينَ  . . . . . السُّدَيْسُ  الشِّيْخُ  يػَئُمُّ  يأَُ
مَبْدَؤُناَ مَبْدَئػُنَا، مَبْدَأنُاَ،  .ىُنَا مِنْ  . . . . .

 ِـ إِلَى المُذَاكَرَةَ  . . . . . الكَسُوؿُ  الطَّالبُ  يػُئَجِّلُ  يأَُجِّلُ، يػُؤَجِّلُ، .الاخْتِبَارِ  أَيَّا
مُؤَلفُ  مُئَلفُ، مُألَفُ،  .إِبػْرَاىِيم عَبْدُالعَليمِ  وَالتػَرْقِيمِ  الِإمْلاءِ  كِتَابِ   . . . . .

يػُئْذِي ،يأُْذِي يػُؤْذِي،  .جَارهَُ  . . . . . لا المُؤْمِنُ 
نَةِ  ىَذِهِ  مُسَابػَقَاتِ  فِي كَثِيرَةٍ   . . . عَلَى حَازَ  كُلَّيَتِنَا  فَريِقُ  كُؤُوسٍ   كُئُوسٍ،  ،كُأُوسٍ .السَّ

شُأُوفِ  شُئُوفِ، شُؤُوفِ، .الطُّلابِيَةِ  الأنَْشِطَةِ  عَلَى المُشْرفَِةُ  ىِيَ  الطُّلابِ  . . . . عَمَادَةُ 
 َـ سَئِمَ، .الانْتِظاَرِ  طُوؿ مِنْ  أَحْمَدُ  . . . . . سَؤِ َـ ،سَإِ
يَطْمَئِنُ  ،يَطْمَؤفُ  ،يَطْمَإِفُ   .الاخْتِبَاراَتِ  سَيْرِ  عَلَى الكُليَّةِ  عَمِيدُ  . . . . .
فػَوَاؤدُ  فػَوَائدُِ، ،فػَوَاءِدُ  .تُحْصَى أَفْ  مِنْ  أَكْثػَرُ  العَرَبيَِّةِ  تػَعَلُّمِ  . . . . .
مِئْذَنةٌَ  مِؤْذَنةٌَ، ،مِأَذَنةٌَ  .جَمِيلَةٌ  مَسْجِدِناَ . . . . .

جَريِؤَةٌ  ،جَريِأَةٌ  جَريِئَةٌ،  .الحَقِّ  قػَوْؿ فِي . . . . . المُؤْمِنَةُ 
بػَرَاءَةُ  ،بػَرَائَةُ  ،بػَرَاؤَةُ   .الَأخِيرَةِ  اللَّحْظَةِ  فِي المُتػَّهَمِ  . . . . .  ظَهَرَتْ 

تػَفَاؤَؿ تػَفَاءَؿ، ،تػَفَائَل  .بِقُدُومِكَ  خَالدٌ  . . . . .
اللُؤْؿُءِ  ،اللُؤْلُئِ  اللُؤْلُؤِ، . . . . . اسْتِخْرَاجِ  طَريِقَةِ  عَنْ  الغَوَّاصُ  سُئِلَ 

يػُقْرئُِ  ،يػُقْرِؤُ  يػُقْرأُِ، .المُؤْمِنُوفَ  سُورةََ  الطُّلابَ  المُعَلمُ  . . . . .
العِبْأ ،العِبْئِ  العِبْءِ،  .الدِّراَسِيِّ  . . . . . عَنْ  كَثِيرَةً   أَسْئِلَةً  الطُّلابُ  يَسْأَؿُ 
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(2)ثعرِب رلم 

  :الخاطئة العبارة أماـ () وإشارة الصحيحة، العبارة أما () إشارة ضع

40

الحكمالعبارة
.الكَلمَةِ  أَوَّؿ فِي كَانَتْ   إِذَا الألَفِ  عَلى تُوضَعُ  القطع ىمزة
 مَفْتُوحَةً  كَانَتْ   إِذَا الألَفِ  أَعْلى فِي تُوضَعُ  الكَلمَةِ  أَوَّؿ فِي القطع ىمزة

.مَكْسُورةًَ  كَانَتْ   إِذَا أَسْفَلها وفِي مَضْمُومَةً، أَوْ 
 (أؿ) عَدَا مَا وَصْلٍ، ىَمْزَةُ  ىَمْزَتػُهَا بِهَمْزَةٍ  المَبْدُوءَةِ  الحُرُوؼِ  كُلُّ 

  .قَطْعِ  ىَمْزَةُ  فإَِنػَّهَا التػَّعْريِفِ 
.وَصْلٍ  ىمزة ىمزتو الثُّلاثيَِّةِ  الأفَػْعَاؿ مَاضِي
 .قطع ىمزة ىمزتو الرُباَعِيَّةِ  الأفَػْعَاؿ مَاضِي
.وَصْلٍ  ىمزة ىمزتو الَأوَّؿ المَهْمُوزُ  المُضَارعُِ  الفِعْلُ 
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الدةلدةالمصةهػة 

لف اللّوة
ٔ
ال
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شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.  تعريف الألف اللينة -
. معرفة مواضع كتابتها قائمة -
. معرفة مواضع كتابتها مقصورة -
 .معرفة أصل الألف الواوي واليائي-

4

2
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  عمو فيها يقيم حيث ،أنطاكيا مدينة إلى سافر ،عيسى لو يقال فتى أن يحكى
  عن حديث بينهما ودار رجل، بجانبو جلس رحلتو أثناء وفي ،سُها وخالتو ،مصطفى

 بواسطة يتنقلون مضى فيما الناس كان  فقد .الحديث النقل وسائل تطور مدى
 في السفر عليو سيكون ماذا ندري ولا .النقل وسائل تعددت الزمن ىذا وفي الحيوانات،
 المريحة المواصلات توفير في يسعى أن إلى الإنسان التقني التقدم دعا وقد المستقبل،

 في وتسبب .الوقت ىذا في استشرى الذي التلوث من البيئة على المحافظة مع .والآمنة
  تدعو أن - وروسيا ،كأمريكا - المتقدمة الدول ببعض حَدا مما الحرارة، درجات ارتفاع

.البيئة على تؤثر مخلفاتٍ  دون بوقود تعمل التي المركبات تصنيع على والحث التًكيز إلى
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لف اللّوة، ومٍاهٌّة من النلمة
ٔ
ثّػِف ال

  .قػَبْلهَا ما المَفْتُوح الساكنة الألَِفُ  ىي :اللينة الألف تعريف
  .وأناَ وىذَا، وسلمَى، وعصَا، ومصطفَى، خَالد، :مثل الأسماء، في وتكوف
  .واستدعَى واقتدَى، وىدَى، ودعَا، قاَـ، :مثل الأفعاؿ، في وتكوف
  .وحتىَّ  وعلَى، ولا، مَا، :مثل الحروؼ، في وتكوف
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 :مواضعها
  .قاَئمَِةً  ألَِفاً  رَسْمِهَا فِي إِشْكَاؿ وَلا .تَخَاصَمَ  عَاىَدَ، قاَؿ، :مِثْل الكَلِمَةِ، وَسَطِ  -
  .وَالغَلطُ  الخَلْطُ، يَحْدُثُ  وَفِيهَا .اليَاءِ  صُورةَِ  وَعَلى قاَئمَِةً، :وَتػُرْسَمُ  الكَلِمَةِ، آخِرِ  -
عَاؿِ، وَآخِرِ  الَأسْمَاءِ، آخِرِ  فِي اللَّيػِّنَةُ  الألَِفُ  تَكُوفُ  َ - .الحِرُوؼِ  وَآخِرِ  الَأفػْ
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هّفّة رؿمٌة فُ وؿى النلمة  

 وسط في كانت  إذا (ػا) قائمة اللينة الألف ترسم
   .قاؿ تفاىم، عماد، قائم، ناصر، :مثل الكلمة،
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طػ النلمة
ٓ
هّفّة رؿمٌة فُ ا

:العَرَبيَِّةِ  وَالَأسْمَاءِ  الَأفػْعَاؿِ  فِي -1
  :الآتية المواضع في قائمة ألفاً  ترسم

  .خَطاَ ذَراَ، عُلا، صَفَا، عَصَا، :مِثْل وَاواً، أَصْلُهَا وكََافَ  ثاَلثِةًَ، وَقػَعَتْ  إِذَا وَالَأفػْعَاؿِ  الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي .1
  .ىُنَا مَهْمَا، مَاذَا، إِذَا، ىَذَا، مَا، أَناَ، :مِثْل المَبْنِيَّةِ، الَأسْمَاءِ  فِي .2

.(موصوؿ اسم) الألُى أَنَّى، لدَى، مَتَى، :مِنْها وَيُسْتَثػْنَى
  :الآتية المواضع في (مقصورة ألف) ياء صورة على ترسم

  .سَعَى مَشَى، فػَتَى، حِمَى، ىُدَى، :مِثْل ياَءً، أَصْلُهَا وكََافَ  ثاَلثِةًَ، وَقػَعَتْ  إِذَا وَالَأفػْعَاؿِ  الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي .1
  اِسْتػَعْلى، تػَوَلَّى، يَسْعَى، يَحْيَى، :مِثْل فَصَاعِداً، الكَلِمَةِ  فِي راَبِعَةً  وَقػَعَتْ  إِذَا وَالَأفػْعَاؿِ  الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي .2

  .مُسْتَشْفَى مُنْتَدَى، كُبػْرَى،
هَا إِذَا إِلاَّ  .اِسْتَحْيَا خَطاَياَ، يَحْيَا، دُنػْيَا، :مِثْل قاَئِمَةً، أَلِفاً  تُكْتَبُ  فإَِنػَّهَا ياَءٌ  سَبػَقَتػْ

قَطُ  لا فإَِنػَّهَا اليَاءِ  صُورةَِ  عَلى اللَّيػِّنَةُ  الألَِفُ  كُتِبَتْ   إِذَا :ملحوظة    .تػُنػْ
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طػ النلمة
ٓ
هّفّة رؿمٌة فُ ا

47

    :الحُرُوؼِ  فِي -2
  .لوْمَا لوْلا، ىَلاَّ، كَلاَّ،  :مِثْل الحُرُوؼِ، فِي قاَئِمَةً  ألَِفاً  اللَّيػِّنَةُ  الألَِفُ  تُكْتَبُ 

  .حَتَّى عَلى، بلَى، إِلى، :مِنْها وَيُسْتَثػْنَى
  :الَأعَجَمِيَّةِ  الَأسْمَاءِ  فِي  -3 

 فػَرَنْسَا، :مِثْل الَأعَجَمِيَّةِ، الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي قاَئِمَةً  ألَِفاً  اللَّيػِّنَةُ  الألَِفُ  تُكْتَبُ 
هَا، ياَفاَ، سُوريِاَ، طنَْطاَ، أَمْريِكَا،   .أُوربَُّا أَفْريِقِيَّا، روُمَا، سُويِْسَرَا، كَنَدَا،  بػَنػْ

  .حَنَّى كِسْرَى،  ،بُخَارَى مَتَّى، عِيْسَى، مُوسَى، :مِنْها وَيُسْتَثػْنَى
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كَيْفَ نػَعْرِؼُ أَصْل الألَِفِ اللَّيػِّنَةِ مِنْ الوَاوِ أَوْ اليَاءِ فِي آخِرِ الفِعْلِ الثُلاثِيِّ؟ 
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ةِ  ذَلِكَ  نػَعْرِؼُ    :وَسَائِل بعِْدَّ
  .يػَرْجُو :رجََا يػَنْمُو، :نمََا يدَْعُو، :دَعَا :مُضَارعُِ  :مِثاَؿ .الفِعْلِ  بِمُضَارعِِ  الِإتػْيَافُ  -1

  .يػَهْدِي :ىَدَى يػَقْضِي، :قَضَى يَجْرِي، :جَرَى يػَرْمِي، :رَمَى :وَمُضَارعُِ 
نػُوُّ  الشَّكْوَى، النُّمُوُ، الدَّعْوَةُ، :مِثاَؿ .الفِعْلِ  بِمَصْدَرِ  الِإتػْيَافُ  -2 .الدُّ

  .الهَدْي الجَرِي، الرَّمِي، السَّعَي، :وَنػَقُوؿُ 
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كَيْفَ نػَعْرِؼُ أَصْل الألَِفِ اللَّيػِّنَةِ مِنْ الوَاوِ أَوْ اليَاءِ فِي آخِرِ الفِعْلِ الثُلاثِيِّ؟ 
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 .الاثػْنػَيْنِ  ألَِفِ  أَوْ  الفَاعِلِينَ، ((ناَ)) أَوْ  المُتَحَرِّكَةِ، التَّاءِ  إِلى الفِعْلِ  إِسْنَادُ  -3
 وَرجََوَا، وَرجََوْناَ رجََوْتَ  وَنَمَوَا، وَنَمَوْناَ نَمَوْتَ  وَدَعَوَا، وَدَعَوْناَ دَعَوْتُ  :مِثاَؿ

  .وَدَنػَوَا وَدَنػَوْناَ دَنػَوْتَ  وَشَكَوَا، وَشَكَوْناَ شَكَوْتِ 

نَا سَعَيْتُ  :وَنػَقُوؿُ  نَا رمََيْتَ  وَسَعَيَا، وَسَعَيػْ  وَجَرَياَ، وَجَرَيػْنَا جَرَيْتِ  وَرمََيَا، وَرمََيػْ
نَا قَضَيْتُ    .وَىَدَياَ وَىَدَيػْنَا ىَدَيْتَ  وَقَضَيَا، وَقَضَيػْ
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كَيْفَ نػَعْرِؼُ أَصْل الألَِفِ اللَّيػِّنَةِ مِنْ الوَاوِ أَوْ اليَاءِ فِي آخِرِ الفِعْلِ الثُلاثِيِّ؟ 

50

 دَنا" :العرب لساف في (دنا) :مِثاَؿ .الألَِفِ  أَصْل لنَا تػُبػَيِّنُ  التِي الُّلغَةِ  مَعَاجِمِ  إِلى الرُّجُوعُ  -4
  ."قػَرُبَ  ودَناوَةً  دُنػُوّاً، دَنا" :المحيط القاموس وَفِي ،"قػَرُبَ  ودَناوَةً  دنػُوّاً، الشَّيْءِ  مِنَ 
  سَعْياً، يَسْعَى سَعَى" :المحيط القاموس وَفِي ،"سَعْياً  يَسْعَى سَعَى" :العرب لساف في (سعى)و

"الصَّدَقاتِ  عَمَل باشَرَ  سِعايةًَ  و وكَسَبَ، ونمََّ، وعَدَا، ومَشَى، وعَمِل، قَصَدَ، كَرَعَى

  .منو الهيئة باسم أو المرة، باسم أو بجمعو، أو بتثنيتو، -5
 واسم .سَعية :(سعى) :المرة واسم .عَصَوَات :(عَصَا) :وَجمع .فػَتػَيَاف :(فػَتَى) :مثنى :الأمثلة
  .سِعية :الهيئة
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(1)ثعرِب رلم 

51

  المناسبة الكلمة اختر
:

جبأالجملة
حَتَّيحَتَّىحَتَّاالعَطَشُ  أَدْركََوُ  ...... فَطلََبػَهَا

نػَرَينػَرَانػَرَىالقِيَامَةِ؟ يػَوْ َـ ربَػَّنَا ..... ىَل
يَشْقَىيَشْقَايَشْقَيجَليسُهُمْ  بِهِمْ  ....... لا القَوْ ُـ ىُمْ 

 عَزَّ  اللَّوِ  بِجِوَارِ  ....... جِوَارَؾَ  إِليَْكَ  أَردُُّ  فإَِنِّي
وَأَرْضَاوَأَرْضَ وَأَرْضَىوَجَلَّ 
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(2)ثعرِب رلم 

  :الخاطئة العبارة أماـ () وإشارة الصحيحة، العبارة أما () إشارة ضع

52

الحكمالعبارة
.رابعة وَقػَعَتْ  إِذَا وَالأفَػْعَاؿ الَأسْمَاءِ  آخِرِ  في قائمة ألفاً  اللينة الألف ترسم
 إِذَا وَالأفَػْعَاؿ الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي (مقصورة ألف) ياء صورة على اللينة الألف ترسم

  .ياَءً  أَصْلُهَا وكََافَ  ثاَلثةًَ، وَقػَعَتْ 
قَطُ  لا فإَِنػَّهَا اليَاءِ  صُورةَِ  عَلى اللَّيػِّنَةُ  الألَفُ  كُتِبَت  إِذَا .تػُنػْ

 عَلى، بلَى، إِلى، :مِنْها وَيُسْتَثػْنَى الحُرُوؼِ، جميع فِي قاَئمَِةً  ألَفاً  اللَّيػِّنَةُ  الألَفُ  تُكْتَبُ 
.حَتَّى

.الَأعَجَمِيَّةِ  الَأسْمَاءِ  آخِرِ  فِي اليَاءِ  صُورةَِ  عَلى اللَّيػِّنَةُ  الألَفُ  تُكْتَبُ 
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الػابّةالمصةهػة 

الجةء
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.  معرفة صور كتابة التاء -
(.  مبسوطة)معرفة مواضع كتابتها مفتوحة  -
(.مغلقة)معرفة مواضع كتابتها مربوطة  -
.الضمير( ىاء)ومعرفة الفرؽ بين التاء المربوطة  -
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  إف :أسامة فقاؿ البريد، عن حديث بينهما ودار أسامة بصديقو طلعت التقى يوـ ذات في
  سومطرة جزيرة ففي وساكنيها، بالبيوت دراية أىل وىم مهماً، عملاً  يؤدوف البريد سعاة
  استخدمت وقد .الشركة عملاء مع التواصل في البريدية المراسلات على أعتمد كنت

 التجارية المؤسسات من كبير  عدد وبات .ودعائية ،إعلانية كوسائل  البريدية المغلفات
 إف بل الدعاية على يقتصر الأمر وليت .الجديدة للمنتجات الترويج في عليها يعتمد

 وىو مهم أمر وثمة .طريقو عن يأتي بدأ وغيرىا الأخبار وتلقي الأشخاص، بين التواصل
 الاتصالات وسائل أف للنظر واللافت .الجواؿ رسائل ظهور مع دوره ينحسر بدأ البريد أف

.الأوراؽ استخداـ من التخلص على تعمل الحديثة،
 رسائل بأف وخرجت الموضوع، ىذا في بحثاً  فاطمة أختي أعدت فقد نعم، :طلعت قاؿ

.البريدية الرسائل من تأثيراً  أكثر الجواؿ
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الجةء

 الاسم من أي   في تكوف وقد العربيَّة، حروؼ من حرؼٌ  ىي :التاء
 الكلمة، آخر كانت  إذا ونطقها رسمها ويختلف .والحرؼ والفعل

  .نطقاً  والتاءِ  الهاءِ  وبين رسماً، ومبسوطةٍ  مربوطةٍ  بين لاختلافها
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(المبؾٍية)الجةء المفجٍشة : أولً 

 ىاءً، تبدؿُ  ولا بلفظها عليها يوقف التي التاء ىي
.بيْت صفات، :مثل
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(:المبؾٍية)مٍاهُ الجةء المفجٍشة 

طػ فُ /1 
ٓ
ت :مدو وزمّي، الٍؿى، الؾةهن الدلاخُ الؿم ا ّْ بّةت، ب

ٔ
ت وا ٍْ لٍات، ل

ٔ
ت وا ٍْ   ش

شٍات
ٔ
ت ،وا ٍْ لٍات، ل

ٔ
ت وا ّْ مٍات م

ٔ
  .وا

ؿمةء بّن /2
ٔ
فت رفّت، زٍدت، ِممت، هصّةت، :مدو المغهػة، المفػدة ال

ٔ
.را

ؿمةء بّن /3
ٔ
فّةؿ، ا

ٔ
 .ًةت ًٌّةت، :مدو ال

لصِقَ  ومة الؾةلم، المؤهح زمُ /4
ٔ
مةت، :مدو ،بي ا طٍات، مؾلمةت، مّلِّ

ٔ
.اُولت ِػفةت، خكةت، ا

طػ /5
ٓ
هةهت ؿٍاء الفّو ا

ٔ
للي، من ا

ٔ
م .مةت بةت، :مدو ا

ٔ
هّح ثةء هةهت ا

ٔ
 هػجبتْ، :مدو الؾةهوة، الجة

هلتْ  زلؾتْ،
ٔ
م .ا

ٔ
  .رؿمتِ  زلؾتَ، ؿةفػتُ، :مدو الفةِو، ثةء ا

ت لّت، :مدو الصػوؼ، بّن /6 ت، ،(للًّف) خُمَّ ت، رُبَّ .لت لّلَّ
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(المغلكة)الجةء المػبٍية : خةهّةً 

 الوقف، عند ىاءً  تلفظ (اللفظ آخر في) لاحقة تاءٌ  ىي
.قضاة كريػمَة،  :مثل
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(:المغلكة)مٍاهُ الجةء المػبٍية 

واطػ /1 
ٔ
ؿمةء ا

ٔ
.منة قرػة، ِةافة، مرجٌعة، هوفًّة، المؤهدة، المفػدة ال

واطػ /2
ٔ
ؿمةء بّن ا

ٔ
:ال

 
ٔ
و المعح فُ للمبةلغة/ا

ٔ
.ِلامة راوِة، داًّة، :مدو الغم، ا

للٌة لفة، خكة، :مدو مصغوؼ، شػؼٍ  ِن ٍِهةً  لجنٍن/ب
ٔ
.(ولف وخق،) ا

.بكػة هظلة، هػجمػة، الروؽ، اؿم من المفػد لجمّّؼ/ج
هّع/د

ٔ
هّح لجة

ٔ
.طؤولة شرةرة، :مدو ،وفٍّلة فّةلة وزن  ِلَ الغي للرمُ الجة

.(رَهْبَةً  الفَػَسَ  رَهِبْتُ ) رَهْبَة :مدو المػات، ِعد لبّةن/ًػ

واطػ /3
ٔ
عٍ بّن ا   .ولوةة وغؼاة، ؿّةة، :مدو مفجٍشة، بجةء مفػداثٌة ثوجٌُ ل الجُ الجنؾّػ زم
واطػ /4

ٔ
ؿمةء بّن ا

ٔ
  .ويلصة ومّةوِة، شمؼة، :مدو الغهٍر  ا

ةَ  /5 ت وبّن بّوٌة فػلةً  مػبٍية ثةؤًة ثنػجب وًغى ،(ًوةؾ) بمّوَ وًُ (الَػفّة) خَمَّ .(ًِف شػؼ) خُمَّ
واطػ /6

ٔ
ؿمةء بّن ا

ٔ
ِرمّة، ال

ٔ
هكػة، ،ؿٍمًػة الإبػاًّمّة، الإؿنوعرِة، :مدو ال

ٔ
  .الٍّهةهّة الػومّة، البّؼهًّة، ا
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(1)ثعرِب رلم 

61

:كتابتها  تصويب مع استخرجها الآتي، النص في والهاء التاء رسم في أخطاء وقعت:تدريب
 مَريِضٌ  وَىُوَ  أَعُودُةُ  -- اللَّوِ  عَبْدِ  عَلَى دَخَلةُ  :قاَؿَ  سُوَيْدٍ  بْنِ  الحَارِثِ  عَنْ 

ثػَنَا  :قاَؿَ  -- اللَّوِ  رَسُوؿ عَنْ  وَحَدِيثاً  نػَفْسِوِ، عَنْ  حَدِيثاً  :بِحَدِيثػَيْنِ  فَحَدَّ
 رجَُلٍ  مِنْ  المُؤْمِنِ  عَبْدِهِ  بتِػَوْبوَِ  فػَرَحاً  أَشَدُّ  لَلَّوُ  :يػَقُوؿُ  -- اللَّوِ  رَسُوؿَ  سَمِعْةُ 

هَا راَحِلَتُوُ، مَعَوُ  مَهْلكَةٍ  دَوِّيَّةٍ  أَرْضٍ  فِي َـ، .وَشَرَابوُُ  طَعَامُوُ  عَلَيػْ قَظَ  فػَنَا   وَقَدْ  فاَسْتػَيػْ
 فِيوِ  كُنْةُ  الَّذِي مَكَانِيَ  إِلَى أَرْجِعُ  :قاَؿَ  ثمَُّ  .العَطَشُ  أَدْركََةُ  حَتَّى فَطَلَبػَهَا ،ذَىَبَةْ 
 ُـ قَظَ، ،ليَمُوةَ  سَاعِدِهِ  عَلَى رأَْسَوُ  فػَوَضَعَ  .أَمُوةَ  حَتَّى فأَنَاَ  راَحِلَتُوُ  وَعِنْدَهُ  فاَسْتػَيػْ

هَا  ىَذَا مِنْ  المُؤْمِنِ  العَبْدِ  بتِػَوْبةَِ  فػَرَحاً  أَشَدُّ  فاَللَّوُ  .وَشَرَابوُُ  وَطَعَامُوُ  زاَدُةُ  وَعَلَيػْ
.وَزاَدِهِ  بِرَاحِلَتِوِ 
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(2)ثعرِب رلم 

  : الفراغ لملء المناسبة الكلمة اختر
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بأالجملة
نَحَّاةٌ نَحَّاتٌ .مَاىِرٌ يػَنْحَتُ أَشْكَالاً جَمِيلَةً . . . . . أَخُوؾَ 

أَنػْقَرَتَ أَنػْقَرَةَ . . . . . . زرُْتُ مَدِينَةَ 
عِصْمِةُ عِصْمِتُ .  مِنْ المَنْزِؿ. . . . . خَرَجَ 

الِإسْكِنْدَريَِّتُ الِإسْكِنْدَريَِّةُ .  مَدِينَةٌ عَلَى البَحْرِ الأبَػْيَضِ المُتػَوَسِّطِ . . . . . 
مُتَاحَةً مُتَاحَتاً للِْجَمِيعِ . . . . أَصْبَحَتْ وَسَائِلُ الِإعْلاِـ 

جَامِعَةُ جَامِعَوالمَلِكِ فػَيْصَلٍ مِنْ أَكْبَرِ الجَامِعَاتِ ...... تػُعَدُّ 
ثقَِاهثقَِات........فِي مُجْتَمَعِنَا رجَِاؿٌ 

حَفَظَتَ حَفَظَةَ كِتَابِ اللهِ ........ كَرَّمَتْ الوِزاَرةَُ 
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الظةمؾةالمصةهػة 

اللام الفمؾّة واللام الكمػِة
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.معرفة اللاـ الشمسية -
.  معرفة اللاـ القمرية -
  .منهامعرفة مواضع كل -
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  ،الحكمة فيهما تتجلى العظيمة الله آيات من آيتاف والقمر الشمس
  على الكثير الشيء والمنافع الفوائد من وفيهما .والدقة ،والإبداع

 وما الحديثة، الدراسات أثبتت وقد .والجماد ،والحيواف ،النبات
 تحدث التي الطبيعة الظواىر في أثرىما عن الصور من لهما التقط
 ضياءٌ  وبأنها ،الوىاج بالسراج الشمس الله وصف وقد .الأرض على

.النجوـ سائر عن يميزىا ما أبرز وىما نورٌ، والقمرَ 
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اللام الفمؾّة واللام الكمػِة

 من يكوَّفُ  حرؼٌ  فهو ،(الػ) التعريف حرؼ من الساكنة اللاـ بها يقصدُ 
 يلحق الحرؼ وىذا .الساكنة اللاـ ىذه ومن سماعيَّة وصلٍ  ىمزة

 .الأسماء علامات من علامة فهو والحروؼ، الأفعاؿ دوف الأسماء
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اللام الفمؾّة

 سكونها أف بمعنى الإدغاـ؛ إلا معهن فيها يجوز لا حرفاً  عشر أربعة في تدغم المعرفة لاـ
 التي اللاـ، تنطقُ  ولا مشدَّداً، الحرؼُ  ذاؾ فينطقُ  المعرَّؼ، الاسم من الأوؿ الحرؼ إلى يتحوَّؿُ 

 مخرج–اللساف طرؼ مخالطة أو موافقة بسبب وذلك صعوبة الحروؼ ىذه مع نطقها في
 الطاء، والصاد، والتاء، والداؿ، والراء، النوف، :ىي الحروؼ وىذه الحروؼ، لهذه -اللاـ

. نفسها اللاـ إلى إضافةً  ،والشين والضاد، والذاؿ، والثاء، والظاء، والسين، والزاي،

67

 التي للأسماء ممثلاً  (شمس) اسم اختير كما  المجموعة، لهذه ممثلاً  الشين حرؼ اختير وقد
.بالشمسيَّة -ذلك على–اللاـ فسميت المجموعة، ىذه من بحرؼٍ  تبدأ
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

اللام الكمػِة

 عن مخارجها لبعد اللاـ نطق معها يسهل التي الحروؼ فهي البقية أما
 والحاء، والغين، والباء، الهمزة، :وىي ،(اللاـ مخرج) اللساف طرؼ

 والياء، والقاؼ، والعين، والفاء، والخاء، والواو، والكاؼ، والجيم،
.والهاء والميم،

68

 (قمر) اسم اختير كما  المجموعة، لهذه ممثلاً  القاؼ حرؼ اختير وقد
 على–اللاـ فسميت المجموعة، ىذه من بحرؼٍ  تبدأ التي للأسماء ممثلاً 
  .بالقمريَّة -ذلك
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:ثّػِف اللام الفمؾّة، وأمدلجٌة

ؿمةء ِلَ العاطلة الجّػِف لم ًُ :ثّػِفٌة
ٔ
شع المبعوءة ال

ٔ
ثّة الصػوؼ بة

ٓ
 العاؿ، الدةء، الجةء، :ال

.الوٍن اللام، الَةء، الًةء، الوةد، المةد، الفّن، الؾّن، الؼاي، الػاء، الغاؿ،
و
ٔ
ثُ ثوًق، ول ثنػجب لم ًُ ا

ٔ
 .مفعد شػؼ بّعًة وِة

  
مدلجٌة

ٔ
مؽ :ا زو .مفػلة الفَّ مػ .مكبو الػَّ مةر .مفّع يّةم الجَّ ّةد .هةهرة الدِّ ًب المَّ

ٔ
فةدع هكّق .مجة  الوَّ

ذ ؿ .مؼِ ٍر  .منػوى الغُّ فةع .ؿةيُ الوُّ لام .وازب الٍين ِن العِّ لم .ِلّنم الؾَّ َُّ  .الكّةمة ٍِم ٍلمةت ال
ًػ ِجفجس بُّ فُ الؼَّ ٍّر  .الػَّ ًُّ ّمٍن .مغػدة ال .شلٍ شةمن اللَّ
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:ثّػِف اللام الكمػِة، وأمدلجٌة

 الهمزة، :الآتية الحروؼ بأحد المبدوءة الأسماء على الداخلة التعريف لاـ ىي :تعريفها
 الواو، الهاء، الميم، الكاؼ، القاؼ، الفاء، الغين، العين، الخاء، الحاء، الجيم، الباء،
 ،(الشدة) التضعيف من خاؿ متحرؾ حرؼ بها ويتصل وتنطق، تكتب لاـ ىي أو.الياء

  .ساكنة وتكوف

  .الأخلاؽ سيد الحلم .الصحراء سفينة الجمل .منير البدر .الغابة ملك الأسد :أمثلتها
 الكتاب .نابض القلب .واسع الفناء .الحقد تولد الغيرة .نافع العلم .خضراء الخميلة

 رائحتو الياسمين .متفتح الورد .عليل الهواء .الحراـ بالبيت يطوفوف المسلموف .جديد
.ذكية
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(1)ثعرِب رلم 

71

: كتابتها  تصويب مع استخرجها الآتية، الجمل في والقمرية الشمسية اللاـ رسم في أخطاء وقعت
الصوابالجمل

وَاناَتِ  للِْلَيْثِ  .ىَيْبَةٌ بػَيْنَ الحَيػْ
.أكثر فائدة من العصير للَْلَبَنُ 

.انَػِّقَاشُ لا بد من الهدوء أثناء 
.الخارجي اشجرةالحاء غطاء 

.صَوْتُ الحِمَارِ  انَّهِيقُ 
.صَوْتٌ جَمِيلٌ  لالْبػُلْبُلِ 

.لالْغُرْفَةُ لمُجَاوِرةَُ غُرْفَةُ أَخِي
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(2)ثعرِب رلم 

  :تعبيراتك من مفيدة جمل في ضعها ثم الآتية، الكلمات على (اؿ) بإدخاؿ قم

72

الكلمة في جملة مفيدة(اؿ)الكلمة بػالكلمة مجردة
لينة
نقمة
ذيل

ثعلب
فرس

سخانة
ىجرة
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

الؾةدؿةالمصةهػة 

الجوٍِن
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.معرفة التنوين، وعلاماتو -
.كيف يرسم تنوين الضم، والكسر، والفتح -
.أف يتجنب الطالب الخطأ في كتابة وقراءة التنوين -
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  ،وتركيبًا ،بناءً  متميزةٌ  فهي اللغات، بين متميزةٌ  لغةٌ  العربية اللغة إف
  من اللغات لقوانين تخضع أف أبت فقد البقاء، على وقدرةً  ،ودلالةً 
  من أىلها أصاب ما رغم شامخةً  أبيَّةً  فعاشت ،واندثارٍ  وموتٍ  ضعفٍ 

 لجميع وملاذًا ملجأً  العربية اللغة تزاؿ ولا .وتأخرٍ  وتخلفٍ  سوءٍ 
 اللغة تعلم على المسلموف حرص وقد .والسنة القرآف لفهم المسلمين

  بحفظها تكفل والله .ىذا يومنا إلى الصحابة جيل من ابتداءً  العربية
 لَوُ  وَإِنَّا الذِّكْرَ  نػَزَّلْنَا نَحْنُ  إِنَّا)) :تعالى الله يقوؿ إذ العزيز، لكتابو حفظاً

  .الكريم للقرآف حفظٌ  العربية اللغة فتعلم ،((لَحَافِظوُف
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

ثّػِف الجوٍِن

 فِي كِتَابةًَ،  لا نُطْقاً  المُعْرَبةَِ  الَأسْمَاءِ  مُعْظَمِ  آخِرَ  تػَلْحَقُ  زاَئِدَةٌ  سَاكِنَةٌ  نوُفٌ 
.وَالجَرِّ  وَالنَّصْبِ، الرَّفْعِ،
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ِلامةت الجوٍِن

 ،(ػػٍ) ىكذا وترسم المعربة، الكلمة من الأخير الحرؼ تحت كسرتاف :وعلامتو الكسر تنوين .1
  .مخلصٍ  صديقٍ  على سلمت .وارفةٍ  شجرةٍ  تحت جلست :مثاؿ

77

 (ػ­ػٌ ) ىكذا وترسماف المعربة، الكلمة من الأخير الحرؼ فوؽ ضمتاف :وعلامتو الضم تنوين .2
  .منيرٌ  القمر .مجتهدٌ  تلميذٌ  محمدٌ  .جميلةٌ  وردةٌ  ىذه :مثاؿ .نوعو كاف  أيَاًّ  الحرؼ فوؽ
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

ِلامةت الجوٍِن

78

-)ىكذا وترسماف المعربة، الكلمة من الأخير الحرؼ فوؽ فتحتاف :وعلامتو الفتح تنوين .3
 ًً).  

 قبل الأخير المنوف الحرؼ على الفتحتاف وترسم المُنػَوَّفِ، المَنْصِوبِ  الاسْمِ  آخِرَ  ألَِفٌ  وتلحق
.ونجومًا قمرًا نرى الليل في .باردًا لبنًا شربت :مثاؿ .الزائدة الألف

:الآتيَِةِ  الحَالاتِ  في النصب تنوين عند الأسماء الألف تلحق ولا
o ِلَهَا بِهَمْزَةٍ  المُنْتَهِي الاسم .(ماءً ) شربت :مثاؿ .مد ألَِف قػَبػْ
o ِ(.نبأً )سمعت : مثاؿ. الاسمِ المُنْتَهِي بِهَمْزَةٍ فػَوْؽَ الألَِف
o ٍَ(.فاطمةً )كرّمت الجامعة : مثاؿ. الاسمِ المُنْتَهِي بتَِاءٍ مَرْبوُطة
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..ثغهػي ..ثغهػ

79

عَادِؿٍ  قاَضٍ  عَلَى سَلَّمْتُ  عَادِؿٌ، قاَضٍ  جَاءَ  :مثل منو، الياء حذؼ مع والجر الرفع حالتي في بالكسر ينوف المنقوص الاسم.

عَمْراً  رأَيَْتُ  :مثل منو، الواو تحذؼ :بالفتح (عمرو) اسم تنوين عند.

تنوينها عند (امرؤ) كلمة  في الهمزة رسم يتغير.
.مُؤَدَّبٍ  امْرِئٍ  إِلَى نَظَرْتُ  مَؤَدَّباً، امْرَأً  رأَيَْتُ  مُؤَدَّبٌ، امْرُؤٌ  ىَذَا :تقوؿ

.، أَوْ أُضِيفَ (أؿ)لا يػَلْحَقُ التػَّنْويِنُ الاسْمَ إِذَا عُرِّؼَ بػ
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(1)ثعرِب رلم 

80

:كتابتها  تصويب مع استخرجها الآتية، الجمل في التنوين رسم في أخطاء وقعت
الصوابالجمل

أصبح أحمد قارئً مجيداً 
لقد تواطأ الأعداء علينا تواطؤً ظاىراً 

رأيت ضوءً خافتاً 
ما يزاؿ القرآف ىدىً وشفاءاً للصدور
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

(2)ثعرِب رلم 

:مفيدة جمل في الآتية الكلمات بالنصب نوّف

81

الجملةالكلمة
قضاء
متّكأ

مصطفى
ساعي
بطء

برتقالة
ىدى
عصا
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الؾةبّةالمصةهػة 

الفمو والٍلو
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.معرفة الرسم الإملائي الصحيح لما يفصل وما يوصل في الكتابة -
.معرفة القاعدة التي تحكم بالفصل أو الوصل في الكتابة -
.معرفة عدد من الأمثلة التي تعين على اعتياد ما يفصل وما يوصل -

 83
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

 أحدِ  وفي ،بِهَا يتحدثُ  مَنْ  تَجِدُ  فػَقَلَّمَا ،أبَػْنَاؤُىا العربيةَ  اللغةَ  ىَجَر
 ِـ  :قاَؿَ  أنَْتَ؟ مِمَّنْ  :فػَقَالَتْ  أُخْرَى، بلُِغَةٍ  يػَتَحَدَّثُ  شَخْصًا سَمِعَتْ  :الأيا

 عِنْدَئذٍ  .أُحْسِنػُهَا لا :قاَؿَ  .العَرَبيَِّةَ  ِ تػَتَكَلَّمُ  لا لِمَ  :فػَقَالَتْ  .العَرَبِ  مِنَ  أنَاَ
 أنا القُرْآفِ، لغَُةُ  أنَا :قاَلَتْ  ؟يػُبْكِيكِ  وَمَا أنَْتِ؟ مَنْ  :لهػاَ فػَقَاؿَ  .بَكَتْ 

 جُهِلْتُ  وَإِنَّمَا وَالمَجْدِ، العِلْمِ  صُرُوحَ  أَقاَمَتْ  لَطاَلَمَا الَّتِي الحضَارةَِ  لغةُ 
 فَضَيػَّعُونِي المَلَذَّاتِ، فِي وانػْغَمَسُوا العِلْمِ، عَنْ  أبَػْنَائِي ابػْتػَعَدَ  حِينَ 

   .أنَػْفُسَهُمْ  وَأَضَاعُوا
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

الٍلو والفمو

 على تدؿ كلمة  كل  لأف قبلها؛ عما منفصلة كلمة  كل  تكتب أف الأصل
  .الأخرى الكلمة معنى غير معنى
 لكثرة قبلها؛ بما أو بعدىا، بما توصل الكلمات بعض أف وجد ولكن

 بين للتفرقة أو واحد، ىجائي حرؼ على الكلمة لأف أو الاستعماؿ،
  .مختلفين معنيين

85
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عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

ثّػِف الٍلو

 بحيث بعضهما، مع كلمتين  بدمج أو بعدىا، بما أو قبلها بما متصلة الكلمة كتابة
.الجَدِيدَ  دَرْسَهَا الطاَلبَِةُ  كَتَبَتْ   :مثل واحدة، كلمة  بمنزلة الكلمتاف تصبح

86

  كلمة  ووصل ،(أؿ) التعريف بأداة (طالبة) كلمة  ووصل التأنيث، بتاء (كتب) الفعل وصل ففيو
  .(جديد) بكلمة (أؿ) التعريف أداة ووصلت ،(الغائب ىاء) بالضمير (درس)
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بمة لبلٌةالنلمةت الجُ ثٍلو 

87

:في بو الابتداء يصحُّ  لا فيما قبلها بما الكلمة وصل يجب
نابػَيْتِ  إِلَى يأَخِ  مَعَ  تُ ذَىَبْ  ،يأَبِ  ياَ :مثل المتصلة، الضمائر .1   .كَ بِسَيَّارتَِ  ًَ
  .مُبَكِّراً  الجَامِعَةِ  إِلَى نَّ اذْىَبَ  خَالِدُ، ياَ :مثل التوكيد، نوف .2
.الشَّمْسُ  تغَابَ  عِنْدَمَا مَنْزلِِهَا مِنْ  فاَطِمَةُ  تْ خَرَجَ  :مثل التأنيث، علامة .3
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بمة بّعًةالنلمةت الجُ ثٍلو 

88

:في عليو الوقوؼ يصحُّ  لا فيما بعدىا بما الكلمة وصل يجب
 واللاـ، والكاؼ، والفاء، والسين، كالتاء،  واحد، حرؼٍ  على الموضوعة المعاني حروؼ .1 

رَ، لَأفػْعَلَنَّ  اللهِ تَ  :مثل   .كُلُّوُ   الأمَْرُ  لّوِ لػ السَّفَرِ، مِنَ  اليػَوْ َـ أبَِي أَسْتػَقْبِلُ سَ  الخَيػْ

  .لبَِاسِهِنَّ  عَلَى يُحَافِظْنَ  مُؤْمِنَاتُ الػ :مثل ،(أؿ) التعريف أداة .2

 ِـ مِنْذُ  باِلتِّجَارةَِ  موَتُ حَضْرَ  اُشْتُهِرَتْ  :مثل مزجياًّ، تركيباً  ركُِّب ما .3 .القِدَ

.كِتَابٍ   مِائةَِ أَرْبػَعَ  بعِْتُ  :مثل إليها، المضافة الآحاد من المائة مع ركُِّب ما  .4
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مٍاهُ ثمبس فٌّة النلمجةن هةلنلمة الٍاشعة

89

.النَاجِحُوفَ  يػَفْرَحُ  ئِذٍ حِينَ  :مثل المنونة، (إِذْ ) إلى المضافة الزماف أسماء1.

.خَلِيفَةً  عُمَرُ  ذَاحَبَّ  :مثل ،(حبَّ ) مع (ذا) كلمة2.

  :مثل المَوْصُولَةِ، أو الشَّرْطِيَّةِ، أو الاستفهاميَّةِ، (مَنْ )بػ (عن من، في،) الجرّ  حروؼ3.
  .بِوِ  أثَِقُ  مَّنْ عَ  أُدَافِعُ  .أتَػَعَلَّمْ  تػَتػَعَلَّمْ  مَّنْ مِ  النَّشِيدَ؟ ىَذَا حَفِظْتَ  مَّنمِػ

 اللاـ، حَتَّى، فِي، عَلَى، إِلَى، عَنْ، مِنْ،) الجر حروؼ بعض مع الاستفهاميَّة (مَا)4.
 َـ فِيمَ؟ عَلاَـ؟ إِلاَـ؟ عَمَّ؟ ؟مِمَّ  :مثل ،(الباء بِمَ؟ لِمَ؟ ؟حَتَّا

.المُجْتَهِد سِيَّمَا المُؤَدَّبيِنَ  أُحِبُّ  :مثل في (سِيَّ ) كلمة  مع توصل الموصولة (مَا)5.
 مَّاعَ  سَامَحْتُكَ  .أَحْضَرْتَ  مَّامِ  عَجِبْتُ  :مثل ،(فِي عَنْ، مِنْ،) الجر بحروؼ توصل كما

.عَلَيْو اتػَّفَقْنَا مَافِي نػَتَحَدَّثُ  .حَقِّي فِي قػُلْتَ 
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 وتوصل .الرفع عن فتكفها وجُلّ، وكَثػُرَ، وقَلَّ، طاَؿَ، :بالأفعاؿ تتصل والجر، والنصب، الرفع، عن الكافَّة (مَا).6
 ،(بين)و ،(حين) وبالظروؼ ،(رُبَّ ) الجر بحرؼ وتوصل .النصب عن فتكفها وأخواتها، (إفّ ) :النواسخ بالحروؼ

ةٌ  الاتحادُ  إِنَّمَا :النصب .مَصْلَحَتَو الطِّفْلُ  يػَعْرِؼُ  قلَّما :الرفع:مثل .الجر عن فتكفها ،(قبل)و  الذين يػَتَمْنَّى ربَّما :الجر .قوَّ
.المَطَرُ  ىَطَلَ  نَسِيرُ  بينما .ناَجِحِينَ  كَانوُا  لَوْ  رَسَبُوا

ا تَجَاوَزْتُ  :مثل ،(مِنْ  عَنْ،) الجر، حروؼ مع الزائدة، (مَا).7  إِفْ،) الشرط وأدوات .زيَْدٍ  كَلا ـِ  مَّامِ  عَجِبْتُ  زيَْدٍ، كَلا ـِ  عَمَّ
 .تػَنْجَحَ  كَيْمَا اجْتَهِدْ  :مثل الناصبة، (كي)و .أَزُرْؾَ  تَكُنْ  أيَػْنَمَا مَعَكَ، أَذْىَبْ  تَذْىَبَنَّ  إِمَّا :مثل (كَيْفَ   حَيْثُ، أَيّ، أيَْنَ،

 :مثل ظروفاً، فتصيرىا وريث، ومثل، كُلّ،  بالكلمات توصل ،(بمصدر بعدىا ما مع تؤوؿ التي وىي) المصدريَّة (مَا).8
بػْتَنِي،  أَخْبػَرْتُكَ  كُلَّمَا رَأْ  :مثل التشبيو، بكاؼ وتوصل .أَحْضُرُ  ريَػْثَمَا انػْتَظِرْنِي  تُحِبنُِي، مِثػْلَمَا أُحِبُّكَ  كَذَّ رَأُ  كَمَا اقػْ   .أَقػْ

 :مثل ،(كَيْ )و التعليل بلاـ وتتصل تػَغْضَبَ، لئَِلاَّ  إِليَْكَ  اعْتَذَرْتُ  :مثل الناصبة، (أَفْ )و الجر بلاـ تتصل النافية، (لا).9
 إِلاّ  :مثل الشرطية، (إف)بػ وتتصل عَنْكَ، أتَأََخَّرَ  أَلاّ  أُحِبُّ  :مثل وحدىا، الناصبة (أَفْ )بػ وتتصل أتُْعِبَكَ، لِكَيْلا إِليَْكَ  حَضَرْتُ 

 .آتِكَ  تأَْتنِي
.دِراَسَتِكُمْ  فِي اجْتَهِدُوا الطُّلاَّبُ، أيَػُّهَا ياَ :مثل التنبيو، (ىا)بػ توصل (أَيّ ).10
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ثّػِف الفمو

 .يػُعْجِبنُِي فػَعَلْتَوُ  مَا إِفَّ  أُريِدُ، إيَّاؾَ  :مثل بعدىا، وعمَّا قبلها عمَّا مستقلة الكلمة كتابة
.(مَا) عن (إِفَّ ) فصلت كما  .عليها تقدـ لأنو عاملو؛ عن فصل (إِيَّاؾَ ) فالضمير
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 المواضع بعض إلى نشير وإنما لوحدىا، كلمة  كل  تكتب أف الأصل إذ الأصل، ىو والفصل
  .فوصلها منا الواحد على التبست ربما التي
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 أيضاً  وتفصل .خَيـْرٌ  فَـعَلْتَوُ  مَا إِنَّ  :مثل ،(إِنَّ ) عن تفصل الموصولة (مَا).1
 الاستفهاميَّة، (أيَْنَ ) عن أيضاً  وتفصل .صَوَابٌ  رأَيَْت مَا كُل   :مثل ،(كُل) عن
  تَـفْعَلُونَ؟ كُنْتُمْ  مَا أيَْنَ  :مثل

.اللِ  عِنْدَ  تََِدْهُ  خَيْرٍ  مِنْ  تَـفْعَلْ  مَا :مثل بشيء، تتصل لا الشرطية (مَا).2
.اللِ  مَخْلُوقاَتِ  أعَْظَمَ  مَا :مثل بشيء، تتصل لا التعجبيَّة (مَا).3
  لِسَبَبٍ  .مَا مِنْحَةً  مَنَحْتَوُ  :مثل موصوف، قبلها وما تامة، نكرة (مَا).4
.اسْتِقَالتََو الرَّجُلُ  قَدَّمَ  مَا
.الشَّيْخُ  قاَلوَُ  مَا نعِْمَ  :مثل ،(نعِْمَ ) بَـعْدَ  تامة نكرة (مَا).5
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.نَََحَ  مَا أنََّو عَلِمْتُ  :مثل قبلها، بما تتصل لا ،النافية (مَا).6
تَـبْحَثُ؟ مَوْ  عَلَى :مثل ،السكت بهاء المتبوعة الاستفهاميّة (مَا).7
نَاقَشَةِ  جَدِيرٌ  قُـلْتَوُ  مَا إِنَّ  :مثل ،(إِنَّ ) بعد المصدرية، (مَا).8

ُ
.باِلم

دْرَسَتـَيْنِ  بَـيْنَ  مَا شَتَّانَ  :مثل ،(شَتَّانَ ) بعد الزائدة، (مَا).9
َ
.الم

 أَعْمَلْ، تَـعْمَلْ  مَا مَتَى  :مثل الشرطيتين، (أيََّانَ )و (مَتَى ) بعد الزائدة، (مَا).10
.أذَْىَبْ  تَذْىَبْ  مَا أيََّانَ 
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  .نفَِي حَرْفُ  مَا :مثل لفظها، المقصود (مَا)
 يُُْطِئْ؟ لَْ  الَّذِي ذَا مَنْ  :مثل ،(ذا) عن تفصل الاستفهامية، (مَنْ )
  اخْتـَرْتَ؟ الط لابِ  مِنَ  مَنْ  :مثل الجر، حروؼ قبل الاستفهامية (مَنْ )
.الل إِلا إلِوََ  لا أَنْ  أَشْهَدُ  :مثل النافية، (لا)بـ توصل لا المخففة، (أَفْ )
.باِلنَّارِ  يَـلْعَبُ  لا أَنْ  إلِيَْوِ  تَََدَّثْتُ  :مثل النافية، (لا)بـ توصل لا التفسيرية، (أَفْ )
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: مفيدة جملة في ضعو ثم المناسبة الضمائر بأحد الآتية الكلمات صل
الجملةالضميرالكلمة
سماء
شاطئ
بدأ
يقرأ
ضوء
اتَّكأ
مضى
دعا
رَدَّ 
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  :الآتية الألفاظ منها ركبت التي (المفردة) الكلمات اذكر
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الكلمات المفردةالكلمات المركبة
الكلمة الثانيةالكلمة الأولى

عمَّا
فيم

ربَُّمَا 
سأذىب

قلمَّا
كتابك
كيما

هَيْتُ  انػْتػَ
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الدةموةالمصةهػة 

الؼِةدة والصغؼ
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شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

(.ينطق ولا يكتب)معرفة امرسم الاؤملائي امصحيح لما يحذف من بعض امكلمات  -

(.  يكتب ولا ينطق)معرفة امرسم الاؤملائي امصحيح لما يزاد في بعض امكلمات  -

.  معرفة عدد من الأمثلة امتي تعين على اعتياد ما يحذف من امكلمة -

.معرفة عدد من الأمثلة امتي تعين على اعتياد ما يزاد في امكلمة -
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: لاحظ امكلمات امتي تحتها خط

  ولم ،حُكماً  أسسواو  مكاناً، للإسلاـ أقاموا أبطاؿ، برجاؿ الإسلاـ صدر امتاز
 الرجاؿ أولئك ومن .دولتهم دعائم أرسوا وقد إلا السنين من مائة يتجاوزوا

 أبي بن ومعاوية العاص، بن عمروو  عباس، وابن الخطاب، بن عمر :العظاـ
 علماً، المتنوعة، الحياة ىذه ميادين في عظماء أولاء كاف  .وحسّاف سفياف،
 الخلق عَرَّفوا وغرباً، شرقاً  البلاد في ساحوا .وشعراً  وأدباً، وسياسة، وحكماً،

 يهملوا لم لكنهم الدين، ونشر بالفتوح انشغالهم ومع .والأرض السموات بربّ 
  .الحضارة ومنارات العلم، صروح بنوا والتعليم، التربية

99
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 وجد ولكن كتب،  ما كل  ننطق أننا كما  ينطق، ما كل  نكتب أننا الأصل
  يوجد وكذلك تنطق، ولا تكتب زائدة حروؼ فيها الكلمات بعض

.مكتوبة تكن لم وإف تنطق حروؼ فيها كلمات

100
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الصغؼ: أولً 

 :التالية المواضع في تنطق، ولكنها ترسم فلا لفظاً، لا نطقاً  الكلمة من الحروؼ بعض تحذؼ

101

.الأولى المحاضرة في عنها الحديث سبق وقد الوصل، ىمزة حذؼ .1
:وىي المواضع بعض من الألف تحذؼ .2
.مَعَوُ  ليَْسَ  أَخَاهُ  لَكِنَّ  أَحْمَدُ  أَقػْبَلَ  :مثل العاطفة، "لَكِنْ "و الاستدراكية، "لَكِنَّ " كلمة  من .أ

 .طو يس، الرحمن، إلو، السموات، الله، :مثل .الأسماء بعض من .ب
 اسم مع تحذؼ ولا .ىؤلاء ىذين، ىذاف، ىذه، ىذا، :مثل الإشارة، بأسماء اتصلت إذا التنبيو "ىا" من .ج

“ىاذاؾ" من تحذؼ ولا.”ىاتيك" ولا ،"ىاىنا" الإشارة اسم من ولا ،"وىاتين ىاتاف،" المؤنث للمثنى الإشارة
 "الخطاب بكاؼ اتصلت إذا "أُولاءِ ” اسم ومن ."ذلك" والكاؼ، باللاـ اتصل إذا (ذا) الإشارة اسم من .د

." أُولئَِك
 حَتَّى، فِي، عَلَى، إِلَى، عَنْ، مِنْ،) :الآتية الجر حروؼ بأحد اتصلت إذا الاستفهامية "ما" ألف تحذؼ .ىػ

 ـَ فِيمَ؟ عَلاَـ؟ إِلاَـ؟ عَمَّ؟ مِمَّ؟ :مثل ،(الباء اللاـ،   بِمَ؟ لِمَ؟ ؟حَتَّا
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. الصغؼ: أولً 
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: الكلمات من الأخرى الأحرؼ بعض حذؼ .3
  .داود :من الواو تحذؼ .أ

  .الاستعماؿ وكثرة للتخفيف، .والذين والتي، الذي، من الثانية اللاـ تحذؼ.ب
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لف)الؼِةدة : خةهّةً 
ٔ
(زِةدة ال
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:الألف زيادة .1
مئات، : ولا تزاد في الكلمات الآتية(. تسعمائة)ومضاعفاتها حتى ( مائة)تزاد في كلمة . أ

.مئوف، مئين، المئوي، المئوية

  :التالية المواضع في نطقاً  لا كتابة  الحروؼ بعض تزاد

تزاد الألف بعد واو الجماعة للتفريق بينها وبين واو العلة في الأفعاؿ المعتلة الآخر . ب
فهي تزاد في الفعل الماضي، والأمر، والمضارع المنصوب . وتسمى الألف الفارقة. بالواو

.  قالوا، قولوا، لن يقولوا، لم يقولوا: مثل. والمجزوـ
. يدعو، ينجو، يرسو،  يمحو: لا تزاد الألف بعد الواو في مثل

.وسافر مهندسو البناء. حضر معلمو المدرسة: ولا تزاد أيضا بعد واو الجمع المضاؼ، مثل
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لف)الؼِةدة : خةهّةً 
ٔ
(زِةدة ال
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 التأنيث بتاء منتهيا يكن لم إذا نصب، تنوين المنوف الاسم آخر في الألف تزاد .ج
 فيو تزاد التي المنوف مثاؿ .ألف سبقها ىمزة أو الألف، على ىمزة أو المربوطة،

  .حصاناً  يركب قادماً  رجلاً  رأيت :الألف

.الإطلاؽ ألف وتسمى الحركة، إشباع عند الشعر بيت آخر في الألف تزاد .د
  :زيدوف ابن كقوؿ

 تَجافينا لُقيانا طيبِ  عَن وَنابَ        تَدانينا مِن بدَيلاً  التَنائي أَضحى
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(زِةدة الٍاو) الؼِةدة : خةهّةً  
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:الواو زيادة .1
في حالتي الرفع والجر، وتحذؼ في حالة النصب، وتنوف ( عمرو)تزاد الواو في آخر كلمة . أ

.  وصافحت عَمْراً .  وسلمت على عمرٍو. جاء عمرٌو: مثل. لأنها مصروفة، وتسمى واو عمرو

بمعنى أصحاب وصاحبات، وتكوف :  أُولاتأُولُو، : تزاد الواو وسطاً في الألفاظ الآتية. ب
، (أُولاءِ )، (أُولئَِك: )وتزاد في. في حالتي النصب والجر( أولي)في حالة الرفع، و( أولو)
(.  أُولات)
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(1)ثعرِب رلم 
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:الصواب اكتب ثم بينها، أخطاء الآتية الجمل في

الصوابالخطأالجملة
سَرابيلُ  الهَيجا في داووُدَ  نَسجِ  مِن            لبَوسُهُمُ  أبَطاؿٌ  العَرانينِ  شُمُّ 

أَوجَب الذُنوبِ  تَرؾَ  لاكَِنَّ               يتَوبوا أَف الناسِ  عَلى فَرضٌ 
 ٌـ                  تَسألَي فإَِف قَومي أولاءِؾَ  ألََم يَوماً  الضَيفُ  إِذا كِرا

 وَالَأحسابِ  العِرضِ  ألُُو           الخَنا يَمنَعُ  إِنَّما لُؤَي   اِبنَي فيَا
وَالمُتَمَسَّكِ 

 الشَّيْبَ  ىَذا أَفَّ  في وَالشَأْفُ          الجَدِيدَافِ  ىاذَافِ  جَدِيدَيَّ  أبَػْلَى
عَاني يػَنػْ

عوالي بسمر العليا شيّدو قد            أَعِزَّةٌ  والوجوهِ  الأيادي بيض
الَأرساؿِ  لِخِيرَةِ  وَالمصْطَفَوْفَ         الهُدَى دِينِ  ناَصِرُوا نَصْرٍ  آؿُ  ىُمْ 
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الجةؿّةالمصةهػة 

البصح فُ المّرم

10
7
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شمّلة الجّلم

 :بعد دراس تك مهذا الموضوع س يكون بمقدورك الآتي

.  تعريف المعجم -
.  معرفة استخداماتو -
.  معرفة أنواع المعاجم -
.كيفية البحث في المعجم -
.التعامل مع اللفظ العربي تجريداً وصرفاً  -

108
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مدخل

 نعرؼ لا التي الجديدة المصطلحات أو الغامضة الكلمات بعض تواجهنا
 معناىا لمعرفة الكتب في والبحث عنها، للسؤاؿ يدفعنا مما معناىا،

  .ومدلولها

109

:  تعريف المعجم
.، ومَعاجممعجمات(: جمعو. )ديواف لمفردات اللغة مُرَتَّب على حروؼ المعجم

.حروؼ الهجاء: وحروؼ المُعجَم
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أهٍاع المّةزم

  :منها كثيرة،  أنواع وىي أجلو، من ألفت الذي الغرض بحسب المعاجم تختلف

110

:  المعاجم اللغوية. 1
المعجػػػم اللغػػػوي كتػػػاب يحػػػوي مفػػػردات اللغػػػة ويبػػػين شػػػرحها وتفسػػػير 
معانيهػػا، مصػػحوبة ببيػػاف اشػػتقاقها، وطريقػػة نطقهػػا، مرتبػػة علػػى حػػروؼ 

وىػػذا النػػوع ىػػو موضػػوع حػػديثنا فػػي ىػػذا . الهجػػاء، وفػػق تبويػػب خػػاص
.المقرر
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أهٍاع المّةزم

111

: معاجم المعاني أو الموضوعات. 2
 عن فموضوع الموضوعات، حسب فيو الألفاظ ترتب المعاجم من النوع وىذا

 وغيرىا، وأمراضو، وأسمائو، صفاتو، من بالخيل يتعلق شيء كل  فيو يذكر الخيل
 :المعاجم ىذه أشهر ومن الموضوعات، من وغيرىا والحرب، النبات، ومثلها

 وفقو العسكري، ىلاؿ لأبي اللغوية والفروؽ الأندلسي، سيده لابن المخصص
.الثعالبي منصور لأبي اللغة
 ويعين اللفظية، المترادفات بين الدقيقة الفروؽ يوضح المعاجم من النوع وىذا
.تاـ بوضوح المراد المعنى عن للتعبير الدقيقة اللفظة اختيار على
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أهٍاع المّةزم

112

:  معاجم المصطلحات. 3
 لفظ كل  تشرح ثم ما، فن   أو علم ومصطلحات ألفاظ تجمع التي المعاجم وىي

 وأخرى الفقو، في  معاجم فهناؾ لو، المتخصصين استعماؿ حسب مصطلح أو
 وأخرى الزراعة، في وأخرى الهندسة في وأخرى الطب، في وأخرى البلاغة، في
 معجم النفس، وعلم التربية معجم :أمثلتها ومن وغيرىا، النفس، علم في

 معجم البلداف، معجم الرياضيات، معجم الحاسبات، علم معجم الفلسفة،
  .وغيرىا العربية، البلاغة
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أهٍاع المّةزم

113

:  المعاجم الحاسوبية. 4
ىي المعاجم الحاسوبية، وىي تتكوف من عدد من كتب المعاجم، مجموعة في 

.  ويمكن البحث فيها بسرعة وسهولة( CD)قرص مدمج 
.تقدـ ىذه الخدمة( الإنترنت) العنكبوتيةوىناؾ مواقع على الشبكة 
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فٍااع المّةزم

114

. معرفة معاني الكلمات، ومدلولاتها•
.  معرفة ضبط الكلمات، وكيفية نطقها•
.معرفة كيف تكتب بعض الكلمات، وخاصة ما طرأ عليها من حذؼ أو زيادة•
.  معرفة أصل الكلمة، وما طرأ عليها من زيادة أو حذؼ•
.  معرفة الكلمات العربية والدخيلة•
.  معرفة المصطلحات العلمية، وتفسيرىا•
.معرفة تصريف الأفعاؿ، والأسماء واشتقاقها•
.  معرفة المصادر والجموع السماعية التي لا قاعدة لها•
.زيادة الذخيرة اللغوية للطالب•
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البصح فُ المّرم
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 ىذا في ويهمنا للكلمات، ترتيبها طريقة في المعاجم كتب  تختلف
 للكلمة، الأخير الحرؼ حسب على المعجم ترتيب :نوعاف الدرس
 تسيراف والطريقتاف .للكلمة الأوؿ الحرؼ حسب على المعجم وترتيب

  من الكلمة وتجريد الهجائية، الحروؼ ترتيب في واحد نهج على
  .الإدغاـ وفك المحذوؼ، وإرجاع ،الزوائد
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.ترتيب المعجم على حسب الحرؼ الأخير للكلمة: أولاً 

116

 للكلمة، الأخير الحرؼ حسب المعجم بترتيب الطريقة ىذه تسير
 باب في (أخذ) كلمة  فنجد فصلًا، للكلمة الأوؿ والحرؼ باباً، بجعلو
 وعليو الباء، فصل الهمزة باب في (بدأ) وكلمة الهمزة، فصل الذاؿ
.الطريقة ىذه ترتيب في (أخذ) كلمة  قبل (بدأ) كلمة  تكوف

 للجوىري، الصحاح :الطريقة ىذه على تسير التي المعاجم وأشهر
 تاج آبادي، للفيروز المحيط القاموس منظور، لابن العرب لساف

.للزبيدي العروس
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.ترتيب المعجم على حسب الحرؼ الأوؿ للكلمة: ثانياً 

117

 على المعجم رتبت لأنها وذلك المعاجم، في البحث طرؽ أيسر من الطريقة ىذه تعد
 الأوؿ الحرؼ اتفق فإذا باباً، بجعلو للكلمة الأوؿ بالحرؼ بادئة الهجاء، حروؼ ترتيب

 إلى نظر والثاني الأوؿ الحرفاف اتفق فإذا للكلمة، الثاني الحرؼ إلى نظر الكلمتين في
 وكلمة ،(أمل) كلمة  قبل (أخذ) كلمة  نجد ىذا وعلى .وىكذا للكلمة، الثالث الحرؼ

 .وىكذا ،(بدر) كلمة  قبل (بدأ)
 ومختار ،للزمخشري البلاغة أساس :الطريقة ىذه على تسير التي المعاجم وأشهر

 وأقرب البستاني، لبطرس المحيط ومحيط للفيومي، المنير والمصباح للرازي، الصحاح
 والمعجم رضا، لأحمد اللغة ومتن معلوؼ، للويس والمنجد ،الشرتوني لسعيد الموارد
 ثنائية المعاجم لاسيما الحديثة، المعاجم وغالب بالقاىرة، العربية اللغة لمجمع الوسيط

  .اللغة
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طريقة استخراج الكلمة من المعاجم

118

   :الآتية الخطوات باتبّاع وذلك أصلها، إلى ردىا من بد لا المعجم من الكلمة لاستخراج
  :بحذؼ وذلك ،الزوائد من الكلمة تجريد :أولاً 

.كتب(الػ: )نحو، الكتب(الػ: )النحو: مثلاً . أداة التعريف من الأسماء. 1
ًِ )كَتَبْػ: مثلاً . الضمائر المتصلة. 2 ًَ ،  (وا)، كَتَبػُ(ػا)، كَتَبػَ(ػي)كْتبُػِ(ا)، (تُن)، كَتَبْػ(تُمْ )، كَتَبْػ(تُمَا)، كَتَبْػ(تُ

، (ػنَا)، كَتَبػَ(ػوُ )، كَتَبػَ(ػكَ )، كَتَبػَ(ني)، كَتَبػَ(ػن)كَتَبْػ
ػر، (ػا)نػْهَػ(أَ )، (افِ )، نػَهْرَ (ػة)، نَخْلػَ(ػتْ )كَتَبػَ: مثلاً . علامة التأنيث، والتثنية، والجمع، والتوكيد. 3

(. ػنَّ )، يَكْتُبػَ(ػنَّ )، اكْتبُػَ(ات)، ىِنْدَ (وف)زيَْدُ 
. ػل(ػيْػ)، رجَُػ(ػيّ )قػُرَشِػ: مثلاً . ياء النسب، وياء التصغير. 4
. ػخْزَف(مَػ)ح، (ػا)ػفْتػَ(مِػ)فْضَل، (أَ )ب، (ػو)ػكْتػُ(مَػ)تِب، (ػا)كَػ.المشتقات زوائد.5
.ػكْتُبُ (نػَ)ػكْتُبُ، (تػَ)ػكْتُبُ، (يػَ)كْتُبُ، (أَ : )مثلاً . حروؼ المضارعة. 6
.  ػطلََقَ (انػْ)ػرَؾَ، (ػا)ػشَػ(تػَ)ػخْرَجَ، (اسْتػَ. )المزيدةصيغ الأفعاؿ  زوائد. 7
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طريقة استخراج الكلمة من المعاجم

119

  :الإدغاـ فك :ثانياً 
 ،(شَدد) تصير (شَدَّ ) فكلمة إدغامو، يفك المشدد، الحرؼ ىو المدغم الحرؼ

 الحرفاف وكاف أحرؼ، ثلاثة من أكثر على الإدغاـ فك بعد الكلمة صارت وإذا
  الفك بعد تصير (خَرَّجَ ) فكلمة المدغمين، الحرفين أحد نحذؼ أصليين الآخراف

 تصير (عَلَّم) ومثلها ،(خَرَج) فتصير المدغمين الحرفين أحد يحذؼ ثم (خررج)
  .(علم) والحذؼ الفك بعد
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طريقة استخراج الكلمة من المعاجم

120

 :أصلو إلى المنقلب الحرؼ رد :ثالثاً 
 أصلها، إلى إعادتها من بد فلا أصل، عن منقلبة حروؼ فيها الكلمات بعض

  أصلها (اتصل) وكلمة ،(بيع) أصلها (باع) وكلمة ،(قوؿ) أصلها (قاؿ) فكلمة
  .(وصل) تصير المزيد حذؼ وعند ،(اوتصل)

:الكلمة من المحذوؼ الحرؼ رد :رابعاً 
  أصلها (أب) فكلمة المحذوؼ، رد من بد فلا الحذؼ، يدخلها الكلمات بعض

.(وعد) أصلها (عدة) وكلمة ،(وسم أو سمو،) أصلها (اسم) وكلمة ،(أبو)
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أمثلة من المعاجم
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القاموس المحيط
مػػا يُكْتػَػبُ فيػػو والػػدَّواةُ والتػػوْراةُ ( كاسْػػتَكْتَبَو والكِتػػابُ )أو كَتبَّػػو خَطَّػػو واكْتَتَبػَػو اسػػتملاه ( كَكتَبػَػو واكْتَتَبػَػو)كتْبػػاً وكِتابػػاً خَطَّػػو (: كتَبػَػو)

ًْ يػُنْػزى عليهػا والخُػرْزةَُ التػي ضَػمَّ ( والكُتبَةُ . )والصَّحيفةُ والفَرْضُ والحُكْمُ والقَدَرُ  رُ يُخْرَزُ بو وما يُكْتَبُ بو حياءُ الناقِةِ لػِئلاَّ بالضم السَّيػْ
رُ وجْهَيْها وبالكسر اكْتِتابُكَ كِتاباً تػَنْسَػخُو  رَيْنِ ( وكَتػبَ )السَّيػْ والناقػةَ يَكْتِبُهػا ويَكْتُبُهػا خَػتَمَ حياءىػا أو خَػزََـ ( كاكْتَتَبػَوُ )السِّػقاءَ خَػرَزهَ بسَػيػْ

تعلػػػيم الكِتابػَػػةِ ( والِإكْتػػػابُ . )العػػػاِلمُ ( والكاتػػػبُ . )بحَلْقَػػػةٍ مػػػن حَديػػػدٍ ونحػػػوِه والناقػػػةَ ظأََرَىػػػا فَخَػػػزََـ مَنْخَرَيْهػػػا بشػػػيءٍ لػِػػئلاَّ تَشَػػػمَّ البػَػػػوَّ 
عْلػيمِ وقػوؿُ الجػوىرِيِّ الكُتػَابُ ( والمَكْتػَبُ (. )الكػاتبِوفَ )كرُمَّػافٍ ( والكُتَّػابُ )والِإمْلاءُ وشَدُّ رأسِ القِرْبػَةِ ( كالتَّكْتيبِ ) كمَقْعَػدٍ مَوْضِػعُ التػَّ

نػَفْسَػوُ فػي ديػوافِ ( واكَتتػَبَ . )كَتاتيػبُ وسَػهْمٌ صػغير مُػدَوَّرُ الػرَّأْسِ يػَػتػَعَلَّمُ بػو الصَّػبِيُّ الرَّمْػيَ وجَمْػعُ كاتػِبٍ [ ج]والمَكْتَبُ واحِدٌ غَلػَط، و
الجَػيْشُ أو الجَماعَػةُ المُسْػتَحيزَةُ مِػنَ الخَيْػلِ أو جَمَاعَػةُ الخَيْػػلِ ( والكتيبػَةُ . )المُنْػتَفِخُ المُمْتَلِػىءُ ( والمُكْتػَوْتػِبُ . )السُّػلْطافِ وبَطْنػُوُ أُمْسَػكَ 

قُػودُ أُكػِلَ ( والمُكَتػبُ . )بَطػْنٌ ( كَتْػب. )تَجَمِّعػوا وبػَنػُو( وتَكَتَّبػُوا. )تَكْتِيبػاً ىَيَّأَىػا( وكَتبػَهَػا. )إذا أغارَتْ منَ المِائَةِ إلػى الألَػْفِ  كمُعَظِػم العُنػْ
.التَّكاتُبُ وأف يُكاتبَِكَ عَبْدُؾَ على نػَفْسِوِ بثَِمَنِوِ فإذا أدَّاهُ عَتَقَ ( والمُكاتػَبَةُ . )بػَعْضُ ما فيو
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المعجم الوسيط
 خرزَه :ونحوه السقاءَ -و .(مو) .النكاحَ  عَقَد :الكتابَ  كتب  :ويقاؿ .وكَتَبَةٌ  كُتَّابٌ،  (ج) .كاتبٌ   فهو .خطَّوُ  :وكتابةً  وكِتاباً، كَتْباً،ُ- الكتابَ  (كَتَبَ )

 ُـ عَلَيْكُمُ  كُتِبَ } :العزيز التنزيل وفي .وفرضو وأَوجبَو قضاه :الشيءَ  اللهُ -و .بالوكاء شُدَّىا :القربةَ -و .بسَيرين  مِنْ  الَّذِينَ  عَلَى كُتِبَ   كَمَا  الصِّيَا
 بينو كتب  :العَبْدَ  السيِّدُ -و .راسلو :صديقَو (كَاتَبَ ) .عليو أَملاىا :ونحوَىا القصيدةَ  فلاناً -و .كاتباً   وجدَه-و .الكتابة علَّمو :(أَكْتَبَوُ ) .{قػَبْلِكُمْ 

-و .يكتُب جعلو-و .الكتابة علَّمو :فلاناً  (كَتَّبَ ) .مُكاتَب والعبد مُكاتِب، فالسيِّد .حُرّاً  صار دفعو ما فإِذا لو، يقسطو ماؿٍ  على اتِّفاقاً  وبينو
 أو لو تبرَّع فيمن اسمو قيُّد :الماؿ أَو البرّ  أَعماؿ من عمل في-و .السلطاف ديواف في نفسَو كتب  :الرجلُ  (اكْتَتَبَ ) .كتيبةٌ   كتيبةٌ   ىيأىا :الكتائبَ 

هَا الَأوَّليِنَ  أَسَاطِيرُ  وقاَلُوا} :العزيز التنزيل وفي .انتسخو :لنفسو الكتابَ -و .(محدثة) .فيو اشترؾ  :الصَّديقافِ  (تَكَاتَبَ ) .استملاه-و .{اكْتَتَبػَ
  .لو يكتبو أَف سألَو :الشيءَ  فلاناً -و .كاتباً   اتَّخذه-و .استملاه :(اسْتَكْتَبَوُ ) .الخيلُ  وتكتَّبتِ  الجيشُ، تكتَّبَ  :ويقاؿ .تجمَّعوا :(تَكَتَّبُوا) .تراسلا

  (ج) .الرِّسالةُ -و .المجموعة الصُّحفُ  :(الكِتَابُ ) .وكتَبة كُتَّاب،  (ج) .(مو) إِداريَّا كتابيّاً   عملاً  يتولَّى من-و .النَّثر صناعةَ  يتعاطى مَن :(الكَاتِبُ )
ّـُ  .النحو في "سيبويو" مؤلَّف-و الِإنجيلُ -و .التَّوراةُ -و .القرآفُ -و .كُتُبٌ   و الحُكم،-و .والنَّصارى اليػَهُود :الكتاب وأَىل الفاتحة :الكتاب وأَ

 نَسْخ-و .والرزؽ، الفَرْض في الاكتتاب-و .الحالةُ  :(الكِتْبَةُ ) .الكاتب صَناعة :(الكِتَابةَُ ) .القَدَرُ -و .الَأجَلُ -و {الله بكتاب بينكما لأقَضينَّ } :منو
 من العظيمةُ  الفرقةُ -و .الجيشُ  :(الكَتِيبَةُ ) .كَتاتيِبُ   (ج) .القرآف وتحفيظهم والكتابة القراءَة الصِّبياف لتعليم صَغيرٌ  مكافٌ  :(الكُتَّابُ ) .الكتاب
رَياَ من عدد على تشتمل الجيش  موضعُ  :(المَكْتَبُ ) .(محدثة) .الخارج من الصَّحيفة مُراسِلُ  :(الصحافة في)- (المُكاتِبُ ) .(محدثة) .السَّ
  .ونحوىما والمهندس المحامي كمكتب  معين عمل لمزاولة يعدّ  المكافُ -و .للكتابة إِليها يُجْلَسُ  الأثَاث من قطعة-و .الكُتَّابُ -و .الكتابة

.والليلة اليوـ في الخمسُ  الصلواتُ  :(المَكْتُوبةَُ ) .وحِفْظها جمعها مكافُ -و الكتابية .والَأدوات الكُتب بيع مكافُ  :(المَكْتَبَةُ ) .مكاتب (ج).(مج)
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(1)ثعرِب رلم 

123

الآتية؟ الكلمات أصل ما

أصلهاالكلمةأصلهاالكلمة

نَبَأفَأثََابَكُمْ 

صِفَةغَم  

فَاطِمَةخَلَقَنيِ

اسْلكُْ اجُْتُثَّتْ 

ليَُسْجَنَنَّ فَعَقَرُوهَا

جْدَيْنِ  مَسَّ النَّ
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(2)ثعرِب رلم 

124

  :المنير والمصباح المحيط، القاموس في ورودىا حسب الآتية الكلمات رتب

المصباح المنيرالقاموس المحيطالكلمة

مسجد

اختبار

وسوس

مصطفى

مطرقة

اشتدّ 

شهادة

مئذنتان

الشمس

نهر
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ة الّةقػةالمصةهػ 

المعة وِلامةت الجػلّم

125
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المصةهػة الّةقػة فٌػس

126

 . المعة

 .ِلامةت الجػلّم 
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ؿ النلمة  الٌمؼة المفجٍشةإذا ولُ بّع . 1 وَّ
ٔ
ثبعؿ الؾةهوة شػفةً من زوؽ شػهة الٌمؼة ( ا  )ًمؼة ؿةهوة ( ا  )فُ ا

طػى وثػؿمةن 
ٔ
ولَ ، خم ثعغم الٍاشعة فُ ال

ٔ
لفةً فٍلٌة معّةال

ٔ
 . ا

هو ا  : مدو   ا 
ٓ
من ا  هو ،  ا   ا 

ٓ
طغ ا  من ، ا  ا 

ٓ
دم ا  طغ ،  ا   ا 

ٓ
خةر ا  دم ،  ا   ا 

ٓ
 خةرا

لف المعّ بّع . 2
ٔ
لفإذا زةءت ا

ٔ
 ا امػ ل  ا: ، مدو معّة ؛ فإهٌة ثكلب  ًمؼة مفجٍشة منػجٍبة ِلَ ا

ٓ
 مػل

و مٌّة ( واواً )ثبعؿ الٌمؼة الؾةهوة ( ا  اُ )ًمؼة ؿةهوة  الٌمؼة المومٍمةإذا ولُ بّع . 3 ة همٍّ وثفنِّ
( .  اُوْ ) معَّ

خػ اُ : مدو  خػ اُوْ ا 

ؿ"همة ثكلب .4
ٔ
لف المع إذا ؿبكت " ا

ٔ
 .  بٌمؼة اؿجفٌةمالجّػِف معة فٍؽ ا

 : مدو 
ٔ
  الل ا

ٓ
 لله ، ا

ٔ
  الػزو ا

ٓ
.  لػزوا

وؿ النلمة المعة فُ أ
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ة)ثكلب الٌمؼة  ثّة ( معَّ
ٓ
 :  فُ وؿى النلمة فُ الصةلت ال

 هَ ابة ة  هَ : بّع فجس ، مدو  الٌمؼةإذا فجصت 1.
ٓ
 بة ة

 مِػْ  اة ا  مِػْ :بّع ؿنٍن ، مدو  الٌمؼةإذا فجصت 2.
ٓ
 ةا

لفإذا زةءت بّع 3.
ٔ
لف الخوّن) الٌمؼة المجًػفة المنػجٍبة ِلَ ا

ٔ
 :  زةز فٌّة وزٌةن ( ا

هػدػ ِعم للبٌمة معّة ، مدو 
ٔ
 ِبع: ال

ٔ
 ِبع ان  +ا

ٔ
 انا

 ِبع: وموٌم من ِكلبٌة معّة ، مدو 
ٔ
 ِبع ان  +ا

ٓ
 نا

لف) الٌمؼةإذا زةء بّع 4.
ٔ
ة النلمة فُ زمُ المؤهح الؾةلم ، مدو ( ا َّ  منةف)من بوْ

ٔ
 منةف)ثرمُ ِلَ ( ةة

ٓ
( :تة

 منةف 
ٔ
 منةفات ة

ٓ
 ت ة

لف) الٌمؼةإذا زةء بّع 5.
ٔ
 م: )فُ زمُ الجنؾّػ ، مدو ( ا

ٔ
 م)ثرمُ ِلَ ( دبةة

ٓ
 م( : دبة

ٔ
 م ادب ة

ٓ
دبة

المعة فُ وؿى النلمة
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لف الجُ ثلُ  1
ٔ
لفة ِلَ لٍرة الّةء غّػ  الٌمؼةػ إذا هةهت ال

ٔ
و ا
ٔ
لف الخوّن المجمو بةلفّو المةهُ ، ا

ٔ
همّػ ا

 :  ًُ   ثبكَ الٌمؼة همة" ى"الموكٍية 

 لر: مدو 
ٔ
 ا ، در ة

ٔ
 ٍم: ومدو . اا

ٔ
 ى ، مػ ة

ٔ
 .  ىا

ؿمةء فإن 
ٔ
لف لجدوّة ال

ٔ
مة إذا هةهت ال

ٔ
 .  معةثوكلب إلَ  الٌمؼةا

 مػف: مدو 
ٔ
 مػف ان  +ة

ٓ
 ن ، ملرة

ٔ
 ملر ان  +ة

ٓ
 .  نة

لف الٌمؼةػ وإن هةهت  2
ٔ
و ِلَ الؾًػ ثبكَ همة ًُ إذا ثلاًة ا

ٔ
 .  مػؿٍمة ِلَ هبػة ا

 .  قةيئان   ان + ئِنةفئان ، قةي ان + ئِنةف: مدو 

.  ات ءِبة ا +ة ءِبة: ومدو 

المعة فُ وؿى النلمة
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 الجػلّم
وهُ رمٍز مظممة أخوةء النػجةبة ، بغػض ثّّّن مٍاهُ الفمو ، 

غػاض 
ٔ
والٍلف ، والبجعاء ، وأهٍاع الوبػات المٍثّة ، وال

   .النلامّة أخوةء الكػاءة
  

ِلامةت الجػلّم
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و الكةرئ ؿنٍثةً للّلًا زعاً ، ل ِصؾن مّي :  الٍلف الوةلكثنٍن فُ  •
ٔ
وًٍ الٍلف الغي ِنٍن بؾنٍت المجنلم ، ا

 .  الجوفؽ

 :  مٍاهٌّة  

 ػ 
ٔ
ة  ،غةبت الفمؽ : مدو  :بّن الرمو المجملة المّوَ ا وهةرً

ٔ
ت الًٍّر إلَ ا مةن  ،وؿةرِ

ٔ
واشجٍى النٍن لٍن  ،ثوفع ال

 .  الغػوب الصؼِن 

و ثوٍِّةب ػ 
ٔ
فةدت ثكؾّمة ا

ٔ
 .بّن المفػدات المًٍّفة إذا لمػت ِبةراثٌة ، وا

لؾةم خلاخة : مدو 
ٔ
 .  وشػؼ ،وفّو  ،اؿم : ِوكؾم النلام إلَ ا

 .  بّن الرمو المًٍّفة الكمّػة ، ولٍ هةن هو موٌة لغػض طةصج ػ 

ِةم دوؿ ،الكوةِة هوؼ ل ِفوَ : مدو 
ٔ
 .  وال

ةر ،والًٍّر مغػدة  ،والوؾّم ِلّو  ،الفمؽ يةلّة       زً
ٔ
 .  هةشنة  وال

     

(، ) الفةللة وِلامجٌة 
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و الكؾم وزٍابيد ػ  
ٔ
  .بّن زملة الفػط وزٍابٌة ، ا

. بًو الجّمم ،إذا شوػ المةء : مدو   

هنػ المػء من غّػى مة ل ِونػ من هفؾي      
ٔ
شمق ،والل لبن ا

ٔ
. لٌٍ ا  

و ٍػفةً ه ػ 
ٔ
و شةلً ، ا

ٔ
ن ثنٍن الدةهّة لفة ، ا

ٔ
بّن زملجّن مػثبًجّن فُ اللفٌ والمّوَ ، هة

ولَ بّن الًٍؿ
ٔ
ولَ ، وهةن فُ ال

ٔ
  .للا

( لفة)  ِت قةبة ممؾنة بّع رزو : مدو 
ٔ
هي ِةزؼ ،را

ٔ
. ِظّو لُ ا  

( شةؿ.  )وًٍ ِبجؾم ،الجكّت بمعِكُ مصمع        

داء الّمػة      
ٔ
( ٍػؼ.  ) ٍِم الرمّة المةهّة ،ذًبت إلَ منة ل

(، ) الفةللة وِلامجٌة 
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و الكةرئ ؿنٍثة ِرٍز مّي الجوفؽ،  الٍلف النةفُثنٍن فُ 
ٔ
 .  وًٍ الٍلف الغي ِنٍن بؾنٍت المجنلم ، ا

 :  مٍاهٌّة  

طػى ا ػ 
ٔ
   .بّن زملجّن إشعاًمة ؿبب فُ شعوث ال

ذان ؛ فبةدر إلَ الملاة : مدو 
ٔ
 .  ارثفُ ال

 .  ب ػ لبو الرملة المٍهصة لمة لبلٌة

هػدػ الوةس ل ِّلمٍن }: هػكٍلي ثّةلَ 
ٔ
{ِّلمٍن ٍةًػاً من الصّةة العهّة ؛ولنن ا

(؛ ) الفةللة الموكٍية وِلامجٌة 
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و الكةرئ ؿنٍثةً ثةمةً ، مُ اؿجػاشة للجوفؽ الٍلف الجةمثنٍن فُ •
ٔ
 .  ، وًٍ ؿنٍت المجنلم ، ا

  

 :  مٍاهٌّة 
 .  ثٍهُ فُ هٌةِة النلام ، للعللة ِلَ ثمةم المّوَ ، واؿجكلاؿ مة بّعًة ِمة لبلٌة مّوَ وإِػابةً •

بُ يةلب فُ الؼهةة 
ٔ
ُّ بن ا ًِةًة يّب الوفؽ بٌة ، فإهٌة ثرّو لي هػفةرة ومن الوةر شةزؼاً وولةِة ، فلا : "هػكٍؿ ِل

ٔ
فمن ا
شع هفؾي ، ول ِنػدػن ِلٌّة لٌفي

ٔ
  .”ِجبٌّة ا

) . (الوكًة وِلامجٌة 
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 ػ : مٍاهٌّة  

خػ والعًفة ، والؿجغػاب والإغػاء ، •
ٔ
طػ النلام الغي ِعؿ ِلَ مّوَ الجة

ٓ
ثٍهُ فُ ا

ؿف والعِةء
ٔ
 .  والجصغِػ والجة

هجم : مدو 
ٔ
مة دِن ِرمّنم  !لله ا

ٔ
 .  !ول شمّة ثفصغهم  !ا

ت الؼمةن بمدلي : "ومدو 
ٔ
ن ِة

ٔ
"  !ًٌّةت ا

) ! (ِلامة الجّرب 
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 :مٍاهٌّة 

و المفمو بّع إزمةؿ•
ٔ
و المرمو بّع ثفمّو ، ا

ٔ
و المكؾم ا

ٔ
و النلام الموكٍؿ ، ا

ٔ
 .  ثٍهُ بّع الكٍؿ ، ا

هي لةؿ : مدو 
ٔ
"  ل ِعطو الروة من فُ للبي مدكةؿ ذرة من هبػ": رُوي ِن الػؿٍؿ للَ الل ِلّي وؿلم ا

 .  رواى مؾلم

 .  ٍِم لم ، وٍِم ِلّم :العهّة ٍِمةن : ومدو 

ة :الّكو ، والمصة ، والمةؿ ، والبوٍن : ومدو  صمَ قنػً ُِ .ثلم ًُ الوّم الجُ ل 

) : (الوكًجةن وِلامجٌة 
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 .  ثنٍن للعللة ِلَ الرمو الؿجفٌةمّة

 ؟ًو ذاهػت دروؿم: مدو

(؟ ) ِلامة الؿجفٌةم 
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 .  بّوٌمة مة ِوكو بومي من النلامًمة ِلامجةن ٍِهُ

قّػي بٍلّة زةء فٌّة : مدو 
ٔ
بَ مٍؿَ ال

ٔ
ولَ ِمػ بن الظًةب رهُ الل ِوي ل

ٔ
:  ا

هنػ"
ٔ
."البّوة ِلَ من ادَِ والّمّن ِلَ من ا

(" ... " )ِلامجة الجومّك 
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 :  مٍاهٌّة  

ن فُ مٍهٌّة هلامةً مصغوفةً •
ٔ
 .ثٍهُ ًغى الوكى الدلاث للعللة ِلَ ا

و الرمو الجُ ل شةزة لي 
ٔ
ن ِصغؼ موٌة بّن النلمةت ، ا

ٔ
راد ا

ٔ
ن ِؾجفٌع هةثب بّبةرة مة ، وا

ٔ
وذلم هة

 .  بٌة

 

دب: مدو 
ٔ
فٌةم خةلبة لٍ الجمػ الوةس ِلَ هػجب الكعمةء لوةع ِلم هػدّػ ، ولغًب ا

ٔ
 ...غؼِػ ، ولولت ا

ؿمةع هو مػدد منػر 
ٔ
.  ولمرّت ال

) ... (هكى الصغؼ 
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 :مٍاهٌّة  

وؿ الؾًػ•
ٔ
 .  ثٍهُ للفمو بّن هلام المجظةيبّن فُ شةلة المصةورة ، وثٍهُ بّع الّعد فُ ا

لصبم ِلَ خلاث طمةؿ: فكةؿ للملم . يلب بّن الملٍؾ هةثبةً لظعمجي: مدو 
ٔ
 .  ا

 مة ًُ ؟ ػ 

َُّ لٍؿ لةاو ػ  .  ل ثٌجم لُ ؿجػاً ، ول ثفجم لُ ِػهةً ، ول ثكبو ف

 فمة لُ ِوعؾ ؟ . ًغى لم ِوعي ػ

شعاً ػ 
ٔ
ؤخػ ِلّم ا

ٔ
ؤطػ ِوم همّصة ، ل ا

ٔ
ففُ لم ؿػاً ، ول ا

ٔ
 .  ل ا

هت  ػ
ٔ
!هّم المةشب المؾجمصب ، ا

ػية وِلامجٌة  ( -) الفَّ
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ولَ بمة بّع الفػية الدةهّة فُ •
ٔ
ثٍهُ بّوٌمة الرمو الِجػاهّة ، فّجمو مة لبو الفػية ال

 .  المّوَ

 :مدو 

ت فُ ثػازم المصةبة 
ٔ
دًفجوُ ؛ ػرهٍان الل ِلٌّم  ػلػا

ٔ
 .  ؿّػثٌم الًّػة  فة

( -   -) الفػيجةن وِلامجٌة 
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ة فُ ؿّةؽ • و هو زملة مّجػهة ل ثػثبى مُ غّػً
ٔ
ثٍهُ بّوٌمة هو هلمة ثفؾّػِة ، ا

و هو ِبةرة ِػاد لفت الوَػ إلٌّة
ٔ
 .  المّوَ ، ا

ة : مدو  ة)زُعَّ شمػ (بوم الرّم وهؾػً
ٔ
 .  معِوة ِلَ ؿةشو البصػ ال

.ِفػون فػؿظةً  (وًُ لمبة فةرس)بّن زٍر وقّػاز : ومدو 

)  (الكٍؿةن وِلامجٌمة 
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ة الصةدِة ِفػةالمصةهػ 

الجكػِػ

143
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المصةهػة الصةدِة ِفػة فٌػس

144

عٍ   :الجكػِػ / المٍه
ًمّة الجكػِػ  

ٔ
 .ا

 .مفٌٍم الجكػِػ 

 .مّةدِن الجكػِػ 

 من الغي ِّع الجكػِػ ؟

 .الجكػِػ الوةزس 

 .ًعؼ الجكػِػ 

 .الجكػِػ النػجةبُ والففٌُ 

 

 

 

 

 .لفةت الجكػِػ 

هٍاع الجكػِػ  
ٔ
 .ا

 .طًٍات هػجةبة الجكػِػ  

 .مػاشو هػجةبة الجكػِػ  

 .لّةغة الجكػِػ  

طًةء هػجةبة الجكػِػ  
ٔ
 .من ا

همٍذج لًػِكة هػجةبة ثكػِػ  
ٔ
 .ا
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صجةج إلَ ولف ؿّػ ِمو مة:الجكػِػ  ُِ و مفػوع مة , ِوعمة 
ٔ
ؿٍاء , فإن ذلم الٍلف ِنٍن ِن يػِق إِعاد ثكػِػ ِجومن ولفة دلّكة لؾّػ الّمو,ا

هةن الّمو فُ يٍر الإهفةء
ٔ
و هةن ِملا منػجملا , ا

ٔ
ن ِؤخػ فُ يبّّة ذلم ,فّؾرو فّي هو مة ٌِم الكةرئ شٍؿ ذلم الّمو , ا

ٔ
وِمف هو مة ِمنن ا

منن-مجوموة ثٍلّةت , الّمو
ٔ
هٍاع بوةء ِلَ مة هفف لٌم ذلم الجكػِػ, ثؾةِع المؾؤولّن فُ اثظةذ لػار موةؿب -إن ا

ٔ
، وًٍ ِّع هٍِةً من ا

ًمّة هبّػة فُ المّعان الٍٍّفُ 
ٔ
والمّعان الزجمةُِ ِلَ مؾجٍى الفػد والمرجمُ , النػجةبة المٍهٍِّة الجُ ل ِلالة للٍّايف فٌّة ، وللجكػِػ ا

 :  فٌٍ 

طػ 1   
ٓ
 .ػ وؿّلة من وؿةاو هكو المّلٍمةت من مؾجٍى إداري إلَ مؾجٍى إداري ا

 .ػ وخّكة إدارِة للاثمةؿ النػجةب2ُ  
 .ػ ِمنن الإدارة من الجّػؼ ِلَ وزٌةت هَػ الّةملّن  3  
 .ػ ِؾةِع فُ الجوؾّق والجّةون والجػابى بّن الٍشعات الّةملة  4
ن من إزػاء الجغّّػات الموةؿبة فُ الٍلت الموةؿب  5  .ػ ِمنِّ
و ففلي,ِّّن فُ رؿم لٍرة ِن ؿّػ الّمو -6

ٔ
 .ومعى هرةشي ا

  .ِمنن الإدارة من الجوبؤ بةلشجّةزةت المؾجكبلّة -7

ًمّة الجكػِػ  أ
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 :الجكػِػ 
لػرت النلام بمّوَ (:اللؾةن)زةء فُ ,الجبّّن  :فُ اللغة

ٔ
ػِؼ:ا ُِ  .بّوجي شجَ 

عٍ مة ،  :فُ اللًلاح  ِػض هػجةبُ للصكةاق والبّةهةت الظةلة بمٍه

و مفنلة مّّوة
ٔ
 واؿجظلاص الوجةاذ ،,ولع ِمجع إلَ الجصلّو الّلمُ,ا

عٍ .  وِلٌّمة الجٍلو إلَ ثٍلّةت ومكجػشةت ثجّلق بٌغا المٍه

مفٌٍم الجكػِػ 
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 :فٌٍ,الجكػِػ ِجؾُ لّفمو هو هٍاشُ الصّةة

ن ِجصعث ِن مٍهٍع   
ٔ
و ازجمةِّة ، ,إمة ا

ٔ
و ثةرِظّة ، ا

ٔ
و إدارِة ، ا

ٔ
وِنٍن ًغا المٍهٍع ِلمّة ، ا

و لوةِّة 
ٔ
و ِجوةوؿ شةلة مّّوة ,إلض...ا

ٔ
و ,ا

ٔ
و لةهٍهّة ، ا

ٔ
ن ثنٍن شةلة مػهّة ، ا

ٔ
وًُ إمة ا

و مفػوِة لوةِّة, ٍةًػة ِلمّة فلؾفّة 
ٔ
,إلض...ا

ولةاعا 
ٔ
ّمة ، ا و زِ

ٔ
و ِةلمة ، ا

ٔ
و قظمة مّّوة لع ِنٍن مٍٍفة ، ا

ٔ
 ,إلض...ا

وزي الصّةة المظجلفة
ٔ
.فةلجكػِػ ِغًُ ا

مّةدِن الجكػِػ
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عٍ الغي ِنػجب فّي  ِّعى هو قظك لةدر ِلّي ، وِلَ ِلم بةلمٍه
ثكػِػاً ، همة ِّعى هو قظك ِجصمو المؾؤولّة فُ مؤؿؾة أو 

 المعِػ ، : ًّبة مة ، مدو 

هٍّو ، أو من ِوٍب ِوٌمة  .أو ال

من الغي ِّع الجكػِػ ؟
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ن ِمؼج مؼزةً مجٍازهةً بّن همّة الفُء المصعد ، وبّن هّفّجي 
ٔ
.ًٍ الغي ِؾجًُّ ا

الجكػِػ الوةزس

  النّف النم

 المّلٍمةت. 
 الصكةاق  . 
  رلةم

ٔ
.ال

  يػِكة الّػض. 
  ثػثّب المّلٍمةت والصكةاق.
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 :الجكػِػ ٌِعؼ إلَ خلاث هكةط راّؾة 

مٍر . 1
ٔ
مػ من ال

ٔ
 .إِلام الغّػ بة

طػِن ِن يػِق الإلوةع . 2
ٓ
 .ثصػِم ؿلٍؾ ال

عٍ مّّن ، أو إِرةد شلٍؿ . 3 ِػض هجةاذ بصح ، أو دراؿة مٍه
.لمفنلة مة 

ًعؼ الجكػِػ
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الجكػِػ النػجةبُ والففٌُ
طغ ِلَ الجكػِػ النػجةبُ  ممّؼات الجكػِػ النػجةبُ

ٓ
 المة

.مٍخق 1.

.ِّع مػزّةً وممعراً للمّلٍمةت 2.

هػدػ من زٌة دون ثغّّػ مصجٍاى أو مومٍهي 3.
ٔ
.ِمنن هكلي ل

هػدػ من مػة 4.
ٔ
عٍ إلّي ا .ِمنن الػز

 .ِّع دلّلًا للمٍٍفّن الرعد والمؾجمػِن بةلّمو 5.

.ِمنن ثؾػبي وافجوةح مصجٍاى فُ شةلة ِعم الصػص 1.

.ِصجةج لرٌع وولت للإِعاد 2.

 .ِفجكع إلَ ثغغِة رازّة 3.

طغ ِلَ الجكػِػ الففٌُ ممّؼات الجكػِػ الففٌُ 
ٓ
 المة

.ؿٌٍلة ِػهي وثكعِمي 1.

و قظك فُ هفؽ الٍلت من 2.
ٔ
هػدػ من فبة ا

ٔ
ِمنن هكلي ل

و المؾمٍِة 
ٔ
 .  طلاؿ الٍؿةاو المػاّة ا

إمنةهّة ثغّػ المومٍن والمصجٍى ِوع ِػض الجكػِػ 3.
.الففٌُ 

ل ِمنن اِجمةدى  همةدة مػزّّة أو ثٍخّكّة إل فُ شةلة ثؾرّلي 1.
  .

طػى 2. .لٍّبة الػزٍع إلَ الجكػِػ مػة أ

هػدّػاً مة ِجم الظلى بّن الجكةرِػ الففٌّة وثّلّمةت الّمو 3.
 والكػارات 

ة ِلَ الجكػِػ الففٌُ 4. خّػً
ٔ
 .اهّنةس الصةلة الوفؾّة وثة
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ن ِنٍن 
ٔ
 :ِوع إِعاد الجكػِػ ِرب ا

ؾٌو الفٌم والؿجّّةب  :واهصةً  . 1 واهس الٌعؼ ،الٍؿّلة ، الإِعاد ، الّػض ، الجوَّم ، ) ُِ
رلةم ، الصكةاق 

ٔ
 ( .ال

خّػ  :مٍزؼاً . 2
ٔ
رلةم ، ِظجمػ دون الجة

ٔ
ؿةؿُ ، ِّةلذ الوكةط المٌمة ، ِفؾػ ال

ٔ
عٍ ال ِغًُ المٍه

 .ِلَ المٍهٍع 

 .قةملًا ِغًُ هةفة الرٍاهب  :هةملًا . 3

.ِصجٍي ِلَ مّلٍمةت لصّصة  :دلّكةً . 4

لفةت الجكػِػ
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هٍاع الجكةرِػ أ
أنواع التقارير

خارجيتداخليت

خاصت دوريت

طةرج المػهؼ داطو المػهؼ

قصيرةطويلت

غير رسميترسميت

ثّع فُ فجػة موَمة مدو 
ثّع ِوع الصةزة للمؼِع من الإهرةزات طلاؿ الفٌػ

عٍ مفنلة  المّلٍمةت مدو ول
وِػغب المؾؤوؿ فُ ثكػِػ لمّػفة 

الجفةلّو  مبادأة ثّع ِوعمة ِػى الفظك هػورة إِعادًة 
ن ًِلب موي ذلم 

ٔ
.دون ا

يٍِلة ، لمّػة رؿمّة وغّػ رؿمّة  
ثػثبى بةلغي ثصجٍِي لةامة المصجٍى

طبقاً للمشروعطبقاً لمصدر المعلوماث طبقاً للموضوع

تفتيشتحقيق

تفسيريتإخباريت

عٍ   شؾب مٍه
مّّن

شؾب مفػوع 
مّّن

ثّع ِن يػِكة الّمو الػوثّوّة 
بٌعؼ ثصعِع مٍاين الكٍة والوّف   عٍ شةدث ذو أًمّة   ثّع ِن ول

مدو شعوث مفنلة فُ معرؿة 
مّّوة وذلم لعراؿة المفنلة 

وثكعِم الوجةاذ   

 زمُّ الجكةرِػ الؾةبكة ثنٍن إطبةرِة
ن هفػؽ بّن الخوّن 

ٔ
و ثفؾّػِة برب ا

ٔ
  ا

ِجّعى مػشلة الملاشَة لّفمو 
رااي  .ثفؾّػ هةثب الجكػِػ وآ

ِصجٍي ِلَ ملاشَةت هةثب 
الجكػِػ  
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هي . 1
ٔ
عٍ المًلٍب إِعاد ثكػِػ بفة و المٍه

ٔ
 .الجصعِع الٍاهس والعلّق للمفنلة ا

ؿبلة الجُ ٌِعؼ . 2
ٔ
عٍ بٌعؼ ثصعِع هًةؽ الجكػِػ ، وثصعِع ال و المٍه

ٔ
ثصلّو المفنلة ا

 .الجكػِػ للإزةبة ِلٌّة 

و بػهةمذ للظًٍات الجُ ثجبُ لإِعاد الجكػِػ . 3
ٔ
و زعوؿ ِمو ، ا

ٔ
 .وهُ طًة ، ا

بصةث والعراؿةت اللازمة . 4
ٔ
 (  .البصح ِن الصكةاق ) الكّةم بةل

بصةث والعراؿةت الؾةبكة . 5
ٔ
ؿفػ ِوٌة ال

ٔ
 .ثوَّم الصكةاق الجُ ا

 .ثفؾّػ الصكةاق إذا هةن الجكػِػ ثفؾّػِةً . 6

طًٍات لبو هػجةبة الجكػِػ
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:الجظًّى / أ  

و ثؾةِع ِلَ بلٍرثي 
ٔ
عٍ ا .ثعوِن الملاشَةت الجُ ثظًػ بةلبةؿ وهػجةبة المٍهٍِةت الجُ ثمدو للب المٍه  

فنةر 
ٔ
و ثوَّم لنُ ل ثوؾَ ال

ٔ
و ثػثّب ا

ٔ
فنةر دون ثؾلؾو ا

ٔ
  .ثنػجب ال

:هػجةبة المؾٍدة / ب  

  .البعء بنػجةبة مؾٍدة مٍزؼة 

ولّة / ج
ٔ
:المػازّة ال  

ولّة ثصؾّن المؾٍدة ،وشغؼ الجفةلّو غّػ الوػورِة 
ٔ
.الفةاعة من المػازّة ال  

:المػازّة الوٌةاّة / د  

طًةء الوصٍِة والإملااّة إن 
ٔ
 بإِعاد الوؾظة الوٌةاّة ، خم مػازّة ال

ٔ
بّع مػازّة المؾٍدة الوٌةاّة هبعا

هع من وهُ ِلامةت الجػلّم 
ٔ
.وزعت ، وهجة  

     

مػاشو ِملّة هػجةبة الجكػِػ
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زؼاء الجكػِػ  :مكعمة الجكػِػ. 1
ٔ
وؿ ا

ٔ
وفٌّة ِبّن النةثب ,والجكةرِػ الؾةبكة لٌغا  الجكػِػ ,وثًُّ فنػة ِن المفنلة وطًٍرثٌة,وًُ ا

وزمُ البّةهةت وثكؾّمي ,ويػِكجي فُ هػجةبة ثكػِػى  -إن وزعت–ومعى ِلالجي بةلجكةرِػ الؾةبكة ,ؿبب هػجةبجي للجكػِػ
 .والغػض موٌة ثٌّبة وثمٌّع لجكػِػى.ومة لةدفي من مفنلات,مُ الإقةرة إلَ الرٌة الجُ يلبت موي إِعاد ثكػِػى,لجكػِػى

زؼاء الجكػِػ:الّػض. 2
ٔ
زؼااي, وًٍ الرؼء الدةهُ من ا

ٔ
هبػ ا

ٔ
ومكؾمة ,مػثبة موَمة ,شّح ِّػض النةثب البّةهةت الجُ ولو إلٌّة,وا

زؼاء ثرّو من الؾٌو فٌمٌة واؿجّّةبٌة
ٔ
مػ,إلَ ا

ٔ
 .ول مةهُ من الؿجّةهة بةلرعاوؿ والظػااى والػؿٍم البّةهّة إن لؼم ال

زؼاء الدلاخة :الظةثمة. 3
ٔ
طػ ال

ٓ
 .وإبػازا للوجةاذ والجٍلّةت الجُ ثٍلو إلٌّة هةثب الجكػِػ,وثجومن ملظمة للمّلٍمةت,وًُ ا

ة,ثّّن ِلَ ثوَّم ثكػِػى وهُ فٌةرس دلّكة. 4 عٍ إلَ المّلٍمة فُ مٍهٌّة بؾٌٍلة وؿػِ وِلصق بٌة , وثؾةِع فُ ثّؾّػ الػز
 .هفةؼ للظػااى والمٍر البّةهّة إن وزعت 

لّةغة الجكػِػ
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و هةلمة ِن الجكػِػ. 1
ٔ
مةهة ,شرب بّن المّلٍمةت الجُ ثًُّ لٍرة غّػ واهصة ا

ٔ
ن هػجةبة الجكػِػ ا

ٔ
وثغهػ ا

رواح البفػ,َِّمة
ٔ
وهم ,فنم من ثكػِػ زّع هةن لي الفوو بّع الل فُ ثفةدي هةرخة وفُ المصةفَة ِلَ ا

بػِةء 
ٔ
عٍ هٍارث راح هصّجٌة ِعد هػدّػ من ال .من ثكػِػ هةلك طةيئ هةن لي إؿٌةم مبةقػ فُ ول  

و ِؤهعًة2
ٔ
ن ِدبت فُ ثكػِػى مة ِؤِعًة ا

ٔ
ن ِغهػ مّع الجكػِػ اؿجوجةزةت دون ا

ٔ
ن ِكعم مّلٍمةت ؿةبكة ,ا

ٔ
و دون ا

ٔ
ا

.ثنٍن ًغى الؿجوجةزةت مبوّة ِلٌّة  
ًٍااي الفظمّة. 3

ٔ
ن ِجعطو هةثب الجكػِػ ثعطلا مبةقػا من طلاؿ الظلى بّن ا

ٔ
والمّلٍمةت الٍاردة فُ ,ا

ن ِلجؼم بةلمٍهٍِّة ,ممة ِصعث إقنةل  فُ الجكػِػ بوةء ِلَ ًغا الظلى,ثكػِػى
ٔ
فنةثب الجكػِػ ِرب ا

راء الفظك ,والصّةدِة فُ ثكػِػى
ٓ
.فةلجكػِػ ِػض للصكةاق ل ل  

ن الجكػِػ ِمو إداري . 4
ٔ
ن ِرٌو هةثب الجكػِػ ا

ٔ
دبّة,ا

ٔ
هػدػ ,وهػجةبجي وٍّفّة ولّؾت إبعاِّة,ولّؽ ِملا ا

ٔ
فٌُ ا

دبّة,ثصعِعا واطجمةرا
ٔ
ؿةلّب الجرمّو اللغٍي الجُ ثمّؼ النػجةبة ال

ٔ
.ول ثّجمع ا

طًةء الجكػِػ من أ
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ن هنػجب ثكػِػا ِن لؾم الجػبّة الظةلة بنلّة الجػبّة برةمّة الملم فّمو 
ٔ
:فإهة ؿوؾّػ ِلَ ًغا الوصٍ,لٍ يلب موة ا  

ة -1 .ؿورمُ هو المّلٍمةت ِن ًغا الكؾم من ممةدرً  

فنةر راّؾة  -2
ٔ
ّة,ؿوكؾم ًغى البّةهةت والمّلٍمةت إلَ ا فنةر الفػِ

ٔ
.وفُ هو فنػة راّؾة ِعد من ال  

هفة  -3
ٓ
.هكعم بمكعمة وهظجم بظةثمة موةؿبجّن همة ذهػ ا  

:مة ِلُ_ مدلا _ وؿّجوةوؿ ًغا الجكػِػ  

:ثّػِفة بكؾم الجػبّة الظةلة ؛ ِفمو  -1  

 
ٔ
هةدِمّة  -ا

ٔ
.مٍلّي فُ موٍَمة زةمّة الملم فّمو ال  

ًمّجي -ب
ٔ
. ا  

.منةهي -ج  

.المٍاد الجُ ِكعمٌة ًغا الكؾم -2  

همٍذج لنػجةبة الجكػِػ أ
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:وِكؾمٍن إلَ, الموجؾبّن لٌغا الكؾم  -3  

 
ٔ
ِوةء ًّبة الجعرِؽ -ا

ٔ
هةدِمّة ,ا

ٔ
ؿةثغة )وِفمو الكٍؿ فُ رثبٌم ال

ٔ
ؿةثغة مفةرهٍن –ا

ٔ
ؿةثغة مؾةِعون –ا

ٔ
مصةهػون –ا

ؿمةء (  مّّعون–
ٔ
.وإن قبت زةمّةثٌم الجُ ثظػزٍا فٌّة,وِغهػ هو ذلم بةلجفمّو فُ الّعد وال  

...( المػاؿلٍن-المٍٍفٍن الإدارٍِن–الؾنػثةرٍِن –راّؽ الكؾم ) وِفمو الكٍؿ فٌّم هغلم: الإدارٍِن -ب  

ن ثجومن ِعدا من الجكؾّمةت ,الوفةيةت غّػ الموٌرّة  -4
ٔ
: مدو,وِمنن ا  

 
ٔ
.هفةط الكؾم داطو النلّة ، وداطو الرةمّة -ا  

.ودورى فُ طعمة المرجمُ,مفةرهة الكؾم طةرج الرةمّة -ب  

والؿجّفةء الفةمو لنو البّةهةت الجُ ثؤلف المّلٍمة النةملة ِن ًغا ,وِػاَِ فُ هو ذلم الجكؾّم الصؾن للفػوع الرؼاّة
طػى غّػ الؾةبكة, الكؾم 

ٔ
ن الفمو فُ ذلم الؿجّفةء والفمٍؿ والعلة,ولع ِجوةوؿ بًػِكة ا

ٔ
.إل ا

همٍذج لنػجةبة الجكػِػ أ
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ة الدةهّة ِفػةالمصةهػ 

الجلظّك والػؿةلة

160
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المصةهػة الدةهّة ِفػة فٌػس

161

 :الجلظّك / 2
 .مفٌٍم الجلظّك  

ًمّة الجلظّك 
ٔ
 .ا

 .الفػؽ بّن الجلظّك ، والظلالة ، واللجبةس 

 .رهةاؼ الجلظّك 

 .لٍاِع الجلظّك 

 .طًٍات ثلظّك الوك 

طًةء ِوع الجلظّك 
ٔ
 .ا

همٍذج للجلظّك 
ٔ
 .ا

 

 

 

 :الػؿةلة / 3
 .مفٌٍم الػؿةلة 

هٍاع الػؿةلة  
ٔ
 .ا

 .الػؿةلة الإدارِة  

ًمّة الػؿةلة الإدارِة  
ٔ
 .ا

هٍاع الػؿةاو الإدارِة  
ٔ
 .ا

 .طمةاك الػؿةاو الإدارِة  

زؼاء الػؿةلة الإدارِة  
ٔ
 .ا

 .ثوبٌّةت ِوع هػجةبة الػؿةلة الإدارِة 

همٍذج للػؿةلة الإدارِة 
ٔ
 .ا
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:الجلظّك . 2

 .الجبّّن والطجمةر بإٌٍةر المفّع  :الجلظّك فُ اللغة 

فنةر:وًٍ فُ اللًلاح 
ٔ
 ِمو هػجةبُ وٍّفُ للجّبّػ ِن ال

عٍ فُ هلمةت للّلة دون الإطلاؿ بةلمومٍن  ؿةؿّة للمٍه
ٔ
ال

و إبٌةم فُ المّةغة
ٔ
  .ا

الجلظّك. 2
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عٍ, ثٍِّع الكةرئ ِلَ الؿجّّةب والجػهّؼ. 1 ة الجكةط الّوةلػ المٌمة فُ المٍه .وؿػِ

ؿلٍب الظةص . 2
ٔ
الجلظّك ثعرِب ِملُ ِلَ النػجةبة ولّةغة المفةًّم واؿجنفةؼ ال

 .واؿجػزةع موَم للمّلٍمةت الجُ اطجؼهٌة الكةرئ , المجمّؼ

ومٌم فُ مرةلت الجصػِػ , الجلظّك هػورة شّةثّة لؿجدمةر الٍلت وادطةر الًةلة. 3

 .المظجلفة

ًمّة الجلظّك أ
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ّة,ًٍ الجظلك ممة ل فةاعة موي :الجلظّك  وفػِ
ٔ
ؿةؿّة ا

ٔ
,  والإبكةء ِلَ المٌم ؿٍاء هةن ذلم المٌم فنػة ا

.  والجلظّك لةام ِلَ الإِرةز مُ وهٍح الفنػة

لو ِعد من النلمةت:الظلالة 
ٔ
هػدػ ثػهّؼا من الجلظّك,ًُ اؿجظػاج زًٍػ الفنػة بة

ٔ
فةلجلظّك لع ًٍِؿ ,فٌُ ا

ك مة الظلالة فلا ثجرةوز ,بصؾب يٍؿ الملظَّ
ٔ
و فكػثّن إذا هةن الوك  الملظك ,فكػة واشعة  –ِةدة –ا

ٔ
ا

للُ,وثكٍم ِلَ اًجمةر الوك وزمّي ثصت هك لغّػ فُ غةِة الإِرةز, يٍِلا
ٔ
.ِعؿ ِلَ ِوةوِن الوك ال

للُ همة ًُ من دون ثغّّػ:اللجبةس 
ٔ
طغ زمو وِبةرات من الوك ال

ٔ
والجلظّك لةام ِلَ الجّبّػ من , ًٍ ا

ك  ؿلٍب الملظِّ
ٔ
.طلاؿ الوك بة

الفػؽ بّن الجلظّك ، والظلالة ،واللجبةس
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 :إن للجلظّك الرّع رهّؼثةن أؿةؿّجةن

ولَ
ٔ
 .الكعرة الّكلّة: ال

 .الكعرة النػجةبّة :والدةهّة

أو ولُ فٌّة طلو هةن ,فإذا ثظلفت إشعى ًةثّن الػهّؼثّن

.الجلظّك هةلمةً مفًٍةً 

رهةاؼ الجلظّك
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:لةِعة الصغؼ . 1

 ثصعِع الؼمةن والمنةن، وولف: ِمنن شغؼ هو الرمو الجُ ل ثؾةًم فُ فٌم الوك مدو 

قظةص
ٔ
قّةء وال

ٔ
ِمةؿ الدةهٍِة. ال

ٔ
.وال

:لةِعة العمذ . 2

و هجّرة للرملة
ٔ
طػى ثفنو قػية لزمة ا

ٔ
 .ِمنن دمذ الرملة فُ زمو ا

:لةِعة البوةء . 3

ن ثنٍن الرملة المبوّة الوةثذ الًبُّّ للرمو
ٔ
.ِمنن بوةء زملة من زمو وإشلالٌة مصلٌة قػط ا

:لةِعة الجّمّم . 4

.ِمنن اؿجبعاؿ مرمٍِة من الرمو برملة ثّمّمّة ثصمو فُ ذاثٌة المّةهُ الجُ شملجٌة الرمو المؾجبعلة

لٍاِع الجلظّك
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طًٍات ثلظّك الوك

ؿًػ، وثّّّن الصع المًلٍب الػبُ أو الومف.1
ٔ
.إشمةء ِعد النلمةت أو ال

هػدػ من مػة لفٌم الفنػة الػاّؾّة فّي . 2
ٔ
.لػاءة الوك لػاءة لةمجة ا

هػجةبة زملة واشعة فكى لجصعد فنػة المٍهٍع بلغجم الظةلة، خم وهُ طًة ثصت الرملة العالة ِلَ ًغى الفنػة، خم مكةرهة الرملجّن لإِةدة . 3
.الوَػ فُ الهؾرةم بّوٌمة

ّة الجُ ثعِم الفنػة الػاّؾّة. 4 .لػاءة الوك مػة أطػى ووهُ طًٍط ثصت الرمو العالة ِلَ الفنػة الفػِ

زؼاء الوك مُ بّوٌة وشغؼ الّبةرات الؼااعة. 5 ؿةؿّة الجُ ثفّػ إلَ هّفّة ثػابى أ
ٔ
.وهُ طًٍط ثصت الرمو ال

 ( :ثلظّك الوك ) إِةدة بوةء الوك  . 6
ِة فنػة بةؿجظعام . أ  و الوك والفنػة الػاّؾّة لي، والؿجمػار فُ هػجةبة الجلظّك دون شغؼ أ هبعأ بنػجةبة اؿم النةثب، وِوٍان المٍهٍع أ

.أدوات الػبى 
.الجّبّػ بإِرةز . ب
عٍ . ج .إهٌةء الجلظّك برملة هٌةاّة ثفّػ إلَ أًمّة المٍه
للُ . د

ٔ
.ثلظّك مة ِكٍلي النةثب وِعم ثصػِف مّوَ الوك ال
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طًٍات ثلظّك الوك

ولَ لي وثعلّكي. 7
ٔ
.مػازّة الوك بّع النػجةبة ال

طػ لػاءة هكعِة. 8
ٓ
طػى من لبو قظك ا

ٔ
.لػاءة الوك الملظك مػة ا

طًةء الإملااّة والوصٍِة ووهُ ِلامةت الجػلّم خم هػجةبجي بفنلي الوٌةاُ مُ . 9
ٔ
ثصػِػ الوك لغٍِة بجمصّس ال

:ملاشَة
 
ٔ
.المّةغة الؾلّمة . ا

.الإِرةز . ب
ؿلٍب اللغٍي المصّس . ج

ٔ
( .العلة)ال

 .الجػابى اللغٍي .د
ّة .ًػ  فنةر الػاّؾّة والفػِ

ٔ
.ؿلامة ال

فنةر ودلجٌة . و 
ٔ
.قمٍؿ ال

فنةر . ز
ٔ
.لصة ِػض ال

عٍ . ح و الوكع للمٍه
ٔ
و الجّػِف ا

ٔ
و الجصػِف ا

ٔ
.ثروب الإهةفة ا
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طًةء ِوع الجلظّك أ

عٍ فٌّة طللا فُ الجلظّك طًةء الجُ  ِؾبب  الٍل
ٔ
 :وموٌة,ِرب  الصغر من بّن ال

ن ِنٍن الجلظّك للجلظّك -1
ٔ
ًم طًٍات الجلظّك, ا

ٔ
وًُ لػاءة الوك لػاءة ِمّكة ,ومّوَ ذلم ِعم اثبةع ا
 .مؾجٍِبة

للُ همة ًُ  -2
ٔ
للُ وِبةراثي ,هكو بّن الرمو المٍزٍدة فُ الوك ال

ٔ
ؿلٍب الوك ال

ٔ
ن ِكُ طلى بّن ا

ٔ
و ا
ٔ
ا

ؿلٍب الملظك ,فإن ذلم ِرّو الوك موًػبة,وِبةرات لةشب الجلظّك,
ٔ
ن ِنٍن الجلظّك بة

ٔ
بو الٍازب ا

فنةر الوك
ٔ
 .فُ هٍء ا

و ثفٌٍِي -3
ٔ
فنةر الوك ا

ٔ
ك الؾّئ إلَ ثغّّػ ا ن ِكٍد فٌم الملظِّ

ٔ
 .ا

ك -4 فنةر الوك الملظَّ
ٔ
ن ِؾجًػد لةشب الجلظّك فُ الجّبّػ ِن ا

ٔ
طػى ,ا

ٔ
فّمبس الجلظّك إِةدة بًػِكة ا

للُ
ٔ
.فةلجلظّك لةام ِلَ الجظلك من الؼوااع الجُ ل فةاعة موٌة,للوك ال
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همٍذج للجلظّك أ

خػ بي " 
ٔ
طػ وِجة

ٓ
ن هو واشع موٌمة ِؤخػ فُ ال

ٔ
ملوة الفنػ واللغة وزعهة ا

ٔ
ثٌة ثظوُ , إذا ثة

ٔ
إلَ –فةللغة فُ هفة

يفةؿ إل شػهةت وإقةرات,للوفةط الغًوُ والمٍّؿ والثرةًةت الوفؾّة–معى بّّع 
ٔ
ثبّح ِلٌّة ,ومة لغة ال

مةم مفّػا إلَ الجكعم,غػااؼ واؿجّعادات 
ٔ
و الظلف مفّػا إلَ الجػازُ,فّعفُ الًفو ِعى إلَ ال

ٔ
وهو ثلم ,ا

طّلجي
ٔ
ن ثجصٍؿ إلَ إقةرات,الصػهةت ثّبػ ِن اهفّةلثي وا

ٔ
والإقةرات إلَ ,ول ثلبح ًغى الصػهةت ا

لٍات
ٔ
لفةظ ,ا

ٔ
لٍات إلَ ا

ٔ
ت اللغة فُ ثعرزٌة الًبُّّ,وال

ٔ
ؿةس ؿّنٍلٍزُ,وًنغا هفة

ٔ
 .."وثكٍم ِلَ ا

ؿةؿّة
ٔ
ول ِن الرمو الػاّؾة الجُ ثّع مصٍرا ا

ٔ
ؿةؿّة ًُ ,لجلظّك ًغى الفكػة هبصح ا

ٔ
الفنػ : وًغى الرملة ال

طػ
ٓ
وِلّي هلظمٌة ,خم هلجكى من مّوَ الرمو مة ٍِهس ًغى الفنػة,واللغة ِؤخػ هو واشع موٌمة فُ ال

خّػ مجبةدؿ بّن اللغة والفنػ:فوكٍؿ
ٔ
ن الصػهة ثمبس إقةرة خم لٍثة خم ,الجة

ٔ
يفةؿ ِجوس لوة ا

ٔ
فبججبُ شػهة ال

 اللغة,لفَة فرملة
ٔ
  .وًنغا ثوفة
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الػؿةلة. 3

ًُ فن من فوٍن الودػ الكٍلّة ، ِػفٌة الّػب موغ الكعم ،  :الػؿةلة 

.ولٌة طمةامٌة الممّؼة الجُ ثرّلٌة فوةً لةامةً بغاثي 
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هٍاع الػؿةلة أ

 :الػؿةلة الفظمّة 1.
 
ٔ
ًلّة والإطٍاهّة ، :الغاثّة . ا

ٔ
و زمّلي ، وثؾمَ بةلػؿةاو ال

ٔ
ولػِبي ، ا

ٔ
وًُ الجُ ِنػجبٌة الفظك إلَ لعِكي ، ا

 .وِّبػ فٌّة النةثب ِن هفؾي ثّبّػاً شػاً بلا لٍّد 
دبّة . ب

ٔ
و ِن طبػثي :ال

ٔ
دبّة ، ا

ٔ
و مجصعخةً فُ لوّة ا

ٔ
طػ موةلفةً إِةى ، ا

ٓ
دِب ا

ٔ
دِب إلَ ا

ٔ
وًُ ثلم الجُ ِػؿلٌة ا

دب بّع ثوكّجٌة ممة ِؾٍء 
ٔ
ة بّع وفةة لةشبٌة ، طعمة للا  .فُ ِمػ من الّمٍر ، وًغى ِرب هفػً

 ( :الإدارِة)الػؿةلة الػؿمّة . 2
و الّنؽ 

ٔ
فػاد ا

ٔ
و ًّبة من الٌّئات إلَ فػد من ال

ٔ
.وًُ الجُ ثػؿلٌة إدارة من الإدارات ، ا
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هٍاع النػجةبة الٍٍّفّة
ٔ
عٍ من ا ؿةس الثمةؿ النػجةبُ بّن زٌجّن،وًُ ,ًُ ه

ٔ
وثكٍم ِلَ ا

و ,هو مظةيبة منػجٍبة ثجم بّن زٌجّن رؿمّجّن 
ٔ
و بّن زٌة رؿمّة وقظك ،ا

ٔ
ا

و بّن قظمّن لغػض وٍّفُ,الّنؽ
ٔ
  .ا

الػؿةلة الإدارِة
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ًمّة الػؿةلة الإدارِة أ

ًمّة هبّػة فُ الصّةة الزجمةِّة والٍٍّفّة
ٔ
 وًُ,فٌُ وؿّلة مٌمة من وؿةاو الثمةؿ,للػؿةلة ا

 ..وِلَ مؾجٍى الفػد والمؤؿؾة,ػ وؿّلة الجظةيب النبػى بّن العوااػ الصنٍمّة وغّػ الصنٍمّة  1
هٌة ثظجمػ الرٌع والمؾةفة بّن مٍالُ زٌةت المػاؿلة 2
ٔ
 .ػ ا

عٍ إلٌّة ِوع الصةزة 3  .ػ وخّكة لةهٍهّة ِمنن الػز
.ػ اِجمةدًة وؿّلة من وؿةاو الإِلان وبظةلة فُ الػؿةاو الجرةرِة 4
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 :للػؿةلة الإدارِة هٍِةن

غػاض الجرةرِة :الػؿةلة الجرةرِة -1
ٔ
ثؾٍِق بوةِة ،)وثؾجظعم فُ ال

و
ٔ
و يلب قػاء ا

ٔ
و ِػض طعمة ،ا

ٔ
و ,...(ا

ٔ
ة ًٍ الوةشّة العِةاّة للمؤؿؾة ا ًم مة ِمّؼً

ٔ
وا

ِلاًة ِلَ مة ِؾمَ بةلجػوِؾة,الفػهة
ٔ
و المؤؿؾة ,وثصجٍي فُ ا

ٔ
وفٌّة ثؾرو مّلٍمةت الفػهة ا

عٍ الجرةرة ورلم الؾرو الجرةري ، ولوعوؽ )من,هةملة و المؤؿؾة ومنةهٌة وه
ٔ
اؿم الفػهة ا
 (.والفّةر الظةص, والبػِع الإلنػجػوهُ ,البػِع ، ورلم الٌةثف 

 :  وِعطو فٌّة,وًُ الجُ ثجّلق بةلرٍاهب الٍٍّفّة :الػؿةلة الػؿمّة -2

.والبلاغةت وغّػ ذلم , والكػارات الإدارِة المٍزٌة,والجّةمّم,والؿجعِةءات,مة ِؾمَ بةلمّػوض

هٍاع الػؿةلة الإدارِة أ
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طمةاك الػؿةلة الإدارِة

 
ٔ
 :فُ المومٍن . ا

مة المومٍن فٌٍ ِفمو 
ٔ
ن ٍِزع فُ الػؿةلة مومٍن ، وزمةن  ، ومنةن ، ا

ٔ
الغي لعرت موي الػؿةلة إلَ : والمنةن . مصجٍى الػؿةلة : ِوبغُ ا

 .فٌٍ زمن الإرؿةؿ : الفظك المػؿو إلّي ، وأمة الؼمةن 

 :فُ الفنو . ب
 .وِوبغُ أن ِظةيب المػؿو إلّي بكعرى ولكبي دون زِةدة أو هكمةن: اؿم المػؿو إلّي . 1

 .الجصّة. 2
 (.المومٍن ) المٍهٍع . 3
طػ الػؿةلة. 4  .الجصّة فُ آ

 (.الجٍلُّ)المػؿو . 5
 .الّوٍان. 6
 .الجةرِض. 7

طّػة 
ٔ
مة فُ الػؿةلة المٍزٌة من إدارة إلَ قظك ، فجنٍن الفكػات الدلاث ال ثُ : أ

ٓ
ولً فّمبس الجػثّب ِلَ الوصٍ ال  :أ

طػ الػؿةلة . 7( . المومٍن ) المٍهٍع. 6. الجصّة .5. اؿم المػؿو . 4.  الجةرِض. 3. الّوٍان.2. المػؿو . 1 .الجصّة فُ آ
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زؼاء الػؿةلة الإدارِة أ

لف موٌة
ٔ
زؼاء ثجة

ٔ
 :وذلم ِلَ ًغا الوصٍ,للػؿةلة الإدارِة ا

هٌة طةلة بةلػؿةاو الجرةرِة :الجػوِؾة -1 
ٔ
ة،وثمت الإقةرة إلَ ا هٌة ِةدة مة ثنٍن مًبٍِة ,ولع ؿبق ذهػً

ٔ
وثرعر الإقةرة إلَ ا

 .ولع ثنٍن فُ الػؿةاو الصنٍمّة ؛لإخبةت رؿمّجٌة,زةًؼة
طػ الػؿةلة مُ الؿم :الجةرِض  -2

ٓ
 .ولع ِنػجب فُ المّػوض  ا

مّن  -معِػ -راّؽ) مُ ذهػ مػثبجي الٍٍّفّة  مظةيبة المػؿو إلّي -3
ٔ
مّػ–ا

ٔ
لفةظ الجبرّو...( ا

ٔ
ؿّةدة –الؾّع )ومة ِوةؿبي من ا

 ..( .ؿلمي الل ، المٍلػ ، المصجػم ) ، وبّع الؿم ِكٍؿ (فوّلة -مّةلُ -
 (.الؾلام ِلّنم ورشمة الل وبػهةثي) الجصّة الفججةشّة -4

عٍ الػؿةلة :زؾم الػؿةلة -5 ولَ بجمٌّع مٍزؼ ٌِّئ بي ذًن المظةيب ,(بصؾب الصةزة)وِّػض فُ فكػات,وًٍ مٍه
ٔ
 ال
ٔ
ثبعا

عٍ الػؿةلة عٍ ؿةبق,لمٍه طّػة من ثلم , ...(ثٍهّصة ؿ -...إلصةلة ؿ–إقةرة إلَ )ولع ِنٍن إقةرة إلَ مٍه
ٔ
وثظججم الفكػة ال

و الصن ِلَ إهرةز الًلب,الفكػات بّبةرة موةؿبة ثجًلب غةلبة الػد 
ٔ
مػ,ا

ٔ
هّع ِلَ ا

ٔ
و ثّّع الجة

ٔ
 ....ا

طػ فكػة :ثصّة الظجةم -6
ٓ
ثُ بّع ا

ٔ
لعؽ الجصةِة_مُ دِةاُ لنم بةلجٍفّق)وِةدة مة ِنٍن فٌّة,وثة

ٔ
و قةهػا لنم -وثفولٍا بكبٍؿ ا

ٔ
ا

 (.شؾن ثّةوهنم
  .ولع ثنػجب الٍٍّفة,الجٍلُّ والؿم - 7



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

ثوبٌّةت ِوع هػجةبة الػؿةلة الإدارِة

مٍر الجُ ِؾبب ِعم مػاِةثٌة طللا فُ الػؿةلة الإدارِة
ٔ
 :وموٌة,ِرب الجوبي إلَ بّن ال

ة -1 فنةرً
ٔ
لفةظ الػؿةلة وا

ٔ
 .العلة والٍهٍح فُ ا

دبّة والمّةهُ الفّػِة من طّةؿ ولٍر ,المٍهٍِّة  -2
ٔ
ؿةلّب ال

ٔ
 .والبجّةد ِن ال

 .وًُ لفة مصمٍدة فُ مرةلت النػجةبة الٍٍّفّة, الإِرةز-3
و الظلى فّي ِرّلم مٍهّة للجوعر,الجوبي إلَ لكب ثبرّو المػؿو إلّي -4

ٔ
 .فإن مظةلفة ذلم ا

 .ِوع الػد ِلَ طًةب ؿةبق ِفةر إلَ ذلم الظًةب بػلمي وثةرِظي ومٍهٍِي-5
فنةر والهجكةؿ بّوٌة من الفنػة الؾةبكة -6

ٔ
ن ثؾجٍفَ -مػاِةة شؾن ثكؾّم ال

ٔ
 .إلَ الجةلّة وبجؾلؾو موًكُ -بّع ا

ن ِجومن الػد هو ثلم الوكةط مػثبة شؾب ورودًة فُ الظًةب , ِوع الػد ِلَ رؿةلة ذات هكةط مجّعدة -7
ٔ
ِرب ا

للُ
ٔ
.ال
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 بؾم الل الػشمن الػشّم

 ؿلمي الل.................                                                   العهػجٍر ............ ؿّةدة راّؽ لؾم                                                 

 :وبّع,الؾلام ِلّنم ورشمة الل وبػهةثي 

شع يلاب ًغا الكؾم المٍلػ  
ٔ
هُ ا

ٔ
فّعهم ا

ٔ
لّعة, 2010ومن دفّة ,ا

ٔ
ِة مفنلة موغ الجصةلُ بةلرةمّة ِلَ هو ال

ٔ
وؿ ، ولم ثمةدفوُ ا

ٔ
ن فُ المؾجٍى ال

ٓ
هة ال

ٔ
 .وا

هُ فُ هٌةِة ًغا الفمو العراؿُ فٍزبت بإلغةء اؿمُ من لةامة مةدة   
ٔ
هُ ؿرلت فُ ًغى المةدة مبنػا(الجصػِػالّػبُ)غّػ ا

ٔ
و من ,مُ ا

ٔ
ِة ملاشَة من لبو المؾرو ا

ٔ
ولّؽ ِلُ ا

ؿجةذ المةدة 
ٔ
ي قنو,لبو ا

ٔ
قع الصػص ِلَ إثمةمُ لعراؿة ًغى المةدة بة

ٔ
هة شػِك ا

ٔ
 .وا

مٍر الًلاب وشو مفنلاثٌم  
ٔ
رزٍ من ؿّةدثنم الوَػ فُ مٍهٍُِ ًغا بمة ٌِع ِونم من ثّؾّػ ا

ٔ
 .والل ِصفَنم, قةهػا لنم شؾن ثّةوهنم ,لغا ا

 :مكعمي                                                                                                                                                       

 /......................................................الًةلب                                                                                                                          

 /الرةمُّالػلم                                                                                                                           

 :................والجٍلُّ/                      الجةرِض                                                                                                                        

ِلَ الػؿةلة
ٔ
و الٍازٌة الإِلاهّة الجُ ثُغهػ هةملة المّلٍمةت فُ ا

ٔ
ؿلفوة ثظجلف من شّح الجػوِؾة ا

ٔ
وراؽ زةًؼة ,والجرةرِة همة ا

ٔ
وِةدة مة ثنٍن ثلم الإِلاهةت مًبٍِة فُ ا

للاؿجظعام

همٍذج الػؿةلة الإدارِة أ
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ة الدةلدة ِفػةالمصةهػ 

المكةؿ

180
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المصةهػة الدةلدة ِفػة فٌػس

181

 :المكةؿ / 4

 .مفٌٍم المكةؿ  

 .لفةت المكةلة 

ًمّة المكةلة 
ٔ
 .ا

 .مة ِوبغُ مػاِةثي ِوع هػجةبة المكةلة 

هٍاع المكةلة 
ٔ
 .ا
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هي ممعر ِةدي لنوي مبعوء بمّم ,ممعر مّمُ من الكٍؿ : فُ اللغة
ٔ
ومّوَ الممعر المّمُ ا

و مكةلة مصمٍدة بمّوَ لٍلوة:فّنٍن لٍلوة ,زااعة
ٔ
لةؿ الػزو لٍل :لةؿ الػزو مكةل مصمٍدا ، ا

َُّ ًعاؾ               :هػكٍؿ الصًّبة , ولع وردت بٌغا المّوَ فُ قّػ الّػب. شمّعا  نْ ِل ثصوَّ
 لنوِّ مكةمٍ مكةلالملّمُ 

فإنَّ

ّػ  ًلٌِة      :ولةؿ هّب بن زً
ٔ
ؿػع من موصعرٍ ؿةاوِ مكةلةُ الؾٍءِ إلَ ا

ٔ
 ا

داًة ، فػب شةمو فكي : ))وزةء فُ طًبة الٍداع 
ٔ
هوػ الل امػءاً ؿمُ مكةلجُ فصفٌَة ، ووِةًة ، وا

فكي موي 
ٔ
(( .إلَ من ًٍ ا

المكةؿ. 4
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 :  فُ اللًلاح

عٍ ، ثنػجب بًػِكة ِفٍِة  لًّة هدػِة مصعودة فُ الًٍؿ والمٍه
وؿ أن ثنٍن ثّبّػاً لةدلةً ِن 

ٔ
ؿػِّة طةلّة من النلفة، وقػيٌة ال

.قظمّة النةثب 

المكةؿ. 4
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لفةت المكةلة

 .لًّة هدػِة مصعودة الًٍؿ 1.
لةلة ؛ بمّوَ الجّبّػ ِن الغات 2.

ٔ
ن ثنٍن مجؾمة بةل

ٔ
 .ا

 .ثصمو الإلوةع ،والإمجةع 3.
 .ِبػز فٌّة الهفّةؿ الٍزعاهُ 4.
 .ِبةراثٌة واهصة ، وموجكةة 5.

 .فٌّة دلة الملاشَة ، وطفة الػوح 6.
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دب الّػبُ ثنفف لوة ِن همةذج مكةلّة فُ 
ٔ
دبُ ، والٍّدة إلَ هػجب ال

ٔ
:  المكةؿ لي زغور هةربة فُ ثةرِظوة ال

جةب مدو ِلَ  النػجةبة ، والؾّةؿة ، والزجمةع ، والفوٍن ، والّلٍم ، فػؿةلة ِبع الصمّع النةثب إلَ النػُ
دبّة ، ومكةلت ابن المكفُ فُ المعالة والمعِق مدةؿ للمكةلة الزجمةِّة ، ومكةلثي فُ الصنم 

ٔ
المكةلة ال

مدلة ِلَ ذلم هػدّػة ومجّعدة
ٔ
هٌة.مدةؿ ِلَ المكةلت الؾّةؿّة ، وال

ٔ
ًمّة المكةلة إلَ ا

ٔ
:وثػزُ ا

.ػ وؿّلة من وؿةاو هفػ الدكةفة 1

  .ػ مّةلرة المفنلات الؾّةؿّة ، والزجمةِّة ، والفنػِة 2

   .ػ الجوبّي والإخةرة لكوةِة الفنػ والزجمةع  3

ي  4
ٔ
 .ػ ثّبّػ ِن شػِة الػا

دبُ  5 
ٔ
لٍان الإبعاع ال

ٔ
  .ػ من ا

ًمّة المكةلة أ
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ن 1.
ٔ
 .ِنٍن المكةؿ هةبّةً من إِمةهي وقظمّجي ا

ن ِنٍن النةثب مجمجّةً بةلغوؽ اللغٍي المجمّؼ 2.
ٔ
 .ا

ن ِمجلم روح الملاشَة الغهّة الػالعة لمة شٍلٌة ، الموجكّة للمعًـ من مَةًػ الصّةة المظجلفة 3.
ٔ
 .ا

 .الجػِح ِوع النػجةبة ، فةلؿجّرةؿ ِرّو المكةلة فرّة غّػ مكبٍلة 4.

 .الإِرةز والٍهٍح 5.

هع من لصة مّلٍمةثي6.
ٔ
 .الٍّدة إلَ الممةدر للجة

 .الرٍدة فُ ِػض الفنػة من طلاؿ الجّلّو والجصلّو7.

دلة الدبٍثّة8.
ٔ
 .ثّوّع المكةؿ بةلفٍاًع وال

. شؾن اطجّةر الّوٍان9.

مة ِوبغُ ِلَ النةثب مػاِةثي ِوع هػجةبة المكةلة
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ِكؾم الّعِع من النػجّةب المكةؿ إلَ أهٍاع ، ولع ِظجلفٍن فُ ًغى  
هٍاع ، لنن هػدّػا موٌم ِجفق ِلَ ثكؾّمي ثكؾّمةً ِةمةً إلَ 

ٔ
:ال  

.المكةؿ الغاثُ . 1    

.المكةؿ المٍهٍُِ . 2

هٍاع المكةؿ أ
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المكةؿ الغاثُ. 1

ولً 
ٔ
ملُ وفّي ِظةيب الّكو والّةيفة والكلب ، : وِوعرج هموي :  المكةؿ الغاثُ: ا

ٔ
الفظمُ ، والٍلفُ ، والجة

ؿلٍب ِظوُ للرمةؿ الفوُ ، والجمٍِػ البلاغُ ، وِكٍم ِلَ الإِكةع 
ٔ
مةغ بة ُِ فٌٍ ثّبّػ ِن المفةِػ والٍزعان ،  

لفةظ المٍشّة 
ٔ
 .  المبوُ ِلَ مٍاءمة الصػوؼ ، والجػاهّب ، وثفُّ فّي المّةهُ الظلابة ، وال

ثُ 
ٓ
:وثجوس لفةت المكةؿ الغاثُ فُ ال

هوة هػى لٍرثي من طلالٌة 1
ٔ
.ػ وهٍح الغاثّة ؛ بصّح ثبعو قظمّة النةثب واهصة ، وهة

 .ِظةيب الكلب ، والّةيفة ، والٍزعان.  2
ة الرمةلّة  .  3  دبّة المجمّؼة بنو ِوةلػً

ٔ
ؿلٍبي للرمةؿ الفوُ ، ومؾجلؼمةت النػجةبة ال

ٔ
.ِظوُ ا
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المكةؿ المٍهٍُِ. 2

ة  ًّ دلة ،  :المكةؿ المٍهٍُِ: خةه
ٔ
ؿلٍب موٌرُ ِّجمع الموًق وال

ٔ
وًغا المكةؿ ِظةيب الفنػ والّكو ، بة

ي ، وثٌَػ ،والموةلفة والجصلّو فنةرى ، وٍِايفي ، وهٍازِ
ٔ
إذا هةن المكةؿ الغاثُ ِّبّػ ِن قظمّة النةثب ، وا

و ثٌَػ إلّ لمةمة
ٔ
،لوة لٍرثي واهصة زلّة ، فإنَّ قظمّة النةثب ولٍرثي فُ المكةؿ المٍهٍُِ ل ثنةد ثّبن ، ا

نَّ النةثب المٍهٍُِ ِجٍطَّ فُ مكةلي
ٔ
:إهٌّة ثبعو هوكًة بّّعة ، ل ثنةد ثبعو ملامصٌة ، وذلم رازُ إلَ ا

.ػ اللجؼام بةلمٍهٍِّة والصّةد  1
هّعة 2

ٔ
دلة والفٍاًع المكوّة ، والإخبةثةت ال

ٔ
رهّة ال

ٔ
رهّة الجُ ِؾّػ ِلٌّة النةثب ًُ ا

ٔ
.ػ ال

ة ، وِعم الِجمةد ِلَ الَن والجظمّن والفةاّةت ، فةلصكةاق ًُ الجُ  3 ػ الصػص ِلَ زمُ المةدة من ممةدرً
.ثجنلّم فُ المكةؿ المٍهٍُِ

قنةلي 
ٔ
ة الوكعي والفنػي والزجمةُِ والّلمُ: ومن ا .وغّػً
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هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الزجمةِّة. 1 

 :ؿمةت المكةلة الزجمةِّة 
 .ثجوةوؿ الٍَاًػ الزجمةِّة ، وثوجكع الّةدات والجكةلّع الؾّبة ، وثعٍِ لنو مة ِوفُ المرجم1ُ.

عٍ 2.  .العلة والجفمّو فُ ِػض المٍه
دلة المبوّة ِلَ الموًق 3.

ٔ
 .الإلوةع بجكعِم الصرذ الؾلّمة ، وال

لفةظ ، ولػبٌة من الصّةة الٍالّّة 4.
ٔ
 .ؿٌٍلة ال

حٍ المّةهُ ، وثػابًٌة ، والجّلّو لٌة 5.  .وه
مػ مؾجّمّةً ِلَ الصو 6.

ٔ
و الصةدة إذا هةن ال

ٔ
و الؾظػِة الوةِمة ا

ٔ
 .ثكعِم الصلٍؿ ، ا
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 :ؿمةت المكةلة الٍلفّة 
ؿلٍب 

ٔ
و مة ِفةًع فُ ا

ٔ
و مة ِظًػ لي ، ا

ٔ
ِّمع النةثب فٌّة إلَ ثمٍِػ مة ِػِع ، ا

خػ 
ٔ
مؤخػ ، ِججبُ فّي العلةاق ، وِلاشق الجفةلّو المغّػة فُ المفٌع ، وِوكو ا

ذلم فُ هفؾي ، ومة ِبّح فُ وزعاهي من ثظّو هةلػؿةم الغي ِبعع لٍشة غوّة 
لٍان والملامس المعًفة ، ومن طلالٌة ِوكو إشؾةؿي وِةيفجي ، ول ِكف 

ٔ
بةل

 .ِوع مرػد الٍلف الصؾُ

هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الٍلفّة. 2 
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 :ؿمةت المكةلة الؾّةؿّة 
ؿبٍِّة 1.

ٔ
 .ثوفػ فُ المصف الٍّمّة ، والمرلات ال

و رفوةً 2.
ٔ
ِّعاً ، ا

ٔ
مػ ثة

ٔ
ِي فُ ًغا ال

ٔ
و الظةرزّة ؛ لّبّن را

ٔ
مػاً من الفؤون العاطلّة ا

ٔ
ِجوةوؿ هةثبٌة ا

و هكعاً 
ٔ
 .، ا

هي ِظةيب الرمةًّػ ، وِػاُِ زمُّ 3.
ٔ
لغجٌة فُ الغةلب بؾًّة لػِبة من لغة الفّب ؛ ل

ؿلٍب موًكُ ؿٌو بّّع ِن الظّةؿ الموغلق ، والهفّةؿ 
ٔ
المؾجٍِةت بكمع إٌٍةر الصكةاق بة

 .الصةد 

هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الؾّةؿّة. 3 
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هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الوكعِة. 4 

 :ؿمةت المكةلة الوكعِة 
ؿلٍب 1.

ٔ
ثؾّػ فُ غةلبٌة وفق موٌذ البصح الّلمُ ، ومة ِكجوّي من زمُ المةدة ، وثػثّبٌة ، وِػهٌة بة

 .واهس 
ن ِنٍن لٌة مكعمة ، وِػض ، وطةثمة ، وطًة ِؾّػ ِلٌّة ، وِمو من طلالٌة إلَ هجةاذ فُ الوٌةِة 2.
ٔ
 .ا
شنةم، 3.

ٔ
و موةلفة الكوّة الجُ ِّػض لٌة، خم ثّلّو ال

ٔ
دبُ ، ا

ٔ
خػ ال

ٔ
ثّجمع ِلَ لعرة النةثب ِلَ ثغوؽ ال

خػ بٍزي ِةم
ٔ
ة ، وثكٍِم ال  .وثفؾّػً
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 :ؿمةت المكةلة الفلؾفّة 
وًُ ثّػض لفؤون الفنػ والفلؾفة بةلجصلّو والجفؾّػ، ومٌمة هةثبٌة لّبة ، إذ 
ن ِّػض المةدة بعلة ووهٍح 

ٔ
ؿؽ الصكّكّة للمٍهٍع ، وا

ٔ
ن ِوكب ِن ال

ٔ
ِلّي ا

 .شجَ ل ِوو الكةرىء ؿبّلي فُ قّةب ًغا المٍهٍع الفةام 

هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الفلؾفّة. 5 
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 :ؿمةت المكةلة الّلمّة 
و فُ 

ٔ
و فُ الربػ ، ا

ٔ
ن ثجصعث ِن هَػِة فُ الًب ، ا

ٔ
ثُّوَ بمّةلرة لوّة من لوةِة الّلم ؛ هة

و ثُّػؼ 
ٔ
و ثّػض مة وللت إلّي ًغى الّلٍم ، ا

ٔ
و النّمّةء ، وغّػ ذلم ، ا

ٔ
الٌوعؿة ، ا

 .بةلمنػجففةت الّلمّة الصعِدة 
وفُ ًغى المكةلة ؿُّ إلَ إخبةت المّةرؼ ، وزِةدة مّلٍمةت الوةس ، وثٍؿُّ خكةفجٌم ، وثومّة 

 .ِكٍلٌم ، وثّػِفٌم بمة ِرٌلٍن 

هٍاع المكةلت   :من أ
المكةلة الّلمّة. 6 
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هٍاع المكةلت   :من أ
مكةلة الؾّػة. 7 

 :ؿمةت مكةلة الؾّػة 
خّػ ِوعى ، ومٍاين الكٍة والوّف فُ 

ٔ
خػ والجة

ٔ
و مّت ، وِبّن معى الجة

ٔ
ِجػزم فٌّة النةثب ؿّػة إهؾةن شُ ا

غٍ الؾّػة بًػِكة ثبعو فٌّة  ن ِم
ٔ
ي الوكةد فّي ، ولٍرثي فُ ِمػى ، وِوبغُ ِلَ النةثب ا

ٔ
إهجةزي ، ورا

هٌة ثصعخوة 
ٔ
 .الفظمّة المٍلٍفة هة



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

ة الػابّة ِفػة المصةهػ 
طّػة

ٔ
وال

البصح الّلمُ

197
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المصةهػة الػابّة ِفػة فٌػس

198

 :البصح الّلمُ / 5
 .مفٌٍم البصح الّلمُ 

ًمّة البصٍث  
ٔ
 .ا

 .لفةت البةشح 

عٍ البصح   .اطجّةر مٍه

 .يػِكة زمُ المةدة الّلمّة 

هٍاع الكػاءة الظةلة برمُ المّلٍمةت 
ٔ
 .ا

 .ثؾرّو المّلٍمةت 

 .هػجةبة البصح 
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هي ِجنٍن من هلمجّن  البصح الّلمُإذا شةولوة ثصلّو ممًلس 
ٔ
 ( . الّلمُ)و (  البصح)؛هرع ا

 
مٍر : ِكمع بي لغة  (البصح)

ٔ
مػ من ال

ٔ
و ا
ٔ
و الجكمُ ِن شكّكة ا

ٔ
و الجفجّـ ، ا

ٔ
 .الًلب ،ا

مة هلمة 
ٔ
فٌُ هلمة ثوؾب إلَ الّلم،والّلم مّوةى المّػفة والعراِة وإدراؾ الصكةاق، والّلم ِّوُ ( :  الّلمُ) ا

ِوةً الإشةية والإلمةم بةلصكةاق،وهو مة ِجمو بٌة 
ٔ
 .ا

 
هّع ِلَ ( : البصح الّلمُ)وفُ اللًلاح 

ٔ
و الجة

ٔ
و دراؿة مجّمكة ثمدو هففةً لصكّكة زعِعة ، ا

ٔ
ًٍ ِػض مفمو ا

و شو لمفنلة هةن لع ثٌّع بٌة قظك بةشح بجكمٌّة 
ٔ
شكّكة لعِمة ؿبق بصدٌة،وإهةفة قُء زعِع لٌة،ا

.، وهففٌة وشلٌة 
.

البصح الّلمُ. 5
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 ثنفف البصٍث ِن موةيق مرٌٍلة فُ شّةثوة الّلمّة ، همة ثوةلـ

و لم ِوةلفًٍة بًػِكة موٌرّة ، 
ٔ
لوةِة ثٍلف ِوعًة الؾةبكٍن ، ا

وهةهت لوةِة زعِعة لم ثًػؽ بّع 
ٔ
 .ا

و مّةلرجٌة 
ٔ
هَةر إلَ المفنلة المػاد دراؿجٌة ا

ٔ
البصح الّلمُ ِدّػ الٍُِ وٍِزي ال

عٍ الًػؽ المٍللة إلَ  ن البصح الّلمُ،ًٍ مرم
ٔ
بصدّةً،وبةطجمةر ِمنن الكٍؿ ا

 .المّػفة الصكّكّة 
.

ًمّة البصٍث أ
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 .الكػاءة الٍاؿّة .1
راء غّػى من النػجةب .2

ٓ
 .العلة الجةمة فُ فٌم ا

هٌة شكّكة مؾلم بٌة .3
ٔ
راء غّػى ِلَ ا

ٓ
طغ ا

ٔ
ن ل ِة

ٔ
 .ا
فنةراً مبجنػة .4

ٔ
ن ِكعم من طلاؿ البصح ا

ٔ
 .ا

خػ لٍي فُ الإلوةع .5
ٔ
ؿةلّب الجُ لٌة ا

ٔ
ن ِّمع إلَ ال

ٔ
 .ا
ن ِلجؼم المٍهٍِّة فُ ثّةمو مُ لوةِة البصح .6
ٔ
 .ا

ن ثنٍن لي . 7
ٔ
ن ِمجلم الكعرة ِلَ الؿجوبةط ، والػبى ، والإهةفة ، وا

ٔ
ِفجػض فُ البةشح ا

.قظمّجي المؾجكلة شجَ ل ِكُ فُ الجنػار 

لفةت البةشح
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ن ِظجةر البةشح مٍهٍِةً لي للة بمرةؿ ثظممي 1.
ٔ
 .ا

ن ِصعد الإيةر الؼموُ والمنةهُ الغي ِػلع فّي ثفّبةت مٍهٍِي 2.
ٔ
 .ا

و مػت ِلّي فجػة يٍِلة ، 3.
ٔ
عٍ زعِعاً لم ِعرس من لبو ، ا ن ِنٍن المٍه

ٔ
ا

عٍ   .واؿجرعت ثعاِّةت ، وشكةاق زعِعة فُ هفؽ المٍه

ابجّع ِن المٍهٍِةت المًٍلة الجُ ل ِصع المةدة الّلمّة فٌّة شع مّّن ، .    4
.وِن المٍهٍِةت الكمّػة الجُ ثفجكػ للمةدة الّلمّة 

عٍ البصح اطجّةر مٍه
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يػِكة زمُ المةدة الّلمّة

عٍ إلَ الممةدر والمػازُ ، وِمنن ثكؾّمٌة هةلجةلُ   :زمُ المةدة الّلمّة ِصجم ِلّوة الػز
 
ٔ
عٍ . ا عٍ مّةلرة هلّة ؛ بصّح ثجمو زمُّ زؼاّةثٌة بةلمٍه  .النػجب الجُ ِةلرت المٍه
عٍ مّةلرة زؼاّة ، فّنٍن النػجةب لع ثوةوؿ زؼءاً من الكوّة . ب  .النػجب الجُ ِةلرت المٍه

 .هػجب الجػازم ، والمّةرؼ ، والمّةزم ، والمٍؿٍِةت . ج
 .العورِةت .  د

 .الطجبةرات ، والجرةرب ، والؿجبةهةت ، واللكةءات ، والمنةلمةت .ًػ 
.المٍالُ الإلنػجػوهّة المّجمعة . ًػ 
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هٍاع الكػاءة الظةلة برمُ المّلٍمةت أ

  :الكػاءة الؾػِّة .1
 .لػاءة الفٌةرس ، واطجّةر المٍهٍِةت المجّلكة، وثصعِع لّمة النػجةب

   :الكػاءة الّةدِة .2
 .لػاءة المٍهٍِةت المصعدة ، واطجّةر اللجبةؿةت 

 :الكػاءة الّمّكة .3
عٍ بجؤدة وِمق  بصةث الٍخّكة الملة بةلمٍه

ٔ
.لػاءة ال
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ثّجّن 
ٓ
ن هرمُ المةدة الّلمّة هؾرلٌة فُ بًةلةت بإشعى الًػِكجّن ال

ٔ
 :بّع ا

ن هؾرو المّلٍمةت شػفّةً همة زةءت ، وِوعًة هفّػ إلَ ممعر المّلٍمة ، وِوع هػجةبجٌة 1.
ٔ
ا

ِلَ الؾًػ رلمةً ِصّو إلَ الٌةمـ ، وهدبت 
ٔ
فُ البصح هوٌّة بّن لٍؿّن وهوُ بّعى ا

و المجػزم ، وهدبت رلم الًبّة ، ومنةهٌة 
ٔ
ِوٍان النػجةب ، واؿم المؤلف ، واؿم المصكق ، ا
ي دون ثةرِض–( ت.د)، وثةرِظٌة ، وِوع فكعان ثةرِض الًبّة هوُ رمؼ 

ٔ
، وِوع فكعان  -ا

ي دون منةن–( م.د)منةن الًبُ هوُ رمؼ 
ٔ
 .، خم هؾرو رلم الرؼء ، والمفصة  -ا

ؿلٍبوة ، وِوع هػجةبجٌة فُ البصح هوُ 2.
ٔ
ن هكجبؽ المّلٍمةت الٍاردة ، وهؾرو مومٍهٌة بة

ٔ
ا

ؿلٍبوة ، ( اهَػ )فُ الٌةمـ هلمة 
ٔ
ن مة هغهػى موكٍؿ بة

ٔ
لبو ثٍخّق المّلٍمة شجَ هفّع ا

 .وبجمػفوة 

ثؾرّو المّلٍمةت
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 :ِصجةج البةشح لبو البعء فُ النػجةبة إلَ وهُ طًة موٌرّة ِلجؼم بصعودًة ، وثفمو 

ثّة  مكعمة ؛. 1
ٓ
طػ مة ِنػجب فُ البصح شّح ثوم المّلٍمةت ال

ٓ
 :وًُ ِةدة ا

 .ولف الرٌٍد المبغولة فُ الجوكّب والبصح ، والمّةب ، والّكبةت الجُ اِجػهجي -

 ...( .ثصلّلُ ، ولفُ ، ثةرِظُ ، مكةرن ، ) ثصعِع الموٌذ الغي اثبّي فُ بصدي  -

بٍاب ، الفمٍؿ ، : ) ِػض الظًٍط النبػى الجُ ِجنٍن موٌة البصح  -
ٔ
 ...( .ال

م  - ؿٌمٍا فُ ثغلّو المّةب للبةشح ، وقنػً
ٔ
.الإقةرة إلَ من ا

هػجةبة البصح
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بٍاب ، وفمٍؿ ، ولع ِنػجفَ بةلفمٍؿ فكى  ًّنو البصح ؛. 2
ٔ
وِكؾم البصح ِةدة إلَ ا

، وًغا ٍِّد إلَ يبّّة البصح وشرمي ، ولع ثكؾم الفمٍؿ إلَ مبةشح ، ومًةلب ، 
 .وفكػات مػلمة 

و 
ٔ
مٍر ؛ فكع ثنٍن مػثبًة بةلجؾلؾو الجةرِظُ ، ا

ٔ
ة ِعة ا بٍاب والفمٍؿ وغّػً

ٔ
وِػاَِ فُ ثػثّب ال

ًمّة 
ٔ
و درزة ال

ٔ
 .المٍهٍُِ ، ا

.وفُ ًغا الكؾم من البصح ثجم موةلفة زمُّ الكوةِة الجُ ِفجمو ِلٌّة البصح 

هػجةبة البصح



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

وثجومن الوجةاذ المؾجظلمة من البصح ، وِفةر فٌّة بإِرةز إلَ مؾةر البصح  الظةثمة ؛. 2

 .، وثصػهةثي شجَ ولو إلَ ًغى الوجةاذ  

ة ، وِلَ الرعِع الغي لعمي  وثفمو الظةثمة الكوةِة الجُ ثًلبت من البةشح زٌعاً واهصةً لإبػازً
البصح ، والإهةفة الجُ لعمٌة للمّػفة فُ المّعان الغي طةهي ،وهغلم الجٍلّةت الجُ 
ِػغب من طلالٌة من الفبة الجُ ِؾجٌعفٌة البصح الجغّّػ ، والمؼِع من إزػاء البصٍث فُ 

.المرةلت الجُ لم ِجًػؽ إلٌّة البصح بؾبب شعودى الموٌرّة 

هػجةبة البصح
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فٌػس المٍهٍِةت : وًُ هػورِة زعاً ، ومن أًمٌة  الفٌةرس ؛. 2
فٌػس : الغي ِكعم للكةرىء زمُّ ملامس البصح ، وهغلم ًوةؾ 

شةدِح ، وفٌػس الكبةاو ، 
ٔ
ِةت ، وفٌػس ال

ٓ
ِلام ، وفٌػس ال

ٔ
ال

....وفٌػس الكٍافُ ، وفٌػس الممًلصةت 

هػجةبة البصح



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [        ]

 :وِنٍن ثػثّبٌة بإشعى يػِكجّن خبت الممةدر والمػازُ ؛. 2

وؿ ، خم •
ٔ
لفبةاّةً ِػاَِ فّي الجؾلؾو فُ الصػؼ ال

ٔ
ثػثّب ِوةوِن النػجب ثػثّبةً ا

 .الدةهُ ، خم الدةلح من الّوٍان 

لفبةاّةً ، مُ الإقةرة إلَ هػجب المؤلف الجُ •
ٔ
ؿمةء المؤلفّن ثػثّبةً ا

ٔ
ثػثّب ا

 .اؿجظعمٌة البةشح فُ بصدي
و المجػزم ، وهدبت رلم الًبّة ، 

ٔ
 وهدبت ِوٍان النػجةب ، واؿم المؤلف ، واؿم المصكق ، ا

ي دون ثةرِض–( ت.د)ومنةهٌة ، وثةرِظٌة ، وِوع فكعان ثةرِض الًبّة هوُ رمؼ 
ٔ
، وِوع فكعان منةن  -ا

ي دون منةن–( م.د)الًبُ هوُ رمؼ 
ٔ
. -ا

هػجةبة البصح
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 .الّرؼ المةدي •

 .ِعم وزٍد طًة مجنةملة بّن المؤؿؾةت البصدّة ، ومػاهؼ البصٍث •

 .هّف المنػجبةت وللجٌة ، ومػاهؼ البصٍث المجظممة ، والوعوات الّلمّة •

و للة المرلات الّلمّة المجظممة •
ٔ
 .غّةب ا

 .هّف وؿةاو ثبةدؿ المّلٍمةت ، والجٍالو الدكةفُ •

من مٍّلةت البصح الّلمُ
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