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 المحاضرة السابعة

 نظم إدارة قواعد البٌانات

Microsoft Access 2007 
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 محتوى المحاضرة

 مراجعة المحاضرة السابقة•

 إنشاء حقول الجدول •

 أنواع بٌانات حقول الجدول•

 خصائص حقول الجداول•

oخصائص الحقول النصٌة 

oخصائص الحقول الرقمٌة 

oتنسٌق حقل التارٌخ والوقت 

حفظ الجداول وإغلاقها وإعادة •

 تسمٌتها ونسخها وفتحها والتنقل

 إدخال بٌانات فً الجداول•

 الحقل المفتاح•

 الفهارس•

 العمل على حقول والسجلات•

 البحث والاستبدال•

 فرز السجلات فً الجداول•

 التصفٌة•

 طباعة ورقة البٌانات•

 تمرٌن•
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 مراجعة عن المحاضرة السابقة

 قواعد البٌانات•

 نظم إدارة قواعد البٌانات•

 نماذج قواعد البٌانات•

 كائنات ماٌكروسوفت أكسس•

إنشاء، فتح، حفظ وإغلاق قاعدة •

  بٌانات

 إنشاء الجداول•

 واجهات عرض الجداول•
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 طرٌقة عرض ورقة البٌانات –إنشاء حقول الجدول 

 حذف حقل –أعادة تسمٌة حقل  -إضافة حقل جدٌد •

 تحدٌد خصائص الحقول وتغٌٌر ترتٌبها وعرض أعمدتها•

 حفظ الجدول •

تغٌٌر طرٌقة 

 عرض الجدول
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 طرٌقة عرض التصمٌم –إنشاء حقول الجدول 

 اسم الحقل•

 نوع البٌانات•

 خصائص الحقل•

 وصف الحقل•

 الحقول-إدارة الاسطر الحقل المفتاح خصائص الجدول

 تحكم أكثر فً خصائص الحقول
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 أنواع البٌانات المتوفرة للحقول

 .رمزا   255للأسماء والعناوٌن، حتى : نص•

 رمزا   64000لحقول الملاحظات، حتى : مذكرة •

 للقٌم العددٌة : رقم•

 للتوارٌخ والاوقات: وقت /تارٌخ•

 منزلة عشرٌة 15للعملات، : العملة•

 لاعطاء قٌم عددٌة صحٌحة بشكل تلقائً: ترقٌم تلقائً•

 للقٌم المنطقٌة صح أو خطأ: لا/نعم•

 كائن ، ارتباط تشعبً ، مرفقات ، ٌختار من قائمة       •
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 الهاتف  العنوان   الاسم رقم المشترك 

 436754 الخالدٌة  أٌمن عادل منصور   1

 666555 المبرز علً محمد أحمد 2

... ... ... ... 

 تطبٌق على جدول دلٌل الهاتف

قم بإنشاء جدول دلٌل الهاتف لسكان مدٌنة الهفوف وأدخل بٌانات بعض •

 .السجلات فٌه حسب ما هو مبٌن أدناه

 fieldsالحقول 

السجلات 

records 
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 خصائص حقول الجدول

ٌوفر أكسس تسعة أنواع من البٌانات للحقول ولكل نوع منها مجموعة •

 من الخصائص تسمى خصائص الحقل

تستعمل أنواع بٌانات الحقول وخصائصها حسب البٌانات التً نعمل •

 علٌها

 ٌتم تحدٌد خصائص الحقول وفقا لطبٌعة قٌم الحقول وكٌفٌة العمل علٌها•

ٌمكن استخدام خصائص الحقول لاختٌار تنسٌق محدد للبٌانات وتحدٌد •

 مدى قٌمها بحصرها ووظع شروط علٌها لتقلٌل الاخطاء بإدخالها

 ٌمكن تحدٌد صٌغة إدخال القٌم •
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 خصائص الحقول النصٌة

تحدٌد كٌفٌة إظهار 

 <النص مثل الرمز

للأحرف الصغٌرة 

 >والرمز 

 للاحرف الكبٌرة

 :حجم الحقل•

 :التنسٌق•

 للنص والتارٌخ: قناع الادخال•

 :القٌمة الافتراضٌة•

 :قاعدة التحقق من الصحة•

 :نص تحقق الصحة•

 :مطلوب•

 :   السماح بطول صفري•

 ومفهرس•

 مختار من قائمة•
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 خصائص الحقول العددٌة

 :حجم الحقل•

 :التنسٌق•

 المنازل العشرٌة•

 :قناع الادخال•

 :القٌمة الافتراضٌة•

 :قاعدة التحقق من الصحة•

 :نص تحقق الصحة•

 :مطلوب•

 ومفهرس•

 محاذاة النص      •
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 تنسٌق حقل التارٌخ

القائمة / مجموعة نوع البٌانات والتنسٌق / من تبوٌب ورقة البٌانات •

 :تنسٌق ثم اختر ما ٌناسبك من خٌارات تنسٌق التارٌخ والوقت المتوفرة

oتارٌخ عام 

oتارٌخ طوٌل 

oتارٌخ وسط 

oتارٌخ قصٌر 

oوقت طوٌل 

oوقت وسط 

oوقت قصٌر 
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 إدخال البٌانات فً الجداول

 اختر الجدول من جزء التنقل•

من طرٌقة عرض ورقة البٌانات نستطٌع إدخال البٌانات للجدول سجلا •

 سجلا 

للاتقدم للأمام أو  Tabالانتقال بٌن حقول السجل باستعمال المفتاح •

 للرجوع للخلف Shift+Tabالمفتاحٌن 

 كما ٌمكا التنقل بٌن خانات الجدول باستعمال مفاتٌح التنقل العامة•
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 تعٌٌن مفتاح أساسً للجداول

 اختر الجدول من جزء التنقل ثم إذهب إلى عرض التصمٌم للجدول•

فً تبوٌب أدوات الجدول وتبوٌب التصمٌم من مجموعة ادوات نختر •

 الامر مفتاح أساسً

 ٌظهر رمز المفتاح بجانً الحقل للإشارة إلى أنه مفتاح أساسً •

اذا لم نحدد مفتاح اساسً للجدول فٌنبهنا اكسس وٌقترح اضافة مفتاح •

 IDاساسً نوعة ترقٌم تلقائً واسمه المعرّف 

لازالة المفتاح الاساسً نضغط على الامر مفتاح اساسٌة من نفس •

 مكان تعٌنه

 ٌقوم اكسس بالتنبٌه اذا ادخلنا نفس القٌمة للحقل المفتاح فً السجلات•
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 الفهارس

تستخدم الفهارس مع الحقول التً مرٌد البحث عن السجلات من •

 خلالها

وذلك لتسرٌع عملٌات البحث واسترجاع البٌانات فً الاستعلامات •

 والتقارٌر

 ٌنشئ اكسس فهرس تلقائً للحقول المفتاح الأساسٌة•

ولكن تؤدي كثرة الفهارس إلى بطء تنفٌذ بعض الاستعلامات فٌجب •

 استعمالها عند الحاجة لها

نحدد فهرس لحقل من مربع خصائص الحقل فً الخاصٌة مفهرس •

indexed 
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 العمل على الجداول

 حفظ الجدول•

 نسخ الجدول•

 حذف الجدول•

 اغلاق الجدول•

 اعادة تسمٌة جدول•

 اضافة حقول للجدول•

 حذف حقول من الجدول•

 حذف سجلات من الجدول•
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 البحث والاستبدال

 ٌمكن البحث عن قٌم بٌانات فً الجداول•

 بحث ثم مجموعةالصفحة الرئٌسٌة تبوٌب •

 بحث ثم الأمر

oتطابق القٌم 

oاتجاه البحث 

 ٌمكن استبدال قٌم بٌانات فً الجداول بقٌم•

 أخرى 

 بحث ثم مجموعةالصفحة الرئٌسٌة تبوٌب •

 استبدال  ثم الأمر
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 فرز السجلات فً الجداول

 ٌمكن فرز السجلات حسب حقول محددة لتسهٌل البحث فٌها•

 تحدٌد الحقل•

 تصاعديثم الامر فرز وتصفٌة  ثم مجموعةتبوٌب الصفحة الرئٌسٌة •

 أو الامر تنازلً

ٌمكن إلغاء عملٌة الفرز وإرجاع السجلات بالترتٌب التً كانت علٌه •

 قبل عملٌة الفرز من خلال الامر إلغاء كل الفرز من نفس المجموعة
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 التصفٌة  حسب النموذج

 افتح الجدول المطلوب •

 متقدم ثمفرز وتصفٌة  ثم المجموعةتبوٌب الصفحة الرئٌسٌة •

 اختر الشروط على الحقول التً ترٌد التصفٌة علٌها•

 Toggle Filterانقر على تبدٌل عامل التصفٌة •

 

•  
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 التصفٌة  حسب التحدٌد

 افتح الجدول المطلوب •

 ابحث عن القٌمة التً ترٌد التصفٌة حسبها•

 تحدٌد ثمفرز وتصفٌة  ثم المجموعةتبوٌب الصفحة الرئٌسٌة •
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 طباعة ورقة البٌانات فً الجداول

 افتح الجدول المطلوب •

 ثم الامر معاٌنة قبل الطباعة طباعةثم القائمة زر أوفٌس •

 اتجاه الصفحة•

 اعدادات الصفحة•

   عادٌة على الطابعةأو طباعة طباعة إلى ملف •
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 تطبٌق على المحاضرة

 أنشئ جدول للطلبة •

 اضف الحقول التالٌة إلٌه•

oًالرقم الأكادٌم 

oالاسم الاول 

oاسم الأب 

oاسم الجد 

oاسم العائلة 

oتارٌخ المٌلاد 

oمكان المٌلاد 

oصورة شخصٌة 

 

 

 تحدٌد حقل مفتاح•

 تحدٌد فهرس على اسم العائلة•

 تنسٌق تارٌخ المٌلاد•

تمرن على تغٌٌر اسم، نوع بٌانات، •

 وعرض عامود الحقول

 احذف وانسخ والصق حقل•

 حقل تختار قٌمه من قائمة•

 تمرن على إدخال بٌانات•

 جرب البحث والاستبدال •

 جرب الفرز والتصفٌة•
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 بحمد الله


