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 محتوى المحاضرة

  البٌانات والمعلومات•

 قواعد البٌانات•

 نظم إدارة قواعد البٌانات•

 أهمٌة قواعد البٌانات ووظائفها•

العملٌات الاساسٌة فً قواعد •

 البٌانات

 نماذج قواعد البٌانات•

 كائنات ماٌكروسوفت أكسس•

 

 

 تشغٌل التطبٌق•

 إنشاء قاعدة بٌانات جدٌدة•

  2007عناصر واجهة أكسس•

 حفظ قاعدة البٌانات•

 فتح قاعدة بٌانات موجودة•

  إغلاق قاعدة بٌانات•

 انشاء جدول•

 إنشاء حقول الجدول •

 أنواع بٌانات حقول الجدول•
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 البيانات والمعلومات

هً الأرقام أو الحروف أو الرموز أو الكلمات القابلة : Dataالبيانات -

للمعالجة بواسطة الحاسب، وهً عبارة عن قٌم لا تفٌد أو تدل على 
 .و خالد 65شًء، مثل القٌم 

هً بٌانات تم تنظٌمها أو معالجتها لتحقٌق : Informationالمعلومات •

 .أقصى استفادة منها، وهً تدل أو تفٌد بشء ما

أو دكتور مادة ( 85)المتوسط الحسابً لدرجات الطلبة فً شعبة  :مثال 

 (خالد) 2تقنٌة معلومات 

 .عند وضع البٌانات ضمن سٌاق ما لتفٌد بأمر ما تصبح معلومات
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 Data baseقواعد البيانات 

هً مجموعة هائلة من البٌانات المتعلقة بعضها ببعض حٌث ٌتم تنظٌم •

تخزٌنها والوصول إلٌها لتقلٌل حٌز التخزٌن والتسرٌع بالوصول 

 .للبٌانات، وٌتم استرجاع بٌانات منها للاستفادة منها

دلٌل الهاتف الذي ٌشتمل على أسماء وعناوٌن وأرقام هواتف : مثال •

سكان مدٌنة الهفوف، ٌمكن اعتباره قاعدة بٌانات، وتتحقق الأستفاده من 

قاعدة البٌانات هذه بإدخال رقم المشترك والحصول على أسمه وعنوانه 

 .أو إدخال أسم المشترك والحصول على رقم هاتفه وعنوانه وهكذا

 نظام شؤون الموظفٌن: مثال•
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 نظم إدارة قواعد البيانات
Database Management Systems 

هً نظم برمجٌة تسمح بإنشاء قواعد البٌانات وتوفر الأدوات •

وتكون هذه . الضرورٌة للوصول إلى البٌانات وتحدٌثها والاستفادة منها

البرمجٌات قوٌة وسهلة الاستخدام، ٌتم تنظٌم البٌانات وحفظها بطرٌقة 

معٌنة مثل فً جداول مع اكسس ثم العمل علٌها لاسترجاعها وعرضها 
 Access, Oracle, SQLمنها . على شكل تقارٌر للاستفادة منها

Server 

بعد إضافة عملاء جدد لدلٌل الهاتف فً مدٌنة : مثال عن استخدامها•

الهفوف، قد تحتاج لإعادة ترتٌب أسماء المشتركٌن أبجدٌاً أو لترتٌب 

  عناوٌنهم، هذا من وظائف إدارة قواعد البٌانات
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 أهمية قواعد البيانات ووظائفها

 تخزٌن جمٌع البٌانات بكافة الأنشطة لجهة ما بطرق متكاملة ودقٌقه •

 .تصنٌف وتنظٌم هذه البٌانات بحٌث ٌسهل استرجاعها فً المستقبل•

متابعة التغٌرات التً تحدث فً البٌانات المخزنة وإدخال التعدٌلات •

اللازمة علٌها حتى تكون دائماً فً الصورة الملائمة لاستخدامها فور 

 .طلبها

تخزٌن كم هائل من البٌانات التً تتجاوز الإمكانٌات البشرٌة فً تذكر •

تفاصٌلها، ومن ثم إجراء بعض العملٌات والمعالجات علٌها التً 

 .ٌستحٌل تنفٌذها ٌدوٌاً 
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 (تابع)أهمية قواعد البيانات ووظائفها 

 

تساعد على تخزٌن البٌانات بطرٌقه متكاملة، بمعنى الربط بٌن •

 .النوعٌات المختلفة للبٌانات المعبرة عن كافة الأنشطة

 

تساعد على تحقٌق السرٌة الكاملة للبٌانات المخزنة بها بحٌث لا تتاح •

 .أٌة معلومات لأي شخص لٌس له الحق فً الإطلاع علٌها
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 عمليات أساسية في قواعد البيانات 

 .إضافح هعلىهح أو تياى جديد إلى الولف•

 . حرف الثياًاخ القديوح والري لن ذعد هٌاك حاجح إليها•

 .ذغييس تياًاخ هىجىدج ذثعاً لوعلىهاخ اسرحدثد •

 .هعايٌح الثياًاخ الوىجىدج•

 .الثحث والاسرعلام عي هعلىهح أو هعلىهاخ هحددج •

 .وذٌظين الثياًاخ داخل الولفاخ  ذسذية•

 . الثياًاخ في شكل ذقازيس أو ًواذج هٌظوه  عسض•

الوجوىع الٌهائي أو الوجوىع الفسعي أو الورىسط الحساتي لثياًاخ هطلىتح  حساب•

. 
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 أنواع نظم إدارة قواعد البيانات

 :من حٌث الحجم

 Microsoft Access: للمشروعات الصغٌره•

 Oracle, SQL Server: للمشروعات الكبٌرة •

 

تختلف نظم إدارة قواعد البٌانات من خلال كٌفٌة تخزٌنها للبٌانات، 

والنموذج المستعمل لقاعدة البٌانات، والادوات البرمجٌة التً توفرها 

 لمستخدمٌها للعمل علٌها، وسرعتها وكٌفٌة تأمٌن الحماٌة
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 نماذج قواعد البيانات

 :تحدد كٌفٌة تنظٌم البٌانات وترابطها ببعضها البعض

  Hierarchy Databasesقواعد البٌانات الهرمٌة•
oكل عنصر ٌتفرع من عنصر واحد فقط وٌتفرع منه عدة عناصر 

 Network Databasesقواعد البٌانات الشبكٌة •
oكل عنصر ٌتفرع من عدة عناصر وٌتفرع منه عدة عناصر 

 Relational Databasesقواعد البٌانات العلائقٌة •
o (اكسس)تخزن البٌانات فً جداول ثنائٌة الابعاد وتربطها علاقات فٌما بٌنها 

 Object Oriented Databasesقواعد البٌانات كائنٌة التوجه •
oتخزن البٌانات على شكل كائنات وعندها مفهوم الكبسلة والوراثة وتعدد الاشكال 
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 تنظيم البيانات داخل قاعدة البيانات أكسس

تخزن البٌانات مع قاعدة بٌانات اكسس، الذي ٌتبع تنظٌم النموذج •

ملف واحد حٌث أنه ٌحتوي كل  العلائقً لقواعد البٌانات، داخل

المعلومات عن قاعدة البٌانات، و ٌتم تخزٌن هذا الملف بشكل دائم على 

 .أحد وسائط التخزٌن الثانوٌة المساعدة مثل القرص المغناطٌسً

ٌخزن اكسس البٌانات فً جداول ثنائٌة الأبعاد تتألف من سطور •

وأعمده، تمثل الاسطر السجلات وتمثل الاعمدة حقول هذه السجلات، 

 .مختلفة الانواع( بٌانات)ٌتألف كل سجل من عدد محدد من الحقول 

 ٌمثل السجل كائن فً الحٌاة الواقعٌة مثل الطالب والاستاذ والمقرر•

 تمثل حقول السجل خصائص الكائن مثل اسم الطالب وعمره وعنوانه•
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 الهاتف  العنوان   الاسم رقم المشترك 

 436754 الخالدٌة  أٌمن عادل منصور   1

 666555 المبرز علً محمد أحمد 2

... ... ... ... 

 تنظيم البيانات داخل قاعدة البيانات

إذا أردنا إعداد دلٌل هاتف لسكان مدٌنة الهفوف، ٌمكن بناء جدول ٌظم •

 :سكان الهفوف ٌحتوي على بٌاناتهم التً تهمنا

 fieldsالحقول 

السجلات 
records 
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 Primary Keyالمفتاح الأساسي 

هو حقل ضروري لكل جدول حٌث ٌستخدم للتفرٌق بٌن كل السجلات المخزنة •

فً الجدول بطرٌقة فرٌدة لا تحتمل اللبس، وٌمكن ان لا ٌكون من صفات الكائن 

 :الواقعً الذي ٌمثله السجل، ومن مٌزاته

 .لا ٌسمح بتكرار نفس القٌم فً حقل المفتاح الاساسً•

 .لا ٌسمح بترك قٌمة حقل المفتاح الأساسً خالٌه•

غالبا ما ٌستخدم حقل المفتاح الأساسً لفهرسة الجدول من أجل البحث السرٌع •

 .عن السجلات التً فً الجدول

 ..ٌراعى ألا ٌحتوى على عدد كبٌر من الأرقام أو الأحرف•

ٌقترح اكسس اضافة حقل مفتاح للجداول اذا لم نقم نتحدٌد واحد لها مع امكانٌة •

 عدم تحدٌد حقل مفتاح لبعض اللجداول
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 Microsoft Access 2007مايكروسوفت اكسس 

 فً البٌانات لحفظ ٌستخدم ،بٌانات قواعد إدارة نظام عن عبارة هو•

 بطرٌقة المنظمة الجداول من مجموعة من مكونة البٌانات قواعد صور

 وتخزٌن ،المعلومات تلك من الاستفادة تسهل بطرٌقة وعرضها ،معٌنة

  .وطباعتها البٌانات هذه والاستعلام جدٌدة بٌانات

 

   البٌانات لقواعد العلائقً النموذج ٌعتمد•

 الأبعاد ثنائٌة جداول فً البٌانات ٌحفظ•

 مختلفة بعلاقات الجداول ٌربط•
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 2007الكائنات المتوفرة في اكسس 

 جداول ثنائٌة الأبعاد تستعمل لتخزٌن البٌانات:  لجداولا•

البٌانات فً قاعدة واسترجاع طرح أسئلة تستعمل ل :الاستعلامات •

 ، ٌمكن تصفٌة البٌانات ودمجها من عدة جداولالبٌانات

 تها للجداولأو إضافالبٌانات  واجهة ٌتم من خلالها عرض: النماذج•

 ولٌس لإدخالها ستخدم لعرض البٌانات ومن ثم طباعتهات: التقارٌر•

أدوات تساعد فً أتمتة الاعمال المعقدة والمستهلكة : وحدات ماكرو•

 .التً تنفذ دفعة واحدةسلسلة من الإجراءات للوقت حٌث تأتً ك

 فٌجوال بٌسك للتطبٌقاتتضم شفرة برمجٌة بلغة  :وحدات نمطٌة  •

 .لإنجاز مهام لا ٌمكن القٌان بها مع وحدات الماكرو
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 تشغيل أكسس

 /مٌكروسوفت اوفس/ البرامج كافة / ابدأ من القائمة •

 2007مٌكروسوفت اوفٌس أكسس 
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 إنشاء قاعدة بيانات

قاعدة فتح 

 موجودةبيانات 

 إنشاء قاعدة بيانات من قالب

 قاعدة بيانات فارغةإنشاء 

 الامتداد الاسم

 مكان التخزين
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 عناصر واجهة اكسس
 رز اوفيس

 قائمة الوصول السريعة

 شريط العنوان

 شريط التبويبات

 أوامر مجموعة

 منطقة عرض الكائنات
 جزء التنقل

 بين الكائنات

 مجموعات تبويب
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 حفظ قاعدة البيانات أو تحويلها إلى تنسيق اخر 

ٌقوم أكسس تلقائٌا بحفظ البٌانات المدخلة فً الجداول أو الكعدلة فٌها •

 وهً لا تحتاج إلى حفظ

 بعد إنشائها أو حفظ الكائنات ٌمكن •

 ثم الأمرزر أوفٌس التغٌرها من خلال 

 ، كما ٌقوم أكسس بطلب حفظ حفظ

 التعدٌلات اذا لم نقم بحفظها

 بتنسٌق اكسسحفظ قاعدة البٌانات ٌمكن •

الامر حفظ باسم فً قائمة الزر من خلال  2007غٌر تنسٌق اكسس 

 mdb.أو  accdb.، إنتبه لاختلاف امتداد اسماء الملفات اوفٌس
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 فتح قاعدة بيانات موجودة 

 موجودة من قائمةفتح قاعدة بٌانات ٌمكن •

للذهاب إلى مكان مربع حوار فتح ، حٌث ٌتم فتح فتح ثم الامر زر أوفٌس ال

 تخزٌن قاعدة البٌانات على وحدة التخزٌن واختٌار اسمها وفتحها

 كما أنه عند نفتح قائمة الزر اوفٌس•

 ٌعرض اكسس ملفات قاعدات البٌانات

 التً تم العمل علٌها مؤخرا وٌمكن فتحها

 من هنا أو اختٌار الامر فتح لفتح ملف

 غٌر مستخدم مؤخرا

 زر اوفٌسالبٌانات من أغلاق قاعدة ٌمكن •

 ثم الامر اغلاق
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 إنشاء الجداول

 لإنشاء قاعدة بٌانات نقوم بإنشاء الجداول التً تؤلف قاعدة البٌانات•

ٌجب تصمٌم قاعدة البٌانات وفق معاٌٌر التصمٌم المتبعة قبل الشروع •

فً إنشاء الجداول وتصمٌمها، وهذا لٌس من المواضٌع التً ندرسها 

فً هذا المقرر فنحن سنحدد مجموعة جداول وسنقوم بإنشائها والعمل 

علٌها وسنشٌر إلى بعض نواحً التصمٌم لاحقا فً المحاضرات 

 التطبٌقٌة

 الامر جدولثم المجموعة جداول ثم التبوٌب أنشاء لإنشاء جدول نفتح •

وٌفتح الثانً ورقة بٌنات الجدول حٌث ٌفتح الاول تصمٌم الجدول أو 

 حٌث ٌمكن إنشاء الجدول من إحداهماواجهة تصمٌم الجدول 
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 إنشاء الجداول

 إلى جزء التنقل وٌفتح لإنشاء حقولهجدول جدٌد باسم افتراضً ٌضاف •

الذي ٌضم التبوٌب ورقة البٌانات التبوٌب أدوات الجدول ٌظهر •

المحتوٌة على مجموعات أوامر تسمح بإنشاء حقول الجدول وتحدٌد 

 خصائصها

 مفتاح اضافة حقل •

 وٌسمٌه اساسً
  IDالمعرّف  

 وٌحدد نوع بٌاناته

 ترقٌم تلقائً     
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 اظهار علامات تبويب الكائنات أو إخفاؤها

 
 

 أكسس خٌارات /زر أوفٌس •

 حالٌة البٌانات القاعدة •

o خٌارات التطبٌقالقسم 

o  نحدد طرٌقة العرض من 

 خٌارات نافذة المستندات

 

 علامات تبويب الكائنات
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 طريقة عرض ورقة البيانات –إنشاء حقول الجدول 

 حذف حقل –أعادة تسمٌة حقل  -إضافة حقل جدٌد •

 تحدٌد خصائص الحقول وتغٌٌر ترتٌبها وعرض أعمدتها•

 حفظ الجدول •

تغيير طريقة 

 عرض الجدول
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 طريقة عرض التصميم –إنشاء حقول الجدول 

 اسم الحقل•

 نوع البٌانات•

 خصائص الحقل•

 وصف الحقل•

 الحقول-إدارة الاسطر الحقل المفتاح خصائص الجدول

 تحكم أكثر في خصائص الحقول
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 أنواع البيانات للحقول

 .رمزاً  255للأسماء والعناوٌن، حتى : نص•

 رمزاً  64000لحقول الملاحظات، حتى : مذكرة •

 للقٌم العددٌة : رقم•

 للتوارٌخ والاوقات: وقت /تارٌخ•

 منزلة عشرٌة 15للعملات، : العملة•

 لاعطاء قٌم عددٌة صحٌحة بشكل تلقائً: ترقٌم تلقائً•

 للقٌم المنطقٌة صح أو خطأ: لا/نعم•

 كائن ، ارتباط تشعبً ، مرفقات ، ٌختار من قائمة       •
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 تطبيق على المحاضرة

 تذكٌر بالمفاهٌم النظرٌة•

 أنشئ جدول للطلبة •

 اضف الحقول التالٌة إلٌه•

oًالرقم الأكادٌم 

oالاسم الاول 

oاسم الأب 

oاسم الجد 

oاسم العائلة 

oتارٌخ المٌلاد 

oمكان المٌلاد 

oمدٌنة السكن 

oالجوال 

oجوال ولً الامر 

oصورة شخصٌة 

oًالمعدل التراكم 

 

تمرن على تغٌٌر اسم، نوع بٌانات، •

 وعرض عامود الحقول

 احذف وانسخ والصق حقل•

 حقل تختار قٌمه من قائمة•
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 بحمد الله


