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 المحاضرة الخامسة

 العروض التقديمية

Microsoft Power Point 2007 
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 محتوى المحاضرة

 مراجعة عن المحاضرة السابقة•

إضافة تأثٌرات حركة إلى نص أو •

 كائن

 المراحل الانتقالٌة للشرائح•

 التمرٌن على التوقٌت•

 إعداد الشرائح•

 ملاحظات المعلق•

 

 إعداد ترتٌب الشرائح•

 قبل الطباعةالمعاٌنة •

 طباعة العرض التقدٌمً•

 النشرات •

 تقدٌم العرض•

 تمرٌن•
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 مراجعة عن المحاضرة السابقة

 إنشاء الجداول والعمل علٌها•

 إنشاء المخططات والعمل علٌها•

 تغٌٌر نوع المخطط•

 إنشاء وتعدٌل مخطط هٌكلً•

 الكائنات المرسومة•

 تغٌٌر مظهر كائن مرسوم•

 إضافة تأثٌر إلى الشكل•

 الكتابة داخل كائن رسومً•

 استدارة حرة للكائن•

 انعكاس كائن رسومً•

 ترتٌب الكائنات فوق بعضها البعض•

 تجمٌع وتفكٌك الكائنات•
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 إضافة تأثيرات حركة إلى نص أو كائن

 ٌمكن إضافة تأثٌر مرئً أو صوتً إلى نص أو كائن

 : للتحكم بتدفق المعلومات المعروضة 

 حدد النص أو الكائن المستهدف1.

نفتح المجموعة حركات ومن  Animationsالتبوٌب حركات من 2.

لاختٌار من الحركات الجاهزة أو  Animateالقائمة المنسدلة تحرٌك 

 لعدم تعٌٌن حركة للكائن المستهدف No Animationاختر 

oضع مؤشر الفأرة على اسم الحركة لترى تأثٌرها: ملاحظة 

o أظهر الفقرات واحدة واحدةأو إظهار الكل ٌوجد خٌارٌن مع النصوص 

 Custom Animationحركات مخصصة ٌمكن أٌضا تطبٌق •
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 إضافة تأثيرات حركة إلى النص أو الكائنات

 ٌظهر كامل النص هنا•

 الفقرة الأولى•

 1الفقرة الأولى فرع •

 2الفقرة الأولى فرع •

 الفقرة الثانٌة•

 1الفقرة الثانٌة فرع •

 2الفقرة الثانٌة فرع •

 الفقرة الثالثة•

 1الفقرة الثالثة فرع •

 2الفقرة الثالثة فرع •

 ٌظهر النص هنا فقرة فقرة•

 الفقرة الأولى•

 1الفقرة الأولى فرع •

 2الفقرة الأولى فرع •

 الفقرة الثانٌة•

 1الفقرة الثانٌة فرع •

 2الفقرة الثانٌة فرع •

 الفقرة الثالثة•

 1الفقرة الثالثة فرع •

 2الفقرة الثالثة فرع •
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 إضافة تأثيرات حركة إلى نص أو كائن

 Custom Animationحركة مخصصة 

 ٌمكن تطبٌق حركة مخصصة للتحكم بتدفق العناصر 

 حدد النص أو الكائن المستهدف1.

 ومن Animationsالتبوٌب حركات من 2.

 نختار Animations المجموعة حركات  

  Custom Animationحركة مخصصة  

   Entranceتأثٌر دخول نختار  Add Effectالقائمة أضافة تأثٌر من 3.

o معاٌنة تلقائٌة مربع الاختٌارAutoPreview لمعاٌنة الحركة 

o تشغٌل الزرPlay لتشغٌل الحركات التً فً الشرٌحة 

o عرض الشرٌحة زرSlide Show لمعاٌنة عرض الشرٌحة. 
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 إظهار العناصر من أزرار الترتٌبتغٌٌر ترتٌب ٌمكن 1.

 حركته المخصصة من  تغٌٌرٌمكن تحدٌد عنصر ثم 2.
 من  خلال  حذفهاأو  Changeالقائمة تغٌٌر 

  removeالزر حذف 

 :التحكم بالخصائص3.

 وقت بدء عرض العنصر: Startبدء 1.

 لتحدٌد اتجاه الحركة: Directionالاتجاه 2.

 لتحدٌد سرعة حركة العنصر: Speedالسرعة 3.

 تظهر أرقام جنب العناصر لتحدٌد ترتٌب ظهورها عن العرض: ملاحظة

 

 

 إضافة تأثيرات حركة إلى نص أو كائن

 Custom Animationحركة مخصصة 
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 لتحدٌد الصوت Effect Optionsنفتح خٌارات التأثٌر 1.

 نختار الصوت من قائمة الصوت2.

 ٌمكن تحدٌد ما سٌحصل بعد انتهاء الحركة3.

 كإخفاء العنصر أو تغٌٌر لونه

 ٌمكن التحكم بحركة النص وسرعته4.

 

 

 إضافة تأثيرات حركة إلى نص أو كائن

 لتشغيل صوت مع الحركة
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  Effect Optionsنفتح خٌارات التأثٌر 1.

 Timingثم من التبوٌب توقٌت 

oٌمكن تأخٌر بدء الحركة فترة ما 

oٌمكن تحدٌد السرعة بشكل دقٌق 

oٌمكن تكرار الحركة 

oتمكن الرجوع للبداٌة عند الانتهاء من اللعب 

oٌمكن بدء التأثٌر عند النقر على حركة عنصر 

 

 

 إضافة تأثيرات حركة إلى نص أو كائن

 التوقيت مع الحركة

 أنقر هنا
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 :ٌمكن تحدٌد كٌفٌة الانتقال من شرٌحة او عنصر إلى التالً من

المجموعة الانتقال إلى هذه ثم  Animationsحركات التبوٌب •

 ثم اختٌار الانتقال المرغوب به Transition to This Slideالشرٌحة 

 ٌمكن تشغٌل صوت مع الانتقال•

 ٌمكن تحدٌد سرعة الانتقال •

 ٌمكن تطبٌق الانتقال على كل الشرائح•

 :ٌمكن تحدٌد متى ٌتم الانتقال للشرٌحة التالٌة•

oالانتقال عند نقر القأرة 

oالانتقال تلقائٌا بعد فترة زمنٌة ٌتم تحدٌدها 

 المراحل الانتقالية للشرائح
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 انتقل إلى طرٌقة عرض فارز الشرائح•

 اختر الشرٌحة التً ترٌد التدرب علٌها•

 Set Upوالمجموعة إعداد  Slide Showالتبوٌب عرض الشرٌحة •

 Rehearse Timingأختر تمرٌن على الوقت 

 :ٌمكن خلال التدرٌب استعمال ازرار التحكم  التً فً واجهة التدرٌب•

oًالانتقال للشرٌحة التال 

oاٌقاف التدرب 

o الإعادة من جدٌد 

 ٌظهر وقت عرض كل شرٌحة مع عرض فارز الشرائح

 التمرين على التوقيت
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 إعداد الشرائح

 :ٌمكن إعداد بعض خصائص الشرائح من خلال•

 Page Setupالمجموعة إعداد الصفحة ثم  Designتصمٌم التبوٌب •

  Page Setupالزر إعداد الصفحة ثم 

 ٌتم فتح مربع حوار إعداد الصفحة •

oتحدٌد حجم الشرٌحة من أجل 

oتحدٌد عرض وارتفاع الشرائح 

oتحدٌد الرقم الذي ٌبدأمنه ترقٌم الشرائح 

oًتحدٌد اتجاه الشرائح والملاحظات ووالنشرات والمخطط التفصٌل 
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 ملاحظات المعلق

ٌمكن إضافة بعض الملاحظات الخاصة بمصمم العرض لطباعتها •

 .وتذكرها وهً تتعلق بما سٌشرحه فً العرض

 لإضافة ملاحظات لشرٌحة ما•

 اذهب إلى الشرٌحة المعنٌة•

 انقر فً جزء الملاحظات اسفل النافذة عند عرض العادي للشرائح   •
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 إعادة ترتيب الشرائح

 ٌمكن إعادة ترتٌب الشرائح من خلال•

 جزء المهام الموجود عن ٌسار الواجهة فً طرٌقة العرض العادٌة •

 .أو من خلال عرض فرز الشرائح•

 Drag and Dropٌتم ذلك بطرٌقة السحب والترك •

كما وٌمكن إجراء قص ولصق لشرٌحة أو مجموعة شرائح لنقلها •

 .وإعادة ترتٌبها
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إظهار الشرائح/ إخفاء   

 ٌمكن إعادة ترتٌب الشرائح من خلال•

 جزء المهام الموجود عن ٌسار الواجهة فً طرٌقة•

 العرض العادٌة  

 .أو من خلال عرض فرز الشرائح•

ٌتم ذلك بتحدٌد الشرائح المراد إخفاؤها ثم النقر بزر الفأٌرة الأٌمن •

 Hide Slideواختٌار إخفاء الشرٌحة 

 ٌظهر رمز الشرٌحة المخفٌة ورقم الشرٌحة•

 لإعادة إظهار الشرائح نكرر السابق•
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 المعاينة قبل الطباعة

 :ٌمكن معاٌنة مختلف ما ٌمكن طبعه من خلال•

   Print Previewمعاٌنة قبل الطباعة /  Printطباعة / زر أوفٌس •

 ٌمكن التنقل بٌن الشرائح•

 ٌمكن تكبٌر وتصغٌر المعاٌنة•

 ٌمكن  تحدٌد بعض الخٌارات•

 ٌمكن تحدٌد ما نرٌد طباعته•
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 طباعة العرض التقديمي

 ٌمكن طباعة العرض التقدٌمً من•

 Slidesخلال طباعة كل الشرائح 

 أو Notesأو الملاحظات  

 أو Handoutsالنشرات  

 Outline Viewمحتوٌات الشرائح  

 طباعة / زر أوفٌس •

oتحدٌد الطابعة 

oتحدٌد مجال الطباعة وعدد مرات الطباعة 

oتحدٌد الألوان وخصائص أخرى 
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 Handoutsالنشرات 

 هً عبارة عن نسخة مطبوعة عن العرض التقدٌمً•

 ٌمكن أن تحتوي الورقة على عدة شرائح مرتبة افقٌا أو عمودٌا•

طما ٌمكن طباعة ثلاثة شرائح فً الورقة الواحدة مع أسطر بجنبها •

 للتعلٌق علٌها من قبل الجمهور

 



King Faisal University 
 جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education 

 عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة 

 خالد سعيد خليل/ د
19 [        ] 19 

 تقديم العرض 

ٌمكن تقدٌم العرض ومعاٌنته من خلال زر عرض الشرائح فً شرٌط •

 Presentationالحالة أو من خلال التبوٌب عرض والمجموعة 
Views 

 ٌمكن الكتابة على العرض •

 والاحتفاظ به أو تجاهله

 تضاف الكتابة ككائنات رسومٌة•
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 تطبيق على المحاضرة

 أظف حركات لمحتوى شرٌحة•

 اضف صوت•

 حدد حركة انتقال بٌان الشرائح•

 جرب توقٌت عرض الشرائح•

حدد أعدادت للشرائح كحجم محدد •

 واتجاه الشرائح 5وبدء الترقٌم من 

 اضف ملاحظات لشرٌحة•

 بدل ترتٌب اخر شرٌحتٌن•

 اخفً الشرٌحة الحالٌة ثم اظهرها•

حدد اعدادات الطباعة لٌطبع الشرائح •

وكل شرٌحتٌن على  15الى  5من 

 ورقة وبتدرج الرمادي

اكتب باللون الازق على العرض •

واحتفظ به ثم قم بحذفه ٌدوٌا من 

 الشرٌحة
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 بحمد الله


