المحاضره الرابعه القراءه والمحادثه
تابع المحادثه

· تعريف
· أنواعها
· أهميتها
· طرقها وآدابها
· أمثلــة

 (
أنواعها:
 
من حيث
 
)

 (
صلتها بمهارات أخرى
 
) (
السرعة
 
) (
الموضوع
 
) (
الغرض
 
)



 (
بطيئة
 
) (
سريعة
 
) (
عادية
 
) (
أنواعها: أ- من حيث
 
السرعة
 
)



أ- المحادثة السريعة:
· تقديم الخطباء 
· مداخلات
· مناقشة التوصيات في المؤتمرات.
ب- المحادثة العادية:
· الدروس والمحاضرات
· المناقشات
جـ المحادثة البطيئة:
· تأخر الخطباء  والمتحدثين.
· انتظار وصول شخصيات رسمية قادمة من المطار أو القطار...إلخ أخرى.
ملحوظة: يمكن  تقسيمها إلى أربعة أقسام ,وذلك بإضافة المحادثة الخاطفة وتستخدم في مكالمات الشرطة-الإسعاف-حوادث الطرق- المطافىء 


 (
ب- 
من حيث
 
الموضوع
)
 (
رسمية
 : 
مقررات دراسية-خطب
 
) (
غير رسمية(حرة)
 
)


 (
لعرض قضية ما
 
) (
لعمل استفتاءات
 
) (
للترفيه
 
) (
للتعلم
 
) (
جـ-
 
من حيث
 
الغرض
 
)



 (
ب-
 
القراءة
 
) (
أ-
 
الكتابة
 
) (
جـ-
 
من حيث
 
الغرض
 
)




رابعاً- طرق وآداب المحادثـــة:
1- الابتعاد قدر الإمكان عن المجادلة
2- الجلسة الصحيحة والمتواضعة
3- توجيه النظر والجسم إلى المستمعين
4- إتاحة الفرصة للغير للتحدث
5- عدم السخرية من آراء الآخرين.
6- التوقف عن الحديث عند انصراف الجمهور.
7- اختيار الكلمات والعبارات والأمثلة المناسبة.
8- الالتزام بالوقت المحدد .
9- سعة الصدر لتقبل النقد والآراء المختلفة.
10- التسلسل في عرض الأفكار .
11-الوضوح وعدم التقعر.
12-مراعاة أعمار ومهن وثقافة الجمهور.
13- ارتداء الأزياء المناسبة.
14- البعد عن التكرار منعا للملل. 






انتهى
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