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الخطة التنفيذية لمقرر تطبيقات الحاسب الآلى فى التعليم
	اسم المقرر 

تطبيقات الحاسب الآلى فى التعليم ( 301 حسب)
	المستوى
الرابع
	القسم

الحاسب الآلى
	أستاذ المادة

م . لندا البدري
م. نجلاء حسن 

م.منى الغامدي 



	المرجع الأساسي:   المرجع الاساسى Microsoft Office 2010:
                    المؤلف  : مجدي محمد ابو العطا              الطبعة الاولى 2011             

                    الناشر : كمبيوسينس

	المراجع الإضافية :    الحاسوب والبرمجيات الجاهزة Windows7 MS Office 2010
تأليف : د. محمد بلال الزغبي وآخرون –دار وائل للطباعة


  الهدف العام من المقرر:
يشتمل هذا المقرر على تدريبات عملية على مجموعة من البرامج التطبيقية و يمكن تلخيص الاهداف كالتالى:
1- الحصول على المعارف و الحقائق العلمية فى مجالات تطبيقات الحاسب المكتبية.
2- تدريب الطالبة و تنمية قدراتها و مهاراتها العملية فى مجالات تطبيقات الحاسب المكتبية.
3- الاستفادة من البرامج التطبيقية لزيادة الانتاجية الفردية لدى الطالبة.
4- تأهيل الطالبة لتدريس مواضيع فى منهج الحاسب فى التعليم العام.

الخطة الزمنية :
	الاسبوع
	المواضيع التي سيتم تغطيتها

	الأول
	· تسجيل الطالبات


	الثاني
	

	الثالث
	· تعريف الكمبيوتر ومكوناته ( المكونات المادية ووسائط التخزين )


	الرابع
	· البرمجيات 
· برمجيات النظم .
· البرمجيات التطبيقية .
· لغات البرمجة .

	الخامس 
	· نظم التشغيل 
· تعريف نظم التشغيل
· أمثلة على نظم التشغيل
· وظائف وأنواع نظم التشغيل
· تطبيق عملي على نظام تشغيل Windows 7  .
· شريط المهام
· أزرار التحكم في النوافذ
· انشاء وحذف (مكتبة- مجلد- ملف)
· الادوات الذكية Gadgets 
· اعدادات العرض
· تحديد الطابعة الافتراضية

	السادس 
	· برنامج MS WORD :
· نافذة معالج النصوص
· انشاء مستند جديد 
· ادراج النصوص 
· حفظ المستند .
· تنسيق الخطوط .
· المحاذاة .
· التعداد النقطي والرقمي. 
· اعداد الصفحة .
· التعامل مع الجداول . 
· ادراج الصور. 
· اختبار قصير  

	السابع
	· برنامج MS PowerPoint :
- التعامل مع العروض التقديمية
- التعامل مع الشرائح
- إنشاء شريحة فارغة

- تنسيق النص
- إدراج قصاصة فنية أو صورة
- ترقيم الشرائح

- تأثيرات الحركة و المراحل الانتقالية للشرائح

- إعداد الشرائح
- تقديم العرض .
- طباعة العرض التقديمي .

	الثامن
	· برنامج MS Excel  : 
        - إدخال البيانات و تعديلها
- التعامل مع المصنف
- التعامل مع الصفوف و الأعمدة
- التعامل مع أوراق العمل
- تنسيق الخلايا

- الصيغ الحسابية
- الدوال
- إنشاء التخطيط
- طباعة مستندات

	التاسع  
	

	العاشر 
	· برنامج MS Access  :
· تعرف قواعد البيانات
· الكائنات
· انشاء , حفظ ,فتح, اغلاق قاعدة البيانات
· انشاء جدول 
· خصائص الحقول
· العلاقات
· الاستعلامات
· النماذج
· التقارير

	الحادي عشر 
	

	الثاني عشر 
	ورشة عمل 

	الثالث عشر 
	· الإنترنت ( تعريفه و خدماته )  . 


	الرابع عشر 
	· الفيروسات . 


	الخامس عشر 
	· مراجعة  .


جدول المهام
	الأسبوع
	المهام التى سيتم تنفيذها

	الأول
	استعراض آلية توزيع الدرجات ومفردات المقرر

	الثاني
	--

	الثالث
	--

	الرابع
	--

	الخامس
	--

	السادس
	اختبار قصير 

	السابع
	--

	الثامن
	--

	التاسع
	--

	العاشر
	اختبار فصلى

	الحادي عشر
	--

	الثاني عشر
	ورشة عمل (1)

	الثالث عشر
	--

	الرابع عشر
	اختبار قصير 


توزيع الدرجات
	الجزء النظري
	الجزء العملي

	العمل
	الدرجة المستحقة
	العمل
	الدرجة المستحقة

	اختبار قصير
	5 درجات
	مشروع
	5 درجات

	اختبار قصير
	5 درجات
	تقييم عملي
	5 درجات

	اختبار فصلي
	20 درجة
	اختبار عملي نهائي
	20 درجة

	اختبار نظري نهائي
	40 درجة
	المجموع
	30

	الدرجة الكلية
	100
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


مـــلاحــــظــــــات: 
·  سيتم تحديد مواعيد الساعات المكتبية و سوف توضع على باب غرفة اعضاء الحاسب الآلى.

القواعد العامة للمحاضرة:
·  الالتزام بموعد المحاضرة.
· يحسب تأخير للطالبة فى حال حضورها بعد المحاضرة بعشر دقائق.
· كل تأخيرين يحسب غياب محاضرة للطالبة.
· اغلاق الجوال اثناء المحاضرة ومن تخالف تعرض نفسها لأخذ الجوال من قبل الأمن.
· الالتزام بالهدوء اثناء المحاضرة ومن تخالف ذلك تعرض نفسها لخصم درجة في كل مرة تكرر هذا العمل.
· يمنع دخول الحمام اثناء المحاضرة الا فى الحالات المرضية فقط حيث تقدم الطالبة المريضة تقرير طبى لاثبات الحالة في بداية الترم لأستاذة المادة.
· نقل الواجبات  والأبحاث المطلوبة من الطالبة سيعامل معاملة الغش في الاختبار وسيقابل بخصم درجة الواجب كاملة وإذا تكرر الأمر لن يقبل منها أي واجب آخر أثناء الترم لهذه المادة.
· تسليم الواجبات في الموعد المحدد وعدم قبول أي عذر لتأخيره عن موعد التسليم وفي حالة التأخير أقل من أسبوع عن موعد التسليم تخصم نصف درجة الواجب بعد تصحيحة  ( مثلا : إذا كانت الدرجة المستحقة 4 من 5 تأخذ الطالبة 2 من 5 )
· ممنوع دخول المأكولات والمشروبات والعلك لقاعة المحاضرة
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الفصل الدراسي الثانى


قسم  الحاسب الآلى


3143  - 1434 هـ


                                  





المملكة العربيـة السعوديـة


وزارة التعليــم العـالـي


جامعة الدمام


كلية التربية  بالجبيل











