اكتب ثلاث جمل كان الخطأ في كتابة علامات الترقيم سبباً في تغيير المعنى أو في إفساده أي جعله غير مفهوم .

الحل :
إن إستخدام علامات الترقيم ضروري جداً لنقل المعنى الصحيح، وقد يغير الإستخدام الخاطئ لها، أو عدم استخدامها، المعنى المراد من الجملة، وفي بعض الأحيان يقلب المعنى رأساً على عقب. ولنوضح أكثر، لاحظوا الأمثله التاليه، وكيف أن وضعها بطريقة عشوائيه يغير المعنى:

ـ في الجملة الأولى:

وحتى يمكننا تصور أهميتها, علينا أن نلاحظ الفرق بين كل جملتين فيما يلي, متشابهتين إلا في إدراج علامات الترقيم:

قال أحمد أخي: محمد ذهب إلى النادي.

قال أحمد: أخي محمد ذهب إلى النادي.

في الجملة الأولى, عرف القارئ أن أحمد هو أخي, وهو يقول إن محمدا قد ذهب إلى النادي.

أما في الجملة الثانية, فإن أحمد هو مجرد متكلم, وهو يقول إن أخاه محمدا قد ذهب إلى النادي. 

والذي غيَّر معنى الجملة هو موضع النقطتين الرأسيتين( : )

الجملة الثانية:
ما أجمل الطيور؟

ما أجمل الطيور!

في الجملة الأولى استفهام عن أكثر الطيور جمالا, وهو يتطلب إجابة : الطاووس مثلا. 

أما في الجملة الثانية فهناك تعجب من جمال الطيور, ولا يتطلب إجابة.

والذي غيَّر معنى الجملة هو اختلاف العلامة في نهايتها؛ الاستفهام في الأولى, والتأثر في الثانية.

الجملة الثالثة:
أصدر أحد الحكام قديما قرارا بالإعدام على متهم, وجاء في القرار :

عفونا عنه مستحيل, يعدم شنقا.
وبتغيير موضع الفصلة, يصبح حكما بالبراءة:
عفونا عنه, مستحيل يعدم شنقا.
هذا بالطبع إذا لم نضبط كلمة (عفونا) بالشكل, فهي في الجملة الأولى اسم (عَفـْوُنا), وفي الثانية فعل (عَفَوْنا).

الجملة الرابعة:
تقسم ثروتي بين نينب و آشور، و سركون.

فإن مكان الفاصلة يعني أن الثروة تقسم مناصفة؛ نصفها لنينب و آشور، والنصف الثاني لسركون.

ـ أما في الجملة التالية:

تقسم ثروتي بين نينب، وآشور، وسركون.

فإن مكان الفواصل يعني أن الثروة تقسم بالتساوي بين الأشخاص الثلاثة؛ ثلث لكل شخص.

اكتب خمس جمل تبين فيها أن الخطأ في الكتابة ( القواعد الإملائية )يغير المعنى ويفسده .
الخطأ:
1- لكل داءا دواء
الصواب:
لكل داءٍ دواء

الخطأ:
2- يدا واحدة لا تحمل بطيختين
الصواب:
يدٌ واحدة لا تحمل بطيختين
الخطأ:
3- خذو الحكمة من أفواة البسطاء
الصواب:
خذوا الحكمة من أفواه البسطاء 
الخطأ:
4- رب أحا لك لك لم تلدة امك 
الصواب:
رب أخٍ لك لم تلده أمك
الخطأ:
5- اذا صُنْتَ المودة كان باطنها أحسن من ظاهرها 
الصواب:
إذا صُنْتَ المودة كان باطنها أحسن من ظاهرها

الخطأ:
6-إذا كنت في كل الأمور معاتبا صديقك لم تلقا الذي لا تعاتبة
الصواب:
إذا كنت في كل الأمور معاتباً صديقك لم تلق الذي لا تعاتبه

الخطأ:
7-الصديق أما أن ينفع وإما أن يشفع
الصواب:
الصديق إما أن ينفع وإما أن يشفع

الخطأ:
8-الصديق وقت الظيق
الصواب:
الصديق وقت الضيق 
الخطأ:
9-حب الوطن من الايمان
الصواب:
حب الوطن من الإيمان

الخطأ:
10-سيفَ السلطان طويل
الصواب:
سيفُ السلطان طويل

الخطأ:
11- ضل السلطان سريع الزوال
الصواب:
ظل السلطان سريع الزوال 

الخطأ:
12- في الجريره تشترك العشيرة
الصواب:
في الجريرة تشترك العشيرة

الخطأ:
13- إذا حان القضاء ظاق الفضاء
الصواب:
إذا حان القضاء ضاق الفضاء 

الخطأ:
14- إذا سلمت من الأسد فلا تطمع في صيدة
الصواب:
إذا سلمت من الأسد فلا تطمع في صيده

الخطأ:
15- اذا ظلمت من دونك فلا تأمن عقاب من فوقك
الصواب:
إذا ظلمت من دونك فلا تأمن عقاب من فوقك


الواو في (عمرو ) تزاد إذا كانت مرفوعة أو مجرورة للتمييز بينها وبين:
a- عمر . 
b- واو الجماعة . 
c- واو علامة رفع الأسماء الخمسة 
d- الواو الأصلية
-الكلمة المبدوءة بلام شمسية في الكلمات الآتية هي :
أ- التواضع . 
ب- الأم . 
جـ- الكرة . 
د- المرء .
الألف اللينة في ( الضمائر ) تكتب ألفا ً ممدودة نحو :
a- عصا . 
b- أنا . 
cـ- إذا . 
d- لولا . 
همزة الوصل في (اسم ) تحذف إذا سبقت :
a- بحرف شرط . 

b- بهمزة استفهام .
c- بنفي. 
d- بأل التعريف. 
في قولنا : ( إن ما قلته صحيح ) فصلت ( ما ) عما قبلها.لأنها دلت على :
a- النفي . 
b- الموصولية . 
c- الشرط. 
d- المصدرية .
س/ عللي ما يأتي:

1\ تكتب كلمة (أجمل) بهمزة القطع.
لانها على صيغة التفصيل " أفعل"

2\حذف همزة الوصل في كلمة (اسم) في قوله تعالى: "إنه من سليمان، وإنه بسم الله الرحمن الرحيم".
لانها من الاسماء العربية

3\كتابة اسم (بشرى) بالألف المقصورة.
لانها في الالف اللينة في الاسماء التى تزيد عن ثلاثة حروف

4\كتابة (عندئذٍ) بهذا الشكل
لان في الالف اللينه في مواضع الوصل والتي لايصح فيها الفصل الظرف الذي يضاف الى "إذ" المنونة 

5\كتب (نافذتــها) بالتاء المفتوحة. ....
كتب بشكل تاء مفتوحه لان أُضيف الاسم على ضمير 

- يهدف التلخيص إلى :
a- زيادة الحقائق . 
b- هدر القيم العلمية . 
c- صياغة النص صياغة جديدة . 
d- انتقاءعشوائي للمفردات والمعاني
السؤال 2 
1. 2- تظهر شخصية الكاتب ومواقفه الشخصية وميوله النفسية في :
a- التقارير العلمية . 
b- المقالات الذاتية . 
c- المقالات الطبية . 
d- المقالات الموضوعية
السؤال 3 
1. 4-إثارة العاطفة والمشاعر والأحاسيس والاستناد إلى الصور الخيالية من سمات:
a- التقرير. 
b- البحوث العلمية .
c- الرسائل الإخوانية . 
d- الرسائل الرسمية 

السؤال 4 
1. 5- من خصائص مادة المقال :
a- الإبهام 
b- الغموض والتعقيد .
c- التكرار 
d- الوضوح والصحة
السؤال 5 
1. 1- يشترط في مقدمة المقالة :
a - أن تكون موجزة ومركزة ومشرقة 
b- أن تكون مدعمة بشاهد أدبي أو تاريخي .
c- غامضة شديدة التعقيد 
d- المنطقية والبرهنة على أفكارها .

السؤال 1
1. 2- همزة الوصل في (اسم ) تحذف إذا سبقت :
a- بحرف شرط . 
b- بهمزة استفهام .
c- بنفي. 
d- بأل التعريف.
السؤال 
1. 3- الهمزة في ( اِجلس ) هي همزة:

a – قطع لأنها لفعل مضارع ثلاثي . 
b- قطع لأنها لفعل مضارع رباعي . 
c- وصل لأنها لفعل أمر ثلاثي 
d- وصل لأنها لمصدر خماسي
السؤال 3
1. - يؤتى بهمزة الوصل للتخلص من النطق :
a- بالساكن 
b- بالألف 
c – بالحرف المتحرك الذي يليها 
d- بالحرف الزائد الذي يسبقها
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