اختبار التحرير...........

من فروع الكتابة الوظيفية

1. التقرير
2. المقالة
3. المسرحية
4. الرواية


لابد في الرسائل الإدارية من

1.الوضوح والإفهام
2.المبالغة في إبداء التبجيل
3.الإغراق في الغرابة
4.الغلو في الاعتزاز بالذات



من أهم نقاط الاختلاف بين المقالة الذاتية والمفالة الموضوعية
1. لغتها
2. طولها
3. منهجها
4. غلبة الطابع الشخصي



التلخيص هو
1.مجر د اقتطاع بعض الجمل والعبارات , والإبقاء على غيرها
2.الاقتصار على النتائج الأساسية
3.إعادة صياغة النص صياغة أخرى
4.الاقتصار على ذكر النتائج 


من شروط المقالة الجيدة

1.الإغراق في الغرابة
2.الوضوح
3.الغموض
4.الصعوبة



