المحاضره السابعه البث المباشر:- مهارات العرض والتقديم وفن مخاطبة الجمهور:-
[bookmark: _GoBack]هدف ال Presentation:-
1-تطوير وتنظيم Presentation لأي مناسبة. 2-خلق انطباع أولي جيد والسيطرة على المستمعين. 3-استخدام ال Body Language4-استخدام الأشياء المرئية لتحسين الفهم. 
5-التفكير السريع وكيفية التعامل مع الأسئلة الصعبة.
أنواع ال Presentation:-
الكلام أمام عدد من الناس لأحد الأسباب التالية:
1-تقديم معلومات. 2-بيع أو تسويق سلعة أو منتج أو خدمة. 3-عرض مشكلة أو حلول لمشكلة.
4-كلمة في مؤتمر أو ندوة. 5-تقديم مشروع.
لماذا نقوم ب Presentations ؟
*للاقناع أوالتفاوض أو الحث على شيئ ما:-
1-اقناع مجموعة من الناس للقيام بعمل ما. 2-بيع أو تسويق فكرة أو منتج أو حتى نفسك!
*للتعليم أو التزويد بالمعلومات:-
1-شرح كيف يعمل الجهاز الهضمي. 2-تقديم تقرير عن حجم المبيعات في شركة.
*للترفيه.
كيف نتغلب على الخوف قبل ال Presentation ؟
*حضّر حالك!
1-الثقة بالنفس )التفكير الايجابي(2-تخيّل النجاح. 3-تذكر أشياء ظريفة أو جيدة 
4-المظهر العام. 5-الصوت. 6-التدريب على الالقاء. 7-التنفس الصحيح والنوم الكافي.
*اعرف المستمعين:-
1-من هم؟ 2-خلفيتهم؟(السن-النوع-المستوى الثقافي-المهنة-اللغه).3-اهتماماتهم؟(مالذي يريدون سماعه-ارقام-قصص-احصائيات).4-عددهم.
*اعرف المكان؟
1-اين؟ 2-كيف اصل؟ 3-مالاجهزه المتوفره؟
*هل انت المتحدث الوحيدام هناك اخرون؟
بناءالموضوع؟
1-اكتب الهدف من ال Presentation.2-اكتب كل ماتريدان تقوله على ورقه. 3-لا ترتب الأفكار بل أكتب كل ما يخطر على بالك4-قسّم الأفكار إلى ثلاثة مجموعات رئيسية.
4-ماذا عن المستمعين؟1-مالذي يعرفونه؟ 2-مالذي يريدون ان يعرفوه؟ 4-ماذاتريدهم ان يعرفوا؟
قل ثم قل ثم قل!
*المقدمة: (10 - 15 )1-قل لهم ماستقوله. 2-شرح المبدا *الموضوع(70-80%):1- قل لهم.
*الملخص اوالنتيجه(10-15%):1-قل لهم ماقلته لهم
الموضوع:-*حاول استخدام الشعارات والنقط الواضحة:1-تسّهل عملية وصول المعلومة إلى المستمع.2-يسهل حفظها.* احصر الكلام في: 1-ما يخدم الهدف الأساسي لل Presentation2-مايهم المستمع 3-عدّل في النقط الأساسية بسؤال : ماذا يعنى هذا للمستمع؟ *استعمل جمل بسيطة وقصيرة لضمان استيعاب المستمعين *استخدم امثلة لدعم النقط *استخدم أحد الوسائل الآتية لتحسين الاستيعاب.1-قصص 2-خبرات شخصيه 3-اراءمتخصصه 4-تشبيه 5-اقوال 6-احصائيات.
لضمان عدم نسيان المستمعين للموضوع:-
1-ماقل ودل 2-حاول ان تكون ظريفا 3-اتبع نظام معين منطقي في تقديم النقاط 4-البساطه 5-لاتعيدنفس الكلام كثيرا 6-استخدام وسائل ايضاح مرئيه.
*الملخص:-
1-اذكر هدف ال Presentation2-اذكر النقاط الرئيسية في الموضوع 3-وضّح ما تريد توصيله إلى المستمعين.
قفّل على الموضوع! *انهي ال Presentation بقصة أو معلومة طريفة ثم:- 1-طالب بعمل ما 2-طالب بالهدف من ال Presentatio3-اسألهم سؤال.













