تلخيص الحاسب ( المحاضره التااسعه )
سطح المكتب يحتوي على 3 امور رئيسيه
1 .. الايقونات
2 .. شريط المهام
3.. المكان الفارغ
كيفية معرفة مواصفات الجهاز الخاص بك:
من حيث السرعه + النوع ..الخ ...؟؟!!
1- نقوم بالذهااب الى ايقونت ( الكمبيوتر )
2- نقوم بالكبس على بالزر اليمين للموس على الايقونه ..وستظهر لنا شاشه فيها ( عرض المعلومات الاساسيه حول الكمبيوتر ) ونوع النظام .. والمعالج وسرعة الرام .. ونووع اصدار الويندز ..
كيف يتم تغير خلفية المكتب :
1- باالضغط على الزر الايمن للموس على سطح المكتب ضغطه واحدهـ
2- نختار الخيار الاخير ( تخصيص )
3- سوف تظهر لنا مجمووعه من الخلفيات الخاصه بسطح المكتب ونقوم بأختيار أي خلفيه بضغط عليها ضغطتين مزدوجتين
لأنشاء ملف جديد على سطح المكتب :
1- نقوم بالضغط على أي مكان فارغ على سطح المكتب بالزر الايمن
2- نختار الخيار ( جديد ) ثم ( مجلد )

· اذا اردنــــآ أعادة تسمية المجلد :
نضغط على المجلد بيمين المووس ونختار ( اعادة التسميه ) ثم نغير اسم المجلد
· اذا اردنا نسخ هذا المجلد
1- نقوم بتحديد المجلد المراد نسخه .. بالضغط بيمين الموس ثم نضغط على كلمة ( نسخ ) ثم ( لصق ) في المكان الذي نريد لصقه فيهة

2- طريقه ثانيه للنسخ : نضغط على الملف ( ctrl +  C)

[bookmark: _GoBack]ثم بالذهااب للمكان الذي نريد لصق فيه الملف (ctrl + V)
· لتكبير او تصغير ايقونات سسطح المكتب :
1- الذهاب على مكان فارغ على سطح المكتب
2- نضغط على زر الموس الايمن
3- نختآر ( عرض )
4- ستظهر لنا عدت خيآرآت
5- ثم نختار على الحجم الذي نريده
· كيف ترتيب الايقونات التي على سطح المكتب :
1- نضغط على الزر الايمن
2- ثم نختار ( فرز على حسب ) ثم ستظهر لنا الخيارات على حسب الترتيب المطلوب
· تعديل الوقت والتاريخ :
الذهاب الى اقصى سيار الصفحه في شريط المهام .. ثن نضغط عليها مزدوجه .. ثم نختار ( تغير اعدادات الوقت والتاريخ )
ثم نقوم باختيار ( تغير التاريخ والوقت )
ثم ( مواااافق )
· كيفية اضافة الشاشه المؤقته :
1- النقر بالزر ( يمين المووس )
2- نختار ( تخصيص )
3- ستظهر لنا انواع لشاااااشة التووقف ... ثم نقووم بأأختيار شاشة التوقف التي نريدها
..ثم تحديد مدة الانتظار

عند عدم ارغبه بظهور شاشة التووقف : الذهاب الى خيارات شاشة التووقف .. ثم الضغط على ( بلآ ) ومن ثم ( موافق)

· لتغيرر مؤشرات المووس :
1- بالنقر بيمين الموس
2- ثم ( تخصيص ..
3- نتختار كلمة ( تغير مؤثرات الماوس )
4- ثم نقوم بآختيار الخيار الاول ( الازرآر)
لتبديل بين االازرار الاساسيه والثانويه : نقوم بوضع علامة صح عليها

· لتغير شكل ايقونات التي على سطح المكتب :
1- الذهاب على سطح المكتب
2- الضغط على يمين المووس
3- ثم ( تخصيص )
4- ثم ( تغير رموز سطح المكتب )
ستظهر الايقونات التي على سطح المكتب ( مثلآ ) لو اردنآ تغير شكل ايقونة ( الكمبيوتر )
ننقر عليهاا .. ثم نختار ( تغير رمز ) سوف تظهر مجموعه من الرموز ونختار أي رمز ثم ( مواااافق )


