

القراءة والمحادثة



المحاضرة السادسة
إعداد الكلام
مفاتيح لاختيار العنوان الجذاب
من وسائل التدريب قبل الإلقاء

الاعداد للكلام:
-حدد الموضوع.
-حلل الجمهور.
-حدد الهدف.
-ابدع افكارا.

قواعد لاختيار العنوان:
1.اختر عنوانا يحدد الفكرة الرئيسية دون الفرعيات
لاتحاول ان يشمل العنوان جزئيات الموضوع بل ركز في عنوانك على الفكرة الرئيسية للعنوان.
اختر عنوانا فيه ابداع
-العنوان دعاية للخطبة فاحسن اختياره.
- ومن المثير في العنوان استخدام الاسلوب الاستفهامي او الاعداد فلها جمال خاص.
3. اختصر في العنوان:
كلما كان العنوان مختصراً كان أفضل ، ومن الأحسن ألا يزيد العنوان عن ثلاث كلمات. 
4.اختر عنواناً غير مكرر ولا مشهور فيه إبداع وحداثة 
· كلما كان العنوان شاداً ، وليس مكرراً ولا مشهوراً.
· وكلما كان العنوان فيه ترغيب في الموضوع وإثارة في الفضول
	كان جاذباً أكثر 
5.اختر عنوانا ًمناسباً للجمهور 
· العنوان هو اللوحة التي تضعها في مقدمة المحل تدل الزبائن على محلك.
· فكلما كنت مبدعاً في صياغة عنوان يجذب جمهورك ، ويناسب احتياجاتهم ولغتهم ومستواهم زاد جمهورك وتأثيرك. 
6.أجعل العنوان آخر ما تكتبه 
إذا أخرت كتابة العنوان بعد نهاية موضوعك ستجده:
·  سهلاً وممتعاً.
· دالاً على أهم ما تريد.
7. جرب أن تضع عناوين جذابة لمجموعة من أفكارك 

التدريب قبل الإلقاء 
كما يتدرب الممثلون كذلك يتدرب الخطباء ؛ فالتدرب مهم جداً ، وخاصة للمبتدئين وكذلك في حالة إلقاء موضوع جديد .
وسائل التدريب قبل الإلقاء 
· الاستماع للخطبة من التسجيل 
· إلقاء الدرس أمام المرآة أو على الجمادات 
· إلقاء الدرس على شخصين أو أكثر بقليل 
· قياس مدة الحديث عند التدرب 
· لا تتوقف أثناء التدرب، وأترك الملاحظات للنهاية
· تدرب بشدة في: المقدمة، القصص، النقلات، الخاتمة 
· لا مانع من وجود اختلافات بين التطبيق والتدريب 
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