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  داءـالإه    
  

 ولو كان في بحر ، والعلم والنورباحث عن الحقّ إلى كلّ
ا وجه  قاصدمن الجور والجهل والظلمات، وإلى من يكتب

  ا كلّ الناسنافع -تعالى-االله 
  
  ديـوإلى وال
  يـوزوجت

   وعبد االله 
  وآلاء
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   ـة  همسـ
  

  أخي الكاتب 
  ف     أخي المؤلّ

               أخي الباحث 
                      أخي الدارس

لا تنس أن تجعل ما تنفقه من وقتك في قراءة هذا الكتاب            
الله، ولا تنس أن تـدعو لـصاحبه بـالتوفيق والـصلاح            

  . بنصيحتك حول ما تراه فيهتبخل عليوألا والمغفرة، 
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   المقدمــة  
الحمد الله الذي لا يحد فضله، ولا يحاط بعلمه، يسبغ علـى               

 ة والسلام على أشرف خلقه، أفـصحهم    من يشاء نعمه، والصلا   
 وأحبابه وتابعيه إلـى     أصحابه وأبلغهم بيانا، وعلى آله و     لسانا،

  :بعديوم يبعثون، و

	�ـ� ��ـ���    : " ، وقال )1(والقلم وما يسطرون  * ن  : " ل تعالى قا   

�	�ـ	� �ـ�� �ـ� ��ـ� �� ��ـ���� �ـ� ��ـ� 
�ـ��                  � �� � ���!� "�#$�� �	%#$�")2( ،

� ���$#�": :-صلى االله عليه وسلم–وقال رسول االله �&�� ���'�
")3(.  
  

  ــــــــــــــــــــــــــ
  .2، 1 سورة القلم، الآيتان -  1
  .79سورة البقرة، الآية   -2
  .2026صحيح بمجموع طرقه، سلسلة الأحاديث الصحيحة، برقم :  قال الألباني-3
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 -رضي االله عنهمـا   -، وعمر بن الخطاب     وكان أنس بن مالك   
، وإن مما لا يسع جهله أهميـةَ        )1("قيدوا العلم بالكتابة  : "نيقولا

 وانتـشارها،   الكتابة في رقي الأمم وانبساطها، وتداول العلوم      
وإنّها لطالب العلم من أهم ما يطلب ويكتسب، وللعالم من أهـم           
ما يرغب وينتدب؛ لذلك عكف العلماء علـى تـرك آثـارهم            
مكتوبة، ولا زالت كتبهم إليهم منسوبة؛ فالآثار المكتوبة تمخر         
في عباب الزمن، دهرا بعد دهر، تصل السلف بالخلف، وتجعل    

 يدي العالم الذي سبق فـي الزمـان         ، وتضعك بين  االبعيد قريب 
  .ه، وبقي للطالبين علمه وفكرهكرذِ

كل ذلك جعل المؤلفين يتحملون عناء التأليف، والمصنفين            
يبذلون كل غال من أجل جودة التصنيف؛ ليصرفوا عن الطالب      
والقارئ الصعب والتعمية والتلبيس، فنالوا ما يـستحقونه مـن    

  .خت لهم في القلوبنزلة ترسمكانة حفظها لهم التاريخ، وم
ومن أصلح االله شأنه واتبع سنة سلفه من أهل العلم والـصلاح            
استخذ سبيلهم له سبيلا، وبات بين كتبهم ناهلا، حتى يلذ بنعيم           
ما تركوه، ويغدو في المقام الذي أدركوه، فيعلو بـذلك قـدره،            

  .ويسمو ذكره
  ــــــــــــــــــــــ

رضـي  –عن عمرالهيثمي وغيره، وصححها     - عنه رضي االله – وصححها عن أنس     -1
  .2026سلسلة الأحاديث الصحيحة، برقم :   الحاكم وغيره، وللمزيد انظر-االله عنه
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نـي  ة مواردي، وضعف أدواتي لست أدعي أنّني على قلّ وإنّ   
من هؤلاء القوم، فليست العزيمـة كعـزيمتهم، ولا القريحـة           

  :كقريحتهم، وكما قيل
عِوليس دالقوم في القوم كالذي      ي  

                         ا في الأكرمين عريقاحوى نسب  
 ـ        ني رغبتُ إلا أنّ   س في أن أكون مثلهم، أنعم بمجالـستهم وآنَ

 الإمام لا، وكما ق)1("فهم القوم لا يشقى بهم جليسهم     "بمؤانستهم،  
  :الشافعي

م    ـــ منه الصالحين ولستُأحب  
  ي أن أنال بهم شفاعةـــلعلّ                       

وااللهَ أسأل أن يتقبل عملي، ويجعله مـن الأعمـال الـصالحة            
  .الباقية، والحمد الله رب العالمين

  رأس الخيمة
  4/6/2010 مساء الجمعة 

  
  
  

  ــــــــــــــــــــــ
  . الشيخان جزء من حديث نبوي شريف، رواه-1
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  حول الكتاب      
 مـن   قد أكثرتُ  ني كنتُ  فكرة نصائحي وكتابي، فإنّ    أما عن     

الكتابات النثرية والشعرية، من بينها عدة مؤلفات، ولم أشـعر          
أنني بحاجة إلى مزيد من المعلومات حـول عمليـة الكتابـة            

    علمــيابــرة كتــوالتأليف، حتى تبلورت في ذهني فك
 في فن لغوي       ت في عقلي ز له مراجعه وعلماؤه، هذه الفكرة تمي

 على كثرة مراجعـه     ة في هذا الفن اللغوي    ودفعتني إلى الكتاب  
 اده، عندئذ شعرت بحاجتي إلى مزيد من المعلومات        وتمكن رو

حول عملية التأليف والكتابة، فقمت بقـراءة بعـض الكتـب           
والمراجع القديمة والحديثة حول عمليـة الكتابـة والتـأليف،          

 ملاحظـاتي التـي قـد     التسجيل كنت أسجل وكعادتي في حب
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أختزنها وأرجـع إليهـا كلمـا       أستفيد منها على هيئة نصائح      
  . إليهااحتجت

 نصائحي إلـى    وفي بعض مراحل القراءة، وعندما وصلتْ         
      هـداني االله إلـى      ا مستقلاً قدر جعلني أطمع في أن تكون كتاب ،

 ـ         الخطـة  رتْفكرة جمع هذه النصائح في كتاب، عندئـذ تغي ، 
 إلى مراجعي مـرة      واتقدت القريحة، فعدتُ   ،وتجمعت العزيمة 

لها  فائدة، أسج  أخرى برؤية جديدة وخطة جديدة، أبحث عن كلّ       
 عن المراجـع    بتُوأضيف إليها مما رزقني االله من أفكار، ونقّ       

، فوجدت الخير العظيم، عكس     هائلالقديمة في تراثنا المعرفي ال    
  .ب العربيةما قيل بأن الكلام حول عملية التأليف قليل في الكت

أما عن عنوان كتابي فقد كنت أظن أنه سيقتصر على ثلاثمئـة    
 نصيحة، ولم    وفاض المد أجعلها ألف  :  قلت في نفسي   ا زاد الحد

 ما  بي القدرة والأفكار، وأنهيتُنصيحة ونصيحة، ثم لما أبطأتْ
 بين يدي     فلم أجد   ،ات عقلي من أفكار    من المراجع، وما في طي 

 ـ       ا أثبتُّ ما أضيفه على م    ه، ه، ولم تبلغ هذا المبلغ الـذي اقترحتُ
 خمسمئة نـصيحة ونـصيحة    (رت أن أقتصر على     عندها قر( ،

على أن تكون سلسلة تبدأ بما يجب على الكاتب مراعاته قبـل            
عملي   هـي، وتـشمل   تتن االله لهـا أن  ة الكتابة، وتنتهي بما أحب

خمسة أبواب، الباب الأول في نصائح عامـة حـول التـأليف     
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الكتابة، والباب الثاني في التقاط الأفكار وكيفية وضع الخطط، و
      ـ والباب الثالث في البحث وجمع المـاد  ة وتـصنيفها،   ة العلمي

   ة الكتابة من الغـلاف إلـى الغـلاف،         والباب الرابع في عملي
  .والباب الخامس في مرحلة المراجعة وما بعد النشر

    لمبارك بإذن االله إلى     أن أشير في ابتداء هذا الكتاب ا       وأحب
الكاتـب أو   : ة التأليف فأقول  ر عن الذي يقوم بعملي    ني قد أعب  أنّ

ف، وأقصد به فـي كتـابي هـذا         ف أو المصنّ  الباحث أو المؤلَِّ  
شخص ا واحد    ة إخراج العمـل الكتـابي      ا، وهو الذي يقوم بعملي

ي ا، وأسـم  ا أو صياغة وتركيب   ا أو تصنيفً  ا وترتيب ا أو جمع  تأليفً
فا أو غير ذلك وأقصد بكل ذلـك        ا أو رسالة أو مؤلَّ    لكتاب بحثً ا

 ـ      ا واحد شيئً ر ا، وهو الناتج عن عملية الكتابة، كما أحب أن أذكِّ
بأنني قد أكتب نصيحة من عقلي أو مختـصرة مـن بعـض             

 ـ          لِّالمراجع ولا أكتب مصدرها إذ إنها مشتهرة ومنتشرة في ج 
مة كتابي ليرجع إليهـا     كر مراجعي بعد خات   ا بذِ مكتفي،  المراجع

     المراجـع التـي      كلّ عي أنني أنهيتُ  من يرجع، كما أنني لا أد 
سج     لتها في قائمة المراجع قراءة وتفحالقديم منها، إذ    لاسيماا  ص 

        ا، ولكـن اكتفيـت     بلغ بعضها ما يزيد عن أربعة عشر جـزء
بتصفح ما هو ضمن خطة الكتاب، وكذلك لم تـسعفني خطـة            

انية وضع الأمثلة والشواهد والقـصص      كتابي وموضوعه بإمك  
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 تركتها  فقدخ مفهوم النصيحة والمقصود من ورائها،       رسالتي تُ 
لقناعة القارئ وبحثه، وكذلك أشير إلى أنني قد أسوق النصيحة          

  .بصيغة المخاطب أو المتكلم أو غير ذلك
     المؤلف أو الذي يريد أن يسلك طريق التـأليف    وختاما فإن 

اءة مثل هذه النصائح التي تنفعه في إخـراج         لا غنى له عن قر    
     اء والباحثين وطلاب العلم،    مؤلفه بصورة ترقى إلى ذائقة القر

وأدعو االله أن يجعل ذلك في ميزان حسناتي خالصا لوجهـه،           
         ا من  وأن يجعل لي نصيبا من الخير الذي يتركه غيري مستفيد

       ن من  ا العو عملي هذا، وأشرع في هذا العمل المتواضع مستمد
 ربي ومقتدي  صـلى االله عليـه      -ل سيد البشرية    ا بمعلمي الأو 

ا، ابتداء بالرسول الكريم، ثم     ا لكل من علمني حرفً     داعي -وسلم
           ومعلمِـي يالصحابة الكرام وتابعيهم، وصـولا إلـى والـد

    أن يجزي الكـلّ     أسألُ ، وااللهَ وأصحاب المراجع التي بين يدي  
 بالإحسان فهو خير مما يظنـون،      ا يسألون، ويعاملهم    خيرا مم

           .واالله من وراء القصد
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  مخطط أبواب الكتاب
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  مخطط الباب الأول
  

  )قبل كلّ شيء(الباب الأول            
   نصائح عامة حول البحث والكتابة والتأليف

  
1-ة واحتساب الأجر إصلاح الني  
   شذرات  -2

   متفرقة-أ
   حول كتابك-ب
   حول عملية التأليف–ج 
  حول الوقت-د

   من فوائد الكتابة والتأليف-3
   مبتدئ في الكتابة والتأليف-4

   كيف تكون كاتبا ومؤلفا ناجحا؟ -أ
  مل المؤسسي العمل ضمن فريق والع-ب
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كلّ كلام أو أمر    " -صلى االله عليه وسلّم   –قال رسول االله      

 فهو أبتر، أو قـال      -عز وجلّ –ح بذكر االله    ذي بالٍ لا يفتَ   
، فلا تنس أن تذكر اسم االله عند كلّ جلسة تأليف           ")1(أقطع

ت وكتابة، ولا تنس أن تُثبِت البـسملة فـي أول صـفحا           
ذلك من التوفيقكتابك؛ فإن .  

  
  
  
العملُ إذا حسنَتْ فيه النية زكّاة االله ونَشَره وأبقاه حسنةً          

لب العلم  لصاحبه، وإن قراءة قصص عن الإخلاص في ط       
  . على معالجة نيتكتساعدكوالتعليم والتأليف، 

  ــــــــــــــــــ
اده صـحيح ، مـسند      إسن:  حديث شريف عن أبي هريرة، وقال أحمد شاكر        -1

     .16/290أحمد 

�#�"!�א���$� �
2  

����מ�א��% �
1  
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اجعل كتابك ومؤلَّفك الله، فإن العمل في التـأليف مـن              

أصعب الأعمال، وليس من المعقول أن تُرهِـق جـسدك          
  . لذلك ثوابا عند االلهدوذهنك ولا تج

  
  
علِّق قلبك بربك؛ فإنك بطلب العلم والتـأليف، وضـعتَ            

  .يهانفسك في مكانة لا ينبغي أن تسيء إل
  
  
الدعاء رفيقك في الحياة، فاجعله ديدنك فـي التـأليف،            

      م دعاءوسل االله أن يرزقك حسن التصنيف، وإياك أن تُحر
  .الوالدين

  
  
بعضهم يحرص على أن يؤلِّف وهو طـاهر متوضـئ؛            

  .فهذا يشْعِر بشرف العلم والتأليف

�א��ص�*�(�	)���'����� �
4  

�
��ط���א �
3  

�א�و.و- �
6  

�א�د*�- �
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ولغتـك  وأنت تُقْدِم على تأليف كتاب تذكّر ربك ودينـك            

  .وأمتك وشخصيتك وإنسانيتك
  

��	���$�2−�����������1ذ�א/�−2 �
� �

  
  .انسب الفضل الله أولا، ثم لرسوله وللعلماء ولمعلميك

  
  
  

  .الكتاب الجيد سلعة عزيزة، قد لا يمتلكها العلماء
  
  
  

  .ادع لمن سبقوك في فنّك؛ فأنت حسنة من حسناتهم
  

��ذ)$� �
7  

��	ن�א��.ل؟ �
8  

��*�(�א���	�-��� �
9 

��د�6א�
	�ل �
10 
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يـاح بثمـار الفاكهـة      لو تفكّـرتَ فـي علاقـة الر           
والخضروات، لعلمتَ أن الرياح من أهم الأسـباب التـي          
ساعدت في ظهور هذه الثمار، فهي التي نشرتْ اللقـاح،          
وحملَت الغمام الذي يسقط على الأرض، فتحفظه للنبات،        

  .فيؤتي ثماره
  .أما الرياح فهي الأفكار

  .واللقاح هو الأبحاث والمراجع
  .والمطر هو الإلهام

والأرض هي ثقافتك وشخصيتك ومعارفك وأسلوبك، إنـك        
  .مثل الأرض

  .وعملية الإنبات هي الكتابة الأولى لكتابك
  .والمراجعة هي رعاية النبات بين الإنبات وخروج الثمر

  .وطيب الثمر هو المراجعة الأخيرة
فإذا طبعتَه، فانعم به، وألْفُ عافية لمن يتنـاول ثمـارك؛           

  .شهية جدافإنها مفيدة جدا و
  

����������7	��%��1�� �
11 
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عمر يزرع فيه، وهو الحياة الدنيا،      : الإنسان له عمران     

وعمر يحصد فيه، وهو الآخرة، فانتق زراعتك جيدا، وهل 
  هناك خير من العلم تزرعه في الكتب؟

  
  

 من أجل المال، وإذا     بأنفق المال من أجل كتابك، ولا تكت      
إن شئت فتصدق   جاءك من ورائه مال فاحمد االله عليه، و       

  .به يك خيرا لك
  
  

إذا كُوفئتَ مالًا أو شهرةً على كتابتك، فـلا تعتبـر ذلـك             
  .أفضل أجرٍ أُوتِيتَه

  
  

تستطيع أن تكون قارئًا، وبمزيد من التّعـب قـد تـصبح            
  .كاتبا، ولكن أن يقرأ لك، ذلك أمر شاق جدا

�������������אز�ع����د �
12 

�א�	�ل�وא�)����������� �
13  

�
���.ل�� �
14 

  >ل����;:�������؟���������
15 
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      اجتماعي ون –كُن منغلقًا أو غيرعولكن لا تكـن     -كما يد
  .إنسانًا يعيش على الهامش، ولا يترك له أثر

  
  

الكتابة جزء منك؛ فاجعل ما يصدر عنك رائحته حـسنه،          
  .وطعمه حسن

  
  

من الحكمة أن تضع قدمك في مكان تراه، ولـيس مـن            
–الحكمة أن تَتْبع كلّ قول، إلا أن يكون وحيـا مـن االله              

  .-تعالى
  
  

 سادسة في يمينـك     إصبعابره  لا تجعل قلمك يغادرك، اعت    
  .ولدت بها

  

����';���7ً�א �
16 


ود=�א��	ل 
17 

 ؟)�?��<طو
18 

 א��A@�א���د��������
19 
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إذا اعترضتْك عقبة أو أحجمتْك كبوة عن الكتابة، فكن   

  .ذكيا في التحايل عليها
  

2−�����ول�)���'−�1ذ�א/������� �
  
  
احرص على أن يكون لك كتاب، ولو كان يدور في فَلَكِ             

  .غيرك؛ فكتابك الثاني سيكون خالصا لك
  
  
  

  .ن الكتب التي يبحث عنها القُراءاجعل كتابك م
  
  
هناك بعض الكُتيبات أكثر فائدة وشهرة من كتب كبيـرة     

  .في الموضوع نفسه

������(� �����ل�

���B��	ن�(  
21 

 א�)����א�	Cמ$�������
22 

 ��D��د$�����
מ��������
23 
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وأنت تكتب كتابك تخيل أن القارئ يشاهدك لا يقرؤك،             
وتذكّر أن هناك بعض المسلسلات المرئيـة لا يـستطيع          

  .المشاهِد أن يتخطّاها قبل إتمامها
  

  
  
لا تُغْني العمليات التفكيرية العليا التي تقوم بهـا عـن             

  .الأثر المطلوب لهذه العمليات في كتابكم
  

  
  

  كم سأنجز؟: ولا تقُل
  

  
  
الكتاب الذي ينمو سريعا ناتج عن خلل، كالطفل الـذي            

  .ينمو سريعا

  كم أنجزتُ من الكتاب؟: قُل

���א�	��E$א�)�� �
24 

 �)$��و���ذ��������
25 

 F2ل�وF:��Dل��������
26 

 א��	و$�א����@��������
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احدة، ولا تقفز من    لا تحاول أن تعلو سطح كتابك مرة و         

  .فوقه مرة واحدة؛ فكلّ أمر له مراحله وخطواته
  
  
يجب عليك أن تُكيف ظروفك أو تتكيـف معهـا، بمـا              

  .يتناسب مع طبيعة كتابك
  
  
احذر أن يكون كتابك أسوأ مما سبقه في موضوعه أو             

مثلَه، وتذكّر أن التاريخ يحكُم علـى عملـك، ولا يـرحم            
  .عجزك

  
  
إذا كتبتَ في عِلْم تخصصي فلابد أن يكون كتابك خطوة             

  .إلى الأمام، لا مجرد تكرار لا طائل من ورائه
  

D ل$
���  
28 

���)�$?�	@�א��Gو?������ �
29 

�)�������.ل �
30 
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قد يكون من الخير تأجيل الشروع في كتابك لعام قادم،             

وإذا فعلتَ فلا تَهجر فكرتك، خصص لها دفترا تكتب فيـه           
  .اولما يستجد من خُطط، وما يروق لك من أوجه في التن

  
  
أحيانًا تجد المتعة في تصفح ما كتبته في كتابك؛ لذلك             

تَعجلْ في كتابة شيء منه؛ ليجذبك إلى الاسـتمرار فـي           
  .الكتابة بين الحين والآخر

  
����ول�*	��$��א��I��?−�1ذ�א/�������ج�−2 �

  
  
  

    لا تنظر إلى العلوم بعد نُضجها واكتمالهـا فحـسب،          
ها ومحاولاتها الأولى، ربما تـضع      ولكن تذكّر أيضا أساس   
  .أنت أساس عِلْم جديد

���������(�;/�$
�#ذא�� �
32 

������������(��������	� �
33  

����Dس�א��دא�� �
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عملية الإبداع والتصنيف لا تخلو من الفضول والابتكار،        

  .إنها في نهاية الأمر مغامرة وتحقيق للذّات
  
  
تأليف الكتب من وسائل حفظ الـدين واللغـة والـنفس             

  .والمجتمع والتاريخ والبشرية
  
  
ن أوسع الأبواب التي تثير الإبداع      الممارسة الناضجة م    

  .والابتكار
  
  
إذا كنت قليل الخبرة في مجال التأليف فاعمد إلى بعض            

المؤلفات جيدة البناء والشكل، والتي تتناسب مع طموحك،   
  .واطّلِع على خُطّتها وبنائها وتسلسلها واستفد من ذلك

  

�)ن�	�دً*������ �
35  

��ذ)$ْ� �
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قـضى  التأليف ليس له سِن محددة، فمن العلماء مـن            

شيخوخته في تصنيف الكتب، بل صنَّفَ بعضهم أجود كُتُبه        
  .في شيخوخته

  
  
لا يشترط للتأليف حملُ الشهادات العليـا؛ فكثيـر مـن             

  .المفكِّرين والكُتَّاب ما حملوها
  
  
على كثرة  -إن كتب السلف تسد وتكفي؛ فإنّهم       : لا تقُل   

وحا لمن يريد  قد تركوا أيضا باب التصنيف مفت    -ما تركوه 
  .أن يلِجه، وكلُّ عصر له علومه ومؤلّفوه

  

2−�����ول�א�و2/−�1ذ�א/������� �
  
  

  .أن تَملأ وقتك بعمل مفيد خير لك من أن تملأه بكلام كثير

�1<و<����������
�א�)���� �

39 
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لا تستطيع أن تعطّل عجلة الزمن، ولكـن تـستطيع أن             

  .تُديرها لصالحك
  
  

  .أحسن استثماره تملكه
  
  

  .من الجنون أن تُهدِر وقتك ثم تشكو من ضِيقه
  
  
من لا يحب أن يكتب فلن يجد وقتًا لذلك، فعليك إذن أن              

  .تحب الكتابة؛ فأنت قد أوجدتَ وقتًا للتلفاز؛ لأنّك أحببته
  
  

يـل  خمس عشرة ساعة، أو ستّ عشرة ساعة وقت طو          
  جدا تعيشه كلَّ يوم؟

  א�و2/
43 
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3−?��I��د�א�)�����وאEن��وא	�� �
  
  
كن عندك مصدر عيش إلا الكتابة فحري بك أن         إذا لم ي     

  .تكتب كثيرا
  
  
أنت محمول إلى زوال وكتابتك أبقى منك؛ لذلك اجعلها            

كولدك صورة عنك، فربما تنفعك بما لا ينفعك به ولـدك،           
    فـي الحـديث     -صلّى االله عليه وسلّم   –وتذكَّر قول النبي 

:  من ثلاثةإذا مات الإنسان انقطع عنه عمله إلا" :الشريف
علم ينْتَفَع به، أو ولـد صـالح         إلا من صدقة جارية، أو    

  .)1("يدعو له
  :)2(وقول الشاعر

    ويبقِي الدهر ما كتبتْ يداه   وما من كاتب إلا سيفنى   
ـــــــــــــــــــ  

 ، باب ما 73 باب 5 جزء رقم 4310 حديث شريف عن أبي هريرة، مسلم رقم -1
.واب بعد موتهيلحق الإنسان من الث  

. الإمام الشافعي رحمه االله-2     

��*	ل����)�������� �
47 
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4−?��I��א�)�����وא����Nد��	�� �
  
  

اكتب في تخصصك؛ فذلك أجدر أن يرفعك، وآمـن مـن           
  .العثرة، وأقرب من الإتقان والإبداع والتميز

  
  

السباح الماهر لم يحترف السباحة من أول يـوم، لكنّـه           
فشل حتى أتقنها، وأنت    تَدرب عليها، وتعرض للنجاح وال    

  .تحتاج إلى مزيد من التدريب والجهد
  
  

الكتابة ليست موهبة فقط، بل هي مثـل مهنـة الـصيد،            
الموهبة والخبرة تؤثران فيها، ويمكـن لكـلّ إنـسان أن       

  .يصطاد
  
  

  .الأمإنّه من المؤسف حقا ألا تمتلك لغتك 

  א��<�$ص
49 

�  א��د��
50 

  ��$�د ���
51 

����������O� $מ� א
52 



 

 33 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
  

-مل شاقّ   فكل ع  هل تستطيع أن تحول الكتابة إلى عادة؟      
  . سهل عليك-إذا نجحتَ في تحويله إلى عادة

  
  
عقلك؛ فإنّه  لا تنتظر امتلاء    بد للكتابة من كثرة قراءة، و     لا

العقـل الـسليم لا     ففيض إلا إذا امـتلأ،      ي لاليس كالدلاء   
  .يتوقّف عن الاستقبال، ولا يمتلئ

  
  

  .إن استطعتَ أن تحفظ معجما فافعل، وإلا فاجعله رفيقك
  
  

إذا كان أولُ كتاب لك فاجعله كُتيبا أو رسالة أو فصلًا حتى           
  .تتمرس في التأليف، وتتعرف إلى فن الكتابة والتصنيف

  
  

א�)�������������
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لا شك أن المؤلِّف عليه أن يتمتّـع بمجموعـة مهـارات           
  .ومعلومات

  
  

  .كل ذلك ستحتاجه حتما في الكتابة -
  
  

  .تصيد خلوتك، واجعلها خير صديق
  
  

إذا أردتَ أن تكتب في فن معين فاقرأ كتابا حـول كيفيـة             
الكتابة في هذا الفن، ولا تعتمد على موهبتك فقط؛ فكـلّ           

  .شيء له أصوله وقواعده

  هل تتمتع بالنَّفَس الطويل؟
  هل جربت أن تتحدى ولا تستسلم؟

بت أن تتحما من الأعباء؟هل جرل مزيد  
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 لا تُـسعفك، فقيـد بالكتابـة مـا          ذاكرتك قد تخدعك، أو   
  .استطعتَ

  
  

  .استقطع وقتًا للكتابة لا يشاركها فيه عمل آخر
  
  

اجعل الوقت المستقطع للكتابة مستغَلا تماما، فاصبر وثابر        
وركِّز ولا تَذْهل عن مقصودك، وكُن متحمسا كلَّ الوقـت          

  .وحازما
  
  

الكُتّاب من قُـرِئ    لا تنتظر من يقرأ لك، اكتب فقط؛ فمن         
  .لهم بعد رحيلهم بقرون

  
  

����� L:ط��;	ل�6א�و2/�א�O���@ 
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العقل والقلم والورقة، فلا تتوقف عـن       : ثلاثية تعمل معا  
  .الكتابة

  
  

تحتاج إلى نظرية، كما أنك تحتاج إلى تطبيقهـا، بمعنـى           
لعلم والعمـل، أو    كتابك يكون ناجحا إذا جمع بين ا      : آخر

  .النظرية والتطبيق
  
  

إذا أردتَ أن تصبح مؤلّفًا، فعليـك أن تتحمـل الرتابـة             
والإخفاق والمشقّة، لتَـشعر بنـشوة التغييـر والإنجـاز          

  .والراحة
  
  

  א�7"�$�7
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النفْس تملّ، والناجح في التأليف هو الذي لا يدع نفـسه           
  فَوهـا،   فرصة يستطيع أن يكتب ولا يكتب في       تتملّ، ولا ي

  .ولو حرمتْه نوما أو أكلًا
  
  

إذا كنتَ متزوجا، فعليك أولًا أن تحبب زوجتك في عملك؛          
  .لتساعدك علي إنجازه

  
  

أفضل الكُتّاب من يحتفظ بدفتر يقيد فيه أفكاره وعنـاوين          
  .مقالاته وإبداعاته

  
  

اجعل لك مراجِعا تَعرِض عليه كلَّ أعمالك؛ فهـو أبـصر           
  .بالخلل منك

  

 �U$��و��D	ل$��������
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  .اكتب ولا تلتفت؛ فالمراجعة والتدقيق لهما وقتهما
  
  

لا تتعمد الشهرة بالكتابة في المخالفات، أو فـي تغييـر           
  .العقائد الصحيحة والأعراف الحسنة، أو في الشذوذ

  
  

هناك معارف رخيصة وفورية، تجادلْ معها، فليست كـلّ         
  .المعارف حقائق

  
  

  .دةمن المؤسف أن تمتلك لغة واح
  
  

  .أرضِ فضولَك في طلب المعرفة
  

 ��������)������מ�	�א
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إذا كنت سريعا ومتهاونًا في الأمـور الحياتيـة كالأكـل،           
  .واللبس، والمشي، فكن دقيقًا وبطيئًا في التأليف والإبداع

  
  

لا تجعل آراء غيرك تسيطر على كتابك، ولا تعتمد علـى           
  .شهرة المؤلِّف، واجعل لك شخصيتك وآراءك

  
  

ثيرا؛ فالخوف يمنعك أن تسير ليلًـا، وينـسيك         لا تخفْ ك  
  .دائما أن هناك قمرا

  
  

إذا أردتَ أن تكون كالخليـل مكتـشِف علـم العـروض،            
          أن لاً ألا تظـنمكتشف علم الأصول، فعليك أو وكالشافعي

  .ذلك مستحيل
  

������?��I��א�د�����2א� �
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إذا كنت صديقًا لحاسوبك فعليك أن تُشْرِكه معك في كـلّ           
  .مراحل بحثك

  
  
جدر بك أن تحترف برنامج تحرير النصوص من شـركة         ي
فإنّك " Microsoft Word" المسمى بـ" مايكروسوفت"

  .)1(ستحتاج أن تستخدم إمكاناته الكثيرة
  
  

           كْمِك، ولو كـان ضـدا في حا، وموضوعيكن أمينًا علمي
هواك؛ فالموضوعية والأمانة سـفينة نجـاة كتابـك، إن          

  .تركتها غرق
  
  
  .اكتب من أجل الكتابة: تغضب إذا قلت لكلا 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  .169ص . يلحق بالكتاب ملحق خاص بطريقة التعامل مع البرنامج لأهميته-1
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معرفتك هي الوقود الذي يدفعك دائما لبلوغ خاتمة كتابك؛         
ن تحقيـق   فتزود بها، ولا تجعل محدوديتها تثبط همتك ع       

  .مرادك؛ فالمعرفة تُكْتسب
  
  

  كم يحتاج ارتقاء الجبل من صبر؟
  .الكتابة ارتقاء السحب، فأعدد لها صبرا جميلًا

  
  

فـإن  "لا تستهن بنصيحة غيرك مهما كـان أقـلَّ منـك؛            
، ولا تكن متكبراً فإن الكِبر عقبـة        )1("الخوافي قوة للقوادم  

  .كؤود
  

  ــــــــــــــــــــ
: بيت بشار بن بردمن لشطر الثاني ا -1  

  م�ادــــــــــة ��)' &ّ�ـــ ا�$�ا�و" ! �� ا���رى ���� �����    �
نّ    
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  . نعم- 
  
  

كُن يقِظًا إذا كنتَ تحاول نقض معرفة اقتنع بهـا النـاس            
  .لحقائقطويلًا، أو عدوها من ا

  
  

قوة الملاحظة، وتوقّد الذهن، والانتباه من صفات المؤلّف        
  .الناجح

  
  

  .التواضع سمت العلماء فلا تُظْهِر إعجابك بنفْسك وعِلمك
  
  

  .كن صادقًا فيما تقول وتكتب
   وهل هناك مؤلِّفون كذّابون؟  - 

 א�)ذ�����א�)������������
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كُن حسن الخُلُق ولا تسب ولا تسخر ممن خالفك، وكُـن           
  من أهل الأمانة والتحقيق

  
5−�
��א�	��?�א��� �

��	ل�א�	�����א��	ل�.	ن����ق�وא��−� �
� �

  
  

إذا كان كتابك عملًا جماعيا فاحرص على أن تنضم لفريق          
تسوده المودة والألفة والتعاون والحـرص والإخـلاص        

  .والتكافؤ والتفاهم
  
  

كما قد ينفع العمل الجماعي لإنجاز بحث أو تحقيق فكرة،          
  .فقد يضر أيضا

  

 ����������ن�א�<�ق
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غلّ جميع إمكاناتها إذا كنتَ تعمل داخل مؤسسة بحثية فاست      
  .لتحقيق هدفك

  
  

لك أن تتعاون علميا مع مؤلِّـف آخـر لإخـراج كتـاب             
  .مشترك

  
  

إذا كان الكتاب ليس بحثًا طويل المدى، فأظن أنّـه مـن            
  .الأفضل أن يكون مؤلّفه شخصا واحدا

  
  �*:��/�و*�7א/−6

  
  

كن كثير النقد لنفسك وعملك فهذا غير مقلِـق، ولكـن لا           
  .ممن يتأثرون سلبا بنقد أنفسهمتكن 
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لا تتعذّر كثيرا بظروفك الشخصية؛ فهناك من ألّـف آلاف          
  .الصفحات داخل السجن

  
  

التأليف مركب أمامه ألفُ عائق دون البر؛ فاصمد، وغير         
  . بهذه العوائقماتجاهات مركبك، ولا تصطد

  
  

كنـك  إذا كان كتابك يتطلب رأس مال، وأنت لا تملكه، فيم         
إقناع أحد الأغنياء أو الناشرين بفكرتك، ولو ذهب بـربح          

  .الكتاب كله، فيكفيك أن تذهب أنت بالعلم فإنه أبقى
  
  

غفوة من النوم أثناء العمل أو الكتابـة قـد تجـدد لـك              
  .نشاطك
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اجعل المفاجآت والإخفاقات شيئًا عاديا في مراحل بحثك،        
بتكـر خطـوات    وكن ممن يجيد عمل خطوات بديلـة، وي       

  .جديدة
  
  

يتخلّل فترة تأليفكم مرض وهم وغم وألم وقلق وملل، فلا          
تحسب أن الأمور دائما كما تُخَطّـط لهـا، أو أن جريـان     

  .)1(الرياح دائما على مزاج السفن
  
  

       لا تنزعج من طول وصعوبة مهمة البحث والتأليف؛ فـإن
ر أنّـك تحفـرِ    تسلُّق الجبال يستلزم مجهودا إضافيا، وتذكّ     

  .اسمك بين الأعلام
  ـــــــــــــــــــــ

1- '-./0�  : ی)�ل ا
   بA/�! " �0' ا�@?ُ<م� آ� م� ی/0.> ا�60ء ی:رآ8    ! 6ي ا�6ی�حُ
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تعترضك شواغل عن التأليف، أحـسن اسـتغلالها فيمـا          
  .يساعدك في إنجاز عملك

  
  

  .التسويف آفة لا تجتمع مع من يريد الكتابة والتأليف
  
  

 كانوا  -أو أكثرهم -كل من سبقوك في هذه المهنة الشاقة        
  .كائنات اجتماعية لديهم مسؤولياتهم واحتياجاتهم

  
  

إذا كنتَ تؤلِّف ضمن فريق عمل فيجب أن تُقدر الاختلافات  
  .المادية، والكفاءات، والفروق الفردية لكلّ عضو

  
  
  

 �����������7	��א��:��/
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  .لّم فِكرك للتقليدسلا تُ
  
  

 
  .باء النجاح إذا أردت أن تكون كاتبا ناجحاتحمل أع

  
  

* * *  
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  ðäbrÜa@lbjÜaðäbrÜa@lbjÜaðäbrÜa@lbjÜaðäbrÜa@lbjÜa  
  
  �وو*(�א)'&%א��$�ط�א"!�������
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  مخطط الباب الثاني               
   ووضع الخططرالتقاط الأفكا         
  
   ووضع الخططر التقاط الأفكا-1

   طبيعة الأفكار-أ
  ة ومصادر الأفكار التقاط الفكر-ب
 . التعامل مع الأفكار الملتقطة-ج
   التعديل على الفكرة-د

    تحديد الموضوع   -2
   أهمية موضوع الكتاب-أ
  أنواع الكتب والكتابات-ب
   الهدف من الكتاب-ج
   تحديد موضوع الكتاب-د

  الإلمام بموضوع الكتاب-هـ
   اختبار الفكرة والموضوع-3
  ب    خطة وبرنامج عمل الكتا-4

   أهمية وضع الخطط-أ
  وضع مخطط الكتاب-ب
   التعديل على خطة الكتاب-ج

   المشرف على الكتاب-5
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  . لا تنتهي إلا مع توقف نبض الحياةرالأفكا
  
  

  . قابلة للنقض والنقد، مادامت ليست وحيا إلهياركل الأفكا
  
  

  .)1( كاستلهامهارقصاء الأفكااست
  
  

ملتقط الفِكَر كالمروج سلعته، كلما كانت فكرته جديدة في         
  .الترويج انتشرت سلعته

  ــــــــــــــــــــــــ
1-    C0�/� ،م��A�: أي أن ا�-MN �< ا�K�Lر ب�س/)�AH�I، آGن !@�ق إ��� إ

  .اس/��Kف ا�K�Lر م?�:
  

 א���D���(��Dو2?��
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تعدو بـذرة تحتـاج إلـى    الفكرة وحدها لا تكفي؛ فهي لا  
  .مراحل كي تُقطف ثمارها

  
1−�C�	ل�	��א��:�ط�א��)�=�وא���� �
��−��(����א��:�ط�א��)�=�و	��د��א �

  
  
ة؛ فقد يمـوت الجنـين    تنتظر ولادة الفكرة ولادة طبيعي لا

  .)1()قيصرية(بسبب الانتظار، وتذكّر أن هناك ولادات 
  
  

  . من لسان غيركاسمع واصمت كثيرا؛ فربما أتتك الفكرة
                                                 

 الولادة القيصرية هي التي يولد بها الطفل عن طريق جرح يقوم به الطبيـب فـي   -  1
إنها سميت بذلك نسبة إلى يوليوس قيصر الذي يقـال إنـه            : جدار الرحم والبطن، ويقال   

قيصري الـذي كـان     هي نسبة إلى القانون ال    : أول من ولد بهذه الطريقة وعاش، ويقال      
ينص على وجوب إجراء عملية لإخراج الطفل من بطن أمه التي توفيت خـلال عمليـة         

  .الولادة
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لا تتكلّف أو تتصنّع تشكيل الأفكـار، ولكـن رب نفـسك            
وعقلك وفِكرك بكثرة القراءة، ومطالعة أحوال العلمـاء،        

  .والنظر في تصاريف الدهر؛ لتأتيك الأفكار طيعة
  
  

تأمل كل ما تراه وتسمعه؛ فالخيال والتأمل بـاب واسـع           
  .لالتقاط الأفكار وتدوينها

  
  

 فكرة  ادفة أو إغفال أو غفلة أو تصرف خطأ       ك مص قد تهدي 
  .عزيزة عجزتَ عن استقصائها

  
  

  .البحث والقراءة من أهم مصادر الأفكار
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لا تحسبن كلَّ فكرة قد اكتملت، فأخضِع الأفكـار الـسابقة       
لعملية إعادة تدوير لتتخلّص من شوائبها، أو ألبسها ثوبا         

  .جديدا
  
  

ك، واسألهم أيضا، واسـأل نفـسك       اجعل الآخرين يسألون  
  .كثيرا؛ فربما كانت الإجابة موضوع كتابِك الجديد

  
  

اجعل دائما ورقة وقلما بجوار سريرك؛ فقد يهديك منـام          
  .إلى فكرة جديدة

  
  

إذا رأيت أن تتوقف أو تتراجع كليا عن فكرة كتابك فاعلم           
  .أن هناك أفكارا أخرى تنتظرك
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قد تخطر الفكرة ثم تبهت وتزول فاكتبها وهي في أحـسن    
  .حالاتها، ولا تنتظر زوالها

  
  

فتعلّم كيف تحبس الفكرة بالكتابة كما يحبس الحريـصون         
  .كنوزهم، والصائدون صيدهم

  
  

لا تنظر إلى الفكرة بنمطية، أو مـن زاويـة واحـدة، أو             
  .قاصرة، تعمق فيها فاللؤلؤ لا يطفو على سطح الماء

  

  الفكرة الجديدة أعز على صاحبها من كنز، كيف يضيعها؟
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قد يهتدي غيرك إلى الفكرة، ولا يستطيع أن يعبر عنهـا،           
فكن أنت الذي يفعل، وقد يجد الفكرة ألف شخص وتكون          

  .أنت أفضل من يصوغها
  
  

ى تطوير أثناء التـأليف، فـلا       فكرة كتابك تحتاج دائما إل    
تتوقف عند حد، وبالغ في استقصائها، واقصد الكمال فيها         

  .وإن لم تبلغه
  
  

بنات أفكارك أنت جدير بها، فإذا ولِدتْ بـين يـديك فـلا             
  .تجعلها تتربى في حجر غيرك

  
  

  .لا تكن ممن أتَتْهم الفكرة واضحةً فالقَوها في بئر عميقة
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كرتُك بكتابك فاتركـه، ولا تـشدها وتمطَّهـا         إذا لم تَقُم ف   
  .فتترهل، فرب مقالٍ خير من كتاب

  
  

قد تكون فكرة الكتاب أكبر من استعدادك وصبرك وجهدك،        
  .فلا تضيعها حتى تقوى عزيمتك لها وتعلو همتك لبلوغها

  
  

إذا وجدتَ أن فكرتك يـصعب الكتابـة فيهـا أو يـصعب             
آخر في ملف خـاص، وإذا      تنفيذها، فاحتفظ بها إلى وقت      

وجدت ما يدعمها، فاحتفظ به معها حتـى تختمـر لـك            
  .وتطيب

  
  

إذا سهل عليك التفريط في فكرة كتابك فاعلم أنها ليـست           
  .جديرة بك ولا بالبقاء
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إذا تخلّيتَ عن فكرتك أو موضوعك لسبب ما فليكن ذلـك           
لشخص تحبه ويحبك من الأقرباء، أو الأصدقاء، أو لمـن     

  .ن رعايتهايحس
  
  

حاول أن تجسد فكرتك الأولى بكتابتها، ولا تتركها عرضة         
  .للنقص أو التشويه أو النسيان

  
  

  .الأفكار قد تُسرق وليس لها حقوق ملكية
  
  

 تحتاج إلى مجهود    يالأفكار التي تحتاج إلى العمل الميدان     
  .إضافي أو فريق عمل
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حاول أن تصوغ فكرتك وموضوعك في صفحة واحـدة،         
ترجع إليها، وتعدل عليها كلما لـزم الأمـر، فأخـاف أن            

  .تنحني عن موضوعك تماما مع الوقت
  
  

إذا لم تتّضح لك معالم فكرتك فستغرق فـي بحـر مـن             
  .المراجع التي تُفقدك الهمة في مواصلة مسيرتك

  
  

 فربما كانت فكرتُـك مقدمـة أو        ابحث عن حقيقة فكرتك،   
  .نتيجة أو سببا أو خلاصة للفكرة الحقيقية التي تريدها
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لك أن تحول موضوعك إلى أسئلة تحتاج إلـى الإجابـة           
عليها، فيكون البحث عن الإجابات بمثابـة البحـث عـن      

  .المادة العلمية
�����د�د�א�	و.وع−2 �

�−����>	���	و.وع�א�)�� �
  
  

تركت لمن بعدك فرصة يطور بها فكرتك،       يشيخ كتابك إذا    
فيقصد كتابه دون كتابك، ويبقى كتابك مجرد سـطر فـي           

  .قائمة مراجعه
  
  

هناك كتب ولدت على يد مؤلفين ولم تهـرم حتـى الآن؛            
فاجعل كتابك رأسا في موضوعه، واكتبـه كأنّـه لأبنـاء           

  .القرون القادمة
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        ل مـرق لأوطرة فعليـك أن    إذا كان بحثك في موضوع ي
  .تتخيل نفسك منَقِّبا عن الذهب

  
  

  .يجب أن تقول في كتابك شيئًا لم يذْكَر من قبل
  

�����د�د�א�	و.وع−2 �
� ���وאع�א�)���وא�)����/−�

  
  

كتابك إما أن يكون اختراع معدوم، أو جمع متفـرق، أو           
تكميل ناقص، أو تفصيل مجمل، أو تهـذيب مطـول، أو           

  .)1( أو تعيين مبهم، أو تبيين خطأترتيب مختلَط،
  

  ـــــــــــــــــــــــــ
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إذا كان كتابك تتمة لكتاب غيرك فاحرص على أن يكـون           
  .كتابك مثله جودةً، أو أعلى منه، ولا تسئ إليه

  
  

يرك فاحرص على ألا يكون     إذا كان كتابك شرحا لكتاب غ     
هناك شرح للشرح، وتذكّر أنّنـا فـي عـصر القـراءة            

  .السريعة
  
  

  .لا تُسم كتابك مختصرا إذا كان يحتاج إلى اختصار
  
  

أرقى الكتب كتب الابتكار والإبداع، وأدناها كتب التصنيف        
  .والتبويب والترتيب، والكتب التي لا تفيد ليست بكتب
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ية تخضع لضوابط مخـصوصة، عليـك أن        الكتابات الدين 
  .تدرسها أولًا إذا أردت أن تكتب فيها

  
  

إذا كانت فكرتك تخضع للتجريب فلا تتعجل فـي إصـدار           
  .الأحكام والنتائج حتى تستوثق منها

  
  

إذا كان كتابك بحثًا ميدانيا أو إجرائيا أو تجريبيـا فكـن            
فق المعطيـات   دقيقًا في استنتاجاتك وتأكد من إمكانية توا      

  .مع النظرية والتطبيق
  
  

إذا كان كتابك ترجمة فإن عملك أكثر مشقة، ودائما يتّهم          
  .بالضعف، فتجهز لذلك
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قد يكون كتابك لتحقيق متعة شخصية، لا بأس، ولكـن لا           
  .تنس متعة الآخرين ما دمت ستنشره

  
  

  ك وموضوع كتابك؟ما سبب اختيارك لفكرت
  .سؤال لابد من إجابة عليه تقنعك أنت

  
  
  

احرص على أن يكون هدفك ورسالتك من تأليفك الكتـاب          
تحقيق غاية صالحة ونافعة وضرورية، ولو كانت لفئـة         

  .واحدة في المجتمع
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عـد التقـاط    أد صلاة الاستخارة قبل الشروع في بحثك وب       

  .فكرتك مباشرة
  

  
تحديد موضوعك لابد أن يتناسب مع رغبتك فيه وهـدفك          

  .منه وحاجة القُراء ومناسبة وقتك
  
  
  

لا تتعجب إذا علمت أن هناك موضوعات لم يكتـب فيهـا         
  .أحد، مثل الموضوعات التي كُتِب فيها تقريبا أو تَزيد

  

  
ك لـيس   إذا سبقك أحد في موضوعك، فتأكد أن الذي سبق        

مثلك، فربما يطوي كتابك كتابه؛ بسبب ترتيبه أو جـودة          
  .مادته أو غير ذلك

 =��>��Dא�="�  
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امسح الأسواق والمكتبـات بحثًـا عمـن سـبقك فـي            
موضوعك؛ لتحدد ما هو جانب التميز والاخـتلاف الـذي          

  سيكون في كتابك؟
  
  

  .اختر موضوعا حيا يخدم حاجة القُراء أو الباحثين
  
  
  

وأنت تختار موضوع كتابك فربمـا كـان        انظر إلى جيبك    
  .مكَلّفًا

  
  
  

إذا اخترت موضوعا يكثر فيه الخلاف فاحـذر أن تفقـد           
  .موضوعيتك

  
  

  .لا تُثِر قضايا خلافيةً لن تجد فيها حلًا يقنع القارئ
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  .كن شجاعا في طرحك مادام تحت مظلّة الشرع
  

�����د�د�א�	و.وع−2 �
��אA�	�מ��	و.وع�א�)−>_��� �

  
  

 المحيطة بفكرتك والتـي تَـم       ريجدر بك أن تَدرس الأفكا    
  .تناولها من قبل

  

  
، وأن   على أن توسع معلوماتك فـي موضـوعك        احرص

 تتقن جميع جوانبه قبل الخوض فيه؛ فإن ذلك يبعث على         
  .لثقةا
  

   ا يصعب السيطرة عليه يجدر بك      إذا كان موضوعك متشعب
 منه، أو تقسم كتابـك      أن تُخصص بحثك في زاوية واحدة     

  .إلى عدة أجزاء
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  هل موضوع كتابك يشْغَلك ويملأ عليك تفكيرك؟

  .نعم: لابد أن تكون إجابتك
  
  

  .لن تنجز موضوعك إلا إذا كنت مهتَما به
  
  

الإلمام بجميع أطراف الموضوع يقنع القارئ، بك فترتاح        
  .نفسه لكتابك

  
  

��א<�����א��)�=�وא�	و.وع−3 �
  
  

 فكرتك بمناقشتها مع المثَقَّفين وطرح ملَخَّص لهـا         اختبر
في مقال، أو محاضرة، أو دورة، واحذر أن يسبقك فـي           

  .صياغتها واحد منهم
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اختبر فكرتك وموضوع كتابك بطرح أسئلة حـول هـذه          
  :الأشياء الثمانية

  : بالنسبة للموضوع-1
  .حجم الموضوع •
  .موقعه بالنسبة لبقية المعارف •
  .مناسبتهأهميته و •
 .صعوبته •

  : بالنسبة للباحث-2
  .اهتمام الباحث بموضوعه •
  .كفاءته •
  .موقفه •
  .إمكاناته المادية •

ومن خلال الإجابات تستطيع أن تبني فكرة حول إمكانيـة          
  .)1(تطبيق موضوعك والولوج فيه من عدمه
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قدر صعوبة موضوعك من ناحية مفاهيمه أو معطياته أو         
إمكانية تحقّقه قبل الدخول فيه؛ لتشحذَ همتك وعزمك بما         

  .يتناسب مع صعوبة موضوعك
  

4−���<ط��و����	�V*	ل�א�)�� �
���>	���و.@�א�<طط−� �

  
  

    ـع    -صلّى االله عليه وسلّم   –عندما أراد النبيالهجرة وض 
خُطَّة محكَمة، ليس ذلك دليلًا على ضعف توكّله علـى االله           

، ولكنّه دليل على ضرورة الأخذ بأسباب النجاح،        -تعالى–
  .إنه كان يخطّط لأمةٍ ناجحة، وأنتَ تُخطِّط لكتاب ناجح

  
  
  
  

مخَطّط الكتاب وخُطّة البحث وخُطّة الكتابة، مصباح معـك         
  .في طريقك، فلا تفقده

  	:دא��א���و�� 
180 

  -صلى االله عليه وسلم-<ط�ط�	7ل�א����$ 
181 
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         خَطَّط ذهنيطالَب بوضع مبعد التقاط الفكرة مباشرة أنت م
يتكون من عدة أبواب، وكلّ باب يتكون من عدة فـصول،      
وكلّ فصل يتكون من عدة فروع، وذلك كلّه مجرد عناوين          
أفكار؛ فذلك يشعِرك بأنّك وضعتَ برنامجا كاملًا لمـشروع         

  .كتابك
��<;ط���و����	�V*	ل�א�)��−4� �

��−� �و.@�	<طط�א�)��
  
  

اعمل مخططا ذهنيا لكتابك، ولو كـان مجـرد عناصـر           
  .مرتبة، فكل ذلك خير من ألا تضع لك خطة

  
  

ضع مخطّطًا جيدا وبرنامجا شاملًا لكتابك فذلك ييسر لـك          
 الذي سـتعالج بـه      )1(المهمة، ولا تنس أن تحديد المنهج     

  .موضوعك لابد أن يكون محددا
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ! 6ی-��RR أو م)�رن�RR أو   ا�RR& aA.RR0: ی�RRKن وصRR?�� أو !�RR����N أو !�ری$��RR أو  -1
  . ا�K/�ب Y-��� وم���ع��6 ذ�� ح@c م� ی/.�سc مb إج6ا��H أو

 �  א�	<طط�א�ذ>�����)��
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توقّع المقابلات التي تحتاجها لبحثك، وخطّـط لهـا فـي           

  . الوقتمراحل بحثك؛ لتكسب بعض
  
  

  
خَطّطْ المدة التي حـددتَها لإنجـاز كتابـك؛ فـالتخطيط             

  .ضرورة مستمرة
  
  
  

إذا كان عملك جماعِيا فخُطّة توزيع المهام تُخلّصك من           
  .كثير من المشْكلات

  
  

  
حاول أن يقوم بحثك أو فكرتك علـى مبـادئ علميـة              

  .صحيحة؛ فذلك أوفر لجهدك ووقتك من مجرد المحاولات
  

  <;ط���א�	:��"/ 
186 

  א�	;<Pط�ط�א�ز	��$ 
187  

  <;ط����وز�@�א�	�Cמ 
188 
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ت الـشبيهة   من المفيد أن تطّلع على بعـض الدراسـا          
 خُطّتك نفسها تقريبا؛ لتتعـرف      بدراستك، والتي اعتمدت  

  .إلى صعوبة الرحلة ومعوقاتها
  

  
إن استطعت أن تجد كتابا يساعدك في كيفية وضع خُطّطٍ       

وبرامج للأبحاث والمؤلفات فاجعله في مكتبتـك واقـرأه         
  .كثيرا

  

�	�V*	ل�א�)����<;ط���و����−4 �
��א���د�ل�*�(�<;ط���א�)���−ج �

  
  

  
إذا لم تتوفّر لك قوانين ومبـادئ تـساند فكرتـك فـلا               

تحرمها متعة المبادرات والمحاولات وتأكّـد أنّهـا قابلـة        
  .للخطأ

  
  

�C��1طط�>�� �
190 

  )�?��.@�<ط��؟ 
191 
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قد تقوم بالتعديل على مخَطّط البحث، ذلك شيء جميل،           
  .لكن احذر أن تنحرف به عن مقصودك الأساسي

  
  
  
  

اجعل في برنامج تأليفك أياما لمراجعة ما تـم إنجـازه،        
فربما يكون من المفيد أن تغير بعـض الخطـوات التـي            

  .أنجزتها أو تحذفها، أو تضيف عليها
  
  

قد تعترضك عوائق وسدود، اعمل على تفاديهـا بخُطَـط          
  .بديلة

  
  
  
  
  
  
  
  

  א�<طط�א��د��� 
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5−���א�	�1?�*��)א���( �
  
  

حسن اختيـار المـشرف     إذا كنت تقوم بعمل بحث فإن         
  .على البحث من أهم وسائل إنجاحه

  
  

اختر مشرفا لبحثك يقوم بجميع واجباته تجاه البحث، ولا         
  .يطمع فيه

  
  
 أن  -وإن هو إلا مرشِـد ومعلِّـم      -من صفات المشرف      

يحِب الخير لك، ويستر عليك، ويصحح خطـأك، ويـوفِّر          
  .كعليك وقتك وجهدك، ويتحمس لفكرتك وخُطّت

  

  
قد يكون من المفيد إبرام عقد مع المشرف على بحثك،            

يوضح مجالات التعاون، ونسبة اللقـاءات، والمـشكلات        
 .التي تبطل العقد

 Y�����1'�*�(�א	א<���  
196 
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197 

  א�	�1?�وא�	��מ 
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                مخطط الباب الثالث
  ع المادة العلمية وتصنيفهاالبحث وجم  

  
   فائدة المراجع وأهميتها-1
  "عام" حول البحث وأهميته -2
  مصادر جمع المعلومات-3
   التنقيب عن المراجع والتعامل معها-4
  تحديد المراجع المطلوبة والتفضيل بينها-5
   برنامج وخطة قراءة المراجع المحددة-6
 معلومات عملية البحث والتنقيب عن ال-7
   طرق البحث والتنقيب-8
   مراحل البحث والتنقيب-9
  نهاية البحث-10
   السجلات والبطاقات والتعامل معها -11

   أهميتها-أ
   أنواع البطاقات-ب
   التعامل مع البطاقات-ج
   سجل المحذوفات-د
   تقسيم الكتاب إلى أبواب-12
   تصنيف المادة المجموعة وترتيبها-13
  مع ترتيب المادة المجموعة  التعامل -14
   شكل وقالب البحث-15
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           1−���C��	<و��@
���Eد=�א�	�א �
  
  

    المراجع تـساعدك علـى امـتلاك الأدوات النظريـة          
  .والمنهجية التي تؤهلك إلى إنجاز بحثك

  

�"*�מ"��ول�א����Yو�>	��%�−2 �

  
إذا علمت أن مرجعا يفيدك في بحثـك موجـود فـي                
ة نائية في المحيط الهادي فلا تتردد فـي طلبـه أو            جزير

  .السفر إليه إن استطعت
  
  

  .س    لا تتعجل في تجاوز مرحلة البحث فهي الأسا
  
  

لا تَخَف من الكتب التي تعارض فكرتك، بـل ابحـث               
  .عنها كأنك تبحث عن الكتب التي تؤيد فكرتك

200 
@
��>	���א�	�א �

201  
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202  

ل����D� �

203  
�א�)���א�	���.� �



 

 80 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
 ورقـة        قبل الشروع في جمع مادة كتابك اجعل هناك       

  .تسجل عليها كلّ مرجع تستند إليه) بطاقة(
  
  

  .اكتب معلومات مراجعك بالتفصيل الدقيق    
  

  
  .     حافظ على كتب المكتبات العامة والكتب المستعارة

  

 �	��د��
	@�א�	��و	�/−3

  
  

     الزيارات الميدانية، واللقاءات، والتقاط الصور أشياء      
  .مهمة إذا كان بحثك يحتاجها

  
اطّلع على كلّ الكتابات التي سبقت في موضـوعك إن             

  .استطعت

204  
�@
��ط���2א�	�א �

205  
  א�د�2

206  
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احصل على معلوماتك من خلال بحثك وتجريبـك، لا              

  .تعميمات وأمن خلال إملاءات 
  
  

مفيدة كمرجـع   " الإنترنت"     شبكة المعلومات العالمية    
لك، لكن عليك أن تتأكّد من صحة المعلومة، وإلا فاكتـب           

د منها، ولا تغفل المواقع المتخصصة في مجال        أنّك لم تتأكّ  
  .بحثك وبأية لغة

  
  

وأهل الاختصاص       لا تهمل الاستفادة من ذوي الخبرة       
  .مهما بعد مكانهم

  
  

     من القصور أن تعتمد مراجع لغتك فقط فـي خُطّـة           
  .بحثك، ابحث عما يفيدك في لغات أخرى أيضا

  

209  
�	����� 
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211  
 ذوو�א�<��=

212  
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ف أو كاتب كما يفيدك البحث قد يفيدك البحث عن مؤلِّ     

  .عن مرجع
  
  

تكمن المعرفة وراء السؤال، فلا تحرم نفـسك مـن               
 الأسئلة التي تفيدك، اطرحهـا علـى المختـصين وذوي         

  .الخبرة، وموظفي المكتبات
  
  

     لا تنس المراجع المخطوطة فإنها تكاد تكون أكثر من         
  .المطبوعة

  
  

المعـارف والرسـائل    المعاجم والموسوعات ودوائر         
  .والأبحاث الجامعية تُعد من أهم المراجع

  
  

213  
�.���?B��	ن�*�Yא�� 
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 والبيانات والإحصاءات   لمحاضرات والأحاديث والندوات  ا  

ووسـائل   والأفلام المصورة والوثائق     والجداول والخرائط 
  .أن تكون مصادر معلوماتكالإعلام المسموعة والمرئية 

  

����Cא���:���*ن�א�	�א
@�وא����	ل�	−4 �
  

  
قبل الشروع في   تحتاج إلى عدة جولات في المكتبات            

؛ المعلومات وبعد وضع خُطّـة الكتـاب      عملية البحث عن    
لتتعرف إلى المراجع التي قد تستفيد منها ويجدر بك عمل          

  .سجل لها
  
  

  إمكاناتك المادية تساعدك كثيـرا فـي التنقيـب عـن           
  .المراجع

  
  

في المكتبات الكبرى والعامة        عند تنقيبك عن المراجع     
  .تذكّر أن فيها فهارس موضوعية لمختلف الموضوعات

217  
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فـي  " الإنترنـت "     لا تنس شبكة المعلومات العالميـة       

فكثير مـن   عملية البحث عن عناوين مراجع لموضوعك؛       
المكتبات العالمية أدرجت مراجعها على الشبكة، كـذلك لا         

ل ببعـضها، اسـتثمر هـذا    تنس أن المكتبات العامة تتّص    
  .الاتصال، واستعن بالموظّف المختَص بهذا الشأن

  
  

     اطّلع على كتب المصادر والفهارس والأعلام، لتحديد       
  .المراجع المطلوبة لبحثك

  
  

     استعن بخبرات وثقافة أمين المكتبة؛ فـدائما تجـده         
  .على استعداد للمساعدة

  
  

استعارة الكتاب لمدة أسبوع    قد يكون من المفيد جدا           
  .على الأقل

221  
 א�	)���/�א��2	��
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      خذ فكرة عامة وسريعة عن المرجع كلّه تصفّحا قبل         

  .النقل منه أو تدوين ملاحظاتك عليه
  
  

     إذا كانت مصادرك قليلة فأنت بحاجة إلى خيال متدفّق     
  .وعزيمة فائقة

  
  

التنقيب عن المراجع مرحلة مهمة لا تتجاوزها قبـل              
تَشْعر بالراحة النفسية تجاه إنجازها، وقد تستمر طوال        أن  

  .مدة الكتابة
5−��Cط�و���وא���.�ل����	א��@
���د�د�א�	�א �

� �
     إذا تعددت المصادر حول فكرة واحـدة فانقـل مـن           
أفضلها أسلوبا ووضوحا وعمقًا، واختر الحديث منها، إذا        

  .كان الأفضل

225  
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ي والمخطوط قد يكـون          الاعتماد على المصدر الأصل   
  .أفضل من المنسوخ والمطبوع

  
  

     المرجع الذي تكثر فيه الحقائق خير لك مـن الـذي           
  .تكثر فيه الآراء

  
������	�Vو<;ط����2א-=�א�	�א
@�א�	�دد=−6 �

  
  

يجدر بك أن تضع برنامجا لقراءة المراجـع التـي               
  .جمعتها بما يتناسب مع حاجتك وأهمية المرجع ووقتك

  
  

     كما أنك بحاجة إلى مادة المراجع المتوفرة عنـدك،         
فأنت بحاجة إلى التعرف إلى طريقـة معالجـة المرجـع           

  .للموضوع وخطته وأسلوبه

229  
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ابحث في معضِلات ومعوقات بحثك أو فكرتك مثلمـا              

  .تبحث في مغرِياتها
  

7−��@___	
�*	��___��א���___�Yوא���:�___��*___ن�א�	��و	___�/،�و
�א�	�د=�א���	�� �

  
  

     ابحث كثيرا في فكرة موضوعك بعد تسجيل خُطّتـك؛         
  .حتى لا تسير وراء من سبقك مقلّدا بلا شخصية واضحة

  
  

     كثير من المعلومات والمراجع والوثائق لا تـستطيع        
اكتشاف كلً ملامحها من أول لمسة أو تفحص، فـاحتفظ          

  .بها إلى المعاينة الأخيرة

  
     ة إنك لا تدري أيز كتابك؛ لذلك لا تغفل أيزة ستمية مِي

  .معلومة تمر عليها
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     ربما تحتاج إلى قراءة المرجع  نفسه أكثر من مـرة           

  .لاكتشافه ولإغناء الفكرة المنزوعة منه
  
  

  .     كن جادا في البحث
  
  

لابد أن تمتلك إجابة لكلّ سؤال في موضوع كتابـك؛               
  .أيضالذلك سجل مالا تعرفه 

  
  

سوف تجد صعوبة في جمع المعلومـات الميدانيـة،              
  .اصبر، فإن المعرفة تُساق للباحثين عنها

  
  

  .     لا تنس أنك تنسى، فقيد كلّ معلومة قد تفيد
  

237  
 ��دد�א�:�א-א/
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8−���ط�ق�א����Yوא���:� �
  
  

     للحصول على معارفك اسلك أفضل طريق وأيـسره         
  . فاختر أنسبها وأثبتََه، واعلم أن طرق البحث كثيرة

  
9−���	�א�ل�א����Yوא���:� �

  
  

    يمر بحثك بمراحل علمية، ينصح أن تقتني كتابا حول         
  .طرق ومراحل عملية البحث

  
10−Y���א����C�� 

  
  

     عندما تجد أن المراجع لم تعد تضيف إليـك جديـدا           
  .فأدرك أنك انتهيت من البحث فتجهز للكتابة

  

242  
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يء نهاية، ولبحثك نهاية أيضا، هناك مـن             إن لكلّ ش  

  .يدمنون البحث ولا يستطيعون إنجاز كتاب، فلا تكُن منهم
  

11−�C�	ل�	��وא��ط��2/�وא���/"
��א�� �
�−�C��	<��� �

  
  

     استخدام البطاقات في البحث عن المعلومات مـريح،        
  .ومقْنِع، ويبعث على الرضا، والثقة في النفس

  
  
  
  
  
  
  
  

245  
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11−"
�/�وא��ط��2/�وא����	ل�	���Cא�� �
�����وאع�א��ط��2/−� �

  
  

     إذا اعتمدت في خطتك طريقة البطاقات والـسجلات        
          ن من مجموعة من البطاقـات، وأنالسجلّ يتكو فاعلم أن

سجلّ العمل وفيـه بطاقـات      : هناك ثلاثة سِجِلات، الأول   
: سجلَ عليها خطوات العمل وخُطّته وعناوينـه، والثـاني        

 الذي يـضم بطاقـات المراجـع        )1( البيبليوغرافي السجلّ
سجلّ المطالعات والملاحظـات وفيـه      : وأهميتها، والثالث 

بطاقات تضم النصوص المنقولـة، وتعليقاتـك عليهـا،         
وملاحظاتك، وأية إضافة تجدها مفيدة لكتابك، ثم تجمـع         
هذه السجلات والبطاقات وتعيد ترتيبها حسب خُطّة العمل؛        

  )2(. شكله الأخير قبل البدء في عملية الكتابةليأخذ كتابك
  
  

                                                 
  .علم يهتم بوصف الكتب وصفا دقيقا وشاملا: السجل البيبليوغرافي هو -1
  . بتصرف45كيف تنجح في كتابة بحثك ص  -2

247  
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     احتفظ في نهاية ملفّك أثناء البحث بمجموعة أوراق        
تسجل فيهـا الملاحظـات، والانطباعـات، والمعلومـات         
الجانبية، ولو كان رقم شارع فرعي زرته أثناء البحث أو          

  .عنوان شخص أو هاتفه
  

11−�C�	ل�	��وא��ط��2/�وא���/"
��א�� �
��א����	ل�	@�א��ط��2/−ج �

  
  

     تحتاج إلى بطاقات تسجل عليها منقولاتك ونصوصك       
المقتبسة، ولا تنس تسجيل اسم المرجع على كلّ ورقـة،          

  .ورقم الصفحة
  
  

    حاول ألا تسجل أكثر من نص أو أكثر من مرجع على           
  .كلّ بطاقة؛ حتى لا تُعاق عمليةُ تنظيم وتصنيف كتابك

  

248  
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ل فصل بطاقات تعليقاتك على النـصوص عـن              يفض

  .بطاقات النصوص المقتبسة حتى لا تختلط
  

11−�C�	ل�	��وא��ط��2/�وא���/"
��א�� �

ل�א�	�ذو��/−د��� �

  
  

           ة وثيقة أو نـصهناك تحذير من رمي أو تمزيق أي     
تجده غير مهم أثناء عملية الجمع والبحث؛ لـذلك اجعـل      

  .اتملفا خاصا للمحذوف
  

12−����:��מ�א�)����#�(���وא �
  
  

     أحسن تقسيم كتابك إلى أبواب وفصول، ويجدر بـك         
أن تضع مخطَّطًا قبل الفصل، ومختصرا له بعده، إن رأيت          

  .ذلك مفيدا

251  
c�>���2:'�*�(��ط����ل���
�.א �
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     فرع كل فصل إلى فروعه المقترحـة علـى هيئـة           

  والتعليـقَ   الـنص   عنوانٍ  ضع تحت كلّ   معناوين، ومن ثَ  
  .ينِ لهالمناسب

  

13−�Cو*��و�����	
������?�א�	�د=�א�	 �
  

  
  .   التصنيف مهارة لابد من امتلاكها؛ ليكون كتابك ناجحا

  
  

أكثر من قراءة مادتك المجموعة كلّما جاءتك الفرصة      
  .لتتعرف أكثر إلى تفصيلاته فتحسن ترتيبه

  
  

     اجعل جميع أوراق بحثـك قابلـة للتحـرك للأمـام           
 فكرتَين في ورقة واحـدة، فقـد        كرِشْلذلك لا تُ  والخلف؛  

  .تضطر إلى قص بعض الأوراق لتحريكها

254  
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     تنظيم العمل في ملفّات أو سجلات من أهم الأشـياء          

  .التي تساعد على إنجاز مؤلَّفك
  

�א����	ل�	@�������א�	�د=�א�	
	و*��وא���د�ل�−14
�C��*� �

  
  

الأولى إلى الثانيـة،         اجعل كتابك كسلّم، تؤدي درجته      
واحذر أن تُفْقده ترابطه وتسلسله، فإذا فقدت درجة منـه          

  .صعب الوصول إلى التي تليها
  
  

     قد تحسن التأليف ولا تحسن الترتيـب والإخـراج،         
  .فليساعدك أحدهم

  
  
  

258  
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     يجدر بك أن تحتفظ بملف خاص للتعديلات، تـسجل         

الزيـادة أو   فيه كل تعديل قمت به من حيث الترتيـب أو           
الحذف أو التغيير، فربمـا رأيـتَ الرجـوع عـن هـذه             

  .التعديلات
  

15−Y���א����1)ل�و�2� �
� �
� �
قبل الـشروع   " أوراق كتابك "     تأكّد من ترتيب بطاقاتك     

  .في كتابته، وأنّها أخذتْ شكلَها الأخير تقريبا
  
  

  .اختر لفكرتك أفضل قالَب يصورها ويعبر عنها     
  
  

لفكرة قد يضطرك لاختيار قالب مناسب لها، فكن           حجم ا 
  .دقيقًا في فعل ذلك، فلا تُلبِسها ثوبا أوسع منها ولا أضيق

261  
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  Êia‹Üa@lbjÜaÊia‹Üa@lbjÜaÊia‹Üa@lbjÜaÊia‹Üa@lbjÜa   
�./���א��������:�א��89�567א������567� �

  
  
  
  
  
  

                مخطط الباب الرابع
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  عملية الكتابة من الغلاف إلى الغلاف     
  

   حول المسودة الأولى-1
  "الحبسة" معاناة الكاتب -2
  توقف الكتابة -3
   وضع خطة الكتابة-4
  "لمن توجه كتابك؟"مراعاة القارئ -5
   أسلوب الكاتب ولغته وصياغته وبلاغة تعبيره-6
   محتوى الكتاب وشكله-7

  "المحتوى" المعلومات -أ
  الحشو-ب
  ل الكتابة الخارجي شك-ج
  التفريع-د

  "قواعد اللغة والصرف والبنية"  الألفاظ -8
   الجمل-9
  الفقرات-10
   عناوين الفقرات والفصول والأبواب-11
   قواعد النحو والكتابة الإملائية-12
   الترقيم-13
   التشكيل-14
  الخطوط-15
   الرموز-16
   الأرقام-17
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  مخطط الباب الرابع            تابع 
  
  الاختصارات-18
   الألقاب-19
   النقول والمقتبسات-20
   تلخيص المقتبس والتعديل عليه والتعامل معه-21
  الانتحال والسرقة-22
   الإحالة- الإرسال– العزو - الملاحظات -23
   الهوامش والحواشي وترقيمها-24
  كيفية كتابة المراجع في الحاشية-25
  المقدمة والتقريظ-26
  الشكر والإهداء-27
  "الفهرس"  قائمة المحتويات-28
  الخاتمة-29
  قائمة المصادر والمراجع -30
  الملاحق والوثائق-31
  كشاف الكتاب -32
  الصورة النهائية للكتاب-33
  النسخة الاحتياطية-34
  خذ أجازة-35
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  )1( ��ول�א�	;ْ�ودS=�א�و�(−1
  

          
 عن مؤلَّفِـك؛         العبادة وأداء الصلوات ليست انشغالا    

فهي خير لك من ألف كتاب، ومن السلَف من ذَم التـأليف       
الذي يكون على حساب العبادة، وتذكر أن التـأليف مـن           

  .)2(فروض الكفاية، كما قال بعض العلماء
  
  
  

    أنت ناقص في جملتك عن الكمـال، فلمـاذا تطلبـه           
  لكتابك؟

  .عليك فقط أن تقترب من الكمال قدر الإمكان
  
 

  ــــــــــــــــ
 هي المحاولة الأولى لكتابة بحثك أو -الكتابة الأولى: وقد أسميها–المسودة الأولى  -1

  .مؤلفك، وهي على قدر كبير من الأهمية وإن كانت ليست الصورة الأخيرة للكتاب
  .للسيوطي" التعريف بآداب التأليف"، و1/414الأشباه والنظائر للسيوطي، : انظر -2

 �1وع����א�)�������������2ل�א�  265

 �ن���ل�#�(�א�)	�ل  266
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صف المؤلّف بما يتّصف به الساعاتي؛ فكلاهما                يتّ

دقيق، محترف، صبور، أتقن التعلـيم والتلقـي، ويجيـد          
  .الأداء والبيان

  
  

  .كتابتك الأولى لمادة كتابك لن تكون هي الأفضل       
  
  

 فهمـك لكـلّ كتابـك،       -وأنت تكتب –     أظهر للقارئ   
  .واستيعابك لكلّ الآراء

  
  

 تترك مؤلَّفك كثيـرا فـي مرحلـة               احرص على ألا  
  .الكتابة إلى مؤلَّفٍ آخر

  
  

  .     وأنت تَكتب لا تَترك الساعة أمامك، أو قريبةً منك

 א�	��?�وא��$�*���  267

271  '���(��
C��D 

270  � �C��Dמ����و2/�و��/��)�

 ��Cמ�)����  269

 ���/�>��א��.ل  268
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لكي تؤلِّف كتابا لا يحتاج ذلك إلى أن تكون شاعرا                

  .أو أديبا؛ فليست العبرة بالكتابة الإبداعية فقط
  
  

 كتابتك الأولـى للأفكـار؛           لا تتوقّف كثيرا عند بداية    
  .فالتوقف لن يفيدك، اكتب أي شيء فالوابل يبدأ بقطرة

  
  

     الكتابة لها تدفّقات، اسـتثمرها، وتـذكّّر أن كتابـة          
المسودة الأولى ما هي إلا صياغة الفكرة، أمـا الكتابـة           

  .الحقيقية للكتاب فتبدأ من مرحلة المراجعة
  
  

بك كالطفل، ولن يبلغ الكتاب أشُده           الكتابة الأولى لكتا  
  .إلا بعد مراجعته

  
  

 �)��ط�ل(	�ود$���א�و�  275

 �)�����د��ق�א  274

 ���Dو�2?������  273

 ��/;��1*ً�א���  272



 

 103 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
احكم على كتابك في صورته النهائية، ولا تُقَيد تَـدفُّق       

أفكارك بمراجعة ما كتبته أثناء التأليف، فهذا خطأ تفقـد          
  .بسببه الكثير من الأفكار

  
  

     إذا اكتشفت أنك وقعت في خطأ علمي فأسـرع إلـى           
  .تصحيحه

  
  
          ،ار تأليفك إلى خَلوة، وعصف ذهنيتحتاج في مِشْو   

  .وعمق تفكير؛ لتصل إلى الاستفادة المناسبة
  
  

     بعض الكًتَّاب يجعلون للكتابة مراسـم مـن ناحيـة          
المكان والزمان والأدوات وغير ذلك، فهـل أنـت واحـد           

  منهم؟
  

276  � ��D>�מ����	�א
���و�����)�

 	�א�מ�א�)���������  279

 א�<ط�Iא���	�$����  277

 ���	$ق�و�<�و���  278
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إذا أمضيت عدة ساعات في الكتابة أو البحث، فقـد                
من المفيد أن تُتْبِعها بعمل غيـر شـاقٍّ أو بـسيط            يكون  

  .كمراجعة البحث
  
  

     حاول قدر الإمكان تنظيم كتابتك وإيضاحها وتحسينها       
  .من أول صياغة لها؛ فإن ذلك يريحك عند المراجعة

  
  

      كتابة المؤلَّف من قبل مجموعة أعضاء يجعل العمل        
ا بكتابـة البحـث     غير متجانس؛ لذلك يجدر بكم أن تُكلِّفو      

أفضل عضو يستطيع صياغته، ويمتلك أسـاليب وأدوات        
  .الكتابة

  
  

     ليس شرطًا أن تستخدم كلَّ البطاقات التي جمعتَها، أو      
  .دونْتَ عليها ملاحظاتك في كتابك فاختر الأفضل دائما

 ��*��و��*�  280

281  ���Z:�	ول��ن��)ون��� 

 	ن��)��؟�����  282

 א<���א��.ل����  283
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قَطِّع بحثك إلى أجزاء على الحاسـوب أو ورقيـا                 

  .لتَسهل معالجته
  

2−���"))1א�����"�	����=�א���( �

  
      إذا عجز قلمك عن الخوض فـي صـياغة مؤلّفـك           
فاكتب مختصرا له في صفحة واحدة، فإن هذه الـصفحة          

  .هي الشرارة الأولى
  

  
      غير عادات كتابتك الزمانية والمكانيـة إذا شَـعرتَ         

  .بانتكاسة

  
ي، ولكن حاول         قد تُحبس عن الكتابة، إنّه أمر طبيع      

  .أن تتخلّص من ذلك سريعا
  ـــــــــــــــــــــ

1-                 8Rآ/�ب 'R� ،W6یRK��?�S اس/$:م�A ا�:آ/�ر راش: ب< حR@�< ا��-R: ا �@-N� ا
"   �Rآ/�ب \�j! \آ�"          �Rآ/�ب 'R� 6وع�R�؛ �/�ّ-R� >R� 6R:م  &R:رة ا�R�� cR!�K> ا

MN-�  .بN_8 ب�: ا"ن/�Aء م< ا
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لم تستطع فقم بكتابة           إذا أردت أن تكتب في شيء و      

جمل متناثرة عن فكرتك ثم اربط بينها، وتأكد بعد ذلك أن           
  .الكتابة ستتدفّق عليك

  
  

إذا وجدتَ صعوبة في صياغة فكرة فأعد المحاولة،              
فإن استعصت فاطلب المساعدة من صديق أو مختص.  

  
  

      إذا لم تستطع أن تبدأ الكتابة فليبدأ لك من تثق في           
  .هأسلوب

  
  

  .      التردد قد يكون مفيدا ولكن ينبغي ألا يستمر
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     حافظ على وردك اليومي من القرآن والذكر، وتتبـع         
أخبار السلف وأحوال المؤلِّفين؛ ففي ذلك الخير الكثيـر،         

  .ج الأكيد إذا شعرتَ بعدم أهمية عملكوفيه العلا
  

  
احتفظ بكتاب رديء سبقك في موضوعك، وإذا تعِبتَ             

  .أو شعرتَ بالملل أو الفشل فراجعه فإنّه سيحفّزك
  

  
     إذا تعطّلتْ ريشتك فـاقرأ كتابـا يعجبـك أسـلوبه           

  .التعبيري؛ فإنّه يحفّزك ويحرك ريشتك
  
  

اتها أثناء عملية التأليف؛ فذلك         لا تحرم نفسك من عاد    
  .يريحها، وممارسة الرياضة عشر دقائق يحسن أداءك
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اكتب، واكتب، ولا تتوقف عند ما تكتبه؛ فقد يحبطك              

عدم رضاك عن صياغتك وأسلوبك أو محتوى موضوعك،        
  .فالمراجعة والتدقيق لهما وقت متأخّر عن الكتابة

  
  

ت بالملل، ولو بعمل كوب من       جدد حيويتك كلما شعر   
الشاي أو الخروج في نزهة قصيرة، أو قراءة بعض مـا           

  .كتبته
  
  

     أحيانا يكون تغيير أي شيء مفيـدا، ويبعـث علـى           
الرضا، ويثري الدافعية للكتابة، ولو كان الذي تغيره لون         

  .القلم أو نوعه
  
  

     أثناء التأليف إذا شعرت بالملل فـاقرأ بعـضا ممـا           
  .كتبت

 א�	�ود$=�א�و�(���D;��ط��  296
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     اطبع ما أنتجته من كتابةٍ كلَّ فترة؛ فإن ذلك يحفّـزك       

  .على الاستمرار؛ لِما تراه من نضوج كتابك
  
  

من المفيد أحيانًا أن تقرأ ما كتبته بصوت مـسموع،               
أو تسجله وتسمعه، أو تقرأه على زوجتك، أو تقرأه هـي       

  .عليك
  
  

 فكرة معينة فاتركها         إذا شعرتَ بالملل أو التشبع من     
  .إلى غيرها، ثم ارجع إليها بعد ذلك

  
  

     ستقع في أخطاء لا يقع فيها تلميذك، أو طالب فـي           
المرحلة التأسيسية، لا تقلق فإنّك أحيانًا تَذْهل عن نفسك،         

  .وكُن مستعدا لتقبل ذلك
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     لا تلح على الكتابة إذا نفرتْ منـك، وراودهـا بعـد          

  .ةساع
  
  

لا تجعل كتابتك الأولـى تثبطـك؛ فـسوف تخـضع               
  .للتصحيح والتنقيح حتى بعد طباعة كتابك

  
  

 يصل بك إلى ترك       اتّهام النفس مقبول، لكن لا تجعله    
  .كتابك بعد إنجازه

  
��و.f@;�<;ط���א�)����−4 �

� �
� �

      وضع برنامج وخُطّة للكتابة، قد يقيك من الإفـراط         
في الظن السيئ تجاه ما تكتبه في مسودة الكتاب الأولى،          

  .أنت تحتاج إلى خُطّة وبرنامج للكتابة
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ؤثّرة، لكن        قد تكون العفوية والارتجال في الكتابة م      
  .الكتابة الدقيقة المخَطّط لها هي الأفضل دائما

  
  

     قبل كتابة المسودة الأولى حدد ما تريد كتابته، وشكل       
الكتابة، والأسلوب المستخدم، وكيفية اسـتخدام الجمـل،        

كلّ ذلك وغيـره فـي خُطّـة،        ... وكيفية تنظيم الفقرات،  
  .لأولىوسمها خُطَّة كتابة المسودة ا

  

5−�N��:�א*�=�א�	؟"'���(�%
�"�	ن��و �
� �

  
  .تعاملْ مع النص على أنّك قارئه لا كاتبه     
  
  

    طبيعة قُرائك تحـدد نـوع كتابتـك وشـكلها، وهـم       
يحتاجون دائمـا إلـى تبـسيط المعلومـة ومزيـد مـن             

  .الإيضاحات
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      بالطبع يجب عليـك أن تحـدد الفئـة المـستهدفة           

  .؛ لتحدد اللغة التي تناسبهابكتابتك
  
  

إذا كنتَ تُخطّط أن يكون قراؤك جمهورا كبيرا فاجعل              
  .مؤلَّفك صغيرا نسبيا أو كتيبا

  
6−g�������U"و��%�Uو����%�O�و�������و��א�)�� �
  
  

      تعرف إلى أساليب غيرك في الكتابة واكتسب أفضل        
  .صفة في كل كاتب

  
  

طرق غيرك في الكتابة، ولا تَفْرضها على       استفد من        
  .نفْسك
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     تستطيع أن تستخدم كل أساليب الكتابة في كتابـك،          

  .المهم أن تكون لغتك مناسبة للقارئ
  
  

     الفكرة بلا أسلوب كالنباتات التسلقية، إذا لم تتـسلق         
  .افترشَتْ الأرض وعطب ثمرها

� �
  

  . تُجِد التعبير عنهاقد تعتبر فكرتك ضعيفة؛ لأنك لم     
  
  

     لا تنس دائما أن تُبرِز وتحدد شخصيتك في كلّ بـاب           
  .من كتابك، أو في كلّ صفحة، أو في كلّ فقرة

  
  

     أسلوب القص والحوار ليس بعيدا عن أي موضوع،        
  .ويرجع ذلك إلى قدرة الكاتب وطبيعة الموضوع

 '_______א��ق��I��و�  317

318  $�
 دًא________*�$��

 ��س�������و��وא�د  316

 1<��$���وא.��  319

 א�:ص$�وא��وא�  320



 

 114 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
  .ة جمة    أكثر من ضرب المثَل فإن له فائد

  
  
  

     استخدم التجسيم والتشخيص، ولا تـنس أن جمـال         
 وحسن توظيف البلاغة يجذب القارئ، ولا تبالغ        بالأسلو

  .ولا تتكلّف في بلاغة لفظك إلا ما جاء عفواً
  
  
  

 الإنشائي والوصف يعطيان أسلوبك جاذبية      ب     الأسلو
  .وروعة

  
  
  

  .اب لوضوحهاالمقارنات يعتمدها كثير من الكُتَّ     
  

321  7P	�אP____________________ل 
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      إذا كان كتابك ليس إبداعا نثريا أو شعريا فاستخدم         
المباشرة في التعبير، فقدم المبتدأ والفعل، ولا تبالغ فـي          
الاستعارات، واجعل الجمل قصيرة وواضـحة ومكتملـة        

  .الأركان
  
  

      الإيجاز والاختصار ربما يكونان أصعب من الإطناب       
  .والحشو

  
  
     ليكن هدفك ظهور فكرة كتابك ووضـوحها، وإن           

استطعت فجملها بأسلوبك، ولكن احـذر أن تبـالغ فـي           
  .تزيينها فينظر الناس إلى الثوب ويغفلون لابسه

  
  

  .المسلمات والبدهيات لا تحتاج دلائل أو أمثال       
  

 א�	���1=�وא�و.و!  325

328  ���������������/������D 


______�ز  326�Aא���� 

327  h�����D������� 



 

 116 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
  .     اجعل أسلوبك متجانسا من أول الكتاب إلى آخره

  
  

في عرضك لأفكارك تدرج من السهل إلى الـصعب               
  .ومن العام إلى الخاص ومن الكُلّيات إلى الجزئيات

  
  

      استخدم صورا جديدة تلفت انتباه القارئ، ولا تجعله        
يتفلّتْ من فكرتك، واحرص على أن يعمِلَ كلَّ حواسه في          

  .نصك
  
  

  .ي مؤلَّفكتجنّب اللغة الرمزية قدر الإمكان ف      
  
  

     هناك تعابير وصور مستهلَكة، احرص على تنظيـف        
  .كتابك منها
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  .     إذا كان كتابك أدبيا فاستعن بالحفظ وكثرة القراءة

  

��	��و�cא�)����و1)�%�−7 �
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     كن ذكيا في الاستدلال وحجة في الإقناع، واسـتعن         

واهد، ولا تجعل كلامك هدرا، ولا تنس       بضرب المثَل وبالش  
  .أبدا أن يكون محتوى كتابك مميزا

  
  

لا تكثر من التقليد والتبعية في الشكل والمحتـوى؛               
  .فكعب كتابك يعلو بمقدار استقلاله عن الآخرين

  
     إذا كانت معلومتك ناتجة عن تـصور شخـصي، أو          

، ويبـدو   ..وحسب وجهة نظري  : قناعة، فاذكر ذلك، وقل   
  ....، ويظهر لي..لي 
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      لإقناع القارئ دعم رأيك بالأدلّة والشواهد، واختـر        
دائما أفضل دليل وثبته في نصك، وإذا أردتَ زيادة الأدلّة          

  .فاجعلها في الهامش
  
  

  
 اجعل كلّ كتاباتك غنية بالفائدة، وليكن كتابـك أكثـر         

  .جاذبية
  
  
  

  .جنّب كتابك أي باب لسوء الفهم أو اللَّبس      
  

  
  

      إذا لم تتوصل إلى حلَّ مشكلة، أو الرد على معضِلة،          
  .فاكتب في كتابك أنّك لم تستطع ذلك
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كتابك وقـم         إذا وجدتَ رأيا مخالفًا لرأيك سجله في        

  .بالرد عليه
  
  

     حاول أن يكون كلُّ ما تسجله ثمينًا، وجنّـب كتابـك           
  .الغثّ ما استطعت

  
  

 عن جميع أسئلة القارئ حـول       -ما استطعتََ -     أجب  
  .كتابك قبل أن تُثار في ذهنه

  
  

      بعضهم يفضل عمل ملخَّص لكلّ فصل في نهايتـه،         
ة مؤلَّفك أو نهايته، المهم ألا      ذلك جيد، افعله أنت في بداي     

  .يكون طويلًا أو صعبا
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    حشو كتابك بما لا يفيد يهدر طاقة قارئـه، ويـشعِره           
  .بالملل، مما يؤدي إلى نفوره من الكتاب

  

  
      احرص على عدم تكرار الفكرة نفسها بصيغ لفظية        

  .م ذكاء القارئ وفهمهمختلفة، واحتر
  

��	��و�cא�)����و1)�%�−7 �
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      هناك قواعد وقوانين شـكلية وهيكليـة للأعمـال         
الأدبية، وكتابتك التي لا تراعي هـذه القـوانين تكـون           

  .ضعيفة، ولا يعتد بها
  

 �D���1و�وא��)�א�  346
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في حشو كـلّ صـفحة            في مسودتك الأولى لا تبالغ      

لأنّك ستحتاج فراغات بين السطور للتنقيح والمراجعـة؛        
  .فاترك سطرا بعد كلّ سطر تكتبه

  
  

  
     اختر للمسودة الأولى أوراقًا لهـا حاشـية سـفلى          
وهامش جانبي، وحاول ألا تسجل أكثر من فكرة في كـلّ           

  .صفحة في مسودتك الأولى
  
  

  
ابك اكتب على وجه واحد في            في المسودة الأولى لكت   

  .كلّ ورقة واترك الوجه الآخر فارغًا
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إذا قمتَ بتفريع الفكرة إلى جزئيات فلْـتكُن الفـروع              
على توازٍ عمودي واحد، مع إدخال الفروع قلـيلا عـن           

  .يمين الصفحة
8−G������א �

�"�א�)�	�/�2�P�f�Zوא*د�א����Oوא���?�و�"� �
  
  

  .       لا تُرهِق القارئ بكثرة المترادفات
  
  

       عرف القارئ الألفاظ التخصـصية والمـصطلحات       
الأساسية التي يعتمد عليها بحثك، وذلك في فصل مستقل،         

  .أو في الحاشية أو في المتن
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      تجنّب الألفاظ التي تحتاج إلـى تفـسير أو شـرح،           
  . الألفاظ الأجنبية والعامية قدر المستطاعوكذلك

  
  

      الكلمات العامية والكلمات الأجنبية المكتوبة بحروف      
، عدا ما اشتُهِر    )الإنترنت: (عربية ضعها بين قوسين مثل    

راديـو،  : منها وشاع أو تضمنتْه المعاجم الحديثة، مثـل       
  .دكتور

  
��א�
;	Pل−9 �

� �
� �

ف أكثر فائـدة مـن المتَرهـل              الكتاب الصغير المكَثّ  
  .المنفوخ بالجمل الفارغة

  
  

�)�?��)���C؟  356 �

 )������%�وزن  357

355  ����������
� 
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       أدوات الربط في اللغة العربية كثيرة جدا، أحـسِن         
  .استخدامها

  
  

         ة ليظلّ مفهـوم الـنّصمل التامل استخدام الجفَضي      
  .متكاملا

  
  

           وأنت تكتب كِتَابك تجنَّـب الجمـل الطويلـة؛ فـإن      
  .ات تحتاج إلى تركيز وتبسيطالمعلوم

  
 �א��:�א/−10

  
تحتاج إلـى تتبـع تفاصـيل الفكـرة إذا شـعرتَ                  

باستغلاقها على القارئ؛ فالدقّة في ذكر التفاصيل الفرعية        
  .تحقّق جودة النص، وتزيد من متعة القارئ


�د�ذ)��א������ل  361� 

�א�
	ل�א�����2  359 �


;	ل����2=  360� �

 �دوא/�א��$�ط  358



 

 125 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

  
      وزع فكرتك على فقرات؛ فإن ذلك يساعد على فهم         

النص.  
  
  

  .دأ كلّ جزئية مهِمة من فكرتك في سطر جديداب     
  

11−���*��و�ن�א��:�א/�وא���ول�وא��وא �
  
  

     اجعل هناك صفحة فاصلة بين كلّ فصل والذي يليه،         
  .موضحا فيها عنوان الفصل الجديد

  
  

     أكثِر من عناوين الفقـرات فإنهـا تُـريح القـارئ           
  .وتَختصر له الكتاب

  
  

 �)�=�����:�א/  362

 	ن��و$ل�א��ط�  363

364  ���������� 

 *��و�ن�א��:�א/  365
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ل لـك أن تراجـع العنـاوين الرئيـسة                من الأفض 

والفرعية لفصول الكتاب قبل مراجعة محتـوى الكتـاب؛         
  .فبعضها يحتاج إلى اختصار، والآخر يحتاج إلى تعديل

  
12−��E"	A2وא*د�א���و�وא�)�����א�� �

  
  

       كن دقيقًا في اختيار مفرداتك، ومن العيب أن تَكثُر         
ئية؛ لذلك قد يكون مـن      أخطاؤك اللغوية والنحوية والإملا   

الأفضل الرجوع لمدقّق لغوي.  
  
  
  

      إذا أردتَ أن تكــون كاتبــا فــتعلّم قواعــد النحــو 
  .والصرف والإملاء أولا

  
  

 	�א
���א����و�ن  366

367  KوO��د2ق�א	א�� �

 א�:وא*د  368
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      إذا كثُرت أخطاؤك النحوية فتأكّد أنّـك فقـدتَ فئـة     

  .القراء المثَقّفين
  

��א����2מ−13 �
  

 علامات الترقيم تفسر           لا شك أن الدقة في استخدام     
  .النص، وتشرحه، وتجعله جذابا

  
  

 ـ          قد لا تكون استفهامية؛    " هل"إن الجملة التي تبدأ ب
  .لذلك أنت مضطر لاستخدام علامات الترقيم

  
��א��1)�ل−14 �

  
  

     حتما ستحتاج إلى تـشكيل بعـض الكلمـات منعـا           
  .للالتباس

 *"	�/�א����2מ  370

 א��1)�ل  372

 )�7=�א�<ط�-  369

 ّ����	.ط�  371
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لمقصورة التـي علـى   والألف ا) ي(      فرق بين الياء   

  ).ى(هيئة الياء 
  
  

     لا تنس وضع الشَّدة على الحروف المضعفة، ووضع        
  .التنوين، وتشكيل الأفعال المبنية للمجهول

  
��א�<طوط−15 �

  
      هناك بعض العبارات التي تحتـاج تمييزهـا فـي          
الصفحة، افعل ذلك بتعريض خَطّهـا أو تغييـر نوعـه،           

  .ها خطا، ولا تبالغ في فعل ذلكويفضل ألا تضع تحت
  
  
  

من الأفضل أن تجعل الآيات القرآنيـة والأحاديـث               
  .النبوية بخطّ مختلف عن خطّ الكتاب

373  ?�� א���-�وא

 א�1د=�وא���و�ن  374

 )�?��	�$ز���ض�)�	��'؟  375

376  Yد���� א�:�dن�وא
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��א��	وز−16 �
  

  )1(.لا تستخدم الرموز كثيرا إلا رمزا يتكرر استخدامه     
  

��א���2מ−17 �
� �

اريخ          يفضل بعضهم كتابة النِّسب المئوية والتـو      
 وكتابـة الـساعة     )2(والأرقام الكبيرة على هيئة أرقـام،     
  . بالحروف)3(والكسور العشرية والأرقام الصغيرة

�אD<����א/−18 �
  

      صلى االله عليـه    –      تجنّب اختصار الصلاة على النبي
 ـ-وسلم ، والترضية علـى الـصحابة      )صلعم(أو  ) ص( ب

 ـ  ـ : ، وهناك اختصارات جائزة مثل    )ض(الكرام ب م، ت، ك
  ...م، م، هـ.كغم، كجم، ق

  ــــــــــــــــــــــــــ
  .&،$:ل على مدلول أو معنى  مخصص، مثلشكل مخصص يشير ويد: الرمز هو - 1
، والأرقام الكبيرة التي تزيد عن رقمين، 1995:، والتواريخ مثل% 95:  النسب مثل-2

  . 1577: ألف وخمسمئة وسبع وسبعون، فتُكتب: مثل
3-�-�  خn0 وس-��ن: m ب��/' " !lی: �< آ�0/�<، م_� ح:ده� ا

 ���2מ�و��و?  378

 אD<����א/  379

 א��	وز������  377



 

 130 

 501��������:��	
 ��	د���אج�א��

)501����� (  

19−��:����א �
  

        يفضل عدم ذِكْر ألقاب التفخـيم والوظيفـة فـي          
المتن، وإن أردتَ أن تُظهِر مكانة المنقول عنه فليكن في          

  .قائمة المصادر، أو الهامش
  

 )1(�א��:ول�وא�	:����/�−20

  
  

كر عنوان الكتاب           احتفظ بملفّ خاص للنقول، مع ذِ     
والصفحة فهذا شيء مفيد، وممتـع لـك تـصفُّحه بعـد            

  .الانتهاء من كتابك
  
  

     لا تنس ذكر حقوق النسخ والنقل والاقتباس لغيـرك         
  .ولو كانت في الأفكار؛ فإن ذلك يشَرفك

  ـــــــــــــــــــــــ
 !��bR   ا�.)�ل وا�0)/-@�ت ب0�R.> واحR:، و!�RKن �R' ا�R0/<، وی �Rز أن      - 1

  .�' ا��Nش��

 	�?�א��k:ول  381

 �:وق�א���^  382

 �L2د[��gو�)ن  380
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     لا ينبغي أن تُكثر من النقول في كتابك بـلا تَحمـل            

  .عناء التأليف بينها، والتعليق عليها، وإبداع غيرها
  
  

عليك أن تُميز كلام المؤلِّف من الشارح أو المحقِّـق               
  .عند نقلك

  
  

      يفَضل تغيير نوع خطّ النص المنقـول أو حجمـه،          
ما إذا كـان طـويلا، ولا تـنس المـزدوجين، أو            ولاسي

  .القوسين
  
  

قد يكون المكان الأفضل للنص الذي اقتبـستَه هـو               
  .الحاشية

  
  

383  �7(;��D 

 א��	��ز  384

 �وع�א�<ط  385

 	)�ن�א�	;:��س  386
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 ليس شرطًا أن تذْكُر مصدر الفكرة إذا كانت شائعة               

  .ومعروفة
  
  

           إذا نَقلْتَ فكرة لكاتب قد نَقَلَها عن كاتب آخر فأشِـر      
  .ذَكَره فلان عن فلان: كإلى ذلك بقول

  
  

لا تقتبس فقرة أو جملة منزوعة من سياقها فتُفْقِدها       
  .معناها وتُفهم على غير مراد صاحبها

  
  

     استأذِن أصحاب المقاطع الصوتية التي ستَنْقِل عنهـا     
  .إذا أردتَ نشْر كلامهم

  
  
  

 	�زو*��	ن�א����ق  389

 	@�*دמ�ذ)��א�	Pْ�د�  387

 א�	:�ط@�א��و��$�  390

 �"ن�*ن��"ن  388
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أو      اجعل القارئ لا يشعر بوجود المقتبس فلا يختلف         

  .بيتنافر عما قبله أو بعده في اللغة والسبك والأسلو
  
  

تأكَّد من أن صاحب المقتبس لم يتراجع عن رأيه في               
  .كتاب آخر

  
  

     إذا كان للنص المقتبس حاشية في المصدر المنقـول     
دهما، ثم أكمِلْ   منه، فانقل النص مع هامشه وضع خطا بع       

  .طّمتن كتابك بعد الخ
  
  

     إذا زاد المقتبس عن ستّة أسطر فقطّعه إلى أجـزاء          
  .)1(متتالية مع وضع كلّ جزء بين قوسين

  
 ـــــــــــــــــــــــــ

  . لغيره، ولم أجده"يق كتابة البحث العلميمعالم على طر" ذكره صاحب كتاب - 1

391  �	"(�%��I(! 

 >ل���א
@؟  392

 	;:��Pس�	@���%��1  393

 	;:��Pس�)���  394
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�وא���د�ل��ووא��	�Cد��%����<�ص�א�	:��س�−21
 	ل�	�%א�����ق�*��%�وא����

  
 إذا كان لك تعليق على نص مقتبس فاحذر أن يختلط              

، أو اكتـب    " "وضعه بين علامتي التنصيص     تعليقك به،   
  .مع ذكر رقم صفحة المرجع" انتهى" في آخره كلمة 

  

  
     إذا نقلت نصا وقمـتَ بالتعـديل عليـه وصـياغته           
بأسلوبك فأسنِده لصاحبه أيضا في أسفل الصفحة، واذكر        

  .نّك عدلتَ عليه، أو اقتبستَه بتصرفأ
  

  
           إذا كنتَ تختلف مع وجهة نظـر صـاحب الـنص       

  .المنقول فاذكر ذلك واضحا في تعليق عليه

  
احذر التغيير على النص المقتبس بلا توضيح، فاكتبـه            

  .ولو بأخطائه، ولك أن تصحح الأخطاء في الحاشية

396  �?$��� 

397  '�	�?��>� 

398  O��א�ذ��א��� 

 ����ق  395
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انظر : ة فأسنِد إليها بقولك   إذا كان نقلك تلخيصا لفقر         

  ).المرجع(
  
  

      تلخيص النص المنقول قد يكون أفضل منـه، إلا إذا   
  .كان أكثر جذبا وتأثيرا في القارئ، ويستفاد من جميعه

  
  

  .لا تقتبس أكثر من صفحة وإلا قم بتلخيص المقتبس     
  
  

  .ا     إذا حذفت شيئًا من نص اقتبستَه فضع مكانه نقاطً
  
  

إذا أضفتَ على نص مقتبس كلاما من عندك فـضعه               
  [ ].بين معقوفين 

  

 ��<�ص�א�	:��س  399

 א��ل��מ�א���<�ص  400

 �2ل�	ن�����  401

 א��ذ?�	ن�א�	:��س  402

403  ���.A:��سא	א��)�*� 
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        ا      اجعل لنفسك تعليقًا أو تحليلا أو معارضة أو تصحيح
          س، وإن حسن تمهيدك للنصقتبم ا على كلّ نصأو شرح

  .المقتبس يرفع من جودة بحثك وإحكامه
  

 �א����Dل�وא���22−�2

  
ع نفسك في دائرة الانتحال؛ فالدائرة دائمـا               لا تض 

  .مغلقة، وسوف تندم بعد النشر
  
23−�/�G�"	�زو�−��א�ل–�א����Aא��−����Aد−�א���A1(�א( 
  

  
 في الحاشية يجوز لك    سبق ذكره الإسناد لكتاب   إذا كان      

  .أن تختصر الملاحظة مكتفيا بعنوان الكتاب ورقم الصفحة
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
1 - �� �A> إش�Rرات  -وآ��A ب0��ن م/)�رب�- ا��lو واqرس�ل واqس.�د واqح�

ومuح�Sت ��> ا�R-/(0@�ت �/�ث�)�RA أو ��/����RA��� XR أو �6ب�RAs ب6�rه�R أو          
v(� ش���N�  .��6 ذ��، و!�Kن �' ا

  

404  %Eط�>Iو�و�� 

405  "Z���;	�/�� 

 א����ق  406
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     ملاحظاتك لها قدر كبير من الأهمية؛ لـذلك اجعلهـا          

سفل الصفحة، ولا تؤخِّرها إلى آخر الفصل أو الكتـاب؛          أ
فإنّما كتبتَها لحاجة ملِحة رأيتَ أن يطّلع عليها القارئ ولا          

  .يؤجلها
� �
  

     أشر إلى ملاحظاتك بأرقام واضحة، وإذا كانت بلون         
  .مختلف يكون ذلك جيدا

  

  
     عندما تُسند قولا لصاحبه، ضع رقما يرسِلُ القـارئ        
إلى ملاحظة في الحاشية توضح اسـم المؤلِّـف واسـم           

، ولك أن تفعـل ذلـك        وسنة النشر ورقم الصفحة    المرجع
، وإذا كان المقتبس    )في متن الكتاب  (قب النص مباشرة    ع

من القرآن الكريم فاذكر اسم السورة ورقـم الآيـة، وإذا           
كان حديثا فاذكر عنوان المصدر ثم الجزء ثم الكتاب ثـم           

  .الصفحة، مع ضرورة تخريجه من كتب التخريجالباب ثم 

408  ����G�"	�)�#���1F� 

 ��2ون��������  409

407  �$	C	����G�"	 
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  .)1(         احذر من أخطاء العزو

  
  

إذا قمت بترجمة نص مساند فيجدر بك أن تذكر أنّه               
  .مترجم

  

 و���2	�C)�2(א�Cوא	ش�وא��وא24�1

  
  

     الحاشية تُستخدم للتفسير أو الشرح أو التعريـف أو         
  .يث أو الإحالة والعزوالإيضاح أو تخريج الآيات والأحاد

  
  

      قد تحتاج لأن تشير إلى فصول سبقَتْ أو تأخَّرتْ في          
  .كتابك، ذلك مفيد جدا في عملية الربط الذهني للقارئ

  ـــــــــــــــــــــــــ
� أن !6��RR إ�RR> ص6RR�� �N?RR ص�N�NRR، أو !wRRآ6 مIRR:را ��6RR ص�NRR]، أو       -1RR_م

��  .ص?�N ��6 ص�N�N، أو ��6 ذ
  . الحواشي تكون أسفل الصفحات، والهوامش تكون على جوانب الصفحات-2

 ��מ��;��<دמ�א�����1  412

 א���ط�א�ذ>��$  413

 א�	;��
מ  411

 د���2א��زو  410
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     رقِّم الحاشية في كلّ صفحةٍ جديـدةٍ مـستقلةً عـن           

  .الصفحة التي تليها
  
  

  .)1(استخدم الفاصلة كعلامة ترقيم في الحاشية     
  
  

     احذر أن تطول بك الحاشية لدرجة تـصيب القـارئ          
الت لعدة صفحات فاجعل صـفحتك      بالملل بلا داع، وإذا ط    

كلَّها حاشية، مع وضع خطّ أعلى الصفحة، وفوق الخـط          
  .جزء من متن الكتاب؛ فهذا يريح القارئ

  

  
      في بعض أنواع الكُتب تكون الحاشية هي التي تبيع         
الكتاب، ويبحث عنها القُراء، خاصة في كُتُـب التخـريج          

  .وأمثالها
  ـــــــــــــــــــــــــــــ

  .90جان بيارفرانيير، كيف تنجح في كتابة بحثك، ص : مثال - 1

417  �	C	���1�� 

 �����1طو���  416

 ���2מ�א�����1  414

 	��א����2מ*"  415
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     اجعل الحاشية بخط أصغر، وكذلك أشِر إليهـا فـي          

  .نصك برقم خطُّه أصغر
  
  

استخدِم الهوامش في المـسودة الأولـى ومراحـل              
المراجعة، وأرى ألا تستخدمها فـي الـصورة النهائيـة          

  .طبوعةللكتاب، ولا في النسخة الم
  

 �)���$��)�����א�	�א
@����א���25−��1

  
  

     لا تحتاج إلى تفصيل المرجع في الحاشية، اكتب اسم         
المؤلف وعنوان كتابه وسنة النشر ورقم الصفحة، وفـي         
المرة الثانية اكتب عنوان المرجع والـصفحة فقـط، وإذا          

  .مع ذكر رقم الصفحة) السابق:(توالى ذلك فاكتب 
  
  

 >)ذא������  420

418  �������O����Cط�P> 

 א�Cوא	ش������  419
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 	��وא��:���Gא�	:د[−26

  
  

      لا تُطِل مقدمة كتابك واكتبها بعناية فائقـة؛ فإنّهـا          
  .الانطباع الأول عن الكتاب

  
  

      مقدمة كتابك تكشف عن موضوعه، وسبب اختياره،       
والجديد فيه، وماذا يستفيد منه القارئ، وخُطّته، وطريقة        

  .التناول، وأهم النتائج
  
  

  .ء على كتابك قد يقنع القارئ     تقريظ بعض العلما
  

 �א�1)��وאA>دא-−27

  
  هل تحب أن تهدي كتابك إلى من تقدره أو تحبه؟      
  . لك ذلك       

 אA>دא-��	ن؟  424

 ���Uطو���  421

423  G��:��א 

422  �Cو���(	 
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�"א���Cس"�E�2	��א�	��و��/�−28 �
  

     كثير من القُراء يشترون كتابك من مقدمته وفهرسه؛        
لا؛ لذلك اجعلهما أجمل ما في الكتاب ترتيبا وتنظيما وشـك   

  .فجدول المحتويات يكاد يكون أهم من العنوان
��א�<��	�−29 �

  
     تحتاج إلى خاتمة متقَنة، تعكـس الجهـد المبـذول          
  .والنتائج المتحقِّقة، وتترك انطباعا حسنًا في ذهن القارئ

  

  

  

     هل تستطيع أن تكتب في خاتمة كتابك شيئًا لن ينساه          
  القارئ؟


@�E�2	��א�	��د��وא�	�א�−30� �
  

،      استخدم النقطة كعلامة ترقيم في قائمـة المـصادر        
وافصل بين الناشر وتاريخ النشر بنقطتين رأسيتين، وبين        

  .العنوان والمترجم أو المحقق بشرطة مائلة

425  � ��.ل�	�����א�)��

 ���';�א�ط��ً*�������  426

 א�E�Uً�אو�7ً�  427

 *"	��א����2מ  428
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  .قدم مراجع لغتك العربية على غيرها     
  
  

 أو حسب  )... ت - ب -أ(هجائيا  رتّب قائمة المصادر         
المؤلف أو    باسم ورها في كتابك، ولك أن تبدأ     أهميتها ود 

  .ترتيبكالمهم هو توحيد طريقة كتابه، و أو بعنوان هلقب
  

  

العنـوان  ثـم   المؤلـف    باسم     في قائمة المراجع ابدأ     
ثـم المحقـق    ) إن وجـد  (الرئيس ثم العنوان الفرعـي      

ثـم مكـان     ) إن وجد  (الطبعةرقم   و )إن وجد (والمترجم  
م تاريخ النشر ثم عـدد المجلـدات أو         ثالنشر ثم الناشر    

  .)1(الصفحات
  ــــــــــــــــــــــــ

. ترجمة هيثم اللمع/ كيف تنجح في كتابة بحثك. جان بيارفرانيير: مثال - 1
  .م2000. المؤسسة الجامعية للدراسات والنشر والتوزيع: بيروت

  
  

429  ����������O� 

430  ��������� א�����

 �����א�)����  431
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      السجل البيبليوغرافي للمراجع تحتاجه في عمليـة       

  .ة والتوثيقالكتاب
 �א�	"�ق�وא�وE�7ق−31

  

  

      من الجيد أن تُلحِق كتابك بملاحق ووثـائق تجـدها    
  .ضرورية لموضوعك لكنّها خارجة عنه

32−��)1(�)�1?�א�)�� �
  

  

      إذا احتاج كتابك إلى فهـرس موضـوعي للأعـلام          
، ولا  والأماكن والأشعار وغير ذلك فافعله فإنّه مفيد جـدا        

  .ه في الرسائل أو البحوث الطويلةيستغنى عن
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
هو فهرس موضوعي للأعلام والأماكن وفهرس تاريخي وغير ذلك، يلحق          :  الكشاف - 

ق ر عملية البحث في الكتاب، وله نظام معروف في ترتيبه وتنظيمه وطر           ييساب؛ لت بالكت
إلى كتاب ، كذلك له طريقة لصنعه الكترونيا من خلال برنامج           في ذلك   ارجع  صناعته، ف 

فابحث عن ذلك علـى شـبكة المعلومـات     ) Microsoft Word معالجة النصوص(
  .العالمية

 	"�ق  433

 א��
ل�א������و�Uא��  432

 א�)�1?  434
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33−���(�����E�C��א��و�=�א�� �
 "��ذ?�א�ز��دא/–�	ل-�א��O7א/�–�د�א��
وא/�"

  

  

  .ة في رأسك     الباب أو الفصل السيئ في كتابك كالثعلب
  
  

     إذا استطعت أن تُفَعل الجانب التطبيقي في كتابك قبل         
نشره ففعلْه؛ فذلك مفيد لك، فربما أضفتَ فيه أشياء كثيرة        

  .نافعة بعد تطبيقه
  
  

     مهما كرهتَ ما كتبتَه لا تضعه في سلّة المهملات، إلا 
  .إذا كان ما كتبتَه هداما

  
  

لمراجعة تأكّد من أنّك انتهيتَ من الكتابة       قبل عملية ا       
تماما في كلّ الفصول، ولو اضطررتَ إلى إعـادة كتابـة           

  .فصل كامل أنت غير راضٍ عنه

 א�ذ��א�7����  435

���ط��:%  436$�
� �

437  /"	C;	�א����� 

  ����P/�C	ن�א�)����؟  438
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اجعل عدد صفحات كتابـك يتناسـب مـع طبيعـة                

  .الموضوع والمحتوى ورؤية الناشر
  
  

     نصك يحتاج إلـى تـزيين بالرسـوم والمخطَّطـات          
صور والخرائط الإيضاحية والذهنية، ولكن لا تبالغ في        وال

ذلك، وأعد تعليقًا جيدا لكلّ صـورة أو مخَطَّـط تُـضمنه            
  .نَصك

  

  
      اجعل الأفكار مترابطة الفقـرات، فـلا فجـوات ولا          
مفاجآت ولا تنافر، ولا تجعل القارئ يشعر بـشيء مـن           

  .ذلك

  
في الـنص، ولا تتركهـا      أدخِلْ ملاحظات الهوامش         

  .للطباعة على الجانب فإنّها حينئدٍ تكون مرهِقة

 �/______د�א����*د���  439

�ص$�____________�ز��ن�א�����  440 �

��:�א/�	��א�ط�  441 �

442  �$����
�א�Cوא	ش�א� �
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 �א���<��א����Dط��−34

  
         

       اهتم بتحديث نسخة من كتابك كلّما أضـفتَ شـيئًا          
  .مهما، واحتفظ بها في مكان آمن خارج الحاسوب

  
  

      احتفظ بنسخة ورقية مصورة احتياطية لبحثك قبـل        
تابة المسودة الأولى، ونـسخة أيـضا قبـل المراجعـة           ك

  .والتعديل؛ فربما تتراجع عن تغييراتك
  

 �<ذ��
�ز=−35

  
  

      بعد الانتهاء من كتابتك الأولى لمؤلفك يجدر بك أن         
تبتعد عنه فترة مناسبة تساعدك على اكتـشاف أخطائـك          

 .عندما تعود إليه قبل أن يكتشفها لك غيرك

  

 ��<�����و��$�  443

 ��<��و����2  444

445  %��
 א���د�*�%��2ل�	�א
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  ÷àb©a@lbjÜa÷àb©a@lbjÜa÷àb©a@lbjÜa÷àb©a@lbjÜa@@@@@ @@ @@ @@ @
��:�א3;א<0�����89��0=�א�->;��� �
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ط الباب الخامسخطّ           م  
�من المراجعة إلى ما بعد النشر�������� �

  
   المراجعة الأولى  -1

   مراجعة وتنقيح المحتوى-أ
   العرض على الآخرين-ب
   نقد العمل -ج
  ي الترابط والتسلسل المنطق-د

   المراجعة النهائية-2
  "ملاحظة عامة" الصورة الأخيرة للكتاب -3
   العنوان-4
  " مقترح الكتاب–حفظ الحقوق " قبل الطباعة -5
  "التصميم والإخراج الفني" الطباعة والنشر -6
   هل شكرت ربك-7
   بعد كل شيء-8
   الطبعة الثانية-9
   كتابك الجديد-10
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��	�א
���و��:���א�	��وc−��א�	�א
���א�و�(����−1 �
  
  

الرضيع عندما يولَد يحتاج أن يسمع صوت أمـه، فـاقرأ           
  .بعض ما تكتب، فهذا يسعد كتابك ويرضيه

  
  

مراجعـة المحتـوى    : هناك مراجعتان ضروريتان لكتابك   
ومراجعة الشكل، واجعل مراجعتك الأولى تهتم بالمحتوى       

  والتراكيب والصياغة والأسلوب
  
  

لم تَزِد أو تغير في كتابك عند مراجعتك له فتأكّد أنّـك            إذا  
  .بحاجة إلى تركِه لمدة شهر؛ فأنت قد أصابك الملل

  
  

في عملية المراجعة تذكّر أن هناك بعض الفقرات ستحتاج         
  .إلى تقسيم جديد

�א���2�)���' � 446  

  447  	�א
���ن

  448 	�א
����"���د�ل

  449 2�[מ��:�א�'
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عند مراجعتك استخدم قلما لونه مختلف، واجعل زياداتـك        

غة أو في الهامش الجانبي،     أو تعديلاتك في السطور الفار    
أو في ظهر الورقة، أو استخدم ورقة ملصقة، وإذا كثُرتْ          

  .تعديلاتك فأعِد كتابة الصفحة
  
  

إذا كان كتابك مجموعـة مـن قـصائدك أو قصـصك أو      
مقالاتك التي سبق نشرها فليكن جهدك في تنقيحها كجهد         

  .من يؤلّف كتابا جديدا
  
  

 ما لا يحسن كتابـك أو يفيـده         في مرحلة التنقيح احذف   
  .مهما كان عزيزا أو ثمينًا

  
  

بعد الانتهاء من كتابة المـسودة الأولـى راجـع تـرقيم            
  .الصفحات وتأكّد من صحتها

  450 �?���א
@؟)

  451  א�	
	و*�/

  452 )��%���ن

  453 ���2מ�א�����/
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لا تراجع كتابك على فترات متباعدة؛ فأنت بحاجـة إلـى           
معلوماتك التي قد تَفْقِدها نتيجة الابتعاد عن كتابك كثيرا،         

 كتابك يحتاج إلى تنقـيح وتعـديل حتّـى بعـد            واعلم أن 
  .طباعته

  
  

راجع كتابك قبل عرضه على آخرين؛ فقد يحبطونـك، أو          
  .اعرضه فصلا فصلا

  

1−���א���ض�*�(�אm<��ن���−�א�	�א
���א�و�(��� �
  

  
قد تملّ من كثرة قراءة ما كتبته، فاعرضه على من تثـق           

  . تغفلهابه، ولا تفرض على تفكيرك آراء الآخرين ولا
  

  
تستطيع أن تَحكـم علـى كتابـك بـرأي ذوي الخبـرة             

  .والتخصص والفن والصنعة

��Z�S�;	��P�P
  454 א�	�א

  455 �א
�7�%מ�א*�.%

  456 א*�.%�و�)ن

  457 א�)מ�*�(�)���'
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��א�	�א
���א�و�(�−1 �
  "��:د�א���س–��:6�Lل�א��:د�א�����P-�–��وאع�א��:د�"��:د�א��	ل�−ج  

  

  
من ألّف  :" تقبل نقد عملك كأنّه هدية، وتذكّر قول الجاحظ       

  ".فقد استُهدِف
  
  

تَ على الانتهاء من صياغة فكرتك فاحرص على        إذا أوشك 
  .عرضها على نُقَّاد تثق فيهم قبل النشر، فإن ذلك مفيد

  

  
قد يكون النقد انطباعا خطأ، أو رؤية شخصية، فلا تأبـه           

  .بكلّ ما يقال لك، خُذْ ما يفيدك فقط
  
  

إذا تأكدتَ أن كتابتك ضعيفة فلا تمزق الأوراق ثـم تعيـد        
 من جديد، ولكن حلّل أوراقك واكتـشِفْ أخطـاءك          كتابتها

  .ومواطن ضعفك أولا، ثم تجنّبها

  458 ��:�$ل�א��:د

  �K�� 459א��k:��د

  ������7��D 460:د

  461 א�)�����.����
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وكـان  ) الـدكتوراة (كثيرا ما حضرتُ مناقشات لرسالات      

المشرفون يوجهون نقدا عنيفًا للباحـث، وفـي النهايـة          
يعطونة الشهادة بدرجة ممتاز، خُذْ عبرة مـن ذلـك، ولا           

  .نقد الآخرينتتعجل في الحكم على نفسك ب
  

  
إذا وجه لك نقد فاعلم أن بحثك ذو قيمة؛ لأنّه لـو كـان              

  .تافها ما بحثَ فيه ناقد
  

  
الناقد يظهِر لك عيوبك فتقُوم بتقويمهـا فيلمـع كتابـك           

  .كالنجم، أما الناقد فلا يجد من يفعل له ذلك

  
إذا استند النقد إلى عِلم وقواعد فاقبله ولو علـى الـرغم            

  .نك، وتعلَّم كيف تنسى النقد الجارحم
  

  
  .من الضروري أن تقرأ بحثك بعد إنجازه قراءة نقدية


$ل����א��)מ����D� � 462  

  463 ����7ذو��2	�

  464 א�	�:ود�	����د

!��
  465 �:د�	و.و*��و�:د�

  466 �2א-=��:د�$�
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  .قد يفيدك نقد الناشر، ولا يكون رأيه دائما صوابا

  

��א���א�ط�وא�����ل�א�	�ط:�−א�	�א
���א�و�(���د−1 �
  

  
المحتوى أهم من الشكل فاجعله مترابطًا متسلسِلا وذلـك         

  .ك الأولىفي مراجعت

  
في مراجعتك الأولى ضع عنوانًا مناسبا لكلّ فكرة، ثم رتّب   

  .هذه العناوين؛ لتتأكّد من صحة تسلسل محتوى كلّ باب
� �

2−���E�C��א���
�"�א��زو–�א��1)�ل�–*"	�/�א����2מ�"�א�	�א �
  

  
اجعل مراجعتك النهائية تهتم بالترقيم والإمـلاء وتـدقيق         

لات الكلمات المعجميـة وصـرفها؛     النحو، والبحث في دلا   
فربما وقعتَ في خطأ لغوي، ولا تنس مطابقة أرقام العزو          
  .لأرقام الحاشية، وتشكيل بعض الكلمات التي تسبب لَبسا

  467 �:د�א����1

cو��	א����
  468 	�א

  469 ��$��א�����ل�

�$�E�C��א���
  470 )�����א�	�א
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  .إنّك لن تُؤلِّف كتابا يخلو من الأخطاء فارفق بنفسك

  
3−����(���=��>��"	"���G*�	�"�א��و�=�א �

  

  
بإنهاء مراجعة كتابك، وإلا بقيتَ تُراجعه      خذ قرارا جريئًا    

ألف مرة، وتأكّد أنّك ستُعدل فيه كلَّ مرة، فالبـشَر حتمـا            
  .ناقصون

  
  

اقرأ بحثك جيدا بعد مراجعته وتعديله وقبل اعتماد صورته       
  .النهائية، ربما لا يزال كتابك ناقصا

  

  
وتعطيـه  هناك لمسة أخيرة فنية تَصبغُ الكِتاب بطابعـك         

نَكْهتك وتَرسم فيه شخصيتك وتجعل لأسلوبك مذاقًا خاصا        
عند القراء، حاوِل اكتشاف هذه اللمسة وثبتْها فـي كـلّ           

  .مؤلَّفاتك

I471  א�<ط  

��
  d 472<��	�א

�>d=-473 ��2א  

=��>�  474 א��	���א
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وأنت تعِد صورة كتابك النهائية اجعل هامشًا جانبيا؛ ربما         
تحتاج إلى تعديل شيء ما، ودقِّقْ فـي عـزو المراجـع            

  .والإحالات
  
  
  

إذا أضفْتَ صفحة بعد ترقيم الكتاب أو طبعه، فاكتب على          
الورقة التي أضفتَها رقم الصفحة التي سبقَتْها مع حـرف          

، وإذا  ) ب 50(، والصفحة المـضافة     )أ50: (أبجدي، مثل 
حذفْتَ صفحة فأعطِ رقمها للصفحة التي سـبقَتْها، فـإذا          

فاكتب على الـصفحة التـي قبلهـا        ) 51(حذفتَ صفحة   
)51،50()1(.  
  
  
  

  ــــــــــــــــ
  ".م���6Y <�� WیX آ/�ب� ا�-MN ا���0'"ذآx6 ص�حc آ/�ب  -1

  476 #.����و�ذ?�א�����/

$����
  475 >�	ش�
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��א���وאن−4 �
  
  

  .كن مبدعا في اختيار عنوان كتابك ولا تَكُن خداعا
  
  

اختر عنوان كتابك بدقّة واجعله جاذبا، ولا تبالغ فيه، ولا          
ض تفقد ثقة قُرائك باختيار عنوان يخالف المضمون لغـر        

تجاري.  
  
  

من الأفضل أن تجعل عنـوان كتابـك يتعلـق مباشـرة            
بالموضوع من أجل تصنيف صـحيح لـه فـي فهـارس      

  .المكتبات
  
  

الكتـاب يعـرف    : "ليس شرطًا أن تحقِّق هـذه العبـارة       
  ".بعنوانه

  477 #.����و�ذ?�א�����/

  478 א�د���2وא�7:�

  479  א�����ق

  480 ��س��1ط��
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�"�	:��!�א�)���–���Gא��:وق�"��2ل�א�ط��*��−5 �
  

  
ارات كتابك، أو   استثمر الغلاف الأخير من كتابك بأجمل عب      

جزء من تقريظ أحد المشهورين، أو مـا تـراه مروجـا            
  .لكتابك

  
لا تنس أن تشير إلى أن جميع حقوقك محفوظة، ولك أن           
تجعلها متاحة للجميع، واكتب رقم إيداع الكتاب أو ترقيمه         

  .)1(الدولي

  
حدد طريقة لتواصل القُـراء معـك، كهاتفـك أو بريـدك      

؛ فربما فَطن القـارئ إلـى شـيء         الالكتروني أو العادي  
  .أغفلْتَه فيكون من إضافاتك في الطبعة الثانية

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
1  -     W�&6RR/�� دو��RR &�ن�ن�RRA ا�$�RRص ب6sی)�RR اسRR/$6اج ر&WRR اqیRR:اع واRRK�  

         �RR��(_�ا�RR:و�'، و���-�RR م�RR یW/RR ذ��RR مRR< خuRRل ا��RR-/K0 ا���RR�.Y أو وزارة ا
 أو ��6 ذ��، وی�Kن ��> م6ح�/�<، اLو�> م�ا�)� م-:��H، وی@0>         واu�qم

�        -ب�: اس/uم ��6 ن@}   –إذن Y-���، وا�_�ن'    RK� وی@6IR! <0ی] ا�.6�R، و
            xwRه �RK6 ب�R.�دو�� م@�A!��0 ا�$�ص�R، و&R: ی)�Rم ا�.�ش6R أو دار ا��R��-s وا

  .اqج6اءات ا�)�ن�ن��

��>�  481 א�O"?�א

  �G�� 482א��:وق

��وא�Pلْ�	@�א�:�F$א- � 483  
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عمل له مقترحـا    إذا أردتَ أن تنشُر كتابا قبل أن تكتبه فا        

، وإن مقترح كتابـك لابـد أن        )1(جيدا وقدمه لدور النشر   
  .يصِفَ الكتاب والمؤلِّف وصفًا دقيقًا

  
�"א���	�מ�وאA<�אج�א����"�א�ط��*��وא��6−��1 �

  
  

إذا أكملتَ كتابك فأنتَ بحاجة ملِحة لنشره أكثر من حاجة          
  .القارئ له

  
  

    تك إذا رفضط هِمتْ دور النشر كتابك بـسبب عـدم        لا تُثَب
شهرتك أو لكونك مبتدئًا في التأليف؛ فكلّ المؤلِّفين مروا         

  .بهذه التجربة
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

�?8R!6K  :   م)/6ح ا�K/�ب-  1 6I/$م bب م�/K�ه� وص\ !?L '��Iب�اب ا
           ��:A/@R0��R\،       وأهW ا�./�aH ا�/' ی�A((N ا��R/Kب وا�?|�R اj0�م.8R، ون-wRة �R< ا

���IRRNل ��RR> ا��0ا�)�RR ب8RR/��-s ونx6�RR حc@RR ا"!?�RRق   6�RR.�ویُ)RRّ:م �RR:ور ا
6Sی: انl0�� ،\�j0��\ آ/�ب�: ا�wي ی 6ي ب�< ا�.�ش6 واj! \؟آ�.  

�	;:��P!�א�)�� 484  

�1�����
��� 485  

�  486 ��ض�א�)��
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إذا رفض الناشرون كتابك فاصبر وجرب مرة أخرى، فإن         
استمر الرفض وكنت مقتنِعا بكتابـك، فتحمـل تكـاليف          

  .تهطباع
  
  

حدد للناشر الجمهور الذي سيستفيد من كتابك، ويبحـث         
عنه، واختر الناشر الأمين الذي سيحافظ على العقد، فقد         

  .يخَلُّ بالعقد دون أن تدري
  
  

اختر تصميم غلاف يتناسب مع كتابك ويجـذب القـارئ،          
  .واحرص على أن يكون واضح المعالم

  
  

ستخدام التقنيات الحديثة في    إخراج كتابك إخراجا جيدا، وا    
ذلك والألوان أيضا مفيد جدا لكتابك، لكن لا يشْغَلك ذلـك           

  .عن مادته

  487 	�ذא����ل؟

  488 א�
	Cو��وא����1

?"O�א� � 489  

  490 אA<�אج�א�����
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تتعذّر بارتفاع التكاليف لترفـع أجـر كتابـك، فهنـاك           لا  

أصحاب متاجر في أرقى الشوارع تشتري مـن عنـدهم          
أجود سلعة بأقلّ سعر، فعلوا ذلك ولم ينظروا إلى ارتفاع          

  .تهمإيجارات محلا
  

��>ل����P/�ْ(1'؟−7 �
  
  

حمد االله والثناء عليه واجب عليك بعد الانتهاء من عملك          
ولئن شكرتم  : "كلّه وفي أثنائه وقبل البدء فيه، قال تعالى       

  .، وادع االله أن يفتح عليك بغيره"لأزيدنكم
  

����د�א�ط�@�وא��8−�1 �
  

  

  .إذا فعلتَ ذلك يكون إنجازا جديدا لك

هل تستطيع أن تُخرِج كتابك رقميـا مـدعما بالمـشاهد           
وغيـر  ) الفلاشات(لمرئية والمقاطع الصوتية والصور و    ا

  ذلك؟ 

/���
ً�א�491 �  

  492 א��	د���%

$�	2�����( 493  
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يكون حلقة ) الإنترنت(أنشئ موقعا شخصيا لك على شبكة 

وصل بينك وبين القارئ، وانشر فيه جزءا من كتابك، فإن    
لم تستطع فاشترك في موقع بحثي.  

  
  

 والـصحفيين   ءسخ للمقربين والأصـدقا   أهدِ عددا من النُّ   
  .والكُتَّاب والمهتمين بموضوعك

  
  

أعِد صياغة موضوع كتابك لفئة عمرية أخرى أو لشريحة     
  .اجتماعية  أخرى

  
  

اكتب تقريرا متقَنًا عن كتابك؛ لتكون مستعدا في كلّ وقت          
لعرضه على الناس، وحاول أن تنشره في إحدى الصحف،      

  .ل ذلك كاتب آخرأو يفع
  

  494 	و2@�א�)��و��$

  495 )�����>د��

  496 ��)������ط��:��	<��

���:����*ن�א�)�� � 497  
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اعمل دورة أو محاضرة أو لقاء أو مقابلة حول موضوع          
كتابك بإحدى وسائل الإعلام المسموعة أو المرئية، أو في    

  .التجمعات الثقافية والعلمية
� �

��א�ط����א�9−����7 �
  
  

بعد استلام نسخ كتابك المطبوعة خذ نسخة منها واكتـب          
انية، واستعد لتنقيحهـا،    الطبعة الث : على غلافها الداخلي  

  .وتجهيزها للطبعة الثانية
  
  

، ىاجعل طبعتك الثانية مزيدة ومنَقَّحة وأكثر جذبا من الأول 
بعد الاستفادة من ردود وتعقيبات الآخرين علـى طبعتـك         

  .الأولى
  
  

�ط�ق�����1 � 498  

  499 א��
�Cز���ط����א�����7

500 )�?��
C$ز>�؟  
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��)���'�א�
د�د−10 �
  
  

  
 فأنت الآن   ؛استرح قليلا بعد نشر كتابك        

يـل، وبعـد     طو  سـفرٍ   بعـد  قد وصـلتَ  
ك وأعد خطة الكتاب    ك بقلمِ الاستراحة، أمسِ 

ك يدقّالجديد؛ فلا يزال قلب.  
  
  
  
  

* * *  
  

  انتهى الكتاب بفضل االله وكرمه
  

  501 אD���دאد������
د�د
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  همسة أخيرة
  

أخي المؤلف، أخي الكاتب، لقد أصبح لك كتـاب يحمـل           
اسمك، أنفقتَ فيه من الوقت والجهد مالا يعلمـه إلا االله،           

 صالحا ولوجه االله خالـصا، وعليـك إذا         وهو لك إذا كان   
أفسدت به العقول، وأخرت به الأمم، ونشرت به البـدع،          
وأفسدت به العقائد، وإياك أن تترك لك أثرا تندم عليـه،           
ولا تنس أن الكتب من أعظم الآثار التي تخلّد صـاحبها،           
وإياك والكبر فإنه مفسدة لعملك، ومهلكة لك، وفقـك االله          

  .إلى الخير
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  الخاتمـــة
  

     الحمد الله أوله وآخره، فإن لكلّ شيء خلا االله نهاية،          
وقد أكرمنا االله فبلغنا نهاية هذا العمل، وكم عمل لم يبلـغ   

ومع علمي بأن عملي يغلب عليـه الـنقص، ولا          ! نهايته
يخلو من الخطأ، ولا يتبرأ من السهو والزلل، فإنّني أرجو          

يطلبه قاصدا منـه المعرفـة      االله أن يكون فيه فائدة لمن       
والنفع، ولا أكون مثل من أنفق وقته، وبذل جهده، ولـم           

 أن  -تعـالى –يجن إلا ما يجلب عليه السوء، وأدعو االله         
يتقبله ويجعله في ميزان حسناتي، ويدخره لي زادا إلـى          
حسن لقائه، إنّه على ذلك قدير، وصلِّ اللهم على محمـد           

  . وصحبه وسلِّم تسليما كبيراالنبي الأمي وعلى آله 
  2010- 8-5المنصورة بعد فجر الخميس 
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�@	��	��و�G/��ول�	���
��א���وص�*�(�א����و
�.אD<����א/�א�������*د����ذ�' �

نظرا لضرورة التعامل مع الحاسوب في إدخال النصوص        
فـإنني   ) Microsoft Word( برنامج في ومعالجتها 

أحببت أن أكتب ملاحظات مهمة في ذلك من باب الـشيء        
  :بالشيء يذكر

  
التشكيل لا غنى عنه لكل طالب وكاتب؛ فهو الذي يبين  -

المقصود ويمنع اللبس، وهذه طرق تشكيل الكلمات من 
 :لوحة المفاتيح

Shift +  الشدة= ذ  
Shift + الفتحة= ض  

+Shift ين الفتحتنو = ص  
Shift + الضمة =ث  
Shift + تنوين الضم =ق  
Shift + الكسرة =ش  
Shift + تنوين الكسر= س  
Shift + السكون= ء 
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 وأشدد على ضرورة تشكيل الحرف المنون، والحـرف         -
  .المشدد، والكلمة التي لا يؤمن فيها اللبس

 هناك بعض الاختصارات التي تخفى على الكثيرين مع         -
 :اتب، أذكر منها ما يحضرني وهيضرورتها لكل ك

Shift +  زيادة الحرف= ت  
Shift + آ= ى  
Shift+ لآ =لا  
Shift + لإ= ف  
Shift+إ= غ  
Shift +  أ= ا  
Shift +  لأ= ل  
Shift+ علامتي التنصيص = ط"  
Shift + النقطتين الرأسيتين  = ك:  
Shift + الفاصلة ،= ن  
Shift +  الفاصلة المنقوطة ؛= ح  
Shift +النقطة =ز .  
Shift + علامة الاستفهام ؟= ظ  
Shift +1 = علامة التعجب!  
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لرفع الخط عن السطر، مثل أرقام العزو والإحالة نظلل     - 
: مثـل  + =) Ctrl +  Shift(الـنص ونـضغط علـى    

  . من صنع الفراعنة)1( الأهرامات
من قائمة إدراج ثم مرجع ثـم       : لإدراج حاشية سفلى   - 

  . حاشية سفلى
 بدون نقطتين، وتاء )ه( أن نفرق بين حرف الهاء  لا بد-

 . بنقطتين)ة(علامة التأنيث 

 بـدون   )ى( لا بد أن نفرق بـين الألـف المقـصورة            -
  . بنقطتين)ي(نقطتين، وحرف الياء 

 من الضروري معرفة أن علامة الترقيم تكتـب بـدون           -
  .فة بينها وبين الكلمة التي قبلهامسا
نها وبين الكلمة التي بعدها؛     الواو تكتب بدون مسافة بي     -

حتى لا نجد الواو منفردة في نهايـة الـسطر والكلمـة            
  .المعطوفة تبدأ بسطر جديد بلا واو

 تنوين الفتح يكتب على الحرف الذي يـسبق الألـف،           -
، جميلـةً سـماء،   : كاتبا، ولا تكتب الألف في مثل     : مثال
هدى.  
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 تستخدم للاعتراض، ولا يتـرك مـسافة      ) -( الشرطة   -
  .بينها وبين الجملة الاعتراضية

 خيـر   -صلى االله عليه وسـلم    –إن رسول االله    :    مثال
  .الناس

تكتب بدون مسافة بينها وبين النص الذي       ( )  الأقواس   -
  .داخلها، وتستخدم للتوضيح

)  الأخفـش  اكتـشف وزنـه   الذي  (بحر المتدارك   :   مثال
  .فاعلن: تفعيلته

 علـى التخييـر أو      يـستخدم للدلالـة   (/) الخط المائل    -
  .المرادف

  
كل الإشارات السابقة من أجل ارتباط علامة الترقيم بما        

جاءت من أجله، بحيث لا تنفصل شرطة الاعتراض مـثلا          
عن الجملة الاعتراضية؛ فكان من الأفضل حذف المسافة        

مثلا منفـردة فـي سـطر       (.) التي بينهم، ولا نجد نقطة      
 .تعطي جمـالا للـنص    جديد، ومثل هذه الأشياء التي لا       
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