السلام عليكم  
هذا اللي قدرت اتذكره بعد محاولات مضنية  ( طبعا بعد البحث لك عن الاجابات اصبت بغبن لاني حصلت نفسي غلطان في بعض الاسئلة 
لاتنسانا من خالص دعائك 


1- يستخدم هذا النص من اجل محاذاة النص جهة الهوامش ..
([image: ] - [image: ] [image: ]- [image: ])



 ([image: ] - [image: ] - كلاهما )
2- الشكل اعلاه يستخدم  لتعداد الرقمي والنقطي ( هذا الجواب ) 



[image: ]
3-  يستخدم الرمز من اجل .. تغيير التباعد بين الاسطر


[image: ]
4- يستخدم الرمز من اجل .. ‘عرض النص من اليمين لليسا

5- [image: ] يستخدم لتغيير لون الخلية 

6- [image: ] يستخدم الرمز من اجل ..
( تغيير مجموعة الانماط – تغيير الالوان – تغيير الخطوط المستخدمة )
7- 
8- [image: ] يستخدم الرمز من اجل  :استبدال نص في المستن


9- عند إدراج صفحة غلاف استخدم الرمز ..
10- ( -  [image: ] 

11- الشلك هذا ماذا يعني [image: ]



( لادرج جدول )
12- لادراج قصاصة فنية في المستند ..
([image: ] - [image: ] - [image: ])

13- لادراج صورة من ملف في المستند ..
([image: ] - [image: ] -  )


الاشكال المعدة مسبقا [image: ]

ماذ يعني هذا الشكل [image: ]     ماذا يستخدم الرمز [image: ])ماذا يعين هذا الرمز  [image: ]..ماذا يعني هذا الرمز  [image: ] )
ماذا يعني هذا الرمز -[image: ] -
  ماذا يعني هذا الرمز [image: ] ماذا يعني هذا الرمز ([image: ] -  ماذا يعني هذا الرمز [image: ] -)


14- يستخدم الرمز لتحرير رأس المستند ...( - [image: ].                          .(يستخدم الرمز [image: ] -


يستخدم الرمز [image: ] - يستخدم الرمز [image: ]   يستخدم الرمز ( - [image: ]- )   يستخدم الرمز [image: ]


15- إضافة حاشية سفلية في المستند .. [image: ]          يستخدم الرمز [image: ]


1- نظهر قيم أقل أو اكثر تحديداً خصوصا في القيم العشرية من خلال الرمز ..( - [image: ] - )

2-يستخدم مفتاحHome
a.للانتقال لسطر جديد
b.للانتقال لبداية السطر
c.للانتقال لبداية المستند
d.للانتقال لنهاية المستند



(يستخدم الرمز -[image: ]                يستخدم الرمز -[image: ]   يستخدم الرمز  [image: ] يستخدم الرمز  ([image: ] - 

يستخدم الرمز  [image: ]-


يتسمى هذه الرموز [image: ] ([image: ]-[image: ] - [image: ])[image: ][image: ][image: ][image: ]


يستخدم الرمز  [image: ]



لحفظ مستند بأس آخر   في الورد ماذا نفعل ؟ انت شف الطريقة 



هذه مهمة 
امتـــــــدادت مهـــــــمة
امتــــــداد ملف الاكسل
XLSX
- امتداد ملف الوورد DOCx
امتداد ملف البوربوينت 2007
 PPTX
فيه سوال سأله في  ثلاث البرامج 

يقولك  ماذا يستخدم برنامج الاكسل 
طبعا هو للجدوال والعمليات الحسابية 


ثم سئال مرة اخرى 
ماذا يستخدم برنامج البوربوينت
للعروض التقديمة والمرئية ( على مااعقتد ) 


ثم سئال مرة ثالثة 
ماذا يستخدم برنامج الوورد
للتنسيق وتحرير المستندات 
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