
  ٗزيح ػ٠ِ رًَش حلله

أٓجِش حُٔلخَٟٙ حلأ٠ُٝ ُظو٤٘ش حُٔؼِٞٓخص 

ط٤ٍٞ ٤ِٜٓق طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٤ُٜزق  ؟ / ّ 

 طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٝحُٔؼيحص (1

 طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٝحلاطٜخلاص (2

 طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٝحُٞكيٙ ح٣ًَُِٔٚ (3

 حلاطٜخلاص ٝطو٤٘ش حُٔؼِٞٓخص (4

٣ٌٔ٘٘خ طؼ٣َق حُلخٓذ ػ٠ِ حٗٚ  ؟ /  ّ 

 ؿٜخُ حٌُظ٢َٗٝ ؿ٤َ هخرَ ُِزَٓـٚ ٌُ٘ٚ هخىٍ ػ٠ِ  طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحٓظَؿخػٜخ ٝٓؼخُـظٜخ (1

 ٛ٘يٝم ُٚ ػيس كظلخص ٝٓ٘خكٌ ٜٝٓخىٍ ٟٞث٤ٚ ٛـ٤َٙ (2

 ؿٜخُ حٌُظ٢َٗٝ هخرَ ُِزَٓـٚ ٝهخىٍ ػ٠ِ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحٓظَؿخػٜخ ٝٓؼخُـظٜخ (3

 حؿِحء ِٓٔٞٓٚ ٓغ حُلخٓذ ٝحُ٘خٗٚ ٝح٤ٌُزٍٞى (4

حُٔؼيحص ، حُزَٓـ٤خص ، حُٔٔظويٕٓٞ ،، ؿ٤ٔؼٜخ ط٠ٔٔ  ؟ /  ّ

 ٝكيس حُ٘ظخّ (1

 ٝكيس حُٔؼخُـٚ (2

 ٓظَؿٔخص ٝٓلَٔحص (3

 ٌٓٞٗخص حُلخٓذ (4

٢ٛ حلأؿِحء حُِٔٔٞٓٚ ٖٓ حُلخٓذ ٓؼَ حُ٘خٗٚ ُٝٞكش حُٔلخط٤ق ٝح٤ُخرؼٚ ؟ / ............  ّ

 حُٔؼيحص (1

 حُزَٓـ٤خص (2

 ٝكيحص حلإهَحؽ (3

 ٓظلٌٔخص حلاؿِٜٙ (4

٤٣ِن ػ٠ِ ٖٓ ٣ٔظويّ حُلخٓذ لاٗـخُ رؼٞ حُٜٔخّ  ؟ / ّ

 حُٔلِِٕٞ (1

 حُٔزَٓـٕٞ (2

 حُٔ٘خكٕٔٞ (3

 حُٔٔظويٕٓٞ (4

٤ُْ ٖٓ حٗٞحع حُلخٓزخطخُٜٔـَٙ ؟ /  ّ

 حُلخٓزخص حُٔلُٔٞٚ (1

 حُلخٓزخص حُ٘و٤ٜٚ (2

 كخٓزخص حُـ٤ذ (3

 لا٤ٗت ٓٔخ ًًَ (4

: ٣ٌٖٔ طؼَف ٝكيس حُ٘ظخّ ػ٠ِ حٜٗخ  / ّ



 ٓـٔٞػش حُزَحٓؾ ٝحُٔؼيحص ح٢ُِ لا٣ؼَٔ حُلخٓذ حلا رٜخ (1

 حلاؿِحء حُِٔٔٞٓٚ ٝحُـ٤َ ِٓٔٞٓٚ (2

 حُٔٔئُٚ ػ٠ِ ػَٔ حُلخٓذ ٝط٘ل٤ٌ حُزَحٓؾ (3

 ٛ٘يٝم ُٚ ػيس كظلخص ٝٓ٘خكٌ ٜٝٓخىٍ ٟٞث٤ٚ ٛـ٤َٙ ٣لظ١ٞ ع حُؼ٘خَٛ حلآخ٤ٓٚ (4

ٖٓ ػ٘خَٛ ٝكيس حُ٘ظخّ ؟ / ّ

 حُِٞكٚ حلاّ ٝحٌُحًَٙ ٝٓ٘ـلاص حلاهَحٙ  (1

 ٜٓيٍ ح٤ُخهٚ ٝػوٞد حُظٞٓؼٚ ٝٓخػش حُ٘ظخّ (2

 حُوٞحرْ ٝحُٔ٘خكٌ ٝحلاٟٞحء (3

 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ (4

ٝكيس حُٔؼخُـٚ ح٣ًَُِٔٚ طٌٕٞ ٓٔئُٚ ػ٠ِ  ؟ / ّ

 ػَٔ حُلخٓذ ٝط٘ل٤ٌ حُزَحٓؾ (1

 َٓػش حُـٜخُ (2

 ط٘لٌ حُؼ٤ِٔخص حُلٔخر٤ٚ ٝح٤ُ٘ٔو٤ٚ (3

 طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحُؼ٤ِٔخص  (4

٢ٛ ٖٓ ط٘لٌ حُؼ٤ِٔخص حُلٔخر٤ٚ ٝح٤ُ٘ٔو٤ٚ ؟ / ّ

 ٝكيس حُظلٌْ (1

 حُٔٔـلاص (2

 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ  (3

 ٝكيس حُلٔخد ٝح٤ُ٘ٔن (4

طظ٤ِٔ حٌُحًَٙ حَُث٤ٔ٤ٚ  ؟ / ّ

 رظو٣ِٜ٘خ حُٔئهض ُِز٤خٗخص (1

 حٕ ُٜخ ٓ٘ـلاص حهَحٙ (2

 لاطلوي ر٤خٗخطٜخ ػ٘ي حٗو٤خع حُظ٤خٍ (3

طلظ١ٞ ػ٠ِ حُزَحٓؾ حُٜخٓٚ ُظـؼَ حُلخٓٞد ٣ٔظٜ٘ٞ رٌَ٘ ٤ِْٓ  (4

: ٣ٌٖٔ طؼ٣َق حُٔٔـلاص ػ٠ِ حٜٗخ /  ّ

 ٣َٗلٚ حٌُظ٤َٗٝٚ طـَّ رخُِٞكٚ حلاّ ُِلخٓذ ٝطوِٕ ك٤ٜخ حُزَحٓؾ حُظ٢ ٣ظْ حُؼَٔ ػ٤ِٜخ كخ٤ُخ (1

 ؿِء ٖٓ ٝكيس حُلخٓذ ٝح٤ُ٘ٔن ٣ظْ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحُؼ٤ِٔخص حُظ٢ ط٘لٌٛخ حُٞكيٙ ك٤ٜخ  (2

 ٓٔئُٚ ػٖ ػَٔ حُلخٓذ ٝط٘ل٤ٌ حُزَحٓؾ (3

 ؿ٤ٔغ حلاؿخرخص حُٔخروٚ ٛل٤لٚ (4

: ٖٓ هٜخثٚ ًحًَس حٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢   / ّ

 طظ٤خ٣َ ٝطلوي ر٤خٗخطٜخ رٔـَى حٗو٤خع حُظ٤خٍ حٌَُٜرخث٢ (1

 طئػَ ًؼ٤َ ك٢ حىحء حُلخٓذ َُٝٔػظٜخ ٝكـٜٔخ ح٤ٔٛٚ (2

 ٣وِٕ ػ٤ِٜخ حُزَحٓؾ ٝحُز٤خٗخص حُظ٢ ٣ظْ حُؼَٔ ػ٤ِٜخ كخ٤ُخ (3

 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ ٛل٤ق (4



٢ٛ حٌُحًَٙ حُظ٢ ُٜخ ٗلْ ٓٞحٛلخص ًحًَس حٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢ ٌُٜٝ٘خ حَٓع ٝحٛـَ ٜٓ٘خ /  ّ

 ًحًَس حُوَحءٙ كو٢ (1

 حٌُحًَٙ حُٔوزجٚ (2

 ٝكيس حُظو٣ِٖ حُؼخ١ٞٗ (3

 حٌُحًَٙ حَُث٤ٔ٤ٚ (4

طؼَف ٝكيس حُظو٣ِٖ حُؼخ٣ٞٗٚ ػ٠ِ حٜٗخ / ّ

 ٣َٗلٚ حٌُظ٤َٗٝٚ طـَّ رخُِٞكٚ حلاّ ُِلخٓذ ٝطوِٕ ك٤ٜخ حُزَحٓؾ حُظ٢ ٣ظْ حُؼَٔ ػ٤ِٜخ كخ٤ُخ (1

 طلظ١ٞ ػ٠ِ حُزَحٓؾ حُٜخٓٚ ُظـؼَ حُلخٓٞد ٣ٔظٜ٘ٞ رٌَ٘ ٤ِْٓ (2

 طئػَ ًؼ٤َ ك٢ حىحء حُلخٓذ َُٝٔػظٜخ ٝكـٜٔخ ح٤ٔٛٚ (3

 طوِٕ حُز٤خٗخص رٌَ٘ ىحثْ  ك٢ ِٓلخص ٝٓ٘ظٔٚ ك٢ ٓـِيحص ُٜٝخ ٓ٘ـلاص حهَحٙ ًحص ٍإّ  (4

 

ٖٓ حٓؼِش ٝكيحص حُظو٣ِٖ حُؼخ٣ٞٗٚ / ّ

 حُوَٙ حَُٕٔ ٝحُِٜذ ٝحُٔيٓؾ (1

 ح٢٣َُ٘ حُٔٔـ٢٘  (2

  2 1ٝحلاؿخرٚ  (3

لا٤ٗت ٓٔخ ًًَ  (4

ٖٓ حٗٞحع حُز٤خهخص /   ّ 

 ر٤خهش حُ٘خٗٚ  (1

 ر٤خهش حلاٗظَٗض (2

 ر٤خهش حُٜٞص (3

 ًَ ٓخًًَ (4

٤ُٔض ٖٓ ٝكيحص حلإىهخٍ /  ّ 

 هخٍة حُزخًٍٞى (1

 ٗخٗش حُِْٔ (2

 حٌُخ٤َٓح (3

 ح٤ُخرؼٚ (4

٢ٛ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُظؼ٤ِٔخص حُٔظِِٔٔٚ حُظ٢ ط٘ـَ حُلخٓذ رخ٣َ٤ُوٚ حُظ٢ ٣َ٣يٛخ حُٔزَٓؾ ُِو٤خّ رٜٔٔٚ ٓليىٙ / ّ

 حُزَٓـ٤خص (1

 حُزَٗخٓؾ (2

 رَٓـ٤خص حُ٘ظْ (3

 رَٓـ٤خص ط٤ز٤و٤ٚ (4

ػزخٍٙ ػٖ ٤ِٜٓق ػخّ ٤٣ِن ػ٠ِ أ١ رَٗخٓؾ ٓ٘لَى حٝ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُزَحٓؾ ٝحُز٤خٗخص ٝحُٔؼِٞٓخص حُٔوِٗٚ / ّ

 حُزَٓـ٤خص (1

 حُزَٗخٓؾ (2



 رَٓـ٤خص حُ٘ظْ (3

 رَٓـ٤خص ط٤ز٤و٤ٚ (4

ٖٓ ٤ِٔٓحص حُِـخص ػخ٤ُش حُٔٔظٟٞ  / ّ

 ه٣َزٚ ٖٓ حلاٗٔخٕ ِٜٝٓش حلآظؼٔخٍ (1

 طًَِ ػ٠ِ ػلاػش ٤ٛخًَ رَٓـ٤ٚ حُظظخرغ ٝحُظلَع ٝحُظٌَحٍ (2

 طلظخؽ ح٠ُ ٓظَؿْ حٝ ٓلَٔ ُظ٘ل٤ٌٛخ (3

 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن (4

 طْ ط٤ٍٞ ٤ِٜٓق طٌُ٘ٞـ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٤ُٜزق؟/ ّ

 .طٌِ٘ٞؿ٤خ حلإطٜخلاص حُلا٣ًَِٓش  1 )  

 طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخطخلإىح٣ٍش ٝحُــَحك٤ش2)  

 طٌِ٘ٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص ٝحلإطٜخلاص   3)

 . لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن4)

 

 ٛٞ ؿٜخُ اٌُظ٤َٗٝوخرَ ُِزَٓـش ٝهخىٍ ػ٠ِ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحٓظَؿخػٜخ ٝٓؼخُـظٜخ؟/ ّ

 ح٤ُخرؼش (أ 

 حُزخًٍٞى (د 

 حُزَٓـ٤خص (ص 

 حُلخٓذ (ع 

٢ٛ حلأؿِحء حُِٔٔٞٓش ٖٓ حُلخٓذ ٓؼَ حُ٘خٗش ُٝٞكش حُٔلخط٤ق ٝحُلؤٍسٝح٤ُخرؼش ٝحُٔؼخُؾ ٝحٌُحًَس ٝٝكيحص حُظو٣ِٖ / ّ

 ؟

 . حُزَٓـ٤خص (أ 

 . حُٔٔظويٕٓٞ (د 

 . حُٔؼيحص (ص 

 . حُلخٓذ (ع 

 

 ؟ . رٔخًح طؼَف حُزَٓـ٤خص/ ّ

 .٢ٛ حٌُٔٞٗخص ؿ٤َحُِٔٔٞٓش ٖٓ رَحٓؾ ٝٓـٔؼش طؼ٤ِٔخص طظلٌْ رؼٔلاُلخٓذ (أ 

 . ٢ٛ حلأؿِحء حُِٔٔٞٓش ٓ٘خُلخٓذ ٓؼَ حُ٘خٗش ُٝٞكش حُٔلخط٤ق ٝحُلؤٍس ٝح٤ُخرؼش ٝحُٔؼخُؾ ٝحٌُحًَس ٝٝكيحطخُظو٣ِٖ (د 

 .ٛٞ ؿٜخُ اٌُظ٢َٗٝ هخرِِِزَٓـش ٝهخىٍ ػ٠ِ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحٓظَؿخػٜخٝٓؼخُـظٜخ (ص 

 .ْٛ أٗوخٙ ٣وٕٞٓٞ رظ٘ل٤ٌحُزَٓـ٤خص ػ٠ِ حُلخٓذ لإٗـخُ رؼٞ حُٜٔخّ (ع 

 

 رٔخًح ٣ؼَكٕٞ حُٔٔظويٕٓٞ؟/ ّ

 . حلأؿِحء حُِٔٔٞٓش ٓ٘خُلخٓذ ٓؼَ حُ٘خٗش ُٝٞكش حُٔلخط٤ق ٝحُلؤٍس ٝح٤ُخرؼش ٝحُٔؼخُؾ ٝحٌُحًَس ٝٝكيحطخُظو٣ِٖ ( أ

 ص. ْٛ أٗوخٙ ٣وٞٓٞٗزظ٘ل٤ٌ حُزَٓـ٤خص ػ٠ِ حُلخٓذ لإٗـخُ رؼٞ حُٜٔخّ (د 

 .ٛٞ ؿٜخُ اٌُظ٢َٗٝ هخرِِِزَٓـش ٝهخىٍ ػ٠ِ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحٓظَؿخػٜخٝٓؼخُـظٜخ (ص 

لا ٢ٗء ٓٔخٓزن  (ع 



 

 ؟. ٢ٛ حُٔٔجُٞش ػ٘ؼَٔ حُلخٓذ ٝط٘ل٤ٌ حُزَحٓؾ ، ٢ٛٝ ٣َٓؼش ؿيح ك٤غ طوخّ َٓػظٜخ رٔلا٤٣ٖ حُؼ٤ِٔخطزخُؼخ٤ٗش / ّ

 . حٌُحًَس (أ 

 . ٓخػش حُ٘ظخّ (د 

 . ٝكيس حُٔؼخُـشح٣ًَُِٔش (ص 

 . حلأهَحٙ حَُٔٗش (ع 

 

٢ٛ حكي ٝكيحطٞكيس حُٔؼخُـش ح٣ًَُِٔش ٝطظلٌْ رخُؼَٔ ٝؿِذ حُظؼ٤ِٔخص ٝحُز٤خٗخص ٖٓ حٌُحًَسحَُث٤ٔ٤ش ٝٗوَ حُز٤خٗخص / ّ

 ػ٠ِ حُ٘خهَ ؟

 . ٝكيس حُظلٌْ (أ 

 . ٓٔـلاص (د 

 . ٝكيس حُلٔخد ٝح٤ُ٘ٔن (ص 

 . حٌُحًَس (ع 

 

 ٢ٛ حكي ٝكيحص ٝكيسحُٔؼخُـش ح٣ًَُِٔش طٔظؼَٔ ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٝحُٔؼِٞٓخص؟/ ّ

 . حٌُحًَس (أ 

 . ٝكيس حُظلٌْ (د 

 . حُٔٔـلاص (ص 

 . ٝكيس حُلٔخد ٝح٤ُ٘ٔن (ع 

 

 

 ٢ٛ ػزخٍسػٖ ٣َٗلش اٌُظ٤َٗٝش طـَّ ك٢ حُِٞكش حلأّ ُِلخٓذ ٝطوِٕ ك٤ٜخ حُزَحٓؾ حُظ٢ ٣ظْ حُؼِٔؼ٤ِٜخ كخ٤ُخ ؟/ ّ

 . حلأهَحٙ حُِٜزش (أ 

 . حلأهَحٙ حَُٔٗش (د 

 . RAM ًحًَس حُٞٛٞلاُؼ٘ٞحث٢ (ص 

 . حٌُحًَسحُٔوزؤس (ع 

 

ُٜخ ٗلٔٔٞحٛلخص ًحًَس حٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢ ٌُ٘خ حَٓع ٝحٛـَ ٜٓ٘خ ، ٢ٛٝ ٤٤ٓٝش ر٤ٖ ًحًَس حُٞٛٞلاُؼ٘ٞحث٢ / ّ

 ٝٝكيس حُٔؼخُـش ح٣ًَُِٔش ُظ٣َٔغ ػَٔ حُلخٓذ؟

 . ًحًَس حُوَحءس كو٢ (أ 

 cache memory حٌُحًَس حُٔوزؤس (د 

 . ًحًَس حٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢ (ص 

 . حلأهَحٙ حُِٜزش (ع 

 

 ٢ٛ ٣َٗلش هخٛشٓظ٠ٔ٘ش ك٢ ُٞكش حُ٘ظْ ُِلخٓٞد ؟/ ّ

 . ًحًَسحٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢ (أ 

 . حٌُحًَسحُٔوزؤس (د 

 . rom ًحًَس حُوَحءس كو٢ (ص 

 . حلأهَحٛخَُٔٗش (ع 



 

طٔظؼِِٔظو٣ِٖ حُز٤خٗخص رٌَ٘ ىحثَّ ك٢ ِٓلخص ٝٓ٘ظٔش ك٢ ٓـِيحص ُٜٝخ ٓ٘ـلاص أهَحٙ ًحص ٍإإِٓوَحءس ًٝظخرش / ّ

 حُز٤خٗخص ؟

 ًحًَسحٍُٞٛٞ حُؼ٘ٞحث٢ (أ 

 ٝكيحص حُظو٣ِ٘خُؼخ٣ٞٗش (د 

 . ًحًَس حُوَحءس كو٢ (ص 

حٌُحًَسحُٔوزؤس  (ع 

 

 ٝكيحص طؼي ٓ٘ٞكيحص حُظو٣ِٖ حُؼخ٣ٞٗش ؟/ ّ

 ًحًَسحُوَحءس كو٢ (أ 

 حٌُحًَسحُؼ٘ٞحث٤ش (د 

 . حُوَٙ حَُٕٔ ، حُوَٛخُِٜذ ، حُوَٙ حُٔيٓؾ ، ح٢٣َُ٘ حُٔٔـ٢٘ (ص 

 . حٌُحًَس حُٔوزؤس (ع 

 

 طؼي ٖٓ ٝكيس حلإهَحؽ؟/ ّ

 . حُ٘خٗش ، ح٤ُخرؼش ،حُٔٔؼخص ، ٗخٗخص حُِْٔ (أ 

 .ُٞكشحُٔلخط٤ق ، حُلؤٍس ، حُٔخٓق ح٠ُٞث٢ ، حُٔخ٣ٌٞكٕٞ ، هخٍة حُزخٍ ًٞى ،حٌُخ٤َٓح (د 

 . حُوَٙ حَُٕٔ ، حُوَٛخُِٜذ ، حُوَٙ حُٔيٓؾ ، ح٢٣َُ٘ حُٔٔـ٢٘ (ص 

 . لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن (ع 

 

ٛٞ ػزخٍس ػ٘ٔـٔٞػش ٖٓ حُظؼ٤ِٔخص حُٔظِِٔٔش حُظ٢ ط٘ـَ حُلخٓذ رخ٣َ٤ُوش حُظ٢ ٣َ٣يٛخ حُٔزَٓـِِو٤خّ رٜٔٔش ٓليىس / ّ

 ؟

 . حُلخٓذ (أ 

 . حُ٘ظْ (د 

 . حُزَٓـ٤خص (ص 

 . حُزَٗخٓؾ (ع 

 

 ٛٞ ػزخٍس ػ٤ِٜٔ٘ق ػخّ ٤٣ِن ػ٠ِ أ١ رَٗخٓؾ ٓ٘لَى حٝ ٓـٔٞػش ٖٓ حُزَحٓؾ ٝحُز٤خٗخص ٝحُٔؼِٞٓخطخُٔوِٗش ؟/ ّ

 حُلخٓذ (أ 

 حُزَٗخٓؾ (د 

 . حُزَٓـ٤خص (ص 

 . ٗظخٓخُظ٘ـ٤َ (ع 

 

 ٛ٘خى ٗٞػخٖٗٔ حُزَٓـ٤خص ٤٣ِن ػ٤ِٜخ ؟/ ّ

 . رَٓـ٤خطخُ٘ظْ ٝرَٓـ٤خص حُلخٓذ (أ 

 رَٓـ٤خص حُ٘ظْ ٝحُزَٓـ٤خص حُظ٤ز٤و٤ش (د 

 . حُزَٓـ٤خص حُظ٤ز٤و٤ش ٝرَٓـ٤خص حُلخٓذ (ص 

 . لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن (ع 



 

٤ِٜٓق ٣ٔظؼَٔ ٤َ٘ٓف حُلخٓذ ٖٓ حؿَ ط٘ـ٤ِٚ ، ٣ٌٖٝٔ حػظزخٍٛخ ٢٤ًٓٞ ر٤ٖ حُٔٔظويّ حُؼخى١ حٝ حُٔزَٓـٖٔ / ّ

 ؿٜش ٝٓؼيحص حُلخٓذ ٖٓ ؿٜش أهَٟ أٝ ر٤ٖ حُزَحٓؾ حُظ٤ز٤و٤ش ٝٓؼيحص حُلخٓذ؟

 رَٓـ٤خطخُ٘ظْ (أ 

 . حُزَٓـ٤خص حُظ٤ز٤و٤ش (د 

 . رَٓـ٤خص حُلخٓذ (ص 

ًَ ٓخٓزن  (ع 

 

طٌٖٔ حُٔزَٓؾ ٓ٘خٓظؼٔخٍ ٓـٔٞػش ٖٓ حُٔلخ٤ٔٛش حُزَٓـ٤ش حُـي٣يس رخلإٟخكش ُظِي حُٔٞؿٞىس ٓغ حُِـخطؼخ٤ُش حُٔٔظٟٞ / ّ

 ك٤غ حُؼَٔ ػ٠ِ ٓلّٜٞ حٌُخث٘خص حُزَٓـ٤ش ٌُ٘ٔؿش ٝطٔؼ٤َ حٌُخث٘خطخُٞحهؼ٤ش ؟

 . ُٓٞيحص حُظ٤ز٤وخص (أ 

 . ُـش حُظـ٤ٔغ (د 

 . حُِـخص ًخث٤٘شحُظٞؿ٤ٚ (ص 

 . حُِـخص ػخ٤ُش حُٔٔظٟٞ (ع 

 

٢ٛ اكيٟ حُزَٓـ٤خطخُو٣َزش ٖٓ حلإٗٔخٕ ِٜٝٓش حلآظؼٔخٍ ٝطَطٌِ ػ٠ِ ػلاػش ٤ٛخًَ رَٓـ٤ش حُظظخرغ ٝحُظلَؿٞحُظٌَحٍ / ّ

 ٝطًَِ ػ٠ِ حُزَحٓؾ حُلَػ٤ش ٝطلظخؽ ا٠ُ ٓظَؿْ أٝ ٓلَٔ ُظ٘ل٤ٌٛخ؟

 . ُـش ح٥ُش (أ 

 . ُـش حُظـ٤ٔغ (د 

 . حُِـخص ػخ٤ُشحُٔٔظٟٞ (ص 

 . حُِـخص ًخث٤٘ش حُظٞؿ٤ٚ (ع 

 

 ُـش ح٥ُش طؼيٖٓ أكي أؿ٤خٍ ُـخص حُزَٓـش رٔخ طظؤُق ٝطلْٜ ؟/ ّ

 . ُظ٘ل٤ٌٛخ assembler ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلظخؽ ُٔـٔغ add ط٠ْ رؼٞ ح٤ُِٜٔلخص ح٣َُِٓش (أ 

  ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلْٜ ٓزخَٗس ٖٓ هزِٜخ ٢ٛٝ ٣َٓؼشؿيح1ًٝ 0طظؤُق رَحٓـٜخ ٖٓ  (د 

 ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلْٜ ٓزخَٗس ٖٓ هزِٜخ ٢ٛٝ ٣َٓؼش ؿيح1ًٝ 2طظؤُق رَحٓـٜخ ٖٓ  (ص 

 .  ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلْٜ ٓزخَٗسٖٓ هزِٜخ ٢ٛٝ ر٤٤جش ؿيح1ً ٝ 0طظؤُق رَحٓـٜخ ٖٓ  (ع 

 

 ُظ٘ل٤ٌٛخ ؟ assembler ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلظخؽ ُٔـٔغ add ط٠ْ رؼٞ ح٤ُِٜٔلخص ح٣َُِٓش/ ّ

 حُِـخص ػخ٤ُشحُٔٔظٟٞ (أ 

 ُـشح٥ُش (د 

 حُِـخص ًخث٤٘شحُظٞؿ٤ٚ (ص 

 ُـشحُظـ٤ٔغ (ع 

 

طِٟٔٔـخص حُـ٤َ حَُحرغ ٝطَ٘ٔ ُـخص هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٔخػي حُٔٔظويّ ك٢ اٗ٘خء ٤ًخٗخط٤ٛٞخًَ ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص ك٢ / ّ

 ِٓلخص ٝطٔخػي أ٠٣خ ك٢ ط٤ْٜٔ حُ٘خٗخص ٝحلآظؼلآخطٞحُظوخ٣ٍَ ىٕٝ حٓظؼٔخٍ ُـخص حُزَٓـش ؟

 ُـش حُظـ٤ٔغ (أ 

 حُِـخص ًخث٤٘شحُظٞؿ٤ٚ (د 



 . ُٓٞيحص حُظ٤ز٤وخص (ص 

 . ُـش ح٥ُش (ع 

 

٣وّٞ رظل٤َِ رَٗخٓـخُٜٔيٍ طؼ٤ِٔش طِٟٞ حلاهَٟ ك٤غ ٣ظلون ٖٓ ٛلظٜخ ػْ ٣٘لٌٛخ ٓزخَٗس ٌُ٘ٚ لا ٣٘ظؾ ِٓلظ٘ل٤ٌٙ / ّ

 ً٘ظ٤ـش ُٚ ؟

 . حُٔظَؿْ (أ 

 . حُلخٓذ (د 

 . ح٥ُش (ص 

 . حُٔلَٔ (ع 

 

٤ٛزَٓـ٤خص طوّٞ رظل٤َِ ٝحهظزخٍ ٛلش رَٗخٓؾ ٌٓظٞد رِـش ػخ٤ُش حُٔٔظٟٞ ٠ٔٔ٣ رَٗخٓؾ ٜٓيٍُِظٌٖٔ ٖٓ ط٘ل٤ٌٙ  / /

 ػ٠ِ حُلخٓذ ؟

 . حُِـخطٌخث٤٘ش حُظٞؿ٤ٚ (أ 

 ُٓٞيحطخُظ٤ز٤وخص (د 

 حُٔظَؿٔخطٞحُٔلَٔحص (ص 

 ُـشحُظـ٤ٔغ (ع 

 

٤ٛزَٓـ٤خص طوّٞ رظل٤َِ ًخَٓ ِٓق حُٜٔيٍ ٝطَؿٔظٚ ا٠ُ ِٓق ٛيف ٣ٌٖٔ ط٘ل٤ٌٙ ٓزخَٗسٝٓٔظوزَ ػٖ حُزَٗخٓؾ  /

 حُٜٔيٍ ؟

 . حُٔلَٔ (أ 

 . ُٓٞيحص حُظ٤ز٤ن (د 

 . ح٥ُش (ص 

 . حُٔظَؿْ (ع 

 

٣ؼيٖٓ أْٛ رَحٓؾ حُ٘ظْ ٝٛٞ ػزخٍس ػٖ ٓـٔٞػش ٖٓ حُزَحٓؾ حُظ٢ طظلٌْ ٝطَ٘ف ػ٠ِ ٓؼيحطخُلخٓذ ٝحُزَٓـ٤خص / ّ 

 حُظ٤ز٤و٤ش حُٔؼزظش ػ٤ِٚ ؟

 ٗظْ حُظ٘ـ٤َ (أ 

 حُٔظَؿْ (د 

 حُٔلَٔ (ص 

 . ح٥ُش (ع 

 

 ٛ٘خى حُؼي٣ي ٖٓ ٝظخثق ٗظخّ حُظ٘ـ٤ِٜٔ٘خ؟/ ّ 

 . حلآظؼيحى ُِؼَٔ رؼيحٓظٜ٘خٝ حُلخٓذ ٖٓ هلاٍ ٝحؿٜش ٓليىس (أ 

 ط٤ٌٖٔ حُٔٔظويّ ٖٓ حٓظؼٔخٍ حُزَٓـ٤خص حلأهَٟ ٝطٞك٤َٝحؿٜش لإٓظويحٓٚ َٝٓحهزش حُ٘ظخّ رؤًِٔٚ (د 

 . اىحٍس حٌُحًَس حَُث٤ٔ٤ش ٝٝكيحص حلإىهخٍ ٝحلإهَحؿٞٝكيس حُٔؼخُـش ًٌُٝي ٝكيحص حُظو٣ِٖ حُؼخ٣ٞٗش (ص 

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن (ع 

 

 

٢ٛ هخ٤ٛشك٢ ٗظْ حُظ٘ـ٤َ ك٤غ ٣ٌٕٞ ُِلخٓذ ٝكيس ٓؼخُـش ٣ًَِٓش ٝحكيس كو٢ ٣ٝٔٔق ٗظخّ حُظ٘ـ٤ِزظ٘ل٤ٌ ػيس / ّ

ٜٓخّ ر٘لْ حُٞهض كخ٤ُزخػش ٝٓ٘خٛيس كِْ ٓؼخً ك٤غ طظ٘خٍى ٌٛٙ حُٜٔخّ رٞهظٞكيس حُٔؼخُـش ح٣ًَُِٔش ٓؼَ ٣ٝ٘يُٝ 



 ٤ٌُْٝ٘؟

 . حُٔ٘خًٍش ح٤ُِ٘ٓش (أ 

 . طؼيى حُٔؼخُـش (د 

 ٗظخّ حُظ٘ـ٤َ (ص 

 .طؼيىحُٜٔخّ (ع 

 

 طٔظويّ ك٢ حُلخٓزخص ًحص ػيس ٝكيحص ٓؼخُـش ٣ًَِٓش ُظ٣ُٞغ ٝاىحٍس حُؼَٔ ك٤ٔخر٤ٜ٘خ؟ /ّ

 طؼيىحُٜٔخّ (أ 

 حُٔ٘خًٍشح٤ُِ٘ٓش (د 

 طؼيى حُٔؼخُـش (ص 

 حُزَٓـ٤خطخُظ٤ز٤و٤ش (ع 

 

 ٖٓ هٜخثٜٜخحٓظؼٔخٍ ٗلْ ٝكيس حُٔؼخُـش ح٣ًَُِٔش ٖٓ هزَ ػيس ؿٜخص ًُٝي ربػ٤خء ًَ ٜٓ٘خ ٣َٗلش٤ُ٘ٓش؟/ ّ

 حُٔ٘خًٍشح٤ُِ٘ٓش (أ 

 طؼيىحُٜٔخّ (د 

 طؼيىحُٔؼخُـش (ص 

 . لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن (ع 

 

 ٢ٛ ػزخٍس ػ٘زَحٓؾ طوّٞ رظ٘ل٤ٌ ٝظخثق ٓليىس ٓل٤يس ؟/ ّ

 طؼيى حُٜٔخّ (أ 

 حُزَٓـ٤خطخُظ٤ز٤و٤ش (د 

 ٗظٔخُظ٘ـ٤َ (ص 

 لا ٢ٗء ٓٔخًًَ (ع 

 

ٓؼخُـخص حُٜ٘ٞٙ ٝحُـيحٍٝ حلإ ٌُظ٤َٗٝش ٝرَحٓؾ حُؼَٟٝخُظوي٤ٔ٣ش رَحٓؾ حَُ٘٘  )ٓخ حُٔلٜٞٓخُؼخّ ُِزَحٓؾ حُظخ٤ُش / ّ

 ؟..حٌُٔظز٢ 

 ُـخص ًخث٤٘ش حُظٞؿ٤ٚ (أ 

 حُلخٓذ ح٢ُ٥ (د 

 حُزَٓـ٤خطخُظ٤ز٤و٤ش (ص 

 ٗظٔخُظ٘ـ٤َ (ع 

 

 ٛ٘خ٤ًِٓٞظ٤ٖ ٣ٔظويٜٓخ ٝحؿٜش حُزَٓـ٤خص ُِظوخ٣ذ ٓغ حُٔٔظويّ ٛٔخ؟/ ّ

 . حُظو٤خد رٌظخرشحلأٝحَٓ ٝحُٞحؿٜش ح٤َُٓٞٓش (أ 

 حُظو٤خد رخُٜٞص ٝحُٞحؿٜش ح٤َُٓٞٓش (د 

 . حُظو٤خد رٌظخرش حلأٝحَٓٝحُظو٤خد رخُٜٞص (ص 

 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ (ع 

 

 ٤ِٜٓق ٤٣ِوؼ٠ِ ٍر٢ ػيس أؿِٜس كخٓٞر٤ش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٤ٌِٓخً أٝ لا٤ٌِٓخً؟/ ّ

 حُؼٔلاُـٔخػ٢ (أ 

 طَحٓلاُز٤خٗخص (د 



 ٓـظٔؼخُٔؼِٞٓخص (ص 

 ٗزٌشكخٓٞر٤ش (ع 

 

 ٤ِٜٓق ٤٣ِن ػ٠ِ طوي٣ْ حُويٓخص حُل٤ٌٓٞش ٖٓ هلاٍ ٗزٌش حلاٗظَٗض؟ /ّ

 طَحٓلاُز٤خٗخص (أ 

 حُلٌٞٓشحلإٌُظ٤َٗٝش (د 

 حُؼٔلاُـٔخػ٢ (ص 

 ٗزٌشكخٓٞر٤ش (ع 

 

 ٤ِٜٓل٤٤ِن ػ٠ِ ٓ٘خًٍش حُٔؼيحص ٝحُزَٓـ٤خص ٝحُز٤خٗخص ر٤ٖ حكَحى حُٔـٔٞػش ُِؼَٔ ػ٤ِٜخ ٓؼخً؟/ ّ

 حُلٌٞٓشحلإٌُظ٤َٗٝش (أ 

 ٗزٌش كخٓٞر٤ش (د 

 ٓـظٔؼخُٔؼِٞٓخص (ص 

 حُؼٔلاُـٔخػ٢ (ع 

 

 ٤ٛخُ٘زٌش حُؼخ٤ُٔش ُِ٘زٌخص حُظ٢ طـٔغ ر٤ٖ ٓجخص ح٥لاف ٖٓ ٗزٌخص حُلخٓذ حُوخٛش ٝحُؼخٓشػ٠ِ ٓٔظٟٞ حُؼخُْ ؟/ ّ

 . حلاٗظَحٗض (أ 

 .حلأؿِٜسحَُه٤ٔش (د 

 . حلاٗظَٗض (ص 

 . حلإ٤ٔ٣َ (ع 

 

 حُ٘زٌش حُ٘و٤ٜشٝحُ٘زٌش حُٔل٤ِش ٝحُ٘زٌش ح٤ُ٘ٔو٤ش ٝحُ٘زٌش حُٞحٓؼش طؼي ٖٓ حٗٞحع حُ٘زٌخص ٤٣ِن ػ٤ِٜخ؟/ ّ

 ( ٣َهشحُؼَٔ )ٗزٌخص حُلخٓذ  (أ 

 ط٤ٌ٘لاص حُ٘زٌخص (د 

 ( حٓظيحى ؿـَحك٢ ) ٗزٌخص حُلخٓذ (ص 

 . لا ٢ٗءٓٔخ ٓزن (ع 

 

 ؟(٣َهش حُؼَٔ  )"ٓخ ٤ٛخٗٞحع ٗزٌخص حُلخٓذ / ّ 

 حُوخىّ ٝحُؼ٤َٔ (أ 

 حُ٘ي ُِ٘ي (د 

 حُ٘زٌش حُٞحٓؼش (ص 

 أ ٝ رٔؼخً (ع 

 

 

 ٛ٘خى حٍرؼش حٗٞحع ٖٓ ط٤ٌ٘لاص حُ٘زٌخص ٢ٛ؟ /ّ

 ٗزٌش حُيحثَس ٝٗزٌش حَُٔرغ ٝٗزٌش حُلِوش ٝٗزٌشحُ٘خهَ ( أ

 ٗزٌش ٝٗزٌش حُ٘ـٔشٝٗزٌش حُلِوش ٝٗزٌش حُ٘خهَ (د 

 ٗزٌشٝٗزٌش حُ٘ـٔش ٝٗزٌش حُيحثَس ٝٗزٌش حُٔٔظ٤٤َ (ص 

ٗزٌش ٝٗزٌش حُ٘ـٔش ٝٗزٌش حُلِوش ٝٗزٌشحُيحثَس  (ع 



 

 حلأٓلاًخُٔـيُٝش ٝحلأٓلاى حُٔل٣ٍٞش ٝحلأ٤ُخف ح٣ٞ٠ُش اكيٟ ٣َم حُ٘وَ ح١ٌُ ط٘وَ حُز٤خٗخطؼزَٙ ط٠ٔٔ ؟/ ّ 

 لا٤ٌِٓش (أ 

 ٣ي٣ٝٚ (د 

 ًَٜرخث٤ش (ص 

 ٤ٌِٓش (ع 

 

 حُ٘وَ ربٓظويحّ ٓٞؿخص حَُحى٣ٞ ٝحُ٘وَ رخٓظويحّ ٓٞؿخص ح٣ٌَٝٝ٤ُٔل٤٤ِن ػ٤ِٜخ ؟/ ّ 

 لا٤ٌِٓش (أ 

 ٤ٌِٓش (د 

 ًَٜرخث٤ش (ص 

 ٓـ٘خ٤ٔ٤٣ش (ع 

 

 ٤٣ِن ػ٠ِ كن ٤ٌِٓش حُزَٓـ٤خص ٣َٓٝش حُٔؼِٞٓخص ٝأٜٓ٘خ ٤ِٜٓل٠ٔٔ٤؟/ ّ 

 حُزَٓـ٤خص (أ 

 حُلخٓزخ٢ُ٥ (د 

 ٗظٔخُظ٘ـ٤َ (ص 

 أهلاه٤خص حُلخٓذ (ع 

 

 أٓجِش حُٔلخَٟٙ حُؼخ٤ٗٚ

 

٣ٔظويّ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ حُلخٍؽ ُـ / ّ

 حٗ٘خء حُؼَٝ ح٤ٗلاهخ ٖٓ حُوخُذ حُـخِٛ ح١ٌُ طْ حهظ٤خٍٙ (1

 ط٤ْٜٔ حُؼَٝ ٖٓ حُزيح٣ٚ ك٤غ ٣ظْ حٗ٘خء ٣َٗلٚ ػ٘ٞحٕ طِوخث٢ (2

 حٌٓخ٤ٗش حُظؼي٣َ ػ٤ِٚ ٖٓ ىٕٝ إٔ ٣ظؤػَ حُؼَٝ حلا٢ِٛ رخُظـ٤َحص  (3

 لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن (4

 ؿخِٛ   ٣templateوٜي رـ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ ٖٓ هلاٍ هخُذ / ّ

 حٗ٘خء حُؼَٝ ح٤ٗلاهخ ٖٓ حُوخُذ حُـخِٛ ح١ٌُ طْ حهظ٤خٍٙ (1

 ط٤ْٜٔ حُؼَٝ ٖٓ حُزيح٣ٚ ك٤غ ٣ظْ حٗ٘خء ٣َٗلٚ ػ٘ٞحٕ طِوخث٢ (2

 حٌٓخ٤ٗش حُظؼي٣َ ػ٤ِٚ ٖٓ ىٕٝ إٔ ٣ظؤػَ حُؼَٝ حلا٢ِٛ رخُظـ٤َحص  (3

 لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن (4

ٖٓ هٜخثٚ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ حُـي٣ي ٖٓ ِٓق ٓٞؿٞى  / ّ

 حٗ٘خء حُؼَٝ ح٤ٗلاهخ ٖٓ حُوخُذ حُـخِٛ ح١ٌُ طْ حهظ٤خٍٙ (1

 ط٤ْٜٔ حُؼَٝ ٖٓ حُزيح٣ٚ ك٤غ ٣ظْ حٗ٘خء ٣َٗلٚ ػ٘ٞحٕ طِوخث٢ (2

 حٌٓخ٤ٗش حُظؼي٣َ ػ٤ِٚ ٖٓ ىٕٝ إٔ ٣ظؤػَ حُؼَٝ حلا٢ِٛ رخُظـ٤َحص  (3

لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن  (4



ُظـ٤٤َ طو٢٤٤ ح٣َُ٘لٚ ٗظزغ  ؟ / ّ 

 حُ٘وَ رٍِ حُلؤٍٙ حلا٣ٖٔ ٝحهظ٤خٍ ٣َٗلٚ ؿي٣يٙ (1

  ٝحُٔـٔٞػٚ َٗحثق ػْ هخثٔش طو٢٤٤  homٖٓ حُظز٣ٞذ  (2

 حُ٘وَ رٍِ حُلؤٍٙ حلا٣ٖٔ رٌٔخٕ كخٍؽ رخ٣َُ٘لٚ ٝحهظ٤خٍ حُظو٢٤٤ ٖٓ حُوخثٔٚ حُٔ٘ٔيُٚ  (3

4) 2ٝ 3 

 ُلٌف ٣َٗلٚ ٣ٌٔ٘٘خ حُو٤خّ رـ   ؟/ ّ

 حُلٌف ٖٓ هلاٍ ٜٓـَحص حَُ٘حثق (1

  deletحلآَ / حُٔـٔٞػٚ َٗحثق  /  homحُظز٣ٞذ  (2

3) Ctrl+delet  

 2 1ٝحلاؿخرٚ  (4

 

 ٚٓلاكظ((ٍٗلْ حُٞحؿٜٚ رظلؼ٤َ ٍُ حلاهظ٤خٍ طَه٤ْ حَُ٘حثق ٣ٌٕٞ ٖٓ هلا slide number))  

 

 

 . ػزخٍس ػٖ ٓـٔٞػٚ ٓ٘خَُ٘حثق حُظ٢ ٣ٌٖٔ ط٤ٜٜٔٔخ ر٣َ٤وٚ حكظَحك٤ش ُظوي٣ْ ٓخىٙ ٓؼ٤٘ٚ أٓخّ ؿٍٜٔٞ ٓخ/ ّ 
 حُؼَٔ ػ٠ِ حَُ٘حثق -أ 

 حُؼَٟٝخُظوي٤ٔ٣ٚ -د 
 حُٔظَؿٔخص -ص 
 حُزَٓـ٤خص -ع 

 
 -: ر٢ power point 2007 ٣ٌٖٔ ط٘ـ٤َ حُظ٤ز٤ن/ ّ 

 all programs / Microsoft office /Microsoft office power point ًخكٜخُزَحٓؾ / start حُوخثٔش أريح -أ 
2007 

 .رخُ٘وَ ِٓىٝؿخ ػ٠ِ ِٓق ػَٟظوي٢ٔ٣ -د 
 . ا٠ُ رَٗخٓؾ حُؼَٝ أُظوي٢ٔ٣ ٖٓ ٤ٓق حٌُٔظذ أٝ أ١ هخثٔٚ shortcut حُ٘وَ ػ٠ِ ٍحر٢ أٝ ِٝٛٚ -ص 
 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن -ع 

 
 -: ٖٓ ٣َم ػَٝ حُؼَٝ أُظوي٢ٔ٣/ ّ 

 normal view ٣َ٣وٚ حُؼَٝ حُؼخى١ -أ 
 slide sorter view ٣َ٣وٚ ػَٝ كخٍُ حَُ٘حثق -د 
 .٣َ٣وٚ ػَٝ حَُ٘حثق حُظ٢ طظَٜ حَُ٘حثق ػَ ًخَٓ ٗخٜٗخُلخٓذ -ص 
 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ٛل٤ق -ع 
 

 -: ٣َ٣وٚ أٟخكٚ ٗٚ حُٟخ٣َُ٘لش/- ّ
 slides ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق home حٌُٛخد ٌُٔخٕ أٟخكٜخ٣َُ٘لش ك٤غ ط٠خف رؼي ح٣َُ٘لش حُلخ٤ُش ػْ ٖٓ حُظز٣ٞذ-ح

 . ىحهَ َٓرغ حُ٘ٚ ٝحٌُظخرشريحهِٚ أٝ حُ٘وَ ػ٤ِٚ رٍِ حُلخٍس حلأ٣ٖٔ ٝحهظ٤خٍ أٟخكٚ ٗٚحُ٘وَ-د
 ٝحُٔـٔٞػشَٗحثق ػْ طو٢٤٤ home ٖٓ حُظز٣ٞذ -ؽ 
 ٝطـ٤٤َ حُلخُش font ػْ ٖٓ home طلي٣ي حُ٘ٚ ػْ ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللش ٠ٗـ٢ ػ٠ِ – ى
 

 ٢ٛ ػزخٍس ػٖ ٓـٔٞػش ٖٓ حَُ٘حثق حُظ٢ ٣ٌٔ٘ظ٤ٜٜٔٔخ ر٣َ٤وش حكظَحك٤ش ُظوي٣ْ ٓخىس ٓؼ٤٘ش أٓخّ ؿٍٜٔٞ ٓخ؟/ ّ 

 حُؼَٟٝخُظ٣ٞٔو٤ش (أ 

 حُؼَٟٝخُظوي٤ٔ٣ش (د 



 حُؼَٟٝخُٔـخ٤ٗش (ص 

 حُؼَٟٝخُز٤ؼ٤ش (ع 

 

 رؼيس ٣َم ٜٓ٘خ؟ power point ٣ٌٖٔ ط٘ـ٤َ حُظ٤ز٤ن/ ّ 

 all programs/Microsoft office / Microsoft office power point ًخكش حُزَحٓؾ /start حُوخثٔش حريحء (أ 

2007 

 . حُ٘وَ ِٓىٝؿخً ػ٠ِ ِٓق ػَٝ طوي٢ٔ٣ (د 

 ا٠ُ رَٗخٓؾ حُؼَٟخُظوي٢ٔ٣ ٖٓ ٤ٓق حٌُٔظذ أٝ أ١ هخثٔش shortcut حُ٘وَ ػ٠ِ ٍحر٢ أٝ ِٝٛش (ص 

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ًًَٙ (ع 

 

 ٣ٌٖٔ كلظخُؼَٝٝ رؼيس ٣َم ٜٓ٘خ ؟/ ّ 

 ٝٛ٘خ ٣لظق َٓرغ كٞحٍ ُظلي٣يٌٓخٕ حُظو٣ِٖ ٝحْٓ حُِٔق (اًح حٍىٗخ حُللظ طلض حْٓ ؿي٣ي  )كلظ ربْٓ / هخثٔشٍُ حٝك٤ْ (أ 

. 

  ( حًح حٍىٗخ حُللظ ٓغ ػيّ طـ٤٤َ حلآْ )كلظ / هخثٔشٍُ حٝك٤ْ  (د 

ًٔخ٣ٌٖٔ كلظٚ ر٤ٜـش PPT  ٓغ حٓظيحىPPTX ٝ2003  ٓغ حٓظيحى٣2007ٌٖٔ كلظ حُؼَٟخُظوي٢ٔ٣ رؼيس ٤ٛؾ  (ص 

 .PPSX ػَٝ ؿ٤َ هخرَ ُِظؼي٣َ ٓغ حلآظيحى

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ًًَ (ع 

 

٣ظْ كلظ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ رٌَ٘ ى١ٍٝ ُِظٌٖٔ ٖٓ حٓظَؿخػٚ ػ٘يكٍٜٞ ٌِٓ٘ش ، ٣ظْ ًُي ك٢ ه٤خٍحص :(**)ٓلاكظش 

 حُزَٗخٓؾ ٖٓ هخثٔش ٍُ أٝكْ

 ٖٓ ٣َم ػَٝ كظق ػَٝ طوي٢ٔ٣ ٓوِٕ؟/ ّ 

 ( ٣لظق َٓرغ كٞحٍ ُظلي٣ي حُِٔق ح١ٌُ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ ) كظق/ هخثٔش ٍُ حٝك٤ْ  (أ 

 ٣ٌٖٔ كظق رَٗخٓؾ حُؼَٟخُظوي٢ٔ٣ ٝحُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ ٓؼخً رخُ٘وَ ِٓىٝؿخً ػ٠ِ أ٣وٞٗش ِٓق ػَٟظوي٢ٔ٣ (د 

 كظق- ِٓق  – ط٘ـ٤َ– ٖٓ هخثٔش اريأ  (ص 

 أ ٝ رٔؼخً (ع 

 

 ٖٓ ٣َهبؿلام حُؼَٝٝ حُظوي٤ٔ٣ش ؟/ ّ 

ٌٛح ٣ـِن حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ حُلخ٢ُ ٝلا ٣ـِن رَٗخٓؾ حُؼَٝ حُظوي٤ٔ٣خ١ٌُ ٣ٌٖٔ ؿِوٚ ٖٓ  )اؿلام / هخثٔشٍُ أٝك٤ْ  (أ 

 . هخثٔش ٍُ حٝك٤ْ

 . ك٢ ٢٣َٗ حُؼ٘ٞحxٕ هَٝؽ أٝ حُ٘وَ ػ٠ِ حٍُِ (د 

 . ٖٓ ػ٤ِٟٔق حٌُٔظذ هَٝؽ (ص 

 أ ٝد ٓؼخً (ع 

 

 ٣ٌٔ٘ؼَٝ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ رؼيس ٣َم ٜٓ٘خ ؟/ ّ 

 . ٖٓ هلاٍ حلاٍُحٍ حُٔوٜٜش ٌُُي ك٢ ٢٣َٗ حُلخُش رـ٘زٌٔخٕ طٌز٤َ ٝطٜـ٤َ حُؼَٝ (أ 

 . PRESENTATIONS VIEWS ٝحُٔـٔٞػش VIEW ٖٓ هلالاُظز٣ٞذ (د 

 NORMAL VIEW ٣َ٣وش حُؼَٝ حُؼخى١ (ص 

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ًًَٙ (ع 

 

 طؼي ٖٓ ٣َهظؼي٣َ ٓٔظٟٞ حُظٌز٤َ ٝحُظٜـ٤َ ؟/ ّ



ٝح٢٣َُ٘ حُٔوٌُِٜٜي ٟٖٔ – ٝ + ٣ٌٔ٘ظؼي٣َ ٓٔظٟٞ حُظٌز٤َ ٝحُظٜـ٤َ ُِؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ ٖٓ هلاٍ حلأٍُحٍ  (أ 

 . ٢٣َٗ حُلخُش رؤٓلَ حُزَٗخٓؾ

 ZOOM ٝحُٔـٔٞػش VIEW ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ (د 

ٝح٢٣َُ٘ حُٔوٜٚ ٌُُي ٟٖٔ / ٝ * ٣ٌٖٔ طؼي٣َ ٓٔظٟٞ حُظٌز٤َ ٝحُظٜـ٤َ ُِؼَٝ حُظوي٤ٔ٣ٖٔ هلاٍ حلأٍُحٍ  (ص 

 . ٢٣َٗ حُلخُش رؤٓلَ حُزَٗخٓؾ

 أ ٝ رٔؼخً (ع 

 

 طٌٖٔ ٖٓ ط٤ْٜٔ حُؼَٟخُظوي٢ٔ٣ ٢ٛٝ طؼَٝ ػلاػش ػ٘خَٛ ٢ٛ ؟ NORMAL VIEW ٣َ٣وشحُؼَٝ حُؼخى٣ش/ ّ

 ٝؿِء ٣لظ٣ٞخُظز٣ٞزخٕ حَُ٘حثق NOTES PANE ٝ ؿِء حُٔلاكظخص SLIDE PANE ؿِء ح٣َُ٘لش (أ 

SLIDES ٝحُٔو٢٤ حُظل٢ِ٤ٜ OUTLINE  

 ؿِء حُز٤خٗخص ٝؿِء حُٔؼِٔخص ٝؿِءح٣َُ٘لش (د 

 ؿِء حُٔلاكظخص ٝؿِءح٣َُ٘لش ٝؿِء حُٔؼِٞٓخص (ص 

 PANES TEXT ٝؿِء حُ٘ٚ NOTES PANES ٝ ؿِء حُٔلاكظخص SLIDE PANE ؿِءح٣َُ٘لش (ع 

 

٢ٛ ٣َ٣وشطظَٜ حَُ٘حثق رٌَ٘ ٜٓـَ ًؤ٣وٞٗخص ك٤غ ٣ٌٖٔ اػخىس طَط٤زٜخ أٝ كٌكٜخ ٝٓؼخ٣٘شحُظؤػ٤َحص حلاٗظوخ٤ُش / ّ

 ؟. ٝحُل٤ًَش 

 ٣َ٣وش ػَٝ كخٍُ حَُ٘حثق (أ 

 ٣َ٣وش ػَٝ حَُ٘حثق حُظ٤ظظَٜ حَُ٘حثق ػ٠ِ ًخَٓ ٗخٗش حُلخٓذ (د 

 ٣َ٣وش حُؼَٝ حُؼخى١ (ص 

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن (ع 

 

 ٓخ ح٣َ٤ُوش حُظ٢ طٔظؼَٔ هلاٍ حُؼَٝ حُلؼ٢ِ أٓخٓخُـٍٜٔٞ؟/ ّ 

 ٣َ٣وش حُؼَٝ رٌَ٘ ٜٓـَٝؿ٤َ ٓزخَٗ (أ 

 ٣َ٣وش كخٍُ حَُ٘حثق (د 

 ح٣َ٤ُوش حُؼخى٣ش (ص 

 . ٢ٛ ٣َ٣وش ػَٟخَُ٘حثق حُظ٢ طظَٜ ػ٠ِ حَُ٘حثق ػ٠ِ ًخَٓ ٗخٗش حُلخٓذ (ع 

 

 ٣ٌٔ٘ؼَٝ حُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣ رؼيس ٣َم ٜٓ٘خ ؟/ ّ 

 . ٖٓ هلاٍ حلاٍُحٍ حُٔوٜٜش ٌُُي ك٢ ٢٣َٗ حُلخُش رـ٘زٌٔخٕ طٌز٤َ ٝطٜـ٤َ حُؼَٝ (أ 

 . PRESENTATIONS VIEWS ٝحُٔـٔٞػش VIEW ٖٓ هلالاُظز٣ٞذ (د 

 NORMAL VIEW ٣َ٣وش حُؼَٝ حُؼخى١ (ص 

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ًًَٙ (ع 

 

 ٣ٌٖٔ اٗ٘خءػَٝ طوي٢ٔ٣ ؿي٣ي ٖٓ هلاٍ ؟/ ّ

 . هخثٔشاريأ ه٤خٍحص اٗ٘خء ؿي٣ي (ؽ 

 ٖٓ ٛللشحلإٗظَٗض اريأ كظق ِٓق ؿي٣ي (ف 

 . اٗ٘خءػَٝ هخُذ طوي٢ٔ٣ ٖٓ هلاٍ حٍُٞٝى (م 

 ؿي٣ي / حٍُِ أٝك٤ْ (ى 

 

 



 ٛ٘خى ػلاػش ٣َم لإٗ٘خء ػَٝ طوي٢ٔ٣ ٜٓ٘خ ؟ /ّ

 . اٗ٘خء ػَٝ طوي٢ٔ٣ كخٍؽ ( أ

 . اٗ٘خء ػَٝ طوي٢ٔ٣ ٓ٘ولاٍ هخُذ ؿخِٛ (د 

 .اٗ٘خءػَٝ طوي٢ٔ٣ ؿي٣ي ٖٓ ِٓق ٓٞؿٞى (ص 

 . ؿ٤ٔؼٔخ ٓزن ًًَٙ (ع 

 ٓخ ٢ٛ ٣َ٣وش اٟخكش ٗٚ ا٠ُ ٣َٗلش ؟/ ّ

 . حُ٘وَ ىحهَ َٓرغ حُ٘ٚ ٝحٌُظخرٚ ريحهِٚ أٝ حُ٘وَػ٤ِٚ رٍِ حُلؤٍس حلأ٣ٖٔ ٝحهظ٤خٍ اٟخكش ٗٚ (أ 

ػْ ٖٓ طز٣ٞذ ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق ٗوظخٍ حلأَٓ . حٌُٛخد ٌُٔخٕ اٟخكش ح٣َُ٘لش ك٤غ ط٠خف رؼي ح٣َُ٘لشحُلخ٤ُش  (د 

 . ٣َٗلش ؿي٣يس لإٟخكش ٣َٗلش ػ٘ٞحٗٔلظٟٞ

  LAYOUT ٗوظخٍ ٖٓ حُوخثٔش طو٢٤٤ SLIDES ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق HOME ٖٓ حُظز٣ٞذ (ص 

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن (ع 

 

 ٣ٌٖٔ اٟخكش٣َٗلش ؿي٣يس ٖٓ هلاٍ ؟/ ّ

 . ُظ٘ل٤ٌٛخ assembler ٝطظؼِن رخ٥ُش ٝطلظخؽ ُٔـٔغ add ط٠ْ رؼ٠خ٤ُِٜٔلخص ح٣َُِٓش -أ 

 ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق HOME حٌُٛخد ٌُٔخٕ اٟخكش ح٣َُ٘لش ك٤غ ط٠خف رؼي ح٣َُ٘لش حُلخ٤ُش ، ػْ ٓ٘خُظز٣ٞذ -د 

SLIDES َٓٗوظخٍ حلأ NEW SLIDE ٟٞلإٟخكش٣َٗلش ػ٘ٞحٕ ٓلظ . 

 . حُ٘وَىحهَ َٓرغ حُ٘ٚ ٝحٌُظخرٚ ريحهِٚ ٣َٗلش ؿي٣يس -ص 

 . ٗوظخٍ طو٢٤٤ ٝاٗ٘خء ٗٚ ٣َٗلش ؿي٣يس HOME ٖٓ حُظز٣ٞذ -ع 

 

 ٣ٌٖٔ اٗ٘خء ٣َٗلشكخٍؿش ٖٓ هلاٍ ؟/ ّ

 . حُظز٣ٞذ اىٍحؿٞحُٔـٔٞػش ٗٚ أٝ ؿ٤َٙ ٖٓ حلأٍٓٞ حُٔظخكش كٔذ حُلخؿش -أ 

 . ٖٓ هلاٍ حٓظويحّ ٤٣َٗخُظٜلق أٝ حُٔو٢٤ حُظل٢ِ٤ٜ أٝ ٜٓـَحص حَُ٘حثق -د 

 . DELETE حلآَ SLIDES حُٔـٔٞػش َٗحثق HOME حُظز٣ٞذ -ص 

 NEW SLIDE ٗ٘وَ ػ٠ِ حُْٜٔ حُٔظظـٚ ُلأٓلَ حُوخٙ رخلأَٓ SLIDES ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق HOME حُظز٣ٞذ -ع 

 . ٝحهظ٤خٍطو٢٤٤ ح٣َُ٘لش حُلخٍؿش ٖٓ حُوخثٔش

 

 ٣ٌٖٔ حٓظويحّ حُظ٘وَ ر٤ٖ حَُ٘حثق ٖٓ هلاٍ؟/ ّ

 لا ٣ٌٖٔ حٓظويحّ حُظ٘وِز٤ٖ حَُ٘حثق ػ٘يٓخ ٣ٌٕٞ حُؼَٝ ٓظخف -أ 

 NEW ٗ٘وَ ػ٠ِ حُْٜٔ حُٔظـٚ ُلآلَ حُوخٙ رخلأَٓ SLIDES ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق HOME ٖٓ حُظز٣ٞذ -د 

SLIDE ٝحهظ٤خٍ طو٤٤٤خ٣َُ٘لش حُلخٍؿش ٖٓ حُوخثٔش 

 . حٓظويحّ ٢٣َٗ حُظٜلق أٝ حُٔو٢٤ حُظل٢ِ٤ٜ أٝ ٜٓـَحص حَُ٘حثق -ص 

 . ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ اىٍحؿٞحُٔـٔٞػش ٗٚ لإٟخكش ٗٚ أٝ ؿ٤َٙ ٖٓ حلأٍٓٞ حُٔظخكش كٔذ حُلخؿش -ع 

 

 ٤ًق ٣ٌٖٔ طـ٤٤َهِل٤ش حَُ٘حثق ؟/ ّ

 BACKGROUND ٝحلأَٓ BACKGROUND ٝحُٔـٔٞػش هِل٤ش DESIGN ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞزظ٤ْٜٔ -أ 

STYLES ك٤غ ٣ظْ كظق هخثٔش ٗليى حُوِل٤ش ٜٓ٘خ . 

 . ٖٓ حُٔٔظل٤َ طـ٤٤َ ُٞٗخُوِل٤ش حُوخٛٚ رخَُ٘حثق -د 

 . ٓ٘وخثٔش اريحء حهظ٤خٍ ٗخٗش حُظٞهق ٖٝٓ ػْ ُٕٞ حُوِل٤ش -ص 

 . ٖٓ ٓـِي حٍُٜٞ رخُ٘وَ ػ٠ِ حٍُِ حلا٣ٖٔ اٟخكش ٍٛٞس٣ًَ٘لش ؿي٣يس -ع 



 

 ٓخ ٢ٛ ه٤ٞحص اٟخكش ٓؼِٞٓخص ا٠ُ ط٤٣ٌَ حَُ٘حثق ؟ /ّ

 ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ LANDSCAPE ٝػخٓٞى١ PORTRAIT ٖٓ هلاٍ طـ٤٤َ حطـخٙ ح٣َُ٘لش ر٤ٖ حكو٢ -أ 

DESIGN 

 . لا ٣ٌٔ٘بٟخكش أ١ ٓؼِٞٓخص ا٠ُ ٣ًَ حَُ٘حثق -د 

 INSERT ٣ٌٖٔ اٟخكش ػ٘خَٛ ػ٠ِ ط٤٣ٌَ حَُ٘حثق ُظظَٜ ػ٠ِ ًلاَُ٘حثق طِوخث٤خً ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ اىٍحؽ -ص 

 GEADR&FOOTER ٗوظخٍ حلآَ ٍأّ ٝط٤٣ٌَ حُٜللش TEXT ٝحُٔـٔٞػش ٗٚ

  . SLIDE NUMBER ٣ٌٖٔ ًُي ٖٓ هلاٍ طلؼ٤َ ٍُ -ع 

 

 ٓخ ٢ٛ ه٤ٞحص طـ٤٤َ حطـخٙ ح٣َُ٘لش؟/ ّ

 SLIDE ٝحُوخثٔش حطـخٛخ٣َُ٘لش PAGE SETUP ٝحُٔـٔٞػش حػيحى حُٜللش DESIGN ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞزظ٤ْٜٔ -أ 

ORIENTATION . 

 . لا ٣ٌٖٔ طـ٤٤َ حطـخٛخ٣َُ٘لش -د 

 INSERT ٣ٌٖٔ اٟخكش ػ٘خَٛ ػِٟخطـخٙ ح٣َُ٘لش ُظظَٜ ػ٠ِ ًَ حَُ٘حثق طِوخث٤خً ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ اىٍحؽ -ص 

 GEADR&FOOTER ٗوظخٍ حلآَ ٍأّ ٝط٤٣ٌَ حُٜللش TEXT ٝحُٔـٔٞػش ٗٚ

  . SLIDE NUMBER ٣ٌٌُٔ٘ي ٖٓ هلاٍ طلؼ٤َ ٍُ -ع 

 

 ٓخ٢ٛ ه٤ٞحص طلي٣ي ٖٓ أ١ ٍهْ ٣زيأ حُظَه٤ْ ؟/ ّ

 ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ LANDSCAPE ٝػخٓٞى١ PORTRAIT ٖٓ هلاٍ طـ٤٤َ حطـخٙ ح٣َُ٘لش ر٤ٖ حكو٢ -أ 

DESIGN 

 لا ٣ٌٔ٘ظلي٣ي ٖٓ أ١ ٍهْ ٣زيح حُظَه٤ْ -د 

 ٝحلأَٓ حػيحىحُٜللش PAGE SETUP ٝحُٔـٔٞػش حػيحى حُٜللش DESIGN ٓ٘ولاٍ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ -ص 

PAGE SETUP 

  . SLIDE NUMBER ٣ٌٖٔ ًُي ٖٓ هلاٍ طلؼ٤ٍِِ -ع 

 

 ٓخ ٢ٛ ه٤ٞحطظَه٤ْ حَُ٘حثق ؟/ ّ

 ٖٓ هلاٍ طو٢٤٤ اىٍحؿظَه٤ْ ٣زخػش -أ 

 لا ٣ٌٖٔ ػَٔ طَه٤ٔٔظظخ٢ُ َُِ٘حثق حُٔؼَٟٝش -د 

 INSERT ٣ٌٔ٘بٟخكش ػ٘خَٛ ػ٠ِ ط٤٣ٌَ حَُ٘حثق ُظظَٜ ػ٠ِ ًَ حَُ٘حثق طِوخث٤خً ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞزبىٍحؽ -ص 

 GEADR&FOOTER ٗوظخٍ حلآَ ٍأّ ٝط٤٣ٌَ حُٜللش TEXT ٝحُٔـٔٞػش ٗٚ

 SLIDE ًٔخ ٣ٌٖٔ ٟٝغ ٍهْ ح٣َُ٘لش ك٤ٜخ ٖٓ هلاٍ حلأَٓ SLIDE NUMBER ٣ٌٌُٔ٘ي ٖٓ هلاٍ طلؼ٤َ ٍُ -ع 

NUMBER ك٢ حُٔـٔٞػش ٜٗزخُظز٣ٞذ اىٍحؽ . 

 

 ٓخ ٢ٛ ه٤ٞحص طٌَحٍ ح٣َُ٘لش ؟/ ّ

 ٖٓ هلاٍ طٌَحٍ حَُ٘حثق طز٣ٞذ ٣زخػٚ ٓلظٟٞ -أ 

 . لا ٣ٌٖٔ طٌَحٍ حَُ٘حثلل٢ حُؼَٝٝ حُظوي٤ٔ٣ش -د 

 TEXT ٝحُٔـٔٞػش ٗٚ INSERT ٣ٌٔ٘ظٌَحٍ حَُ٘حثق ُظظَٜ ػ٠ِ ًَ حَُ٘حثق طِوخث٤خً ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ اىٍحؽ -ص 

 GEADR&FOOTER ٗوظخٍ حلآَ ٍأّ ٝط٤٣ٌَ حُٜللش

 NEW ٝحُوخثٔش ٣َٗلش ؿي٣يس SLIDES ٝحُٔـٔٞػش َٗحثق HOME ٣ٌٔ٘ظٌَحٍ ح٣َُ٘لش ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ -ع 

SLIDE ٍػْ حهظ٤خ DUPLICATE SELECTED SLIDES . 



أٓجِش حُٔلخَٟٙ حُؼخُؼٚ 

حُو٤ٞحص حُٔظزؼٚ ُظـ٤٤َ حُ٘ٚ ٢ٛ ؟ / ّ 

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ػْ ٓـٔٞػش ه٢ (1

 حُيهٍٞ ػ٠ِ َٓرغ كٞحٍ حُو٢ رخُ٘وَ ػ٠ِ حُْٜٔ رخطـخٙ حلآلَ ػ٘ي حُِح٣ٝٚ ح٠٘ٔ٤ُ رؤٓلَ ٓـٔٞػش حُو٢ (2

حُظليى٣ي ػ٠ِ حُ٘ٚ حَُٔحى طـ٤٤َ ه٤ٚ ػْ ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ػْ ٓـٔٞػش حُو٢ ٝٗوظخٍ ٖٓ هخثٔش حُو٢  (3

 حُٔ٘ٔيُٚ حْٓ حُو٢ حَُٔحى حٓظؼٔخُٚ

 3 2ٝحلاؿخرٚ  (4

 ؟ ٣ٌٔ٘٘خ حهظ٤خٍ كـْ حُو٢ ُٕٝٞ حُ٘ٚ ٖٓ/ ّ

 َٓرغ كٞحٍ حُو٢  (1

 ٢٣َٗ حىٝحص حٍُٞٛٞ ح٣َُٔغ (2

 حُٔـٔٞػٚ كوَٙ (3

 لا٤ٗت ٓٔخ ٓزن (4

 ؟ ُظ٤ز٤ن طؤػ٤َحص حُظَ ػ٠ِ حُ٘ٚ ٗظزغ ٓخ٢ِ٣ / ّ

حُظلي٣ي ع حُ٘ٚ حَُٔحى ٟٝغ طؤػ٤َ ظَ ُٚ ػْ ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش  ه٢ ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ  (1

 طؤػ٤َ حُظَ

حُظلي٣ي ع حُ٘ٚ حَُٔحى ٟٝغ طؤػ٤َ ظَ ُٚ ػْ ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش  كوَٙ ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ  (2

 طؤػ٤َ حُظَ

 لا٤ٗت ٓٔخ ٓزن (3

 حُظلي٣ي ع حُ٘ٚ حَُٔحى ٟٝغ طؤػ٤َ ظَ ُٚ ػْ ٖٓ طز٣ٞذ أىٝحص  ٖٝٓ ٓـٔٞػش  كوَٙ ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ طؤػ٤َ حُظَ (4

ٝ ٖٓ ٓـٔٞػش حُو٤٘٘وَ ػ٠ِ ٍُ طـ٤٤َ حُلخُٚ ،، ٌٛٙ حُو٤ٞحص حُٔخروٚ home ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ / ّ

طٔظويّ ُــ ؟ 

 حُٔلخًحٙ (1

 طزخػي حلا٤َٓ (2

 طـ٤٤َ كخُش حلاكَف  (3

 طـ٤٤َ كـْ حُو٢ (4

ُــ  shift+tab  ٝحُٔلظخف  ٣tabٔظويّ حُٔلظخف / ّ

 حُٔلظخف طخد لإٟخكش ٓٔظٟٞ ٝٗلض طخد ُظ٘و٤ٚ ٓٔظٟٞ (1

 لإىٍحؽ ٣َٗلٚ حٝ اُحُظٜخ  (2

 طخد لإىٍحؽ طؼيحى ٗو٢٤ ٝٗلض طخد لإُحُظٚ (3

لا٤ٗت ٓٔخ ٓزن  (4

٣ٌٖٔ حٓظؼٔخٍ طو٤٘ش حُ٘ٔن ٝحُ٘وَ ٝحُِٜن رـ  / ّ

 clipdoardٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ػْ حُٔـٔٞػٚ  (ٗٔن ، ُٜن ، هٚ  )طلي٣ي حُؼَٜ٘ ٝحهظ٤خٍ حلاٝحَٓ  (1

 ctl+c  ، ctl+x،  ctl+vحٓظؼٔخٍ حُٔلخط٤ق  (2

 لا٤ٗت ٓٔخٓزن  (3



 ًَ ٓخٓزن (4

 Clip Artٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ػْ حُٔـٔٞػٚ ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ ٗوظخٍ ....... لإىٍحؽ / ّ

1)  ٚٗ

 ٍٛٞٙ ٖٓ ِٓق (2

 هٜخٛٚ ك٤٘ٚ (3

 ٓو٤غ ٛٞص (4

 pictureٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ػْ حُٔـٔٞػٚ ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ ٗوظخٍ ....... لإىٍحؽ / ّ

1)  ٚٗ

 ٍٛٞٙ ٖٓ ِٓق (2

 هٜخٛٚ ك٤٘ٚ (3

 ٓو٤غ ٛٞص (4

ُِظلٌْ ك٢ كـْ ًخث٘خص ح٣َُ٘لٚ ٗٔظ٤٤غ إٔ ٗـ١َ ٓخ٢ِ٣  / ّ

 ٖٓ هلاٍ حُظز٣ٞذ أىٝحص حَُْٓ كخُظز٣ٞذ  ط٤ٔ٘ن ٖٝٓ ػْ حُٔـٔٞػٚ كـْ ٝحُٔـٔٞػٚ طَط٤ذ  (1

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحُٔـٔٞػٚ ٍْٓ ُظـ٤٤َ رؼٞ هٜخثٚ حٌُخثٖ (2

طظَٜ ىٝحثَ ػ٠ِ ُٝح٣خ حٌُخثٖ ٝحَُٔرؼخص ػ٠ِ ح٣َحكٚ ك٤غ رخُ٘وَ ع حُيٝحثَ ٣ٌٖٔ ٓلذ ُٝح٣خ حٌُخثٖ رٌَ٘  (3

 كَ ُظـ٤٤َ كـٔٚ ٝرخُ٘وٍَ ػ٠ِ حَُٔرؼخص ٝٓلزٜخ ٣ٌٖٔ طـ٤٤َ كـْ حٌُخثٖ

 ًَ ٓخًًَ (4

ُِظلٌْ ك٢ كـْ حٌُخث٘خص ظٖٔ ه٤خٓخص ىه٤وٚ ٗوّٞ رـ / ّ

 حٌُٛخد ُظز٣ٞذ حىٝحص حَُْٓ ػْ حُظز٣ٞذ حُلَػ٢ ط٤ٔ٘ن ػْ ٖٓ حُٔـٔٞػٚ كـْ (1

 ٖٓ َٓرغ حُلٞحٍ حُلـْ ٝحُٔٞهغ (2

  2 1ٝحلاؿخرٚ  (3

 ؿ٤َ ًُي (4

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحُٔـٔٞػٚ ٍْٓ ُظـ٤٤َ رؼٞ هٜخثٚ حٌُخثٖ (5

 

طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػٔٔـٔٞػش حُو٢ ٝٗوظخٍ ٖٓ هخثٔش حُو٢ حُٔ٘ٔيُش حْٓ حُو٢ حَُٔحى : رٌٜٙ حُو٤ٞحص / ّ

 حٓظؼٔخُٚ ٣٘ظؾ ػٜ٘خ؟

 طـ٤٤َ ُٞٗخُو٢ -أ 

 طـ٤٤َ كـٔخُو٢ -د 

 طـ٤٤َ ٓظَٜحُو٢ -ص 

ٟٝغ ه٢ طلض حٌُِٔشح٠َُِٔ ػ٤ِٜخ  -ع 

 

 ٣٘ظـؼٜ٘خ؟ aa ٖٓ هلاُظز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٓـٔٞػش ه٢ ٝرخٓظويحّ ح٣ٍُِٖ حُٔو٤ٜٜٖ ٌُٜح حُـَٝ/ ّ

 طـ٤٤َ ُٞٗخُو٢ (أ 

 طـ٤٤َ ٗٞػخُو٢ (د 

 طـ٤٤َ ٌٗلاُو٢ (ص 

 طـ٤٤َ كـٔخُو٢ (ع 



 

 ٖٓ ه٤ٞحطظـ٤٤َ كـْ حُو٢ ؟/ ّ

 . aa ٖٓ هلاُظز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ هلاٍ ٓـٔٞػش حُو٢ ٝرخٓظويحّ ح٣ٍُِٖ حُٔو٤ٜٜٖ ٌُٜح حُـَٝ (أ 

 . ٖٓ هلاٍ حٓظويحٓخُوخثٔش حُٔ٘ٔيُش حُوخٛش رلـْ حُو٢ (د 

 . ًظخرش كـْ حُو٢ حَُٔؿٞد ك٤ٚ ىحهَ حُوخثٔش حُٔ٘ٔيُشًٌُٝي حهظ٤خٍ حُلـْ ٖٓ َٓرغ كٞحٍ حُو٢ (ص 

 . ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن (ع 

 

 ؟ .٤ًق ٣ٌٖٔ حهظ٤خٍ ُٕٞ حُو٢/ ّ

 . ٗوظخٍ حُِٕٞ ٖٓ حُوخثٔش حُوخٛش رٚ font ٝٓ٘ٔـٔٞػش حُو٢ home رؼي حُظلي٣ي ٖٓ طز٣ٞزخُٜللش حَُث٤ٔ٤ش (أ 

 ٖٓ َٓرغ كٞحٍ حُو٢ (د 

 ٖٓ هخثٔش حريحء حهظ٤خٍ ُٕٞ حُو٢ (ص 

 أ ٝد (ع 

 

 ٤ًق ٣ٌٖٔ ط٤ز٤وظخػ٤َحص حُظَ ػ٠ِ حُ٘ٚ ؟/ ّ

٣ٌٔ٘ظ٤ز٤ن طخػ٤َحص حُظخٍ ػ٠ِ حُٜ٘ٞٙ ٖٓ هلاٍ طلي٣ي حُ٘ٚ حَُٔحى ٟٝغ طخػ٤َ ظَ ُٚ ػْ ٓ٘ظز٣ٞذ حُٜللش  (أ 

 s حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ ٓـٔٞػش حُو٢ ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ طخػ٤َ حُظَ

 . لا ٣ٌٟٔ٘ٞغ طخػ٤َحص ُِظَ ػ٠ِ حُٜ٘ٞٙ حٌُٔظٞرٚ (د 

 . ٖٓ هخثٔش ه٤خٍحص ػْ طز٣ٞذ حُظو٢٤٤ حُظَ طلؼ٤َ (ص 

لا ٢ٗء ٓٔخٓزن  (ع 

 

 ؟. ٤ًق ٣ٌٖٔ طـ٤٤َكخُش حُو٢ / ّ

 . ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ طـ٤٤َ حُلخُش font ٖٝٓ ٓـٔٞػش حُو٢ home رؼي حُظلي٣ي حهظ٤خٍطز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش (أ 

 . ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُ طـ٤٤َحُلخُش font ٝٓ٘ٔـٔٞػش حُو٢ homeريٕٝ طلي٣ي ٣ظْ حهظ٤خٍطز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش (د 

 . ٖٓ حُٜؼذ طـ٤٤َ كخُشحلأكَف أػ٘خء حُؼَٔ ػ٠ِ رَحٓؾ حُٜ٘ٞٙ (ص 

 ٣ٌٖٔ طـ٤٤َ حُلخُش ربؿلام حُزَٗخٓؾ ٝاػخىس كظلٚ ٓ٘ـي٣ي ٓغ حهظ٤خٍ حػيحىحص حُو٢ (ع 

 

ػٔخهظ٤خٍ أ١  paragraph رؼي طلي٣ي كوَس ٓؼ٤٘ش ٝحهظ٤خٍ طز٣ٞذ ٖٓ هلاٍ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػٔخُٔـٔٞػش كوَس/ ّ

 ٖٓ حُٔلخًحص حُٔٞؿٞىس ط٠ٔٔ ٌٛٙ ح٣َ٤ُوش ؟

 حُٔلخًحس (أ 

 حُظٔـ٤َ (د 

 حُللظ (ص 

 . حُلظق (ع 

 

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػْ حُٔـٔٞػش كوَس ػٔخهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔش طزخػي حلا٤َٓ حُٔ٘ٔيُش ٣٘ظؾ ػٜ٘خ ؟/ ّ

 . حُٔلخًحس (أ 

 .اػيحى ؿيٍٝ (د 

 . طزخػي حلا٤َٓ (ص 

 حُللظ (ع 

 

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػْ حُٔـٔٞػش كوَس ػٔخلاهظ٤خٍ ٖٓ حُوخثٔش حُٔ٘ٔيُش حُوخٛش رخطـخٙ حٌُظخرش ٣٘ظؾ ػٜ٘خ؟/ ّ 

 طزخػيحلا٤َٓ (أ 



 اػيحى ٓوخٓخُو٢ (د 

 طـ٤٤َ حطـخٙ ًظخرشحُ٘ٚ (ص 

لا ٢ٗء ٓٔخًًَ  (ع 

ًظخرٚ ٗٚ ٓخ ٓٞحءرخُِـش حُؼَر٢ ٛخٝ حُِـخص حُلاط٤٘٤ش كؼ٤ِ٘خ حٓظويحّ ٗٞػخ ٓليى ٖٓ حُو١ٞ٤ لاظٜخٍٛزٔظَٜ - 1ّ
 -: ٓ٘خٓذ ٝلاثن رخُٟٔٞٞع ح٤َُٔٝف

 ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜٖ٘ٔ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٗوظخٍ حُِٕٞ ٖٓ حُوخثٔشحُٔ٘ٔيُش -أ 
ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜٖ٘ٔ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػْ حُٔـٔٞػش كوَع ػْ حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ طزخػي حلأ٤َٓحُٔ٘ٔيُش ٓخ  -د 

 َٗؿذ رٚ
 ٗوّٞ رظلي٣ي حُ٘ٚ ػْ طز٣ٞزخُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػْ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٝٗوظخٍ حُو٢ حُٔ٘ٔيٍ ٝحْٓ حُو٢ حَُٔحىحٓظؼٔخُٚ -ص 
ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜ٘ظْ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ ػْ حُوخثٔش حُٔ٘ٔيُش ٝٗوظخٍ كـْ حُو٢  -ع 
 
 

 -: ػ٘ي طـ٤٤َ كـْ حُو٤٘وّٞ- 2ّ
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞزخُٜللش أَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٝٗوظخٍ ُٕٞ حُو٢ -أ 

 حٓظويحّ حُوخثٔش حُٔ٘ٔيُشحُوخٛش رلـْ حُو٢ -د 
ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜٖ٘ٔ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ػْ حُٔـٔٞػش كوَع ػْ حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ طزخػي حلأ٤َٓحُٔ٘ٔيُش ٓخ  -ص 

 َٗؿذ رٚ
ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜٖ٘ٔ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٗوظخٍ حُِٕٞ ٖٓ حُوخثٔشحُٔ٘ٔيُش  -ع 

 
 -: ػ٘ي حهظ٤خٍ ُٕٞ ُِ٘ٚ -3ّ

 ٗوّٞ رظلي٣ي حُٜٖ٘ٔ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٗوظخٍ حُِٕٞ ٖٓ حُوخثٔشحُٔ٘ٔيُش -أ 
 حٓظويحّ حُوخثٔش حُٔ٘ٔيُشحُوخٛش رلـْ حُو٢ -د 
 ٝطـ٤٤َ حُلخُش font ػْ ٖٓ home طلي٣ي حُ٘ٚ ػْ ٓ٘ظز٣ٞذ حُٜللش ٠ٗـ٢ ػ٠ِ -ص 
طلي٣ي حُ٘ٚ ٓ٘ظز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔش ػْ حُٔـٔٞػش كوَٙ ػْ حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ طزخػي حلأ٤َٓحُٔ٘ٔيُش  -ع 

 
 -: طظَٜ ىٝحثَ ػ٠ِ ُٝح٣خك٢ ًخث٘خص ح٣َُ٘لش َٝٓرؼخص ػ٠ِ ا٣َحكٜخ ٓخ كؤثيٛخ-4ّ

 طٔظويّ ك٢ طـ٤٤ٍَِٓ حُظؼيحى حُ٘و٢٤ حٝ طل٣ِٞٚ ح٠ُ ٍه٢ٔ -أ 
 ك٢ طـ٤٤َ حطـخٌٛظخرٚ حُ٘ٚ -د 
 ك٢ طزخػي حلا٤َٓك٢ حُلوَٙ -ص 
 ٣ٌٖٔ ٖٓ هلاُٜخ ٓلذ ُٝح٣خحٌُخثٖ رٌَ٘ كَ -ع 

 
 -:ػ٘ي ط٤ز٤ن طخػ٤َحُظِؼ٠ِ حُ٘ٚ ٗوّٞ- 5ّ

 طلي٣ي حُ٘ٚ ٓ٘ظز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔش ػْ حُٔـٔٞػش كوَٙ ػْ حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ طزخػي حلا٤َٓحُٔ٘ٔيُٚ -أ 
 . طلي٣ي حُ٘ٚ ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللشحَُث٤ٔش ػْ ٓـٔٞػٚ حُو٢ ٗ٘وَ ػَ ٍُ طخػ٤َ حُظَ -د 
 طلي٣ي حُ٘ٚ ٓ٘خُظز٣ٞذ حىٍحؽ ػْ حُٔـٔٞػٚ ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ -ص 
ٝطـ٤٤َ حُلخُٚ  font ػْ ٖٓ home طلي٣ي حُ٘ٚ ػْ ٓ٘ظز٣ٞذ حُٜللٚ ٠ٗـ٢ ػ٠ِ -ع 

 
 -: ك٢ ُٞكٚ حُٔلخط٤ق طٔظويّ ػ٘ي delete ٗليى حُ٘ٚ ػْ ح٠ُـ٤ؼ٠ِ- 6ّ

 حٟخكٚ ػ٠ِ ٓلظٟٞخ٣َُ٘لٚ -أ 
 كٌف ػ٠ِ ٓلظٟٞخ٣َُ٘لٚ -د 
 ٗٔن ػ٠ِ ٓلظٟٞخ٣َُ٘لٚ -ص 
ُٜن ػَ ٓلظٟٞخ٣َُ٘لٚ  -ع 

 
 ٗ٘وَ ػ٠ِ ٍُطـ٤٤َ حُلخُٚ font ػْ ٖٓ home ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ ٠ٗـ٤ؼ٠ِ - 7ّ

 ػ٘ي طـ٤٤َ كـٔخُو٢ -أ 
 ػ٘ي طـ٤٤َ ٓظَٜحُ٘ٚ -د 



 ػ٘ي طـ٤٤َ كخُٜخلاكَف -ص 
 حُٔلخًحٙ -ع 

 أٓجِش حُٔلخَٟٙ حَُحرؼٚ

 ٤ًل٤ش حٟخكٚ ؿيٍٝ ح٠ُ ٣َٗلٜل٢ حُز٣َٞ ر٣ٞ٘ض ؟
 ٖٓ حُظز٣ٞذ حُٜللٜخَُث٤ٔ٤ٚ ػْ ٓـٔٞػٚ حُـيحٍٝ -1
 ٖٓ حُظز٣ٞذ حىٍحؽ ػٔٔـٔٞػٚ حُـيحٍٝ -2
 ٣ظْ حٟخكٚ ؿيُٝظِوآث٤آ -3
ٖٓ حُظز٣ٞذ ػَٟخَُ٘حثق  -4
 

 ٣ٌٔ٘٘خ حُؼَٔ ػ٠ِ ط٤ٔ٘وخُـيٍٝ ؟
 حىٍحؽ ٤َٓ ٝػٔٞى -1
 ىٓؾ ه٤ِظ٤ٖ ٖٓ حؿِؼَٜ٘ ٝحكي -2
 حىهخٍ حُز٤خٗخص ك٤خُـيٍٝ -3
ؿ٤ٔؼٔخٓزن  -4

 
 

 ٤ًل٤ش حٗ٘خء ٝ طؼي٣َ ٓو٢٤؟
 ٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ػٔٔـٔٞػش ٗٚ ٝٗوظخٍ حُظخ٣ٍن ٝ حُٞهض -1
 ٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ػٔٔـٔٞػش حٍطزخ٣خص ٝ ٗوظخٍ حٍطزخ١ ط٘ؼ٤ز٢ -2
 ٖٓ طز٣ٞزخىٍحؽ ػْ ٓـٔٞػش حَُٓٞٓخص ٝٗوظخٍ ٓو٢٤ -3
ٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ػٔٔـٔٞػش هٜخٛخص حُٞٓخث٢ ٝٗوظخٍ ٛٞص  -4

 
 

 ٤ًل٤ش حٟخكٚ ػ٘ٞحٕ ُِٔو٤٤ل٢ حُز٣َٞ ر٣ٞ٘ض؟
 ٖٓ هلاٍ حُو٤خٍ طل٣ََحُز٤خٗخص ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ -1
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞذ ط٤ٜٔٔؼْ ٓـٔٞػش ر٤٘خص ػْ طل٣ََ حُز٤خٗخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ػْ حٗٔخ١ حلاٌٗخٍ ػْ هخثٜٔظؼزجش حٌَُ٘ حٝ ه١ٞ٤ حٌَُ٘ حُوخٍؿ٤ش -3
ٖٓ حُظز٣ٞذ طو٢٤٤ ػٔخُٔـٔٞػش ػ٘خ٣ٖٝ ػْ ػ٘ٞحٕ حُٔو٢٤  -4

 
 

 ٤ًل٤ش طـ٤٤َ ر٤خٗخص حُٔو٤٤ل٢ حُز٣َٞ ر٣ٞ٘ض؟
 ٖٓ هلاٍ حُو٤خٍ طل٣ََحُز٤خٗخص ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ -1
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ػٔٔـٔٞػش ر٤٘خص ػْ طل٣ََ حُز٤خٗخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ػْ حٗٔخ١ حلاٌٗخٍ ػْ هخثٜٔظؼزجش حٌَُ٘ حٝ ه١ٞ٤ حٌَُ٘ حُوخٍؿ٤ش -3
ٖٓ حُظز٣ٞذ طو٢٤٤ ػٔخُٔـٔٞػش ػ٘خ٣ٖٝ ػْ ػ٘ٞحٕ حُٔو٢٤  -4

 
 

 ٤ًل٤ش طـ٤٤َ ُٕٞ حُوِل٤ٚ حُٕٝٞ ٓلآَ حُز٤خٗخص ك٢ حُز٣َٞ ر٣ٞ٘ض؟
 ٖٓ هلاٍ حُو٤خٍ طل٣ََحُز٤خٗخص ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ -1
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞذ ط٤ٜٔٔؼْ ٓـٔٞػش ر٤٘خص ػْ طل٣ََ حُز٤خٗخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ػْ حٗٔخ١ حلاٌٗخٍ ػْ هخثٔٚ طؼزجشحٌَُ٘ حٝ ه١ٞ٤ حٌَُ٘ حُوخٍؿ٤ش -3

 ٓ٘خُظز٣ٞذ طو٢٤٤ ػْ حُٔـٔٞػش ػ٘خ٣ٖٝ ػْ ػ٘ٞحٗخُٔو٢٤ -4

 

 ٣ٌٖٔ حُؼَٔ ػ٠ِ ر٤خٗخطخُٔو٢٤ ك٢ حُز٣َٞ ر٣ٞ٘ض ؟



 ٖٓ هلاٍ حُو٤خٍ طل٣ََحُز٤خٗخص ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ -1
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞذ ط٤ٜٔٔؼْ ٓـٔٞػش ر٤٘خص ػْ طل٣ََ حُز٤خٗخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ػْ حٗٔخ١ حلاٌٗخٍ ػْ هخثٜٔظؼزجش حٌَُ٘ حٝ ه١ٞ٤ حٌَُ٘ حُوخٍؿ٤ش -3
ٖٓ حُظز٣ٞذ طو٢٤٤ ػٔخُٔـٔٞػش ػ٘خ٣ٖٝ ػْ ػ٘ٞحٕ حُٔو٢٤  -4
 

 ٣ٔظؼَٔ لاظٜخٍ ر٤٘ٚ حُظٞظ٤لل٢ ًَٗش ٓخ ؟
 حٗ٘خء ٍٝهشؿي٣يٙ -1
 حٗ٘خء ٓو٢٤ ٢ٌِ٤ٛ -2
 حٗ٘خء حٌُخث٘خص حَُٔٓٞٓش -3
حٗ٘خء ؿيُٝٔو٢٤  -4
 

 ٣ٞؿي حُظز٣ٞزخٕ؟ smart art ىحهَ حُظز٣ٞذ حىٝحص
 ٗٔوُٜٞن -1
 ط٤ْٜٔ ٝ ط٣ٌٖٞ -2
 ط٤ْٜٔ ٝط٤ٔ٘ن -3
ط٣ٌٞ٘ٞط٤ٔ٘ن  -4
 

 لاىهخٍ ٗٚ ىحهَ ٌٓٞٗخطخُٔو٢٤ ؟
 ٓزخَٗس text ٗ٘وَ ػ٠ِ ًِٔٚ -1
 text ٗ٘وَ َٓط٤ٖ ػ٠ِ ًِٔٚ -2
 text ٗ٘وَ ػلاع َٓحص ػ٠ِ ًِٔٚ -3
 text ٠َِٗ ػ٠ِ ًِٔٚ -4
 

 ػ٘يحَُْٓ ُِلٍٜٞ ػ٠ِ ه١ٞ٤ ٓٔظو٤ٔٚ حكو٤خ ٝ ػٔٞى٣خ ٝ ٓل٣ٍٞخ ؟..... ٗٔظؼَٔ ٓلظخف 
1- alt 

2- enter 
3- ctrl 

4- shift 
 

 
 ك٢ حُٔو٢٤ ح٢ٌِ٤ُٜ حٟخكٌَٜ٘ ح١ٌُ ٤ٛظٚ ٌَٗ ر٘لْ حُٔٔظٟٞ رؼي حٌَُ٘ حُلخ٢ُ ٛٞ ؟

 ٓٔخػي -1
 رؼي -2

 هزَ -3
حى٠ٗ  -4
 

 ك٢ حُٔو٢٤ ح٢ٌِ٤ُٜ حٟخكٌَٜ٘ ح١ٌُ ٤ٛظٚ ٌَٗ حٓلَ ٖٓ حٌَُ٘ حُلخ٢ُ ٓغ ٍحر٢ ػ٠ِ ٌَٗ َٓكن؟
 ٓٔخػي -1
 رؼي -2
 هزَ -3
 حى٠ٗ -4

 

 ٤ًل٤ش حٟخكٚ طآػ٤َ َٓث٢ حٝ ٛٞط٢ ح٠ُ ٗٚ حًٝخثٖ ؟
 ٗليىحُ٘ٚ حٝ حٌُخثٖ حُٔٔظٜيف ٝ ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞػش كًَخص -1
 ٗليى ػ٠ِ ح١ ٢ٗ ٖٓ ح٣َُ٘لٚ ٝ ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ٝٓ٘ٔـٔٞػش كًَخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞػشكًَخص -3
ٗليى حُ٘ٚ حٝ حٌُخثٖ حُٔٔظٜيكٖٔ حُظز٣ٞذ حىٍحؽ حُٜٞص  -4



 َُٟ٘ طآػ٤َ حُلًَٚ ح٠ُٔخكٚ؟
 ٟغ حُٔئَٗ حُلخٍٙ ػِٟخُلًَٚ حُظخ٤ُش -1
 ٍَٗٔ حُٔئَٗ ػِٟخ٣َُ٘لٚ -2
 ٟؼخُٔئَٗ حُلخٍٙ ػ٠ِ حْٓ حُلًَٚ -3
 ٠ٗغ حُٔئَٗ ػ٠ِ حُ٘ٚ ح٠ُٔخف ح٤ُٜخُلًَٚ -4

 ٖٓ ه٤خٍص ٥ظٜخٍ حُٜ٘ٞٙ؟
 حظٜخٍ حٌَُ -1
 حظَٜ حُلوَحطٞحكيٙ ٝحكيٙ -2
 2-1 لاؿخرٚح -3
 لا٣ٞؿيحؿخرٚ -4

 

 ؟ play ٝظ٤لٚ ٍُ حُظ٘ـ٤َ
 ُٔؼخ٣٘ش حُلًَٚ -1
 ُظ٘ـ٤َ حُلًَخص حُظ٢ ك٤خ٣َُ٘لش -2
 ُٔؼخ٣٘ٚ ػَٟخ٣َُ٘لٚ -3
ُظ٘ـ٤َ حُٜٞص ك٤خ٣َُ٘لٚ  -4

 

 ؟ auto preview ٝظ٤لٚ حُٔؼخ٣٘ش حُظِوخث٤ٚ
 ُٔؼخ٣٘ش حُلًَٚ -1
 ُظ٘ـ٤لاُلًَخص حُظ٢ ك٢ ح٣َُ٘لش -2
 ُٔؼخ٣ٜ٘ؼَٝ ح٣َُ٘لٚ -3
ُظ٘ـ٤َ حُٜٞص ك٤خ٣َُ٘لٚ  -4

 

 ؟ slide show ٝظ٤لٚ ٍُ ػَٝ ح٣َُ٘لش
 ُٔؼخ٣٘شحُلًَٚ -1
 ُظ٘ـ٤َ حُلًَخص حُظ٢ ك٤خ٣َُ٘لش -2
 ُٔؼخ٣٘ٚ ػَٟخ٣َُ٘لٚ -3
 ُظ٘ـ٤َ حُٜٞص ك٤خ٣َُ٘لٚ -4

 

 ٣ٌٖٔ حٟخكش طخػ٤َ َٓث٢ حٝ ٛٞط٢ اُٟ٘ٚ حٝ ًخثٖ
 حُٔـٔٞػٚ كًَخص ٝٗلظق حُوخثٔٚ حُٔ٘ٔيُٜظل٣َي– طز٣ٞذ كًَخص – طلي٣يحُ٘ٚ  -1
 كًَٚ– طز٣ٞذ حىٍحؽ - طلي٣ي حُ٘ٚ -2
 كًَٚ– طز٣ٞذ ػَٝ  – طلي٣ي حُ٘ٚ -3
لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ  -4

 
 ُؼيّ طؼ٤٤ٖ كًَٚ ٌُِخثٖ ٗوظخٍ

1- No animation 
2- Animation 
3- No tables 
4- No insert 



 
 ٣ٌٖٔ طـ٤٤َ طَط٤ذ حظٜخٍ حُؼ٘خَٛ ٖٓ

 حٍُحٍحُظَط٤ذ -1
 حٍُحٍ حُظلٌْ -2
 حٍُحٍ حُظ٤ٔ٘ن -3
لا٤ٗٔٔخًًَ  -4

 
 ٣ٌٖٔ كٌف كًَٚ ٓوٜٜٚ ٖٓ ٍُ

1- Change 
2- Remove 

3- Speed 
4- Direction 

 ٣ٌٖٔ طلي٣ي ٤ًل٤ش حلاٗظوخُٖٔ ٣َٗلٚ حٝ ػَٜ٘ ؟
 حُظز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٓ ٓـٔٞػش ؿيحٍٝ -1
 ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ػْ ٓـٔٞػش حَُٓٞٓخص -2
 ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ػْ ٓ٘ٔـٔٞػش حلاٗظوخٍ ح٠ُ ٌٛٙ ح٣َُ٘لش -3
 ٖٓ حُظز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ ٗٔن حُلًَٚ -4
 

 ٣ٌٖٔ طلي٣ي ٓظ٠ ٣ظٔخلاٗظوخٍ ٣َُِ٘لٚ ؟
 حلاٗظوخٍ ػ٘ي ٗوَ حُلؤٍٙ -1
 حلاٗظوخٍ طِوآث٤آ رؼي كظَٙ ٤ُ٘ٓٚ ٣ظٔظلي٣يٛخ -2
 2-1حلاؿخرٚ  -3
 حلاٗظوخٍ ٖٓ هلاٍ ٍُ حُلؤٍٙ ح٣٥ٔـٖ -4
 

 ٖٓ حٍُحٍ حُظلٌْ حُظ٢ ك٤ٞحؿٚ حُظي٣ٍذ ؟
 حلاٗظوخٍ ٣َُِ٘لٚ حُظخ٤ُش -1
 ح٣وخف حُظي٣ٍذ -2
 حلاػخىٙ ٖٓ ؿي٣ي -3
 ؿ٤ٔغ ٓآٓزن -4

 

 ٣ٌٖٔ حػيحى رؼٞ هٜخثٚ حَُ٘حثق ٖٓ هلاٍ؟
 حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ػٔٔـٔٞػٚ حػيحى حلاٛٞحص -1
 حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ػْ ٓـٔٞػش حػيحىحُٜللٚ -2
 حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ػْ ٓـٔٞػٚ ٓٔخص -3
 حُظز٣ٞزظ٤ْٜٔ ػْ ٓـٔٞػش هِل٤ش -4

 لإٟآكٚ ٓلاكظخص ػ٠ِ ٣َٗلٜٔخ ؟
 حٗوَ ك٢ ؿِء حُٔلاكظخص حٓلَ ػ٘ي ػَٝ حُؼخى٣ِِ٘خٍحثق -1
 حٗوَ ك٢ ؿِء حُٔلاكظخص حٓلَ ػ٘ي ػَٝ حُٜ٘خث٤ِِ٘خٍحثق -2
 حٗوَ ك٤ـِء حُٔلاكظخص حػ٠ِ ػ٘ي ػَٝ حُؼخى١ ُِ٘خٍحثق -3
 حٗوَ ك٢ ؿِء حُٔلاكظخص حػ٠ِ ػ٘ي ػَٝ حُٜ٘خث٤ِِ٘خٍحثق -4

 ٣ٌٖٔ حػخىس طَط٤ذ حَُ٘حثلٖٔ هلاٍ ؟
 ٖٓ هلاُظز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ طـ٤٤َ -1



 ٖٓ هلاٍ ط٘ـ٤َ حَُ٘حثق -2
 ر٣َ٤وش حُٔلزٞحُظَى -3
 ٖٓ هلاٍ ٤٣َٗخُٔلاكظخص -4

 

 لإهلآء حَُ٘آثق؟
 copy طلي٣ي حَُ٘حثلخَُٔحى حهلخإٛخ ػْ حُ٘وَ رٍِ حُلآٍٙ ح٣٥ٖٔ ٝحهظ٤خٍ -1
 past طلي٣ي حَُ٘حثلخَُٔحى حهلخإٛخ ػْ حُ٘وَ رٍِ حُلآٍٙ ح٣٥ٖٔ ٝحهظ٤خٍ -2
 show slide طلي٣ي حَُ٘حثلخَُٔحى حهلخإٛخ ػْ حُ٘وَ رٍِ حُلآٍٙ ح٣٥ٖٔ ٝحهظ٤خٍ -3
 hide slide طلي٣ي حَُ٘حثق حَُٔحىحهلخإٛخ ػْ حُ٘وَ رٍِ حُلآٍٙ ح٣٥ٖٔ ٝحهظ٤خٍ -4
 

 

 ُِٔؼخ٣٘ٚ هزَ ح٤ُزآػٚ؟
 ٓؼخ٣٘ٚ هزَ ح٤ُزخػٚ / ٣زخػٚ/ حُ٘وَ رٍِ حُلخءٙ حلا٣َٔ  -1
 ٓؼخ٣٘ٚ هزَ ح٤ُزخػٚ/ ٣زخػٚ / ٍُحٝك٤ْ  -2
 ٓؼخ٣٘ٚ هزَ ح٤ُزخػٚ/ كظق / ٍُ حٝك٤ْ  -3
 ٣زخػش٣َٓؼٚ/ ٣زخػٚ / ٍُ حٝك٤ْ  -4

 ٢ٛ ػزخٍٙ ٗٔوٚ ٤ٓزٞػش ػ٘خُؼَٝ حُظوي٢ٔ٣؟
 ح٤ُزخػٚ ح٣َُٔؼٚ -1
 حُٔلاك٠خص-2
 حَُ٘٘حص -3
 طوي٣ْ حُؼَٝ -4

 

 ٣ٌٔ٘ي حٟخكش ؿيٍٝ ح٠ُ حُظ٢ طؼَٔ رٜخ ٝحىهخلاُز٤خٗخص ٖٓ هلاٍ ؟

 

 . حٗظوَ ح٠ُ حُظزٞر٤ذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ؿيحٍٝ حٗوَكٞم ؿيٍٝ-أ

 . ٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ -د

 . ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ؿيحٍٝ حٗوَكٞم ؿيٍٝ- ؽ

 . ٖٓ طز٣ٞزخُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػٚ كوَٙ-ى

 

 لاٗ٘خء ٣َٗلٚ طلظ١ٞ ػ٠ِ ٓو٢٤ ٝح٠ُ ؿخٗزٚ ٗٚ ٗظزغ؟

 

 . ٖٓ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٢٤ حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن -أ 

 . ٖٓ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ر٤خٗخص -د 

 حٗ٘ت ٣َٗلٚ ؿي٣يٙ كخٍؿٚ ٖٝٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػشٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ حٗوَ كٞم ٓو٢٤ -ص 

 ًَ ٓخ ٓزن ٛل٤ق -ع 

 

 ػ٘ي حُو٤ؤ ك٢ حىهخٍ حُز٤خٗخط٤ٌٔ٘ي ػَٔ ؟

 

 .حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ حٗوَكٞم ٓو٢٤ -أ 

 حٗوَ كٞهخُٔو٢٤ ك٤ظَٜ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٢٤ ٝحٗظوَ ح٠ُ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ر٤خٗخص حٗوَ كٞهظل٣ََ حُز٤خٗخص -د 

 حٗوَ كٞم حُٔو٢٤ ك٤ظَٜ طز٣ٞذ حىٝحطخُٔو٢٤ ٝحٗظوَ ح٠ُ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ر٤خٗخص حٗوَ كٞم ٓو٢٤ -ص 



 ٖٓ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٢٤ حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٝحٗوَ كٞم طـ٤٤َ ٗٞػخُٔو٢٤ -ع 

 

ٖٓ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٤٤خٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ػْ ٗ٘وَ حُْٜٔ حُٔٞؿٞى ح٠ُ ؿخٗذ طؼزجٚ حٌَُ٘ ٝٗ٘وَ كٞم حُِٞٗخ١ٌُ 

 ٣َٗي ٌٛٙ ح٣َ٤ُون ط٢ٌ٘ٔ ٖٓ ؟

 

 ٖٓ حٗ٘خء ٝطؼي٣ِٔو٢٤ -أ 

 ٢ٌ٘٘ٔ٣ ٓ٘ظـ٤٤َ ُٕٞ حُوِل٤ٚ ك٢ حُٔو٢٤ -د 

 ٢ٌ٘ٔ٣ ٖٓ طؼي٣َ حُز٤خٗخطِِٔو٢٤ -ص 

 أٝد ٛل٤لٚ -ع 

 

 ُظـ٤٤َ ٗٞع حُٔو٢٤ ؟

 

 حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ حىحٍؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٍٓٞٓخص ط٤ٟٞل٤ٚ ؟ -أ 

 ٖٓ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٢٤ حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش حُ٘ٞع حٗوَكٞم طـ٤٤َ ٗٞع حُٔو٢٤ -د 

 ٖٓ طز٣ٞذ حىٝحص حُٔو٢٤ حٗظوَ حُٟظز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ٖٝٓ ٓـٔٞػش حُ٘ٞع حٗوَ كٞم طـ٤٤َ ٗٞع حُٔو٢٤ -ص 

 ٖٓ ط٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش حُ٘ٞػخٗوَ كٞم طـ٤٤َٗٞع حُٔو٢٤ -ع 

 

 حُٟٞؼٌخث٘خص َٓٓٞٓٚ ك٢ ح٣َُ٘لٚ ؟

 

 ٖٓ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش حٗٔخ١ -أ 

 حٗ٘ت ٣َٗلٚ ؿي٣يٙ كخٍؿٚ ٝحٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٞػشٍْٓ حٗوَ كٞم حٌٗخٍ -د 

 ٖٓ طز٣ٞذ حىٍحؽ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٍّٓٞ ط٤ٟٞل٤ٚ حٗوَ كٞهخٌٗخٍ -ص 

 أٝد ٛل٤لٚ -ع 

 د ٝص ٛل٤لٚ -ؽ 

 

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٍْٓ حٗوَ كٞم طؤػ٤َحص حٌٌُِ٘ٞٛح ٢ٌ٘٘ٔ٣ ٖٓ ؟

 حٌُظخرٚ ىحهَ ًخثٖ ٢ٍٓٞٓ -أ 

 حٟخكش طؤػ٤َ ح٠ُ حٌَُ٘ -د 

 طـ٤٤َ ٓظَٜ ًخثٖ َّٓٓٞ -ص 

 ًَ ٓخ ٓزن ٛل٤ق -ع 

 ُظلي٣يحطـخٙ حُلًَٚ ٗٔظويّ

1- Start 

2- Direction 

3- Speed 

4- Play 

 ُظلي٣يَٓػٚ كًَش حُؼَٜ٘

1- Start 

2- Direction 

3- Speed 

4- Play 

 ُظ٘ـ٤َ ٛٞص ٓغ حُلًَٚ



 ػْ ٗوظخٍ حُٜٞص ٖٓ هخثٔشحُٜٞص effect optionٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -1

 ػْ ٗوظخٍ حُٜٞص ٖٓ هخثٔش حُٜٞص optionٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -2

 ػْ ٗوظخٍ حُٜٞطٖٔ هخثٔش حُٜٞص effectٖٓ ه٤خٍحطخُظؤػ٤َ -3

 ػْ ٗوظخٍ حُٜٞص ٖٓ هخثٔش حُٜٞص play optionٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -4

 لاٟخكش طخػ٤َحص حُظٞه٤ض ٓغ حُلًَٚ

 timingػْ ٗوظخٍ ٖٓ حُظز٣ٞزظٞه٤ض effect optionٓ٘و٤خٍحص حُظؤػ٤َ-1

 startػْ ٗوظخٍ ٖٓ حُظز٣ٞذ طٞه٤ض optionٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -2

 timingػْ ٗوظخٍ ٖٓ حُظز٣ٞذ طٞه٤ض effectٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -3

 startػْ ٗوظخٍ ٖٓ حُظز٣ٞذ طٞه٤ض effect optionٖٓ ه٤خٍحص حُظؤػ٤َ -4

 

 لاٟخكش طؤػ٤َحص كًَٚ ح٠ُ حُ٘ٚ حٝ حٌُخث٘خص؟

 حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ٔ٘ن ٖٝٓ ٓـٔٞػش كًَخص حٗوَ حُْٜٔ حُٔٞؿٞى حُٟـخٗذ طل٣َي -أ 

 حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش كًَخص حٗوَ حُٜٔٔخُٔٞؿٞى ح٠ُ ؿخٗذ طل٣َي -د 

 حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞػش كًَخص حٗوَ حُْٜٔ حُٔٞؿٞى حُٟـخٗذ طل٣َي -ص 

 ًَ ٓخ ٓزن ٛل٤ق -ع 

 

 ُٔ٘خٛيس طؤػ٤َحُلًَٚ؟

 حهظخٍٓؼخ٣٘ٚ طِوخث٤ٚ -أ 

 حٗوٍَُ ط٘ـ٤َ -د 

 حٝ ٖٓ حُ٘وَ كٞم كًَٚ ٓوٜٜٚ -ص 

 ح ٝد ٛل٤لٚ -ع 

 

 حلاٗظوخٍ َُِ٘حثق ػٖ ٣َ٣ن ؟

 طز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٗوَ ح٠ُ ٌٛٙ ح٣َُ٘لٚ حٗوَهٞم طؤػ٤َحَُٔحكَ حلاٗظوخ٤ُٚ -أ 

 ٖٓ طز٣ٞذ كًَخص ٖٝٓ ٓـٔٞٛش ٗوَ حٌُٟٜٙ ح٣َُ٘لٚ حٗوَ كٞم َٓػش حَُٔحكَ حلاٗظوخ٤ُٚ -د 

 أٝد -ص 

 ًَ ٓخ ًًَ ؿ٤َ ٛل٤ق -ع 

 

 حٗظوَ ح٠ُ ٣َ٣وش ػَٝ كخٍُ حَُ٘حثق ػْ حٗوَ ح٣َُ٘لٚ حُظ٢ ط٣َيحُظي٣ٍذ ػ٠ِ طٞه٤ظٜخ ٌٛٙ ح٣َ٤ُوٚ ط٢ٌ٘٘ٔ ٖٓ ؟

 حػيحى حَُ٘ح٣ق -أ 

 حػخىس طَط٤ذ حَُ٘ح٣ق -د 

 حهلخء ٝحظٜخٍ حَُ٘ح٣ق -ص 

 حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُظٞه٤ض -ع 

 

 لاػيحىحَُ٘حثق ؟

 ٖٓ طز٣ٞزظ٤ْٜٔ ٖٝٓ ٓـٔٞػش حػيحى حُٜللٚ حٗوَ كٞم حػيحى حَُ٘ح٣ق -أ 

 ٖٓ طز٣ٞزخُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش حػيحى حُٜللٚ حٗوَ كٞم حػيحى حَُ٘ح٣ق -د 

 ٖٓ طز٣ٞزخىٍحؽ ٖٝٓ حُٔـٔٞػٚ حػيحى حُٜللٚ حٗوَ كٞم حػيحى حَُ٘ح٣ق -ص 

 ًَ ٓخٓزن ٛل٤ق -ع 

 



 ػ٘ي ٣زخػشحُؼَٝ حُظوي٢ٓ حٗوَ كٞم حَُ٘ح٣ق ؟

 ٤ُزخػش حَُ٘ح٣ق حُٔليىٙ كخ٤ُخ -أ 

 ُظلي٣ي حَُ٘ح٣ق حُظ٢ ط٣َي ٣زخػظٜخ -د 

 ُظلي٣يػَٝ ح٣َُ٘لٚ -ص 

 ُظلي٣يحٍطلخع ح٣َُ٘لٚ -ع 

 

 حَُ٘٘ٙ ٤ٛؼزخٍٙ ػٖ ؟

 ٍٝهٚ ٤ٓزٞع رٜخ ٣َٗلظخٕ ح ٝحٍرغ -أ 

 ٍٝهٚ ٤ٓزٞػزٜخ ٣َٗلظخٕ حٝ ػلاع -د 

 ٍٝهٚ ٤ٓزٞع رٜخ حٍرغ َٗح٣ق حٝ ػلاع -ص 

 ٍٝه٤ٜٔزٞع رٜخ ٣َٗلٚ حٝ حػ٘ظخٕ -ع 

 ٣ٌٖٔ طوي٣ْ حُؼَٝ ٝٓؼخ٣٘ظٚ ٖٓ هلاٍ ٍُ؟
 ػَٝ حَُ٘حثق ك٢٣َ٘٤ حُلخُش-1
 ٖٓ هلاٍ طز٣ٞذ ٝٓ٘ٔـٔٞػخص ٍٓٞٓخص ػَٝ -2
  shift ٖٓ هلاٍ ٍُ -3

 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن -4

 ط٠خف حٌُظآرش؟
 ًآٍهآّ-1
 ًخٓؼخىلاص ك٣ِآث٤ٚ -2
 ًٌخث٘خص ٤ٍٓٞٓش -3
 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن -4
 

 طؼ٣َق حُز٤خٗخص ؟
٢ٛ ٓـٔٞػشٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤ِِل٤ِ حُظو٣ِٖ -1

 ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص
 ٤ٛز٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حه٠ٜ حٓظلخىٙ ٜٓ٘خ -2
 ٢ٛ حلاٍهخّ حٝ ححُلَٝف حٝ حَُُٓٞ حٝ حٌُِٔخطخُوخرِٚ ُِٔؼخُـش رٞح٤ٓٚ حُلخٓذ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ حُٟخُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ ٝحلآظلخىٙ  -4
 ٜٓ٘خ
 
 

 طؼ٣َق حُٔؼِٞٓخص ؟
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِشٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِحُظو٣ِٖ -1

 ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص
 ٢ٛ ر٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حه٠ٜ حٓظلخىٜٛٔ٘خ -2
 ٤ٛخلاٍهخّ حٝ ححُلَٝف حٝ حَُُٓٞ حٝ حٌُِٔخص حُوخرِٚ ُِٔؼخُـش رٞح٤ٓٚ حُلخٓذ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػيحُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ  -4

 ٝحلآظلخىٜٛٔ٘خ
 
 

 طؼ٣َق حُز٤خٗخص؟
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخرزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ -1

 ٝحُظ٣َٔغ رخُُِِٞٛٞز٤خٗخص



 ٢ٛ ػزخٍس ػ٘و٤ْ لاطل٤ي حٝ طيٍ ػ٠ِ ٢ٗ -2
 ٢ٛ طيٍ حٝ طل٤ي ر٢٘ ٓخ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ حُٟخُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ ٝحلآظلخىٙ  -4
 ٜٓ٘خ
 

 طؼ٣َلخُٔؼِٞٓخص ؟
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٜزؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ -1

 ٝحُظ٣َٔؼزخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص
 ٢ٛ ػزخٍسػٖ ه٤ْ لاطل٤ي حٝ طيٍ ػ٠ِ ٢ٗ -2
 ٢ٛ ػزخٍس ػٖ ه٤ْ طيٍ حٝ طل٤ي ر٢٘ ٓخ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػيحُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ  -4

 ٝحلآظلخىٜٛٔ٘خ

 طؼ٣َق هٞحػي حُز٤خٗخص؟
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخطخُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ -1

 حُظو٣ِ٘ٞحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص
 ٢ٛ ر٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حهٜٟخٓظلخىٙ ٜٓ٘خ -2
 ٢ٛ حلاٍهخّ حٝ ححُلَٝف حٝ حَُُٓٞ حٝ حٌُِٔخطخُوخرِٚ ُِٔؼخُـش رٞح٤ٓٚ حُلخٓذ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤شطٔٔق رخٗ٘خء هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخٝحلآظلخىٙ  -4
 ٜٓ٘خ
 

 طؼ٣َق ٗظْ حىحٍٙ هٞحػيحُز٤خٗخص؟
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظٔظ٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ -1

 ٝحُظ٣َٔغ رخُُِِٞٛٞز٤خٗخص
 ٢ٛ ر٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حه٠ٜ حٓظلخىٙ ٜٓ٘خ -2
 ٢ٛ حلاٍهخّ حٝ ححُلَٝف حٝ حَُُٓٞ حٝ حٌُِٔخص حُوخرِٚ ُِٔؼخُـش رٞح٤ٜٓخُلخٓذ -3
٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػيحُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ  -4

 ٝحلآظلخىٜٛٔ٘خ
 

 حُز٤خٗخص ٢ٛ ؟

 حلاٍهخّ حٝ حُلَٝف حٝحَُُٓٞحٝ حٌُِٔخص حُوخرِٚ ُِٔؼخُـٚ رٞح٤ٓش حُلخٓذ-أ

 ٢ٛ ر٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حه٠ٜ حٓظلخىٙ- د

 ٤ٛٔـٔٞػٚ ٛخثِٚ ٖٓ حر٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ حُزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ٜٔخ ٝطو٣ِٜ٘خ-ؽ

 ًِٔخ ًًَ ٛل٤ق-ى

٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ٚ طٔٔلزخٗ٘خءهٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞك٢ حلاىٝحص ح٣َٝ٠ُٚ ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخٝحلآظلخىٙ ٜٓ٘خ 

 طؼ٣َق ٢ُ ؟

 هخػيس حُز٤خٗخص-ح

 حُٔؼِٞٓخص- د

 ٗظْ حىٍحس هٞحػيحُز٤خٗخص-ؽ

 ًَ ٓخ ٓزن ؿ٤َ ٛل٤ق- ى

 

 طٌٖٔ ح٤ٔٛش هٞحػي حُز٤خٗخطٞٝظخثلٜخ ك٢ ؟

 حُزلغ ٝحلآظؼلاّ ػٖ ٓؼِٞٓخص ٓليىٙ- أ

 طٔخػي ػ٠ِ طو٣ِٖ حُز٤خٗخص ر٣َ٤ن ٓظٌخِٓٚ- د

 ط٤ٜ٘ق ٝط٘ظ٤ْ حُز٤خٗخص رل٤ؼ٤َٜٔ حَُٞٛ ُٜخ- ؽ



 د ٝؽ ٛل٤لٚ- ى

 

 ٓ٘٘ٔخًؽ هٞحػي حُز٤خٗخص ؟

 هٞحػي حُز٤خٗخطخ٤َُٜٓٚ- أ

 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌٚ- د

 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿ٤٤ٚ- ؽ

 ًَ ٓخ ٓزن ٛل٤ق-ى

 

 ٖٓ ٤ِٓحص حُٔلظخكخلآخ٢ٓ ؟

 طَط٤ظذ ٝط٘ظ٤ْ حُز٤خٗخص ىحهَ حُِٔلخص- أ

 كٌف حُز٤خٗخص حُوي٣ٔٚ- د

 لا٣ٔٔلزظٌَحٍ ٗلْ حُو٤ْ ك٢ كوَ حُٔلظخف حلآخ٢ٓ- ؽ

 أٝ رٜل٤لٚ

 

 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ش حلارؼخى طٔظٜيِٓظو٣ِٖ حُز٤خٗخص ٢ٛ ؟

 حلآظؼلآخص- أ

 حُ٘ٔخًؽ -د

 حُظوخ٣ٍَ- ى

 ُـيحٍٝح- ؽ

 

 ٝكيحص حٌَُٔٝ ٢ٛ حكي حٌُخث٘خص حُٔٞؿٞىٙ ك٢ حًْٔ ٢ٛٝ ؟

 طٔظؼَٔ ٤َُف حلآجِٚ ٝحٓظَحؿخع حُز٤خٗخص-أ

 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظش حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهض- د

 ط٠ْ ٗلَٙ رَٓـ٤ٚ رِـشك٤ـٞحٍ ر٤ٔي- ؽ

 لا ٤ٗٔٔخ ٓزن- ى

  ٝ هخُي ؟65ٖٓ حٓؼِظٜخ حُو٤ْ 
 حُٔؼِٞٓخص-1
 حُز٤خٗخص -2
 هٞحػي حُز٤خٗخص-3
 ٗظْ حىحٍٙ هٞحػيحُز٤خٗخص -4

 

 ؟(هخُي) 2حٝ ىًظٍٞٓخىس طو٤٘ش حُِٔؼٞٓخص  (85)ٖٓ حٓؼِظٜخ حُٔظ٢ٓٞ حُلٔخر٢ ُيٍؿخص ح٤ُِزش ك٤٘ؼزٚ 
 حُٔؼِٞٓخص-1
 حُز٤خٗخص -2
 هٞحػي حُز٤خٗخص-3
ٗظْ حىحٍٙ هٞحػي حُز٤خٗخص  -4

 
 

 ٖٓ حٓؼِظٜخ ٗظخّ ٗئٕٝ حُٔٞظل٤ٖ؟
 حُٔؼِٞٓخص-1
 حُز٤خٗخص -2



 هٞحػي حُز٤خٗخص-3
 ٗظْ حىحٍٙ هٞحػي حُز٤خٗخص -4

 

٢ٛ ؟  (ًْٔ)طوِٕ حُز٤خٗخص ك٢ ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى ٝطَر٤ٜخػلاهخص ك٤ٔخ ر٤ٜ٘ٔخ 
 
 هٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓش-1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش-2
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ش-3
هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ  -4
 

 ًَ ػَٜ٘ ٣ظلَع ٖٓ ػَٜ٘ ٝحكي كو٢ ٣ٝظلَع ٖٓ ػيسػ٘خَٛ ٢ٛ ؟
 هٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓش-1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش-2
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ش-3
 هٞحػي حُز٤خٗخطٌخث٤٘ش حُظٞؿٚ -4
 

 طوِٕ حُز٤خٗخص ػ٠ِ ٌَٗ ًخث٘خص ٝػ٘يٛخ ٓلٜٞٓخٌُزِٔش ٝحٍُٞحػٚ ٝطؼيى حلاٌٗخٍ ؟
 هٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓش-1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش-2
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ش-3
 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘شحُظٞؿٚ -4
 

 ًَ ػَٜ٘ ٣ظلَع ٖٓ ػيس ػ٘خَٛ ٣ٝظلَع ٓ٘ٚ ػيسػ٘خَٛ ؟
 هٞحػي حُز٤خٗخطخ٤َُٜٓش-1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش-2
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُؼلاثو٤ش-3
 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ -4
 

 ٣وِٕ حًْٔ حُز٤خٗخص ػ٠ِ ٌَٗ؟
 ػَٜ٘ ٣ظلَػٖٔ ػَٜ٘ ٝحكي كو٢ ٣ٝظلَع ٖٓ ػيس ػ٘خَٛ-1
 ػيسػ٘خَٛ ٣ٝظلَع ٓ٘ٚ ػيس ػ٘خَٛ-2
 ػ٠ِ ٌَٗ ًخث٘خص-3
ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى  -4

 
 

 طٔؼَ حلا٤َٓ ك٢ حلأًْ ؟
 حلاٍهخّ-1
 حُٔـلاص -2
 حُلوٍٞ-3
كوٞلأُـلاص -4
 

 طٔؼَ حلاػٔيٙ ك٢ حلأًْ ؟
 حلاٍهخّ-1
 حُٔـلاص -2
 حُلوٍٞ-3
كوٞلأُـلاص -4



 
 ؟٣ٔؼَ حُٔـَ ك٢ حلأًْ 

 هٜخثٚ حٌُخثٖ ٓؼَ حْٓ ح٤ُخُذ ٝػَٔٛٞػ٘ٞحٗٚ-1
 حلاٍهخٓخ٤ُز٤ؼ٤ٚ -2
 ًخثٖ ك٢ حُل٤خس حُٞحهؼ٤ٚ ٓؼَ ح٤ُخُذ ٝحلآظخًٝحُٔوٍَ-3
 حكٞحٍ ح٤ُوْ-4
 

 ٣ٔؼَ كوٍٞ حُٔـَ ك٢ حلأًْ ؟
 هٜخثٚ حٌُخثٖ ٓؼَ حْٓ ح٤ُخُزٞػَٔٙ ٝػ٘ٞحٗٚ-1
 حلاٍهخٓخ٤ُز٤ؼ٤ٚ -2
 ًخثٖ ك٢ حُل٤خسحُٞحهؼ٤ٚ ٓؼَ ح٤ُخُذ ٝحلآظخً ٝحُٔوٍَ-3
 حكٞحلا٤ُوْ-4
 

 حُٔلظخف حلآخ٢ٓ ٛٞ ؟
 طٔظؼَٔ ٤َُف حلآجِٚ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ هخػيٛخُز٤خٗخص-1
 ػزخٍس ػٖ ٗظخّ حىحٍسهٞحػي ر٤خٗخص -2
 كوَ ١ٍَٟٝ ٌَُ ؿيٍٝ ك٤غ ٣ٔظويِِٓظل٣َن ر٤ٖ ًَ حُٔـلاص حُٔوِٗٚ ك٢ حُـيحٍٝ ر٣َ٤وش ك٣َيس لاطلظَٔ حُِزْ-3
طٔظويّ ُؼَٝ حُز٤خٗخص ٖٝٓ ػْ ٣زخػظٜخ ٤ُٝٔلاىهخُٜخ  -4

 
 

 ٓخ٣ٌَٓٞكض حًْٔ ؟
 طٔظؼَٔ ٤َُف حلآجِٚ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ هخػيٛخُز٤خٗخص-1
 ػزخٍس ػٖ ٗظخّ حىحٍس هٞحػي ر٤خٗخص -2
 كوَ ١ٍَٟٝ ٌَُ ؿيٍٝ ك٤غ ٣ٔظويّ ُِظل٣َن ر٤ٖ ًَ حُٔـلاص حُٔوِٗٚ ك٤خُـيحٍٝ ر٣َ٤وش ك٣َيس لاطلظَٔ حُِزْ-3
طٔظويّ ُؼَٟخُز٤خٗخص ٖٝٓ ػْ ٣زخػظٜخ ٤ُْٝ لاىهخُٜخ  -4

 
 

 ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٢ حلأًْ حلآظؼلآخطٞٝظل٤لظٜخ ؟
 طٔظؼَٔ ٤َُف حلآجِٚ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ هخػيٙ حُز٤خٗخص-1
 ػزخٍس ػٖ ٗظخّ حىحٍسهٞحػي ر٤خٗخص -2
 كوَ ١ٍَٟٝ ٌَُ ؿيٍٝ ك٤غ ٣ٔظويّ ُِظل٣َن ر٤ٖ ًلأُـلاص حُٔوِٗٚ ك٢ حُـيحٍٝ ر٣َ٤وش ك٣َيس لاطلظَٔ حُِزْ-3
 طٔظويّ ُؼَٟخُز٤خٗخص ٖٝٓ ػْ ٣زخػظٜخ ٤ُْٝ لاىهخُٜخ -4

 
 

 ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٢ حلأًْ حُظوخ٣ٍَٝٝظل٤لظٜخ ؟
 طٔظؼَٔ ٤َُكخلآجِٚ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ هخػيٙ حُز٤خٗخص-1
 ٛٞ ػزخٍس ػٖ ٗظخٓخىحٍس هٞحػي ر٤خٗخص -2
 كوَ ١ٍَٟٝ ٌَُ ؿيٍٝ ك٤غ ٣ٔظويّ ُِظل٣َن ر٤ٖ ًلأُـلاص حُٔوِٗٚ ك٢ حُـيحٍٝ ر٣َ٤وش ك٣َيس لاطلظَٔ حُِزْ-3
 طٔظويّ ُؼَٝ حُز٤خٗخص ٖٝٓ ػْ ٣زخػظٜخ ٤ُٝٔلاىهخُٜخ -4
 

 ٖٓ ٤ِٔٓحص حُٔلظخف حلآخ٢ٓ ؟
 لا٣ٔٔق رظٌَحٍ ٗلْ حُو٤ْ ك٤لوَ حُٔلظخف حَُث٢ٔ٤-1
 ٣ٔٔق رظٌَحٍ ٗلْ حُو٤ٔل٢ كوَ حُٔلظخف حَُث٢ٔ٤ -2
 ٣ٔٔق رظَى ه٤ٔٚ كوَ حُٔلظخف حلآخ٢ٓ هخ٤ُش-3
 ٣َحػ٢ حكظٟٞ ػ٠ِ ػيى ًز٤َ ٖٓ حلاٍهخّ حٝ حلاكَف -4
 



 ٖٓ ٤ِٔٓحص حُٔلظخف حلآخ٢ٓ ؟
 ؿخُزخ ٓخ٣ظٔويّ حُٔلظخف حلآخ٢ٓ ُلَٜٜٓخُـيٍٝ-1
 لا ٣َحػ٢ حكظٟٞ ػِٟؼيى ًز٤َ ٖٓ حلاٍهخّ حٝ حلاكَف -2
 لا٣ٔٔق رظَى ه٤ٜٔلوَ حُٔلظخف حلآخ٢ٓ هخ٤ُش-3
ؿ٤ٔغ ٓخٓزن -4

 
 

 
ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٤خلأًْ ٝكيحص حُٔخًَٝ ٝٝظل٤لظٜخ ؟ 

 
 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى طٔظؼَٔ ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص-1
 ٝحؿٜٚ ٣ظْ ٖٓ هلاُٜخػَٝ حُز٤خٗخص حٝ حٟخكظٜخ ُِـيحٍٝ -2
 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظٚ حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهض ك٤غ طخط٤ٌِِٔٔٚ ٖٓ حلاؿَحءحص حُظ٢ ط٘لٌ ىكؼٚ ٝحكيٙ-3
ط٠ْ ٗلَٙ رَٓـ٤ش رِـٜل٤ـٞحٍ ر٤ٔي ُِظ٤ز٤وخص لاٗـخُ ٜٓخّ لا٣ٌٖٔ حُو٤خّ رٜخ ٓغ ٝكيحطخُٔخًَٝ  -4

 
 

 ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٤خلأًْ حُـيحٍٝ ٝٝظل٤لظٜخ ؟
 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى طٔظؼَٔ ُظو٣ِ٘خُز٤خٗخص-1
 ٝحؿٜٚ ٣ظْ ٖٓ هلاُٜخػَٝ حُز٤خٗخص حٝ حٟخكظٜخ ُِـيحٍٝ -2
 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظٚ حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهض ك٤غ طخط٤ٌِِٔٔٚ ٖٓ حلاؿَحءحص حُظ٢ ط٘لٌ ىكؼٚ ٝحكيٙ-3
ط٠ْ ٗلَٙ رَٓـ٤ش رِـٜل٤ـٞحٍ ر٤ٔي ُِظ٤ز٤وخص لاٗـخُ ٜٓخّ لا٣ٌٖٔ حُو٤خّ رٜخ ٓغ ٝكيحطخُٔخًَٝ  -4
 

 ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٤خلأًْ ٝكيحص ٤٤ٔٗش ٝٝظل٤لظٜخ ؟
 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى طٔظؼَٔ ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص-1
 ٝحؿٜٚ ٣ظْ ٖٓ هلاُٜخػَٝ حُز٤خٗخص حٝ حٟخكظٜخ ُِـيحٍٝ -2
 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظٚ حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهض ك٤غ طخط٤ٌِِٔٔٚ ٖٓ حلاؿَحءحص حُظ٢ ط٘لٌ ىكؼٚ ٝحكيٙ-3
ط٠ٔ٘لَٙ رَٓـ٤ش رِـٚ ك٤ـٞحٍ ر٤ٔي ُِظ٤ز٤وخص لاٗـخُ ٜٓخّ لا٣ٌٖٔ حُو٤خّ رٜخ ٓغ ٝكيحطخُٔخًَٝ  -4
 

 ٖٓ حٌُخث٘خص حُٔظٞكَٙ ك٤خلأًْ حُ٘ٔخًؽ ٝٝظل٤لظٜخ ؟
 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى طٔظؼَٔ ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص-1
 ٝحؿٜٚ ٣ظْ ٖٓ هلاُٜخ ػَٝ حُز٤خٗخص حٝ حٟخكظٜخُِـيحٍٝ -2
 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظٚ حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهض ك٤غ طخط٤ٌِِٔٔٚ ٖٓ حلاؿَحءحص حُظ٢ ط٘لٌ ىكؼٚ ٝحكيٙ-3
 ط٠ْ ٗلَٙ رَٓـ٤ش رِـٜل٤ـٞحٍ ر٤ٔي ُِظ٤ز٤وخص لاٗـخُ ٜٓخّ لا٣ٌٖٔ حُو٤خّ رٜخ ٓغ ٝكيحطخُٔخًَٝ -4
 

 ٣وّٞ حًْٔ رللظ حُز٤خٗخص حُٔيهِٚ؟
 ػٖ ٣َ٣ن كظق ِٓق -1
 طِوخث٤خ -2
 ٍُ حٝك٤ْ ػْ حلآَكلظ-3
 3-2 حلاؿخرٚ -4

 
 

 حٟخكٚ كوَ ٓلظخكَث٢ٔ٤ ك٢ حلأًْ ٤ٔٔ٣ٝٚ ؟
 ٓـِي ؿي٣ي-1
  id حُٔؼَف -2
 user حُٔٔظويّ-3
ؿيٍٝ  -4

 



 
 لاٗ٘خء هخػيٛز٤خٗخص ٣ـذ حٕ ٗوّٞ رخٗ٘خء ؟

 حْٓ حُِٔق ٣ٌٕٞ رخْٓ هخػيٛز٤خٗخص-1
 حُلوٍٞ حُظ٢ طُٞق هخػيٛز٤خٗخص -2
 حُـيحٍٝ حُظ٢ طُٞق هخػيٙ ر٤خٗخص-3
حٟخكٜخٍهخّ ك٢ حُلوٍٞ  -4
 

 ػ٘ي حٗ٘خء ؿيٍٝ ٣لظق ُ٘خ؟
 ٍٝهش رز٤٘خطخُـيٍٝ-1
 ٝحؿٜٚ ط٤ْٜٔ حُـيٍٝ -2
 2-1حلاؿخرٚ -3
 لا ٢ٗ ٓٔخٓزن -4
 

 :٣ٌٖٔ حهظ٤خٍ حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُظٞه٤ض ٖٓ

 
 حُظز٣ٞذ ػَٝ ح٣َُ٘لش ػٔخُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حهظ٤خٍ حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُٞهض -1
 حُظز٣ٞذ ط٤ٜٔٔخ٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حهظ٤خٍ حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُٞهض -2
 حُظز٣ٞذ ػَٟخ٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حٍُِ اػيحى حُٜللش -3
حُظز٣ٞذ ط٤ٜٔٔخ٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حٍُِ اػيحى حُٜللش  -4

 :٣ظَٜ ٝهض ػَٝ ًَ ٣َٗلش ٓغ
 َٓرغ كٞحٍحػيحى حُٜللش -1
 ؿِء حُٔلاكظخص حٓلَ حُ٘خٗش -2
 ػَٝ كخٍُحَُ٘حثق -3
حُٔؼخ٣٘ش هزَ ح٤ُزخػش  -4

 
 :ٖٓ هلاٍ ( ٓؼَ طلي٣ي كـْ ٝػَٝ ٝحٍطلخع حَُ٘حثق) ٣ٌٖٔ اػيحى رؼٞ هٜخثٚ حَُ٘حثق 

 حُظز٣ٞزؼَٝ ح٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حهظ٤خٍ حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُٞهض -1
 حُظز٣ٞذ ط٤ٜٔٔخ٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حهظ٤خٍ حُظ٣َٖٔ ػ٠ِ حُٞهض -2
 حُظز٣ٞذ ػَٟخ٣َُ٘لش ػْ حُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حٍُِ اػيحى حُٜللش -3
 ُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ح٣َُ٘لش ػٔخُٔـٔٞػش اػيحى ػْ حٍُِ اػيحى حُٜللشح -4

 
 : ح٣ٖ ٣ٌٖٔ اٟخكش حُٔلاكظخص حُوخٛش رْٜٔٔ حُؼَٝ

 ك٢ ػَٝ كخٍ حَُ٘حثق -1
 ك٢ ؿِء حُٔلاكظخص أٓلَ حُ٘خٗش ػ٘ي حُؼَٝ حُؼخى٣َِِ٘حثق -2
 ك٢ ٣َٗلش ؿي٣يس -3
 ؿ٤ٔغ ٓخ ًًَ -4

 

 
 :٣ٌٖٔ اػخىس طَط٤ذ حَُ٘حثق ٓ٘ولاٍ

 ؿِء حُٜٔخّ حُٔٞؿٞى ٣ٔخٍ حُ٘خٗش ك٢ ٣َ٣وش حُؼَٟخُؼخى٣ش -1
 ػَٝ كَُ حَُ٘حثق -2



 ( اؿَحء هُٜٜٞن )٣َ٣وش حُٔلذ ٝحُظَى  -3
 ؿ٤ٔؼٔخ ًًَ -4

 
 : ٣ٌٖٔ اظٜخٍ حَُ٘حثق أٝاهلخإٛخ ػٖ ٣َ٣ن طلي٣ي حَُ٘حثق ػْ

 حُ٘وَ رٍِ حُلؤٍس حلا٣ٖٔ ٝحهظ٤خٍحهلخء حٝ حظٜخٍ ح٣َُ٘لش -1
 حُٔلذ ٝحُظَى -2
 حؿَحء هٚ ُٜٝوَِِ٘حثق -3
 3 2ٝحلاؿخرظخٕ  -4

 حُـي٣يٛٞٛٞ؟access2007 ؿِء حُظ٘وَ ٛٞ ػَٜ٘ ٖٓ ػ٘خَٛ ٝحؿٜش

 ٠٣ْ حلاَٝٓ حُظ٢ طٔظويٜٓخ رٌؼَٙ رل٤غ طٌٕٞ حلاٝحَٓ ٟٖٔ ٌٛحح٢٣َُ٘ َٓث٤ٚ ػ٠ِ حُيٝحّ- أ

 ٛٞ ح١ٌُ ٣ظَٜ ػ٤ِٚ حْٓ هخػيس حُز٤خٗخص- د

 ٛٞ ح٤ُ٘ٔوٚ حُٔٞؿٞىٙ ك٢ حُـخٗذ حلا٣ٖٔ ٖٓ حُ٘خكٌٙ ٝطؼَٝ ًخث٘خص هخػيسحُز٤خٗخص- ؽ

 ٛٞ ح١ٌُ ٠٣ْ حلاٝحَٓ حلآخ٤ٓٚ ٓؼَ كظق ٣ٝزخػٚ ٝكلظٞحؿلام- ى

 لاٗ٘خء ؿيٍٝ ؿي٣ي ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص ٓٞؿٞىٙ؟

 ٖٓ ٍُ حٝك٤ْ ػْ كظق- أ

 حٗظوَ ح٠ُ طز٣ٞذ حٗ٘خء ٖٝٓ ٓـٔٞػش ؿيحٍٝ- د

 ٖٓ طز٣ٞذ حٗ٘خء ٖٝٓ ٓـٔٞػش ٍّٓٞ ط٤ٟٞلٚ- ؽ

 ٖٓ طز٣ٞذ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ٖٝٓ ٓـٔٞػش ؿيٝحٍ- ى

٢ٛ حلاٍهخّ حٝ حُلَٝف حٝ حَُُٓٞ حٝ حٌُِٔخص حُوخرِٚ ُِٔؼخُـٚ رٞح٤ٜٓخُلخٓذ ٢ٛٝ ػزخٍٙ ػٖ ه٤ْ لاطل٤ي حٝ طيٍ ػ٠ِ 
٢ٗ: 
 حُز٤خٗخص -1
 حُٔؼِٞٓخص -2
 حُٔـلاص -3
 حُظوخ٣ٍَ -4

 ٢ٛ ر٤خٗخص طْ ط٘ظ٤ٜٔخ حٝ ٓؼخُـظٜخ ُظلو٤ن حه٠ٜ حٓظلخىٙ ٜٓ٘خ ٢ٛٝ طيٍ حٝطل٤ي ر٢٘ ٓخ
 حُز٤خٗخص -1
 حُٔؼِٞٓخص -2
 حُٔـلاص -3
 حُظوخ٣ٍَ -4

٢ٛ ٓـٔٞػٚ ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خٝحٍُٞٛٞ ح٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ 
 ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص ٣ٝظْ حٓظَؿخع ر٤خٗخطٜٔ٘خ ُلآظلخىٙ ٜٓ٘خ

 هٞحػي حُز٤خٗخص -1
 حُٔـلاص -2
 حُز٤خٗخص -3
 حُٔؼِٞٓخص -4

 
 ٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ٚ طٔٔق رخٗ٘خء هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞكَحلاىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُٚ ٍُِٞٛٞ ح٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ ٝحلآظلخىٜٛٔ٘خ

 ٗظٔخىحٍس هٞحػي حُز٤خٗخص -1
 ٗظْ حُٔؼِٞٓخص -2
 ٗظْ حُظ٘ـ٤َ -3
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -4



ط٘ؤْ حٗٞحع ٗظْ حىحٍس هٞحػي حُز٤خٗخص ٖٓ ك٤غ حُلـْ ا٠ُ  -1
 
 َٓ٘ٝػخص ٛـ٤َٙ -1
َٓ٘ٝػخص ًز٤َٙ  -2

3---1/2 
لا٢ٗ ٓٔخًًَ  -4

 
ٖٓ ٗٔخًؽ هٞحػي حُز٤خٗخص  -2

 هٞحػي حُز٤خٗخطخ٤َُٜٓٚ -1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌٚ -2
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُؼلاثو٤ٚ -3
 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ -4
ؿ٤ٔغ ٓخٓزن  -5

 
 ًَ ػَٜ٘ ٣ظلَع ٖٓ ػَٜ٘ ٝحكي كو٢ ٣ٝظلَع ٓ٘ٚ ػيس ػ٘خَٛٛٞ -3
 هٞحػيحُز٤خٗخص ح٤َُٜٓٚ -1
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُ٘ز٤ٌٚ -2
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ٚ -3
 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘شحُظٞؿٚ -4
 
ًَ ػَٜ٘ ٣ظلَع ٖٓ ػيس ػ٘خَٛ ٣ٝظلَػٔ٘ٚ ػيس ػ٘خَٛ ٛٞ  -4
 هٞحػي حُز٤خٗخطخ٤َُٜٓٚ -1

 هٞحػيحُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌٚ -2
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُؼلاثو٤ٚ -3
هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ  -4
 
 
 طوِٕ حُز٤خٗخص ك٢ ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ٚ حلارؼخى ٝطَر٤ٜخ ػلاهخص ك٤ٔخر٤ٜ٘خ -5
 هٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓٚ -1
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُ٘ز٤ٌٚ -2
 هٞحػيحُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ٚ -3
 هٞحػي حُز٤خٗخص ًخث٤٘شحُظٞؿٚ -4
 
 
 طوِٕ حُز٤خٗخص ػ٠ِ ٌَٗ ًخث٘خطٞػ٘يٛخ ٓلّٜٞ حٌُزِٔٚ ٝحٍُٞحػٚ ٝطؼيى حلاٌٗخٍ -6
 هٞحػي حُز٤خٗخطخ٤َُٜٓٚ -1
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌٚ -2
 هٞحػي حُز٤خٗخطخُؼلاثو٤ٚ -3
 هٞحػيحُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ -4

 ٛٞكوَ ١ٍَٟٝ ٌَُ ؿيٍٝ ك٤غ ٣ٔظويّ ُِظل٣َن ر٤ٖ ًَ حُٔـلاص حُٔوِٗٚ ك٢ حُـيٍٝ ر٣َ٤وٜل٣َيٙ لاطلظَٔ حُِزْ
 حُٔلظخف حلآخ٢ٓ -1
 حُٔـلاُل٣َي -2
 حًُ٘ٔٞؽ -3
 كوَ حُز٤٘خص -4

 
ٛٞ ػزخٍٙ ػٖ ٗظخّ حىحٍس هٞحػي ر٤خٗخص ٣ٔظويّ ُللظ حُز٤خٗخص ك٢ ٍٛٞ هٞحػيحُز٤خٗخص ٌٓٞٗٚ ٖٓ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُـيحٍٝ 



 حُٔ٘ظٔٚ ٝػَٟٜخ ر٣َ٤وٚ طَٜٔ حلآظلخىٙ ٜٓ٘خٝحلآظؼلاّ ػٜ٘خ ٣ٝزخػظٜخ
 ٓخ٣ٌَٝٓٞكض حًْٔ -1
 ٓخ٣ٌَٝٓٞكظٍٞٝى -2
 ٓخ٣ٌَٝٓٞكض حًَٔ -3
 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن -4

 
 ؿيحٍٝ ػ٘خث٤ش حلارؼخى طٔظؼَٔ ُظو٣ِ٘خُز٤خٗخص

 حُـيحٍٝ -1
 حلآظؼلآخص -2
 حُ٘ٔخًؽ -3
 حُظوخ٣ٍَ -4

 
 ٝحؿٜٚ ٣ظْ ٖٓ هلاُٜخ ػَٝ حُز٤خٗخص حٝ حٟخكظٜخُِـيحٍٝ

 حُـيحٍٝ -1
 حلآظؼلآخص -2
 حُ٘ٔخًؽ -3
 حُظوخ٣ٍَ -4

 
 حىٝحص طٔخػي ك٢ حطٔظٚ حلاػٔخٍ حُٔؼويٙ ٝحُٔٔظٌِٜٚ ُِٞهظل٤غ طخط٤ٌِِٔٔٚ ٖٓ حلاؿَحءحص حُظ٤ظ٘لٌ ىكؼٚ ٝحكيٙ

 حُـيحٍٝ -1

 حلآظؼلآخص -2
 حُ٘ٔخًؽ -3
 ٝكيحطٔخًَٝ -4

 

~*¤ô§ô¤*~                      َٟٙ7)حُٔلخ~*¤ô§ô¤*~ ( 
 

٣َ٣وش - ٣َ٣وش ػَٝ ٍٝهش حُز٤خٗخص  ) ، ُي٣٘خ ٣َ٣وظخٕ لإٗ٘خء حُلوٍٞ ، 2007ك٢ رَٗخٓؾ ٓخ٣ٌَٝٓٞكض حًْٔ 

 : كـ ٣َ٣وش ػَٝ ٍٝهش حُز٤خٗخص طٌٔ٘٘خ ٖٓ (ػَٝ حُظ٤ْٜٔ 

 

ػَٝ ر٤خٗخص حُلوٍٞ ٌَُ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ ، ٣ٌٖٝٔ ط٘ل٤ٌ حؿِذ ٜٓخّ حُظ٤ْٜٔ ٓؼَ طؼ٤٤ٖ ٗٞع حُز٤خٗخص ٝحٓٔخء - أ

 . حُلوٍٞ ٝاٟخكش كوٍٞ ؿي٣يٙ ٝط٤ٔ٘وٜخ

 . حٟخكش كوٍٞ حٝ حُظؼي٣َ ػ٤ِٜخ ٝطؼ٤٤ٖ هٜخثٚ ٣ظؼٌٍ طؼ٤٤ٜ٘خ ك٢ ح٣َ٤ُوٚ حلأهَٟ- د

  لا ٢ٗء ٓٔخ ًًَ- ؽ

 

 : طلظ١ٞ ٗخكٌس ػَٝ ط٤ْٜٔ حُـيٍٝ ػ٠ِ

  حْٓ حُلوَ- أ

 حُٞٛق- د

  هٜخثٚ حُلوَ- ؽ

  ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 



 

٣ؼظزَ ٌٛح حُلوَ حهظ٤خ١ٍ رٜٞ ٣ٜق ٓلظ٣ٞخص حُلوَ ٝرخُظخ٢ُ ٣َٜٔ ػ٠ِ حُٔٔظويّ كْٜ ٛيف حُلوَ رؼي ٍَٓٝ كظَٙ 

  :  كَفً حرـي٣خً ًلي حه٤ُ٘ٓ255٠ٜٚ ٣ٝلظ١ٞ ػ٠ِ ٓؼش 

 حْٓ حُلوَ- أ

  ٝٛق حُلوَ- د

  هٜخثٚ حُلوَ- ؽ

 

 

  : ٌٛٙ ح٤ُ٘ٔوٚ طظَٜ هٜخثٚ حُلوٍٞ رٔـَى حٟخكش ح١ كوَ ٝحُظ٢ طظـ٤َ ٝكن ٗٞع ر٤خٗخص حُلوَ

 حْٓ حُلوَ- أ

 ٝٛق حُلوَ- د

 هٜخثٚ حُلوَ- ؽ

 : ٛٞ حٌُٔخٕ حُٔوٜٚ لإىهخٍ حْٓ حُلوَ

 حُٞٛق- أ

 هٜخثٚ حُلوَ- د

  حْٓ حُلوَ- ؽ

 

طظ٤َِ حْٓ حُؼٔٞى ٣ٝزخػش حلأْٓ <<حػخىس ط٤ٔٔش ػٔٞى <<حُ٘وَ ػ٠ِ ٍُ حُلؤٍٙ حلأ٣ٖٔ <ٟٝغ حُٔئَٗ ك٢ حُؼٔٞى )

 : ٗوّٞ رخُو٤ٞحص حُٔخروٚ ُـــ (حُـي٣ي 

  طـ٤٤َ كـْ حُؼٔٞى ٤ُظ٘خٓذ ٓغ ٓلظ٣ٞخطٚ- أ

  حٗ٘خء كوَ ك٢ ٍٝهش حُز٤خٗخص- د

  حػخىس ط٤ٔٔش حُلوَ- ؽ

 

  : ُظـ٤٤َ كـْ ػٔٞى ٤ُظ٘خٓذ ٓغ ٓلظ٣ٞخطٚ ٗوّٞ رــ

 حُ٘وَ ٗوَح ِٓىٝؿخً كٞم حُلخكٚ ح٤َُٟٔ ٖٓ ػ٘ٞحٕ حُؼٔٞى- أ

 حُ٘وَ ٗوَح ِٓىٝؿخً كٞم حُلخكٚ ح٠٘ٔ٤ُ ٖٓ ػ٘ٞحٕ حُؼٔٞى- د

 حُ٘وَ َٓٙ ٝحكيٙ كٞم حُلخكٚ ح٤َُٟٔ ٖٓ ػ٘ٞحٕ حُؼٔٞى- ؽ

 

ػ٘ي حلاٗظٜخء ٖٓ حٟخكش حْٓ حُلوَ ح٠ُ حُـيٍٝ لاري ٖٓ طلي٣ي ٗٞع ر٤خٗخص ًَ كوَ ، ٣ٞكَ حًْٔ حٗٞحع ٓوظِلٚ ٖٓ 

  : ٜٓ٘ــخ.. حُز٤خٗخص 

 

 text ٗٚ- أ

 memo ًٌَٓٙ- د

 number ٍهْ- ؽ

  ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 

^ 

 OLE ًخثٖ( - ) لا \ ٗؼْ  - ) (طَه٤ْ طِوخث٢ ) - ( currency حُؼِٔٚ) - ( date \ time ٝهض\ طخ٣ٍن )رخلإٟخكٚ ح٠ُ 

 ( ٓؼخُؾ حُزلغ ) - (



٣ؼ٠٤ ٌٛح حُ٘ٞع ٖٓ حُز٤خٗخص ح٠ُ حُلوٍٞ ٓؼَ حلأٓٔخء ٝحُؼ٘خ٣ٖٝ ٣َٝ٘ٔ حُلَٝف ٝحلأٍهخّ ٝحُٔٔخكخص حُوخ٤ُٚ ٝحُؼلآخص 

  :  كَف255حُوخٛٚ ٣ٝزِؾ حُلي حلأػ٠ِ ك٤ٚ 

  حُ٘ٚ- أ

 ًٌَٓٙ- د

 حُؼِٔٚ- ؽ

 ٓؼخُؾ حُزلغ-ى

 

 

  :  كَف حرـي٣64,000١ؼ٠٤ ٌٛح حُ٘ٞع ُلوٍٞ حُٔلاكظخص ك٤غ ٣زِؾ حُلي حلأػ٠ِ 

 حُ٘ٚ- أ

  حًٌَُٔٙ- د

  حُٞهض\ حُظخ٣ٍن - ؽ

 

  : ٣ؼ٠٤ ٌٛح حُ٘ٞع ُِلوٍٞ حُظ٢ ُٜخ ػلاٙ رخُظخ٣ٍن ٝحُٞهض

 حُؼِٔٚ- أ

 ًخثٖ- د

ٝهض \ طخ٣ٍن - ؽ

 

  : حُٔٔظيٓٚ ك٢ حؿَحء حُلٔخرخص ًخلأػٔخٍ ٝحُيٍؿخص طٔظويّ ٗٞع حُز٤خٗخص حُظخ٢ُ (حَُه٤ٔٚ)حُو٤ْ حُؼيى٣ٚ 

 حُؼِٔٚ- أ

  حَُهْ- د

 طَه٤ْ طِوخث٢-ؽ

 

 : ح١ ٗٞع ٖٓ ر٤خٗخص حًْٔ ٣وّٞ رخُظَط٤ذ حُظي٣ٍـ٢ ٝ ٣ؼَٔ رٌَ٘ طِوخث٢

 ٓؼخُؾ حُزلغ- أ

 حُ٘ٚ- د

  طَه٤ْ طِوخث٢- ؽ

 

 : ٣ٔظويّ ػ٘ي حىهخٍ ٗلْ حُز٤خٗخص ك٢ كوٍٞ ٓظؼيىٙ ٓؼَ حْٓ ٓي٣٘ٚ حٗٞ ٗٞع حُـْ٘

 حُظَه٤ْ حُظِوخث٢- أ

 ٓؼخُؾ حُزلغ- د

  حًٌَُٔٙ- ؽ

 

 :  هخٗٚ رخلاٟخكٚ ُِلٞحَٛ حُؼ15ٚ٣َ٘ه٤ْ ٗوي٣ٚ طَٜ ح٠ُ 

 حُؼِٔٚ- أ

 حٌُخثٖ- د

 حَُهْ- ؽ

 

 : ه٤ْ ٤٘ٓو٤ٚ حٓخ ٛق حٝ ه٤ؤ

  لا\ ٗؼْ - أ



 حُؼِٔٚ- د

 حٌُخثٖ- ؽ

 

  . ٛٞ حٍطزخ١ ًخثٖ ، ٍٓٞٓخص حٝ ر٤خٗخص ِٓىٝؿٚ\\حٌُخثٖ  (**)

 

 حٗٞحع ٖٓ حُز٤خٗخص ٌَُٝ ٗٞع ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُو٤خٍحص ط٠ٔٔ هٜخثٚ طٌٖٔ ٖٓ طلي٣ي ٓـٔٞػٚ ٖٓ ٣9ٞكَ حًْٔ  (**)

  . حُوٜخثٚ ٌَُ كوَ

 

 :: رؼي ٓؼَكظي ُوٜخثٚ حُلوٍٞ ك٢ حًْٔ حؿذ ػٖ حلأٓجِٚ حُظخ٤ُٚ

  : حُوخ٤ٛٚ حُظ٢ طظَٜ ٓغ حُز٤خٗخص ح٤ُٜ٘ٚ ٝحَُه٤ٔٚ كو٢ ٣ٌٖٝٔ طلي٣ي حه٠ٜ ٣ٍٞ ُِلوَ ، ٢ٛ

 كـْ حُلوَ- أ

 حُظ٤ٔ٘ن- د

 ه٘خع حلإىهخٍ- ؽ

 

 

طٔظؼَٔ ُظلي٣ي ٌَٗ ظٍٜٞ ر٤خٗخص حُلوَ ٓؼَ ٌَٗ ظٍٜٞ حُظٞح٣ٍن رؤٓٔخء حلأ٣خّ ٝحٍُٜ٘ٞ حٝ رخلأٍهخّ حُيحُٚ ػ٠ِ ح٤ُّٞ 

  : ٝحَُٜ٘ ، ٌٛٙ حُوخ٤ٛٚ ٢ٛ

 كـْ حُلوَ- أ

 حُظ٤ٔ٘ن- د

 حُظؼ٤ِن- ؽ

 

  : ٝظ٤لظٚ حهظ٤خٍ ًٗٔٞؽ ؿخِٛ ُظظَٜ ر٤خٗخص حُلوَ ٤ٓخروٚ ُٚ

  حُظؼ٤ِن- أ

 حُو٤ٔٚ حلإكظَح٤ٟٚ- د

 ه٘خع حلإىهخٍ- ؽ

 

  : ٣ٔظويّ لإهظ٤خٍ حْٓ حهَ ُِلوَ ػ٘ي حٓظويحٓٚ ك٢ حُ٘ٔخًؽ

 حُظؼ٤ِن- أ

 حُظ٤ٔ٘ن- د

 ٗٚ طلون حُٜلٚ- ؽ

لإظٜخٍ ه٤ٔٚ حكظَح٤ٟٚ ك٢ حُلوَ ك٢ ًَ ٓـَ ؿي٣ي ، ك٤غ طٔظويّ ػ٘ي ٝؿٞى ر٤خٗخص ٓظٌٍَٙ ٖٓ ٓـَ ٥هَ ٣ٌٖٝٔ 

 : طِي ٢ٛ هخ٤ٛش.. حروخء ٌٛٙ حُو٤ٔٚ حٝ حٓظزيحُٜخ 

  حُو٤ٔٚ حلإكظَح٤ٟٚ- أ

 هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ- د

 ٗٚ طلون حُٜلٚ- ؽ

 

طؼز٤َ ُظلي٣ي حُو٤ْ حُظ٢ ٣ٌٖٔ حىهخُٜخ ح٠ُ حُلوَ ،ك٤غ ٣ظْ حهظزخٍ حُز٤خٗخص حُٔيهِٚ ح٠ُ حُلوَ ُِظؤًي ٖٓ حٜٗخ ٓٞحكوٚ ١َُ٘ 

 : ٓؼ٤ٖ ٣ٝٔ٘غ حىهخٍ حُز٤خٗخص ؿ٤َ ٓٞحكوٚ ٌُٜح ح١َُ٘

 ٗٚ طلون حُٜلٚ- أ

 هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ- د

 حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ- ؽ



 

  : ٍٓخُش حُو٤ؤ حُظ٢ طظَٜ ػ٘ي حىهخٍ ه٤ٔٚ ؿ٤َ ٓٔٔٞف رٜخ ٖٓ هزَ هٞحػي حُظلون ٖٓ حُٜلٚ

  حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ- أ

  هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ- د

  ٗٚ طلون حُٜلٚ- ؽ

 

  (هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ )ٝ  (ٗٚ طلون حُٜلٚ)٣ـذ حُظل٣َن ر٤ٖ هخ٤ٛش  \\ ٓلاكظٚ

 : ُظلي٣ي ٓخ حًح ًخٕ ٤ِٓٞرخً ه٤ٔٚ ٌُٜح حُلوَ حّ لا

 ٓلَّٜ- أ

 حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ-د

 ح٤ُِٔٞد- ؽ

 

  : طظَٜ ٓغ حُز٤خٗخص ح٤ُٜ٘ٚ ، ٣ٝٔٔق رظَى كوَ ٢ٜٗ كخٍؽ

 حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ- أ

 ٓلَّٜ-د

 ٤ِٓٞد-ؽ

 

  : ُظلي٣ي َٛ ط٣َي حٗ٘خء كَّٜ ٌُٜح حُلوَ ٖٓ حؿَ ط٤َٜٔ حُزلغ ك٤ٚ

 ٤ِٓٞد- أ

 ٓلَّٜ- د

 ط٤ٔ٘ن-ؽ

^^ 

 ٛ٘خ ط٘ظ٢ٜ حلأٓجِٚ حُظؼ٣َل٤ٚ ُوٜخثٚ حًْٔ

 )حٝ ك٢  (ٍٝهش ر٤خٗخص  ) ٛ٘خى ٣َ٣وظ٤ٖ ُؼَٝ هٜخثٚ كوَ حُـيٍٝ ٣ٌٔ٘ي ػَٟٜخ ك٢ 2007ك٢ حًْٔ (**)

  ( ػَٝ حُظ٤ْٜٔ

 

 (لإؿزخٍ حُٔٔظوي٤ٖٓ ػ٠ِ حىهخٍ ه٤ٔٚ ك٢ حُلوَ)٤ِٓٞد <<ٗٞع حُز٤خٗخص ٝحُظ٤ٔ٘ن < "ٍٝهش حُز٤خٗخص"حُ٘وَ ػ٠ِ طز٣ٞذ 

 (لإؿزخٍ حُٔٔظوي٤ٖٓ ػ٠ِ حىهخٍ ه٤ٔٚ ؿ٤َ ٌٍَٓٙ ك٢ حُلوَ)ك٣َي <<أٝ 

  : طٔظويّ طِي حُو٤ٞحص ُؼَٝ هٜخثٚ حُـيٍٝ ك٢

 ٍٝهش حُز٤خٗخص- أ

 ػَٝ حُظ٤ْٜٔ- د

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؽ

 

 \\حًَٔ حُلَحؽ

 : ٖٓ حُظلٌْ حًؼَ ك٢ هٜخثٚ حُـيٍٝ.... ٣ٌٖٔ ُــ 

  ٍٝهش حُز٤خٗخص- أ

 ػَٝ حُظ٤ْٜٔ_ د

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؽ

^^ 

ػَٝ <<حٗوَ رٍِ حُلؤٍٙ حلأ٣ٖٔ ػ٠ِ حُـيٍٝ ح١ٌُ ط٣َي ٖٝٓ حُوخثٔٚ حُلَػ٤ٚ <<ٖٓ ؿِء حُظ٘وَ  ) <= ًُٝي ًٔخ ٢ِ٣

  ( حُظ٤ْٜٔ



(**)  

  ( ِٓىٝؽ- ٓلَى - ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ - ػيى ٛل٤ق - رخ٣ض  )ٛ٘خى ػيس حٗٞحع ُِز٤خٗخص حَُه٤ٔٚ 

  : 255 - ٣0وِٕ حٍهخّ ٛل٤لٚ كو٢ رلا ٓ٘خٍُ ػ٣َ٘ٚ ر٤ٖ 

 رخ٣ض- أ

 ػيى ٛل٤ق- د

 ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ- ؽ

 ٓلَى- ى

 ِٓىٝؽ- ٙ

 : 32678 - ٣32768وِٕ حٍهخّ ٛل٤لٚ كو٢ ر٤ٖ 

 رخ٣ض- أ

 ػيى ٛل٤ق- د

 ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ- ؽ

 ٓلَى- ى

 ِٓىٝؽ- ٙ

 

  : ٣وِٕ حٍهخّ ٛل٤لٚ كو٢

 رخ٣ض- أ

 ػيى ٛل٤ق- د

 ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ- ؽ

 ٓلَى- ى

 ِٓىٝؽ- ٙ

 

 ٓ٘خٍُ ٓغ ٓلاكظش حٕ حٍٝ هخٗٚ ٖٓ ح٤ُٔخٍ طٔظويّ ُلإٗخٍٙ 7طوِٕ حٍهخّ ٛل٤لٚ ٝػ٣َ٘ٚ ٝٓٞؿزٚ ٝٓخُزٚ كظ٠ 

  : ٝحُٔزغ ٓ٘خٍُ حًٌٍُٔٞٙ ُلأٍهخّ

 رخ٣ض- أ

 ػيى ٛل٤ق- د

 ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ- ؽ

 ٓلَى- ى

 ِٓىٝؽ- ٙ

 

  : 15طوِٕ حٍهخٓخً ٛل٤لٚ ٝحٍهخٓخً ػ٣َ٘ٚ كظ٠ 

 رخ٣ض- أ

 ػيى ٛل٤ق- د

 ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ- ؽ

 ٓلَى- ى

 ِٓىٝؽ- ٙ

 Decimal ٣ٌٖٔ طلي٣ي ػيى حُٔ٘خٍُ حُؼ٣َ٘ٚ ك٢ حُز٤خٗخص حَُه٤ٔٚ ٝحُؼِٔٚ ًُٝي ك٢ ؿِء حلأٓخًٖ حُؼ٣َ٘ٚ (**)

Places  هٜخثٚ حُلوَ" ك٢ ٤٘ٓوش "  

ػخرض  - Euro - ػِٔٚ- ػخّ  )٣ٌٖٔ ط٤ٔ٘ن حلأٍهخّ ٝحظٜخٍٛخ ٤َُٜٔ ػ٠ِ حلأٗوخٙ كٜٜٔخ ، ٝٛ٘خى ػيس ط٤ٔ٘وخص  (**)

  ( ػ٢ِٔ- رخُٔجٚ - ه٤خ٢ٓ - 

 \\ ٤َ٘ٓف ٓـٔٞػٚ ٖٓ هٜخثٚ ط٤ٔ٘وخص حلأٍهخّ ٝح٤ُِٔٞد طلي٣ي حْٓ حُظ٤ٔ٘ن حُٔظؼِن رٌَ هخ٤ٛٚ



 

  : طُظَٜ حلأٍهخّ رخٌَُ٘ ح١ٌُ طيهَ ك٤ٚ ًٔخ طيهِٚ

  General ػخّ- أ

  ػِٔٚ- د

  Euro -ؽ

 ػخرض-ى

 

 :  ٓ٘خٍُ ػ3ٚ٣َ٘لإظٜخٍ ٍِٓ ػِٔش حُزِي طزؼخ ُلإػيحىحص حلإه٤ٔ٤ِٚ رخلإٟخكٚ ح٠ُ 

  General ػخّ- أ

  ػِٔٚ- د

  Euro -ؽ

 ػخرض-ى

 

 : ( € ) ط٤ٔ٘ن حُؼِٔٚ ٟٝٝغ ٍِٓ

  General ػخّ- أ

  ػِٔٚ- د

  Euro -ؽ

 ػخرض-ى

 

 : ٣ظَٜ ػ٠ِ حلأهَ ٍهٔخ ٝحكيح ٣ٝظَٜ ٍه٤ٖٔ رؼي حُؼلآٚ حُؼ٣َ٘ٚ

 ػخرض- أ

 ه٤خ٢ٓ- د

 رخُٔجٚ- ؽ

 ػ٢ِٔ- ى

 

 : 1,233.00 طظَٜ ٌٌٛح 1234ٓؼلا . ٣ظَٜ كخَٛ حلأُٞف ٝػيى ٍهٖٔ رؼي حُؼلآٚ حُؼ٣َ٘ٚ 

 ػخرض- أ

 ه٤خ٢ٓ- د

 رخُٔجٚ- ؽ

 ػ٢ِٔ- ى

 : %1500 طظَٜ 15، ٓؼلا %  ٝطظَٜ ػلآش 100ط٠َد حُو٤ٔٚ رـ 

 ػخرض- أ

 ه٤خ٢ٓ- د

 رخُٔجٚ- ؽ

 ػ٢ِٔ- ى

 

  : طٔظويّ حَُُٓٞ حُؼ٤ِٔٚ

 ػخرض- أ

 ه٤خ٢ٓ- د

 رخُٔجٚ- ؽ

 ػ٢ِٔ- ى



٣ـذ حٕ ٣لظ١ٞ ًَ ؿيٍٝ ك٢ حًْٔ ػ٠ِ ػلآٚ ٤ِٔٓٙ طٌٕٞ رـخٗذ ًَ ٓـَ طوّٞ رظ٤٤ِٔٙ ػٖ ؿ٤َٙ ًُٝي  (**)

  ( Primary Key حُٔلظخف حلأٓخ٢ٓ)رخٓظويحّ 

 

 : حُْٜٔ ك٢ كوَ حُٔلظخف حلأٓخ٢ٓ

 حٕ لا طظٌٍَ ه٤ٔظٚ ك٢ ح١ ٓـَ ٖٓ حُٔـلاص- أ

  (Null) لا ٣ٔٔق رظًَٚ ريٕٝ ه٤ٔٚ ح١ كخٍؽ- د

  ٣ٌٖٔ ُلوَ حُٔلظخف حلأٓخ٢ٓ حٕ ٣ٌٕٞ ٍهٔخ حٝ ٜٗخ- ؽ

  ؽ+ د + أ - ى

 

 

 : ٣ٌٖٔ ُلوَ حُٔلظخف حلأٓخ٢ٓ حٕ ٣ٌٕٞ ٍهٔخ حٝ ٜٗخ ، كؼخىسً ٣ظْ حهظ٤خٍ حُٔـَ ح١ٌُ

  ٣لظ١ٞ ػ٠ِ ٍهْ ٤ٌُٕٞ ٓلظخف حٓخ٢ٓ ٤ُْٝ ػ٠ِ حْٓ رل٤غ لا ٣ظٌٍَ- أ

  ٣لظ١ٞ ػ٠ِ حْٓ ٤ٌُٕٞ ٓلظخف حٓخ٢ٓ ٤ُْٝ ػ٠ِ ٍهْ رل٤غ لا ٣ظٌٍَ- د

  ٤ُْ ٛ٘خى كَم رخلأهظ٤خٍ- ؽ

 

 .ك٢ كخُش ٤ٔٗخٕ حُٔٔظويّ ُظؼ٣َق حُٔلظخف حلأٓخ٢ٓ ٣وّٞ حًْٔ رظ٤ًٌَٙ ػ٘ي حلإٗظٜخء ٖٓ حُظ٤ْٜٔ (**)

 . ٣ٌٖٔ طَى حُـيٍٝ ىٕٝ طؼ٤٤ٖ ٓلظخف حٓخ٢ٓ ُٚ (**)

 

 : ٗٔظويّ حُلٜخٍّ ٓغ حُلوٍٞ حُظ٢ ٣َٗي حُزلغ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ٖٓ حُٔـلاص هلاُٜخ ًُٝي ُــ

  ط٣َٔغ ػ٤ِٔخص حُزلغ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ حلإٓظؼلآخص ٝحُظوخ٣ٍَ- أ

  ار٤خء ػ٤ِٔخص حُزلغ ٝحٓظَؿخع حُز٤خٗخص ك٢ حلإٓظؼلآخص ٝحُظوخ٣ٍَ- د

 لا ٢ٗء ٓٔخ ًًَ- ؽ

  ٣٘٘ت حًْٔ كَّٜ طِوخث٢ ُلوٍٞ حُٔلظخف حلأٓخ٤ٓٚ (**)

 

 : طئى١ ًؼَس حُلٜخٍّ ح٠ُ

  ر٢ء ط٘ل٤ٌ رؼٞ حلإٓظؼلآخص ك٤ـذ حٓظؼٔخُٜخ ػ٘ي حُلخؿٚ- أ

  َٓػٚ ط٘ل٤ٌ رؼٞ حلإٓظؼلآخص ك٤ـذ حلإًؼخٍ ٖٓ حٓظؼٔخُٜخ- د

  لاطئػَ ػ٠ِ ط٘ل٤ٌ حلإٓظؼلآخص رظخطخً- ؽ

 

  ( Indexed ٓلَّٜ )ك٢ حُوخ٤ٛٚ  (َٓرغ هٜخثٚ حُلوَ )ٗليى حُلَّٜ ُلوَ ٓخ ٖٓ هلاٍ  (**)

 (OLE) لا٣ٌٖٔ ػَٔ كَّٜ ػ٠ِ كوَ ٖٓ ٗٞع (**)

 

حٟخكش كوٍٞ - كظق - حؿلام - كلظ )٣ـذ حَُؿٞع ح٠ُ حَُ٘حثق ٝطٜلق ٤ًل٤ش حُؼَٔ ػ٠ِ حُـيحٍٝ ك٢ حًْٔ  \\ٓلاكظٚ

  ٝؿ٤َٛخ ٖٓ حُؼ٤ِٔخص (كٌف حُـيٍٝ - حػخىس ط٤ٔٔش حُـيٍٝ - حُحُش كوٍٞ - 

 

  : .. حُزلغ ػٖ ٓؼِٞٓخص ٣ؼ٢٘ طٞؿ٤ٚ ٓئحٍ ػٖ ٣خُذ رخٓٔٚ حٝ ٍهٔٚ ٝ

 ٣ظ٠ُٞ حًْٔ حلإؿخرٚ ٝحٓظوَحؽ حُز٤خٗخص حُظ٢ طوٚ ح٤ُخُذ- أ

  حُزلغ ٣ي٣ٝخ ػٖ حلإؿخرٚ ك٢ حُـيحٍٝ- د

  لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؽ

 

 : ٣ٌٖٔ ُِْٜٔٔ كَُ حُٔـلاص ك٢ حُـيٍٝ



 طٜخػي٣خ كو٢- أ

  ط٘خ٤ُُخ كو٢- د

 طٜخػي٣خ ٝ ط٘خ٤ُُخ- ؽ

  لا ٣ٌٖٔ حُلَُ- ى

 

 : ١ ك٢ كخُش<= ٣ظْ حُلَُ كٔذ طَط٤ذ حُلَٝف حُٜـخث٤ٚ ٖٓ أ

 حُز٤خٗخص ح٤ُٜ٘ٚ- أ

 حُز٤خٗخص حَُه٤ٔٚ- د

 د ٓؼخً+ أ - ؽ

 

 : ك٢ كخُش 9 <= ٣0ظْ حُلَُ ٖٓ 

  حُز٤خٗخص ح٤ُٜ٘ٚ- أ

  حُز٤خٗخص حَُه٤ٔٚ- د

 د ٓؼخً+ أ - ؽ

 : طؼظزَ حُظٜل٤ٚ رٔؼخرش حٓظؼلاّ ر٢٤ٔ ٝط٤زن ػ٠ِ

  حُـيحٍٝ كو٢- أ

  حُ٘ٔخًؽ كو٢- د

  حُـيحٍٝ ٝحُ٘ٔخًؽ- ؽ

 

 

  .٣وٜي رخُظٜل٤ٚ ٓؼ٤خٍ ٣ليى هٜخثٚ حٝ ٛلخص حُٔـلاص ح٤ُِٔٞرٚ ٝرخُظخ٢ُ ػَٝ حُٔـلاص حُظ٢ طلون ح١َُ٘ (**)

 : ٖٓ ٣َم حُظٜل٤ٚ

 طٜل٤ٚ كٔذ حُظلي٣ي- أ

 طٜل٤ٚ كٔذ حًُ٘ٔٞؽ- د

 د ٓؼخً+ أ - ؽ

 

 : طؼظزَ حُظٜل٤ٚ كٔذ حُظلي٣ي ٝكٔذ حًُ٘ٔٞؽ ٖٓ

 حَٜٓ ح٤َُم ُظٜل٤ش حُٔـلاص- أ

 حٛؼذ ح٤َُم ُظٜل٤ش حُٔـلاص- د

  حًؼَ ح٤َُم طؼو٤يح ُظٜل٤ش حُٔـلاص- ؽ

 

  :طؼي ٖٓ حك٠َ ٣َم حُظٜل٤ٚ ك٤غ ٣ٌٖٔ حٓظويحّ حًؼَ ٖٓ ٓؼ٤خٍ ُظٜل٤ش حُٔـلاص

  حُظٜل٤ٚ كٔذ حُظلي٣ي- أ

 حُظٜل٤ٚ كٔذ حًُ٘ٔٞؽ- د

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؽ

 

لاري حٝلًا حٕ طزلغ ػٖ حُو٤ٔٚ حُظ٢ ط٣َي طٜل٤ظش حُٔـلاص حُظ٢ طلظ٣ٜٞخ حٝ  ((ٌُٖ))طؼي ٖٓ حَٜٓ ٣َم طٜل٤ش حُٔـلاص 

 : طليىٛخ ك٢ حُـيٍٝ

  حُظٜل٤ٚ كٔذ حُظلي٣ي- أ



 حُظٜل٤ٚ كٔذ حًُ٘ٔٞؽ- د

  لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؽ

 

ٖٓ حُٔئح٤ُٖ حُٔخرو٤ٖ ٗٔظ٤٤غ حُظل٣َن ر٤ٖ حُظٜل٤ٚ كٔذ حًُ٘ٔٞؽ ٝحُظٜل٤ٚ كٔذ حُظلي٣ي ٝٓؼَكش ٤ِٔٓحص  \\ِٓلٞظٚ

 ًَ ٜٓ٘ٔخ

  ٗٚ ُلآٔخء ٝحُؼ٘خ٣ٖٝ كظ٠

 ٍِٓح 255 -أ 

 6400 -د 

  ُِٓ٘ٚ ػ15ٚ٣َ٘- ؿـ

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ى

 

  ٣ٞكَ حًْٔ طٔؼش حٗٞحع ٖٓ حُز٤خٗخص ُِلوٍٞ ٌَُٝ ٗٞع ٜٓ٘خ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُوٜخثٚ ط٠ٔٔ

 ه٤ْ حُلوٍٞ -أ 

 هٜخثٚ حُلوَ -د 

 أ ، د- ؿـ

لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن - ى

 

  ط٤ٔ٘ن كوَ حُظخ٣ٍن ٣ٌٕٞ ٖٓ

 ٣ز٤ؼش ه٤ْ حُلوٍٞ ٤ًٝل٤ش حُؼَٔ ػ٤ِٜخ -أ 

 حهظ٤خٍ ط٤ٔ٘ن ٓليى ُِز٤خٗخص ٝطلي٣ي ٓيٟ ه٤ٜٔخ رلَٜٛخ ٟٝٝغ ١َٝٗ ػ٤ِٜخ ُظو٤َِ حلاه٤خء رخىهخُٜخ -د 

 طلي٣ي ٤ٛـش ه٘خع حىهخٍ حُو٤ْ- ؿـ

 .حُز٤خٗخص حُظ٢ طؼَٔ ػ٤ِٜخ- ى

 

 ٖٓ هٜخثٚ حُلوٍٞ ح٤ُٜ٘ٚ

 .هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ– ه٘خع حلاىهخٍ - حُو٤ٔٚ حلاكظَح٤ٟٚ– حُظ٤ٔ٘ن – كـْ حُلوَ  -أ 

 .حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ– ٓلَّٜ – حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ – ٤ِٓٞد –ٗٚ طلون حُٜلٚ  -د 

 ح ، د- ؿـ

  .لا ٢ٗء ٓٔخ ًًَ- ى

 

 ٖٓ هٜخثٚ حُلوٍٞ حُؼيى٣ٚ

ٗٚ – هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ – حُو٤ٔٚ حلاكظَح٤ٟٚ – ه٘خع حلاىهخٍ – حُٔ٘خٍُ حُؼ٣َ٘ٚ – حُظ٤ٔ٘ن – كـْ حُلوَ  -أ 

 .ٓلخًحس حُ٘ٚ– ٓلَّٜ –٤ِٓٞد –طلون حُٜلٚ 

– ٗٚ طلون حُٜلٚ – هخػيس حُظلون ٖٓ حُٜلٚ – ه٘خع حلاىهخٍ – حُو٤ٔٚ حلاكظَح٤ٟٚ – حُظ٤ٔ٘ن – كـْ حُلوَ -د 

 .حهظ٤خٍ ٖٓ هخثٔٚ– ٓلَّٜ – حُٔٔخف ر٤ٍٞ ٛل١َ – ٤ِٓٞد 

 .ًَ ٓخ ٓزن-ؿـ

 .لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ى

 

  ط٤ٔ٘ن كوَ حُظخ٣ٍن ٣ٌٕٞ ٖٓ:- 7ّ

حُوخثٔٚ ط٤ٔ٘ن ػْ حلاهظ٤خٍ حُٔ٘خٓذ ٖٓ ه٤خٍحص حُظخ٣ٍن / ٓـٔٞػٚ ٗٞع حُز٤خٗخص حُظ٤ٔ٘ن /طز٣ٞذ ٍٝهش حُز٤خٗخص  -أ 



 .ٝحُٞهض

 حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ػْ ٓـٔٞػش رلغ ػْ حلآَ رلغ– طز٣ٞذ  -د 

 .حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ ػْ حُٔـٔٞػٚ كَُ ٝطٜل٤ٚ ػْ ٓظويّ– طز٣ٞذ - ؿـ

 .لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ى

 حُٔلخَٟس حُؼخٓ٘ش                        

 

 

رؼي حػيحى ؿيحٍٝ ٓوظِلٚ ٌَُ ٟٓٞٞع ٣ٌٖٔ ُِْٜٔٔ طـ٤ٔغ ٓؼِٞٓخص ٖٓ ؿي٤ُٖٝ حٝ حًؼَ ٝرخُظخ٢ُ حٓظوَحؽ ر٤خٗخص  (**)

 . ٖٓ ًلا حُـي٤ُٖٝ ٝحظٜخٍٛخ ٝحٗ٘خء حٓظؼلآخص ، ٗٔخًؽ ، ٝطوخ٣ٍَ ُؼَٝ ٓؼِٞٓخص ٖٓ ػيس ؿيحٍٝ ك٢ إٓ ٝحكي

 

 : ٣ظْ ػخىس ر٘خء حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ٖٓ هلاٍ

 ٓلخط٤لٜخ حَُث٤ٔ٤ٚ كو٢- أ

 ٓلخط٤لٜخ حلأؿ٘ز٤ٚ كو٢- د

  حُٔلخط٤ق حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحلأؿ٘ز٤ٚ- ؽ

 

 : ٖٓ حٗٞحع حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ

 ػلاهش ٍأّ رؤ٣َحف- أ

 ػلاهش ٍأّ رَأّ- د

 ػلاهش ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 

 \\ حًَٔ حُلَحؽ ٌَُ ٓٔخ ٣ؤط٢

 

 : ػ٠ِ حٓخّ حٕ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ٣وخرِٚ حًؼَ ٖٓ ٓـَ ك٢ حُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ.... رــ .... ط٘٘ؤ ػلاهش 

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 

 

 : حًؼَ ٖٓ ٓـَ ٝحكي ك٢ حُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ [لا ٣وخرِٚ  ]ػ٠ِ حٓخّ حٕ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ... رـ ... ط٘٘ؤ ػلاهش 

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 

ػ٠ِ حٓخّ حٕ ًَ ٓـَ ٝحكي ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ٣وخرِٚ حًؼَ ٖٓ ٓـَ ك٢ حُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ ك٢ حُٔوخرَ ... رــ ... ط٘٘ؤ ػلاهش 

 : حٕ ًَ ٓـَ ٝحكي ٖٓ حُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ ٣وخرِٚ حًؼَ ٖٓ ٓـَ ك٢ حُـيٍٝ حلأٍٝ

 

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ



 

 

 : ك٢ ٌٛح حُ٘ٞع ٖٓ حُؼلاهخص لاري ٖٓ ٝؿٞى كوَ ٝحكي ٖٓ حُلوٍٞ حَُٔطز٤ٚ ًٔلظخف حٓخ٢ٓ

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 

 : ك٢ ٌٛح حُ٘ٞع ٖٓ حُؼلاهخص لا ري حٕ ٣ٌٕٞ ٌُلا حُلو٤ِٖ حَُٔطز٤٤ٖ ٓلخط٤ق حٓخ٤ٓٚ

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

ح١ٌُ ٣ظٌٕٞ ٓلظخكٚ حلأٓخ٢ٓ  (ؿيٍٝ حَُر٢  )ٌٛح حُ٘ٞع ٖٓ حُؼلاهخص ٣ٌٕٞ ٌٓٔ٘خ كو٢ رٞح٤ٓش طؼ٣َق ؿيٍٝ ػخُغ ٣يػ٠ 

 : ٖٓ كو٢ِ حُٔلخط٤ق حلأٓخ٤ٓٚ ٖٓ ًلا حُـي٤ُٖٝ

 ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

 ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 : ٣ؼي حُظٌخَٓ حَُٔؿؼ٢ حكي حٗظٔش حُوٞحػي حُظ٢ ٣ٔظويٜٓخ حًْٔ ُــ

  ٟٔخٕ ٛلش حُؼلاهخص ر٤ٖ حُٔـلاص ك٢ حُـيحٍٝ حَُٔطز٤ٚ- أ

  ٟٔخٕ ػيّ كٌف ر٤خٗخص َٓطز٤ٚ حٝ طـ٤٤َٛخ ػٖ ٣َ٣ن حُو٤ؤ- د

  د ٓؼخ+ أ - ؽ

 

 

 ػ٠ِ ٤َٓ حُِٜٚ لإظٜخٍ ٗخك٤ش حَُأّ ك٢ حُـيٍٝ ٣1ظَٜ ه٢ ٣َٜ حُلو٤ِٖ حُٔظ٘خر٤ٜٖ ك٢ حُـي٤ُٖٝ ، ك٤غ ٣ظَٜ 

 : لإظٜخٍ ٗخك٤ش حلأ٣َحف ، ًُٝي ك٢ ػلاهش∞ ٍِٝٓ لا ٜٗخ٣ٚ 

  ٍأّ رؤ٣َحف- أ

  ٍأّ رَأّ- د

  ح٣َحف رؤ٣َحف- ؽ

 

  :  ك٢ ٗخك٤ش حُٜ٘خ٣ٚ حلأهَٟ ، ًُٝي ك٢ ٗٞع حُؼلاهخص1 ك٢ ٗخك٤ٚ ٍٝهْ ٣1ظَٜ ٍهْ 

  ٍأّ رؤ٣َحف- أ

 ح٣َحف رؤ٣َحف- د

  ٍأّ رَأّ- ؽ

 

 .حلإٓظؼلاّ ٛٞ ٓئحٍ طٔؤُٚ ػٖ ر٤خٗخطي ك٤غ ٣وّٞ حًْٔ رـٔغ حُز٤خٗخص حُظ٢ طـ٤ذ ػٖ ٓئحُي ك٢ ؿيٍٝ حٝ حًؼَ (**)

 : ٣ٌٔ٘٘خ اٗ٘خء آظؼلاّ

 رخٓظويحّ حُٔؼخُؾ- أ

 ىٕٝ حٓظويحّ حُٔؼخُؾ- د

  رٌلا ح٣َ٤ُوظ٤ٖ- ؽ

 

^^  

 . حُلَم ر٤ٖ ح٣َ٤ُوظ٤ٖ حٕ حٗ٘خء حلإٓظؼلاّ ىٕٝ حٓظويحّ حُٔؼخُؾ طٌٔ٘ي ٖٓ حٗ٘خء حلإٓظؼلاّ ر٘لٔي ٝحُظلٌْ رٚ



ك٤غ طظَٜ حُ٘خٗٚ هخثٔش حُلوٍٞ ٝؿيٍٝ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ  (ٗخكٌس ط٤ْٜٔ  )ُلإٓظؼلاّ ػٖ ر٤خٗخص ٓؼ٤٘ٚ ٣ـذ حٕ طٌٕٞ ك٢  (**)

 . ٟٝغ ح١َُٝ٘ حُظ٢ ط٣َيٛخ

 

٣ٌٔ٘ي حُلإٓظؼلاّ ػٖ ٓـَ ًٝ ٓٞحٛلخص ٓليىٙ ، ٓؼلا حًح حٍىص حُزلغ ػٖ ٓٞظق ٓؼ٤ٖ ٌُ٘ي لا طًٌَ حٓٔٚ  (**)

  . رخٌُخَٓ حٝ ُٔض ٓظؤًي ٖٓ حُظٜـجٚ حُٜل٤لٚ ُلإْٓ كزخٓظ٤خػظي حٓظويحّ ٍُٓٞ حلآظٌ٘خف

 \\ حهظَ ٖٓ حَُُٓٞ حُظخ٤ُٚ ٓخ ٣ظ٘خٓذ ٓغ حُـَٝ حُٔٞؿٞى ر٤ٖ حلأهٞحّ

 : كَف حٝ ٓـٔٞػش كَٝف ك٢ ٌٓخٗٚ

 * -أ

 ؟- د

 # -ؽ

  [ ] -ى

ٙ- [!]  

 

 : كَف ٝحكي ك٢ ٌٓخٗٚ

 * -أ

 ؟- د

 # -ؽ

  [ ] -ى

ٙ- [!]  

 

 : هخٗٚ ٝحكيٙ ك٢ ٌٓخٗٚ ىحهَ حَُهْ

 * -أ

 ؟- د

 # -ؽ

  [ ] -ى

ٙ- [!]  

 

 : ح١ كَف ٖٓ حُلَٝف حٌُٔظٞرٚ ر٤ٖ حلأهٞحّ

 * -أ

 ؟- د

 # -ؽ

  [ ] -ى

ٙ- [!]  

 

 : ح١ كَف ٓخ ػيح حُلَٝف حٌُٔظٞرٚ ر٤ٖ حلأهٞحّ

 * -أ

 ؟- د

 # -ؽ

  [ ] -ى

ٙ- [!] 



  ٣ٌٖٔ حؿَحء ٓوخٍٗخص ٓغ حُظٞح٣ٍن ٝحلأٍهخّ حٝ حُٜ٘ٞٙ ،

 \\ ك٤ٔخ ٢ِ٣ ًٌَٓ٘ حٓظويحٓخص رؼٞ حَُُٓٞ ٝح٤ُِٔٞد حهظ٤خٍ حَُِٓ حُٔ٘خٓذ ٌَُ حٓظويحّ

 

 : حٛـَ ٖٓ

 < -أ

  > -د

  <> -ؽ

  <= -ى

ٙ- =< 

 

 : حًزَ ٖٓ

 

 < -أ

  > -د

  <> -ؽ

  <= -ى

ٙ- =< 

 

 : لا ٣ٔخ١ٝ

 < -أ

  > -د

  <> -ؽ

  <= -ى

ٙ- =< 

 

 : حٛـَ ٖٓ حٝ ٣ٔخ١ٝ

 < -أ

  > -د

  <> -ؽ

  <= -ى

ٙ- =< 

 

 

 

 : حًزَ ٖٓ حٝ ٣ٔخ١ٝ

 < -أ

  > -د

  <> -ؽ

  <= -ى

ٙ- =< 

 



 : ٤ٗخم ٖٓ حُو٤ْ

  between and -أ

 OR -د

 and-ؽ

  Not -ى

 

 : حكيٟ حُو٤ٔظ٤ٖ

  between and -أ

 OR -د

 and-ؽ

  Not -ى

 

 : حُو٤ٔظخٕ ٣ٞٓخً

  between and -أ

 OR -د

 and-ؽ

  Not -ى

 

 : ػٌْ

  between and -أ

 OR -د

 and-ؽ

  Not -ى

 

 

 ( ــ459ٛــ )ٛ٘خى حٓؼِٚ ػ٠ِ ًَ ٍِٓ ك٢ حٌُظخد  \\ِٓلٞظٚ

ٗزٌش ط٤ْٜٔ حلإٓظؼلاّ ػ٠ِ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُيٝحٍ حُظـ٤ٔؼ٤ٚ ، ك٤ٔخ ٢ِ٣ رؼٞ حٓظويحٓخص  ( Total حؿٔخ٢ُ )٣ٞكَ ٛق 

 \\ ٌٛٙ حُيٝحٍ ، ح٤ُِٔٞد حهظ٤خٍ حُلَف حُٔ٘خٓذ ٌَُ حٓظويحّ

 

 : حؿٔخ٢ُ حُو٤ْ ك٢ حكي حُلوٍٞ

  ( ) sum -أ

  ( ) count -د

  ( ) Max -ؽ

  ( ) Min -ى

ٙ- Avg ( )  

 

 : ػيى حُو٤ْ ك٢ كوَ ، ٤ُْٝ ٖٓ ٟٜٔ٘خ حُو٤ْ حُوخ٤ُٚ

  ( ) sum -أ

  ( ) count -د

  ( ) Max -ؽ

  ( ) Min -ى



ٙ- Avg ( )  

 

 

 : حًزَ ه٤ٔٚ ك٢ حكي حُلوٍٞ

  ( ) sum -أ

  ( ) count -د

  ( ) Max -ؽ

  ( ) Min -ى

ٙ- Avg ( )  

 

  : حٛـَ ه٤ٔٚ ك٢ حكي حُلوٍٞ

  ( ) sum -أ

  ( ) count -د

  ( ) Max -ؽ

  ( ) Min -ى

ٙ- Avg ( )  

 

  : ٓظ٢ٓٞ حُو٤ْ ك٢ حكي حُلوٍٞ

  ( ) sum -أ

  ( ) count -د

  ( ) Max -ؽ

  ( ) Min -ى

ٙ- Avg ( )  

 

~*¤ô§ô¤*~                            َٟٙحُٔلخ( ~*¤ô§ô¤*~(9  

 :٣ٞكَ حًْٔ ػيس حٗٞحع ٖٓ حُ٘ٔخًؽ 
 ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ-1

 ًٗٔٞؽ ٓ٘ٔؤْ -2
 ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىس-3

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن-4
(2) 

 ٣ظَٜ ٝحؿٜٚ ٝحكيٙ ٣ٝلظ١ٞ ػ٠ِ ٓـَ ٝحكي
 ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ-1

 ًٗٔٞؽ ٓ٘ٔؤْ -2
 ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىس-3

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن-4
 

 :٣وّٞ رؼَٝ حُز٤خٗخص رٌَ٘ ٍٝهٚ حُز٤خٗخص ك٢ حلآلَ
 ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ-

 ًٗٔٞؽ ٓ٘ؤْ -2
 

 ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىس-3



 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن-4
 

 :حُظ٘وَ ٖٓ كوَ ح٢ُ كوَ حهَ ك٢ حًُ٘ٔٞؽ ٝحُؼَٔ ػ٠ِ حُٔـلاص 
 ٖٓ هلاٍ ٢٣َٗ حُظ٣ََٔ-1

 ٖٓ هلاٍ حُٜللٚ حَُث٤ٔ٤ٚ-2
 حٝ ػٖ ٣َ٣ن ٓـٔٞػٚ حُٔـلاص -3

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ؿ٤َ ٛل٤ق -4
 

 : ٣ؼَٝ حُٔـلاص حُٔظؼيىٙ رٌَ٘ ٍٝهش ر٤خٗخص

 ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ-1
 ًٗٔٞؿٔ٘ٔؤْ -2

 ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىس-3
 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن-4

 

٣ٔظويّ حًُ٘ٔٞؽ ك٢ ػَٝ ٝطل٣ََ حُز٤خٗخص ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص ك٤غ ٣ؼَٝ حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ ط٣َي حٕ طَحٛخ  (**)

ٝرخ٣َ٤ُوٚ حُظ٢ ط٘خٓذ حُظ٤ز٤وخص ، ًٔخ ٣ٌٖٔ حٕ ٣ٌٕٞ حًُ٘ٔٞؽ ِٓٞٗخ ٤ِٔٓٝ حٌَُ٘ ك٤غ ٣ٌٔ٘ي حُظلٌْ ك٢ كـْ ٝٓظَٜ 

 . ًَ ٌٓٞٗخطٚ

 : ٣ٞكَ حًْٔ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُ٘ٔخًؽ حُـي٣يٙ حُظ٢ طٌٖٔ حُْٜٔٔ ٖٓ حٗخثٜخ رَٔػٚ ُٜٝٓٞٚ ، ٖٓ حٓؼِش ٌٛٙ حُ٘ٔخًؽ

 حًُ٘ٔٞؽ حُز٢٤ٔ ٝحًُ٘ٔٞؽ حُٔ٘ؤْ- أ

 ٓؼخُؾ حًُ٘ٔٞؽ- د

 ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىٙ ٝحًُ٘ٔٞؽ حُلخٍؽ- ؽ

  ًَ ٓخ ٓزن- ى

 

 

 : ٣وّٞ ربٗ٘خء ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ ٣ٝظَٜ ٓـَ ٝحكي كو٢

 حًُ٘ٔٞؽ حُلخٍؽ- أ

  حًُ٘ٔٞؽ حُز٢٤ٔ- د

 حًُ٘ٔٞؽ حُٔ٘ؤْ- ؽ

 

 : ( ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ ٣َ٣ٝوش ػَٝ ٍٝهش حُز٤خٗخص )٣ٞكَ ٣َ٣وظ٤ٖ ُؼَٝ حُز٤خٗخص ك٢ حُٞهض ٗلٔٚ 

 حًُ٘ٔٞؽ حُلخٍؽ- أ

 حًُ٘ٔٞؽ حُز٢٤ٔ- د

 حًُ٘ٔٞؽ حُٔ٘ؤْ- ؽ

 

 : ٌٛح حًُ٘ٔٞؽ ٣ؼَٝ ٓـلاص ٓظؼيىٙ

  ًٗٔٞؽ ػ٘خَٛ ٓظؼيىٙ- أ

 حُز٢٤ٔ- د

 حُٔ٘ؤْ- ؽ

 

 : ك٢ ٌٛح حًُ٘ٔٞؽ ربٌٓخٗي حٟخكش حُلوٍٞ حُظ٢ ط٣َي ٝرخُظ٤ْٜٔ ح١ٌُ طَؿزٚ

 حُلخٍؽ- أ



 حُز٢٤ٔ- د

 ػ٘خَٛ ٓظؼيىٙ-ؽ

 

 : ٌٛح حًُ٘ٔٞؽ ٣وٞىى ه٤ٞٙ ه٤ٞٙ لإٗ٘خء حًُ٘ٔٞؽ ح١ٌُ ٖٓ هلاُٚ طليى حُلوٍٞ ٝحُظ٤ْٜٔ ٤ًٝل٤ش طـ٤ٔغ حُز٤خٗخص ٝكَُٛخ

  حُلخٍؽ- أ

 ػ٘خَٛ ٓظؼيىٙ- د

 ٓؼخُؾ حًُ٘ٔٞؽ- ؽ

 : ٖٓ ٣َم ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ

 ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ- ؽ

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 

ٌٛٙ ح٣َ٤ُوٚ طٌٖٔ حُْٜٔٔ ٖٓ ٓ٘خٛيس حُز٤خٗخص ٝحٟخكش حٝ كٌف ٓـلاص رخلإٟخكٚ ح٠ُ حُظؼي٣َ ػ٠ِ حُز٤خٗخص ٝكَُٛخ 

 : ( ٗلاكظ ح٠٣خ حهظلخء حىٝحص طو٢٤٤ حًُ٘ٔٞؽ)ٝطٜل٤ظٜخ 

 ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ- د

  ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 

ك٢ ٌٛٙ ح٣َ٤ُوٚ ٣ٌٕٞ حًُ٘ٔٞؽ ه٤ي حُظ٘ـ٤َ ٣ٌٖٝٔ ٓ٘خٛيس حُز٤خٗخص حػ٘خء حؿَحء طـ٤٤َحص ػ٠ِ حُظ٤ْٜٔ ٝحُظلٌْ ك٢ كـْ 

 : حًُ٘ٔٞؽ ، ٣ٌٝٔ٘ي ح٠٣خ ٖٓ حٟخكش ػ٘خَٛ طلٌْ ٝط٤ٔ٘ن ٝطل٤ٖٔ ٓظَٜ حًُٔ٘ٞؽ (كوٍٞ)ػ٘خَٛ طلٌْ 

 

 ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ- ؽ

 

طٌٖٔ ٌٛٙ ح٣َ٤ُوٚ ٖٓ حُظلٌْ حًؼَ ك٢ ر٤٘ش حًُ٘ٔٞؽ ك٤غ ٣ٌٖٔ حٟخكش ٓـٔٞػٚ ٖٓ ػ٘خَٛ حُظلٌْ ًُِ٘ٔٞؽ ٝطـ٤٤َ كـْ 

 : ٣ظؼٌٍ ٓ٘خٛيس حُز٤خٗخص حػ٘خء حؿَحء طـ٤٤َحص ػ٠ِ حُظ٤ْٜٔ (ُــٌٖ)ٓوخ٣غ حًُ٘ٔٞؽ ٝهٜخثٜٚ ح٠٣خ 

 ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ- ؽ

 ٣ظْ ر٘خء حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ُظـ٤ٔغ حُـيحٍٝ ٜٓ٘خ ٖٓ هلاٍ

 حلآظؼلآخص ٝحُ٘ٔخًؽ ٝحُظوخ٣ٍَ-ح

 ٓلخط٤لٜخ حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحلاؿ٘ز٤ٚ-د

 ح ، د- ؿـ

لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن - ى

 

  ٣ظْ ػخىس ر٘خء حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ٖٓ هلاٍ

 حلآظؼلآخص ٝحُ٘ٔخًؽ ٝحُظوخ٣ٍَ -أ 

  ٓلخط٤لٜخ حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحلاؿ٘ز٤ٚ -د 



 ح ، د- ؿـ

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ى

  ٛٞ ػزخٍٙ ػٖ كوَ ك٢ ؿيٍٝ ٓخ ٣ٌٕٞ كولا ٍث٤ٔ٤خ ك٢ ؿيٍٝ حهَ

 حُٔلظخف حَُث٢ٔ٤ -أ 

 حُٔلظخف حلاؿ٘ز٢ -د 

 ًَ ٓخ ٓزن- ؿـ

لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن - ى

 

   ٣ظْ حٗ٘خء حُؼلاهخص ك٢ حًْٔ ٖٓ

 حهلخء ٝحلآَ ػلاهخص/ حُظز٣ٞض حىٝحص هخػيٙ حُز٤خٗخص ػْ ٓـٔٞػش حظٜخٍ  -أ 

  حُظز٣ٞذ ط٤ْٜٔ ػْ حىٝحص حُؼلاهخص -د 

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن-ؿـ

ح، د - ى

 

 ٛٞ حكي حٗظٔش هٞحػي حُز٤خٗخص حُٔٔظؼِٔٚ ٠ُٔخٕ ٛلش حُؼلاهخص ر٤ٖ حُٔـلاص ك٢ حُـيحٍٝ ٟٝٔخٕ ػيّ حٗ٘خء حٝ طؼي٣َ 

 حٝ كٌف ر٤خٗخص ر٣َ٤وش حُو٤خء

  حُٔلظخف حَُث٢ٔ٤ -أ 

 حُٔلظخف حلاؿ٘ز٢ -د 

 حُظٌخَٓ حَُٔؿؼ٢ ُِؼلاهخص ك٢ حًْٔ-ؿـ

 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ى

  ٣ٌٖٔ حػيحى حُظٌخَٓ حَُٔؿؼ٢ ػ٘ي طلون ح١َُٝ٘ حُظخ٤ُٚ

حُلوٍٞ حَُٔطز٤ٚ – ٣٘ظ٢ٔ ؿي٢ُٝ حُؼلاهٚ ُ٘لْ هخػيس حُز٤خٗخص – حُلوَ ح٤ُٔخرن ٖٓ حُـيٍٝ حلآخ٢ٓ ٛٞ كوَ حٓخ٢ٓ  -أ 

 ُٜخ ٗلْ ٗٞع حُز٤خٗخص

حُلوٍٞ حَُٔطز٤ٚ ُٜخ ٗلْ – ٣٘ظ٢ٔ ؿي٢ُٝ حُؼلاهٚ ُ٘لْ هخػيس حُز٤خٗخص – حُلوَ ح٤ُٔخرن ٖٓ حُـيٍٝ ٤ُْ حٓخ٢ٓ  -د 

 ٗٞع حُز٤خٗخص

حُلوٍٞ – لا ٣٘ظ٢ٔ ؿي٢ُٝ حُؼلاهٚ ُ٘لْ هخػيس حُز٤خٗخص – حُلوَ ح٤ُٔخرن ٖٓ حُـيٍٝ حلآخ٢ٓ ٛٞ كوَ حٓخ٢ٓ -ؿـ

 حَُٔطز٤ٚ ُٜخ ٗلْ ٗٞع حُز٤خٗخص

حُلوٍٞ حَُٔطز٤ٚ – ٣٘ظ٢ٔ ؿي٢ُٝ حُؼلاهٚ ُ٘لْ هخػيس حُز٤خٗخص – حُلوَ ح٤ُٔخرن ٖٓ حُـٍٞ حلآخ٢ٓ ٛٞ كوَ حٓخ٢ٓ - ى

 ٤ُْ ُٜخ ٗلْ ٗٞع حُز٤خٗخص

 

 حُلوٍٞ حَُٔطز٤ٚ ُٜخ ٗلْ ٗٞع حُز٤خٗخص رخٓظؼ٘خء

  لا ٣ـُٞ ٍر٢ كوَ طَه٤ْ طِوخث٢ ٓغ كوَ ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ -أ 

 ٣ـُٞ ٍر٢ كوَ طَه٤ْ طِوخث٢ ٓغ كوَ ػيى ٛل٤ق ٣ٞ٣َ -د 

٣ـُٞ ٍر٢ كوَ طَه٤ْ طِوخث٢ ٓغ حُوخ٤ٛٚ طؼ٣َق حُ٘ٔوٚ حُٔٔخػِٚ ُلـْ حُلوَ ٓغ كوَ ػيى ٓغ حُوخ٤ٛٚ طؼ٣َق -ؿـ

 حُ٘ٔوٚ حُٔٔخػِٚ ُلـْ حُلوَ ح٠٣خ

 د ، ؿـ- ى

 حٗٞحع حُؼلاهخص ٢ٛ

 ٍأّ رخ٣َحف ، ٍأّ رَأّ ، ح٣َحف رخ٣َحف– ح 

 ٍأّ رَأّ ، ح٣َحف رخ٣َحف ، حؿِحء رخؿِحء-د 



 لا ٢ٗء ٓٔخ ٓزن- ؿـ

  ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 . لاري ٖٓ حُظؼَف ػ٠ِ ٓوخ٣غ حًُ٘ٔٞؽ ًُٝي ُظ٤َٜٔ ػ٤ِٔش ط٤ٜٔٔٚ (**)

 

 \\ ك٤ٔخ ٢ِ٣ ٝٛق ُٔوخ٣غ حًُ٘ٔٞؽ ، ح٤ُِٔٞد حهظ٤خٍ حُٔو٤غ حُٔ٘خٓذ ُِٞٛق

 

 : ٝك٢ حػ٠ِ حُٜللٚ حلأ٠ُٝ كو٢ ػ٘ي ح٤ُزخػٚ (ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ)٣ظَٜ حُٔؼِٞٓخص ك٢ أػ٠ِ ًَ ٗخٗٚ ك٢ ٣َ٣وش 

 ٍأّ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٍأّ حُٜللٚ- د

 حُظل٤َٜ- ؽ

  ط٤٣ٌَ حُٜللٚ- ى

  ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ- ٙ

 

 : ٣ظَٜ ٓؼِٞٓخص ك٢ حػ٠ِ ًَ ٛللٚ ٤ٓزٞػٚ ٖٓ حًُ٘ٔٞؽ

 ٍأّ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٍأّ حُٜللٚ- د

 حُظل٤َٜ- ؽ

  ط٤٣ٌَ حُٜللٚ- ى

  ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ- ٙ

 

  : ٛٞ ٌٓخٕ ػَٝ حُٔـلاص ٝح١ٌُ ٣ٌٖٔ ٖٓ حُظلٌْ ك٢ حُٔـلاص ٝط٤ٔ٘وٜخ ٝطـ٤٤َ ٓٞهؼٜخ

 ٍأّ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٍأّ حُٜللٚ- د

 حُظل٤َٜ- ؽ

  ط٤٣ٌَ حُٜللٚ- ى

  ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ- ٙ

 

 : ٣ظَٜ ٌٛح حُٔو٤غ كوٍٞ ٓؼَ كوَ حُظخ٣ٍن حٝ ٍهْ حُٜللٚ كو٢ ك٢ حٓلَ ًَ ٛللٚ ٤ٓزٞػٚ

 ٍأّ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٍأّ حُٜللٚ- د

 حُظل٤َٜ- ؽ

  ط٤٣ٌَ حُٜللٚ- ى

  ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ- ٙ

 

 

٣ظَٜ حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ طظَ ًٔخ ٢ٛ ك٢ ًَ ٓـَ ٣ٝظَٜ ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ ك٢ حٓلَ ٗخكٌٙ ٣َ٣وش ػَٝ حًُ٘ٔٞؽ حٝ رؼي 

  : حهَ ٓو٤غ طل٤َٜ ك٢ حُٜللٚ حلأه٤َٙ ػ٘ي ٣زخػظٜخ

 ٍأّ حًُ٘ٔٞؽ- أ

 ٍأّ حُٜللٚ- د

 حُظل٤َٜ- ؽ

  ط٤٣ٌَ حُٜللٚ- ى



  ط٤٣ٌَ حًُ٘ٔٞؽ- ٙ

 

 

٣ٔظويّ حُظو٣ََ ُؼَٝ ٓؼِٞٓخص هخػيس حُز٤خٗخص ك٢  (**) . ٣َ٣وش كَُ حُٔـلاص ك٢ حُ٘ٔخًؽ حٓخ طٜخػي٣خً حٝ ط٘خ٤ُُخً (**)

  . حُظؼي٣َ ػ٠ِ حُز٤خٗخص ٝحٟخكش ر٤خٗخص ح٤ُٚ [لا ٣ٌٖٔ ]ٓؼخ٣٘ٚ هزَ ح٤ُزخػٚ ٝػ٠ِ حٍُٞم ح٤ُٔزٞع كو٢ ٝ 

 

^^  

     حُيًظٍٞ ًٍِ ػ٤ِٜخ رخُٔلخَٟٙ

  : طظ٘خرٚ حُ٘ٔخًؽ ٝحُظوخ٣ٍَ ك٢ ًؼ٤َ ٖٓ حلأٝحَٓ ٜٓ٘خ

 . ط٤ٔ٘ن حُلوٍٞ ٝحٟخكش حلأٗٔخ١ حُـخِٛٙ- أ

 طَط٤ذ ٝطـ٤٤َ كـْ ػ٘خَٛ حُظلٌْ- د

  حىٍحؽ حٍُٜٞ ٝحُٞهض ٝحُظخ٣ٍن ٝٓوخ٣غ حُظو٣ََ- ؽ

  ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ى

 

  : ٣ٞكَ حًْٔ حُؼي٣ي ٖٓ ٣َم ػَٝ حُظوخ٣ٍَ ٜٓ٘خ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٣ََ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 ٣َ٣وش ٓؼخ٣٘ٚ ٓخ هزَ ح٤ُزخػٚ- ى

  ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن- ٙ

 

 

 

 (كوٍٞ)ك٢ ٌٛٙ ح٣َ٤ُوٚ ٣ٌٖٔ ٓ٘خٛيس حُز٤خٗخص حػ٘خء حؿَحء حُظـ٤٤َحص ػ٠ِ حُظ٤ْٜٔ ٝحُظلٌْ ك٢ كـْ ػ٘خَٛ طلٌْ 

حُظوخ٣ٍَ ، كٌف ، حٟخكش ػَٜ٘ طلٌْ ، رخلإٟخكٚ ح٠ُ ط٤ٔ٘ن ٝطل٤ٖٔ ٓظَٜ حُظو٣ََ ٝحُظؼي٣َ ػ٠ِ ٛٞحٖٓ حُظو٣ََ 

 : رخلإٟخكٚ ح٠ُ طـ٤٤َ حطـخٙ ٛللش ح٤ُزخػٚ

 

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٣ََ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 ٣َ٣وش ٓؼخ٣٘ٚ ٓخ هزَ ح٤ُزخػٚ- ى

 

  : طٌٖٔ ٖٓ ٓ٘خٛيس حُز٤خٗخص ، كَُٛخ ٝط٤ٜ٘لٜخ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٣ََ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 ٣َ٣وش ٓؼخ٣٘ٚ ٓخ هزَ ح٤ُزخػٚ- ى

 

طٌٖٔ ٖٓ حُظلٌْ حًؼَ ك٢ ر٤٘ش حُظو٣ََ ك٤غ ٣ٌٖٔ حٟخكش ٓـٔٞػٚ ٖٓ ػ٘خَٛ حُظلٌْ ح٠ُ حُظو٣ََ ٝطـ٤٤َ كـْ ٓوخ٣غ 

 : حُظو٣ََ

 



 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٣ََ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 ٣َ٣وش ٓؼخ٣٘ٚ ٓخ هزَ ح٤ُزخػٚ- ى

 

 : ٛٞ حُـِء ح١ٌُ ٣ز٤ٖ حُٔظَٜ حُٜ٘خث٢ ح١ٌُ ٤ٓزيٝ ػ٤ِٚ حُظو٣ََ ػ٘ي ٣زخػظٚ

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٣ََ- أ

  ٣َ٣وش ػَٝ ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ- د

 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤- ؽ

 ٣َ٣وش ٓؼخ٣٘ٚ ٓخ هزَ ح٤ُزخػٚ- ى

 \\ ٓلاكظٚ ٛخٓٚ

   ػٖ حًْٔ ، ُْٝ ٣ٟٞغ حٓجِٚ ُٜخ٣3ٞؿي حُؼي٣ي ٖٓ حُ٘وخ١ ٝحُٔٞح٤ٟغ ك٢ حٌُظخد ٝطوٚ ٌٛٙ حُٔلخَٟحص حُـ

 .. كؤٍؿٞ ٖٓ حُـ٤ٔغ حُؼٞىٙ ُِٔلظٟٞ َٝٓحؿؼش طِي حُ٘وخ١ ((ط٤ز٤و٤ٚ ))لأحٜٗخ ػ٤ِٔٚ 

حُٔلخَٟس حُؼخَٗس 
 

 .ٝهي َٗكض رخُٔلخَٟس ؛ حرَحء ٌُِٓش.. ٣ٞؿي رؼٞ حُوٞحثْ ؿ٤َ َٓ٘ٝكش رخُٔلظٟٞ // ٓلاكظش 
 
٢ٛ ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوش رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ /ّ

 : ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص
 
 . هٞحػي حُٔؼِٞٓخص -1
 .حلآظؼلآخص -2
 .هٞحػي حُز٤خٗخص -3
 .حُ٘ٔخًؽ-4
 . حُوٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓش - 
 . هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش - 
 .هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ش - 
 . هٞحػي ًخث٤٘ش حُظٞؿ٤ش - 

 
 
 : ٢ٛ هٞحػي ط٘يٍؽ طلض/ ّ

 . هٞحػي حُٔؼِٞٓخص -1
 . هٞحػي حُز٤خٗخص -2

 . ٓؼخ (2)ٝ (1) -3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4

 
 : ٗظْ حىحٍس هٞحػي حُز٤خٗخص ٢ٛ/ ّ

ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص حُٔظؼِوش رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ ط٘ظ٤ْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ  -1
 .ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ُِز٤خٗخص

٢ٛ ٗظْ رَٓـ٤ش طٔٔق ربٗ٘خء هٞحػي حُز٤خٗخص ٝطٞكَ حلأىٝحص ح٣ٍَٝ٠ُش ٍُِٞٛٞ ا٠ُ حُز٤خٗخص ٝطلي٣ؼٜخ ٝحلآظلخىس  -2
 .ٜٓ٘خ
 .٢ٛ ػزخٍس ػٖ أٓجِش أٝ حٓظلٔخٍ ػٖ حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص-3
 . لا ٢ٗء ٓٔخ ًًَ -4



|| .. ٗظْ اىحٍس حُز٤خٗخص٢ٛ أٓؼِش ػ٠ِ رؼٞ رَحٓؾ Access-ORACLE-SQL Server ٓؼِٞٓش**|| 

 :طؼَف هٞحػي حُز٤خٗخص رؤٜٗخ\ ّ
ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص ٓؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ ٝحُظ٣َٔغ  -1

 رخٍُٞٛٞ ا٠ُ حُز٤خٗخص
 ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص ٓؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ كٌكٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ ٝحُظ٣َٔغ رخٍُٞٛٞ ا٠ُ حُز٤خٗخص -2
ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص ٓ٘لِٜش ػٖ رؼ٠ٜخ ك٤غ ٣ظْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ ٝحُظ٣َٔغ  -3

 رخٍُٞٛٞ ا٠ُ حُز٤خٗخص
ٓـٔٞػش ٛخثِش ٖٓ حُز٤خٗخص ٓؼِوٚ رؼ٠ٜخ رزؼٞ ك٤غ ٣ظْ طو٣ِٜ٘خ ٝحٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ُظو٤َِ ك٤ِ حُظو٣ِٖ ٝحُظ٣َٔغ  -4

 رخٍُٞٛٞ ا٠ُ حُٔؼِٞٓخص

 
 :ُلظق رَٗخٓؾ أًْٔ ٗوّٞ رخُظخ٢ُ\ ّ

1- Start_ Files_ Microsoft office _ Microsoft office access2007  
2- Start_ all programs _ Microsoft office access2007  

3- Start\_ all programs\ _ Microsoft office\ _ Microsoft office access2007  
4- Start_ programFiles _ Microsoft office _ Microsoft office access2007 

 
 : ٣ٌٖٔ اىهخٍ حُز٤خٗخص ك٢ حُـيحٍٝ ٓزخَٗٙ ٖٓ هلاٍ\ ّ
 ٝحؿٜش ػَٝ ٍٝهش حُٔيهلاص-1
 ٝحؿٜش ػَٝ ٍٝهش حُز٤خٗخص -2
 ٝحؿٜش ػَٝ حُٜللش-3

 ٝحؿٜش ػَٝ حٍُٞهش -4
 
 : ٛ٘خى ػيس أٗٞحع ٖٓ حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ٢ٛٝ\ ّ
 ٍأّ رَأّ-1
 ٣َف ر٤َف -2
 ٍأّ ر٤َف -3
 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن -4

 
 : ػلاهٚ ح٣َحف رخ٣َحف ٢ٛ\ ّ

 إٔ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ٣وخرِٚ ٓـَ رخُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ  -1
 إٔ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ٣وخرِٚ أًؼَ ٖٓ ٓـَ رخُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ  -2
 حُـيحٍٝ -3
إٔ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حلأٍٝ ٣وخرِٚ أًؼَ ٖٓ ٓـَ رخُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ ٝك٢ حُٔوخرَ ًَ ٓـَ ٖٓ حُـيٍٝ حُؼخ٢ٗ ٣وخرِٚ  -4

 ٖٓ حٓجِٚ حه١ٞ حرَح٤ْٛ حُِٔلْ<<حًؼَ ٖٓ ٓـَ رخُـيٍٝ حلاٍٝ 

 
 : طظْ طٜل٤ش حُز٤خٗخص ٖٓ هلاٍ/ّ 
 . ػْ رخُظلي٣ي<ػْ حُٔـٔٞػش كَُ ٝطٜل٤ش <طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش  -1
 . ػْ حُٔـٔٞػش كَُ ٝطٜل٤ش<ػْ رخُظلي٣ي <طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش  -2
 . ػْ طز٣ٞذ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش<ػْ رخُظلي٣ي <ػْ حُٔـٔٞػش كَُ ٝطٜل٤ش  -3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ًًَ -4
 
  : ك٢ حًْٔ ح١ٌُ ٣ٔظؼَٔ ُؼَٝ حُز٤خٗخص ر٣َ٤وش ٛي٣وش ٝٓلززش ُِٔٔظويّ ٝحىهخٍ حُز٤خٗخص ػزَس ٛٞ/ ّ
 reportحُظو٣ََ  .1



 querieحلآظؼلاّ  .2
 tableحُـيحٍٝ  .3
 formحًُ٘ٔٞؽ  .4
 
 : ٣ٌٖٔ حُظؼي٣َ ػ٠ِ هٜخثٚ حُلوَ ح٢ُٜ٘ ك٢ ؿيٍٝ ٓخ ٖٓ هلاٍ(ّ
 هٜخثٚ حُلوٍٞ ػ٘يػَٝ ط٤ْٜٔ حُـيٍٝ .1
 ٝٓـٔٞػش حٗٞحع حُز٤خٗخص ٝحُظ٤ٔ٘ن ػ٘ي ػَٝ حُـيٍٝ ًٍٞهش ر٤خٗخص Datasheetحُظز٣ٞذ ٍٝهش ر٤خٗخص  .2
 هٜخثٚ حُلوٍٞ ػ٘ي ط٤ْٜٔ حلآظؼلاّ ػ٠ِ كوٍٞ ؿيٍٝ ٓخ .3
 .ًَ حلاؿخرخص حًٌٍُٔٞسٛل٤لش .4
 
 : ٤ُْ ٖٓ ٣َم ػَٝ حُ٘ٔخًؽ(ّ
 ٣َ٣وش ػَٝ حُ٘ٔخًؽ .1
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٘ل٤ٌ .2
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ .3
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤ .4

 
 

ؿ٤َ ح٤َُٔٝف . ٛ٘خ ٗيٍؽ حُو٤ٞحص حُظ٢ ٟٝؼٜخ حُيًظٍٞ ك٢ حُٔلظٟٞ كو٢ ُِٔلخَٟس حُؼخَٗس ؿِث٤ش حلأًْٔ 
 . رخُٔلخَٟس ٖٓ َٗف ُِظز٣ٞزخص

 
 : ه٤ٞحص اٗ٘خء هخػيس ر٤خٗخص ؿي٣يس**

 .Microsoft Office Access 2007ػْ  ProgramsAllػْ  startٗلظق أًْٔ ٖٓ ٍُ  -1
 . ٗليى ٓٞحهغ حُظو٣ِٖ -2
 .ٗوظخٍ حْٓ هخػيس حُز٤خٗخص -3
 .حلآظيحى -4
 
 : ه٤ٞحص اٗ٘خء ؿيٍٝ حُؼٔلاء**

 Datasheer Viewرؼي حهظ٤خٍ اٗ٘خء هخػيس حُز٤خٗخص طظَٜ ُ٘خ ٝحؿٜش اٗ٘خء حُـيحٍٝ ر٣َ٤وش ػَٝ ٍٝهش حُز٤خٗخص  -1
 . ٣ٌٖٔ طؼ٣َق حُـيحٍٝ ٝكوُٜٞخ ٖٓ ٗلْ حُٞحؿٜش ٌُٖٝ لا ٣ٌٖٔ طـ٤٤َ ٣ٍٞ حُلوَ ح٢ُٜ٘ .

 . " Design Viewػَٝ ط٤ْٜٔ " ٣ٌٖٔ حلاٗظوخٍ ا٠ُ ٝحؿٜش ط٤ْٜٔ حُـيحٍٝ  -2
 . ٤٣ِٝذ أًْٔ كلظ حُـيٍٝ هزَ حلاٗظوخٍ -3

 : رؼيٛخ
 .ًٔلظخف أٓخ٢ٓ ُِـيٍٝ طِوخث٤خ ٤ٓIDوّٞ أًْٔ ربٟخكش حُلوَ  -1

 . ٣ل٠َ ط٤ٔٔش حُـيحٍٝ ٝحُلوٍٞ ٝرخه٢ حُؼ٘خَٛ رخلإٗـ٣ِ٤ِش -2
 
 : Relationship Diagramحُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ **

٣ٌٖٔ طـ٤ٔغ ٓؼِٞٓخص ٖٓ ػيس ؿيحٍٝ حلآظؼلآخص ٝحُ٘ٔخًؽ ٝحُظوخ٣ٍَ، ٌُٖٝ ٣ـذ طلي٣ي ٤ًل٤ش طـ٤ٔغ ٌٛٙ حُز٤خٗخص  .1
 .٣ٝز٤ؼش حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ

 .٣ظْ ر٘خء حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ٖٓ هلاٍ حُٔلخط٤ق حَُث٤ٔ٤ش ٝحلأؿ٘ز٤ش ك٤ٜخ .2
 . ٍأّ ر٤َف ، ٍأّ رَأّ ، ٝأ٣َحف رؤ٣َحف: ٛ٘خى ػلاػش أٗٞحع ٖٓ حُؼلاهخص  .3
 
 أٗٞحع هٞحػي حُز٤خٗخص. ّ

 هٞحػي حُز٤خٗخص ح٤َُٜٓش
 هٞحػي حُز٤خٗخص حُ٘ز٤ٌش

 . هٞحػي حُز٤خٗخص حُؼلاثو٤ش ٝحُز٤خٗخص ًخث٤٘ش حُظٞؿٚ
 ؿ٤ٔغ ٓخ ًًَ

 



 : حىهخٍ حُز٤خٗخص ك٢ ؿيٍٝ حُٔ٘ظـخص ٣ـذ ٟٝغ- ّ
 ه٤ي ػ٠ِ ح٤ٌُٔٚ رؤٕ طٌٕٞ ٓٞؿزٚ -1
 ه٤ي ػ٠ِ ح٤ٌُٔٚ ربٕ طٌٕٞ ٓخُزٚ -2
 ه٤ي ػ٠ِ ح٤ٌُٔٚ ربٕ طٌٕٞ ٓٞؿزٚ ٝٓخُزٚ  -3
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -4
 
 : ك٢ ؿيٍٝ طلخ٤َٛ ح٤ُِذ- ّ

 حٟخكش كوٍٞ ؿي٣يٙ  -1
 كٌف حُلوٍٞ حُـ٤َ ٣ٍَٟٝٚ -2
 كٌف حُلوٍٞ حُـ٤َ ٣ٍَٟٝٚ ٝحٟخكٚ كوَ ٓلظخف ُظلخ٤َٛ ح٤ُِذ -3
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -4
 
 : ٣ظْ ر٘خء حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيحٍٝ ٖٓ هلاٍ-ّ
 حُٔلظخف-1
 . حُٔلخط٤ق حَُث٤ٔ٤ٚ ٝحلاؿ٘ز٤ٚ ك٤ٜخ- 2

لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -3
 
 : ٣ل٠َ ط٤ٔٔٚ حُـيحٍٝ ٝحُلوٍٞ ٝرخه٢ حُؼ٘خَٛ- ّ

 رخُؼَر٤ٚ  -1
 رخُل٤َٔٗٚ  -2
 ٙرخلاٗـ١ِ٤ِ -3

 

حُٔلخَٟٙ حُلخى١ ػَ٘ 

 :حلآظؼلآخص ٢ٛ ػزخٍس ػٖ\ ّ
 .. أٓجِش أٝ حٓظلٔخٍ ػٖ حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص -1
 .. أٓجِش أٝ حٓظلٔخٍ ػٖ حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُٔؼِٞٓخص -2
 ..أٓجِش أٝ حٓظلٔخٍ -3
 .. لا ٗت ٓٔخ ًًَ -4
 
 ٝلا طٌَ٘ ؿيٍٝ ًـيٍٝ حُز٤خٗخص حُٔؼَكش ......ٗظ٤ـش حلآظؼلاّ ٢ٛ ٗظ٤ـٚ \ ّ

 :ٗظ٤ـش حلآظؼلاّ ًَ َٓٙ ٗوّٞ رٜخ ٝكوخ ُو٤ْ حُٔـلاص حُٔوِٗٚ......ٝ ..... ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص ك٤ٜخ رٌَ٘ 
 هي طظـ٤َ \ ٓئهض \ٝهظ٤ش  -1
 هي طظـ٤َ \ ىحثْ \ٝهظ٤ش  -2
 طزو٠ \ ىحثْ \ٝهظ٤ش -3
 هي طظـ٤َ \ ىحثْ \ػخرظٚ  -4
 
 : ٣ٌٖٔ اٗ٘خء حلآظؼلاّ ٖٓ\ ّ
 ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ\ ٓـٔٞػش ؿ٤َ ًُي \ ٖٓ طز٣ٞذ اىٍحؽ -1
 ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ\ حلآظؼلآخص \ ٖٓ طز٣ٞذ أٗ٘خء  -2
 ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ\ ٓـٔٞػش ؿ٤َ ًُي \ ٖٓ طز٣ٞذ أٗ٘خء  -3
 ٍلا٢ٗ ٓٔخ ًى-4

 
 : ٣ٔؼَ* حَُِٓ \ ّ

 أ١ ٗٚ -1
 ( * ٍهْ ٝحكي كو٢ ٌَُ ) 9 ح٠ُ 0أ١ ٍهْ ٖٓ  -2



 a[ab]a ; aaa, abaأ١ ٍِٓ ٖٓ حَُُٓٞ حُظ٢ ر٤ٜ٘ٔخ  -3
 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddأ١ ٍِٓ ك٢ حُٔـخٍ حُٔليى  -4

 
 : ٣ٔؼَ# حَُِٓ \ ّ

 أ١ ٗٚ -1
 ( # ٍهْ ٝحكي كو٢ ٌَُ ) 9 ح٠ُ 0أ١ ٍهْ ٖٓ  -2
 a[ab]a ; aaa, abaأ١ ٍِٓ ٖٓ حَُُٓٞ حُظ٢ ر٤ٜ٘ٔخ  -3
 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddأ١ ٍِٓ ك٢ حُٔـخٍ حُٔليى  -4
 
 :٣ٔؼَ  []حَُِٓ\ ّ

 أ١ ٗٚ -1
 ( # ٍهْ ٝحكي كو٢ ٌَُ ) 9 ح٠ُ 0أ١ ٍهْ ٖٓ  -2
 a[ab]a ; aaa, abaأ١ ٍِٓ ٖٓ حَُُٓٞ حُظ٢ ر٤ٜ٘ٔخ  -3
 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddأ١ ٍِٓ ك٢ حُٔـخٍ حُٔليى  -4
 
 : ٣ٔؼَ [-]حَُِٓ \ ّ

 أ١ ٗٚ -1
 ( # ٍهْ ٝحكي كو٢ ٌَُ ) 9 ح٠ُ 0أ١ ٍهْ ٖٓ  -2
 a[ab]a ; aaa, abaأ١ ٍِٓ ٖٓ حَُُٓٞ حُظ٢ ر٤ٜ٘ٔخ  -3
 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddأ١ ٍِٓ ك٢ حُٔـخٍ حُٔليى  -4

 : حُ٘ٔخًؽ ػزخٍس ػٖ\ ّ
 ..ٝحؿٜش أٝ ٗخكٌس طؼَٝ ٖٓ هلاُٜخ حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص ٓغ آٌخ٤ٗش طل٣ََٛخ ٝ طؼي٣ِٜخ -1
 ٝحؿٜش طؼَٝ ٖٓ هلاُٜخ حُٔؼِٞٓخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُٔؼِٞٓخص ٓغ آٌخ٤ٗش طل٣ََٛخ ٝ طؼي٣ِٜخ -2
 ..طٔظؼَٔ لإىهخٍ حُز٤خٗخص ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص -3

 ٓؼخ (3)ٝ (1) -4

 
 : ٣ٞكَ أًْٔ ػيس أٗٞحع ٖٓ حُ٘ٔخًؽ\ ّ

1- Simpleform ٣وّٞ ربظٜخٍ ٓـَ ٝحكي كو٢ 
2- Split form  ٍٝ٣وّٞ رؼَٝ حُز٤خٗخص ر٣َ٤وظ٤ٖ ػ٠ِ ٌَٗ ٓـَ ر٢٤ٔ ٣ؼَٝ حُٔـَ حُلخ٢ُ ٍٝٝهٚ ر٤خٗخص ًخُـي

 طؼَٝ حُز٤خٗخص
 .. ًٗٔٞؽ كخٍؽ ٣ٔظؼَٔ لإٟخكش حُؼ٘خَٛ ا٤ُٚ -3
 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن ٛل٤ق -4

٢ٛ ٗظ٤ـش ٝهظ٤ش ٝلا طٌَ٘ ؿيٍٝ ًـيحٍٝ حُز٤خٗخص حُٔؼَكش ُظو٣ِٖ حُز٤خٗخص ك٤ٜخ رٌَ٘ ىحثْ، ٝهي طظـ٤َ ًَ َٓس ٗوّٞ  (ّ
 : رظ٘ل٤ٌس ٝكوخ ُو٤ْ حُٔـلاص حُٔوِٗش رخُـيٍٝ حُٔز٢٘ ػ٤ِش حلآظؼلاّ

 . ٗظ٤ـش حُ٘ٔخًؽ-1
 . ٗظ٤ـش حُظوخ٣ٍَ -2
 .ٗظ٤ـش حُـيحٍٝ -3
 || (= " حلآظؼلآخص" ٝحُـٞحد حُٜل٤ق ٛٞ  || <<.لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4
 
لا٣ٌٖٔ ك٤ٚ اٟخكش كوٍٞ ؿي٣يس ُِلٍٜٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓخص اٟخك٤ش ًلٔخد حُ٘خطؾ حلإؿٔخ٢ُ ٝحُٔظ٢ٓٞ حُلٔخر٢ ، ٝلا  (ّ

 : ٣ٌٖٔ كَُ حُٔـلاص كٔذ ػيس كوٍٞ

 . حُظوخ٣ٍَ -1
 . حُـيحٍٝ -2



 . حلآظؼلآخص -3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4

٣ٌٖٔ ك٤ٚ اٟخكش كوٍٞ ؿي٣يس ُِلٍٜٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓخص اٟخك٤ش ًلٔخد حُ٘خطؾ حلإؿٔخ٢ُ ٝحُٔظ٢ٓٞ حُلٔخر٢ ، ٣ٌٖٝٔ  (ّ
 : كَُ حُٔـلاص كٔذ ػيس كوٍٞ

 . حُظوخ٣ٍَ -1
 . حُـيحٍٝ -2
 . حلآظؼلآخص -3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4
 
 :٣ٌٖٔ حٗ٘خء حُٔظؼلاّ رخٓظويحّ ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ (ّ

1-query wizard . 
2-Form wizard 

 .  ٓؼخ2ٝ  1 -3
 -4لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن

 :(٣ظْ حٗ٘خء ٝط٤ْٜٔ حلآظؼلآخطْ
 . Query Wizard ٗ٘وَ كٞم ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ Other ٝٓـٔٞػش ؿ٤َ ًُي create ٖٓ طز٣ٞذ حٗ٘خء -1
 . Query Wizard ٝٓـٔٞػش حلآظؼلآخص ٗ٘وَ كٞم ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ create ٖٓ طز٣ٞذ حٗ٘خء -2
 . Other ػْ ٓـٔٞػش ؿ٤َ ًُي create ػْ طز٣ٞذ اٗ٘خء Query Wizard ٖٓ ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ -3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4
 

 .(ّ" Query Wizard " ًْ ٣ٌٖٔ حٗ٘خء ٗٞع ٖٓ حلآظؼلآخص ٓغ ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ
 . أٗٞحع 4 -1
 . أٗٞحع 5 -2
 . أٗٞحع 6 -3

- 4لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن

 
 : طٌٕٞ ٛق حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوش ػ٤ِٜخ ٛق ٓؼخ ٝالا طٌٕٞ ه٤ؤ (ّ 

1- or  
2- and 
3- not 

 v2ٝحُو٤ٔش v1 - 4ر٤ٖ حُو٤ٔش

 : ٍِٓ حٓظٌ٘خف ٣ٜق (ّ > , >= , < , < = , <> ,
 .  1-ػٌْ حُو٤ٔش ح٤ُٔزن ػ٤ِٜخ

 .v2 ٝحُو٤ٔش v1 2-ر٤ٖ حُو٤ٔش
 3- >25 , <=50 , <> 100 

 . 4-ء ٓٔخ ٓزنلا٢ٗ

 ٣َؿ٠ حَُؿٞع ُٔلظٟٞ حُٔلخَٟس حُلخى١ ػَ٘ٝحلإ٣لاع ػ٠ِ حُـي٤ُٖٝ َُُِٓٞ ٝٝٛلْٜ:: 
 

 لإ حٍُٜٞٙ ُْ طظَٜ 

 ٣َؿ٠ حَُؿٞع ُٔلظٟٞ حُٔلخَٟس حُلخى١ ػَ٘ٝحلإ٣لاع ػ٠ِ حُـي٤ُٖٝ َُُِٓٞ ٝٝٛلْٜ:: ٝطٌظذ ٓلاكظش 
 لإ حٍُٜٞٙ ُْ طظَٜ 

٢ٛ ػزخٍس ػٖ ٝحؿٜش أٝ ٗخكٌس طؼَٝ ٖٓ هلاُٜخ حُز٤خٗخص حُٔوِٗش ك٢ هخػيس حُز٤خٗخص ٓغ آٌخ٤ٗش طل٣ََٛخ ٝطؼي٣ِٜخ  (ّ



 : أٝ طٔظؼَٔ لإىهخٍ ر٤خٗخص ا٠ُ هخػيس حُز٤خٗخص
 . Forms حُ٘ٔخًؽ
 . حُظوخ٣ٍَ

 . حلآظؼلآخص
 .حُـيحٍٝ

 :حًُ٘ٔٞؽ حُز٢٤ٔ  رٔخًح ٣وّٞ  (ّ

 . ٣وّٞ ربظٜخٍ ٓـَ ٝحكي كو٢ -
 . ٣وّٞ ربظٜخٍ ٓـ٤ِٖ-2
 . ٣وّٞ ربظٜخٍ هٔٔش ٓـلاص -3
 . لا ٣وّٞ ربظٜخٍ أ٣ش ٓـَ -4

 : ٣ٞكَ أًْٔ ػيس أٗٞحع ٖٓ حُ٘ٔخًؽ (ّ
 . ًٗٔٞؿ٤ٖ-1

 ًٝٗٔٞؽ كخٍؽ ٣ٔظؼَٔ لإٟخكش حُؼ٘خَٛ ا٤ُْٜ. ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ ٝ ًٗٔٞؽ ٓ٘ؤْ <<. ٗٔخًؽ 3 -2
 . ٗٔخًؽ 4 -4
 . ٗٔخًؽ 5 -5

 : ٣ٌٖٔ حٗ٘خء حلآظؼلاّ رخٓظويحّ- ّ
 كوَ  -1
 ٓـَ -2
 ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ -3
 

 : حٗ٘خء حلآظؼلاّ ٖٓ ىٕٝ حٓظؼٔخٍ ٓؼخُؾ حلآظؼلاّ ٖٓ هلاٍ- ّ
 query designػْ رخُ٘وَ ػ٠ِ ط٤ْٜٔ حلآظؼلاّ  othersٝٓـٔٞػٚ  createٖٓ طز٣ٞذ  -1
 createٖٓ طز٣ٞذ  -2
 query designػْ رخُ٘وَ ػ٠ِ ط٤ْٜٔ حلآظؼلاّ  othersٖٓ ٓـٔٞػش  -3

 
 : حهظ٤خٍ حُـيٝحٍ حُٔٔظؼِٔٚ رخلآظؼلاّ طظَٜ -ّ 

 حُز٤خٗخص حُظ٢ ر٤ٜ٘خ -1
 حُؼلاهخص حُظ٢ ر٤ٜ٘خ -2
 لا٢ٗ ْٓ ًًَ  -3
 
 : ُٔخًح حُؼلاهخص ر٤ٖ حُـيٝحٍ ٜٓٔٚ- ّ

 لآظَؿخع حُز٤خٗخص رٌَ٘ ٛل٤ق -1
 لآظَؿخع حُٔؼِٞٓخص -2
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -3

 : ٓخٛٞ ٝٛلٜخ andحُؼ٤ِٔٚ - ّ
 . طٌٕٞ ٛق حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜٔخ ٛق ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ه٤خ -1
 طٌٕٞ ه٤خ حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜٔخ ه٤خ ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ٛق  -2
 طٌٕٞ ٛق حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜٔخ ه٤خ ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ه٤خ  -3
 
 : ٓخٛٞ ٝٛلٜخ orحُؼ٤ِٔٚ - ّ
 طٌٕٞ ٛق حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜٔخ ٛق ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ه٤خ-1
 طٌٕٞ ه٤خ حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ػ٤ِٜٔخ ه٤خ ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ٛق  -2
 طٌٕٞ ٛق حًح ًخٗض حُو٤ٔظخٕ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜٔخ ه٤خ ٓؼخ ٝحلا طٌٕٞ ه٤خ  -3



 
 

 
  : ٓخٛٞ ٝٛلٜخ notحُؼ٤ِٔٚ - ّ

 ػٌْ حُو٤ٔٚ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜخ  -1
 حُو٤ٔٚ ح٤ُٔزوٚ ػ٤ِٜخ  -2
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -3

 
 : حٗٞحع حُ٘ٔخًؽ- ّ

 ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ  -1
 ًٗٔٞؽ ٓ٘ؤْ  -2
 ًٗٔٞؽ كخٍؽ  -3
 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ  -4
 

 
 : ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ ٣وّٞ رـ- ّ

 رؼَٝ حُز٤خٗخص ر٣َ٤وظ٤ٖ ػ٠ِ ٌَٗ ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ ٣ؼَٝ حُٔـَ حُـخ٢ُ ٍٝٝهٚ ر٤خٗخص ًـيٍٝ -1
 ربظٜخٍ ٓـَ ٝحكي كو٢ -2
 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ -3

 

 :ًٗٔٞؽ ٓ٘ؤْ ٣وّٞ رـ- ّ
 ربظٜخٍ ٓـَ ٝحكي كو٢  -1
 رؼَٝ حُز٤خٗخص ر٣َ٤وظ٤ٖ ػ٠ِ ٌَٗ ًٗٔٞؽ ر٢٤ٔ ٣ؼَٝ حُٔـَ حُـخ٢ُ ٍٝٝهٚ ر٤خٗخص ًـيٍٝ -2
 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ -3

 
 : ك٢ حًْٔ ح١ٌُ ٣ٔظؼَٔ ُؼَٝ حُز٤خٗخص ر٣َ٤وش ٛي٣وش ٝٓلززش ُِٔٔظويّ ٝحىهخٍ حُز٤خٗخص ػزَس ٛٞ- ّ

 reportحُظو٣ََ  -1
 querieحلآظؼلاّ  -2
 tableحُـيحٍٝ  -3
 formحًُ٘ٔٞؽ -4

 
 : ح١ ٖٓ حُظخ٢ُ ه٤ؤ روٜٞٙ كَٝف حلآظٌ٘خف ٓغ ٓؼخ٤٣َ حلآظؼلآخص- ّ

 ح١ كَف حٝ ٓـٔٞػش كَٝف* حكلاٍ ٌٓخٕ حَُِٓ  -1
 حكلاٍ ٌٓخٕ حَُِٓ ؟ كَف ٝحكي كو٢ -2
 (9 ح٠ُ 0ٖٓ )ٍهْ ٝحكي كو٢ ٖٓ حلاٍهخّ # حكلاٍ ٌٓخٕ حَُِٓ  -3
 ح١ كَف ٜٓ٘خ كو٢ ٤ُْٝ ًِٜخ ىكؼش ٝحكيس {}حكلاٍ ٌٓخٕ حلاكَف حُظ٢ ر٤ٖ  -4
 
 
 : ٣ظْ حٓظؼٔخٍ ٢٣َٗ حُظ٣ََٔ ٓغ حُ٘ٔخًؽ ٖٓ حؿَ- ّ
 حُظ٘وَ ر٤ٖ حُٔـلاص-1
 حٟخكش ٓـَ ؿي٣ي -2

 ٓؼَكش ٍهْ حُٔـَ حُلخ٢ُ ٝػيى حُٔـلاص ح٢ٌُِ -3
 ًَ حلاؿخرخص حًٌٍُٔٞس ٛل٤لش -4



 
 : ٤ُْ ٖٓ ٣َم ػَٝ حُ٘ٔخًؽ- ّ
 ٣َ٣وش ػَٝ حُ٘ٔخًؽ-1
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٘ل٤ٌ -2
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظ٤ْٜٔ -3
 ٣َ٣وش ػَٝ حُظو٢٤٤ -4

 حُٔلخَٟٙ حُؼخ٢ٗ ػَ٘

 : حلاٗظَٗض\ ّ
ٛٞ ٗظخّ ػخ٢ُٔ ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔظِٜش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش ٓلا٤٣ٖ حُٔٔظوي٤ٖٓ  -1

 ..ٖٓ أؿَ طزخىٍ حُٔؼِٞٓخص
ٛٞ ٗظخّ ٓليٝى ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔظِٜش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش ٓلا٤٣ٖ حُٔٔظوي٤ٖٓ  -2

 ..ٖٓ أؿَ طزخىٍ حُٔؼِٞٓخص
ٛٞ ٗظخّ ػخ٢ُٔ ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔ٘لِٜش ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش ٓلا٤٣ٖ حُٔٔظوي٤ٖٓ ٖٓ أؿَ  -3

 ..طزخىٍ حُٔؼِٞٓخص
ٛٞ ٗظخّ ػخ٢ُٔ ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔظِٜش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش حُؼٔلاء  -4

. 
ّ\WWW حهظٜخٍ ُــ : 

 Warld Wade Wabحُ٘زٌش حُؼخ٤ُٔش حُؼٌ٘زٞط٤ش  -1
 World Wide Webحُ٘زٌش حُؼٌ٘زٞط٤ش  -2
 World Wide Webحُ٘زٌش حُؼخ٤ُٔش  -3

 World Wide Webحُ٘زٌش حُؼخ٤ُٔش حُؼٌ٘زٞط٤ش  -4

 
 : ٛللش حُزيح٣ش ٢ٛ \ّ

  .. حُٜللش حلأ٤ُٝش أٝ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ك٢ ٓٞهغ ح٣ُٞذ -1

 .. front pageٛللش حُٞحؿٜش  -2
 ٛللش ح٣ُٞذ حُظ٢ ٣ظْ طل٤ِٜٔخ ٓزخَٗس ػ٘ي كظق ٓظٜلق حلاٗظَٗض  -3
 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن -4

 
ّ\ http ُـ ٍِٓ: 

  .. Hyper Text Transfer Protocolرَٝطًٍٞٞ ٗوَ حُٜ٘ٞٙ حُظ٘ؼز٤ش  -1
  .. Hyper Text Transfer Protocolرَٝطًٍٞٞ ًظخرش حُٜ٘ٞٙ حُظ٘ؼز٤ش -2
  .. Hyper Transfer Protocol Textرَٝطًٍٞٞ ٗوَ حُٜ٘ٞٙ حُظ٘ؼز٤ش  -3
 .لا ٢ٗء ٓٔخ ًًَ -4

 
ّ\ cookies : 
 ..ٛٞ ِٓق ٢ٜٗ هخٙ ٣ظْ اٗ٘خإٙ ك٢ كخٓذ حُٔٔظويّ-1
 .. ٛٞ ِٓق ٢ٜٗ هخٙ ٣ظْ اٗ٘خإٙ طِوخث٤خ ٖٓ هزَ رَٗخٓؾ ٓظٜلق حلاٗظَٗض ٝطو٣ِ٘ٚ ك٢ كخٓذ حُٔٔظويّ -2
 ..ٛٞ ِٓق هخٙ ٣ظْ اٗ٘خإٙ طِوخث٤خ ٖٓ هزَ رَٗخٓؾ ٓظٜلق حلاٗظَٗض -3
 .. ٛٞ ِٓق ٛٞط٢ هخٙ ٣ظْ اٗ٘خإٙ طِوخث٤خ ٖٓ هزَ رَٗخٓؾ ٓظٜلق حلاٗظَٗض ٝطو٣ِ٘ٚ ك٢ كخٓذ حُٔٔظويّ -4



 
ّ\ cache: 

 ..ٛٞ ٌٓخٕ ك٢ حُوَٙ حُِٜذ ٣ظْ حٓظويحٓٚ ُظو٣ِٖ ٛللخص ح٣ُٞذ حُظ٢ طْ ٣ُخٍطٜخ ه٣َزخ -1
 ..ٛٞ ٌٓخٕ ك٢ حُوَٙ حَُٕٔ ٣ظْ حٓظويحٓٚ ُظو٣ِٖ ٛللخص ح٣ُٞذ حُظ٢ ٤ٓظْ ٣ُخٍطٜخ ه٣َزخ -2
 ..ٛٞ ٌٓخٕ ك٢ حُوَٙ حُِٜذ ٣ظْ حٓظويحٓٚ ُظو٣ِٖ ٛللخص ح٣ُٞذ حُظ٢ ٤ٓظْ ٣ُخٍطٜخ ه٣َزخ -3
 ..ٛٞ ٌٓخٕ ك٢ حُوَٙ حَُٕٔ ٣ظْ حٓظويحٓٚ ُظو٣ِٖ ٛللخص ح٣ُٞذ حُظ٢ طْ ٣ُخٍطٜخ ه٣َزخ -4

 
 :أىٝحص حلاطٜخٍ رخلإٗظَٗض\ ّ

 ..حُٔٞىّ -1
 ..ه٢ ٛخطق ٍه٢ٔ -2
 ..ِٓٝى هيٓش حٗظَٗض -3
 .. ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن -4

 
 :٣َم حُظٞحَٛ ػزَ حلاٗظَٗض\ ّ

 حُوٞحثْ حُز٣َي٣ش -1
 حُِٞكخص حلإهزخ٣ٍش -2
 حُٔئطَٔحص ػزَ حلاٗظَٗض  -3
 ؿَف حُٔلخىػش أٝ حُيٍىٗش -4
 حُٔئطَٔحص حُٔظِحٓ٘ش  -5
 حُٔئطَٔحص حُـ٤َ ٓظِحٓ٘ش -6
 حَُٔحِٓش حُل٣ٍٞش -7
 حُٔيٝٗخص حلاٌُظ٤َٗٝش -8
 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن -9
 
 :طظَٜ أ٣َٗش حلأىٝحص طِوخث٤خ ػ٘ي ط٘ـ٤َ حٗظَٗض أًزٍٍِٞ\ ّ

 ٢٣َٗ أىٝحص حُؼ٘خ٣ٖٝ -1
 ٢٣َٗ أىٝحص ه٤خ٢ٓ -2
 ٢٣َٗ أىٝحص حٍطزخ٣خص -3
 اظٜخٍ ٝاهلخء حلأ٣َٗش -4
 اؿلام حُٔظٜلق -5
ًَ ٓخ ٓزن  -6
 
 : ٢ٛ www حُ٘زٌش حُؼخ٤ُٔش حُؼٌ٘زٞط٤ش (ّ
ٛٞ ٗظخّ ػخ٢ُٔ ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔ٘لِٜش ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش ٓلا٤٣ٖ حُٔٔظوي٤ٖٓ ٖٓ أؿَ -1

 طزخىٍ حُٔؼِٞٓخص
 2-ٛٞ ٗظخّ ػخ٢ُٔ ٖٓ حُ٘زٌخص حُٔظِٜش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٝحُظ٢ طؼَٔ ٝكن ٓـٔٞػش رَٝطًٞٞلاص ُويٓش حُؼٔلاء

 -3 َٓطز٤ش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٣ظْ حٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ ػزَ حلاٗظَٗض hypertext ٛٞ ٗظخّ ٓئُق ٖٓ ٝػخثن ٤ٜٗش ط٘ؼز٤ش

 4-١ء ٓٔخ ٓزنلإ
 
 ||. Client\Server ٣ٌٕٞ ط٘ظ٤ْ ٗزٌش حُ٘ظَٗض ر٣َ٤وش حُوخىّ ٝحُؼ٤َٔ/ ٓؼِٞٓش  * ||
 
ػخىس ٓخ ٣ٌٕٞ هخىّ ح٣ُٞذ ػزخٍس ػٖ كخٓذ ًحص هيٍحص ػخ٤ُش ٣ٌٕٝٞ حُؼ٤َٔ ػزخٍس ػٖ أ١ ٗٞع ٖٓ / ٓؼِٞٓش  * ||

 || حُلخٓزخص
 
 : ٛٞ َٓؿغ ٤٘٣َ ا٠ُ ٛللش أٝ ٝػ٤وش ٓخ ٣ٌَٝ٘ ٣َ٣وش َُِر٢ ر٤ٖ ٛللخص ح٣ُٞذ (ّ 



 
 . Home pageٛللش حُزيح٣ش -1
 Cache.حُٔوزؤ -2
 .hyperlink حلاٍطزخ١ حُظ٘ؼز٢ -3
 .cookies حٌُؼٌش -4
 
 : ٛٞ ٣َ٣وش لآٍخٍ ٝحٓظوزخٍ حَُٓخثَ حَُه٤ٔش حٌُظ٤َٗٝخ ػزَ ه١ٞ٤ حلاطٜخٍ ُ٘زٌش حُ٘ظَٗض ٝػ٠ِ ٓٔظٟٞ حُؼخُْ(ّ

 . Home pageٛللش حُزيح٣ش -1
 Cache.حُٔوزؤ -2
 email حُز٣َي حلاٌُظ3٢َٗٝ-
 ."٤ًًِٞ" حٌُؼٌش -4

 
ٛٞ ٓـٔٞػش ٛللخص ٣ٝذ طخرؼش ُـٜش ٓؼ٤٘ش ك٤غ طٌٕٞ ٓظَحر٤ش ك٤ٔخ ر٤ٜ٘خ ٖٓ هلاٍ حلاٍطزخ٣خص حُظ٘ؼز٤ش ٝهي طلظ١ٞ 

 : ػ٠ِ ٗظ٠ حٗٞحع حُز٤خٗخص، ٝٛيكٜخ ػَٝ ٓؼِٞٓخص كٍٞ ٟٓٞٞع ٓؼ٤ٖ ٝطوِٕ ك٢ هخىّ ٣ٝذ
 . حلاٗظَٗض -1
 . ٗزٌش حلاطٜخٍ حُؼخ٤ُٔش -2
 . حلاٗظَحٗض -3
 . ٓٞهغ ٣ٝذ -4
 
 ُٜخ ػيس ٓؼخٕ ؛  Home Page _ ٓؼِٞٓش ٛللش حُزيح٣ش** ||
 . . front pageٛللش حُٞحؿٜٚ هي ط٤َ٘ ح٠ُ حُٜللش حلأ٤ُٝش أٝ حُٜللش حَُث٤ٔ٤ش ك٢ ٓٞهغ ٣ٝذ، ٝهي ط٠ٔٔ-  1

ك٢  home ٝهي ط٤َ٘ ا٠ُ ٛللش ح٣ُٞذ ح١ٌُ ٣ظْ طل٤ِٜٔخ ٓزخَٗس ػ٘ي كظق ٛللش حلاٗظَٗض أٝ ػ٘ي حُ٘وَ ػ٠ِ ٍُ 2- 
 || start page  رٜللش حُزيح٣شٓظٜلق حلاٗظَٗض، ٝط٠ٔٔ أك٤خٗخ

 
  : ٌٗٛذ ا٠ُ internet explorerُظـ٤٤َ ٛللش حُزيح٣ش حُوخٛش رزَٗخٓؾ ٓظٜلق حلاٗظَٗض ك٢ رَٗخٓؾ (ّ

  internet Options هخثٔش ٛللش ؿي٣يس ػْ حُؼَٜ٘ -1
 .internet Options ػْ حُؼَٜ٘ tools هخثٔش أىٝحص-2
 . tools ػْ هخثٔش أىٝحص internet Options حُؼَٜ٘-3
 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن -4
 
ٛٞ رَٝطًٍٞٞ ٗوَ حُٜ٘ٞٙ حُظ٘ؼز٤ش ٝٛٞ ػزخٍس ػٖ ٓـٔٞػش هٞحػي ٟٝٞحر٢ طٔظويّ ُظزخىٍ حُٔؼِٞٓخص حٝ  (ّ

 :ٛللخص ح٣ُٞذ ر٤ٖ حلاٗظَٗض
 . http رَٝطًٍٞٞ ٗوَ حُٜ٘ٞٙ حُظ٘ؼز٤ش-1

 . ftp رَٝطًٍٞٞ -2
 .  ٓؼخ1ٝ2

 . لا٢ٗء ٓٔخ ٓزن
 
ر٤٘ٔخ حَُٓخثَ حلاٌُظ٤َٗٝش لا٣ظ٤ِذ حطٜخٍ - حَُٔحِٓش حُل٣ٍٞش ٣ٌٕٞ حُظَحَٓ ك٤ٜخ ك١ٍٞ ٝٓزخَٗ _ ٓؼِٞٓش  **  ||

 || حُٔٔظوزَ رخلاٗظَٗض ُظََٓ ُٚ حَُٓخُش
 
: لا ٣ظ٤ِذ حطٜخٍ حُٔٔظوزَ رخلإٗظَٗض ُظََٓ ُش ٍٓخُش  (ّ
 .حَُٔحِٓش حُل٣ٍٞش - 1
. حَُٓخثَ حلاٌُظ٤َٗٝش- 2
. حُِٞكخص حلإهزخ٣ٍش- 3
. حُٔيٝٗخص حلإٌُظ٤َٗٝش - 4

 
 : طظؤُق ٖٓ ٍٓ٘٘ٞحص ٓظ٘ٞػش أٝ ٓليىس رخهظٜخٙ ٓليى (ّ



 . حُوٞحثْ حُز٣َي٣ش -1
 . حُِٞكخص حلإهزخ٣ٍش -2
 . حُٔئطَٔحص حُٔظِحٓ٘ش -3
 =)حُٔيٝٗخص حلاٌُظ٤َٗٝش حُـٞحد حُٜل٤ق ؛ <<. لا٢ٗء ٓٔخ ًًَ -4
 
 

حُٔيٝٗش طلظ١ٞ ٓوخلاص أٝ أرلخع حٝ هٞح٣َ ط٠ٔٔ ٓيهلاص ٝطٌٕٞ َٓطزش ٤ُ٘ٓخ ٖٓ حلأكيع ح٠ُ حلأهيّ  _ٓؼِٞٓش **||
ٝحُـَٝ حلأٓخ٢ٓ ُِٔيٝٗش ٛٞ ػَٝ حٍحء حُٔي٤ٖٗٝ _ ٝٓخ ٣ٌظذ ك٢ حُٔيٝٗش ٣ؼزَ ػٖ ٍأ١ ًخطزش ٤ُْٝ ٓخُي حُٔيٝٗش 

 || ٝهزَحطْٜ ٝأكٌخٍْٛ حُ٘و٤ٜش ٝحلاؿظٔخػ٤ش  ٝؿ٤َٛخ
 
 

ٖٓ ٣HTMLٌٔ٘ي ٓؼخ٣٘ش حُٜللش ر٤ٜـش  _source ػَٝ حُٜٔيٍ<ك٢ ٗخكٌس ٓٔظؼَٝ حلاٗظَٗض _ٓؼِٞٓش **||
 ||F11 أٝ ٓلظخف source ػْ view هلاٍ حُوخثٔش

 
حُٔٞىّ ٛٞ ػزخٍس ػٖ ؿٜخُ ٣ظَٜ رخُلخٓذ ٖٓ ؿٜش ٝرو٢ حُٜخطق ٖٓ ؿٜٚ أهَٟ ٣ٔظوزَ حُز٤خٗخص _ ٓؼِٞٓش ** ||

٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ حُٔٞىّ _ حَُه٤ٔش حُوخٍؿش ٖٓ حُلخٓذ ٣ٝلُٜٞخ ح٠ُ ٤ٛـش  ط٘خظ٣َش  ٣ٌٖٔ ٗوِٜخ ػزَ ه٢ حُٜخطق 
|| ٝهي ٣ٌٕٞ لا٢ٌِٓ _ أٝ ػ٠ِ ٌَٗ ر٤خهش _ هخٍؿ٢ 

 13حُٔلخَٟس 

 

 

ر٤٘ش ػ٘خ٣ٖٝ ح٣ُٞذ ٣ليى ٣َ٣وش حلآظَؿخع  -1

هٞحػي ٗظْ ٓـخٍ حلآٔخء  . 1

رَٝطًٍٞٞ  . 2

3 .URL 

حلاٗظَ ٗض  . 4

حُٔٔظ٤٠ق ػ٠ِ ٓٞهغ ٣ٝذ ُـٜش ك٤ٌٓٞش -2

1 .Com 

2 .Net 

3 .Gov 

4 .Edu 

حُٔللٞظخص - 3

حُٔل٠ِش ) اُٟخُٜللخطخُظ٤ٍِٗخٛخهزِلظَسٓليىس shortcutsػزخٍس ػٖ ٓـِي ػ٠ِ حُوَٙ حُِٜذ كٌظ١ٞ ػ٠ِ ٝٛلاص . 1

 (طٞؿي ك٢ ٗلْ حٌُٔخٕ

ػزخٍٙ ػٖ ٓـِي ػ٠ِ حُٔٔظ٘يحص  . 2

ػزخٍٙ ػٖ ٓٔظ٘ي ٗٚ . 3



رَطًٍٞٞ . 4

لإىحٍس حُٔللٞظخص ٖٓ  - 4

 browsing historyهْٔ – حىهَ طز٣ٞذ ػخّ – ه٤خٍحص حٗظَٗض – ٖٓ هخثٔش ِٓق . 1

 browsing historyهْٔ – حىهَ طز٣ٞذ ػخّ – حػيحى ٛللٚ – ٖٓ هخثٔش ِٓق . 2

 browsing historyهْٔ – حىهَ طز٣ٞذ ػخّ – ػَٝ حُظ٣ِ٘لاص–ٖٓ هخثٔش حىٝحص . 3

 browsing historyهْٔ – حىهَ طز٣ٞذ ػخّ – ه٤خٍحص حٗظَٗض – ٖٓ هخثٔش حىٝحص. 4

طٌٖٔ حُلخثيس حلأٓخ٤ٓش ٌُٜٙ حُِٔلخص ك٢ طٞك٤َ ٓـ٣ِِِخٍحص حُٔٞحهغ ، رل٤غ ٣ٌٖٔ ُِٔٔظويّ حٓظيػخء أ١ ٓٞهغ ٣ٝذ - 5

: ٓزن ٣ُخٍطٚ ٖٓ ٓـلا٣ُِخٍحص حُٔٞحهغ ، ريلًا ٖٓ ًظخرٚ حُؼ٘ٞحٕ حُوخٙ رٚ 

. حُٔللٞظخص- 1

. حُز٤خٗخص حُوخٛش- 2

. ِٓلخص طؼ٣َلخلاٍطزخ١- 3

. كٌف ًِٔخص حٍَُٔٝ- 4

ٖٓ حك٠َ ٓٞحهغ ٓلًَخص حُزلغ ػ٠ِ حلا٣لام ك٤غ ٣ؼَٔ ػ٠ِ ىػْ حُؼي٣ي ٖٓ حُِـخطزخلاٟخكش ح٠ُ حٌٓخ٤ٗش طوي٣ْ - 6

: حُؼي٣ي ٖٓ حُويٓخص ٖٓ هلاٍ ٌٛح حُٔٞهغ 

1 -Yahoo .

2 -Bing. 

3 -Google. 

4 -Ask .

حُظ٘ل٤َ ٛٞ  - 7

طٔظؼَٔ ُ٘وَ حُز٤خٗخص حُلٔخٓش ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔش طل٣َٞ حُز٤خٗخص ٖٓ ٤ٛـش ٓلٜٞٓش ا٠ُ ٤ٛـش ؿ٤َ ٓوَٝءس ٝٓلٜٞٓش. 1

حُ٘زٌش ر٣َ٤وش آٓ٘ش 

ا٠ُ ٤ٛـظٜخ  (حُ٘خطـش ػٖ حُظ٘ل٤َ)٢ٛ حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ٌٔش ُِظ٘ل٤َ ك٤غ ٣ظْ طل٣َٞ حُز٤خٗخص حُٔ٘لَس ؿ٤َ حُٔوَٝءس . 2

. (حُ٘ٚ حلأ٢ِٛ)حلأ٤ِٛش 

٢ٛٝ ر٣َٔـخص ٖٓ ػيس أٗٞحع طٔزذ ٓ٘خًَ أ٤٘ٓش ُٔٔظوي٢ٓ حلاٗظَٗض ٝحُلخٓزخص ػٔٞٓخ . 3

ٝ ح١ ٗٞع ٖٓ أٗٞحع حُويع أٝ حُل٤َ حُظ٢ طٔظويّ هيٓش أٝ أًؼَ ٖٓ هيٓخص حلاٗظَٗض . 4

 كي حُظ٘ل٤َ -8

طٔظؼَٔ ُ٘وَ حُز٤خٗخص حُلٔخٓش ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔش طل٣َٞ حُز٤خٗخص ٖٓ ٤ٛـش ٓلٜٞٓش ا٠ُ ٤ٛـش ؿ٤َ ٓوَٝءس ٝٓلٜٞٓش. 1

حُ٘زٌش ر٣َ٤وش آٓ٘ش 



ا٠ُ ٤ٛـظٜخ  (حُ٘خطـش ػٖ حُظ٘ل٤َ)٢ٛ حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ٌٔش ُِظ٘ل٤َ ك٤غ ٣ظْ طل٣َٞ حُز٤خٗخص حُٔ٘لَس ؿ٤َ حُٔوَٝءس . 2

. (حُ٘ٚ حلأ٢ِٛ)حلأ٤ِٛش 

٢ٛٝ ر٣َٔـخص ٖٓ ػيس أٗٞحع طٔزذ ٓ٘خًَ أ٤٘ٓش ُٔٔظوي٢ٓ حلاٗظَٗض ٝحُلخٓزخص ػٔٞٓخ . 3

ٝ ح١ ٗٞع ٖٓ أٗٞحع حُويع أٝ حُل٤َ حُظ٢ طٔظويّ هيٓش أٝ أًؼَ ٖٓ هيٓخص حلاٗظَٗض . 4

حُل٤َٝٓخص - 9

طٔظؼَٔ ُ٘وَ حُز٤خٗخص حُلٔخٓش ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔش طل٣َٞ حُز٤خٗخص ٖٓ ٤ٛـش ٓلٜٞٓش ا٠ُ ٤ٛـش ؿ٤َ ٓوَٝءس ٝٓلٜٞٓش. 1

حُ٘زٌش ر٣َ٤وش آٓ٘ش 

ا٠ُ ٤ٛـظٜخ  (حُ٘خطـش ػٖ حُظ٘ل٤َ)٢ٛ حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ٌٔش ُِظ٘ل٤َ ك٤غ ٣ظْ طل٣َٞ حُز٤خٗخص حُٔ٘لَس ؿ٤َ حُٔوَٝءس . 2

. (حُ٘ٚ حلأ٢ِٛ)حلأ٤ِٛش 

٢ٛٝ ر٣َٔـخص ٖٓ ػيس أٗٞحع طٔزذ ٓ٘خًَ أ٤٘ٓش ُٔٔظوي٢ٓ حلاٗظَٗض ٝحُلخٓزخص ػٔٞٓخ . 3

ٝ ح١ ٗٞع ٖٓ أٗٞحع حُويع أٝ حُل٤َ حُظ٢ طٔظويّ هيٓش أٝ أًؼَ ٖٓ هيٓخص حلاٗظَٗض . 4

حكظ٤خٍ ػ٠ِ حلاٗظَٗض - 10

طٔظؼَٔ ُ٘وَ حُز٤خٗخص حُلٔخٓش ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔش طل٣َٞ حُز٤خٗخص ٖٓ ٤ٛـش ٓلٜٞٓش ا٠ُ ٤ٛـش ؿ٤َ ٓوَٝءس ٝٓلٜٞٓش. 1

حُ٘زٌش ر٣َ٤وش آٓ٘ش 

ا٠ُ ٤ٛـظٜخ  (حُ٘خطـش ػٖ حُظ٘ل٤َ)٢ٛ حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ٌٔش ُِظ٘ل٤َ ك٤غ ٣ظْ طل٣َٞ حُز٤خٗخص حُٔ٘لَس ؿ٤َ حُٔوَٝءس . 2

. (حُ٘ٚ حلأ٢ِٛ)حلأ٤ِٛش 

 ٢ٛٝ ر٣َٔـخص ٖٓ ػيس أٗٞحع طٔزذ ٓ٘خًَ أ٤٘ٓش ُٔٔظوي٢ٓ حلاٗظَٗض ٝحُلخٓزخص ػٔٞٓخ. 3

ٝ ح١ ٗٞع ٖٓ أٗٞحع حُويع أٝ حُل٤َ حُظ٢ طٔظويّ هيٓش أٝ أًؼَ ٖٓ هيٓخص حلاٗظَٗض . 4

: ٣ٔظويّ لاٟخكش ٓٞهغ حٌُظ٢َٗٝ ح٠ُ ٢٣َٗ حُٔل٠ِش- 11

1 -Add to Favorites .

2 -Add to Favorites Bar. 

3 -Organizes favorites. 

4 -New Folder . 

ٛٞ ه٤خٍ ٓظويّ ػٖ حُزَحٓؾ حُٔخروش ُٔظٜلق حلاٗظَٗض ٝحُٔؼَٝف رؼخَٓ طٜل٤ش حُويحع ك٤غ ٣وّٞ رخُظلون ٖٓ هِٞ - 12

: حُٜللش ٖٓ حُويحع َٝٛ طلظ١ٞ ػ٠ِ ح١ ٓوخ٣َ

1 -Pop-up Blocker .

2 -InPrivate Filtering. 

3 -InPrivate Browsing. 

4 -SmartScreen Filter .



: ٤ِٜٓق حلاػظزخٍحص حلأ٤٘ٓش - 13

ٛٞ ٖٓ أْٛ حُ٘ٞحك٢ حُظ٢ ٣ظْ حلاٛظٔخّ رٜخ ػ٘ي حٓظويحّ حلاٗظَٗض ًُٝي ُلٔخ٣ش حُٔؼِٞٓخص حُوخٛش أٝ ح٣َُٔش ٖٓ . 1

 حٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ

 ٢ٛ ر٤خهش اٌُظ٤َٗٝش ُِظؼزض ٖٓ ح٣ُٜٞش ػ٘ي حُظٔٞم أٝ اؿَحء ٓؼخٓلاص أهَٟ ػ٠ِ حلاٗظَٗض. 2

: حُٜ٘خىحص حَُه٤ٔش - 14

ٛٞ ٖٓ أْٛ حُ٘ٞحك٢ حُظ٢ ٣ظْ حلاٛظٔخّ رٜخ ػ٘ي حٓظويحّ حلاٗظَٗض ًُٝي ُلٔخ٣ش حُٔؼِٞٓخص حُوخٛش أٝ ح٣َُٔش ٖٓ . 1

حٍُٞٛٞ ا٤ُٜخ 

٢ٛ ر٤خهش اٌُظ٤َٗٝش ُِظؼزض ٖٓ ح٣ُٜٞش ػ٘ي حُظٔٞم أٝ اؿَحء ٓؼخٓلاص أهَٟ ػ٠ِ حلاٗظَٗض .2

ْٖ ٣يػ٢ رؤٕ ٣ٌٕٞ- 15 َٓ . هّٞ ٤ٛجش ٓٔظوِش، ٓؼظَف رٜخ ٝٓٞػٞهش ربٛيحٍ ٌٛٙ حُٜ٘خىحص لإػزخص إٔ حُٔيػ٢ ٛٞ رخ٠ُز٢ 

٢ٛٝ طَطٌِ ػ٠ِ ٗظ٣َش حُظ٘ل٤َ رخُٔلظخف حُؼخّ ك٤غ إٔ ٗظخّ ٌٛح حُظ٘ل٤َ ٣َطٌِ ػ٠ِ ٓلظخك٤ٖ ٓظٌخ٤ِٖٓ حلأٍٝ ػخّ 

public ٙٝح٥هَ هخprivate َٔ٣ؼٔلإ ٓؼخ ٓزيء ػ :

حُٜ٘خىحص حَُه٤ٔش . 1

حُل٤َٝٓخص . 2

كظ٤خٍ ػ٠ِ حلاٗظَٗض . 3

 رَٝطًٍٞٞ . 4

ُٜٔيٍّس ُِٜ٘خىس ٝط٠ٖٔ ُِحث١َ حُٔٞحهغ إٔ حُٔٞهغ ٓٞػٞم ْٝٛ ٖٓ ٣يػ٢ رؤٕ ٣ٌٕٞ ًُٝي )ط٤ٟٞق  طظلون ح٤ُٜجش حُ

 (.لإٍؿخء حُٔؼخٓلاص ػزَٙ ر٣َ٤وش آٓ٘ش

أٝ . ػخىس ٓخ ٣ٜيف حُٔلظخٍ ا٠ُ ِٓذ أٓٞحٍ ح٠ُلخ٣خ ًَٔهش أٍهخّ ر٤خهخطْٜ حلإثظٔخ٤ٗش أٝ ؿؼِْٜ ٣َِٕٓٞ حُٔخٍ ُٚ- 16

ىكؼْٜ ا٠ُ حٌُ٘ق ػٖ ٓؼِٞٓخص ٗو٤ٜش رٜيف حُظـْٔ أٝ حٗظلخٍ حُ٘و٤ٜش أٝ حُلٍٜٞ ػ٠ِ كٔخرْٜ حُوخٙ ك٢ أ١ 

: ٝطٌٕٞ حُلٔخ٣ٚ  . ؿٜش

حُظ٢ طظؼخَٓ ٓؼٜخ، طؼخَٓ ٓغ ٓٞحهغ آٓ٘ش  (حُز٘ٞى)طؤًي ٖٓ ػ٘خ٣ٖٝ حُٔٞحهغ : حُلٔخ٣ش ) httpsٝحهغ آٓ٘ش طٔظؼَٔ . 1

 (، لا طََٓ طلخ٤َٛ ر٤خهش حلاثظٔخٕ ٖٓ ىٕٝ ط٘لhttpsَ٤طٔظؼَٔ 

. حٓظؼٔخٍ ؿيحٍ ٗخ١ٍ ُلٔخ٣ظي َٝٓحهزش حُظَحَٓ. اكٌٍ ٖٓ أ١ ٢ٗء ؿ٤َ ٣ز٤ؼ٢. 2

رظـ٤٤َ حُٔظٜلق  . 3

ط٣َِ٘ رَٗخٓؾ كٔخ٣ٚ . 4

 ػيّ كظق حَُٓخثَ حُٔـُٜٞش ح٣ُٜٞٚ. 5

 

ٌَُ ٓلَى . ٛٞ رَٗخٓؾ ْٜٓٔ ُِٔٔخػيس ك٢ حُؼؼٍٞ ػ٠ِ ٓٞحهغ ػ٠ِ حلاٗظَٗض طلظ١ٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓخص ٗزلغ ػٜ٘خ- 17

: رلغ ٣َ٣وظٚ رخُزلغ ػٖ حُٔؼِٞٓخص ٌُُي ٗلَٜ ػ٠ِ ٗظخثؾ ٓوظِلش ٖٓ ٓلَى ٥هَ ٝكوخ ٣َ٤ُوش ػِٔٚ 

حُلَٝٓخص  . 1



ٓلًَخص حُزلغ  . 2

حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ  . 3

 حُزَٝطًٍٞٞ. 4

: ٣ٌٖٔ طو٣ِٖ ٛللش ح٣ُٞذ لآظويحٜٓخ ٓٔظوزلا ك٢ كخٍ ُْ طٌٖ ٓظٜلا رخلإٗظَٗض - 18

.-حهظَ حُٔٞهغ ػ٠ِ حُوَٙ ح١ٌُ طَؿذ رظوِٕ حُٜللش ك٤ٚ ٖٓ َٓرغ كلظ ك٢. -حهظَ كلظ ربْٓ ٖٓ حُوخثٔش ِٓق. 1

ؿ٤َّ حلآْ إ ٗجض ػْ حهظَ ح٤ُٜـش حُظ٢ ط٣َي كلظ حُِٔق رٜخ 

.-حهظَ حُٔٞهغ ػ٠ِ حُوَٙ ح١ٌُ طَؿذ رظوِٕ حُٜللش ك٤ٚ ٖٓ َٓرغ كلظ ك٢. -حهظَ كلظ ربْٓ ٖٓ حُوخثٔش حىٝحص. 2

ؿ٤َّ حلآْ إ ٗجض ػْ حهظَ ح٤ُٜـش حُظ٢ ط٣َي كلظ حُِٔق رٜخ 

حهظَ كلظ كو٢ . 3

 لا ٣ٌٖٔ كلظٜخ. 4

ٓظويّ ُِزلغ ػٖ )٣ٌٖٔ حٓظؼٔخٍ رؼٞ حَُُٓٞ ُلَٜ ٗظخثؾ حُزلغ ٝحُلٍٜٞ ػ٠ِ ٓٞحهغ أًؼَ ىهش ٝاكخىس- 19

 : (ٛللخص طلظ١ٞ ؿِٔش ًخِٓش

" " ػلآخص حُظ٤ٜ٘ٚ حُِٝؿ٤ش . 1

+ حَُِٓ . 2

– حَُِٓ . 3

 * حَُِٓ. 4

ُِزلغ ػٖ ٛللخص  )٣ٌٖٔ حٓظؼٔخٍ رؼٞ حَُُٓٞ ُلَٜ ٗظخثؾ حُزلغ ٝحُلٍٜٞ ػ٠ِ ٓٞحهغ أًؼَ ىهش ٝاكخىس -20

: (طلظ١ٞ ًِٔخص ٓؼ٤٘ش ١َٗ إٔ لا طلظ١ٞ ًِٔخص أهَٟ

" " ػلآخص حُظ٤ٜ٘ٚ حُِٝؿ٤ش . 1

+ حَُِٓ . 2

– حَُِٓ . 3

 * حَُِٓ. 4

ُظ٤ٓٞغ ىحثَس حُزلغ ك٤غ )٣ٌٖٔ حٓظؼٔخٍ رؼٞ حَُُٓٞ ُلَٜ ٗظخثؾ حُزلغ ٝحُلٍٜٞ ػ٠ِ ٓٞحهغ أًؼَ ىهش ٝاكخىس - 21

 : (٣ٔؼَ أ١ ٗٚ 

" " ػلآخص حُظ٤ٜ٘ٚ حُِٝؿ٤ش . 1
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" " ػلآخص حُظ٤ٜ٘ٚ حُِٝؿ٤ش . 1

+ حَُِٓ . 2

– حَُِٓ . 3

* حَُِٓ . 4

 (حٌُظخرش رؤكَف ًز٤َس طـَ حُٔلَى ٣زلغ ػٜ٘خ رخ٠ُز٢ آخ حٌُِٔخص حُٜـ٤َ طـؼِٜخ لا ٣لَم ر٤ٜ٘ٔخ)ٓؼِٞٓٚ 
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حُؤْ حلاٍٝ ٖٓ ػ٘ٞحٕ ح٣ُٞذ - أ
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ػلآش حُظ٤ٜ٘ٚ حُِٝؿ٤ش - أ

+ ػلآش - د
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٤ُزخػٚ حُٜللخص حُٔظِٜٚ ٓغ حُٜللٚ حُلخ٤ُٚ_14  

حُٜللٚ حُلخ٤ُٚ(1  

حُٜللٚ حُٔليىٙ (2  

٣زخػٚ ًخكش حُٔٔظ٘يحص حَُٔطز٤ٚ(3  

٤ُزخػٚ ؿيٍٝ رخُٞٛلاص حُظ٘ؼ٤ز٤ٚ ك٢ حُٜللٚ_15  

حُٜللٚ حُلخ٤ُٚ(1  



٣زخػٚ ؿيٍٝ حلاٍطزخ٣خص(2  

 

ٖٓ حَٜٗ حُويٓخص حُظ٢ ٣ويٜٓخ حلاٗظَٗض_16  

حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ(1  

حلاٗظَحٗض(2  

ىحٍُٞ(3  

ٛٞ رَٗخٓؾ ٣ٌٖٔ ٖٓ حٓظوزخٍ حَُٓخثَ ح٤ُٜ٘ٚ ٖٓ كخٓذ ح٠ُ حهَ رؤهَ طٌِلٚ ٝرَٔػٚ ٛخثِٚ_17  

حُٔخػٚ(1  

حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ(2  

حٍُٞى(2  

٢ٛ آٌخ٤ٗش ػَٔ هخثٔٚ رؼ٘خ٣ٖٝ هخٛٚ ٣ظْ حٍٓخٍ حَُٓخُٚ َٓٙ ٝحكيٙ ُٖٔ ك٤ٜخ_19  

حُوٞحثْ حُز٣َي٣ٚ(1  

حُظ٤ِْٔ(2  

حَُٔػٚ(3  

 

 

ٛٞ ر٣َي ٣لظ١ٞ ػ٠ِ حُيػخ٣ٚ حٝ ػٖ ح١ ٢ٗ ٓخ_20  

حُز٣َي حُل٢َٓٝ٤(1  

حُز٣َي حُظ٢ِٓٞ(2  

حُز٣َي ٝرَحٓـٚ(3  

 

ُلٔخ٣ٚ حُلخٓذ ٖٓ حُل٤َٝٓخص ػ٘ي حٓظؼٔخٍ حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ_22  

ٝؿٞى رَٗخٓؾ ٠ٓخى ُِل٤َٝٓخص(1  

ًٖ كٌٍ ػٖ كظق ح١ ِٓق َٓكن ٖٓ ٗوٚ لاطؼَكٚ(2  

3)1ٝ2 

طٔظويّ حُظٞحه٤غ حَُه٤ٔٚ حٝ ح٣ُٜٞخص حَُه٤ٔٚ_23  

لاػزخص ٣ٞٛظي حػ٘خء حُظؼخٓلاص حٌُِظ٤َٗٝٚ(1  



لا ٣ؼزض ٣ٞٛظي(2  

لا ٢ٗ ٓٔخًًَ(3  

حُو٢ٜٖٛٞٓ ٛٞ ٓٔظويّ ٓلظخف حُظ٘ل٤َ _24  

حُٔٔظويّ(1  

حََُٔٓ(2  

حُٔٔظوزَ(3  

  حُوخٖٙٓ ٛٞ ٓٔظويّ ٓلظخف حُظ٘ل٤َ_25

حََُٔٓ(1  

حُٔٔظوزَ(2  

حلاػ٤ٖ٘ ٓؼخ(3  

ٖٓ حىحد حٓظويحّ حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ_26  

حٕ طٌٕٞ حَُٓخُٚ ه٤َٜٙ ٝٓوظَٜٙ(1  

طـ٘ذ حٓظويحّ حُِٜـٚ حُٔل٤ِٚ(2  

لاري ٖٓ حىهخٍ ػ٘ٞحٕ حَُٓخُٚ(3  

لاطََٓ ِٓلخص ًز٤َٙ حُلـْ(4  

حٗظزٚ ُؼ٘ٞحٕ ح١ٌُ ٓٞف طََٓ ُٚ(5  

ٍحؿغ ٛخكذ حُؼَٔ ُِظؼَف ػ٠ِ ٤ٓخٓظٚ رخُ٘ٔزٚ لآظؼٔخُٚ  ُِز٣َي حٌُظ٢َٗٝ(6  

لاًُي لاطٔظويّ ُـش حُظٜـ٤ٔٚ حٝ ح١ ٌَٗ ٖٓ حُؼ٣َٜ٘ٚ حٝ حلآخءٙ.لاطلظَٝ حٕ حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ  حٖٓ ٤ًِخ (7  

حًح ً٘ض طؼ٤يطٞؿ٤ٚ ٍٓخُٚ  لاطـ٤َ حٌُِٔخص حلا٤ِٛٚ (10  

حًح ً٘ض طَى ػ٠ِ ٍٓخُٚ حهظزْ حلاؿِحء ًحص حُِٜٚ ٝلاىحػ٢ ُظٌَحٍ ٓلظٞحٛخ(11  

حٗظظَ رؼٞ حُٞهض كظ٠ ٣ظْ حٓظلاّ حَُٓخُٚ ٝحَُى ػ٤ِٜخ ٓغ طًٌَ كخٍم حُوض ر٤ٖ ىٍٝ حُؼخُْ(12  

لاطؼ٤ي حٍٓخٍ ر٣َي ط٢ِٓٞ حٝىػخث٢ َٓٙ حهَٙ(13  

ؿ٤ٔغ ٓخًًَ (14  

٤ًق ٣ؼَٔ حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ_27  

حٓظويحّ حكي رَحٓؾ حُز٣َي حٌُظ٢َٗٝ ًٝظخ٣ٚ حَُٓخُٚ(1  

حلاطٜخٍ رخلاٗظَٗض ٝحٍٓخٍ حَُٓخُٚ(2  

٣وّٞ كخٓٞد حًَُ٘ٚ حُظ٢ طِٝىى حُويٓٚ رظ٤َٛٞ ًَ حَُٓخثَ ح٠ُ ِٓٝى هيٓش حلاٗظَٗض ََُِٔٓ ح٤ُٚ(3  



٣وّٞ حُٔٔظوزَ رلظق حُز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ  ٣ٝظْ طل٤َٔ حَُٓخثَ ٖٓ ِٓٝى حُويٓٚ ح٠ُ حُلخٓذ(4  

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن(5  

رٔخًح ٣ٔظخُ حُز٣َي حٌُظ٢َٗٝ_28  

٣ٌظذ رخلأكَف حُٜـ٤َٙ(1  

لا٣لظ١ٞ حُلَحؿخص(2  

ر٤ٖ حْٓ حُٔٔظويّ ٝحًَُ٘ٚ حُِٔٝىٙ ُِز٣َي حلاٌُظ٢َٗٝ@٣لَٜ رَِٓ (3  

ٛٞٗلٔٚ حًَُ٘ٚ حُِٔٝىٙ رخُويٓٚ@لا٣ٌٖٔ حٕ ٣ظٌٍَ ُ٘و٤ٜٖ حٓخ حُـِء ح٢ُ رؼي@حُـِء ٖٓ حُؼ٘ٞحٕ ػ٠ِ ٣ٔخٍ  (4  

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن (5  

َٛ ٣ٌٖٔ ًظخرش حَُٓخثَ ٝحٗض ك٢ ٟٝغ ؿ٤َ ٓظَٜ_29  

ٗؼْ(1  

لا(2  

لا٢ٗ ٓٔخًًَ (3  

(30َٛ ٣ٌٖٔ حُؼَٔ ػ٠ِ حُز٣َي حٌُِظ٢َٗٝ ٝحٗض ك٢ ٟٝغ ٓظَٜ    

ٗؼْ(1  

لا(2  

 

ُلا٣لاع ػ٠ِ ر٣َيى ح٠ُـ٢ ػ٠ِ ح٣وٞٗٚ_32  

1(Inbox 

Open2) 

ؿ٤ٔغ ٓخًًَ(3  

 ًَ ٓخ٣outlook٢ِ٣ظ٤ق رَٗخٓؾ _33

 حٗ٘خءحَُٓخثَ (1

 هَحءٙ حُز٣َي (2

 حٓظويحّ ىكظَ حُؼ٘خ٣ٖٝ (3

 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن (4

 

 

  -٣33ظَٜ ك٢ ٢٣َٗ حُؼ٘ٞحoutlook Expressٕ ك٢ رَٗخٓؾ

حْٓ حُٔـِي حُٔلظٞف(1  

حُز٣َي حٌُِظ٢َٗٝ(2  



لا٢ٗ ٓٔخًًَ(3  

 

٣٘ؤْ ٝحؿٜش رَٗخٓؾ حٝص ُٞٝى ح٠ُ ه٤ٖٔٔ ك٢ حُؤْ ح٤ٔ٤ُٖ ٣ظَٜ ك٤ٚ_34  

حُز٣َي حُٔلظٞف(1  

حُوٞحثْ(2  

لا٢ٗ(3  

 

  ٣ظَٜح٤ُٔخ٣ٍ٘ؤْ ٝحؿٜش رَٗخٓؾ حٝص ُٞٝى ح٠ُ ه٤ٖٔٔ ك٢ حُؤْ _ 35

ػِزش حُٜخىٍ(1  

ػِزش حُٞحٍى(2  

ػ٘خَٛ َِٓٓٚ(3  

ػ٘خَٛ ٓلٌٝكٚ(4  

ٓٔٞىحص(5  

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن(6  

 

ُظـ٤َ ٌَٗ ٓظَٜ ٗخكٌٙ حٝص ُٞى ٝطَط٤ذ حلاػٔيٙ  ٗظزغ ٓخ٢ِ٣_36  

حَُٔرغ حلآخ٢ٓ- هٜخثٚ طو٢٤٤ حلا٣خٍ-طو٢٤٤(1  

حُؼَٝ_طو٢٤٤  (2  

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن(3  

 

٣ٌٖٔ حُظلٌْ ك٢ ٤ًل٤ش ظٍٜٞ  حػٔيٙ رَٗخٓؾ حٝص ُٞى ك٢ هْٔ حَُٓخثَ_37  

طو٢٤٤–ػَٝ (1  

َٓرغ كٞحٍ حلاػٔيٙ– حػٔيٙ -ػَٝ (2  

3)1ٝ2 

 

٣ٌٖٔ طـ٤َ حٌَُ٘ حلاكظَح٢ٟ ٢٣َُ٘ حلاىٝحص ٝحٟخكش حٝحُحُش حلا٣وٞٗخص  ػٖ ٣َ٣ن_38  

حلاىٝحص–طَط٤ذ - ػَٝ(1  

طو٤ٜٚ ٢٣َٗ حلاىٝحص–هٜخثٚ حُظو٢٤٤ - طو٢٤٤- ػَٝ(2  

لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ(3  

 

حَُٓخثَ حُوخىٓٚ طوِٕ ك٢_39  

ك٢ ػِزش حُٜخىٍ(1  

حُٔٔٞىحص(2  

ػِزٚ حُٞحٍى(3  

 

طوِٕ حَُٓخثَ حُـخِٛٙ ُلآٍخٍ-40  

 ػِزش حُٞحٍى (1

 ػِزش حُٜخىٍ (2

 حُٔٔٞىحص (3

لاظٜخٍ حَُٓخُٚ ك٢ ٗخكٌٙ ٓٔظوِٚ(41  

حُ٘وَ ػ٠ِ حَُٓخُٚ ٗوَ ِٓىٝؽ(1  



لا٢ٗ ٓٔخًًَ(2  

 

ُظَطذ حَُٓخثَ ػ٠ِ كٔذ حُٟٔٞٞع(42  

  حُ٘وَ ػ٠ِ حٍُِحُلؤٍٙ حلا٣ٖٔ ٝحٗض ػ٠ِ ٗلْ حُؼٔٞى حُظ٢ طظَٜ ك٤ٚ ٤ٔٔٓخص حَُٓخثَ ػْ حهظ٤خٍ حُظَط٤ذ(1

حُ٘وَ ػ٠ِ حٍُِحُلؤٍٙ ح٤ُٔخٍ  ٝحٗض ػ٠ِ ٗلْ حُؼٔٞى حُظ٢ طظَٜ ك٤ٚ ٤ٔٔٓخص حَُٓخثَ ػْ حهظ٤خٍ حُظَط٤ذ (2  

لا٢ٗ ٓٔخًًَ(3  

 

ػ٘يٓخ طٌٕٞ حَُٓخُٚ ؿي٣يٙ ٣ظَٜ رـخٗزٜخ ػلآٚ حُٔـِق ٝٓٞحٛلخص رِٕٞ(43  

كخطق.ٓلظٞف (1  

ؿخٓن.ٓـِن(2  

حلاػ٤ٖ٘ ٓؼخ (3  

 

ػ٘ي كظق حَُٓخُٚ ػْ حؿلاهٜخ ٣ٌٕٞ ٌَٗ حُٔـِق ح١ٌُ رـخٗذ حَُٓخُٚ ٝٓٞحٛلخص حَُٓخُٚ رِٕٞ(44  

كخطق.ٓلظٞف (1  

ؿخٓن.ٓـِن(2  

حلاػ٤ٖ٘ ٓغ (3  

 

٣ٌٔ٘ي طـ٤َكخُش ح١ ٍٓخُٚ رل٤غ طـؼَ حُٔوَٝء طظَٜ ٝحٜٗخ ؿ٤َ ٓوَٝءٙ ٝحُؼٌْ ػٖ ٣َ٣ن_45  

حُ٘وَ ػ٠ِ حَُٓخُٚ حُوَٝءٙ(1  

ػْ ٖٓ هخثٔش طل٣ََ ٟٝغ حَُٓخُٚ ؿ٤َ ٓوَٝءٙ ٝحُؼٌْ(2  

لاػ٤ٖ ٓؼخح (3  

 

ُٟٞغ ػلآٚ ٤ِٔٓٙ ػ٠ِ حَُٓخُٚ حُٞحٍىٙ ُظِلض حلاٗظزخٙ ػٖ ٣َ٣ن_46  

 ٝحُ٘وَ ػ٠ِ ٍحّ ًَ ٍٓخُٚ ctrlحُ٘وَ ػ٠ِ حَُٓخُٚ حُظ٢ ط٣َي طؼ٤ِٜٔخ حٝحًح ًخٗض ٓـٔٞػٚ ح٠ُـ٢ ػ٠ِ (1

ط٣َي طؼ٤ِٜٔخ 

ػْ ٖٓ هخثٔش ٍٓخُٚ ٣ظَٜ ػِْ ٛـ٤َ رـخٗذ حَُٓخُٚ (2

 ؿ٤ٔغ ٓخًًَ (3

 

 

لاُحُٚ ط٤ِٔ حَُٓخُٚ ػٖ ٣َ٣ن _47

ح٠ُؼ٢ ػ٠ِ حَُِٓ َٓٙ ٝحكي ك٤ٍِٝ (1

هخثٔش ٍٓخُٚ ػْ ٟٝغ حٗخٍٙ ط٤ِٔ (2

 ح٣َ٤ُوظٖ حُٔخروظ٤ٖ(3

 

ُٔؼَكٚ حٕ حَُٓخُٚ طلظ١ٞ ػ٠ِ حَُٔكوخص ٖٓ ؿ٤َ حُيهٍٞ ػ٠ِ حَُٓخُٚ ػٖ ٣َ٣ن _48

ظٍٜٞ ىرّٞ ٍٝٝم ٛـ٤َ رـخٗذ حَُٓخُٚ (1

ػيّ ظٍٜٞ ىرّٞ ٍٝٝم ٛـ٤َ رـخٗذ حَُٓخُٚ (2

لا٢ٗ (3

 

ُلظق حَُٔكن حُٔٞؿٞى ك٢ حَُٓخُٚ _49

حُ٘وَ ِٓىٝؿخ ػ٠ِ حَُٔكن (1



ُٝللظ ٠٣ـ٢ ػ٠ِ كلظ (2

ُٝلظلٚ كظق (3

ؿ٤ٔغ ٓخًًَ ٛل٤ق (4

 

ُللظ حَُٔكوض حُظ٢ طل٣ٜٞخ حَُٓخُٚ حطزخع ٓخ٢ِ٣ _50

حُ٘وَ ِٓىٝؿخ ػ٠ِ حَُٔكن  (1

كلظ  (2

حهظ٤خٍ ٌٓخٕ حُللظ (3

 ؿ٤ٔغ ٓخ ًًَ(4

 

ُللظ ِٓق ٓزن كظلٚ ىٕٝ كلظٚ حطزخع ٓخ٢ِ٣ - 51

 okٖٓ ٗلْ ٛللش حَُٔكن هخثٔش  ِٓق كلظ حهظ٤خٍ ٌٓخٕ حُللظ ػْ (1

 okٖٓ ٗلْ ٛللش حَُٔكن هخثٔش طل٣ََ كلظ حهظ٤خٍ ٌٓخٕ حُللظ ػْ  (2

 لا٢ٗ ٓٔخ ٓزن(3

 

 

ػ٘ي حَُى ػ٠ِ حَُٓخثَ ٖٓ هخثٔش ٍى لاه٢ ٝؿٞى _52

 Reحَُِٓ (1

ٟٓٞٞع حَُٓخُٚ حلا٤ِٛٚ (2

 ػ٘ٞحٕ حََُٔٓ ح٤ُٚ(3

 ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن(4

 

 

حًح حٍىص حٍٓخٍ ٍى ػ٠ِ ٍٓخُٚ ٓخروٚ ٝىهِض ػ٠ِ هخثٔش ٍى ٝٝؿيص ػيٙ حٗوخٙ َِٓٓٚ ُْٜ _54

حَُٓخُٚ حُٔخروٚ ٝط٣َي طٞؿ٤ٚ حَُٓخُٚ حُـي٣ي ح٠ُ ؿ٤ٔغ حلاٗوخٙ ح٣ًٌٍُٖٞٔ ٗٔظويّ 

طٞؿ٤ٚ (1

حَُى ػ٠ِ حٌَُ (2

حػخىٙ حلآٍخٍ (3

ُِظخحًي ٖٓ ٛلش آلاء حٌُِٔخص ك٢ حَُٓخُٚ ٗظزغ _55

 ٖٓ هخثٔٚ حىٝحص ػْ طيه٤ون حٓلاث٢(1

ٖٓ هخثٔٚ طل٣ََ ػْ طيه٤ن حلآلاث٢  (2

ؿ٤ٔغ ٓخ ٓزن (3

 

لاٗ٘خء ٍٓخُٚ ؿي٣يٙ ػٖ ٣َ٣ن _56

 out lookكظق رَٗخٓؾ (1

حٗ٘خء ر٣َي (2

  ٣ٌظذ ح٣زغ حْٓ حToََُٓٔك٢ َٓرغ حُلٞحٍ  ح٠ُ (3

ك٢ َٓرغ حُؼ٘ٞحٕ ٣ٌظذ ػ٘ٞحٕ حَُٓخُٚ (4

ػْ حٍٓخٍ (5

 ؿ٤ٔغ حُٔخرن(6

 



حًح حٍىص حًٔخٍ ًظخرش حَُٓخُٚ ك٢ ٝهض لاكن_57  

حهظخٍ ٖٓ هخثٔش ِٓق كلظ ػْ طللظ ك٢ حُٔٔٞىحص(1  

حهظخٍ ٖٓ هخثٔش ػَٝ كلظ ػْ طللظ ك٢ حُٔٔٞىحص (2  

حهظخٍ ٖٓ هخثٔش طل٣ََ كلظ ػْ طللظ ك٢ حُٔٔٞىحص (3  

 

 

لإٍٓخٍ حَُٓخُٚ ح٠ُ ػيٙ حٗوخٙ ٓغ حٌٓخ٤ٗٚ حٕ ٣َٟ حُـ٤ٔغ حُؼ٘خ٣ٖٝ حلاهَٟ حَُِٔٓٚ ُْٜ_58  

1)BCC 

2)CC 

3)BBC 

 لا٢ٗ ٓٔخ ًًَ(4

 

لإٍٓخٍ حَُٓخُٚ ح٠ُ ػيٙ حٗوخٙ ٓغ ػيّ ٍإ٣ش  حُؼ٘خ٣ٖٝ حلاهَٟ حَُِٔٓٚ ُْٜ _59

1)BCC 

2)BB 

3)CC 

لا٢ٗ ٓٔخًًَ (4

رخُ٘ٔوٚ BCCط٠ٔٔ حُ٘ٔوٚ _60

حُظخَٛٙ (1

حُؼ٤ٔخء (2

حُ٘ٔوٚ حٌَُر٤ٗٞٚ (3

4 )2ٝ3 

 

ػٖ ٣َ٣ن BCCلإظٜخٍ ح٤َُٔ ح١ٌُ ٣لظ١ٞ ػ٠ِ حُ٘ٔوٚ حٌَُر٤ٗٞٚ _60

ًخكش ٍإّٝ حَُٓخثَ - ػَٝ (1

ًخكش ٍٝإّ حَُٓخثَ _طل٣ََ  (2

 لا٢ٗ ٓٔخًًَ (3

 ٤ًق ٣ٌٖٔ حٍكخم ِٓق ك٢ حَُٓخُٚ_61

 حٍكخم_َٓرغ حُزلغ ػٖ حُِٔق  _حٍكخم _ٖٓ هخثٔش حىٍحؽ  (1

حٍكخم _َٓرغ حُزلغ ػٖ حُِٔق  _حٍكخم _ٖٓ هخثٔش ط٤ٔ٘ن  ( 2

حٍكخم _َٓرغ حُزلغ ػٖ حُِٔق  _حٍكخم _ٖٓ هخثٔش طل٣ََ   (3

 

٣ٌٖٔ طؼ٤ٖ ح٣ُٞٝٚ َُِٓخُٚ ُِيحُٚ ػ٠ِ ح٤ٔٛظٜخ ٝٛ٘خى ػلاػٚ حٗٞحع ٖٓ حلا٣ُٞٝخص ٜٓ٘خ (62

حلا٣ُٞٝٚ حُؼخى٣ٚ (1

حلا٣ُٞٝٚ حُؼخ٤ُٚ (2

حلا٣ُٞٝٚ حُٔ٘ول٠ٚ (3

 ؿ٤ٔغ ٓخٓزن(4

 

٣ؼزَ ػٖ حلا٣ُٞٝٚ حُؼخ٤ُٚ رخَُِٓ _63

 طؼـذ كَٔحء(1

ْٜٓ حٍُم (2



لا٢ٗ (3

 

٣ؼزَ ػٖ حلا٣ُٞٝٚ حُٔ٘ول٠ٚ رخَُِٓ _ 64

طؼـذ كَٔحء (1

ْٜٓ حٍُم (2

لا٢ٗ (3

 

 

٣ؼزَ ػٖ حلا٣ُٞٝٚ حُؼخى٣ٚ رخَُِٓ __ 65

طؼـذ كَٔحء  (1

 ْٜٓ حٍُم(2

لاطلَٔ  ح١ ىلاُٚ 3

 

٤ًل٤ش طؼ٤ٖ حلا٤ُٝٚ حٝ حلاك٤ِ٠ٚ  َُِٓخُٚ _66

 حهظ٤خٍ ٗٞع حلاك٤ِ٠ٚ حَُٔحىٙ–حلاك٤ِ٠ٚ –ٖٓ هخثٔش ٍٓخُٚ (1

حهظ٤خٍ ٗٞع حلاك٤ِ٠ٚ حَُٔحىٙ –حلاك٤ِ٠ٚ –ٖٓ هخثٔش طل٣ََ  (2

حهظ٤خٍ ٗٞع حلاك٤ِ٠ٚ حَُٔحىٙ –حلاك٤ِ٠ٚ –ٖٓ هخثٔش ِٓق  (3

لا٢ٗ ٓٔخًًَ (4

ٛ٘خى ٣َ٣وظ٤ٖ لآٍخٍ حَُٓخُٚ ٛٔخ _67

حٍٓخٍ ٖٓ ٢٣َٗ حلاىٝحص  (1

طِو٢ /حٍٓخٍ  (2

3) 1ٝ2 

 لا ٢ٗ ٓٔخًًَ (4

 

 ُِزلغ ػٖ ح١ ٍٓخثَ ك٢ حُوخىّ رخُ٘وَ ػ٠ِ_68

 طِو٢/ حٍٓخٍ(1

حٍٓخٍ  (2

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن  (3

ٓخٓؼ٠٘ حػخىٙ طٞؿ٤ٚ حَُٓخُٚ -69

حٕ طوّٞ ربٍٓخٍ حَُٓخُٚ حُظ٢ ِٝٛض ح٤ُي ٖٓ ٗوٚ ٓخ ح٠ُ ٗوٚ حهَ (1

حٕ طوّٞ حٓظوزخٍ حَُٓخُٚ حُظ٢ ِٝٛض ح٤ُي ٖٓ ٗوٚ ٓخ  (2

ؿ٤ٔغ ٓخٓزن (3

٣ظَٜ ك٢ حَُٓخُٚ حُٔؼخىٙ حُظٞؿ٤ٚ حَُِٓ _70

1)FW 

2)CCB 



3)RE 

لا٢ٗ ٓٔخًًَ (4

لا٣ٌٖٔ كٌف ِٓق َٓكن ك٢ ٍٓخُٚ َِٓٓٚ ح٤ُي حلا حًح _71

 حػخىس طٞؿ٤ٚ ٌٛٙ حَُٓخُٚ ح٠ُ ٗوٚ حهَ(1

لا٢ٗ ٓٔخًًَ (2

ُلٌف َٓكن ك٢ حَُٓخُٚ طْ حػيحى ٓٔزوخ رؼي طـ٤َ ٍح٣ي ك٢ حٍكخم حُِٔق ٣ٌٕٞ ػٖ ٣َ٣ن _72

ٓٔق _َٓرغ حٍكخم (1

ػْ حُحُٚ _حُ٘وَ ك٢ ٍُ حُلؤٍٙ ػ٠ِ حُِٔق (2

لا٢ٗ ٓٔخٓزن (3

4)1ٝ2 

 

 ((حُٔـٔٞػش حلأ٠ُٝ )) 

 

 ــَفAlaliٓ٘ــ

 ىُٞ

 1166هخُي

 [ح٤َٓس حٍُٞ

Nod 
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ػَٔ  ٣خُزخص ٣ٝلاد ٓٔظٟٞ ػخُغ 

ٝرخُظٞك٤ن ُِـ٤ٔغ 

 

ٝحٗظ٠ٜ ٝرلٔي حلله 



 ا٢ٗ أٓظٞىػي ٓخهَأص ٝٓخكلظض ٝٓخطؼِٔض حُِْٜ

 ػ٘ي كخؿظ٢ ا٤ُٚ  ٢ُكَىٙ

اٗي ػ٠ِ ًَ ٢ٗء هي٣َ 

 اػيحى ٝط٤ٔ٘ن

 ٓٔٞ حلأهلام

 


