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 2 معلومات تقنيع لـ المساعده قاطالن بعض

 الجعفري  محمد. د
 
 

 *البوربوينت في الجداول  انشاء طريقه
 

 *جدول  لإدراج*

 ..الجدول  نختار<-----الجداول  مجموعة<----ادراج تبويب<----
 

 .وتصميم تبويب مجموعتين من ويتالف* الجدول  ادوات* جديد تبوبيب يظهر للشريحه جدول  ادراج عند
 

 **:~الجدول  تنسيق* على العمل
 

 *عمود و سطر ادراج*

 وصفوف اعمده فقرة< -----الجدول  ادوات من  تصميم تبويب< ----
 
 

 *الجدول  على نأشر الجدول  تصميم نمط تغيير*

 الجدول  انماط<-----الجدول  ادوات من ميمتص تبويب<-----
 
 

 (*ظل ،انعكاس، ميول ) الخلايا على التاثيرات تغيير*

 القائمه من التأثير نضيف<----تاثيرات< ----الجدول  انماط فقرة<----الجدول  ادوات من تصميم تبويب<---

 المنسدله
 
 

 *العنوان عنصر على الحصول  اجل من خليتين دمج*

 االخلايا دمج<---- دمج فقرة< ---- تخطيط تبويب<-----تينالخلي نحدد<-----
 
 

 *وعاموديا افقيا التوسيط محاذاة تطبيق*

 .محاذاه فقرة<-----تخطيط تبويب<-----
 

 *البوربوينت في المخططات انشاء طريقه
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 *فرق  في الهرمي المخطط وليس المخطط*

 *مخطط لانشاء*

 مخطط نختار< ---التوضيحيه الرسومات مجموعه< ---ادراج تبويب
 

 *المخطط ادوات* جديد تبويب يظهر المخطط ادراج عند*

 (*تخطيط تصميم،تنسيق،*) من يتالف
 
 

 :~*المخطط على العمل*

 

 *المخطط بيانات لتغيير*

 .البيانات تحرير< ---البيانات مجموعه<---- تصميم تبويب< ---
 
 

 *المخطط نوع لتغيير*

 .المخطط نوع تغيير< ----النوع مجموعه<---- تصميم تبويب< ---
 
 

 *البيانات سلاسل او المخطط خلفيه لون  لتغيير*

 خطوط او الشكل تعبئه قائمه من  نختار<  ---( wordart)الاشكال انماط مجموعة<--- تنسيق تبويب< ---

 .الخارجيه الشكل
 
 

 *للمخطط عنوان لإضافه*

 المخطط عنوان< --تسميات او عناوين مجموعه<--- تخطيط بويبت<---

 *البوربوينت في الجداول  انشاء طريقه
 

 *عمود و سطر ادراج*

 وصفوف اعمده فقرة< -----الجدول  ادوات من  تصميم تبويب< ----
 
 

 *الجدول  على نأشر الجدول  تصميم نمط تغيير*

 الجدول  انماط<-----الجدول  ادوات من تصميم تبويب<-----
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 (*ظل ،انعكاس، ميول ) الخلايا على التاثيرات تغيير*

 القائمه من التأثير نضيف<----تاثيرات< ----الجدول  انماط فقرة<----الجدول  ادوات من تصميم تبويب<---

 المنسدله
 
 

 *العنوان عنصر على الحصول  اجل من خليتين دمج*

 االخلايا دمج<---- دمج فقرة< ---- تخطيط تبويب<-----الخليتين نحدد<-----
 
 

 *وعاموديا افقيا التوسيط محاذاة تطبيق*

 .محاذاه فقرة<-----تخطيط تبويب<-----
 

 *usha*   :   أختكم

 العصاميه|  لوسيندآ:  وتنسيق تجميع
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