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أﻧﻮاع اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ
· اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻻﻟﺰاﻣﯿﺔ
· اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻻﺧﺘﯿﺎرﯾﺔ

أوﻻ: اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻹﻟﺰاﻣﯿﺔ
ﻟﻤﻘﻨﻦ اﻟﺴﻌﻮدي ﻟﻢ ﯾﻀﻊ ﺣﺪا أﻗﺼﻰ ﻟﻌﺪد اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﻲ ﯾﺠﺐ ﻋﻠﻰ اﻟﺘﺎﺟﺮ إﻣﺴﺎﻛﮭﺎ، إﻻ أﻧﮫ اﺳﺘﻠﺰم أﻻ ﯾﻘﻞ ﻋﺪدھﺎ ﻋﻦ ﺛﻼﺛﺔ دﻓﺎﺗﺮ: ھﻤﺎ  دﻓﺘﺮ اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ ودﻓﺘﺮاﻟﺠﺮد ودﻓﺘﺮ اﻷﺳﺘﺎذ اﻟﻌﺎم.

اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻻﻟﺰاﻣﯿﺔ
1- دﻓﺘﺮ اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ اﻷﺻﻠﻰ ﺗﻘﯿﺪ ﻓﯿﮫ
· ﺟﻤﯿﻊ اﻟﻌﻤﻠﯿﺎت اﻟﻤﺎﻟﯿﺔ اﻟﺘﻰ ﯾﻘﻮم ﺑﮭﺎ اﻟﺘﺎﺟﺮ وﯾﺘﻢ اﻟﻘﯿﺪ ﯾﻮﻣﺎ ﺑﯿﻮم ﺑﺎﻟﺘﻔﺼﯿﻞ ﺑﺤﺴﺐ ﺗﺎرﯾﺦ وﻗﻮﻋﮭﺎ.
· ﻣﺴﺤﻮﺑﺎت اﻟﺘﺎﺟﺮ اﻟﺸﺨﺼﯿﺔ وﯾﺘﻢ اﻟﻘﯿﺪ اﺟﻤﺎﻻ ﺷﮭﺮ ﺑﺸﮭﺮ ﺣﻔﺎﻇﺎ ﻋﻠﻰ أﺳﺮاره اﻟﺸﺨﺼﯿﺔ ﻋﻨﺪ اﻃﻼع اﻟﻐﯿﺮﻋﻠﻰ ھﺬه اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ.
اﻟﺤﻜﻤﺔ ﻣﻦ اﻟﺰام اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺑﻘﯿﺪ ﻣﺴﺤﻮﺑﺎﺗﮫ اﻟﺸﺨﺼﯿﺔ
ھﻲ ﻣﻌﺮﻓﺔ ﻣﺎ إذا ﻛﺎن اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻓﻲ ﺣﺎﻟﺔ اﻹﻓﻼس ﻗﺪ أﺿﺮ ﺑﺪاﺋﻨﯿﮫ أم ﻟﻢ ﯾﻀﺮ ﺑﮭﻢ، إذ ﻗﺪ ﯾﺒﺬر ﻓﻲ اﻹﻧﻔﺎق ﻋﻠﻰ ﺣﯿﺎﺗﮫ اﻟﺨﺎﺻﺔ رﻏﻢ اﺧﺘﻼل أﻋﻤﺎﻟﮫ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ.
وﺑﺎﻟﺘﺎﻟﻲ يمكن اﻋﺘﺒﺎره ﻣﻔﻠﺴﺎً ﺑﺎﻟﺘﺪﻟﯿﺲ وﺣﺮﻣﺎﻧﮫ ﻣﻦ اﻟﺼﻠﺢ  اﻟﻮاﻗﻲ ﻣﻦ اﻹﻓﻼس.
دﻓﺎﺗﺮ ﯾﻮﻣﯿﺔ ﻣﺴﺎﻋﺪة
ﻗﺪ ﯾﻜﺘﻔﻲ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺑﻤﺴﻚ دﻓﺘﺮ ﯾﻮﻣﯿﺔ واﺣﺪ ﯾﻘﯿﺪ ﻓﯿﮫ ﺟﻤﯿﻊ اﻟﻌﻤﻠﯿﺎت اﻟﻤﺎﻟﯿﺔ ﯾﻮم ﺑﯿﻮم،  وﯾﺴﻤﻲ اﻟﺪﻓﺘﺮ ﻓﻲ ھﺬه اﻟﺤﺎﻟﺔ ﺑﺪﻓﺘﺮ اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ اﻷﺻﻠﻲ.
وﻗﺪ ﯾﺴﺘﻌﻤﻞ دﻓﺎﺗﺮ ﯾﻮﻣﯿﺔ ﻣﺴﺎﻋﺪة ﻹﺛﺒﺎت ﺗﻔﺼﯿﻼت اﻷﻧﻮاع اﻟﻤﺨﺘﻠﻔﺔ من اﻟﻌﻤﻠﯿﺎت اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ.
وﻓﻲ ھﺬه اﻟﺤﺎﻟﺔ ﯾﻜﺘﻔﻲ ﺑﻘﯿﺪ إﺟﻤﺎﻟﻲ ﻟﮭﺬه اﻟﻌﻤﻠﯿﺎت ﻓﻲ دﻓﺘﺮ اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ اﻷﺻﻠﻰ ﻓﻲ ﻓﺘﺮات ﻣﻨﺘﻈﻤﺔ.
ماذا لو لم يتبع هذا الاجراء
اﻋﺘﺒﺮ ﻛﻞ دﻓﺘﺮ ﻣﺴﺎﻋﺪ دﻓﺘﺮاً أﺻﻠﯿﺎً، وﯾﺘﻌﯿﻦ ﻋﻠﻰ اﻟﺘﺎﺟﺮ أن ﯾﺮاﻋﻰ ﻓﻲ إﻣﺴﺎﻛﮫ ﻧﻔﺲ اﻟﻘﻮاﻋﺪ اﻟﻮاﺟﺒﺔ ﻹﻣﺴﺎك دﻓﺘﺮ اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ اﻷﺻﻠﻲ.





2- دﻓﺘﺮ اﻟﺠﺮد  ﺗﻘﯿﺪ ﻓﻲ
· تفاﺻﯿﻞ اﻟﺒﻀﺎﻋﺔ اﻟﻤﻮﺟﻮدة  ﻟﺪى اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻓﻲ آﺧﺮ اﻟﺴﻨﺔ اﻟﻤﺎﻟﯿﺔ أو ﺑﯿﺎن إﺟﻤﺎﻟﻰ ﻋﻨﮭﺎ اذا ﻛﺎﻧﺖ ﺗﻔﺎﺻﯿﻠﮭﺎ واردة ﺑﺪﻓﺎﺗﺮأو ﻗﻮاﺋﻢ ﻣﺴﺘﻘﻠﺔ، وﻓﻲ ھﺬه اﻟﺤﺎﻟﺔ ﺗﻌﺘﺒﺮ ھﺬه اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ أو اﻟﻘﻮاﺋﻢ ﺟﺰءا ﻣﺘﻤﻤﺎ ﻟﻠﺪﻓﺘﺮ اﻟﻤﺬﻛﻮر.
· صورة ﻣﻦ ﻗﺎﺋﻤﺔ اﻟﻤﺮﻛﺰ اﻟﻤﺎﻟﻰ ﻟﻠﺘﺎﺟﺮ ﻓﻲ ﻛﻞ ﺳﻨﺔ اذا ﻟﻢ ﺗﻘﯿﺪ ﻓﻲ دﻓﺘﺮ آﺧﺮ، وﻟﻠﺘﺎﺟﺮ اﻟﺤﺮﯾﺔ ﻓﻲ ﺗﺤﺪﯾﺪ ﻧﮭﺎﯾﺔ   اﻟﺴﻨﺔ اﻟﻤﺎﻟﯿﺔ.

3- دﻓﺘﺮ اﻷﺳﺘﺎذ اﻟﻌﺎم
· هو اﻟﺪﻓﺘﺮ اﻟﺬي ﺗﺮﺣﻞ إﻟﯿﮫ ﻓﻲ ﻛﻞ ﻓﺘﺮة زﻣﻨﯿﺔ ﻣﻌﯿﻨﺔ اﻟﻌﻤﻠﯿﺎت اﻟﻤﺎﻟﯿﺔ ذات اﻟﻄﺒﯿﻌﺔ اﻟﻮاﺣﺪة واﻟﻤﺪوﻧﺔ ﻓﻲ دﻓﺘﺮ  اﻟﯿﻮﻣﯿﺔ.
· يتم اﻟﻘﯿﺪ ﺑﻨﺎء ﻋﻠﻰ وﺣﺪة اﻟﻌﻤﻠﯿﺔ أو اﻟﻌﻤﯿﻞ، ﺑﺤﯿﺚ ﯾﻤﻜﻦ اﺳﺘﺨﻼص ﻧﺘﯿﺠﺔ ﻛﻞ ﺣﺴﺎب ﻋﻠﻲ ﺣﺪة ﺑﺴﮭﻮﻟﺔ ﻓﻲ أي وﻗﺖ، وﯾﺠﺐ رﺑﻂ ھﺬه اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت ﺑﺄﺻﻠﮭﺎ، أي اﻹﺷﺎرة ﻓﻲ دﻓﺘﺮ اﻷﺳﺘﺎذ إﻟﻲ رﻗﻢ اﻟﺼﻔﺤﺔ أو اﻟﻘﯿﺪ ﻓﻲ اﻟﺪﻓﺘﺮ اﻟﻤﺄﺧﻮذ ﻣﻨﮫ اﻟﺒﯿﺎن.

ﺛﺎﻧﯿﺎ: اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻻﺧﺘﯿﺎرﯾﺔ
واﻟﻰ ﺟﺎﻧﺐ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻻﻟﺰاﻣﯿﺔ اﻟﺴﺎﺑﻖ ذﻛﺮھﺎ ، ﯾﺴﺘﻄﯿﻊ اﻟﺘﺎﺟﺮ أن ﯾﻤﺴﻚ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ اﻷﺧﺮي ﻏﯿﺮ اﻻﻟﺰاﻣﯿﺔ ﺗﺒﻌﺎ ﻟﻤﺎ اذا ﻛﺎﻧﺖ ﺗﺴﺘﻠﺰﻣﮭﺎ ﻃﺒﯿﻌﺔ اﻟﺘﺠﺎرة وأھﻤﯿﺘﮭﺎ أم ﻻ وأھﻤﮭﺎ:   
1- دﻓﺘﺮ اﻟﻤﺴﻮدة: وھﻮ اﻟﺪﻓﺘﺮ اﻟﺬي ﯾﻘﯿﺪ ﻓﯿﮫ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻣﺎ ﯾﺘﻢ ﺑﺼﻮرة ﻣﺆﻗﺘﺔ ﻟﺘﺤﺎﺷﻲ اﻟﺴﮭﻮ واﻟﻨﺴﯿﺎن، وذﻟﻚ ﺣﺘﻲ ﯾﻤﻜﻦ ﻟﮫ ﺗﺮﺣﯿﻞ ھﺬه اﻟﻘﯿﻮد ﺑﻄﺮﯾﻘﺔ ﻣﻨﻈﻤﺔ ﻓﻲ دﻓﺎﺗﺮه اﻷﺧﺮي ﺣﺴﺐ ﻧﻮع وﻃﺒﯿﻌﺔ ﻛﻞ ﻗﯿﺪ. 
2- دﻓﺘﺮ اﻟﻤﺨﺰن: وﺗﻘﯿﺪ ﻓﯿﮫ ﺣﺮﻛﺔ اﻟﺒﻀﺎﺋﻊ اﻟﺘﻰ ﺗﺪﺧﻞ ﻣﺨﺰن اﻟﺘﺎﺟﺮ أو ﺗﺨﺮج ﻣﻨﮫ.
3- دﻓﺘﺮ اﻟﺨﺰاﻧﺔ أو اﻟﺼﻨﺪوق: وﻓﯿﮫ ﺗﺴﺠﻞ ﺣﺮﻛﺔ اﻟﻨﻘﻮد اﻟﺘﻰ ﺗﺪﺧﻞ اﻟﺨﺰاﻧﺔ أو ﺗﺨﺮج ﻣﻨﮭﺎ. 
4- دﻓﺘﺮ اﻷوراق اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ: وﺗﻘﯿﺪ ﻓﯿﮫ ﻣﻮاﻋﯿﺪ اﺳﺘﺤﻘﺎق اﻟﻜﻤﺒﯿﺎﻻت واﻟﺴﻨﺪات اﻹذﻧﯿﺔ  اﻟﺘﻲ ﺳﺤﺒﮭﺎ اﻟﺘﺎﺟﺮ أو اﻟﺘﻲ ﺗﻜﻮن ﻣﺴﺤﻮﺑﺔ ﻋﻠﯿﮫ. 
5- دﻓﺘﺮ اﻟﻤﺸﺘﺮﯾﺎت واﻟﻤﺒﯿﻌﺎت.

ﺛﺎﻟﺜﺎ: ﻣﻠﻒ ﺻﻮر اﻟﻤﺮاﺳﻼت
ﺣﯿﺚ ﻃﺒﻘـﺎ ﻟﻠﻤـﺎدة اﻟﺴﺎدﺳـﺔ ﻣﻦ ﻧﻈـﺎم اﻟـﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾـﺔ ﯾﻠﺘـﺰم اﻟﺘـﺎﺟﺮ ﻛﻤـﺎ ﺳﺒﻖ اﻟﻘﻮل ﺑﺼﻮر ﻟﻠﻤﺮاﺳــﻼت واﻟﻮﺛﺎﺋﻖ ﻟﻤﺪة ١٠ ﺳﻨﻮات ﻣﻦ ﺗﺎرﯾﺦ ارﺳﺎﻟﮭﺎ أو اﺳﺘﻼﻣﮭﺎ.

راﺑﻌﺎ: ﻗﯿﺪ ﺑﯿﺎﻧﺎت اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﺑﺈﺳﺘﺨﺪام اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ
أﺟﺎز ﻧﻈﺎم اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ أن ﺗﺪوّن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﺨﺎﺻﺔ ﺑﺎﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻋﻦ ﻃﺮﯾﻖ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ، وﻓﻖ اﺟﺮاءات وﻗﻮاﻋﺪ ﻣﺤﺪدة وﺿﺤﮭﺎ اﻟﻨﻈﺎم ، ﻣﺎ ھﻰ؟







ﯾﺠﻮز أن ﺗﺪوّن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﺨﺎﺻّﺔ ﺑﺎﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾّﺔ ﻋﻦ ﻃﺮﯾﻖ اﻟﺤﺴﺎب اﻵﻟﻲ وذﻟﻚ  ﺑﺎﻟﻨﺴﺒﺔ ﻟﻠﻤﺆﺳّﺴﺎت واﻟﺸﺮﻛّﺎت اﻟﺘﻲ ﺗﺴﺘﺨﺪم اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﻓﻲ ﺣﺴﺎﺑﺎﺗﮭﺎ وﻓﻘﺎً  ﻟﻠﻘﻮاﻋﺪ اﻵﺗﯿّﺔ:
· أن ﯾﺴﻤﺢ اﻟﻨﻈﺎم اﻟﻤُﺘّﺒﻊ ﻓﻲ ﻣﻌﺎﻟﺠﺔ اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت اﻟﺘﻲ ﺗُﺪوّن ﻋﻠﻰ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﺑﺎﻟﺘﻔﺘﯿﺶ ﻋﻠﻰ ھﺬه اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت ﻓﻲ أي وﻗﺖ.
· ﯾﺠﺐ اﺳﺘﺨﺮاج ﺑﯿﺎﻧﺎت ﻣَﻄﺒﻮﻋﺔ ﻣﻦ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ (ﻣُﺨﺮﺟّﺎت) ﺑﺸﻜﻞٍ دوري وﻣُﻨﺘﻈّﻢ (أﺳﺒﻮﻋﻲ"  ﺷﮭّﺮي، ورﺑﻊ ﺳﻨّﻮي ..إﻟﺦ) وﺗﻜﻮن ھﺬه اﻟﻤُﺨﺮﺟﺎت ﺑﺎﻟﻠﻐﺔ اﻟﻌﺮﺑﯿّﺔ وﻣُﺮﻗﻤّﺔ اﻟﺼﻔﺤﺎت وﻣﺆرّﺧﺔ وﺗﺘﻀﻤﻦ ﺟﻤﯿﻊ اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت اﻟﻤُﺪﺧﻠّﺔ ﻓﻲ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﻟﺘﻜﻮن ﻣُﺴﺘﻨﺪّاً ﯾُﻤﻜﻦ اﻟﺮﺟﻮع إﻟﯿﮫ ﻟﺘﺤﺪﯾﺪ أي إﺿّﺎﻓﺎت أو ﺣﺬف ﻣﻦ اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت اﻟﻤُﺪوّﻧﺔ ﻋﻠﻰ ﺗﻠﻚ اﻟﻤُﺨﺮﺟّﺎت ﺑﺤﯿﺚ ﯾﻤﻜﻦ رﺑﻂ وﻣُﻘﺎرﻧﺔ اﻟﺒﻨﻮد اﻟﻈﺎھﺮة ﻓﻲ اﻟﻤُﺨﺮﺟّﺎت ﺑﻤُﻔﺮدّات اﻟﻤُﺪﺧﻼّت ﻣُﻔﺮدّة ﻣُﻔﺮدّة.
· أن ﯾﻜﻮن ﻛُﻞ ﺑﻨﺪٍ ﻣﻦ اﻟﺒﻨﻮد اﻟﻈﺎھﺮة ﻓﻲ اﻟﻤُﺨﺮﺟّﺎت ﻣﺆﯾﺪاً ﺑﻤُﺴﺘﻨﺪﱟ ﻣﻜﺘﻮبٍ وﻓﻲ ﺣﺎﻟﺔ ﻏﯿﺎب ذﻟﻚ  ﺑﺴﺒﺐ إدﺧﺎل اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت ﻣﺒﺎﺷﺮةً ﻓﻲ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﯾﺠﺐ أن ﯾُﻌﺰّز اﻟﺒﻨﺪ ﺑﺈﯾﻀﺎح ﻣﻜﺘﻮبٍ.
· أن ﺗﺘﻮﻓّﺮ إﻣﻜﺎﻧﯿّﺔ اﺳﺘﺨﺮاج وإﻋﺎدة اﺳﺘﺨﺮاج اﻟﻤُﺨﺮﺟّﺎت اﻟﻤﺬﻛﻮرّة أﻋﻼه ﻓﻲ أي وﻗﺖ.
· أن ﺗﻮﺛّﻖ اﻟﻤُﻨﺸﺄة ﻧﻈﺎم إدﺧﺎل وﺗﻮﺟﯿﮫ اﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت (اﻟﻘﯿﻮد اﻟﻤُﺤﺎﺳﺒﯿّﺔ) ﻓﻲ (اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ) وﺑﺮاﻣﺞ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ إذا ﻛﺎﻧﺖ ﺗﻌﺪّھﺎ اﻟﻤُﻨﺸﺄة ﺑﻨﻔﺴﮭﺎ، واﻟﺘﻌﻠﯿﻤّﺎت اﻟﻤﺘﻌﻠّﻘﺔ ﺑﺘﺸﻐﯿﻞ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ووﻇﺎﺋﻒ  واﺧﺘﺼّﺎﺻﺎت اﻷﻓﺮاد اﻟﺬﯾﻦ ﯾﻘﻮﻣﻮن ﺑﺘﺸﻐﯿﻠﮫ، وذﻟﻚ ﻟﻠﺮﺟﻮع إﻟﯿﮭﺎ ﻋﻨﺪ اﻟﺤﺎﺟﺔ.
· أن ﺗﺘﻮﻓّﺮ ﻟﺪى اﻟﻤﻨﺸﺄة وﺳﺎﺋﻞ اﻷﻣﺎن اﻟﻜﺎﻓﯿّﺔ اﻟﺘﻲ ﺗﻜﻔﻞ اﻟﺤﻔﺎظ ﻋﻠﻰ أﻣﻦ وﺳﻼﻣّﺔ أﺟﮭﺰّة اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ وﺑﺮاﻣﺠﮫ وأن ﯾﻜﻮن ﻟﺪﯾﮭﺎ ﺿﻮاﺑﻂ رﻗﺎﺑﯿّﺔٍ ﻛﺎﻓﯿّﺔٍ ﺗﺤﻮل دون اﻟﺘﻼﻋﺐ ﻓﻲ اﻟﺒﺮاﻣﺞ واﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت اﻟﻤُﺜﺒﺘﺔ  ﻋﻠﻰ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ "المدخلات واﻟﻤُﺨﺮﺟّﺎت" وإﻧﮫ ﯾﻤﻜﻦ ﻓﺤﺺ وﻣﺮاﺟﻌﺔ اﻟﻮﺳﺎﺋﻞ واﻟﻀﻮاﺑﻂ.
· ﺗﻜﻮن اﻟﻤُﻨﺸﺂت اﻟﺘﺠﺎرﯾّﺔ اﻟﺘﻲ ﺗﺴﺘﺨﺪم اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﻟﺪﻓﺎﺗﺮھﺎ اﻟﺘﺠﺎرﯾّﺔ، ﻣﺴﺌﻮﻟﺔٌ ﻣﺴﺌﻮﻟﯿّﺔٍ ﻣﺒﺎﺷﺮةٍ عن ﺻﺤّﺔ اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﻤُﺤﺎﺳﺒﯿّﺔ اﻟﻤُﺪوّﻧﺔ ﻓﻲ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾّﺔ، وﺑﻤﺎ ﯾﻄﺎﺑﻖ ﻓﻌﻼً ﻣﺎ ﺗﻢ اﻻﺣﺘﻔﺎظ ﺑﮫ ﻟﺘﻠﻚ اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت واﻟﻤُﺴﺘﻨﺪّات واﻟﻤﻌﻠﻮﻣّﺎت اﻟﻤﺤﻔﻮﻇﺔ ﺑﺎﻟﻤﻠﻔﺎت، وﻓﻲ ﺣﺎﻟﺔ ﺣﺪوث ﻣﺎ ﯾُﺨﺎﻟﻒ ذﻟﻚ ﺗُﻄﺒّﻖ ﻋﻠﻰ  اﻟﻤُﻨﺸﺄة وﻛُﻞ ﻣﻦ ﺗﺴﺒّﺐ ﻓﻲ ذﻟﻚ ﻣﺎ ﺗﻘﻀﻲ ﺑﮫ اﻷﻧﻈﻤّﺔ واﻟﺘﻌﻠﯿﻤّﺎت اﻟﻤُﻌﺘﻤﺪّة.
· ﯾﺘﻌﯿّﻦ ﻋﻠﻰ اﻟﻤُﺤﺎﺳﺐ اﻟﻘﺎﻧﻮﻧﻲ اﻟﺬي ﯾﻘﻮم ﺑﻤُﺮاﺟﻌّﺔ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻟﻤُﻨﺸﺄة أن ﯾُﻘﺪّم ﺗﻘﺮﯾﺮ (ﻓﺤﺺ ﺗﺄﻛﯿﺪات) ﯾﺆﯾﺪ ﺑﻤُﻮﺟﺒّﮫ اﻟﺘﺄﻛﯿﺪ اﻟﺼﺎدر ﻣﻦ إدارة اﻟﻤُﻨﺸﺄة ﻣﻦ أن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﺨﺎﺻّﺔ ﺑﺎﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾّﺔ ﺗﻢ إﺛﺒﺎﺗﮭﺎ ﻓﻲ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ ﺣﺴﺐ اﻟﻨﻈﺎم، وأن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﻈﺎھﺮة ﻓﻲ اﻟﻘﻮاﺋﻢ اﻟﻤﺎﻟﯿّﺔ ﻟﻠﻤُﻨﺸﺄة ﺗﺘّﻔﻖ  ﻣﻊ اﻟﺘﻘﺎرﯾﺮ اﻟﻤُﺴﺘﺨﺮﺟّﺔ ﻣﻦ اﻟﺤﺎﺳﺐ اﻵﻟﻲ"


انواع الدفاتر التجارية


الدفاتر الاختيارية
الدفاتر الالزامية
دفتر الاوراق التجارية
دفتر المخزن
دفتر الخزانة
دفتر المسودة
دفتر اليومية الاصلي
دفتر الجرد
دفتر الاستاذ










ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻹﺛﺒﺎت
وﻓﻘﺎ ﻟﻠﻘﻮاﻋﺪ اﻟﻌﺎﻣﺔ ﯾﺠﻮز إﺛﺒﺎت اﻻﻟﺘﺰاﻣﺎت اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ أﯾﺎً ﻛﺎﻧﺖ ﻗﯿﻤﺘﮭﺎ ﺑﻜﺎﻓﺔ ﻃﺮق اﻹﺛﺒﺎت ﻣﺎ ﻟﻢ ﯾﻨﺺ اﻟﻘﺎﻧﻮن ﻋﻠﻰ ﻏﯿﺮ ذﻟﻚ.
وﻓﯿﻤﺎ ﻋﺪا اﻟﺤﺎﻻت اﻟﺘﻲ ﯾﻮﺟﺐ ﻓﯿﮭﺎ اﻟﻘﺎﻧﻮن اﻹﺛﺒﺎت ﺑﺎﻟﻜﺘﺎﺑﺔ ﻓﻲ اﻟﻤﻮاد اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﯾﺠﻮز ﻓﻲ ھﺬه اﻟﻤﻮاد إﺛﺒﺎت ﻋﻜﺲ ﻣﺎ اﺷﺘﻤﻞ ﻋﻠﻲ دﻟﯿﻞ ﻛﺘﺎﺑﻲ واﺛﺒﺎت ﻣﺎ ﯾﺠﺎوز ھﺬا اﻟﺪﻟﯿﻞ ﺑﻜﺎﻓﺔ ﻃﺮق اﻹﺛﺒﺎت.   
ﯾﺴﺘﻄﯿﻊ اﻟﻘﺎﺿﻲ ﻓﻲ اﻟﻨﺰاع اﻟﺘﺠﺎري أن ﯾﻄﻠﺐ من اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺗﻘﺪﯾﻢ دﻓﺎﺗﺮه.

ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻹﺛﺒﺎت
1- دور اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻻﺛﺒﺎت ﻟﻤﺼﻠﺤﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ
1) ﺿﺪ ﺗﺎﺟﺮ آﺧﺮ اﻟﺸﺮوط:
· 	ان ﯾﻜﻮن اﻟﻨﺰاع ﺑﯿﻦ  ﺗﺎﺟﺮﯾﻦ.
· أن ﯾﺘﻌﻠﻖ اﻟﻨﺰاع ﺑﻌﻤﻞ ﺗﺠﺎري ﺑﺎﻟﻨﺴﺒﺔ ﻟﻠﻄﺮﻓﯿﻦ.
· 	أن ﺗﻜﻮن اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ ﻣﻨﺘﻈﻤﺔ
2) ﺿﺪ ﺷﺨﺺ ﻏﯿﺮ ﺗﺎﺟﺮ
2- دور اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻻﺛﺒﺎت ﺿﺪ ﻣﺼﻠﺤﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ

 اﻟﺤﺎﻟﺔ الاولى : ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻻﺛﺒﺎت ﻟﻤﺼﻠﺤﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ
ﯾﺠﺐ اﻟﺘﻔﺮﻗﺔ ﺑﯿﻦ ﻣﺎ اذا ﻛﺎن اﻟﻐﯿﺮ ﺗﺎﺟﺮا أم ﻏﯿﺮ ﺗﺎﺟﺮ.
أوﻻ ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ اﻟﻤﻨﺘﻈﻤﺔ ﻓﻲ اﻻﺛﺒﺎت ﻟﻤﺼﻠﺤﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺿﺪ ﺗﺎﺟﺮ.

ﺷﺮوط اﻋﺘﺒﺎراﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ دﻟﯿﻼً ﻓﻲ اﻹﺛﺒﺎت ﻟﻤﺼﻠﺤﺔ 
1) اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺿﺪ ﺗﺎﺟﺮ:
· أن ﯾﻜﻮن اﻟﻨﺰاع ﺑﯿﻦ ﺗﺎﺟﺮﯾﻦ وذﻟﻚ ﻷن ﻛﻼً ﻣﻦ اﻟﺘﺎﺟﺮﯾﻦ  ﻣﻠﺰم ﺑﻤﺴﻚ دﻓﺎﺗﺮ ﺗﺠﺎرﯾﺔ وﻣﻠﺰم أﯾﻀﺎ ﺑﺈﺗﺒﺎع ﺷﺮوط ﻣﻌﯿﻨﺔ ﻹﻧﺘﻈﺎﻣﮭﺎ، وﯾﻤﻜﻦ ﻟﻠﻘﺎﺿﻲ ﻋﻦ ﻃﺮﯾﻖ ﻣﻀﺎھﺎة  ﻛﻼ ﻣﻦ اﻟﺪﻓﺘﺮﯾﻦ أن ﯾﺘﻮﺻﻞ إﻟﻰ اﻟﺤﻘﯿﻘﺔ. 
· أن ﯾﺘﻌﻠﻖ اﻟﻨﺰاع ﺑﻌﻤﻞ ﺗﺠﺎري ﺑﺎﻟﻨﺴﺒﺔ ﻟﻜﻞ ﻣﻦ اﻟﺘﺎﺟﺮاﻟﻤﺪﻋﻰ ،واﻟﺘﺎﺟﺮ اﻟﻤﺪﻋﻰ ﻋﻠﯿﮫ ﺣﺘﻰ ﯾﻤﻜﻦ إﺛﺒﺎﺗﮫ ﺑﻜﺎﻓﺔ ﻃﺮق اﻹﺛﺒﺎت وﻣﻨﮭﺎ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ.
· أن ﺗﻜﻮن اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﻰ ﯾﺘﻤﺴﻚ ﺑﮭﺎ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻣﻨﺘﻈﻤﺔ.

ﯾﺘﺮﺗﺐ ﻋﻠﻰ ھﺬا اﻟﺸﺮط اﺳﺘﺒﻌﺎد اﻟﺨﺼﻢ ﻏﯿﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ
 اﻟﺨﺼﻢ اﻟﺘﺎﺟﺮ اﻟﻐﯿﺮ ﻣﻠﺰم ﺑﻤﺴﻚ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻟﻜﻮن رأس ﻣﺎﻟﮫ ﻻ ﯾﺰﯾﺪ ﻋﻦ ﻣﺎﺋﺔ أﻟﻒ رﯾﺎل.








2) ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ اﻟﻤﻨﺘﻈﻤﺔ ﻓﻲ اﻻﺛﺒﺎت ﻟﻤﺼﻠﺤﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﺿﺪ ﻏﯿﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ:
اﻷﺻﻞ ﻻ ﯾﺠﻮز ﻟﻠﺘﺎﺟﺮ أن ﯾﺴﺘﻨﺪ اﻟﻰ دﻓﺎﺗﺮه ﻹﺛﺒﺎت ﻣﺎ ﯾﺪﻋﯿﮫ ﺿﺪ ﺧﺼﻤﮫ ﻏﯿﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ، ﻷن ﻏﯿﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻻ ﯾﻠﺘﺰم ﺑﻤﺴﻚ دﻓﺎﺗﺮ ﺗﺠﺎرﯾﺔ ﯾﻤﻜﻦ ﻣﻘﺎرﻧﺘﮭﺎ وﻣﻀﺎھﺎﺗﮭﺎ ﻣﻊ دﻓﺎﺗﺮه.
اﺳﺘﺜﻨﺎءا ﯾﺴﺘﻄﯿﻊ اﻟﺘﺎﺟﺮ اﻟﺘﻤﺴﻚ ﺑﺪﻓﺎﺗﺮه اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﺿﺪ ﺧﺼﻤﮫ ﻏﯿﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ، ﺑﺸﺮوط ﻣﻌﯿﻨﺔ وهي:-
1- أن ﺗﻜﻮن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﻤﻘﯿﺪة ﺑﺪﻓﺎﺗﺮه اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﺗﺘﻌﻠﻖ ﺑﺘﻮرﯾﺪ ﻣﺴﺘﻠﺰﻣﺎت ﻣﻨﺰﻟﯿﺔ ﻣﻦ ﺟﮭﺔ اﻟﺘﺎﺟﺮ اﻟﻰ اﻟﻄﺮف اﻷﺧﺮ ﻛﺎﺳﺘﮭﻼك اﻷﻃﻌﻤﺔ واﻟﻤﻼﺑﺲ. 
2-  أن ﯾﻜﻤﻞ اﻟﺪﻟﯿﻞ اﻟﻤﺴﺘﺨﻠﺺ ﺑﻤﺎ ھﻮ ﻣﺪون ﺑﺎﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﺑﻮاﺳﻄﺔ ﺗﻮﺟﯿﮫ اﻟﯿﻤﯿﻦ اﻟﻤﺘﻤﻤﺔ اﻟﻰ أى ﻣﻦ اﻟﻄﺮﻓﯿﻦ.

اﻟﺤﺎﻟﺔ اﻟﺜﺎﻧﯿﺔ: ﺣﺠﯿﺔ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﻓﻲ اﻹﺛﺒﺎت ﺿﺪ اﻟﺘﺎﺟﺮ
ﯾﻜﻮن ﻟﻠﺪﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺠﺎرﯾﺔ ﺣﺠﯿﺔ ﻓﻲ اﻹﺛﺒﺎت ﺿﺪ اﻟﺘﺎﺟﺮ دون ﺗﻔﺮﻗﺔ ﺑﯿﻦ ﻣﺎ اذا ﻛﺎن اﻟﺨﺼﻢ اﻟﺬي ﯾﺘﻤﺴﻚ ﺑﮭﺎ ﺗﺎﺟﺮ أم ﻏﯿﺮ ﺗﺎﺟر.
ﻷن اﻟﺒﯿﺎﻧﺎت اﻟﻤﻘﯿﺪة ﻓﻲ دﻓﺎﺗﺮه ﺗﻌﺘﺒﺮ ﺑﻤﺜﺎﺑﺔ اﻗﺮار ﻛﺘﺎﺑﻲ ﻣﻨﮫ ﺗﺴﺮي ﻋﻠﯿﮫ ﻗﻮاﻋﺪ اﻻﻗﺮار وﻟﻌﻞ أھﻤﮭﺎ ﺑﺎﻟﻨﺴﺒﺔ ﻟﻠﺘﺎﺟﺮ ﻗﺎﻋﺪة ﻋﺪم ﺟﻮاز ﺗﺠﺰﺋﺔ اﻻﻗﺮار.
أى ﻻ ﯾﺠﻮز ﻟﻤﻦ ﯾﺮﯾﺪ أن ﯾﺴﺘﺨﻠﺺ ﻣﻦ دﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ دﻟﯿﻼ ﻟﻨﻔﺴﮫ أن ﯾﺠﺰئ ﻣﺎ ورد ﻓﯿﮭﺎ ، وﯾﺴﺘﺒﻌﺪ ﻣﻨﮭﺎ ﻣﺎ ﻛﺎن ﻣﻨﺎﻗﻀﺎ ﻟﺪﻋﻮاه.
أﻣﺎ إذا ﻛﺎﻧﺖ دﻓﺎﺗﺮ اﻟﺘﺎﺟﺮ ﻏﯿﺮ ﻣﻨﺘﻈﻤﺔ لخصم اﻟﺘﺎﺟﺮ أن ﯾﺠﺰئ ﻣﺎ ورد ﺑﮭﺎ ﻣﻦ ﺑﯿﺎﻧﺎت.
