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  اٌزخط١ظ فٟ الاداسح اٌؼبِخِسزٚف اٌفظً اٌثبٌث اٌفظً اٌثبٟٔ 

 

 ِفَٙٛ اٌزخط١ظ : 

  اٌٛظبئف اٌم١بد٠خ ٌلإداسح اٌؼبِخ ز١ث ٠زٕبٚي ع١بعبد الاداسح ٚأ٘ذافٙب. ِغئ١ٌٚخ٘ٛ اٌزخط١ظ: 

ِٚٛاخٙخ ػًّ رٕٟ٘ ٠ؼزّذ ػٍٝ اٌزفى١ش اٌؼ١ّك ٚاٌشإ٠خ اٌظبئجخ اٌزٟ ٠غزخذِٙب اٌّخطظ فٟ سإ٠خ زبضشح ٠ٚؼشف ػٍٝ أٔٗ: 

 ِغزمج١ٍخ.

 

 :  أ١ّ٘خ اٌزخط١ظ فٟ اٌّئعغبد اٌؼبِخ

 .رٛض١سٙب ٌٍؼب١ٍِٓ ِّب ٠غًٙ رٕف١ز٘بٚرسذ٠ذ الأ٘ذاف  -1

 .رسذ٠ذ الاِىبٔبد اٌّبد٠خ ٚاٌجشش٠خ اٌلاصِخ ٌٍٛطٛي ٌلأ٘ذاف -2

 .رسم١ك اٌشلبثخ اٌذاخ١ٍخ ٚاٌخبسخ١خ -3

 رسم١ك الاعزثّبس الأفضً ٌٍّٛاسد اٌّبد٠خ ٚاٌجشش٠خ. -4

 رسم١ك الأِٓ إٌفغٟ ٌلأفشاد ٚاٌدّبػبد.  -5

 

 ِغئ١ٌٚخ اٌزخط١ظ فٟ الإداسح اٌؼبِخ: 

٠ٚىْٛ اٌزخط١ظ ط٠ًٛ الأخً، ٠زُ ِٓ خلاٌٗ سعُ اٌغ١بعبد ٚالأ٘ذاف اٌؼبِخ اٌّطٍٛة رسم١مٙب )٠ٚىْٛ اخزظبص الإداسح اٌؼ١ٍب: 

  ( .سئبعخ اٌذٌٚخ ٚاٌٛصساء

٠ٚىْٛ اٌزخط١ظ ِزٛعظ الأخً ٠ٚزُ ِٓ خلاٌٗ رشخّخ الأ٘ذاف اٌٝ ثشاِح ػًّ ٚرسذ٠ذ الاِىبٔبد اٌّبد٠خ الإداسح اٌٛعطٝ: 

ٚاٌجشش٠خ اٌلاصِخ ٌزسذ٠ذ اٌٙذف ٚٚضغ ثشاِح اٌزٕف١ز اٚ اٌزطج١ك اٌؼٍّٟ.  )٠ٚىْٛ ِٓ اخزظبص الاداساد اٌشئ١غ١خ فٟ الألب١ٌُ 

 ٚإٌّبطك اٌّخزٍفخ(. 

٠ٚىْٛ اٌزخط١ظ لظ١ش الأخً ِٓ أخً رس٠ًٛ اٌخطظ ِزٛعطخ الأخً اٌٝ اٌزطج١ك  اٌزبثؼخ ٌىً ِسبفظخ(:الإداسح اٌذ١ٔب )اٌّئعغبد 

 . اٌفؼٍٟ. )٠ٚىْٛ ِٓ اٌّئعغبد اٌؼبِخ اٌفشػ١خ فٟ الألب١ٌُ اٌّخزٍفخ(

 

 ِمِٛبد اٌزخط١ظ اٌد١ذ:  

اٌٛضٛذ، اٌمٕبػخ ثبٌٙذف، الأغدبَ، اٌّششٚػ١خ،  رزغُ ثـــ:إٌزبئح اٌّطٍٛة رسم١مٙب فٟ اٌّغزمجً، ٚلاثذ أْ أٚلاً/ الأ٘ذاف: 

  .اٌمبث١ٍخ ٌٍم١بط

 ٠ٚؼزّذ رٌه ػٍٝ دلخ ٚزذاثخ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠ؼزّذ ػ١ٍٙب.ثب١ٔبً/ اٌزٕجئ اٌذل١ك ٚاٌٛاضر: 

 الاِىبٔبد اٌّبد٠خ ٚاٌجشش٠خ ٚاٌّؼ٠ٕٛخ. ثبٌثبً/ رذث١ش اٌٛعبئً ٚالاِىبٔبد: 

اٌّىزج١خ ٚاٌّشازً اٌّىزج١خ ٚاٌّشازً اٌزفظ١ٍ١خ اٌزٟ رٛضر أعٍٛة ارّبَ الأػّبي ٚو١ف١خ  ٟ٘ ثّثبثخ اٌخطٛادساثؼبً/ الاخشاءاد: 

ثبٌذلخ ٚاٌٛضٛذ ٚاٌجغبطخ  ٚلاثذ اْ رزغُرٕف١ز٘ب ٚاٌّغئ١ٌٚٓ ػٓ ٘زا اٌزٕف١ز ٚاٌّذح اٌض١ِٕخ اٌلاصِخ لإرّبَ ٘زٖ الاػّبي. 

 ٚالأغدبَ ٚاٌشلبثخ. 

ٚاٌمٛاػذ اٌٟ رسىُ ع١ش اٌؼًّ ٚاٌّسذدح عٍفب ثّؼشفخ الاداسح ٚاٌزٟ ٠غزششذ ثٙب ٟ٘ ِدّٛػخ اٌّجبدة خبِغبً/ اٌغ١بعبد: 

ثبٌٛضر ٚالأغدبَ . ٚلاثذ أْ رزغُ اٌؼبٍِْٛ فٟ اٌّغز٠ٛبد اٌّخزٍفخ ػٕذ ارخبر اٌمشاساد ٚاٌزظشفبد اٌّزؼٍمخ ثزسم١ك الأ٘ذاف

 ٚاٌّشٚٔخ ٚاٌّششٚػ١خ ٚاٌمجٛي،

 ٚرٕمغُ اٌغ١بعبد اٌٝ:  

ٟ٘ اٌزٟ رزظف ثبرغبع ٔطبلٙب ٚشٌّٛٙب ٌٍذٌٚخ اٚ ٌٍّٕظّخ وىً، ٚرشرجظ اسرجبط ٚث١ك ثبلأ٘ذاف ( اٌغ١بعخ الأعبع١خ: 1

الاعزشار١د١خ ٌٍذٌٚخ، عٛاء وبٔذ الزظبد٠خ، اخزّبػ١خ...اٌخ، ِثً ِب ٠ظذسٖ ِدٍظ اٌٛصساء ِٓ لشاساد ٚصاس٠خ ِٕظّخ ٌٕٛازٟ 

 فٟ اٌذٌٚخ.  اٌس١بح الالزظبد٠خ ٚالاخزّبػ١خ اٌّّٙخ

رشًّ أعب١ٌت رسم١ك اٌؼذاٌخ اٌؼبِخ الاخزّبػ١خ ٚرىبفئ اٌفشص ث١ٓ اٌّٛاط١ٕٓ ٚأٔٛاع اٌخذِبد اٌزٟ رمذَ : ( اٌغ١بعخ اٌؼبِخ2

.ٌُٙ  

رٍه اٌغ١بعبد اٌزٟ رزؼٍك ثبٌٕشبطبد ٚالأػّبي داخً اداساد إٌّظّخ، ٚرزظف ثؤٔٙب أوثش رفظ١ً ٚرسذ٠ذ، ( اٌغ١بعخ اٌٛظ١ف١خ: 3

  اٌغ١بعخ اٌّب١ٌخ، اٌّشزش٠بد، إٌّبلظبد.ِثً 

ع١بعبد غ١ش ِىزٛثخ ِزؼبسف ػ١ٍٙب أٚ ِجٍغخ شف١ٙبً. ٚرغزخذَ ػٕذِب رىْٛ ِئلزخ أٚ أٔٙب فٟ زبي وزبثزٙب ( اٌغ١بعخ اٌض١ّٕخ: 4

 رّثً ٌٙب ازشاخبً.
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 أٔٛاع اٌزخط١ظ فٟ الاداسح اٌؼبِخ: 

 / ٚفمبً ٌٍش١ٌّٛخ: 1

  :ًٌِزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌذٌٚخ ٠ٚٙذف اٌٝ رسم١ك أ٘ذاف اٌز١ّٕخ ٚرٍج١خ زبخبد اٌّدزّغ فٟ ٘ٛ ااٌزخط١ظ اٌمِٟٛ اٌشب

  خ١ّغ اٌّدبلاد.

 ّٟ٠خزض ثبلأ٘ذاف ٚاٌغ١بعبد ٚاٌجشاِح اٌزٟ رزؼٍك ثّٕطمخ ِؼ١ٕخ ِٓ ِٕبطك اٌذٌٚخ ٠ٚٙزُ ثبٌغىبْ اٌزخط١ظ الإل١ٍ :

 ِٕٚبطك اٌثشٚح اٌضساػ١خ ٚاٌّؼذ١ٔخ ٚاٌّبئ١خ، ٚاٌّٛاطلاد، ٚرخط١ظ اٌّذْ. 

  :ٍٟخ ٌزط٠ٛش ٠ٚخض ػبدح ِذ٠ٕخ ٚازذح أٚ لش٠خ ٚازذح، ٠ٚشًّ رٛف١ش اٌّٛاسد اٌّب١ٌخ ٚاٌطج١ؼ١خ اٌلاصِاٌزخط١ظ اٌّس

 اٌخذِبد اٌّخزٍفخ، ِثً اٌظٕبػخ أٚ اٌضساػخ، أٚ اٌّٛاطلاد. 

 

 / ٚفمبً ٌٍّذح اٌض١ِٕخ: 2

  :ٜ٠ٚغطٟ ِذح ص١ِٕخ ط٠ٍٛخ ٔغج١بً رزشاٚذ ث١ٓ ػشش عٕٛاد ٚػشش٠ٓ عٕخ. اٌزخط١ظ ط٠ًٛ اٌّذ 

 :ٜرغطٟ اٌخطخ اٌّزٛعطخ ِذح ص١ِٕخ رجٍغ ػبدح خّظ عٕٛاد.  اٌزخط١ظ ِزٛعظ اٌّذ 

  :ٜاٌزخط١ظ ٌغٕخ ِب١ٌخ ٚازذح ٚفٟ زبٌخ ٚخٛد خطخ ِزٛعطخ اٌّذٜ رىْٛ اٌخطخ لظ١شح اٌزخط١ظ لظ١ش اٌّذ ٛ٘ٚ

  اٌّذٜ ِدشد شش٠سخ ِٕٙب.

 

 / ٚفمبً ٌّدبي اٌخطخ: 3

  :ٟ٠خض رخط١ظ إٌظبَ اٌغ١بعٟ فٟ اٌذٌٚخ ِٓ رسذ٠ذ ٌّظذس اٌزشش٠غ ٚرٛص٠غ ٌٍغٍطبد أٞ أٔٗ اٌزخط١ظ اٌغ١بع ٛ٘ٚ

 ٠خض ٔظبَ اٌسىُ فٟ اٌذٌٚخ. 

 ٟ٠ٚزظً ثز١ّٕخ اٌّئعغخ الاخزّبػ١خ الأعبع١خ فٟ اٌذٌٚخ ألا ٟٚ٘ اٌؼبئٍخ وّب ٠خض وً ِب ٠زؼٍك اٌزخط١ظ الاخزّبػ :

 ثمبفٟ ٌٍّدزّغ ٚرٌه ثزٛف١ش    ٚعبئً اٌزؼ١ٍُ اٌسذ٠ث، اٌمضبء ػٍٝ الأ١ِخ.    ثزسم١ك دسخخ ػب١ٌخ ِٓ اٌزمذَ اٌسضبسٞ ٚاٌ

  :ٞ٠خض ِٛضٛع إٌّٛ اٌغىبٟٔ ٚرٛص٠غ اٌىثبفخ اٌغىب١ٔخ ث١ٓ ِٕبطك اٌذٌٚخ اٌّخزٍفخ ٚاٌزٛاصْ اٌزخط١ظ اٌجشش ٛ٘ٚ

 ث١ٓ فئبد الأػّبس اٌّخزٍفخ ٌٍغىبْ.

  :ٟالأسع ٚرخظ١ض اٌزشثخ اٌخظجخ ٌٍضساػخ ِٕٚغ ثٕبء إٌّشآد ٠ٚخزض ثّٛضٛع زغٓ اعزغلاي اٌزخط١ظ اٌطجٛغشاف

 اٌزدبس٠خ ٚاٌظٕبػ١خ ػ١ٍٙب. 

  :ٞ٠ٚخض الإٔزبج اٌمِٟٛ اٌضساػٟ، ٚاٌظٕبػٟ وّب ٠غؼٝ اٌٝ رسم١ك ١ِضاْ ا٠دبثٟ فٟ اٌزدبسح اٌزخط١ظ الالزظبد

 اٌخبسخ١خ. 

  :ٌٟثٙب ِٓ ٔغجخ اٌفبئذح ػٍٝ اٌذ٠ْٛ ٚٔغجخ اٌخظُ  ٚ٘ٛ ِب ٠خض ٔغجخ اٌغ١ٌٛخ إٌمذ٠خ ثبٌذٌٚخ ِٚب ٠زؼٍكاٌزخط١ظ اٌّب

اٌزٟ رسذد٘ب اٌجٕٛن اٌّشوض٠خ فٟ اٌذٚي وزٌه رخض اٌمشٚع اٌؼبِخ ٚاٌضشائت اٌّطجمخ فٟ ٘زٖ اٌذٚي ٌٍٚزخط١ظ اٌّبٌٟ 

 طٍخ ٚث١مخ ثبػذاد ِٛاصٔخ اٌذٌٚخ. 

 

 / ٚفمب ٌٍّغزٜٛ اٌزٕظ١ّٟ:4

  :ٟ٠ٚخزض ثٛضغ اٌغ١بعبد اٌؼشض١خ ِٓ لجً اٌذٌٚخ ٚ٘ٛ ثّثبثخ اٌضٛء الأخضش ٌلأخٙضح اٌّخزٍفخ اٌزخط١ظ اٌغ١بع

 ٌىٟ رمَٛ ثبٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٛا٘ب. 

  :ٟ٠ٚزُ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌٛصاسح أٚ إٌّظّخ اٌٛازذح ٚ٘ٛ خٛ٘ش ػ١ٍّخ اٌزخط١ظ الاداسٞ ز١ث رد١ّغ اٌزخط١ظ الاعزشار١د

 ٠ّٛٙب. اٌّؼٍِٛبد ٚرسًٍ ٚرٛضغ اٌجذائً ٠ٚزُ رم

 :فمظ ٠ٚخزض ثٛضغ خطظ اضبف١خ ٌٍخطخ الاعزشار١د١خ اٌشئ١غ١خ ٚ٘زٖ اٌخطظ الاضبف١خ رؼذ ثُ رٕفز  اٌزخط١ظ ٌٍطٛاسة

 ػٕذ ِٛاخٙخ ظشٚف طبسئخ ٌُ رىٓ ِزٛلؼخ ِٓ لجً. 

 :ٟذٚدح ِٓ شؤٔٗ رسم١ك ٔغجخ ػب١ٌخ ِٓ ٔدبذ اٌخطخ اٌشئ١غخ ٌزٌه رٛضغ اٌخطظ اٌزىز١ى١خ لأغشاع ِس اٌزخط١ظ اٌزىز١ى

ٌٚفزشح ص١ِٕخ لظ١شح ٚفمب ٌٍّزغ١شاد اٌّٛخٛدح أِبَ إٌّفز ِٚٓ الأِثٍخ ػٍٝ رٌه ٚضغ خطخ ػغىش٠خ ٌزض١ًٍ اٌؼذٚ 

 ٚرٌه ٌٍّغبػذح فٟ رسم١ك إٌظش. 

  :٠ٚسذد اٌّششٚػبد ِٚٛػذ رٕف١ز٘ب وّب ٠سذد ػ١ٍّخ الاسشبد ٚ اٌزٕغ١ك ث١ٓ الاطشاق اٌّؼ١ٕخ اٌزخط١ظ ٌٍزطج١ك

   ٠زٕبٚي و١ف١خ رطج١ك اٌخطخ الاعزشار١د١خ ثس١ث رسمك أوجش ٔغجخ ِٓ إٌدبذ . ٚثبخزظبس فبْ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌزخط١ظ 
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 اٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌّئعغخ اٌسى١ِٛخ:  

 ّٕظّخ اٌسى١ِٛخ اٌٛازذح، ثبٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌذٌٚخ ِٓ ٔٛازٟ ػذ٠ذح، ٌؼً أثشص٘ب ِب ٠ٍٟ: ٠زؤثش اٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌ

 

/ اٌشّٛي فٟ اٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌذٌٚخ ٠سذد الأ١ّ٘خ إٌغج١خ ٌٍزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ إٌّظّخ اٌٛازذح، فؼٕذِب رىْٛ اٌخطخ 1

 شبٍِخ ٌىً لطبػبد إٌشبط الالزظبدٞ ٠ىْٛ ِٓ اٌضشٚسٞ أْ ٠سذد ٌىً ِٕظّخ ٔظ١جٙب فٟ اٌخطخ اٌؼبِخ. 

إٌّظّخ اٌؼبِخ فٟ اٌخشٚج ػٓ الأ٘ذاف ٚاٌغ١بعبد اٌزٟ رضّٕٙب / لإٌضاَ ٚدسخخ اٌزفظ١ً فٟ خطخ اٌذٌٚخ ٠مًٍ ِٓ زش٠خ 2

 اٌخطخ ثذسخخ وج١شح. 

 /  اٌّشوض٠خ فٟ اٌزخط١ظ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌذٌٚخ ٠مًٍ ِٓ دسخخ ِشبسوخ إٌّظّبد اٌؼبِخ فٟ ٚضغ اٌخطخ ٚط١بغزٙب.3

 / اٌّذٜ اٌضِٕٟ اٌزٞ رغط١ٗ خطخ اٌذٌٚخ ٠ٕؼىظ ػٍٝ اٌخطخ اٌدضئ١خ ٌٍّئعغبد ٌؼبِخ.4

 

 دٚس اٌدٙبص الإداسٞ فٟ اٌزخط١ظ اٌمِٟٛ: 

 

 / دساعخ ٚرس١ًٍ اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٚاٌّبد٠خ اٌّزبزخ ٚاٌّشىلاد اٌّظبزجخ ٌىً ِٕٙب. 1

 / اخشاء رٛلؼبد ٚاٌم١بَ ثبٌؼ١ٍّبد اٌف١ٕخ اٌّخزٍفخ ٚاٌّشىلاد اٌّظبزجخ ٌىً ِٕٙب.  2

 . / ػشع اٌّٛلف اٌخبص ثبٌٛضغ اٌّزٛلغ ٌٍظشٚف الالزظبد٠خ ٚالاخزّبػ١خ ٚاٌّٛاسد اٌّزبزخ ػٍٝ اٌم١بدح اٌغ١بع١خ 3

 /  رجٍغ الأ٘ذاف اٌؼبِخ اٌّمزشزخ اٌٝ اٌٛصاساد ٚا١ٌٙئبد ٚاٌّئعغبد ٚاٌششوبد اٌؼبِخ ٠ٚطٍت ِٓ وً ِٕٙب اثذاء ِمزشزبرٙب. 4

 ثذساعخ اٌخطظ اٌّمزشزخ ٚرؼذ٠ً ِٚشاخؼخ اٌذساعبد اٌّمذِخ ِٓ خٙبد اٌزٕف١ز. /  رمَٛ اٌٛصاسح اٌّخزظخ ثبٌزخط١ظ 5

/  ٠مَٛ سئ١ظ اٌٛصساء ِٚؼب١ٔٚٗ ِٓ اٌٛصساء ثؼشع اٌخطخ فٟ شىٍٙب إٌٙبئٟ ػٍٝ اٌّدٍظ اٌّخزض ثبٌزشش٠غ )اٌشٛسٜ فٟ 6

 ٟ اٌدش٠ذح اٌشع١ّخ رظجر ٚاخجخ اٌزٕف١ز. اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠خ( اٌزٞ ٠مَٛ ثبلشاس٘ب ٚثؼذ اػزّبد٘ب ِٓ اٌٍّه ٚٔشش٘ب ف

 /  رمَٛ اٌٛصاسح اٌّخزظخ ثبٌزخط١ظ ثؼ١ٍّبد اٌّزبثؼخ اٌشبٍِخ ٌزٕف١ز اٌخطخ اٌم١ِٛخ.7

 

 ِؼٛلبد اٌزخط١ظ اٌمِٟٛ: 

 

 ػذَ اٌذلخ فٟ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌج١بٔبد. / 1

 ػذَ طسخ اٌزٕجئاد ٚالافزشاضبد.  / 2

 اغفبي اٌؼبًِ الإٔغبٟٔ. / 3

 د اٌّغزّشح.اٌزغ١شا/ 4

 ػذَ الأغدبَ ِغ اٌخطظ اٌفشػ١خ./ 5

 .ػذَ اٌٛالؼ١خ/ 6

 ػذَ الاسرجبط ثضِٓ ِؼ١ٓ./ 7

 ػذَ رسذ٠ذ اٌّغئٛي ػٓ رٕف١ز وً ِشزٍخ ِٓ ِشازً اٌخطخ./ 8

 

 

 

 


