
 

 القواعد الواجبة الاتباع فً مسك الدفاتر التجارٌه  ثالثا:

 انتظام الدفاتر التجارٌه  -1

 

الدفاتر التجارٌه ٌجب ان تكون 

منتظمه خالٌه من الفراغ او شطب 

او محو او كتابة فً الهوامش او بٌن 

  السطور

بمعنى  ٌجب مراعاة الدقه التامه فً 

مسك الدفاتر التجارٌه وتكون خالٌه 

 مما سبق 

والهدف؟ لضمان صحة هذه البٌانات 

الوارده فً هذه الدفاتر بقدر الامكان 

حتى ٌستطٌع القضاة فً مصلحة 

الزكاة والدخل الاعتماد علٌها عند 

 تاجر لتقدٌر ضرٌبة ا

 

ان ترقم كل صفحة من 

صفحاتها وان تقدم للغرفة 

ارٌه الصناعٌه الواقعه فً التج

دائرتها واعتمادها بتوقٌع 

الموظف المحتص على 

الصفحتٌن الاولى والاخٌره من 

كل دفتر وختمها بخاتم الغرفة 

 بعد التحقق من تسلسل الترقٌم 

ر جدٌد لاٌجوز للتاجر استعمال دفت

الا بعد انتهاء صفحات الدفتر السابق 

والتوقٌع على الصفحة الاخٌره منه 

بعد اخر قٌد من احد المحاسبٌٌن 

القانونٌن وتقدٌم شهاده من المحاسب 

او تقدٌم الدفتر للموظف فً الغرفة 

 التجارٌه الصناعٌه للتوقٌع علٌها 

ٌجب الكتابه باللغه العربٌه بل 

وكافة اوراق التاجر التً ٌكون 

لمصلحة الزكاه والدخل الاطلاع 

علٌها ولا أثر اذا لم تكتب بخط 

 ٌد التاجر 

 مدة الاحتفاظ بالدفاتر التجارٌه  -2

مدة عشر سنوات على الاقل ابتداء من تارٌخ التأشٌر 

 على الدفتر بأنتهائه او أقفاله 

التجاره فً انها تعتمد على السرعة فً وهذا لمراعاة 

المعاملات وتخفٌف على التاجر من تخصٌص اماكن 

 لحفظ الدفاتر 

ٌلتزم التاجر بحفظ صورة طبق الاصل من جمٌع الوثائق 

والمراسلات لمدة عشر سنوات من تارٌخ ارسالها او 

 تسلمها 

 

تماشٌا مع التكنولوجٌا أصدر جواز الاحتفاظ مده عشر 

ور الممٌكنه بدلا من الاصل اذا راعى فً سنوات بالص

 اعدادها وحفظها واسترجاعها القواعد 

 

 فائدة الاحتفاظ بها ؟

لها فائده امام القضاء او لمصلحة الزكاه والدخل وان  -1

 اهمل حفظها ٌتعرض للجزاء 

وان انتهت مده العشر سنوات ٌتمكن من التخلص من  -2

 تخلص من دفاتره  منهاوتقوم قرٌنة موادها ان التاجر قد

وان ضل محتفظا بها واثبت خصمه ذلك فأنه ٌلتزم 

 بأحضارها عند طلبها بواسطة المحكمه

 الجزاء على مخالفة الاحكام الخاصه بالدفاتر التجارٌه  -3

الدفاتر التجارٌه او ٌهمل القواعد الواجبه اتباعها او لاٌحتفظ  ٌتعرض التاجر الذي ) لاٌمسك

 بدفاتره لمدة عشر سنوات ( لنوعٌن من الجزاء : 

 ئً الجزاء الجنا

 
الدي لم 

ٌمسك 

الدفاتر 

 التجارٌه 

دفاتره 

غٌر 

 كافٌه 

لاتتناسب 

مع طٌعة 

 تجارته 

لم ٌسك 

دفاتر ٌومٌه 

او جرد او 

 احدهما 

او كانت 

دفاتره 

غٌر 

 منتظمه 

لم ٌحتفظ 

بها لمدة 

عشر 

 او ارتكب مخالفه لاحكام القانون  سنوات 

ٌتعرض لجزاء جنائً ٌتمثل فً غرامه 

لاتقل عن خمسة الاف ريال ولاتزٌد عن 

 الخمسٌن الف ريال 

اجر فأن عدم وجود الدفاتر ان افلس الت

 التجارٌه لاتخلوا من حالتٌن 

اذا لم ٌمسك 

الدفاتر التجارٌه 

ٌعتبر مفلسا 

 بالتقصٌر 

اذا ماتعمد اخفاءه 

او كانت غٌر 

مستوفاة الشروط 

ٌعتبر مفلسا 

 بالتدلٌس 

 الجزاء المدنً 

 ٌتمثل فً 

عدم الاخذ 

بالدفاتر غٌر 

المنتظمه كدلٌل 

للاثبات لانها 

تتجرد من قٌمتها 

وحجٌتها 

وخصوصا 

 لمصلحة التاجر 

عدم امساك 

الدفتر ٌعنً 

حرمانه من 

التً  الاستفاده

تحققها لهد من 

ناحٌه الضرٌبٌه 

فً حال نشوء 

نزاع بٌنه وبٌن 

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

عدم امساكه للدفاتر ٌحرمه من مٌزة 

الصلح الواقً من الافلاس اذا ماتعثر 

نشاطه التجاري وتوقف عن دفع 

 دٌونه 


