
 : ٌغبثؼخ ػشش ٚاٌثبِٕخ ػششا شحضّسبٌا

 .ِٙبساد ثٕبء فشق اٌؼًّ

 ًّلٍبدح فشٌك اٌؼ. 

 اٌؼًّ؟ فشٌك ٘ٛ ِب

o رمَٛ ػًّ ِدّٛػخ 

o اٌزخصصبد ِزىبٍِخ 

o ِزؼبٚٔخ 

o ِٛصػخ الأدٚاس 

o ُالأػّبي لإٔدبص الاٌدبثً ٚاٌزٕبفظ ٚإٌمذ ٚاٌّٙبساد اٌخجشاد ِٓ الاعزفبدح خلاٌٙب ِٓ ٌز. 

 اٌؼًّ؟ ٌّبرا ٔسزبج ئٌى فشٌك

 ٛالأػّبي ثٍئخ ٌش رط. 

 اٌضغٛطبد رخفٍف. 

 ًٍٍالأخطبء رم. 

 ِفزٛزخ الارصبي لٕٛاد ئثمبء 

 وٍف رجًٕ فشٌك ػًّ ِٕزح؟

 ِْٚسذدح ٚاضسخ ِٙبٌَذٌٗ  ٌىْٛ ٌدجأ. 

 ٌْلأداء ِسذدح ٘ذافٌذٌٙب  ٌىْٛ ٌدت أ. 

 ْٚصسٍسبْ ِٕبعجبْ ٚزدّٗ اٌفشٌك رشىٍٍخ رىْٛ ٌدجأ. 

 ٌغٍطشحأٚ ا اٌٛصٛي ئِىبٍٔخ رٛفٍش 

 ٌُاٌّىبفئبد ِٓ ِدّٛػخ رمذ 

 الاعزمشاس رؼضٌض. 

 وٍف رطٛس أداء اٌفشٌك؟

 ٌزّزؼْٛ ثشٚذ اٌفشٌك أٚ أػضبء ٌٍّىْٛ ِٙبسح اٌؼًّ اٌدّبػً اخزٍبس.  

 داءلأٚضغ ِؼبٌٍش ٌٍّٕبفغخ فً ا.  

  أٍّ٘خ وً ِّٙخاٌزأوٍذ ػٍى.  

 ٙبَّرسذٌذ خٍّغ اٌ ٚ عٕبدئ.  

 ٘ذافلأٚضٛذ اٌمٛأٍٓ ٚا.  

 اٌجٕبء ٌٕمذا.  

 اٌفشٌك رذسٌت 

 ديٌّبٚاٌذػُ ا صِخٌلاا دٚادلأا ٛفٍشر. 

 

 .ًّأٔٛاع فشق اٌؼ 

 :اٌّإلزخ اٌؼًّ فشق

 اػذاد دساعخ ِب فشٌك. 

 اٌطٛاسب فشٌك. 

 عاداسح اٌّششٚ فشٌك. 



 :اٌذائّخ اٌؼًّ فشق

 ًػًّ فشٌك اداسٌخ ٚزذح و. 

 ُاٌٛظٍفخ اعبط ػٍى ٌٍٚظ اٌؼٍٍّبد اعبط ػٍى ثٕبؤ٘ب ٌز. 

 

 شٌك اٌؼًّ.ِىٛٔبد ف 

 أػضبء ٚ لبئذ 

 َأ٘ذاف ٚ ِٙب 

 ثشٔبِح. 

 :ِٛاصفبد لبئذ اٌفشٌك 

 ِزغٍظ غٍش 

 اٌزأثٍش اٌزٛخٍٗ ػٍى لبدس ٚ 

 إٌظش ٚخٙبد فً الاخزلافبد ٌمذس 

 اٚ اٌزغبٚي اٌخلاف زبلاد فً الا اٌدّبػً اٌمشاس ػٍى ٌإثش لا 

 :ِٛاصفبد اػضبء اٌفشٌك 

 اٌخجشح/ اٌثمبفخ/ اٌّؼشفخ: اٌّلاءِخ 

 ًِِزىبٍِخ خجشاد: اٌزىب 

 ًّاٌمٕبػخ ثبٌؼ 

 ْٚاٌشغجخ فً اٌزؼب 

 ًّاٌّغإٌٍٚخ رس 

 خصبئص اٌفشٌك 

 :ٌٍفؼبٌٍخ ضشٚسي اٌؼذد: اٌّسذٚد اٌؼذد

 ًثبٌزغبٚي اٌزؼجٍش فشصخ ٚرمً صؼٛثخ الارصبي ثغجت اٌشؼٛس ثبٌشضب وٍّب صاد اٌؼذد ل 

 اٌّٛظفٍٓثٍٓ 

 ًّخخّبػبد فشػٍخ ٚ شٍٍٍ اززّبلاد رىٌٛٓ صٌبدح اٌؼذد رس 

 اٌشخصٍخ صٌبدح اٌّشىلاد 

 اٌّمجٛي اٌسذ صٌبدح اٌؼذد فٛق لٍخ الأزبخٍخ ِغ 

 :ٚ ٚزذح اٌٙذف ٚزذح اٌفشٌك

 اعٙبِب ٚأّب ردّؼب ٌٍظ اٌفشٌك 

 اٌٙذف ٚزذح ِٓ رٕشب اٌفشٌك ٚزذح 

 :اٌؼًّ ثؼذ

 ثبٌؼًّ الا اٌفشٌك 

 اٌٙذف ٌزسمٍك ٚرزىبًِ رزضبفش اٌدٙٛد 

 

 



 :اٌشؼٛس ثبلأزّبء

 زغبةالأ ثّدشد اٌؼضٛ ٌىزفً لا 

 ٕٗٚػً ػٓ ٌٚشٌذٖ ٌمجٍٗ ٌى 

 ُاٌفشٌك ػًّ فً ٌٍّشبسوخ ػضٛ ٌىً اٌشخصً زضاَالاٌ رٌه ػٓ ٌٕد. 

 :اٌزارٍخ اٌمٍٛد

 أفغُٙ ػٍى الاػضبء ٌفشضٙب لٍٛد 

 فٍٗ وؼضٛ ٚاٌزصشف ٌٍفشٌك ٌؼًّا 

 اٌدٙٛد ٚرٕغٍك الأضجبط اخً ِٓ اٌفشد زشٌخ ِٓ ٌسذ ٚ٘زا 

 :ِٚشٚٔزٗ ثغبطخ اٌزٕظٍُ

 ٛاٌؼًّ صٌغر 

 ٍُالادٚاس ٚرٕظ 

 ًّػذد الافشاد ّسذٚدٌخٔظشا ٌ٘زٖ الادٚاس  فً ِشٚٔخ اٌؼ. 

 شخصٍخ ػبٌمبد رؼزجش سذٚداٌّ ٌٍؼذد ٔظشا لبداٌؼلا 

  ًِؼٗ ٌٚزؼبًِ خشالا ٌؼشف ػضٛ و 

 - ٕٗٚعٍظ ثذْٚ اٌٍٗ ٌزٛخٗ اْ ٌّٚى. 

 .ًّػٛاًِ رّبعه فشٌك اٌؼ 

 ثبٌّّٙخ ٌٍمٍبَ اٌّشزشن اٌذافغ 

 ٍِٓلاء اٌفشٌكص اٌثمخ ث 

 ُالاػضبء ثٍٓ اٌزؼبًٚٔ اٌغٍٛن دػ 

 اطبس اٌزؼبْٚ اٌصسً ضّٓ اٌزٕبفظ 

 الاػضبء ثٍٓ اٌزدبٔظ 

 اٌّزجبدي اٌمجٛي 

 :اٌّّٙخ ٌزسمٍك اٌّشزشن اٌذافغ

 ِّٙخ ِٕبطخ ثٗ لإٔدبص٘ب 

 اٌفشٌك ثزّبعه الازغبط ٌٌٛذ 

 ٌَزسمٍك اٌّّٙخ دافؼب رٌٛذ ػٍى اٌزخطٍظ اٌزً رٕطٛي اٌّٙب 

 َدافؼب رٌٛذ اٌضب ػٍى اٌزٕبفظ اٌزً رٕطٛي ٚاٌّٙب 

 :ثبٌضِلاء اٌثمخ

 ثٍُٕٙ ٌٍثمخ ػٕصشا رٌٛذ اٌضِلاء ِؼشفخ 

 ْٚاٌشا٘ٓ إٌبخر ٌؼضص اٌزؼبْٚ اٌغبثك اٌزؼب 

 ًاٌى اٌزؼبْٚ ٚاٌفشٌك رإدي الاخشٌٓ ػٓ ػضٛ اٌصٛسح اٌزً ٌشعّٙب و 

 



 :فً اٌفشٌك عٍٛن اٌزؼبْٚ رذػٍُ

 ٌْٚزؼبْٚا ِٓ اٌّضٌذ ًٌّٕ عٍٛن اٌزؼب 

 اٌزّبعه ٌٚمٛي 

 اطبس اٌزؼبْٚ: ضّٓ اٌزٕبفظ

 اٌزٕبفظ ِٓ ِٕبعجخ خشػخ 

 الاٌدبثً اٌزٕبفظ 

 اٌشضب ٌضٌذ 

 اٌزمذَ ٔسٛ ثبٌغؼً ػضٛ ٌىً ٌٚغّر. 

 :الاػضبء ثٍٓ اٌزدبٔظ

 فً اٌمذساد اٌشخصٍخ. 

 ٚالا٘زّبِبد. 

 ٚاٌمٍُ ٚاٌّضاج. 

 :اٌّزجبدي اٌمجٛي

 ْٚاٌشؼٛس ثبٌشغجخ ثبٌزؼب 

 ٚاٌزؼبطف 

 الاٌدبثٍخ رأثٍش اٌّشبػش رأثٍش٘ب اٌىفبءح ٌفٛق لذس ِٓ رٛفش ضشٚسح. 

 !ً وٍف رجًٕ فشٌمبً ٔبخسب 

 :ِٕبعجخ لٍبدح ػٓ اٌجسث

 لذٚح 

 ُِٙزف 

 َزبص 

 ِْش 

 ٍِٓا 

 صبزت سؤٌخ 

 :اٌمبئذ ِّٙخ رسذٌذ

 ًٍٍثذلخ اٌّطٍٛة اٌؼًّ طجٍؼخ رس 

 ُٙاٌّٙبساد اٌفشدٌخ لأػضبء ف 

 فؼبٌخ ارصبي ِٙبساد 

 ّٛا٘تاٌ ػٍى وشف اٌمذسح 

 الاػزجبس فً الاخزّبػٍخ إٌٛازً اخز 

 - ثزىبسٚالا جبدسحاٌّ سٚذ رشدٍغ 

 ِزفزسخ ػمٍٍخ 



 اٌزسفٍض ػٍى ٌمذسرٗ ػضبءالأ خبٔت ِٓ ثبٌزٍّض ػزشافالا 

 اٌٍضَٚ ػٕذ اٌؼًٍٕ طشاءالإ 

 اٌٙذاَ إٌمذ ردٕت 

 ػضبءالأ ثٍٓ ٛدحٌّا ئٌدبد 

 :دٚس الاػضبء

 ٌُٙذٚس وً اٌىبًِ اٌزف ُِٕٙ 

 ػٍى دٚس وً اٌّٛافمخٚ الالزٕبع ُِٕٙ 

 الأدبص ِؼبٌٍش رسذٌذ 

 ٚالأداء ٔدبصٌلا خذٌذح طشق اثزىبس 

 زبذٌّا اٌٛلذ رسذٌذ 

 زبثؼخاٌّ طشق ػٍى رفبقالا 

 َاٌزارً ثبٌزمٍٍُ اٌمٍب 

 اٌزصسٍر ػٍى اٌمذسح 

 :ِجبدب رىٌٛٓ اٌفشٌك 

 اٌزذسٌت:  اٚلا

 ِغزّشح ػٍٍّخ ٌزذسٌت 

 اٌؼًّ اداء ِٙبساد اٌدبد اٌى رإدي 

 ٌٛش٘بٚرط 

 ٚاٌثمبفخ اٌٛػً صٌبدح 

 اٌؼًّ. فً زدذادغٌّثب َالاٌّب 

 الارصبي::  ثبٍٔب

 اٌّؼٍِٛبد رجبدي 

 ٚٚخٙبد إٌظش 

 ٚالالزٕبع الالٕبع ثٙذف 

 الاعفً اٌى الاػٍى ِٓ رٛخٍٙبد 

 اٌى الاػٍى الاعفً ِٓ رمبسٌش 

 ثٍٍٕخ ِشاعلاد 

 ٚاخزّبػبد ٌمبءاد 

 :اٌزسفٍض: ثبٌثب

 ِبدٌخ ِضاٌب - ؼٍخرشدٍ صٌبداد - دِىبفب :ِبدٌخ

 ٚعّخالا – ٌزشلٍبدا -ٚاٌزمذٌش اٌشىش :ِؼٌٕٛخ

 

 



 الادٚاس رٛصٌغ: ساثؼب

 الا٘ذاف ٚضغ 

 الادٚاس رٛصٌغ 

 اٌّٙبَ رسذٌذ 

 اٌٛزذح: خبِغب

 ِغإٌٍٚخ ِشزشوخ 

 ِزجبدي رمذٌش 

 ًِاٌخلافبد ِغ رؼب 

 :ًّوٍف ٌزُ رفؼًٍ فشٌك اٌؼ 

 الاػضبء ثٍٓ الأغدبَ رسمٍك: اٚلا ً 

 ِؼب اٌؼًّ ػٍى اٌمذسح 

 اٌٙذف اٌى اٌٛصٛي فً اٌشغجخ 

 اٌشؼٛس ثبٌزسذي:  ثبٍٔب

 اٌفشٌك اِبَ خذٌذح رسذٌبد ٚضغ 

 ًٔدبصادالا رسمٍك اٌفشٌك ٘بخظ اخؼ: 

 .اوجش دِؼبِلا ػذد أدبص/اوثش اٌشاداد/ الً رىٍفخ/ الً ٚلذ

 :ٚالاثزىبس اٌزدذٌذ: ثبٍٔب

 اٌزؼجٍش زشٌخ 

 ءٚالاخطب اٌزدشثخ زشٌخ 

 ِٓ بسة الاخشٌٓرد الاعزفبدح 

 اٌؼًّ اعبٌٍت رغٍٍش 

 اٌشلبثخ 

 اٌمٕبػخ: ثبٌثب

 اٌؼًّ ٍّ٘خثأ اٌمٕبػخ 

 اٌفشٌك ِىبٔبدثا اٌمٕبػخ 

 اٌؼًّ اداء ِىبٍٔخثا اٌمٕبػخ 

 زضاَالاٌ: ساثؼب

 ثبٌٛاخت اٌشؼٛس 

 ٌاٌؼًّ ػٍى زصٍُّا. 

 اٌغبخٕخ: بداٌّدّٛػ  

 ّخاٌّٙ رسمٍك ثبٔزٙبء رٕزًٙ ِسذدح ِّٙخ اٌذاء اٌؼبٍٍِٓ ِٓ ػذدا رضُ  - :اٌّدّٛػخ اٌغبخٕخ 

 اٌسغبعخ ٙبٌَّا -

 اٌغشٌخ ٙبَاٌّ -

 اٌطٛاسب زبلاد -



 :طجٍؼخ اٌّدّٛػخ اٌغبخٕخ 

 رصبيالا ٚخطٛط اٌذٚاَ وٛلذ اٌزٕظٍٍّخ اٌمٍٛد ِٓ ِزسشسح 

 ّٙخٌّا ثبٔزٙبء ٌٕزًٙ زٍث لصٍش ػّش٘ب 

 ّٙخاٌّ طجٍؼخ ثسغت ٌزسذد ػضبءلاا ػذد 

 اٌغبئذ داسيالا إٌظبَ ٌٍغً لا ٚخٛد٘ب 

 :ِزطٍجبد رفؼًٍ اٌّدّٛػخ اٌغبخٕخ 

 ٍُشىٍٍبد ثذْٚ/ اٌزٕظٍٍّخ اٌمٍٛد اٌغبء اٚ رمًٍٍ :الً رٕظ 

 رصبيلاا اِبوٓ/  اٌذٚاَ ٚلذ :الً لٍٛد 

 ؼٍِٛبداٌّ ٚخّغ درصبلالاٚا اٌزصشفبد فً: وجٍشح زشٌخ 

 ٍٍُداءالا اثٕبء رمٍٍُ ٌٛخذ لا: الً اداء رم 

 َاٌؼًّ اعٍٛة رسذٌذ ػذ 

 :خصبئص لبئذ اٌّدّٛػخ اٌغبخٕخ 

 ًِٚاٌزؼٍٍّبد اٌخطخ ٚغٍبة ٚاٌغّٛض ىاٌفٛض ِغ اٌزؼب 

 ْٚاٌذثٍِٛبعٍخ لبداٌؼلا فٓ ٌزمٓ ا 

 ْٚلٛػٙب لجً داٌّشىلا شٌغزشؼ ا 

 ْثبٌزٛلٍذ ِش٘ف زظ ٌذٌٗ ٌىْٛ ا 

 ًّػضبءالا ٌٚسًّ غإٌٍٚخاٌّ ٌزس 

 :عٍجٍبد اٌّدّٛػخ اٌغبخٕخ 

 خزٙبدالا ُِٕٙ ِٚطٍٛة خطخ ثذْٚ ٌؼٍّْٛ إٌُٙ ٚثذٍٔب رٍٕ٘ب ِش٘مخ 

 رصبيلاٚا اٌذٚاَ فً اٌمٍٛد اٌى اٌؼٛدح ػٍٍُٙ ٌصؼت 

 ػٍٍُٙ ٚشبلب صؼجب ٔفغٍب اثشا ٌزشن ّٙخاٌّ اداء فً ٌفشًا 

 اٌؼًّ ٚلذ خبسج اٌى ّٙخاٌّ رّزذ لذ 


