
#مقرر_سيرتي_الذاتية 1 الجزء النظري  ) الأسبوع الأول(

كيف تقرأ إعلان الوظيفة

في إعلان التوظيف هناك نقاط مهمة يجب أن تركز عليها في الإعلان

الإعلان يعطيك فكرة جيدة عن المهارات والقدرات التي يبحث عنها صاحب العمل.

) هل تملكها فعلاً؟ هل هي مناسبة لك؟ (

بعض الوظائف تطلب منك تعبئة نموذج  معين. )تأكد دائما أن لديك نسخة من 

الإجابات  التي قدمتها في هذه النماذج  حيث سيتم سؤالك عنها في المقابلة(

تأكد من أن كافة المستندات والشروط المذكورة في الإعلان منطبقة عليك

 )لا تحاول التقدم للوظائف بشكل عشوائي فقط لغايات التقدم للوظائف(



#مقرر_سيرتي_الذاتية 2 الجزء النظري  ) الأسبوع الأول(

كيف تقرأ إعلان الوظيفة

انتبه للغة الإعلان فإذا كان باللغة الانجليزية، حينها يتوجب عليك إرسال سيرتك الذاتية 

باللغة الانجليزية وإن كان الإعلان  بالعربية فالغالب أن ترسل سيرة ذاتية عربية.

)توقع عند استدعائك للمقابلة أن تكون لغة المقابلة باللغة التي أرسلت بها سيرتك الذاتية(

انتبه دائما حول مايريد منك صاحب العمل أن ترسل له.

  Resume البعض قد يطلب منك إرسال  Cv في بعض الوظائف يتم طلب إرسال (

والبعض يطلب إرسال نماذج من أعمالك السابقة مثلا إذا كنت مصمم أو مبرمج

أو مصور(

الإعلان يعطيك فكرة جيدة عن المهارات والقدرات التي يبحث عنها صاحب العمل.

) هل تملكها فعلاً؟ هل هي مناسبة لك؟ (


