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 المحاضرة التاسعة

 نظم إدارة قواعد البيانات

Microsoft Access 2007 
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 محتوى المحاضرة

 .النماذج•

  .إنشاء نموذج بسٌط•

 .طرق عرض النموذج•

 .التنقل من حقل إلى أخر فً النموذج•

حذف، إضافة وحفظ السجلات من •
 .النموذج

 .تغٌٌر تصمٌم النموذج•

الأنماط وترتٌب عناصر التحكم فً •

 .النموذج

 .إنشاء نموذج فارغ•

 .إضافة صورة إلى النموذج•

 .إضافة الوقت و التارٌخ إلى النموذج•

 .إدراج أرقام الصفحات إلى النموذج•

 .مقاطع النموذج•

 .تغٌٌر حجم مقاطع النموذج•

 .فرز السجلات فً النماذج•

 التقاريرإنشاء •

 .طرق عرض التقارٌر•
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 قاعدة فً المخزنة البٌانات خلالها من تعرض نافذة أو واجهة عن عبارة النموذج•

 قاعدة إلى بٌانات لإدخال تستعمل كما وتعدٌلها، تحرٌرها إمكانٌة مع البٌانات

 .البٌانات

 :النماذج من أنواع عدة أكسس ٌوفر•

oبسٌط نموذج Simple Form واحد سجل ٌحتوي واجهة ٌظهر. 

o نموذج منقسمSplit Form ٌقوم بعرض البٌانات بطرٌقة 

 .النموذج بسٌط فً الأعلى وبشكل ورقة بٌانات فً الاسفل

oبٌانات ورقة بشكل متعددة سجلات ٌعرض متعددة عناصر نموذج. 

oإلٌه العناصر لإضافة ٌستعمل فارغ نموذج. 

 .النماذج لإنشاء النماذج معالج استعمال ٌمكن•

ٌّن :تطبٌق                  •  النماذج مظاهر ب

 Formsالنماذج 

 تطبيق إنشاء نموذج بسيط
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 إنشاء نموذج بسيط

 طريقة عرض تخطيط النموذج
التبويب أدوات تخطيط النموذج مع 

 التبويبين تصميم وترتيب

يمكن عرض البيانات وتعديلها والعمل على 
 السجلات والتعديل على مخطط النموذج 

طريقة عرض 
 النموذج

طريقة عرض 
 تصميم النموذج



King Faisal University 
 جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education 

 عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة 

 خالد سعيد خليل/ د
5 [        ] 5 

 طريقة عرض النموذج
يمكن تعديل البيانات والعمل على 

 السجلات فقط
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 يمكن تعديل تصميم النموذج كاملا طريقة عرض تصميم النموذج
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 من خلال شرٌط التمرٌر•

navigation bar 

 

 

 

 العمل على السجلات من خلال•

 مجموعة السجلات /الصفحة الرئٌسٌة 

 حذف   جدٌد أو حفظ أو

 

 في النموذج التنقل من حقل إلى أخر

 والعمل على السجلات

السجل 
 الاول

السجل 
 الحالي

السجل 
 الاول

السجل 
 التالي

السجل 
 التالي

إنشاء سجل 
 جديد

 حذف سجل
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 تغيير عرض  و ارتفاع الحقل

 وخصاص خط العناصر 

 انتقل إلى طرٌقة عرض التخطٌط•

 هتغٌٌرالعنصر المراد تحدٌد قم ب•

اذهب بمؤشر الفارة إلى أطراف العنصر لٌتغٌر شكله لسهم واسحبه •

 حسب رغبتك لتغٌٌر حجمه

 

 تغٌٌر خصائص خط العنصر•

 حدد العنصر وغٌر الخاصٌة•

 المرغوبة من مجموعة الخط
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 Stylesالأنماط الجاهزة 

واختر التنسٌق     تنسٌق تلقائً /تنسٌق  / أدوات تخطٌط النموذجأفتح •

 المناسب

 

 

انتقل لطريقة 

 لتخطيطا عرض
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 ترتيب عناصر التحكم
انقر إزالة للتمكن من 

 العمل على العناصر بحرية



King Faisal University 
 جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education 

 عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة 

 خالد سعيد خليل/ د
11 [        ] 11 

 نموذج فارغ 

 نموذج فارغ/ مجموعة نماذج / تبوٌب إنشاء •
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 إضافة صورة إلى النموذج

 شعار /مجموعة عناصر التحكم / تنسٌق  •
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 تارٌخ ووقت /مجموعة عناصر التحكم / تنسٌق  •

 

 

 إضافة تاريخ إلى النموذج
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 افتح عرض تصمٌم النموذج•

 صفحاتأرقام ال /تصمٌم تنسٌق / تنسٌق  •

 إدراج أرقام الصفحات

افتح زر افيس ثم 

طباعة ثم معاينة 

 قبل الطباعة
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 مقاطع النموذج

 فتح تصمٌم النموذج

oأظهار مقاطع النموذج 

رأس النموذج 

رأس الصفحة 

التفصٌل 

تذٌٌل الصفحة 

تذٌٌل النموذج 

oٌمكن تغٌٌر حجم 

 مقاطع النموذج 

 بسحب حدودها بالفأرة 

يظهر معلومات في أعلى كل شاشة بطريقة عرض 

 النموذج وفي أعلى الصفحة الأولى عند الطباعة

 يظهر معلومات في أعلى كل الصفحة عند الطباعة

مكان عرض السجلات 

حيث تمكن من التحكم 

 بتنسيق السجلات ومواقعها

 يظهر معلومات في أسفل كل الصفحة عند الطباعة

يظهر المعلومات التي لا تتغير بالنسبة 

للسجل في أسفل نافذة طريقة عرض النموذج 

 وبعد آخر تفصل بآخر صفحة عند الطباعة
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 طريقة عرض التخطيط –فرز السجلات في النماذج 

 انقر زر الفارة الأٌمن فوق•

 الحقل المراد فرزه  ثم

 اختر فرز تصاعدي أو

 أو من تبوٌب)تنازلً 

 الصفحة الرٌسٌة فمجموعة

 فرز وتصفٌة ثم امر الفرز

 من تبوٌب: لإلغاء الفرز•

 ثم   الصفحة الرئٌسٌة 

 مسح كافة عملٌات الفرزثم   فرز و تصفٌة
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 التقارير

على شكل تقارٌر  ٌستخدم التقارٌر لعرض معلومات قاعدة البٌانات•

  على الورق المطبوع ولاطباعتها قبل الطباعة و تهامعاٌنحٌث ٌمكن 
 أو إضافة بٌانات إلٌه التً فً التقرٌر ٌمكن التعدٌل على البٌانات

 

يظهر التقرير بطريقة 

 عرض التخطيط

يظهر تبويب أدوات تخطيط التقرير ثلاثة 

 تنسيق، ترتيب وإعداد الصفحة: تبويبات



King Faisal University 
 جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education 

 عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة 

 خالد سعيد خليل/ د
18 [        ] 18 

 انشاء تقرير باستخدام

 معالج التقارير

 معالج التقارٌر / مجموعة التقارٌر / إنشاء •

 

اختر الحقول التي تريد إظهارها بالتقرير من 

 الجداول أو الاستعلامات المبني عليها التقرير
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 إختر كٌف ترٌد أظهار البٌانات حسب المقررات، الدرجات أو الطلاب•
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 ... إختر كٌف ترٌد تجمٌع البٌانات حسب الطلاب ، السنوات، الفصول •
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 إختر حسب أي حقول ترٌد ترتٌب السجلات  •

 إضافة ملخصات
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 إختر كٌف ترٌد أن ٌكون تخطٌط التقرٌر•
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 إختر كٌف ترٌد أن ٌكون نمط التقرٌر•
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 انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير

 إختر اسم للتقرٌر وانتقل لعرضه أو تصمٌمه•
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 عرض التقرير-انشاء تقرير باستخدام معالج التقارير
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 طرق عرض التقارير

 VIEWSمن تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة ثم مجموعة •

مشاهدة البٌانات أثناء تغٌٌر تصمٌم وحجم : طرٌقة عرض التخطٌط•

 العناصر وتحسٌن مظهر التقرٌر وتعدٌل الهوامش

 مشاهدة البٌانات وفرزها وتصفٌتها: طرٌقة عرض التقرٌر•

 التحكم فً بنٌة التقرٌر: طرٌقة عرض تصمٌم التقرٌر•

 ٌبٌن المظهر النهائً للتقرٌر عند طباعته: طرٌقة معاٌنة قبل الطباعة•
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 تغيير على تصميم التقارير
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 مظهر النتيجة بعد تغيير على تصميم التقارير
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 بحمد الله


