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 خبِؼخ اٌذِبَ
 رؼ١ٍُ ػٓ ثؼذٚوبٌخ  -و١ٍخ اٌذساعبد اٌزطج١م١خ ٚخذِخ اٌّدزّغ

 زٕظ١ُأٌظش٠خ  -إداسح الأػّبيلغُ 
 

 

فٟ ٔظش٠خ  ٚاٌٛاخت الأٚي ٚاٌثبٟٔ الاخزجبس اٌفصٍٟ
 اٌزٕظ١ُ

  : اخزش الاخبثخ اٌصس١سخ ِٓ ٚخٙخ ٔظشن

٠ّىٓ اٌٛصٛي ثبٌٕظش٠خ الاداس٠خ ٌّشرجخ اٌمبْٔٛ شش٠طخ ارجبع إٌّٙد١خ  (1
  اٌؼ١ٍّخ اٌغ١ٍّخ.

 .خطأة(‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صش‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌ (‌أ
‌

‌

 رؼذ ِشزٍخ اٌدّبػ١خ، اٌّشزٍخ............ِٓ ِشازً دٚسح ز١بح اٌزٕظ١ُ.  (2

 .د(‌انشاثؼخ‌‌‌‌‌‌‌د(‌انخبنخخ‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌اٌثب١ٔخة(‌‌‌‌‌‌‌‌الأٔنٗ‌‌‌‌ (‌أ
‌

 وً ِب ٠ٍٟ ٠ؼذ فٟ ٔطبق دساعخ اٌزٕظ١ُ، ِب ػذا: (3

 َطبق‌الاششاف‌‌ (أ‌
 انٓٛكم‌انتُظًٛٙ‌َٕع‌ (ة‌
 ‌‌‌‌‌‌‌‌أّٔبط اٌشخص١خ (د‌
 إداسح‌انصشاػبد‌داخم‌انًُظًخ.‌‌ (د‌

‌

 ِٓ ِجشساد دساعخ ٔظش٠خ اٌزٕظ١ُ: (4

‌تضاٚذ‌صزى‌انًُظًبد‌ٔتأحٛشْب. (أ‌
‌انتطٕساد‌انتكُٕنٕرٛخ. (ة‌
‌فتش‌الأعٕاق‌انؼبنًٛخ. (د‌
‌وً ِب عجك.  (د‌

 
ِٓ الافزشاضبد اٌزٟ لبِذ ػ١ٍٙب اٌّشزٍخ اٌثبٌثخ ِٓ ِشازً رطٛس  (5

  ٔظش٠بد اٌزٕظ١ُ: 
 تفٓى‌انؼٕايم‌انًٕلفٛخ‌ٔاػطبء‌اًْٛخ‌نهتصًٛى‌انتُظًٛٙ (أ‌
 انتُظٛى‌انّ‌تٓتى‌ثتضمٛك‌انكفبٚخ.‌ (ة‌
 لاَغبَٛخ.‌انتُظٛى‌كٛبٌ‌ارتًبػٙ‌ٚٓتى‌ثبنؼلالبد‌ا (د‌
 الاْتًبو‌ثبنُفٕر‌ٔانًصبنش‌انغٛبعٛخ.‌ (د‌

 ِٓ خصبئص إٌظش٠خ اٌج١شٚلشاط١خ:  (6

 ة(الاعتمشاس‌انٕظٛفٙ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌انتٕحٛك‌ٔتُظٛى‌انغزلاد.‌ (‌أ
 د(تشزٛغ‌انًجبدسح‌انفشدٚخ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌د(كم‌يب‌عجك.‌‌‌‌
 ؼًّ:ِٓ أعجبة دساعخ اٌؼلالبد الأغب١ٔخ فٟ اٌ (7

 ظٕٓس‌انضشكبد‌انُمبثٛخ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌ة(‌صٚبدح‌حمبفخ‌انؼبيم.‌ (‌أ
‌‌كم‌يب‌عجك.د(‌‌‌‌‌‌‌‌تمذو‌انجضٕث‌الاَغبَٛخ‌ٔانتطجٛمٛخ.‌‌‌‌‌‌‌‌ (‌د
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إٌّظّخ ػٍٝ رسم١ك ػٍٝ أٔٙب لذسح رؼشف اٌفؼب١ٌخ ٚفمبً ٌّذخً ..........  (8
    وبفخ الأ٘ذاف اٌّزؼٍمخ ثبلأٔظّخ اٌّزشاثطخ ٌٍّٕظّخ.

 انمذسح‌ػهٗ‌تضمٛك‌الأْذاف.‌ (أ‌
‌.انًذخم‌انُظًٙ (ة‌
‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌اسضبء‌انزٓبد‌الاعتشاتٛزٛخ‌انًؤحشح‌فٙ‌انتُظٛى. (د‌
 يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌انتٕافك‌ثٍٛ‌انمٛى‌ٔانًصبنش‌انًختهفخ (د‌

 
اٌّغز٠ٛبد الاداس٠خ ٚثذا شىً اٌزٕظ١ُ  دػذ صادوٍّب صاد ٔطبق الإششاف  (9

     . ِؼمذاً 
 أ(صش‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌ة(‌خطأ.

 

أّٔبط الارصبلاد ّٚٔظ فٟ ِشزٍخ ....... ِٓ ِشازً اٌزٕظ١ُ رجمٝ  (11
 . ع١ّخسٌلاا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ألشة 

 انزًبػٛخ.‌ (أ‌
 انشعًٛخ (ة‌
 انتطٕس. (د‌
 انتذْٕس (د‌

‌

ِٕزصف اٌمشْ اٌغبدط ػشش رشخغ خزٚس ٔظش٠بد اٌزٕظ١ُ إٌٝ  (11
 ١ِلاد٠بً. 
‌.‌خطأة(‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صش(أ
‌

، ٠ٙذف اٌزٕظ١ُ إٌٝ ٚفمبً ٌٍّٕظٛس اٌٙذفٟ فٟ ٔظش٠بد اٌزٕظ١ُ (12
 . ٌّصٍسخ اٌزٕظ١ّ١خا كسمِٛضٛػ١خ ٚػملا١ٔخ فمظ ٚرٌه ثّب ٠أ٘ذاف 

‌‌خطأ.ة(‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش‌‌‌‌
‌

ِٓ الافزشاضبد اٌزٟ لبِذ ػ١ٍٙب اٌّشزٍخ اٌثبٌثخ ِٓ ِشازً رطٛس  (13
 ٔظش٠بد اٌزٕظ١ُ: 

 تفٓى‌انؼٕايم‌انًٕلفٛخ‌ٔاػطبء‌اًْٛخ‌نهتصًٛى‌انتُظًٛٙ (أ‌
 انتُظٛى‌انّ‌تٓتى‌ثتضمٛك‌انكفبٚخ.‌ (ة‌
 تى‌ثبنؼلالبد‌الاَغبَٛخ.‌ٚٓكٛبٌ‌ارتًبػٙ‌انتُظٛى‌ (د‌
 الاْتًبو‌ثبنُفٕر‌ٔانًصبنش‌انغٛبعٛخ.‌ (د‌

‌

 .............سوض ػٍٝ اٌم١بدح ٚفشق ث١ٓ ِفَٙٛ اٌغٍطخ ٚاٌم١بدح.  (14
 .‌ٙيٛكب‌فٛهَٛمٕلا‌ (أ‌
 أدو‌عًٛج.‌ (ة‌
 يبٕٚ.‌‌انتٌٕ (د‌
 ُْش٘‌فبٕٚل.‌ (د‌

‌

 ِٓ ٔظش٠بد اٌّذسعخ الإٔغب١ٔخ فٟ اٌزٕظ١ُ (15
 َظشٚخ‌الإداسح‌انؼهًٛخ. (أ‌
 شٔلشاطٛخ.‌َظشٚخ‌انجٛ (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
 ‌شئ‌يًب‌عجك.لا‌ (د‌
‌
‌
 

‌
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 ِٓ اٌّجبدا اٌزٕظ١ّ١خ ٌٕٙشٞ فب٠ٛي:  (16
 تمغٛى‌انؼًم‌ػهٗ‌اعبط‌انتخصصضشٔسح (أ‌
‌تٕصٚغ‌انغًهطبد‌ٔانًغؤٔنٛبد‌ثشكم‌يتٕاصٌ (ة‌
 ‌،‌ة‌يؼب.أ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌

، فئْ ِشزٍخ اٌج١شٚلشاط١خ ٌّبوظ ٠ٚجش ٚفمبً ٌٕظش٠خ رطٛس اٌّدزّؼبد (17
 . اٌزم١ٍذ٠خٌغٍطخ رزّثً فٟ ِشزٍخ ا

 ‌خطأ.صش‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌ة(‌ (‌أ
‌

‌

 ِٓ ٔزبئح ردبسة اٌٙٛثٛسْ:  (18
 انؼبيم‌نٛظ‌أداح‌فٙ‌ٚذ‌الإداسح‌تضشكّ‌كٛفًب‌شبءد (أ‌
 .‌تؤحش‌انزًبػخ‌انتٙ‌ُٚتًٙ‌إنٛٓب‌انؼبيم‌ػهٗ‌رٕاَت‌ػذٚذح‌يٍ‌عهٕكّ‌ (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌

  ١سخ: أٞ اٌؼجبساد اٌزب١ٌخ صس (19
 .‌(‌انًذسعخ‌انكلاعٛكٛخxٚتجغ‌انًذٚشٌٔ‌انزٍٚ‌ٚؤيٌُٕ‌ثبنُظشٚخ‌) (أ‌
 .‌(‌انًذسعخ‌انغهٕكٛخyٚتجغ‌انًذٚشٌٔ‌انزٍٚ‌ٚؤيٌُٕ‌ثبنُظشٚخ‌)‌ (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌‌ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌‌ (د‌

‌

  . ِٓ ِغبّ٘بد ٚاسْ ث١ٕظ (21
 ضشٔسح‌اٚزبد‌تُظًٛبد‌أكخش‌اَغبَٛخ‌ٔدًٚمشاطٛخ. (أ‌
 نتضمٛك‌انفؼبنٛخ.‌دًبضشٔسح‌تطجٛك‌انًشكضٚخ‌فٙ‌انًُظ (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌

 رؼجش اٌزٕظ١ّبد الأد٘ٛلشاط١خ ػٓ:  (21
 تُظًٛبد‌أكخش‌يشَٔخ‌ٔتفبػلاً‌يغ‌انًزتًغ.‌ (أ‌
 تُظًٛبد‌ألم‌يشَٔخ‌ٔتفبػلاً‌يغ‌انًزتًغ.‌ (ة‌
 تُظًٛبد‌تؼتًذ‌ػهٗ‌انًشكضٚخ‌فٙ‌اتخبر‌انمشاساد.‌ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌

 خ الإٔغب١ٔخ فٟ اٌزٕظ١ُ: ِٓ الأزمبداد اٌّٛخٙخ ٌٍّذسع (22
 ػذو‌اعتخذاو‌انطشٚمخ‌انؼهًٛخ‌نهٕصٕل‌إنٗ‌انُتبئذ (أ‌
 انتضٛض‌انًغجك‌نهؼلالبد‌الإَغبَٛخ‌ (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌
‌
‌
‌
 
‌
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ٌزٕظ١ُ الاداسٞ ٌّٕظّخ ِب ٠زٛلف ػٍٝ ِدّٛػخ ا ٚفمبً ٌــ............. (23
١ٍِٓ، ّٚٔظ اٌؼٛاًِ ٚاٌّسذداد ِٕٙب طج١ؼخ اٌّّٙخ، ٚطج١ؼخ ٚوفبءح اٌؼب

شخص١خ اٌّذ٠ش ٚٔمبط اٌمٛح ٚاٌضؼف ػٕذٖ، ٚطج١ؼخ اٌظشٚف اٌزٟ ٠ؼًّ 
 . ف١ٙب اٌزٕظ١ُ ِٚذٜ ٚضٛزٙب

 انُظشٚبد‌الاَغبَٛخ‌فٙ‌انتُظٛى.‌ (أ‌
 انُظشٚبد‌انغهٕكٛخ‌فٙ‌انتُظٛى (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
‌لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

 

 ِٓ خصبئص اٌفشد فٟ اٌّذسعخ اٌغٍٛو١خ:  (24
 ًم‌نٛظ‌عهجٛبً‌ثطجؼّ‌ٔلا‌ٚكشِ‌انؼ (أ‌
‌نذّٚ‌انمذسح‌ػهٗ‌تضًم‌انًغؤٔنٛخ‌ٔٚغؼٗ‌إنٛٓب.‌ (ة‌
 نذّٚ‌لذس‌يٍ‌انضًبط‌ٔانذافؼٛخ‌انزاتٛخ‌نهؼًم‌ٔالأداء‌انًًٛض. (د‌
 كم‌يب‌عجك.‌ (د‌

‌
 أٞ ِٓ اٌؼٕبصش اٌزب١ٌخ لا رؼذ ِٓ خصبئص اٌّذ٠ش اٌفؼبي: (25
 ٚفكش‌ٔٚؼًم‌الأشٛبء‌انصضٛضخ. (أ‌
 اثتكبس‌ثذائم‌خلالخ‌نضم‌انًشبكم.‌ (ة‌
 س.‌ٚؼًم‌ػهٗ‌صٚبدح‌الأسثب (د‌
 ‌‌اتجبع‌انُظبو‌ٔانًُٓذ‌انًٕضٕع.‌ (د‌

‌

اٌّذ٠ش اٌزٞ ٠ٕدض الأ٘ذاف غ١ش اٌّشرجطخ ثأ٘ذاف اٌّغزف١ذ٠ٓ  (26
 ثخذِبد إٌّظّخ ثأػٍٝ رىٍفخ ِّىٕخ. 

 ‌‌‌يذٚش‌فؼبل. (أ‌
 يذٚش‌كفء‌ (ة‌
 ‌‌‌‌‌‌‌‌‌.يذٚش‌غٛش‌كفء‌ٔغٛش‌فؼبل (د‌
 يذٚش‌كفء‌ٔغٛش‌فؼبل.‌ (د‌

 

 ِٓ خصبئص إٌّظّبد اٌفؼبٌخ:  (27
 انتأكٛذ‌ػهٗ‌الإَزبص. (أ‌
 الاْتًبو‌ثبنًغتفٛذٍٚ‌يٍ‌خذيبد‌انتُظٛى. (ة‌
 الاعتملانٛخ‌انًًُٕصخ‌نهًٕظفٍٛ‌فٙ‌انتصشف.‌ (د‌
‌كم‌يب‌عجك.‌ (د‌

 

لذسح رؼشف اٌفؼب١ٌخ اٌزٕظ١ّ١خ ٚفمبً ٌّذخً .......... ػٍٝ أٔٙب  (28
إٌّظّخ ػٍٝ رسم١ك وبفخ الأ٘ذاف اٌّزؼٍمخ ثبلأٔظّخ اٌّزشاثطخ 

 . ٌٍّٕظّخ
 انمذسح‌ػهٗ‌تضمٛك‌الأْذاف.‌ (ِ‌
‌.خم‌انُظًٙانًذ (ٔ‌
‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌اسضبء‌انزٓبد‌الاعتشاتٛزٛخ‌انًؤحشح‌فٙ‌انتُظٛى. (ص‌
‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌انتٕافك‌ثٍٛ‌انمٛى‌ٔانًصبنش‌انًختهفخ (س‌
  . ٠ٕظش اٌٟ اٌزٕظ١ُ ِٓ ِٕظٛس اٌّشزٍخ اٌزٟ ٠ّش ثٙبِذخً ...... (29
 انمذسح‌ػهٗ‌تضمٛك‌الأْذاف.‌ (أ‌
‌انًذخم‌انُظًٙ. (ة‌
‌الاعتشاتٛزٛخ‌انًؤحشح‌فٙ‌انتُظٛى.‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌اسضبء‌انزٓبد (د‌
‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌انتٕافك‌ثٍٛ‌انمٛى‌ٔانًصبنش‌انًختهفخ (د‌
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صجر اٌّٛظفْٛ ضّٓ لبئّخ فٟ ِشزٍخ ..........ِٓ ِشازً اٌزٕظ١ُ ٠ (31
اٌدٙبد الاعزشار١د١خ ِّب ٠ٛخت ػٍٝ اٌزٕظ١ُ رجٕٟ ٔٙح اٌؼلالبد 

زّبء ٚخٍك الأغب١ٔخ، اٌزٞ ٠ؼًّ ػٍٝ رم٠ٛخ اٌشؼٛس ثبٌٛلاء ٚالأ
 اٌشؼٛس ثبٌزّبعه. 

 يشصهخ‌الاثذاع.‌ (أ‌
 يشصهخ‌انزًبػٛخ.‌ (ة‌
 يشصهخ‌انشعًٛخ.‌ (د‌
 . يشصهخ‌انتطٕس (د‌

 

 : أ١ّ٘خ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ِّٟٓ إٌٛازٟ اٌزٟ رظٙش ف١ٙب  (31
‌ الأداح‌انشئٛغٛخ‌نتضمٛك‌الأْذاف. (أ‌
‌تضذٚذ‌انؼلالبد‌انتُظًٛٛخ.‌ (ة‌
‌تٕضٛش‌خطٕط‌الاتصبلاد. (د‌
 كم‌يب‌عجك (د‌

 

  صس١سخ: أٞ اٌؼجبساد اٌزب١ٌخ  (32
هتُظًٛبد‌انتٙ‌ٚتصف‌ٚؼتجش‌الأعهٕة‌انًشكض٘‌فٙ‌الإداسح،‌الأعهٕة‌الأَغت‌ن (أ‌

 .‌ػًهٓب‌ثبنشٔتُٛٛخ
‌ن (ة‌ ‌الأَغت ‌الأعهٕة ‌الإداسح، ‌فٙ ‌يشكض٘ ‌انلا ‌الأعهٕة ‌انتٙٚؼتجش ‌هتُظًٛبد

 .‌انًٕظفٍٛ‌انًٍُٓٛٛتؼتًذ‌ػهٙ‌
 أ،‌ة‌يؼبً.‌ (د‌
‌.لا‌شئ‌يًب‌عجك (د‌

 

 ٛظبئف ٚث١ٓ دسخخ رؼمذ اٌزٕظ١ُٕ٘بن ػلالخ طشد٠خ ث١ٓ رؼذد ٚرٕٛع اٌ (33
 ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صش (‌أ

‌

ززٟ ٌٛ رغبٚٞ  لأخش٠ٞخزٍف ػذد اٌّغز٠ٛبد الإداس٠خ ِٓ ِؤعغخ  (34
 ػذد اٌؼب١ٍِٓ ف١ٙب، ٠ٚؼزّذ رٌه ػٍٟ زدُ ٔطبق الاششاف.

‌ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(‌
‌

٠بد الاداس٠خ ٚثذا شىً اٌّغزٛ ػذد صادوٍّب صاد ٔطبق الإششاف   (35
  . ِؼمذاً اٌزٕظ١ُ 

‌.‌خطأة(‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صش (‌أ
اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب رسذ٠ذ  ػٍٝ أٔٗ اٌؼ١ٍّخ٠ش١ش ٚصف اٌٛظبئف  (36

اٌّٙبَ ٚاٌٛاخجبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد اٌّطٍٛثخ فٟ وً ٚظ١فخ، ٚاٌّؤ٘لاد 
     ٚاٌخجشاد اٌّطٍٛة رٛافش٘ب فٟ شبغٍٙب.

‌ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(
‌

رخزٍف دسخخ اٌشع١ّخ ِٓ رٕظ١ُ لأخش ثبخزلاف طج١ؼخ اٌؼًّ  (37
    ٚاٌّغزٜٛ الاداسٞ.

‌ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(
 

ِٓ اٌغًٙ رسم١ك اٌشع١ّخ ٚاٌزم١ٕٓ فٟ اٌؼ١ٍّبد اٌشٚر١ٕ١خ ٚرٌه  (38
فٟٙ رزطٍت دسخبد ِٓ غ١ش  ػىظ الأػّبي ا١ٌّٕٙخ ٚالاعزشبس٠خ

  . اٌشع١ّخ
‌ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(
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وٍّب صاد ػذد اٌّغز٠ٛبد ٠ىْٛ ٕ٘بن صؼٛثخ فٟ الارصبي ٚاٌزٕغ١ك  (39
 ٚالإششاف.

 ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش
 وٍّب صاد ػذد اٌفشٚع صادد دسخخ رؼم١ذ اٌزٕظ١ُ ٚا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ. (41

 ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش
 
رش١ش اٌشع١ّخ إٌٟ اٌذسخخ اٌزٟ ٠زُ ف١ٙب رم١ٕٓ لٛاػذ ٚإخشاءاد  (41

 اٌؼًّ ، ثس١ث رزُ رأد٠خ الأػّبي ثشىً ِسذد ِّٕٚظ.  
 ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش‌‌
‌
 وٍّب صادد اٌشع١ّخ وبْ اٌّدبي لاخزٙبد اٌّٛظف١ٓ ل١ٍلا.  (42

 ة(‌خطأ.‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش‌‌
‌
 .اٌخطٛح الأٌٚٝ ٌزسم١ك اٌشع١ّخ فٟ اٌؼًّ اخز١بس اٌؼب١ٍِٓ ٠ؼذ  (43
‌‌خطأ.ة(‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌أ(صش‌
ِٓ اٌّشرىضاد اٌضشٚس٠خ ٌزسم١ك اٌفؼب١ٌخ اٌزٕظ١ّ١خ ٚفمبً ٌٍّذخً  (44

 إٌظّٟ:
‌انًشَٔخ‌فٙ‌انتزبٔة‌يغ‌انًتغٛشاد‌انجٛئٛخ. (أ‌
‌تبرٛخ‌أ‌انتضٕٚهٛخ.كفبءح‌انؼًهٛبد‌الاَ (ة‌
‌ٔضٕس‌خطٕط‌الاتصبلاد. (د‌
‌كم‌يب‌عجك.‌ (د‌
ز١بح إٌّظّبد، ٠صجر ِدبي  فٟ ِشزٍخ ....... ِٓ ِشازً دٚسح (45

   . الا٘زّبَ ِٛخٙبً ٔسٛ اٌزسىُ ثبٌج١ئخ اٌخبسخ١خ
 انزًبػٛخ.‌‌ (أ‌
 انشعًٛخ (ة‌
 .انتطٕس (د‌
 انتذْٕس (د‌
 ِٓ ِشرىضاد ِذخً إداسح اٌدٛدح اٌشبٍِخ: (46
 انتشكٛض‌ػهٗ‌سضٗ‌انؼًٛم.‌‌ (أ‌
 الاْتًبو‌ثبنتضغٍٛ‌انًغتًش (ة‌
‌اػتًبد‌ًَط‌ػًم‌انفشٚك (د‌
 .‌كم‌يب‌عجك (د‌

 

ػٕذِب رىْٛ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّذخلاد ٚاٌّخشخبد ٚاضسخ، فئْ اٌّذخً  (47
 إٌّبعت ٌم١بط اٌفؼب١ٌخ اٌزٕظ١ّ١خ ٘ٛ: 

 يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌تضمٛك‌الأْذاف.‌ (أ‌
 يذخم‌انمٕٖ‌انًؤحشح.‌ (ة‌
 يذخم‌اسضبء‌ٔتهجٛخ‌انًصبنش‌ٔانمٛى‌انًختهفخ (د‌
 .‌‌شئ‌يًب‌عجكلا (د‌
‌

ارا وبْ اٌزٕظ١ُ لبدساً ػٍٝ ص١بغخ أ٘ذاف ٚاضسخ، ِٚسذدح، ٚلبثٍخ  (48
 ٌٍم١بط، ، فئْ اٌّذخً إٌّبعت ٌم١بط اٌفؼب١ٌخ اٌزٕظ١ّ١خ ٘ٛ: 

 .‌يذخم‌انمذسح‌ػهٗ‌تضمٛك‌الأْذاف (أ‌
 يذخم‌انمٕٖ‌انًؤحشح.‌ (ة‌
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 يذخم‌اسضبء‌ٔتهجٛخ‌انًصبنش‌ٔانمٛى‌انًختهفخ (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك.‌ (د‌

‌
 

 ظ اٌزٟ ٠ّىٓ رمغ١ُ الأػّبي ػٍٟ أعبعٙب:ِٓ الاع (49
 انٕظٛفخ (أ‌
‌انخذيخ‌انًمذيخ (ة‌
‌ػذد‌انؼبيهٍٛ (د‌
‌.‌كم‌يب‌عجك (د‌
 ٠ؤدٞ الاٌزضاَ ثبٌٛصف اٌٛظ١فٟ ٌىً ٚظ١فخ إٌٟ:  (51
 انمذسح‌ػهٙ‌انتُجؤ‌ثغهٕن‌انؼبيهٍٛ‌لآَى‌ٚؤدٌٔ‌أدٔاسا‌يضذدح‌ثذلخ. (أ‌
‌انخجبد‌ٔانُظبو‌فٙ‌انؼًم. (ة‌
‌ضًبٌ‌انتُغٛك‌ٔانتُبغى‌فٙ‌انؼًم. (د‌
‌ب‌عجك.‌كم‌ي (د‌
 ِٓ اٌٛعبئً اٌّزجؼخ فٟ رسم١ك اٌشع١ّخ فٟ اٌغٍٛن: (51
‌لٛى‌ٔأْذاف‌انتُظٛى.‌اَتمبء‌انًٕظفٍٛ‌انزٍٚ‌ٚتٕافمٌٕ‌يغ‌ (أ‌
‌انغٛبعبد‌ٔانتؼهًٛبد.‌ (ة‌
 ‌.‌انًٛكُخالأتًتّ‌أٔ‌ (د‌
 ‌كم‌يب‌عجك.‌ (د‌

‌

 رؼذ ِشزٍخ رس١ًٍ اٌّؼٍِٛبد، اٌّشزٍخ......ِٓ ِشازً ارخبر اٌمشاس  (52
 الأٔنٗ. (أ‌
 .انخبَٛخ (ة‌
 انخبنخخ. (د‌
‌انشاثؼخ.‌ (د‌

ٔظش٠خ........رؼطٟ رفغ١شاد ٚالؼ١خ، ِغ الاػزشاف ثبٌدٛأت الإ٠دبث١خ  (53
 ٚاٌغٍج١خ ٌىً ِٓ عٍٛن الأفشاد ٚعٍٛن الإداسح

 انًذسعخ‌انكلاعٛكٛخ. (أ‌
 انًذسعخ‌الاَغبَٛخ. (ة‌
 انًذسعخ‌انًٕلفٛخ. (د‌
 لا‌شئ‌يًب‌عجك. (د‌

‌
ِٓ ِضا٠ب اٌّذسعخ اٌغٍٛو١خ أٔٙب أ٘زّذ ثبٌدٛأت اٌغٍٛو١خ  (54

 . ٚاٌزٕظ١ّ١خ داخً إٌّظّخ ٚالاداس٠خ
‌خطأصش‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌ة(‌أ(

ػدضد ػٓ إ٠دبد خٛأت ِسذدح اٚ ِٓ ػ١ٛة  اٌّذسعخ اٌغٍٛو١خ أٔٙب  (55
أعٍٛة ِؼ١ٓ ٠ّىٓ اػزّبدٖ ٌسً ِشىٍخ اٌزٛف١ك ث١ٓ سغجبد ٚا٘ذاف 

 اٌؼب١ٍِٓ ٚغب٠بد ٚأ٘ذاف الإداسح. 
‌ة(‌خطأ‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(

ٟ اٌّشزٍخ ..... ِٓ ِشازً ٔظش٠بد اٌزٕظ١ُ رُ اٌزأو١ذ ػٍٝ ضشٚسح ف (56
إٌظش اٌٝ إٌّظّبد ثبػزجبس٘ب ِغشزبً ع١بع١بً رٍؼت ف١ٗ اٌمٜٛ 

 ٚاٌّصبٌر دٚساً وج١شاً فٟ رسذ٠ذ طج١ؼخ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ
‌الأٔنٗ. (أ‌
 انخبَٛخ. (ة‌
 انخبنخخ. (د‌
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 .‌انشاثؼخ (د‌
 

 ِٓ ِطبٌت دػبح إٌظش٠خ اٌغٍٛو١خ ٔسٛ اٌؼبًِ (57
 الإداسح‌أٌ‌تكٌٕ‌إداسح‌يشتشكخ‌ٔاعتشبسٚخ.ػهٗ‌ (أ‌
 إششان‌الأفشاد‌فٙ‌اتخبر‌انمشاساد‌ (ة‌
‌تهجٛخ‌الاصتٛبربد‌انُفغٛخ‌نذٖ‌الأفشاد‌ (د‌
‌كم‌يب‌عجك. (د‌
رزٍخص اٌفىشح الاعبع١خ فٟ ٔظش٠بد...... ثأٔٗ ١ٌظ ٕ٘بن رٕظ١ّبً  (58

 ِثب١ٌبً أٚ ٔظش٠خ إداس٠خ رزٕبعت ِغ خ١ّغ اٌظشٚف
‌انًذسعخ‌انكلاعٛكٛخ. (أ‌
 الاَغبَٛخ.انًذسعخ‌ (ة‌
 انًذسعخ‌انًٕلفٛخ. (د‌
‌لا‌شئ‌يًب‌عجك. (د‌

 ِٓ ػ١ٛة إٌظش٠خ اٌج١شٚلشاط١خ: (59
‌الانتضاو‌انضشفٙ‌ثبلأَظًخ‌ٔانمٕاٍَٛ‌ٔانزًٕد‌فٙ‌عهٕن‌الأفشاد‌ (أ‌
 ػذو‌انتؼبيم‌يغ‌يُغٕثٙ‌انًُظًخ‌كأفشاد‌نٓى‌سغجبد‌ٔأصبعٛظ.‌‌‌ (ة‌
‌لأداء‌فشض‌َظبو‌ػهٗ‌الأفشاد‌لذ‌ٚذفؼٓى‌إنٗ‌الاكتفبء‌ثبنضذ‌الأدَٗ‌يٍ‌ا‌‌ (د‌
‌كم‌يب‌عجك. (د‌
ٚفمبً ٌٕظش٠خ رطٛس اٌّدزّؼبد ٌّبوظ ٠ٚجش، فبْ ِشزٍخ.....رزغُ  (61

ثزّزغ اٌمبئ١ّٓ ػٍٝ اٌغٍطخ ثصفبد ل١بد٠خ خبصخ ِّب ٠ؤدٞ اٌٝ ٚخٛد 
 اداسح  خ١ذح ٔٛػبً ِب. 

 يشصهخ‌انغهطخ‌انمبََٕٛخ. (أ‌
 يشصهخ‌انغهطخ‌انتمهٛذٚخ.. (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً. (د‌
‌لا‌شئ‌يًب‌عجك‌ (د‌
ٌّدزّؼبد ٌّبوظ ٠ٚجش، رزغُ ِشزٍخ .....ثبلأداء ٚفمبً ٌٕظش٠خ رطٛس ا (61

 الاداسٞ اٌجذائٟ ٚغ١ش اٌىفء. 
‌يشصهخ‌انغهطخ‌انمبََٕٛخ. (أ‌
 .يشصهخ‌انغهطخ‌انتمهٛذٚخ (ة‌
 يشصهخ‌انغهطخ‌انكبسٚضيٛخ (د‌
‌لا‌شئ‌يًب‌عجك‌ (د‌
 ِٓ اٌّجبدا اٌزٕظ١ّ١خ ٌٕٙشٞ فب٠ٛي: (62

‌تشزٛغ‌انًجبدسح‌انفشدٚخ (أ‌
‌تشزٛغ‌سٔس‌انفشٚك‌ (ة‌
‌أ،‌ة‌يؼبً. (د‌
‌عجك.‌‌لا‌شئ‌يًب (د‌

وبْ ...... ِذافؼًب ل٠ٛ بً ػٓ رطبثك اٌصفبد اٌجذ١ٔخ لأثؼبد اٌّّٙخ اٌزٟ  (63
 ٠زؼ١ٓ إٔدبص٘ب،

 .تبٚهٕس (أ‌
 فبٕٚل. (ة‌
 يبكظ‌ٔٚجش. (د‌
 ٔٚشٌ‌ثُٛظ (د‌

‌
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‌
...... أٚي ِٓ أخضغ اٌؼًّ فٟ اٌّصٕغ ٌٍذساعخ ٚاٌجسث ثّٕٙد١خ   (64

 ػ١ٍّخ ردش٠ج١خ.
 .تبٚهٕس (أ‌
 فبٕٚل. (ة‌
 يبكظ‌ٔٚجش. (د‌
 ٔٚشٌ‌ثُٛظ (د‌
سذ٠ذ آ١ٌبد ص٠بدح الأزبج وّبً ٚو١فبً ِٓ خلاي ِجبدا ........عبُ٘ فٟ ر (65

ٚاوذ ػٍٝ ِفَٙٛ  رمغ١ُ اٌؼًّ ٚاٌزخصص وششطبْ  ٌض٠بدح  اعبع١خ،
 الأزبج. 

‌فٛهٙ.‌َٛمٕلا‌يٛكب (أ‌
 فبٕٚل (ة‌
 أدو‌عًٛج.‌ (د‌
 . لا‌شئ‌يًب‌عجك (د 

‌
 ارغُ اٌزٕظ١ُ فٟ ِشزٍخ ....... ثأٔٗ ٔظبَ ِغٍك. (66

 الأٔنٗ. (أ‌
 انخبَٛخ. (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً. (د‌
 .  عجكء‌يًب‌ٙلا‌ش (د‌

 .ارغُ اٌزٕظ١ُ فٟ ِشزٍخ .......ثأٔٗ ٔظبَ ِفزٛذ (67
 انخبنخخ. (أ‌
 انشاثؼخ. (ة‌
 أ،‌ة‌يؼبً. (د‌
 .  لا‌شٙء‌يًب‌عجك (د‌

فٟ ِشزٍخ......ِٓ ِشازً دٚسح ز١بح اٌزٕظ١ُ، ٠زُ ٚضغ اٌمٛاػذ  (68
 ٚإخشاءاد  اٌؼًّ، ٚرزسذ أدٚاس اٌؼب١ٍِٓ ثشىً دل١ك. 

 انزًبػٛخ.‌ (أ‌
 انشعًٛخ (ة‌
 انتطٕس. (د‌
 انتذْٕس (د‌

‌
  . زخ ثبعزّشاس٠خ أٔشطزٙبٌّفزٛرز١ّض إٌظُ ا (69

‌ة(‌خطأ‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌صشأ(
 

‌
‌
‌
‌
‌
‌

 


