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 بسم الله الرحمن الرحيم

2ج–تاسعة المحاضرة ال  

 

 يتم فتح برنامج أكسس عن طريق الخطوات: •

1. Start 

2. All Programs 

3. Microsoft Office 

4. Microsoft Office Access 2010 

 

 

 

 

 تظهر لنا الشاشة التالية  •
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 إنشاء ملف قاعدة بيانات )القوالب الجاهزة(

 

 يمكنك إنشاء قاعدة بيانات من قوالب جاهزة للاستخدام ، ويمكن أخذها من : •

( القوالب المتوفرة: وهي قوالب نموذجية وجاهزة للاستخدام ،موجودة على الحاسب الذي تعمل عليه وليس بالضرورة وجود رابط إنترنت 1 

 لتحميلها

 

 يمكنك إنشاء قاعدة بيانات من قوالب جاهزة للاستخدام ، ويمكن أخذها من : •

 :هي قوالب نموذجية وجاهزة للاستخدام ،متوفرة على موقع شركة مايكروسوفت ويجب وجود رابط إنترنت لتحميلها.office.comقوالب   (2

 

 يمكنك إنشاء قاعدة بيانات جديدة عن طريق اختيار قاعدة بيانات فارغة •
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 انشاء ملف قاعدة البيانات 

عند اختيار قاعدة بيانات فارغة ، يطلب منك تحديد إسم و  •

 موقع ملف قاعدة البيانات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لتغيير موقع الملف نضغط عل الرابط كما في الصورة ، ليظهر لنا صندوق حوار ملف قاعدة بيانات جديده 
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،علما بأنه  ”Database1.accdb“تم اختيار موقع الملف ليكون على سطح المكتب، وتم الإحتفاظ بإسم الملف المعياري كما هو  

 يمكننا تغيير إسم الملف كا نريد، ثم نضغط موافق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نلاحظ تغير موقع الملف، ثم نضغط زر إنشاء ، لإتمام عملية الإنشاء •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تغير الموقع

 نضغط هنا
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 أصبح لدينا الآن ملف قاعدة بيانات فارغ جاهز للاستخدام •
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 فتح ملف قاعدة بيانات قديم

 يمكنك فتح ملف أكسس، إما: •

 صندوق حوار فتح    بالضغط على فتح من تبويب ملف فيقوم بفتح                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أو يمكنك فتح ملف أكسس: •

 بالضغط على أخير من تبويب ملف فيقوم بعرض قواعد بيانات حديثه  (2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تبويب ملف

 فتح

 تبويب ملف

 أخير
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 2010التعرف على بيئة أكسس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تبويب ملف: •

يستخدم لفتح قائمة ملف المستخدمة في الإصدارات السابقة ، 

تحتوي على أوامر الملفات من فتح وجديد، وحفظ وطباعة والتي 

 ...إلخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تبويب 
 ملف

شريط أدوات 
 الوصول السريع

شريط  
 العنوان

شريط  
 التبويب

شريط  
 المجموعات

شريط  
 الحالة

منطقة 
التعامل مع 

كائنات قاعدة 
 اليبانات

منطقة التنقل 
بين كائنات 
 قاعدة البيانات

 تبويب ملف
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 يستخدم في إنجاز مهام مثلتبويب الصفحة الرئيسية: •

 تحديد طريقة عرض أخرى.  

 نسخ ولصق من الحافظة. 

 فرز السجلات وتصفيتها. 

 العمل مع السجلات )تتضمن الأوامر "تحديث" و"جديد" و"حفظ" و"حذف" و"الإجماليات" و"تدقيق إملائي" و"أكثر"(. 

 البحث عن السجلات. 

 تنسيق النص 

 

 وهو التبويب الأكثر أهمية ويستخدم في إنجاز مهام مثل:تبويب إنشاء:  •

 . )إنشاء جدول )فارغ جديد ، جديد باستخدام تصميم الجداول 

 .)إنشاء استعلام )تصميم الاستعلام، معالج الاستعلامات 

 .إنشاء نموذج جديد  بعدة طرق يستند إلى جدول أو استعلام نشط 

 ديد بعدة طرق يستند إلى جدول أو استعلام نشط.إنشاء تقرير ج 

 إنشاء نماذج جاهزة من المجموعة قوالب 

 .إنشاء ماكرو أو وحدة نمطية أو فئة وحدة نمطية جديدة 

 ( وسوف يتم التركيز علىإنشاء الجداول والاستعلامات والنماذج والتقارير فقط ) 

 

 يستخدم في إنجاز مهام مثلتبويب بيانات خارجية: •

 استيراد بيانات خارجية أو الارتباط بها من ملفات مثل إكسل أو أكسس أو ملفات قواعد بيانات من نوع آخر...إلخ 

 تصدير بيانات إلى ملفات مثل إكسل أو أكسس أو ملفات نص أو ملفات قواعد بيانات من نوع آخر...إلخ  

 تجميع البيانات وتحديثها باستخدام البريد الإلكتروني. 

 إستخدام عمليات الاستيراد والتصدير المحفوظة. تخزين أو  
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