
 

 

الصفحة الرئيسية

مجموعة طرق 
عرض

عرض

في التقارير

طريقة عرض التخطيط. 1

.طريقة عرض التقرير. 2

طريقة عرض تصميم . 3
التقرير

طريقة معاينة قبل الطباعة. 4

مجموعة 
سجلات

حذف-حفظ -جديد 

ةمجموعة فرز وتصفي

امر الفرز تصاعدي أو 
تنازلي او الغاء الفرز

فرز السجلات 
في النماذج

تحديد (يدالتصفية حسب التحد)

ةخيارات منتقدم
التصفية حسب النموذج

يختلف عن فرز السجلات

مجموعة بحث استبدال/بحث

createانشاء 

مجموعة 
جداول

تصميم الجدول/ جدول 

مجموعة 
نماذج

نموذج / نموذج منقسم/ نموذج بسيط 
نموذج فارغ/ عناصر متعددة

مجموعة 
تقارير

معالج / تقارير 
التقارير

مجموعة غير ذلك

query wizardمعالج الاستعلام 

يظهر تبويب تصميم
انشاء  استعلام عن 

طريق المعالج

تصميم الاستعلام 
query design

يظهر تبويب تصميم

انشاء استعلام من دون استخدام)
(المعالج

عند الضغط عليه يظهر تبويب
ميمتبويب تص-ادوات الاستعلام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ادوات 
تخطيط 
النموذج

من تبويب )
-انشاء

مجموعة 
(نماذج

طريقة عرض )
(التخطيط

يقتبويب تنس

مجموعة خط
تعديل اسم الخط وحجم 

....الخط

مجموعة عناصر حكم

شعار

(اضافة  صورة الى النموذج)

تاريخ ووقت

إضافة تاريخ للنموذج

ئيمجموعة تنسيق تلقا

اناتتبويب ادوات قاعدة البي اخفاء/مجموعة اظهار علاقات

ادوات الاستعلام

-من تبويب انشاء)
-مجموعة غير ذلك
(تصميم الاستعلام

طريقة )
عرض 
(التصميم

ميمتبويب تص
مجموعة 

اخفاء/اظهار
الاجماليات

لاضافة 
عمليات 

حسابية الى
(الاستعلام

ادوات الجدول

طريقة عرض ورقة 
البيانات

تبويب ورقة 
البيانات

(انشاء الجداول)

مجموعة نوع 
البيانات 
والتنسيق

م ترقي)نوع البيانات 
.... مذكرة-تلقائي 

نسيق التنسيق لاختيار ت
من نوع بيانات 

كون وقت بحيث ي/تاريخ
قصير/طويل/عام

(مطريقة عرض التصمي) يمتبويب تصم مجموعة ادوات مفتاح اساسي

 

 

 

 

 

 

 

 

 / فوق السحابوتصميم هذا العمل من فكرة 

 wael_212/  وتنسيقومراجعة تعديل 


