
  Microsoft Excel 2007 1تمرین 

المقرر السابق والوحدة الأولى من المقرر الجدید افتح ملف من خلال دراستك للمھارات الواردة في 
  : التالیة  الأسماءخاص بك ثم قم بإدخال ) مصنف(

  الاسم
  محمد
  وائل
  باسل
  قاسم
  خالد
  ولید
  فھد

  تركي
  سعد
  أحمد

في ورقة أخرى في نفس الملف ادخل البیانات التالیة مع ، الأسماءفي الورقة الأولى باسم  واحفظھا
  :تنسیقھا 

  الجدیدة الأقماربیان برواتب المحاضرین في شركة 
اسم 

عمل   بدل نقل  بدل سكن  الأساس  الموظف
  إضافي

خصم 
  التقاعد

صافي 
  الراتب

 ؟ ؟ ؟  600 ؟  12543  

 ؟ ؟ ؟  300 ؟  2341  

 ؟ ؟ ؟  300 ؟  4536  

 ؟ ؟ ؟  600 ؟  2001  

 ؟ ؟ ؟  500 ؟  9536  

 ؟ ؟ ؟  500 ؟  2366  

 ؟ ؟ ؟  400 ؟  5007  

 ؟ ؟ ؟  300 ؟  8341  

 ؟ ؟ ؟  600 ؟  6536  

 ؟ ؟ ؟  400 ؟  7509  

، ثم احسب  الأسماءالموظفین في الورقة الحالیة بالورقة التي سبق إنشاؤھا باسم  أسماءثم قم بربط 
  )تعني وجود قیمة یلزم حسابھا ) ؟(حیث : ( یلي  لكل موظف ما

 3 * 16 / الأساسيالراتب = بدل السكن  .1
ویشترط الحصول  18 /) بدل النقل + بدل السكن + الراتب الأساسي =(بدل العمل الإضافي  .2

 5000للموظف أقل من  الأساسيعلى بدل العمل الإضافي أن یكون الراتب 
مع  0.09  *)  الإضافيبدل العمل +بدل النقل  +بدل السكن +  الأساسيالراتب =( التقاعد  .3

 .استخدام الدالة المناسبة بحیث یحذف الجزء الكسري للرقم الناتج
 التقاعد -بدل العمل الإضافي + بدل النقل  +بدل السكن +  الأساسيالراتب = الصافي  .4
 .الموظفالجزء الكسري للرقم الناتج لصالح ) جبر(مع استخدام الدالة المناسبة لتقریب  .5
 .قم بتنسیق الخطوط والخلایا بما تراه مناسباً  .6

 


