
بسم االله الرحمن الرحيم
.. المحاضرة الرابعه تقنية معلومات 2 ..

[أسئلة مراجعة مجهود شخصي - تقنية معلومات - د/ عادل عثمان]

1) لإنشاء مخطط في برنامج العروض التقديمية البوربينت PowerPoint من خلال:
 -Insert تبويب إدراج Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه

Insert تبويب ادراج Images مجموعة صور -
Home تبويب الصفحة الرئيسية text مجموعة -

- لا شيء مما ذكر

2) لإدراج جدول على شريحه ،بعرض تقدمي PowerPoint من خلال:
Insert تبويب إدراج Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه -

Insert تبويب إدراج links مجموعة روابط -
Insert تبويب إدراج Midea مجموعة الرسومات التوضيحيه -

 -Insert تبويب إدراج Table مجموعة جدول

:Insert تبويب إدراج Illustrations 3) ما لا يمكن ادارجه من مجموعة الرسومات التوضيحيه
Chart مخطط -

Clipart صورة فنيه -
Shaps أشكال -

 -Table جدول

4) لدمج خليتين او عدة خلايا لغرض جعلها خليه واحده بجدول مدرج بشريحة PowerPoint من خلال:
TableStyles مجموعة Design من تبويب -

Merge من مجموعة SplitCells نضغط على layout نحدد الخلايا ثم تبويب -
 -Merge من مجموعة MargeCells نضغط على layout نحدد الخلايا ثم تبيوب

DrawTable مجموعة Design من تبويب -

5) تطبيق المحاذاه أفقياً أو عمودياً داخل محتوى جدول من خلال :
تبويب layout مجموعة Alignment ونحدد المحاذاه المطلوبه- 

TableStyles مجموعة Design تبويب -
TbleZise مجموعة layout تبويب -

- لا شيء مما ذكر

6) لإدارج سطر (صف ) او عامود داخل جدول من خلال:
TbleZise مجموعة layout تبويب -

TableStyles مجموعة Design تبويب -
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 -Columns & Rows مجموعة layout تبويب
- تبويب layout مجموعة Alignment ونحدد المحاذاه المطلوبه

7) تغيير نمط تصميم جدول من خلال :
options style Table مجموعة Design تبويب -

DrawTable مجموعة Design تبويب -
Columns & Rows مجموعة layout تبويب -

 -TableStyles مجموعة Design تبويب

8) تغيير الحدود بين خانات الجدول ( الفواصل ) :
options style Table مجموعة Design تبويب -

DrawTable مجموعة Design تبويب -
Columns & Rows مجموعة layout تبويب -

 -borders ثم اختيار TableStyles مجموعة Design تبويب

9) لتغيير نوع المخطط بعد ادارجه في شريحه من خلال :
design من تبويب Data مجموعة بيانات -

 -design تبويب type من مجموعة نوع type chart change تغيير نوع المخطط
design من تبويب styles chart مجموعة استايل المخطط -

- لا شيء مما ذكر

10) تغيير بيانات المخطط Data في شريحة من خلال:
 -Data Edite تحرير بيانات Data مجموعة بيانات Design تبويب تصميم

design من تبويب styles chart مجموعة استايل المخطط -
layouts chart مجموعة عنوان المخطط Design تبويب تصميم -

- لا شيء مما سبق

11) لإدراج مخطط هرمي داخل شريحه من خلال :
chart ثم Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه Insert تبويب ادراج -

 -smartart ثم Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه Insert تبويب ادراج
clipart ثم Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه Insert تبويب ادراج -

table ثم Illustrations مجموعة الرسومات التوضيحيه Insert تبويب ادراج -

12) لإنشاء كائن داخل شريحه PowerPoint من خلال :
 -Drawing مجموعة رسم Home تبويب الصفحة الرئيسيه

themes مجموعة Design تبويب تصميم -
Background مجموعة Design تبويب تصميم -
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font مجموعة خط Home تبويب الصفحة الرئيسيه -

13) لتغيير تنسيقات الكائنات والعمل عليها من حيث الخط ولون التعبئة والاستدارة والإنعكاس ..إلخ من
خلال :

font مجموعة خط Home تبويب الصفحة الرئيسيه -
Insert تبويب إدراج Table مجموعة جدول -

 -Drawing مجموعة رسم Home تبويب الصفحة الرئيسيه
- لا شيء مما سبق
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