اختبر نفسك  ( اعداد : بشاير الزهراني )
المحاظره الرابعه 

1-مفهوم الانضباط لغة :
-احكام الشيء اتقنت الشي احكمته 
-مجموعه من القواعد والاسس التي يجب على المهني التمسك بها والعمل بمقتضاها ليكون ناجحا في تعامله مع الناس ناجحا في مهنته 
- أ و ب 
-مصدر من الضبط وهو ضبط الشيء حفظه بالحزم


2-الاتقان لغه :
-احكام الشيء اتقنت الشي احكمته 
-مجموعه من القواعد والاسس التي يجب على المهني التمسك بها والعمل بمقتضاها ليكون ناجحا في تعامله مع الناس ناجحا في مهنته 
- أ و ب 
-مصدر من الضبط وهو ضبط الشيء حفظه بالحزم

3-  الاتقان اصطلاحا :
- الاحكام والحذق في الاعمال والتربية على الاتقان تكون باعداد الاجيال القدرة على انجاز الاعمال والمنتجات والمصنوعات باحكام ودقة فنية 
-مجموعه من القواعد والاسس التي يجب على المهني التمسك بها والعمل بمقتضاها ليكون ناجحا في تعامله مع الناس ناجحا في مهنته 
- مجموعه القواعد والاصول المتعارف عليها عند اصحاب المهنة الواحدة وان اداب المهنة في عموميتها تدور حول اتقان العمل وتجنب القصور والاهمال فيه .
- لاشي مما سبق

4- هي مجموعه من القواعد والاسس التي يجب على المهني التمسك بها والعمل بمقتضاها ليكون ناجحا في تعامله مع الناس ناجحا في مهنته  :
-الاتقان
- اداب المهنه 
-اخلاقيات الاعمال 
-اخلاقيات المهنة 

5- مجموعه القواعد والاصول المتعارف عليها عند اصحاب المهنة الواحدة وان اداب المهنة في عموميتها تدور حول اتقان العمل وتجنب القصور والاهمال فيه :
-اخلاقيات الاعمال 
-اخلاقيات المهنة 
- اداب المهنه 
-لاشي مما سبق

6- مجموعه القواعد والاصول المتعارف عليها عند اصحاب المهنة الواحدة وان اداب المهنة في عموميتها تدور حول نقطتين هما :
-اتقان العمل وتجنب القصور او الاهمال فيه 
- عدم اتقان العمل والاهمال فيه 
-  أ و ب
- لاشي مما سبق 

6-الانضباط له  صور عديدة اخرى في حياة الموظفين منها :
-الانضباط في الهيئه (الشكل )
-الانضباط في التعامل (التصرفات )
-الانضباط في الوقت 
- جميع ماسبق

7-العوامل التي تؤثر على اخلاقيات الاعمال :
-الايمان والتوحيد والعبادات والتربية والصحبه والصداقة والمخالطة 
-الاكراه والغضب 
- الرياء والمصلحة 
- الخوف 


8-العوامل المؤثره في خروج الانسان عن سلوكه :
-الاكراه والخوف 
-الغضب 
-الرياء والمصلحة 
- جميع ماسبق 

9-هناك 3 طرق تساعد على التعرف على صدق التصرف من عدمه وهي :
-الرجوع الى اهل الدراية والخبرة الذين يستطيعون من خلال طول التجربة تمييز التصرفات غير الصادقه 
-ملاحظه السلوك العام للشخص في مده معينه لان المتصنع لايستطيع التصنع ابدا الدهر 
- اختبار المتصنع والمرائي في بعض المواقف التي لايصبر عليها الا الصادقون 
- جميع ماسبق 


