
 

 

 ٓوٍَ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ 

 ىًظٍٞ حُٔخىس / ٤ٜٓذ ٛخُق حُلٜخٕ

 ٕأّ ػخث٘ش  اػيحى

 

 حُظ٤ٜٔي٣ش حُٔلخَٟس

 : ٓويٓش

 حُِْٔٔ رٚ ٣وّٞ ػَٔ أ١ ريح٣ش ك٢ ح٤ُ٘ش حُظ٤ًٌَرظٜل٤ق

 “ رخ٤ُ٘خص اٗٔخحلأػٔخٍ:“  ِْٝٓ ػ٤ِٚ الله ٠ِٛ كي٣ؼٚ ر٘خءًػ٠ِ

 . ١خػخص ا٠ُ رخ٤ُ٘خص طظلٍٞ حُٔزخكخص:  طوٍٞ حُلو٤ٜش ٝحُوخػيس

 حُٔوٍَ أٛيحف

   : إٔ هخىٍحػ٠ًِ حُطخُذ ٣ٌٕٞ ٜٗخ٣شحُٔوٍَإٔ ك٢ ٣ظٞهغ

 حلإىح٣ٍش حُٜ٘ٞٙ ه٤ٜٛٞخص ػٖ ٣ظليع   1 -

 حُٜ٘ٞٙ حلإىح٣ٍشٝؿ٤َٛخٖٓ حُٜ٘ٞٙ ٤ٔ٣ِر٤ٖٕ - 

 . حُٞظ٤لشحلإىح٣ٍش طوظ٤٠ٜخحٌُظخرشك٢ حُظ٢ ٣لَٔحُٜٔطِلخص 3- 

 ٝحُٞػخثن حلإىح٣ٍشٝحُؼوٞىٝحُوَحٍحص حُٜ٘ٞٙ ٖٓ ٗٔخًؽ ٣ٜٞؽ 4- 

 حُٔوٍَ ٝٛق

  : ط٤ٜٔي٣ش ٓويٓخص

 . أَٓحٍٙ ٝحُٔلخكظشػ٠ِ حلإىح١ٍ أ٤ٔٛشحُؼَٔ

 . حلإٓلاّ ك٢ حُؼَٔ رآىحد حلإُظِحّ

 حلإىح٣ٍش طل٣ًََظخرشحُٜ٘ٞٙ

 ٝحُـَٔ حٌُلاّ أهٔخّ

 ٤ًٝل٤شآظؼٔخُٜخ حَُر٢ حُِـ٣ٞشٝىلالاطٜخٝأىٝحص رخلأٓخ٤ُذ حُظؼ٣َق
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 حُظَه٤ْ ػلآخص ػ٠ِ حُظؼَف

 . ٜٓ٘خ حلإىح٣ٍشٝأٗٞحػٜخٝىٍحٓشٗٔخًؽ حُٜ٘ٞٙ هٜخثٚ

 حٌَُ٘ ك٤غ ٖٓ ٝحًَُ٘خص حُل٤ٌٓٞشٝحُٔئٓٔخص حلإىحٍحص حلإىح٣ٍشحُٔٔظويٓشك٢ ُظل٣ََحُٜ٘ٞٙخً ٢ٛ

  . ٝح٠ُٕٔٔٞ

 حلإىح٣ٍش ٝحُظؼخ٤ْٓ ٝحُظوخ٣ٍَٝحُوَحٍحص ٝحًٌَُٔحص ٤ًل٤شًظخرشحُوطخرخص

 (ٝحُٔوخٝلاص ٝحلإؿخٍسٝحًَُ٘خص حُز٤غ)ًٝظخرشحُؼوٞى ٓلخَٟحلإؿظٔخػخص

 ٜٓخىٍحُٔوٍََٝٓحؿؼٚ

 : حَُث٤ْ حَُٔؿغ

 )حُيحٍحُز٠٤خء – ىحٍحَُ٘٘حُٔـَر٤ش. ) ح٢ُٓٞ٘ٔ رٞػلاّ|  ٝهٞحػيٙ حُظل٣ََحلإىح١ٍ

 : حُٔٔخػيس حَُٔحؿغ

 )حُٔـَد – حُـي٣يس ٓطزؼشحُ٘ـخف. ) ٓلٔيرخ٢ٛ|  ٝحُظل٣ََحلإىح١ٍ حَُٔحٓلاص

 ) حُـي٣يس ٓطزؼشحُ٘ـخف. ) ػزيحُؼ٣ِِأَٗه٢|  ٝحُظل٣ََرخلإىحٍسحُؼ٤ٓٞٔش حُظٞحَٛ طو٤٘خص

  . رٞك٤ٔيس ػطخءالله|  ططز٤و٤ش ٗٔخًؽ حلإىح٣ٍشٓغ حَُٔحٓلاص ك٢ ىٍّٝ

 كٔيحُوؼ٤يَ رٖ حرَح٤ْٛ.  ى( | ػ٤ِٔشُلإػيحىٝحُظوي٣ْ  أٓخ٤ُذ) حُظوخ٣ٍَحلإىح٣ٍشٝحُل٤٘ش

 ) حُز٣َ٘ش ُِظ٤ٔ٘ش ىحٍحُٔؼَكش:  حُ٘خَٗ)

___________________________________________________________________________ 

 حلا٠ُٝحُٔلخَٟس 

 حُظل٣ََ حلاىح١ٍ
 ٓلّٜٞ حُظل٣ََحلاىح١ٍ

 
 ٓويٓش

 حلاطٜخٍ ٝطؼظزَ حُطَم حلاىح٣ٍٚ حْٛ حىحس ُ٘وَ حُٔؼِٞٓخص ك٢ حُظل٣ََ حلاىح١ٍ ٣ؼي حُظل٣ََ حلاىح١ٍ ٖٓ حٗـِ ٝٓخثَ
٣ؼظزَحُظل٣ََ حلإىح١ٍ ٖٓ ر٤ٖ حُٔٞح٤ٟغ حُظ٢ طْٜ حُطخُذ رَ ٝرخلأهٚ حُٔٞظق حلإىح١ٍ حُظ٤ظٌٔ٘ٚ ٖٓ حُظَحَٓ 

حُٞػخثن ٝطخهٌ ٌَٗ ٓطزٞػخص ٍٝٓخثَ ٝطوخ٣ٍَ  حلإىح١ٍ حُظ٢ طٌٔ٘ٚ ٖٓ حُظَحَٓ حلاىح١ٍ ٝطـ٤ٔي حُٔؼِٞٓخص ك٢

خُْ ُظل٣ََ حَُٓخُش حلإىح٣ٍش ًٝحُي ٖٓ هلاٍ ٜٓ٘ـ٤ش ٝحٟلش حُٔؼ ٝر٤خٗخص,ٝٓ٘ظطَم ك٢ ٌٛح حُٔزلغ ا٠ُ طوي٣ْ

  : ًخلأط٢ ٝحُظو٤٘خص حُٜٔ٘ـ٤ش ُِظل٣ََ حلإىح١ٍ ٓ٘لَؿٜخ ك٢ هخُذ ٓظلَع ا٠ُ أٍرؼش ٓطخُذ ارَحُ رؼٞ حُـٞحٗذ

 لأٍٝ : ٓلّٜٞ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ ح حُٔطِذ

  .أٝلا : ُـش : كٍَ ٣لٍَ طل٣ََ أ١ ًظذ , ٝطل٣ََ حٌُظخد ٝؿ٤َٛظو٣ٞٔٚ

 خرش : اهخٓش كَٝكٜخ ٝاٛلاف حُٔو٢ ٝحُٔو٢ ٛٞح ُوطؤ ك٢ حُوٍٞ ٝحُلٔخد ٝحٌُظخرشٝطل٣ََحٌُظ

 ٛٞ ُـش ٓ٘ظوش ٖٓ كٍَ أ١ أ١ِن َٛحكخُلٌَس أٝ اػطخء حُل٣َش ُِظؼز٤َ
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  : ػخ٤ٗخ : حٛطلاكخ

طؼ٣َلٚ "ٓـٔٞع حُٞػخثن حُظ٢ طلٍَٛخ حلإىحٍس رٞحٓطش ٓٞظل٤ٜخ , ٝطٔظؼِٜٔخ  طؼ٢٘ حلإٗ٘خء ٝحٌُظخرش , ٣ٌٖٝٔ

٤ِٓٞشحطٜخٍ رـ٤َٛخ ٖٓ حُٜٔخُق حلإىح٣ٍش حلأهَٟ , ًٌٝحُي ُِو٤خّ رؼ٤ِٔخطٜخ حُٔوظِلش رـ٤شحٍُٞٛٞ ا٠ُ حُٜيف ً

  ."حُٔٔطَ ُٜخ

حلإىح٣ٍش ٤ُُٞٔ٘ظٜخ اً طظ٘خٍٝ رخُيٍحٓش حُٞػ٤وش حلإىح٣ٍش ٤ًٝل٤ش ٓؼخُـظٜخ  ُٝوي ك٠َ حُٔئُق ط٤ٔٔظٜخ رخَُٔحٓلاص

هلاٍ طَط٤ذ أؿِحثٚ  ٣وظَٜ ػ٠ِ ٣َ١وش حٌُظخرش ٝحُزَحػش ك٢ ػَٝ حُٟٔٞٞع ٖٓ)٣َ١وشحٌُظخرش ( أٓخ حُظل٣ََ كوي 

 .ٝارَحُ ٗظخثـٚ

حلاطٜخٍ حُٔزخَٗ لا ٣ٌٖٔ حلآظـ٘خء ػٜ٘خ ٗظَح لأ٤ٔٛظٜخ ك٢ حُل٤خس ح٤ٓٞ٤ُش  كخَُٔحٓلاص حلإىح٣ٍش ًٜٞٗخ ٖٓ ٝٓخثَ

٢ ط٘وَ حُوزَ ٝطؼِْ أٝطزِؾ حُٔوخ١ذ رٜخ ػٖ ُٝوي أٓظويّ حلإُٔٝٞ حَُٓخُش كٌخٗض ٢ٛ حلأىحس حُٞك٤يس حُظ , ٝحُؼ٣َٜش

حلأٟٝخع أٝ حُٔٞحهق , رَ ٝهزَ ظٍٜٞ حَُٓخُش حٌُٔظٞرش ًخٗض ٛ٘خًؤٗٞحع ؿٔش ٖٓ حُظَحَٓ ٝحُظٞحَٛ ُٝؼَ أْٛ 

 حُوزَ حُظ٢ ٣وٞىٛخ كخٍّ ح١ٌُ ٣ٔخكَ ٖٓ ٓ٘طوش ا٠ُ ٓ٘طوش لإ٣ٜخٍ حلأٓؼِش حُلٔخّ حُِحؿَ أٝ ػٖ ٣َ١ن حُو٤ٍٞ

 ...٣َي حٝ حُزَىٓؼَٝكش ٝط٠ٔٔ حُز

حُلا٤ٌِٓش ٝحلأػلاّ  رظطٍٞ ٝٓخثَ حلاطٜخٍ ٝحلإػلاّ ظَٜص أٗٞحع ؿي٣يس ٖٓ حلاطٜخلاص ُٝؼَ أٜٛٔخ حُٜٞحطق ٌُٖٝ

 . حلاطٜخٍ ح٢ُ٥ ٝحلاٗظَٗض ٝؿ٤َٛخ ٖٓ ٝٓخثَ

 ػخُؼخ : أ٤ٔٛش حُظل٣ََ حلإىح١ٍ

حُوٜٞٙ ُٜٝٗخ حٌُز٤َ , ٗظَح لأ٤ٔٛظٜخ ك٢ ٓخُحُض حُٞػخثن حلإىح٣ٍش حٌُٔظٞرش ػٔٞٓخ ٝحَُٓخُش حلإىح٣ٍشػ٠ِ ٝؿٚ 

 حُل٤خس حُؼ٤ِٔش ٝح٤ٓٞ٤ُش ك٘ـيٛخٛخٍص ٖٓ حُٞػخثن حلإىح٣ٍش حُـخُزش ك٢ حلآظؼٔخٍ ٝطظيٍؽ أ٤ٔٛظٜخ طزؼخ ُِٜٔخّ حُظ٢

 : طظ٠ٜٔ٘خ ٝحُظ٢ ٣ٌٖٔ طَط٤زٜخ ػ٠ِ حُ٘لٞ حلأط٢

  : حُٔؼِٞٓخص ح٤ُِٓٞش حُـخُزش ك٢ حطٜخٍ ٝك٢ ٗوَ -1

٣ٍش ٌٓخٗش هخٛش ك٢ حُ٘٘خ١ حلإىح١ٍ ك٢ٜ ٓ٘ز٤ٖ حُٞٓخثَ حُـخُزش ٝحُـخ٣ٍش حُؼَٔ ٝحُظؼخَٓ رٜخ ك٢ َُِٔحٓلاص حلإىح

ٓٔظؼِٜٔخ كٖٔ حٓظؼٔخُٜخ ,ًٔخ طؼظزَ ٖٓ ر٤ٖ أْٛ حُؼٞحَٓ حُظ٢ طٔخْٛ ك٢ ٗـخف أ١  حُؼلاهخص حلإىح٣ٍش ك٤ـذ ػ٠ِ

رخلإٟخكش ا٠ُ كٖٔ حٓظـلاٍ حُؼَٝس  , رؤ٣ؤَٓاىح١ٍ , ٗوَ حُٔؼِٞٓخص ٝا٣ٜخٍ حُلوخثن ا٠ُ حلأٗوخٙ حُٔؼ٤٤ٖ٘  ط٘ظ٤ْ

 .( )ًٔخ أٜٗخ طؼظزَ ٤ِٓٝش طِز٢ كخؿخص حُظز٤ِؾ حلأٓخ٤ٓش , حُِـ٣ٞش ٝحُيهش ك٢ حُظؼز٤َ

  : أٜٗخ ٓخىسػَٔ ٤ٓٝيحٕ ُِظطز٤ن -2

إ حلإُٔخّ روٞحػي حُظل٣ََ أَٓ ١ٍَٟٝ ٌٝٛح ٖٓ حؿَ حُظل٣ََح٤ُِْٔ ٝحُظلٌْ ك٢ ح٠ُٕٔٔٞ ًٔخ إ حُٔٞظق ػ٤ِٚ 

كؤ٤ٔٛظٜخ  -حُٔٔئٍٝ–ا٣ٜخٍ ٝٗوَ حُٔؼِٞٓخص ا٠ُ حُٔوخ١ذ رٜخ ًٔخ ٣لٜٜٔخ ٛٞ  ا٣ـخى ٌٛٙ حُوٞحػي كظ٠ ٣ظ٠٘ٔ ُٚ

حُؼ٤ِٔشطَ٘ٔ ًَ ٖٓ حُؼخ٤ِٖٓ رخلإىحٍس ٝحُٔظؼخ٤ِٖٓ ٓؼٜخ ,كبًح ًخٕ ًلآخ ر٤ْٜ٘ ٓظزخىلارخٌُِٔش ٠ٔٔ٣ حطٜخلا ,آٓخ اًح 

  . ًخٕ رخٌُظخرش كظ٠ٔٔ َٓحِٓش أٌٝٓخطزش

حٌُظخرش ٢ٛ أهٟٞ حلأىُش  ِٜخ ىلاُش ٓخى٣ش ك٢ حلإػزخص :ًٝحُي ػ٠ِ أٓخّ إٔ حُٞػخثن حلإىح٣ٍش أٍٝحم ٤ٍٔٓش ٝإٔأٗ - 3

  ( )ك٢ حلإػزخص ٝطٌٕٞ ٍُٜٞطٜخ ح٤َُٔٓش هط٤ش ًخٗض أٝ كٞطٞؿَحك٤شكـش رخُويٍ ح١ٌُ طٌٕٞ ك٤ٚ ٓطخروش ُلأَٛ

 ... رٜخ ًٝحُي ٖٓ ٗخك٤ش حٌُلخءسهلاٍ حُٞػخثن حَُٔكوش  ًٔخ أٜٗخ طؼزض ٣ٞٛش ٛخكزٜخ ًٝحُي ٖٓ

ط٤٤َٔ حُلًَش حلإىح٣ٍش ك٢ ٓئٓٔش ٓخأٝ ًَٗش رخلإٟخكش ا٠ُ أٗٚ ر٢٤ٔ حلآظؼٔخٍ , ه٤َِ حُظٌخ٤ُق َٛ حُللع  -4

 . ػ٘ي حُلخؿش أىحس ِٜٓش ُِظٞحَٛ ٝحُظوخ١ذ ٝحُظيحٍٝ ٝحَُؿٞع ا٤ُٚ

 

 حُٔطِذ حُؼخ٢ٗ: هٜخثٚ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ

حُوٜخثٚ ٣ظَٜ رؼ٠ٜخ رخُظ٘ظ٤ْ حلإىح١ٍ ٝٓخ ٣ظَطذ ػٜ٘خ ٖٓ حكظَحّ حُظَِٔٔ  رـِٔش ٣ٖٓظ٤ِٔ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ 

حُظيٍؽ حَُثخ٢ٓ( ٝٓخ ٣ظؼِن رٚ ًخُظل٢ِ رَٝف حُٔٔئ٤ُٝش ٝحُل٤طش ٝحُلٌٍ ػْ حُٔلخكظشػ٠ِ َٓ حُٜٔ٘ش ) حلإىح١ٍ

 . ٣َحص أٝ حَُٔحٓلاصٌٝٛٙ حُوٜخثٚ ٣ـذ إٔ طظٞكَ ك٢ حُٔٞظق حلإىح١ٍ أٝ أ١ ٗوٚ ٓؼ٢٘ رٌٜححُ٘ٞع ٖٓ حُظلَ

ٌٝٛٙ حُوٜخثٚ ػزخٍس ػٖ هٞحػيط٘ظ٤ٔ٤ش ٣ـذ حكظَحٜٓخ , ٌٝٛٙ حُوٞحػي ٢ٛ ؿِء ٖٓ ٓـٔٞػش ح٠ُٞحر٢ حلإىح٣ٍش 

 : حُظ٢ طلٌٔخُظ٘ظ٤ْ حلإىح١ٍ ٝطليى حُؼلاهش ر٤ٖ حَُث٤ْ ٝحَُٔإّٝ ٓٞحء ٖٓ أػ٠ِ أٝ ٖٓ أٓلَ ػِىخُ٘لٞ حلأط٢

  : حكظَحّ حُظَِٔٔ حلإىح١ٍ -1

ٌٝٛح حلأه٤َ ٣ظوٌ ٌَٗ  –حُظيٍؽ أٝ حُِْٔ حلإىح١ٍ  –٤ْ حلإىح١ٍ ك٢ حُيُٝش ػِىؤٓخّ حُظَِٔٔ حلإىح١ٍ ٣وّٞ حُظ٘ظ

 .( ) َّٛ ٣ظـِأا٠ُ ػيس أؿِحء ٖٓ حلأػ٠ِ ا٠ُ حلأٓلَ ٝكوخ ُِوخػيس حُوخ٤ٗٞٗش حلأػ٠ِ ٣ٔٞىحلأى٠ٗ
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ش حُيحه٤ِش ٢ٛٝ حكظَحّ حُِْٔ ٝلاري ٖٓ حلإٗخٍس ا٠ُ هخػيس أهَٟ ٣ـذ حُظو٤ي رٜخ ػ٘يٓخ٣ظؼِن حلأَٓ رخَُٔحِٓ

ٍِإٓخثي حُٔزخ٣َٖٗ حلإىح١ٍ,ًُٝي ٣ؼ٢٘ أٗي اًح ٝحؿٜض  ٍٓخُش ا٠ُ حكي ٍإٓخثي حلأػ٤ِْْٖ ,كلاري ٖٓ إٔ ططِْغ ػ٤ِٜخ 

ٗوِٚ ٖٓ ًحُي إٔ حُٔلٍَحلأىح١ٍ لاريحٕ ٣لظَّ حَُث٤ْ ُلإػلاّ ُٝلإىلاء رخَُأ١ ك٢ كلٞحٛخ ػ٘يٓخ ٣ٔظيػ٢ حلأَٓ ًُي 

ع ٖٓ حلأ٠ٗزخ١ ٝحلأٗٔـخّ ك٢ حُؼَٔ ر٤ٖ حَُث٤ْ ٝحَُٔإّ ٝحُٔظؼخ٤ِٖٓ كؤٓخ حَُث٤ْ ك٤ٞؿش حُظؼ٤ِٔخص ٣ٝؤَٓ حلأىح١ٍ ُوِن ٗٞ

ٝحَُٔإّ ٣ط٤غ حلأٝحَٓ ُٝٚ حٕ ٣وظَف ٝطليى حلأٗظٔش ٝحُوٞح٤ٖٗ طلي٣ي حُٔيٟ ك٤ٔخ ٣ٜيٍسحَُث٤ْ ٖٓ حٝحَٓ ػ٠ِ حٕ حُٔظؼخٍف 

 ٓلاثٔش حلأٝحَٓ رَ حٕ ٣ط٤غ ًُي كٍٞح ػ٤ِش  ٝحُِْٔٔ رٚ حٕ حَُٔإّ لا٣ـخىٍ ك٢ ِٓح٣خ حٝ

 : ( )حُ٘لٞ ح٥ط٢ ,ك٢ ػَٜ٘ حََُٔٓ ا٤ُٚ , ٣ٝؼزَ ػٖ ًُي ػ٠ِ

ا٠ُ ح٤ُٔي ٓي٣َ حُظَر٤ش ,رٞٓخ١ش ح٤ُٔي ٓلظٖ حُظؼ٤ِْ حلأٓخ٢ٓ , رٞٓخ١شح٤ُٔي ٓي٣َ حُظَر٤ش ...حلأٓخ٤ٓش ًٗٔٞؽ ٍهْ 

 :ٓٔ 

رٞٓخ١ش ٓي٣َحُٔٞظل٤ٖ , رٞٓخ١ش ٍث٤ْ ِٜٓلش حُٞٓخثَ حُؼخٓش ا٠ُ ح٤ُٔي ٓي٣َ حًَُ٘ش ح٤٘١ُٞش ٌَُِٜرخء ٝحُـخُ , 

 02 ًٗٔٞؽ ٍهْ

 ٖٓا٠ُ ح٤ُٔي ٓي٣َ حُٔخ٤ُش , رٞٓخ١ش ٍث٤ِٜٔٔلش حُٔلخٓزش ًٗٔٞؽ ٍهْ :

 

حُٔٔئ٤ُٝش ٝحُلٌٍ :إ ٓزيأحُٔٔئ٤ُٝش ٛٞ أٓخّ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ , ٣ٝوٜي رٜخ ٛ٘خ ِٓطش حطوخً حُوَحٍ ٓغ  -2

ُِٜٔخّ حُظ٢ أٓ٘يص  ٍث٤ْ حُٔئٓٔش أٝ ٓي٣َٛخ ٛٞ حُٔٔئٍٝ حلأٍٝ ػٖ حُظ٘ل٤ٌ ح٤ُِْٔ ٗظخثـٚ , ٝحلأَٛ إٔ طلَٔ

حُٔٔئ٤ُٝش ", ٌُٖ هي ٣ظـ٤ذ حُٔي٣َ ُٔخٗغ ٓخ  ا٤ُٚ ك٢ ا١خٍ ٗ٘خ١ ٓئٓٔظٚ ١زوخ ُِوخػيس " ك٤غ طٌٕٞ حُِٔطش طٌٕٞ

٤َ حُٜلاك٤خص حُٔلٞٝ ٣ظؼيٟ ٌٛح حلأه ك٤ليع إٔ, أٝ ٣لٞٝ رؼ٠خ ٖٓ ٛلاك٤خطٚ ا٠ُ أكيٓٔخػي٣ٚ ٌُؼَس ٜٓخٓٚ

حُظ٤٤ِٔ ر٤ٖ ٓخ اًح ًخٕ حُوطؤ ٗو٤ٜخ ٝ رٚ ط٘ؼوي ٓٔئ٤ُٝش  ك٤ٜخ طل٣ٞٞ طٞه٤غ ٌٓظٞد أٝ ؿ٤َ ٌٓظٞد, كٜ٘خ ٣ـذ

 ٓحُٔلٞٝ ا٤ُٚ ػ٠ِ أٓخّ حُوطؤأٝ ًخٕ ِٜٓل٤خ كظظلِٔٚ حلإىحٍس

 ٌُح ٣ظلَٔ حَُث٤ْ حُٔوظٚ ٓٔئ٤ُش ٠ٓخ٤ٖٓ حُٜخىٍس ػٖ حلاىحٍس حُظ٢ طظـ٠ِ  ك٢ 

ُِٔطش حُٔٞهؼش حُظ٢ ٣ـذ ًًَ حٜٓٔخ ٝٛلظٜخ حُوخ٤ٗٞٗش حٓلَ حُظٞه٤غ ٓٞحء ًخٗض ِٓطش ػ٤ِخء حٝ ِٓطش ٓلٟٞشرخُظٞه٤غ ر٤خٕ ح -ٔ

 ٝحٕ ًخٗض ِٓطش ٓلٟٞش كلار٢ ٖٓ ٟٝغ ١َٗش ٣ٌٝظذ ػ٘ٚ ٣ٝٞهغ  ٝلاري ٖٓ ٓؼَكش حٓٔش

 حُظؼز٤َ رظللع ػٖ حُٞهخثغ ٝحُظ٣َٜلخص حُظ٢ طٌٖٔ حُٔٞهغ ٖٓ حُظلون ٜٓ٘خ -ٕ

 ٖٓ حٕ حُٔٞظق حُٔوظٚ هي طَٞٛ ُِ٘ظخثؾ حُلآُش ٝػَٟٜخ ريهش ٟٝٝٞفحُظؤًي  -ٖ

حٓظؼٔخٍ حُٔـخِٓش  حٗطلاهخ ٖٓ ًٕٞ حُٔٞظق ٣ٔؼَ حُيُٝش كلاري ٖٓ حطٜخكش رخُِزخهش ٝحلاىد ك٢ حُظؼخَٓ ٖٝٓ ػْ كخُوَحٍحص حلاىح٣ٍش  -ٗ

 لاري ٖٓ ٤ٛخؿظٜخ رخىد ٝحكظَحّ ٤ُٝخهش ٝحٕ لاطَ٘ٔ ًِٔخص كخىس حٝؿ٢ لاثوش

حُظل٢ِ رخُلٌٍ  ًُي حٕ حُٔٞظق ٓيػٞ ُظل٢ِ رخُلٌٍ حػ٘خء  ٤ٛخؿش حُوَحٍ كظ٠ لا٣َطٌذ هطخء ٓخء ٓؼلا حٝحكن ػ٠ِ حٗظوخٍ  -٘

ح٠ُٔٔٔ رخلأَٓ ٣َٗطش حُظؼ٣ٞٞ ٝط٠ٔٔ ٌٛٙ حُوَحٍحص حُوَحٍحص ح٤١َُ٘ش حٝ حُٔٞهٞكشحُظ٘ل٤ٌ ًٝخٗٚ ١َٝ٘ٓ ر٢٘ حٝٓٞهٞف 

 حُظ٘ل٤ٌ ح٠ُ حٕ ٣٘لٌ ح١َُ٘

َٓحػخس حُلؼخ٤ُش حػ٘خ ءحػيحى حُٞػ٤وش ٣ٝظؼ٤ٖ حٕ ٗٔؤٍ حٗلٔ٘خ َٛ ٌٛٙ حُٞػ٤وش كؼخُٚ؟َٛ ٌٛٙ حُٞػ٤وش ًخك٤ش؟ َٛ ٣ٞؿي  حُلؼخ٤ُش ٣ـذ  -ٙ

 ري٣لاطٜخٍ ىٕٝ ٌٛٙ حُٞػ٤وش؟

 ٕٓطٞه٢ حُلٌٍٝحُيهش ٝطؼظزَ ٣ٍَٟٝش ك٢ ًَ ٓخٛٞ ٓليى ٝٝحٟق ٓؼَ ػَٜ٘ حَُٔحِٓش كٌ٘ظذ ر٘خء ػ٠ِ ٍٓخُظٌْ حُٔئٍهش ك٢  -7

كلا ٌٗظذ ر٘خء ػ٠ِ ٍٓخُظٌْ حُٔئٍهش ك٢ حُؼخَٗ ٖٓ حَُٜ٘ حُلخ٢ُ لإ حَُٜ٘ حُلخ٢ُ حلإٔ ٓخٍّ  1ٙٔحُؼيى  ٕٓٓٓ/ ٓخٍّ /

لاًٖ رؼي ٣َٜٖٗ لاٗؼَكش حٝ رؼي ٍٓخُظٌْ حُظ٢ ِٝٛظ٘خ حَُٜ٘ حُٔخ٢ٟ كلاري ٖٓ طٞه٢ حُيهش ٝطلي٣ي حَُٜ٘ ًٝظخرش حُٔ٘ش ًخِٓش 

 أ١ حُظخ٣ٍن ًخٓلا

 

ٓؼخ ك٤ٖ ططـ٠ حُِٜٔلش حُؼخٓش ر٠ٍَٝحطٜخ ٝٓوظ٤٠خطٜخ كٜ٘خ طٌٕٞ   حَُٔكو٢ٝهي ٣٘ظل٢ حُوطؤ حُ٘و٢ٜ ٝ

 .ٗظ٣َش حُٔوخ١َ ٓٔخ ٣يهَ ك٢ ٟٓٞٞع حُوخٕٗٞ حلإىح١ٍ حُٔٔئ٤ُٝش ػ٠ِ أٓخّ

ٝػ٤ِٚ ك٤ـذ َٓحػخس ٓزيأ حُٔٔئ٤ُٝش ػ٘يحُظل٣ََ ٖٝٓ حُظٞؿ٤ٜخص حُٔويٓش ك٢ ٌٛح حلإ١خٍ ػيّ حٓظؼٔخٍ ٤َٟٔ 

 ٤َٔ حُٔلَى ىٕٝ ًًَ ح٤ٔ٠َُٗٔظؼَٔ ٟ حُـٔغ "ٗلٖ" رَ

 كؤهٍٞ ٓؼلا : ٣َ٘ك٢٘ ...,أػٌِْٔ ...,.هٍَص ....., لاكظض ..,حُن

 هٍَٗخ ..., لاكظ٘خ .., ..حُن ,... ريلا ٖٓ : ٣َ٘ك٘خ .., ٗؼٌِْٔ

ٝأٓخ حُلٌٍ كٜٞ حُل٤طش ٝحُظللع كلظ٠ لا ٣ظلَٔ حَُٔإٝٓخُٔٔئ٤ُٝش ٣ـذ ػ٤ِٚ إٔ ٣ٌٕٞ كٌٍح ٝر٤َٜح, كلا ٣ـظَ 

ػ٤ِٚ إٔ ٣ظَى حٌُِٔشحلأه٤َس ُٖٔ ر٤يٙ حطوخً حُوَحٍ ٝػ٤ِٚ إٔ ٣وظخٍ حُؼزخٍحص حُول٤لش ٝحُِط٤لش ٓغ ٢ٗء  ر٘لٔٚ رَ
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ٓ٘خُظللع ريلا ٖٓ اػزخطخص ٣َٛلش ٣ٌٝٔ٘ٚ إٔ ٣ٔظؼَٔ حُؼزخٍحص حُظخ٤ُش : ٣زيٝ ٢ُ....ك٤َأ٢٣....٣ظَٜ ٓٔخ ٓزن 

 ......٣ظ٠ق ٖٓ ًُي

 : ٝحؿذ حُٔلخكظش ػ٠ِ َٓحُٜٔ٘ش -3

ٌٛٙ حُ٘وطش ٟٖٔ ىٍحٓش ٝحؿزخص حُٔٞظق الا إٔ ُٜخ ػلاهش ٤١ٝيس رخُظ٘ظ٤ْ ًٌَ ٝرٔزيأحُٔٔئ٤ُٝش هخٛش اً  طيهَ

٣ـذ ػ٠ِ حُٔٞظق إٔ ٣لخكع ػ٠ِ َٓ حُٜٔ٘ش , كلا ٣ُٞع أٝ ٣طِغ حُـ٤َهخٍؽ ٍَٟٝحص ِٜٓلظٚ ػ٠ِ أ١ ػَٔ أٝ 

١ , ًٔخ ٣ٔ٘غ ٖٓ اك٘خء ٝػخثن كٔخد حلإػلاّ حلإىحٍ أ١ ٢ٗء ٌٓظٞد أٝ هزَ ٣ؼَكٚ ١َٗ ألا ٣ٌٕٞ ًُي ػ٠ِ

ك٢ حُـخٓؼخص ٝحُٜٔخُق حُل٤ٌٓٞش لاري ٖٓ ط٤ٌَ٘ ُـ٘ٚ  ٌٓظٞد ٖٓ ٍث٤ٔٚ حلإىح١ٍ حُِٜٔلش أٝ اطلاكٜخ ىٕٝ طَه٤ٚ

 .( ) طلَُ ٝط٠ز٢ ٝطٌظذ ٓخطْ حطلاكش 

. 

 

 حلإىح١ٍ حُٔطِذ حُؼخُغ : ٤ِٔٓحص حلأِٓٞد

لأَٓ ٗخثؼخ ,لأٜٗخ ٤ِٓٝش طِز٢ كخؿخص حُظز٤ِؾ إ حٓظؼٔخٍ حَُٓخُش ك٢ حُل٤خسح٤ُٜ٘ٔش ح٤ٓٞ٤ُش أٛزق ح

ٓلٌْ ٖٓ  حلأٓخ٤ٓشكخَُٓخُش ك٢ ٝحهغ حلأَٓ ٓخ ٢ٛ ألا ٓـٔٞػش ٖٓ حُٔؼِٞٓخص طؤط٢ ك٢ ٌَٗ ٟٓٞٞػ٢ ٝكن ٗظخّ

حُظٔل٤ٚ ٝحُيهش ٝحٕ طل٣ََ حُٞػخثن حلإىح٣ٍش رظؼيى أٗٞحػٜخ ٝحهظلاف ١ز٤ؼظٜخطلظخؽ ا٠ُ حلإُٔخّ روٞحػي حٌُظخرش 

اً ٣وٜي رٚ حُط٣َوش حُظ٢ ’ ُٝلأِٓٞد ٓؼ٠٘ آهَ أػْ ٝأَٗٔ ’ رٔؼ٠٘ أهَ ٓلآش حلأِٓٞد ٝٛلظٚ ٝطؼخر٤َٛخ أٝ

حهظ٤خٍٙ ُِٔلَىحص ط٤ًَزٜخ ٝطَط٤زٜخ رخ٤ُٜؾ حُظ٢ ٖٓ هلاُٜخ ٣٘وَ ُـ٤َٙ حُلٌَس أٝحلأكٌخٍ حُظ٢  ٣ٔظؼِٜٔخ حُٔلٍَ ك٢

 .٣َ٣ي حُظؼز٤َ ػٜ٘خ أٝ ارلاؿٜخ

 ٓظ٤ِٔ ػٖ حلأٓخ٤ُذ حلأهَٟ ًخلأِٓٞد حلأىر٢ ١ٝٗٔظوِٚ ٖٓ ٌٛح إٔ حلأِٓٞد حلإىحٍ

 : ٝٓ٘يٍؽ ٌٛٙ ح٤ُِٔٔحص ك٤ٔخ ٢ِ٣

 : حُٟٔٞٞػ٤ش -1

ٝطؼي حك٠َ ٣َ١وش ٍُِٞٛٞ ُِلو٤وش حُٜ٘خث٤ش كخُٔلٍَ لاري حٕ ٣ظل٠ِ رخُٟٔٞٞػ٤ش ٝحُل٤خى ٝحٕ ٣ظـ٘ذ حلاػخٍس ٝحُو٤خٍ ٝحُظخػَ 

ٝحُظٍٜٞحص ٝحُظو٤لاص ٝحُؼوخثي ٝح٤ٍُٔٞ حُ٘و٢ٜ لاٗٚ ٣ٔؼَ حلاىحٍس  ٓزخَٗس رخٍٓٞ حٌُحص ٝه٠خ٣خٛخ ٝحٛظٔخٓخطٜخ ٝلا رخُؼٞح١ق

 حُؼخٓش ٝلا٣ٔؼَ ٗلٔش

 . ح٣ظَٜف ٝكن ِٓحؿٚ ٝٛٞحٙ رَ ٢ٛ ط٘ظ٤ْ ؿٔخػ٢ ر١َ٘ ٛخىف إٔ حلإىحٍس حُؼخٓش ٤ُٔض ٗوٜخ ػخى١

 ٢َُٔٓ ,كخلإىحٍس َُِٖٓٔحِٓش ٗٞػخ ٖٓ حلأ٤ٔٛش ٝحُـي٣ش ٝحٌُٔخٗش ٣ٝطزؼٜخ رخُطخرغ ح إٔ ٝؿٞى حلإىحٍس حُؼخٓش ٣ؼط٢

هلاٍ حُو٤خّ رؤػٔخُٜخ حُٔوظِلش , طٜيف ا٠ُ طلو٤ن حُِٜٔلش حُؼخٓش ٣ٝـذ إٔ ٣ظـٔي ًحٌُل٢ ًظخرخطٜخ ,ٝرؼزخٍس 

 . ٓٞؿِس ػ٠ِ حُٔلٍَ حلارظؼخى ػٖ حُِ٘ػش حُلَى٣ش ٣ِٝظِّ حُل٤خىٝحُؼٞح١ق

ك٢ حٗظظخٍ ٍىًْ..., ٣ط٤ذ ٢ُ  ,...طٌْٝػ٤ٜ٤ِـذ ارؼخى حُؼزخٍحص حُظخ٤ُش ػٖ حُظل٣ََ : ٢َٗٔ٣ .., ك٢ حٗظظخٍهَحء

 حُن...... أهخ١زٌْ رٜلظ٢ ٓٔجٞٝلا

 .٣ؤٓل٢٘....حُن ,.. ٣َ٘ك٢٘ ..., ٢ُ حَُ٘ف..., أُظْٔ ... , أٍؿٞ : ٣ٝل٠َ حٓظؼٔخٍ حُؼزخٍحص حُظخ٤ُش

حُٔٞح٤٘١ٖ ٖٓ حُٔؼَٝف حٕ حَُٓخُش طٞؿٚ ُـ٤ٔغ حُٔٞظل٤ٖ ك٢ حلاىحٍس ٝحك٤خٗخ ُؼيى ًز٤َ ٖٓ  حُٟٞٞف ٝحُزٔخ١ش : -2

 حُٔظؼخ٤ِٖٓ ٓغ حلاىحٍس ٌُح ٣ـذ حٕ طٌٕٞ حُِـش حُٔٔظؼِٔش ر٤ٔطش كظ٠ ك٢ كخُش ًظخرش ٓٞح٤ٟغ ٓٞؿٜٚ ُِٔؼول٤ٖ 

٣ٌٖ ٣وظِلٕٞ ك٢ ُػ٤٘٤ٚ حلأٗوخٙ حُٔوخ١ز٤ٖ رٜخ ٝح ك٤ٖ ٣وّٞ حُٔلٍَ رٌظخرش َٓحِٓش اىح٣ٍش ٓخ٣ـذ إٔ ٠٣ؼٚ أٓخّ 

أكٌخٍٙ ٣ٝؼزَ ػٜ٘خ رزٔخ١ش ٝىٕٝ ؿٔٞٝ ٝطـ٘ذ حٌُظخرش ػ٠ِ ٓخ ًظذ , ٝػ٤ِٚ إٔ ٣ظَؿْ  ٓٔظٟٞ اىٍحى ٠ٕٓٔٞ

ٟٞءحٌُلاّ ,كلا ٌٗظذ ًٔخ ٗظٌِْ ًٝحُي كظ٠ ٣لْٜ حُٔوخ١زٕٞ رٜخ ٓلظٞحٛخ كٜٔخ ؿ٤يح ٝكظىٞػ٤ِٚ إٔ ٣ظَؿْ أكٌخٍٙ 

كلا ٌٗظذ ًٔخ ٗظٌِْ ًٝحُي كظ٠ ٣لْٜ , ٣ٝؼزَ ػٜ٘خ رزٔخ١ش ٝىٕٝ ؿٔٞٝ ٝطـ٘ذ حٌُظخرش ػ٠ِ ٟٞء حٌُلاّ

ٕ رٜخ ٓلظٞحٛخ كٜٔخ ؿ٤يح ٝكظ٠ اٗؤؿزَٗخ ػ٠ِ حٓظؼٔخٍ ٜٓطِلخص هخ٤ٗٞٗش أٝ ك٤٘ش ٣ـذ حلاهظ٤خٍ حلأًؼَ حُٔوخ١زٞ

رٔخ١ش ٝحُـخ٣ٍخُؼَٔ رٜخ ٝكوخ ُِوخػيس " هخ١زٞ حُ٘خّ ػ٠ِ هيٍ ػوُْٜٞ" ٝػ٤ِٚ ىحثٔخ ٣ـذ ١َف حُٔئحلاُظخ٢ُ : 

 ( )ٖٓ أٍحَٓ ُٖٝٔ أًظذ ٝٓخًح أًظذ ؟

ٓلآش حُِـش -  
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ٓلآلٜخ ك٢ حٌُظخرش حلآلاث٤ش حُٜل٤لش ٝططز٤ن هٞحػي حُ٘لٞ ٝحَُٜف ٝكٖٔ حهظ٤خٍ حُٔلَىحصٝطظليى رؼٞ   

 ٝطـ٢٘ ػٖ حُز٤خٕ ٝحٕ ًظخرش أ١ ٗٚ ٓخ ٣ظطِذ رخ٠ٍَُٝس حُيهش ٓغ َٓحػخس ح١َُٝ٘ حُظخ٤ُش

 طـ٘ذ طيحهَ حلاكٌخٍ ػٖ ٣َ١ن حلاكَح١ ك٢ ٍٛي حُلَػ٢ ٜٓ٘خ ىحهَ حُلٌَس حَُث٤ٔ٤ش -ٔ

 ٓخحٌٖٓ ًُي ُؼيى ٖٓ حُـَٔ حُٔٔظوِٚ حٜٓخّ ك٢ ػيّ حؿٜخى حُوخٍة ك٢ هَحثظش ُِلٌَس ٝٓظخرؼظٚ ُٜخ طؤْ حُؼزخٍس  ًَ -ٕ

 حُظيه٤ن ك٢ حٓظويحّ حىٝحص حَُر٢ ٝحُلٌٍ ك٢ حٓظؼٔخُٜخ حلآظؼٔخٍ حُٔ٘خٓذ كظ٠ لاط٠طَد حُلٌَس  -ٖ

 ُلٌَس ػ٘ي حُوَحءسحلاكظَحُ ٖٓ حلاهطخء ك٢ ٟٝغ ػلآخص حُظَه٤ْ كظ٠ لا٣ٌٕٞ ٛ٘خُي ؿٔٞٝ حٟٝطَحد ك٢ ح -ٗ

حلأ٣ـخُ حٗطلاهخ ٖٓ ًٕٞ حَُٓخُش حلأىح٣ٍش ٤ِٓٝش ُِؼَٔ كخٗش ٣٘زـ٢ طل٣ََٛخ رخ٣ـخُ ٝريٕٝ طؼو٤ي ك٤غ حٗٚ لا٣٘زـ٢ َٛف حُٞهض  -٘

 ك٢ حػخىس حٌُٔظٞد ًُٝي ػٌْ حلاػظوخى حُٔخثٌ حُوخ١ت حٜٗخ ًِٔخ ُحىص ػيى حٌُِٔخص ًخٗض حُلٌَس حٟٝق

 

حُيهش ٝحُظـ٤ٔي -  

٤ٛظ٤ٖ حٓخ٤ٓظ٤ٖ لاٜٗخ طٔ٘غ ٖٓ حُٞهٞع ك٢ ٓظخٛخص حٌُِٔخص حُـ٣َزش ٝك٢ ٌٛح حُٜيى لاري ٖٓ حهظ٤خٍ ٖٓ حٌُِٔش حُظ٢ كٜخط٤ٖ حُوخ

طؼزَ ػٖ حُلخُش طؼز٤َح ٓزخَٗح ٝلاطٔٔق رظيحهَ حُٔؼ٠٘ حٝ حلاٍطزخى ك٢ حًظ٘خف حُٔيٍُٞ حلأٝكي ٝٓظلٖٔ حٕ ط٠خف ح٠ُ حُيهش 

 كش ك٢ ٗطخم حُلٞحّ حٝٓخ٣ظيحٍٝ ٤ٓٞ٣خ حٓخّ ٓٔغ حُوخٍة ٝرَٜس ٝؿ٤ٔغ كٞحٓشٝٓخثَ حُظـ٤ٔي حُظ٢ طل٤َ حُٔخىس حُٔٞٛٞ

ًٔخ ٣ـذ إٔ طٌٕٞ ٓو٘ؼش ًٝحص حٓظٔخُشٌٝٛٙ حلأىٝحص ٣٘زـ٢ إٔ ط٤ٌق ػ٠ِ كٔذ حُٟٞغ ح١ٌُ طظَٜ رٚ , ٝػ٠ِ كٔذ 

حُوخٛش رظوي٣ْ حُزلاؽ  حٌُٔخٗشحلاهظٜخى٣ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش ُِ٘وٚ حُٔظِو٢ ,ٝلاري ٖٓ َٓحػخس كٖٔ حٓظؼٔخٍ حُوٞحػيح٠ُٔز١ٞش

ك٢ٜ طْٜٔ ا٠ُ كي رؼ٤ي ك٢ ؿؼِٚ ٓو٘ؼخ ُٝظ٤َٜٔ كٜٔخَُٓخُش ٣٘زـ٢ حلاٛظٔخّ رـخٗذ حٌَُ٘ ٝحُؼَٝ ,ٓؼَ ٗٞػ٤ش حٌُظخرش ٖٓ 

 . ك٤غ ٟٝٞكٜخَٝٓحػخطٜخ ُوٞحػي حَُٜف ٝحُ٘لٞ ٝحُزلاؿش ٝحلإٓلاء ٝهٞحػيحُظَه٤ْ

 : ٞػخ ٛٞ حُظو٤ي رٔخ٢ِ٣ُٝؼِٔخ ٣ـؼَ أ١ رلاؽ ٌٓظٞد أهيٍ ػ٠ِ حُ٘لخً ٝأػظْ ٗـ

 ٣ٔظلٖٔ أ٤ٌٕٗٞ ٗٚ حُزلاؽ ٓظؤُلخ ٖٓ أُلخظ ِٜٓش ٝٓظيحُٝش ٝػزخٍحص ٓٞؿِس -

 .طـ٘زخلأُلخظ حُـ٣َزش ٝحٌُِٔخص حُٔٔظليػش حُظ٢ ُْ ٣٘غ رؼيحٓظؼٔخُٜخ -

 .٣٘زـ٢ طـ٘ذ حُو٤خٍ ٓٔخ هي ٣ٔزذ ُزٔخ ك٢ حُٔؼ٠٘ ٝؿٟٔٞخك٤ٚ -

ُـش ِٜٓش ٓؤُٞكش ك٢ ٓٔظٟٞ ُـش حُٜلق ٝحُٔـلاص أٝ أٍهىٜٔ٘خ ه٤ِلا رٔؼ٠٘ إٔ ًٔخ ٣ـذ أٗظٌٕٞ ُـش حَُٓخُش حلإىح٣ٍش  -

حُزلاؽ ح١ٌُ ٣َؿذ ك٢  َحُٔلٍَ حلإىح١ٍ حً ُْ ٣ٌٖ ٓيػٞح ا٠ُ طـ٣ٞي ٓؼخ٤ٗٚ ٝط٤ٔ٘وؤٓخ٤ُزٚ كبٗٚ ٓطخُذ رخُظؼز٤َ ريهش ػز

 .ا٣ٜخُٚ , ٝحٕ ٣ٌٕٞ ِٓٔخرخُٜٔطِلخص حلإىح٣ٍش ًحص حُٔيٍُٞ حُيه٤ن

  : ُيهشحلإ٣ـخُٝح -3

٣وٜيرخلإ٣ـخُ كٖ حُظؼز٤َ ػٖ كٌَس ٓؼ٤٘ش رؤهَ أُلخظ ٌٓٔ٘ش ًُٝي ىٕٝ طط٣َٞ َٓٔ ٝلا طو٤َٜٓوَ ٝػ٤ِٚ ٣ـذ حٓظؼٔخٍ 

ٖٝٓ ؿخٗذ أهَ ٣ـذ إٔ طٌٕٞ حٌُظخرش ٓؼزَس رل٤غ لا  , ؿَٔ ه٤َٜس هيٍ حلإٌٓخٕ ػ٠ِ إٔ طٌٕٞ ًخِٓش ٝىحُش ٌٛح ٖٓ ؿخٗذ

  :ٜخ ػيس ٓؼخ٢ٗ ٓٞؿٜش ُٔلخ٤ْٛ ٓوظِلش , ًٔخ ٣ـذ طلخ٢ٗ حُظٌَحٍ ٝػ٤ِٚ لاأهٍٞطظ٠ٖٔ حَُٔحِٓش أُلخظخ ٣ٌٖٔ أٗظلْٜ ٓ٘

 .. َٓحِٓظٌْ ٤ُِّٞ حُؼخ٢ٗ ٖٓ حَُٜ٘حُٔخ٢ٟ -

 َٓحِٓظٌْ َُِحرغ أًظٞرَ ٖٓ حُؼخّ حُلخ٢ُ -

 .( ) 99٘ٔأًظٞرَ  ٗٓزظخ٣ٍن  أٝ َٓحِٓظي 99٘ٔرَ أهٍٞ : َٓحِٓظٌْ ٤ُّٞ حُؼخ٢ٗ أًظٞرَ 

د ٝحُل٘ٞ لأٜٗخ ٖٓ حُٜلخص حَُٔكٟٞش ك٤خَُٓخُش ًحص حُطخرغ حلإىح١ٍ , ٌُُي ٣٘زـ٢ إٔ ٣ٔٞؽ ًَ ًٔخ ٣ـذ طـ٘ذ حلإ١٘خ

ٓؼ٠٘ ٝؿٞىٙ ك٤ٜخ , كخلإ٣ـخُاًح ٛٞ حُٜلش حُظ٢ ٣ـذ إٔ ٣ِظِّ رٜخ حُٔلٍَ ٌُٖ حلإ٣ـخُ حُٔطِٞد , لا ٣٘زـ٢ إٔ ٣ٜلإ٠ُ كي 

 . حلإهلاٍ رخُٔؼ٠٘

كبًح ًخٕ ػ٤ِ٘خ حٕ َٗحَٓ ؿٜش ٝحكيس ك٢ ٓٞح٤ٟغ  , ٟٞٞع ٝحكيرخلإٟخكش ا٠ُ إٔ حَُٓخُش ٣ـذ إٔ ط٘لَى رٔ

  .( ) ٓظؼيىس,ك٤٘زـ٤ؤكَحى ٍٓخُش ٝحكيس ٌَُ ٟٓٞٞع

  : حُٔـخِٓش -4

طؼظزَ حُٔـخِٓش ًوخ٤ٛش ٖٓ هٜخثٜخلأِٓٞد حلإىح١ٍ ٌٗلا ٖٓ أٌٗخٍ حلاكظَحّ ٝٗـيٛخ رٌؼَس ك٢ حكظَحّ حُِْٔ حلإىح١ٍ 

 ٤ٛٝٔلٜٞٓخٕ

 ك٤ٖ طَطزطزخَُٔحِٓش ًٌَ ٝٓؼخُٜخ حَُٔحٓلاص حلإىح٣ٍش حُِٜٔل٤شٓلّٜٞ ػخّ ٝٝحٓغ :  -أ

ن : ك٤ٖ َٗرطٜخ ر٤ٜـش حُوخطٔشحُظ٢ ٣طِن ػ٤ِٜخ حُؼزخٍس حلأهلاه٤ش أٝ ػزخٍس حلاكظَحّ حُِزخهش أٝ حُِطخكش , ٤ٓلّٜٞ ٟ -د

 . ٓؼخُٜخحَُٔحٓلاص حلإىح٣ٍش ًحص حُطخرغ حُ٘و٢ٜ
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ًِٔخص ُط٤لش ٌٜٝٓرش كظ٠ ٗظَى حلأػَ حُط٤ذ ُيٟ حُٔوخ١ذ رٜخ ًٝحُي كظ٠ حٓظؼٔخٍ  ٜٝٓٔخ ًخٗض ١ز٤ؼش حَُٔحِٓش ك٤ـذ

 : ك٤لخُش ٍى ِٓز٢ ًَكٞ ١ِذ طٞظ٤ق ٝك٢ ٓؼَ ٌٛٙ حُلخُش ٗٔظؼَٔ حُؼزخٍحطخُظخ٤ُش

 ( )أٍٟ حٗٚ ٤ُْ ٖٓ حُلٌٔش ..., ٣زيٝ ٢ُ ٖٓ ؿ٤َ حُٔلاثْ ,.. ٣ئٓل٢٘ ..., لا ٢ٌ٘٘ٔ٣ ك٢ حُلخٍ ...,٣زيٝ ٢ُ ٓظؼٌٍح ح٥ٕ

 ٔزش ا٠ُ " ٣ئٓل٢٘ " اًح ًخٗظخَُٓخُش طلَٔ هزَح ٤ٓجخ ُِـخ٣ش , ٝأٓخ اًح ًخٕ حُوزَ ىٕٝ ًحُي ك٢ حُٔٞء ك٤ٔظلٖٔ إٔرخُ٘

 .. حُظو٤٘ش طزيأ ريٕٝ ػزخٍس ٓـخِٓش : ُوي هٍَص ٓئٓٔظ٘خ ا٣وخف حٓظؼخٗظ٘خ رٜٔخُلٌْ

ظوي٤ٓٚ ٝك٤ٌٜٙ حُلخُش ٗٔظؼَٔ ػزخٍحص أٓخاًح ًخٗض حَُٓخُش ٓٞؿٜش ٖٓ أػ٠ِ ا٠ُ أٓلَ : ًؤٕ طَى ٖٓ ٓي٣َ ا٠ُ حكي ٓٔ

 ري٣ِش ٓؼَ : ٣ط٤ذ ٢ُ , ٣ٔؼي٢ٗ

٣ٝٔظلٖٔ إٔ طزيأ ريٕٝ حُؼزخٍحص حلآظٜلا٤ُش ك٢ حُلخلاص حلأهَٟ  . اًح ًخٗض طلَٔ هزَح ٓخٍح ٓؼَ طَه٤ش حََُٔٓ ا٤ُٚ ٓؼلا

  ...ٓؼَ : ُوي طوٍَطؼ٤٤ٌْ٘ ػ٠ٞح ك٢ ُـ٘ش حُظلو٤ن ك٢ ه٤٠ش

 : أهَىٞٗـ٤ِٛخ ك٤ٔخ ٢ِ٣ رخلإٟخكش ا٠ُ ٝؿٞى ٤ِٔٓحص

حُظـَى: ٤ُْ ػٔش ٌٓخٕ ٌَُ حلأُلخظ ًَٝ حُؼزخٍحص ؿ٤َحُٟٔٞٞػ٤ش أٝ حُؼخ٤ٓش أٝ حُٔزظٌُش أٝ حُٔؼ٤َس ُلاٗلؼخٍ ك٢ حلأِٓٞد -

 ( ) .حلإىح١ٍ, رَ ٝكظىخُ٘ٔن حُٜٞط٢ ٣ـذ إٔ ٣ظْٔ رخُـي٣ش ٝح٤َُٔٓش

 خامسا : مرتكزات التحرٌر الإداري
  : لىشٌبٌن أساسٌٌنٌرتكز التحرٌر الإداري ع

 أسس عملٌة و خصوصٌات ترتبط بتحرٌر و تقدٌم كل وثٌقة إدارٌة (1
 مبادئ و مقومات و ضوابط (2

  : و تتمثل هذه الضوابط و المقومات فٌما ٌلً
 القدرة على الكتابة و الإنشاء فً لؽة التواصل (1
 المعرفة الإدارٌة و القانونٌة (2
 الأتصال داخل الإدارة معرفة أصولو قواعد و تقنٌات (3
 الإلتزام بخصابص و ممٌزات الأسلوب الإداري , و أستعمال الصٌػ والمصطلحات الإدارٌة المتداولة (4

 سادسا : تصنٌؾ الوثابق المكتوبة
  : تصنؾ الوثابق المكتوبة الى صنفٌن

 الصنفالأول : إخباري , ٌعتمد مضمونه على وصؾ و نقل الوقابع و الأحداث (1
الصنفالثانً : إجرابً , ٌتجسد مضمونه فً الإجراءات التشرٌعٌة و التنظٌمٌة و التدابٌر والقواعد الإجرابٌة  (2

 . المتعارؾ علٌها داخل كل إدارة
 سابعا : حصر المحررات

 تنحصر المحررات فً ثلاثة أشٌاء
 المراسلات (1

الرسالة اوالاعلامالمذكرةاو البلاغ اوالبرقٌةاو الاستدعاء  تلجىالٌهاالادارة عندماترٌد التعامل اوالاتصال او المخاطبه مثل
 الى اخرة

 الوثابق بالوثابق الرد الادارٌة كتقرٌر اوعرضحال او المحضر (2
 بتلاحداث الادارٌة ونشاطتها وهً تعرؾ تتعلق

 النصوص (3
 شخاص كمرسوم اوقراراوالمقررتعتبر وسٌلة من وسابل تعتمد علٌها الادارة اثناءممارسة نشاطها القانونً اتجاة الا

 حُٔطِذ حَُحرغ : ٤ٛؾ حُظل٣ََ حلإىح١ٍ

حلإىح٣ٍش ٣ظ٘ٞع رظ٘ٞع ٟٓٞٞع ٓٔظٟٞ حُٔلٍَ , ؿِحٍس  طـيٍ حلإٗخٍس ا٠ُ إٔ حلأِٓٞد حلإىح١ٍ حُٔٔظؼَٔ ك٢ حَُٔحٓلاص

 .حُٔخثي ٝحُؼوخك٢ًٔخ ٣ظؤػَ رخُٔل٢٤ ح٤ُٔخ٢ٓ ٝحلاهظٜخى١ ٝحلاؿظٔخػ٢  أكٌخٍٙ ًٌٝحُي حُ٘وٚ حََُٔٓ ا٤ُٚ

٣ٝوظِق أِٓٞد حٌُظخرش كٔذ ٝؿٜش حلإىحٍس كبًح ًخٗض طِٔط٤شٝؿيٗخ ٌٛٙ ح٤ُٜؾ ٝحُظؼخر٤َ ك٢ ٌَٗ أٝحَٓ ٝرخُٔوخرَ هي 

 . َٓحٓلاطٜخ رٟٔٞٞػ٤ش ٝطَحػ٢ حُـخٗذ حلإٗٔخ٢ٗ ك٢ ػلاهخطٜخ ٝكظ٠ ٖٓ هلاٍ طٌٕٞ حلإىحٍس ك٤خى٣ش طؼَٔ

ػوخكش حََُٔٓ ٝٗو٤ٜش حََُٔٓ ح٤ُٚ ٣ٌٖٔ طَط٤زٜخ ػ٠ِ  , ع حُٟٔٞٞع ٝر٤٘ظ٣ٌٝٚٔ٘٘خ طَط٤ذ ٌٛٙ ح٤ُٜؾ حُظ٢ طظ٘ٞع رظ٘ٞ

  : حُ٘لٞحلأط٢

: ٣ٝوٜي رٜخ طِي حُؼزخٍحص حُظ٢ طٔظَٜ رٜخ حَُٓخُش حلإىح٣ٍش ٝ حُٔٔظؼِٔشٖٓ حُٔلٍَ ػ٘ي حَُ٘ٝع ك٢ -ٔحُظوي٣ْ  ٤ٛؾ
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 . ح٠ُٕٔٔٞ حٌُظخرش ,ٌٛٙ ح٤ُٜؾ طٜٔي حُوخٍة ا٠ُ

ًِٔش : ٣َ٘ك٢٘ حُظ٢ ٣ـذ حٓظؼٔخُٜخ َٓس ػ٠ِ حلأًؼَ آخ ك٢ ريح٣شأٝ ٢ٓٝ حَُٓخُش ,ٝط٘ؤْ ٌٛٙ حُؼزخٍحص طظـٔي ك٢  ٌٝٛٙ

  : ح٤ُٜؾ ريٍٝٛخ ا٠ُ

ريٕٝ َٓؿغ : ٝطٔظؼَٔ ك٢ ٓويٓش حَُٔحِٓش ٝطظ٘ٞع رلٔذ ٓخ اًح ًخٗض حَُٔحِٓش ٛخػيس أٝٗخُُش ٖٝٓ  ٤ٛؾ حُظوي٣ْ -أ

 ١ِزَأ٣ٌْ / إٔ أٍَٓ ا٤ٌُْ / إٔ أطؼٜي أ٤ٌُْ / آًَْٓ / أٍؿٞ /أٗؤىػًْٞإٔ أ / حُؼزخٍحص حُٔٔظؼِٔش : ٣َ٘ك٢٘ إٔ أػٌِْٔ

 : حَُٔإّٝ رؼٞ حُؼزخٍحص حُٔٔظؼِٔش ٖٓ حُٔٞظق

 ػ٤ٌِْ / ٣َ٘ك٢٘ إٔ أهيّ ٌُْ / أُظْٔ ٣َ٘ك٢٘ إٔ أك٤طٌْ ػِٔخ / ٣َ٘ك٢٘ إٔ أػَٝ ػ٤ٌِْ / ٣َ٘ك٢٘ إٔ أهظَف

 ...ظَفأػ /.٣َ٘ك٢٘ إٔ أك٤َ ػ٤ٌِْ / ٣َ٘ك٢٘ إٔ أرؼغ ا٤ٌُْ

 : ٤ٛؾ حُظوي٣ْ رَٔؿغ -د

 : طٔظؼَٔ ٌٛٙ ح٤ُٜؾ ك٢ ٓويٓش حَُٔحِٓشٝ طًٌَ رخَُٔؿغ حُٔٔظ٘ي ا٤ُٚ ٝطؤط٢ حُؼزخٍحص حُٔٔظؼِٔش ػ٠ِ حُ٘لٞحلأط٢

 ...... ٣َ٘ك٢٘ , .............. ٍىحػ٠ِ ٍٓخُظٌْ ٍهْ..... .حُٔئٍهش ك٢ ........ ٝحُٔظؼِوش رـ -

 .................٣َ٘ك٢٘ إٔ , ......... .. ٝحُٔظؼِن رــٍىح ػ٠ِ ١ِزٌْ حُٔئٍم ك٢ ..... -

 ..... ر٘خء ػ٠ِ ...... ٍهْ ..... حُٔئٍهل٢ .... ٝحُٔظ٠ٖٔ ...... , ٣َ٘ك٢٘ إٔ-

 : ٤ٛؾ حُؼَٟٞحُٔ٘خه٘ش - 2

طَط٤زٜخ ٤ٛٝظِي حَُٔطزطش رخُٟٔٞٞع ٌٝٛٙ حلأه٤َس طظ٘ٞع رظ٘ٞع حُٟٔٞٞع حُٔؼخُؾ ٝٓٔظٟٞ حُٔلٍَٝؿِحٍس أكٌخٍٙ ٣ٌٖٝٔ 

 : ػ٠ِ حُ٘لٞ حلأط٢

ًخٕ ٣ـذ ػ٤ِي أٝ ٖٓ  /... هٍَص أٝ ٓؤطوٌ هَحٍح ٖٓ... / لاكظض أٝ ألاكع -ح٤ُٜـخُٔٔظؼِٔش ٖٓ حَُث٤ْ حلإىح١ٍ : -أ

 ...حُٞحؿذ ػ٤ِي ..../ ٓؤطوٌ ٓٞهلخ ٓخ

 : ح٤ُٜؾ حُٔٔظؼِٔش ٖٓ ٓٞظلَٔإّٝ -د

 ... خىط٤زٌَ ../ ٣َؿغ ٢ُ أٝ أٍٟ ٖٓ ٛلاك٤خط٢أػظوي .../ أٓٔق ُ٘ل٢ٔ .../ ٍ أٓظط٤غ الا.../ ػ٤ِي ربك -

  : رؼٞ ٤ٛـخُظَط٤ذ -ؿـ

  ................ : ػخ٤ٗخ : ................,/ ػخُؼخ / ,................. : أٝلا

  ......... ٖٓ ؿٜش أهَٟ ......../ ٝرظخ٢ُ ....../ رٜلش ٍث٤ٔ٤ش ..../ رٜلشػخ٣ٞٗش /........ ٖٓ ؿٜش

 . كبٕ ........, حُن ٖٓ ح٤ُٜؾ.... ٔوخرَ ..... / رخلإٟخكش ا٠ُ ..... / ك٠لا ػٖٗظَح .../ ٝرخُ -

 : ٤ٛؾ طوي٣ْ حُلــٞحُٔزٍَحص -ى

 :ٝلاريُِظؤ٤ًي ػ٠ِ ٠ٕٓٔٞ حَُٓخُش ٣يػْ حُ٘ٚ رٔـٔٞػش ٖٓ حُلـؾ ٌٝٛٙ حلأه٤َس ٣ـذ إٔ طٜخؿٌخلأط٢

 ......... ططز٤وخ ُِٜ٘ٞٙ حُظ٘ظ٤ٔ٤ش حُٔظؼِوشرـ -

 ( )..………ٝحُٔظؼِوشد…………. ظٚ حًٌَُٔس حُٔئٍهش ك٢ كٔذ ٓخ ط٠ٔ٘ -

٤ٛؾ حُوخطٔش :طوظِق ػزخٍحص حلاكظَحّ رلٔذ حهظلاف ًَِٓحََُٔٓ ا٤ُٚ ٝحُؼزخٍس حُٔؼ٠ِ حُظ٢ طوظْ رٜخ حَُٓخُش حلإىح٣ٍش  -3

 ََٔٓ ٝحََُٔٓ ا٢ٛٚ٤ُ حُؼزخٍس حُظ٤٤ظزٞأٛخ حََُٔٓ ا٤ُٚ ٣ٝـذ ػ٠ِ حُٔلٍَ ػيّ حُظِٔن ك٤ٜخ أ١ حكظَحّ حُِْٔ حلإىح١ٍ ر٤٘خُ

. 

 . ٗيٙ ٗيٙ ا٠ُ -ٝطوظِق رلٔذ حُلخلاص حُظخ٤ُش : 

 . ا٠ُ أٓلَ ٖٓ أػ٠ِ -

 . أٓلَ ا٠ُ أػ٠ِ ٖٓ -

 

 ػزخٍحص حلاكظَحّ حُلخلاص حُٔوظِلش

 

 أٍؿٞ إٔ طظل٠ِٞح ٤ٓي١, روزٍٞ طل٤خط٘خ حُوخُٜش

 ٝطوزِٞح ٤ٓي١ , ػزخٍس ٓ٘خػَ حُظوي٣َ

 شطل٠ِٞح ٤ٓي١ , روزٍٞ حُظل٤خص حُٔخ٤ٓ

 

 ٖٓ ٗيٙ ا٠ُ ٗيٙ

 طوزِٞح ٤ٓي١ , ٟٔخٗخص هخُٜخلاػظزخٍ

 . طوزِٞح ٤ٓي١ , ػزخٍس ٓ٘خػَٗخحُط٤زش
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 طوزِٞح طل٤خط٘خ حُوخُٜش

 (ٖٓ أػ٠ِ ا٠ُ أٓلَ )اىح٣ٍخ

 . ٝطل٠ِٞح ٤ٓي١ , روزٍٞ ٓ٘خػَحلاكظَحّ ٝحُٞكخء

 .ٝطل٠ِٞح ٤ٓي١ روزٍٞ حهِٚ حُظل٤خص

 ٝطل٠ِٞح ٤ٓي١ , روزٍٞ طل٤خص حلاكظَحّ

 أٓلَ ا٠ُ أػ٠ِٖٓ 

 

 : أٓخ رخُ٘ٔزش اًح ًخٗض حَُٔحِٓش ٓؼخَٓأس ك٤ـذ َٓحػخس ٓخ٢ِ٣

ّٖٔ ػزخٍس حلاكظَحّ ك٢  ٍٓخُظٜخ ٤ٗجخ ػٖ ٓ٘خػَٛخ , كٌٜح ٤ُْ لاثوخ ٝأك٠َ اًح ٍحِٓض حَٓأس ٍؿَ : كلا ٣٘زـ٢ ُٜخ إٔ ط٠

 ....طل٤خص حُظوي٣َ ػزخٍس ٣ٌٖٔ إٔ طوظْ رٜخ ٍٓخُظٜخ ٓؼلا : طل٠ِٞح ٤ٓي١ روزٍٞ

 . رخُظل٤خص حُوخُٜش أٝ ػزخٍس حُظوي٣َ اًح ٍحَٓ ٍؿَ حَٓأس : لا ٣ـذ إٔ طظ٠ٖٔ حُٔ٘خػَ رَ ٣ٌظل٢

 . حُظؼز٤َ ًخلأط٢: ٓ٘خػَ حُظوي٣َ , ٓ٘خػَ حُٞكخء أٓخ اًح ًخٗض ر٤ٖ حَٓأط٤ٖ : ٣ٌٕٝٞ

خ روٜٞٙ اُـخء حُظل٤خص ّٓ  :حُوظخ٤ٓش أ

 ػ٘يٓخ ٣ظؼِن حلأَٓ رَٔحِٓش ىحه٤ِش ر٤ٖ , حُوظخ٤ٓش اُـخء ًخٓلا صكِوي ؿَص حُؼخىس ك٢ حٌُؼ٤َ ٖٓ حلإىحٍحص اُـخء حُظل٤خ

حَُإٓخء ٝحَُٔإ٤ٖٓٝ , كبًح ًظذ حكي حَُٔإ٤ٖٓٝ ا٠ُ ٍث٤ٔٚ ك٢ حُِْٔ حلإىح١ٍ , كبٗٚ لا٣وظْ ٍٓخُظٚ رخُظل٤خص حُوظخ٤ٓش 

 . حُٔؼٜٞىس ًٌٝحُي حُلخٍ رخُ٘ٔزشَُِث٤ْ

َّ رؼلاهخص حلاكظَحّ حُظ٢ طَر٢ حُؼخىس لا ٌٝٛٙ ر٤ٖ حُٔٔظوي٤ٖٓ ك٢ حُٔئٓٔش حُٞحكيس , ٝلاطلَٔ ك٢ ٤١خطٜخ أى٠ٗ هيٍ ٖٓ  طو

خ طوطغ حُط٣َن ػ٠ِ ح٣ٌُٖ ٣َؿزٕٞ ك٢ ّٔ  ( ). ٝحُ٘لخم حُظَه٢ ػٖ ٣َ١ن حُظِٔن ٝحلإكَح١ ك٢ حُٔـخِٓش حُظلو٤َ , ٝاٗ

 

________________________________________________________________ 

 

 حُٔلخَٟس حُؼخ٤ٗش
 حُظل٣ََ حلاىح١ٍ

 حلاهلام حلآلا٤ٓش ك٢ حُؼَٔ

 ٓويٓش
ٞحكنِ  ُٓ َّٕ ًِٓٞخلإٗٔخٕ  ٍَ ك٢ ًِٓٞٚ ٝٓخ ٣ٜيٍ ػ٘ٚ ٖٓ أكؼخٍ, ٝلأ ٍَ ًز٤ كِلأهلام أ٤َّٔٛش رخُـشٌ ك٢ ك٤خسحلإٗٔخٕ؛ ُٔخ ُٜخ ٖٓ أػ

ٛخ ػ٠ِ حُـٞ َُ ََٜ أػ َُّ ٛلشٍ طظَٜ ك٢ حُوِز٤ظَ لخص, كٌ ِٛ ٝ ٍٕ ٌَّ ك٢ ٗلٔٚ ٖٓ ٓؼخ حٍف, كؤكؼخٍ حلإٗٔخٕ ُٓٞٛٞشٌ ُٔخ ٛٞ ٓٔظو

لخص ِٛشَ كَٝعِ حُ٘ـَس رـٌٍٝٛخ ح٠ُخٍرش ك٢ رخ١ٖ حلأٍٝ ِٛ ؼخٍٗٞ َٓ خ رٔخ ك٢ ٗلٔٚ ٖٓ  ًٔ  .ىحث
ي  َٔ َّٕ حُلَع رؤِٛٚ؛ كبًح ِٛقَ حلأَٛ ِٛقَ حُلَع,ٝاًح ك لاف أهلاهِٚ؛ لأ َٜ َُٓطز٢ٌَِ ر لاف أكؼخلالإٗٔخٕ  َٛ  َّٕ ٝػ٤ِٚ ٣ٌٖٔ حُوٍٞ: ا

ي حُلَع؛ ٣و َٔ ٌِيًح﴿ :- طؼخ٠ُ -ٍٞ حلأَٛ ك َٗ ؽُ الِاَّ َُ ١ٌِ هَزغَُ لَا ٣وَْ حَُّ َٝ  ِٚ رِّ ٍَ  ِٕ ًْ ِ ؿُ٘زَخَطُُٚ ربِ َُ ُْزَِيَُ حُط٤َِّّذُ ٣وَْ ح  .[58 :حلأػَحف]﴾ َٝ
ًٓخ ك٢ ك٤خس حلإٗٔخٕ كَىًح ٝؿٔخػش, ٍَٟٝٝسً اٗٔخ٤َّٗش لآُش ُل٤خسحُٔـظٔؼخص, ٝريٜٝٗخ ٣ُٜزقِ  ٝطُٔؼِّلالأهلام ًٍ٘خً أٓخ

اهخٓش ك٤خس حؿظٔخػ٤ش ٤ِٓٔشحلإٗٔخٕ ً ٌٍ  .ثزخً ٣ؼيٝ ػ٠ِ أه٤ٚ حلإٗٔخٕ, ٝلا ٣ٌٖٔ ػ٘يث
ٝكٚ حُٔخ٣ٍش ك٢ ؿ٤ٔغ ؿٞحٗزٚ, ٢ٛٝ أكي أهٔخّ حلأكٌخّ  ٍُ ُٝلأهلام ك٢ حلإٓلاّ ٌٓخٗشٌ ػظ٤ٔش ؿِيًّح؛ ك٢ٜ ؿَٞٛ حلإٓلآٞ

 .[3], ٌُٜٝٙ حٌُٔخٗش حُؼظ٤ٔشىلاثَ ًؼ٤َس ٤٠َِ٣ن حُٔوخّ ػٖ ًًَٛخ ٛ٘خ[2]َٗػٜخ الله ُؼِزخىٙ ح٤ُِٖٔٔٔ حَُ٘ػ٤َّش حُؼلاػش حُظ٢
خ ًٔخ ٤ٓظز٤َّٖ ًٝٔخ ػ٢ُِ٘ حلإٓلاّ رخلأهلام ػُ  ًٛ خ,كوي ػ٢ُِ٘ أ٠ً٣خ رؤهلام حُؼَٔ هٜٞ ًٓ  ٖٓ هِلاٍ حُٜ٘ٞٙ -إ ٗخء الله  -ٔٞ

ىُ ٓؼ٘خ لاكِوخً َِ  .حَُ٘ػ٤َّش حُظ٢ ٓظَ
ُٔٞؿَِ اٗٔخ ٛٞ اٟخءحص ٣َٓؼش ط٢ُِِّٔ ح٠ُٞءػ٠ِ أرَُ ٓخ َٗػٚ حلإٓلاّ ٖٓ أهلامٍ ك٢ ؿٞحٗذ حُؼَٔ  ٌٝٛح حُزلغ حُ

 .حُٔظؼيِّىس
َ حُزل َٔ  :غ ػ٠ِٝهيحٗظَ

 .ٓويٓش, ٝط٤ٜٔي, ٝػلاػش ٓزخكغ,ٝهخطٔش

 حُظ٤ٜٔي

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn2
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn3
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 :حُزلغ أٝلاً: طلي٣ي ٜٓطِلخص
 :حلأهلام -1

 .[4], ٝٛٞ ر٠ْ حُوخء ٝحُلاّ: حُٔـ٤َّشٝحُطزغ, ٝحَُٔٝءس ٝحُي٣ِّٖ"هُِنُ "ك٢ حُِـش حُؼَر٤َّش: ؿٔغ "حلأهلام"
خ َّٓ وش, ػٜ٘خ طٜيٍُ حلأكؼخٍ رُٜٔٞشٍ  "حُوُِنُ" ٝأ ِٓ : "٤ٛجش ك٢ حُ٘لْ ٍح كٜخُـِح٢ُ رؤَّٗٚ ََّ ك٢ حٛطِلاف حُؼِٔخء, كوي ػ

ْٕ ًخٗض ح٤ُٜجش رل٤غ ٣َّش, كب ِٝ ٍَ ٝ ٍَ ٍَ, ٖٓ ؿ٤َكخؿشٍ ا٠ُ كٌ طٜيٍ ػٜ٘خ حلأكؼخٍ حُـ٤ِٔشحُٔلٔٞىس ػولاً َٝٗػًخ  ٣ٝٔ

٤ض ح٤ُٜجش حُظ٢ ٢ٛ حُٜٔيٍ هِوخً ٤ٓجخً ِّٔ ُٓ ْٕ ًخٕ حُٜخىٍ ػٜ٘خحلأكؼخٍ حُوز٤لش  ٤ض طِي ح٤ُٜجش هِوخً كٔ٘خً, ٝا ِّٔ ُٓ[5]. 
كٚ حلأٛلٜ ََّ ٌْ ٤ُِٜجشحُٔٞؿٞىس ك٢ حُ٘لْ حُظ٢ ٣ٜيٍ ػٜ٘خ حُلؼَ رلا كٌَٝػ : "حٓ  "[6].خ٢ٗ رؤَّٗٚ

ُٞٓ ٍٍ ظخَٛس ٝرخ١٘ش  ٍّ ٛخىهش ٝاٍحىحص ُح٤ًش, ٝأػٔخ ًَّزش ٖٓ ػِٞ ََ ُٓ : "٤ٛجش كٚ حرٖ حُو٤ِّْ رؤَّٗٚ ََّ  حكِوش ُِؼئًٍخ ػ

ٝحلإٍحىحص, كظٌٔذ حُ٘لْ  ٝحُلٌٔش ٝحُِٜٔلَش, ٝأهٞحٍ ٓطخروش ُِلن, طٜيٍ طِي حلأهٞحٍ ٝحلأػٔخٍ ػٖ طِي حُؼِّٞ

 "[7].رٜخ أهلاهخً ٢ٛ أ٠ًُ حلأهلام ٝأَٗكٜخ ٝأك٠ِٜخ
 :حُؼَٔ -2

ٛٞ ح١ٌُ ٣ظ٠َُّٞ أٍٓٞ حَُؿَ ك٢ ٓخُٚ ٌِٝٓٚ  :"حُؼخَٓ"ك٢ حُِـش حُؼَر٤ش: حُٜٔ٘ش ٝحُلؼَ, ٝؿٔؼٚ أػٔخٍ,ٝ "حُؼَٔ"

َٜخ﴿ :- طؼخ٠ُ -هُٞٚ  ٝػِٔٚ, ٝٓ٘ٚ َٖ ػ٤ََِْ ٤ِِ ِٓ ُْؼَخ ح ؼخس ح٣ٌُٖٓٙحُظٞرش: ]﴾ َٝ ُّٔ ٣ؤَهٌُٕٝ حُٜيهخص ٖٓ  [, ْٝٛ حُ

 .[8]أٍرخرٜخ
َُّ ٗ٘خ١ٍ ؿ٢ٔٔ أٝ ػو٢ِ ٣وّٞ رٚ "حُؼَٔ"ٝ َّٓٔش؛ ك٤ٌَّٓٞش ًخٗض  ك٢ حلاٛطِلاف: ٛٞ ً حلإٗٔخٕ رٜيف حلإٗظخؽ ك٢ ٓئ

ش, أٝ ك٢ كَكش أٝ ٜٓ٘ش َّٛ  .[9]أٝ هخ
٢ُُّٞٔ٘ ُلعٌ ٝحٓغ ٓلّٜٞ حُؼَٔ ك٢ حلاهظٜخى ح٤ٟن ٖٓ ٓلّٜٞ حُؼَٔ حَُ٘ػ٢ حُيلاُش, طيهَُ  ٝحُؼَٔ رٌٜح حُٔلّٜٞ حُ

 .ك٤ٚ ٓلخ٤ْٛ أُلخظ ًؼ٤َس, ٢ٛ: حُٞظ٤لش, ٝحُلَكش,ٝحُٜٔ٘ش
٢ ا٤ُٚ ك٢ ٓـخلاص حُؼَٔ  حُل٢ٌٓٞ أٝ حُوخ٢ٛٙ حُؼَٔ ح١ٌُ ٣وّٞ رٚ حُٔٞظق ك٢ حُوطِخع :كخُٞظ٤لش ِٔ ح١ٌُ ٣٘ظَ

 .ٝٗلٞٙ حٌُظخر٢ أٝ حُؼَٔ حلإىح١ٍ
ٍِٓٚ حُلَك٢ ك٢ حٍُٞٗشأٝ حُٜٔ٘غ أٝ حُويٓش ك٢ حُز٤ٞص ٝٗلٞٛخ, :ٝحُلَكش ٢ٛ حُؼَٔ ح٤ُي١ٝ ٝحُزي٢ٗ ح١ٌُ ٣ُٔخ

ٜخٍحص ٌٛححُؼَٔ حُلَك٢ ػٖ ٣َ١ن حُيٍحٓش حُ٘ظ َٓ ْٕ ٣ٌٕٞ اطوخٕ  ٌِٖ حًظِٔخد ٤ُْٝ رخ٠ٍَُٝس أ ٣ََّش حٌُٔؼَّلش, رَ ٣ُٔ

َِرش ًُي ػٖ ٣َ١ن  .طٌَحٍ حُٔ٘خَٛيس ٝحُظـ
خ حُٜٔ٘ش َّٓ ْٕ ٣ظِو٠َّ ىٍحٓشً ٗظ٣َشًخك٤ش ٝطي٣ٍزخً ػ٤ِٔخًّ ٣ٞ١لاً ك٢ َٓحًِ ػ٤َِّٔش أٝ :ٝأ َـِٚ حُؼخَٓ رؼي أ ٘٣ ٌَ ك٢ٜ ػٔ

ٜش,كخُٜٔ٘ش طظطَِّذ ٓـٔٞػشً ٖٓ حُٜٔخٍحص  ِّٜ ٍِف حُ٘ظ٣ََّش ٝحُوٞحػي حُظ٢ طُ٘ظِّْٓؼخٛي ٝؿخٓؼخص ٓظو حُؼَٔ  ٝحُٔؼخ

 ., ًٜٔ٘ش حُطذ ٝحُٜ٘يٓشٝحُظؼ٤ِْ[10]رٜخ
ٌَ, ًَٝ ٜٓ٘شػَٔ ََّ كَكش ػٔ ًٝ ,ٌَ ََّ ٝظ٤لشٍ ػٔ ً َّٕ  .ٝر٘خءًػ٠ِ ٓخ طويَّّ ٣ٌٖٔ حُوٍٞ رؤ

 :أهلام حُؼَٔ -3
ٜخ ٝحلاُظِِحّ رٜخ ك٢ أىحءحُؼَٔ ؼُِّ َٔ ؼَُ ٝحُو٤َِْ حُلخِٟشحُظ٢ كَغَّ حلإٓلاّ ػ٠ِ طَ ُٔ  .٣َُحى رٜخ ٛ٘خ: ٓـٔٞػش حُٔزخىة ٝحُ

 :ػخ٤ٗخً: أ٤َّٔٛش حُؼَٔ ٌٝٓخٗظَٚ ك٤خلإٓلاّ
٣ْ ٝاؿلاٍ, ٌُُٝي ٓظخَٛ ُِؼَٔ ك٢ حلإٓلاّ ٌٓخٗشٌ ًز٤َس ُِٝٓ٘ش ٍك٤ؼش؛ ك٤غ ٣٘ظَحلإٓلاّ ا٤ُٚ ٗظَسَ حكظَِحّ ٝطٌَ

 :ًؼ٤َس ك٢ ى٣ٖ الله, أرَُٛخٓخ ٢ِ٣
َّٕ حلإٓلاّ هَٕ حُؼَٔ رخُـٜخى ك٢ هُٞٚ :أٝلاً  َٕ ﴿ :- ٓزلخٗٚ -أ ٝ َُ آهَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ْٖ ك٠َْ ِٓ  َٕ ِٝ ٣زَْظـَُٞ ٍْ َٕ ك٢ِ حلْأَ َِرُٞ ٠َْ٣

 َٕ ٝ َُ آهَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ز٤ِ َٓ َٕ ك٢ِ   .[ٕٓحَُِٔٓ: ]﴾ ٣وُخَطُِِٞ
١ِٝأَّٗٚ :ػخ٤ٗخً ٍُ َِع ا٠ُ ػِٔٚ, كوخُٞح: ُٞ ًخٕ ٌٛح ك٢  حػظزَََ حُؼَٔ ؿٜخىًح, كوي  َّٕ رؼٞ حُٜلخرش ٍأٝح ٗخرخًّ ه٣ٞخًّ ٣ُٔ أ

ؽ ٣ٔؼ٠ ػ٠ِ ُٝيٙ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -الله, كَىَّ ػ٤ِْٜ حُ٘ز٢  ٓز٤َ ََ ْٕ ًخٕ ه روُٞٚ: ))لا طوُٞٞح ٌٛح؛كبَّٗٚ ا

ْٕ ًخٕ ه ح كٜٞ ك٢ ٓز٤َ الله, ٝا ًٍ ـخ ْٕ ًخٕ هَؽ ٣ٔؼ٠  َؽ ٣ٔؼ٠ِٛ ٣ْٖ كٜٞ ك٢ ٓز٤َ الله, ٝا ََ ٣ْٖ ٤ٗو٤َْٖ ًز٤ َٞ ػ٠ِ أر

ْٕ ًخٕ هَؽ ٣ٍخءً ٝٓلخهَس كٜٞ ك٢ ٓز٤َ ح٤ُ٘طخٕ ػ٠ِ ٗلٔٚ خ كٜٞ ك٢ ٓز٤َ الله, ٝا  (([11].٣ؼلُّٜ
َّٕ ػَٔ ر ٢ الله ػ٘ٚ -ٖ حُوطخد رَ ا ِٟ ْٕ أٓٞص ر٤ٖ ٗؼزظ٢  - ٍ َ حُؼَٔ ٝحٌُٔذ ػ٠ِ حُـٜخى؛ ك٤غ ٣وٍٞ: "لَأَ ٣ل٠ِّ

َِد ك٢ِِ أَٟ َّٕ الله  ٍَ ِٛيًح ك٢ ٓز٤َ الله؛لأ ـخ ُٓ ْٕ أهُظََ  هيَّّ ح٣ٌُٖ  -طؼخ٠ُ  -ك٢ حلأٍٝ أرظـ٢ ٖٓ ك٠َ الله أكََذُّ ا٢َُّ ٖٓ أ

َِرٕٞ ك٢ حلأٍٝ ٣زظـٕٞ ٖٓ ك٠ِٚ ػ٠ِ ٛخ  ك٢ –طؼخ٠ُ  -, ٣ؼ٢٘ ك٢ هُٞٚ "[12]حُٔـخٛي٣ٖ ٠٣ َُ ح٣٥ش ح٥ِٗق ًً

﴿ٖ ِٓ  َٕ ِٝ ٣زَْظـَُٞ ٍْ َٕ ك٢ِ حلْأَ َِرُٞ ٠َْ٣ َٕ ٝ َُ آهَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ز٤ِ َٓ َٕ ك٢ِ  َٕ ٣وُخَطُِِٞ ٝ َُ آهَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ك٠َْ  .[20 :حَُِٔٓ]﴾ ْْ
حص:ػخُؼخً ٌُٓلَِّ َّٕ حلإٓلاّ ؿؼََ حلإٍٛخم ٝحلإؿٜخى ٖٓ حُؼَٔ ٖٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -حُوطخ٣خ ٝحٌُٗٞد؛ ٣وٍٞ حُ٘ز٢  أ

َٖٓ أ٠ٔٓ ًخلاًّ ٖٓ ػَٔ- ح ُٚ : )) ًٍ  (([13].٣يٙ أ٠ٔٓ ٓـلٞ

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn4
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn5
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn6
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn7
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn8
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn9
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn10
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn11
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn12
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn13
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َّٕ الله :ٍحرؼًخ ـخُْٜ رخُؼَٔ رخُٜ٘خٍ؛ ك٤غ ٣وٍٞ  هلَّق ػ٠ِ ػِزخىٙ -ٓزلخٗٚ  -أ ِ٘ َّٕ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ه٤ِخّ ح٤َُِ ٖٓ أؿَْ حٗ اِ

رَّيَ  ٍَ  ْٖ ِٓ ُّ أى٠ََْٗ  ُْ أََّٗيَ طوَُٞ ػُِؼَُُٚ ٣ؼََِْ َٝ لَُٚ  ْٜ ِٗ َٝ  َِ ْٖ  ػُِؼ٢َُِ ح٤َُِّْ َُ ْٕ َْ أَ ػَِِ ٍَ َٜخ حَُّ٘ َٝ  ََ ٍُ ح٤َُِّْ ُ ٣وُيَِّ اللهَّ َٝ ؼَيَ  َٓ  َٖ ٣ ٌِ َٖ حَُّ ِٓ ١خَثلِشٌَ  َٝ
 َٖ ِٓ  ََ َّٔ خ ط٤ََ َٓ إُٝح  ََ ْْ كخَهْ ٌُ ُٞٙ كظَخَدَ ػ٤ََِْ ُٜ َٕ ٣َ  طلُْ ٝ َُ آهَ َٝ  ٠ َٟ َْ َٓ  ْْ ٌُ ْ٘ ِٓ  ُٕ ٌُٞ َ٤ َٓ  ْٕ َْ أَ ِٕ ػَِِ آ َْ ُْوُ َٕ ك٢ِح َِرُٞ ٠ْ  َٕ ِٝ ٣زَْظـَُٞ ٍْ حلْأَ

 ِ َِ اللهَّ ْٖ ك٠َْ  .[ٕٓحَُِٔٓ: ]﴾ ِٓ
خ ًٔ ـخُْٜ رخُيػٞس ا٠ُ الله ٝطز٤ِؾ ٍٓخُظٚ ا٠ُ  -ٓزلخٗٚ  -أَّٗٚ :هخٓ ِ٘ ؿؼََ حُؼَٔ َّٓ٘شأٗز٤خثٚ ٍِٝٓٚ رخَُؿْ ٖٓ حٗ

َٖ ﴿ :- ٓزلخٗٚ -ٝأهٞحْٜٓ؛ ٣وٍٞ  أْٜٓٔ ِٓ ِْ٘خَ هزَِْيََ  َٓ ٍْ خ أَ َٓ َٕ ك٢َِٝ ُٞ٘ ْٔ َ٣ َٝ  َّ َٕ حُطَّؼَخ ُِٞ ًُ ْْ ٤َُؤَْ ُ اَِّٜٗ َٖ الِاَّ ٤ِِ َٓ َْ ُٔ ُْ حمِ  ح َٞ ْٓ  ﴾حلْأَ

ٌَ ك٢  [, ٣وٍٞ حلإٓخّ حُو١َز٢ ك٢ طل٤َٔ ٌٛٙ ح٣٥ش: "أ١: ٣زظـَُٕٞ حُٔؼخ٣ٖ ك٢ٕٓحُلَهخٕ: ] حُي٤ٗخ... ٌٝٛٙ ح٣٥ش أٛ

ٍ حلأٓزخد ١ِٝذَ حُٔؼخٕ رخُظـخٍس ٝحُٜ٘خػش ٝؿ٤ًَُي ُٝ  "[14].ط٘خ
ََ آىَّ ك٢ حٍُِحػش, ًٝخٕ ِٔ ح ًٌٝح ٣ًَُخ, ًٔخ ًخٕ ُؤخٕ ه٤خ١خً ًٌٝح اى٣ٍْ, ًٝخٕ ٝهي ػَ ًٍ ح, ٝٗٞف ٗـخ ًُ  ارَح٤ْٛ رِح

ُّْ حُظ٤ِْٔ  - ػٖ ىحٝى -ٓزلخٗٚ  -, ٝأهزَ [15]٠ٓٞٓ ٍحػ٤خً َُ حُٜلاس ٝأطََ أَّٗٚ ًخٕ ٣ٜ٘غ  -ػ٤ِٚ ٝػ٤ِْٜ ؿ٤ٔؼًخ أك٠

َ٘ ﴿ :ػ٘ٚ -طؼخ٠ُ  - حُيٍٝع؛ كوخٍ ِٜ ْْ ُِظلُْ ٌُ َُ ٍّ ْ٘ؼَشَ ُزَُٞ َٛ ٘خَُٙ  ْٔ ػََِّ َٝ ْْ ٌُ  َٕ ٝ َُ ًِ خ َٗ  ْْ ْٗظُ َْ أَ َٜ ْْ كَ ٌُ ِٓ ْٖ رؤَْ [, 0ٓحلأٗز٤خء: ]﴾ ِٓ

ُْلَي٣ِيَ ﴿ :ٝهخٍ أ٠ً٣خ أَََُّ٘خ َُُٚ ح َٝ  ََ حُط٤َّْ َٝ ؼَُٚ  َٓ ر٢ِ  ِّٝ ٍُ أَ َّ٘خك٠َْلًا ٣خَ ؿِزخَ ِٓ ٝىَ  ُٝ ُوَيَْ آط٤َْ٘خَ ىَح ٍْ ك٢ِ*َٝ هيَِّ َٝ َـخصٍ  خرِ َٓ  َْ َٔ ِٕ حػْ ىِ  أَ َْ َّٔ حُ

خُلًِخ اِ  َٛ ُِٞح  َٔ حػْ َٝ َٕ ُِٞ َٔ خ طؼَْ َٔ ٌَ  ٢ِّٗ رِ ٤ ِٜ أَّٗٚ ًخٕ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -, ٝهي أهزَ ٗز٤ُّ٘خ ٓلٔي [11 - ٓٔٓزؤ: ]﴾ رَ

َ رَػ٢ َٔ ٗؼْ, ً٘ض أٍػخٛخ )) :حلأؿ٘خّ؛ ك٤غ ٣وٍٞ: ))ٓخ رؼغ الله ٗز٤خًّ الا ٍػ٠ حُـْ٘((, كوخٍ أٛلخرٚ: ٝأٗض؟ هخٍ ٣ؼ

خٍ رٔخٍ هي٣ـش  -َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ -, ًٔخ ًخٕ (([16]ػ٠ِ هَح٢٣ٍ لأَٛ ٌٓش ٢ٍٟ الله  -٣وَؽ ا٠ُ حُ٘خّ ُلاطّـِ

 .ػٜ٘خ طؼخ٠ُ
َٞ ﴿ :- طؼخ٠ُ -كغَّ حلإٓلاّ ػ٠ِ حُؼَٔ ٝحُٔؼ٢ ك٢ ١ِذَ حَُُم؛ ٣وٍٞ  ٌُُي ًِِّٚ ُٛ  ََ ١ٌِ ؿَؼَ ُ٘ٞح  حَُّ ْٓ ُُٞلًا كخَ ًَ  َٝ ٍْ ُْ حلْأَ ٌُ َُ

 ِٚ هِ ُْ ٍِ  ْٖ ِٓ ًُُِٞح  َٝ َٜخ  زِ ًِ ٘خَ َٓ ٍُ  ك٢ِ  ُٞ٘ ِٚ حُُّ٘ ا٤َُِْ ِٝ ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ٘ٔحُِٔي: ]﴾ َٝ ٍْ ٝح ك٢ِ حلْأَ َُ ِ٘ ْٗظَ لَاسكُخَ َّٜ ح ه٤٠ُِضَِ حُ ًَ كبَِ

 ِ َِ اللهَّ ْٖ ك٠َْ ِٓ حرْظـَُٞح  َٖٓ  ًؼ٤َ ك٢[, ٣وٍٞ حرٖ ٓٔحُـٔؼش: ]﴾ َٝ ١ِٝ ػٖ رؼٞ حُِٔق أَّٗٚ هخٍ:  ٍُ طل٤َٔٙ ٌُٜٙ ح٣٥ش: "

س؛ ُوُٞٚ  ََّ ى الله ُٚ ٓزؼ٤ٖ ٓ ٍَ ٝح ك٢ِ ﴿ :- طؼخ٠ُ -رخع ٝحٗظَٟ ك٢ ٣ّٞ حُـٔؼشرؼي حُٜلاس رخ َُ ِ٘ ْٗظَ لَاسكُخَ َّٜ ح ه٤٠ُِضَِ حُ ًَ كبَِ

 ِ َِ اللهَّ ْٖ ك٠َْ ِٓ حرْظـَُٞح  َٝ  ِٝ ٍْ خ ه٢ُّ -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله -, ٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢ "[[17]ٓٔحُـٔؼش: ]﴾ حلْأَ ًٓ : ))ٓخ أًَ أكيٌ ١ؼخ

ح ٖٓ إٔ ٣ؤًَ ٖٓ ػَٔ ٣يٙ ًَ حُٔخػش ٝك٢ ٣ي أكيًْ ك٤ِٔشٌ كبٕ حٓظطَخع ألاَّ ٣وّٞ  ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ: ))إ هخٓض, (([18]ه٤

 َْ  (([19].كظ٠ ٣ـَٜٓخ ك٤ِلؼ
ٍَ ًُي, كخؿظَٜيٝح ك٢ حُؼَٔ  -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله -ٝهي كوٚ ٛلخرش ٍٍٓٞ الله  َّٕ أرخ رٌ ١ِٝ أ ٍُ ٌُٔذ حَُُم؛ ك٤غ 

ح, ًٝخٕ ػَٔ رٖ حُوطخد ٣ؼَٔ رخلأىّ ًخٕ ًُ  , ًٝخٕ ػؼٔخٕ رٖ ػلَّخٕ ٣ؼَٔ رخُظـخٍس, ٝهي أؿَ ػ٢ِ رٖ أر٢(حُـِي) رِح

ٚ ِٓ س ٤ٌُٔذ هٞص ٣ٞ ََّ  .[20]١خُذ ٗلٔٚ أًؼَ ٖٓ ٓ
حّ ٝػَٔٝ رٖ حُؼخٙ  َّٞ َ ك٢ حُزِ,ًٌٝح ١ِلش رٖ ػز٤يالله, ًٝخٕ حُِر٤َ رٖ حُؼ َٔ ًٝخٕ ػزيحَُكٖٔ رٖ ػٞف ٣ؼ

هزَّخد رٖ حلأٍصِّ كيحىًح, ٝهخّ ٓؼي رٖ أر٢ ٝهخٙ رٜ٘غ حُِّ٘زخٍ, ٝػَٔ ػؼٔخٕ رٖ ١ِلشه٤َّخ١خً,  هَح٣ُٖ, ٝػَٔ

ٌَ ٖٓ حُٜلخرش, ًٌٝح حُظخرؼ٤ٖ   .[21]٢ٟ الله ػْٜ٘ ٍٝكْٜٔ أؿٔؼ٤ٍٖ -ٝؿ٤َْٛ ًؼ٤
 ك٢ حلإٓلاّ أهلام حُؼَٔ

 :ط١ٞجش
 َّٕ ٚ حُؼَٔ حُٞؿٜش  حُؼَٔ ك٢ حلإٓلاّ َٓطز٢ٌ رخلأهلام حٍطزخ١خً ٝػ٤وخً؛ لأ حُو٤َِْ ٝحلأهلام حلإٓلا٤َّٓش ٢ٛ حُظ٢ طٞؿِّ

 .ك٢ حُٜللخص حُظخ٤ُش -اٗ٘خء الله  -حُٜل٤لش, ًٔخ َٟٓ٘ 
ِضُ ك٢ ٓـٔٞػش حُٔزخىة ٝحُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُظ٢ َّٓ ٜخ ك٢ أىحء حُؼَٔ ٝػ٘يٓخ طؤ  كغَّ حلإٓلاّ ػ٠ِ طٔؼُِّ

ك٤ي ُِوِن  ٤ُْٝ ًٔخ هخٍ ؿ٤َ ح٤ُِٖٔٔٔ ٝحُـَد  حٕ ٛ٘خى  ٜٓخىٍ ُِوِن ٜٓ٘خ حُؼَف ٞٝحلآلاّ ٛٞ حُٔ٘زغ حُ

ٝحٌُِس ٝحُٔ٘لؼش ٝح٤ٔ٠َُ رَ حٕ ح٤ٔ٠َُ َٗٛش لإ حُـَد ػ٘يٓخ حُحكٞ حُِٔطش حَُهخر٤ش ػ٠ِ حُوِن ك٢  ٝحُؼوَ

حٌُ٘خثْ ريء حُ٘خّ ك٢ حُزلغ ػٖ ٜٓيٍ ٤ٌُٕٞ ٓلٌْ ُِوِن ريٍ حُي٣ٖ كخطوٌٝ ح٤ٔ٠َُ ٓلٌْ ُِلٖٔ ٝحُوزق ٝهي ًّ 

 حلآلاّ ٌٛٙ حُٔ٘خرغ ًِٜخ

ٓـٔٞػخص؛ حلأ٠ُٝ ٜٓ٘خ ك٢ ١ز٤ؼش حُؼَٔ, ٝحُؼخ٤ٗش ك٢ حُؼخَٓ ٗلٔٚ, ٝحُؼخُؼش ك٢  ٝؿيصُ أَّٗٚ ٣ٌٖٔ ط٤ٜ٘لٜخ ا٠ُ ػلاع 

 .حُؼَٔ ٍد
, ًُٝي ػ٠ِ حُ٘لٞحُظخ٢ُ ٌُٝح ؿؼِضُ  ٍَّ ََّ ٓـٔٞػشٍ ٜٓ٘خ ك٢ ٓزلغٍ ٓٔظو ً: 

 :حُٔزلغ حلأٍٝ: حلأهلام ك٢ ١ز٤ؼشحُؼَٔ
ٍَ ٖٓ حُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُظ٢ ٣٘زـ٢ ػ٠ِ أ١َحف  ََّ ٖٓ أرَُ ٌٛٙ حُو٤َِْ ٓخ ٢ِ٣ُويؿخء حلإٓلاّ رٌؼ٤  :حُؼَٔ حلاُظِحّ رٜخ,ُٝؼ

 :َٓ٘ٝػ٤ش حُؼَٔ -1
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س, ٣ٝظَى حُل٣ََّش ُْٜ ك٢ حهظ٤ِخٍأ١ِّ  َِّ اًح ًخٕ حلإٓلاّ ٣للِِّ ػ٠ِ حُؼَٔ,٣ٝيكغَ حُ٘خّ ا٤ُٚ ٢ٌُ ٣ؼ٤٘ٞح ك٢ ًَحٓشٍ ٝػ

 َُّ ّ ٝحُ ش ا٠ُ ٣َ١ن حُظويُّ َّٓ ٍَ ري٢ٗ أٝ ٢ً٘ٛ ٣ويّ حُٔـظٔغ, ٣ٝيكغ رخلأ ك٢ ًخكَّش حُٔـخلاص, كوي ؿؼََ حلإٓلاّ  ه٢ػٔ

١ حُؼَٔ  حُؼَٔ حَُٔ٘ٝعَ ٖٓ أرَُ حُٔزخىة حُظ٢ ٣٘زـ٢ َِّ َِّ ِْٓٔ طل ْٕ ٣وّٞ ػ٤ِٜخ ١ِذ حَُُم, كخُٞحؿذ ػ٠ِ ً أ

ٌٍَّ ٜٓ٘خ؛ ٣وٍٞ  حَُٔ٘ٝع حُٔزخف ًٜخ ٌُُي - طؼخ٠ُ -ٝحؿظِ٘خد ؿ٤ٔغ حلأػٔخٍ حُظ٢ ٠ٜٗ ػٜ٘خ حلإٓلاّ ٝك َٜخ ٣خَ أ٣َُّ ﴿ :ُٓٞؿِّ
ْْ ا٣َِّخُٙ  ْ٘ظُ ًُ  ْٕ ِ اِ ٝح لِِلَّّ َُ ٌُ ْٗ ح َٝ  ْْ ًُ هْ٘خَ َُ ٍَ خ َٓ ْٖ ٤َ١ِّزخَصِ  ِٓ ًُُِٞح  ُ٘ٞح  َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٕ  حَُّ  :- طزخٍى ٝطؼخ٠ُ -[, ٣ٝوٍٞ 1ٕٔحُزوَس: ] ﴾طؼَْزيُُٝ

ْٖ ٤َ١ِّزخَصِ ﴿ ِٓ ْٗلوُِٞح  ُ٘ٞح أَ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخ حَُّ ؿْ٘خَ  ٣خَ أ٣َُّ ََ خ أهَْ َّٔ ِٓ َٝ  ْْ زْظُ َٔ ًَ خ  َٓ َٕ ْ٘لوُِٞ ُْ٘ٚ طُ ِٓ ُْوَز٤ِغَ  ُٔٞحح َّٔ لَا ط٤ََ َٝ  ِٝ ٍْ َٖ حلْأَ ِٓ  ْْ ٌُ َُ ﴾

 .[1ٕٙحُزوَس: ]
"ٌٕٞ٣ ْٕ ْٕ ٣ُ٘لنِ ٖٓ ٤١ِّزخص ٓخ ًٔذ, ٝلا ٣ظلوَّن ًُي الا رؤ ًَُ ٖٓ كَلاٍ,ٝاًح أٗلن كؼ٤ِٚ أ ْٕ ٣ؤ ُٓطخُذَ رؤ  كخُِْٔٔ 

ََ ك٤ٚ َٓ٘ٝػًخ هي أرخكَٚ حلإٓلاّ ِٔ  "[22].حُؼَٔ ح١ٌُ حهظخٍٙ ٝػَ
ْٕ ٣ؼَٔ ْٕ ٣ؼَٔ ػٔلاً ٣ئُى١ِّ  ٣ٝؼ٢٘ ًُي أَّٗٚ لا ٣ـُٞ ُِِْٔٔ أ ٙ حَُ٘ع ٓؼ٤ٜش, ًٔخ أَّٗٚ لا ٣ـُٞ ُٚ أ ٍَ ٣ؼيُّ ك٢ أ١ِّ ػٔ

 ."حُؼَٔ ؿ٤َ حُلاثن" أٝ "ؿ٤َ حَُٔ٘ٝعحٌُٔذ " ٓلٔيس, ٝٛٞ ٓخ ٣طُِنَ ػ٤ِٚ ك٢ حُؼَف حُلي٣غ ا٠ُ
ٍٚ  :ٝهلاٛش آٍحء حُلوَُٜخء ك٢ َٓ٘ٝػ٤َّش حُؼَٔ ٝحٌُٔذ حُللاٍ" ْٕ ٣ٌٞٗخَ ٖٓ ٝؿ َّٕ ػَٔ حُِْٔٔ ًٝٔزٚ ٣ـذ أ أ

ٟ ٝؿٞٙ ََّ ْٕ ٣ظل ْٕ  َٓ٘ٝع, كؼ٠ِ حُِْٔٔ أ ْٕ ٝؿيَٙ ػٔلاً كَلالاً ٤١زخً ػَٔ ك٤ٚ, ٝا حُؼَٔ ٝحٌُٔذ هزَ حلإهيحّ ػ٤ِٜخ, كب

ًٛخ أٝ ؿِذ ػ٤ِٚ حُلَحّ كؼ٤ِٚ حؿظ٘خرٚػ ًخٕ  "[23].ٔلاً ٓ٘زٞ
ٖٓ ٍَ ََّ ػٔ ً ّ ََّ َّٕ حلإٓلاّ ك , "لا ٍَٟ ٝلا َٟحٍ" ٗؤٗٚ اٛلاىُ حُؼخَٓ أٝ اُلخم ح٠ٍَُ رٚ, ًُٝي ٝكن هخػيس ًٔخ أ

ي حُ٘خٍع َٜ حُي٣ٖ, ٝحُ٘لْ, ٝحُؼوَ, ح٣ٍَٝ٠َُّخص حُؤْ ُلإٗٔخٕ ٝأٝؿذ كٔخ٣ظٜخ, ٢ٛٝ:  حُل٤ٌْ رٌُي كلْع ٝهي ه

 .ٝحُٔخٍ,ٝحَُ٘ٔ
َُّ رٜخ أٝ ٣ئػَِّ ػ٤ِٜخ أٝ  ٢ٌُٝ ٍَ ٣و ََّ ػٔ طظلوَّن كٔخ٣ش ٌٛٙ ح٤ٌَُِّخص ح٣ٍَٝ٠َُّش ٝحُٔلخكظش ػ٤ِٜخ, حػظزَََ حلإٓلاّ أٌَّٗ

ٓشحُظ٢ ٣ـذ ػ٠ِ حُِْٔٔ حؿظ٘خرٜخ ٝحُزؼي ػٜ٘خ, ٖٝٓ ؿِٔش ٌٛٙ حلأػٔخٍ ٣ٌٕٞ ٓز٤لاً ا٠ُ ًُي ٖٓ حلأػٔخٍ حُٔ ََّ ل

 َُ ٓش حُؼٔ ََّ ْ٘غ حلأٛ٘خّ, ٝاٗظخؽ حُؤَ, ٝحُؼَٔ رخُؤخٍ, ٝح٤َُٔٔ, ٝحَُرخ, ٝحَُٗٞس, ٝحُٔلَ,ٝطَر٤ش  حُٔل ك٢ ٛ

ٝ طؼ٤ُِٖ ػ٠ِ كؼَ حُلَحّ, حُظ٢ طئى١ِّ أ حُو٘خ٣َُ, ٝحَُٔهش, ٝهطغ حُط٣َن, ٝحُظـ٣ََ رخُ٘خّ ٝهيحػْٜ, ًٌٝح حلأػٔخٍ

َٖٔ ٣ـؼِٚ ى أْٜٓ٘, ٝحُؼَٔ ك٢  أٓؼخٍ: ؿٔغ حُؼ٘ذ أٝ ر٤ؼٚ ُِ ٍِد ح٤ُِٖٔٔٔ أٝ ٣ٜيِّ ٖ ٣لُخ َٔ ح, ٝر٤غ حُٔلاف ُِ ًَ هٔ

 .[24]أٗي٣شٝٓلا٢ٛ كٔخى حلأهلام ٝحلاػظيحء ػ٠ِ حلأػَحٝ
 :ارَحّ ػويٍُِؼَٔ -2

َٖٔ طلو٤ن حُؼيٍ ر٤ٖ  َٗع َّٔش ؿيًّح, ط٠َ ٍٍٜٓ ُّْ حلاطِّلخم ك٤ٚ ػ٠ِ أٓٞ َّ ػويٍ ُِؼَٔ ر٤ٖ حُؼخَٓ ٍٝدِّ حُؼَٔ, ٣ظ حلإٓلاّ ارَح

ع ٝحُوٜخّ ُُ  :ر٤ٜ٘ٔخ, ٢ٛٝ ١َك٢ حُؼوي, ٝحؿظ٘خد حُظ٘خ
 .ر٤خٕ ٗٞع حُؼَٔ ٝكـٔٚ-أ

 .ُِؼَٔ ر٤خٕ حُٔيَّس أٝ حُِٖٓ ح١َُٝ٘ٔ-د
 .طلي٣ي أؿَس حُؼَٔ-ؽ

ُْؼُوُٞىِ ٝؿؼََ حلإٓلاّ أٓخّ ٌٛح حُؼوي ﴿ كُٞح رخِ ْٝ ُ٘ٞح أَ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخحَُّ خ رٜلخص حُٔئ٤ٖ٘ٓ حًٌٍُٔٞس ٔحُٔخثيس: ]﴾ ٣خَ أ٣َُّ ًٓ [, ٝحُظِح

ْْ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ك٤وُٞٚ  ِٛ يِ ْٜ ػَ َٝ  ْْ ِٜ خٗخَطِ َٓ ْْ لِأَ ُٛ َٖ ٣ ٌِ حَُّ َٝ  َٕ حػُٞ  .[0حُٔئٕٓ٘ٞ: ] ﴾ٍَ
َّٕ حُؼوي٣َٗؼش حُٔظؼخهِي٣ٖ ك٤ٔخ لا ٣وُخُِق حَُ٘ع, كٜٞ ح٠ُخر٢ ح١ٌُ  ٝحُلٌٔش ٖٓ حلأَٓ رخُٞكخء رخُؼوي ٛ٘خ طَؿغ ا٠ُ أ

ٌُْ حُؼلاهش ر٤ٖ ٍَّ  ٣لَ ٜٓ٘ٔخ  حُطَك٤ٖ, ٣ٝـؼَُِٜخ ط٤َٔ ك٢ ٣َ١نٍ ٓؤٕٓٞ حُؼؼخٍ, ٝٛٞ ح١ٌُ ٣ليِّى كوٞم ٝٝحؿزخص ً

 .[25]ا١خٍٛخ حلأهلاه٢ حُٜل٤قطلي٣يًح ٝحٟلًخ, كظزو٠ حُؼلاهش ر٤ٜ٘ٔخ ك٢ 
ٖ طظَٞحكََ ك٤ٜخٌُلخ٣ش ُٚ -3 َٓ  :آ٘خى حُؼَٔ ا٠ُ 

َٖٔ طظٞحكََ ك٤ٜخلأ٤َِّٛش ٝحٌُلخءس ٌُٜح حُؼَٔ؛ ٣وٍٞ  ٚ حلإٓلاّ ا٠ُ ػيَّ آ٘خى حُؼَٔ الا ُِ ػ٠ِ ُٔخٕ ٣ٞٓق  - طؼخ٠ُ -٣ٞؿِّ

٢ِِْ٘ ػ٠ََِ﴿ :- ػ٤ِٚ حُٔلاّ - ٌْ  حؿْؼَ ِٝ ا٢ِِّٗ كَل٤ِعٌ ػ٤َِِ ٍْ ِٖ حلْأَ حثِ َِ [, كؼزََّ روُٞٚ: "ا٢ٗ كل٤ع ػ٤ِْ" ػٖ ٣٘٘ٞٓق: ]﴾ هَ

حُٜخُق ٗؼ٤ذ ك٤ٖ  ػ٠ِ ُٔخٕ حر٘ش حَُؿَ -ٓزلخٗٚ  -طٞحكَحٌُلخءس ك٤ٚ ُظ٢ُِّٞ هِحثٖ أٍٝ ِٓي َٜٓ, ٣ٝوٍٞ 

١ُِّٞ  ٣خَ أرَضَِ ﴿ :- ػ٤ِٚ حُٔلاّ -حٓظجِـخٍ ٗز٢ِّ الله ٠ٓٞٓ ١ِزض ٖٓ أر٤ٜخ  ُْوَ صَ ح َْ ظؤَؿَْ ْٓ ِٖ ح َٓ  ََ َّٕ ه٤َْ ُٙ اِ َْ ظؤَؿِْ ْٓ ُٖ  ح ٤ ِٓ  ﴾حلْأَ

ص روُٜٞخٕٙحُوٜٚ: ] ػٖ طٞحكَ حٌُلخءس ك٤ٚ ُِؼَٔ ػ٘ي أر٤ٜخ ك٢ ٍػ٢ حُٔخ٤ٗشٝحُو٤خّ  "حُو١ٞ حلأ٤ٖٓ" :[, كؼزََّ

 .ػ٠ِ ٗئٜٝٗخ
 ٍٍّ خ ١ِذ أرٞ ً َّٔ ٢ الله ػ٘ٚ  - َُٝ ِٟ د ر٤يٙ ػ٠ِ  -الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  ٠َِّٛ –ٖٓ حُ٘ز٢  -ٍ ََ َِٚ ك٢ حُٞلا٣ش ٟ ِٔ ْٕ ٣ٔظؼ أ

خ ٝأىَّٟ ح١ٌُ  ٌَٛخرلوِّٜ ٖ أهَ َٓ , اَّٗي ٟؼ٤ق, ٝاٜٗخ أٓخٗش, ٝاٜٗخ ٣ّٞ حُو٤خٓش ه١ٌِ ٝٗيحٓش, الاَّ  ٍٍّ ٌٓ٘زٚ ػْ هخٍ: ))٣خ أرخً

 (([26].ػ٤ِٚ ك٤ٜخ
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ٍٍّ ٛ٘خ لا ط٘وٜٚ حلأٓخٗش, كٜٞٛلخر٢ ؿ٤َِ ٖٓ ٛلخرش ٍٍٓٞ الله  ٝاٗٔخ ح١ٌُ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -كؤرٞ ً

, اَّٗيروُٞٚ: ))٣خ أ -ػ٤ِٚ حُٜلاس ٝحُٔلاّ  -٣٘وٜٜخٌُلخءس, ٝٛٞ ٓخ أٗخٍ ا٤ُٚ  ٍٍّ َّٕ ك٢  رخ ً ٟؼ٤ق((, ٝحُٔوٜٞى أ

ِٛذ حُظخُْ حُٔؼظي١َِ ٝطَىػٚ ػٖ  ١زغ ٌٛح حُٜلخر٢ حُـ٤َِ ٤ُ٘خً ٍٝهش لا ط٘خٓذ ٓخ طوظ٤٠َِٚ س ٝٗيَّس طَُ َّٞ حُٞلا٣ش ٖٓ ه

 .حلاػظيحءٝحُظِْ
َٖٓ ٤ُْ ُٚ رؤَٛ؛ ك -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  - ٝهي ؿؼََ ُٓجَِ: ٓظ٠  ٤غٖٓ ػلآخص حُٔخػش آ٘خى حُؼَٔ ا٠ُ  هخٍ ك٤٘ٔخ 

َُ ا٠ُ ؿ٤َ أِِٛٚ كخٗظظَحُٔخػش)) :حُٔخػش؟ ي حلأٓ ِّٓ ُٝ  (([27].اًح 
ُّٚ حُٞلا٣خص  - ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ -ٝهي ٍحػ٠ حُ٘ز٢  ََ ك٤ٔخ ٣و ٝحُٔٔئ٤ُٝخص, كٟٞؼٞح ٝٛلخرظٚ حٌَُحّ ٌٛح حلأٓ

 ٍَ ِٓ ََّ ػخ َّٕ حُ٘ز٢  ً  -حهظخٍ ٓؼخً رٖ ؿزَ  - ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ -ك٢ ٌٓخٗٚ حُٔ٘خٓذ, ٖٝٓ ًُي ػ٠ِ ٓز٤َ حُٔؼخٍ: أ

٢ الله ػ٘ٚ  ِٟ ٢ الله ػ٘ٚ  -٤ُٞ٤ُٚ حُو٠خء ك٢ ح٤ُٖٔ؛ ُلوٜٚ ٍٝؿخكش ػوِٚ,ٝحهظخٍ ٜٓؼذ رٖ ػ٤َٔ  -ٍ ِٟ ٍ-  ٌٕٞ٤ُ

٢ الله ػ٘ٚ  -ٝػِٔٚ ٝكٖٔ أِٓٞرٚ, ٝحهظخٍ ػَٔ رٖ حُوطخد  حُٔي٣٘ش؛ ُلٌٔظٚىحػ٤ش حلإٓلاّ ك٢  ِٟ لاً ػ٠ِ  -ٍ ِٓ ػخ

٢ الله ػ٘ٚ  -حُٜيهخص؛ُلِٓٚ ٝػيُٚ, ٝحهظخٍ هخُي رٖ ح٤ُُٞي  ِٟ ٝكٌ٘ظٚ حُؼ٣ٌَٔش, ٝحهظخٍ  هخثيًح ُِـ٤ٖ؛ ُٜٔخٍطٚ -ٍ

٢ الله ػ٘ٚ  -رلالاً  ِٟ ٍَ ُز٤ض حُٔخٍ؛ ُِٛيٙ ٝطوَٞحٙ ٝكٔ٘ظيَر٤َِٙ -ٍ ٢ الله ػ٘ٚ  -, ٝحهظخٍ أرٞ رٌ ِٟ  -٣ُيَ رٖ ػخرض  -ٍ

٢ الله ػ٘ٚ ِٟ س كلظٚ - ٍ َّٞ َّٔش ؿٔغِ حُوَإٓ؛ ُؼِٔٚ ٝه ُٜٔ... 
ٍُ حهظ٤ِخٍ حُؼخَٓ ْٕ ٣ٌٕٞ ٓؼ٤خ ٝطٞظ٤لٚ ٛٞ أ٤َِّٛظٚ ٌُٜح حُؼَٔ, لا هَحرظٚ ٖٓ حُٔٔئٍٝ أٝ ٛيحهظٚ, أٝ ٝؿٞى  ك٤ـذ أ

 .ٙ, أٝ ٗلٞ ًُي ٖٓ حُٔؼخ٤٣َحُِحثلشِٜٓلشٗو٤َّٜش ك٢ حهظ٤خٍٙ ٝطوي٣ٔٚ ػ٠ِ ؿ٤َ
 ٍَ ََٛ أهيح ٤غ ك٤ٜخ حُٔلخرخس ٝحُٞٓخ١خص, ٝطؼَزغَ ك٤ٜخ حُٜٔخُق حُ٘و٤َّٜشرخُٜٔخُق حُؼ٤ُِخَ ُٜخ, كظظَـخ ِ٘ ش حُظ٢ طَ َّٓ اَّٗخلأ

٘يْٜٝٗ  َٓ ِْٜ ٝطويِّّ ػ٤ِْٜ  ِٔ َّٕ ًُي ٤ُُِّٓٞي ُي٣ٜخ حٟطَحرخً, ٣ُٝٞؿِي ػ٘يٛخ ٟؼلً  -حلأًلخء ٝطُٜ ح٣يدُّ ك٢ لا ٗيَّ أ ًِ خ ٝػـ

ْ َٓ ًذ ر٤ٖ حلأُ ََّ َّٞ حهظٜخىٛخ ٠٣ٝؼٜخ ك٤آهَ حُ َّٓٔخطٜخ, ٣ٝؼ٤ُِن طويُّٜٓخ ٝٗٔ  .أٝٛخُٜخ ٝٓوظِق ٓئ
 :حُظ٤ٌِق رخُٔٔظطَخع ٓ٘خلأػٔخٍ -4

ٍَ ٣٘نُّ ػ٠ِ حُ٘خّ حُو٤خّ رٚ؛ ٣وٍٞ ِٖ حلإٓلاّ أَّٗٚ لا ٣ٌُِِّق رؤٓ ِح٣خ ى٣ َٔ ُ َٗ ﴿ :- طؼخ٠ُ - ٓ٘ ِِّقُ اللهَّ ٌَ َٜخلَا٣ُ ؼَ ْٓ ُٝ خ الِاَّ  ًٔ ﴾ لْ

َٛخ﴿ :[, ٣ٝو0ٍٕٙٞحُزوَس: ] خ آطخَ َٓ خ الِاَّ ًٔ ُ ٗلَْ ِِّقُ اللهَّ ٌَ ٣َِيُ ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ1حُطلام: ] ﴾لَا ٣ُ لَا ٣ُ َٝ  ََ ْٔ ُ٤ُْ ُْ ح ٌُ ُ رِ ٣َِيُ اللهَّ ُ٣

 ََ ْٔ ُْؼُ خ ُٔ ٌُ ٍَ ٣ئى0٘١ِّٔحُزوَس: ] ﴾رِ َ رؼٔ ِٓ ُٓٚ رٚ [, ٣ٝ٘زـ٢ ٖٓ ٌٛح حُٔ٘طِن ألا ٣ٌَُِّق حُؼخ ا٠ُ ٛلاًٚ أٝ اُلخم  ه٤خ

خ ٣٘نُّ ػ٤ِٚ حُو٤خٓزٚ َّٔ  .ح٠ٍَُ رٚ, ك٠لاً ػ
ًَّيحُ٘ز٢  ٌُُْ ؿؼَِْٜ -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -ٝهي أ َٞ َّٕ اهٞحٌْٗ هَ َٖٔ ًخٕ أهٞٙ  ػ٠ِ ًُي كوخٍ: ))ا الله طلض أ٣ي٣ٌْ, ك

خ٣ِزَْ, ٝلا طٌِلْٞٛ َّٔ خ ٣ؤًَ, ٤ُُِٝزِٔٚ ٓ َّٔ  (([28].ٓخ ٣ـِزْٜ, كبٕ ًَِّلظْٔٞٛ ٓخ ٣ـِزْٜ كؤػ٤ْ٘ٞٛ طلضَ ٣يٙ, ك٤ِطُؼِٔٚ ٓ
َٖٓ ك٢ ٓؼ٘خٙ ٖٓ أؿ٤َ ٝؿ٤َٙ ك٢ طؼ٤ِوٚ -ٍكٔٚ الله  -٣وٍٞ حرٖ كـَ   "[29].ػ٠ِ حُلي٣غ: "٣ِٝظلَِن رخَُه٤ن 

 :أىحء حُٞحؿزخص هزَ حُٔطخُزشرخُلوٞم -5
ُٙ ػ٠ِ ٖٝٓ ََ حُٔطخُزَش  حُٔزخىة ٝحُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُظ٢ ٣٘زـ٢ حلاُظِِحّ رٜخ ك٢ ١ز٤ؼش حُؼَٔ حُلَ أىحء حُٞحؿزخص هز

ْٕ ٣ٌٕٞ ػ٤ِٚ هُِنُُ حُِْٔٔ رخُلوٞم, كٌٜح ٓخ ٣٘زـ٢ ك٢ ػلاهظٚ رز٢٘ ؿ٘ٔٚ, ٓٞحء ًخٕ ػخٓلاً أّ ٍد ػَٔ أّ أ١  أ

َّٕ  ١َف ٖٓ أ١َحف ػوي حُؼَٔ,ك٤زيأ أٝلاً رؤىحء ٓخ ػ٤ِٚ ٖٓ ٝحؿزخص, ػْ ٣طُخُذِ رؼي ًُي رلوٞهٚ حَُٔ٘ٝػش, ًُي أ

 .ح٥هَ حُٞحؿذ ح١ٌُ ٣ئى٣ِّٚ أ١ُّ ١َفٍ ٖٓ أ١َحف حُؼوي ٛٞ ك٢ حُلو٤وش كنٌّ ُِطَف
حع ر٤ْٜ٘, ٝٓخىَصْ ٍٝف ُٝٞ حُظِّ حُظؼخٕٝ ٝحلإهخء ك٢  أ١َحف حُؼوي رٌٜح حُٔزيأ حُوِو٢ ُحُض أٓزخد حُولاف ٝحُِِّ٘

خ ٤ٌٕٓٞ ُٚ حلأػَ حلإ٣ـخر٢ حُلخػَ ك٢ َٓػشاٗـخُ حُؼَٔ ٤ًَّٔٝظٚ ٝؿٞىطٚ َّٔ  .أؿٞحء حُؼَٔ, ٓ
ًَّي حُ٘ز٢  ََّ  -ٌٛححُٔزيأ حُوِو٢ ك٢ طو٣ََٙ كوٞم الله ػ٠ِ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -ُٝوي أ َِّ ٝؿ ٝكوٞم ػزخىٙ؛  -ػ

قَّ ػ٘ٚ َٛ ٢ الله ػ٘ٚ  -أَّٗٚ هخٍ ُٔؼخً رٖ ؿزَ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  - ك٤غ  ِٟ : ))٣خ ٓؼخً,أطي١ٍ ٓخ كن الله ػ٠ِ -ٍ

ْٕ ٣ؼُزيَ الله ى رٚ ٢ٗءٌ(( حُؼزخى؟((, هخٍ: الله ٍُٝٓٞٚ أػِْ, هخٍ: ))أ ََ , هخٍ: ))أطي١ٍ ٓخ كوْٜ ػ٤ِٚ اًح كؼِٞح ٝلا ٣ُ٘

ٌِّرْٜ ًُي؟((, كوخٍ: الله  (([30].ٍُٝٓٞٚ أػِْ, هخٍ: ))ألاَّ ٣ؼ
 :ٗلٔٚ حُٔزلغ حُؼخ٢ٗ: حلأهلام ك٢ حُؼخَٓ

ٍَ ٖٓ حُو٤َِْ  ِّٞ ُويؿخء حلإٓلاّ رٌؼ٤ ِِّ رٜخ٣ٝلَٙ ػ٤ِٜخ ك٢ أىحء ػِٔٚ, رـ ْٕ ٣ِظَ َ أ ِٓ حُوِو٤َّش حُظ٢ ٣٘زـ٢ ػ٠ِ حُؼخ

ُِٜٝخ, رلٔزخٕ ٌٛٙ حُو٤َِْ ٛلخص أهلاه٤َّش ٝٓزخىة آلا٤ٓش ٝحؿزش  حُ٘ظَ ػٖ ٗٞع حُٞظ٤لش أٝ حُلَكش أٝ حُٜٔ٘ش حُظ٤٤ُِح

ِْٔٓ َِّ ََّ ٖٓ أر ػ٠ِ ً ٍِٓٚ, ُٝؼ  :َُ ٌٛٙ حُو٤َِْ ٓخ٢ِ٣ٜٓٔخ ًخٕ ٓٞهؼٚ ٖٓ حُؼَٔ ح١ٌُ ٣ُٔخ
 :حُوٞس -1

س" َّٞ خ ﴿ - :طؼخ٠ُ -حُويٍس ًٔخ ك٢ هُٞٚ  , ٝطُٔظوَيَّ طخٍسً رٔؼ٠٘[31]ك٢ حُِـش حُؼَر٤ش: ٗو٤ٞ ح٠ُؼق "حُو َٓ ٌُٝح  هُ

سٍ  َّٞ ْْ روُِ ًُ ٌَ؛ أ١:  [, ٝطخٍسً أهَٟ رٔؼ٠ٖ٘ٙحُزوَس: ]﴾ آط٤َْ٘خَ س ٗو َّٞ ْٕ ٣وُخٍ: حُٟ٘ٞ رخُو حُظ٤ُّٜئ حُٔٞؿٞى ك٢ ح٢ُ٘ء, ٗلٞ أ

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn27
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn28
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn29
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn30
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn31
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ْٕ ٣ٌٕٞ ٓ٘ٚ ًُي ٓظ٤ِّٜت ِّٗق أ ٝٓظَ ٌْ. 
س ك٤َّٔش؛ ًٔخ ك٢ هُٞٚ َّٞ سً ﴿ :- طؼخ٠ُ - ٌٝٛٙ حُويٍس طٌٕٞ ك٢ حُزيٕ, ٢ٛٝ ه َّٞ َّ٘خ هُ ِٓ يُّ  َٗ ْٖ أَ َٓ هخَُُٞح  [, ٘ٔكِٜض: ]﴾ َٝ

س ٓؼ٣َّٞ٘ش, ًٔخ ك٢ هُٞٚ  خ ك٢ حُوِذ ٢ٛٝٝطٌٕٞ أ٠٣ً  َّٞ سٍ ﴿ - :طؼخ٠ُ -ه َّٞ ٌِظخَدَ رِوُ ُْ ٌِ ح , [[32]٣َْٕٓٔ: ]﴾ ٣خَ ٣ل٠َ٤َْ هُ

 "[33].أ١: طؼَِّْ حٌُظخد رـيٍّ ٝكَٛٞحؿظٜخى"
ْٕ ٣ظَّوٌ ؿ٤ٔغ ئََّٛلاً ُِؼَٔ ح١ٌُ ٣وّٞ رٚ, ًُٝي رؤ ُٓ سحُل٤َّٔش ٝحُٔؼ٣َّٞ٘ش؛ ٤ٌُٕٞ  َّٞ ق حُؼخَٓ رٜلش حُو ِٜ  ٣ٝ٘زـ٢ إٔ ٣ظَّ

ؿيِّٙ ٝحؿظٜخىٙ, ٝه٣ٞخًّ ك٢  ٚ ٝؿخ٣ِٛظٚ ُِؼَٔ ٝه٣ٞخًّ ك٢حُٞٓخثَ ٝحلأٓخ٤ُذ حَُٔ٘ٝػش حُظ٢ طـؼَُِٚ ه٣ٞخًّ ك٢ ريٗ

حُؼَٔ ح١ٌُ ٣ََؿَذ ك٢ حُو٤ِخّ رٚ؛ ٤ُلَُوِّن أه٠ٜ ىٍؿخص حُويٓش  ٓؼِٞٓخطٚ ٜٝٓخٍحطٚ ٝك٢ اىٍحًٚ لاكظ٤ِخؿخص ٝٓظطَِّزخص

ق ٠ٓٞٓ  ْٛ ٗؼ٤ذ  ُٜخُقػ٠ِ ُٔخٕ حر٘ش حَُؿَ ح -ػ٤ِٚ حُٜلاس ٝحُٔلاّ  -ُِٔ٘ظلَؼ٤ِٖ ٖٓ ٌٛححُؼَٔ؛ ٌُٝح ؿخء ٝ

 ."حلأ٤ٖٓ حُو١ٞ"رـ
ٍَ ا٠ُ آهََ, ًُٝي رلٔذ ١ز٤ؼش ٌٛح حُؼَٔ"حُوٞس"ٝطوظَِقِ ٓليىحص ٝحُويٍحص حٌُحط٤َّش حُلآُش  ٝٓؼخ٤٣َٛخ ٖٓ ػٔ

س ك٢ آخٍس حُلَد طَؿغ " :- ٍكٔٚ الله -ُِو٤ِخّ رٚ, ٣وٍٞ ٤ٗن حلإٓلاّ حرٖ ط٤ٔ٤َّش  َّٞ َِّ ٝلا٣ش رلٔزٜخ؛ كخُو س ك٢ ً َّٞ ٝحُو

س ك٢ حُلٌْ ر٤ٖ حُ٘خّ ٗـخػش حُوِذا٠ُ  َّٞ طَؿغ ا٠ُ  ٝا٠ُ حُوزَس رخُلَٝد, ٝا٠ُ حُويٍس ػ٠ِ أٗٞحع حُوظخٍ, ٝحُو

ٍَّ ػ٤ِٚ حٌُظخد ٝحَُّٔ٘ش, ٝا٠ُ حُويٍس ػ٠ِ ط٘ل٤ٌحلأكٌخّ, ٝحلأٓخٗش طَؿغ ا٠ُ ه٤٘ش الله, ٝألاَّ  حُؼَٔ رخُؼيٍ ح١ٌُ ىَ

 .[34]ه٤٘ش حُ٘خّ ٣٘ظ١َ رآ٣خطٚ ػٔ٘خً ه٤ِلاً, ٝطَى
 :حلأٓخٗش -2

ق رٜخ حُؼخَٓ؛ لأٜٗخ ٖٓ حُي٣ِّٖ, ُٝؼوِٜخ أرضَ ٢ٛٝ ِٜ ْٕ ٣ظَّ ِّْ حلأهلام حُظ٢ ٣ـذ أ حُٔٔخٝحص ٝحلأٍٝ ٝحُـزخٍ  ٖٓ أٛ

َِٜخ حلإٗٔخٕ, ًٔخ هخٍ  َٔ َِٜخ ٝك ْٔ ْٕ ﴿ :- طؼخ٠ُ -كَ َٖ أَ ٍِ كؤَر٤ََْ زخَ ِـ ُْ ح َٝ  ِٝ ٍْ حلْأَ َٝ حصِ  َٝ خ َٔ َّٔ خٗشََ ػ٠ََِ حُ َٓ ٘خَحلْأَ ْٟ ََ َٜخ  اَِّٗخ ػَ َِْ٘ ِٔ ٣لَْ

 َٕ خ ًَ  ُ ُٕ اَِّٗٚ خ َٔ ْٗ َٜخ حلْإِ َِ َٔ كَ َٝ َٜخ  ْ٘ ِٓ  َٖ لوَْ ْٗ أَ خ ؿَُٜٞلًا  َٝ ًٓ ًِّي أ٤َّٔٛش ٌٛح 1ٕحلأكِحد: ] ﴾ظَُِٞ ى ك٢ حُوَإٓ ح٣ٌَُْ ٓخ ٣ئ ٍَ َٝ ٝ ,]

خ ٣خَ أرَضَِ  هخَُضَْ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ح٣ٌَُْ ك٤خُؼخَٓ ك٢ أًؼَ ٖٓ ٟٓٞغ, ٖٓ ًُي ػ٠ِ ٓز٤َ حُٔؼخٍ هُُٞٚ حُوُِنُ  َٔ اكِْيَحُٛ

 ُّ١ِٞ ُْوَ صَ ح َْ ظؤَؿَْ ْٓ ِٖ ح َٓ  ََ َّٕ ه٤َْ ُٙ اِ َْ ظؤَؿِْ ْٓ ُٖ  ح ٤ ِٓ َ ﴿ :- طؼخ٠ُ -[, ٝهُٞٚ ٕٙحُوٜٚ: ] ﴾حلْأَ ُ٘ٞح لَا طوَُُٞٗٞح اللهَّ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخ حَُّ  ٣خَ أ٣َُّ

ْٗظُْ أَ َٝ  ْْ ٌُ خٗخَطِ َٓ طوَُُٞٗٞح أَ َٝ  ٍَ ُٞٓ ََّ حُ َٝ  َٕ ٞ ُٔ طؼََِْ خٗخَصِ ﴿ :- طؼخ٠ُ -[, ٝهُٞٚ 1ٕحلأٗلخٍ: ] ﴾ْْ َٓ ٝح حلْأَ ْٕ طئَُىُّ ْْ أَ ًُ َُ ُٓ َ ٣ؤَْ َّٕ اللهَّ ا٠َُِ  اِ

َٜخ ِِ ْٛ  .[0٘حُ٘ٔخء: ] ﴾أَ
يًح ػ٠ِ -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢  ًِّ ئَ َٖٔ لا أٓخٗش ُٚأ٤َّٔٛش  ُٓ , ٣ٝوٍٞ ًٌُي: (([35]حلأٓخٗش: ))لا ا٣ٔخٕ ُِ

َٖٓ هخٗيَ ٖ حثظَٔ٘يَ, ٝلا طوٖ  َٓ  (([36].))أىِّحلأٓخٗش ا٠ُ 
" َِّ ٍٕ ٗظ٠َّ, ٓ٘خ١ٜخ ؿ٤ٔؼًخ ٗؼٍٞ حَُٔء رظزؼظٚ ك٢ ً ٝحلأٓخٗش ك٢ ٗظََ حلإٓلاّ ٝحٓؼشحُيلاُش؛ ك٢ٜ طَِٓ ا٠ُ ٓؼخ

َِٚ َّٜ َّ ٍرٚ ػ٠ِ حُ٘لٞ ح١ٌُ ك ٌٍ ػ٘ٚ أٓخ ًََ ا٤ُٚ, ٝاىٍحًٚ حُـخُّ رؤَّٗٚ ٓٔئٝ ُٞ٣ ٍَ حُلي٣غ ح٣ٌَُْ: ))ًٌُِّْ ٍحعٍ ًٌُِّْٝ  أٓ

ٌٍ ػٖ  ٌٍ ػٖ ٍػ٤َّظٚ, ٝحَُٔأس ك٢ ر٤ض ُٝؿٜخ ٍحػ٤شٌ ٢ٛٝ ٓٔئُٝشٌ ٓٔئٝ ٍػ٤َّظٚ؛ كخَُؿَ ٍحعٍ ك٢ أِٛٚ ٝٛٞٓٔئٝ

ٌٍ ػٖ ٍػ٤َّظٚ ػٖ ٍػ٤َّظٜخ, ٝحُوخىّ  (([37][38].ك٢ ٓخٍ ٤ِّٓيٙ ٍحعٍ ٝٛٞ ٓٔئٝ
ٌٍ ًؼ٤َس,ٜٓ٘خ ٞٛٝ ٍٕ  :ُٝلأٓخٗش ٛ٘خ ٓؼخ

ْٕ ٣ٔظؼَٔٙ ك٢ َٓػشاٗـخُ حُؼَٔ حًٍُٔٞٞ ا٤ُٚ, ٝأىحء ٝحؿزٚ ًخٓلاً ك٢ -1 َ ػ٠ِ ٝهض حُؼَٔ, ٝأ ِٓ ْٕ ٣لَٙ حُؼخ أ

ح أٝ ٌٓظزخً أٝ ًَ ٍٍ لا  ػِٔٚ؛ ٜٓ٘ؼًخ ًخٕ أٝ ٍِٓػش أٝٓظـ ـخٍ رؤٓٞ ِ٘ ؿ٤َٙ, ٝػيّ اٟخػش حُٞهض ٝطزي٣يٙ ك٢ حلاٗ

ؼض  ِٟ ُٝ ْٕ ٣َػ٠ كوٞهخُ٘خّ حُظ٢  َِّ حُؼَٔ أٝ هخٍؿٚ, ٣ٝوظ٢٠ ًُي ٓ٘ٚ أ ػلاهشُٜخ رخُؼَٔ, ٓٞحء ًخٕ ًُي ىحهَ ٓو

َٜخ  .ر٤ٖ ٣ي٣ٚ؛ ك٤ِْ أػظْ ه٤خٗش ٖٓ ٍؿَ ط٠َُّٞ أٍٓٞ حُ٘خّ ك٘خّ ػٜ٘خكظ٠ أٟخػَ
ْٕ ٣ـظ٘ذ ك٢ أىحء ػِٔٚ-2 ّ َٗػًخ؛ ٣وٍٞ حُ٘ز٢  أ ََّ ٍِٙ,كٜٞ ٓل َٞ ُٛ َّٖ رٌخكَّش أٌٗخُٚ ٝ : -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -حُـ

َّ٘٘خ ك٤ِْ َٖٓ ؿ َّ٘خ )) ِٓ.[39])) 
ٓ٘لؼش ٗو٤َّٜش ُٚ ٝ-3 َِّ ََّ ٓٞهؼٚ ك٢ حُؼَٔ ُـ م ألاَّ ٣ٔظـ َُ ُوَحرظٚ ٝٛيحهظٚ, أٝ ُلآظ٤ِلاء ػ٠ِ حُٔخٍ حُؼخّ رطُ

ُّٔذ حُٔخى١ ؿ٤َحَُٔ٘ٝع؛ ًظِو٢ِّ حُٜيح٣خ  ٜض ُٚ, أٝ ُِظٌ ِّٜ ِٓظ٣ٞشَ,أٝ َُٜف حُؼٜيحص حُٔخ٤َُّش ٝٗلٞٛخ ك٢ ؿ٤َ ٓخ هُ

ُٜٔي٣ٖ أٝحَُح٤ٖٗ ٟ ٓوخرَ هيٓخص ٝط٤ٜٔلاص ُِ َٝ ٗخ ََّ  .ٝحُ
ٌٍ((, ٝك٢ : -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -حُ٘ز٢  ٣وٍٞ ٌَ رؼي ًُي كٜٞ ؿِٞ ٍَ كَُه٘خٙ ٍُهخً, كٔخأهُِ ِ٘خٙ ػ٠ِ ػٔ َٔ َٖٓ حٓظؼ ((

 ٍَ َٖٓ حٓظؼِٔ٘خٙ ٌْٓ٘ ػ٠ِ ػٔ  (([40].كٌظٔ٘خ ٓو٤طخً كٔخ كٞهَٚ ًخٕ ؿِٞلاً ٣ؤط٢ رٚ ٣ّٞ حُو٤خٓش ٍٝح٣شٍ أهَٟ: ))
ََّ  -٣ٝوٍٞ  َِّ ٝؿ َٕ ﴿ :ػٖ ٌٛح حُـٍِٞ -ػ خ ًَ خ  َٓ خ  َٝ َٓ  ٍْ َُّ ٗلَْ ًُ ك٠َّ  َٞ َّْ طُ شِػُ َٓ ُْو٤ِخَ َّ ح ْٞ َ٣ ََّ خ ؿَ َٔ َْ ٣ؤَصِْ رِ ُِ ْـ َ٣ ْٖ َٓ َٝ  ََّ ْٕ ٣ـَُ ُِ٘ز٢ٍَِّ أَ

 َٕ ٞ ُٔ ْْ لَا٣ظَُِْ ُٛ َٝ زضَْ  َٔ  .[ٔٙٔآُؼَٔحٕ: ]﴾ ًَ
١ِٝ حلإٓخّ حُزوخ١ٍ ك٢ "ٛل٤لٚ" ػٖ أر٢ ك٤ٔ ٢ الله ػ٘ٚ  - يٍ حُٔخػي٣ٝ١ََ ِٟ َ حُ٘ز٢ُّ  -ٍ َٔ ٠َِّٛ الله  -أَّٗٚ هخٍ: حٓظؼ

خ هيّ هخٍ: ٌٛح ٌُْ ٌٝٛح ٢ُ,كوخّ حُ٘ز٢  ٍؿلاً ٖٓ -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  َّٔ ٠َِّٛ  -ر٢٘ أٓيٍ ٣وُخٍ ُٚ: حرٖ حلأطَز٤َِّش ػ٠ِ ٛيهش, كِ
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يَ الله ٝأػ٠٘ ػ٤ِٚ ػْ هخٍ -الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  ِٔ ٍُ حُؼخَٓ ٗزؼَؼُٚ ك٤ؤط٢ ٣وٍٞ: ٌٛح ُي ٌٝٛح ٢ُ؟ كٜلاَّ ٓخ )) :ػ٠ِ حُٔ٘زَ كلَ رخ

ٚ ك٤٘ظَ أ٣ُٜيَٟ ُٚ أّ لا؟ ٝح١ٌُ ٗل٢ٔ ر٤يٙ لا ٣ؤط٢ ر٢٘ءٍ الا ؿخء رٚ ٣ٞٓخُو٤خٓش ٣لِٔٚ ػ٠ِ  ؿَِْ ك٢ ر٤ض أر٤ٚ ِّٓ ٝأ

((, ػْ ٍكغَ ٣ي٣ٚ كظ٠ ٍأ٣٘خ َُ ؿخء, أٝ روَس ُٜخ هُٞحٍ, أٝ ٗخسط٤َْؼَ ٍُ ح ُٚ  ًَ ْٕ ًخٕ رؼ٤ ػلَط٢ ارط٤َْٚ ٝهخٍ: ))ألاَ  ٍهزظٚ؛ ا

 .[41]َٛ رِـض(( ػلاػخً
حَُح٢ٗ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -أَّٗٚ هخٍ: "ُؼٖ ٍٍٓٞ الله  - ٢ٍٟ الله ػٜ٘ٔخ -ٝػٖ ػزيالله رٖ ػَٔٝ 

 "[42].ٝحَُٔط٢٘
ٝٓؼيَّحطٚ ٝٝٓخثِٚ, ٝػيّ حٓظوِيحٜٓخ أٝ طٔو٤َٛخ ُو٠خء ٜٓخُق ٗو٤َّٜش  حُٔلخكظش ػ٠ِ أىٝحص حُؼَٔ ٝأؿِٜطٚ-4

َّٕ ٌٛٙ حلأىٝحص ٝٓ٘خكغ َٖٓ ُٚ ِٜٓلش ٓؼْٜ؛ ًُي أ حلأؿِٜس ٝحُٔؼيَّحص أٓخٗش ٝ ًحط٤َّش, ُِؼخَٓ أٝ ُٔؼخٍكٚ ٝأٛيهخثٚ ٝ

١ ك٢ حُٔلخكظش ػ٤ِٜخ, ٝهي طويَّّ ٓؼ٘خ كي٣غ حُ٘ز٢  ََّ ْٗل َٓذ ٣ّٞ حُو٤خٓش ا ٠َِّٛ الله  -ػ٘ي حُؼخَٓ أ٣خًّ ًخٕ ػِٔٚ, ٤ٓٝلُخ
ٌٍ ػٖ ٍػ٤َّظٚ)) :- ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  .((ًٌُِّْ ٍحعٍ ًٌُِّْٝ ٓٔئٝ

٤يس حُظ٢ كَغَّ ػ٤ِٜخ حلإٓلاّ, ٝؿؼََ ُٜخ ػٞحرخً ؿ٣ِلاً حُٔلخكظش ػ٠ِ أَٓحٍ حُؼَٔ ًٝظٔخٜٗخ,كٌُي ٖٓ حلأهلام حُلٔ-5

خ ػ٘ي الله ٝك٢ ك٤خس حُ٘خّ ًٔ  .ٝك٠لاػًظ٤
َّٕ  ٌٝٛح حُوُِنُ ح٣ٌَُْ ٖٓ أهٟٞ أٓزخد حُ٘ـخف, ٝأىّٝ ُٜلاف حلأكٞحٍ ٝطلو٤ن حُطٔٞكخص, ٣وٍٞ حُٔخٍٝى١: "حػِْ أ

 "[43].حُ٘ـخف, ٝأىّٝ لأكٞحٍ حُٜلاف ًظٔخٕ حلأَٓحٍ ٖٓ أهٟٞ أٓزخد
ٖ َّٜ َٖٓ ك ٣َِي, ٝحُٔلآش ٖٓ حُؼ٤ذ ٣ٝوٍٞ أرٞ كخطْ حُزٔظ٢: " ٙ, ًٝخٕ ُٚ حُظَّلََ رٔخ ٣ُ َُ َّْ ُٚ طير٤ ٙ طَ ََّ ِٓ  رخٌُظٔخٕ 

ٌُّٖ ٝحُظَّلََ ْٕ أهطؤََٙ حُظٔ ٍ, ٝا ََ  "[44].ٝح٠َُّ
َٖٓ س حُٜزَ ٝحُٞكخء ٝحلأٓخٗش, ًٝخٕ ٖٓ أٛلخد حُؼِحثْ  ٝلا ٣ويٍ ػ٠ِ ٌٛح حُوِن حُ٘ز٤َ الا  َّٞ َٔٔض ٗو٤َّٜظٚ رو حطَّ

٢ الله ػ٘ٚ -حُو٣َّٞش,٣وٍٞ ػ٢ِ رٖ أر٢ ١خُذ  ِٟ ى, كبٕ طٌَِّ  -" :ٍ َُ ى أ٤ٓ َُّ  "[45].أ٤َٓٙ ٔضَ رٚ َٛصَ ِٓ
َُّ " :- ٍكٔٚ الله -٣ٝوٍٞ ػَٔ رٖ ػزيحُؼ٣ِِ  حُوِٞد أٝػ٤ش حلأَٓحٍ, ٝحُ٘لخٙ أهلخُٜخ, ٝحلأُٖٔ ٓلخط٤لٜخ, ك٤ِللع ً

ٙ حَٓةٍ  َِّ  "[46].ٓلظخف ٓ
ىَػَٚ  ٣ٝوٍٞ أرٞ كخطْ حُزٔظ٢: "ٝحُلخُّ ٣ـؼَ ْٝ ٙ حلأَٓ ٝؿِزََٚ أ ََّ َِّ ٓٔظٞىع, كبٕ حٟط ٙ ك٢ ٝػخء, ٣ٌٝظٔٚ ػٖ ً ََّ ٓ

ََّ أٓخٗش, ٝاك٘خءَٙ ه٤خٗش حُؼخهَ َّٕ حُٔ  "[47].حُ٘خٛق ُٚ؛ لأ
ى ك٢ حُوَإٓ ح٣ٌَُْ حلأَٓ رللْع ٍَ ََّ ٖٓ حُؼٜي؛ ٣وٍٞ الله  ٝهي ٝ َّٕ حُٔ ََّ  -حَُٔ ٟٔ٘خً ك٢ آ٣ش حُٞكخء رخُؼٜي؛ لأ َِّ ٝؿ - ػ

جُ ﴿ : ْٔ َٓ  َٕ خ ًَ يَ  ْٜ ؼَ ُْ َّٕ ح يِ اِ ْٜ ؼَ ُْ كُٞحرخِ ْٝ أَ  -٢ٍٟ الله ػ٘ٚ  -[, ٌُٝح ٗزَّٚ أ٤َٓحُٔئ٤ٖ٘ٓ ػَٔ رٖ حُوطخد ٖٗحلإَٓحء: ]﴾ ٞلًا َٝ

َّٖ  -ٓٔؼٞى حُؼول٢  ٝٛٞ أرٞ ػز٤ي رٖ -أكي أَٓحثٚ ك٢ حُؼَحم  ا٠ُ ٌٛح حُوِن ح٣ٌَُْ روُٞٚ: "ٝأكَُ ُٔخٗي ٝلا طل٤٘

 َّٕ ى؛ كب ََّ ٍٚ ٣ٌَٛٚ, ٝاًح ٤َّٟؼ ٓ  "[48].ٚ ًخٕ ر٤٠ٔؼشٛخكذ حَُٔ ٓخ ٠٣زطٚ ٓظلٜٖ لا ٣ئُط٠َ ٖٓ ٝؿ
ٌَ ٖٓ حلأَٟحٍ ػ٠ِ  َّٕ اًحػش ٌٛٙ حلأَٓحٍ هي طظَطَّذ ػ٤ِٜخ ًؼ٤ ك٤٘زـ٢ ػ٠ِ حُؼخَٓ حُٔلخكظشُ ػ٠ِ أَٓحٍػِٔٚ, ٝلأ

َطزط٤ِِٖ رخُؼَٔ ٓٞظ ١ز٤ؼش حُؼَٔ ُٔ َّٕ رؼٞٗلٔٚ, ًٌٝح ػ٠ِ حُ ٓؼخٓلاص  ل٤ٖ ٝػخ٤ِٖٓ َٝٓحؿؼ٤ٖ, ٝلا ٗيَّ أ

ش ٢ٛ ِٓيٌ  َّٛ ٍٍٗو٤ٜش ٝٓٔخثَ ػخث٤َِّش هخ خ ٣ظؼَِّن رؤٓٞ َّٔ ح لا ٣لٖٔ ح١ِّلاع حُ٘خّ ػ٤ِٜخ, ٓ ًٍ حَُٔحؿؼ٤ٖ طل١ٞ أَٓح

 .لأٛلخرٜخ
 :حُؼَٔ اطوخٕ -3
ُٕ حُؼَٔ  ٖٓ َّٔش ك٢ ٓـخٍ حُؼَٔ ٝحلإٗظخؽ اكٔخ ُّٞ ػ٠ِ اطوخٕ حُؼَٔ  ٝاطوخُٗٚ, ًُيحُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُٜٔ َّٕ حلإٓلاّ ٣لَُ أ

ى حُو٤خّ رخُؼَٔ, رَ لا ريَُّ ٖٓ حلإكٔخٕ ََّ ٣ُِخىس حلإٗظخؽ, ٣ٝؼيُّ ًُي أٓخٗشٝٓٔئ٤َُّٝش, ك٤ِْ حُٔطِٞد ك٢ حلإٓلاّ ٓـ ٝ 

٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ  -٘ز٢ ٣وٍٞ حُ -ٓزلخٗٚ  - ٝحلإؿخىس ك٤ٚ ٝأىحثٚ رٜٔخٍس ٝاكٌخّ؛ كٌُي ٓيػخس ٤ََُْ٘ ٓلزَّش الله َٟٝٓخطٚ

 َِّْٓٝ-َ ِٔ َّٕ الله ٣لذُّ اًح ػ ْٕ ٣ظُوِ٘ٚ : ))ا زخً ك٢(([49]أكيًُْ ػٔلاً أ ؿِّ ََ ُٓ ٌٛح حُوُِنُ حُلخَٟ ٝكخػخًّ  , ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ 

َّٕ الله ًظذَ حلإكٔخٕ  ُ٘ٞح حٌُرق, ٤ُٝلُِيَّ أكيًْ ػ٤ِٚ: ))ا ِٔ ُ٘ٞح حُوِظِشَ, ٝاًح ًرلظْ كؤك ِٔ َِّ ٢ٗءٍ؛ كبًحهظِظْ كؤك ػ٠ِ ً

َِف ًر٤لظٚ ٗلَطَٚ ُ٤ُٝ.[50])) 
ٍُ حُؼخَٓ ًََ ا ٖٝٓ اطوخٕ حُؼَٔ: ٗؼٞ ٤ُٚ ٖٓ ػَٔ, ٝكٖٔ ٍػخ٣ظٚ ُؼِٔٚ, ٝطط٣َٞٙ, رخُٔٔئ٤ُٝش طـخٙ ٓخ ٣ُٞ

م ر٤ٖ  ٝحلإَٓحع ك٢ َِّ ٍ حُٞٓغ ٝحُطخهش ك٢ حؿظِ٘خد حُٞهٞع ك٢ حلأهطخء ك٢ أىحء حُؼَٔ ٝاٗظخؿٚ,ٝألاَّ ٣ل ٌْ اٗـخُٙ, ٝر

ُٓطخُذَ ربطوخٕ حُؼَٔ ٝاؿخىطٚ ٝاكٔخٗٚ ٓٞحء  ش ٗلٔٚ, كٜٞ َّٛ ش ٝػِٔٚ ُوخ َّٛ َّٓٔش هخ ػِٔٚ ك٢ هطخع ك٢ٌٓٞ أٝ ٓئ

 .ٚ أُٝـ٤ًَٙخٕ ُ
خ٣ؼ٤ُِٖ ػ٠ِ اطوخٕ حُؼَٔ َّٔ ٓٝ: 

ْٕ ٣وظخٍ ػٔلاً ُْ ٣ئَََُّٛ ُٚ ٝلا -أ زٚ ٣ٝٔظط٤غ أىحءَٙ رٌلخءسٝٓويٍس, كٖٔ ؿ٤َ حُٔ٘خٓذ أ ِٓ ْٕ ٣وظخٍ حُؼَٔ ح١ٌُ ٣ُ٘خ أ

 .أىحءَٙ ٣ٔظط٤غ
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ٌَّٖ-د َٔ ْٕ ٣ؼَف حُؼخَٓ ٓظطَِّزخص حُؼَٔ ٝٓٔظِِٓخطٚ؛ ٢ً ٣ظَ كخء رٜخ ػ٠ِ حُٞؿْٚ  أ َٞ  .حلأٓؼَٖٓ حُ
٣ِِي ٖٓ َّٕ اطوخٕ حُؼَٔ ٝأىحءَٙ رٜيمٍ ٝاهلاٙ اٗٔخ ٣َ حلإٗظخؽ ٢ٔ٘٣ٝ حلاهظٜخى, ٌٝٛح ٣ؼَُٞى رخَُّ٘لغ ٝحُلخثيس ػ٠ِ حُؼخَٓ  ا

 .ُؼَٔ, ٝػ٠ِ حُٔـظٔغ ًٌُي ح ٗلٔٚ, ٝػ٠ِ ٍدِّ 
 :حلإهلاٙ -4

ٕ رٚ؛لأَّٗٚ لا ٣ٌٖٔ حُو٤ِخّ ُٝ ُِّ حلأٓخٗش حلإهلاٙ ك٢ حُؼَٔ ٝػيّ حُظٜخ ٍٚ ٝأكٔ٘ٚ الاَّ اًح  ٖٓ َُٞح رخُؼَٔ ػ٠ِ أًَٔ ٝؿ

ا٠ُ  ٖٓ حُؼخَٓ ٗلٔٚ؛ كخلإهلاٙ ٛٞ حُزخػغ ح١ٌُ ٣للِِّ حُؼخَٓ ػ٠ِ اطوخٕ حُؼَٔ, ٣ٝيكؼٚ طلوَّن ك٤ٚ حلإهلاٙ

ٍَ ٖٓ حُـٜي ك٢ اٗـخُٙ,ٝطٞحكَ ٌٛح حُوِن ح٣ٌَُْ ك٢ حُؼخَٓ ٖٓ  ٍ ًؼ٤ ٌْ َ حُٔظخػذ ك٤ٚ, ٝر ُّٔ اؿخىَطِٚ, ٣ٝؼ٤ُِ٘ٚ ػ٠ِ طل

ٝحلاٗلَِحف ػٖ حُط٣َن حُٜل٤ق ك٢ أىحء حُؼَٔ, كٜٞ رٔؼخرش ٛٔخّ  َٓ حَُث٤ٔش حُظ٢ طلٍَُٞ ىٕٝ ٝهٞع حُوَِحُؼٞح

َِّ ٍٛٞٙ ٝأٌٗخُٚ  .حلأٓخٕ ٟيَّ حُلٔخىرٌ
ُّ حُؼخَٓ  ٖٝٓ ٓؼخ٢ٗ حلإهلاٙ ٍٝٛٞٙ حُٔظؼيِّىس ٝؿٞىُ حَُهخرشحٌُحط٤َّش ك٢ حُؼخَٓ, ٝٓزؼغ ٌٛٙ حَُهخرش اكٔخ

َّٕ الله ٣ُِٚ -طؼخ٠ُ  - ٝحٓظِ٘ؼخٍٙ رؤ ُٓـخ كخطٚ ك٢ أىحء ػِٔٚ, ٝأَّٗٚ ٓخثِٚ ػٜ٘خ ٝ َُّ ََّ طٜ ػ٤ِٜخ ٣ّٞ  ٣َٟ ًِٓٞٚ ًٝ

ِٜٞ﴿ :- طؼخ٠ُ -حُو٤خٓش؛ ٣وٍٞ  ُٙ ك٢ِ ػُ٘وُِ ََ ٘خَُٙ ١خَثِ ْٓ َِ ُْ ٍٕ أَ خ َٔ ْٗ ََّ اِ ًُ ح َٝ ًٍ ُٞ٘ ْ٘ َٓ ِْوخَُٙ  ًِظخَرخً ٣َ شِ  َٓ ُْو٤ِخَ َّ ح ْٞ َِؽُ َُُٚ ٣َ ٗوُْ أْ *َْ ََ حهْ

يَ ًِظخَريََ  ِٔ ٤زخً ًَل٠َ رِ٘لَْ ِٔ َّ ػ٤ََِْيَ كَ ْٞ َ٤ُْ ُٙ ﴿ :[, ٣ٝوٍٞٗٔ - ٖٔحلإَٓحء: ]﴾ ح ََ ح ٣َ ًَ سٍه٤َْ ٍَّ ًَ  ٍَ ؼْوخَ ِٓ  َْ َٔ ْٖ ٣ؼَْ َٔ َْ *كَ َٔ ْٖ ٣ؼَْ َٓ َٝ
 ُٙ ََ ح٣َ ًَّ َٗ سٍ  ٍَّ ًَ  ٍَ ؼْوخَ ه٤ِزخً﴿ :, ٣ٝوٍٞ ًٌُي[8 - 7 :حُُُِِش]﴾ ِٓ ٍَ ٢َْٗءٍ   َِّ ًُ ُ ػ٠ََِ  َٕ اللهَّ خ ًَ  .[52 :حلأكِحد]﴾ َٝ

َّٕ ٛلاف ٜخ لِلّ  ا َٛ ظوَزَّلاً ُٚ حلأؿَ  -طؼخ٠ُ  -ح٤َُّ٘ش ٝاهلا ُٓ ٣َطلغ رُِٔ٘ش حُؼَٔ حُي١ٞ٤ٗ حُزلض ك٤ـؼِٚ ػٔلاًٛخُلًخ 

ََّ  -حُؼظ٤ْ ػ٘ي الله  َِّ ٝؿ ًَُ -َِّٛىخلِلّ ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -٣وٍٞ حُ٘ز٢  -ػ خ أٝ ٣ٍِع ٍُػًخ ك٤ؤ ًٓ ُّ ؿَ ٍْ ٣ـَ : ))ٓخ ٖٓ ِٓٔ

ٌَ أٝاٗٔخٕ أٝ   (([51].ر٤ٜٔش الا ًخٕ ُٚ رٚ ٛيهشٓ٘ٚ ٤١
خ ٣ٌظزٚ ٝٓخ ٣لٔزٚ ٝٓخ ٣ٌيُّ ك٤ٚ ػوِٚ ٣ٝظؼذ ك٤ٚ ٣يٙ  ْٕ ٣ـؼَ ًَِّٔ ػٔلاً ٛخُلًخ ٣وٜي  -كؼ٠ِ حُؼخَٓ ك٢ ٓـخٍ ػِٔٚ أ

ػ٤ِْٜ ك٢ ٓلٌْ  -طؼخ٠ُ  - ُؼزخى؛ ٤ٌُٕٞ ٖٓ ػزخى الله حُٔو٤ِٜٖ ح٣ٌُٖ أػ٠٘ اللهرٚ ِٜٓلشحُزلاى ٝحُؼزخى, ٍٟٝخ ٍد ح

ٚ ك٢ ػِٔٚ ٝؿيٙ َٛ ك٤ٚ ػ٠ِ هيٍ ٓخ ٣ظَوخٟخٙ ٖٓ َٓطَّذ ١َٜٗ, أٝ كٞحكِ  ًظخرٚ ح٣ٌَُْ, ٣ٝ٘زـ٢ ػ٤ِٚ ألاَّ ٣ـؼَ اهلا

 .ٓخى٣َّشٝٓؼ٣َّٞ٘ش
 :حلاُظِحّ رؤٗظٔش حُؼَٔ -5

ُّ رؤٗظٔش حُؼَٔ ُٝٞحثلٚ ش حُظ٢ٖٝٓ حلأهلام حلإٓلا٤َّٓش حُلخِٟ ُٙ ػ٤ِٜخ ٝحُظل٢ِِّ رٜخ حلاُظِح  ٣ـذ ػ٠ِ حُؼخَٓ حُلَ

َّْ حلاُظِِحّ رٌٜٙ  خ طَ ٌْ ٖٓ ػٞحَٓ حُ٘ـخف ك٤ٚ؛ٌُٝح ًَِّٔ ٌَ ٍث٤ ٝهٞح٤ٗ٘ٚ حُٔليَّىس, كٌُي ٓوّٞ ٖٓ ٓوٞٓخص حُؼَٔ, ٝػخٓ

َُ ًُي ػ٠ِ حلإٗظخؿل٢ حُؼَٔ ٣ُٝخىطٚ  ٌَْ أػ  .ٝحٓظَٔح٣ٍَّظٚ ُٜخُق حُلَى ٝحُـٔخػشحلأٗظٔش ٝحُوٞح٤ٖٗ حٗؼَ
ًؼ٤َس, ٜٓ٘خ ٌٍ  :٣ٝيهَُ ٟٖٔ حلاُظِِحّ رؤٗظِٔش حُؼَٔ أٓٞ

ِّْ -أ ُّٚ ػ٤ِٜخ حلأٗظِٔش ٝحُوٞح٤ٖٗ؛ ك٤ـذ  حلاُظِِحّ رؤَٝهخص حُؼَٔ ٝحُٔلخكظش ػ٤ِٜخ, كٌُي ٖٓ أٛ ٝحؿزخص حُؼَٔ حُظ٢ ط٘

َحف, ٝػيّ حُظـ٤ُّذ ػٖ حُؼَٔ الا ٠ٍَُٝسأٝ ُظَف ح٤ََُّٔٓش ٝحُظو٤ُّي رٜخ ك٢ حُل٠ٍٞ  حكظَحّ ٓٞحػ٤ي حُؼَٔ ِٜ ٝحلاٗ

ٍٍ ٜٝٓخُقَِ ٗو٤َّٜشٍ لا ػلاهشُٜخ رخُؼَٔ  .هخَٛ, ٝػيّ حلاٗ٘ـخٍ ك٢ أػ٘خء ٝهض حُؼَٔ رؤٓٞ
اَّٗؼيّ حلاُظِِحّ رؤٝهخص حُؼَٔ ٝحُٔلخكظش ػ٤ِٜخ ٣ؼَُيُّ اهلالاً رؤٗظٔش حُؼَٔ ُٝٞحثلٚ,ٝٗو٠ًخ ُٔوظ٤٠خص ػوي حُؼَٔ ح١ٌُ 

 َّْ ٣يػٞ ػزخىٙ حُٔئ٤ٖ٘ٓ ا٠ُ حُٞكخء رؼوٞىْٛ ١َْٜٝٗٝ, ك٤غ ٣وٍٞ  -طؼخ٠ُ  - حلاطِّلخم ػ٤ِٚ ر٤ٖ أ١َحف حُؼَٔ, ٝالله طَ

ُْؼُوُٞىِ ﴿ :- ٓزلخٗٚ - كُٞح رخِ ْٝ ُ٘ٞح أَ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخحَُّ  .[ٔحُٔخثيس: ]﴾ ٣خَ أ٣َُّ
ٍٍ  -د َ ك٢ أ١ِّ ٓـخ ِٗ ٚ حُٔزخ ِٔ شَُث٤ َّٓ ٖٓ ٓـخلاص حُؼَٔ ك٤ٔخ ٣ويّ حُؼَٔ  ١خػش حُٔٔئ٤ُٖٝ, كطخػش حُؼخَٓ حُظخ

٣ِِيحلإٗظخؽ ٣ٝلٔ٘ٚ هِنٌ ٣ًَْ ٣٘زـ٢ حُظل٢ِِّ رٚ؛ ٣وٍٞ  َ٣ٝ ٍٙ ِّٞ ََّ  -٣ٝط َِّ ٝؿ َ ﴿ :- ػ ُ٘ٞح أ٤١َِؼُٞح اللهَّ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخحَُّ ٣خَ أ٣َُّ

 ْْ ٌُ ْ٘ ِٓ َِ ْٓ أ٢ُُِٝ حلْأَ َٝ  ٍَ ُٞٓ ََّ أ٤١َِؼُٞح حُ ْٕ طٌٕٞ رخُٔؼَٝف, رل٤غ لا , الا أَّٗٚ ٣ُ٘ظ١ََ ك٢ ٌٛٙ [59 :حُ٘ٔخء]﴾ َٝ حُطخػش أ

د حُؼخَٓ َٝ ٢ الله  ٣ظَـخ ِٟ  -ًٔخ هخٍ حٍَُٓٞ  ٝلا ٣ُٔوِطٚ؛ لأَّٗٚ -ٓزلخٗٚ ٝطؼخ٠ُ  -أٝ حُٔٞظَّق ٓغ ٍث٤ٔٚ الا رٔخ ٣َُ

ََّ  - : ))لا ١خػشَ ُٔوِٞمٍ ك٢ ٓؼ٤ٜش الله-٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  َِّ ٝؿ  (([52].ػ
ؿَّذ ك٤ٚ؛  حُظؼخٕٝ ك٢ حلأىحء, كخُظؼخٕٝ ر٤ٖ ػّٔٞ-ؽ ٍَ ح٤ُِٖٔٔٔ ػ٠ِ حُزَ ٝحُظوٟٞ هِنٌ ٍك٤غ ىػخ ا٤ُٚ حلإٓلاّ ٝ

ََّ  - ك٤غ ٣وٍٞ َِّ ٝؿ ِْ ﴿ :- ػ ػْ ُٗٞح ػ٠ََِ حلْإِ َٝ لَاطؼََخ َٝ  ٟ َٞ حُظَّوْ َٝ  َِّ ُْزِ ُٗٞح ػ٠ََِ ح َٝ طؼََخ َٝ ِٕ ح َٝ ُْؼيُْ ح  -[, ٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢ ٕحُٔخثيس: ]﴾ َٝ
 (([53].الله ك٢ ػٕٞ حُؼزي ٓخ ًخٕ حُؼزي ك٢ ػٕٞ أه٤ٚ -)) :٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ

 ُٕ ٍِ حُظؼخٕٝ ح١ٌُ كَغَّ ػ٤ِٜخلإٓلاّ: طؼخٝ َٞ ُٛ حُؼخ٤ِٖٓ ك٤ٔخ ر٤ْٜ٘ ك٢ أىحء حُؼَٔ ك٤ٔخ ٣لَُوِّن حُ٘لغ ٖٝٓ 

٤ِٖ, ٣ٝلُؼَِّ أٗظٔشَ حُؼَٔ ٝهٞح٤ٗ٘ٚ, ٣ٝلوِّن حُلخثيس ٝحُظط٣َٞ ٌُٜححُؼَٔ ِٓ  .ٝحُو٤َُِؼخ
 :حلاُظِحّ رؤىحء حُٞحؿزخص حَُ٘ػ٤ش -6

ُٚٓ لخص حُل٤ٔيس ك٢ حُؼخَٓ حُظِح ِّٜ ٚ رخُؼزخىحص حُٔلَٟٝش رؤىحء حُٞحؿزخص  ٖٝٓ حلأهلام حُلخِٟش ٝحُ ُٓ حَُ٘ػ٤َّش, ٝه٤خ

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn51
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn52
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn53


17 
 

َّ رٜخ, ٝػ٠ِ ٍأٜٓخ أىحءُ حُِٜٞحص حُٔلَٟٝش ؿٔخػشً, ٤ٛٝخّ َٜٗ  حُظ٢ أٝؿذ الله ػ٠ِ ػزخىٙ حُٔئ٤ٖ٘ٓ حُو٤خ

لَاسَ ﴿ :- طؼخ٠ُ -٠ٍٓخٕ؛٣ٝوٍٞ  َّٜ ٞححُ ُٔ ُ٘ٞح ٣و٤ُِ َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َْ ُِؼِزخَى١َِ حَُّ ُٔٞ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خٖٔارَح٤ْٛ: ] ﴾هُ لَاسَ كؤَه٤َِ َّٜ ح حُ

 ْْ ًُ لَا ْٞ َٓ  َٞ ُٛ ِ ٞحرخِلِلَّّ ُٔ ِٜ حػْظَ َٝ خسَ  ًَ َِّ آطُٞح حُ ًُظذَِ ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ ًٌُي10حُلؾ: ]﴾ َٝ ُ٘ٞح  َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخ حَُّ ًُظذَِ  ٣خَ أ٣َُّ خ  َٔ ًَ  ُّ ٤خَ ِّٜ ُْ حُ ٌُ ػ٤ََِْ

ٌُْ ْْ ُؼَََِّ ٌُ ْٖ هزَِِْ ِٓ  َٖ ٣ ٌِ َٕ  ػ٠ََِ حَُّ طظََّوُٞ  .[0ٖٔحُزوَس: ] ﴾ْْ
ُٔٞؿِزش ُـ٠ذ الله  ٌٙ حُٞحؿزخص حَُ٘ػ٤َّش حؿظِ٘خد ؿ٤ٔغ٣ٝٔظِِّ أىحء ٛ ٓخص ٝحُٔؼخ٢ٛ حُ ََّ  ٝٓوطٚ –ٓزلخٗٚ  -حُٔل

 .ٝػوخرٚ
ٝحلاُظِحّ رٌٜح حُٔزيأ حُوِو٢ ٣ؼَُٞى رخٌُؼ٤َ ٖٓ ح٥ػخٍحلإ٣ـخر٤َّش حُ٘خكؼش ػ٠ِ حُؼخَٓ ك٢ أىحء ػِٔٚ, ٖٓ ك٤غ طلو٤ن 

, ٝطلو٤ن حُزًَش ك٢ حُؼِٔٞحَُُم, ٝطلو٤ن حُطٔؤ٤ٗ٘ش ٝحٌُٕٔٞ, [54]٤َٗٝ طٔي٣يٙ ٝطٞك٤وٚ - ٓزلخٗٚ -ٍٟخ الله 

ٍَ ٖٓ حُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُٔطِٞرش ك٢ أىحء حُؼَٔ؛ ًخلأٓخٗش  ٝحلآظوَِحٍ حُ٘ل٢ٔ ٝحُٜلخء ح٢ٌُ٘ٛ ُيٟ حُؼخَٓ,ٝط٤َٓن ًؼ٤

حُؼَٔ هلاٙٝحلإ َِّ  .ٝاطوخٕ حُؼَٔ, ٝا٣ـخى ٍٝف حُٔلزَّش ٝحُظآُق ر٤ٖ حُؼخ٤ِٖٓ ك٢ ٓو
َُٓ ٓغ حَُٔحؿؼ٤ٖ -7  :كٖٔ حُظؼخ

َحؿِؼ٤ٖ ُٚ ُٔ َُٓ ٓغ حُ ٖ حُظؼخ ِٔ  :لإٗـخُ ٓؼخٓلاطْٜ حُظ٢ ر٤ٖ ٣ي٣ٚ, ًُٝي رخطِّزخع ٓخ ٢ِ٣ ٣٘زـ٢ ػ٠ِ حُؼخَٓ إٔ ٣لُ
كن  -أ َِّ  رْٜ,كٌٜٙ ٖٓ حُوِٜخٍ حُل٤ٔيس حُظ٢ كَغَّ ػ٤ِٜخ حلإٓلاّ ٟٖٔ ١خثلشٍ ٖٓ حلأكخى٣غحكظَحْٜٓ ٝحُُِّطق ٓؼْٜ ٝحُ

َٖٓ ك٢ حلأٍٝ  -طؼخ٠ُ  - : ))حَُحكٕٔٞ ٣َكْٜٔ الله-ػ٤ِٚ حُٜلاس ٝحُٔلاّ  -حُ٘ز٣َّٞش حُٜل٤لش, ٜٓ٘خ هُٞٚ  حٍكٔٞح 

َٖٓ ك٢ حُٔٔخء َٖٓ لا ٣َكَْ حُ٘خّ لا ٣َكٔٚ الله-َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ -, ٝهُٞٚ (([55]٣َكٌْٔ  , ٝهُٞٚ (([56]: ))

غ أكيٌ لِلّ الا ٍكؼََٚ-َِّْٝٓ  الله ػ٠َِّٛٚ٤ِ  - َٟ كن -٠َِّٛ الله ػ٤َِِّْٜٞٓ  -, ٝهُٞٚ (([57]: ))ٓخ طَٞح َِّ َّٕ الله ٣لُذُّ حُ : ))ا

ع ٖٓ  -َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ -, ٝهُٞٚ (([58]ك٢ حلأَٓ ًِٚ َِ كن لا ٣ٌٕٞ ك٢ ٢ٗءٍ الا ُحَٗٚ, ٝلا ٣ُ٘ َِّ َّٕ حُ أ٠ً٣خ: ))ا

ظ٢ ٤ٗجخً ك٘نَّ ػ٤ِْٜ كخٗون  -َِّْٝٓ  ٠ الله ػ٤َِِّٚٛ  -, ٝهُٞٚ (([59]٢ٗءٍ الاٗخَٗٚ َّٓ َٖٓ ٢ُٝ ٖٓ أَٓ أ ًٌُي: ))حُِْٜ 

َٖٓ َّٓظ٢ ٤ٗجخً كَكن رْٜ كخٍكن رٚ ػ٤ِٚ, ٝ  (([60].٢ُٝ ٖٓ أَٓ أ
َّٕ حُؤٞس ٝحُـلخء ٝحُـِظش ١زغٌ  ٌَِٙ حلإٓلاّ ٠ٜ٘٣ٝ ػ٘ٚ؛ لأَّٗٚ ؿَلخفٌ ك٢ حُ٘لْ لا ٣َطز٢ رٔ٘طن ٝلا  ٤ِّٓتا ُ٘٣

خ حَُكن ٝحَُكٔش كٜٔخ ٖٓ ىلاثَ حلإ٣ٔخٕ ٝحُظوٟٞ؛ ٌُٝح ٣وٍٞ  َّٓ ََّ  -ػيحُش,ٝأ َِّ ٝؿ ظ٢ِ﴿ :- ػ َٔ كْ ٍَ ٢ْءٍ  َٝ َٗ  ََّ ًُ ؼَضْ  ِٓ َٝ
 َٕ ٣ئُْطُٞ َٝ  َٕ َٖ ٣ظََّوُٞ ٣ ٌِ َٜخ َُِِّ ظزُُ ًْ ؤَ َٔ َٝ  كَ خسَ  ًَ َِّ َٕ حُ ُٞ٘ ِٓ ْْ رآ٣ِخَطِ٘خَ ٣ئُْ ُٛ َٖ ٣ ٌِ ٍَ حَُّ٘ز٢َِّ *حَُّ ُٞٓ ََّ َٕ حُ َٖ ٣ظََّزؼُِٞ ٣ ٌِ ٢َّ  حَُّ ِّٓ حلأػَحف: ] ﴾حلْأُ

ٌُّْٜٔ رٌٜح حُوِن1٘ٔ - ٙ٘ٔ ٔظيَِكًخ ػزخىَٙ حُٔئ٤ٖ٘ٓ طٔ ُٓ سٍ ػ٠ََِ ﴿ :ح٣ٌَُْ [, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ  َِّ َٖ أػَِ ٤ِ٘ ِٓ ئْ ُٔ ُْ َُّشٍػ٠ََِ ح ًِ أَ

 َٖ ٣ َِ خكِ ٌَ ُْ يَّحءُ ػ٠ََِ[, ٝ﴿ٗ٘س: حُٔخثي]﴾ ح ِٗ ْْ  أَ خءُ ر٤ََُْٜ٘ َٔ كَ ٍُ  ٍِ لَّخ ٌُ ُْ  .[9ٕحُلظق: ]﴾ ح
َّٕ حَُكٔش ٛلشٌ ٖٓ ٛلخص حُلؼَ لِلّ   -, ٣وٍٞ [61]ٜٓ٘خ ؿِءًح ٣ظََحكَْ حُوِن رٜخ ك٤ٔخ ر٤ْٜ٘ ٝهي ؿؼََ -طؼخ٠ُ  -ًٔخ أ

َٔي ػ٘يٙ طٔؼشً ٝطٔؼ٤ٖ ؿِءًح ٝأٍِٗ ك٢-َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ حلأٍٝ ؿِءًح  : ))ؿؼََ الله حَُكٔش ٓخثش ؿِءٍ, كؤٓ

٤زٚ ٝحكيًح, كٖٔ ًُي حُـِء ٣ظََحكَْ حُوِن كظ٠ طََكغَ حُلَّ كخكَٛخ ػٖ ِٜ  (([62].ُٝيٛخ ه٤٘شَ إٔ طُ
َٗش ١ٝلَاهش حُٞؿٚ ػ٘ي ُِوخثِْٜ-د ٌٍ ػظ٤ْ ُِ٘ـخف ك٢ حُؼَٔ, ٝٓزذٌ  حُزَ٘خ ٤١ٝذ حٌُلاّ ٓؼْٜ, كٌٜح حُوِن ح٣ٌَُْ ٜٓي

ُِٜٔلِٕٞ, ٝىػخ ا٤ُٚ ك٢ ط٣ٌٖٞ ظٌخكَِ؛ ٌُٝح ػ٢ُِ٘ رٚ حَُٔرُّٕٞ حُ ُٓ  طؼخ٠ُ -حُوَإٓ ح٣ٌَُْ ك٢ هُٞٚ  ٓـظٔغ ٍحمٍ ٓظلخدٍّ 

-: ﴿ ُٖ َٔ ٤ؤَكَْ ِٛ َْ ُِؼِزخَى١ِ ٣وَُُُٞٞح حَُّظ٢ِ  هُ ٘خً﴿ :[, ٝك٢ هُٞٚ أ٠ً٣خٖ٘حلإَٓحء: ] ﴾َٝ ْٔ ِّ كُ هُُُٞٞح َُِِّ٘خ [, ٝك٢ 0ٖحُزوَس: ]﴾ َٝ

ْٞ ؿَ٘خَكَي﴿ :هُٞٚ ًٌُي حهْلِ َٝ  َٖ ٤ِ٘ ِٓ ئْ ُٔ ِْ ُِ  .[00حُلـَ: ] ﴾َْ
َّٕ -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ ٠َِّٛ الله  -ًٔخىَػَضْ ا٤ُٚ حَُّٔ٘ش حُ٘ز٣َّٞش ك٢ هُٞٚ  ْٕ طِو٠ أهخى  : ))لا طلوَ ٖٓ حُٔؼَٝف ٤ٗجخً ُٝٞ أ

ٍٚ ١ِن ٖ ُْ ٣ـي كزٌِٔشٍ ٤١ِّزش(([63]رٞؿ َٔ  ٠َِّٛ الله -, ٝك٢ هُٞٚ (([64], ٝك٢ هُٞٚ: ))حطَّوٞح حُ٘خٍُٝٞ ر٘نِّ طَٔس, ك

 (([65].أ٠ً٣خ: ))حٌُِٔش حُط٤ِّزش ٛيهش -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ 
َٓلاطْٜ, ٝحهظ٤ِخٍ أك٠َ حُو٤ِخٍحص حلإكٔخٕ ا٤ُْٜ, -ؽ ؼخ ُٓ  ُّٚ ٍَ ٣وَُ َِّ أٓ ق ُْٜ ك٢ ً ًُٝي رظوي٣ْ حٍُٔ٘ٞسٝحُُّٜ٘

ٌِ٘ش ُْٜ؛٣وٍٞ حُ٘ز٢  ٔ ُٓ َِّ هيٓش  ظخكَشُْٜ, َٝٓػش اٗـخُ أٍْٓٞٛ ٝٓؼخٓلاطْٜ, ٝحُٔزخىٍس ا٠ُ طوي٣ْ ً ُٔ ٠َِّٛ الله  -حُ

دِ -ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  ََ ًُ ًَُرشً ٖٓ   ٍٖ َٖٓ ٗلَّْ ػٖ ٓئٓ دِ ٣ّٞ حُو٤خٓشحُ : )) ََ ًُ ًَُرش ٖٓ   (([66].ي٤ٗخ ٗلَّْ الله ػ٘ٚ 
َّٖٔ-ى لق ػ َّٜ َُّ ػ٤ِٚ  حكظِٔخٍ حلأًٟ, ٝحُؼلٞ ٝحُ  كجخصٌ ٗظ٠َّ ٖٓ حَُٔحؿؼ٤ٖ, ْٜٓ٘ -ؿخُزخً  -أهطؤ ْٜٓ٘, كخُؼخَٓ ٣ٔ

١ِّٖ ٗلٔٚ ػ٠ِ حكظِٔخٍ  حُٔظؼِِّْ َٞ ُ٣ ْٕ ٝحُـخَٛ, ْٜٝٓ٘ حٌُز٤َ حُ٘خٟؾ ٝحُٜـ٤َ حُطخثٖ, ْٜٝٓ٘ ح٣ٌَُْ ٝحُِج٤ْ,كؼ٤ِٚ أ

َّٔلَٚ أٝ حُِٔٞى  َّٖٔ هي ٣ٜيٍ ٓ٘ٚ ٢ٗءٌ ٖٓ حُط٤ٖ ٝحُ لق ػ َّٜ حلأًٟ ْٜٓ٘ ك٢ أىحثٚ ػَِٔٚ, ٝحُلِْ ػ٤ِْٜ,ٝحُؼلٞ ٝحُ

ََّ  -حٓظؼخلاً لأَٓ الله  حُوخ١ت؛ ًُٝي َِّ ٝؿ  .٣ّٞ حُو٤خٓش - ٓزلخٗٚ -رٌٜح, ٝحكظِٔخرخً ُلأؿَ حُؼظ٤ْ ػ٘يٙ  -ػ
َٖ ﴿ :ك٢ حُلغِّ ػ٠ِ ٌٛح حُوِن ح٣ٌَُْ -طؼخ٠ُ  -٣وٍٞ  ٤ِِِٛ خ َـ ُْ ِٖ ح ْٝ ػَ َِ أػَْ َٝ فِ  َْ ُْؼُ َْ رخِ ُٓ أْ َٝ َٞ ؼَلْ ُْ ٌِ ح حلأػَحف: ]﴾ هُ

لْقَ ﴿ :[, ٣ٝو99ٍٞٔ َّٜ لقَِ حُ ْٛ ََ  كخَ ٤ ِٔ َـ ُْ ْْ ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ0٘حُلـَ: ] ﴾ح ٌُ ََ ر٤ََْ٘ ُْل٠َْ ح ح ُٞ َٔ ْ٘ لَا طَ [, 1ٖٕحُزوَس: ]﴾ َٝ

ٍِ ﴿ :٣ٝوٍٞ ًٌُي ُٞٓ ِّ حلْأُ ِْ ْٖ ػَ ِٔ ُيَِ َُ ًَ  َّٕ ََ اِ ؿَلَ َٝ ََ زَ َٛ  ْٖ َٔ َُ ٓلزَّظٚ لأٛلخد  ػٖ –ٓزلخٗٚ  -[, ٣ٝوُزَِ ٖٗحٍُٟ٘ٞ: ]﴾ َٝ
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٤ٖ٘؛ ك٤غ ٣وٍٞ ك٢ ٓؼَٝ حُٔيف ُْٜ ِٔ ل ُٔ ٌَخظِ ﴿ :ٌٛح حُوِن ٣ٝؼَُيْٛ ٖٓ حُ ُْ ح َٝ َٖ ٤ ِٔ  ُ اللهَّ َٝ  ِّ ِٖ حَُّ٘خ َٖ ػَ ُْؼَخك٤ِ ح َٝ َـ٤ْعَ  ُْ ح

َٖ  ٣لُِذُّ  ٤ِ٘ ِٔ لْ ُٔ ُْ  .[ٖٗٔآٍ ػَٔحٕ: ] ﴾ح
َٖٓ ًظَْ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢  حُؼظ٤ْ ح١ٌُ ٣٘ظظَ أَٛ حُؼلٞ ٝحُٜلق ٣ّٞ حُو٤خٓش: )) ََ خً حلأؿ ٓز٤ِّ٘

 ْٕ ٍِٗخء٣٘لٌٙ ىَػخٙ الله ػ٠ِ ٍإّٝ  ؿ٤ظخً ٝٛٞ ٣ٔظط٤غ أ ٙ ك٢ أ١ِّ حُلُٞ َّ حُو٤خٓش كظ٠ ٣و٤َِّ , ٝػٖ (([67]حُولاثن ٣ٞ

٢ الله ػ٘ٚ  - ػزخىس رٖ حُٜخٓض ِٟ  رٚ : ))ألاأُٗزِّجٌْ رٔخ ٣َ٘ف الله-٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -أَّٗٚ هخٍ: هخٍ ٍٍٓٞ الله  -ٍ

َّٖٔ ظِٔي, ٝطؼُط٢ِ  َٖٓ ؿَٜ ػ٤ِي, ٝطؼلٞ ػ حُز٤٘خٕ ٣َٝكغ حُيٍؿخص؟((, هخُٞح: ٗؼْ ٣خ ٍٍٓٞ الله,هخٍ: ))طلِْ ػ٠ِ 

٘وطؼي َٓ  (([68].َٖٓ كَٓي, ٝطَٜ 
 ٍَ ٢ الله ػ٘ -ٝػٖ ػوزش رٖ ػخٓ ِٟ كؤهٌصُ ر٤يٙ ٝهِض: ٣خ  -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -أَّٗٚ هخٍ: ُو٤ضُ ٍٍٓٞ الله  - ٍٚ

َّٖٔ ظِٔي((,  ٍٍٓٞ َِٝ ػ َٖٓ كَٓي,ٝأػَ َٖٓ هطؼي, ٝأػ٢َِْ   َْ ِٛ الله, أهز٢َٗ رلٞحَٟ حلأػٔخٍ, كوخٍ: ))٣خ ػوزش, 

َّٖٔ ظِٔي  (([69].ٝك٢ ٍٝح٣ش: ))ٝحػقُ ػ
___________________________________________________________ 

 

 حُٔلخَٟس حُؼخُؼش
 حُظل٣ََ حلاىح١ٍ

 
 :حُؼَٔ حُٔزلغ حُؼخُغ: حلأهلام ك٢ ٍد

ِِّ ٢ ػ٠ِ حُؼخَٓ إٔ ٣ِظَ ِـ رٜخ,ؿخء أ٠ً٣خ ك٢ حُٔوخرَ رو٤َِْ هِو٤َّش  ًٝٔخؿخء حلإٓلاّ رخٌُؼ٤َ ٖٓ حُو٤َِْ حُوِو٤َّش حُظ٢ ٣٘زَ

أهَٟ ٣٘زـ٢ ػ٠ِ ٍدِّ حُؼَٔ حلاُظِحّ رٜخ,ٝحُلَٙ ػ٤ِٜخ ك٢ ػلاهظٚ رخُؼخَٓ ًٝلخُش كوٞهٚ حَُٔ٘ٝػش, ٓٞحء أًخٕ 

ََّ ٖٓ أرَُ ٌٛٛخُو٤َِْ ٓخ ٢ِ٣ ش, أّ هطخػًخ ك٤ٌٓٞخًّ, أّ ؿ٤َ ًُي, ُٝؼ َّٛ  :ٍدُّ حُؼَٔ ٌٛحكَىًح, أّ ٓئٓٔش هخ
 :ؿَس حُؼخَٓىكغ أ -1

 .[70]حُؼَٔ حلأؿَ ٝحلأؿَس ك٢ حُِـش: حُـِحء ػ٠ِ
َٞٝ ح١ٌُ ٣يكؼٚ حُٔٔظؤؿَِ ُِٔئؿَ ك٢ :"٢ٛٝ ك٢ حلاٛطلاف وخرَِ حُٔ٘لؼش حُظ٢ ٣ؤهٌٛخ ٓ٘ٚ حُؼِ ُٓ.[71]" 

َٞٝ ح١ٌُ ٣ٔظلوُّٚ  .حُؼخَٓ ٓوخرَ ٓخ ٣زٌُٚ ٖٓ ؿٜيٍ ٝٝهضٍ لأىحء حُؼَٔ ٝحلأؿَس ٢ٛ أكي أًٍخٕ ػوي حُؼَٔ, ٝحُؼِ
ِّْ حُلوٞم حُظ٢ ٣٘ظظََِٛخ حُؼخَٓ ٍْ ٖٓ ٍدِّ حُؼَٔ رؼي أىحثٚ ٓخ  ٖٝٓ أٛ ًِق رٚ ٛٞ اػطخإٙ كوَّٚ ٖٓ حلأؿَس ىٕٝ رو

 .ٝلآَّ٘ش
ٍ حٗظٜخثٚ ٖٓ أىحء ػِٔٚ؛ ك٤غ ٣وٍٞ  ْٞ ٙ ك ََ َحلإٓلاّ ربػطخء حلأؿ٤َ أؿ َٓ ََّ  -ٝهي أ َِّ ٝؿ ْٕ ﴿ :ر٘ؤٕ حَُٔحٟغ - ػ كبَِ

 َّٖ ْْ كآَطُُٞٛ ٌُ َُ َٖ ؼْ َٟ ٍْ َّٖ  أَ ُٛ ٍَ ٙ هزَ-٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -[, ٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢ ٙحُطلام: ] ﴾أؿُُٞ ََ ْٕ  : ))أػطٞح حلأؿ٤َ أؿ أ

 (([72].٣ـقَّ ػَهٚ
ي  ََّ  -ٝطٞػَّ َِّ ٝؿ ٔش ٣ّٞ حُو٤خٓش؛ ك٤غ ٣وٍٞ  -ػ َٛ ٘غَ أؿَسحُؼخَٓ أٝ أٌَٗٛخ رخُٔوخ َٓ  ٖ ك٢ حُلي٣غ  -ٓزلخٗٚ  -َٓ

ح كؤًَػلاػشٌ " :حُوي٢ٓ ًَّ ح  أٗخ هْٜٜٔ ٣ّٞ حُو٤خٓش: ٍؿَ أػُط٢ِ ر٢ ػْ ؿيٍَ, ٍٝؿَ رخع كُ ًَ ػَٔ٘ٚ, ٍٝؿَ حٓظؤؿَ أؿ٤

 "[73].كخٓظٞك٠ ٓ٘ٚ ُْٝ ٣ؼُطِٚ أؿَٙ
َِٚ كوي أٛزق َٔ ٙ ى٣٘خً ٝٓظ٠ ٓخ أىَّٟ حُؼخَٓ ػ َُ ُيٟ ٍدِّ حُؼَٔ, ٝأٓخٗش ك٢ ػ٘وٚ ٣ـذ ػ٤ِٚ حُٞكخء رٜخ ًخِٓشً ىٕٝ  أؿ

ٌٖ ػ٤ِٜخ, ٓٞحءً ًخٗض ٌٛٙ حلأؿَس ٤ٓٞ٣َّش أّ أٓزٞػ٤َّش أّ َٔ ُٓئطَ ُٓٔخ١َِش, كٜٞ  ٍَأٝ  ًـخ ٓوطٞػًخ, طْ  طؤه٤ ٣ََّٜٗش, أّ ٓزِ

َ ٣َ ﴿ :- ػِ ٝؿَ - حلاطِّلخم ػ٠ِ ىكؼٚ رؼي اٗـخُ حُؼَٔ حُٔطِٞد؛ ٣وٍٞ خٗخَصِ ا٠َُِاَِّٗخلِلَّّ َٓ ْٕ طئَُىُّٝح حلْأَ ْْ أَ ًُ َُ ُٓ َٜخ ؤْ ِِ ْٛ ﴾ أَ

َّٕ اػطخء حُؼخَٓ أؿَطٚ رؼي حٓظ٤ِلخء حُٔ٘لؼش ٓ٘ٚ ٣يَهَُ ٟٖٔ حُٞكخء رؼويحُؼَٔ حُٔظَّلنَ ػ٤ِٚ ر٤ٖ [58 :حُ٘ٔخء] , ًٔخ أ

كخء رخُؼوٞى ك٢ هُٞٚ َٞ َٖ ﴿ :- طؼخ٠ُ - حُطَك٤ٖ, ٝهي طويَّّ حلأَٓ رخُ ٣ ٌِ َٜخ حَُّ ُْؼُوُٞىِ  ٣خَأ٣َُّ كُٞح رخِ ْٝ ُ٘ٞح أَ َٓ  .[1 :حُٔخثيس]﴾ آ
 :حُؼيٍ ٝحلإكٔخٕ -2

شُ حلإٓلاّ, ٤ِٓٝحٕ حلاؿظٔخع حلإٗٔخ٢ٗ, ٝػ٤ِٚ ٣وّٞ ر٘خء  َٔ ِٓ حُؼيٍ ٓزيأٌ ٖٓ حُٔزخىة حلأٓخ٤َّٓش ك٢ حلإٓلاّ, رَ ٛٞ

س حُظ َّٞ ََّ ٜٓٔخ ًخٗض ه ْٕ ٠٣طَد ٣ٝوظ َُّ ػَٔ لا٣وّٞ ػ٠ِ حُؼيٍ لا ريَُّ أ  .ك٤ٚ ٘ظ٤ْحُـٔخػش, ًٝ
ََ ٝاِٗحُٚ حٌُظذ, ٣وٍٞ  َّٕ اهخٓشحُؼيٍ ر٤ٖ حُ٘خّ ٛٞ حُـخ٣ش ٖٓ آٍخٍ الله حَُٓ خَصِ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ا ُْز٤َِّ٘ َِ٘خَ رخِ ُٓ ٍُ ِْ٘خَ َٓ ٍْ ُوَيَْ أَ

 َٕ ح َِ ٤ ِٔ ُْ ح َٝ ٌِظخَدَ  ُْ ُْ ح ؼَُٜ َٓ ُْ٘خَ  َِ ْٗ أَ َٝ  ِ٢ ْٔ ُْوِ ُّ رخِ َّ حَُّ٘خ  .[ٕ٘حُلي٣ي: ]﴾ ٤ُِوَُٞ
ٍُّ ػ٠ِ  خ ٣ي َّٔ َّٕ الله ٝٓ ٙ ٗلٔٚ ػٖ حُظِْ كوخٍ - ٓزلخٗٚ -أ٤َّٔٛش حُؼيٍ ٝٝؿٞرٚ أ َِّ ِْؼَز٤ِيِ ﴿ :ٗ ُِ ٍّ خ أَٗخَ رظِلَاَّ َٓ [, 9ٕم: ]﴾ َٝ

ٚ –ٓزلخٗٚ  -رَ اَّٗٚ  َٓ ََّ َْ ػ٠ِ ك ٓض حُظِ ََّ  ػ٠ِ ٗلٔٚ ٝػ٠ِ ػزخىٙ, كوخٍ ك٢ حُلي٣غ حُوي٢ٓ: "٣خ ػزخى١, ا٢ِّٗ ك
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خ, كلا  ًٓ ََّ ُٔٞحٗل٢ٔ ٝؿؼِظُٚ ر٤ٌْ٘ ٓل  "[74].طظَخَُ
ِٕ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ٝؿخء حلأَٓ رخُؼيٍ ك٢ آ٣خصٍ ًؼ٤َس ك٤ٌظخد الله؛ ٜٓ٘خ: هُٞٚ  خ َٔ كْ حلْإِ َٝ  ٍِ ُْؼَيْ َُ رخِ ُٓ َ ٣ؤَْ َّٕ اللهَّ ١ًِ  اِ ا٣ِظخَءِ  َٝ

ر٠َ َْ ُْوُ ٢ِ ﴿ :ٝهُٞٚ [,9ٓحُ٘لَ: ]﴾ ح ْٔ ُْوِ َٖ رخِ ٤ ِٓ ح َّٞ ًُُٞٗٞحهَ ُ٘ٞح  َٓ َٖ آ ٣ ٌِ َٜخ حَُّ َٖ ﴿ :[, ٝهُٖٞٚ٘ٔحُ٘ٔخء: ]﴾ ٣خَ أ٣َُّ ْْ ر٤َْ ظُ ْٔ ٌَ ح كَ ًَ اِ َٝ
 ْٕ ِّ أَ ٍِ  حَُّ٘خ ُْؼَيْ ٞح رخِ ُٔ ٌُ  .[0٘حُ٘ٔخء: ]﴾ طلَْ

٢ حُؼخىٍ -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -ٝٝػَي حُ٘ز٢  ِٔ و ُٔ -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -ك٤غ هخٍ رخُـِحء حُلٖٔ ٣ّٞ حُو٤خٓش؛  حُ

ط٤ٖ ِٔ و ُٔ َّٕ حُ ٍٍ ػٖ ٤ٔ٣ٖ : ))ا ََّ  -حَُكٖٔ  ػ٘ي الله ػ٠ِ ٓ٘خرَ ٖٓ ٗٞ َِّ ٝؿ ٣ؼيُٕٞ ك٢  ح٣ٌُٖ –ًِٝظخ ٣ي٣ٚ ٤ٔ٣ٖ  -ػ

ُُّٞح ُٝ  (([75].كٌْٜٔ ٝأ٤ِْٜٛ ٝٓخ 
ََّٔ طزؼش كؼِٚ َُّ اٗٔخٕ ػٔخٍ ػِٔٚ ٣ٝظل  .ٝحُؼيٍ ك٢ حلإٓلاّ: ٟٝغُ ح٢ُ٘ء ٟٓٞؼَٚ,ٝإٔ ٣َ٘خٍ ً

 :ٍٛٞ ًؼ٤َس؛ ٜٓ٘خ ُِٝؼيٍ ٝحلإكٔخٕ ٛ٘خ ٖٓ هِزََ ٍد حُؼَٔ
ٍ حُلوٞم, ىٕٝ-1 ٌْ ٍ َٗػ٢ ٓ٘طو٢,  حُٔٔخٝحس ر٤ٖ حُؼٔخٍ ك٢ كٖٔ حُظؼخَٓ ٝك٢ ر َِّ ز ُٓ ٍِ ر٤ْٜ٘ ك٢ ًُي ٖٓ ؿ٤َ  ط٤٤ٔ

َّٕ حُؼيٍ ٣وظ٢٠َِ حُٔٔخٝحس ر٤ٖ ْٕ ٣وٍٞ ُِٔلٖٔ ْٜٓ٘: أكٔ٘ض, ٣ٌُٝخكِجٚ ػ٠ِ  كب حُٔظٔخػ٤َِِْٖ, الاَّ أَّٗٚ ٣٘زـ٢ أ

 ٖ ِٔ ُٔل يس, ٝألاَّ ٣ٔخ١ٝ ر٤ٖ حُ َّٔ ٢ء: أٓؤص, ٣ٝؼُخهِزٚ ػ٠ِ ٌٛٙ حلإٓخءس اًح ًخٗض ٓوٜٞىسٓظؼ ِٔ ُٔ ٌٛححلإكٔخٕ, ٣ٝوٍٞ ُِ

٢ء ك٢ حُلٞحكِ ٝحُؼلاٝحص ٝحُظَ ِٔ ُٔ ََّ ١ً كنٍّ كوَّٚ ه٤خصٝحُ  .ٝٗلٞٛخ, رَ ٣ؼُط٢ِ ً
خٍ ك٢ حُظ٤ٌِق رخلأػٔخٍ, ٖٓ ك٤غ كـٜٔخ١ٝخهش حلإٗظخؽ ك٤ٜخ, ٓغ َٓحػخس حُلَٝم حُلَى٣ش ر٤ْٜ٘ -2 َّٔ حُٔٔخٝحس ر٤ٖ حُؼ

 .ٝحلإٌٓخٗخص ٝحُويٍحص حُٜٔخ٣ٍَّش ٝحُظلخٝص ك٢ حُطخهخص
خٍ, ٝطلوُّي أكٞحُْٜ, ٝاٜٗ-3 َّٔ حُٔظِّٞ ٖٓ حُظخُْ ْٜٓ٘, ٝطو٤ِٚ اىحٍس حُؼَٔ ٖٓ  خفط٢ُٞ حُ٘ظَ ك٢ ٓظخُْ حُؼ

 .َٓٝ حُٔلٔٞر٤َّش ٝحُلٔخى حلإىح١ٍ,ٝىكؼٜخ ٗلٞ حُِ٘حٛش ٝحلآظوخٓش
ْْ ﴿ :- طؼخ٠ُ -حُظ٘خٓذ ر٤ٖ كـْ حُؼَٔ حُٔطِٞد ٝأؿَطٚ, ُوُٞٚ -4 ٤خَءَُٛ ْٗ َّ أَ ُٔٞححَُّ٘خ لَا طزَْوَ  :[؛ أ0٘١حلأػَحف: ]﴾ َٝ

ٌَ ﴿ :ٓٞء ػخهزش روْ حُ٘خّ أ٤ٗخءْٛ, ك٤غ ٣وٍٞ ٖٓ –ٓزلخٗٚ  -, ُٝظل٣ٌَٙ "[76]لا ط٘وْٜٞٛ أٓٞحُْٜ" ٣ْ َٝ
 َٖ طَلِّل٤ِ ُٔ ِْ ُِ* َٕ كُٞ ْٞ ظَ ْٔ َ٣ ِّ ظخَُُٞح ػ٠ََِ حَُّ٘خ ًْ ح ح ًَ َٖ اِ ٣ ٌِ ْٝ  *حَُّ ْْ أَ خُُُٞٛ ًَ ح  ًَ اِ َُُْٝٛٞٗ َُ َٝ  َٕ ٝ َُ ِٔ ٣وُْ ْْ* ْْ ُ ُّٖ أُُٝجَيَِ أََّٜٗ ألََا ٣ظَُ

 َٕ زْؼُٞػُٞ َٓ* ٍْ ٍّ ػَظ٤ِ ْٞ دِّ *٤َُِ ََ ُِ ُّ ُّ حَُّ٘خ َّ ٣وَُٞ ْٞ َ٣  َٖ ٤ ِٔ ُْؼَخَُ  .[ٙ - ٔحُٔطلل٤ٖ: ] ﴾ح
 ؿ٤َٛخ طَ٘ٔ روْ حُؼخَٓ كوَّٚ ٖٓ حلأؿَس, كخُٔطلِّق ًٝٔخ ٣ٌٕٞ حُظطل٤ق ك٢ ح٤ٌَُ ٝح٤ُِٔحٕ ٣ٌٕٞ ٖٓ أٍٓٞ أهَٟ

خ ُٚ ٖٓ حُٞكخء ٝحُظٔخّ, ٝأَٛ ًُي ٖٓ ح٢ُ٘ء حُطل٤ق,  حُٔوَِِّ –ًٔخ ٣وٍٞ حُطز١َ  - َّٔ كنَّ ٛخكِذ حُلن ػ

ٍ حُو٤َِ  .[77]ٝٛٞحَُِّ٘
 .ك٢ ػوي حُؼَٔحُٔظلن ػ٤ِٚ  ػيّ ط٤ٌِق حُؼخَٓ ٖٓ حلأػٔخٍ رؤًؼَ ٖٓ -5
 .حلاُظِحّ رخُٟٔٞٞػ٤ش ك٢ طو٤٤ْ أىحءحُؼخَٓ -6
 .ٓ٘لٚ كوَّٚ ٖٓ حلإؿخُحص حلاػظ٤خى٣َّشٝحلاٟطَح٣ٍَّش-7
زش لأىحء حُٞحؿزخص حَُ٘ػ٤َّش ك٢-8 ِٓ ٘خ ُٓ َِّ حُؼَٔ ٓ٘لٚ كظَس ٤ُ٘ٓش   .ٓو

ٌٍ ا٣ـخر٤َّشكٔ٘ش ػ٠ِ حُؼَٔ ٝأ١َحكٚ؛ ١ ًُي ٓ٘خػَ حُؼخَٓ  ٝلاُظِحّ ٍدِّ حُؼَٔ روِن حُؼيٍ ٝحلإكٔخٕ آػخ ِّٞ ك٤غ ٣وُ

َّٓٔش حُظ٢ ٣ؼَٔ  ك٤ٜخ, ٢ٔ٘٣ٝ ٍٝف حٗظِٔخثٚ ا٤ُٜخ, ٤ٓٝيكؼٚ رخُظخ٢ُ ا٠ُ رٌٍ أه٠ٜ ؿٜيٙ َُكغ ٓٔظٟٞ ٗلٞ حُٔئ

 .حلأىحء ٝحلإٗظخؽ
 :حُظٞحٟغ -3

ٍَ ٖٓ حُٜ٘ٞٙ حَُ٘ػ٤َّ  ى حُلغُّ ػ٤ِٜخٝح٢ُٜ٘ ػٖ ٟيِّٛخ ك٢ ًؼ٤ ٍَ ش؛ ٣وٍٞ حُظٞحٟغ ك٤٠ِش هِو٤َّش ٓلٔٞىس ٓطِٞرش, ٝ

ََّ  -الله  َِّ ٝؿ ِٖ ك٢ِ﴿ :- ػ ْٔ لَا طَ َٝ  ٍٍ وْظخَ ُٓ  ََّ ًُ َ لَا ٣لُِذُّ  َّٕ اللهَّ كًخ اِ ََ َٓ  ِٝ ٍْ ٍٍ  حلْأَ لَا ﴿ :, ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ[18 :ُؤخٕ]﴾ كوَُٞ َٝ
َِمَ  ْٖ طوَْ كًخ اَِّٗيَ َُ ََ َٓ  ِٝ ٍْ ِٖ ك٢ِ حلْأَ ْٔ ٍَ ١ُٞلًا  طَ زخَ ِـ ُْ ْٖ طزَِْؾَُ ح َُ َٝ  َٝ ٍْ  .[1ٖ حلإَٓحء:]﴾ حلْأَ
ِٝ ﴿ :- طؼخ٠ُ -ك٢ طل٤َٔ ٌٛٙ ح٣٥ش: "٣وٍٞ  -الله  ٍكٔٚ –٣وٍٞ ح٤ُ٘ن ػزيحَُكٖٔ رٖ ٓؼي١  ٍْ ِٖ ك٢ِ حلْأَ ْٔ لَا طَ َٝ 

كًخ ََ ى ػ٠ِ[37 :حلإَٓحء]﴾ َٓ خ ك٢ طٌزَُّ ًٔ ح ػ٠ِ حُلن, ٝٓظؼخظ ًَ ح, ٓظٌزِّ ًَ ًٜخ ٝرطََ ح ٝط٤ِ ًَ ﴾ ك٢ كؼِي اٗيحُوِن, ﴿ ؛ أ١: ًز

خ ٓٔوٞطخً, هي طزِؾ حُـزخٍ ١ٞلاً ُٖ طوَم حلأٍٝ ُٖٝ ًُي ﴿ ًٟ حػ٘ي حُوِن, ٓزـٞ ًَ ُٓلظوََ ح ػ٘ي الله ٝ ًَ ﴾, رَ طٌٕٞ كو٤

ّٝ َُ ََّ حلأهلام, ٝحًظٔزض رؤًٍُٜخ, ٖٓ ؿ٤َاىٍحىٍ ُزؼٞ ٓخ طَ َٔزض ٗ  .[78]حًظَ
غ أكيٌ لِلّ الا ٍكؼََٚ -)) :٠ الله ػ٤ِٚ ََِِّّْٝٓٛ  -٣ٝوٍٞ حُ٘ز٢  َٟ ٢ الله  - , ٣ٝوٍٞ ػزيالله حرٖ ٓٔؼٞى(([79]ٓخ طَٞح ِٟ ٍ

ؼًخ ٍكؼََٚ الله ٣ّٞ حُو٤خٓش -ػ٘ٚ  ُّ٘ غ لِلّ طو َٟ َٖٓ طٞح  "[80].طزؼًخ ٌُُي: "
َّٔخٍ ٝأؿََُحء, ٣ٝيهَ ك٢ ًُي َُٓ ٍدِّ حُؼَٔ ٓغ َٓإ٤ٓٝٚ ٖٓ ػ ش ك٢ طؼخ َّٛ غ رٜلشٍهخ ُٟ ًَّي حلاُظِِحّ روِن حُظٞح  :٣ٝظؤ

٢ُّٔ ك٢ حُلي٣غ ٓؼْٜ, ٝٓ٘خًٍظْٜ ْٜٛٔٞٓ حُٞظ٤ل٤َّ  ُّٜٜٔخ, ٓـخُٔظْٜ, ٝحُظز ش, ٝطلوُّيٓظطَِّزخطْٜ ٝكخؿخطْٜ ٝطل

زَُ حَُحكش ُْٜ, ٝػيّ ُٓ َٖٓ ٝلاَّٙ الله -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -حلاكظـِخد ػْٜ٘؛ ٣وٍٞ حُ٘ز٢  ٝحُٔؼ٢ ا٠ُ طٞك٤َ  (( :- 
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http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn77
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn78
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn79
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn80
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ذ الله -ػِٝؿَ  َـ ذ ىٕٝ كخؿظْٜ ٝهَِّظْٜ ٝكوَْٛ, حكظَ َـ ِظٚ ػ٘ٚ ىٕٝ كخؿظٚ ٝه  ٤ٗجخً ٖٓ أَٓ ح٤ُِٖٔٔٔ كخكظَ

 (([81].ٝكوَٙ
َّٕ حُظؼخ٢ُ ٝحُـٍَٝ ٝحٌُزَ ٖٓ هِزََ خ ٝظ٤ل٤خًّ,  ا ًٟ ٌٝ ٢ًِٞٓ ٗل٢ٔ هزَ إٔ ٣ٌٕٞ َٓ حُٔي٣َ٣ٖ ٝأٍرخد حلأػٔخٍ َٓ

ٕ هَِ أٗلْٜٔ, ٗخ٤ٛي ػٖ حُٔؼ٢ ا٠ُ ٓيِّ ػ ْٝ ََ ٢ِّ٘  -ؿخُزخً  -٣ئى١ِّ  ٤زٜخ ٝطو٣ْٞ حػٞؿخؿٜخ, ًٔخ أ٣َّٚٗـؼِْٜ لا٣ ا٠ُ طل

 .حُظٞحَٛ حُلؼخٍ ٓؼْٜ حٌَُح٤ٛش ٝحُلوي ر٤ْٜ٘ ٝر٤ٖ حُؼٔخٍ, ٣ٝلٍَُٞ ىٕٝ
 :حلإٗٔخ٤ٗش حكظَحّ حُؼخَٓ ٝطوي٣َ ًَحٓظٚ -4

َِّ اٗٔخٕ ًَحٓظٚ حلإٗٔخ٤ٗش؛ كوخٍ ٘خَ ر٢َِ٘ ﴿ :طؼخ٠ُ ُوي ًلََ حلإٓلاّ ٌُ ْٓ ََّ ًَ ُوَيَْ َٝ َّ س 1ٓحلإَٓحء: ]﴾ آىَ َّٞ ََّ ٓزيأ حلأه [, ٝأه

سٌ ﴿ :طؼخ٠ُ ر٤ٖ حُٔئ٤ٖ٘ٓ؛ كوخٍ َٞ َٕ اهِْ ُٞ٘ ِٓ ئْ ُٔ ُْ خح َٔ َ ر٤ْٜ٘ ٛٞٓٔظٟٞ ٓٔحُلـَحص: ]﴾ اَِّٗ ُٟ [, ٝؿؼََ حُٔؼ٤خٍ حُٞك٤ي ُِظلخ

, كلا ٣ٌَّ أكي ْٜٓ٘ ٝلا ٣ل٠َ ػ٠ِ ؿ٤َٙ الا رخُظوٟٞ؛ هخٍ َٜخ﴿ :- طؼخ٠ُ - حُظوٟٞ ٝحُظي٣ُّٖ ْٖ  ٣خَأ٣َُّ ِٓ  ْْ ًُ ُّ اَِّٗخ هَِوَْ٘خَ حَُّ٘خ

 ْْ ًُ ِْ٘خَ ؿَؼَ َٝ ْٗؼ٠َ  أُ َٝ  ٍَ ًَ ًَ  ِ ْ٘يَ اللهَّ ْْ ػِ ٌُ َٓ ََ ًْ َّٕ أَ كُٞح اِ ٍَ ََ ُِظؼََخ هزَخَثِ َٝ ْْ  ُٗؼُٞرخً  ًُ ٠َِّٛ الله  -[, ٝهخٍ حُ٘ز٢ ٖٔحُلـَحص: ] ﴾أطَْوخَ

ََ ُؼَر٢ ػ٠ِ أػـ٢ٔ,ٝلا ُؼـ٢ٔ ػ٠ِ ػَر٢, ٝلا لأ-ػ٤ِٚ َِّْٝٓ   -كَٔ ػ٠ِ أٓٞى, ٝلا لأٓٞى ػ٠ِ أكَٔ : ))لا ك٠

 (([82].الاَّ رخُظوٟٞ
ٝحُؼخَٓ ٜٓٔخ ًخٕ ٓٔظٞحٙ حُظؼ٢ٔ٤ِ أٝح٢ُٜ٘ٔ أٝ حلاهظٜخى١ أٝ حلاؿظٔخػ٢ ُٚ ٗؤٕ ْٜٓ ٝأػَ رخُؾ ك٢ ك٤خس حُٔـظٔغ 

ُِٝٚ, أٝ  ك٤ٚ؛ كؼ٠ِ ًخِٛٚ ٣وّٞ حُ٘٘خ١ ح٢ٓٞ٤ُ, كٜٞ ػ٠ٞ كؼَّخٍ ك٢ حُٔـظٔغ أ٣خًّ ًخ٣ٕؼ٤َِٖ  ح١ٌُ حُ٘٘خ١ ح١ٌُ ٣ُِح

ٍٍ ُِؼ٤ٖ ٝحَُُم  ُّْ ٍٓخُش ح٥هَ, كٜٞ ٣لظخؽ ا٠ُ طؤ٤ٖٓ ٜٓي ٌَّ ٜٓ٘ٔخ٣ظُِ حُٔـخٍ ح١ٌُ ٣ؼَٔ ك٤ٚ, ًٔخ أَّٗٚ ٍٝد حُؼَٔ ً

لإٗظخؽ  ح ُؼَٔ ٝاطوخٗٚ, ًٝلاٛٔخ ٣لوِّن ططُِّؼخص حُٔـظٔغ ك٢رخلأؿَ ح١ٌُ ٣ظوخٟخٙ,ٍٝد حُؼَٔ ٣لظخؽ ا٠ُ اٗـخُ ح

َّٓش ك٢ حَُهخء ٝحلأٖٓ رٌخكَّش ٓـخلاطٚ , ٝؿخ٣ش حلأ ه٢ِِّ َُّ  .حُٔظؼيِّىس ٝحُ
ُٙ ػ٤ِٜخ ٝحلاُظِِحّ رٜخ: حكظَِحّ ٢ ػ٠ِ ٍد حُؼَٔ حُلَ ِـ ظٚ  ٌُٝحكٖٔ أرَُ حلأهلام حُظ٢ ٣٘زَ َٓ حُؼخَٓ ٝطوي٣َ ًَح

ِظ َٓ ؼخ ُٓ َِّ ِٓٞىحلإٗٔخ٤ٗش, ٝ كن ٝح٤ُِٖ, ٝحؿظ٘خد ً َِّ َّٖٔ ٜٓخٗش أٝ ٌَُّٓش ُٚ, َُٝد حُؼَٔ ك٢  ٚ رخُ ف ٣ظ٠ َُّ أٝ طٜ

خٍ؛ كؼٖ أْٗ رٖ ٓخُيٍ  -َِّْٝٓ  ٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ -ٍٍٓٞ الله  َّٔ ٢ الله -حلأٓٞس ٝحُويٝس حُلٔ٘ش ك٢ ٓؼخِٓش حُؼ ِٟ  -ػ٘ٚ  ٍ

َ ٤ٖ٘ٓ, كٔخ هخٍ ٢ُػ -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -أٗٚ هخٍ: "هيَٓضُ حُ٘ز٢َّ  َْ ٛ٘ؼضَ؟ ٝلا: ألا  :ْ٘ أف, ٝلا: ُ

٘ؼض؟ َٛ.[83]" 
, (([84]٣يػٞا٠ُ كٖٔ حُوِن, ك٤غ ٣وٍٞ: ))أًَٔ حُٔئ٤ٖ٘ٓ ا٣ٔخٗخً أكْٜٔ٘ هِوخً -٠َِّٛ الله ػ٤ِٚ َِّْٝٓ  -ًٝخٕ 

َّٕ الله ًٌُي:  -٠َِّٛ الله ػ٤َِِّْٜٞٓ  -, ٣ٝوٍٞ (([85]ح٤ُِٔحٕ ٣ّٞ حُو٤خٓش حُوِن حُلٖٔ ٣ٝوٍٞ: ))أػوَ ٢ٗءٍ ك٢ ))ا
كن ك٢ حلأَٓ ًِِّٚ َِّ َّٕ حَُكن(([86]٣لذُّ حُ ع ٖٓ ٢ٗءٍ الا  , ٣ٝوٍٞ أ٠ً٣خ: ))ا َِ لا ٣ٌٕٞ ك٢ ٢ٗءٍ الا ُحَٗٚ, ٝلا ٣ُ٘

 (([87].ٗخَٗٚ
َّٕ حُظِحّ ٍد حُؼَٔ رٌٜححُٔزيأ حُوِو٢ ٣ئى١ِّ  خٍ -ؿخُزخً  -ٖٝٓ حُٔؼِّٞ أ َّٔ ٝف حُٔؼ٣َّٞ٘ش ك٢ ٗلّٞ حُؼ َُّ  ا٠ُ رغَِّ حُ

زخىٍَس ٝحلارظٌِخٍ ك ٝحلأؿََُحء؛ ٖٓ ك٤غ كٔخْٜٓ ُؼِْٜٔ ٝحٛظِٔخْٜٓ رٚ, ٝاطوخْٜٗ ُٚ, ٝاظٜخٍْٛ َُٝف ُٔ ٤ٚ, ٝحٓظؼخُْٜ حُ

 .ُِظؼ٤ِٔخص ٝحُظٞؿ٤ٜخص حُٜخىٍس ٖٓ ه٤خىطْٜ ك٤خُٔئٓٔش حُظ٢ ٣ؼِٕٔٞ ك٤ٜخ
 :طٞك٤َ حَُػخ٣ش حُٜل٤َّش ُِؼخَٓ ٝٝهخ٣ظٚ ٖٓ أهطخٍحُؼَٔ -5

خٍ: طٞك٤َحَُػخ٣ش حُٜل٤َّش حُ٘خِٓش  َّٔ ُٙ ػ٤ِٜخ ك٢ ػلاهظْٜ ٓغ حُؼ ٝٓ٘خُٔزخىِة حُظ٢ ٣٘زـ٢ ػ٠ِ أٍرخد حُؼَٔ حُلَ

خ ك٢ حلأػٔخٍ ح٤َُّٜ٘ٔش حُظ٢ طظطَِّذ ًُي  -حُؼلاؽ حُلاُّ ٝحُللْٚ حُطز٢ حُي١ٍٝ ُْٜ, ٝطؤ٤ٖٓ  خ  -ٝلا٤َّٓٔ َّٔ ٝٗلٞ ًُي ٓ

ػخ٣ش حُٜل٤َّش حُٔطِٞرش ٣لوِّن ُْٜ َِّ  .حُ
َّٔخٍ ٖٓ أهطخٍ حُؼَٔ ٝاٛخرخطٚ حُٔوظِلش, ٖٝٓ ًُي ػ٠ِ  َِّ حلاكظ٤ِخ١خص حُٞهخث٤َّش حُٔ٘خٓزش ُلٔخ٣شحُؼ ًُ ًٌُي حطِّوخً 

 :حُٔؼخٍ ٤َٓز
 .طٞك٤َ أٓخًٖ ٝحٓؼش لأىحء حُؼَٔ, ٝطٞك٤َ حلإٟخءس حُـ٤ِّيسك٤ٜخ, ٝحُظ٣ٜٞش ح٤ُِٔٔش, ٝىٍؿش كَحٍس ٓ٘خٓزش-أ

 .حُظؼو٤ق حُٜل٢ ٝحُظٞػ٤ش حُٞهخث٤شُِؼخَٓ-د
ؼِيَّحص حلإٓؼخكخص حُطز٤َّش حلأ٤َُّٝش ك٢-ؽ ُٓ َِّ حُؼَٔ طٞك٤َ ٝٓخثَ ٝ  .ٓو
ْ٘غ -ى ؼِيَّحص حلإ١لخءحُٔ٘خٓزشطٞك٤َ حُٞٓخثَ حٌُخك٤ِشَ ُٔ ُٓ  .حُل٣َن ٝ

ؼِيَّحص ٝٓلارْ طو٤َِْٜ ٖٓ حلأهطخٍ حُظ٢ -ٛـ ُٓ ٕ ٝحُٜٔخٗغ ٝٗلٞٛخٖٓ ٓٞحىَّ ٝ ٍَ ِٞ خٍ ك٢ حُ َّٔ طٞك٤َ ٓخ ٣لظخؽ ا٤ُٚ حُؼ

 .طل٢٤ُِ رؤؿٞحء حُؼَٔ ح٢ُٜ٘ٔ؛ًظؤ٤ٖٓ حُولَّخُحص ٝحلأه٘ؼش ٝحُوًٞحص ٝحلأك٣ٌش حُٞحه٤ش
ش حُٔظُٞيس ك٢ حُٜٔخٗغ ٖٓ حُؼ٤َِّٔخص  ٝحلأروَس ٝحُـخُحصحُظوُِّٚ ٖٓ حُ٘لخ٣خص -ٝ س رخُٜلَّ ٍَّ ش ٝحُٔٞحى ح٠ُخ َّٓ حُٔخ

ػش ِّٞ  .حُٜ٘خػ٤َّشحُٔظ٘

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn81
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 َّٕ خ رؤ ًٔ ش رٚ, ٝٝٓخثَ كٔخ٣ش طلَلعَ ُِؼخَٓ ػِ َّٛ ٍٍ ٖٓ ٓـخلاص حُؼَٔ ٓظطِزخص ٓلآش هخ َِّ ٓـخ ظٚ, ٝطو٤َِٚ ٖٓ  ٌُ ٛلَّ

 .اٛخرخص حُؼَٔ ٝأهطخٍٙ

 ً اللؽة العربٌة وخصابصهاأنواع النصوص ف

   :النصوص ؼٌر الأدبٌة
 . النص المعلوماتً -1
 . السردي النص -2
 . التفسٌري النص -3
 . الإرشادي النص -4
  . الإقناعً النص -5

 . النقاشً النص – 6
 : الأدبٌة النصوص

 .شعرٌة نصوص – 1
  : نثرٌة نصوص – 2

 .قصة- أ
 .مسرح - ب
 .مقالة -ج
 .رواٌة - د

 المعلوماتٌة النصوص
 : لمعلوماتٌة ا النصوص خصابص أهم
 . اللؽةتمٌل إلى التعمٌم والموضوعٌة والحٌادوالوضوح -1
 .الابتعاد عن لؽةالمشاعر والمجاز والرمز -2
 . للمجهول استخدام الفعلالمضارع أو الماضً وأحٌاناً استخدام الفعل المبنً -3
 . الذي ٌدور حوله مصطلحات خاصة بالموضوع الاعتمادعلى -4
 . أساسً الحقابق العلمٌة بشكل الاعتماد على-5
 . والإحصاءات استخدام الأرقام -6
 . والأشٌاء والأماكن كثرة الأوصاؾ للأشخاص -7
 . فٌها زمنٌاً  لا ٌتمُّ الترتٌب -8
 . جملااًفتتاحٌة عامةٌتبعها وصؾ أكثر تفصٌلاً  تنظٌم النص ٌشمل -9

 . المعلومات الفرعٌة , وتقسٌم النص إلى فقرات لتنظٌم عرض والعناوٌنالعناوٌن  استخدام -10
 . والصور أحٌانالًتوضٌح النص الرسوم استخدام -11

 التفسٌرٌة النصوص
  : أهم خصابص النصوص التفسٌرٌة

  : البناء حٌث من -أ
 أسبلة تبدأ بكٌؾ ؟ أو لماذا؟تقدّم تفسٌرا لظاهرةعلمٌة أو اجتماعٌة أو أدبٌة ,ولذلك فهً تقدم إجابة عن  - 1
 .مقالة تتؤلؾ من مقدمة وعرض وخاتمة التفسٌرٌة على شكل النصوص تنظم – 2
 . الموضوع الذي تفسره المقالة سإال ٌوضح المقدمة على شكل تكون – 3
 : العرض شرحا وتفسٌرا أو عدةتفسٌرات للظاهرة المطروحة ٌضم – 4

 الظاهرة
 3 تفسٌر________ ٕتفسٌر ______ ٔتفسٌر 

  .المضمون النص وفكرته الربٌسة تضم الخاتمة تلخٌص - 5
 وتقرٌب الفكرة للتوضٌح توظٌؾ الرسومات والصور التوضٌحٌة والجداول والإحصاءات فً بعض الأحٌان - 6

 . للقارئ
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 . تحوي حقابق علمٌة , وقدتشتمل على آراء شخصٌة - 7
  : اللؽة من حٌث -ب

 . الفعلٌة الطوٌلةالتً تتكون من السبب والنتٌجة الجمل استخدام -1
 .تستخدم الأفعال المضارعة وقدتستخدم المبنً للمجهول -2
التعبٌرات والصور الفنٌة لتقرٌب الفكرة  والدقة وقد توظؾ ألفاظها مستقاة من الواقع ؼالبا وتمتازبالوضوح -3

 .من القارئ
ولهذا , كً , حتى ,لأنه , ولذلك, من أجل )أدوات ربط معٌنة للربط بٌن الجمل التفسٌرٌة مثل   توظؾ -4

 .)... ,وعندما , حٌنبذٍ , وقتبذ , عندبذ ,لما
 . الخاصة بالظاهرة التً تفسرها , وخاصة إذا كانت ظاهرةعلمٌة تستخدم بعض المصطلحات -5

 : ٌتسم النص التفسٌري بما ٌلً وٌشكلٍ عام
 . الموضوع عامةلتقدٌم جمل -1
 .وتفسٌر ما ٌحدث وأسبابه خطوات إقناعٌة مرتبة لشرح -2
 .للمجهول الكتابة دابما فً المضارع وقد ٌستخدم المبنً -3
 . للأسلوب ؼٌرالمباشر الدابم الاستخدام -4
 .للدلالة على التعاقب استخدام أدوات الربط -5
 .استخدام العلاقات المنطقٌة أو السببٌة -6

 النصوص الإرشادٌة
 :الإرشادٌة النصوص خصابص أهم
 .مرتبةومتسلسلة لكٌفٌة تنفٌذ أو إجراء أو عمل ما تقدّم النصوص الإرشادٌةالإجرابٌة إرشادات -1
 .بدقة القارىء تنفٌذ الإرشادات والتعلٌمات ترتب منطقٌا بحٌث ٌسهل على -2
 .التوضٌحٌة ؼالبا ما تستعٌن بالصورةوالرسوم -3
 .تدورحوله تستخدم لؽة واضحة دقٌقة مستقاة من واقع الموضوع الذي -4
 توجّه إلى القراء جمٌعادون تحدٌد,لذلك فهً تبتعد عن الألفاظ التٌتعبر -5

 .عن خصوصٌةمشاعرٌة,وتمٌل إلى صٌؽة محاٌدة مثل الفعل المبنً للمجهول
ٌُلوث ( أو الأمر ) ضعْ ,الصقْ ,لوّنْ ( أو ) ٌُلصق ,  (,نلونُ المضارع المعبرعن الجماعةمثل : ) نضعُ,نلصقُ ٌُوضع,

 .المناسبة استخدام أدوات الربط -6
 .ضمابرالخطاب استخدام -7
 الإرشادٌة من استخدام لؽة المجاز والصّورالفنٌة والتشبٌهات تخلو لؽة النصوص -8

 النصوص الإقناعٌة
 :الإقناعٌة أهم خصابص النصوص

 النص القارئ وإقناعه بوجهة نظر معٌنة فً موضوع ما , وقد ٌؤتً التؤثٌر فًمإلفوهاإلى  هً نصوص ٌهدؾ *
 . ) نة أو قصٌدة أو ملصق دعابً ) إعلامقالة أو خطب الإقناعً على شكل

 : ذلك خطابها ومن الإقناعٌة توظؾ تقنٌات ووسابل عدٌدة للتؤثٌر فً القارئ ,وإضفاءالمصداقٌة على والنصوص
 . والوثابق إٌراد المعلومات -1
 . آراءالخبراءوالعلماء الإشارة إلى -2
 .تقدٌم حجج منطقٌةوعقلانٌة -3
 . والأحادٌث والآٌات والحكم إٌراد الأمثال -4
 . المحتملة عند المعارضٌن الرد على الاعتراضات -5
 : توظٌؾ اللؽةالفنٌة والبلاؼة , من مثل -6

 . والصور المعبرة التشبٌهات –أ 
 . والطباق والجناس والسجعالترادؾ  - ب
 .الرمزٌة الإشارات –ج 
 .اللؽوٌة المتنوعةكالنداء والاستفهام والتوكٌد الأسالٌب – د

 .الدٌنٌة والترهٌب مثلا: الجنة والنار والموضوعات استخدام أسلوب الترؼٌب -7
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 : النصوص الإقناعٌة من حٌثُ البناءُ ؼالباً ماتستخدم
 . والنتابج نسبٌالًأنها تتضمن تفسٌراً أو ذكرا للأسبابالجمل الطوٌلة  .1
 (.........الخاصة بالسبب والنتٌجة من مثل )ولهذا , من أجل ,ولأنه, وحٌنها , وعندبذ ,ولأنً أدوات الربط .2
 عللإقنا والملصقات الدعابٌة ومن الأسالٌب التً ٌستخدمها الإعلان الإعلانات توظٌؾ اللؽة المحكٌةوخاصة فً .3

الشعار. 

اللؽة الإٌقاعٌة . 

 ًاللهجة العامٌة )أحٌانا(. 

الألوان ؛مثلا : الأصفر للمرض , والأخضر للصحة ,والأحمرللخطر. 
  . المؽلق لانعدام الأمل , والمفتاح للأمل الباب الرموزالتارٌخٌة , مثل.4
 . مثل السٌارات لاسٌارة معٌنة التركٌز على العام لاالخاص.5
 . المضارع من الفعلالإكثار .6
 ضمٌرالمخاطب استخدام.7
 . الأمر وأدوات النفً والنهً فً الإرشادٌة استخدام أفعال .8

 : النصوص النقاشٌة
 : حٌث البناء من –أ 

 .. تدور حول قضاٌا جدلٌة تحتمل عدةآراء ووجهات نظر فً قضٌةبعٌنها.1
 تنقسم النصوص النقاشٌةإلى .2
 . النقاش مقدمة : تبٌن موضوع *
القضٌة التً ٌدور حولها النقاش .ورأي كل طرؾ  الوجهات النظر المتعارضة فً عرض : ٌتضمن توضٌح *

  . الآخر ورده على الرأي
 . تقدم موازنة بٌن الآراءوقد تتضمن تؽلٌبا لرأي على الآخر: وخاتمة *
نظر تحاول  لأنهاتتضمن وجهات الإقناعٌةالنقاشٌة قرٌبة الشبه من حٌث السمات اللؽوٌة بالنصوص  النصوص.3
 :سماتهااللؽوٌةكالآتً منها التؤثٌر على القارئ وإقناعه برأٌها, وٌمكننا أن نلخص كل
 .  (الطوٌلة المركبة ) ؼالبا ما تكون تفسٌرٌة الجمل-1
 . المقابلة استعمال كلمات تعبر عن أسلوب.2
 . الموحٌة توظٌؾ العبارات .3
 . والمشترك اللفظً التقابلتوظٌؾ الترادؾ و -4
 .) لأن,عندبذ , ولهذا السبب, ولذلك ,فً حٌن)  علاقة سببٌة استخدام أدوات ربط تعبرعن -5
 . المضارع استخدام الفعل-6
 . استخدام الحوار -7
 : إقناع متعددة , منها تعمد النصوص النقاشٌة إلى توظٌؾ وسابل -8

 . اللؽوٌةالمتنوعة كالتوكٌدوالاستفهام والأسالٌبالتعبٌرات الموحٌة : التشبٌهات ,  -أ
 .التارٌخٌة الأقوال المؤثورةوالقصص والحكاٌات -ب
 .التجارب الشخصٌة -ج
 . الاستناد إلى نتابج الإحصاءات والدراسات -د

 . الاستشهادات بآراء العلماء المختصٌن-هـ 
 .محتملة الإجابة عن اعتراضات -و

  : الوصفٌة النصوص
 .بوصؾ الأشخاص أو المشاهد والأماكن نثرٌة أو شعرٌة تهتم نصوص هً -1
قدتنهج نهجاً أدبٌافًنٌاً ,فتصؾ الشخص أو المكان بلؽة مجازٌة وتوظؾ الخٌال وقد تنهج نهجاواقعٌامباشرا  -2

 .الخٌال بعٌدا عن
و رواٌة أو وأعم فقد تكون جزءا من قصة أ الوصفٌة مقاطع من نصوص أشمل ؼالباً ما تكون النصوص -3

 .الشعر العربً قدتدور حوله القصٌدة بؤكملها من أؼراض مسرحٌة ,لكننا نجد أن الوصؾ ؼرض
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 : المخطط التالً تلخٌص وصؾ الأشخاص ضمن ٌمكن -4
 الشخصٌة

 المهنة -----الصفات المعنوٌة  ----- وصؾ داخلً ----المظهر والهٌبة 
 . وصؾ المكان -5
  : قسمٌن حٌث التؤثٌر النفسً إلىالمكان من  وٌمكن أن نقسم -6
 . موحش ---- آمن

 :السردٌة النصوص
 النصوص القصة وأهم هذه

 : ونلحظ وجودما ٌلً فً القصة *
 . وخاصةالشخصٌةالربٌسٌة الشخصٌات -1
 .وقد لا ٌكون القصة وقد ٌكون مشاركاً بالأحداث دور الراوي الربٌسً فً -2
 . التشوٌق الظاهرة فً القصة وسابل -3
 . والخارجً فٌالقصة الحوارالداخلً -4
 .الصور الفنٌة ولؽةالمجاز -5
 . والبٌبة الظاهرةفً القصة الثقافة تؤثٌرات -6
 . المعبر الوصؾ -7
 . الأسالٌب المستخدمةمثلالسخرٌةوالفكاهة -8
 . الموحٌة العبارات -9

 . بداٌة وعقدة وذروة ونهاٌةوحل : وتسلسلها ترتٌب الأحداث -10
 : الشعرٌة النصوص

 .وقد تكون من الشعر العمودي أومن الشعر الحر
 : من سمات الشعر بشكل عام

 .( موسٌقً لؽة النثر ) كلمات ذات إٌقاع استخدام لؽة شعرٌة تختلؾ عن -1
 . استخدام العبارات الموحٌة-2
 . استخدام المفارقة والدهشة -3
 .... اللفظً والمشترك المشتركات اللؽوٌة : الطباق والترادؾ -4
 . فً النص عمق الدلالات -5
 . المدح ,الذم , الفخر ,الهجاء , الوصؾ ,الؽزل ,......إلخ : معالجة فكرة محورٌةالؽرض  مثل -6
 . استخدام الصورالفنٌة -7
 . الشعري قصصٌاً أو إقناعٌاً أو وصفٌاً  قد ٌكون نوع النص -8

  :منها بعدة فروقٌختلؾ شعر التفعٌلة عن الشعر العمودي 
 . وحدة التفعٌلة بدلا عن البحر العروضً كما فً الشعرالعمودي اعتمادشعر التفعٌلة على -أ

 . الشعرالعمودي بشكل عام فً شعر التفعٌلة بٌنما قد تتفرع الوحدة فً وحدة الموضوع -ب
 . تقل فً الشعرالعموديكثرة الرموزوالتناص والإشارات الثقافٌة والتارٌخٌة فً شعرالتفعٌلة بٌنما  -ج
 . القافٌة واحدة ) ؼالباً ( فً الشعر العمودي شعر التفعٌلة بٌنماتكون تنوع القوافً فً -د

 . الواقع لؽة شعر التفعٌلة قرٌبةمن الواقع بٌنما قد تكون لؽة الشعر العمودي بعٌدة عن -هـ 

 
 المحاضرة الرابعة
 التحرٌرالاداري

 التحرٌر الاداري انواع
 

 الأول: الرســـابل الإدارٌـة المطلب
 الرسابل الإدارٌةالمرفقٌة : الأول الفرع
 الشخصً الثانً : الرسابل الإدارٌة ذات الطابع الفرع
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 لثانً: التـقرٌـر المطلبا
 الثالث: المـحضر المطلب
 البـرقٌات :الرابع المطلب

 الرسابل الإدارٌة : المطلب الأول
وثٌقةرسمٌة محررة باسم الموقع إن كانت شخصٌة وباسم المرفق العام أوالمإسسةإن تعرؾ الرسالةالإدارٌةبؤنها 

  ( ) إدارٌة كانت
بها إدارة إلى جهة أخرى لأمور تخص العمل  ٌبعث بها موظؾ فً إدارة أو شركة أو تبعث وبمعنى آخر هً التً

 ( ) ٌطلب فٌهامرسلها أمرا أو ٌرد على طلب أوٌستفسر عن قضٌة
لات الادارٌة: هً من اهم وسابل الاتصال الكتابً التً ٌلجى الٌهاالجهات سواء كانت حكومٌه او كتابة المرس

 خاصة لاتصال بالؽٌر وهً وسٌلة ٌلجى فٌها المتعاملون معذلك الجهات الاتصال
 خطابات *
 تقارٌر *
 مذكرات *
 تعامٌم *
 قرارات *
 محاضرإجتماعات *

 الخطابات
 بالاختصار والوضوح والسهولة والذوق ولاباقة وتصنٌؾ الرسالة اوالخطاب حسبان ٌتسم  الخطاب الجٌد كهم

 الموضوع الذي ٌتعامل معه
 اعداد الخطابات الرسمٌة

 الخطابات وسٌلة الاٌصال الرسالة بشكل مكتوب ٌحررالموظؾ ٌومٌا عددا من الخطابات المتعلقة بسٌر العمل
 ممٌزات الخطاب الجٌد

ٌَّن أن ٌكون الخطاب الجٌدواضحًا ودقٌقًاوشاملاً ومختصرًا ومتَّسمًا باللطؾ. وأول خطوة نحو إعداد  ٌتع
 عنها والقٌام ذكره فً الرسالة, ثم وضع قابمة بالموضوعات التً تودالتحدث خطابجٌد,هً تحدٌد ما ترؼب فً

دة لوضع الكلمات على من المفٌد كتابةمسوَّ  بترتٌبها, ثم تحدٌد الكٌفٌة المثلى لترجمة أفكارك إلى كلمات. قدٌكون
الجمل الطوٌلة ذات التراكٌب المعقدة, وقم بصٌاؼة كل  الورق. وأخٌرًا ارجع إلى المسّودةللتؤكدمن سلامة تركٌب

 .فهمه ٌسهل على القارئ عبارةبؤسلوب
ا بتحرٌر خطابات  صحة كافة التعابٌر الواردة فً الخطاب, وٌلاحظ أن تؤكد من ًٌ الشركات التجارٌة تقوم ٌوم

 لمجردتصحٌح أخطاء فً خطاباتهاالسابقة, وتصبح مثل هذه الخطابات الإلحاقٌة ؼٌر ضرورٌة, إذا ما تحرى
 .المحررون الدقةفً صٌاؼةخطاباتهم السابقة

 موضوع الخطاب وأن الرسالة تحتوي على كل ما ٌرؼب كاتب الخطاب أن ٌتؤكد من أن المرسل إلٌه عرؾ وعلى
موضوع واحد من شؤنه أن ٌإدي إلى اللبس. وإذا كان القصد من الخطاب  إؼفال المرسل إلٌه فً معرفته, إذ إن

 .والتارٌخ والوقت بذكر المكان تحدٌدموعد, فٌج
الخطابات بعبارات مطولة, وتعابٌر مملّة, وتفاصٌل  قل ماترٌد قوله فقط, ففً كثٌر من الأحٌان, تزدحم

فً موضوع الخطاب مستعملاً لؽة طبٌعٌة ؼٌرضرورٌة تإدي إلى إضعاؾ أثرالخطاب. ادخل مباشرة 
 .وواضحةوسلسة

ًٌا مإدبًا,وركزعلى النقاط التً تهمّ  نبرة الرسالة لا تقل كماأن  أهمٌة عن لؽتها. وبوجه عام, اجعل أسلوبك ود
 .قارئ الخطاب
 /أجزاءالخطاب

 الخاتمةـ5 الخطاب متنـ4 الاستهلالـ3 الداخلً العنوانـ2 التروٌسةـٔالخطاب من ستة أجزاءأساسٌة هً:  ٌتكون
 .التوقٌعـ6

 /التروٌسة
 ا الرسمٌة على عنوان محرّر الخطاب والتارٌخ. وتقع التروٌسة فً أعلى الخطابات التروٌسة فً تحتوي

 الخطاب,أما السطر الثانً ثلاثة أسطر. ٌبٌن السطر الأول الشارع الذي ٌقطن فٌه كاتب لخطاب,وتتكون عادة من
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ومعظم الخطابات الشخصٌة  .والرمز البرٌدي, بٌنما ٌظهر تارٌخ تحرٌرالخطابفً السطر الثالثفٌبٌن اسم المنطقة 
 .لا تحتوي على عنوان مُرسل الخطابولكنهادابمًا تحدد تارٌختحرٌر الخطاب

 المإسسات الكبٌرة بطبع أوراق تحمل تروٌسةثابتة, تتضمن اسم المإسسة وعنوانها ورقم هاتفها. كذلك تقوم
 .بعضها اسم أو وظٌفة محررالخطاب أو إدارته أو قسمهٌشمل 
 /الداخلً العنوان

ثلاثة  العنوان الداخلً فً الداخلً اسم وعنوان المرسل إلٌه, وفً العدٌد من الخطابات الرسمٌة,ٌكتب ٌبرزالعنوان
الث ٌتم تحرٌر فً السطر الثانً,وفً السطر الث الشارع أسطر. ٌكون اسم المرسل إلٌه فً السطر الأول وعنوان

الخطابات الموجهة إلى موظؾ على وظٌفته واسم المنشؤة,  الداخلً فً العنوان الرمز البرٌدي. وٌجب أن ٌشتمل
 :الخصوص كاملة. إلا أن هنالك اختصارات تُستخدم عادةً وهً على وجه كتابةالأسماء والوظابؾ كما تجب

 .الأستاذ, سعادة, معالً,الأستاذة
ٌُكتب العنوان الداخلً فً أي خطاب  ن العنوان الداخلً أسفلالسطر الأول م ٌوضع التارٌخ بسطرٌن على الأقل. و

 .الشخصٌة تكون اختٌارٌة كتابته فً الخطابات حٌن أن رسمً, على
 /الاستهلال

ٌُطلَق  الاستهلالاتعلٌه أٌضًا التحٌة. ٌجب أن ٌبدأالاستهلال أسفل العنوان الداخلً بسطرٌن على الأقل. وأكثر  و
 .الرسمٌة تجمع بٌن اللقب والاسم الأخٌر, كؤن تقول حضرة الأستاذ فلانؤوسعادة الدكتور فلان شٌوعًا فٌالخطابات

ٌُسَتهل بعبارةسعادة الأستاذ أو الأستاذة.  وإذا كان المخاطب ؼٌر معروؾ أو كان الخطاب مرسلاً لشركة,فإنالخطاب 
الكنٌة كؤن تقول : أخً محمد أو أختً العزٌزةأم عبدالله, واستخدم  الأول أو أما أصدقاإك فخاطبهم بالاسم

 .الشخصً فاصلةبعد التحٌة فً الخطاب الرسمً أو الخطاب
 /لخطاب ا متن

بعد الاستهلال.  الآلةالكاتبة بنحو سطرٌن موضوع الخطاب الربٌسً. ٌبدأ متن الخطاب المطبوع على وٌتضمن
 .فقرةوأخرى بٌن وٌجب أن ٌترك فراغ مقداره سطر واحد

 /الخاتمة
ع القارئ عند نهاٌة الخطاب. وٌجب أن ٌكون كل من إذا كان  الاستهلال الاستهلال ٌرحب بالقارئ,فإن الخاتمة تودِّ

 .والخاتمةمتناسبٌن فً درجة الرسمٌة
لأمرٌكٌة خاتمته المخلص لكم. وفً بعض البلدان, كالولاٌات المتحدة ا الذي ٌستهل بسعادة الأستاذ تكون الخطاب

الأستاذ أو  تعدعبارات مثلالمخلص لكم أوالمخلص, مناسبة كخاتمة للخطاب. أما إذا استهل الخطاب بعبارةالمكرم
الأنسب فً  لكمؤو المخلص لكم حقًا هً المكرمةالسٌدة فإن الخاتمة تكون بكل وفاء. والواقع أن تعبٌر المخلص

الخطابات ؼٌر الرسمٌة,ٌكون من المناسب استعمال عبارة  ًوف .أمرٌكا وؼٌرها من الدول الناطقة بالإنجلٌزٌة
أما إذا استهلت الرسالةبتعبٌر عزٌزي فإن الخاتمة تكون المخلص لكم أو مع  .التمنٌات خالص الود أو أطٌب

 .الخطاب وتنتهً بفاصلة أحرالتمنٌات. وتوضع الخاتمة على مسافة سطرٌن أسفل متن
 /لتوقٌعا

 وٌكتب بالٌد تحت الخاتمة. وفٌالخطابات المطبوعة على الآلة الكاتبة ٌجب أن ٌكون اسممحرر الخطاب  هو اسم
مسافة أربعة أو خمسة أسطر أسفل الخاتمة, على أن ٌتم التوقٌع بخط الٌدبٌن  محرر الخطاب مطبوعًا على

الآنسة محل تكلمة أن ٌضٌؾ محرر الخطاب لقبه بٌن قوسٌن. وفً بعض البلدان حلّ  الخاتمةوالاسم. وٌمكن
الحالةالاجتماعٌة للمرأة,ٌمكن أن تضٌؾ المرأة  كلمةالسٌدة حٌث تفضل العدٌد من النساء هذا اللقب لأنه لا ٌكشؾ

تكتب محمد علً وتحتها )السٌدة محمد علً( بٌن  بعداسمها القانونً, كؤن فً تلك البلدان اسم الزوج بٌن قوسٌن
ٌُقرن  المهنً لمحرر الرسالة أو الإدارة فً السطر التالً للاسم الشركات بكتابة اللقب بعض قوسٌن. وتقوم كما

 .اسم الشركةأحٌانًا باسم محرر الخطاب
 :الشكل

 الأجزاء الستة للخطاب فً الصفحة. والشكلان المستخدمان الخطاب على الكٌفٌة التً ٌتم بها ترتٌب ٌتوقؾ شكل
ٌُستخدم كلا ال هونصؾ بكثرة هما الإكلٌشً  شكلٌن فً الخطابات الرسمٌة والخطابات الشخصٌةعلىالإكلٌشٌه و

 .السواء
 /الكامل الإكلٌشٌه الخطاب
العربٌة.  فً الطباعة. وتبدأ طباعة كل أجزاء الخطاب الإكلٌشٌه من الهامش الأٌمن والأسرع فً الأسهل الشكل
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 .عند فقرة جدٌدة وٌفصل الفقرات فراغ مقداره سطرواحدات ولا ٌترك فراؼ
 /الإكلٌشٌه نصؾ الخطاب

ٌُطبع كل من الخاتمة واسم الإكلٌشٌه رسمٌة من الكامل أقل  وتوضع التروٌسة فً أعلى ٌمٌن الخطاب. و
لعربٌة مع  فٌا مع التروٌسة. وتبدأ كل أجزاء الخطاب الأخرى من الهامش الأٌمن محررالخطاب فً وضع رأسً

الفقرات سطر إضافً فً  الإكلٌشٌه,ٌفصل بٌن ابعند بدء فقرات جدٌدة. وكما هو الحال بالنسبة للخط ترك فراغ
 .الخطاب نصؾ الإكلٌشٌه

 :حلإىح٣ٍشحُل٤ٌٓٞش حُوَحٍحص

 :ح٥ط٢ ػ٘ي ًظخرظي ُوَحٍ اىح١ٍ حطزغ

 .حُظ٣َٝٔشًٔخ ك٢ حَُٓخُش حُل٤ٌٓٞشحُوخٍؿ٤ش حًظذ .1

 .أ١ اىحٍس , أٝٓيٍٓش حًظذ ػزخٍس " هَحٍ اىح١ٍ" اًحًخٕ ٛخىٍ ٖٓ .2

حُِٞحثق ٝحُ٘ظْ حُظ٢ حٓظ٘يا٤ُٜخحُوَحٍ ٝط٘ٔن ٌٛٙ حُل٤ؼ٤خص ػ٠ِ ٌَٗ كوَحص  حُ٘ظخ٤ٓش ٢ٛٝحًظذ حُل٤ؼ٤خص  .3

 .ػخى٣ش

ٝطٌظذ رو٢ ٝحٟق أٝ طلظٜخ  حًظذ ػزخٍس " ٣وٍَ ٓخ٢ِ٣" أٝ " ٣وٍَ ٓخ ٣ؤط٢ " أٝ" هٍَٗخ رٔخ ٛٞ آص" ... حُن .4

 .(:) حُٜللش ٣ؤط٢ رؼيٛخ ػلآش حُظ٤ٟٞق هطل٢ ٓ٘ظٜق

 .(كوَحص َٓهٔش رؤُلخظ ىحُش ػ٠ِ أٍهخّ كٔخر٤ش )أٝلاً,ػخ٤ٗخً, ػخُؼخً, ... حُن ٍ ٣ٝظٌٕٞ ٖٓحًظذ ؿْٔ حُوَح .5

 .حُٔل٠ِ ٖٓ حٍُٞهش حًظذ ٝظ٤لش ٓٞهغ حَُٓخُش ٝحٓٔٚ ٝحطَى كَحؿخً ر٤ٜ٘ٔخُظٞه٤ؼٚ ٣ٌٕٝٞ ًُي ك٢ حُـٜشح٤َُٟٔ .6

 .ػ٤ِٚ ػ٘ي طلي٣ي رؼٞ حُٔٔئ٤ُٝخص ُُٜٔٞش حُظؼَف لآْ( ُِ٘خٓن ًُٝي ح حًظذ حَُُٓٞ )حلأكَف حلأ٠ُٝ ٖٓ .10

 .حًظذ حُـٜخص حُظ٢ طٞؿٚ ُٜخحٍُٜٞ .7

 :حُظؼخ٤ْٓ حلإىح٣ٍشحُل٤ٌٓٞش

 :ٝحطزغ ح٥ط٢. ػ٘ي ًظخرظي طؼ٤ْٔ ٣ٔظويّ ط٣َٝٔشحَُٓخثَ ح٤َُٔٓش ُِـٜش

 .حًظذ حُظ٣َٝٔش ًٔخ ك٢ حَُٓخُشحُوخٍؿ٤ش .1

 )طَؿذ آٍخٍ حُظؼ٤ْٔ ُٜخ حُـٜخص حُظ٢طؼ٤ْٔ اىح١ٍ " أٝ طؼ٤ْٔ ُـ..." ) ػْ طًٌَ " حًظذ ػزخٍس .2

حَُهْ ٝحُظخ٣ٍن  حهظَ ًظخرش حُظؼ٤ْٔ ػ٠ِ ٌَٗ حَُٓخُش حُوخٍؿ٤ش أٝ حًٌَُٔسحُيحه٤ِش أٝحُظؼ٤ْٔ ٖٓ هلاٍ حٓظويحّ .3

  . حُٔٞؿٞى٣ٖ ك٢ ط٣َٝٔش حَُٓخثَ حُل٤ٌٓٞش

 .حُظؼ٤ْٔ ٝطٞه٤غ ٛخكذ حُٜلاك٤شًٔخ ك٢ حَُٓخُشحُوخٍؿ٤ش حًظذ ؿْٔ .4

 حًٌَُٔحص

ػخىس ٓخطظؼيٟ ٛللش حٝٛللظ٤ٖ ٢ٛٝ ٗخثؼش حلآظويحّ ك٢ ٓوظِق حُٔ٘٘خءص  طٔؼَ ٗٞع ٖٓ حُظوخ٣ٍَ ٛـ٤َس حُلـْ

٣٘ـِٕٞ  ٝحًٌَُٔحص طظؼخِٕٓٞ ٓغ ػيى ًز٤َ ٖٓ حُٟٔٞٞػخص ٓؼَ ط٤ٛٞخص حٝط٤َٛٞ ٓؼِٞٓخص ُٖٔ ٝحُٔ٘ظٔخص

خ ٝهي٣ظؼَٝ ُٔٞهق ٓؼ٤ٖ ٣َٝكغ ًخطزش حُٔ٘خٛذ حلاىح٣ٍش حلاػ٠ِ ٝهي طؼَٝ حٌُِٔ٘ش ٣ٝوظَف ًخطذ حًٌَُٔس كَ ُٜ

 ُظٞؿ٤ٜخ َُث٤ْ ١ِزخ ٓ٘ٚ

 حػيحى حُظوخ٣ٍَ

 ػ٤ِٔشحلاطٜخٍ حلاىح١ٍ ٝطٌٕٞ طٞهق ًلخ٣ش حُظوخ٣ٍَ ٝٗـخكٜخ ك٢ طلو٤ن حُظوخ٣ٍَ طٌَ٘ ػَٜ٘ ْٜٓ حٓخ٢ٓ ك٢

حُوخٍٟ رٟٞٞف  ٖٜٛٓ٘خك٢ حُٔخّ ًخطذ حُظو٣ََ رخُٔزخىٟ حلآخ٤ٓش لاطٜخٍ حُظ٢ طؼ٤٘ش ػ٠ِ ٗوَ حُٔؼ٠٘ ح٠ُ ً حُٜيف

 ٝح٣ـخُ ٝك٢ حُٞحهغ حلآَ طٔـ٤َ ٗ٘خ١ حٝظَٝف هخثٔش ُلَ حٌُٔ٘لاص

 ِٓح٣خ حُظو٣ََ

 حُز٤خٗخص ٢ٛ ٤ِٓٝش كؼخُش ُظ٤َٛٞ-1

 حُٜٔخىٍ حُيحثٔش ُٔؼِٞٓخص-2

حهظٜخى٣ش ُِـخ٣ش ٣ٌٖٔ طيحُٜٝخ رظٌِلش ٓؼظخىس لاٜٗخػزخٍس ػٖ ٛللش حٝٛللظ٤ٖ ك٤ٜخ طِو٤ٚ ُٟٔٞٞع حَُٔحى -3
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 ٌِٔ٘شحٝكَ حُ

 حُؼٕٞ ك٢ كْٜ حُٔٔخثَ حُٔطَٝكش ُِزلغ-4

 حٗٞحع حُظوخ٣ٍَ

 ٣ٌٖٔ ط٤ٜ٘لٜخ كٔذ حٌَُ٘ حٝحُٜيف ٝك٤ٔخ٢ِ٣ رؼٞ ٖٓ ٌٛٙ حلاٗٞحع

 حًٌَُٔحص

ٝٓخثَ حلاطٜخٍ ٝطزخىٍ حُز٤خٗخص ر٤ٖ حُٞكيحص ٝحُـٜخص ٝهي ُحىص ح٤ٔٛظٜخ  طٔظويّ حًٌَُٔحص رٌؼَس ٤ًِٓٞش ٖٓ

 ١ز٤ؼش حُؼَٔ ٗٔزش ُظٞٓغ

 حًٌَُٔحص حُظ٢ ٣ل٠َ ك٤ٜخ حٓظويحّحُظَٝف 

 ح٤ُٜخ ػ٘ي حُلخؿٚ ٢ٛ ٗوَ حُز٤خٗخص حُظ٢ طظطِذ طٔـ٤َ ىحثْ ُللظٜخ ٝحَُؿٞع-1

 ًخلاكٜخث٤خص ٝحُظلخ٤َٛ ٗوَ حُز٤خٗخص حُظ٢ ٣ٌٖٔ ٗوِٜخ ػ٘ي ٝهٞع حهطخء ٗل٣ٞخ -2

 ٗوَ ٗلْ حُز٤خٗخص ُؼيى ًز٤َ ٖٓ حلاكَحى-3

 طٔـ٤َ حُوَحٍحص حُظ٢ ٣ظوٌٛخحلاىح٣ٍٕٞ-4

 طخ٤ًي حٝ طٔـ٤َ حُوَحٍص حُظ٢ ٣َٜ ح٤ُٜخ حلاىح٣ٍٕٞ ك٤ٔخر٤ْٜ٘-5

 ٣ـذ طٞكَ رؼٞ حُوٜخثٚ ك٢ حًٌَُٔحص

 ٓ٘خه٘ش ٟٓٞٞع ٝحكي-1

 حُوِٞ ٖٓ ح٤ٌُِ٘خص ٓؼَ ػ٘ٞحٕ حََُٔٓ ح٤ُش ح٠ُ حهَس-2

 حًٌَُٔٙ ر٤خٕ حٓٔخء حََُٔٓ ٝحََُٔٓ ح٤ُش رخُٟٔٞٞع ك٢ حَٛ-3

 حُظوط٢٤ ٝط٘ظ٤ْ حًٌَُٔس

 وط٢٤ ٌُظخرش ًٌَٓس رؼي ٓؼَكش حُٔلظٟٞ حلاىح٣ٍخلاػ٠ِ حُظ٢ ٓظَكغ ح٤ُش حًٌَُٔس٣زيحء حُظ-1

 ٣ـٔغ حُز٤خٗخص ٝحُلوخثن ػٖ حُٟٔٞٞػخ١ٌُ ٣ظ٠ٔ٘ٚ حًٌَُٔس-2

٠٣غ حٌُخطذ حًٌَُٔس ُِوخٍث٤ٖ حًٌَُٔسٜٗذ ػ٤٘٤ٚ ًُٝي رخٓظويحّ ُـش ٓ٘خٓزش ٝهيٍ ًز٤َ ٖٓ حُٟٞٞف ٤ُٔخػي -3

 ظٞٛخ رُٜٔٞشحُوخٍٟ ًٌَُِٔس ػِىخٓظ٤ؼخد ٓل

 ٣ٔظويّ حٌُِٔخص حُٔ٘خٓزش ٌُظخرشحًٌَُٔحص ريٕٝ طط٣َٞ َٓٔ حٝطو٤َٜ ٓوَ رخُٔؼ٠٘-4

هَحطٜخ ػٖ ٣َ١ن طو٤ْٔ حًٌَُٔس ح٠ُ ر٘ٞى ًَ ر٘ي  ػَٝ حُٔؼِٞٓخص حُٞحٍىسرخًٌَُٔسرخِٓٞد ٤ٔ٣َ ُظ٤َٜٔ-5

 ٜخحًٌَُٔس٣ظ٠ٖٔ كٌَس حٝ ٓؼِٞٓشٓؼ٤٘شح٣ٌٕٝٞ ٛ٘خى طَِٔٔ ك٢ حلاكٌخٍ ٝحُز٤خٗخص حُظ٢ طؼَٟ

كخؿظٚ َُِؿٞع ح٠ُ ٜٓخىٍ حهَٟ ُِلٍٜٞ ػ٠ِ  ُِوخٍٟ ٝػيّ حٓظ٤لخء حًٌَُٔس ٌَُ حُٔؼِٞٓخص حُٔطِٞرٚ-6

 حُٔؼِٞٓخص حلاك٢ حُلخلاص حُِٔلٚ

 كَٜ ٍح١ حٌُخطذ حُ٘و٢ٜ ػٖ حُٔٔخثَ حُظ٢ طؼَٟٜخ حًٌَُٔسٖٓ كوخثن ٝٓؼِٞٓخص-7

 حُؼَٔ ػ٠ِ حُظوِٚ ٖٓ حلاهطخءحُـ٣ٞشٝحُ٘ل٣ٞش ٝحُٜـخء-8

 ط٤ٔ٠ٖ حًٌَُٔس ك٢ ٜٗخ٣ظٜخ ٝطٞؿ٤ٜٜخحُٔطِٞد ٝحطوخً حلاُّ ٗلٞٛخ ريهش-9

 حلاهطخء هزَ حٍٓخٍ حًٌَُٔس حؿَحء حَُٔحؿؼش ك٢ حٌُظخرش لاًظ٘خف -10

 حلاٛظٔخّ رخلاهَحؽ ٝحٌُظخرشحُـ٤يس -11

 حُظو٣ََ

 ًظخرشحُظو٣ََ

رل٤غ حلارؼخى ٝحُظلخ٤َٛ حُٔطِٞرش  ٣ـذ حٕ طظٞكَ ك٢ حٌُخطذ حٍُٜٞس ػٖ حُٟٔٞٞع ح١ٌُ ٣َ٣يحٌُظخرش ك٤ٚ ًُٝي

 حلاػيحى حُظو٣ََ ٝحُٔٞػي حُٔليى ُظ٤ِْٔ حُظو٣ََ كظ٠ ٣ظٌٖٔ حٌُخطذ حُظو٣ََ ٖٓ ط٣ٌٖٞ ٝحُلظَس ح٤ُِ٘ٓش حُٔٔٔٞف رٚ

حٍُٜٞس حُٞحٟلش كخٗٚ ٖٓ ح١ٍَٝ٠ُ ح٣ـخى ح٣ـخرخص حُٞحك٤ش ُظٔخإلاص حُظ٢ ٣ـذ حٕ ٣ٔجِٜخٗلٔٚ ٓٔظويّ حىٝحص 

 حلآظلٜخّ حُظخ٤ُش
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 ُظلي٣ي حُـٜش حُظ٢ ٤َٓكغ ح٤ُٜخحُظو٣ََ\ٖٓ -1

 ُظلي٣ي حُٔؼِٞٓخص حُٔظٞحكَس ٖٓ ُيٟ طِي حُـٜشٝحُٔؼِٞٓخص حلاٟخك٤ش حُظ٢ ط٣َيٛخ\ٓخًح-2

 ُظلي٣ي حُـَٝ ح١ٌُ ٣ٔظيػ٢ ًظخرش حُظو٣ََ \ُٔخًح-3

 ُظلخ٤َٛ ح ُظلي٣ي حٌَُ٘ ح١ٌُ ٤ٓويّ ك٤ش حُظو٣ََ ٖٓ ك٤غ \٤ًق-4

 حُظو٣ََ ٤ِ٘ٓش حُٔظخكش ٌُظخرش ٝطوي٣ُْظٔي٣ي حُلظَس حُ \ٓظ٠-5

 ُظلي٣ي ٌٓخٕ طوي٣ْ حُظو٣ََ ٝطلي٣ي حُٔؼ٤٘خص حًحءُِّ حلآَ \ح٣ٖ -6

حٕ ٌٛٙ حُظٔخإلاص ٝحلاؿخرش ػ٤ِٜخ طؼ٤ٖ حٌُخطذ ُظو٣ََٝطز٤ٖ ُش حُٟٔٞٞع رخرؼخىس حُٔوظِلش ٝطٌٔ٘ش ٖٓ ٓؼَكش 

ُٔؼِٞٓخص حلاٟخك٤ش ٜٝٓيٍٛخ ٖٝٓ ػْ حُو٤خّ ٝػ٠ِ ٟٞء ًُي ٣ٌٖٔ طلي٣ي ح ٝطلي٣ي حُٔؼِٞٓخص حُٔظٞكَس ُي٣ٚ

رـٔؼٜخ ٝطٞك٤َٛخهزَ حَُ٘ٝع ك٢ ًظخرض حُظو٣ََ حُـَٝ ٖٓ ًَ ٌٛحء حػيحى طو٣ََ ٓظٌخَٓ ٓٔظٞك٢ ٌُلا١َُٝ٘ ٝك٢ 

حٝحٓظ٤لخءٛخ ٖٓ حلاكَحى كخٗش ٣٘زـ٢ ػيّ حلاػظٔخى  كخلاص ؿٔغ حُٔؼِٞٓخص ٖٓ حُٜٔخىٍ حُٔوظِلش ًخُٞػخثن حٝحُِٔلخص

كلٚ حُٔؼِٞٓخص ُظخًي ٖٓ ٛلظٜخ هزَ حلاهٌ رٜخ ٝط٤ٜ٘لٜخ ط٤ٜٔي ُظل٤َٔ  س ًٔخ حٗش ٖٓ ح١ٍَٝ٠ُػ٠ِ حٌُحًَ

 حُ٘ظخثؾ ٝحٓظولاٙ

 ط٤ْٜٔ حُظو٣ََ

٣ويّ رش حُظو٣ََ ٝطِؼذ حٍُٜٞس حُظ٢ ٣ويّ رٜخ حُظو٣ََ ىٍٝ ًز٤َك٢  ٣وٜي رٌُي حٍُٜٞس ٝحٌَُ٘ حُٜ٘خث٢ ح١ٌُ

 حُظو٣ََ ٣َٝهٞٙ حُؼَٔ حُٔ٘ظْ ٝحُٔظوٖ ٣ٝٔظلِ ٓ٘خػَس ؿ٤ًَُيحلاٗطزخع ح١ٌُ ٣وَؿزش هخٍة حُظطز٤ن كوخٍة 

 ٛ٘خُي رؼٞ حُؼ٘خَٛ حُظ٢ طلظ١ٞ ػ٤ِٜخ ٓؼظْ حُظوخ٣ٍَ ٝػ٠ِ حَُؿْ ٖٓ حهظلاف حٛيحف حُظوخ٣ٍَ ٝحؿَحٟٜخ ح٠ُ حٕ

 ِٛذ حُظو٣ََ

ل٣ََ ٌٛح حُـِء ط ػزخٍسػٖ ًُي حُـِء ُظو٣ََ طؼَٝ ك٤ٚ حُلوخثن ٝحُـٞحٗذ حُظل٤ِ٤ٜش ك٢ حُزلغ ٝٓخ٣ظَٜ رٜخ ٖٓ

ٖٓ حُظو٣ََ ٣ظطِذ حػيحى ٝؿٜي ًز٤َ ٖٓ هزَ ًخطذ حُظو٣ََ ٝرخُ٘ٔزشلا٤ٔٛش ٌٛح حُـِء كخٕ حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ ك٤ٚ ٣٘زـ٢ 

 ػ٤ِٔش حَُؿٞع ح٠ُ ح٣ش كوَس ك٤ٚ حٕ طظزغ حُظَِٔٔ حُٔ٘طو٢ ٤َُٜٔ

 هخطٔش حُظو٣ََ

 طلظ١ٞ حُوخطٔش ػ٠ِ ٓخ٢ِ٣

 ُيلالاص حُٔ٘طو٤شحُٔز٤٘ش ػ٠ِ حُلوخثن حُظ٢ ٍٝىص ك٢ ِٛذ حُظو٣ََحُ٘ظخثؾ ٢ٛٝ حَُٔٞٗحص حُٔٔظوِٜش ٝح -1

 ٢ٛ حلاهظَحكخص ٝحُلٍِٞ حُزي٣ِش حُظ٢ ٣ويٜٓخًخطذ حُظو٣ََ لاهظ٤خٍ ٜٓ٘خ ُٔؼخُـش حلآَ\حُظ٤ٛٞخص -2

٣وٜٚ ٌٛح حُلَٜ ُـَٝ حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ لاكخؿشُؼَٟٜخ ك٢ ِٛذ حُظو٣ََ ٌُٖٝ ٣ٌٖٔ حلاكخثيس ٜٓ٘خ \حُٔلاكن -3

 حُنٓٓٓٓغ ٣يػْ رؼٞ حُز٤خٗخص حلاكٜخث٤شٝحُٞػخثن ٝهَحث٢ حُظ٤ٟٞق ًَٔؿ

 حُظَه٤ْ

ُُٜٔٞش حَُؿٞع ح٠ُ ؿِء ٖٓ حُظو٣ََٝطَه٤ْ حُظو٣ََ طَه٤ْ ٓظَِٔٔ ٣َٝ٘ٔ حُظَه٤ْ حلاهٔخّ حَُث٤ٔ٤ش ٝحُلوَحص ًٌُي 

 ٣ٌٖٔ حٓظويحّ حُظَه٤ْ حُؼيى١ ٝحلارـي١ ك٤غ

 ُؼخػخ-ػخ٤ٗخ-حٝحٝلا ٖ-ٕ-ٔٓؼخٍ حُظَه٤ْ حُؼيى١ 

 ٙ-ى-ؽ-د-حُظَه٤ْ حلارـي١ حرـي ُٛٞ كط٢ ًِٔخح

 حُظو٣ََ ٤ًل٤ش حُظيه٤ن ػ٠ِ

حٕ حُـَٝ حلآخ٢ٓ ٖٓ حُظيه٤ن ٛٞ ؿؼَ حُٔٔٞىس ٓطخروشٝٓ٘خٓزش لاكظ٤خؿخص حُوخٍة ُٝظخ٤ًي حُويٍ حٌُخك٢ ٖٓ 

 حَُٔحؿؼش حٝطيه٤ن

 َٓحػخس ٓخ٢ِ٣ ٣ـذ

 َٛ ٣ٔٞى حُظو٣ََ ًَ حُٞحهغ ك٢ حُظلخ٤ٛلأُطِٞرش-1

 َ ىػٔض ًَ حُ٘ظخثؾ ٝحُلخثن حُٔطِٞرشٛ-2

 ُظو٣ََ ح ٓ٘ق حُظو٣ََ حُظ٤ًَِ حُٔطِٞد ٌَُ ٟٓٞٞع ٖٓ ٟٓٞٞػخص َٛ-3
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 َٛ طْ حُظلون ٖٓ ٛلش ًَ حُز٤خٗخص-4

 ِٛؼَٟض حُٔؼِٞٓخص رٟٞٞف ٝرظَِٔٔ ٓ٘طو٢-5

 َٛ ػَكض ًَ حُٜٔطِلخص طؼ٣َلخ ؿخٓؼخٝٓخٗؼخ ٝٓطَىح ٝٓ٘ؼٌٔخ -6

 حكَحىحُ٘ٞع٣ـٔغ ًَ \حُظؼ٣َق حُـخٓغ

 طيهَ ك٢ حُظؼ٣َق ٣ٔ٘غ رو٤ش حلاكَحى حُظ٢ لاطيهَ ك٢ حُظؼ٣َق حٕ\حُٔخٗغ

 حٕ ٣ـٔغ ًلاكَحىٙ\حلا١َحى

 ٣ٔ٘غ ؿ٤َٙ ٖٓ حلاكَحى حٕ طيهَ ٟٔ٘خُظؼ٣َق\حلاٗؼٌخّ

 حُز٤خٗخص َٛ ٛ٘خى ٍَٟٝس لاػخىسحُ٘ظَك٢ ػَٝ-7

 حُٔلاكن َٛ ٢ٛ ٖٓ ِٛذ حُظو٣ََ ٝٛلٜخ ًز٤خٗخص ٓٔخػيس ك٢ -8

 طٜيف ٌٛٙ حلآجِش ُظلو٤ن حُٜلخص حلآخ٤ٓشُظو٣ٌََٛح ٝ

 

 هٜخثٚ حُظو٣ََ حُـ٤ي *

 حُٟٞٞف -أ

ح١ٌُ ٣ٞؿٚ ح٤ُٚ حُظو٣ََ حٝ حلآَ ٢ٛٝ طْٜٔ ك٢ ًُي  ٣ؼ٢٘ ًُي حُويٍس ك٢ حهظ٤خٍ حلاُلخظ ٝكْٜ ٓٔظٟٞ حُوخٍة

لخظ ٝحُلوَحص ,ٝحُظَط٤ذ حٓظويحّ حلاُلخظ حُِٜٔٚ ,ٝحُزؼيػٖ حٓظويحّ حُٜٔطِلخص ,حُظٔخٓي ٝحُظَحر٢ ر٤ٖ حلاُ

حلاكٌخٍ حُؼخى٣ش ٝحُـي٣يس  ٝح٢ُِ٘ٓ ,ٝطخ٤ًي حلاكٌخٍ حُٜخٓش , ِٝٓوٚ ك٢ ريح٣ش حُظو٣ََ,ٝط٤ٟٞق حُؼلاهش ر٤ٖ حُٔ٘طو٢

,ٝط٤ٟٞق حُظ٘خرٚ ٝحلاهظلاف ر٤ٖ حلاكٌخٍ,ٝحُلوخثن حُٞحٍىسك٢ حُظو٣ََ,طخ٤ًي حلاكٌخٍ رخٓظويحّ حُلَٝف حٌُز٤َس 

 حٝحٓظويحّ حلاُٞحٕ حٝ حٓظويحّ حُوَحث٢ ٝحَُّٓٞ ٟٝٝغ هط١ٞ طلض حُؼزخٍحص

 حلإ٣ـخُ -د

ٍَٟٝٛٞٝس حٓخ٤ٓش ُ٘ـخف حُظو٣ََ ٣ٔخػي حُوخٍة ػ٠ِ حلأُخٓزٔلظ٣ٞخص حُظو٣ََ ك٢ حهَ ٝهض ٣ٝؼظٔي حلا٣ـخُ 

 ػِىٔخ٢ِ٣

 كٌَطٚ حٝحًؼَ ٖٓ ًُي ٓزية ٝكيس حُلٌَس كظ٠ لا٣ظ٘ظض ًٖٛ حُوخٍة ٖٓ طوي٣ْ-1

 حُٔٞؿِسحلاُلخظ ٝحُظؼز٤َحص  -2

 حلا٣ـخُ ك٢ حُلوَحص-3

 حلإه٘خع -ؽ

 ح٠ُ حلاه٘خع ٣ـذ حطزخع حُٔزخىة حُظخ٤ُش ٛ٘خى كخؿش ٓخٓش ح٠ُ طو٣ََ حُلو٤وش لاه٘خع حُوخٍة ٍُِٞٛٞ

 حلآخٗش ٝػيّ حُظل٤ِ ك٢ ًًَ حُلوخثن-1

 حُؼَٝ ح٤ُِْٔ ُز٤خٗخص -2

 حُٟٔٞٞػ٤ش-3

 ٓلخَٟحلاؿظٔخع

 حُٔل٠َ

 ٓل٠َ حلاؿظٔخع ٣ًَِٝ ك٤ٚ ػ٠ِ حلآٍٞ حُظخ٤ُش وّٞ ح٤ٖٓ حَُٔ رظي٣ٖٝٗٚ ٠٣ْ ٓخىحٍ ك٢ حؿظٔخع ٝػخىس ٣

 طلي٣ي ٓٞػي حٗؼوخى حلاؿظٔخع ٍٝهٔخلاؿظٔخع ُٖٝٓ حلاؿظٔخع ٝح٤ُّٞ ٝحُظخ٣ٍن ٝحٌُٔخٕ ٝحُٜيف ٓ٘خلاؿظٔخع-1

 حلاؿظٔخع حُل٠ٍٞ ٝحُـ٤خد ٝؿيٍٝ حػٔخٍ-2

 طلي٣يٛخ ك٢ ؿيٍٝ حلاػَٔ ػْ حطوخً حُوَحٍرٜخ ٓل٠َ حلاؿظٔخع ٣ظ٠ٖٔ ٓ٘خه٘ش َٝٗف حُٔٞح٤ٟغ حُظ٢ طْ-3

 طظطَم ُٜخ حلاػ٠خء طٔـ٤َ حُٔيحهلاص ٝحُو٠خ٣خ حُظ٢-4

 طِو٤ٚ حُٔ٘خه٘خص ًُٝي ػ٠ِ ٌَٗ ٗوخ١ ٝطي٣ٖٝ هلاٛشحلاكٌخٍ ٝحُٔوظَكخص ٝحُٔلاكظخص ٝحُظ٤ٛٞخص-5

ٔل٠َ أ١ حهٌ طٞحه٤غ ٝحُظٜي٣ن ػ٠ِ حُٓٓٗظٜخء حلاؿظٔخع ػ٘ي حُٔخػش ح طٔـ٤َ ٝهض حٗظٜخء حلاؿظٔخع ٓؼَ-6
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 هَحٍ حُلخ٣َٟٖ ػ٠ِ ٓخطلوؼ٤ِٚ ٖٓ

 حلاؿظٔخع حُٜٔخٍحص حُٞحؿذ طٞحكَٛخ ك٢ ًخطذ -7

 حُـ٤ي ٜٓخٍس حلآظٔخع ٝحلاٜٗخص-1

 ٜٓخٍس حُظ٤ًَِ-2

 حلأُخّ حُظخّ روٞحػي حُِـ٣ٞشٝحلآلاث٤ش-3

 حُظٔظغ رٜٔخٍس حُو٢ حُـ٤ي ٝحُٞحٟق -4

 حلاؿظٔخػخص ٖ ك٢حلأُخّ رطز٤ؼش حُٟٔٞٞػخص حُظ٢ ط٘خه -5

 ٣َػ٠ ك٢ ًظخرش ٓل٠َ حلاؿظٔخع ح٤ُٜخؿش حُـ٤يسٝحلاهظٜخٍ-8

 حُظخ٤ُش اػيحى ٝ ًظخرش ًظخرش ٓلخَٟ حلإؿظٔخػخص طؤهٌ حُوطٞحص

 ٣ـذ اػزخص حُٔٞحػ٤ي ٝ طخ٣ٍن اٗؼوخىحلإؿظٔخع (1

 حُل٠ٍٞ ٣ظْ طٔـ٤َ (2

 هَحءس أؿ٘يس حلإؿظٔخع (3

 حُٔخرنحلإكظلخظ ر٘ٔوش ٖٓ ٓل٠َ حلإؿظٔخع  (4

 إٔ ٣ٌٕٞ حُٔل٠َ ٓٞؿِح (5

 ْٟ ًَ حُظوخ٣ٍَ ٝ حًٌَُٔحص ح٠ُ ٓل٠َحلإؿظٔخع (6

 حُظ٤ًَِ ػ٠ِ حُٜٔخّ حُظ٢ ٣ظْ حُظ٤ٌِق رٜخ (

 آ٤ُشحطوخً حُوَحٍحص (8

 ٓزخَٗس آظٌٔخٍ حُز٤خٗخص حُلآُش ػوذ اٗظٜخءحلإؿظٔخع (9

__________________________________________________________________ 

 المحاضرةالخامسة

 الادارٌة المرفقٌة الرسابل

 

 التحرٌر الإداري أنواع :المبحث الثانً

تبعا  سنتطرق فً هذا المبحث إلى دراسة أنواعه التً تتنوع بعدماتعرضنا إلى تقنٌات ومنهجٌة التحرٌر الإداري

 : للمهمة التً تإدٌهاوسنعالجهاكالأتً

 الإدارٌـةالأول: الرســـابل  المطلب

 الرسابل الإدارٌةالمرفقٌة : الأول الفرع

 الشخصً الثانً : الرسابل الإدارٌة ذات الطابع الفرع

 الثانً: التـقرٌـر المطلب

 الثالث: المـحضر المطلب

 البـرقٌات :الرابع المطلب

 الرسابل الإدارٌة : المطلب الأول

قع إن كانت شخصٌة وباسم المرفق العام أوالمإسسةإن تعرؾ الرسالةالإدارٌةبؤنها وثٌقةرسمٌة محررة باسم المو

  إدارٌة كانت

بها إدارة إلى جهة أخرى لأمور تخص العمل  ٌبعث بها موظؾ فً إدارة أو شركة أو تبعث ًوبمعنى آخر هً الت

  ٌطلب فٌهامرسلها أمرا أو ٌرد على طلب أوٌستفسر عن قضٌة
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  : الرسابل الإدارٌة المرفقٌة : أولا

الرسالة المتبادلةبٌن الأجهزة المركزٌة أو الأجهزة المركزٌة والهٌبات المحلٌةأوبٌن مصالح إدارٌة  تلك وٌقصدبها

 تابعةلنفس الجهاز أو مستقلة وٌتعلق موضوعها بتسٌٌر المرفق

 شكلٌاتها - أ

لٌة تمٌزها عن جملة من البٌانات الشك الإدارٌة وعلى رأسها الرسابل الإدارٌة من ناحٌة التقدٌم تتطلب الوثابق

  :وٌمكن تصنٌفها فٌما ٌلً البٌانات ذات الأهمٌة والثبات ؼٌرها من حٌث

 …)الطابع , بٌانات تدعم الطابع الرسمً للمراسلة ) الدمؽة -

 )ثم الواسطة فالإمضاء ضرورٌة لتؤكٌد وضع الوثٌقة فً إطارها التدرجً ) العنوان بٌانات -

  .. , )الترتٌب رقم , التارٌخ , المكان بٌانات تساعد على تشخٌص الوثٌقة ) -

 المرفقات والنسخ المرسلة ضرفٌةاستثنابٌة تتعلق بمحتوى الرسالة ) سري , سري بٌانات ضرفٌة تتمثل فً -

  ...) جدا

 (. ...مستعجل , مسجل مع الإشعاربالوصول (أو سٌر الوثٌقةالبرٌدي -

 : البٌانات على النحوالأتً وسنتطرق إلى هذه

وسط الصفحة بخط ممٌز وهو الموقع  :ٌقصد بها مجموعةالكلمات التً تبٌن اسم الدولة وٌكتب أعلى لدمؽةا -1

ٌعكس فلسفتها وإٌدٌولوجٌاتها ونجدها فً المراسلات  أحٌانا مصحوبة بشعار الدولة الذي المناسب لها وتكون

 التً تصدر من الوزارةالبلدٌةالولاٌة

 السعودٌة السٌفٌن والنخله وللشعب بالشعب :ٌمقراطٌة الشعبٌة , الشعارالجمهورٌة الجزابرٌة الد : مثال

تظهر فً الزاوٌة الٌمنى وفً أعلى  : وٌسمى أٌضاالعنوان, ٌتكون من مجموع الكلمات المكتوبة التً الطابع -2

  .الوثٌقة الإدارٌةومهام هذه الأخٌرة توضٌح الجهةالإدارٌة مصدر الوثٌقة

 ... البلدٌة , اسم المدٌرٌة ,اسم الوزارة , الولاٌة -التالٌة : من البٌانات  وٌتكون

  : مثلا

 وزارةالتربٌة

 مدٌرٌةالإدارة والوسابل المدرسةالوطنٌة للإدارة

 المدٌرٌةالفرعٌة للموظفٌن مدٌرٌةالدراسات

 المدرسٌن مكتب الجذع المشترك مكتب

 من رقم التسجٌل الذي ٌتبع برموز معٌنة وقد ٌختمالقٌدأو رقم الإرسال وٌتكون  :وٌسمى برقمالترتٌب  رقم3- 

 : بالسنةوٌتخذ عدة صورمنها

 وتضاؾ إلٌه السنة (ٌعنً كتبها) هانالأحرؾ لمن رق رقم التسجٌل متبوعابالأحرؾ الأولى لمن حرر المراسلة ثم -

  : مثلا

 أعطى للمراسلةوكتب فً السجل الصادر الرقم الذي : ٕٓ 5٘ش.ن/ع.إ/ /20

 شرٌؾ نورة المحرر : ش.ن

 أي الكاتبة ع.أ عمرأحمدالكاتب على الآلةالراقنة

 مدة معٌنة خلال الطرٌقة تسمح بتقٌٌم عمل المحرر والراقن إن هذه

الأولى للمصلحة التً حررت  أو رقم التسجٌل متبوعا بالأحرؾ الأولى للجهة الإدارٌةالربٌسٌةمتبوعا بالأحرؾ -

 . المراسلة وقد ٌختم بالسنة

  95/ م,و,أ / م د/20 : مثلا

 م,و,أ المدرسةالوطنٌة للإدارة

 م,د: مدٌرٌةالدراسات
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 إلى أسفل إن هذه الطرٌقة أكثراستعمالا ومن الأحسن ترتٌبها بحسب تدرجها السلمً من أعلى

 مجموعة المصالح  السلطة المشرفة على سلات الصادرةمنابقً أن نشٌر إلى انه ٌكتفً برقم التسجٌل فً المر

 .ذكرها أو دون أي الكاتب ذكررموزالراقن  رباسة, وزارة, ولاٌة, بلدٌة...( وذلك مع) 

  : مثلا

 وزارة التربٌة وزارةالتربٌة

 أوالوزٌر

 م,ن // و,تٕٓو, ت رقم القٌد  /20

الأعلى وفً الزاوٌة الٌسرى من المراسلة على أن ٌؤتً  ٌجدالتارٌخ مكانه فً : موقعه -المكان والتارٌخ: -4

 مع بٌان للطابع وٌسبق التارٌخ دابما بمكان إصدارالمراسلة وفً مستوى أول أي اسم الدولة الدمؽة لاتحتقلٌ

 (كتابة اسم المدٌنةكاملا)

مكان صدور الوثٌقة وٌعتدبه فً حساب بعض المدد  , أهمٌته : وتظهر فً معرفةمدى سٌر العمل الإداري -

 . لإجراء التظلمات

 : العبارات المناط ٌجب أن نلتزم الدقة فلا ٌجوز كتابة مثل هذههذا  كتابته : وفً -

  .أكتوبر من العام الحالً 7الشهر الحالً أو فً  من 7أو فً  ٕٗٓٓاكتوبر  07 فً هذاالٌوم

 2005 أكتوبر ٗٔ/// وهران  ٕٗٓٓأكتوبر  7والأصح هو : الجزابر فً 

الإدارٌة  الرسابل نجد بٌان المرسل والمرسل إلٌه فًالمرسل والمرسل إلٌه (موقعه :  ( ةالرسال عنوان5- 

 قلٌلا الوسط إلى المصلحٌةمرتبا تحت التارٌخ فً أعلى الوثٌقة وعلى الٌسار مع دخول

مجاملة سعادةالى  إلٌه كلمة  وٌجب أن نكتب وظٌفةالمرسل مجردة من أٌة صفة أخرى أما المرسل إلٌه فنضٌؾ

 ولو كانت المراسلة نازلة وكاملة 

 : مثلا

 مدٌر المدرسةالوطنٌة للإدارة أو وزٌر التعلٌم العالً

 ربٌس جامعةالجزابر إلى السٌد مدٌر المدرسة الوطنٌةللإدارةسعادةإلى 

رسالتنا الإدارٌة وفً هذه الحالة ٌجب ان نستعمل العبارة بواسطة  الذي تمر به الطرٌق هذا ولا ٌجب ألا ننسى

 إشراؾ أوتحت

  : مثلا

 والتعلٌم الأساسًمفتش التربٌة

 إلى السٌدوزٌر التربٌةالوطنٌة

 تحت إشراؾ السٌد مدٌرالتربٌة لولاٌة قسنطٌنة

العنوان  صفة الربٌس الإداري الأعلى فلا داعً لكتابة المرسل فً انه عندما ٌحمل الطابع وتجدر الإشارةإلى

 . تحاشٌا للتكرار

  : مثلا

 ...........: المدرسة الوطنٌةللإدارة الجزابر فً

 المدٌرإلى السٌد وزٌر التعلٌم العالً

  : الموضوع6- 

الوثٌقة وتحت  وسط محتوى الرسالة باختصار وٌرتب تحت الطابع ورقم الترتٌب وقد ٌوجد فً ٌجسدالموضوع

 إلٌه المرسل

 ..... تسوٌة الوضعٌة الإدارٌة للسٌد : مثلا : الموضوع

 ....... تزوٌد المدرسة بـ : أو
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   :المرجع7- 

 )مراسلة سابقة( أوالقانونً ) نص قانونً, قرار إداري) وهو ذالك السندالإداري

 . زٌارةعمل أو مكالمة هاتفٌة وعامل الثقة هنا مهم ان نعتمد حتى على وٌمكن

إعطاء أهمٌة أكبر للموضوع المطروح , تسهٌل عملٌة البحث عن ملؾ  وتظهر أهمٌة ذكر المرجع فً

 . للإجابة عن المراسلة القضٌةالمعروضةوتوفٌر الوقت

 : المرجع : مثلا

 ... بتارٌخ ...... ٌرقم المرسوم التنفٌذ

 ......... بتارٌخ ....... مراسلتكم رقم

 ............. الهاتفٌةبتارٌخ أومكالمتكم

   :المرفقات أو المستندات8- 

 ما كتبناه حررناها لتدعٌم بالمراسلة التًعبارة عن وثابق إدارٌة , قانونٌة أو قضابٌة نرفقها  المستندات : وهً

 وتبرٌره وهً من البٌانات الضرفٌة , أما المرفقات فٌذكر عددهاوطبٌعتها

  . وثابق ٘ٓملؾ  : مثلا : المرفقات

  .صفحات٘ٓتقرٌر من 

 .علمٌة شهادات 3

   :الرسالة صلب9- 

قد أدرج هنا للمكانة التً ٌحتلها ,إذ ٌشؽل الرسالة " ول بالموضوع أكثر ٌدل على اسمه " طلب ٌرتبط هذا البٌان

 منهجٌة معٌنة تتمثل فً إعداد خطة مكونة من مقدمة أجزاء ثم حٌزا كبٌرا كماأن إعدادالنص ذاته تحكمه

 . نتٌجةواضحة

الموضوع مرتبطة بدراسة تقنٌات التحرٌر التً تحكمها قواعدمعٌنة من بٌنها الالتزام بخصابص  إن دراسة صلب

 : مراعاة العناصر التالٌة التً سبق التطرق إلٌها ثم ٌر الإداريوصٌػ التحر

 من خلال القراءة المتؤنٌة والمتمعنة لإدراك مقاصدالوثٌقة دراسةالوثٌقة بمعنى الإحاطة بموضوع الرسالة وذالك -

 الأفكارترتٌبها تحرٌرهاإعادة تصحٌح الأخطاء فٌها جمع -

أساسً مع الملاحظ بؤن لٌس هناك رسالة نموذجٌة  وهً عملللموضوع  وضع خطة : أن الخطةهً تصمٌم -

 باختلاؾ القضٌة المعالجة وكذا طرٌقة الكتابة التً تتؤثربمستوى طبٌعةالموضوع تختلؾ باعتبار أن

 . المحررالثقافً

  :العناصر المعروفة والمتمثلة فً وتتكون الخطة من

  :التمهٌد -أ 

المطلب الأساسً أو الفقرة المطروحةبصفة موجزة إذ به نهٌا المخاطب ونقدم من خلاله  هو مدخل للموضوع

 . د تم الإشارة إلٌه فً صٌػ التحرٌرقو بموضوع المراسلة وقدٌكون مصحوبا بمرجع أو دون مرجع

  :الموضوع -ب 

 المحررللمسؤلة المطروحةبصفة تحلٌلٌة , وذلك بذكر عناصرها الأساسٌة وإذا كان النص وٌتعرض فٌه

أن الترتٌب ٌكون حسب الأهمٌة فنبدأ بؤقلها قٌمة إلى أقواهاحجةوحتى تكون فقرات  :فٌجب مراعاة ماٌلًطوٌلا

 . فٌصٌػ التحرٌرالإداري مترابطة ٌستحسن استعمال أدوات الربط وقد سبقت الإشارة إلٌه النص

  :الخاتمة -ج 

اذاكان من  رممراسلة والتً قد تكون فً شكل أملا ٌقصد بها عبارةالمجاملة بل نعنً بهاالعبارة التً تنتهً بها ال

 اذا كان من الادنى الى الاعلى والتماس أو شكل طلب الاعلى الى الادنى

   :والمراسلة النسخ10- 
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وتذكرؼالبا فً أسفل الرسالة وعلى الٌمٌن وهً نسخ  "... وقد نستعمل " نسخةموجهة إلى ..". " نسخة إلى

كانت مطابقة للأصل وهً من البٌانات الظرفٌة وترسل  لها حجة الإثبات متى الرسمٌةوتكونطبق الأصل للمراسلة 

 .تبلٌؽا ,ٌعنٌهم موضوعها ,إعلاما الى من

 النسخ المرسلة : مثلا

 ( للإعلام ) جامعةالجزابر نسخة من ربٌس -

 ( للترتٌب ) نسخة إلى مصلحة الموظفٌن -

 ( للتبلٌػ ) المعنً نسخةإلى -

النوعٌة إن وجد , ثم صفة الممضً وأخٌرا  أي المسإول عن الرسالة من حٌث :حٌث نجد المفوض الإمضاء -11

فوق محرر ماباسمه وبشكلٌة معٌنة وثابتة وذلك لتؤكٌد صحة  التوقٌع الذي ٌضعه صاحب السلطةأو الاختصاص

 .مسإولٌتها صدقهاولٌتحمل , الوثٌقة المكتوبة

 : ترتٌب أهمٌته فً التالً اعلى هذا التعرٌؾ ٌمكن تؤسٌس

 . الإمضاء ٌعطً للوثٌقة المصداقٌةوالرسمٌة -

 ٌحدد مسإولٌةالممضً -

 علامةمجاملة بالنسبة للمرسل إلٌه ٌمثل -

 

 والإمضاء ٌصدر من سلطة إدارٌة مختصة أصلاأو ممن ٌفوض لهم قانونا وهذا عنصر أساسً فً الوثٌقةالإدارٌة

 وزٌرالتربٌة الوطنٌة مدٌر المدرسة الوطنٌة للدارةالاختصاص :  إمضاءصاحب

 شرشبٌل بوبكر بن بوزٌدحسٌن

 : عن المفوض

 ع / مدٌرالمدرسة

 منه وبتفوٌض

 مدٌرالدراسات

 مراد سلٌم

 : صور أخرى للرسالة الإدارٌة المرفقٌة منها هناك

  :رسالة التذكٌر- 

مدة معقولة ولكنه لم  المفروض أن ٌحررها فً من رسالة موضوعها دعوة المرسل إلٌه للإجابة عن رسالة كان

كانت نازلة وتحمل إشارة " رسالة تذكٌر "  لرسابل بالصرامة إن ا من ٌفعل وتؤخر فً الرد , ٌمتاز هذا النوع

 تحت الطابع

 :رسالة الإنذار والإعذار -

 تزاماته العقدٌة , هذا النوعبكونه مدٌنا فً تنفٌذ ال تبعثها الإدارة إلى شخص طبٌعً أو معنوي لتنذره وهً التً

 مرفقً لان موضوعها ٌتعلق بتسٌٌر المرفق من الرسابل ٌكٌؾ على انه إداري

  : رسالة التحوٌل -

نهابٌا أو  إلى الؽٌر أو إحالة وثابق إلى مصلحة ما , قد ٌكون هذاالتحوٌل هً رسالةإدارٌةموضوعها تحوٌل ملؾ

 .ثم الرد للإطلاع

 

 : ة الإدارٌةالمرفقٌةالبنٌةالشكلٌة للرسال
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 التارٌخ المكان                                      المملكة العربٌة السعودٌة   الدمؽة

   الطابع

 2012 نوفمبر/22  جامعة الملك فٌصل بالاحساء                                                                        

 

 

 

 المدٌر الى معالً وزٌر التعلٌم العالً        المرسل إلٌه

 ( ) مدٌرٌة الموظفٌن 5٘م.و.إ / ح.ر/ / 312 الرقم  ً الرقم التسلسل

 الاحالة الى التقاعد   الموضوع صلب

ٌستفسرون بجامعة الملك فٌصل من الموظفٌن ٌعملون  علم سٌادتكم بؤننً تسلمت بعض الطلبات ٌشرفنً أن أحٌط

الخدمةالمإداة فً حسبان معاشٌهم بعد بلوؼهم سن التقاعد , وبالمقابل  إمكانٌةإدخال سنواتعن 

 . المقتطع من مرتباتهم فً حالة استمرارهم فً العمل لحاجة الإدارةإلٌهم إمكانٌةسترادنسبة الاشتراك

 

 .بالمعلومات المتعلقة بالموضوع لتبلٌؽها لهم أرجو أن تزودونً

      

 

 

 

    الاستاذ الدكتورربٌس الجامعة                      صفةالمرسل

 ٌوسؾ الجندان                        واللقب الاسم -

 الخاتم -

 التوقٌع -

 

 :لتذكٌرنموذج عن الرسالةا

                                                                                                              55٘ٔنوفمبر  ٕٕالجزابر فً                                       الجمهورٌةالجزابرٌة الدٌمقراطٌة الشعبٌة

 مدٌر معهد الحقوقإلى السٌد ربٌس الجامعة 

 تسوٌة الاوضاع الادارٌة العالقة

 المرجع رسالة رقم كذا بتارٌخ كذا  

 رٌة لبعض المدرسٌن بقٌت عالقة لاكثر من سنتٌن............صلب الرسالة      نذكركم بان الاوضاع الادا

........................................................ 

 امضابة                                                ربٌس جامعة الجزابر عبد الكرٌم شرٌؾ

 

 المحاضرةالسادسة

 الطابع الشخصً الرسالة ذات
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 : ًالشخص ثانٌا : الرسالة الإدارٌة ذات الطابع

فقد ٌتعلق موضوعها بوضعٌة إدارٌة ولكن  الشخصً :هذا النوع ٌجمع بٌن الطابع الإداري والطابعتعرٌفها  -أ 

 .موضوعها ٌؽلب علٌه الطابع الشخصً إدارٌتان ولكن تخص محررها , وقد تكون الجهتان

ارات تتمٌز عن الرسابل الإدارٌةالمرفقٌة من حٌث الشكل فً طابعها الوجٌزواستعمالها لعب -: خصابصها -ب 

  النداء والمجاملة

اولا: عبارات النداء هً مجموعة من الالفاظ والتعابٌر التً تبداء بها الرسابل الادارٌة ذات الطابع الشخصً وذلك 

بمناداة المرسل الٌة من خلال استعمال احد العبارات التالٌة سٌدي  ربٌس مجلس الشعب البلدي سٌادة الوزٌر 

ستاذ المحامً الاستاذ الكاتب فضلٌة الامام سماحة الشٌخ حضرة القابد حضرة سعادة الوزٌر فخامة الربٌس الا

اللواء حضرة المقدم اوالعمٌد اوحضرة العقٌد اوحضرة النقٌب اوحضرة الرابد او حضرة الملازم هذه عبارات 

 النداء التً نبتدئ من نكتب الٌة

ام  لانها عادة تتختم بعبارة مجاملةاو تختلؾ باختلاؾ عبارة المجاملة  وتسمى العبارة الاخلاقٌة او الاحتر ثانٌا :

 الٌة وطبٌعة العلاقة بٌن  المرسل والمرسل الٌة وطبٌعة الموضوع من العبارت المستخدمة  شخصٌة المرسل

 لربٌس دولة         تقبل اعمق الاحترام والتقدٌر

 لوزٌر او والً      تقبل فابق الاحترام والتقدٌر

  لشخص ما         تقبل فابق الاعتبار والتقدٌر  

 المتبادلة بٌن الأفراد أو الشركات الخاصة تشبه من حٌث الأسلوب الرسابل -

 إلٌه تؤتً فً أعلى الصفحة وعلى الٌسار فً حالة الطلبات المعلومات الخاصة بالمرسل -

 الٌسار فً حالةالتهانً الخاصة بالمرسل إلٌه تؤتً فً أسفل الصفحة وعلى  أما المعلومات

 : هٌكل الرسالة الإدارٌة ذات الطابع الشخصً -ج 

 : حالة الدعوات والتهانً الرسالة فً هٌكل -1

 : والتهانً نموذج عن حالة الدعوات

 

                                                                                                      المكان                                                                                                          الطابع       

 التارٌخ                                                                                     :حساءسعادة مدٌر التعلٌم بالا

الجوابز  بمناسبةتوزٌع 55٘ٔجوان  ٕٓحضور الحفل الذي ستنضمونه بالنفق الجامعً ٌوم  لقدتفضلتم بدعوتً

على هذه الدعوة وعلى هذه  أشكركم على الطلبة المتفوقٌن خرٌجً هذه السنة فً مختلؾ التخصصات , وإنً

 . معنٌا باجتماع مجلس الإدارة الذي سٌنعقد فً نفس الٌوم المبادرة , فإننً أعتذر لكم عن عدم الحضورلكونً

 الاعتبار والتقدٌر تقبلوا منً فابق

 مضاء بكامل بٌاناتهالا                                                                          اسم ولقب المرسل الٌه

 صفتة                                                                                         اسم المرسل

 صفته ولامضاء                                                                                  العنوان

 ةالطلباتهٌكل الرسالة الإدارٌة فً حال -2
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 : للرسالة الإدارٌة ذات الطابع الشخصً فً حالةالطلبات نموذج

 

 

 المكان الاحساء                                                                                        الطابع    

 55ٕٔدٌسمبر  ٘ٔبتارٌخ                                                                          الموضوع : طلب 

                                                                                                

 بالمنطقة الشرقٌة  بالهفوؾمدٌرالمدرسة الثانوٌة )اسم المرسل الٌة وصفته(                                        

 تربٌة والتعلٌم بالمنطقة الشرقٌةمدٌر السعادة

 الاستفادة من أحكام المرسوم التنفٌذي المشارإلٌه فً المرجع والمتضمن إحداث ٌشرفنً أن أطلب من سٌادتكم

 منحة لتحسٌن الأداء التربوي

بتارٌخ نطقةالم للتربٌة والتعلٌم الأساسً بهذه وجهاسٌادتكم بؤننً لم أستفدمنها منذ تنصٌبً م أحٌط علم

 55ٕٔسبتمبر ٓٔ

 وجزاكم الله خٌرا والسلام علٌكم ورحمة اللهتقبلوا فابق الاعتبار والتقدٌر

 اسم المرسل وتوقٌعه

 

ٌكون اسم المرسل الٌة والفرق فً حالة الدعوة تكون عبارة النداء نبداء بها بدون ذكر الموضوع الطابع والنداء و

فً حالة الطلبات الطابع والموضوع عباراة النداء واسم المرسل الٌة اعلى وٌسار  قبة اسفل  وٌمٌن الصفحة ول

 الصفحة

 ذات طابع شخصً مع كتابة عنوان المرسل الٌة فً الاعلى فً حالة الطلبات رسابل ادارٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 احمد العرابً

         55ٕٔ/دٌسمبر/٘ٔالجزابر                                   مفتش التربٌة والتعلٌم  مقاطعة....... ولاٌة.......          

                                                   

الاستفادة من منحة تحسٌن الأداءالتربوي  لموضوع : طلب  

 المرجع:المرسوم التنفٌذي رقم ........... بتارٌخ.....                                                                     

دي مدٌر التربٌة والتعلٌم ............ نص الطلبسٌ  

 

والتعلٌم الاساسً التربٌةتقبلو فابق الاعتبار والتقدٌر                                                                    مفتش   

العرابً احمد                                                                                                              

الامضاء                                                                                                                  
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 مثال  اخر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثالثا : عرض الرسالة :إن عناصرالرسالة بشكل لابق ٌساهم إلى حد كبٌر فً تسهٌل قراءتها , واستقبال 

تتضمنه وقد اكتسبت هذه الأخٌرة فً الوقت الراهن بفضل التعدٌلات التٌطرأت على شكلهاطابعا معٌارٌا  البلاؼالذي

 : المحررٌن والتقٌد بهذه القواعدأمر لابد منه , لأن هذاالأخٌر ٌساعد علىٌتقٌد به جمٌع 

 توصٌل البلاغ -

 تسهٌل تصنٌؾ الرسالة وترتٌبها -

 إعطاء صورة حسنة عن الطرؾ المحرر لها -

  :الشروط الشكلٌة للرسالة- أ

 : الشروط الشكلٌة التً ٌجب علىالمحرر التمسك بها وهً هناك بعض

  : الورق -1

 x 29.7 (A4) ٕٔالمستعمل فً المراسلة الرسمٌة هو  حجمالورق -

 من حٌث اللون والنوع والمساحة وٌفضل اللون الأبٌض المناسب اختٌار الورق -

  : الهوامش -2

55ٕٔ/دٌسمبر/٘ٔالجزابر                                                                                       ابراهٌم شرٌؾ    

 متصرؾ اداري  متربص بالمدرسة الوطنٌة للادارة                                                   

تحت ترسٌم فً سلك المتصرفٌن                                             الى السٌد وزٌر التعلٌم العالً   لموضوع : طلب

) الوساطة(اشراؾ السٌد مدٌر المدرسة                                                                         ٕ:    المرفقات             

            

                                                             نبداء بعبارة النداء   

العالً............ٌشرفنً ان اطلب من معالٌكم او احٌط معالٌكم انً عٌنت متصرؾ متربص بتارٌخ   والتعلٌممعالً وزٌر

بموجب القرار         ارجو الموافقة و........             

 المعنً ابراهٌم شرٌؾ                                                         تقبلو فابق الاحترام والتقدٌرات

مضاء                                                                عنوان المرسل  الٌة فً حالة التهانً والدعوات    الا  

احمد العرابً                                                                                                              

الامضاء                                                                                                                  

 

 

 

جون ٓٔالمدرسة الوطنٌة للادارة                    الجزابر

ٔ55ٗ 

 

 معالً ربٌس الجامعة    الموضوع بالتفصٌل

 

تقبلو فابق الاحترام                     مدٌر المدرسة الوطنٌة 

 للادارة  

احمد التهامً                                                 

التوقٌع                                                  

 السٌد علً حسٌن

 ربٌس جامعة الجزابر

شارع دٌلوج مراد ) العنوان( ٕ  

المكان والتارٌخ                                 قصر البخاري ربٌس الدابرة ةولاٌة المدٌا دابر

زمٌلً العزٌز لقد وصلنً كتابك الممتاز....................................        

 .............................................................. 

مع خالص التمنٌات                                              

طاهر                                                            ربٌس قصر البخاريعلً   

 استاذ بالمدرسة الوطنٌة للادارة                                       احمد امٌن

الامضاء                                                                                

 

 

 

  ع
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المتكررة فً جمٌع جوانب النص من بداٌةالحواؾ وحتى بداٌة ونهاٌة سطر الكتابةالعادٌة وتكون  هً الفراؼات

 : وتكمل أهمٌتها فً سم ٖجمٌع الاتجاهات 

 من التمزق المحافظة على المحتوٌات -

 من أجل الحفظ –التثبٌت  –تسهٌل مهمة التخرٌم  -

 الشروحات والتفسٌرات تسهٌل وضع -

 وجود إطار مرٌح مما ٌرٌح نفسٌة القارئ -

 : المسافات -3

الرسالة والذي ٌمنحها شكلا  ٌم فًأسباب التنظ ان المسافة المتروكة بٌن الأسطر بشكل منتظم ومتناسق من أهم

 سم ٘.ٕوالفقرات  سم ٔمقبولا وعادة ما تكون المسافةبٌن السطر والسطر 

 : الفقرات -4

تكون مقسمة إلى عدة أفكار وفً هذه الحالةتعتبر كل فكرة  كل رسالةٌجب أن تحتوي على موضوع واحد ولكن

افةمعٌنة إلى الداخل من بداٌة الهامش الأٌمن إلى أن تبدأ كفقرة جدٌدة أي مس جدٌدة مستقلة , ومعنى ذالك

 جدٌدة وملفتة للنظر عدةمسافات حتى تكون الفقرات

  :الطرٌقة الكلاسٌكٌةللرسالةالادارٌة –أ 

 :ذكرهاوهذا هٌكلها هذه الطرٌقة تعتمد على وضع عناصر الرسالة التً سبق

 

تطبٌقهاوتعتمد أساسا على ترك فراغ بٌن عناصر الرسالة الطرٌقة الأمرٌكٌة:تتمٌز هذه الطرٌقةفتتمٌز بسهولة – 

  :ٌمكن تمٌٌز أي عنصر عن الأخرمن النظرة الأولى وهذا هٌكلها , بحٌث

 سم 5

 

 لم ٌذكرها فً المحاضره      سم 2.5

 

 

 حاضرة السابعةالم

 علامات الترقٌم

 أولا :تعرٌفها

 وبداٌة الكلام او نهاٌته الجمل والكلمات هً رموز خاصة متفقة علٌها توضع فً النصوص المكتوبة بٌن

 ثانٌا :مفهومها

اذاكان احد ٌتحدث وانت تسمع الٌة فكٌؾ تفهم انه انتهى من جملة مااوكان مندهشا اومستفهماومتعجب لاشك ان السامع ٌفهم 

ت علوا وانخفاضاوبنطق من المتكلم انة انتهى من جملةاو كان مندهشا او متعجبا او قال استفهام من خلال تؽٌر نبرات الصو

اذا كان الخطاب مكتوبا ولدٌنا جملة  العبارة الاستفهامٌة اوتعبٌر استفهامً معروؾ والى ؼٌر ذلك ولكن كٌؾ نعرؾ ذلك

 واحدة متعددة

 ٌدل على انه خبر مرفوع .مثال ما احسن الرجل  

 تعجب منصوب !ما احسن الرجل  

                   استفهام  مجرور               ما احسن الرجلٍ؟

 عندما ٌتحدث الانسان علامات الترقٌم فً الكتابة تقوم مقام نبرات الصوت
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 ثالثا : أهمٌتها

 :أٔٙب رسًٙ اٌفُٙ ػٍٝ اٌمبرئ، ٚردٛد إدراوٗ ٌٍّؼبٟٔ، ٚرفسزاٌّمبصذ، ٚرٛضر اٌززاو١ت ... أثٕبء اٌمزاءح 1.

ٚاٌٛلٛف ػٍٝ اٌّٛاضغ اٌزٟ ٠دت اٌسىٛد ػٕذ٘ب ... فزسسٓ أٔٙب رؼزفٕب ثّٛالغ فصً اٌدًّ،ٚرمس١ُ اٌؼجبراد،  .٢

 .الإٌمبءٚردٛدٖ

، ٚث١ٓ اشزغبي اٌذ٘ٓ ف١زفُٙ ػجبراد وبْ ِٓ فٟ فُٙ اٌّؼٕٝ ذ إٌظز٠أٔٙب رسًٙ اٌمزاءح، فزدٕت اٌمبرئ ٘ذر اٌٛلذ ث١ٓ رزد .٣

بد رج١ٓ أغزاضٙب، ٚرٛضر ِزا١ِٙب. أ٠سز الأِٛر إدران ِؼب١ٔٙب، ٌٛ وبٔذ رمبس١ّٙب ٚأخزاؤ٘ب ِفصٌٛخأٚ ِٛصٌٛخ ثؼلاِ

 .إٌص اٌّزلَٛ ألصز ثىث١ز ِٓ اٌزِٓ اٌذٞ رزطٍجٗ لزاءح إٌص غ١زاٌّزلَٛ فبٌزِٓ اٌذٞ ٠سزبخٗ اٌمبرئ ٌفُٙ

أٔٙب فٟ رصٛر اٌىبرت، ِثً اٌسزوبد ا١ٌذ٠ٚخ، ٚالأفؼبلاد إٌفس١خ، ٚإٌجزاد اٌصٛر١خاٌزٟ ٠سزخذِٙب اٌّزسذس أثٕبء  .٤

اٌسزوبد اٌدس١ّخ ٚإٌجزاد اٌصٛر١خ اٌزٟ رٛخٗ دلاٌخ اٌخطبة  ١ٗ دلخ اٌزؼج١ز ٚصذق اٌذلاٌخ. فٟٙ رشجٗولاِٗ؛ ١ٌض١ف إٌ

ٌٛلا٘ب  إشبراد اٌّزٚر فٟ رٕظ١ُ ززوخ اٌس١ز، ٌٍٚٛزبد الإرشبد٠خ اٌّىزٛثخ ػٍٝ اٌطزلبد، اٌزٟ اٌشفٛٞ. وّب أٔٙب رشجٗ

 .ٌضً وث١ز ِٓ سبٌىٟ رٍه اٌطزق

دًّ ٌغزٗ،ٚرسسٓ ػزضٗ؛ ف١ظٙز فٟ خّب١ٌخ خبصخ رز٠ر اٌمزاء، ٚرذفؼُٙ إٌٝ اٌمزاءح أٔٙب رٕظُ اٌّٛضٛع، ٚر .٥

 .ثٙب ٚالاسزّزبع

 

 علامات الترقٌم رابعا : مواضع

 :النقطة1-

على ان الجملة قدتمت وان المعنى الجزئً ورد  تجً النقطة فً نهاٌة الجملة التً لاٌوجد فٌها استفهام اوتعجب لتدل

 الخطاء ابعادها وقد تحصل احٌانا ومن وتختم بها نهاٌة الجملةوتوضع بالقرب من 

 مواضعها

 تامة المعنى  نهاٌة الجملة فً-1

 )00) فً نهاٌتهانضع نقطتان  الجملة المعترضة فً ختام-2

 العناوٌن الداخلٌة فً الخارجٌة للكتاب اوبحث وٌرى بعض العلماء اللؽة الاضرورة لذلك فً -3

 لدلالة على جزء من النص قد حذؾتكرار النقطةمرات  4

  ,الفاصلة2- 

 تكون بٌن الجمل المتصلة المعنى لفصل بعضها عن بعض

 باداة عطؾ  بعض بٌن الجمل المعطوفة على-1

 بٌن العبارات المتوالٌةفً الجملة الواحدة الطوٌلة فً ؼالب الاحٌان-2

 بٌن الاعداد عند عدها-3

 تٌبعدهاوالجملة الالخٌر بٌن الاسم المنداء -4

 مثال ٌاباؼً الخٌر اقبلٌافلان اقبل

 وجوابة تجً بٌن القسم-5

 وجوابة فً الجملة الشرطٌة تجً بٌن فعل الشرط-6

ٌكثر بعض الكاتب من استخدام الفواصل فً مواطن لاٌنبؽً استعمالها فٌهاومن الاولى الاختصار على ماهو ضروري منها 

 استعمالها ٌختلؾ من امة واخرى مراعاتة فً الفاصلة وؼٌرها وان وماٌنبؽً

 علامة الاستفهام ؟3- 

 تستخدم فً المواطن الاتٌة

 فً ختام الجملة الاستفهامٌة التً ٌقصد منها الاستفهام المباشر-1

 مثال من جاء بهذا الكتاب؟
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المٌلاد  ٌخوالكلمات اوالتوارٌخ اوالارقام المشكوك فً صحتها او باقٌة مجهولة بعد البحث مثل تواربعد الجمل ا-2

 مثل توفً سنة؟ اوالحوادث

 ار؟!كاالاناذا كان القصد  وعلامة التعجب علامة استفهام االاسراؾ فً تكرارها وقد تقرن مع عدم

  :النقطتان- ٗ 

 اوتفسٌر لما قبلها وتجً فً المواطن مابعدها تفصٌل اوتفرٌع لتقسٌم وتدل على انل نتسمى النقطتان الراسٌتان وتستعملا

 الاتٌة

 حٌث تجً الجمل مقولة بعد فعل القول القول قال :قلت: ٌقول بعد فعل -1

 النقطتان ها استفهام صرٌح اما اذا كان الاستفهام ؼٌر صرٌح فلا توضعبعد سئلةوماٌشتق من جذرها اذا تلا -2

 الدالة على التقسٌم الكلمات -3

 بالقصة التالٌة: امثل لكم     الدالة على التمثٌل الكلمات -4

 الزلقة:المراءة           بٌن الكلمة وتفسٌرها  -5

 علامتا التنصٌص5- 

 تاتً فً المواطن الاتٌة

 اوقصر فً بداٌة المقتبس ونهاٌته مهما طال المقتبس -1

 الجملة القول الصرٌح المباشر ونهاٌته فً اول -2

الباحث مؽاٌر للمعتاد او استعمالها لشً من  عند تحدٌد بعض الكلمات او المصطلحات اما لجدتها اواستعمالها من قبل -3

ولى عدم فعل هذا لان لا ا بدل من علامات التنصٌص لبٌان النصوص المنقولة ()التحفظ وٌعمد بعض المؤلفٌن لاستخدام

 اخرى سٌجً الحدٌث عنها اللقوسٌن وظائؾ

  ( )القوسان الهلالٌان6- 

 الاتٌة سمٌت بذلك لانها على شكل هلال ٌستعملان فً المواطن

 مرادفها تفسٌر الكلمة وبٌان-1

 ماضٌة فً مناط الحدٌث التذكٌر بالكلمات-2

 تحدٌد رتب انسان اوتحدٌد موقع مكانة -4

 المعلومة المسوؼة او المعروفة عند القارئ الفاض احتراس لتنوٌه لضبط الكلمة او تنوٌه على اختلاؾ -5

 فً البحوث اوالكتب المنشورة العادٌة بدل الهلالٌن المعقوفٌنلقرانٌه فً الطباعة  ا تستعمل مع الاٌات -6

 الاشارة الى المصدر لمن ٌتبع نقل الاشارة نص من كتاب وٌوثق الكلام فٌصلب النص -7

 لحصرالارقام والحروؾ فً بداٌة الفقرات وٌكتفً بقوس واحد -8

 ن على الجمل الاعتراضٌةقصر الشرطتٌ وٌشتبه القوسان مع الشرطتان فً بعض الوظائؾ من الاولى

  [ ]القوسان المعقوفان7- 

 تستخدم فً المواضع الاتٌة

 اذا ذكر المؤلؾ اشارة خلال النص لاشارة الى خطاء نحوي -1

 سٌاق المقتبس النص المنقول او المحقق اما بالاعتماد على نسخ اخرى من المخطوطة او بالاحتكام الى اكمال -2

 المقتبستصحٌح خطاء ورد فً النص  -3

 الشرطةــــ 8- 

 تاتً مفردة اومزدوجة

 الاتٌة المفردة فً المواطن



43 
 

 بعدالحروؾ او الارقام فً بداٌة الفقرات لتفقٌر -1

 بٌن رقمٌن مشٌرة من عبارة الى عبارة وتكثر استخدامهافً التوارٌخ -2

 ات القصص والرواٌاتٌكثرهذا فً الحوار بالنٌابةعن اسماء المتكلمٌن بدل من قال فلان وقال الاخر -3

 الشرطة المزدوجة

 حصر الجمل والعبارات الاعتراضٌة

  !علامة التعجب9- 

 النفسٌة التعجب او الفرح او الحزن بعد الانفعالات

 !واسفاه على فوات محاضرةالنحو!نا سعٌد بدراسة النحو!مثال مااجمل النحو 

  .....)(..علامة الحذؾ10- 

 لمحذوؾ الكلام توضع فً مكان

  الأخطاء النحوٌة : أولا

الاخطاء النحوٌة فً كتابة التقارٌر والمراسلات تشمل الجوانب النحوٌة ومدى الالتزام التقرٌر بقواعد اللؽة العربٌة فالكاتب 

سلٌمة من الاخطاء النحوٌة وسنتعرؾ على الاخطاء الشائعة وكتابتها بلؽة الملم بقواعد اللؽة العربٌة  وصٌاؼة الرسالة  

 م الوقوع فٌها وٌمكن تلخٌصها دوالالمام بها وع

 الفعل المضارع جزم -1

 لم النافٌة ولا الناهٌة والمضارع الصحٌح ٌجزم بالسكون اذا سبق

 مثال لاتكتب الرسالة

  ٌخش الفعل المعتل الاخر ٌجزم بحذؾ حرؾ العلة مثال لم

 بحذؾ النون مثال لم ٌكتبو والافعال الخمسة تجزم

 الشرط وثانً جواب الشرط الخ تجزم الفعلٌن الاول اسم0000الجازمة مثل كٌفما مهما  وادوات الشرط

 الأفعال الخمسة -2

المسلمون ٌؤدون –كل فعل مضارع اتصل به الؾ الاثنٌن او واو الجماعة او ٌاء المخاطبةمثال الوالدان ٌنصحان ابنهما 

 عملك الصلاة _انت تخلصٌن فً

 العمل لكً تنالاالثواب لاتهملا-وتجزم بحذؾ النون مثال الجبناء لم ٌذهبو الى الحربترفع بثبوت النونوتنصب 

 المثنى -3

 اواثنتٌن بزٌادة الؾ ونون او الٌاء والنون هو مادل على اثنٌن

 وٌرفع بالالؾ وتنصب وتجر بالٌاء

 التالٌة التثنٌة فً الحالاتاثناء تثنٌة الاسم المقصور والمنقوص والممدود وحالات  وتقع الاخطاء عند المحررٌن

 لصحٌح لاٌحدث فً مفرده أي تؽٌر مثل كتاب كتابان كتابٌن ا تثنٌة الاسم-1

 الى اصلها اذا كانت واو فقلبت واو مثل عصى عصوان عصوٌن تثنٌة المقصور ٌنظر الى الفة ان كان الثالث ردت-2

 فتٌٌن تقلب ٌاء اذا كان اصلها الٌاء فتى فتٌان -3

 فصاعدا فتقلب ٌاء الالؾ المقصورة رابع اذا كانت -4

 الحسنى الحسنٌان الحسنٌٌن مثال

 فً حالات تثنٌة المنقوص ٌنظر الى الٌاء اذا كانت موجودة بقٌت مثالالنادي النادٌان النادٌٌن-5

 اذاكانت محذوفة الٌاء ردت مثل قاضً قاضٌن قضٌٌن -5

 فً حالات تثنٌة الممدود ٌنظر الى همزتة -6

 نت اصلٌة بقٌت مثل مضىمضان مضٌٌناذاكا -7
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 اذا كانت منقلبة عن واو اوٌاءبقٌت همزة مثل بناء بناءن بناءٌن -8

 العطؾ -4

 تفٌدالجمع بٌن المعطوؾ والمعطوؾ علٌة مثل ٌعلم الله السر والجهر)العطؾ) بالواو

 تفٌد الترتٌب والتعقٌب مثال اقبل الضابط فاالجنود)الفاء)

 التراخً مثال خرج احمد ثم فارسمع  ثم( تفٌد الترتٌب)

 تفٌد التخٌٌراوشك مثال ادفع حوالة اونقدا)او)

 حلٌبا ام( تفٌد التعٌٌن لاحد الشٌئٌن مثال ترٌد قهوة ام)

 الحكم المعطوؾ علٌه نعٌة عن المعطوؾ لا( تفٌد اثبات)

 مثال دعنا نرى طحنا لاجعجعتا

 ؼاٌةالسباق تفٌد الؽاٌة مثال المتسابقون حتى الاخٌر وصلو)حتى)

 بؽلبل اذا سبقها خبر مثبت او امر مثال ركبت حمار  تفٌد العدول عن امرتبٌن الخطاء فٌة وذلك)بل)

 تفٌد الاستدراك لابد ان ٌسبقها نفً اونهً)لاكن)

 مثال لاحب البخل لاكن الكرم

 الاخطاء الاملائٌةثانٌا :

همزة للها اربع مواضع    وسط الكلمة   الهمزه على الؾ   ا كلمةال فً وسط مثل أب  أخ  أبناء   كتابة الهمزة كتابة الهمزة

 الهمزة منفردة على كرسً

 وسط الكلمة ولها ست صور

 رأس مأرب اذا كانت ساكنة بعد فتح مثل كأس -1

 مفتوحة بعد فتح مثا نساء  سأل  قراءاذا كانت  2

 فجأة  دنأه ة سألم ه أمثل امر صحٌح ساكن اذا كانت الهمزة مفتوحة بعد حرؾ -3

 ءمثل تساءل مروءة تناتكتب الهمزة منفردة اذا كانت ساكنة معتلة  -4

 معتل بالٌاء تكتب على الكرسً اذا كان الساكن 5-

 مثال شٌئان

 اذا كانت الهمزة مضمومة اوساكنةبعد واو مشدودة   -6

 مثل تبوءك تكتب مفردة فً حالاتً الرفع والنصب -5

 مفتوحة بعد ضم مثل سؤال 1

 شأن اذا كانت مضمومة بعد ضم شؤن جمع -2

 بئر مثل فئة رئه ووسط الكلمة تكتب الهمزة على ٌاء -8

 تكتب الهمزة منفردة فً موضعٌن -9

 ؤال قراءاتلها حرؾ مد اوساكن مثل تفاؤل الساذا كانت الهمزة مفتوحةوماقب-1

 اذا وقع بعد الهمزة حرؾ مد مثل روءؾ-2

 الكلمة تكتب فً خمس مواضع اخر الهمزة فً ةفً حالات كتاب

 اءتكتب الفا اذا كان ماقبلها مفتوح قراءصد - أ

 ئمبتد ئاءاذا كان ماقبلها مكسور مثل منشتكتب ٌ - ب

 توضع الهمزة مفردة اذاكان ماقبلها واو مشددة او مضمومة مثل تبوء - ت
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 توضع الهمزة مفردة اذاكان ماقبلها ساكن مطلق - ث

 التباطؤ- الواو اذا كاتم اقبلها مضموم مثل الؤلؤتكتب الهمزة على  - ج

 الأخطاء فً قواعد كتابة الأعداد : ثالثا

 ٕو ٔالعددان -أ

ولاٌذكرالمعدود بعده مثل كتاب واحد كتابان اثنان ولاٌقال واحد كتاب او اثنان كتابان  ٌوافقان المعدود فً التذكٌر والتانٌث

 وٌجوزكتاب فقط او كتابان

 ٓٔإلى  ٖالأعداد من  -ب

 تكون مخالفة للمعدود فتذكر مع المؤنث وتؤنث مع المذكر فٌاتً الممٌزبعدها جمع مضاؾ مثل ثلاثة رجال

 ٕٔإلى  ٔٔالأرقام من  -ج

 عشرة دجاجة توافقان المعدود فً التذكٌر والتانٌث مثل اشترٌت احدى عشر دٌك واثنتً

 5ٔإلى  ٖٔالأعدادمن  -د

 والتذكٌر للمعدودوالثانً ٌوافق المعدود فً التانٌثالاول مخالؾ  ٌكون

 5ٓإلى  ٕٓالأعدادمن  -هـ

 ثلاثون أمراءه– لا ٌطراءعلٌها تؽٌر بتانٌث المعدود او تذكٌرة وٌكون الممٌز بعدها مفرد منصوب مثل عشرون رجلا

 واذ ذكرالاحاد معها قدمت وعطفت علٌها

 واثنان وتسعٌن طالبا– اثنان وتسعون طالبا –احدى وعشرون دارسا  –مثل واحد وعشرون دارسا 

 ٓٓٓٔإلى  ٓٓٔالأعداد من  -و

 الؾ قلما–الؾ كراسة  -العدد مثل مئة قلما لاٌتؽٌر لفظهما وٌذكر الممٌز بعدها مفردا مضاؾ الى

___________________________________________________________ 

 المحاضرة الثامنة
 الادارٌة ؼٌرالرسالةالوثائق ثالثا  

 
 الارسال جدول
الارسال هو وثٌقة ارسال تسجل فٌها بعض الاوراق او الوثائق المرسلة مع تحدٌد موضوعهاو الاشارة الى  \تعرٌفها

 عددها ثم الملاحظات المتعلقة بها وتبادل بٌن المصالح الادارٌةلمتابعة سٌر قضٌة ما درستها ثم اٌجاد حل لها
 شكله

 التالٌة الارسال كرسالة الادارٌة لبٌاناتٌتضمن جدول 
الوسط والى الٌسار عنوان  بٌان المرسل الٌة فً-رقم الترتٌب-المكان والتارٌخ-الطابع-الً هو اسم الدولة الدمؽة
 و اخٌرا الامضاء-جدول الارسال–الوثٌقة 

 فً الجزء السفلً الى ثلاثة اعمدة ٌتم جدول الارسال
 وموضوعهاعبارة عن بٌان مفصل للوثائقاوتارٌخه اورقمه ان خلال تحدٌد نوعهالاول الوثائق المرسلة م-1
 (000-3-2-1) ود الثانً الى عددهامنشٌر فً الع-2
 التً تنوع بحسب طبٌعة الموضوع المعالج الملاحظات-3

سال معرفة السبب الذي ادى الى ار ان تحدٌد الملاحظة الخاصة بالمراسلة تمكن المرسل الٌة من\الملاحظات
 ندات المشار الٌها فً البٌان المست

 من استخدام عبارات معٌنةوالتً من بٌنهاوذلك  
وتستخدم هذه العبارة اذاكان الهدؾ من الارسال وثائق محضا بمعنى ان الوثائق التً ارسلت لا تتطلب \الاعلام -1

 الوثٌقة لا طلا ع والحفظ ٌصبح عند الانسان علم بهذهافٌها و انما مجرد ل  اعطاء رأي
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الٌها الوثٌقة لا طلا ع علٌها و ارجعها و امكان المرسل الٌها ان ٌرجعها  تستعمل من الجهة المرسل\التبلٌػ -2

 مرفقةبرسالة ٌتضمنها ملاحظاته
 تستخدم عندما ٌطلب من المرسل الٌة معلومات او اٌضاحات فً مسائلة عرض\بعناصر الجواب قصد تزوٌد -3

 تتوفر لدٌة المعلومات الكافٌة لدرستهاتعلى المرسل لكن لا 
تستعمل حٌنما ٌتعلق الامر عمل ما ٌتطلب عرضة على جهة علٌالتوقٌع علٌة او ان الوثٌقة تتطلب \قصد الامضاء -4

 والنقل المكانً الامضاء من عدة جهات ادارٌة مثل حالات التحوٌل
تصاص المصلحة المرسل الٌها لتأخذ ما تراه تستعمل هذه العبارةحٌنما ٌكون المستند من اخ\قصد التخصٌص5- 

 مناسب من قراربحقها فً الؽالب هً الجهة المرؤوسة الى ؼٌر ذلك من العبارات مثال
 تتعلق بالملاحظاتعبارات  لا بدئ الريْ كلها-لتنفٌذ

 \ الاشعاربالوصول و الأفادة بالاستلام -6
محل اشعاربالاستلام وربما ٌعود ذلك لعوامل اقتصادٌة او  القاعدة العامة ان الرسائل الادارٌة المصلحٌه لا تكون

الاشعار بالاستلام فً حالات معٌنة حالة ما اذا كانت طبٌعٌة الاجابة تتطلب  زمانٌة ولكن قد ٌكون من الضروري
 ما دراسات اوتحرٌات او اجراء ت معٌنة وحالة ما اذا بدئً المرسل رؼبته فً ذلك لسبب

 ستاذ فً احدى المحاضراتفً نموذج راح ٌصورهالا
 البطاقة الهاتفٌة

الى ادارة المؤسسة ولم ٌكن المعنً بها حاضر  مات الهاتفٌة التً تصللاتستعمل البطاقة الهاتفٌة كوثٌقة لتسجٌل المك
تستعمل بكثرة فً المؤسسات الكبرى خاصة فً حالة وجود هاتؾ مشترك  وقت المكالمة ان هذا النوع من البطاقات

فً الادارات الصؽٌرة لتنظٌم الاتصال ومراقبة الهاتؾ وقد تخصص بطاقات للهاتؾ  استخدامها حتىوٌمكن 
 لمكالمةواحدة

 تنزل فً محاضرة مستقلة كنموذج التالً راح
ٌتتبعها محرر الوثٌقة بهدؾ قضٌة  هً وثٌقة ادارٌة داخلٌة تستعمل داخل نفس الجهة الادارٌة التً\المذكرة -ا  

رتبة وذلك عند طلب توضٌحات وتعلٌمات او ترسل الى جهة  تتوجة الى سلطة راسٌة او الى اعلى جارٌة ٌمكن ان
عند تقدٌم معلومات او توجٌهات وقد توجه الى فرد معٌن رئٌس مصلحة مثلا او  ادارٌة مرؤوسة نازلة الى اسفل

 الافراد اساتذة وموظفٌن وهً من مجموعة من
تختلؾ عن بعض الصورالمشابهة مثل المنشور الذي له اهمٌة مستمرة وصفة أجرات التنظٌم الداخلً ولاكن 

حٌن ان المذكرة اهمٌة مؤقتة و داخلٌة ولكن المنشور صفة من عدد التوجٌهات  رة الداخل فًئالعمومٌة تخرج عن دا
 دائمة وتعلٌمات

 الموجودة فً المذكرة من الشكلٌات \شكلها  -ب  
 دارٌة مصدرة المذكرة مثلالدولةالطابع الذي ٌجسد الجهة الا-1
 الخ000000والى سعادة رئٌس القسم -المرسل الٌه مسبوقا بلفظ الى مثل مذكرة الى سٌد التارٌخ وبٌان-2

 الٌة مرؤوس نازلة اذا كان المرسل–مذكرة الى 
 اذا كان المرسل الٌة جهة علٌا صاعدة لا على–مذكرة لاجل 

لمرجع او وثائق مرفقة ولا تتضمن صٌػ  عن  ابل لا تجدفٌها بٌاناوقد تكون مرقمة وتحمل موضوع وفً المق
 للمجاملة

ٌختص النص على ذكر الاساس فٌها فعلٌه فاناسلوبه وجٌز ودقٌق ومعبر والمطلوب فً المذكرة \المضمون -ج  
 اهمٌة بما ٌتعلق بتكٌؾ طبٌعتها وتحدٌدصورها التً ٌمكن ترتٌبها على النحو الاتً

 المذكرة التوجٌهٌة-2ٌة المذكرة العاد-1
 تشبهالاعلام \المذكرة الأعلامٌة-3
 بٌن المصالح الادارٌة\ المذكرة المصلحٌه-4

الى الاسفل وتوجه الى   وهٌوثٌقة علاقات تسلسلٌة تربط الرئٌس الاداري بالمرؤوس وتكون نازلة دائما من الاعلى
 مجموعة من الافراد المرؤوسٌن و اخٌرا

الدبلوماسٌة لتوضٌح بعض المسائل مثل التبلٌػ او معلومات او تلخٌص او  المتبادلة بٌن الهٌئات\المذكرة الدبلوماسٌة 
 مقابلة
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وؼالبا ما ٌكون او العلمً  اجنبً عن الادارة وٌؽلب علٌها الطابع الذهنً  وثٌقة ٌحررها شخصفها ٌتعر \الذاكرة
معٌن كتجارة العمران و الصناعة و الثقافة تحرك او عمل السلطات العامة فً مجال  موضوع دراستها توجٌه

 الخ0000
 شكلهاوموضوعها
معٌنة و انما تخضع لرؼبة محررها الذي عادة ما ٌلتزم المنهج العلمً فً دراستهاوتحرٌرها  لٌست لها شكلٌات

الخبرة فً الجهة الادارٌة  وهً عبارة عن دراسات او استشارات لمقدمها خبٌر او صاحب تجربة لتخصص معٌن
 المعٌنة لافتقاد ذو الخبرة فً الجهة الادارٌة المعٌنة

نص على انه ٌمكن لرئٌس اللجنة ان ٌستعٌن بأي شخص ٌستطٌع  13البلدٌة الجدٌد رقم من قانون 26نص المادة 
المعلومات وهً الذاكرة مهما  لوسٌلة المستعملة هنا تقدٌمامعلومات مفٌدة لا شؽال اللجنة ف اختصاصه تقدٌم بحكم

 النص استخدم اختصاصه وٌبدوكلمة تخصصه الاصح اختلفت تسمٌتها وطرٌقة تقدٌم المعلومات مع الملاحظ ان
لدولة أي احد افردها مارى او سمع او عاٌنه وٌنقل الوقائع  هً ثٌقة ادارٌة رسمٌة من خلالها ٌروي عونا \ المحضر

 رائً ب شانها والتصرٌحات الى رؤوس الادارٌن او الجهة التً طلبته دون ابدئ
 سلطة الادارٌة اوالقضائٌةالمن بطلب  والقاعدة المحضر ٌحرر 

 عرض الوقائع بدقة او نقل التعرٌفات بدون تقدٌم تتمثل فً \طبٌعتها
 ملاحظات او اقتراحات او استخلاص نتٌجة وبذلك ٌتمٌزعن التقرٌر وعن عرض الحال فً نقطتٌن اساسٌتٌن

ً الاثبات ان قوةالاثبات لا تكون صحٌحة اكتمال شكلها وٌكون قد حرره ٌعتبر المحضر تصرؾ له دلالة ف-1
وضعه اثناء مباشرة عملة وعلٌةفان المحضر لا ٌمرر كقاعدة الى من طرؾ اشخاص مؤهلٌن لذلك والى المكلفٌن 

ضائٌة و الشرطة الق من قانون الاجرات الجنائٌة من هولاء ضباط 22الى14القضائً المذكورٌن المادة رقم  بالضبط
والضبط القضائً كا لوالً و رئٌس المجلس  اعوان الضبط القضائً وكذلك الموظفون و اعوان المنوط بهم القانون

وٌقتصر دور المحرر لمحضر على سرد الوقائع او نقل التصرٌحات كما  الشعبً او البلدي او مفتش العمل وؼٌرهم
 هً دون زٌادة اونقصان

 لاول على البٌانات التالٌةٌحتوي المحضرفً الجزء ا\ شكله
مع بٌان نوعه  العنوان و هو عبارة عن ذكر كلمة محضر فً الوسط-3 ٌعنً الوزارة الطابع-2 ٌعنً البلد  الدمؽة-1
 الشرطة تحقق مع الجانً\محضر تحقٌق -1\

 ٌعاٌن موقع الجناٌة او الحادث اوٌعمل ضبط لحادث وعمل كروكً\محضر معاٌنه -2
 المحرر بالكاملالاسم ولقب  -4

 الامضاء-7صفته  -6

ٌدون الشًء  الى كلؾ بالعمل(م) ٌعنً الوفً الواقع ٌكون المحضر مطبوعا سلفا فً استمارات وما على العون
 المطلوب منه فً المكان المخصص له تسهٌلا لمهمته

لأرقام مثال فً الثانً جان ٌحرر المحضر دائما فً جمع المتكلم وٌبتدا بكتابة التارٌخ با لأحرؾ لا با \الموضوع-8
 و لقب وصفة المحرر ومكان عمله انتقلنا الى0000الاسم0الؾ و اربع مئةوتسعٌن فً التاسعة صباحا نحن 

ثم تسجٌل الوقائع المشاهدة ثم التصرٌحات المسموعة و الاطراؾ المعنٌه ثم ذكرالشهود ان و جدو فً ……
حررنا هذا المحضر طبقا لاجراءت المعمول بها  معٌنه مثال لقدالاجراءت المتخذة وٌنتهً المحضر عادة بعبارات 

ووقعناها مع الشهود بعدما تم قرائتهاعلٌهم و اثبتو ان لٌس لهم شًء بالزٌادة والنقصان وذلك فً الٌوم 
 المذكوراعلاه وٌمكن نجمع تلك الجوانب من خلال التصمٌم التالً سٌفرد بمحاضراه مستقلة  0نةوالس0والشهر00

 

 حضرال هٌكل-1

 الدمؽه

  الطابع                                      العنوان محضر ونذكر نوعه
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 مكان الحادث عرض الوقائع    كتابة اسم المحرروصفتة التارٌخ بالاحرؾ لابالارقام  استعمال ضمٌر الجمع نحن 

 الامضاء  مع ذكر اسماء الشهود ان وجدوالعبارة الختامً    وفً الاسفل على الٌسار 
 المحضر ةبلور-2
 الطالب للمحضر جهةقضائٌة-1
 قانونً مؤهل (ٌعنً الموظؾ) عون الدولة -2
 دون اقتراح ٌصؾ الواقع وصؾ-3
 على ملئ نموذج فً الفراؼات التً فٌه ٌقتصر دوره-4
 للمحضر ٌرفعه للجهة الطالبة-5

 محاضر مختلفة منهاال د منتلك كانت القاعدة لكن العمل فً الادارة على اجراءعد
 محضر تنصٌب الموظفٌن-1
 محضر مباشرة العمل-2
 محضر استلام المهام-3
 عهده كالكترونٌات طابعه محضر استلام ادوات-4
 ثائق المتعلقة بالاجتماعٌطلق علٌه عرض حال اجتماع الذي نعالجه عند دراستناللو\محضر الاجتماع -5

 نموذج محضر تنصٌب سٌعرض فً محاضرة مستقلة
والبلاغ لكثرة ما ٌقع الخلط بٌنهما ولقد ٌطلق علٌهم البٌانات لتودي نفس  ٌنبؽً التمٌز بٌن الاعلام\غبلاالاعلام وال-6

فئة معٌنهمن الفئات البلاغ ٌوجه للجمٌع ام الاعلان ٌخص  المهمة كا اجراء اعلامً خبري ونظري المعنى ونفس
الذي ٌمكن ان نعرفه با نه وثٌقة او نص  الاجتماعٌة مثل الكتاب او الأساتذة او الطلاب او التجار وٌتكون الاعلان

اعلانً من خلال ما تنقل السلطة الادارٌة اوسٌاسٌة نتائج مؤتمر ما او دراسة معٌنه طرق العمل باجراء قانونً 
 ة المعٌنهالاجتماعٌ معٌن او ٌخبر الفئات

 \ووسٌلة تبلؽٌه شكله
شكلٌات معٌنه ما عاد الطابع الذي ٌشار الٌه فً عنوان الوثٌقة مثال اعلان من وزارةالتربٌه والتعلٌم  لٌست هناك

اعلان الى طلبة السنة الثانٌة او اعلان الى  العالً والبحث العلمً وقد ٌلحق عنوان الوثٌقة صفة المخاطب به مثال
ثانٌة كما ان الامضاءٌتوقؾ على كٌفٌة التبلٌػ فً حال استعمال ملصقات ٌتعٌن الامضاء مع بٌان اساتذة السنه ال
وسائل  كانتان  وان جرت العادة على كتابة كلمة اداره مع وضع الختم لأطفاء الرسمٌة علٌه اما  صفة الممضً

 فٌتعذر ذلك عملٌا زهاٌد او اذاعه او تلفرالمكتوبة المسموعة او المرئٌة جالتبلٌػ هً الصحافة 

موجزا واضحا دقٌقا شاملا لجمٌع المعلومات الازمة تساعد المعنٌن على فهمه  ٌجب ان ٌكون الاعلان \موضوعه
 بسهوله

 الطبٌة الاعلان على المداوات المصالح-2الاعلان عن التوقٌت الجدٌد فً العمل -1\اومواضٌع الاعلان متعددةمنه
 ما مؤتمر الاعلان عن سٌر نتائج -3
الاعلان عن تارٌخ مسابقةمعٌنه او اجتماع معٌن وٌؤدي هنا دور الاستدعاء الجماعً اننا نجد فً التمهٌد -4

 عبارةتحدد الجهة مصدرة للاعلان مثال ٌعلن مدٌر ادارة مدرسة اناوهكذا
 تحرٌرالؽلاؾ-7

الرسالة  ما ان تقدٌم الؽلاؾ كتقدٌمان الؽلاؾ هو حافظ الوثٌقةالمرسلة ولهذا ادرجنا ضمن دراسة الوثٌقة الادارٌة ك
بوضوح سواء اكانت بالٌد او بالألة  ٌعكس شخصٌة المرسل فعلى المرسل ان ٌكتب البٌانات الدالة على المرسل الٌه

ظهر الؽلاؾ اذا كانت المراسلة من طبٌعة ادارٌة مرفقٌه اذا  الراقنه وكقاعدة عامه لا نكتب اسم ولقب الشخص على
ذلك ان اهمٌة التفرقة تبان من فتح الظروؾ من عدمه ان كانت الرسالة طابع  خصً ٌمكنكانت ذات طابع ش

ادارٌة بحته  لا تفتح و انما ٌحتفظ بها كما هً لحٌن حضور المعنً بها لٌفتحها بنفسه اما ان كانتف شخصٌه بحت
 ٌمكن لا مانة الجهة الادارٌة فتحها مع التوجٌهات المتقدمة

قةداخل الظرؾ حتى لا تظهر محتوى الرسالة ٌستحسن ان ٌكون الؽلاؾ نفس لون نشٌر الى وضع الوثٌ-1
الامضاء  الورقةالداخلٌة وحتى لا تقسم المراسلة الى جزئٌن ٌجب ان نراعً وضعها داخل الؽلاؾ بان ٌكون

ة المرسل الٌه والطابع بالجهة العلوٌة التً ٌؽلؾ بها الظرؾ مثل اذا كانت الرسالة ادارٌةمرفقٌة ان ٌقتصر على صف
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طابع شخصً فالعنوان ٌكون كتالً الى سٌد حاتم اسماعٌل  وان كانت ذاتالوطنٌة فقط مثل الى سٌد مدٌر المدرسة 
 مدٌرالمدرسه

 

 المحاضرة التاسعة

 مشكلات الكتابة

 اهمٌة الكتابة وخصائصها

ر هذه البسٌطة ظهان الحٌاة تقوم على التواصل بٌن افراد المجتمع و لاٌمكن ان ٌتصور مجتمع من المجتمعات على 

تواصل وتعد اللؽة الوسٌلة الاولى لتواصل والاهم و الاكثر استخداما ولسهولة اللؽةلها  لا ٌكون بٌن افراد المجتمع

ولكل لؽة مجال واللؽةالمنطوقة وما ٌصاحبها من انفعالات مدونة واللؽة المكتوبة ال اللؽة المنطوقة المشافهةشقان 

جسمٌة ومكانٌة وصوتٌة و ما ٌمٌزها من السهولةوالسرعة وقلة التكلفة وقوة التأثٌر الى انها تبقى محدودة الزمان 

 رزهاالانسان فً استخدام اللؽة المكتوبة لما لها من خصائص تمٌزها عن المنطوقة ومن اب والمكان لذا شرع

 الأؾ السنٌنذزلنا نقرا لأشخاص منالبقاء فلا -1

الانتشار بكتاب او صحٌفة ٌطبع منهاالأؾ من الملاٌن من النسخ وتوزع فً جمٌع انحاء العالم المكانٌة و  -2

 الزمانٌه

 لك بأ عادة صٌاؼة وتصحٌح العبارة لتودي المعنى المراد ضبط المعانً فالنصوص المكتوبة تسمح -3

 نشرها ل والتصوٌب فالنصوص المكتوبة تتٌح لك التعدٌل وتصوٌبها قبلالتعدٌ -4

مع اهمٌة الكتابةودورها الفعال الا نها تحتاج لمزٌد من العناٌة لتحقٌق اهدافها وتصل معانٌها المرادهو لاشكال 

وٌخفض وٌهدر ٌعنً ٌرفع من صوته  الكتابة تفقد الانفعالات النفسٌة انت تقرا من كتاب دون ان تسمع من خطٌب

مجموعة من الضوابط والعلامات تعٌن القارى على  وٌتحرك وٌجب على صاحب اللؽة المنطوقة بحٌث تكون هناك

وعلامات الترقٌم وأسالٌب اكتابة سواء فً الرسم الاملائً لقوانٌن وقواعد ل فهم المكتوبة وحرص العلماء على وضع

 انواعهاالكتابةو

 تنبٌهات عامة على الكتابة

 اننا نكتب ماننطقصل  الا-1

 الاصل اننا ننطق ماهو مكتوب-2

 اللؽة العربٌةلا تبداء بساكن لا نستطٌع ان نبداء بحرؾ ساكن -3

 اللؽة العربٌة لا تقؾ على متحرك مثال لا نقول جاءمحمد  -4

ول ا  بسبب حرؾ المد ولانستطٌع ان نقحرؾ بأضافةلا 22وبعضهم قال 22حروؾ اللؽة العربٌة بعضهم قال  -5

 لانه ساكن فنضٌؾ له الام

 الاصل ان كلمةكل تكتب لوحدها -6

 الكلام ٌتركب من مجموعة من الجمل -7

 الجمل تتركب من مجموعة من الكلمات -8

 الاصوات ما ٌعرؾ بالحروؾ الكلمات تتركب من مجموعة من -9

 اللؽة تضبطها مجموعة من القوانٌن-10

 تبدا بقوانٌن الاصوات-أ

 الصرؾ التً تعنى بالكلمة صرؾ الكلمةوالوزن الصرفً وما ٌشتق منهاثم قوانٌن  -ب

 وموقعة من الجملة قوانٌن النحو التً تعنى بالجملة من رفع ونصب وجر على حسب الوقوؾ -ج

 هذه القوانٌن للمعانً التً ترٌد اٌصالها الى الكلام المسموع او المكتوب تكون-11
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 اٌضاح المعنىعلى مستوٌاته مما ٌساعد  وتؽٌر نبراته و بعد تنؽٌم الكلام -12

 كما ان الكتابة الاملائٌة الصحٌحة وسٌلة ناجحةلتمثٌل النطق الصحٌح بالكلمات والجمل-13

 صوات الكلمة التً ننطقهاا ــ الاملاء تصوٌر خطً ل -14

 همزة الوصل وهمزةالقطع

الساكن اول الكلمة لان العرب لا متحركة زائدة ٌأتً بها لتوصل بالنطق بالحرؾ  هً همزة \همزة الوصل

 تبدابحرؾ ساكن و لا تقؾ على متحرك

 خصائصها

اذا وصلت الكلمة  تلفظ عندالبداء بالكلام مفتوحة او مضمومة او مكسورة و لا تلفظ اثناءه و لا نه جً بها للوصل -1

 بما قبلها فلا حاجة لها فكأنها ؼٌر موجودةتسقط

 الكلام وفً اثناءه وتحذؾ فً بعض الحالات همزة الوصل كتابة فً اول ثبتت -2

 الهمزة ترسم الؾ مجردة دون ان نضع فوقها علامة مثل -3

 كٌفٌةنطقها

 عتمد على اللهإ ––مرأة إ–سمً أحمد إمكسورة ؼالبا مثال  تلفظ همزة الوصل

 خرجأ   -الحشرات المؤذٌهقتل أ  –د الله عب  اول الفعل المضموم وحرفه الثالث مثل أ   تلفظ همزة الوصل مضمومة فً

 بسرعة

 مواضعها

 فٌفعل الامر الثلاثً والخماسً والسداسً-1

 فً الفعل الماضً الخماسً والسداسً-2

 فً اداة التعرٌؾ الا-3

 فً مصدر الفعل الخماسً والسداسً-4

 (اثنتان -اثنان  –أمرؤ –امرأة –أبنه –أبن – فً اسماء معٌنة وهً )اسم-5

 حذفها

 كتابتا ونطقا فً مواضع تحذؾ همزة الوصل

 بن الولٌد تحذؾ فً كلمة ابن اذا وقعت بٌن علمٌن مثال خالد-1

 الاول وكانت لفظ ابن صفة للعلم الاول ولٌس مخبر بها ثانٌهما ابن

 خالد ابن الولٌد كان السطر وفً اخر السطر لثبت الالؾ عنه ولم ٌقع فً اول السطر لا نها لو قعت فً اول

 ابن عبدالرزاق زارنً صدٌقً محمد

 ابن جارنا مهندس وجب اثبتها وتنوٌن العلم الاول مثل صالح   اذا خلل شرط مما سبق

 الجار المكسورة وال الابتداء المؤكدة المفتوحة تحذؾ همزة ال لفظ وكتابتا اذا دخلت علٌها الام -2

 الامثلة

 سقطت الالؾ–للفاكهة فوائد كثٌرة 

الرحٌم اما فً ؼٌر البسملة فتثبت  كلمة اسم البسملةخاصة بسم الله الرحمن تحذؾ همزة الوصل لفظ وكتابتا فً-3

 كتابتا فتقول باسم

وكتابتا فً اول الفعل الامر والماضً والثلاثً المبدواء بهمزة قطع اذا كانت  تحذؾ همزة الوصل لفظ-4

كنت عزٌز –اصلهاامروه  بالواو او التاء مثل انصح اخاك وأمره بالمعروؾ سبوقةهمزةالوصل فً فعل الامر م

 النفس واباء الظٌن

امرأة -اسمً مدرج فً القائمة -بنك طبٌب استفهام الامثلةسبقتها همزة اذاتحذؾ همزة الوصل لفظ وكتابتا مطلق ا-5

 اجتمعت احدى عشروهكذا -اسامة مرٌضة
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 همزةالقطع

 هً همزة اصلٌة لفظاتثبت فً النطق والكتابة

 خصائصها

 لارسما لها علامة وهً مثل راس حرؾ العٌنوها وتلفظ فً اثناء الكلام ولا تسقط لفظام بتلفظ فً بداء الكلا-1

 ) فوائد-سؤال–ٌسأل -الكلمة)رأى أخذ(فً وسط–أم –الهمزة المرسومة فوق الالؾ تكتب فً اول الكلمة)أخ  -2

 (قارئ-التكافؤ-فً اخر الكلمة)بداء

 الام الشمسٌة والام القمرٌة

ٌكون من همزة وصل سماعٌة ومن هذه الام الساكنة هذا  الساكنة من حرؾ التعرٌؾ ال وهو حرؾٌقصد بها الام 

والحروؾ و هو علامة من علامات الاسماء ولام المعرفة تدؼم با ربعة عشر  الحرؾ ٌلحق الاسماء دون الافعال

الحرؾ  المعرؾ فٌنطق ذلكحرؾ لا ٌجوزمعهن الا الادؼام بمعنى ان سكونها ٌتحول الى الحرؾ الاول من الاسم 

مشددا و لا تنطق الام التً فً نطقها مع هذه الحروؾ صعوبة وذلك بسبب موافقة اومخالطة طرؾ اللسان فً 

الحرؾ الاول اسم نكرة وقد اختٌر  ل(اذا كانت-ظ-ذ-ض-ش-س-ز-ط-ص-ت-د-مخرج الام لهذه الحروؾ وهً)ن

ممثل لأسماء التً تبد ا بحرؾ هذه المجموعة وسمٌت الام  حرؾ الشٌن ممثل لهذه المجموعة كما اختٌر اسم الشمس

 التً ٌسهل معها نطق الام لبعد مخرجها عن طرؾ اللسان وهو مخرج حرؾ الام الشمسٌة اما بقٌة الحروؾ هً

ه(وقد اختٌر حرؾ القاؾ ممثل لهذه المجموعة كما اختٌراسم قمر ممثل -م-ي-ق-ع-ؾ-خ-و-ك-ج-ح-غ-ب-وهً)ء

تثبت مع كلمة القمر وهً مجموعة فً قول )أبػ  تً تبد ا بهذه المجموعة سمٌت الام القمرٌة لان الاملهذه الاسماء ال

 الام الشمسٌة حجك وخؾ عقٌمة(وبقٌة الحروؾ تدؼم مع

-س-ز-ر-ذ-د-ث-ت) ةاء المبدواةبا حدى الحروؾ التالٌهً لام التعرٌؾ الداخلة على الاسم\الشمسٌة الام

 الرجل قادم–اشرقت  لا تنطق و تأتً بعدها حرؾ مشدد مثل الشمس الخ(وهً لام تكتب و00000

الخ(وهً لام تكتب 0000-ج-ب-الاتٌة)ء هً لام التعرٌؾ الداخلة على الاسماء المبدوء باحدى الحروؾ\لقمرٌةا الام

اء الهو–البدر منٌر –وتنطق وٌتصل بها حرؾ خال من التصنٌؾ مثل الشدةوتكون ساكنة مثل الاسد ملك الؽابة 

 علٌل

 الوصل والفصل

كلمة تدل على معنى ؼٌر عن معنى الكلمة الاخرى ولكن  الاصل ان تكتب كل كلمة منفصلة عما قبلها لان كل

وجدى ان بعض الكلمات توصل بمابعدها وبما قبله وذلك لكثرة الاستعمال او لان الكلمة على حرؾ جً واحد او 

 معنٌن مختلفٌن لتفرقة بٌن

بمنزلة كلمة واحدة  متصلة بما قبلها بما بعدها او دمج كلمتٌن مع بعضهما حٌث تصبح الكلمتان كتابةالكلمة\الوصل

 الجدٌد ودرس بالها الطالبة درسها وصلنا كتب بالتاء وطالبة بال مثل كتبت

 ٌجب وصل الكلمات بماقبلها و لا ٌصح الابتداء به فً الاتٌةالكلمات التً توصل بما قبلها 

 ة مثل ٌا أبً ذهبت مع أخً الى بٌتنا بسٌارتكالضمائر المتصل-1

 نون التوكٌد ٌا خالدأذهبنا الى الجامعة مبكرا-2

 الشمس علامات التأنٌث خرجت فاطمة من منزلها عندما ؼابت-3

 علٌه بما بعدها ٌجب وصل الكلمة بما بعدها فٌما لا ٌصح الوقوؾ الكلمات التً توصل

لله – لا فعلن الخٌر–واحد كتاء والسٌن والفاء والكاؾ و الام مثل تالله الموضوعة على حرؾ  اول حرؾ للمعانً-1

 سا ستقبل ابً-الامر كله

 اداة التعرٌؾ ال توصل بما بعدها مثل المؤمنات ٌا حفظن على لباسهن -2

 اشتهرت حضر موت بتجارة منذ القدم ما ركب تركٌب مزجً مثل-3

 ت اربع مئة كتابما ركب فً المئة الاحاد المضاؾ الٌة مثل بع-4
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مواضٌع تصبح فٌهاالكلمتان مثل الكلمة الواحدة فتوصل مثل الكلمات المضاؾ لها اذا المنونة الى اسماءالزمان -5

 ٌفرح الناجحون حٌن اذا –مثل حٌن اذن 

 كلمة ذا مع حب مثل حبذا عمرخلٌفة

اتعلم -مماتعلمت-ظت هذا النشٌدعن(من الاستفهامٌة او الشرطٌة او الموصلة مثل ممن حف-من-فً) حروؾ الجر-3

 عمن اثق به

 )بما-لما-حتما-فٌما-علاما-الما-عما-وفالجر)مما-ما الاستفهامٌة مع بعض حر-4

 

ما الموصلة توصل مع س مثل احب المؤدبٌن سٌماالمجتهدة وتوصل مع حروؾ الجر مثل عجبت مما احضرت -5

 نتحدث فٌمااتفقنا علٌه-سامحتك عما قلت فً حقً–

الحروؾ  الكافة عنالرفع والنصب والجر وتتصل بالافعال طال وقلى وكثر وجلى فتكفها عن الرفع وتتصلبما -6

وقبل وتكفهما عن الجر  النواسخ ان و اخواتها وتوقفها عن النصب وتوصل بحرؾ جر رب وبالظروؾ حٌن وبٌن

 مثل الرفع قلما ٌعرؾ الطفل مصلحته

 بٌنما نسٌر هطل المطر -الراسبٌن انهم ناجحٌن ٌتمنى مثل النصب انما الاتحاد قوة والجر ربما

 عجبت مما كلام زٌد–من(مثل تجاوزت عماكلام زٌد -ما الزائدة مع حروؾ الجر )عن-7

 ازرك اٌنما تكن–اذهب معك  نكٌؾ(مثل اما تذهب-حٌث-أي-اٌن-ادوات الشرط)ان

 اجتهد كٌما تنجح كً الناصبة مثل-8

كلما  بعد ها المصدر وتوصل بالكلمات كل مثل رئٌت وتصٌرها ظروؾ مثلمصدرٌة هً التً تأول ما الما-9

 مثل اقراء كما اقراء انتظرنً رٌثما احضر وتوصل بكاؾ التشبٌه–اخبرتك كذبتنً مثل احبك مثلما تحبنً 

تؽضب وتتصل بلام التعلٌل وكً مثل حضرت ئلا الٌك ل تلام النافٌة تتصل بلام الجر وان الناصب مثل اعتذر-10

 الٌك كً لاتعبك وتتصل بان الناصبة وحدها مثلاحب الا تخر عنك

 الشرطٌة ان لم تأتنً اتك وتتصل بان

 و فً دراستكمها لتنبه مثل ٌأٌها الطلاب اجتهدٌتوصل ب أي

 ما فعلته ٌعجبنً ان  -كتابة الكلمة مستقلة عما قبلها وعما بعدهامثل اٌاك ارٌد\الفصل

 التً ربما التبست على الواحد منا فصلها كلمة وحدها وانما نشٌر الى المواضع الفصل هً الاصل لا نها تكتب كل

 الكلمات التً لا توصل

 خٌر ما الموصولة تفصل عن ان مثل ان ما فعلته-1

 وتفصل عن كل مثل كل مارئٌت صواب

 الاستفهامٌة مثل اٌن ما كنتم تفعلون وتفصل ما عن اٌن

 من خٌر تجده عند الله وما الشرطٌة لا تتصل بشً مثل ما تفعل

 مثل ما اعظم مخلوقات الله وما التعجبٌة لا تتصل بشً

 الرجل استقالته لسبب ما قدم –ما  وما النكرة التامة وما قبلها موصوؾ مثل منحته منحة 

 وما نكرةتامة بعد نعمة مثل نعم ما قال الشٌخ

 و ما نافٌة لا تتصل بشً مثل علمت انه ما نجح

 تبحث المتبوعة بهاء السكت مثل علماوما الاستفهامٌة 

 مثل انما قلته جدٌر بالمناقشة وما المصدرٌة بعد ان

 ماتذهب اذهب نااٌ –وما الزائدةبعد متى و اٌان الشرطٌتان مثل متى ما تعمل اعمل 

 ما حرؾ نفًوما المقصودبلفظها 

 الاستفهامٌة تفصل عن ذا مثل من ذا الذي لم ٌخطـأ من
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 اخترت حروؾ الجر مثل من من الطلاب من الاستفهامٌة قبل

 اشهد ان لا اله الا الله بلام النافٌة مثل توصللا ان المخففة 

 تحدث الٌه ان لا تلعب بالنار ان التفسٌرٌة لاتوصل ب لا النافٌه

 الزٌادة والحذؾ

 ع الاتٌةما تنطق و لا تكتب تحذؾ بعض الحروؾ من الكلمةلا لفظ فلا ترسم ولكنها تنطق فً المواض\الحذؾ

الاستدراكٌة ولاكن العاطفة مثل اقبل احمد لاكن  كن ل  الكلمات وتحذؾ من الالؾ فً كلمة حذؾ الالؾ من وسط-1

 اخاه لٌس معه

 طه-ٌس–الرحمن –اله -السموات-تحذؾ الالؾ من الاسماءمثل الله-2

 هاهنا– هولاء -هاتان-هذان  -هذه -مثل هذا تنبٌة اذا اتصلت بااسماء الاشارة تحذؾ من ها ال-3

 اسماء اشارة اذا اتصلت بلام والكاؾ ولفظ ذلك و اولئك اذا اتصلت بكافالخطاب تحذؾ الالؾ من-4

 حتما-فٌما-لما-بما-علاما-الاما-عما-مما الاستفهامٌة اذا اتصلت بحروؾ الجر مثل وتحذؾ الالؾ

 داود حذؾ بعض الحروؾ الاخرى من الكلمات مثل حذؾ الواو من-5

 والذٌن والتً لتخفٌؾ وكثرة الاستعمال لؾ من الذيتحذؾ الا-6

 الاتٌة ما ٌكتب ولا ٌنطق تزاد بعض الحروؾ كتابتا لا نطقا فً المواضع\الزٌادة

 والمئوٌة كلمة مئةومضاعفاتها حتى تسع مئة ولا تزد فً الكلمات الاتٌة مئات ومئون ومئٌن والمئوي-1

بالؾ الفارقة  وبٌن واو العلة فً الافعال المعتلة الاخر بالواو وتسمىتزاد الالؾ بعدواو الجماعة لتفرٌق بٌنها -2

 ا بعد الواو فٌها كلها الؾ زٌادهلن ٌقولو-اٌقولو لم-اوتزاد فً الفعل الماضً والمضارع الملزوم والمنصوب مثل قالو

الالؾ اوهمزة  همزة علىفً اخر الاسم المنون تنوٌن نصب اذا لم ٌكن منتهً بتاء التانٌث المربوطة او تزاد الالؾ

ركب حصانا    سبقها الؾ مثل المنونة التً تزاد فٌها الالؾ مثل رئٌت رجلا  قادماٌ 

 فً اخر بٌت الشعر عند اشباع الحركة وتسمى الؾ الاطلاق كقول الشاعر تزاد الالؾ-3

 باقٌا تعز فلا شًء على الارض

 الله واقٌا و لا وزرا مما قضى

 وقولاخر

 بدٌلا منتدانٌنااضحى الثناء 

 لقٌنا تجافٌنا ونائبا عن طٌب

لانها مصروفة  زٌادةالواو تزاد الواو فً اخر الكلمة عمر فً حالاتً الرفع والجر وتحذؾ فً النصب وتنون-4

 عمرا   وصافحتالنصب  -وسلمت على عمرو–وتسمى واو عمر مثل جاء عمرو 

 الالفاظ الاتٌة تزاد الواو فً وسط-5

 نى اصحاب وصاحباتبمع تاولا اولو و

 لواو فً حالة الرفع والً فً حالة النصب والجر ا وتكون

 وتزاد فً اولئك او اولأي و اولات

 هذه  المحاضرة تتضمن موضوعٌن مشكلات الكتابة وادوات الربط المحاضرة العاشرة

–النماذج والتعابٌر النمطٌة  –سبع مشكلات قائمةفً مجال قطاع الأعمال ) الاطناب والحشو   مشكلات الكتابة

 البناء للمجهول(  -ؼٌاب الألتزام  –اهمال القارئ  –العبارات السلبٌة  -المبهمة التعابٌر

 الاطناب والحشو

 رسالة تقرٌر او لدٌنا بعض الملحوظات عند كتابة 
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 كلمة واحدةاولى من كلمتٌن وكلمتٌن اولى من ثلاثة -1

 او اقل لجملةكلمه فً ا 17على عدد الكلمات اقصر 2-

 استعمل اسلوب التنقٌح بدقة3-

 الطوٌلة الكلمات القصٌرة افضل من - 4

 الكتابة طبٌعٌة دون التعمق والالتفاؾ حاول ان تكون- 5

 اقراء بصوت عالً ما كتبت بعد القراءة لتأكد من الكتابة السلٌمةوالمتوازنة6-

 امثلة

اعلاه وان نقول  لا نقول بتسلٌم خطابكم بالتارٌخ الموضحلاتقول با لا شارة النقاش الذي دار بٌننا بهذه -1

 سبتمبر حسب النقاش الذي دار بٌننا17تسلمنا خطابكم فً 

هذه الرسالة حاولنا الاجابة على جمٌع اسئلتك ونأمل الا تتردد فً الاتصال  لٌس فً هذه الرسالة تقول-2

 ابن دٌك اسئلة اخرى نرجو الاتصالبنا اذاكان لدٌك اسئلة اخرى مهما كانت تستبدل ب اذا كان ل

 كلمات فٌها اطناب ممكن نستبدلها مثل

 اطفاء الانوار-انهً استمرار الأضاءة-3

 الان او حالٌا-الزمن بلها زٌادة الضرٌبة فً وقت مناقدات مئالالتزام برفع العا-4

 اذا حدث –حالات حدوث  فً -6

 بسبب–نظرنا لان  - 7

 تجاوز –الحدود تجاوز -2لاحقا –فً وقت اخر -8

 برأي -فً رأي الشخصً-10

 هو السبب -هذه مرهونة بحقٌقة مفادها-11

 ٌتمسك -ٌتشبث الامربشده-12

 بعٌد -بقرٌب مكان لٌس-13

 الاسعار عار او انخفاضتفاع الاسبسبب ار -من عدم الاستقرار الاقتصادي فً هذا الوقت-14

 النماذج و التعابٌرالخطٌة

 ٌعنً كلاسٌكٌةدارجة على اللسنة الناس ٌمكن الاستؽناء عنها وتلطٌفها بعبارة افضل منها مثال -1

 تقبلوا عاطر التحٌات - 2

 الرجاء الرد على جناح السرعة -2

 تقبلو من اخٌكم فائق الاحترام والتقدٌر -3

 ٌصلكم بطٌه -4

 فهذا اذا دل فنما ٌدل-5

 فلا شًء اذا نسى  -6

 ً هذه المناسبةفلا ٌفوتنً ف -7

 .........عطؾ على خطابكم رقم -8

 والله ٌحفظكم وٌرعاكم  - 2

 بطٌه مبلػ وقدره -10

 00على فٌما ٌختص بالموضوع -11

 وفً ضوء ما تقدم-12

 لا تقل وتجدون بطٌه المعلومات التً طلبتموها-13 

 باستخدام الحاسب الالً لدٌكمدةمنها فً اصدار الفواتٌر فالإن تتمكنوا باستخدام منتجاتنا لنأمل ا-14
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 نحن نقدر لكم ادخالكم البٌانات-15

 المعلومات المطلوبة سوؾ تساعدكم منتجاتنا فً عملٌة تسرٌع اصدار الفواتٌر ٌمكن ان نقول مرفق-14

 التعابٌر المبهمة

 مطلقة وؼٌر واضحة-1

 ان تكون دقٌقة ومحددة عباراتك وٌجب-2 

 تماما متأكد منه لا تستخدم تعبٌر لا تعرفه وؼٌر-3

 المتردي لسٌولة النقدٌة بالشركة لا تقل ان الوضع-4

 اجبرها على اعادة تقٌم عملٌاتها للحد الذي تستطٌع معه ان تحقق معه-5

 السوق ارباحا حسب

 وٌمكن ان ٌقال لقدخسرت الشركة ولابد من فصل العاملٌن-6

 المصروفاتٌعنً ترٌد ان تحقق من  –اجبرها على اعادة تقٌم عملٌاتها 

 نماذج للجمل المبهمةهناك 

 سٌكون لها تأثٌر كبٌر على المبٌعاتالاخٌرةالحملة الاعلانٌة-1

 مرن اؼلب الموظفٌن فً الشركة صوتوا لصالح دوام-2

  كانت كبٌرة البرنامج التدرٌبً المشاركة فً-3

 فً اقرب فرصة ممكنهنسخة 20الرجاء تصوٌر4-

  لمتابعة الموضوعمستقبلاٌمكننا الاجتماع -5

 والعبارات السلبٌة الجمل

 الجمل والعبارات الاٌجابٌة استعمل-العبارات السلبٌة تجنب

 بدل من ذكر الاشٌاء التً لا تستطٌع فعلها او لا تملكها قدم اخبارجٌده او خٌارات جدٌدة

 عبارةسلبٌة-لا تقل ٌؤسفنا اخبارك ان هذا البرنامج ؼٌر متوفر لدٌنا مثال

لا -عبارةاٌجابٌة-ؼٌر متوفر لدٌنا الان وٌمكن طلبه من الموزعٌن المرفقة اسماءهم عندك المطلوب البرنامج

 عبارة سلبٌة-تقل اذا لمتسدد الفاتورة الان ستقطع الخدمة فورا

 عبارة اٌجابٌة–استمرار الخدمة مرتبط بالانتظام فً تسدٌدالفواتٌر 

 اهمال القارئ

 الظروؾتعرؾ على القارئ وخاطبه على حسب 

تعاملكم(تجنب –شركتكم –تجنب صٌػ الجمع )انتم  اذكر الاسم الكامل والمنصب وحاول فً اؼلب الاحٌان

 فكر دائما انتكتب من وجهة نظر القارئ-التحدٌد التعمٌم وحاول

لانها تخاطب الجمع لاكن ندعوك خاطبت  لا تكتب نتطلع استضافتكم فً المؤتمر ولكن ندعوك لحضورالمؤتمر

 القارئ

لان الاولى  لا تكتب السادةالشركة الراعٌن الاول ولكن سعادة مدٌر شركة راعٌن الاول الاستاذ احمد العامر

 فٌها  اهمال للقارئ

 الالتزام ؼٌاب

 اتخذ موقؾ وعبرعنه بوضوح-1

 (الى حد ماربما-على الاصح–العبارات الؽٌر محدد مثل )نوع ما  تجنب استخدام-2

 مثال

 نوع ما ولكن مبتهجون بوصول الاجهزة الجدٌدة لاتكتب نحن مسرورا-1

المالٌة المتبعة فً القسم وقل سٌصل الٌكم المبلػ حال  لا تكتب وصول المبلػ لدٌكم مرتبط ببعض الأجرات-2
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 علٌه توقٌع رئٌس القسم

 البناءللمجهول

 ناء للمجهولالمبنٌة للمعلوم لا نه تكون فً الؽالب مباشر ومختصر واقوى من الب استعمل الافعال-1

 جملك مبنٌة للمعلوم بتباع التالً عند مراجعة تقرٌرك اجعل-2

 حدد الفعل فً كل جملة-1

 التركٌب المألوؾ للجملة للبناء المعلوم ٌكون مكون- 2

 به فعل+فاعل+مفعول

 الكرة ر فً الجملة او ٌحذؾ تماما مثل ضربتخالمبنً فً المجهول الفاعل ٌتأ مثال ضرب احمد الكرة فان

 (ٌجب ان تقدر جهود الموظؾ –طبعت الرسالة -للمجهول )وقع الشٌك مثلة على المبنًا

ٌجب ان ٌقدر الرئٌس -طبع السكرتٌر الرسالة-احمد الكرة ضرب-امثلة على المبنً للمعلوم)وقع المدٌر الشٌك

 ( جهود الموظؾ

 ادوات الربط

 الى كتابة تقرٌر او بحث او ما اشبه اتقان الجامعً كما ٌشكل على كل انسان محتاج لعل ما ٌشكل على الطالب

اهمٌة هذه القواعد فان الطالب  قواعد اللؽة العربٌة فً النحو و الاملاء والتعبٌر اللؽوي السلٌم وعلى الرؼم من

ٌحتاج الى الركن الاخر من اركان الكتابة الصحٌحةونقصد بذلك استخدام ادوات الربط او الوصل التً تقوم 

 تربط بٌن عناصر الجمل او عناصر الجملة الواحدة ً الكتابة اذ هًبمهمة اساسٌة ف

 امثلة ادوات الربط

وضعت لهمن معانً منها سافر خالد ومحمد الى القاهرة اهً كثٌرة وٌجب استخدامها فً م\حروؾ العطؾ -1

 معا خرج الاستاذ والطالب –والمؽرب 

احس بتعب –جاء التلمٌذ فا الاستاذ -تفٌد الترتٌب(والفاء  جاء محمد وجلس)–الكوٌت  قابلته فً البحرٌن وفً

فلم ظلوم مانه قال  –المحاضرة  تؼاب المدرس فالؽٌ-رتٌب والتعقٌب(الطبٌب على الفور)تفٌد الت شدٌد فطلب

 لٌت لً – الفاء سببٌه عاملة لٌت لً مكتبة فا قراء -ان لم تشاهد الاهرامات فٌجب ان تزورها -ٌصدقه احد

هل قصرت فً عملً –لاتقد سٌارتك مسرعا فتصدم المارة – الفاء سببٌه عاملة  ا العالم كلهطائرة فازور به

انهى دراسته ثم بحث عن -حضرت الى الجامعة ثم عدت الى الفندقثم تفٌد الترتٌب والتراخً  –فااعاقب 

لزوجها سافرت الزوجة ثم سافر ا–تولى الخلافةابو بكر ثم عمر ثم علً رضً الله عنهم جمٌعا  -عمل

 بعدٌومٌن

او تفٌد  -ٌجب ان تدرس اللؽة الانجلٌزٌة او اللؽة الفرنسٌة قبل سفرك-عٌن فً الكلٌة نجح فً الامتحان ثم

هل ستسافر الى أم  تفٌد تعٌٌن احد الشٌئٌن  -هل زارنً او سأل عنً احد–سوؾ اسافرؼدا او بعد ؼد التخٌٌر 

سواء علٌكم  -هل انت جاد ام تسخر منا –ام ٌرفضه لاٌعرؾ هل ٌقبل العرض -الاسكندرٌة ام بورسعٌد

لا ٌفٌد الكذب بل الصدق –جاء سعٌد بل علً – الاول واثبات الثانً بل تفٌد الاضراب عن اصبرتم ام جزعتم

فقاتلو التً تبؽً  -احب القراءة لاالكتابة  –جاء محمد لا علً لا وتفٌد اثبات الفعل للاول ونفٌها عن الثانً  –

 الى امر اللهحتى تفًء 

 ملحوظات

 ام تفٌد الاختٌار لأحد الامرٌن\الفرق بٌن او و ام 

 او تفٌد لعدة خٌارات

 الواو انواع

 واوالعطؾ–كتب محمد وعلً -1

أي استكمال الحدٌث أي الحدٌث الذي بعده ؼٌر مرتبط بماقبلها  ؾنائواو الا ست–الارحام  لتبٌن لكم وتقر فً-2
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 لجاءت منصوبواو عطؾ لو كانت ولذلك جاء الفعل نقر مرفوع و

)وهو مسرور( مبتداء و خبر جملة اسمٌة  واو الحالجاء التلمٌذ وهو مسرورتصؾ حال التلمٌذ عند مجٌئه -3

 نصب حال فً محل

 واو الحالعادت الى الجامعةوقد حصلت على الدكتورة جملة اسمٌة فً محل نصب -4

 وهً حرفجر واو القسموالسماء ذات البروج الواو  -5

 طلب امر او نهً او رجاء او تمنً بواو المعٌةمثله سبقت  لا تنهً عن خلق وتأتً -6

وهو رئٌس التحرٌر( جملة اعتراضٌة فً داخل الجملة م)براهٌم وهو رئٌس التحرٌر مقال مهكتب الاستاذ ا-7

 وٌمكن الاستؽناءعنها

رائد المسرح النثري اٌضا تب قصصً و هو توفٌق الحكٌم كا –ان جمل اعتراضٌة  كذلك الى جانبً وكما

القصة  فً كذلكلقد درس الادب ودرس اٌضا النقد برع فً كتابة الشعر و )هً تفٌدالتوافق بٌن شٌئٌن (

الى توزٌع  ضافة لاا الناجحٌن بل اقام المدٌر خلال تكرٌم–فنان  الى انه بالاضافةالقصٌرة وهو عالم و ادٌب 

ملحوظة جمٌع هذه الادوات تستعمل أي منها مكان ) اشتهر بتألٌؾ القصة كماعرؾ بكتابة الشعر –الجوائز 

 (كما ان-جانب الى-الى–وكذلك -الاخرى وهً اٌضا

 الاسماء الموصولة القسم الثانً

 الذي اسم موصول للمفرد المذكر–المدٌر الذي اسس المصنع  وصل

 ثللمفرد المؤن التً اسم موصول-دخلت الطالبة التً حققت التفوق

 للمثنى المذكر -زا بالجائزةذان فالجاءالتلمٌذان ال

 المؤنث للمثنى-ماجاءت التلمٌذتان التان اثق به

 جمع مذكر  -تفوقوا جاء الطلاب الذٌن

 جمع مؤنث-الطالبات الاتً نجحن فً الاختبار رئٌت

 للعاقل من تستخدم -قابلت من رائٌته فً الحفل امس

 الى ما اعددت فا اعجبنً نظرت -المحاضرة تناقشت مع من القى

 لقد اجابه المدرس عماسألوه-اكتب ما ٌهمك حتى لا تنساه–ما لؽٌر العاقل -

 ادوات الاستدراك والاضراب والحصر

 انما(الاستدراك لكن ولكنا-بل-لكن-لكنا)

ا حرؾ  ان ٌنصب المبتداء وٌرفع الخبر لا كن حضر سعٌد لكنا علً لم ٌحضر حرؾ استدراك ٌعمل عمل-1

 استدراك لا تعمل فً الاسم الواقع بعدهاوهً حرؾ عطؾ

 قبلها جملة منفٌة وبعدها جملة مثبته –قابلت اخاه لكن  لم اقابله-2

 عامل محمد موظؾ لا كن صاحبه -3

 الاضراب بل

 بل جملة منفٌة وبعدها مثبتة-اخاه لم اقابله بل قابلت-1

 دالثانًاضرب عن الاول وافا–لا تصاحب الاشرار بل الاخٌار -2

 فائدة الحصر والقصرانما

 انما بعدها جملة اسمٌة-للفقراء والمساكٌن انما الصدقات-1

 انما بعدهاجملة فعلٌة -انما الحصول على الدرجات انما ٌتوقؾ على اتقان العمل-2

 بل(أي الاستدراك –قد تستعمل انمااستعمال) لا كن 

 بحثالم ٌعد الامتحان انما اعد 

 )ام-التفصٌل)اماادوات 
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  ام+فعل مضارع مرفوع-رنً ؼدا و اما ازوراكوتز اام-1

 اماٌجتمع فً الصباح و اما فً المساء-2

 لرئٌس سٌرئس الاجتماع اما الرئٌس و اما نائبا-3

 رؼم مع انالب

 رؼم انه مرٌض فقد قرران ٌحضر الاجتماعالب-1

 التحرٌر الاداري

 المحاضرة الحادٌة عشر
 المتعلقةبالاجتماعاتالوثابق 
 المقدمة
الادارة الحدٌثة توسعا كبٌر فً نشاطها وتنوعت عملٌتها وكثرة مشاكلها وتعقدت لسبب ماوزادت اتصالتها  عرفت

الٌومٌة و لاٌجاد حل للمشاكل المطروحة كان من  بزٌادة علاقاتها مع بعضها البعض ومع الافراد لكثرة متطالباتهم
 ت لذلك هٌئات متخصصة من مجالس ادارٌةالقضاٌا فانشئ لدراسة تلكالضروري تنظٌم اجتماعات 

الى اخرة ولتنظٌم اجتماع ما كان على الادارة المعنٌة ان  ومجالس علمٌة ومجالس تربوٌة وهٌئات استشارٌة ولجان
اع وقانونً بان تهٌا الظروؾ المادٌة وتستدعً بصفة نظامٌة من له علاقة بالاجتم تحضر نفسها مادي وبشري

 وتعلمه بموضوعة
تسمٌاتها فهً بحاجة  والحلول المتخذه جٌدة وعلٌه فان هذه الاجهزة مهما كانتانتائج الالمناقشة جدٌة و حتى تكون
 وعرض الحال وثائق الاستدعاء وجدول العملالمن  انواع  الى ثلاث

معٌن وذلك لدراسة موضوع تعرٌفه رسالة ادارٌة مختصرة تتضمن طلب حضورشخص ما لاجتماع \لاستدعاءا -1
 محدد بتارٌخ ومكان ثابت

 بما ان الاستدعاءعبارة عن رسالة فانه نفسه ٌخضع للعناصر الشكلٌة المطلوبة فً الرسالة وقد ٌكون\شكله -أ
شخصً وقد ٌكون الاستدعاء  الاستدعاء فردٌا وهنا ٌمكن ان ٌتخذ شكل الرسالة الادارٌة المرفقٌه او ذات طابع

 ٌتخذ شكل الاعلام جماعٌا وهنا
 الاستدعاء مختصر جدا اذ ٌحتوي على ذكر البٌانات الاساسٌةالتالٌة ان موضوع\موضوعه -ب
 حتى تكون المشاركة المدعوٌن فعالة موضوع الاجتماع-1
 والساعة المقررة , تارٌخ الاجتماع-2
 الملك فٌصلجامعة  القاعة التً ٌعقد فٌها مكان الاجتماع مثل الاجتماع فً كلٌة الاداب-3
 الذي سٌرئس الجلسة و احٌانا حتى الاشخاص المدعوٌن الشخص-4

ان لموضوع الاجتماع عدة صور فٌمكن ان ٌتناول بدراسةمشروع قرار ما فحص الحالات الشخصٌة او توزٌع 
 الاعتمادات المالٌة لتطبٌق منهجٌةمعٌنة لمادة معٌنة و اٌجاد حل لمشكلة مطروحة وهكذا

 \أطرافهشروطه و  -ج
 الاساسً فً الاستدعاء ان ٌكون مكتوبا لا شفوٌا ان الشرط-1
الى مقر اقامته وعمله وضرورة مراعاة نص قانون  ان ٌرسل فً المدة الكافٌة لتحضٌر الشخص نفسه وذلك-2

 مرفق بجدول العلم
 التنظٌم لمجالس المنتخبه نمٌز بٌن حالتٌن بالنسبة للجمعٌات المنصوص علٌها لقانون اوامن ٌتولى الاستدعاء فان-3
الاستدعاء وٌكون مسئول عنه  للجان فان القانون الذي ٌحدد عادة عدد الاجتماعات ومدتها وٌعٌن شخص ٌتولى ااو

 مثل امٌن السر
الاجتماعات تنظم كل ما دعت الحاجة الى ذلك وقد  اما بنسبة لمجموعات العمل الاخرى مثل المجالس الادارٌة فان

 جتماعات فً اول دورةمثال اجتماعات قسم دراسات الاسلامٌة كلٌة الادابتحدد تارٌخ الا
 مستوى الجهة الادارٌة او الذي ٌملك سلطة اتخاذ القرار اما من ٌتولى الاستدعاء الرئٌس الاداري الاعلى على

 ابالاجتماع او الاشخاص المعنٌون وذلك بواسطة ممثلٌه اما من ٌستدعً الاشخاص الطبٌعٌون المعنٌون
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 أمثلته -د
 

 55ٗٔجون  ٕ٘الجزابر                                           ) الدمؽة( حُـ٣ٍٜٞش حُـِحث٣َشحُي٣ٔوَح٤١ش حُ٘ؼز٤ش

 المدرسة الوطنٌة للادارة
 حُيٍحٓخص ٓي٣َ٣ش 

                                                       ٓٓٓٓٓٓٓٓحَُهْ

 الموضوع :استدعاء من مدٌر المدرسة                            معلم مادة الرٌاضٌات    ا٢ٔسخ / (ح) اٌس١ذ  
 1اٌّزفمبد /

 ) صٍت اٌّٛضٛع(   ٠شزفٕٟ اْ ادػٛوُ ٌسضٛر اخزّبع ِدٍس اسبرذح اٌسٕخ اٌثب١ٔخ اٌذٞ س١ٕؼمذ 
تحت اشراؾ السٌد مدٌر المدرسة  التاسعة صباحا فً قاعة الاجتماعات.. اٌسبػخ ػٍٝ ..2/2/1224الاثنٌن  ٠َٛ

 .وذلك لدراسة بعض المسائل التربوٌة المحددة فً الجدول المرفق
                                                                                       

 

 ِذ٠ز اٌّذرسخ       اٌصفخاٌٛظ١ف١خ                                                                                          

 ع/ ِذ٠ز اٌذراسبد                                                                                                              

 ٌاسٌن خلٌفة   اٌشخصٟ الاسُ                                                                                        
 اٌّصٍسخ خزُ                                                                                          

 
 

 جدول الأعمال  - 2
روزنامة العلم او جدول الٌوم هوعبارة عن بٌان مفصل لنقاط الاساسٌة التً ستدرس خلال ان جدول الاعمال 

الاستدعاء بنفسه وٌوجهه مرفق بالاستدعاء الى المعنٌن حتى ٌكون على علم  الموظؾ الذي ارسل هالجلسة ٌعد
تحت اسم  جدولالة فً وتجدر الملاحظة بان ٌمكن ادراج نقاط جدٌدة بعد الانتهاء من النقاط المحدد بالموضوع

ٌمكن  متفرقات او تحت اسم ما ٌجد من اعمال او ما ٌجد من موضوعات ولا عطاء صورةمتكاملة عن الاجتماع 
 وهكذا مشروع النص محل دراسة عرض حال الاجتماع السابقارفاق  ملؾ  المتعلق بموضوع الاجتماع 

 مصادقة على المقررات -2اجتماع قرارمقرارت  -1مثال 
كماٌجدر التذكٌر ان جوال الاعمال   جدول العمل عند مدخل قاعة المداولات اوالجلسات وقد ٌكون سري وٌعلق

ورقة الاستدعاء جدول الاعمال المهم ان ٌرفق بالاستدعاء  ٌمكن ان ٌحرر فً ورقة خاصة وٌمكن ان ٌكتب فً ذات
 او الناس ٌطلعون علٌه

 سٌر الاجتماع و تحرٌر عرض الحال -3
 :جتماعسٌرالا - أ

المادٌة ماهً الظروؾ المادٌة  بعد ارسال الاستدعاء وحلول اجل الاجتماع على المسبول ان ٌهً الظروؾ
 اخره للاجتماع هً التحضٌر للاجتماع من طاولات ومقاعدوللكتابة اوراق واقلام وكمبٌوترات اواشٌاء للعرض الى

نة اام حتى لو احد نسً او لم ٌحضر وعملٌا فانطا االمعنٌون ٌجلبون الوسابل الازمة لكن احتٌ والؽالب ان
ٌشمل القائمة الاسمٌة لمدعوٌن وبرنامج  التً تقوم بذلك وتحضر ملؾ الرئٌس الذي(ٌعنً )امٌن السر المسبول

 30ان نقول هذا الاجتماع قانونً اوؼٌر قانونً مثل اذا كانو المدعوٌن  الاجتماع وبمعرفتنا بقائمة المدعوٌن نستطٌع
القانون  جل الاجتماع الموعد اخر وٌكونؤلنصؾ او اكثر اجتماع قانونً واذا اقل من النصؾ ٌ ا اذا كان 15وحضر

بالعدد الذي ٌحضر وٌرئس الجلسة الرئٌس الاداري الذي ارسل الاستدعاء وحددجدول العمل اذا حصل له مانع او 
ان الاجتماع المتعلق بمجالس المنتخبة وتجدر الملاحظة ب تؽٌب لسبب ما ٌخلفه مندوبه المعٌن لممارسة مهامه

اذا حضر اؼلبٌة الاعضاء الممارسٌن اما فً باقً الاجتماعات الادارٌة فان  الا لاٌكون صحٌحا فً دورته الاولى
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 قرارات مهمه ومعٌنه اذا كان هناك تصوٌتات على ً ؼالب الاحٌان بعٌن الاعتبار الاعددالاعضاء لا ٌؤخذ ف
ا ك النص ٌعنى به المدٌر العام ٌكون لها عضو قد ٌعٌنه النصسة كتابة الجل ٌعنً تحرٌر عرض الحال  اما عن

وؼالب ٌكون المسئول الفرعً لاحد المصالح او من ملحقٌن بدٌوانه او  مدٌر فً مصلحه اوٌختاره الرئٌس الاداريال
تسجل فٌها اسماء الحاضرٌن وصفاتهم لتوقٌع االمحرر ان ٌقدم فً مستهل الجلسة ورقة  امانته وٌتعٌن على

 وعنداقتضاء المصلحة التً كلفوا بتنفٌذها
 الحال ذلك من خلال عرض وقد ٌمسك دفتر لذلك كما ٌذكر الاشخاص المتؽٌبٌن بعذر او بؽٌر عذروسٌظهر

 :الحال عرض-ب
ومحددٌن  اعوان مؤهلٌنلقد جرت العادةعلى تسمٌته بالمحضر خطاء ذلك لان المحضر كما راٌنا ٌحرر من طرؾ 

 اعلامً والبلاؼًببنص القانون واطلق علٌه البعض تسمٌته بٌانا مع الفارق الجوهري بٌنهما اذاٌتصؾ البٌان اكثر 
اجتماع عمل ما وٌنقل ذلك حرفٌا و با امانه من  بانه وثٌقة ادارٌة تسجل فٌه بصفة تحلٌله ما دار فً تعرٌفهوٌمكن 

 عرض حال ٌقصد به محضر الاجتماععرض الحال  اك نوعٌن منخلال التعرٌؾ نستنتج ان هن
 وهو خطا والصح عرض حال وهناك من ٌسجل الوقائع وٌسمٌه محضر

ل نقبمعنى ان كاتب الجلسة ٌقتصر فً  وهو ٌسجل فٌه تدخلات الاعضاء بصفة تحلٌله\التحلٌلً عرض الحال .1
المقترحة ان هذا النوع ٌستعمل فً سائر الاجتماعات ومنها  التدخلات على ماهو اساسً فً المناقشات والحلول

 خلات صحٌحا كاملا وجٌزاامعٌنه ثابته لكن ٌجب نقل التد الادارٌة و لا ٌخضع لشكلٌات
الاجتماع ان  وذلك ٌتمٌز بالنقل النوع الحرفً وسٌر الاجتماع ٌعنً ٌكتب كل مادار فً\ عرض الحال الحرفً .2

كاملها بخلات والمناقشات االتد تلك نقل كذا نوعٌة الجمعٌة هً التً تفرض على المحررطبٌعة الموضوع واهمٌته و
ه وكقاعدة عامة فان جوالجمعٌات والمجالس المنت ان هذا النوع من عرض الحال ٌستعمل اكثر فً المؤتمرات

 التالٌة عرض الحال ٌتكون من البٌانات
 متبوع بنوع الاجتماعالوثٌقة مكون من عرض الحال  عنوان-2الطابع -1
امضائٌن امضاء المسئول الرئٌس الاداري الى الٌسار وامضاء  الامضاء الذي عادة ما ٌتجسد فً-4مختوم بالسنه -3

 المحرر الكاتب الى الٌمٌن

  .وٌمكن ان ٌوضح ذلك اكثربتصمٌم التالً
 تصمٌم لعرض الحال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وتارٌخ    الطابع                                                                               عرض حال اجتماع رقم     

 

  1الشكل العلوي ونذكر فٌه تمهٌد         تارٌخ      ساعة الاجتماع   مكان

اسم الشخص الذي ٌراسة    وصفته       

موضوعه         

 طبٌعة المشاركه والتذكٌر بالنصاب هل هو قانونً ام لا                                              

فاتهماسماء الاشخاص المشاركٌن وص   

صلب الموضوع       نص عرض الحال  تسجٌل التدخلات واصحابها تسجٌلا وصفٌا بحسب طبٌعة الاجتماع   اداري 

عرض تحلٌلً او حرفً  -ام عادي ام تداولً   

النتٌجة اتخاذ القرار وكٌفٌة ذلك بالاؼلبٌه ام بالاجماع 2  

عبارة ختامٌة 3  

اسم الرئٌس وامضاءة                                                   اسم المحرر اوالكاتب                         

 وامضاءة
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                                                                                     الشعبٌة الدٌمقراطٌهالجمهورٌة الجزابرٌة

 عرض حال اجتماع     ورقم    وتارٌخه                               ............. معسكر فً 0000000000ولاٌة 
 .................. مدٌرٌة
 .............................. مصلحة

                                                                       
 اٌٝ اٌس١ذ.........................................

 اٌطز٠مبٌٛطٕٟ ػٍٝ.......اٌسبػخ ػٍٝ ............. س١ز٠َٛ زبدس ٚلغ
 ِٓ اٌجضبئغ ٚشبزٕخٌٕمً ............... ٔٛع س١برحس١بز١خِٓ ث١ٓ ...............رلُ
 اٌشبزٕخػٍٝ ثبٌس١برحٚأملاة خس١ُ ػطت إٌٝ اٌسبدس ،ٚأدٜ ..................ٔٛع

 اٌجضبػخ ِزافم١ٗ،ٚرٍف اٌس١برحٚأزذ خط١زحٌسبئك خزٚذ ػٕٗ اٌطز٠ك،ِّبٔزح خبٔت
 .اٌشبزٕخ ِسٍّخفٟ وبٔذ اٌزٟ............

 ِغ اٌجٍذ٠خثبٌزؼبْٚ ِصبٌر ث١ّٕبرٌٛذ .................. ِسزشفٝ إٌٝ اٌدز٠سبْ ٔمً
 .ززوخاٌّزٚر ٌزس١ًٙ اٌخذِخاٌّذ١ٔخإػبدحر١ٙئخاٌطز٠ك أػٛاْ

 اٌسبدس أْ اٌشٙٛد،ٚرأوذٌٕبثؼذاٌزسزٞ إٌٝ ٚالاسزّبع ٚلذلّٕبثّؼب٠ٕخاٌسبدس
 لٛاػذاٌّزٚر؛غ١زأٔٗ ازززاَ اٌسبئم١ٓ،ٚػذَ طزف اٌسزػخِٓ فٟ ػٕبلإفزاط ٔبخُ

 اٌّبرح، خطزاػٍٝ ٠شىً ض١ك ّٕٔؼزج ػجبرحع اٌسبدس ٚلٛع ِىبْ أْ اٌزأو١ذػٍٝ ٠ٕجغٟ
 .اٌّىبْ ٔفس شج١ٙخسبثمبفٟ زٛادس ٚلؼذ لاس١ّبٚأٔٗ

 ٚاٌصفخاٌٛظ١ف١خ الاسُ
 ٚاٌزٛل١غ اٌخزُ

 

 

 

 عناصره

الجلسة  و هوعبارة من مدخل نذكر فٌه تارٌخ الاجتماع الساعة ومكان انعقاد الاجتماع واسم رئٌس\التمهٌد -1

 والؽائبٌن بعذر او بؽٌرعذروصفته وموضوع الاجتماع اسماء وصفات الحاضرٌن 

 اذا اشترط القانون اذا كان هناك نصاب متوفر لانعقاد الاجتماع ام لا نشٌر الى النصاب القانونً\العرض  -2

 لا فلا داعً لذلك ونسجل كٌفٌة اتخاذ القرار و اذا كان ذلك بالاجماع او بالنسبةمعٌنه فقطاو عٌنحضور نصاب م

 الاجتماع لموافقٌن والمعترضٌن والممتنعٌن وكل ذلك بحسب طبٌعة موضوعالاخٌرة نذكر عدد ا وفً حالات

رئٌس الجلسة على الساعة الفلانٌه البعبارة معٌنة والعبارة الجارٌة هً رفع  العبارة الختامٌة ٌنتهً عرض الحال -3

نوع اخر من  هناكلمعنٌن حضروا او تؽٌبوا وذلك بعد مراجعتها وتبٌضها وتجدر الاشارة الى ان لنسخة  ثم ترسل

 اوصفها كما لوقعت الذي ٌخص التربصات والمهمات والذي ٌكتفً بسرد الاحداث\عرض الحال الواقعً
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 نموذج

 المدرسة الوطنٌة الادارة

 1224جان 25اساتذة السنة الثانٌة  عرض حال اجتماع مجلس                                                          

سة السٌد اصباحا فً قاعةالاجتماعات تحت رئ 2على الساعة  1224جان  25ع ٌوم الثلاثاء اعقد اجتم    

 مدٌر المدرسة0000ولقب          000000

 00000000المتعلقة وذلك لدراسة الوسائل  

 000000000اوالموضوع المتعلق بً  

 حضر الاجتماع السادة    

 مدٌر المدرسة 00000السٌد   

 نائب مدٌر الدراسات000000 السٌد   

 استاذالرٌاضٌات 000000السٌد   

 اعتذر عن الحضورالسادة  

 ............. السٌد

 00000السٌد 

 عذر تؽٌب بدون

 السٌد

  السٌد

 افتتح الرئٌس الجلسةورحب بالحاضرٌن وذكر مذكرة بالموضوع واهمٌته وطرٌقة معالجته بالنقاط المدرجة فً

كذا واشار الى كذا ثم  نائب مدٌر الدراسات فلاحظ فلان لتدخلات واعطً الرئٌس الكلمة لسٌدجدول الاعمال وكٌفٌة ا

استاذ الرٌاضٌات وبخصوص النقطةالفلانٌه ابرز اهمٌتها وقال كذا و كذا واقترح 000احٌل الكلمة الى السٌد

 التدخلات  الموضوع التالً وتابع التسجٌل

 رٌن ورفع الجلسة فً الساعةاالرئٌس الحاضوبعد الانتهاء من جدول الاعمال شكر 

 مدٌر المدرسة الاسم                                                                 كاتب الجلسةالاسم 

 الامضاء                                                                                 الامضاء 

  عشرالمحاضرة الثانٌة 

 عملٌة فرز المرسلات والنصوص القانونٌة

 عملٌة فرز المرسلات  تسجٌلها وحفظها  

ل لاحسن وان القواعد التً تحكم الادارة الحدٌثة مهما كانت  طبٌعتها واٌاكان مستواها هً قاعدة فً التخصص للوص

 ربٌسكمصلحة من المصالح التابعه لاداء ممكن لهذا وجد مكتب البرٌد وفً بعض الادارات ٌسمى بمكتب التنسٌق  

او لاحد مساعدٌه مثل على مستوى الوزارات ٌلحق مكتب البرٌد والاتصال بمدٌر الدٌوان وعلى مستوى الاداري او 

  الجامعة الامٌن العام لٌختص بً استقبال البرٌد وارساله

  تسجٌل المراسلات

الموظؾ المختص بتسجٌل فً السجل الوارد مع اشعار فٌتم على كتابة الخاص الى الربٌس الاداري حٌث ٌقوم 

بالاستلام ان اقتضاء الامر ذلك ثم تارٌخ الوصل وٌقدم لربٌس الاداري لٌطلع علٌه ثم ٌوزع الى المصالح المعٌنة به 

 لدراسة واٌجاد الحل لاعلام اوالحفظ الى اخره

 تسجٌل البرٌد وفرزه وحفظة على النحو التالً
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اننا نجد على مستوى ادارة سجل بالبرٌد الوارد واخر لبرٌد الصادر فحٌن تصل الٌن رٌد وفرزه عملٌة تسجٌل الب1- 

المرسلات من الخارج فتولى تسجٌلها فً سجل الواردات مع وضع تارٌخ الوصول ومصدر المراسة وطبٌعتها 

نسجلها فً العمود الخاص وموضوعها ثم نقدمها لربٌس الاداري الذي ٌعٌن المصلحة المعٌنة بها فوق الوثٌقة او 

بالمصلحة المعٌنة بل مراسلة التً ٌوقع ربٌسها امامها كدلٌل على استلامها اٌها وقد ٌضٌؾ الربٌس الاداري 

الملاحظات فوقها لاعلام لدراسة الرد اما سجل الصادرات ٌخص المراسلات الصادرات باتجاه المصالح الخارجٌة فنجد 

ن متسلسل بطبٌعة الوثٌقة وموضوعها ثم الجهة المرسل الٌها حتى تتمكن من تارٌخ الارسال ورقم الارسال ٌكو

  متابعتها

ان عملٌة حفظ المراسلات خاصة بالوثابق الادارٌة على وجه العموم هً عملٌة ادارٌة اساسا بل  حفظ المراسلات2- 

ٌمها ونرتب الوثابق ترتٌب مهمة من مهام الربٌس الاداري ان وسٌلة الحفظ هً الحافظات التً ٌجب ان نحسن تنظ

جٌدا اما عاما ٌمسك حافظة واحدة لمواضٌع مشتركة او جزبٌا بتقسٌم الموضوع الاساسً الى عناصر فرعٌة ان 

الترتٌب الجٌد للوثابق ٌمكننا من العودة الٌها بسهولة كل ما احتجنا الٌها بدون عناء وفً المقابل فان اهملنا هذه 

كان على وجه سًء ضعنا فً متاهات الوثابق المتعددة والملفات المتنوعة والضخمة التً العملٌة أي عملٌة الترتٌب و

تعرفها الادارة الحدثٌة والتً ٌتوقؾ صلاحها على صلاح التنظٌم فٌها وصلاح موظفٌها لان قٌمة الادارة وفعالٌتها 

  بقٌمة موظفٌها وتفانٌهم فً عملهم

  النصوص القانونٌة

القانونٌة مجموعة القواعد القانونٌة الملزمة فً الدولة والتً على الفرد و الادارة تحترمها ٌقصد بالنصوص \تعرٌفها

 فً تصرفتها اخذ بعٌن الاعتبار التدرج بٌنهما ذلك لمراعاة المبدى المشروعة التً تعنً سٌادة حقوق القانون

 ثلاث فبات ربٌسٌة هًٌمكن تصنٌفها الى \تصنٌفها

مجال القانون ٌمكن تالٌؾ العمل التشرٌعً استنادا الى المعٌار العضوي لذلك العمل القانونً هً الاعمال التشرٌعٌة 1-

الصادر من السلطة التشرٌعٌة فً الدولة وهً عندنا مثل المجلس الشعبً الوطنً والمفروض ان ٌعبر عن ادارة الامة 

لامة لقد جاء فً نص القانون محصورا فً وان ٌكون التشرٌع واضح ؼٌر قابل لتاوٌل باعتباره صادر عن هٌبة ممثلة 

وبعض المواد المتفرقة الاخرى وٌتناول المبادئ العامة والقواعد الاساسٌة التً  595ٔمن دستور ٘ٔٔنص المادة 

 تحكم سٌر المصالح العامة وتنظٌم شإن العامة

لتنفٌذٌة فً الدولة وهو معٌار ان العمل التنظٌمً وذلك العمل القانونً الصادر عن السلطة ا\الاعمال التنظٌمة 2-

عضوي ممثلة فً ربٌس الجمهورٌة وربٌس الحكومة وٌرجع العمل التنظٌمً عندنا الى ربٌس الجمهورٌة اساسا اذا 

وٌندرج تنفٌذ تنظٌم فً مهام ربٌس الحكومة تنظٌم  595ٔ\ٌٙٔٔجمع بٌن التنظٌم المستقل والتنظٌم التنفٌذي مادة 

وٌمكن ان ٌصدر من كل وزٌر على مستوى وزارته وتنظٌم المصالح من  595ٔور من دست ٕ\ٙٔٔتنفٌذي لمادة 

الوالً ومن ربٌس مجلس البلدي الشعبً وفً الواقع فان العمل التنظٌمً وان كان من اختصاص ربٌس الجمهورٌة 

  وربٌس الحكومة فان اعداده ٌتم من طرؾ الوزٌر

وهً نصوص قانونٌة تتخذها الجهات الادارٌة الربٌسة لتقدٌم المعلومات اجرات التنظٌم الداخلً او التعلٌمات 3-

والتوجٌهات والتفسٌرات التً تساعد على تنفٌذ القوانٌن وتنظٌمات السارٌة فمهمتها اساسا تفسٌرٌة توجٌهٌة وعلٌه 

المراكز القانونٌة فانه لاترتقً الى مرتبت القرار الاداري التنفٌذي كقاعدة وان تضمنت قواعد جدٌدة واثرت على 

فتكون لها مرتبة القرار الاداري تخضع لاحكامة فً النزاع وتاخذ اجرات التنظٌم الداخلً عدة تسمٌات وصور فقد 

 تسمى تعلٌمة منشورا او امر مذكرة مقررة الى اخره
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 ترتٌب النصوص القانونٌة

هً مجموعة من النصوص القانونٌة التً تتواجد لتحدٌد المبادئ العامة التً تحكم الدولة وتنظٌم \ الدستور1\

السلطات العامة وسٌرها وعلاقتها فٌما بٌنها وكذا حرٌات حقوق الافراد ووجباتهم كقاعدة اساس لمجموعة القوانٌن 

  والتنظٌمات

ة بعد المصادقة علٌها من ربٌس الجمهورٌة اومن الملك هً نصوص قانونٌة دولٌ\المعهدات والاتفقات الدولٌة 2\

 595ٔمن دستور ٖٕٔتصبح تشرٌع وطنً تسمو على القانون مثال نص المادة 

هً مجموعة من النصوص القانونٌة العامة والمجردة التً تصدر من السلطة التشرٌعٌة فً دولة وذلك \القانون3\

 -ٗالموافقة -ٖالمناقشة  -ٕالمبادرة  -ٔشكلٌة اجرابٌة معٌنة هً بمبادرة من الاعضاء ها وٌمر القانون بمراحل 

 النشر-٘الاصدار 

 ٌنشر ثم اصدارعلٌه ثم ٌحصل له  وافقثم ٌ فٌناقشر مجموعة من النواب فً تقدٌم مشروع قانون ٌبادان \المبادرة1-

  فً الجرٌدة الرسمٌة

وتنقسم  السلطة التنفٌذٌة ولٌس من السلطة التشرٌعٌةهً قرارات ادارٌة بعتباره صادرة من \ التنظٌم والمراسٌم4\

 نوعٌنالى 

قد تحتوي تنظٌم مستقل اذا استمدت قوتها اساس من الدستور وقد تحتوي تنظٌم تنفٌذي اذا جاءت \مراسم ربٌسٌة \ٔ 

ا هً منفذة لقانون وتصدر لمراسٌم ربٌسٌة من ربٌس الجمهورٌة على مستوى مجلس الوزارء ومعٌار التمٌز بٌنهم

 مستندات

 مراسٌم تنفٌذٌة تصدر من ربٌس الحكومة لتنفٌذ القانون اوالتنظٌم التنفٌذٌه2-

القرارات الادارٌة هً عمل قانونً انفرادي صادر من السلطة ادارٌة وله طابع تنفٌذي وٌصدر من \القرارات الادارٌة 

  العامةمدٌري المإسسات او المجالس الشعبٌة البلدٌة  سٌالوزراء والولاة ورب

ان التعلٌمة فً مفهومها الضٌق هً تلك التً تصدر من السلطة العلٌا فً البلاد كربٌس الجمهورٌة او \التعلٌمة \و

ربٌس الحكومة او الوزٌر او كاتب الدولة اوالملك وتوزع على جمٌع المصالح المركزٌة والمحلٌة ولها اهمٌة خاصة 

 اما فً  وقٌمة مستمرة مادمت تلؽً وتصدر احٌانا من مدٌر مركز

ٌطلق علٌها اجراءت التنظٌم الداخلً والتعلٌمة اذا تضمنت قواعد جدٌدة من شانها التاثٌر فً  مفهومها الواسع

المراكز القانونٌة الذاتٌة واخذت مكانتها ضمن تدرج قانونً بحسب الجهة التً اصدرتها اما اذا تضمنت مجرد 

علٌها اسمها وبحسب المفهوم الواسع التعلٌمة كاجراء توضٌحات وتوجٌهات بقٌت مجرد اجراء داخلً كما ٌدل 

  تنظٌمً داخلً نجد الوثابق القانونٌة التالٌة صور منها

هو وثٌقة ادارٌة تتخذها الجهات الادارٌة من مرتبة وزٌر او والً اوربٌس دابرة ا و ربٌس او مدٌر \المنشور1-

ن والتنظٌمات وله طابع اكثر دواما وموضوع اكثر مإسسة وذلك من اجل توجٌة مرإسٌه فً كٌفٌة تطبٌق القوانٌ

 من المذكرة لانه ٌوضح النصوص القانونٌة من خلال عدة عناصر طولا

هً وثٌقة ادارٌة من طبٌعة داخلٌة بمعنى انها تستعمل داخل نفس المصلحة بعكس المنشور \المذكرة المصلحٌة2-

  موقوته وٌتضمن تعلٌمات الربٌس الاداري لمرإسٌنالذي ٌوجة الى سابر الادارات المعنٌة وله اهمٌة 

ان الامرٌة وثٌقة ادارٌة قانونٌة تستخدم فً الادارة العسكرٌة خاصة وتشمل مذكرة نازلة فً الادارة \لامرٌةا3- 

المدنٌة وتستعمل الامرٌة على شكل اوامر اذا العمل العسكري نفذ ثم اعترض وفضلت تسمٌتها بالامرٌة تمٌز لها عن 

الامر الذي كان ٌصدره ربٌس الجمهورٌة او الملك فٌما بٌن دورات انعقاد المجلس الشعبً الوطنً فً ظل دستور 

 55ٙٔثم جسدة دستور  57ٙٔ

هو عمل قانونً انفرادي صادر من جهة ادارٌة لمعالجة مشكل معٌن وقد ٌكون جماعٌا اوفردٌا وعادة  \المقرر4- 

 وساء الادارٌن فً المراكز الدنٌا وٌخص الفبات الوظٌفٌة السفلى او الدنٌاماٌعنً سوى الموظفٌن وٌصدر من الر
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 :شكل نصوص القانونٌة وتنظٌمها وسرٌانها

 :ان التحرٌر الاعمال القانونٌة وتنظٌمها وتقدٌمها متشابهة الى حد ما اذا تتكون من العناصر التالٌة \شكلها -أ 

 خلال التقرٌرعرض الاسباب من -ٖالمستندات  -ٕالعنوان 1-

 : وهذا الشكل ٌحتوي على امور التارٌخ والامضاء هو التوقٌع-٘محتوى النص 4-

–قرار -مرسوم تنفٌذي -مرسوم رابٌسً–حتى ٌكون العنوان دقٌقا ٌجب ان ٌعٌن نوعٌة النص )قانون \العنوان- ٔ 

بسنة الاصدار موجزا وٌلحق الكل الخ( مع الملاحظة ان القانون او المرسوم رقم تسلسلً ٌمٌزها ٌسبق ٓٓٓٓمقرر

  ه ٓٔٗٔ\رمضان \ ٕٙمإرخ فً  5ٓ\ٔٔبتارٌخ الاصدار وموضوع النص مثال القانون رقم 

ه الموافق ٘ٓٗٔ \رجب\مإرخ فً اول 9٘\5٘م ٌتعلق بعلاقات العمل مثال مرسوم رقم 55ٓٔ\ابرٌل\ٕٔالموافق 

  مإسسات والادارات العمومٌةم ٌتضمن القانون الاساسً النموذجً لعمال ال59٘ٔ\مارس \ٖٕ

وهً مجموعة النصوص القانونٌة التً اعتمد علٌها مصدر العمل القانونً كقاعدة اساس  المستندات او الحٌثٌات2-

  اومادة خام لتاكٌد اختصاصة واطفاء الشرعٌة على عملة

صول وابواب فت فروع وٌشمل النص عدد من المواد المؽاٌرة فً المضمون وتجمع هذه المواد تح\ محتوى النص3-

كٌؾ تنشر فً جرٌدة  تعالج مواضٌع مختلفة ولكنها مكملة لبعضها بعض وعادة ماتنص المادة الاخٌرة لطرٌقة النشر

  والتنفٌذ من المعنٌن ثم الاشارة الى تارٌخ التحرٌر مثلا

الامضاء من السلطة المختصة لاصدار العمل القانونً اذا ٌطفً ً ٌعتبر الامضاء بٌانا جوهري وشكل\الامضاء 4-

 الطابع القانونً والرسمً وبدونه ٌبقى العمل مجرد مشروع ولاتكون له قوة تنفٌذٌة

أي البلد الً  نصت المادة الرابعة من القانون المدنً على ان تطبٌق القوانٌن فً التراب الوطنً\سرٌان النصوص\ب

ٌبدء من ٌوم نشرها فً الجرٌدة الرسمٌة وتكون نافذة المفعول بالجزابر العاصمة بعد مضً ٌوم كامل  اصدر القانون

من تارٌخ نشرها حتى ٌتسنى لناس ان ٌطلعوا علٌها وفً نواحً الاخرى خارج العاصمة بعد مضً ٌوم كامل من 

اذا العبرة ابرة الموضوع على الجرٌدة اذا وصول الجرٌدة الرسمٌة الى مقر الدابرة وٌشهد على ذلك ختم تارٌخ ذلك الد

  بنشر بنٌة القوانٌن والقرارات التنظٌمٌة اما القرارات الفردٌة فالعبرة بالتبلٌػ الشخصً

 

 المحاضرة الثالثة عشر            المواد المذكوره ٌعنً مثل وفق للمادة رقم كذا  ؼٌر مطالبٌن بالحفظ فقط للفابدة

  المحافظة على اسرار العمل

 :مقدمة

المحافظة على اسرار العمل فضٌلة وقٌمة خلقٌة فان من مقتضٌات الوفاء بالعقود و القٌام بكل مامن شانه صٌانة مقومات 

  النجاح فً المإسسة سواء فً العمل الحكومً والخاص والخٌري

  من اهم الموقوفات التً تحتاج لصٌانة ورعاٌة

حفظ وصٌانة المعلومات والحفظ والتوجٌهات والموارد والاشٌاء فحٌن تقبل مإسسة من المإسسات انضمام فلان من الناس 

الى كادرها الوظٌفً فانها تتوقع ان ٌرعى مصالحها كما ٌرعى مصالح نفسه واسرته التً ٌنتمً الٌها ومن المعلوم اذا راٌت 

ان قٌمت احد المصانع والشركات الكبرى تكمن اساسا فً المعادلات الكٌمابٌة وخطط الانتاج والعلاقة مع الحلفاء وان نقلها 

الى جهة اخرى ٌرتقً الى درجة الخٌانة المدمرة وحٌن نتامل فً واقع الناس وواقع المإسسات والاعمال الوظٌفٌة 

والموظفٌن نجد ان هناك باستمرار امور ؼٌر مرؼوب فً نشرها وذٌوعها واطلاع الاخرٌن علٌها وقد جاء الاسلام بروعة 

توجٌهاته وعظمة اخلاقٌته لٌزرع فً نفس المسلم اهمٌة حفظ الاسرار وكتمانها وخطورة الاثم فً نشرها واشاعتها فالله 

سبحانة وتعالى ارشد عبادة لمحافظة على مابٌنهم من اسرار وعقود وعهود حتى تمتد جسور الثقة والالفة والتعاون وحتى 

تستقٌم المصالح وتدراء المفاسد وفً هذا ٌقول سبحانة وتعالى )وافوا بالعهد ان العهد كان مسإلا()ٌاٌها الذٌن امنوا افوا 

بالعقود( فالعقود والعهود كل منهما ٌسال صاحبة عن الوفاء به فان وفاء به فله الثواب الجزٌل وان لم ٌفعل فعلٌه الاثم العظٌم 

والمحافظة على الاسرار دور كبٌر وفعال فً نجاح اعمالا ومشارٌعا ولهذا حثنا النبً صلى الله علٌة وسلم على ان نستعٌن 

على انجاز حوابجنا بالكتمان فقال )استعٌنوا على انجاح الحوابج بالكتمان فان كل ذي نعمة محسود( فالكتمان اذن فً نجاح 
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المشارٌع وقضاء الحوابج مطلب شرعً قبل ان ٌكون مطلب وظٌفً او ادارٌا اوقٌمة اخلاقٌة خاصة فً زمن المنافسات 

والسباقات الاقتصادٌة فرسول الامة صلى الله علٌه وسلم الذي ٌاتٌه الوحً صباح مساء ومع هذا كان ٌستعٌن على قضاء 

حوابجه بالسر والكتمان فعن كعب ابن مالك )قال كان رسول الله صلى الله علٌة وسلم قلما ٌرٌد ؼزوة ٌؽزوها الى وراء 

بؽٌرها( متفق علٌه وعندما ٌتعاقد موظؾ مع جهة ما بمحظ ارادته فهوٌعلم انه ٌجب ان ٌتحمل الامانة والمسإلٌة الاخلاقٌة 

والدٌنٌة اتجاه وظٌفٌته ومهامه التً وكلت الٌه وٌتوجب علٌه القٌام بمقتضى الامانة والمسإلٌة والاستشعار العمٌق باهمٌتها 

والحفاظ على اسرار الوظٌفة فحفظ اسرار العمل دلٌل على رجاحة عقل المراء وشهامته ومتانة خلقه وقوة شخصٌته وفاه 

بالعهد وقٌامه بالامانة التً ٌجب حفظها فالمإمنون الصادقون ٌحافظون على التزاماتهم وٌرعاون دوما عهودهم وعقودهمم 

وامانتهم كما وصفهم الله تعالى بقوله)والذٌن هم لامانتهم وعهدهم راعون( فلا شك ان افشاء اسرار العمل اخلال بالعمل 

وتباعته جسٌمة وانه ؼش واحتٌال بل هو من علامات النفاق وسوء الاخلاق من هنا جاء توكٌد النبً صلى الله علٌه وسلم 

بالامانة والوفاء بالعهد فً خطبه كلهاقال فعن انس بن مالك رضً الله عنه )ماخطب النبً الله صلى الله علٌه وسلم الى قال 

لااٌمان لمن لامانة له ولادٌن لمن لاعهد له (وقال الرسول صلى الله علٌه وسلم )اٌة المنافق ثلاث اذا احدث كذب واذا وعد 

اخلؾ واذا اتإمن خابن(قال الرسول صلى الله علٌه وسلم )فمن ؼشنا فلٌس منا(وقال تعالى )ٌاٌها الذٌن امنوا لاتخونوا الله 

ورسوله وتخونوا امانتكم وانتم تعلمون(وافشاء اسرار العمل والوظٌفة ؼدر وجزء الؽادرٌن الفضٌحة ٌوم القٌامة وقد قال 

الرسول صلى الله علٌه وسلم )اذا جمع الله الاولٌن والاخرٌن ٌوم القٌامة ٌرفع لكل ؼادر لوى فٌقال هذه ؼدرت فلان ابن 

 فلان(متفق علٌه

ولهذا كان خلق حفظ الاسرار مؽروسا فً نفوس الجٌل الاول حتى صؽار الجٌل الاول لاٌمكن بحال ان ٌبوح به لاحد ولا لاقرب 

الناس الٌهم حادثة اخبر بها ثابت رحمه الله ٌروي عن انس انه قال اتى على رسول الله ص وانا العب مع الؽلمان فقال فسلم 

علٌنا فبعثنً الى حاجة فابطابت على امً فلما جبت قالت ماحبسك قلت بعثنً رسول الله صلى الله علٌه وسلم لحاجة فقالت 

ماحاجته فقلت انه سر فقالت لاتحدث بسر رسول الله صلى الله علٌه وسلم احد قال انس والله لوحدثت به احد لحدثتك ٌاثابت 

ٌالله ماروع الموقؾ ومااعظم الدرس فانس رؼم صؽر سنه وقلت تجربته حٌث كان ٌخدم النبً صلى الله علٌه وسلم فً ابتداء 

الهجرة وعمره ٓٔ سنوات انه تلقى تربٌته وتعلٌمه فً مدرسة النبً صلى الله علٌه وسلم فعملت هذه التربٌة الفرٌدة فعلتها 

ومدرك السر المهمة التً فً نفسه فانس رضً الله عنه حرٌص كل الحرص على الحفاظ بسر الرسول صلى الله علٌه وسلم 

حلفه بها النبً محمد ص فلم ٌخبر به احدا حتى امه ولاحظو ان امه رضً الله عنها رحبت بهذا الخلق الكرٌم وعززت به هذه 

الصفة النبٌلة لدى ابنها واعانته على عدم افشاء السر بل اكدت علٌه بحفظ السر وعدم البوح به حتى ولو كان لها هكذا ٌتربى 

الاجٌال والرجال على اهمٌة الاسرار وحفظها بمثل هذه القٌم العالٌة والمعانً السامٌة وبهذه الانفس الطاهرة السامٌة ٌكون 

الصفاء والنقاء فً المجتمعات بهذه تتحقق الحضارة والرقً المنشودان لٌس الرقً تقنٌتا ولا اجهزتا فقط بل رقً الاخلاق 

وسلوك وتعامل وهكذا كان الجٌل الاول رضً الله عنهم ٌربون صؽارهم على المبدء السامً والخلق الجلٌل وروى ابن ابً 

شٌبة فً مصنفه والطبرانً فً المعجم الكبٌر عن العباس ابن عم النبً انه قال لابنه عبد الله بن عباس ٌا بنً انً ارى امٌر 

المإمنٌن ٌقصد عمر بن الخطاب رضً الله عنه ٌقربك وٌستشٌرك مع اناس من اصحاب الرسول الله وٌخلو بك فاحفظ عنً 

ثلاث اتق الله لا ٌجربن علٌك كذبة ولا تفشٌنا له سرا ولا تعاتبن عنده احدا قال الروي لابن عباس ٌا ابى عباس كل واحد 

منهن خٌر من الؾ وقال ومن عشرة الاؾ انها اخلاق الرجال لاتقدر باثمان فاٌن نحن الٌوم من حفظ الاسرار فكم من الاخبار 

شاعها ثرثار والتقطتها كبار وصؽار فطارات بكل ماطار فتلقفتها الفجار والاشرار فخربت مإسسات ودور ودٌار وشهوات 

 لسان ولذت مهذار

 :مفهوم السر

وقد ٌسال الموظؾ مامفهوم السر وماهو السر الذي ٌحفظ فا اقول السر هو اسم لما سربه الانسان أي ٌكتمه واما تحدٌد ماهو 

السر ومالٌس بسر فٌخضع لقواعد ثابته وتعلٌمات مطلقة ودابمة والذي ٌحدد ذلك هو صاحب الشان الخاص او صاحب القرار 

فً الدابرة الحكومٌة او الشركة او المإسسة او الجمعٌة و انه ٌمكن ان نحدد السر ونقربه الى الذهن عموما من خلال النقاط 

 التالٌة دون حصر فٌها
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ٔ-ما ٌبلػ الانسان من الامور التً ٌطلب صاحبها كتمانها وٌقٌس ان طلب ذلك صراحة او بدلالة الحال فان ٌعتمد الحدٌث عنها 

حال الانفراد مثلا ٌعتمد الحدٌث مع الموظؾ على الانفراد به او تدل القرٌنة على سرٌته مثلا بان ٌخبر به خافض صوته 

ومتحفظ به عن الؽٌر عن جابر بن عبد الله رضً الله عنهما ان الرسول صلى الله علً وسلم  قال )اذا حدث الرجل الحدٌث ثم 

 (التفت فهً امانة(

 - 2ما ٌرٌد الانسان عمله ماتدعو المصلحة بكتمانه

   - 3ماامر الشرع بكتمانه وعدم اذاعاته

  -4  ماكان الاصل اخفابه وطلع علٌه شخص بسبب مهنته

  ٘ - قد ٌفهم من كون المعلومة سر من وضع صاحبه او من خصوصٌة المجالس لذى قال الرسول صلى الله علٌة وسلم

 )المجالس بالامانة(أي ان ماٌدور فً المجالس امانة ٌجب حفظها وعدم افشابها فكل ماتإمن علٌه الموظؾ من معلومات او 

اوراق اوخطط او افكار فهً سر لاٌجوز له اشاعته او مجرد الحدٌث عنه الى باذن صاحب الشان وٌتذكر الموظؾ المسلم ان 

المعلومات تكون سرٌة احٌانا بطبٌعتها واحٌانا تكون سرٌة بسبب صدور قرارات بذلك وفً كلتا الحالتٌن فان على الموظؾ 

المحافظة على سرٌتها وقد ٌضطر الموظؾ الى افشاء بعض اسرار مإسسته حٌن ٌكون الافشاء مانعا من ارتكاب جرٌمة بل 

ذلك ربما ٌكون واجب علٌه وهذه المسالة لٌست خاصة بالموظفٌن بل هً عامة فالحفاظ على الاسرار ٌكون واجبا مالم ٌلحق 

ضرر بالاخرٌن وهنا فان المحافظة على السر قد تشكل نوعا من التواطا وقد تصل الى حد الاشتراك فً الجرٌمة فتنبهو لذلك 

ومع التقدم العلمً وسهولة تواصل الناس وانتقال المعلومات ٌكتسب مسالة حفظ الاسرار وافشابها ابعاد جدٌدة وحساسة 

للؽاٌة و لا اظن اننا فً حاجة الى طرح طرق كتمان اسرار الاعمال والمصالح والاشخاص لانه هذا هو الاصل الثابت ولانه 

 واضح بٌننا لكننا نحتاج البٌان ماٌمكن ٌعد مظهرا اوطرق ا لخٌانة اسرار العمل وذلك عبر المفردات الاتٌة

ٔ - اعطاء أي معلومات لصحؾ اوسابل الاعلام او الجهات المنافسة لمجال عمل الموظؾ او أي جهة ٌعتقد بان اطلاعها على 

    تلك المعلومات ٌودي الى حدوث نوع من الضرر لجهة التً ٌعمل بها

 ٕ- افشاء أي معلومات تتعلق بالوضع المالً لشركة او المإسسة تتعلق با نتاجٌتها او المشكلات التً توجهها

ٖ - افشاء او تسرٌب أي معلومات سرٌة تتعلق بالابحاث العلمٌة او الارقام او الاحصاءت التابعة لعمل او النتابج التً توصل 

 الٌها

 - 4 نشر اسرار تخالؾ المإسسة مع الجهات الاخرى او أي علاقات تجارٌة او ادارٌة ؼٌر معلنة

  ٘- افشاء اخبار الخطط التنفٌذٌة فً العمل والتطلعات المستقبلٌة مماٌإثر على مٌزاتها التنافسٌة-

  ٙ - تسرٌب اخبار عن العلاقات القابمة داخل العمل وماٌسودها من خلافات فً الراي ٌإثر على سمعة العمل فً المجتمع

  7 - احتفاظ الموظؾ بنفسه باصل أي ورقة من الاوراق الرسمٌة او نزع هذا الاصل من الملفات المخصصة

   لحفظه ولو كانت خاصة بعمل كلؾ به شخصٌا

  مخالفة اجراءت امن المعلومات العمل الخاصة والعامة ولاسٌما التً تصدر فٌها قرارات السلطة المسإلة

 نسال الله ان ٌعٌننا على تربٌة وتزكٌة انفسنا وان نكون واٌاكم من الصادقٌن ومن الامناء الاوفٌاء المخلصٌن   

  انه على كل شًء قدٌر

  

 :مالمقصود بالسر

قد ترد بعض الصعوبات فً تحدٌد المعنى القانونً لسر اذا اعتبره بعض الفقهاء انه واقعة اوصفة ٌنحصرنطاق العلم بها فً 

عدد من الاشخاص او انه كل ما ٌضر افشابها بالسمعة والكرامة والنفس والمال او ان توجد مصلحة مشروعة فان ٌبقى العلم 

فً واقعه معٌنه محصورة بٌن اشخاص محدودٌن وٌلزم فً التحدٌد المقصود بالسر بان ٌكون من شان البوح به من الحاق 

الضرر بشخص صاحبه وٌستوى ان ٌكون الضرر مادي او معنوي فمرٌض الذي ٌعانً من مرض معٌن قد تكون له مصلحة 

فبقاء مرضه لدى طبٌبه فقط وعدم انتشار خبر مرضه منع من الحاق الضرر به اجتماعٌا اومهنٌا اومعنوٌا كما ان المتقاضً 
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له مصلحة فً عدم علم خصمه بالمعلومات السرٌة التً افضى بها الى محامٌه لدفاع عنه وٌجب ان ٌكون السر 

محصورباشخاص محددٌن ومحدودٌن اما اذا كانت الواقعة معلومة على عدد من الناس بدون تمٌز تنتفً عنه صفة السر الى 

ان ذلك لاٌعنً وجود عدد كبٌر من الاشخاص على علم بالواقعة ٌنفً عنها صفة السر بشكل مطلق فاذا كانوا المعنٌٌن بشكل 

حصري فلاٌنفً ذلك عن الواقعة صفة السر لمعرفة الفرٌق الطبً بالمرض المصاب به مرٌض معٌن فٌبقى له صفة السر لان 

العالمٌن به صفة الاطباء وقد ٌعد النباء سرا ولوكان شاع بٌن عدد ؼٌر محدود من الناس اذا كان ؼٌر مإكد اما متى تاكد ذلك 

النباء الشابع زالات عنه صفة السرٌه وٌجب ان ٌكون لصاحب السر المصلحة المشروعة فً عدم افشابها فلا ٌلتزم المحامً 

بعدم افشاء علمه بعزم موكله على ارتكاب جناٌة معٌنة كتحضٌر لارتكاب جرٌمة قتل بحق خصمه لان مصلحة الكتمان ؼٌر 

مشروعة الى ان المحامً ٌلتزم بعدم افشاء الاسرار التً اسربها الٌه موكله عن ارتكاب جرٌمة سابقة لان مهمتة الدفاع عن 

اجلال الحقٌقة واقرا الحق وفق ماٌقرره القاضً المختص فعلٌه كذلك ان ٌنصح موكله ان ٌتقً الله وٌتوب وٌعطً الناس 

حقوقهم ولاٌشترط طالب صاحب السر عدم الافشاء به بشكل صرٌح وقد ٌكون ذلك ضمنٌا كواجب الطبٌب والمحامً 

والمصرفً بعدم افشاء اسرار الزبون ولو لم ٌطلب منه صاحب السر صراحة كتمان سره وواجب الزوجة عدم افشاء اسرار 

زوجها حتى ولو بعد طلاقها منه وٌلزم المإتمن على السر بعدم البوح به ولوكان صاحب السر لاٌعلم بوجودة كاكتشاؾ 

الطبٌب اصابة المرٌض بمرض ٌجهله المرٌض نفسه فلا ٌحق لطبٌب افشاء مرضه استنادا الى ارادة المرٌض المفترضة بعدم 

افشابها ومصلحة المشروعة بمنع وقوع الضرر حٌنما لو انتشر خبر مرضه مالم تكن هناك مصلحة تقتضً اخبار اشخاص 

معٌنٌن كاصابة المرٌض بمرض معدي ٌلزم الطبٌب اخبار زوجته او اقاربه المقربٌن له لمنع انتشار المرض كما لا ٌتطلب 

القانون ان ٌكون صاحب السر اهلٌة قانونٌة كاسر متعلق بمجنون ان صفة السر تنبع من ان الواقعة تعتبر سر بطبٌعتها كما لا 

ٌشترط ان ٌعلم المإتمن على سر من صاحب السر نفسه وقد ٌعلم به من شخص ثالث كزوجته اوقرٌبه اوطبٌبه او محامٌه او 

  شخص معٌن ٌعمل لمصلحته

 :تعرٌؾ افشاء الاسرار

هو الافضاء بوقاع لها صفة السرٌة من شخص مإتمن علٌها بحكم وضعه اوظٌفته او مهنته اوفنه بصورة مخالفة لقانون وقد 

عرؾ واجب كتمان السر من القدم بحٌث كان ٌحرم على رجال الدٌن البوح بالاسرار التً ٌطلعون علٌها من الناس بحكم 

مركزهم ثم امتد تدرٌجٌا كالواجب الى اصحاب المهن الحرة المهمة كالمحامٌن والاطباء وؼٌرهم فلاٌجوز لهم كشؾ الاسرار 

التً تصل الى علمهم اثناء ممارستهم لمهنتهم وكانت الحكمة من تجرٌم افشاء الاسرار تكرٌس الواجب اخلاقٌا فضٌل من 

مبادئ الشرق و الامانة وقد تضمنت كافة القوانٌن والشرابع بموجب الحفاظ على الاسرار وتجرٌم افشاء ها لٌس فقط لحماٌة 

صاحب السر ومكانته ومركزه وشرفه بل اٌضا لصٌانة المصلحة العامة فً المجتمع وعدم تعرٌض سمعة المهن والمراكز 

السامٌة النبٌلة لا اهانة ولعدم الثقة والاحترام كطب والمحاماة والقضاء والوظابؾ وؼٌرها فان لم ٌجد المرٌض طبٌبا لٌركن 

الٌه وٌودعه سره او لم ٌجد المتهم محام ٌطمبن الٌه وٌصارحه بسره لادى ذلك المس بحقوق الناس والاضرار بالمجتمع كاكل 

مثال قد كان المجتمع البنانً مواكب لحماٌة مسٌرة حقوق الانسان فجرم افشاء الاسرار فً المادة 75٘ و ماٌلٌها من قانون 

العقوبات تحت الفصل الثانً من الباب الثامن المتعلق بالجرابم الواقعة على الحرٌة والشرؾ ونصت المادة 7ٓ٘ من العقوبات 

على من كان بحكم وضعه او وظٌفته او مهنته اوفنه على علم بسر فا فشاء هو بدون سبب شرعً اوستعمله فً لمنفعة 

الخاصة او منفعة اخر عوقب بالحبس سنه على الاكثر وؼرامة لاتتجاوزٓٓٗ الؾ اذا كان من شان الفعل ان ٌسبب الضرر له 

ولو معنوي وٌتبٌن ان هذه المادة تضع شروطا خاصة لو قوع جرٌمة افشاء الاسرار وهً من ٌفشً سر من علم به حكم 

وضعه اوظٌفته اومهنته اوفنه ان ٌتم الافشاء وبدون سبب شرعً وان ٌسبب الافشاء ضرر مماٌقتضً البحث فً عناصر 

جرٌمة افشاء الاسرار ثم الاحوال التً ٌجب ان ٌجوز فٌها قانون افشاء الاسرار وعناصر جرٌمة افشاء الاسرار تقوم جرٌمة 

افشاء الاسرار كاؼٌرها من الجرابم على ركنٌن اساسٌا هما الركن المادي والركن المعنوي الركن المادي فً هذه الجرٌمة 

  عنصرٌن جوهرٌن هما افشاء السر ومرتكب جرٌمة افشاء السر

 : تحدٌد فعل الافشاء

لم تحدد المادة 75٘ من قانون العقوبات المقصود به بفعل الافشاء فاكتفت بنص على انه من كان على علم بسر وافشابه 

بؽٌت تحدٌد المقصود بالافشاء على عاتق القانون المختص والفقهاء وٌمكن تعرٌؾ الافشاء بانه اطلاع الؽٌر على واقعة تعد 

لدى صاحبها سرا ٌهمه كتمانها وٌكون الافشاء بافضاء السر الى الؽٌر سواء كان الافشاء بالقول ام بالكتابة ام بالاشارة 
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وٌتحقق ذلك بالتحدث به امام الناس فً مقابلة صحفٌة او فً محاضرة او باذاعاته فً الاعلام او باعطاء الؽٌر افادة اوتقرٌر 

ٌتضمن سر الواجب كتمانه وٌجب ان ٌكون الافشاء المعاقب علٌه ٌنحصر بصورة واضحة لاتدع مجال لشك والتاوٌل واما اذا 

كان الفعل ؼٌر واضح لاٌعتبر افشاء لسر كطبٌب الذي ٌنشر مقالة علمٌة ٌشرح فٌها اعراض مرض قد عالجه من دون ان 

ٌسمً المرٌض والمحامً الذي ٌشرح مسالة قانونٌة فً مقابلة عن دعوى قضابٌة دون ان ٌذكر منهم اطرافها وبدون ان 

ٌشٌر الى المعالم التً ٌمكن من خلالها التعرؾ على شخصٌة صاحب السر وكان ذلك على سبٌل النقاش والشرح العلمً فلا 

ٌعتبر هذا ارتكاب لجرٌمة افشاء الاسرار وٌقتضً فعل الافشاء بان ٌكون جرى الافضاء بالسر الى الؽٌر وٌراد بالؽٌر أي 

شخص لاٌنتمً الى فبة من الناس ٌنحصر فٌها نطاق العلم بالواقعة او بالمعلومات التً توصؾ بالسر كان ٌتم النقاش بتلك 

المعلومات الى عدة اطباء والفرٌق الطبً الذي ٌعالج المرٌض او دراسة لضمن مجموعة محامٌن الذٌن ٌتولون الدفاع عن 

المتهم او بالحدٌث بٌن الموظفٌن او المصرفٌن الذٌن ٌضربون حسابات احد العملاء فلاٌعتبر ذلك افشاء السر كما لاٌعتبر 

الافشاء البوح بالواقعة او المعلومات الى صاحب السر واعطاء هذا الاخٌر لمن ٌفوضه تقرٌر ٌتضمن تلك الاسرار اما اذا كان 

الافضاء بالسر لؽٌر الفبة التً ٌنحصر فٌها بالعلم بها وكان المقربٌن من صاحب السر فٌعتبر مشكلات بجرٌمة افشاء الاسرار 

وفق لمادة 75٘ من العقوبات اذا توفر بقٌة شروطها القانونٌة وقد ٌقع الافشاء بصورة ضمنٌة كما لوسمح المإتمن على 

السر باطلاع الؽٌر على الاوراق التً دونت فٌها ذلك السر كما قد ٌقع الافشاء بعدم منع الؽٌر من كشؾ السر كان ٌشاهد 

الملتزم شخص ٌحاول الاطلاع الاوراق التً دونت فٌها اسرار عملابها فلا ٌمنعه رؼم استطاعته من المنع وٌستوي الافشاء 

الكلً والجزبً لاسرار والافشاء الكلً هو الافضاء بكل الاسرار والمعلومات تشكل سرا اما الافشاء الجزبً هو الافضاء بجزء 

من الاسرار او بعضه ولوكان قلٌل لان التاكٌد الواقعة التً كانت على سبٌل الشك ادى الى افشاء السر ومعاقب علٌه لان تاكٌد 

 الواقعة ادى الى تحوٌل الشك الى ٌقٌن

 :ارتكاب الافشاء من شخص ملتزم قانون بكتمان السر

لا ٌرتكب جرٌمة افشاء الاسرار أي شخص بل شخص مإتمن علٌه وعٌنت المادة 75٘ من قانون العقوبات ذلك الشخص بانه 

من كان بذلك حكم وظٌفته او مكانته اوفنه على علم بسر وافشاءه و بدون سبب شرعً او ستعمله لمنفعته الخاصه او لمنفعة 

اخر وٌتضح ان جوهر جرٌمة افشاء الاسرار هو من خلال شخص بموجب ملزم قانون الكتمان اما هو مإتمن علٌه بحكم 

وظٌفته اومهنته او فنه وقد ورد هذا التعداد على سبٌل المثال الحصر فٌسري الالتزام على كل من ٌعد امٌن على واقعة او 

معلومات تعد سر وقد اشرنا الى ان عبارة )بحكم وضعة( قد اضٌفت الى المادة 75٘ من العقوبات بموجب المادة٘ٔ من 

المرسوم الاجتماعً رقم ٕٔسنة 59ٖٔ بدل من عبارة )بحكم حرفته( مما وسع نطاق المإتمنٌن على اقرار الملتزمٌن 

بموجب عدم افشاءها وتشترط هذه الصفة على فعل جرٌمة الافشاء الاسرار اما اذا وجد شخص اخر اشترك او تدخل اوحرض 

على ارتكاب هذه الجرٌمة فٌعاقب اٌضا من دون توافر صفة التزامه بموجب قانون افشاء السر اذا توفرت الشروط القانونٌة 

فً الشرٌك او المتدخل او المعترض وفق للموادٖٕٔ و7ٕٔو5ٕٔ من قانون العقوبات وٌتبٌن انه على ربٌس الفبات المقٌدة 

بكتمان الاسرار المحامون والقضاءة والاطباء والصٌادلة والمحاسبون ورجال الدٌن والموظفون والعسكرٌون والمصرفٌون 

وؼٌرهم من الاشخاص الذي ٌطلعون بحكم وضعهم اوظٌفتهم او مهنتهم على اسرار قد تتصل بادق تفاصٌل الحٌاة الشخصٌة 

والمهنٌة والفنٌة والمالٌة والاشخاص الطبٌعٌن والمعنوٌن وقد نصت المادة ٖ٘ٗ من قانون العقوبات على ان كل عامل فً 

القطاع الخاص مستخدم كان ام خبٌر ام مستشارا وكل من ارتبط مع صاحب عمل بعقد استخدام لقى اجر التمسه اوقبل لنفسه 

اولؽٌره هدٌة اوعد ومنفعة اخرى لكشؾ الاسرار او المعلومات تسًء الى العمل او القٌام بعمل بقصد الحاق الضرر المادي او 

 المعنوي بصالح العمل فٌعاقب بالحبس لشهرٌن او سنتٌن او ؼرامة ٓٓٓٓٓٔالىٕٓٓٓٓٓالى اخرة   

كما عقبت المادة 9ٓ٘ من قانون العقوبات بالحبس من شهرٌن الى سنتٌن كل شخص ملحق بمصلحة البرٌد والبرق لكل من 

ٌسًء وٌطلع على وكالة مختومة او ٌتلؾ او ٌختلس احد الرسابل او ٌفضً بمضمونها الى ؼٌر المرسل الٌه وتنزل العقوبة 

نفسها لمن كان ملحقا بمصلحة الهاتؾ وافشاء مخابرة هاتفٌة اطلع علٌها بحكم وظٌفته او عمله الى اذا كان هذا لمصلحة 

الامة والبلد وكذلك نصت المادة 9ٔ٘ من العقوبات على ان كل شخص اخر ٌتلؾ اوٌفضً بقصد الرسالة اوبرقٌة ؼٌر مرسلة 

الٌه او ٌطلع بالخدعة على المخابرة الهاتفٌة ٌعاقب بؽرامة لاتتجوز ٓٓٓٓٓٔوٌقضً بالعقوبة نفسها على من اطلع على 

  رسالة او مخابرة هاتفٌة فاذاعتها الحاق ضرر باخر فاعلم بها ؼٌر من وصلت الٌه

 : القصد الجرمً فً افشاء الاسرار
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ٌعتبر جرٌمة افشاء الاسرار من الجرابم القصدٌة التً تتطلب توفر القصد الجرمً لقٌامها فلا ٌعتبر المتهم مرتكب لهذه 

الجرٌمة اذا لم تتوفر لدٌه القصد بالجرم فً افشاء الاسرار حتى لو ارتكب خطاء او اهمال بدون تتوافر لدٌه النٌة الجرمٌة 

لافشاء وتطبٌق لذلك اذا اهمل الطبٌب فً حفظ مستند تتضمن اسرار تتعلق بمرٌض معٌن وادى الاهمال الى اطلاع الؽٌر علٌها 

لاٌعتبر مرتكب جرٌمة افشاء الاسرار وفق لمادة 75٘ من العقوبات لعدم توافر فٌه او النٌة الجرمٌة لدى الطبٌب لارتكاب تلك 

الجرٌمة والقصد المتطلب لهذه الجرٌمة على عنصرٌن هما العلم والارادة اذا ٌجب على علم المتهم للواقع السر الممنوع 

افشابه وتتجه ارادته الى افشاء ذلك السر والى النتٌجة التً تترتب علٌها وعلمة بالواقعة التً تتم بالطابع السرٌة وان ٌرتكب 

ذلك بدون سبب شرعً او ٌستعمل السر لمنفعته الخاصة او لمنفعة شخص اخر اذا كان من شان الافشاء ان ٌسبب ضرر 

  سوى اكان الضرر مادي او معنوي سند لمادة75٘ من قانون العقوبات

 :الاحوال التً ٌجوز فٌها القانون افشاء الاسرار

 ثمة استثناء على قاعدة تجرٌم افشاء الاسرار

 فهنالك قاعدة ٌجوز فٌها قانون افشاء الاسرار بحكم القانون قد ٌفرض القانون على بعض الحالات على اشخاص معٌنٌن 

بموجب الابلاغ عن المعلومات معٌنة بصورة وجوبه او جوازه رؼم اعتباره اسرار ذلك من اجل حماٌة مصلحة اهم من 

المصلحة التً اوجبت قانون حمٌتها بموجب كتمان الاسرار ولٌس بالامكان وضع قاعدة عامة تجتمع فٌها حالات وجوبا 

اوجوازا افشاء الاسرار الى انه ٌمكن القول بان الشخص الملزم بكتمان السر ٌصبح فً حل من موجبه عندما ٌنص القانون 

صراحة على اعفاءه من ذلك الموجب وخٌر مثال على ذلك مانصت المادة 95ٖ من قانون العقوبات على كل لبنانً علم 

بجناٌة على امن الدولة ولم ٌنباء بها السلطة العامة فً الحال عوقب بالحبس من سنة الى ثلاث سنوات والمنع من الحقوق 

  المادٌة

 :رضاء صاحب السر

انقسمت الارى حول اعتبار رضى صاحب السر حالا دون القٌام بجرٌمة افشاء الاسرار بعتبار البعض ان موجب كتمان 

الاسرار وعدم جواز افشاء لم ٌقرر لمصلحة صاحب السر بل فرضه القانون لمصلحة المجتمع والنظام العام واعتبر صاحب 

الضرر انه لٌس لامٌن ان ٌتضرر بان صاحب السر قد حله من قٌد الكتمان أي ان المإتمن على السر ٌرتكب جرٌمة افشاء 

الاسرار اذا افضى بالسر الى الؽٌر فهو موافقة صاحب السر على البوح به لكن هذا الً لم ٌاخذ به واعتبر اؼلبٌة الفقهاء ان 

افشاء السر بناء على صاحب السر اوبعد استاذانه ٌحول بٌن ارتكاب جرٌمة افشاء الاسرار استنادا الى ان صاحب السر ٌملك 

الحق الكامل فً الاطلاع على السر المتعلق به كا لمرٌض الذي ٌخبر الناس بمرضة ومثل التوثٌق الشاهد امام القضاء 

وجرٌمة افشاء الاسرار ٌفرض القانون على كل شخص لدٌه المعلومات تفٌد التحقٌق ادى الشهادة لقضاء اذا كلؾ ذلك تكلٌؾ 

صحٌح وفق لمادة 9ٙ من قانون اصول المحكمات الجزبٌه تحت طابلة تؽرٌمه واحضاره جبرا وفق لمادة5٘ واذا تبٌن انه 

تمنع عن الحضور لادلاء بشهادته كان بعذر كاذب ٌعاقب بالحبس ٖ اشهر وبالؽرامة وفق لمادة 7ٓٗ لعقوبات كمافرضت 

المادة5ٕ على كل شخص لدٌه معلومات تنٌر التحقٌق ان ٌبادر للادلاء بشهادته امام قاضً التحقٌق تحت طابلة ؼرامة 

 تترواح بٌنٓٓٓٓٓٔاوٕٓٓٓٓٓلٌرة لبنانٌة

كما عاقبت المادة7ٙ٘ من قانون العقوبات بالحبس بشهر الى سنه اوؼرامة من ٕٓٓٓٓٓالى ملٌونان لٌرة لبنانً اوبحدى 

هاتٌن العقوبتٌن من كان عالم بوجود ادلة تثبت براءة شخص موقوؾ او موضوع محاكمة فً قضٌة من جناٌة اوجنحه ولم 

ٌبادر بالقاء شهادته امام القضاء او سلطان الامن ولكن اذا كان ملزم بشهادة ملزم اٌضا بعدم افشاء الاسرار فقد ٌبرز 

التعارض بٌن هاتٌن الموجبتٌن فنصت المادة5ٕ على الشاهد الاعفاء من الادلاء بافادته الى اذا اثبت انه ملزم قانون بحفظ 

السر واذا راى قاضً التحقٌق بان تذرع بسر المهنة وبسر المصرفً فً ؼٌر محلة القانونً بعد الاستطلاع راي النٌابة 

العامة قرار برد تذرعه مماٌظهر ان المشرع البنانً ؼلب الاستنافٌة بكتمان الاسرار على موجب الشهادة اوباذن صاحب السر 

  بكشفة

 : جرٌمة افشاء الاسرار

  تتكون من اربعة اركان

ٔ - فعل الافشاء وٌراد به افشاء السر مكاتبة اومشافهة اواعلانا اوسرا وتقع الجرٌمة حتى لو افشاء الشخص واحد وتقع 
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 اٌضا لمكاشفة بجزء من السر

ٕ -ان ٌكون الامر الذي جعل افشابه ٌعتبره القانون سرا اوٌرى بعض الفقهاء ان السر هو ماٌضر بافشابه بسمعة موقعه  -

  اوكرامته

ٖ - ٌرى البعض ان ٌكون السر امر مشرفا لمن ٌرٌد كتمانه ومع ذلك تحمٌل المادة7ٖٔ عقوبات وٌعد فً حكم السر امر 

 ٌكون بطبٌعته او امر بالظروؾ المحٌطة به سرا ولو لم ٌطلب كتمانه صراحة

   ٗ - صفة الامٌن كل من ٌعد امٌن على السر ٌحكم ضرورا وبحكم ممارسته مهنته او ظٌفته اوفنه الى ان المشرع قد

 وجد فً العقوبة بالحبس لمدة لاتزٌد عن خمس سنوات مطلوب فً الفقرة الثانٌة من المادة وذلك على اساس ان الموظؾ 

العام ومن فً حكمه على رابسة الطواؾ المقٌدة بكتمان الاسرار وذلك بحكم ماٌصادفه خلال عمله من اسرار خاصة ومن 

 الامثلة على الامناء على الاسرار الطبٌب والممرض والظابط والشرطة وكتبت المحاكم 

ومحضروها وساعً البرٌد ورجال الدٌن وموظؾ التلفونات والمحامون ومساعدهم ومساعد الطبٌب والسابق والخادم 

  والسكرتٌر الخاص والمشرؾ الاجتماعً والامثلة كثٌرة ولم ٌحصرها المشرع البحرٌنً

 :القصد الجنابً

وٌتطلب القانون للمعاقبة على هذه الجرٌمة وجود قصد جنابً فالعقاب فً هذه الجرٌمة على من ٌفشً سر صدٌق له او قرٌب 

او زوجة وٌعد القصد الجنابً متوافر متى اقدم الجانً على افشاء سر لم ٌصل لمعرفته الى عن طرٌق صنعته اوفنه او حرفته 

او معرفته طلما ان هذا الافشاء مجرم قانون ولاٌشترط ان ٌكون الافشاء بنٌة الاضرار او بقصد الحصول على ربح ؼٌر 

مشروع اذا لاعبرة بالبواعث مطلقا فٌما ٌتعلق بهذه الجرٌمة وٌرتكب الموظؾ العام جرٌمة افشاء الاسرار اذا افضى لؽٌر بسر 

الوظٌفً أي سر الذي ٌكون قد علم به بسبب اوظٌفته او بمناصبها ولان هذه الاسرار هً موضوع عمله او وسٌلة الى تحقٌق 

مصلحة او منفعة اجتماعٌة او هجم وطنً لذلك ٌتم تشدٌد العقوبة قد تصل بسجن لمدة لاتزٌد عن خمس سنوات فضلا ان 

 ٌسال عن المسإلٌة التادٌبٌة التً تتم فً جهة عمله على افشاء الاسرار الوظٌفٌة

 المحاضرة الرابعة عشر :

 صٌاؼة العقود

 : قواعد الصٌاؼة القانونٌة لعقود

تعد صٌاؼة العقود عملا ابداعٌا ٌتبع البحث القابم به عن انسب الطرق المحققة لاهداؾ فً التواصل بٌن طرفٌها فً ضوء 

خصوصٌة موضوعٌة التعاقد محل الصٌاؼة فلؽاٌة من صٌاؼة هً وضع موضوع التعاقد قً قوالب متصلة بٌن طرفٌه بطرٌقة 

واضحة وتكفل تنفٌذه دون منازعة او خلافات فالصٌاؼة هً الادة التً ٌجري بها التعبٌر عن موضوع تعاقد واذا كانت 

الصٌاؼة ترتبط اساسا بشكل العقد الى انها لاتقؾ عند النواحً الشكلٌة من ضبط المصطلحات وتدقٌق العبارات وملاحظات 

الجوانب اللؽوٌة وتعرٌؾ احكامها وترتٌبها بماٌكفل بالعقد الدقة وحسن الصٌاؼة وكمال التنسٌق بل ان الصٌاؼة تعنً 

المراجعة بنود العقد وتكمن الاجرات التً تسبقه وجمٌع ماٌعتبر جزء منه لوقوؾ على مدى مطابقاتها لاحكام القانون ومن ثم 

تطهٌر العقد من المخالفات التً ٌمكن ان تشوب ابرامه اوبنوده تحسب للوقوع فً خطاء قانونً قد ٌإثر على تنفٌذ العقد او 

على مدى صحته من الوجه القانونٌة ومن اخلاقٌات الصٌاؼة ضرورة مراعاة الثقة التً اودعها العمٌل الى من كلفه بصٌاؼة 

فٌتعٌن على من ٌقوم بصٌاؼة الالتزام بعدم تجاوز تعلٌمات العمٌل ولاٌعبر عن اراءه الشخصٌة فً الصٌاؼة قبل موافقة 

العمٌل وان كان له بطٌعة الحال ان ٌعدل فً العقد بماٌراه مفٌد لمصالح العمٌل بل بعد ان ٌقنعه بهذه التعدٌلات وٌجب اعطاء 

 العمٌل الفرصة الكاملة لٌفهم ماجرت به الصٌاؼة ٌقوم بمساعدته على فهم الصٌاؼة وٌقنعه باسباب الصٌؽة التً ٌقترحها

العقد فً لؽة\هو جمع طرفً حبلٌن ونحوهما وشد احدهما بالاخر حتى ٌتصلا وٌصبحا قطعة واحدة والعقدة هً الموصل الذي 

ٌمسكهما وٌوثقهما ومن هنا تم اطلاق مصطلح العقد على الٌمٌن والعهد وعلى الاتفاق فً المبادلات كالبٌع ونحوهما وعلى 

ذلك ٌكون عقد فً لؽة وماٌفٌد الالتزام بشًء عمل كان او تركه من جانب واحد ومن جانبٌن لما فً كل اولابك من معنى 

 الربط والتوثٌق
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العقد فً الاصطلاح القانونً\هو اتفاق ادارتٌن على احداث اثر قانونً ٌمثل اما فً انشاء حق او فً نقله او فً انهابه 

ٌنشىء العقد بالتعبٌر عن تبادل ادارتٌن متقابلتٌن وٌسم اٌجابا وقبولا و الاٌجاب \هو بٌان ٌصدر من احد المتعاقدٌن معبر عن 

ارادته فً انشاء العقد أي كان هو البادى منهما واما القبول \فهو ٌصدر من الطرؾ الاخر بعد الاٌجاب معبرا عن موافقته 

علٌه البدء فً عبارته دابما هو الموجب و الاخر هو القابل سواء اكان البدء فً عقد البٌع قول البابع بعت او قول المشتري 

اشترٌت او كان البادى فً عقد الاجارة مإجر بقوله اجرتك او المستاجر قوله استاجرت وهكذا فً سابر العقود او تعبٌر فٌهما 

 عن ارادة العقدٌة من احد طرفٌهما هو الاٌجاب وثانٌهما من الجانب الاخر هو القبول

 

 

 :انواع العقود

 

 ٔ -العقود المسماة والؽٌر مسماة

 ٕ -عقود المعاوضة وعقود التورق

 ٖ -عقود الرضابٌة والعقود الشكلٌة والعقود العٌنٌة

 العقود الشكلٌة\ٌعنً التً تحتاج اجرابتها الى شكلٌات معٌنة كاتوثٌق فً اوراق وتوقع علٌها وٌختم علٌها وٌصدق

  ٗ - عقود مساومة وعقود اذعان

 ٘ - عقود الملزمة لجانبٌن والعقود الملزمة لجانب واحد

 ٙ -العقود الفورٌة والعقود الزمنٌة

 :مراحل ابرام العقد

ٔ -التفاوض تعتبر المفوضات هً مرحلة التً تنطبق على التعاقد وتستهدؾ فً اعدادها لابرام العقد النهابً ولاٌصدر عن 

 احد المتعاقدٌن اٌجابا او قبولا نهابٌا الى بعد مفاوضات مع الطرؾ الاخر فالاٌجاب والقبول هما مزٌج المفاوضات

ٕ -الوعد بالتعاقد ٌتدخل الوعد بالتعاقد فً المرحلة التحضٌرٌة لتعاقد النهابً مثبت نواي طرفٌه بشان هذا التعاقد فقد ٌصدر 

 عن المفوضات وعدا بالتعاقد كا لوعد بالبٌع مثلا

ٖ -العقد الابتدابً ٌكون الوعد بالتعاقد ملزم للجانبٌن ومثل هذا الوعد ٌسمى العمل بالعقد الابتدابً وفٌه ٌتفق الطرفان على 

 جمٌع شروط العقد المراد ابرامه مع تحدٌد اجل العقد النهابً

ٗ -التعاقد بالعربون\العربون هو مبلػ من المال او أي شًء منقول اخر ٌدفعه احد المتعاقدٌن لاخر وقت انعقاد العقد وٌدفع 

العربون وقت ابرام العقد ٌفٌد ان لكل من المتعاقدٌن الحق فً العدول عنه الى اذا قضى الاتفاق بؽٌر ذلك فاذا عدل من دفع 

العربون فقده هذا ولو لم ٌترتب على العدول أي ضرر والبعض ٌعتبرون العربون كتنفٌذ العقد والبعض الاخر ٌعتبرة كخٌار 

 لعدول عن العقد

مفهوم الصٌاؼة\الصٌاؼة لؽة اسم مصدر من الصوغ بمعنى التهٌبة والتقدٌر ومنه الصاغ الذي ٌصوغ الحلً كماٌقال هذا 

صاغ او صوغ هذا أي على هٌبته وٌستعمل الصوغ فً المحسوسات وللمعانً وٌقال صٌؽت القول ٌعنً هٌبته وصورته وقد 

 عرفت الصٌؽة فً الاصطلاح \ترتٌب الكلام على نحو معٌن صالح الترتٌب الاثار المقصودة منه

الالفاظ والعبارات التً تعرض عن اردة المتكلم ونوع تصرفه وٌقصد بمصطلح الصٌاؼة بشكل عام التنظٌم الجٌد لابراز 

المضمون وعلٌه تتضمن الصٌاؼة عنصرٌن اساسٌان هما الشكل والمضمون وكل منهما ٌكمل الاخر بدون التنظٌم الجٌد لان 

 ٌكون من السهل فهم المضمون وبدون المضمون الجٌد لان تكون هناك فابدة من التنظٌم

 :مفهوم صٌاؼة العقود

ٌختلؾ مضمون صٌاؼة العقود المدنٌة عنها فً العقود الادارٌة فالعقود المدنٌة لها صٌاؼة ومفهوم والادارٌة لها صٌاؼة 

 ومفهوم
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 :اساسٌات صٌاؼة العقود

 المبادئ التً تتحقق جودة الصٌاؼة تتطلب الصٌاؼة الجٌدة بعض المبادئ تتلخص فً 

 - 1ان تكون الصٌاؼة كاملة وواضحة وصحٌحة وان تقٌم التواصل بٌن الطرفٌن 

 ٕ-شكل الصٌاؼة الجدٌدة \اسلوب الصٌاؼة ٌنبؽً الالتزام بالقواعد التالٌة فً اختٌار اسلوب الصٌاؼة 

*اسلوب تصمٌم الجمل ٌجب الاحاطة بالقواعد الاساسٌة لكتابة وبالتالً معرفة اصول تصمٌم الجمل فً تصرٌؾ الافعال 

والتوافق بٌنهما والفواصل والنقط نهاٌة الجملة تظهر اهمٌة الفواصل عند استخدام الجمل الاعتراضٌة وتظهر اهمٌة فً لؽات 

 مثل اللؽة الفرنسٌة التً تستخدم الفواصل لتعبٌر عن الكلام الؽٌر مباشر أي التعبٌر عن كلام الشخص اخر ؼٌر المتكلم

*الاسلوب المفهوم ٌجب ان ٌكون الاسلوب مفهوم فً الكلمات والمصطلحات وفقراته بحٌث تكون مفهومه دون ادنى شك فً 

معانٌها لذلك ٌتعٌن استخدام كلمات محددة المعنى بان تكون لها معنى واحد او ٌجب ان ٌفهم المقصود منها من صٌاغ الكلام 

 اذا كان لها اكثر من معنى 

 ٗ-ٌنبؽً كذلك تجنب صٌؽة المبنً للمجهول بصفة خاصة فٌما ٌتعلق بتحدٌد العاقد المكلؾ تحدٌد الالتزام محل الصٌاؼة

المصطلحات الفنٌة\ٌنبؽً التحرز فً استخدام المصطلحات الفنٌة لٌكون معناها واضح واذا استلزمت الصٌاؼة مثل هذه -5

المصطلحات فمن الافضل لها الالتزام بما ٌجري علٌه العمل كاعتبره مصطلح قٌاسً فً معنى واحد أي له معنى محدد مثل 

مصطلحات التجارة الدولٌة حٌث قد ٌحدث ان ٌختلؾ تفسٌر المصطلحات من محكمة لاخرى وقد ٌحدث النزاع بٌن طرفٌن فً 

 معاملة اذا جاء صٌاؼة المصطلح ؼٌر كاملة

 الاسلوب الموجز او المفصل \ٌجعل الاسلوب مختصر الوثٌقة اكثر وضوحا بشرط ان ٌكون الاسلوب محكما كما ان الاسلوب-

 المباشر فً التعبٌر ٌضمن صحة الصٌاؼة لذلك فان استخدام جمل قصٌرة تجنب الحشو والمترادفات والجمل الاعتراضٌة 

 ٌجعل المحرر قصٌرا مما ٌقلل الجهد المبذول تفسٌره

الاسلوب المبسط الصٌاؼة/هً استخدام لؽة معٌنة بهٌكل العقد ومحتواه وٌجب استخدام لؽة قانونٌة سلٌمة با اسلوب -7

منضبط مع مراعاة تبسٌط الاسلوب لذلك ٌجوز استخدام اللؽة الجارٌة فً المعاملات اذا كانت تودي المعنى المراد بطرٌقة اكثر 

 سهولة من القانونٌة الحافة المهم هو تحقٌق الصٌاؼة لؽرضها من اقصر الطرق مع تجنب التعقٌد فً بناء الجمل

الاسلوب المحدد\تتطلب الصٌاؼة الجٌدة استخدام الفاظ تعطً المعنى الذي ٌقٌم التواصل بٌن طرفٌة اذاكان لكلمة ما الدلالة -8

معٌنة ولكن معناها فً الصٌاؼة تحتاج الى تضٌق هذه الدلالة اوتوسٌعها ففً هذه الحالة ٌنبؽً اضافة الوصؾ المناسب لهذه 

 الكلمة مما ٌحقق الاسلوب المطلوب

طرٌقة العرض\ٌتعٌن الالتزام ببعض القواعد لضمان حسن العرض الافكار فً الصٌاؼة الجٌدة مثل التنظٌم الدقٌق ٌجب ان -9

ٌكون تصمٌم الوثٌقة منطقٌا بحٌث ٌكون مرتبا ومنظما وٌجب ترتٌب نصوص العقد بطرٌقة منطقٌة تسهٌل القراءة والفهم 

 وٌسهل الاستخدام هذا ٌقتضً اتباع نظام اوخطة لتسلسل الافكار

الانسجام الداخلً\ٌجب مراعاة عدم وجود تناقض فً اجزاء العقد بحٌث تقع الاحالة على مكانه الصحٌح وٌقتضً تحقٌق -10

الانسجام اذا كان موضوع البند ٌحتمل قاعدة واستثناء فٌجب ان ٌكون النص علٌهما سوٌا فً مكان واحد او التدقٌق فً 

الاحالة بٌنهما حٌث ٌقعان فً مكانٌن مختلفٌن وٌقتضً الانسجام الداخلً توحٌد معانً الكلمات والمصطلحات المستخدمة فً 

 اجزاء متفرقة من العقد

العناوٌن الفرعٌة\تستعمل العناوٌن الفرعٌة لتجمٌع عدة احكام ترتبط برباط ٌمرر معاها تحت هذا العنوان وٌرعى ان -11

 اعطاء عنوان لكل بند اوفقرة فً العقد من شانه اطفاء السهولة على تحدٌد الموضوع والرجوع والاحالة عند الحاجة

ترقٌم بنود\ٌعتبر ترقٌم البنود العقد من الاجرات التً تقتضٌها ضرورة التسلسل المنطقً لاحكامها وابسط طرٌقة لتقدٌمها -12

هً استخدام الارقام المتسلسلة او الحروؾ الابجدٌة بحٌث ٌكفل الترقٌم سهولة معرفة مكان البند وٌسمح الترقٌم من وضع 

 التقسٌمات الفرعٌة الكثٌرة دون تؽٌٌر فً الارقام وبالتالً فً الاقسام الربٌسٌة لعقد

الصٌاؼة الواضحة والصحٌحة والكاملة \ٌجب ان ٌحرص صابػ العقد على ضمان وضوحه وصحتها والكاملة ٌقصد -13
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بصحة الصٌاؼة هً الكلمات المستخدمة فٌها معبرة عن المعنى المراد وٌقصد بوضوح الصٌاؼة فانها تنصرؾ الى هذا المعنى 

 دون لبس اوؼموض وٌقصد بالصٌاؼة الكاملة ان تحٌط بهذا المعنى فً كل اجزءه

 :كٌفٌة صٌاؼة العقد

ٔ -اركان العقد\الاركان جمع ركن وهو جانب الشًء القوي الذي ٌتوقؾ علٌه وجوده بكونه جزء من ماهٌته كالوقوؾ 

بعرفات بنسبة للحج فركن الشًء جزبة الذي ٌتركب منه وٌتحقق به وجوده فً الوجود بحٌث اذا انتفى لم ٌكن له وجود 

 (واركان العقد ثلاثة )التراضً- المحل-السبب

  ٕ - تصمٌم العقد \اولا البنٌة العامة للعقد

 التنظٌم الجٌد ٌضمن التنفٌذ الفعال ووضع المخطط العام للعقد\

 : المبادئ الاساسٌة لتنظٌم

التقدٌم للعقد عن طرٌق ذكر عنوانه وتارٌخه وتحرٌره واطرافه والتمهٌد لمدة العقد وشرح ماتفق علٌه الاطراؾ وبٌان 

التزامات كل طرؾ ثم الاحكام العامة او المتفرقة و اخٌر خاتمة العقد التً تحتوي نسخ العقد وتوقٌعات الاطراؾ والتعرٌؾ 

على التوقٌعات من الشهود او من أي جهة منوط به لتصدٌق البدء بل امور الجوهرٌة اول لصٌاؼة العقد مثل الالتزامات او 

المبادئ العامة المتفق علٌها وبعد ذلك ٌاتً الالتزامات او الالزامات الفرعٌة المترتبة علٌها مثل المقابل الذي ٌحصل علٌه 

العامل فً عقد العمل المرتب الشهري ثم بٌان البدلات والحوافز والعمولات والخدمات الصحٌة والخدمات الترفٌهٌة والمزاٌا 

 العٌنٌة الاخرى ثم ترتٌب المعلومات بشكل تتابعً وفق الانماط الملابمة

 -  1الترتٌب الزمنً\ مثل بند التارٌخ سرٌان العقد ٌسبق بند فسخ العقد

  - 2الترتٌب التنظٌمً\مثل قسم اطراؾ العقد ٌسبق التمهٌد والتمهٌد ٌسبق متن العقد

 ٖ - الترتٌب المنطقً\مثل الطرؾ الاول هو الموجب والطرؾ الثانً هو القابل

ٗ - الترتٌب حسب القٌمة \من المسابل ذات القٌمة الاكبر الى المسابل ذات القٌمة الاقل لنفرض ان مدة الترفٌه تحتل اهمٌة 

 قصوى فً العقد ٌمكن اعطاإها اسبقٌة على البنود الاخرى

 :التخطٌط الجٌد لوثٌقة العقدٌة

 عن طرٌق تقسٌم العقد الى وحدات من خلال قواعد منطقٌة ابواب ثم فصول ثم فروع ثم فقرات ثم مواد

 :مبدئ الهرم المتدرج

 تنظٌم المعلومات بشكل متتابع من المعلومات الاكثر عمومٌة الى المعلومات اكثر خصوصٌة او اكثر تفصٌلا

 :اقسام العقد

ٔ - اجزء العقد ٌتالؾ النص فً اللؽة العادٌة بصفة عامة من عدة فقرات كل فقرة تتكون من عدة عبارات و كل عبارة من 

عدة جمل واما العقد فٌكون من اقسام مختلفة كل قسم له تركٌبه تختلؾ عن تركٌبات الاقسام الاخرى ومع مراعاة خصوصٌة 

كل عقد فان تصمٌم هٌكل العقد ومن ثم محتوٌاتة ٌتطلبان معالجة امور اساسٌة واخرى قانونٌه وٌراعً اطراؾ العقد فً 

تحدٌد محتوى تعاقدهما وما تملٌه مصالحهما دون الاضرار بالؽٌر حٌث تثبت اطراؾ العقد الحرٌة الكاملة لتحدٌد محتواها 

مادامت لاتخالؾ النظام العام والادارات ورؼم انه لاٌوجد ترتٌب ملزم لتسلسل الاقسام العقد او تحدٌد مفروض لمحتواها فانه 

 :ٌمكن تلخٌص اقسام العقد فٌما ٌلً

 ٔ -عنوان العقد ٕ-تارٌخ العقد ومكان ابرامه

 - 3اطراؾ العقد -  ٗ -تمهٌد العقد

 ٘ - بنود العقد ٙ-خاتمة العقد

 - 7توقٌعات الاطراؾ 9-التصدٌقات

 - 1: عنوان العقد

ٌدل عنوان العقد على موضوع الذي ٌجري التعاقد علٌة كل عقد ٌجب ان ٌكون له عنوان وٌجب ان ٌكشؾ العنوان عن 

 .موضوع العقد بحٌث ٌوضح العنوان طبٌعة العقد اونوعه

طرٌقة صٌاؼة العنوان / من المهم ان ٌعكس عنوان العقد مضمونة بدقة دون زٌادة او نقصان واذا كان العقد عقد اٌجار 

لاداعً لادراج تفاصٌل فً العنوان تبٌن مجموع الاٌجار ومدتة والقانون واجب التطبٌق علً الى اخرة مثال ذالك وصؾ عقد 
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اٌجار شقة مفروشة بكامل مستلزماتها لمدة سنه طبقا للقانون او النظام رقم كذا سنة كذا وٌمكن الاكتفاء بالعنوان لكتابة عقد 

اٌجار وتدرج باقً التفاصٌل فً بنود العقد واذا كان العقد عقد عمل لاداعً لذكر التفاصٌل لجهة العمل والوظٌفة بالتفصٌل فً 

 . عنوان العقد وانما ٌكتفى بالتعبٌر عقد عمل وتدرج كل هذه التفاصٌل فً البنود التً تخصها

 :- 2 تارٌخ العقد ومكان ابرامة

ٌبرم العقد فً تارٌخ ٌحددة عاقدة اما فً مقدمتة او نهاٌتة ولتارٌخ العقد اهمٌة قصوى حٌث ٌحدد مدى قدرة العقد او سلطة 

على التعاقد كما ٌتخذ التارٌخ قاعدة لبدء حساب مدة تنفٌذ بعض الالتزامات المتولدة عن العقد ٌمٌل المحامون عادة الى كتابة 

 :التارٌخ بشكل مفصل على النحو التالً مثال

انة فً ٌوم الاربعاء ٖمن ربٌع الاول سنة 5ٕٗٔ هـ الموافق ٕٔ من شهر مارس سنة 9ٕٓٓ م حرر هذا العقد كل من ...... 

 . وقد ترد عبارة حرر هذا العقد فً صدر العقد على النحو التالً

حرر هذا العقد ٌوم الاربعاءٖ من شهر ربٌع الاول سنة 5ٕٗٔ هـ الموافق ٕ مارس 9ٕٓٓم ..... حرر اما تسبق التارٌخ 

واما تلحق به وٌمكن ان ٌكتب التارٌخ فً اخر العقد ولٌس فً صدرة فً هذة الحالة ٌكتب بعد توقٌع الاطراؾ على النحو 

 . التالً التارٌخ ٖ/ٖ/5ٕٗٔ الموافق ٕٔ/ٖ/9ٕٓٓ

 :ٖ -اطراؾ العقد

لكل عقد طرفان على الاقل وقد ٌزٌد اطراؾ العقد عن اثنٌن وقد تتعدد افراد الطرؾ الواحد وطرؾ العقد ٌكون شخص طبٌعٌا 

 . وٌكون شخصا اعتبارٌا ٌمثلة التعاقد شخص طبٌعٌا

 

  بٌانات تحدٌد شخصٌة العاقد

 تقتضً المصلحة التحقق من شخصٌة من ٌرٌد التعاقد وخاصة فً الحالات التً ٌقوم فٌه التعاقد على اعتبارات شخصٌة

كالخبرة والسمعة والشهرة وحٌازة التقنٌات الحدٌثة وتحدد شخصٌة العاقد ٌذكر بٌانات المدنٌة اذا كان الشخص طبٌعٌا 

 وٌضاؾ بٌانات اخرى اذا كان العاقد شخصا اعتبارٌا وذالك وفق ماٌلً : 

 أ : الشخص الطبٌعً – تتضمن هذه الفقرة البٌانات الشخصٌة للا اطراؾ وتشمل التالً

  1 الاسم ٕ- الموطن هو محل الاقامهٖ - بٌانات تحقٌق الشخصٌة  

 وٌوضح المثال التالً الشكل العام على كتابة فقرة اطراؾ العقد

السٌد.......وٌحمل بطاقة تحقٌق شخصٌة عابلٌة رقم..ٓٓٓٓٓ صادرة من ٓٓٓٓٓ بتارٌخٓٓٓٓٓ ومقر اقامتة والمشار 

 الٌة فً العقد فً ما بعد بؤسم ٓٓٓٓٓ

ب(الشخص الاعتباري \اذا كان احد اطراؾ العقد شخص اعتباري والشخص الاعتباري ٌعنً شركة ما او جهة ما تكتب 

 : البٌانات كما ٌلً

  1- اسم الشركة ٕ- الشكل القانونً ٖ- السجل التجاري رقم ٓٓٓٓٓ-

  ٗ - الكابن مقرها فً ٌعنً المكان

 - 5وٌمثلها فً العقد فلان   بصفته ربٌس او مندوب او مكلؾ وٌشار الٌة بؤسم ٓٓٓٓٓ-

  وفٌما ٌلً مثال كتابة بٌانات شركة فً العقد

 شركة كذا او هً شركة مساهمة كوٌتٌة ومقرها الربٌسً فً الكوٌت سجل تجاري رقم كذا وٌمثلها فً هذا العقد السٌدٓٓٓٓ 

بصفته ربٌس الشركة المشار الٌة فٌما بعد فً العقد بؤسم الطرؾ الاول فً العقود الدولٌة تكتب بالاضافة الى بٌانات الشخص 

 الاعتباري السابقة العبارة التالٌة شركة كذا وهً شركة مإسسة وقابمة على النحو الصحٌح طبقا لقوانٌن دولة ٓٓٓ

 - 4: تمهٌد العقد

ٌعكس التمهٌد ماٌدور فً ذهن اطراؾ العقد وٌدل على اتجاة ارادتهم الى الارتباط المتبادل كما ٌتضمن فظلا عن الؽاٌة من 
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التعاقد والصٌاغ الذي جرى فٌه التعاقد أي الخلفٌات او مافً العلاقة بٌن الطرفٌن مما ٌبٌن الخطوات التً ادت الى التعاقد 

متضمنا من اجل التفاوض بٌنهما كما ٌوضح التمهٌد علاقة العقد بؽٌره من الوثابق ذات التمهٌد ٌمثل الاطار الاساسً لتعاقد 

 فً نفس الوقت ٌتضمن روح العقد

  مثال رقم ٔ

 عقد مقاولة من الباطن

 التمهٌد

حٌث ان المقاول ابرم العقد عقد لتنفٌذ مشروع محطة تخفٌض الضؽط لشبكة توزٌع الؽز الطبٌعً بمنطقة المشروع 

فًٓٓٓٓٓٓ حٌث ان المقاول عٌن مقاول من الباطن لتنفٌذ الاعمال المدنٌة وفق لاخر نسخة معدلة من مستندات المشروع 

ولكافة المرسلات الاخرى الخاصة بالعقد التً تسلمها المقاول من العمٌل فٌما بذالك موصفات الخرسانة والاعمال التربٌة 

ومبنى الخدمات والسور وحٌث انه لؽرض تلبٌة حاجة المقاول الى بعض المعدات والاعمال لتنفٌذ كل الاعمال المدنٌة فً 

محطة تخفٌض الضؽط لشبكة الؽاز الطبٌعً لمنطقة المشروع فً المشروع لقد قرر المقاول ارساء هذه الاعمال على المقاول 

الباطن مثلا لخبرته فً تنفٌذ هذه الاعمال وفق للعرض المقدم منه المرفق بطٌته المإرخ فً ٓٓٓٓٓ لذا اتفقا الطرفان 

 المتعاقدان فٌما بٌنهما على شروط و الاحكام التالٌة ثم ٌذكر التفاصٌل

٘ - بنود العقد\وهً الشروط الخاصة بموضوع العقد تختلؾ بحسب محله وطبٌعة العقد من السلعة والخدمات والعملٌات 

المختلفة ومن الناحٌة المثالٌة ٌقسم العقد الى مواد حسب موضوع كل مادة وٌخصص لكل مادة عنوان ربٌس ٌعكس 

 موضوعها وترقم المواد بارقام متسلسلة

ٙ - خاتمة العقد\العبارة الختامٌة للعقد من الممارسات الشابعة والعبارة الختامٌة فً شكل بند تعاقدي ٌاخذ عادة عنوان نسخ 

 العقد على النحو التالً 

مثال نسخ العقد حرر هذا العقد من نسختٌن تعد كل نسخة منهما نسخة اصلٌة تسلم بٌد كل طرؾ نسخة للعمل بها عند 

 الاقتضى

 7\ توقٌعات الاطراؾ والتصدٌقات

 ا(التوقٌعات فً حالة الشخص الطبٌعً ٌوقع الطرفان على النحو التالً

 الطرؾ الاول البابع الطرؾ الثانً المشتري

 الاسم         

 التوقٌع       

 التارٌخ       

 ب( فً حالة الشخص الاعتباري او رجل من شركة ٌمثلها ٌوقع الطرفان على النحو التالً

 الطرؾ الاول

 اسم الشركة

 الاسم

 الوظٌفٌة

 التوقٌع

 التارٌخ

 : صٌاؼة بنود العقد

 امثلة بنود العقد

  - 1هل المدة المحددة فً العقد مقبولة؟

 - 2السرٌة\-هل الالتزامات الخاصة بالسرٌة تضل سرٌة بعد انهاء العقد ومامدة سرٌانها؟

  - 3القانون الواجب التطبٌق\هل ٌخضع العقد لقانون دولتك؟
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  - 4تؽٌر بنود العقد\هل ٌنص العقد على اجرات ملابمة لطلب التؽٌر او اجرات التعدٌلات ؟

 ٘ - حد النزاعات\هل ٌنص العقد على اجرات متدرجة لحل المنازعات عن طرٌق تصعٌدها لمستوٌات اعلى لكل طرؾ ؟

 :المراحل الاخٌرة لصٌاؼة العقد

 والتدقٌق اللؽوي وتنسٌق الكتابة  - 1مرحلة المراجعة واعادة ترتٌب المواد

 ٕ - مرحلة الاجتماع مع العمٌل وعرض نسخه علٌه لابداء الملحوظات

 - 3مرحلة توقٌع الاطراؾ وتسلم نسخ العقد

ٌلاحظ اهمٌة وجود قابمة ارشادٌة لسٌطرة على هذه المرحلة الاخٌرة من مراحل العقد اذا كثٌر ماوقع المحامون فً حرج كبٌر 

بسبب لم ٌحسبوا له حسابا بعد حضور الاطراؾ واجتماعهم على نسخ العقد وٌقع احٌانا اخطاء فً اجرات التوقٌع او على 

-وجه العموم ٌمكن وضع القابمة الاسترشادٌة لتكون بٌن ٌدي المحامً اومستشار لمكتب لمراجعتها قبل حضور اطراؾ العقد

 ٔ -الاحتٌاط بتصوٌر نسخ من العقد ٌعدد اطراؾ العقد وزٌادة نسخة لمكتب

 - 2التوقٌع على جمٌع الصفحات من جمٌع الاطراؾ فً جمٌع النسخ

 ٖ -التوقٌع على مستندات العقد

 - 4التوقٌع على ملاحق العقد

 :دلٌل تقٌم صٌاؼة العقد

 :ارشادات عامة

 - 1اسبل هل ٌؽطً العقد كل العناصر التً تلبً احتٌاجتك واحتٌاجت موكلك

 - 2هل النظام المتبع لبنود العقد متناسب مع حجم العقد؟

 ٖ -هل بنود العقد مرقمة بشكل صحٌح؟بنفس الطرٌقة ونفس النظام

-ٗ - هل كل بند ربٌس ٌضم كل البنود الفرعٌة ؟بمعنى هل توجد بنود فً اماكن اخرى فً العقد ٌمكن وضعها تحت بند معٌن

 - 5اذا وجد أي شًء ؼٌر واضح علٌك ان تصر على اعادة صٌاؼة مرة اخرى بلؽة واضحة

 - 6تجنب استعمال الاختصار فً العقد وفً حالة استخدامه ٌجب كتابة المصطلح بالكامل عند ظهورة لاول مرة

7 -تاكد عند وجود مصطلح معرؾ من انه ٌستعمل بمعنى ثابت فً كل الوثٌقة العقدٌة ومن ان التعرٌفات لها فابدة اذا حال الى 

 مستندات معٌنة فراجع تلك المستندات واحفظها فً ملؾ العقد واذا تعذر توفٌر مستند ما فتاكد فً الاحالة الٌة فً العقد

 :قابمة فحص العقد لمراجعة الصٌاؼة

  - 1عنوان العقد\هل عنوان العقد ٌكشؾ عن طبٌعة ؟

 تارٌخ العقد\هل تارٌخ وتحرٌر العقد مكتوب

 هل هو نفس تارٌخ اخر توقٌع على العقد؟

  - 2\اطراؾ العقد

 ٔ - هل اسم طرؾ الاخر ومقره الربٌسة وشكلة القانونً مكتوب بشكل صحٌح فً العقد ؟

 ٕ - هل الاسم المختصر المستخدم فً العقد لكل طرؾ ٌمٌزه شكل واضح عن ؼٌره؟

 

   

 تم بحمدالله ومنته

 

 

 


