
وتستخدم لوضع قيممنطقية إما صح أو خطأ ، من أنواع البيانات المستخدمة في قواعد البيانات
  :وتظھر بشكل خانة خيار

  rNumbeرقم

  tTexنص

  oYes/N*/ نعم

  dLookup Wizarمعالج البحث

  

 

 :من مكونات قواعد البيانات الجداول حيث تتكون من صفوف وأعمدةوتسمى ا0عمدة بـ

 ةبيانات أفقي
 ةبياناتعمودي

 تالسج5
 لالحقو
  

 

من خصائص الحقول عبارة عن قيمة مبدئية تظھر بالحقل في ورقة البياناتوقابلة للتعديل من 
 :المستخدم قبل

 dRequireمطلوب

 ealidation RulVقاعدة التحقق منالصحة

 dIndexeمفھرس

 eDefault Valuالقيمةا*فتراضية

  

 

 :فھذا يؤدي إلى السماح بإدخال ٥٠عند تغييرحجم الحقل *سم الطالبة إلى 

 حرفإجبارياً  50

 ىحرف كحد أقص 50
 رحرف أو أكث 50

 ٥٢٥و  ٥٠حروفيتراوح عددھا بين 

  

 

فإن برمجية أكسس تضيف   File nameعند كتابةاسم الملف في مربع اسم الملف
 :ا*متدادالتالي

baccessd 

aaccessdat 

caccessdo 



baccd 

 

 

  :اسم قاعدة البيانات الحالية ھو

 نيبيانات الموظف
 بالمكت

 تالموظفين الخدما
  

 

 :عدد ا0عمدة في الجدول التاليھو

6 

7 

5 

4 

  

 

من المھام التي نستطيع عملھا على الجداول وھي فيطريقة عرض ورقة البيانات فقط، و* 
  :يمكن عملھا في طريقة عرض التصميم

 دإضافة سجل جدي
 تتعيين نوع البيانا
 لإعادة تسميةحق
 دإضافة حقل جدي

  

 

ا تعديل ولكن * يمكنن  IDعندإنشاء الجدول يضيف أكسس حقل مفتاح أساسي يسمى المعرف
 هأوإدخال قيمة على ھذا الحقل وذلك 0ن نوعبيانات

 مرق
 صن

 */ نعم 
 يترقيم تلقائ
 

 :عدد السج5ت في الجول التاليھو

7 

4 

5 

6 



 :نوع طريقة عرض البيانات في الجدول التاليھي

 مطريقة عرض التصمي
 تطريقة عرض البيانا
 رطريقة عرض التقري

 جنموذطريقو عرض ال
 

من أنواع البيانات المستخدمة في أكسس *ختيار البياناتمن خ5ل قائمة منسدلة كاختيار قسم 
 :الطالبة

  dLookup Wizarمعالج البحث

 tTexنص

 Number رقم

 Memo مذكرة

 

  :Lجبارالمستخدم على اخال بيانات حقل معين نختار خاصية

  svalidation ruleالتحقق من صحةالقواعد

 dRequireمطلوب

 dIndexeالفھرسة

 yCurrencالعملة

 

من خصائص الحقول عبارة عن رسالة خطأ تظھر عند إدخالقيمة غير مسموح بھا في قاعدة 
 ةالتحقق من الصح

Validation Rule ھذھالخاصية ھي ،: 

 dIndexeالفھرسة

 ttion TexValidaنص التحقق منالصحة

 tFormaتنسيق

 eDefault Valuالقيمةا*فتراضية

  

  

 

 :أحد حقولجدول الطالب و التي من ا0فضل أن نجعله قائمة منسدلة، ھو

 يالرقمالجامع
 ىالمستو

 يالبريد الجامع
 ما*س
 

 



 

 :يتم تخزين القيم الخاصة بحقل الراتبباستخدام نوع البيانات

 oMemمذكرة

  yencCurrعملة

  hCasنقد

 rAutoNumbeترقيمتلقائي

  

  :جديد ونريد تحديد نوع بياناته كمرفق فإننا نختار عند اضافة حقل

 ycurrencالعملة

  Text النص

  Attachment المرفقات

  oMemمذكرة

 

مكونات قاعدة البياناتتتمثل في أربعة كائنات الجداول والتقارير والنماذج وا*ستع5مات ولكل 
 :منھا رمزيميزه عن اPخر فھذا الرمز يشيرإلى

 رالتثاري
 لالجداو

 ماLستع5
 جالنماذ
  

 :رقاميعطى ھذا النوع من البيانات الى الحقول مثلحقول ا*سماء ويشمل الحروف وا*..........

 oYes/N*/نعم

 ycurrencعملة

 tTexنص

  rNumbeرقم

 

 :البيانات يتم تخزين م5حظات وشكاوى العم5ء باستخدام نوع

 tTexنص

  Yes/No */نعم

 yCurrencعملة

  Memoمذكرة

  

  

  



  

 :لن نستطيع إعادة تسمية الجدول إ* بعد

 إخفاء أحد الحقول

 حذف أحد السج5ت

 اLنتقال إلى عرض التصميم

 إغ5ق الجدول

  

في معايير ا*ستع5م لحقل تاريخ  between 1/1/2002 and 31/12/2002 عند كتابة

 :المي5د فإنه سيتم عرض سج5ت كل الذين تم مي5دھم

 ٢٠٠٢في سنة 

 ١٢في شھر واحد وشھر 

 في ما بعد شھر واحد

 ٢٠٠٢في ما قبل سنة 

  

 :رأس بأطراف يدعى الجدول الذي يحتوي على المعلومات غير المكررة بـ في ع5قة

 الجدول ا0ساسي

 جدول الربط

 الجدول المرتبط

 الجدول الخارجي

  

  

  

  

  

  



 :المنطقة التي تعرض كائنات قاعدة البيانات بعد حفظھا

  Navigation Paneالتنقل جزء

 Details التفاصيل

 Footer التذييل

 Header الرأس

  

من أنواع البيانات المستخدمة في قواعد البيانات، ويستخدم لجعل الحقل يظھر كقائمة منسدلة 
 :بحيث يتم اختيار القيمة من القائمة

  Lookup Wizardمعالج البحث

 Yes/No */ نعم

 Text نص

 Number رقم

  

  

 

تسمى النتائج التي يتم استخ5صھا من معالجة و تنظيم البيانات لتحقيق ھدف معين و  -1
 لVستفادة منھا في اتخاذ القرار

 
 اLدخال
 

 المعالجة
 

 المعلومات
 

 البيانات
 

 : شاء حقل مشترك بين الجدولينعند انشاء الع5قة ليس بالضروره إن -2
 صواب
 خطأ
 

 :نوع الع5قة الظاھرة في الصورة ھي-3
 



 
 * يوجد ع5قة

 
 ع5قة رأس بأطراف

 
 ع5قة أطراف بأطراف

 
 ع5قة رأس برأس

 
 

4-  
 
 

 :في ھذا الشريط يسمى الزر المشار إليه ب
 

 اLنتقال إلى السجل ا0ول
 

 اLنتقال إلى السجل ا0خير
 

 اLنتقال إلى السجل االتالي
 

 سجل جديد
 

 : نستطيع التنقل بين طرق عرض الجدول من خ5ل أيقونة -5



 
 
create (إنشاء) 
 
Design ( تصميم ) 
 
External Data ( البيانات الخارجية ) 
 
view ( عرض) 

 
 

6-  
 
 

 يسمى ھذا الشريط الوارد في الصورة بشريط
 

 شريط المھام
 

 شريط ا0دوات
 

 شريط التمرير
 

 شريط الحالة



 
 

 :يعطى ھذا النوع من البيانات لحقول الم5حظات ، مث5 م5حظات حول أداء الطالب -7
 

 Text نص
 

  Memoمذكرة
 

 Yes/No */ نعم 
 

 Number رقم
 
 

عند إجراء تعدي5ت على خصائص الجدول فمن ال5زم إجراء تعدي5ت على جميع خصائص  -8
 :الجدول
 صواب
 خطأ
 
 

أحد أنظمة قواعد البيانات التي يستخدمھا اPكسس، و تستخدم لضمان صحة الع5قات بين -9
 :السج5ت في الجداول المرتبطة

 
 ( Filtering ) التصفية

 
  ential integrity)(Referالتكامل المرجعي

 
 (Primary Key ) المفتاح ا0ساسي

 
 ( Find and Replace ) البحث و اLستبدال

 
 
 

من أنواع البيانات المستخدمة في قواعد البيانات ، و تستخدم لوضع قيم منطقية إما صح  -10
 :أو خطأ
 

 ( Text ) نص
 

 ( Number )رقم
 

 ( Lookup Wizard ) معالج البحث
 

   )(yes /No*/ نعم 
 



 مستعينا بالصورة التالية ، كم عدد الجداول التي تظھر أمامك؟ -11

 
 
2 

 
3 

 
1 

 
4 

 
12-

 



 
 

 :مستعينا بالصورة التي أمامك ، فإن عدد السج5ت في الجدول ھو
 
5 

 
3 

 
2 

 
4 

 
13-

 



 
 
 

 : مثل ا0سماء و العناويينيعطى ھذا النوع من البيانات إلى الحقول 
 

 Yes /No */ نعم 
 

 Currency العملة
 

  Textنص
 

 Number رقم
 

 مستعينا بالصورة التالية ، ما اسم قاعدة البيانات التي تظھر أمامك؟ -14



 
 

 الموقع التجاري
 

 الطلبيات
 

 العم5ء
 

 قاعدة بيانات
 

 :اLمتداد الذي يشير إلى أن ھذا التطبيق من نوع قاعدة بيانات آكسس ھو -15
 

XLS 
 

accdb 
 
doc 
 

accessdb 
 
 

 الع5مة التي تدل على وجود ع5قة في الجدول ھي؟ -16
 
&& 
 
- 



 
# 

 
+ 

 
 

للتحكم بمدخ5ت الحقول النصية مث5 اذا أردنا أن تظھر كلمة الشر التي يكتبھا الطالب -17
 : فإننا نضبط خاصية**** على شكل نجمة 

 
 Default Value القيمة اLفتراضية

 
 Validation Text نص التحقق من الصحة

 
  Input Maskقناع اLدخال

 
 Validation Text قاعدة التحقق من الصحة

 
 

للتحكم بمدخ5ت الحقول النصية مث5 اذا أردنا أن تظھر كلمة الشر التي يكتبھا الطالب  -18
 : فإننا نضبط خاصية**** على شكل نجمة 

 
 Default Value القيمة اLفتراضية

 
 Validation Text نص التحقق من الصحة

 
  Input Maskقناع اLدخال

 
 Validation Text قاعدة التحقق من الصحة

 
 

يمكن تجميع معلومات من جدولين أو أكثر و بالتالي استخراج بيانات من ك5 الجدولين ،  -19
 :و عرض معلومات من عدة جداول في آن واحد باستخدام

 
 النماذج
 

 الع5قات
 

 اLستع5م
 

 التقارير
 

 :تعينا بالصورة التي أمامك ، الطريقة التي يعرض فيھا الجدول ھي -20



 
 

 طريقة عرض نموذجي
 

 طريقة عرض التصميم
 

 طريقة عرض الجدول المتعدده
 

 طريقة عرض البيانات
 
 

 : نستطيع إنشاء جدول جديد من تبويب -21



 
 
Design ( تصميم ) 
 

External Data ( بيانات خارجية ) 
 
Home ( الرئيسي ) 

 
create ( إنشاء)  
 
 

 الشريط الذي يعرض كائنات قاعدة البيانات و يوجد في الجانب ا0يسر من النافذة يسمى؟ -22
 

 شريط الحالة
 

 Riibbon الشريط
 

  tion PaneNavigaجزء التنقل
 

 Title Bar شريط العنوان
 
 
 

 :مستعينا بالصورة التي أمامك عدد ا0عمدة في الجدول ھو -23
 



 
4 

 
3 

 
2 

 
5 

 
 

 :الترتيب التدريجي الذي يعمل بشكل تلقائي بواسطة التطبيق يسمى -24
 

 Format التنسق
 

 Number رقم
 

  Auto Numberingترقيم تلقائي
 

 Date/Time وقت/ تاريخ 
 
 

 :انات يمكنك عرض و إدخال بيانات سج5ت الجدولفي طريقة عرض ورقة البي -25
 صواب
 خطأ
 
 

 : لعمل قائمة بالجدول فإننا نختار نوع البيانات -26



 
 Yes /No */ نعم 

 
 Memo مذكرة

 
 Currency العملة

 
  Look up wizardمعللج البحث

 
 
 

 : نستطيع إنشاء ع5قة بين الجداول بالذھاب إلى تبويب -27
 

 
External Data ( قاعدة بيانات خارجية ) 

 
Design ( تصميم ) 
 

Home ( الصفحة الرئيسة ) 
 
Database Tools ( أدوات قاعدة البيانات)  
 
 
 

الب أن يدخل حقل معين ، كأن يدخل اسمه في حقل اLسم ، فإننا نقوم اذا أردنا إلزام الط -28
 : بضبط خاصية

 
 Format التنسيق

 
  Requiredمطلوب

 
 Field size حجم الحقل

 
 Defualt Value القيمة اLفتراضية

 
 

الشريط الذي يظھر عليه اسم قاعدة البيانات الحالية، و يحتوي على أيقونات إغ5ق و  -29
 كبير النافذة يسمى؟تصغير و ت

 
 شريط أدوات الوصول السريع

 
  Title Barشريط العنوان



 
 Ribbon شريط التبويبات
 

 Navigation Pane جزء التنقل
 
 

 : الشريط البديل ا0ساسي للقوائم ھو -30
 

 شريط المھام
 

 شريط الحالة
 

 شريط العنوان
 
  Ribbonشريط التبويبات
 
 

 :ف قاعدة البيانات آكسس ھو سطح المكتبالموقع اLفتراضي لتخزين مل -31
 صواب
 خطأ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  *تنسوني من دعواتكم،،أجمل آنسانه

  


