المحاضرة السادسة

كتابة البحث
1- تعديل خطة البحث :
بعد الفراغ من جمع المادّة ، ومراجعة جميع المصادر والمراجع المتعلقة بالبحث ، يتبيّن للباحث عادة أنّ المشروع الأولي الذي قدّمه لتسجيل بحثه بحاجة إلى تعديل ، وذلك في ضوء ما عثر عليه من مادّة ، ومعلوماته التي تطوّرت وتعمّقت بعد الدراسة ، وقد يشمل هذا التعديل حذف بعض الفصول ، أو زيادة أخرى أو التقديم والتأخير ، أو التغيير في بعض العناوين أو الأبواب أو الفصول ، فإذا ما أجرى الطالب هذا التعديل عليه استشارة أستاذه المشرف لأخذ ملاحظاته أمّا إذا شمل التعديل عنوان البحث فعليه 
فعليه مراجعة الكلية والقسم لأخذ الموافقة على التغيير ، وعادة لا تمانع في ذلك إذا ما كانت مبررات الطالب منطقية ، والمشرف موافق عليها .
ويجب أن ينتبه الطالب أنه في التصميم الجديد للرسالة لا يُكتفى برسم الخطوط العريضة للبحث بل لا بد من ذكر العناوين الرئيسة والفرعية ، كي يستطيع معها الباحث أن يلقي نظرة إجمالية على ما سيكون عليه بحثه ، فيتدارك ما هو ناقص أو زائد ويعل على إقامة توازن بين الأبواب والفصول ، ثم يقوم بإعادة ترتيب البطاقات حسب الخطة الجديدة .
2- كتابة مُسَوّدة الرسالة :
بعد الفراغ من كتابة التصميم الجديد للبحث ، وأخذ موافقة المشرف عليه يُحَضّر الباحث مجموعة من الورق المخطط الأبيض ثم ينقل عليها ما جمعه في البطاقات مرتَّبا حسب ما يقتضيه السياق ، مكتفيا بالكتابة على وجه واحد من الورق لكي يستفيد من ظهرها في حالة اضطراره لزيادة بعض الإضافات الطويلة نسبيا ، وتجعل الأوراق في ملف خاص file.
وعل الطالب أن يعي بأن الكتابة الآن ليسن نقلا آليا لما في البطاقات بمعنى أنها ليست جمعا لما كُتِب في عدة بطاقات على ورقة واحدة 
بل عليه أن يقوم بالتعديل والشرح والزيادة والتعليق والمناقشة على كل ما ينقل من بطاقات ؛ لأن إدراك الطالب في هذه المرحلة لما جمع من معلومات يكون أكثر منه عندما يتركها حتى الانتهاء من تفريغ البطاقات كلها .
3- كتابة مُبَيّضة الرسالة :
بعد الانتهاء من كتابة المسودة يبدأ الباحث في المبيّضة فصلا فصلا ، وذلك بعد قراءة المسوّدة والتعليق على ما نُقل من المصادر والمراجع ، ونقده نقدا علميا ، والباحث القدير هو الذي يُؤثّر فيما ينقله أكثر مما يتأثّر به ، فإذا اكتفى بالتأثّر كان ناقلا وليس باحثا ، وهو مسؤول عن كل ما أورده في رسالته ولا يعفيه من المسؤولية أن يكون ما أورده قد أورده من باحث آخر مهما كانت مكانته العلمية ، ولذلك عليه ألا ينقل إلا ما يراه مناسبا ، وفي هذه الكتابة يصحح أسلوبه ويملأ الثغرات التي تركها في الكتابة الأولى . وكثيرا ما يجب الاستغناء عن بعض ما كتبه الباحث في البطاقات  
فيعزّ عليه عدم تسجيله ، وقد بذل جهدا ووقتا في جمعه وتبويبه من مصادره ومراجعه ، فيميل إلى إثباته ، وهنا يجب التذكير بأن حشر معلومات لا فائدة منها تضر بالبحث والباحث . والجدير بالإشارة إليه هنا أن على الطالب عند الانتهاء من تبييض الفصل الأوّل عرض ما كتبه على المشرف للتزود بتوجيهاته وملاحظاته وللاستفادة من ملاحظاته في الفصول التالية فلا يخطو خطوة مبنية على أخطاء يمكن تداركها من الأساس . 
أسلوب الرسالة : 
الأسلوب هو السلك الذي ينتظم الأفكار جميعا ، إنّه أشبه بالسلك الذي يستخدمه الصائغ لجمع لآلئ العقد , والأسلوب الرديء يُفقد البحث قيمته مهما حوى من معلومات قيّمة ، واكتشافات نافعة . ومن أهم شروط الأسلوب سلامته من الأخطاء اللغوية والإملائية والنحوية ومن المفترض أن طالب الدراسات العليا في الأدب أو اللغة يكتب دون أخطاء ، ويجب أن تكتب البحوث التي تُقَدم في اللغة أو الأدب بأسلوب جميل ، وتعابيره سلسة ، وأفكاره مترابطة ،وكلمات فصيحة وعبارات مأنوسة وجمل قصيرة مختصرة مترابطة حسنة الإيقاع ، وأن يبتعد عن الغرابة والتصنع والمفروض أن يبتعد الباحث عن الأسلوب التهكّمي ، وعبارات السخرية والمبالغة والفخر والجدال ، وعن عبارات الجزم والقطع في أمور البحث ، فبدل من استخدام ألفاظ مثل : أؤكّد أجزم ، أخَطّئ أصوّب ، يحسن استعمال مثل : يبدو لي ، يظهر لي مما سبق ، أغلب الظن ، ولعلّ  ، كما عليه ألا يكثر من استخدام  ضمائر المتكلم ، قد يجوز له في حالات بشرط عدم الإفراط فيها . أما الألقاب العلمية مثل دكتور ، أستاذ ، والدينية ، مثل : الشيخ ، الإمام ، والسياسية الوظيفية ، مثل عميد ، مدير مكتب ، رئيس ديوان ، فيستحسن تجنّبها لأنه ليس من العدل أن نذكر سيبويه باسمه مثلا أو الخليل أو ابن جني من علماء الأمة الأفاضل ُثم نقول الدكتور فلان وفلان ، وفي جميع الأحوال يجب الابتعاد عن التقريظ والمدح المبالغ فيه كقولك : العالم العلامة ، والفهيم الفهامة ونابغة عصره ووحيد زمانه ، والأديب اللامع والأستاذ الكبير . 
الاقتباس :الاقتباس في البحث يعني أن تثبت آراء الآخرين التي أخذتها من كتبهم لمناقشتها ، إمّا لتعزيز رأي ما ، أو انقل خبر ما ، أو للاستشهاد بما هو حجّه في ميدانه ، وفيه يجب الحرص على أن تكون المصادر والمراجع التي تقتبس منها أصيلة في موضوع البحث ، وأن يكون مؤلّفوها ممن يُعتمد عليهم ، ويُثق بهم مع الحرص على حسن الانسجام بين ما اقتُبِس وما قبله وما بعده 
والاقتباس إمّا أن يكون حرفيا ، وفي هذه الحالة يجب وضعه بين مزدوجين هكذا ((     )) وإما غير حرفي ، أي أنك تنقل المضمون أو فحواه ، أو موجز منه وعند ذلك لا يوضع المزدوجان وفي كلتا الحالتين لا بد من ترقيم الاقتباس ( يوضع الرقم مرتفعا قليلا عن السطر ) مع كتابة رقم يماثله في الهامش . 
ويجب الإشارة هنا إلى أن كثرة الاقتباسات تقلل من قيمة البحث ، لأنها تختفي معها شخصية الباحث ، ويصبح بحثه سلسلة من الاقتباسات . والحذف في الاقتباس جائز شرط عدم تشويه المعنى ، وجعل ثلاث نقط أفقية مكان الكلمات أو الجمل المحذوفة ، هكذا  ... وإذا اضطرّ الباحث إلى زيادة حرف أو كلمة أو عبارة لإقامة معنى أو لشرح كلمة أو نحو ذلك يجب وضع ما يزيده بين قوسين مركّنين ، هكذا [  ]وإذا وجد الباحث خطأ لغويا أو نحويا فيما يقتبسه حرفيا عليه أن يكتب كلمة ”كذا“ بعد الخطأ مباشرة أو أن يشير في الحاشية إلى الصواب . وإذا كان المقتبس مكتوبا بلغة أجنبية فعلى الباحث ترجمته إلى لغة الرسالة على أن يقرن الترجمة بالأصل فيضعه إما في المتن أو في الحاشية مع الإشارة إلى ذلك . وإذا كان المقتبس نصا قديما يجب الرجوع إلى الكتاب الأصلي له ولا يجوز أخذه من مرجع حديث فإن لم يستطع الباحث التثبت من ذلك أثبت النص المقتبس مع الإشارة إلى أنّه نقله من كتاب كذا ويشير إليه أمانة في البحث واعترافا بفضل المرجع الذي أخذه منه ودفعا للمسؤولية . 






المحاضرة السابعة

الحاشية :
1- تعريفها : لم يكن العلماء السابقون يعرفون نظام الهوامش وإنّما كانوا يعرفون نظام الحواشي ، والحاشية عندهم هي : البياض الذي يحيط النص ( المتن الصفحة) ويكون في أعلاها وأسفلها وفي يسارها أو في يمينها . والهامش يعني : البياض الذي يكون في أسفل الصفحة ، وهو ما يكتب فيه ما يخرج عن النص إمّا شرحا وإمّا إشارة .
والحاشية مرتبطة ارتباطا وثيقا بكتابة الرسالة ، ومنها نعرف أهمية المستندات ، ومقدار الثقة بالمحتوى ، وهي اليوم جزء لا يتجزأ من البحوث الحديثة .
2- مضمونها : تتضمن الحاشية ما يلي : 
1- أسماء المصادر والمراجع التي اقتبس منها الباحث أو أحال إليها .ب- الإحالات على صفحات الرسالة نفسها منعا من التكرار .
2- الأمور الثانوية التي تقترب من الاستطراد .
3-  بعض الشواهد التي تأتي في الدرجة الثانية 
ث- شروح توضيح خلفيات البحث ، وتسعف في تفهّم أغراضه ، ومنها : الشروح اللغوية ، والتعريف بالأعلام والأحداث وغيرها
3- فائدتها : إن الغاية من الحاشية هو تجنب إدخال شيء في المتن يعبث بوحدته ، أي الشرح والتوضيح وتقديم الأدلة والبراهين على ما يسوقه الباحث من أفكار واضعا أمام القارئ مستندات البحث ليراجعها إذا شاء وليبين له كيف بنى بحثه . 
وبعض الباحثين يُغرقون في التهميش أو التعليق فيأتون بعشرات المصادر والمرجع في كثير من حواشيهم ليدلوا على سعة اطّلاعهم ومدى عنائهم في البحث والتقصي الأمر الذي يؤدي إلى إجهاد نظر القارئ بسبب كثر انتقال نظره من المتن إلى الحاشية .
ليست الغاية من البحث الدلالة على كثرة ما يقرأ الباحث من مصادر ومراجع وإنّما كثرة الاستنباط والأفكار وطرح القضايا الجديدة 
وإذا كان البحث ينصح بالاتساع في القراءة والمطالعة ، فليس للاستكثار من الهوامش بل للاستفادة منها والإشارة إليها عند الضرورة .
4- كيفيّة كتابتها :تكتب الحواشي عادة في ذيل الصفحة ، ومنهم من يجعلها في نهاية الفصل ، أو في نهاية البحث ، وفي حال إثباتها في الذيل يجب الفصل بينها وبين المتن بخطّ عريض ، وتكتب نصوصها بخطّ أصغر من خطّ المتن . وعند ذكر المصادر والمراجع نذكر اسم المؤلف دون قلب فنقطتين ثم عنوان الكتاب ففاصلة ثم الجزء فرقم الصفحة التي ورد فيها الشيء المقتَبَس ثم نذكر طبعة الكتاب واسم المطبعة فقط في المرة الذي يذكر فيها المرجع أو المصدر وبعدها يُكتفى فقط بذكر السم الكتاب والمؤلف . وإذا ورد الكلام المقتَبَس في أكثر من مرجع أو مصدر فيجب ترتيبها حسب الأقدم . وإذا كُرّر المصدر أو المرجع في الصفحة نفسها فإننا نكتفي بعبارة (المرجع نفسه ونذكر رقم الجزء والصفحة . وإذا كان نصّ الحاشية كبيرا ذيل الصفحة لا يتّسع إليه نضع علامة = في آخر السطر الأخير من الذيل ، ونكرره في أوّل السطر الأول من ذيل الصفحة التالية ثم نكمل النص .
أقسام البحث : 
يتألف البحث عادة من خمسة أقسام : 1- صفحة العنوان 2- المقدمة 3- الأبواب والفصول 4- الخاتمة 5- الفهارس الفنية ، يضاف إليها صفحة الإهداء والرسوم والجداول والملحق فيصبح مؤلفا من ستة أقسام ، هي كالأتي :
1-  صفحة العنوان : هي الصفحة الأولى من البحث وتتضمن اسم الجامعة والكلية والقسم ويكون ذلك على رأس الصفحة من اليمين 
وفي وسط الصفحة يكتب عنوان الرسالة وتحته مباشرة اسم الباحث ثم يترك مساحة صغيرة فيكتب أسم المشرف على الرسالة ورتبته الأكاديمية ، أستاذ أو أستاذ مشارك أو أستاذ مساعد ، وفي نهاية الصفحة تكتب العبارة الآتية : رسالة قدمت استكمالا لمتطلبات الحصول على درجة (الماجستير أو الدكتوراه ) من قسم اللغة العربية في (اللغة أو في الأدب إذا كانت كذلك ) وفي نهاية الصفحة يُذكر التاريخ . وتكون هذه الصفحة مكررة ، أي صفحة العنوان على غلاف خاص أسمك من صفحات الرسالة ثم الصفحة الأولى من الرسالة .     
2- الإهداء : الإهداء ليس ضروريا في البحث ، وإذا كان لا بدّ منه فيأتي بعد صفحة العنوان ، ويشترط ألا يكون مطوّلا ولا خارجا عن المألوف في المدح ،وأن يقتصر فيه على من لهم فضل في خدمة الرسالة كالمشرف مثلا أو الوالدين فليست الرسالة موضعا لكيل الثناء والمديح لفلان من الناس أو علاّن .
المقدمة :
 تكون بعد صفحة الإهداء وترقم صفحاتها بالحروف الأبجدية ( أ،ب،ج،...) ويجب أن تتضمّن ما يلي :
أ- تحديد الموضوع تحديدا زمنيا وجغرافيا بشكل موضوعي ومنطقي ، مع شرح أهمّيته وفائدته والباعث على اختياره ، وذكر الأبحاث 
المتعلقة به ونقدها بشكل موجز جدا 
ب- المنهج المعتمد ، أي : طريقة المعالجة : تحليلية ، تاريخية أدبية وصفية ، إقليمية ... إلخ
ج- مخطط البحث ، أي : أبوابه وفصوله 
د- المصادر والمراجع التي استند إليها الباحث ، وإظهار الفائدة منها 
ه- الصعوبات التي اعترضت طريق الباحث في بحث إن كان هنا صعوبات ، وهنا يجب على الباحث أن يكون متواضعا لا يهول في الموضوع ولا يستكثر الصعوبات ولا يدّعي ما لم يقم به . 
و- شكر الذين أعانوا الباحث على إنجاز بحثه ، وخاصّة الأستاذ المشرف ، والذين قرأوا، وأعطوا ملاحظاتهم فيه ، فاستفاد الباحث منها ، وأقصد بذلك أعضاء لجنة المناقشة . 
هيكلية البحث : ليس هناك هيكلية محددة فلكل بحث هيكلية مناسبة له وقد نجد بحثا يحتوي فصولا وبحثا يحتوي أبوبا وفصولا وتتشعب الهيكلية عادة من الأبواب إلى الفصول إلى المباحث ، ومن المفروض أن يكون بين أجزاء الرسالة ترابط  عضوي وتسلسل منطقي مع مراعاة اختيار العناوين بإحكام وهذا كله يتوقف على مقدار نجاح الباحث في اختيار الخطّة المناسبة ، وتجدر الإشارة هنا إلى وجوب التناسب بين أجزاء البحث فليس من المعقول أن يكون فصلا – مثلا – خمسين صفحة وما يليه عشر صفحات ، أو أن يكون الباب الأول مئة صفحة وما يليه عشرون ، فقيمة البحث تتوقف منهجيته وموضوعاته وتناسقه معا دون الإخلال بذلك . 

5- الخاتمة :لا بدّ لكل بحث من خاتمة تتضمن أهم النتائج التي توصل إليها الباحث في بحثه ، وأهم القضايا التي اكتشفها على أن تثبت بشكل نقاط محددة ، ويعمد بعضهم إلى تضمين الخاتمة خلاصة البحث ، أو النقاط الأساسية فيه مبتدئا بالفصل الأوّل ومنتهيا بالفصل الأخير ، أو مبتدئا بالأهم إلى الأقل أهمية 
ويجب في هذه الحالة أن يكتفي الباحث من خلاصة بحثه بما هو جديد مكتشف أو بما هو شديد الأهمية ، وبعض الباحثين يضمن خاتمته أيضا بما يراه من مقترحات يرى من الضروري بحثها لعم تمكنه مثلا  من معالجتها معالجة كافية فيفتح بذلك سبلا جديدة أمام الباحثين في مجال تخصصه . 

6- الجداول والصور والرسومات :  تستخدم في بعض الأبحاث رسومات وصور يرى الباحث ضرورة تضمينا البحث فتكون هذه في العادة بعد الخاتمة أو في مكانها في البحث ، على أنّه من الواجب على الباحث أن يشير إلى مصادرها إذا كانت لغيره. 


المحاضرة الثامنة

  الفهارس الفنيّة في البحث :
1- فهرس المصادر والمراجع 
2- فهرس الآيات القرآنية .
3- فهرس الأحاديث النبوية الشريفة .
4- فهرس الأعلام .
5- فهرس الأشعار .
 6- فهرس الأقوال .
7- فهرس المصطلحات . 
8-   فهرس المحتويات .

يشترط في الدراسة أن تلحق بعدد من الفهارس المناسبة لمادة البحث ، حيث لا يمكننا تصور بحث بدون فهارس ذلك أن الفهارس جليلة النفع كثيرة الفوائد وتُعَدّ معيارا مهما من معايير تقييم البحث ومدى فائدته ، فهي تساعد القارئ على الرجوع إلى ما يريد الرجوع إليه بيسر وسهولة ، دون أن يضطر إلى تقليب صفحات الرسالة كلها ليعرف هذه المعلومة أو تلك .
تختلف الفهارس باختلاف مادة البحث ، فما هو ضروري في بحث لغوي مثلا يختلف عنه في بحث في الرياضيات أو الفيزياء إلا أن بعضها لا بدّ منه في أي بحث كفهرس المصادر والمراجع وفهرس المحتويات وفهرس الأعلام . لابد من الإشارة هنا إلى معلومة ضرورية وهي دلالة كلمة فهرس فنقول إن هذه الكلمة فارسية الأصل ولذلك يستعيض كثير من الباحثين عنها بمصطلح عربي أصبح مألوفا في كثير من الأبحاث وهو (ثَبت) فيقولون بدلا من فهرس (ثبت ) وبعض الباحثين يستعمل مصطلح (مسرد) 
1- فهرس المصادر والمراجع : 
أ- بين المصدر والمرجع : يميل كثير من الدارسين إلى التمييز بين المصدر والمرجع فالأول عندهم أشدّ ارتباطا بالأشياء الأساسية بالنسبة إلى موضوع البحث ،فإذا كان البحث يتناول شاعرا من  الشعراء أو أديبا من الأدباء، فإنّ مؤلفات هذا الأديب ، ودواوين ذاك الشاعر تعتبر من المصادر ، أما ما كتب حولهما فيعتبر من المراجع ، وإذا كان البحث يتناول ناحية من عصر معين ، فإنّ ما دُوّن في هذا العصر أو ما وصل إلينا منه من شعر وخطب ووصايا وأمثال تعتبر مصادر في حين تسمّى الكتب التي تناولته بالدراسة مراجع . وكلما كان المرجع أقرب إلى العصر الذي يتناوله اقترب من المصدر وكان أهم وأدق لأننا بشكل عام نأخذ من المراجع الآراء فقط أما المصادر فتمدنا بالحقائق والآراء معا لذلك كلما اعتمد الباحث على المصدر أكثر كان بحثه أفضل .
2- طريقة ترتيبها :
إن المصادر والمراجع التي تثبت في فهرس البحث هي التي اعتمد عليها الباحث واستشهد بها ولذلك لا تدون الكتب التي لم يستشهد بها وإن كان قد اطلع عليها الباحث .ومنهم من يقسم فهرس المصادر والمراجع حسب الأنواع : كتب ،مخطوطات ، رسائل جامعية ، موسوعات ، معاجم ، مقالات، مجلات ،محاضرات وثائق رسمية ... إلخ وكلما تشعب التقسيم صعبت العودة إليه لذلك يجب التقليل ما أمكن ، وبصورة عامة هناك نظامان للترتيب : 
1- وضع قائمة واحدة للمصادر والمراجع ، ويفضل اعتماد هذه الطريقة في أبحاث اللغة العربية 
2- الفصل بين المصدر والمرجع ، ويفضل اعتماد هذه الطريقة في أبحث التاريخ والجغرافية ، وفي الحالتين يجب فصل المؤلفات العربية عن الأجنبية ، أما بالنسبة إلى الترتيب فهناك طريقتان 
أ- الترتيب حسب الحروف الهجائية الأولى لأسماء المصادر والمراجع ، وهذا النظام يتبعه بعض المؤلفين العرب ، وحجتهم أن أسماء الكتب أشهر من أسماء مؤلفيها ، وأنّ الإشارة إلى الكتاب أدل من الإشارة إلى المؤلف . 
ب- الترتيب حسب الأحرف الهجائية الأولى لأسماء المؤلفين ، وهذا هو النظام الأجنبي في الترتيب ، وقد درج عليه معظم الباحثين المحدثين . وفي هذا النظام نضع اسم عائلة المؤلف أولا ففاصلة  ثم اسم المؤلف ثم نقطتين ، فاسم الكتاب كاملا ثم فاصلة ثم اسم المحقق كاملا إن كان الكتاب محققا ثم فاصلة ثم مكان النشر ففاصج- ملاحظات في تبويب المصادر والمراجع :
1- نستخدم القوسين المركّنين لزيادة من عندنا.[  ]
2- إذا كان الكتاب من أجزاء بتواريخ مختلفة نضع تواريخ كل جزء 
3- إذا كان للكتاب أكثر من مؤلف ، فإما أن نذكر أسماء جميع المؤلفين وهذا أفضل من ذكر اسم المؤلف الأول والاقتصار على قول ”وغيره ” دون ذكر أسماء المؤلفين الآخرين .
4- إذا كان المؤلف قديما ، فإننا نعتمد اسم الشهرة ونضع بين قوسين كنيته فاسمه الحقيقي مثلا: الجاحظ(أبو عثمان عمرو بن بحر) 
لة ثم دار النشر ففاصلة ثم اسم المطبعة ثم الطبعة ثم تاريخ النشر ثم نقطة . 


5- إذا اعتمد المؤلف اسما مستعارا نثبت الاسم المستعار أما إذا عرفنا الاسم الحقيقي فإننا نثبتهما معا 
6- إن ذكر رقم الطبعة مهم جدا لأن الصفحات قد تختلف من طبعة إلى أخرى ، وإذا اضطر الباحث إلى استخدام طبعتين مختلفتين يجب أن يشير إلى ذلك .
7- يجب أن ندون عنوان الكتاب كاملا .
8- إذا لم تذكر دار النشر نذكر اسم المطبعة ، وإذا لم يذكر الاثنان نكتب : لا . مط ، لا . تا 
9- إذا كان للمؤلف أكثر من كتاب ، فإننا نرتب كتبه ترتيبا ألفبائيا أو ترتيبا زمانيا ، ولا يذكر المؤلف إلا مرة واحدة . تمرين على ذلك 
ابن جني (عثمان بن جني 392) الخصائص . تحقيق : محمد علي النجار . القاهرة ، دار الكتب المصرية ، 1952م
             : سر صناعة الإعراب . تحقيق : مصطفى السقا وزميليه . القاهرة ، مطبعة البابي الحلبي ، 1954 
- العلايلي ، الشيخ عبدالله : مقدمة لدرس لغة العرب ، وكيف نضع المعجم الجديد . القاهرة ، المطبعة العصرية ، لا.تا . 


المحاضرة التاسعة

فهرس الأعلام :   
فهرس الأعلام يجب أن يتضمّن كل الأعلام الواردة في البحث سواء أكانت أسماء لأشخاص أم لقبائل أم لحيوانات أم لأماكن أم لنبات ... ومنهم من يقسم هذا الفهرس إلى أقسام 1- فهرس الأشخاص 2- فهرس القبائل 3- فهرس الأماكن ... وننصح بعدم تقسيم فهرس الأعلام في البحوث الجامعية إلا عند تحقيق كتاب قديم أو يكون بحثك في كتاب ضخم فيه من الأعلام ما هو ملفت للانتباه ويعتمد في ترتيب الأعلام النظام الألفبائي معتمدين إما اسم عائلة العلم وإما اسم الشخص ونحن نفضل الطريقة الأولى لأنها الطريقة الأكثر انتشارا بين الباحثين الآن ، ومهما يكن من أمر فإنّ كلمة   ”ابن“ أو ” أبو“ أو ” أم ” التي يتصدّر بها الاسم الكنية يفضّل ألا يأخذها الباحث في الحسبان فكأنّها غير موجودة فيصنّف العلم بحسب الاسم الذي أضيفت إليه ، ثم نعتمد الاسم الذي اشتهر به العلم ف“الجاحظ“ مثلا نبوّبه في حرف الجيم مع وضع اسمه الحقيقي (عمرو بن بحر ) بين قوسين ، وكذلك الأمر بالنسبة إلى سيبويه والزجّاج والمبرد وتأبط شرا والأخطل والجوهري وغيرهم من العلماء والشعراء والأدباء الذين عُرِفوا الذي شُهِر به ، أمّا إذا اشتهر العالم أو الأديب أو الشاعر باسمين مثل أبو العلاء المعري ‘ فإنّنا نثبت الاسمين معا واضعين أمام أحدهما أرقام الصفحات التي ورد فيها ، وأمام الآخر إحالة إلى الأول ، فنقول في الثاني انظر المعري وإذا بدأنا بالمعري نقول : انظر : أبو العلاء وهكذا يجب إتمام فهرس الأعلام واضعين أمام كل علم كلّ أرقام الصفحات التي ورد فيها ، أمّا إذا تكرر العلم كثيرا وهذا عندما يكون العلم موضوع الدراسة فإننا نستطيع إغفاله من الفهرس بشرط الإشارة إلى ذلك . وينصح الباحث الأخذ بما يلي : 
1- يستحسن كتابة العلم الأجنبي بالحف اللاتيني بعد كتابته بالحرف العربي .
2-   من الأفضل اقتصادا للورق جعل الأعلام في عمودين في .  
3- إذا تضمّن البحث ترجمات للأعلام في المتن أو في الحاشية يشار في فهرس الأعلام إلى ذلك بوضع نجمة (*) أمام رقم الصفحة التي تتضمن الترجمة . 
4- إذا اتّحدت عدّة أعلام في الاسم فإننا نرتبها حسب حروف الآباء .
5- تسقط (أل) من الترتيب ، وإذا اختلف لفظ رسم العلم عن لفظه ، مثل ( طه ، هرون ، إسحق ، عبد الرحمن ) فإننا في حال ملازمة العلم رسما واحدا مثل (طه) نثبته كما هو أمّا إذا كان يكتب برسمين مختلفين ( هرون ،هارون ،إسحق ، إسحاق ) فإننا نثبت الرسمين في مكانيهما من التسلسل الألفبائي ، واضعين أمام أشهرهما أرقام الصفحات التي ورد فيها وأمام الثاني إحالة إلى الأول . 
6- إذا ورد العلم في عدّة صفحات متوالية ، فإننا نثبت رقم الصفحة الأدنى ثم رقم الصفحة الأكبر وبينهما خطّ صغير ، الجاحظ 50-60 . 
فهرس الآيات القرآنية
القرآن الكريم هو كتاب الله المنزل على نبيّه محمد (ص) ، وهو المصدر الأول للتشريع الإسلامي ، والمرجع الأهم في اللغة ، وبفضله ظهر علم النحو والبلاغة والتفسير والفقه والقراءات وغيرها من العلوم العربية ، وقد ترجمت معانيه إلى عدّة لغات عالمية . وفهرس الآيات القرآنية ضروري ومهم جدا في الأبحاث الدينية ، والنحوية واللغوية ونحوها ، ويتم ترتيب الآيات حسب ورودها في السور لا حسب ورودها في البحث ، وترتب السور حسب ترتيبها في القرآن الكريم : الفاتحة ، البقرة ، آل عمران ، النساء ، المائدة ، الأنعام ... وذلك كلّه وفق ما يلي :   اسم السورة ، رقمها ، الآية رقمها ، صفحة الرسالة أو الكتاب التي وردت فيها الآية .
إذا وقع القارئ على آية قرآنية ولم يُذكَر معها رقم اسم السورة ولا رقمها ولا رقم سورتها ، فإنه يستطيع معرفة هذه الأمور بأخذ كلمة من كلمات الآية ُثم يردّها إلى جذرها ، ثم التفتيش عن هذا الجذر في المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم الذي وضعه المرحوم محمد فؤاد عبد الباقي وهو مرتب وفق الترتيب الألفبائي وحسب أوائل مع الابتداء بالفعل المجرد المبني للمعلوم ماضيه فمضارعه فأمره ، ثم المبني للمجهول من الماضي والمضارع ، ثم المزيد بالتضعيف ، فالمزيد بحرف ثُم بحرفين ثم بثلاث ...إلخ ثم باقي المشتقات في المصدر واسم الفاعل واسم المفعول فباقي الأسماء متبعا في ترتيب كلمات كل باب من هذه الفروع الطريقة نفسها التي اتبعت في ترتيب المواد الأصلية . 

المحاضرة العاشرة

فهرس الأحاديث النبوية الشريفة :
الحديث النبوي الشريف هو كل ما أضيف إلى النبيّ (ص) من قول أو فعل أو تقرير أو صفة . وتصنيف الأحاديث في الفهرس الخاص بها يتم بحسب الترتيب الألفبائي ، ووفق أوائلها ،وفي الترتيب الألفبائي يؤخذ عادة بالملاحظات الآتية :
1- الحرف المشدد يعتبر حرفا واحدا .
2- تعتبر الهمزة همزة مهما كان كرسيها .
 3- تعادل الهمزة مهما كان كرسيها بالألف .
4- تعتبر الألف ألفا سواء أكانت ممدودة أم مقصورة .
5- تساوي همزة الوصل همزة القطع 
6- تسقط (أل) التعريف من الحسبان .
7- ما ينطق به ولا يكتب لا يؤخذ بالحسبان بعكس الذي يكتب ولا ينطق به . 
8- تعتبر التاء المربوطة تاء لا هاء . مثال ذلك في ترتيب الأحاديث الآتية : إنما الأعمال بالنيات , تفاءلوا بالخير تجدوه ، اعقل وتوكل ، المؤمن لا يوارب ، الجنة تحت أقدام الأمهات ، إذا صليتم على الميت ، فأخلصوا له الدعاء ، الكبائر : الإشراك بالله ، وعقوق الوالدين ، وقتل النفس ، واليمين الغموس .المسلم من سلم المسلمون من لسانه ويده والمهاجر من هجر ما نهى الله عنه يكون ترتيب هذه الأحاديث على النحو الآتي : إذا صليتم على الميت ، فأخلصوا له الدعاء . اعقل وتوكل . إنما الأعمال بالنيات . تفاءلوا بالخير تجدوه .الجنة تحت أقدام الأمهات . الكبائر : الإشراك بالله ، وعقوق الوالدين ، وقتل النفس ، واليمين الغموس . المؤمن لا يوارب . المسلم من سلم المسلمون من لسانه ويده والمهاجر من هجر ما نهى الله عنه . 
  
 فهرس الأشعار :
الشعر –كما تعلمون – هو ديوان العرب ، فيه سجل أيامهم ، وتاريخ حياتهم بمختلف نواحيها : الاجتماعية والأخلاقية والنفسية ، والدينية ،والسياسية وغيرها ، وقلما تخلو دراسة تدور حول العرب من بعض عشرات بيوت الشعر ، أما في الدراسات الأدبية والنقدية والبلاغية ، واللغوية أيضا فهو غالبا المحور الأساس لأن الشواهد التي تقوم عليها الدراسات هي ما قيل من شعر فيما سمي بعصر الاحتجاج بالإضافة إلى القرآن الكريم وقراءاته والحديث النبوي الشريف وأقوال وأمثال العرب .وفي فهرس الأشعار – وهذا هو المهم – نصنّف بيوت الشعر بحسب الروي ، مكتفين بذكر الكلمة الأخيرة أو الكلمتين الأخيرتين ، أما البيوت ذات الروي الواحد فتصنف حسب الحركة من الأضعف إلى الأقوى : السكون فالفتحة ، فالضمة ، فالكسرة ، وترتب القوافي ( أي : الكلمة الأخيرة من الأبيات التي تتضمن عادة القافية والروي ) ذات الروي الواحد والحركة الواحدة بحسب البحور في الدائرة العروضية على النحو الآتي : الطويل ، المديد البسيط ، الوافر ، الكامل ، الهزج ، الرجز ، الرمل ، السريع ، المجتث ، المتقارب ، المتدارك ، وقد جمعت في البيتين الآتيين :
      طويل مديد فالبسيط فوافر     فكامل إهزاج الأراجيز أرملا 
سريع انسراحٍ فالخفيف مضارع   فمقتضب المجتثّ قَرّب لتفصلا 
وفي هذا الفهرس نذكر اسم البحر الذي نُظم عليه البيت الشعري ، واسم الشاعر ورقم الصفحة أو أرقام الصفحات التي ورد فيها البيت وذلك على النحو الآتي : 
الكلمة الأخيرة من البيت    البحر    الشاعر    الصفحة أو الصفحات 
ملاحظات : نرتب الأبيات كما قلنا حسب الطريقة الألفبائية ، باب الهمزة ، باب الباء ، باب التاء ... ويكون ذلك في وسط الصفحة . وإذا كان البيت لشاعر مجهول نذكر ذلك ، وإذا نسب لشاعرين   
وجب ذكرهما ، وإذا ورد في متن الدراسة شطر واحد من البيت ، فإننا نكمله في الهامش ، ونصنفه كغيره من البيوت . والآن نذكر تمرينا عمليا على ما قلناه .  الأبيات 
لولا الإصاخة للوشاة لكان لي     من بعد سخطك في رضاكَ رجاء 
ورد في الصفحة 200 غير منسوب 
أربّ يبول الثُعلُبانُ برأسه    لقد هان من بالت عليه الثعالب 
ورد في الصفحة 111 والبيت للعباس بن مرداس .
ألا حبذا لولا الحياء وربّما     منحتُ الهوى ما ليس بالمتقارب  
فإن أهلِك فَذِي لَهَبٍ لظاهُ    عليّ تكاد تلتهب التهابا 
ورد في الصفحة 177 والبيت غير منسوب 
كهَزّ الرُّدينيّ تحت العجاج    جرى في الأنابيب ثم اضطرب 
ورد في الصفحة 126 والبيت لأبي دؤاد الإيادي 
قد أشهد الغارة الشعواءَ تحملني   جرداءُ معروفةُ اللِّحيَين سُرحُوب
ورد في الصفحة 190 والبيت لامرئ القيس . يكون ترتيب هذه الأبيات على النحو الآتي : 
الكلمة الأخيرة من البيت   الشاعر    البحر   رقم الصفحة التي 
                           حرف الهمزة            
رجاء                           -           الكامل              200
                             حرف الباء
اضطراب                   أبو دؤاد الإيادي   المتقارب      126
التهابا                          -              الوافر             177
الثعالب                     العباس بن مرداس   الطويل      111
سرحوب                   امرؤ القيس           البسيط       190 

فهرس أشطار الأبيات :
ترتب أشطار الأبيات أو أجزاؤها الواردة في كتاب محقق كما نرتب الأحاديث النبوية الشريفة أي : نرتبها ترتيبا ألفبائيا آخذين بالاعتبار الكلمة الأولى من الشطر فالكلمة الثانية ثم نضع مقابل كل شطر اسم الشاعر إن ذكر فالبحر فرقم الصفحة التي ورد فيها.
بقي أن نقول إن الروي هو الحرف الذي تُنبنى عليه القصيدة فيرد في كل بيت منها ، وتنسب إليه القصيدة ، فيقال : اللامية ، والرائية والتائية ... 


فهرس الأقوال :
المقصود بالأقوال ما ورد عن العرب من منثور ليست شعرا ، ولا يستعمل هذا الفهرس إلا نادرا ويلجأ إليه في فهارس البحوث والكتب القديمة التي تتضمن أقوالا لرجال مشهورين من الزهاد والحكماء والأبطال ... ولترتيب الأقوال طرقتان :
1- طريقة ترتيب الأحاديث النبوية الشريفة 
2- ترتيب أسماء أصحابها ألفبائيا دون قلب ، ثم نضع أقوال كل واحد منهم مرتبة ترتيبا ألفبائيا واضعين الأسماء في وسط الصفحة وأرقام الصفحات مقابل الأقوال .
فهرس المحتويات ، أو الفهرس العام :
هذا الفهرس لا بد منه في كل بحث أو كتاب ، وهو يتضمن أبواب البحث وفصوله ومباحثه مع ذكر صفحاتها ، ويوضع في نهاية الرسالة ، وبعضهم يضعه في أولها ، ويجب اعتماد التفصيل في هذا الفهرس بحيث يشمل كل العناوين الواردة في البحث سواء أكانت عناوين أبواب أم فصول أم مباحث ، وترتب مواده على النحو الآتي : تمهيد ، مقدمة ، الباب الأول : الفصل الأول : 1- ، 2- ، 3- ... الباب الثاني ، الفصل الأول ، 1- ، 2- ، ... الخاتمة ، الفهارس . 
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