أعزاءنا طلاب وطالبات مادة مبادئ الادارة الكرام
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 
تحية طيبة ........... وبعد
يسرنا ويطيب لنا ان نقدم لكم نحن كمجموعة مبادئ الادارة ملخصات خاصة ومنفصلة عن ملخصات دكتور المادة بالإضافة الى ملخصات الدكتور نركز فيها على اهم النقاط التي تذكر في المحاضرة والتي ممكن ان تساهم في فهمنا للمادة وتحقيق اعلى درجات النجاح بإذن الله وهذه اول طلائع باكورتنا في تلخيص المادة 

تلخيص المحاضرة الاولى
المحاضرة الاولى هي محاضرة تعريفية عن  ما سوف يدرس لنا في هذا المنهج كما هو مبين في مخلص الدكتور للمحاضرة الاولى ولكن هذه اهم النقاط التي جاءت بها 
الادارة هي علم الحياة 
وهو علم  مرتبط بحياتنا العامة في كل الامور على المستوى الشخصي او العملي او الاجتماعي ويمارس بشكل يومي في كل انشطة الحياة

الفيصل بين اي مجتمع متقدم او متخلف هو وجود وممارسة الادارة ومهارتها وفعاليتها وكفاءتها 

فالإدارة الرشيدة هي التي تنهض بمجتمعها الى افاق رحبة من الافاق والتطور والازهار وتتغلب على ندرة الموارد الطبيعة مثل التطورات المذهلة في كل من اليابان وكوريا الجنوبية الفقيرتان في مواردهما الطبيعية ولكن بالإدارة الرشيدة الكفوء استطاعوا على التغلب على هذه المشكلة وتبوءا مكانة مرموقة بين الدول 
وهناك نماذج اخرى من الدول التي تزخر بالمواد الطبيعية ولكنها  دول مريضة متأخرة لعدم وجود ادارة رشيدة كفوء فتهدر هذه الثروات وتتبؤ هذه الدول الى مراتب متأخرة عالميا
ملاحظة مهمة
قد نصادف خلط بين بعض المفاهيم مثل عناصر الادارة ووظائف الادارة وبين وظائف المنظمة ووظائف الادارة 
فالانتباه لها والتفرقة بينها هي اول خطوات معرفة المادة واول خطوات التفوق فيها فيجب عدم الخلط بين هذة المفاهيم 


هناك كلمات مهمة سوف تلازمنا في دراستنا لعلم الادارة حتى التخرج وهي تتلخص في ثلاث كلمات
الفعالة او الفاعلية  - الكفاءة  - الكفاية

لذا وجب التنبيه عليها والتركيز على اهميتها ومعرفة ابعادها وعدم الخلط بينها ومعرفة مفاهيمها الحقيقية التي ستكون مفاتيح ذهبية في عملية فهم الادارة

الادارة علم وفن  معا . ولكنها  فن اكثر من كونها علم

الكتاب المطلوب 
كتاب مبادئ إدارة الاعمال للدكتور احمد الشميمري الطبعة العاشرة
مكتبة العبيكان – 2014- 1435هـ 
كما اشار الدكتور لأهمية الكتاب حيث انه سيضع اسئلة الاختبارات منه 


انتهى المخلص
شكرا لكم مع امنياتنا لكم بالتوفيق
مع تحيات
~  .. فريق عمل مجموعة مبادئ الادارة ..~ 
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