أولا- قائمة الدخل: عبارة عن تقرير أو قائمة تظهر نتيجة أعمال المنشأة خلال فترة زمنية معينة  وتتضمن الايرادات والمصروفات وتحتوي على 
 (مردودات المبيعات , مسموحات المبيعات ، خصم مسموح به).

 (مردودات المشتريات ، مسموحات المشتريات ، الخصم المكتسب).

تكلفة البضاعة المباعة (المبيعات) = بضاعة ( مخزون )  أول المدة + صافي المشتريات ــ بضاعة  ( مخزون )آخر المدة.
وايضا تحتوي على المصروفات والعمولات وفواتير الهاتف والكهرباء وخلافة 

ثانيا ـ قائمة المركز المالي (الميزانية):  عبارة عن قائمة أو تقرير يبين المركز المالي للمنشأة من حيث موجوداتها والتزاماتها  تجاه الغير كما تبين حقوق ملاكها في لحظة معينة. (تاريخ محدد )
وتصنف المعلومات في قائمة المركز المالي إلى ثلاث أقسام رئيسية وهي: 

1ـ الأصول: عبارة عن حقوق وممتلكات المنشأة وتنقسم إلى:
· أصول متداولة: 
· الأصول الثابتة: 
· الأصول غير الملموسة: مثل: شهرة المحل، حقوق التأليف، براءة الاختراع، 
2ـ الخصوم: عبارة عن الالتزامات على المنشأة تجاه الغير وتنقسم إلى:

· خصوم متداولة ( قصيرة الأجل ) : 
· خصوم طويلة الأجل: 
· حقوق الملكية: 
الاصول = الخصوم + حقوق الملكية 

 حقوق الملكية = الاصول – الخصوم 
ملاحظة ( لا بد من مراجعة محاسبة 1 من اجل معرفة كيفية شكل قائمة الدخل وقائمة المركز المالي ) 
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