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:إلى الصفحة  (Hyperlink)إنشاء ارتباط تشعبً 

لعمل ارتباطات بٌن        hyperlinksتستخدم الارتباطات التشعبٌة •

     

  وبٌن     

سواءً كانت هذه الصفحات موجودة داخل الموقع الحالً أو فً أي    

.  موقع آخر

كما تستخدم أنواع خاصة من الارتباطات للتنقل بٌن المواضع •

.المختلفة داخل الصفحة

ٌمكن إنشاء الارتباط التشعبً على أي عنصر داخل الصفحة سواءً •

.كان كتابة أو صورة أو حتى جزء من الصورة

العدٌد من الصفحات الأخرىصفحة الوٌب التً نقوم بإنشائها



Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 

مثلاً لإنشاء ارتباط تشعبً على نص بحٌث ٌتم الانتقال عند الضغط علٌه •

:إلى صفحة تم إنشاؤها سابقاً 

.نقوم بتظلٌل النص المراد استخدامه كارتباط تشعب1ً)

        (إدراج) insertنفتح قائمة 2)

               hyperlink (ًارتباط تشعب)



(إدراج ارتباط تشعبً) insert hyperlinkٌظهر المربع الحواري 3)

Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 

ٌظهر من خلال الجزء 

link to   الروابط

المختلفة التً ٌمكن 

.إنشاؤها فً البرنامج

ٌستخدم الخٌار 

Existing file or 
web page   لإنشاء

ارتباط مع صفحة وٌب 

أو أي ملف آخر

 placeٌستخدم الخٌار 
in this document
لإنشاء ارتباطات للقفز 

إلى موضع معٌن فً 

الصفحة الحالٌة

 createٌستخدم الخٌار
new document

لإنشاء ارتباط مع ملف 

جدٌد

 Emailٌستخدم الخٌار 
address  لإنشاء

ارتباط برٌد الكترونً 

لإرسال رسالة برٌد 

الكترونً لشخص معٌن



 Existing fileنختار , مثلاً لإنشاء ارتباط بصفحة تم إنشاؤها سابقاً •
or web page   .

ثم نقوم بتحدٌد مكان الصفحة المطلوبة واختٌارها ثم نضغط على •

.موافق فٌتم إنشاء الارتباط

.تظهر الكتابات التً تمثل الارتباط بلون مختلف وتحتها خط•

.ٌمكن إنشاء باقً الارتباطات بنفس الطرٌقة داخل الصفحة•

:لتجربة الارتباطات التً قمنا بإنشائها داخل الصفحة•

أو   

.فٌتم فتح الصفحة المرتبطة داخل النافذة

Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 

 Ctrlنضغط على المفتاح  

أثناء الضغط بالمؤشر على 

الارتباط

ننتقل لطرٌقة العرض 

preview  ثم نضغط على

.الارتباط مباشرة



:لإنشاء ارتباط للبرٌد الالكترونً•

.نقوم بتظلٌل النص المراد استخدامه كارتباط تشعبً داخل الصفحة1)

أو ( ارتباط تشعبً) hyperlink        (إدراج) insertنفتح قائمة 2)

.فٌتم فتح المربع الحواري الخاص بالارتباطات التشعبٌة Ctrl + kنضغط 

Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 



 link to          email addressنختار من جزء 3)

Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 

نختار الخٌار 

Email address

  E-mail addressفً خانة 

ندخل عنوان البرٌد الالكترونً 

الذي نرٌد إرسال رسالة البرٌد 

الالكترونً إلٌه عند الضغط على 

الارتباط

  subjectفً خانة 

ندخل موضوع هذه الرسالة

 okثم نضغط على 
لإنشاء الارتباط



ثم نضغط على الارتباط  previewلتجربة هذا الارتباط ننتقل إلى طرٌقة •

:فتظهر النافذة التالٌة

:تظهر رسالة برٌد الكترونً جدٌدة•

ٌظهر بها عنوان البرٌد الالكترونً  -

.الذي قمنا بتحدٌده  

كما ٌظهر عنوان الرسالة فً الخانة  -

Subject.

Hyperlinkالارتباط التشعبً : تابع 



فً كثٌر من الأحٌان قد ٌحتوي المستند على كمٌة كبٌرة جداً من المعلومات •

Scroll barsمما ٌتطلب من المستخدم استخدام الشرائط المنزلقة 

للانتقال إلى المواضع المختلفة فً الصفحة وهذا ٌكلف المستخدم وقت   

.وجهد كبٌر  

ٌوفر نوع من الروابط تسمى روابط القفز  بٌج فرونتلذلك فإن برنامج •

والتً تمكننا من التنقل أو القفز إلى أجزاء مختلفة من ( الإشارة المرجعٌة)

.Scroll barsالصفحة بسهولة دون الحاجة لاستخدام الشرائط المنزلقة 

:ٌتم إنشاء روابط القفز على مرحلتٌن•

فً الموضع الذي نرٌد القفز إلٌه فً  Bookmarkإنشاء علامة 1)

.الصفحة

الذي قمنا  Bookmarkإنشاء الرابطة بٌن العنصر وموضع العلامة 2)

. بإنشائه

Bookmarks( الإشارات المرجعٌة)إنشاء روابط القفز 



:مثال•

لو كان لدٌنا فً بداٌة الصفحة مجموعة من الأسئلة وإجاباتها موجودة •

ٌمكننا استخدام الإشارات المرجعٌة لكل سؤال , بالأسفل بنفس الصفحة

بحٌث عند الضغط على سؤال معٌن ٌتم الانتقال مباشرة إلى بداٌة 

.الجواب الخاص بنفس السؤال

:ولعمل ذلك نقوم بالخطوات التالٌة

Bookmarks( الإشارات المرجعٌة)إنشاء روابط القفز  تابع



ثم نظلل الكتابات التً , ننتقل إلى موضع الإجابة للسؤال الأول1)

.Bookmarkنرغب باستخدامها كعلامة 

+ Book mark (Ctrlثم نختار   Insertنفتح القائمة 2) G  )

:فتظهر النافذة التالٌة

.Okنحدد من خلالها اسم العلامة ثم نضغط 

ونكرر العملٌة لإنشاء العلامات الأخرى 

.الخاصة بالإجابات الأخرى المتعلقة بباقً الأسئلة

Bookmarks( الإشارات المرجعٌة)إنشاء روابط القفز  تابع



ثم ننتقل لبداٌة الصفحة لإنشاء الارتباط على السؤال الأول للقفز إلى  3)

حٌث نقوم بتظلٌل النص المطلوب استخدامه كارتباط وهو السؤال , إجابته

.hyperlinksثم نختار  insertالأول فً هذه الحالة ثم نفتح القائمة 

نختار المفتاح  link toمن الجزء  4)

place in this document 

 book marksفٌتم عرض جمٌع العلامات

التً قمنا بإنشائها فً الصفحة 

ونقوم باختٌار العلامة المناسبة 

التً نرٌد القفز إلٌها من هذا الجزء 

.okثم نضغط 

 previewوتكرر العملٌة مع باقً الأسئلة ثم ننتقل لطرٌقة العرض 

.وبالضغط على السؤال الأول ننتقل إلى إجابته وهكذا مع بقٌة الأسئلة

Bookmarks( الإشارات المرجعٌة)إنشاء روابط القفز  تابع

Book marks 

العلامات التً تم 

إنشاؤها



للانتقال إلى  Bookmarksإنشاء الإشارات المرجعٌة 

:  أعلى وأسفل الصفحة
ٌتم كتابة الكلمات الدالة على أعلى وأسفل الصفحة بحٌث ٌتم كتابة كلمة 1)

أسفل الصفحة فً بداٌة الصفحة بحٌث عند ضغطها ننتقل للأسفل وكذلك 

كتابة كلمة أعلى الصفحة فً نهاٌة الصفحة بحٌث عند ضغطها ننتقل إلى 

.بداٌة الصفحة

.Book markثم ٌتم تظلٌل كلمة أسفل الصفحة وإضافة علامة 2)

ثم ٌتم الانتقال إلى كلمة أعلى الصفحة والموجودة بنهاٌة الصفحة 3)

ثم اختٌار العلامة  insert hyperlinkوتظلٌلها ثم الضغط على 

(.الموجودة بأعلى الصفحة)الخاصة بكلمة أسفل الصفحة 

والضغط على أعلى الصفحة سٌنتقل المؤشر  previewوعند المعاٌنة 4)

.إلى أعلى الصفحة



تكرر العملٌة بالنسبة للانتقال لأسفل الصفحة حٌث ٌتم تظلٌل كلمة •

.Book markأعلى الصفحة وإضافة علامة 

ثم ٌتم الانتقال إلى كلمة أسفل الصفحة والموجودة بأعلى الصفحة •

ثم اختٌار العلامة  insert hyperlinkوتظلٌلها ثم الضغط على 

(.الموجودة بأسفل الصفحة)الخاصة بكلمة أعلى الصفحة 

والضغط على أسفل الصفحة سٌنتقل  previewوعند المعاٌنة •

.المؤشر إلى أسفل الصفحة

للانتقال  Bookmarksتابع إنشاء الإشارات المرجعٌة 

:  إلى أعلى وأسفل الصفحة



Formsالنماذج 

هً عبارة عن نماذج تسمح للمستخدمٌن بإدخال بعض البٌانات وإرسالها •

.إلى عنوان معٌن ٌتم تحدٌده

:الغرض من استخدام النماذج •

جمع بعض المعلومات عن زوار 1)

الموقع مثل اسم المستخدم وعنوانه  

.وعنوان البرٌد الإلكترونً 

.عمل استفتاء حول موضوع معٌن2)

.التعرف على آراء وملاحظات زوار الموقع3)



لإنشاء عناصر نماذج بٌانات متعددة  FrontPageٌمكنكِ استخدام برنامج •

 Radio buttonومفاتٌح الاختٌار  Text boxمثل الحقول النصٌة 

والقوائم ذات الأنواع العدٌدة ومفاتٌح   Check boxومفاتٌح الاختٌار 

.الصور

,للوصول إلى عناصر نماذج البٌانات•

  insertٌتم الضغط على قائمة  

.ثم نختار النموذج المطلوب Formثم 

Formsتابع النماذج 



هذه القائمة تحتوي على عدة أوامر لإدراج •

, العناصر المختلفة لنماذج البٌانات فً الصفحة

والذي  Formأول هذه العناصر هو الأمر 

ٌستخدم لإدراج نموذج البٌانات فً الصفحة 

والذي تدرج داخله العناصر المختلفة للنموذج )

لإرسال البٌانات  Submitوٌحتوي على زر 

لمسح الحقول  Resetللعنوان المحدد وزر 

(.  المعبأة

: ٌظهر الشكل التالً Formبمجرد إدراج •

Formsتابع النماذج 



Creating Formsإنشاء النماذج 

تحتوي نماذج البٌانات على خواص لا ٌتم رؤٌتها بالنسبة للمستخدم وهذه •

.الخواص تقوم بتحدٌد كٌفٌة معالجة نماذج البٌانات

:تتكون نماذج البٌانات من أربع أجزاء رئٌسٌة•

وٌحتوي على الكود الذي ٌستخدم لمعالجة نموذج البٌانات  formالعنصر 1)

.وٌحتوي أٌضاً على الطرٌقة المستخدمة لإرسال البٌانات للجهاز الخادم

خانات أو حقول نموذج البٌانات وتحتوي على حقول الكتابات والقوائم  2)

.option buttonsو  checkboxوخانات الاختٌار 

الذي ٌستخدم لإرسال البٌانات إلى الجهاز الخادم لكً  submitالمفتاح 3)

.ٌتم معالجتها

.وٌستخدم هذا المفتاح لاستعادة القٌم الافتراضٌة للنموذج Resetالمفتاح 4)



لإنشاء نموذج البٌانات ٌجب إدراج نموذج البٌانات فً الصفحة •

:كالتالً

نضع المؤشر فً المكان الذي1)

.نرٌد إدراج النموذج فٌه 

 insertنضغط على  القائمة 2)

form  formثم نختار 

ٌظهر إطار متقطع أسود اللون 3)

والتً تستخدم لإرسال النموذج  Resetو   Submitوتظهر المفاتٌح  

. واستعادة القٌم الافتراضٌة

Creating Formsإنشاء النماذج 



       

formخصائص نموذج البٌانات 
نضغط بالزر الأٌمن للفأرة فً أي مكان داخل النموذج ثم نضغط على •

form properties  فٌظهر مربع الحوارform properties 

:التالً

ٌتم إدخال اسم 

النموذج هنا وٌتم 

إعطاء اسم للنموذج 

لاستخدامه فً الكود 

عند إضافة أوامر 

التحكم إلٌه

ٌتم تحدٌد اتجاه 

عرض النموذج

 sendمن الجزء 
to  ٌظهر عنوان

الكود المستخدم 

لمعالجة بٌانات 

النموذج فً الخانة 

File name 

وٌمكن استخدام أي 

كود بإدخال اسم 

ومسار الكود

ٌمكن إرسال بٌانات 

النموذج كرسالة 

برٌد إلكترونً 

بإدخال عنوان 

البرٌد الإلكترونً 

 Emailفً خانة 
address



Formsالعناصر التً ٌمكن إدراجها فً نموذج البٌانات 

سٌتم مناقشة العناصر المختلفة 

التً ٌمكن إدراجها فً نموذج 

البٌانات والموجودة جمٌعها فً 

insert قائمة 

formمن القائمة الفرعٌة 

بعد إضافة نموذج البٌانات إلى 

الصفحة وضبط الخواص 

ٌمكن إضافة , المختلفة له

العناصر المختلفة إلى نموذج 

.البٌانات



Push button: العنصر الأول 

 form keysهً من أنواع مفاتٌح النماذج •

والتً تستخدم للتحكم بالعملٌات التً تتم 

.على نماذج البٌانات

ٌستخدم لإدراج  push buttonالأمر •

مفتاح نص داخل نموذج البٌانات مثل 

Submit  وReset  وٌقوم هذا المفتاح

بمهام خاصة عند الضغط علٌه مثل إعادة 

بٌانات جمٌع الحقول فً نموذج البٌانات 

( Reset)إلى قٌمها الافتراضٌة مثل زر 

أو إرسال البٌانات التً تم إدخالها فً حقول 

نموذج البٌانات إلى عنوان معٌن مثل زر 

(Submit.)



 Resetو  Submitٌتم إدراج المفتاح : ملاحظة•

.  تلقائٌاً بمجرد إدراج النموذج

فإنه ٌمكن إضافتها , فً حال حذفت هذه المفاتٌح•

:كالتالً

والذي ٌستخدم لإرسال  submitلإضافة مفتاح •

البٌانات التً تم إدخالها فً حقول نموذج البٌانات 

نضع المؤشر فً , (الخادم)إلى عنوان معٌن 

المكان المطلوب داخل النموذج ثم نفتح القائمة 

insert  ثم من القائمة الفرعٌةform نختار

push button   فٌتم إدراج المفتاح بنموذج

:   البٌانات كما فً الشكل

Push button: تابع العنصر الأول 



لإظهار خواص هذا الزر نضغط علٌه بزر الفأرة الأٌمن ونختار•

form field properties ًفٌظهر مربع الحوار التال:

Push button: تابع العنصر الأول 

فً الخانة 

Name  ندخل

اسم المفتاح 

وٌجب أن ٌكون 

ممٌز لاستخدامه 

الأكوادلاحقاً فً 

فً الخانة

value/label  ندخل

الكتابات التً نرٌد 

إظهارها على المفتاح
فً 

الخانة

Button 
type  نحدد

الوظٌفة التً 

سٌقوم بها 

المفتاح عند 

الضغط علٌه

عند اختٌار 

submit  سوف

ٌستخدم المفتاح 

لإرسال نموذج 

البٌانات للخادم 

لمعالجتها  

 resetعند اختٌار 
سوف ٌستخدم 

المفتاح لاستعادة 

القٌم الافتراضٌة 

لخانات نموذج 

البٌانات



 buttonولذلك نختار من  submitوفً هذا المثال أنشأنا زر •
type خٌارsubmit   ثم نضغطok.

الخاص بإعادة الحقول للقٌم  resetونكرر نفس الخطوات لإنشاء زر•

.   resetإلى خٌار  button typeالافتراضٌة مع تغٌٌر نوع الزر 

بعد حفظ الصفحة ومن خلال المستعرض نستطٌع استخدام هذه •

.الأزرار

Push button: تابع العنصر الأول 



 Text box:العنصر الثانً 

تستخدم لكً تسمح للمستخدم بكتابة  text boxesحقول الكتابات •

الإجابات عن الأسئلة المطروحة علٌه أو بعض البٌانات الأخرى مثل 

.الاسم وعنوان البرٌد الإلكترونً فً نموذج البٌانات

تقبل هذه الحقول أي نوع من أنواع البٌانات سواءً كانت حرفٌة •

characters  أو رقمٌةNumerical.

 password fieldكما ٌمكن استخدام حقل الكتابات كحقل كلمة سر •

وهو عبارة عن نوع خاص من حقول الكتابات ٌستخدم لإظهار نجوم

asterisks   أو نقطbullets  بدلاً من الأحرف التً ٌقوم المستخدم

.   بإدخالها للحفاظ على سرٌة البٌانات



نضع المؤشر داخل , لإنشاء حقل كتابات لإدخال اسم المستخدم: مثال•

insert  formالإطار المتقطع الخاص بالنموذج ثم نفتح القائمة 

  text boxثم نختار 

:فٌدرج الحقل بالشكل التالً  

 Text box:تابع العنصر الثانً 



لإعداد الخصائص المختلفة لهذا الحقل ٌتم الضغط على المفتاح الأٌمن •

للفأرة على هذا الحقل ثم اختٌار 

form field properties 

:فٌظهر مربع الحوار التالً

 Text box:تابع العنصر الثانً 



 Text box:تابع العنصر الثانً 
ندخل هنا اسم لحقل 

الكتابات وٌستخدم هذا 

:الاسم فً

الكود المستخدم للتأكد  -1

.  من صحة بٌانات الحقل

كما ٌستخدم عند  -2

.إرسال نموذج البٌانات

ٌجب إعطاء اسم ممٌز  -3

للحقل لم ٌستخدم من قبل 

.فً نفس نموذج البٌانات

تستخدم هذه الخانة لتحدٌد 

القٌمة الافتراضٌة التً 

ستظهر فً حقل الكتابات 

عند بداٌة تحمٌل نموذج 

.البٌانات فً المتصفح

تستخدم هذه الخانة لتحدٌد 

عرض حقل الكتابات

تستخدم هذه الخانة لإدخال 

ترتٌب الانتقال إلى هذا 

tabالحقل باستخدام المفتاح 

لتحوٌل الحقل إلى حقل 

هنا yesكلمة سر نختار 
تستخدم لتحدٌد اتجاه الكتابات 

.داخل الحقل

للوصول إلى الخواص 

المتقدمة للحقل نضغط 

validateعلى المفتاح 



والذي ٌظهر المربع الحواري التالً Validateعند الضغط على المفتاح •

:ٌمكن من خلاله تقٌٌد البٌانات التً ٌتم إدخالها فً هذا الحقل 

 Text box:تابع العنصر الثانً 

ٌمكن من القائمة    

Data type  تحدٌد

نوع البٌانات للحقل

ٌتم تحدٌد التنسٌق 

المستخدم للكتابات 

من  textعند اختٌار 

ٌتم تحدٌد التنسٌق   data typeالقائمة  

المستخدم مع الأرقام 

 numberعند اختٌار 
من   integerأو

 Data typeالقائمة

ٌمكن جعل الحقل إجباري 

عند إدخال بٌانات النموذج 

وذلك بوضع علامة صح 

requiredبجانب الحقل 



 Text box:تابع العنصر الثانً 

هنا ٌتم إدخال أقل عدد 

من الأحرف ٌمكن 

إدخاله فً هذا الحقل

هنا ٌتم إدخال 

أكبر عدد من 

الأحرف ٌمكن 

إدخاله فً هذا 

الحقل

ٌستخدم لتحدٌد مدى القٌم التً 

.   ٌمكن إدخالها فً هذا الحقل

مثلاً لو أردنا السماح بإدخال 

 بتفعٌلنقوم  50قٌم أكبر من 

ثم   Field must beالخانة 

 greater thanنختار 
فً خانة  50وندخل قٌمة 

value    ثم نضغط علىok



لابد من كتابة العنوان , بعد الانتهاء من إعداد الخواص المتعلقة بالحقل•

المناسب للحقل حتى ٌتمكن المستخدم من تمٌٌز البٌانات التً ٌجب 

. علٌه إدخالها فً حقل البٌانات

مثلاُ لو كان الحقل خاص بإدخال اسم المستخدم نقوم بكتابة كلمة •

name ًبجانب الحقل كالتال:

للانتقال إلى السطر التالً فً نموذج البٌانات نضغط على المفاتٌح •

shift + enter من لوحة المفاتٌح.

 Text box:تابع العنصر الثانً 



Text Area: العنصر الثالث

إذا أردنا إضافة حقل لإدخال عنوان المستخدم فإننا نحتاج إلى مساحة •

هو  text areaوفً هذه الحالة فإن العنصر , text boxأكبر من حقل 

العنصر المناسب فهو ٌوفر مساحة أكبر لاستقبال البٌانات حٌث ٌوفر 

.عدة أسطر لاستقبال العناوٌن والملاحظات

خاصة بالعنوان نقوم بكتابة  text areaلإدراج مساحة : مثال•

 insertثم نقوم بفتح القائمة كعنوان لهذا الحقل  addressالكلمة

.فٌتم إدراجه Formمن القائمة الفرعٌة   text areaونختار 

ثم نقوم بعمل الإعدادات الخاصة بالعنصر بالضغط على العنصر بالزر •

فٌتم فتح مربع , form field propertiesالأٌمن للفأرة واختٌار 

:كالتالً text area box propertiesالحوار 



Text Area: العنصر الثالث تابع

من خلال مربع الحوار ٌتم إدخال 

الاسم وعرض الحقل والاتجاه

تستخدم لتحدٌد عدد الأسطر لهذا الحقل



تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 

,عند استعراض نموذج البٌانات فً المتصفح•

.نلاحظ أنها تظهر عادة بشكل غٌر متناسق

ٌجب عمل , لكً تظهر هذه الحقول بشكل أكثر تنسٌقاً داخل الصفحة•

.محاذاة لهذه الحقول

من أسهل الطرق لعمل المحاذاة للعناصر فً الصفحة هً استخدام •

.Tablesالجداول 



لإدراج جدول داخل نموذج البٌانات لعمل •

نضع المؤشر فً المكان , محاذاة للعناصر

ثم نضغط   Tableالمطلوب ثم نفتح القائمة 

ومن هذه القائمة الفرعٌة نختار  insertعلى 

table   .

insert tableٌظهر المربع الحواري •

:ومن خلاله نقوم بعمل التالً •

تابع تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 



تابع تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 
هنا نحدد 

عدد 

الصفوف 

Rows

هنا نحدد عدد 

الأعمدة 

columns

لتحدٌد عرض الجدول 

ندخل القٌمة فً الجزء 

 specifyبـالخاص 
width  ثم نحدد نوع

العرض المطلوب 

سواءً كنسبة مئوٌة 

وذلك بتحدٌد الخٌار  

in percent   أو

بتحدٌد  البكسلبمقٌاس 

in pixels  

هنا نحدد 

سمك حدود 

الجدول 

ولعدم إظهار 

حدود 

واستخدام 

الجدول 

للتنسٌق فقط 

نضع القٌمة 

صفر

okبعد الانتهاء نضغط على 



ٌمكننا التحكم بعرض الأعمدة بالضغط والسحب , بعد إدراج الجدول•

.بالفأرة للإطار الفاصل بٌن الأعمدة

ثم نقوم بنقل الحقول والعناوٌن الخاصة بها إلى خلاٌا الجدول لترتٌب •

محاذاة الحقول والعناوٌن معاً وذلك بالضغط على الحقل وسحبه 

.بالفأرة إلى الخلٌة المطلوبة وهكذا حتى ننقل جمٌع العناصر

:تظهر الحقول بالشكل التالً•

تابع تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 



نقوم بعمل محاذاة للٌمٌن لعناوٌن الحقول , حتى تظهر بشكل أفضل•

. حتى ٌكون عنوان الحقل مقارباً للحقل نفسه

ثم نضغط على زر , ٌتم عمل ذلك بتظلٌل العمود الخاص بالعناوٌن•

فً  Formatting toolbarالمحاذاة للٌمٌن من شرٌط التنسٌق 

.   الجزء العلوي من الصفحة

تابع تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 



نحصل , وبعد عمل المحاذاة وحفظ الصفحة ثم فتحها بالمستعرض•

:على الشكل التالً

تابع تنسٌق محاذاة حقول نموذج البٌانات 

Aligning form components 



Drop Down Box: العنصر الرابع
لتمكٌن  drop down boxتستخدم القوائم •

المستخدم من عمل اختٌار واحد من بٌن العدٌد  

.  من الخٌارات التً توجد فً مساحة محدودة 

من أجل التحكم فً عدد الخٌارات  listsحٌث أننا نستخدم هذه القوائم •

.   التً ٌتم عرضها فً القائمة بشكل دائم وذلك بتحدٌد ارتفاع القائمة

وعندما ٌزداد عدد الخٌارات المضافة عن الارتفاع المحدد للقائمة 

على جانب scroll barفسٌظهر شرٌط التمرٌر 

.القائمة لٌمكننا من رؤٌة باقً الخٌارات  

4كما نرى فً الصورة فإن الارتفاع المحدد هو •

  4ونظراً لأن عدد الخٌارات المضافة أكثر من 

.ٌظهر شرٌط التمرٌر على ٌمٌن القائمة



من خلال إعدادات الخصائص لهذه القوائم نستطٌع تحدٌد ما إذا كانت •

القائمة تسمح باختٌار عدة خٌارات وذلك بالضغط على الخٌار مع 

.أو السماح بخٌار واحد فقط Ctrlالمفتاح 

,Titleلعمل قائمة خاصة بلقب المستخدم : مثلاً •

حٌث ٌمكنه اختٌار لقب واحد فقط من بٌن عدة  

:خٌارات بدلاً من كتابته نقوم بعمل التالً 

نضع المؤشر فً المكان المناسب ثم نضغط 1)

نختار formثم من القائمة الفرعٌة  insertعلى 

drop down box فٌتم إدراج القائمة وهً فارغة.

لعرض خواص القائمة نضغط علٌها بالزر الأٌمن 

فٌفتح  form field propertiesللفأرة ونختار 

:المربع الحواري التالً

Drop Down Box: العنصر الرابع



Drop Down Box: العنصر الرابع

فً الخانة 

Name 

نحدد اسم 

القائمة 

لإدخال عناصر 

القائمة نضغط على 

المفتاح 

Add فٌظهر مربع

 Addالحوار 
choice ندخل اسم 

العنصر فً 

الخانة 

choice 

نحدد هنا ما إذا كنا 

نرٌد هذا العنصر 

ٌظهر كاختٌار 

افتراضً قبل 

اختٌار المستخدم 

بالضغط على 

selected  ثم

وهكذا  okنضغط 

تضاف بقٌة 

العناصر

فً الخانة 

height 

نحدد عدد 

العناصر 

المعروضة 

بالقائمة 

بشكل دائم

هنا نحدد ما إذا كنا نسمح للمستخدم باختٌار أكثر من 

أو عدم السماح بذلك   yesعنصر بالقائمة بالضغط على 

okثم نضغط على  noبالضغط على 



نستطٌع ترتٌب , بعد إضافة العناصر للقائمة•

هذه العناصر داخل القائمة باستخدام المفتاح 

move up  وmove down وذلك بعد

, الضغط على العنصر المراد تغٌٌر مكانه

بنقل  move upحٌث ٌقوم المفتاح 

وٌقوم المفتاح , العنصر المحدد إلى الأعلى

move down  بنقل العنصر المحدد إلى

.الأسفل

okبعد الانتهاء من إضافة العناصر نضغط •

ثم ندخل عنوان ٌوضح الغرض من هذه •

القائمة بجانبها فً الصفحة وفً هذا المثال 

ومن المعاٌنة نستطٌع ( اللقب) Titleندخل 

.فتح القائمة واختٌار عنصر واحد منها

Drop Down Box: العنصر الرابع



خانات الاختٌار: العنصر الخامس

Option Button  وCheck Boxes
 option buttonsو   check boxesتستخدم خانات الاختٌار •

فً نماذج البٌانات لتسهٌل عملٌة الاختٌار أثناء ملء نموذج البٌانات 

حٌث ٌقوم المستخدم بالضغط بالمؤشر على خانات الاختٌار لعمل 

.الاختٌار

:ٌوجد نوعان من خانات الاختٌار•

(1Check Boxes.

(2Option Buttons.

:الاختلاف بٌنهما فً طرٌقة العمل كالتالً

 



خانات الاختٌار: العنصر الخامس

Option Button   وCheck Boxes

Option Buttons Check Boxes

ٌجب على المستخدم أن ٌختار اختٌار 

 اختٌارات واحد فقط من بٌن مجموعة

بعمل عدة اختٌارات فً  ٌسمح للمستخدم

نفس الوقت من بٌن مجموعة من 

الاختٌارات

:  مثال

فإنه فً , ذكر أو أنثى: فً حالة أننا نرغب أن ٌقوم المستخدم باختٌار الجنس

ولذلك .   هذه الحالة لابد من اختٌار خٌار واحد فقط من الخٌارات المتاحة

  option button.نستخدم لهذا المثال 



Option Button خانات الاختٌار : النوع الأول

لإنشاء خانات لاختٌار جنس المستخدم : مثال•

ذكر أم أنثى فإننا نحتاج لإضافة خانتٌن من 

ولعمل , option buttonخانات الاختٌار 

ذلك نضع المؤشر فً مكان الخٌار الأول داخل 

ثم من  insertنموذج البٌانات ثم نضغط على 

 optionنختار  formالقائمة الفرعٌة 
button . ونقوم بنفس العمل لإضافة الخٌار

الثانً ولكن نضع المؤشر فً مكان الاختٌار 

.الثانً أسفل الاختٌار الأول

ثم نقوم بإضافة عنوان ٌوضح عمل مجموعة •

الاختٌار وذلك بوضع المؤشر فً المكان 

:Genderالمطلوب ثم نكتب مثلاً 



 optionكما ٌجب كتابة نص توضٌحً بجانب كل زر اختٌار •
button وذلك لتوضٌح الغرض من هذا الخٌار.

, Maleففً هذا المثال سنضع المؤشر فً المكان الأول ونكتب •

كما فً الشكل  Femaleونضع المؤشر فً المكان الثانً ونكتب 

:التالً

نضغط على  option buttonلعرض خواص خانات الاختٌار •

 Form field propertiesالخٌار بالزر الأٌمن للفأرة ونختار 

:فٌظهر مربع الحوار التالً

 Option Buttonخانات الاختٌار: تابع النوع الأول



 Option Buttonخانات الاختٌار: تابع النوع الأول

 Groupفً الخانة 
name  نحدد اسم

مجموعة الاختٌار مثلاً 

Gender

:ملاحظة هامة

حتى تكون الخٌارات  -1

تابعة لمجموعة خٌارات 

واحدة فإنها ٌجب أن 

تأخذ خانات الاختٌار 

نفس الاسم للمجموعة

ٌجب أن لا ٌتكرر  -2

هذا الاسم لمجموعة 

أخرى فً نفس نموذج 

البٌانات

من هنا نستطٌع جعل 

هذا الخٌار فعال بالوضع 

الافتراضً قبل اختٌار 

المستخدم باختٌار 

selected
okثم نضغط 

وعندما ننتقل للمعاٌنة , تكرر نفس الخطوات للخٌار الثانً

نجد أننا نستطٌع فقط اختٌار أحد الخٌارٌن



إذا أردنا عمل مجموعة خٌارات بحٌث ٌمكن للمستخدمٌن اختٌار أكثر •

التً تمكننا من  check boxesمن خٌار نستخدم خانات الاختٌار 

.وفً نفس الوقتاختٌار أكثر من خٌار فً نفس المجموعة

إذا أردنا عمل استفتاء بحٌث ٌقوم المستخدم باختٌار البرامج : مثلاا  •

نضع مجموعة من البرامج حتى ٌختار منها علماً بأنه , المفضلة لدٌه

:ٌتم عمل ذلك كالتالً.  ٌسمح له باختٌار أكثر من برنامج

نقوم بكتابة عنوان ٌوضح الغرض من مجموعة الخٌارات التً سنقوم  1)

 select your favorite program: مثلاً .  بإنشائها

 Check Boxesخانات الاختٌار: النوع الثانً



نقوم بإنشاء جدول بدون حدود لإضافة عناصر مجموعة الخٌارات 2)

لضمان تنسٌق محاذاة الخٌارات التً نضٌفها بنفس الطرٌقة التً تم 

:توضٌحها من قبل بحٌث ٌظهر كالتالً

نضع المؤشر فً , للجدول check boxلإضافة خانات الاختٌار3)

 formثم من القائمة الفرعٌة  insertالمكان الأول ثم نفتح قائمة 

: كالتالً check boxنختار 

 Check Boxesخانات الاختٌار: النوع الثانًتابع 



 Check Boxesخانات الاختٌار: النوع الثانًتابع 

ندخل النص , فً الخلٌة المجاورة4)

الذي ٌوضح الغرض من هذا 

.الخٌار

لعرض خواص خانات الاختٌار 5)

check box نضغط على الخٌار

بالزر الأٌمن للفأرة ونختار 

Form field properties 

:فٌظهر مربع الحوار التالً



 Check Boxesخانات الاختٌار: النوع الثانًتابع 

فً الخانة 

Name 

نحدد اسم 

الاختٌار

  valueفً الخانة  

ندخل القٌمة التً 

سٌتم إرسالها للخادم 

عند اختٌار هذا الخٌار 

okثم نضغط 

.  تكرر نفس الخطوات لإدراج الخٌارات الأخرى

وبعد حفظ الصفحة وفتحها فً المستعرض 

نلاحظ أنه ٌمكننا اختٌار أكثر من برنامج فً 

:نفس الوقت كما فً الشكل



:لمعرفة الخطوات العملٌة للمواضٌع التً تمت مناقشتها فً المحاضرة 

قومً بزٌارة الرابط التالً, علماً بأن هذا الرابط مختلف عن 

:  Level 2المحاضرات السابقة لأنه سٌفتح لكِ المستوى الثانً
/tutorials.html2/level2003.com/frontpage110http://www.freelearn  
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