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 Essay-5th  Class 

 Chronological Order: Process Essay 

 Process Essay المقال طريقة   

 Basic Info أساسية معلومات        

 A Process essay is a description of a procedure, a step-
by-step analysis and explanation of a process.  

 للعملية وشرح بخطوة خطوة تحليل لإجراء وصف هو المقال طريقة. 

 Many tasks that we do every day are processes that we 
follow in a specific order.  

 معين  بترتيب نتبعها يوميا ابه نقومتي ال المهام من الكثير 

 It addresses a familiar process that we currently do 
regularly or that you have done in the past.  

 ظممن شكلب الماضى أو الحالي بالوقت به نقوم مال مألوفة يتناول عملية  

 You are "the expert" and the organization of the essay is 
governed by chronological order, so it should be the 
easiest essay to write for you. 

 لكتابة سهلي لذلكوالزمني  التسلسل بواسطة تنظيمل المقال ويخضع ،"خبير" أنت 
 لك المقال

 

 Use First Person الأول الشخص استخدام   

 I am asking that you explain a process, and use 
expressions such as:  

 مثل تعبيرات ستخدموت ، طريقةال تشرح أن أطلب: 

 "I (or we) did this, and then I (or we) did that (first 
person)"  
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 " ("الأول الشخص) ذلك  فعل( نحن أو)أنا  ذلك وبعد -هذا  فعلت( نحن أو) أنا 

 Do not use 2nd person such as: 

 لامث الثاني  الشخص تستخدم لا 

 "You do this next, and you will see... (Second person)."  

 ( ".الثاني الشخص... ) ىتر وسوف ،لاحقا بذلك القيام يمكنك 

 NEVER, EVER use second person in this essay for me!! 

 ،جليلأ المقالة هذه في الآخر الشخص استخدام أبدا أبدا! 

 

 Audience الجمهور     

 Your audience is your reader.  

 القراء  مه جمهورك 

 Keep your reader (me) in mind, and assume that I know 
nothing or very little about your topic.  

 القليل أو شيئا أعرف يأن وافتراض -( لي) بك خاص قارئب احتفظ الاعتبار في 
 بموضوعك جدا

 Therefore, you must define any terms I may not be 
familiar with.  

 يهعل مطلع كونأ لا قد - مصطلح أي تحديد عليك يجب - ولذلك. 

 Don't assume that I am an expert in computers or in any 
other subject. 

 آخر موضوع أي في أو الكمبيوتر أجهزة في خبير أنني تفترض لا  

 Clarify your descriptions so that any reasonable person 
would understand your meaning.  

 قوله تود ما معنى يفهم عاقل شخص أي بحيث وصفك وضح 
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 Do not instruct me on how I can perform the task you 
have done. Rather, explain how YOU did it. 

 ذلك  فعلت كيف اشرح - الواقع  في. ابه قمت مهمة أداء يةبكيفني رشدت لا 

 

 Writing Style    الكتابة أسلوب 

 This is not a diary or journal exercise. It is not a narrative 
or story.  

 قصة أو رواية ليست انها. عملية  مجلة أو يوميات ليست هذه. 

 It must describe a procedure that can be broken down 
into steps or stages.  

 مراحل أو خطوات إلى تقسيمه يمكن إجراء تصف أن يجب. 

 I suggest that you should try to organize your topic into 
three main categories 

 رئيسية فئات لاثلث بك الخاص الموضوع تنظم أن تحاول أن عليك أقترح 

 When you are organizing, first make sure your thesis 
statement is written correctly.  

 صحيح بشكل بك الخاصة العبارة كتابة من تأكد  تنظيم،ال عند 

 The thesis should immediately lead to the three divisions 
you make for your body categories.  

 تصنيفات هيئة على تجريها أقسام ثلاثةب افور ؤديت  جامعية رسالةال أن   

 Make sure that each paragraph then has a suitable topic 
sentence that outlines that stage of the process. 

 المرحلة هذه طريقة يحدد والذي جملةمناسب لل موضوع لها فقرة كل أن تأكد  
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 Organizing the Essay المقال تنظيم  

 The organization of the process essay should look like 
this: 

 الشكل بهذايكون  أن يجب مقالطريقة ال تنظيم: 

 Introduction paragraph 

  الفقرة مقدمة 

 Stage one paragraph 

  واحدةال فقرةال مرحلة 

 Transition, stage two paragraph  

 نتقاليةأ - بالفقرة الثانية المرحلة 

 transition, stage three paragraph  

 نتقاليةأ - بالفقرة الثالثة لمرحلةا  

 {any other stages if necessary}  

 ضرورية  أخرى مراحل أي 

 transition, conclusion 

 ،خاتمة انتقالية 

 Each body paragraph will be one step in the process, 
and various sub-steps should be explained within each 
body paragraph.  

 كل داخل خطواتب عالفر مختلف شرح وينبغي ،طريقةلل واحدة خطوة فقرة لكل 
  فقرة

 Be sure to use transitions to tie steps and sub-steps 
together: to act as bridges so that your writing flows 
more smoothly and coherently.  

 كتاباتك بحيث جسور بمثابة لتكون: معا الخطوات لربط انتقالات استخدام من تأكد  
 اواتساق سلاسة أكثرتصبح 
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 Most of the transitions will refer to time because the 
process paper analyzes steps of a process in time: first, 
second, third, next, then, soon after, later, last, finally, 
and so on.  

 زمن في عملية خطوات تحلل طريقةال لأن وقتال إلى تشير التحولات معظم  :
 وآخر، لاحق، وقت في وجيزة، فترة بعد ثم، التالي، والثالثة، والثانية الأولى

 .اذكوه وأخيرا،

 A body paragraph should have a minimum of five 
sentences, so avoid having them be too short. 

 قصيرة جعلهم تجنب بالتالي . جمل خمس من أدنى لحد الفقرة كونت أن ينبغي 
 للغاية

 The Intro Paragraph الفقرة مقدمة   

 Good process intros open with a general subject and 
gradually move toward the THESIS STATEMENT.  

  بيان نحو تدريجيا والتحرك العامة الموضوعاتمع  مقدماتلفتح ال ةجيدطريقة 
 الرسالة 

 A good intro flows well, with no choppy sentences 
appearing out of nowhere.  

 فراغ من تظهر - متقلبة أحكام لا جيد، بشكل جيدة مقدمة. 

 They transition well.  

 جيد بشكل الانتقال 

 The reader knows immediately that the essay will be 
about a procedure. 

 إجراء مقالال أنحالا  يعرف القارئ 

 First, always remember that the thesis statement of your 
essay is the LAST sentence in your introductory 
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paragraph.  

 ،فقرةهو  اأخيرو مقالتك من جامعية رسالة البيان ان البيان أن دائما تذكر أولا 
 .بك خاصة تمهيدية

 It is the most important sentence of your essay, so a 
great deal of thought goes into that sentence.  

 يذهب التفكير من كبير قدر على وذلك مقالتك، في أهمية الأكثر الجملة هي هذه 
 الجملة تلك الى

 All of the ideas you present in your body paragraphs 
must flow from that sentence, and in many ways, your 
thesis controls your conclusion as well. 

 رسالةال ة،عد وبطرق ، الجملة هذه من ابنست الفقرات في تقدمالتي  الأفكار كل  
  استنتاجك على كذلك سيطرت هالخاص

 

 The Thesis    الرسالة    

 Do not "announce" or "talk" to the reader as in the 
following examples of bad writing:  

 السيئة كتابةلل التالية الأمثلة في كما قارئ يإ" نقاشت" أو" تعلن" لا: 

 "In this essay, I will explain...,” سأشرح المقال، هذا في   ... " 

 “As I mentioned above...,” فوق ذكرت كما   

 "As I have shown...," أنا بينت كما  

 "I have chosen to write about...," عن أكتب أن اخترت لقد  

 "the above reasons,” أعلاه المذكورة للأسباب   

 Never use the following expressions: التالية التعابير استخدام عدم  

 "I think," أن أعتقد  

 "I feel," أنا أشعر 

 "In my opinion." رأيي في   
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 If you are somewhat creative, you can begin with a 
creative introduction  

 إبداعية مقدمة  مع تبدأ أن يمكنك ما، حد إلى إبداعي كنت إذا  

 Even if you aren't especially creative, your thesis 
statement must set the tone for the rest of your essay.  

 مقالتك بقية أسلوب ضبطت أن يجبالرساله  ،خاص إبداعين لم تك لو حتى. 

 It must have a subject and a comment about it.  

 الموضوع هذا حول تعليقالو الموضوع يكون أن يجب. 
 

 

 Sample Thesis Statements الرسالة نموذج بيانات   

 (General introductory material comes before the thesis) 

 ( الرسالة قبل تأتيالعامة  لتمهيدالوازم) 

 ...Once those decisions have been made, the difficulty of 
learning all the steps involved in diaper changing comes: 
preparation, procedure, and clean-up.  

 تغيير في المتبعة الخطوات تعلم وصعوبة ، قدمت القرارات...  واحدة مرة 
 .والتنظيف -طريقة ال -إعداد: يأتي حفاضاتال

 ...There are many delicious shrimp recipes. However, I 
enjoy preparing a French appetizer called "Shrimp 
Bordelaise."  

 المقبلات بإعداد أستمتع أنا ذلك، ومع. اللذيذة الروبيان وصفات من العديد هناك 
 ."الروبيان Bordelaise" يسمى الفرنسية

 

 ...The actual process of preparing a bowl of cereal is not 
difficult; what is hard is selecting what I want.  
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 واختياره الصعبو صعبة، ليست البقوليات من طبق لتحضير يقية حقالطريقة ال 
 .تريد ما

 ...to maintain a healthy, attractive, and happy Shih-Tzu, a 
regimen of weekly grooming is required. (Regimen 
indicates a process, something repeated.)  

  ...تهيأال من حمية من بد لا تزو،، شيه  وسعيدة وجذابة، صحية بيئة على للحفاظ  
 (متكرر أمر ،طريقة  إلى شيرت حمية. )الأسبوعي

 ...To make this popular "Y" shaped necklace, several 
easy steps must be followed. 

 اهذ لجعل "Y"سهلة خطوات عدة بعتت أن يجب قلادة، شكل على- الإنتشار واسع. 

 

 Writing Topic Sentences الجمل موضوع كتابة  

 One of the dangers of this type of essay is to write a 
topic sentence that is too narrow or limited.  

 محدودة أو ضيقة موضوعلل الجمل كتابة هو المقال من النوع هذال مخاطرال احد 

 For example, if your topic sentence is:  

 الموضوعت جمل كان إذا المثال، سبيل على : 

 "Next, I wrote a resume,"  

  الذاتيةة سيرالكتبت  –بالتالي  

 That body paragraph can discuss ONLY writing the 
resume.  

 وحدهال  الذاتية السيرة كتابة مناقشة الفقرة لهذه يمكن. 
 
 

 You cannot switch the subject matter in the middle of the 
paragraph and begin discussing how you contacted 
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employment agencies or how you phoned for interviews. 

 وكالات كيفية مناقشةب بدءالو الفقرة، منتصف في الموضوع تبديل يمكنك لا 
  هاتفيا مقابلاتالت جروأ تاتصل التوظيف

 

 Mistakes witnessed by Mr. Sholtis 

 السيد شهدها التي الاخطاء Sholtis  

 Remember, all of your body paragraphs' topic sentences 
must flow from the thesis statement, so pick a thesis 
statement that is broad enough to cover all of your 
stages in your process.  

 ،حتى ، جامعيةال رسالةال عبارة من ابستن أن يجب  موضوعال فقرات كل تذكر  
 . العملية مراحل جميع لتغطية يكفي ما بيان

 For example, I had a lady who wrote about her 
daughter's birthday party and wrote her thesis like this:  

 القبيل هذا من ابنتها ميلاد عيد حفل عن سيدة كتبت المثال، سبيل على: 

 "After selecting the theme, the next step was to prepare 
the food."  

 "التالية الخطوة الطعام تجهيز كانت -فكرة ال اختيار وبعد ." 

 Then, the entire essay must be about the food 
preparation.  

 ،الطعام تجهيز عن كاملال مقالال يكون أن يجب ثم. 

 No other topic, such as the games, the location, or the 
invitations could be mentioned, so she painted herself 
into a corner.  

 ذكرها يمكن الدعوات، أو والموقع، الألعاب، مثل ، آخر موضوع يوجد لا 
 .مأزق في نفسهاوضعت و
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 Therefore, if she had wanted to discuss those issues, 
she could have written: 

 ،كتبت أن الممكن من القضايا، مناقشة تريد نتك إذا لذلك: 

 After selecting the theme of the party, preparations 
focused on planning the invitations, the games, and the 
food. (Also notice that active verbs such as preparations 
focused on planning is better than the next step was. To 
be verbs are usually boring.) 

 للدعوات التخطيط في الاستعداداتتركز  - حفلةل الرئيسي الموضوع تحديد بعد ، 
 تركز التي الاستعدادات مثل النشطة الأفعال أن أيضا لاحظ. )ءالغذاو والألعاب،

 .(مملة تكون ما وعادة أفعال تكون ولكي. قادمة خطوة من أفضل التخطيط على
 

 Suggestions to Aid Paragraph Development 

 تطورالفقرة  في تساعد مقترحات 

 Not only tell what to do but also tell why to do it.  

 بذلكنقوم  لماذا نقول أيضا ولكن به القيام يجب ما فقط أقول لا. 

 Sometimes it's important to tell the readers what not to 
do. And why.  

 والسبب. فعلن لا ما للقراء نقول ان المهم من أحيانا . 

 Inform readers of necessary cautions or warnings.  

 تحذيراتال أو هيتنبال ةضرور القراء أبلغ 

 Include not only information about the process but also 
enough text to "prove" your point of view about the 
process.  

 إثبات" ل النص يكفي ما أيضا ولكنطريقة ال عن معلومات سوى تتضمن لا "
 .الطريقةنظر وجهة
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 Define any terms with which the readers may not be 
familiar.  

 مألوفة غير تكون قد التيو القراء مع شروط أي تحديد. 

 Use pictures or diagrams that are helpful. 

 تفيد التي البيانية الرسوم أو الصور استخدام 

 

 Conclusionsالاستنتاجات 

 As in any essay, your conclusion of a process paper 
summarizes the essay.  

 لمقالل ستنتاجالأطريقة  من الانتهاء مقال، أي في كما 

 It brings the reader "up to date" on the process, such as 
explaining the results of this process.  

 الطريقة  نتائج شرح مثل ،الطريقة "  الآن حتى " لقارئا يجلب 

 For example: المثال سبيل على  

 you might discuss how much the family enjoys the patio 
you built 

 إنشاؤه تم فناءفي   عائلةال تمتع مدى يناقش أن يمكن 

 how pleased your sister was with the quilt you made her 

 به قمتما  مع أختك سعدت كيف  

 how much everyone enjoyed the party you planned 

  لها ددت عأبحفلة  الجميع يتمتعكيف 

 how you got a promotion for handling your procedure so 
well 

 جيد خاص إجراء معاملة ترقية على صلتح كيف  

 Whatever the current status is on the project you did.  

 فعلتم المشروع غير الراهن الوضع كان أيا. 
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 Even if you just do a recipe, you can tell about how 
people feel when they see it or taste it, and how satisfied 
you become when you see others' reactions to your 
work.  

 عندما الناس يشعر كيف حول أقول أن ويمكن وصفة، مجردلم تكن  لو حتى 
 فعل ردود ترى عندما راض تصبح أن يمكنك وكيف ، هذوقيت أو ذلك يرون

 .عملك في الآخرين

 There is a sense of completion to the essay  

 مقالالفي  الانتهاءب شعور هناك 

 It just doesn't stop abruptly causing the reader to wonder 
how it all turned out. 

 خرجوا كيف تساءلبال للقارئ تسبب مما فجأة تتوقف لا .  

 One way to see if your conclusion is good is to read your 
introduction and then jump directly to the conclusion and 
see if the two flow together well, or do they seem to be 
part of two different essays.  

 مقدمةال تقرأ أن و جيد هو بك الخاص الاستنتاج كان إذا لمعرفة واحدة طريقة 
 بشكل معا اثنين انسياب كان إذا ما ومعرفة ستنتاجلا مباشرة ذلك بعد والقفز
 .مختلفة مقالتين من جزءا يبدو لا أنها وأجيد،

 They should be similar in tone; if you start your intro 
humorously, your conclusion should be also.  

 يجب استنتاجك ، هفكاهي مقدمةب تبدأ كنت وإذا لهجة،ال في مماثلة تكون أن ينبغي 
 .أيضا كوني أن

 Similarly, if your intro is formal, your conclusion should 
be formal as well 

 ،كذلك رسمي استنتاجك يكون أن ينبغي ،هرسمي مقدمة إذا وبالمثل 

 


