
 الفصل السابع عشر

 التقارٌر وكتابة المصادر والمراجع

 قواعد عامة:

 بعض التقارٌر المطولة تحتاج الى كتابة المصادر والمراجع وفً هذه الحالة ٌراعى الآتً:

 .أن ٌفصل بٌن الهوامش والمراجع 

  السطر قلٌلاً على من للهوامش بٌن قوسٌن على  أن تكون أأن ٌقتصر فً المتن على وضع أرقام متسلسلة

 وعند آخر اسم المؤلف أو آخر الفقرة.

 . أن تكون الهوامش والمراجع فً آخر التقرٌر 

 .لا بأس أن تتضمن الهوامش بعض التعلٌقات مع إمكان ورود بعض المراجع التً تتم الإشارة إلٌها فً المتن 

 : ٌمكن أن تكون المراجع على نوعٌن 

 أ( مصادر أصلٌة اشٌر إلٌها فً المتن.

 ب(مصادر مساعدة تم الاطلاع علٌها ولم ٌشٌر الٌها فً المتن.

 .أن تدون قائمة المصادر وفق الترتٌب الألفبائً للاسم الأخٌر 

 .ًأن تفضل المصادر العربٌة عن المصادر الأجنبٌة وترتب كل منها حسب الترتٌب الألفبائ 

 مصادر العربٌة.بغٌر اللغة العربٌة وفق قواعد كتابة الدر المكتوبة تعامل المصا 

 طرٌقة كتابة المصادر والمراجع:

المصادر متعددة: مجلات, دورٌات, كتب , جرائد,برامج إذاعٌة وتلفزٌون,مقابلات شخصٌة او مكالمات هاتفٌة .وهذه 

 نماذج لطرٌقة كتابتها:

 القرآن الكرٌم: -1

 إذا أخذ نص من القرآن الكرٌم فٌكتب رقم الآٌة والسورة 

 .184سورة النحل ,الآٌة القرآن الكرٌم ,

 الحدٌث النبوي: -2

ٌتبع فً الإشارة علٌة ماٌتبع فً الكتب الاخرى مثل )البخاري,ابو عبدالله محمد بن إسماعٌل ,صحٌح البخاري,القاهرة, 

 (ه 1314المطبعة الامٌرٌة 

 الكتب : -3

 :كتاب لمؤلف واحد 

 ( ه 1411)العساف, صالح بن محمد, المدخل الى البحث فً العلوم السلوكٌة.الرٌاض:شركة العبٌكان للطباعة والنشر.

 :كتاب لمؤلفٌن اثنٌن 

)الٌوسف,محمد صالح.حنان عٌسى سلطان, الاتجاهات المعاصرة فً طرق تدرٌس علوم الحٌاة ومناهجها,الرٌاض:دار 

 ( ه 1442العلوم للطباعة والنشر ,

 تاب لأكثر من مؤلفٌن اثنٌن: ك 

) السنبل.عبدالعزٌز عبدالله وآخرون.نظام التعلٌم فً المملكة العربٌة السعودٌة .الرٌاض. مطابع الفرزدق 

 (ه 1441التجارٌة.



****عند كتابة الهوامش ٌذكر اسم المؤلف ورقم الصفحة ان لم ٌكن له الا مرجع واحد وان كان اكثر من مرجع فٌذكر 

 ف فً البحث ومطلع عنوان الوثٌقة.اسم المؤل

 **فً حال الهوامش ٌذكر اسم السورة ورقم الآٌة مفصول بٌنهما بخط مائل.

 *فً حال كتابة الهوامش ٌذكر الكتاب والباب.

 ***فً امكان الباحث ان ٌضع خطاً تحت عنوان الكتاب او ٌسود العنوان على نحو واضح.

 المؤسسات والمنظمات .الكتب والتقارٌر الصادرة من  -4

مكتب التربٌة العربً لدول الخلٌج , مركز المعلومات قً جامعات الخلٌج العربً : نموذج مقترح,الرٌاض : مكتب 

 م 1183التربٌة العربً لدول الخلٌج, 

 كتاب ضمن سلسة: -5

 .ه 1448حدٌثة ,(عمان,دار التربٌة ال21حمدان, محمد زٌاد, التربٌة العٌادٌة )سلسلة التربٌة الحدٌثة _

 كتاب مجهول المؤلف:-6

 م.1183الجمانة فً إزالة الرطانة.تحقٌق حسن حسنً عبد الوهاب , القاهرة : المعهد الفرنسً للآثار الشرقٌة ,

 كتاب مجهول الناشر:-1

 م.1183فلادٌمٌر شنوف.ب .ٌا .حٌاة جنكٌز خان الادارٌة والسٌاسٌة والعسكرٌة,)ترجمة سعد محمد الغامدي(الرٌاض 

 كتاب بدون تارٌخ:-8

 بدون تارٌخ. ’دار الارقم ’ دراسات فً النفس الانسانٌة ’ قطب , محمد 

 كتاب مترجم: -1

 .ه 1443تاٌلز , أ , لٌونا , الاختبارات والمقاٌٌس )ترجمة سعد عبد الرحمن ( , بٌروت , دار الشروق , 

 المؤتمرات والندوات العلمٌة : -14

السلوم , حمد إبراهٌم )ترشٌد اتجاهات طلاب التعلٌم العام لتأمٌن احتٌاجات التنمٌة( الندوة العالمٌة للتعلٌم , الجزء 

 16-1ص ه 1434الاول ,الرٌاض : وزارة التخطٌط , 

 ****** فً حال وجود مؤلف ٌتبع فٌه ماسبق .

 كتاب محقق:  -11

تحقٌق محمد مصطفى الاعظمً(, الرٌاض شركة الطباعة السعودٌة النٌسابوري , ابو الحسن مسلم ,كتاب التمٌٌز)

 .ه1442المحدودة ,

 رسالة او كتاب صدر من خلال حولٌة ذات مسمى متعارف علٌة ومستمر: -12

 فً علم اللغة"التونً , مصطفى زكً , "المدخل السلوكً لدراسة اللغة فً ضوء المدارس والاتجاهات الحدٌثة 

 .ه1441: الكوٌت ,  64جامعة الكوٌت , الرسالة حولٌة كلٌة الآداب , 

 كتاب فً طبعة غٌر طبعته الاولى: -13

 م.1183, 16شلبً , أحمد , كٌف تكتب بحثا او رسالة , القاهرة : مكتب النهضة المصرٌة , ط



 كتاب تمت طباعته من قبل مؤلف : -14

 الثقافة الاجتماعٌة , بدون تارٌخ .سلم , عز الدٌن , فً التربٌة الاسلامٌة , الكوٌت : جمعٌة 

 مقال فً الدورٌة : -15

مجلة الملك سعود , العلوم ’’مدى ممارسة النشاط البدنً لدى عٌنٌة من الشباب الجامعً ’’ الهزاع , هزاع محمد 

 316-383( , ص ه1414, ) 2التربوٌة , عدد 

 منشورات متنوعة : -16

 لمعارف :عندما ٌكون المصدر مقالاً فً دائرة ا -أ

 التحلٌل , دائرة معارف الناشئٌن , ترجمة فاطمة محمد محجوب , بٌروت : دار القلم , بدون تارٌخ .

 عندما ٌكون المصدر رسالة دكتوراه او ماجستٌر غٌر منشورة : -ب

سالة بمنطقة الرٌاض , رالمفدى صالح بن سلٌمان , اهم مشاكل تدرٌس التربٌة الاسلامٌة فً المدارس الابتدائٌة 

ماجستٌر غٌر منشورة , قسم المنهاج وطرق التدرٌس , كلٌة التربٌة , جامعة الملك سعود , الرٌاض , المملكة العربٌة 

 .ه1441السعودٌة , 

 عندما ٌكون المصدر معجماً:  -ج

 م. 1111البعلبكً , منٌر , بٌروت , دار العلوم للملاٌٌن , 

 مكالمات هاتفٌة : -د

)مكالمة هاتفٌة ( كلٌة الآداب , جامعة الملك عبد العزٌز , جدة , الساعة الثامنة صباحاً , أحمد , علً أحمد , 

 .ه24/1/1414

 مقابلات شخصٌة : - ه

محمد , صالح محمد ,)مقابلة شخصٌة(, كلٌة التربٌة , جامعة الملك سعود , الرٌاض , الساعة العاشرة صباحاً 

 .ه2/5/1441

 برنامج إذاعً :-و

 .ه5/5/1441المملكة العربٌة السعودٌة البرنامج الأول برنامج نسٌم الصباح , الساعة الثامنة صباحاً اذاعة 

 برنامج تلفزٌونً: -ز

 .ه14/1/1448تلفزٌون المملكة العربٌة السعودٌة , برنامج النور والأمل , الساعة الثامنة مساءً , 

 جرٌدة ٌومٌة : –ك 

 , الرٌاض المملكة العربٌة السعودٌة . ه24/1/1411(4455جرٌدة الشرق الأوسط , عدد)

 مجلة أسبوعٌة : -ل

 , الرٌاض المملكة العربٌة السعودٌة .11-16, ص ه22/1/1411( 1142مجلة الٌمامة , عدد )

 

 



 حٌنما ٌكون مصدر الاقتباس لٌس المصدر الاساس بل مصدراً ثانوٌاً: –م 

المتن . اما عند كتابة المراجع فٌجب تثبٌت المصدر الذي اخذت منه هذه ٌتم الاشارة الى صاحب الدراسة الأصلٌة فً 

 الخ(طالما انه لٌس المصدر الاساس.444المعلومه حسب نوعٌته)كتاب,بحث

 : ًاذا قدمت المادة العلمٌة من شخص معٌن فٌكون التدوٌن كما ٌل 

 . اسم الكاتب , عنوان المادة العلمٌة , اسم القناة , التارٌخ 

 ة المراجع ٌذكر اسم الجرٌدة ومكان صدورها فقط.فً قائم 

 تطبٌق عملً:

 رتب المراجع التالٌة حسب الطرٌقة العلمٌة

  , ًتارٌخ المملكة العربٌة السعودٌة )كتاب(د.عبدالله بن محمد العثٌمٌن , الطبعة الثانٌة , دار النشر الدول

 ه1411الرٌاض,

  ًمطابع  ه1418للسعادة والنجاح , الرٌاض , الطبعة الأولى .د.إبراهٌم بن حمد القعٌد , دلٌلك الشخص ,

 سفٌر.

  اهمٌة تقٌٌم الاداء فً الشركات والمؤسسات والمصانع السعودٌة , اعداد اداره البحوث , الطبعة الثالثة,ربٌع

 , الغرفة التجارٌة الصناعٌة بالرٌاض. ه1412آخر 

 راق عمل المؤتمر العلمً الأول للخدمات التطوعٌة , جامعة أم القرى,مركز أبحاث الحج , كتاب ابحاث واو

 موضوع فً الكتاب بعنوان وسائل استقطاب المتطوعٌن لكتابة د.ابراهٌم حمد العقٌد. ه1418جمادة الآخر 

 ,ًالطبعة الاولى, عبدالعزٌز الداٌل, مكتب التربٌة لدول الخلٌج ,  ه1411التعلٌم فً منطقة الخلٌج العرب

 عربٌة السعودٌة.الرٌاض المملكة ال

 2, العدد 3مجلة ترجمان ,تصدرها مؤسسة الملك فهد العلٌا للترجمة بطنجة جامعة الملك السعدي المجلد  ,

 م )موضوع( عناصر سٌاق بٌن السكون والتفاعل , باسم حاتم .1114اكتوبر 

 (, ه3/4/1411جرٌدة الشرق الاوسط, جانٌس تٌري , الاتجاه المتحٌز للاعلام الامرٌكً ضد العرب )

 .5155عدد

 (,جغرافٌة المملكة العربٌة السعودٌة.1182الجزء الأول, دار المرٌخ, المملكة العربٌة السعودٌة,الرٌاض)م 

  بدر الدٌن ٌوسف الاحمد وصالح عثمان المنٌف, مناخ مكة المكرمة , قسم جغرافٌا بكلٌة العلوم الاجتماعٌة

 , جامعة ام القرى , مكة المكرمة.ه1412,

 م , مكتبة دمشق 1116وتحرٌر د.سٌد وقار حسٌن , العلوم الفلكٌة فً القرآن الكرٌم , الطبعة الثانٌة ,  اعداد

 , دمشق , الجمهورٌة العربٌة السورٌة.
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