
 11محاضرة 

 الفصل التاسع 

 مشكلات الكتابة

 محتوٌات الوحده :

 اهداف الوحده  .1

 مشاكل الكتابة .2

 الخاتمه  .3

 اهداف الوحده :

 بعد اكمال هذا الفصل ٌجب ان ٌكون باستطاعتك تحقٌق الاتً :
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 توظٌف المعرفه فً كتابه التقارٌر بشكل افضل  .2

 التخلص من هذا المشكلات فً الكتابه  .3
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 الاطناب والحشو : -1

 هو زٌاده الالفاظ او الكلمات على المعنى المراد توصٌله  لاطناب :ا

 الاتٌان بالمعنى فً الالفاظ او كلمات اقل الاٌجاز : 

 الاطناب والحشو  ۞ 
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 أقرا كتابتك بصوت عال بعد الانتهاء من التقرٌر ,ٌجب ان تكون طبٌعٌه ومفهومه  -6

بالاشاره الى نقاش الذي دار بٌننا , بهذا نقر بتسلمكم  لخطابكم فً التارٌخ  لاتقل :● 

 ه .الموضح اعلا

 دٌسمبر حسب النقاش الذي دار بٌننا . 17تسلمنا خطابكم بتارٌخ  ولكن :● 

فً هذه الرساله حاولنا الاجابه على جمٌع اسبلتك ,ونامل الا تتردد فً الاتصال لٌس : ● 

 بنا اذا كانت لدٌك اسبله اخرى مهما كانت .

 اذا كانت لدٌك اسبله اخرى ,نرجو الاتصال بنا . ولكن :●

 امثلة الانطاب والحشو :
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 ٌتمسك -11               ٌتشبت بالامر بشده  -11

 بعٌد -12                 مكان لٌس بقرٌب  -12

 ارتفاع الاسعار او )انخفاضها( -13            فً هذا الوقت من عدم -13

  الاستقرار الاقتصادي 

 ۞ تدرٌب 

 بسط العبارات التالٌه :

 -1 فً حال حدوث  -1

 -2 نتٌجة لذلك -2

 -3 ان دل انما ٌدل عل  -3

 -4 ارفق لكم بطً كتابً هذا -4

 -5 على اساس ٌومً -5



 -6 لٌس لدي ادنى شك -6

 

 ۞ تدرٌب 

التمرٌن فرصه اخرى الان وبعد ان تعلمت كٌف تحدد الاطناب وتتخلص منه ,ٌقدم لك هذا ● 

 للمارسه بمراجعة ماكتبت .ٌمكنك اعاده كتابة كل فقره شرٌطه عدم ضٌاع المعنى 

كنت ارغب فً ان احظى بفتره زمنٌه امارس فٌها المحاسبه وهذا مرده الى حقٌقه ان  -1

 تحدٌات الحٌاه هً التً اجبرتنً على ذلك 

 حات المستشار.فً اعتقادي ان صالح لم ٌاخذ بعٌن الاعتبار اقترا-2

فً الماضً كانت هناك شركات عدٌده منافسه لنا على الساحل الشرقً اما الان فقد اعلنت -3

 معظم هذه الشركات افلاسها بسبب  صعوبات السوق وفتره الركود التً عصفت بها 

تنص سٌاسه الشركه على فحص كل منتج جدٌد قٌد التطوٌر وان ٌفضً هذا الاختبار الى -4

 ٌتعلق بفاعلٌه هذا المنتج  نتابج فٌما

اذا احتجمت شركة حدٌد عن تموٌل هذه المشروع فلن نتمكن بالتاكٌد من شراء المواد الخام -5

 التً نحتاجها 

 الرجاء افادتً فً حال رغبتكم فً اصطحابنا لحضور المؤتمر -6

 سنستهل مهمة  تركٌب البرنامج الجدٌده فً شهر فبراٌر -7

 فً الحصول على مٌزات افضل فً بنود العقد ٌجب ان نركز جهودنا -8

 اذا لم ٌتخذ اجراء سرٌع لحل المشكله فبالتاكٌد سٌكون لها نتابج لاتحمد عقابها -9

 هذه المذكره التً بٌن ٌدٌك تحتوي على معلومات لها طابع سرى-11

 ۞تخلص من الحشو

 الاختصار العباره

  نحٌط سعادتكم علما
  الرد على جناح السرعهالرجاء 

  ولا ٌفوتنً فً هذه المناسبه

  وتقبلوا عاطر التحٌات

  ٌطلك بطً خطابً هذا

  قد جرى العلم بمضمونها

  شاكرٌن لكم سلفا

  فتره طوٌله من الزمن



  فً غصون الفتره المذكوره 

  فً القرٌب العاجل 

زٌادات تحققت فً مبٌعات وهناك 
 التذاكر

 

وهناك الكثٌر من الانظمه التً ٌمكنك 
 الاختٌار منها

 

 

 

 

 اختصر العبارات بكلمه واحده

 الاختصار العباره 
  فً رابً الشخصً
  وٌرجع ذلك الى 

  ٌصلك بطٌة
  فً جمٌع الاوقات

  ٌرى بالعٌن المجرده
  بهدف تحقٌق

  اضع نفسً فً رهن اشارتكم 
  الموازنه بٌن البدابل 

 

 النماذج والتعابٌر النمطٌة -2



 
 

 

 

 

 



 التعابٌر المبهمة : -3

 كن دقٌقا ومحددا فً عباراتك  -1

 لاتستعمل تعبٌرا لست متأكد منه تماما -2

 

 تدرٌب :

 جمله مبهمه :الحمله الاعلانٌه الاخٌره سٌكون لها تأثٌر كبٌر على المبٌعات  -1

 .............................................................جمله دقٌقه :  ●

 جمله مبهمه : اغلب الموظفٌن فً الشركه صوتوا لصالح دوام مرن  -2   

 ............................................................. جمله دقٌقه : ●       

 نت كبٌره جمله مبهمه : المشاركه فً البرنامج التدرٌبً كا -3  

 .............................................................. جمله دقٌقه :●      

 جمله مبهمه :الرجاء تصوٌر عشرٌن نسخه فً اقرب فرصه ممكنه  -4  

 .............................................................جمله دقٌقه:  ●     

 ننا الاجتماع مستقبلا لمتابعه الموضوع جمله مبهمه : ٌمك -5  

 .............................................................جمله دقٌقه : ●    

 

 العبارات السلبٌه : ۞

 تجنب الجمل والعبارات السلبٌه  -1

 استعمل الجمل والعبارات الاٌجابٌه  -2

بدلا من ذكر الاشٌاء التً لاتستطٌع فعلها او لا تملكها قدم اخبارا جٌده اة  -3

 خٌارات جدٌده



 لاتقل :ٌوسفنا ابلاغك بأن هذا البرنامج غٌر متوفر لدٌنا  ●

ولكن :البرنامج المطلوب غٌر متوفر لدٌنا الان وٌمكن طلبه من الموزعٌن ●

 الرفقه اسماؤهم

 لان ستقطع عنك الخدمه فورا لاتقل : اذا لم تسدد الفاتوره ا●

 ولكن : استمرار الخدمه مرتبط بالانتظام فً تسدٌد الفواتٌر  ●

 تدرٌب 

انظر الى هذي الكلمات السلبٌه التً لاٌفضل استخدامها فً التقارٌر هل  ۞

 تستطٌع ان تصنٌف الى القابمه ؟

  اكفلكم  غٌر قادرٌن  المستحٌل 
  غٌر مرغوب فٌه نرفض  اهملتم 

  ترددتم  نكره غٌر كاف 
  تاخرتم  لاٌسرنا  ٌسوؤنا 
  غٌر مقبول مشكله لنا  لاٌمكن 

 

 تدرٌب 

 استبدل العبارات السلبٌه بالعبارات الاٌجابٌه ؟ ۞

 العبارات الاٌجابٌه العبارات السلبٌه
  تغلق مكاتبنا الساعه الثالثه مساء -1
  ٌؤسفنا التعامل مستقبلا -2
لاٌمكننا تقدٌم هذه الدوره قبل شهر رجب  -3

 القادم
 

ٌسوؤنا سٌاسه اللف والدواران التً -4

 تتخذونها
 

وصلتنا شكواكم فٌما ٌتعلق بتاخٌر -5
 الفواتٌر

 

  لن نقع فً هذا الخطا مرة اخرى -6
لاٌمكن الدفع الان بسبب الظروف -7

 المالٌه
 

الموظف المختصص متغٌب عن -8
 العمل 

 



  انكم تعاملوننا بالاهمال-9
التاخٌر لٌس بسببنا ولكنه ناتج عن -11

 اجراءات البرٌد
 

  لا لن اساعدك على اداء هذه المهمه -11
  لقد اخطأتفً حساب هذي الفواتٌر -12
ٌؤسفنً ابلاغك بانك تتاخر دوما فً -13

 تقدٌم تقارٌرك
 

لن ٌستطٌع المدٌر مقابلتك لانه -14
 مشغول

 

سمعتك تطلب منً نسخ هذه -15
 الرساله بهذه الطرٌقه

 

 

 اهمال القارئ: -4 ۞

 تعرف على القارئ وخاطبه حسب الظروف )الاسم الكامل والمنصب( -1

 تجنب صٌغ الجمع -2

 اكتب من وجهة نظر القارئ -3

 لاتكتب :نتطلع لاستضافتكم فً المؤتمر ●

 ولكن :ندعوك لحضور المؤتمر ●

 لاتكتب :الساده شركه الرعٌل الاول●

 ولكن :سعاده مدٌر شركه الرعٌل الاول احمد العامر ●

 تدرٌب 

 اعد صٌاغه هذه الجمل بحٌث تكون اقرب لاهتمام القارئ۞

 اطات المسبقه مع شركتكم حسب الارتب -1

................................................................... 

 لاتترددوا حٌن رغبتكم فً طلب بعض المعلومات من الاتصال بنا  -2

................................................................... 

 الرجاء من الساده الكرام فً الشركه موافاتنا بالمبالغ المتبقٌه -3

.................................................................. 

 برفقة بعض الاوراق التً سبق ارسالها لكم واهملتم الرد علٌها -4

.................................................................. 



% 51تقوم الشركه بإرسال البضاعه طالما انكم لم تفوا بشروطكم بدفع  ولن -5

 من المبلغ

................................................................... 

 غٌاب الالتزام  -5 ۞

 اتخذ موقفا وعبر عنه بوضوح -1

تجنب استخدام العبارات غٌر المحدده مثل :نوعا ما ,على الاصح ,الى  -2

 ,ربما..حد ما

لاتكتب :نحن مسرورون نوعا ما ,بل على الاصح مبتهجون بوصول ●

 الاجهزه الجدٌده 

 ولكن: نحن مسرورون بوصول الاجهزه الجدٌده ●

لاتكتب : وصول المبلغ الٌكم مرتبط ببعض الاجراءات المالٌه المتبعه ●

 فً القسم 

 القسم علٌهولكن : سٌصل الٌكم المبلغ حال توقٌع الربٌس ●

 ٌبتدر

 اعد صٌاغه هذه الجمل بحٌث ٌكون الالتزام فٌها واضحا؟

 تخضع الدفعات المطلوبه لإجراءات مالٌه ٌتم الاتفاق علٌها  -1

 .............................................................. 

ربما كان من الاولى اخذ دورة تنظٌم مكان العمل قبل دورة اعداد  -2

 التقارٌر

.............................................................. 

 سنعمل من اجل رفع مستوى الانتاج الى مؤشرات مرتفعه  -3

............................................................... 

 ٌتم تسلٌم البضاعه فً غصون عدة اسابٌع  -4

.............................................................. 

 تسٌر حملات التسوٌق بمعدلات ابطأ مما كان مخططا  -5

.............................................................. 

 البناء للمجهول ♂

استعمل الافعال المبنٌه للمعلوم ,لان المبنً للمعلوم ٌكون فً الغالب مباشرا  ●

 .ومختصرا واقوى من المبنً للمجهول 

 عند مراجعه تقرٌرك اجعل جمله مبنٌه للمعلوم باتباع التالً : ♥

 حدد الفاعل فً كل جمله  -1



 ضع فاعل فً كل جمله قبل المفعول به  -2

التركٌب المالوف للجمله فً البناء المعلوم )الفعل+الفاعل+المفعول به( مثل 

او  :ضرب احمد الكره, اما فً المبنً للمجهول فان الفاعل ٌتاخر فً الجمله

 ٌنحذف تماما.

مبنً للمجهول : وقع الشٌك .ضربت الكره من قبل احمد .طبعت الرساله .ٌجب  ♥

 ان تقدر جهود الموظف

مبنً للمعلوم: وقع المدٌر الشٌك .ضرب احمد الكره .طبع السكرتٌر الرساله ♥

 .ٌجب ان ٌقدر الربٌس مجهود الموظف

 حول الً المبنً للمعلوم ؟ ۞

 حٌث تحول جمٌع الافعال الربٌسٌه الى مبنً للمعلوم .عمل الجمل التالٌه ب

 اترك المساحه الفارغه كما هً اذا كانت الجمله مبنٌه للمعلوم .

 المدٌر عٌن المستشار  -عٌن المستشار                            ب -مثال: أ

 سوف ٌدرس طلبنا خاص برفع الاجور من قبل المجلس فً اجتماعه التالً  -1

................................................................ 

 عدم التواصل الى اتفاق فسرته الاداره ضعفا  -2

............................................................... 

 القرار المتعلق بالمٌزانٌه السنوٌه ٌتخذ دابما من قبل مجلس الاداره  -3

.............................................................. 

 ٌجب حذف البٌانات غٌر الصحٌحه الموجوده فً الحاسب الالً  -4

.............................................................. 

 سوف ٌتحدث الٌنا مدٌر المكتب ٌوم الاثنٌن  -5

............................................................. 

 خفضت اعداد الموظفٌن فً قسم التسوٌق  -6

............................................................ 

 لقد ابلغ مدٌر المكتب بالمشاكل  -7

........................................................... 

 وقع الشٌك من قبل ربٌسً  -8

........................................................... 

 نفٌدكم بضروره اجراء هذه التعدٌلات فورا  -9



.......................................................... 

 تم انجاز العمل من قبل الفرٌق الاداري -11

.......................................................... 

 ل الكتابً الفعال :عشر نصابح للاتصا۞

 كن واضحا فً كتابتك ومختصرا وبسٌطا  -1

 ادخل فً صلب الموضوع مباشره  -2

 انتق كلماتك بحذر -3

 ركز على الافكار الاساسٌه  -4

 كن طبٌعٌا -5

 استعمل طرٌقه معٌنه للترتٌب والتنظٌم  -6

 تجنب العبارات الرنانه والغرٌبه  -7

 استخدم الافعال المبنً للمعلوم وتجنب المبنً للمجهول  -8

 اتخذ موقفا والتزم بما تكتب وتجنب العبارات غٌر المحدده -9

 تذكر القارئ دابما  -11

 كن محددا تجنب الغموض  -11

 تجنب العبارات الزابده  -12

 تذكر القارئ دابما -13

 الجوانب النحوٌه فً كتابه التقارٌر

تشمل الجوانب النحوٌه مدى التزام التقرٌر بقواعد اللغه العربٌه فالكاتب الماهر هو 

الغه العربٌه وقواعدها والقادر على صٌاغه الرساله بلغه سلٌمه خالٌه من الملم ب

الاخطاء النحوٌه والاملابٌه وسنحاول هنا التعرف على الاخطاء اللغوٌه الشاىعه فً 

كتابه التقارٌر والتً ٌجدر التعرف علٌها والالمام بها لكً نتجنبها وٌمكن تلخٌص 

 هذه الاخطاء فً النواحً التالٌه:

  :الاخطاء النحوٌهاولا

 جزم الفعل المضارع:  – 1

ٌجزم الفعل المضارع اذا سبق باداء الجزم مثال: لا الناهٌه, لم النافٌه , والمضارع 

الصحٌح ٌجزم بالسكون مثل : لاتكتب الرساله , والفعل المعتل الاخر ٌجزم بحذف 

ثل : كٌفما حرف العله مثل :لم ٌخش , ومن ادوات الجزم ادوات الشرط الجازمه م

,مهما , ان .... الخ( وهذه الادوات تجزم فعلٌن بحٌث الفعل الاول فعل الشرط 

 والثانً جواب الشرط 



 الافعال الخمسه :– 2

الافعال الخمسه هً كل فعل مضارع اتصلت به )الف الاثنٌن(او )واو الجماعه( او 

الصلاه, انت )ٌاء المخاطبه( مثل: الوالدان ٌنصحان ابنهما , المسلمون ٌؤدون 

تخلصٌن فً عملك ,وترفع الافعال الخمسه بثبوت النون وتنصب وتجزم بحرف 

 النون مثل :الجبناء لم ٌذهبوا الى الحرب , لاتهملا العمل كً تنالا الثواب .

 المثنى : – 3

المثنى هو مادل على اثنٌن او اثنتٌن بزٌاده الالف والنون او الٌاء والنون وٌرفع 

جر بالٌاء وتقع الاخطاء عند المحررٌن اثناء تثنٌة الاسم بالالف وٌنصب وٌ

 المقصور والمنقوص والممدود وحالات التثنٌه فً الحالات التالٌه: 

تثنٌه الاسم الصحٌح لاٌحدث فً مفرده أي تغٌٌر مثل: كتاب /كتابان او  ( أ

 كتابٌن 

بت فً حال تثنٌه المقصور ٌنظر الى الفه فان كان ثالثٌا ردت الى اصلها فقل ( ب

واو اذا كان اصلها واو مثل )عصا, عصوان, عصوٌن(وقلبت ٌاء اذا كان 

اصلها الٌاء مثل )فتى, فتٌان ,فتٌٌن ( اما اذا كانت الفا مقصوره رابعه 

 فصاعدا قلبت ٌاء مثل: )الحسنى ,الحسنٌان , الحسنٌٌن(

فً حال تثنٌه المنقوص ٌنظر الً ٌابه فاذا كانت موجوده بقٌت مثل ) النادي  ( ت

النادٌان ,النادٌٌن ( واذا كانت ٌاؤه محذوفه ردت مثل )قاض . قاضٌان ,  ,

 قاضٌٌن(

فً حال تثنٌه الممدود ٌنظر الى همزته فاذا كانت اصلٌه بقٌت مثل ) مضاء  ( ث

,مضاءان, مضاءٌن( وان كانت منقلبه عن ٌاء او واو بقٌت همزه مثل ) بناء 

 , بناءان بناءٌٌن(

 العطف:  – 4

الاسم وٌعطف الفعل على الفعل بحروف تسمى حروف  ٌعطف الاسم على

 العطف وهً : 

الواو :وتفٌد الجمع بٌن المعطوف والمعطوف علٌه فً حكم واحد مثل )ٌعلم  ( أ

 الله السر والجهر(

 الفاء : تفٌد الترتٌب والتعقٌب مثل ) اقبل الضابط فالجنود ( ( ب

 ثم : تفٌد الترتٌب مع التراخً مثل ) خرج احمد ثم فارس (   ( ت

 أو : تفٌد التخٌٌر او الشك مثل ) ادفع حواله او نقدا ( ( ث



 أم : تفٌد تعٌٌن لاحد شٌبٌن مثل ) ترٌد قهوه ام حلٌبا( ( ج

لا: تفٌد اثبات الحكم للمعطوف علٌه ونفٌه عن المعطوف مثل ) دعنا نرى  ( ح

 طحنا لا جعجعه ( 

 حتى : تفٌد الغاٌه مثل ) المتسابقون حتى الاخٌر بلغوا غاٌه السباق  ( خ

ل : تفٌد العدول عن امر تبٌن الخطأ فٌه وذلك اذا سبقها خبر مثبت او امر ب ( د

 مثل ) ركبت حمارا بل بغلا ( 

لكن: تفٌد الاستدراك ولابد ان ٌسبقها نفً او نهً مثل ) لا احب البخل لكن  ( ذ

 الكرم (

 

 ثانٌا: الاخطاء الاملابٌه

ه الهمزه وفٌما ٌلً من الاخطاء الشابعه فً الاخطاء فً النواحً الاملابٌه كتاب

الحالات التً ٌخطا فٌها المحررون عند كتابه الهمزه فً الرسابل ... فً حال 

كتابه الهمزه فً اول الكلمه تكتب الفا سواء كانت همزة وصل او همزه قطع 

مضممومه او مفتوحه او مكسوره مثل : اب   اخ   احسان   ابناء ... فً حاله كتابه 

 ان لها اربع مواضع :الهمزه فً وسط الكلمه ف

كتابة الهمزه فً وسط وكتابتها على ) الف , منفرده , وعلى كرسً ( تاتً  - أ

 على ست صور هً : 

 اذا كانت الهمزه ساكنه بعد الفتح مثل ) كأس .رأس .مأرب (  -1

 اذا كانت الهمزه مفتوحه بعد الفتح مثل ) نأى . سأل . قرأ( -2

مثل ) امرأه .مسأله .  اذا كانت الهمزه مفتوحه بعد حرف صحٌح ساكن -3

 فجأه (

تكتب الهمزه منفرده اذا كان الساكن معتلا بالٌاء مثل ) تساءل. دناءه ,  -4

 مروءه(

 تكتب الهمزه على كرسً اذا كان الساكن معتلا بالٌاء مثل ) شٌبان (  -5

اذا كانت الهمزه مضمومه او مفتوحه بعد واو مشدده تكتب منفرده فً  -6

 ن تبوءك (حالتً الرفع والنصب مثل ) ا

 

 كتابة الهمزه فً وسط الكلمه :   - ب

 تكتب على واو فً خمس مواضع :

 اذا كانت ساكنه بعد ضم مثل ) ٌؤمن . لؤلؤه. لؤم( -1

 اذا كانت مفتوحه بعج ضم مثل ) نؤلف . ٌؤجل . سؤال ( -2



 اذا كانت مضمومه بعد ضم مثل ) شؤون جمع شأن( -3

وسط الكلمه وكتابتها على ٌاء : تكتب الهمزه على ٌاء مثل ) كتابه الهمزه فً  -ج

 فبه .ربه .ناشبه .ببر (

 كتابه الهمزه على ٌاء وسط الكلمه : تكتب الهمزه على ٌاء مثل ) ببر .فبه . ربه (-د

 كتابة الهمزه فً وسط الكلمه تكتب مفرده فً موضعٌن :-ع

 ثل ) تفاؤل . السموءل (اذا كانت الهمزه مفتوحه وقبلها حرف مد او ساكن م -1

 اذا وقع بعد الهمزه حرف مد مثل ) سوءى .رءوف ( -2

 فً حال الكتابه الهمزه فً اخر الكلمه: تكتب على خمس مواضع هً : -و

 تكتب الفا اذا ماكان قبلها مفتوحا مثل ) قرأ.ملجأ.صدأ( -1

 تكتب الٌاء اذا ماكان قبلها مكسورا مثل )منشا.برئ.مبتدئ( -2

ه اٌضا اذا ماكان قبلها واو مشدده مضمومه مثل ) توضع الهمزه مفرد -3

 التبوء(

توضع الهمزه مفرده اذا ماكان قبلها ساكنا مطلقا سواء كان صحٌحا او  -4

 حرف عله مثل ) جزاء . ٌسوء . بطء. دنً (

 تكتب واو اذا ماكان قبلها مضموما مثل ) لؤلؤ . التباطؤ( -5

 

 ثالثا: الاخطاء فً قواعد كتابه الاعداد

الاخطاء فً كتابه الاعداد من الامور الشابعه التً ٌخطً فٌها المحررون وفٌما ٌلً 

 بعض قواعد كتابه الاعداد والتً ٌجدر بكل كاتب ان ٌلم بها :

( ٌوافقان المعدود فً التذكٌر والتأنٌث ولاٌذكر المعدود بعدهما 2-1العددان ) -1

تاب , اثنان كتابان ( مثل ) كتاب واحد , كتابان اثنان (ولا ٌقال ) واحد ك

 وٌجوز ان ٌقال ) كتاب فقط , كتابان فقط (

( تكون مخالفه للمعدود فتذكر مع المؤنث وتؤنث مع 11-3الاعداد من )  -2

المذكر وٌاتً الممٌز بعدها جمعا مضافا الى العدد مثل ) ثلاثة رجال ( رجل 

 مذكر والعدد مؤنث 

والتأنٌث مثل ) اشترٌت احد  ( ٌوافقان المعدود فً التذكٌر12-11الارقام )  -3

 عشر دٌكا , واثنتً عشرة دجاجه (



( ٌكون العدد الاول مخالفا للمعدود والثانً ٌوافقه فً 19-13الاعداد من )  -4

التذكٌر والثأنٌت وٌاتً الممٌز بعد هذا العدد مفردا منصوبا مثل ) اربعة 

 عشر جملا ( اربعة تخالف المعدود عشرة توافق المعدود وهكذا.

( لاٌطرا علٌه تغٌر بتانٌث المعدود او تذكٌرة وٌكون 91-21عداد من )الا -5

 الممٌز بعدها مفردا منصوبا مثل ) عشرون رجل ,ثلاثون مراة(

( لاٌتغٌر لفظهما وٌذكر الممٌز بعدهم مفردا 1111 -111الاعداد من )  -6

 مضافا الى العدد مثل ) مبة قلم , الف كراسه , الف قلم (

 

فٌما ٌلً قابمه بسبع مشكلات فً مجال قطاع الاعمال ٌتبها وصف تفصٌلً 

 لكل مشكله :

 الاطناب والحشو  -1

 النماذج والتعابٌر النمطٌه  -2

 التعابٌر المبهمه  -3

 العبارات السلبٌه  -4

 اهمال القارئ  -5

 غٌاب الالتزام  -6

 البناء للمجهول -7

 الاخطاء الاملابٌه ●

 الاخطاء النحوٌه ●

 كتابه الارقام ●

  

 

 

 دنٌتً بعٌونه 


