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 الوسيلة الأولى للتواصل، هي: .1
 .اللغة 

 والأسهل للتواصل، هي: الوسيلة الأهم والأكثر استخداما   .2
 اللغة. 

 : في كونها تكمنأهميَّة تعلُّم اللغة  .3
  الفكر، الآراء(العلومالمعنى )إلينا تحمل ،. 

 هما: اللغة إلى قسمين،تنقسم  .4
 .)اللغة المنطوقة )المشافهة 
 .اللغة المكتوبة 

 "اللغة المنطوقة )المشافهة("، هي: خصائص )ميزات( .5
 .تصاحبها انفعالات جسمية 
 .تصاحبها انفعالات مكانية 
 .تصاحبها انفعالات صوتية 
 .السهولة 
 .السرعة 
 .قلة التكلفة 
 .قوة التأثير 

 )المشافهة("، هي:سلبية "اللغة المنطوقة  .6

 .محدودة الزمان والمكان 
 "اللغة المكتوبة" عن "اللغة المنطوقة )المشافهة("، هي: (ميزاتخصائص ) .7

 الزماني( البقاء(. 
 .)الانتشار )الزماني والمكاني 
 .ضبط المعاني 
 .التعديل والتصويب اللغوي 

 سلبيات "اللغة المكتوبة"، هي: .8
 التي تساعد على الفهم تفقد الانفعالات النفسية. 

في لفهم التي تساعد على اللتقليل من سلبيَّة "فقدان الانفعالات النفسية"  .9
 :"اللغة المكتوبة"، لزم

  مجموعة من الضوابط والعلامات التي تعين القارئ أن تكون هناك
 على فهم المكتوب.

من أمثلة "الضوابط والعلامات" التي تعين القارئ على فهم  .11
 هي:المطلوب، 
 .قواعد الرسم الإملائي 
 .قواعد علامات الترقيم 
 .أساليب الكتابة وأنواعها 

 من الأصول، أننا نكتب ما: .11
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 .ننطق 
 من الأصول، أننا ننطق ما: .12

 .نكتب 
 من الأصول أننا نكتب ما ننطق، وننطق ما: .13

 .نكتب 
 من الأصول أننا ننطق ما نكتب، ونكتب ما: .14

 .ننطق 
 اللغة العربية لا تبدأ بـ: .15

 .ساكن 
 اللغة العربية لا تقف على: .16

 .متحرك 
 من الأصول، أن كل كلمة تكتب: .17

 .لوحدها 
 الكلام يتركب من مجموعة من: .18

 .الجمل 
 الجمل تتركب من مجموعة من: .19

 .الكلمات 
 تنغيم الكلام، وتغيير نبراته ومستوياته، يساعد على: .21

 .إيضاح المعنى 
 مم يساعد على إيضاح معنى الكلام: .21

 .تنغيم الكلام 
  نبراته ومستوياته.تغيير 

 الوسيلة الناجحة لتمثيل النطق الصحيح بالكلمات والجمل، هي: .22
 .الكتابة الإملائية الصحيحة 

 تصوير خطي لأصوات الكلمة التي ننطقها، هو: .23
 .الإملاء 

 سبب استخدام الإنسان "اللغة المكتوبة"، هو: .24
 .")لما لها من خصائص تميزها عن "اللغة المنطوقة )المشافهة 

 :تكمن في كونها )التحرير( أهميَّة العناية بحسن عرض الكتابة .25
 )ا حسُن ، كلمأداة اتصالٍ لغويَّة، ووسيلة تحمل المعنى )الفكر والآراء

 . الذي تحمله عرضُها زاد الفهم لذاك المعنى
 يكون عبر: )التحرير( حُسن عرض الكتابة .26

  التحرير )الكتابة( العربيقواعد. 
 :يسمى، فن الكتابة الصحيحة .27

 .التحرير العربي 
 :دي المعنى المراد التعبير عنه؛ تسمىالصياغة المحكمة التي تؤ  .28
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 .التحرير العربي 
ا ، يؤتى به)ليست من أصل الكلمة( زائدة )لها حركة( همزة متحركة .29

 للتوصل بالنطق بالحرف الساكن في أول الكلمة، هي:
 .همزة الوصل 

 لساكن في أوليؤتى بهمزة الوصول للتوصل بالنطق بالحرف ا .31
 الكلمة، لأن:

 .العرب لا تبدأ بساكن، ولا تقف على متحرك 
 خصائص همزة الوصل، هي: .31

 .تلفظ عند بدء الكلام مفتوحة، أو مضمومة، أو مكسورة 
 .لا تلفظ أثناء الكلام 
  تثبت همزة الوصل في أول الكلام وفي أثنائه، وتحذف في بعض

 الحالات.
 بدون العين الصغيرة التي تأتي مع ألف القطع( ترسم ألفا  مجردة(. 
 .لا يلفظ المد السابق لهمزة الوصل 

 من أمثلة لفظ همزة الوصل عند بدء الكلام، هي: .32
 .الصدق، لفظت مفتوحة 

 من أمثلة عدم لفظ همزة الوصل أثناء الكلام، هي: .33
 .إن الصدق، لا تلفظ الهمزة هنا 

 :، هيمزة الوصلمثلة على عدم لفظ المد السابق لهمن الأ .34
 .على البيت 
 .في اقتصاد البلاد 

 الغالب أن همزة الوصل تلُفظ: .35
 .مكسورة 

 :، هيمن الأمثلة على لفظ همزة الوصل مكسورة .36
 .اسمي أحمد 
 .اعتمد على نفسك 

 تلفظ همزة الوصل "مفتوحة"، في: .37
 .ْاَل 
 .الأسماء الموصولة 

ولا  )تلفظ عند البدء بها، من الأمثلة على لفظ همزة الوصل مفتوحة .38
 ، هي:تلفظ عند الوصل(

 ."ال( إن ناسا  من أهل "الشرك( 
 .اسم موصول( إن "الذي" تقول وتدعو لحسن( 
 .اسم موصول( و"الذين" لا يدعون مع الله أحد( 
  (اسم موصول) ."التي" يقتلون النفسولا 
 )قل يا عبادي "الذين" أسرفوا. )اسم موصول 
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 "مضمومة" في أول الفعل:تلفظ همزة الوصل  .39
 .المضموم حرفه الثالث 

 من الأمثلة على لفظ همزة الوصل "مضمومة"، هي: .41
 .اعبد الله 
  ُل الحشرات.اقت 
  ُج بسرعة.اخر 
  ُتح مسجد الكلية.افت 
  ُخرج الماء من البئر.است 

 مواضع همزة الوصل، هي: .41
 .فعل الأمر من الثلاثي 
 .فعل الأمر من الخماسي 
  السداسي.فعل الأمر من 
 .فعل الماضي من الخماسي 
 .فعل الماضي من السداسي 
 .مصدر الفعل الخماسي 
 .مصدر الفعل السداسي 
 .)ْأداة التعريف )اَل 

  ،]أسماء معينة )اسم، ابن، ابنة، امرأة، امرؤ ]في الإفراد والتثنية
 اثنان، اثنتان(.

 من الأمثلة على همزة الوصول )من فعل الأمر من الثلاثي(، هي: .42
  ُج.اخر 

 من الأمثلة على همزة الوصل )من فعل الأمر من الخماسي(، هي: .43
   ر.انتص 

 السداسي(، هي:من فعل الأمر الأمثلة على همزة الوصل )من من  .44
   ج.استخر 

من الأمثلة على همزة الوصل )من الفعل الماضي من الخماسي(،  .45
 هي:

 .انتصَر 
السداسي(، من الأمثلة على همزة الوصل )من الفعل الماضي من  .46

 هي:
 .استخرَج 

 من الأمثلة على همزة الوصل )من مصدر الفعل الخماسي(، هي: .47
 .انتصار 

 من الأمثلة على همزة الوصل )من مصدر الفعل السداسي(، هي: .48
 .استخراج 
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 من الأمثلة على همزة الوصل )من أداة التعريف اَلْ(، هي:  .49
 .الصدق 

 من الأمثلة على همزة الوصل )الأسماء(، هي: .51
 اسم. 
 .ابن 
 .ابنة 
 .امرأة 
 امرؤان( امرؤ(. 
 .اثنان 
 .اثنتان 

 من طرق معرفة هل الهمزة هي "وصل" أم "قطع"، هي: .51
  .إضافة "و" أو "ف" قبل الكلمة 

 تحذف همزة الوصل من: .52
 إذا وقعت بين علمين، ثانيهما أب للأول، وكانت لفظة "ابن" ابن ،

)أثناء  سطرأول الصفة للعلم الأول، وليس مخبرا  بها عنه، ولم تقع في 
 .الكتابة(

 تحذف لفظا  وكتابة  إذا دخلت عليها اللام الجارة المكسورة، أو ال ،
 .لام الابتداء المؤكدة المفتوحة

 . اسم، في البسملة لفظا  وكتابة ، أما في غير البسملة فتثبت كتابة 
  فعل الأمر من الماضي الثلاثي المبدوء بهمزة قطع إذا كانت همزة

 عل الأمر مسبوقة بالواو أو الفاء.الوصل في ف
 . إذا سبقتها همزة الاستفهام، تحذف لفظا  وكتابة 

 لأنها: حذفت الهمزة من "بن"؛، "قائدٌ عظيم بن الوليد"خالد  .53
 العلم اسمٌ لعاقل( وقعت بين علمين(. 
 .الوليد أبٌ لخالد 
 .بن" صفة لخالد" 
   الخبر "قائدٌ عظيم".عن خالد "بن" ليست خبرا ، 
  "لم تقع في أول السطر."بن 

 ، حذفت الهمزة من "بن"؛"زارني صديقي محمد بن عبد الرزاق" .54
 لأنها:
 .وقعت بين علمين 
 .عبد الرزاق أبٌ لمحمد 
 .بن" صفة لمحمد" 
 .بن" ليست خبرا  عن محمد" 
 .بن" لم تقع في أول السطر" 

 "صالح ابن جارنا مهندس"، لم تحذف الهمزة من "بن"؛ لأنها: .55
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  علمين.لم تقع بين 
 "إن خليلا  ابن عبدالله"، لم تحذف الهمزة من "ابن"؛ لأنها: .56

 أخبرتك أن خليلا  هو ابن لعبداللهليست صفة، هي خبر ،. 
 "عمر  .57

 لم تحذف الهمزة من "ابن"؛ لأنها:ابنُ الخطاب فاروقُ الأمة"،            
 أثناء الكتابة( وقعت في أول السطر( . 

في  ابة  لفظا  وكت همزة الوصل من )ال( "ل لفاكهة فوائد كثيرة"، حذفت .58
 : الفاكهة؛ لأنه

 ."دخلت عليها "اللام الجارة المكسورة 
"لليث هيبة بين حيوانات الغابة." حذفت همزة الوصل من )أل(  .59

 لفظا  وكتابة  في الليث؛ لأنه:
 ."دخلت عليها "اللام الجارة المكسورة 

ة  لفظا  وكتابل( "جئنا ل لمدرسة مبكرا "، حذفت همزة الوصل من )ا .61
  :في المدرسة؛ لأنه

 ."دخلت عليها "اللام الجارة المكسورة 
ة  لفظا  وكتاب "لَلصلاة خير من النوم"، حذفت همزة الوصل من )ال( .61

  :في الصلاة؛ لأنه
 ."دخلت عليها "لام الابتداء المؤكدة المفتوحة 

فظا  ل "للَقراءة سبيل لبناء الثقافة"، حذفت همزة الوصل من )ال( .62
  :في القراءة؛ لأنه وكتابة  
 ."دخلت عليها "لام الابتداء المؤكد المفتوحة 

"بسم الله الرحمن الرحيم"، حذفت همزة الوصل من "اسم" لفظا   .63
 وكتابة ، لأنها:

 .في البسملة 
 "باسم الله نبدأ"، لم تحذف همزة الوصل من "اسم"، لأنها: .64

  . ليست في البسملة؛ هنا تثبت كتابة 
أخاك وأمره بالمعروف"، حذفت همزة الوصل من "اأمره"،  "انصح .65

 لأنها:
  في أول فعل الأمر من الماضي الثلاثي المبدوء بهمزة قطع، وسبقتها

 "الواو"، أصلها: "اأُْمُره" بالمعروف.
"كن عزيز النفس وأب الضيم"، حذفت همزة الوصل من "اأب"  .66

 لفظا  وكتابة ؛ لأنها:
 ي الثلاثي المبدوء بهمزة قطع، وسبقتها في أول فعل الأمر من الماض

 "الواو"، أصلها: "ا أْب" الضيم.
"إذا عزمت على فعل الخير فأت منه ما استطعت"، حذفت همزة  .67

 الوصل من "اأت" لفظا  وكتابة ؛ لأنها:
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  في أول فعل الأمر من الماضي الثلاثي المبدوء بهمزة قطع، وسبقتها
 .ا أْت" منه"الفاء"، أصلها: "

 "أبَْـنُكَ طبيب"، حذفت همزة الوصل من "ابنك" لفظا  وكتابة ؛ لأنها: .68
 ."مسبوقة بـ"همزة الاستفهام 

"أَسْمي مُدرج في القائمة"، حذفت همزة الوصل من "اسمي" لفظا   .69
 وكتابة ؛ لأنها:

 ."مسبوقة بـ"همزة الاستفهام 
 ؛"أَمرأةُ أسامة مريضة"، حذفت همزة الوصل من "امرأة" لفظا  وكتابة   .71

 لأنها:
 ."مسبوقة بـ"همزة الاستفهام 

"أَجْتمعت مع أمين المكتبة"، حذفت همزة الوصل من "اجتمعت"  .71
 لفظا  وكتابة ؛ لأنها:

 ."مسبوقة بـ"همزة الاستفهام 
"أَسْتعلمت عن موعد السفر"، حذفت همزة الوصل من "استعلمت"  .72

 لفظا  وكتابة ؛ لأنها:
 ."مسبوقة بـ"همزة الاستفهام 

حذفت همزة الوصل من "امتحان" لفظا  التحرير غدا "،  "أَمْتحان .73
 وكتابة ، لأنها:

 ."سبقت بـ"همزة الاستفهام 
74. :) ، ابنان  ، أبنان   "لأخي ...... متفوقان."، الكلمة المناسبة هي )إبنان 

 (51راجع سؤال لأنه من الأسماء التي تكتب بهمزة وصل )، ابنان. 
 ك، إسمك، اسمك(: "ما ..... ؟"، الكلمة المناسبة هي )أسم .75

  ،(51راجع سؤال لأنه من الأسماء التي تكتب بهمزة وصل )اسمك. 
"....... المسلمون في مواطن كثيرة"، الكلمة المناسبة هي )انتصر،  .76

 أنتصر، إنتصر(: 
 (41)راجع سؤال  انتصر، لأنه فعل ماضي من الخماسي. 

"ينطلق الصاروخ ........ ."، الكلمة المناسبة هي )انطلاقا ،  .77
  (:أنطلاقا ، إنطلاقا  

 ، (41راجع سؤال ) لأنه مصدر فعل خماسي انطلاقا. 
 "جئنا ...... مبكرا ."، الكلمة المناسبة هي )لالمدرسة، للمدرسة(: .78

  (.52للمدرسة، لأنها سبقت باللام الجارة المكسورة )راجع سؤال 
 خير من النوم."، الكلمة المناسبة هي )لالصلاة، للصلاة(:"......  .79

  للصلاة، لأنها سبقت بلام الابتداء المؤكدة المفتوحة )راجع سؤال
52.) 

"...... سبيل لبناء الثقافة"، الكلمة المناسبة هي )للقراءة،  .81
 لالقراءة(:
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  للقراءة، لأنها سبقت بلام الابتداء المؤكدة المفتوحة )راجع سؤال
52.) 

"............ فوائد كثيرة"، الكلمة المناسبة هي)لالشاهي الأخضر،  .81
 للشاهي الأخضر(: 

  للشاهي الأخضر، لأنها سبقت باللام الجارة المكسورة )راجع سؤال
52.) 

 (: بسم، باسم"...... الله نبدأ"، الكلمة المناسبة هي ) .82
  باسم، لأنها ليست في البسملة، و"اسم" من الأسماء التي تكتب

 (.52وسؤال  51بهمزة الوصل )راجع سؤال 
"كن عزيز النفس ....... الضيم"، الكلمة المناسبة هي )وأب،  .83

 واأب(: 
  وأب، لأن همزة الوصل جاءت في أول فعل الأمر من الماضي

 (.52الثلاثي المبدوء بهمزة قطع )راجع سؤال 
"إذا عزمت على خير ....... منه ما استطعت" الكلمة المناسبة هي  .84

 فاأت، فأت(: )
  فأت، لأن همزة الوصل جاءت في أول فعل الأمر من الماضي

 (.52الثلاثي المبدوء بهمزة قطع )راجع سؤال 
 "....... في هذه القاعة"، الكلمة المناسبة )أسمي، أاسمي(:  .85

  (.52أسمي، مسبوقة بهمزة الاستفهام )راجع سؤال 
 ، أَمْرأة(: "...... خالد أختك؟"، الكلمة المناسبة هي )أامرأة .86

  (.52أَمْرأة، لأنها مسبوقة بهمزة الاستفهام )راجع سؤال 
 الجامعة"، صحح ما تحته خط: اعلنت" .87

  أعلنت، لأن عند إضافة "الواو" أو "الفاء" قبل الكلمة لا يصح
 .(51)راجع سؤال  نطقها همزة وصل

 "، صحح ما تحته خط:إستفتاء"أعلنت الجامعة عن قيامها بعمل  .88
  ،(.41مصدر فعل سداسي )راجع سؤال  الأنهاستفتاء 

 "، صحح ما تحته خط: الإختبارات"نظام  .89
  ،(.41خماسي )راجع سؤال لأن "اختبار" مصدر فعل الاختبارات 

 "، صحح ما تحته خط:ادائها"طرق  .91
  أدائها، لأن الهمزة من أصل الكلمة، وأيضا  يمكن كشف إن كانت

ء" قبلها )راجع سؤال همزة وصل أم قطع بإضافة "الواو" أو "الفا
51.) 

 "، صحح ما تحته خط:اساليبها"طرق أدائها و  .91
  89أساليبها، مثل إجابة سؤال. 

 "، صحح ما تحته خط:إختيار"وقد تم  .92
  88اختيار، مثل إجابة سؤال. 
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 " صحح ما تحته خط:ألطلاب"اختيار بعض  .93
  (.41الطلاب، لأنها بدأت بـ"ال" التعريف )راجع سؤال 

 هذه المهمة"، صحح ما تحته خط: اداء" .94
  "أداء، لأن الهمزة من أصل الكلمة، ويمكن كشفها عبر إضافة "الواو

 أو"الفاء" قبلها. 
 منهما"، صحح ما تحته خط: إثنان"وكان  .95

  (.51اثنان )راجع سؤال 
 "، صحح ما تحته خط:الأداب"كلية  .96

 .الآداب 
 "، صحح ما تحته خط:الادارة"كلية  .97

 أصل الكلمة فلذلك هي همزة قطع. الإدارة، لأنها من 
 "، صحح ما تحته خط:الألي"كلية الحاسب  .98

 .الآلي 
 ؛ هي:"الكتابة" و"النطق"لفظا ، تثبت في  "أصلية"همزة  .99

 .همزة القطع 
 خصائص )مميزات( همزة القطع، هي: .111

 .تلفظ في بدء الكلام 
 .تلفظ في أثناء الكلام 

 . لا تسقط لفظا  ولا رسما 
  حرف العين(.لها علامة )مثل رأس 
 .تأتي في أول الكلمة 
 .تأتي في وسط الكلمة 
 .تأتي في آخر الكلمة 
 .إذا كانت مفتوحة أو مضمومة وضعت في أعلى الألف 
 .إذا كانت مكسورة فتوضع في أسفل الألف 

 في أول الكلمة، هي: القطع همزةأمثلة من  .111
  َخٌ أ. 
  َمْ أ. 
 .أُخذ 

 في وسط الكلمة، هي: القطع همزةأمثلة من  .112
 .رأي 
 .يسأل 
 .سؤال 
 .فوائد 

 في آخر الكلمة، هي: أمثلة القطعمن  .113
 .بدأ 
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 .التكافؤ 
 .قارئ  

 همزة القطع في أول الكلمة، توضع على: .114
 .الألف )أو تحتها(، سواء أكانت مفتوحة أم مكسورة أم مضمومة 

 من الأمثلة على كتابة همزة القطع في أول الكلمة؛ هي: .115
 .أخ 
 .ْأَم 
 .إن 
 .إذا 
 .إذا 
 .أسامة 
 .أُحُد 
 .أُخذ 

 أقوى الحركات، هي: .116
 .الكسرة، فالضمة، فالفتحة، فالسكون 

  همزة القطع في وسط الكلمة، توضع على: .117
  الحرف الذي يناسب أقوى الحركتين )حركتها وحركة الحرف الذي

 قبلها(.

 الكسرة، تناسبها: .118
 .الياء 

 الضمة تناسبها: .119
 .الواو 

 الفتحة تناسبها: .111
 .الألف 

 السكون يناسبه: .111
 .السطر 

 القطع في وسط الكلمة، لها أربع صور؛ هي:همزة  .112
 .)على الألف )ـأ 
 .)على الواو )ؤ 
 .)على الياء )ئ 
 .)على السطر )ء 

 ، في الحالات التالية:"الألف"تكتب الهمزة المتوسطة على  .113
 .إذا كانت مفتوحة، وما قبلها مفتوح 
 .إذا كانت مفتوحة، وما قبلها ساكن 
 .إذا كانت ساكنة، وما قبلها مفتوح 

 " على الألف، لأنها:الهمزة المتوسطة في "رأََىتكتب  .114
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  وما قبلها مفتوح.مفتوحةلأنها ، 
 س" على الألف، لأنها:أَ تكتب الهمزة المتوسطة في "رَ  .115

  وما قبلها مفتوح.مفتوحةلأنها ، 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "يتألم" على الألف، لأنها: .116

 .لأنها مفتوحة، وما قبلها مفتوح 
 لمتوسطة في "فجأة" على الألف، لأنها:تكتب الهمزة ا .117

 .لأنها مفتوحة، وما قبلها ساكن 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "يسأل" على الألف، لأنها: .118

 .لأنها مفتوحة، وما قبلها ساكن 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "رأَْي" على الألف، لأنها: .119

 .لأنها ساكنة، وما قبلها مفتوح 
 على الألف، لأنها: تكتب الهمزة المتوسطة في "رأَْس" .121

 .لأنها ساكنة، وما قبلها مفتوحة 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "يأَْخذ" على الألف، لأنها: .121

 .لأنها ساكنة، وما قبلها مفتوح 
 تكتب الهمزة المتوسطة على "واو"، في الحالات التالية: .122

 .إذا كانت مضمومة، وما قبلها مفتوح 
 .إذا كانت مفتوحة، وما قبلها مضموم 

   كانت ساكنة، وما قبلها مضموم.إذا 
 .إذا كانت مضمومة، وما قبلها ساكن 
   وما قبلها مضموم. كانت مضمومة،إذا 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "يَـؤُم" على الواو، لأنها: .123
  مضمومة، وما قبلها مفتوح )أقوى الحركتين الضمة فتوضع على لأنها

 واو(.
 لأنها:تكتب الهمزة المتوسطة في "يَـؤُم" على الواو،  .124

  مضمومة، وما قبلها مفتوح )أقوى الحركتين الضمة فتوضع على
 واو(.

 تكتب الهمزة المتوسطة في "لَؤُمَ" على الواو، لأنها: .125
 أقوى الحركتين الضمة فتوضع على لأنها مضمومة، وما قبلها مفتوح( 

 .واو(
 تكتب الهمزة المتوسطة في "هَؤُلاء" على الواو، لأنها: .126

  أقوى الحركتين الضمة فتوضع على قبلها مفتوحلأنها مضمومة، وما( 
 .واو(

 تكتب الهمزة المتوسطة في "سُؤَال" على الواو، لأنها: .127
 )أقوى الحركتين الضمة فتوضع على لأنها مفتوحة، وما قبلها مضموم .128

 .واو(
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 تكتب الهمزة المتوسطة في "يُـؤَجل" على الواو، لأنها: .129
 أقوى الحركتين الضمة فتوضع على لأنها مفتوحة، وما قبلها مضموم( 

 .واو(
 تكتب الهمزة المتوسطة في "رُؤْية" على الواو، لأنها: .131

 أقوى الحركتين الضمة فتوضع على  لأنها ساكنة، وما قبلها مضمومة(
 .واو(

"تتطلع ....... جامعة الملك فيصل للريادة في الشراكة المجتمعية."،  .131
 (: الكلمة المناسبة هي )رءية، رئية، رؤية

 .رؤية 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "يُـؤْذي" على الواو، لأنها: .132

 أقوى الحركتين الضمة فتوضع على  لأنها ساكنة، وما قبلها مضموم(
 .واو(

 تكتب الهمزة المتوسطة في "مسْؤُول" على الواو، لأنها: .133
 أقوى الحركتين الضمة فتوضع على  لأنها مضمومة، وما قبلها ساكن(

 .واو(
 المتوسطة في "ردَاؤُه" على الواو، لأنها: تكتب الهمزة .134

 ين )أقوى الحركت لأنها مضمومة، وما قبلها ساكن، المد يعتبر سكون
 .الضمة فتوضع على واو(

 تكتب الهمزة المتوسطة في "رُؤُوس" على الواو، لأنها: .135
 الضمة تناسبها الواو( لأنها مضمومة، وما قبلها مضموم(. 

 "شُؤُون" على الواو، لأنها:تكتب الهمزة المتوسطة في  .136
 الضمة تناسبها الواو( لأنها مضمومة، وما قبلها مضموم(. 

 تكتب الهمزة المتوسطة على "ياء"، في الحالات التالية: .137
 .إذا كانت مكسورة 
 .إذا كان ما قبلها مكسور 
 مثل: هيْئة( إذا كان ما قبلها ياء مد أو لين(. 

 ياء، لأنها:تكتب الهمزة المتوسطة في "سَئ م" على  .138
 .لأنها مكسورة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "فوَائ د" على ياء، لأنها: .139
 .لأنها مكسورة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "سُئ ل" على ياء، لأنها: .141
 .لأنها مكسورة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "ب ئْر" على ياء، لأنها: .141
 .لأن ما قبلها مكسور 

 ياء، لأنها: تكتب الهمزة المتوسطة في "ذ ئاَب" على .142
 .لأنها ما قبلها مكسور 
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ئْذَنة" على ياء، لأنها: .143  تكتب الهمزة المتوسطة في "م 
 .لأن ما قبلها مكسور 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "خط يئَة" على ياء، لأنها: .144
 .لأن ما قبلها ياء مد 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "بر يئَة" على ياء، لأنها: .145
 .لأن ما قبلها ياء مد 

 الهمزة المتوسطة في "هيْئَة" على ياء، لأنها:تكتب  .146
 .لأن ما قبلها ياء لين 

 تكتب الهمزة المتوسطة على "السطر"، في الحالات التالية: .147
 .إذا كانت مفتوحة، وما قبلها ألف ساكنة 
 .إذا كانت مفتوحة، وما قبلها واو ساكنة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "يتضاءَل" على السطر، لأنها: .148
  مفتوحة، وما قبلها ألف ساكنة.لأنها 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "قراءَة" على السطر، لأنها: .149
 .لأنها مفتوحة، وما قبلها ألف ساكنة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "إجراءَات" على السطر، لأنها: .151
 .لأنها مفتوحة، وما قبلها ألف ساكنة 

 تكتب الهمزة المتوسطة في "توءَم" على السطر، لأنها: .151

 ا مفتوحة، وما قبلها واو ساكنة.لأنه 
 تكتب الهمزة المتوسطة في "مروءَة" على السطر، لأنها: .152

 .لأنها مفتوحة، وما قبلها واو ساكنة 
 همزة القطع في آخر الكلمة، لها أربع صور؛ هي: .153

 .)على الألف )ـأ 
 .)على الواو )ؤ 
 .)على الياء )ئ 
 .)على السطر )ء 

ى الألف"، في الحالات تكتب همزة القطع في آخر الكلمة "عل .154
 التالية:
 .إذا كان ما قبلها مفتوح 

 تكتب همزة القطع في آخر الكلمة "على الواو"، في الحالات التالية: .155
 .إذا كان ما قبلها مضموم 

 تكتب همزة القطع في آخر الكلمة "على الياء"، في الحالات التالية: .156
 .إذا كان ما قبلها مكسور 

 "بدَأ" على الألف، لأن:تكتب همزة القطع في آخر كلمة  .157
 .ما قبلها مفتوح 

 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "لجأّ" على الألف، لأن: .158
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 .ما قبلها مفتوح 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "سبَأٌ" على الألف، لأن: .159

 .ما قبلها مفتوح 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "مرفأَْ" على الألف، لأن: .161

 .ما قبلها مفتوح 
 طع في آخر كلمة "لُؤلُؤ" على الواو، لأن:تكتب همزة الق .161

 .ما قبلها مضموم 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "يجرُؤ" على الواو، لأن: .162

 .ما قبلها مضموم 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "التكافُؤ" على الواو، لأن: .163

 .ما قبلها مضموم 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "يقر ئ" على الياء، لأن: .164

  مكسور.ما قبلها 
ئ" على الياء، لأن: .165  تكتب همزة القطع في آخر كلمة "ينش 

 .ما قبلها مكسور 
 تكتب همزة القطع في آخر كلمة "شاط ئ" على الياء، لأن: .166

 .ما قبلها مكسور 
 " على السطر، لأن:دفْءتكتب همزة القطع في آخر كلمة " .167

 .ما قبلها ساكن 
 المناسبة هي "أشعر ....... والحيوية حين تشرق الشمس."، الكلمة .168

 )دفء، دفئ، دفؤ(:
 .دفء 

 " على السطر، لأن:مليءٌ تكتب همزة القطع في آخر كلمة " .169
 .)ما قبلها ساكن )المد يعتبر سكون 

 " على السطر، لأن:وفاءٌ تكتب همزة القطع في آخر كلمة " .171
 .)ما قبلها ساكن )المد يعتبر سكون 

 " على السطر، لأن:نتوءٌ تكتب همزة القطع في آخر كلمة " .171
 .)ما قبلها ساكن )المد يعتبر سكون 

"، الكلمة المناسبة هي ."..... في العمل يصيب صاحبه بالملل .172
 (:التباطء، التباطؤ، التباطئ، التباطأ)

 .التباطؤ، لأن ما قبلها مضموم 
"، الكلمة المناسبة ."يجب أن يكون للإنسان ........ يعيش لأجله .173

 (:مبدء، مبدأ، مبدؤ، مبدئهي )
  ما قبلها مفتوح )هي ساكنة وما قبلها مفتوح، والفتحة مبدأ، لأن

 أقوى من السكون(.
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ناسبة "، الكلمة الم."الشيخ المعيقلي ...... المصلين في صلاة الفجر .174
 (:يؤم، يأم، يئمهي )
 .)يؤم، لأنها مضمومة وما قبلها مفتوح )الضمة أقوى من الفتحة 

 :(مبدئنا، مبدؤنا مبدأنا،"، الكلمة المناسبة هي )."........ من هنا .175
 .)مبدؤنا، لأنها مضمومة، وما قبلها مفتوح )الضمة أقوى من الفتحة 

"، الكلمة ."الطالب الكسول ....... المذاكرة إلى أيام الاختبار .176
 (:يؤجل، يأجل، يئجلالمناسبة هي )

 .)يؤجل، لأنها مفتوحة وما قبلها مضموم )الضمة أقوى من الفتحة 
"، الكلمة .لترقيم عبد العليم إبراهيم"........ كتاب الإملاء وا .177

 (:مألف، مئلف، مؤلفالمناسبة هي )
  .)مؤلف، لأنها مفتوحة وما قبلها مضموم )الضمة أقوى من الفتحة 

يؤذي، يأذي، "، الكلمة المناسبة هي )."المؤمن لا ...... جاره .178
 (:يئذي
 .)يؤذي، لأنها ساكنة وما قبلها مضموم )والضمة أقوى من السكون 

"، .ق كليتنا حاز على ........ كثيرة في مسابقات هذه السنة"فري .179
 (:كأوس، كئوس، كؤوسالكلمة المناسبة هي )

 .كؤوس، لأنها مضمومة وما قبلها مضموم 

"، ."عمادة ....... الطلاب هي المشرفة على الأنشطة الطلابية .181
 (:شؤون، شئون، شأونالكلمة المناسبة هي )

  .شؤون، لأنها مضمومة وما قبلها مضموم 
سئم، سإم، "، الكلمة المناسبة هي )."...... أحمد من طول الانتظار .181

 (:سؤم
 .)سئم، لأنها مكسورة )الكسرة أقوى الحركات 

 "، الكلمة المناسبة هي."........ عميد الكلية على سير الاختبارات .182
 (:يطمإن، يطمؤن، يطمئن)

 سرة أقوى الحركات(.يطمئن، لأنها مكسورة )الك 
"، الكلمة المناسبة هي ."........ تعلم العربية أكثر من أن تحصى .183
 (:فواءد، فوائد، فواؤد)

 .)فوائد، لأنها مكسورة )الكسرة أقوى الحركات 
)فواءد،  "النوم مبكرا له ....... عديد."، الكلمة المناسبة هي .184

 فوائد، فواؤد(:
 .فوائد 

مأذنة، مؤذنة، الكلمة المناسبة هي )"، ."...... مسجدنا جميلة .185
 (:مئذنة
 .)مئذنة، لأنها ساكنة وما قبلها مكسور )الكسرة أقوى من السكون 
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أة، جريئة، جري"، الكلمة المناسبة هي )."المؤمنة ...... في قول الحق .186
 (:جريؤة
 .جريئة، لأن ما قبلها ياء مد 

 اسبة هي"، الكلمة المن."ظهرت ....... المتهم في اللحظة الأخيرة .187
 (:براؤة، برائة، براءة)

 .براءة، لأنها مفتوحة وما قبلها ألف ساكنة 
تفائل، تفاءل، "، الكلمة المناسبة هي )."....... خالد بقدومك .188

 (:تفاؤل
 .تفاءل، لأنها مفتوحة وما قبلها ألف ساكنة 

"، الكلمة المناسبة هي ....... . "سئل الغواص عن طريقة استخراج .189
 (:اللؤلءاللؤلؤ، اللؤلئ، )

 .)اللؤلؤ، لأنها ساكنة وما قبلها مضموم )الضمة أقوى من السكون 
"، الكلمة المناسبة هي ...... المعلم الطلاب سورة المؤمنون..".. .191
 (:يقرأ، يقرؤ، يقرئ)

 .يقرئ، لأنها ساكنة ما قبلها مكسور 
 "، الكلمة المناسبة."يسأل الطلاب أسئلة كثيرة عن ....... الدراسي .191

 (:العبء، العبئ، العبأهي )
  ،لأن ما قبلها ساكن.العبء 

"همزة القطع توضع على الألف إذا كانت في أول الكلمة."، العبارة  .192
 ، خاطئة(:صحيحة)

 .صحيحة 
"همزة القطع في أول الكلمة توضع في أعلى الألف إذا كانت  .193

مفتوحة أو مضمومة، وفي أسفلها إذا كانت مكسورة."، العبارة )صحيحة، 
 :خاطئة(
 .صحيحة 

"كل الحروف المبدوءة بهمزة همزتها همزة وصل، ما عدا )أل(  .194
 التعريف فإنها همزة قطع."، العبارة )صحيحة، خاطئة(: 

 .خاطئة، )ال( التعريف تبدأ بهمزة وصل 
، العبارة )صحيحة، "ماضي الأفعال الثلاثية همزته همزة وصل." .195

 خاطئة(: 
  .خاطئة، ماضي الفعل الخماسي، والفعل السداسي 

"ماضي الأفعال الرباعية همزته همزة قطع."، العبارة )صحيحة،  .196
 خاطئة(:
  صحيحة، لأنه فقط ماضي الفعل الخماسي والسداسي الهمزة فيه

 همزة وصل.
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"الفعل المضارع المهموز الأول، همزته همزة وصل."، العبارة  .197
 )صحيحة، خاطئة(: 

  ،لم يكن من 41مواضع همزة الوصل موضحة في سؤال خاطئة ،
 .ضمنها الفعل المضارع

 الألف الساكنة، المفتوح ما قبلها؛ هي: .198
 .الألف اللينة 

 الألف اللينة، تكون في: .199
 .الأسماء 
 .الأفعال 
 .الحروف 

 :"الأسماء"أمثلة على الألف اللينة في  .211
 .خالد 
 .مصطفى 
 .عصا 
 .سلمى 
 .هذا 
 .أنا 

 اللينة في "الأفعال":أمثلة على الألف  .211

 .قام 
 .دعا 
 .هدى 
 .اقتدى 
 .استدعى 

 أمثلة على الألف اللينة في "الحروف": .212
 .ما 
 .لا 
 .على 
 .حتى 

 مواضع "الألف اللينة"، في: .213
 ("ـا")ترسم قائمة  وسط الكلمة. 
 ترسم قائمة "ـا"، وعلى "ياء"( آخر الكلمة(. 

 يحدث الخلط في رسم الألف اللينة، حين تفع في: .214
  الكلمة.آخر 

 أمثلة على "الألف اللينة" في "وسط الكلمة": .215
 .قال 
 .عاهد 
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 .تخاصم 
 ترسم الألف اللينة في وسط الكلمة: .216

 ."قائمة "ـا 
 "، الألف اللينة فيها رسمت قائمة؛ لأنها:ناصر" .217

 .جاءت في وسط الكلمة 
 "، الألف اللينة فيها رسمت قائمة؛ لأنها:قائم" .218

 .جاءت في وسط الكلمة 
 اللينة فيها رسمت قائمة؛ لأنها: "، الألفعماد" .219

 .جاءت في وسط الكلمة 
 "، الألف اللينة فيها رسمت قائمة؛ لأنها:تفاهم" .211

 .جاءت في وسط الكلمة 
 "، الألف اللينة فيها رسمت قائمة؛ لأنها:قال" .211

 .جاءت في وسط الكلمة 
 (:"الأسماء والأفعالالألف اللينة في آخر الكلمة )"ترسم  .212

   (اقائمة ")ـألفا. 
 .)ياء )ألف مقصورة 

في آخر الكلمة )"الأسماء والأفعال"( "ألفا  ترسم الألف اللينة  .213
 :؛ في الحالات التاليةقائمة"

 . إذا وقعت ثالثة، وكان أصلها واوا 
 عدا: متى، لدى، أنّّ، الُألى ]اسم موصول[( في الأسماء المبنية(. 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"عصا"،  .214
 .وقعت فيها ثالثة، وأصلها واو 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"صفا"،  .215
 .وقعت فيها ثالثة، وأصلها واو 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"عُلا"،  .216
 .وقعت فيها ثالثة، وأصلها واو 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"ذَرا"،  .217
  ثالثة، وأصلها واو.وقعت فيها 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"خَطا"،  .218
 .وقعت فيها ثالثة، وأصلها واو 

 "، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:أنا" .219
 .من الأسماء المبنية 

 "، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:ما" .221
 .من الأسماء المبنية 

 اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها: "، الألفهذا" .221
 .من الأسماء المبنية 
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 "، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:إذا" .222
 .من الأسماء المبنية 

 "، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:ماذا" .223
 .من الأسماء المبنية 

 لأنها:"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ مهما" .224
 .من الأسماء المبنية 

 "، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:هنا" .225
 .من الأسماء المبنية 

 الأسماء المبنية المستثناة من رسمها "ألفا  قائمة" وترسم "ياء "؛ هي: .226
 .متى 
 .لدى 
 .ّّأن 
 .)الُألى )اسم موصول 

 "ياء  )ألففي آخر الكلمة )الأسماء والأفعال( ترسم الألف اللينة  .227
 ("؛ في الحالات التالية:، ياء بدون نقُطمقصورة
 . إذا وقعت ثالثة، وكان أصلها ياء 
 .إذا وقعت رابعة )فصاعدا (، إلا إذا سبقتها ياء فتكتب ألفا  قائمة 

 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، هدى" .228

 .وقعت ثالثة، وأصلها ياء 
 فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها: الألف اللينة"، حمى" .229

 .وقعت ثالثة، وأصلها ياء 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، فتى" .231

 .وقع ثالثة، وأصلها ياء 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، مشى" .231

 .وقعت ثالثة، وأصلها ياء 
 رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها: الألف اللينة فيها"، سعى" .232

 .وقعت ثالثة، وأصلها ياء 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، يحيى" .233

 .وقعت رابعة 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، يسعى" .234

 .وقعت رابعة 
 مقصورة("؛ لأنها:الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  "، تولّى " .235

 .)وقعت رابعة )إن اعتبرت الشدة حرفين تكون وقعت خامسة 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، استعلى" .236

 .وقعت سادسة 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، كبرى" .237
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 .وقعت رابعة 
 ألفا  مقصورة("؛ لأنها:الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )"، منتدى" .238

 .وقعت خامسة 
 الألف اللينة فيها رسمت "ياء  )ألفا  مقصورة("؛ لأنها:"، مستشفى" .239

 .وقعت سادسة 
 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"، دُنيا" .241
 سبقتها ياء )رغم أنها وقعت رابعة(. .241
 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"، يحيا" .242

  سبقتها ياء )رغم أنها وقعت خامسة(. في حال الفعل، تكتب "يحيا"؛
 وفي حال الاسم تكتب "يحيى".

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"، خطايا" .243
 .)سبقتها ياء )رغم أنها وقعت خامسة 

 الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة"؛ لأنها:"، استحيا" .244
 سادسة(. سبقتها ياء )رغم أنها وقعت 

 تكتب الألف اللينة في كلمة "يحيى" على ياء، إذا كانت: .245
 . اسما 

 تكتب الألف اللينة في كلمة "يحيا" على ألف قائمة، إذا كانت: .246
 .فعل 

 الألف اللينة في آخر الكلمة )الحروف(: تكتب .247
 .)على ألف قائمة )عدا: إلى، بلى، على، حتى 

 "كلاّ"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .248
 .)حرف )ليس من الحروف المستثنية وهي: إلى، بلى، على، حتّى 

 "هلاّ"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .249
 .)حرف )ليس من الحروف المستثنية وهي: إلى، بلى، على، حتّى 

 قائمة؛ لأنها: "لولا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا   .251
 .)حرف )ليس من الحروف المستثنية وهي: إلى، بلى، على، حتّى 

 "لوما"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .251
 .)حرف )ليس من الحروف المستثنية وهي: إلى، بلى، على، حتّى 

 الحروف التي ترُسم الألف اللينة فيها "ياء "، هي: .252
 .إلى 
 .بلى 
 .على 
 .حتّى 

 تكتب الألف اللينة في الأسماء الأعجمية:  .253
 .)ألفا  قائمة )عدا: موسى، عيسى، متّى، بخارى، كسرى، حنّى 

 "أمريكا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .254
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 .من الأسماء الأعجمية 
 "فرنسا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .255

 .من الأسماء الأعجمية 
 لألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها: "طنطا"، ا .256

 .من الأسماء الأعجمية 
 "سوريا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .257

 .من الأسماء الأعجمية 
 "يافا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .258

 .من الأسماء الأعجمية 
 ة؛ لأنها: "بنها"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائم .259

 .من الأسماء الأعجمية 
 "كندا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .261

 .من الأسماء الأعجمية 
 "سويسرا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .261

 .من الأسماء الأعجمية 
 "روما"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .262

 .من الأسماء الأعجمية 
 "أفريقيا"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .263

 .من الأسماء الأعجمية 
 "أوربُاّ"، الألف اللينة فيها رسمت "ألفا  قائمة؛ لأنها:  .264

 .من الأسماء الأعجمية 
 الأسماء الأعجمية التي تكتب الألف اللينة فيها "ياء "، هي: .265

 .موسى 
 .عيسى 
 .متّى 
 .بخارى 
 .كسرى 
 .حنّى 

 معرفة أصل الألف اللينة في آخر الفعل الثلاثي )واو أو ياء(:وسائل  .266
 .الإتيان بمضارع الفعل 
 .الإتيان بمصدر الفعل 
 .إسناد الفعل إلى التاء المتحركة 
 .إسناد الفعل إلى "نا" الفاعلين 
 .إسناد الفعل إلى ألف الاثنين 
 .الرجوع إلى معاجم اللغة التي تبين لنا أصل الأل ف 
 عه.بتثنيته أو بجم 
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 .باسم المرة 
 .باسم الهيئة منه 

 "، هي:دعاأصل الألف اللينة في " .267
 "بالتاء المتحركة ، مصدر الفعل "الدعوة"الواو، مضارعها "يدعو ،

 ."دعوتَ"، بنا الفاعلين "دعونا"، بألف الاثنين "دعوا"
 "، هي:نماأصل الألف اللينة في " .268

 "المتحركة  ، بالتاء، مصدر الفعل "النمو"الواو، مضارعها "ينمو
 ."نموتّ"، بناء الفاعلين "نمونا"، بألف الاثنين "نموا"

 "، هي:رجاأصل الألف اللينة في " .269
 "بنا الفاعلين ، بالتاء المتحركة "رجوتَ"، الواو، مضارعا "يرجو

 ."رجونا"، بألف الاثنين "رجوا"
 "، هي:رمىأصل الألف اللينة في " .271

 "بالتاء المتحركة ، ، مصدر الفعل "الرمي"الياء، مضارعها "يرمي
 ."رميت"، بنا الفاعلين "رمينا"، بألف الاثنين "رميا"

 "، هي:جرىأصل الألف اللينة في " .271
 "بالتاء المتحركة ، مصدر الفعل "الجري"الياء، مضارعها "يجري ،

 ."جريت"، بنا الفاعلين "جرينا"، بألف الاثنين "جريا"
 "، هي:قضىأصل الألف اللينة في " .272

  بالتاء المتحركة "قضيت"، بنا الفاعلين يقضيالياء، مضارعها ،
 ."قضينا"، بألف الاثنين "قضيا"

 "، هي:هدىأصل الألف اللينة في " .273
 "بالتاء المتحركة ، مصدر الفعل "الهدي"الياء، مضارعها "يهدي ،

 ."هديت"، بنا الفاعلين "هدينا"، بألف الاثنين "هديا"
 "، هي:دناأصل الألف اللينة في " .274

  بالتاء المتحركة عها "يدنو"، مصدر الفعل "الدُّنو"، الواو، مضار
 "دنوتَ"، بنا الفاعلين "دنونا"، بألف الاثنين "دنوا".

 "، هي:شكاأصل الألف اللينة في " .275
  ،"بالتاء المتحركةالواو، مضارعها "يشكو"، مصدر الفعل "الشكوى 

 "شكوتَ"، بنا الفاعلين "شكونا"، بألف الاثنين "شكونا".
 "، هي:سعىاللينة في "أصل الألف  .276

 "ين ، بالتاء المتحركة "سعيتَ"، بنا الفاعلالياء، مصدر الفعل "السَّعي
اسم  ،؛ اسم المرَّة منها هو "سعيَة""سعينا"، بألف الاثنين "سعيا"

عية"  .الهيئة منها "س 
 "، هي:فتىأصل الألف اللينة في " .277

 ."الياء، مثناها "فتيان 
 أصل الألف اللينة في "عصا"، هي: .278
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 .الواو، جمعها عصوات 
، حتّا، حتّى "، الكلمة المناسبة هي )."فطلبها ....... أدركه العطش .279

 (:حتّي 
  حتّى، لأنها من الحروف التي ترسم فيها الألف اللينة "ياء " )إلى، بلى

 على، حتّى(.
نرى، نرا، "هل ....... ربنا يوم القيامة؟"، الكلمة المناسبة هي ) .281

 (:نري
  نا(.أصلها ياء )رأيتَ، رأيو  ا ثالثةاللينة "ياء " لأنهنرى، ترسم الألف 

، يشقي"، الكلمة المناسبة هي )."هم القوم لا ...... بهم جليسهم .281
 (:يشقا، يشقى

 .يشقى، لأنها وقعت رابعة ولم تسبق بياء 
"، الكلمة ."فإني أرد إليك جوارك ....... بجوار الله عز وجل .282

 (:وأرضى، وأرضَ، وأرضاالمناسبة هي )
 ."وأرضى، لأنها وقعت رابعة ولم تسبق بـ"ياء 

ألفا  قائمة في آخر الأسماء والأفعال إذا وقعت "ترسم الألف اللينة  .283
 "، العبارة )صحيحة، خاطئة(:.رابعة

 . خاطئة، الصحيح إذا وقعت ثالثة وكان أصلها واوا 

"ترسم الألف اللينة على صورة ياء )ألف مقصورة( في آخر الأسماء  .284
 "، العبارة )صحيحة، خاطئة(:.إذا وقعت ثالثة ، وكان أصلها ياءوالأفعال 
 .صحيحة 

عبارة "، ال."إذا كتبت الألف اللينة على صورة الياء فإنها لا تنقط .285
 )صحيحة، خاطئة(:

 .صحيحة 
"تكتب الألف اللينة ألفا  قائمة في جميع الحروف، ويستثنى منها:  .286

 إلى، بلى، على، حتّى."، العبارة )صحيحة، خاطئة(: 
 .صحيحة 

الياء في آخر الأسماء الأعجمية."،  تكتب الألف اللينة على صورة" .287
 العبارة )صحيحة، خاطئة(:

 ،خاطئة، تكتب ألفا  قائمة، عدا: موسى، عيسى، متّى، بُخارى  
 كسرى، حنّى.

حرف من حروف العربية، قد تكون في أي من الاسم والفعل  .288
والحرف. ويختلف رسمها ونطقها إذا كانت آخر الكلمة لاختلافها بين مربوطةٍ 

 ومبسوطة رسما ، وبين الها والتاء نطقا ؛ هي:
 .التاء 

 التاء التي يوقف عليها بلفظها ولا تبدل هاء ؛ هي: .289
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 المفتوحة( التاء المبسوطة(. 
 التاء في "صفات"، هي تاء: .291

 .مبسوطة 
 التاء في "بيت"، هي تاء: .291

 .مبسوطة 
 مواضع التاء المبسوطة )المفتوحة(، هي: .292

 .في آخر الاسم الثلاثي الساكن الوسط، وجمعه 
 .)بعض الأسماء المفردة )مثل: هيهات، هات 
 .جمع المؤنث السالم، وما أُلحق به 
  أصله، أم كانت تاء التأنيث الساكنةآخر الفعل سواء أكانت من، 

 .أم تاء الفاعل
 .)بعض الحروف )مثل: ليت، ثمَّت ]للعطف[، ربَُّت، لعلَّت، لات 

 التاء في "بيت" رسمت مبسوطة، لأنها: .293
 .اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "أبيات" رسمت مبسوطة، لأنها: .294
 .جمع اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 لأنها: التاء في "قوت" رسمت مبسوطة، .295
 .اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "أقوات" رسمت مبسوطة، لأنها: .296
 .جمع اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "حوت" رسمت مبسوطة، لأنها: .297
 .اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "أحوات" رسمت مبسوطة، لأنها: .298
 .جمع اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "صوت" رسمت مبسوطة، لأنها: .299
  ثلاثي ساكن الوسط.اسم 

 التاء في "أصوات" رسمت مبسوطة، لأنها: .311
 .جمع اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "ميت" رسمت مبسوطة، لأنها: .311
 .اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 التاء في "أموات" رسمت مبسوطة، لأنها: .312
 .جمع اسم ثلاثي ساكن الوسط 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:نّحاتالتاء في " .313
 المذكرة التي ترسم مبسوطة )حالة خاصة(. من الأسماء المفردة 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:عصمتالتاء في " .314
 .)من الأسماء المفردة المذكرة التي ترسم مبسوطة )حالة خاصة 
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 " رسمت مبسوطة، لأنها:جودتالتاء في " .315
 .)من الأسماء المفردة المذكرة التي ترسم مبسوطة )حالة خاصة 

 نها:" رسمت مبسوطة، لأرفعتالتاء في " .316
 .)من الأسماء المفردة المذكرة التي ترسم مبسوطة )حالة خاصة 

 أفت" رسمت مبسوطة، لأنها:ر التاء في " .317
 .)من الأسماء المفردة المذكرة التي ترسم مبسوطة )حالة خاصة 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:هيهاتالتاء في " .318
 .)من أسماء الأفعال )حالة خاصة 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:هاتالتاء في " .319
 .)من أسماء الأفعال )حالة خاصة 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:معلماتالتاء في " .311
  وما أُلحق به سالمالؤنث المجمع من. 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:مسلماتالتاء في " .311
  وما ألحق به سالمالؤنث المجمع من. 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:أخواتالتاء في " .312
 .من جمع المؤنث السالم وما ألحق به 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:ثقات"التاء في  .313
 .من جمع المؤنث السالم وما ألحق به 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:عرفاتالتاء في " .314
 .من جمع المؤنث السالم وما ألحق به 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:أُولاتالتاء في " .315
 .من جمع المؤنث السالم وما ألحق به 

 " رسمت مبسوطة، لأنها:باتالتاء في " .316
 سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء  جاءت في آخر الفعل(

 فاعل(.
 " رسمت مبسوطة، لأنها:ماتالتاء في " .317

  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء
 فاعل(.

 " رسمت مبسوطة، لأنها:كتبَتْ التاء في " .318
  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء

 فاعل(.
 " رسمت مبسوطة، لأنها:جلسَتْ " التاء في .319

  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء
 فاعل(.

 " رسمت مبسوطة، لأنها:أكلَتْ التاء في " .321
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  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء
 فاعل(.

 " رسمت مبسوطة، لأنها:سافرتُ التاء في " .321
 ء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء جاءت في آخر الفعل )سوا

 فاعل(.
 " رسمت مبسوطة، لأنها:جلستَ التاء في " .322

  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء
 فاعل(.

 " رسمت مبسوطة، لأنها:رسمت  التاء في " .323
  جاءت في آخر الفعل )سواء من أصله أم كانت تاء تأنيث أم تاء

 فاعل(.
 " رسمت مبسوطة، لأنها:تليالتاء في " .324

 .)لأنها من الحروف )حالة خاصة 
 " رسمت مبسوطة، لأنها:ثمَّتْ التاء في " .325

 .)لأنها من الحروف )حالة خاصة 
 " رسمت مبسوطة، لأنها:ربَُّتْ التاء في " .326

 .)لأنها من الحروف )حالة خاصة 
 " رسمت مبسوطة، لأنها:لعلَّتالتاء في " .327

 .)لأنها من الحروف )حالة خاصة 
 " رسمت مبسوطة، لأنها:لاتالتاء في " .328

 .)لأنها من الحروف )حالة خاصة 
 تاء لاحقة )في آخر اللفظ( تلفظ هاء  عند الوقف، هي: .329

 .)التاء المربوطة )الغلقة 
 مواضع التاء المربوطة، هي: .331

 .أواخر الأسماء المفردة المؤنثة 
 :أواخر بعض الأسماء 

 .للمبالغة في المدح أو الذم 
 حرف محذوف. لتكون عوضا  عن 
 .لتمييز المفرد من اسم الجنس 
 .لتأكيد التأنيث للجمع على وزن فعالة وفعولة 
 .لبنات عددت المرات 

 .أواخر بعض جموع التكسير التي لا تنتهي مفرداتها بتاء مفتوحة 
 .أواخر بعض أسماء الذكور 
  ثمَّة" الظرفية وهي بمعنى هناك، للتفريق بينها وبين "ثمَّت" )حرف"

 عطف(.
 .أواخر بعض الأسماء الأعجمية 
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 " رسمت مربوطة، لأنها:نشيطةالتاء في " .331
 .من الأسماء المفردة المؤنثة 

 " رسمت مربوطة، لأنها:مجتهدةالتاء في " .332
 .من الأسماء المفردة المؤنثة 

 " رسمت مربوطة، لأنها:عائشةالتاء في " .333
 .من الأسماء المفردة المؤنثة 

 لأنها:" رسمت مربوطة، شجرةالتاء في " .334
 .من الأسماء المفردة المؤنثة 

 " رسمت مربوطة، لأنها:مكةالتاء في " .335
 .من الأسماء المفردة المؤنثة 

 " رسمت مربوطة، لأنها:داهيةالتاء في " .336
 .اسم للمبالغة في المدح 

 " رسمت مربوطة، لأنها:راويةالتاء في " .337
 .اسم للمبالغة في المدح 

 " رسمت مربوطة، لأنها:علامةالتاء في " .338
 .اسم للمبالغة في المدح 

 " رسمت مربوطة، لأنها:ثقةالتاء في " .339
 .)عوض عن حرف محذوف )أصلها وثق 

 " رسمت مربوطة، لأنها:صفةالتاء في " .341
  .)عوض عن حرف محذوف )أصلها وصف 

 :" رسمت مربوطة، لـتمرةالتاء في " .341
 .تمييز المفرد من اسم الجنس 

 :" رسمت مربوطة، لـنخلةالتاء في " .342
 فرد من اسم الجنس.تمييز الم 

 :ربوطة، لـ" رسمت مبقرةالتاء في " .343
 .تمييز المفرد من اسم الجنس 

 :" رسمت مربوطة، لـحجارةالتاء في " .344
 .تأكيد التأنيث للجمع الذي على وزن فعالة وفعولة 

 " رسمت مربوطة، لأنها:خؤولةالتاء في " .345
 .تأكيد التأنيث للجمع الذي على وزن فعالة وفعولة 

 :" رسمت مربوطة، لـ)ركبت الفرس ركبة. ةبَ كْ رَ التاء في " .346
 .بيان عدد المرات 

 " رسمت مربوطة، لأنها:سعاةالتاء في " .347
 .جمع تكسير لا ينتهي مفرده بتاء 

 " رسمت مربوطة، لأنها:غزاةالتاء في " .348
 .جمع تكسير لا ينتهي مفرده بتاء 
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 " رسمت مربوطة، لأنها:قضاةالتاء في " .349
 ء.جمع تكسير لا ينتهي مفرده بتا 

 " رسمت مربوطة، لأنها:حمزةالتاء في " .351
 .حالة خاصة من أسماء الذكور 

 " رسمت مربوطة، لأنها:معاويةالتاء في " .351
 .حالة خاصة من أسماء الذكور 

 " رسمت مربوطة، لأنها:طلحةالتاء في " .352
 .حالة خاصة من أسماء الذكور 

 :" رسمت مربوطة، لـثمةالتاء في " .353
 ."لتمييزها عن حرف العطف "ثمت 

 " رسمت مربوطة، لأنها:الإسكندريةالتاء في " .354
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:الإبراهيميةالتاء في " .355
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:سومطرةالتاء في " .356
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:أنقرةالتاء في " .357
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:البيزنطيةالتاء في " .358
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:الروميةالتاء في " .359
 .من الأسماء الأعجمية 

 " رسمت مربوطة، لأنها:اليونانيةالتاء في " .361
 .من الأسماء الأعجمية 

 على عبد الله"، صحح ما تحته خط: دخلة" .361
 .دخلت، لأنها فعل 

 وهو مريض"، صحح ما تحته خط: أعودُة" .362
 .أعوده، لأنها هاء الغائب 

 رسول الله صلى الله عليه وسلم"، صحح ما تحته خط: سمعة" .363
 .سمعت، لأنها فعل 

 عبده"، صحح ما تحته خط: بتوبه"لله أشد فرحة  .364
  توبة، لأنه عنده وصلها بكلمة تلفظ تاء  فهي تاء مربوطة وليست

 هاء .
 ا تحته خط:"، صحح مذهبة"فاستيقظ وقد  .365

 .ذهبت، لأنها فعل 
 فيه"، صحح ما تحته خط: كنة"مكاني الذي   .366
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 .كنت، لأنها تاء الفاعل 
 "، صحح ما تحته خط:أموة"فأنام حتى  .367

 .أموت، لأنها فعل 
 "، صحح ما تحته خط:ليموة"فوضع رأسه على ساعده  .368

 .يموت، لأنها فعل 
 "، صحح ما تحته خط:وطعامه وشرابه زادةوعنده " .369

 عند الوقف لا تلفظ تاء ، فهي هاء. زاده، لأنه 
"أخوك ..... ماهر ينحت أشكالا  جميلة."، العبارة الصحيحة هي  .371

 )نحات، نحاة(:
  :نحات )من الأسماء المذكرة المفردة التي تكتب بالتاء المفتوحة، مثل

 نحات، عصمت، جودت، رفعت، رأفت(.
 قرت(:، العبارة الصحيحة هي )أنقرة، أن "زرت مدينة ........ ." .371

 .أنقرة، من الأسماء الأعجمية 
، العبارة الصحيحة هي )عصمت،  "خرج ....... من المنزل." .372

 عصمة(:
  ،عصمت )من الأسماء المذكرة المفردة التي تكتب بالتاء المفتوحة

 مثل: نحات، عصمت، جودت، رفعت، رأفت(.

"........ مدينة على البحر المتوسط." ، العبارة الصحيحة هي  .373
 ية، الإسكندريت(:)الإسكندر 
 .الإسكندرية، من الأسماء الأعجمية 

، العبارة الصحيحة  "أصبحت وسائل الإعلام ........ للجميع." .374
 هي )متاحتا ، متاحة (:

 .متاحة، عن وصلها تلفظ هاء  هي مربوطة 
، العبارة الصحيحة  "تعد ....... الملك فيصل من أكبر الجامعات." .375

 هي )جامعه، جامعة(:
 ظ تاء  عند وصلها فهي ليست هاء .جامعة، تلف 

، العبارة الصحيحة هي )ثقات،  "في مجتمعنا رجال ......... ." .376
 ثقاه(:
 .ثقاة، جمع تكسير لا ينتهي مفرده بتاء مفتوحة 

، العبارة الصحيحة هي )حفظة،  "كرمت الوزارة ....... كتاب الله." .377
 حفظت(:
 حفظة، جمع تكسير لا ينتهي مفرده بتاء مربوطة 

 اللام الساكنة من حرف التعريف )ال(، تسمى: .378
 .اللام الشمسية أو القمرية 

 حرف )ال( التعريف، علامة من علامات: .379
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 .الأسماء، فهو يلحق الأسماء دون الأفعال والحروف 
لام المعرفة التي تدغم في أربعة عشر حرفا ، لا يجوز فيها معهن إلا  .381

 الإدغام؛ هي:
 .اللام الشمسية 

  الشمسية، يعني:إدغام اللام  .381
  يتحول سكون اللام إلى الحرف الأول من الاسم المعرَّف فينطق

 ذلك الحرف "مشدَّدا "، ولا تنطق اللام.
 الحروف التي تدغم فيها لام )ال( التعريف، هي: .382

  ،أربعة عشر حرفا  هي: ن، ر، د، ت، ص، ط، ز، س، ظ، ث، ذ
 ض، ش، ل.

وافقة أو مخالطة معها نطق اللام، بسبب م التي يصعبالحروف  .383
 طرف اللسان مخرج اللام؛ هي:

 .ن، ر، د، ت، ص، ط، ز، س، ظ، ث، ذ، ض، ش، ل 
 الحروف التي لا تدغم فيها لام )ال( التعريف، هي: .384

  الحروف التي يسهل معها نطق اللام لبعد مخارجها عن طرف اللسان
 )مخرج اللام(.

 .وهي: الهمزة، ب، غ، ح، ج، ك، و، خ، ف، ع، ق، ي، م، ه 

لام التعريف الداخلة على الأسماء المبدوءة بأحد الحروف الآتية: ت،  .385
 ث، د، ذ، ر، ز، س، ش، ص، ض، ط، ظ، ل، ن؛ هي:

 .اللام الشمسية 
 لام تكتب ولا تنطق، ويأتي بعدها حرف مشدد؛ هي: .386

 .اللام الشمسية 
لام تكتب وتنطق، ويتصل بها حرف متحرك خال من التضعيف  .387

 هي:)الشدة(، وتكون ساكنة؛ 
 .اللام القمرية 

لام التعريف الداخلة على الأسماء المبدوءة بأحد الحروف الآتية:  .388
  الهمزة، ب، ج، ح، خ، ع، غ، ف، ق، ك، م، ه، و، ي؛ هي:

 .اللام القمرية 
  أمثلة على اللام الشمسية: .389

 .الشَّمس 
 .الرَّجل 
 .التَّمر 
 .الثّ مار 
 .الصَّياد 
 .النُّور 
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 .الدّ فاع 
 .السَّلام 
 .الظُّلم 
 .الزَّهر 
 .الطُّيور 
 .اللَّيمون 

 أمثلة على اللام القمرية: .391
 .الأسد 
 .الجمل 
 .الصحراء 
 .الحلم 
 .الخميلة 
 .العلم 
 .الغيرة 
 .الفناء 
 .القلب 
 .الكتاب 
 .المسلمون 

 .الهواء 
 .الياسمين 

نون ساكنة زائدة تلحق آخر معظم الأسماء المعربة نطقا  لا كتابة ، في  .391
 هي: الرفع، والنصب، والجر؛

 .التنوين 
 علامة تنوين الكسر، هي: .392

 .كسرتان تحت الحرف الأخير من الكلمة المعربة 
 .ضمتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة 
 .وتلحق ألف آخر فتحتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة 

الاسم المنصوب المنون، وترسم الفتحتان على الحرف المنون الأخير 
 قبل الألف الزائدة.

 لا تلحق الألف الزائدة الأسماء عند تنوين الفتح في الحالات التالية: .393
 .) الاسم المنتهي بهمزة قبلها ألف مد )ماء 
 .) الاسم المنتهي بهمزة فوق الألف )نبأ 
  بتاء مربوطة )فاطمة (.الاسم المنتهي 

 لا يلحق التنوين بالاسم إذا: .394
 .)عرف بـ)أل 
 .أُضيف 
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 الاسم المنقوص ينون في حالتي الرفع والجر بـ: .395
 .الكسر، مع حذف الياء منه 

 عند تنوين اسم "عمرو" بالفتح، يتم: .396
 .) حذف الواو )رأيت عمْرا 

 تزاد الواو في آخر كلمة "عمرو" في حالتي: .397
  في حالة النصب وتنوَّن لأنها مصروفة وتسمّى الرفع والجر، وتحذف

 واو عمرو.
 "امرؤ" بتنوين الضم، تصبح: .398

 .ٌامرؤ 
 "امرؤ" بتنوين الفتح، تصبح: .399

 . امرءا 
 "امرؤ" بتنوين الكسر، تصبح: .411

 .امرئ 
 مجيدا "، صحح ما تحته خط: قارئ  "أصبح أحمد  .411

 . قارئا 
 ظاهرا "، صحح ما تحته خط: تواطؤ  "لقد تواطأ الأعداء علينا  .412

 . تواطؤا 
 خافتا "، صحح ما تحته خط: ضوء  "رأيت  .413

 . ضوءا 
 للصدور"، صحح ما تحته خط: شفاءا  "ما يزال القرآن هدى  و  .414

 . شفاء 
كتابة الكلمة متصلة بما قبلها أو بما بعدها، أو بدمج كلمتين مع  .415

 بعضهما، بحيث تصبح الكلمتان بمنزلة كلمة واحدة؛ هو:
 .الوصل 

 "كتبت الطالبة درسها الجديد"، الكلمات التي بها وصل هي: .416
 .كتبت، تاء التأنيث 
 .الطالبة، )أل( التعريف 
 .درسها، هاء الغائب 
 .الجديد، )أل( التعريف 

 الكلمات التي توصل "بما قبلها"، هي: .417
 .الضمائر المتصلة 
 .نون التوكيد 
 .علامة التأنيث 

 :وصل "، ما تحته خط بهكبسيارت نامع أخي إلى بيت ت، ذهب"يا أبي .418
 .بما قبله لأنه من الضمائر المتصلة 

 :ما تحته خط به وصلإلى الجامعة مُبكرا "،  "يا خالد، اذهبَّ  .419
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  نون التوكيد. قبله، لأنهبما 
ما تحته خط به الشمس"،  تفاطمة من منزلها عندما غاب تْ "خرجَ  .411

 :وصل
  تاء تأنيث. قبله، لأنهبما 

 بعدها"، هي:الكلمات التي توصل "بما  .411
  ،حروف المعاني الموضوعة على حرف واحد )كالتاء، والفاء

 والكاف، واللام(.
 .)أداة التعريف )أل 
 . ما ركُّ ب تركيبا  مزجيا 
 المضافة إليها.  ما ركُّ ب مع المائة من الآحاد 

الأمر كله"،  لهلــأستقبل أبي اليوم من السفر، سالله لأفعلن الخير، ت" .412
 :ما تحته خط به وصل

  لأنها من حروف المعاني الموضوعة على حرف واحد.بعدهابما ، 
 مؤمنات يحافظن على لباسهن"، ما تحته خط به وصل:الـــ" .413

 .)بما بعده، لأنها أداة التعريف )أل 
 بالتجارة"، ما تحته خط به وصل: موت"اشتهرت حضر  .414

 . بما بعده، لأنها ركبت تركيبا  مزجيا 
 كتاب"، ما تحته خط به وصل:   مائة"بعثت أربع .415

 .بما بعده، لأنها من الآحاد المضافة مع المائة 
 مواضع تصبح فيها الكلمتان كلمة واحدة: .416

 .أسماء الزمان المضافة إلى "إذ" المنونة 
  َّكلمة "ذا" مع "حب." 
  حروف الجر )في، من، عن( بـ"من" الاستفهامية أو الشرطية أو

 الموصولة.
 بعض حروف الجر )من، عن، إلى، على، في،  "ما" الاستفهامية، مع

 حتى، اللام، الياء(.
  .)يَّ"؛ ومع حروف الجر )من، عن، في  "ما" الموصولة مع "س 
 تتصل بالأفعال )طال، قل،  "ما" الكافة عن الرفع والنصب والجر ،

كثر، جل( فتكفها عن الرفع؛ وتتصل بالحروف النواسخ )إن 
"، والظروف وأخواتها( فتكفها عن النصب؛ وتوصل  بحرف الجر "ربَّ

 .)حين، بين، قبل( فتكفها عن الجر
  ،ما" الزائدة مع حروف الجر )عن، من(، وأدوات الشرط )إن، أين"

 أي، حيث، كيف(، وكي الناصبة.
 كل، توصل بـ)، )وهي التي تؤول مع ما بعدها بمصدر( "ما" المصدرية

ها ظروفا ، مثل، ريث(  ه."كاف" التشبيتوصل بـو  فتُصيرّ 
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 ر و"أن" الناصبة، و"لام" التعليل"لا" النافية، تتصل بلام الج 
 ، و"إن" الشرطيَّة.وحدها و"كي"، و"أن" الناصبة

 ."أي" توصل بـ"ها" 
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، يفرح المؤمنون"،  ئذ"حين .417

 لأنها: 
 .اسم زمان مضاف إلى "إذ" المنونة 

كلمتان أصبحت كلمة واحدة، ما تحته خط  عمر خليفة"،  ذا"حبَّ  .418
 لأنها:
 ."دائما  تدمجان في كلمة واحدة "حبَّذا ،"  "ذا" مع "حبَّ

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة حفظت هذا النشيد؟"،  مَّنـــ"م .419
 واحدة، لأنها:

 .م ن" حرف جر اتصل مع "مَن" الاستفهامية" 
احدة، و  ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمةتتعلَّم أتعلَّم."،  نمَّ مــــ" .421

 لأنها:
 .من" حرف جر اتصل مع "من" الشرطية" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، أث قُ به."،  مَّنــ"أُدافع ع .421
 لأنها:
 .عن" حرف جر" اتصل مع "من" الموصولة" 

 كل كلمة مما سبق""ممَّ؟ عمَّ؟ إلامَ؟ علام؟ فيم؟ حتاّم؟ لم؟ بم؟"،   .422
 أصبحت كلمة واحدة، لأنها:

  اتصل مع "ما" الاستفهامية.حرف جر 
مة ما تحته خط كلمتان أصبحت كلالمجُتهد."،  ما"أحبُّ المؤدبين سيَّ  .423

 واحدة، لأنها:
 .َّي  "ما" الموصولة اتصلت مع كلمة س 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة أحضرت."،  مّاــ"عجبتُ م .424
 واحدة، لأنها:

 ."ْما" الموصولة اتصلت مع حرف الجر "م ن" 
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة قلت في حقي."،  مّاــ"سامحتك ع .425

 واحدة، لأنها:
 ."ما" الموصولة اتصلت مع حرف الجر "عن" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة اتفقنا عليه"،  ماــ"نتحدث في .426
 واحدة، لأنها:

 ."ما" الموصولة اتصلت مع حرف الجر "في" 
لمة كلمتان أصبحت كما تحته خط  يعرف الطفل مصلحته."،  ماـــ"قلَّ  .427

 واحدة، لأنها:
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 "َّما" الكافة عن الرفع والنصب والجر، اتصلت مع فعل "قل"، 
 .فتكفها عن الرفع

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، الاتحاد قوَّة."،  ما ـــَ"إنّ  .428
 لأنها:
  ما" الكافة عن الرفع والنصب والجر، اتصلت مع حرف ناسخ"

 "إنَّ" فكفته عن النصب.
متان ما تحته خط كليتمنى الذين رسبوا لو كانوا ناجحين."،  ماــــ"ربَّ  .429

 أصبحت كلمة واحدة، لأنها:
  ما" الكافة عن الرفع والنصب والجر، اتصلت مع حرف الجر"

" فكفته عن الجر.  "رُبَّ
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة نسير هطل المطر."،  ماــ"بين .431

 واحدة، لأنها:
  مع الظرف "بين" "ما" الكافة عن الرفع والنصب والجر، اتصلت

 فكفته عن الجر.
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة "، .كلام  زيدٍ مَّا  ـــ"تجاوزتُ ع .431

 واحدة، لأنها:
 ."ما" الزائدة، اتصلت مع حرف الجر "عن" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة "، .كلام  زيدٍ   مّاــ"عجبتُ م .432
 واحدة، لأنها:

 ."ما" الزائدة، اتصلت مع حرف الجر "من" 
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة تذهبّ أذهب معك."،  مَّاإ" .433

 واحدة، لأنها:
 ."ّما" الزائدة، اتصلت مع أداة الشرط "أي" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، تكُن أزرُك."،  ماـــأين" .434
 لأنها:
 ."ما" الزائدة، اتصلت مع أداة الشرط "أين" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، تنجح."،  ماــ"اجتهد كي .435
 لأنها:
  ،اتصلت مع "كي" الناصبة."ما" الزائدة 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة أخبرتك كذبتني."،  ماــ"كل .436
 واحدة، لأنها:

 "ظرفا . "كلما" ما" المصدرية، اتصلت مع "كل"؛ فأصبحت الكلمة 
تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، ما تحبني."،  ماــ"أحبك مثل .437

 لأنها:
 . ما" المصدرية، اتصلت مع "مثل"، فأصبحت الكلمة "مثلما" ظرفا" 



 التحرير العربي
 (، سؤال وجوابشامل ملخص)

 11من  36صفحة      |     entsab.com     ckfu.org     |          |abu-alhareth.blogspot.com     |     الملخص مجّاني، لا يجوز تحريره، أو بيعه إلا لتغطية تكاليف الطباعة

 التعليم عن بعُد، جامعة الملك فيصل

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة أحضُر."،  ماــ"انتظرني ريث .438
 واحدة، لأنها:

 . ما" المصدرية، اتصلت مع "مثل"، فأصبحت الكلمة "ريثما" ظرفا" 
 تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، لأنها:ما أقرأ ."،  ماـــ"اقرأ ك .439

  ،اتصلت مع "كاف" التشبيه"ما" المصدرية. 
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة تغضب."،  لاـــ"اعتذرت إليك ل ئ .441

 واحدة، لأنها:
 .لا" النافية، اتصلت مع لام الجر" 

ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة أتُعبك"،  لاــ"حضرت إليك لكي .441
 واحدة، لأنها:

 ."لا" النافية، اتصلت مع "لام التعليل" و"كي" 
ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، أتأخر عنك"،  لاّ "أُحبُّ أ .442

 لأنها:
 .لا" النافية، اتصلت بـ"أن" الناصبة" 

 ما تحته خط كلمتان أصبحت كلمة واحدة، لأنها:تأتني آت ك"،  لاّ "إ .443
 .لا" النافية، اتصلت بـ"إن" الشرطية" 

ما تحته خط كلمتان الطلاب، اجتهدوا في دراستكم."،  هاأيُّ "يا  .444
 أصبحت كلمة واحدة، لأنها:

 .أيّ" اتصلت بـ"ها" التنبيه" 
 كتابة الكلمة مستقلة عما قبلها وعما بعدها؛ يسمى: .445

 .الفصل 
 الأصل أن تكتب كل كلمة: .446

 .لوحدها 
 هو: ،)أن تكتب كل كلمة لوحدها( الفصل .447

 .الأصل 
 الكلمات التي لا توصل؛ هي: .448

 ؛ وتفُصل عن تفُصل عن "إن"؛ وتفُصل عن "كُل" "ما" الموصولة
 ."أين" الاستفهامية

 لا تتصل بشيء"ما" الشرطية ،. 
 لا تتصل بشيء"ما" التعجبية ،. 
 .ما" نكرة تامة، وما قبلها موصوف" 
  ،م".عْ بعد "ن  "ما" نكرة تامة 
 لا تتصل بما قبلها"ما" النافية ،. 
  بهاء السكت."ما" الاستفهامية المتبوعة 
  َّما" المصدرية، بعد "إن"." 
 ."ما" الزائدة، بعد "شتّان" 
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 .ما" الزائدة، بعد "متى" و"أياّن" الشرطيتين" 
 .ما" المقصود لفظها" 
 ."من" الاستفهامية تفصل عن "ذا" 
 .من" الاستفهامية قبل حروف الجر" 
 .أن" المخففة، لا توصل بـ"لا" النافية" 
 ـ"لا" النافية."أن" التفسيرية، لا توصل ب 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن: ما فعلته خيٌر."،  "إنَّ  .449
 ."َّما" الموصولة تفصل عن "إن" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:رأيت صواب."،  كل ما" .451
 ."ما" الموصولة تفصل عن "كل" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:كنتم تفعلون؟"،   أين ما" .451
 ."ما" الموصولة تفصل عن "أين" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:من خيٍر تجده عند الله."،  ما تفعل" .452
 .ما" الشرطية لا تتصل بشيء" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:مخلوقات الله."،  ما أعظم" .453
 .ما" التعجبية لا تتصل بشيء" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:."، منحة ما"منحته  .454
 .ما" نكرة تامة، وما قبلها موصوف" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:لته."، قدم الرجل استقا لسبب ما" .455
 .ما" نكرة تامة، وما قبلها موصوف" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:"ن عْمَ ما قاله الشيخ."،  .456
 ."َما" نكرة تامة، جاء بعد "ن عْم" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:."، ما نجح"علمت أنَّه  .457
 .ما" النافية لا تتصل بما قبلها" 

 لم يوصل؛ لأن: ما تحته خط"على مَهْ تبحث؟"،  .458
 ."ماء" الاستفهامية متبوعة بـ"هاء السكت" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:قلته جديرٌ بالمناقشة."،  إن ما" .459
 ."َّما" المصدرية جاءت بعد "إن" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:بين المدرستين."،  شتّان ما" .461
 ."ما" الزائدة جاءت بعد "شتّان" 

 لم يوصل؛ لأن: ما تحته خطتعمل أعمل."،  متى ما" .461
 ."ما" الزائدة جاءت بعد "متى" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:تذهب أذهب."،  أياّن ما" .462
 ."ما" الزائدة جاءت بعد "أياّن" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:نفي."،  ما حرفُ " .463
 .ما" مقصود لفظها" 
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 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:"من ذا الذي لم يخطئ؟"،  .464
  ذا"."من" الاستفهامية تفصل عن" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:الطلاب اخترت؟"،  مَنْ م نَ " .465
 .)من" الاستفهامية جاءت قبل حرف جر )حرف الجر هنا: من" 

 ما تحته خط لم يوصل؛ لأن:إله إلا الله"،  أن لا"أشهد  .466
 .أن" المخففة لا توصل بـ"لا" النافية" 

 ن:لأما تحته خط لم يوصل؛ يلعب بالنار"،  أن لا"تحدَّثت إليه  .467
 .أن" التفسيرية لا توصل بـ"لا" النافية" 

 كلمة مركبة من: "عمّا"،   .468
  حرف الجر "عن"، "ما" الموصولة )لأنها لو كانت "ما" الاستفهامية

 لحذفت الألف(.
 كلمة مركبة من:"فيم"،   .469

 .)حرف الجر "في"، "ما" الاستفهامية )لأن الألف حذفت 
ا"،   .471  كلمة مركبة من:"ربمَّ

  ما" الكافة.حرف الجر" ،"  "رُبَّ
 كلمة مركبة من:"سأذهب"،   .471

 .)س" حرف معنى، أذهب )فعل" 
 كلمة مركبة من:"قلَّما"،   .472

 .قلَّ" )فعل(، "ما" الكافة" 
 كلمة مركبة من:"كتابك"،   .473

 .كتاب، "كاف" المخاطب 
 كلمة مركبة من:"كيما"،   .474

 .كي "الناصبة"، "ما" الزائدة 
 كلمة مركبة من:"انتهيت"،   .475

  فعل(، "تاء" المتكلم.انتهى( 
 ولكنها تنطق؛ يسمى: ،"رسما " الحروف من الكلمةحذف بعض  .476

 .الحذف 
 مواضع الحذف، هي: .477

 .حذف همزة الوصل 
 .حذف "الألف" من "لك نَّ" الاستدراكية 
 .حذف "الألف" من "لك نْ" العاطفة 
  بعض الأسماء )الله، السموات، إله، الرحمن، حذف "الألف" من

 يس، طه(.
  ا: )عد "ها" التنبيه إذا اتصلت بـ"أسماء الإشارة"حذف "الألف" من

 .هاتان، هاتين، هاهنا، هاتيك، هاذاك(
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 "حذف "الألف" من اسم الإشارة "ذا" إذا اتصل بـ"اللام والكاف 
 .)ذلك(

  من "أولاء" إذا اتصلت بـ"كاف الخطاب" )أولئك(. "الألف"حذف 
  اتصلت بأحد "حروف حذف "الألف" من "ما" الاستفهامية إذا

 الجر" )من، عن، إلى، على، في، حتى، اللام، الياء(.
 .حذف "الواو" من داود 
  حذف "اللام الثانية" من "الذي" و"التي" )للتخفيف وكثرة

 الاستعمال(.
 تحتوي العبارة على حذف؛ هو:"أقبل أحمد لكن أخاه ليس معه"،  .478

 .لكن الاستدراكية 
 لألف كتابة ، هي:أسماء الإشارة التي تحذف منها ا .479

 ."هذا، هذه، هذان، هذين، هؤلاء، ههنا"  
 أسماء الإشارة التي لا تحذف منها الألف كتابة ، هي: .481

 ."اسم الإشارة للمثنى المؤنث "هاتان، هاتين 
 .هاتيك 
 .هاذاك 

؟ علام؟ فيم؟ حتاّم؟ لم؟َ بَم؟"، حذفت الألف في "ممَّ؟ عمَّ؟ إلام .481
 الكلمات السابقة؛ لأن:

  "الاستفهامية اتصلت بأحد حروف الجر."ما 
 حذفت اللام الثانية من الكلمات السابقة؛ لـ:"الذي، التي، الذين"،  .482

 .للتخفيف، وكثرة الاستعمال 
 الزيادة، تعني: .483

 . زيادة بعض الحروف كتابة لا نطقا 
 ، هي:)الألف( مواضع الزيادة .484

   فيكلمة "مائة" ومضاعفاتها حتّى "تسعمائة" )ولاتزاد الألف في 
 "مئات، مئون، مئين، المئوي، المئوية(.

  الألف الفارقة" بعد واو الجماعة في الفعل الماضي والأمر والمضارع"
النصوب والمجزوم )للتفريق بينها وبين واو العلة في الأفعال المعتلة 

 الآخر(؛ ولا تزاد بعد الواو، ولا تزاد بعد واو الجمع المضاف.
  تنوين نصب )إن لم يكن منتهيا  بتاء "الألف" في آخر الاسم المنون

 مربوطة، أو بهمزة على الألف، أو همزة سبقتها ألف(.
 .الألف" في آخر بيت الشعر عند إشباع الحركة" 

تزاد الألف بعد واو الجماعة، للتفريق بينها وبين واو العلة في  .485
 الأفعال معتلة الآخر بالواو؛ وتسمى:

 .الألف الفارقة 



 التحرير العربي
 (، سؤال وجوابشامل ملخص)

 11من  41صفحة      |     entsab.com     ckfu.org     |          |abu-alhareth.blogspot.com     |     الملخص مجّاني، لا يجوز تحريره، أو بيعه إلا لتغطية تكاليف الطباعة

 التعليم عن بعُد، جامعة الملك فيصل

يقولوا، لم يقولوا"، الكلمات السابقة تضمنت ألفا  "قالوا، قولوا، لن  .486
 زائدة؛ لأن:

  لأنها انتهت بواو الجماعة؛ وللتفريق بينها وبين واو العلة في الأفعال
 المعتلة الآخر.

 "يدعو، ينجو، يرسو، يمحو"، لم تضاف لها ألف؛ لأنها: .487
 .ليست واو جماعة 

 ن:المدرسة"، لم تضاف ألفا  بعد الواو؛ لأ معلمو"حضر  .488
 .الألف لا تضاف بعد واو الجمع المضاف؛ تضاف بعد واو الجماعة 

 لم تضاف ألفا  بعد الواو؛ لأن:البناء"،  مهندسو"سافر  .489
 .الألف لا تضاف بعد واو الجمع المضاف، تضاف بعد واو الجماعة 

أضيفت له ألف؛ "، ما تحته خط حصانا  يركب  قادما  رجلا   رأيت" .491
 لأن:

 فتح". الكلمة منتهية بـ"تنوين 
 مواضع تنوين الفتح التي لا تضاف فيها ألف في آخر الكلمة؛ هي: .491

 .الكلمة المنتهية بتاء مربوطة 
 .الكلمة المنتهية بهمزة على الألف 
 .الكلمة المنتهية بهمزة تسبقها ألف 

"؛ افيناتج... وناب عن طيب لقيانا  تدانينا"أضحى التنائي بديلا  عن  .492
 :ما تحته خط أضيفت لها ألف؛ لأن

 .الألف يمكن أن تزاد في آخر بيت الشعر لإشباع الحركة 
"من نسج داوود في الهيجا سرابيل"، صحح الخطأ في العبارة  .493

 السابقة: 
 .داوود = داود 

 "لاكن ترك الذنوب أوجب"، صحح الخطأ في العبارة السابقة: .494
 .لاكن = لكن 

 "أولاءك قومي فإن تسألي"، صحح الخطأ في العبارة السابقة: .495
 .أولاءك = أولئك 

"ألُُو العرض والأحساب والمتمسك"، صحح الخطأ في العبارة  .496
 السابقة:
 .ألُُو = أولو 

 "هاذان الجديدان"، صحح الخطأ في العبارة السابقة: .497
 .هاذان = هذان 

 "قد شيدو العليا"، صحح الخطأ في العبارة السابقة: .498
 .شيدو = شيدوا 

 ة السابقة:"هم آل نصر ناصروا"، صحح الخطأ في العبار  .499
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 .ناصروا = ناصرو 
 ديوان لمفردات اللغة مرتب على حروف المعجم، هو: .511

 .المعجم 
 جمع معجم، هو: .511

 .معجمات، أو معاجم 
 حروف المعجم، هي: .512

 .حروف الهجاء 
 أنواع المعاجم، هي: .513

 .المعاجم اللغوية 
 .)معاجم المعاني )أو الموضوعات 
 .معاجم المصطلحات 
 .المعاجم الحاسوبية 

المعاجم، عبارة عن كتاب يحوي مفردات اللغة ويبين أحد أنواع  .514
شرحها وتفسير معانيها، مصحوبة ببيان اشتقاقها، وطريقة نطقها، مرتبة على 

 حروف الهجاء، وفق تبويب خاص؛ هي:
 .المعاجم اللغوية 

 أحد أنواع المعاجم، ترتب الألفاظ فيه حسب الموضوعات؛ هي: .515
 .)معاجم المعاني )أو الموضوعات 

معجم  المخصص لابن سيده الأندلسي، ومعجم الفروق يعتبر  .516
؛ من بياللغوية لأبي هلال العسكري، ومعجم فقه اللغة لأبي منصور الثعال

 أنواع معاجم:
  .)المعاني )أو الموضوعات 

أحد أنواع المعاجم، يوضح الفروق الدقيقة بين المترادفات اللفظية،  .517
 تام؛ هو: المعنى المراد بوضوح ويعين على اختيار اللفظة الدقيقة للتعبير عن

 .)معجم المعاني )أو الموضوعات 
أحد أنواع المعاجم، تجمع ألفاظ ومصطلحات علم أو فن ما، ثم  .518

 تشرح كل لفظة أو مصطلح حسب استعمال المتخصصين له؛ هي:
 .معاجم المصطلحات 

معجم التربية وعلم النفس، معجم الفلسفة، معجم علم الحاسبات،  .519
، معجم البلدان، معجم البلاغة العربية؛ تعتبر من أنواع معجم الرياضيات

 معاجم:
 .المصطلحات 

أحد أنواع المعاجم، تتكون من عدد من كتب المعاجم، مجموعة في  .511
قرص مدمج ويمكن البحث فيها بسرعة وسهولة، وهناك مواقع على الشبكة 

 العنكبوتية تقدم هذه الخدمة؛ هي: 
 .المعاجم الحاسوبية 
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 المعاجم، هي:فوائد  .511
 .معرفة معاني الكلمات ومدلولاتها 
 .معرفة ضبط الكلمات وكيفية نطقها 
  معرفة كيف تكتب بعض الكلمات، وخاصة ما طرأ عليها من حذف

 أو زيادة.
 .معرفة أصل الكلمة، وما طرأ عليها من زيادة أو حذف 
 .معرفة الكلمات العربية والدخيلة 
 .معرفة المصطلحات العلمية وتفسيرها 
 .معرفة تصريف الأفعال، والأسماء واشتقاقاتها 
 .معرفة المصادر والجموع السماعية التي لا قاعدة لها 
 .زيادة الذخيرة اللغوية للطالب 

 طرق البحث في المعجم، هي: .512
  حسب الحرف الأخير للكلمة.ترتيب المعجم 
  حسب الحرف الأول للكلمة.ترتيب المعجم 

 الأخير للكلمة، هي:طريقة ترتيب المعجم حسب الحرف  .513
  الترتيب حسب الحرف الأخير بجعله بابا ، والحرف الأول للكلمة

 فصلا .

أشهر المعاجم التي تتبع طريقة ترتيب المعجم حسب الحرف الأخير  .514
 للكلمة، هي:

 للجوهري. ،الصحاح 
 لابن منظور. ،لسان العرب 
 للفيروز آبادي. ،القاموس المحيط 
 للزبيدي. ،تاج العروس 

تيب المعجم في معجم )الصحاح، لسان العرب، القاموس طريقة تر  .515
 المحيط، تاج العروس(، هي:

 .حسب الحرف الأخير للكلمة 
، القاموس كلمة "أخذ" في معجم )الصحاح، لسان العرب  نجد .516

 :المحيط، تاج العروس(، في
 .باب الذال، فصل الهمزة 

 ،نجد كلمة "بدأ" في معجم )الصحاح، لسان العرب، القاموس المحيط .517
 تاج العروس(، في:

 .باب الهمزة فصل الباء 
في معجم حسب الترتيب عند البحث عن كلمة "بدأ"، و"أخذ"  .518

 )الصحاح، لسان العرب، القاموس المحيط، تاج العروس(، نجد أن:
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  كلمة "بدأ" تكون قبل كلمة "أخذ"، لأن كلمة "بدأ" تكون في باب
 فصل الهمزة.الهمزة فصل الباء، أما "أخذ" تكون في باب الذال 

 طريقة ترتيب المعجم حسب الحرف الأول للكلمة، هي: .519
  الحرف الأول للكلمة تكون "بابا "، والحرف الأخير للكلمة تكون

 .؛ وإذا اتفق الحرف الأول والأخير نظر إلى الحرف الثالث"فصلا "
 المعاجم التي يكون الترتيب فيها حسب الحرف الأول، هي: .521

 .أساس البلاغة، للزمخشري 
 .مختار الصحاح، للرازي 
 .المصباح المنير، للفيومي 
 .محيط المحيط، لبطرس البستاني 
 .أقرب الموارد، لسعيد الشرتوني 
 .المنجد، للويس معلوف 
 .متن اللغة، لأحمد رضا 
 .المعجم الوسيط، لمجمع اللغة العربية بالقاهرة 
 .وغالب المعاجم الحديثة، لاسيما المعاجم ثنائية اللغة 

أخذ" في معجم )أساس البلاغة، مختار الصحاح، المصباح نجد كلمة " .521
المنير، محيط المحيط، أقرب الموارد، المنجد، متن اللغة، المعجم الوسيط، المعاجم 

 الحديثة والثنائية اللغة(، في: 

 .باب الهمزة، فصل الذال 
نجد كلمة "أمل" في معجم )أساس البلاغة، مختار الصحاح، المصباح  .522

المحيط، أقرب الموارد، المنجد، متن اللغة، المعجم الوسيط، المعاجم المنير، محيط 
 الحديثة والثنائية اللغة(، في:

  الهمزة، فصل اللامباب. 
عند البحث عن كلمة "أخذ" وكلمة "أمل" في معجم )أساس  .523

البلاغة، مختار الصحاح، المصباح المنير، محيط المحيط، أقرب الموارد، المنجد، 
 جم الوسيط، المعاجم الحديثة والثنائية اللغة(، نجد أن:متن اللغة، المع

  كلمة "أخذ" تكون قبل كلمة "أمل"، لأن كلمة "أخذ" تكون في
"أمل" تكون في باب الهمزة كلمة باب الهمزة وفصل الذال، أما  

 فصل اللام.
عند البحث عن كلمة "بدأ" وكلمة "بدر" في معجم )أساس البلاغة،  .524

المنير، محيط المحيط، أقرب الموارد، المنجد، متن اللغة،  مختار الصحاح، المصباح
 المعجم الوسيط، المعاجم الحديثة والثنائية اللغة(، نجد أن:

  كلمة "بدأ" تكون قبل كلمة "بدر"، لأن كلمة "بدأ" تكون في باب
 الباء فصل الهمزة، أما كلمة "بدر" تكون في باب الباء فصل الراء.

 جم، لابد من:لاستخراج الكلمة من المع .525
 .رد الكلمة إلى أصلها 
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 رد الكلمة إلى أصلها يتم عبر: .526
 .تجريد الكلمة من الزوائد 
 .فك الإدغام 
 .رد الحرف المنقلب إلى أصله 
 .رد الحرف المحذوف من الكلمة 

 رد الكلمة إلى أصلها يتم عبر تجريد الكلمة من الزوائد، عبر حذف: .527
 ال( أداة التعريف من الأسماء(. 
  المتصلة.الضمائر 
 .علامة التأنيث، والتثنية، والجمع، والتوكيد 
 .ياء النسب، وياء التصغير 
 .زوائد المشتقات 
 .حروف المضارعة 
 .زوائد صيغ الأفعال المزيدة 

 الضمائر المتصلة التي تحذف من الكلمة لردها إلى أصلها، مثل: .528
 .)ُكتبـ)ت 
 .)َكتبـ)ت 
 .)  كتبـ)ت 
 .)كتبـ)تما 

 .)كتبـ)تم 
 .)كتبـ)تن 
 .)كتبـ)ـي 
 .)كتبـ)ـا 
 .)كتبـ)ـوا 
 .)كتبـ)ـن 
 .)كتبـ)ني 
 .)ُكتبـ)ـه 
 .)كتبـ)ـنا 

علامة التأنيث، والتثنية، والجمع، والتوكيد التي تحذف من الكلمة  .529
 لردها إلى أصلها؛ مثل:

 .)ْكتبـ)ـت 
 .)نخلـ)ـة 
 .)نهر)ان 
 .أ(نهـ)ـا(ر( 
 .)زيد)ون 
 .)هند)ات 
 .)اكتبـ)ـن 



 التحرير العربي
 (، سؤال وجوابشامل ملخص)

 11من  45صفحة      |     entsab.com     ckfu.org     |          |abu-alhareth.blogspot.com     |     الملخص مجّاني، لا يجوز تحريره، أو بيعه إلا لتغطية تكاليف الطباعة

 التعليم عن بعُد، جامعة الملك فيصل

 .)يكتبـ)ـن 
التصغير، التي تحذف من الكلمة لردها إلى أصلها؛ ياء النسب، وياء  .531

 مثل:
 .)قرشـ)ـي 
 .رجُـ)ـيـ(ـل 

 زوائد المشتقات، التي تحذف من الكلمة لردها إلى أصلها؛ مثل: .531
 .كـ)ـا(تب 
 .مـ(ـكتـ)ـو(ب( 
 .أ(فضل( 
 .مـ(ـفتـ)ـا(ح( 
 .مـ(ـخزن( 

 حروف المضارعة، التي تحذف من الكلمة لردها إلى أصلها؛ مثل: .532
 .أ(كتب( 
 .يـ(ـكتب( 
 .تـ(ـكتب( 
 .نـ(ـكتب( 

زوائد صيغ الأفعال المزيد، التي تحذف من الكلمة لردها إلى أصلها؛  .533
 هي:

 .استـ(ـخرج( 
 .تـ(ـشـ)ـا(رك( 
 .انـ(ـطلق( 

 "الحرف المدغم"، هو: .534
 .الحرف المشدد 

 عند فك الإدغام في كلمة )شدَّ(، تصير: .535
 .َشدْد 

 يحذف أحد الحرفين المدُغمين، عند: .536
  الكلمة بعد فك الإدغام أكثر من ثلاثة أحرف.تصير 
 .يكون الحرفين الأخيرين أصليين 

 "خرَّج"، بعد فك الإدغام؛ تصبح: .537
  خررج، ولأن آخر حرفين )رج( أصليين؛ نحذف أحد الحرفين

 المدغمين )رر( لتكون راء واحدة؛ فتصير الكلمة "خرج.
 "علَّم"، بعد فك إدغامها؛ تصير: .538

 .علم 
 :في كلمة "قال"، تصيرنقلب عند رد الحرف الم .539

 .قول 
 :لحرف المنقلب في كلمة "باع"، تصيرعند رد ا .541
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 .بيع 
 :يرعند رد الحرف المنقلب في كلمة "اتصل"، تص .541

 ."اوتصل، وعند حذف الحرف المزيد "الهمزة"، تصير "وصل 
 عند رد الحرف المحذوف من كلمة "أب"، تصير: .542

 .أبو 
 تصير:عند رد الحرف المحذوف من كلمة "اسم"،  .543

 .سمو، أو وسم 
 عند رد الحرف المحذوف من كلمة "عدة"، تصير: .544

 .وعد 
 كلمة "فأثابكم"، أصلها:  .545

 .ثوب 
 مَّ"، أصلها: غكلمة " .546

 .غمم 
 كلمة "خلقني"، أصلها:  .547

 .خلق 
 كلمة "اجتثَّت"، أصلها:  .548

 .جثث 
 كلمة "فعقروها"، أصلها:  .549

 .عقر 
 كلمة "النجدين"، أصلها:  .551

 .نجد 
 كلمة "نبأ"، أصلها:  .551

 .نبأ 
 كلمة "صفة"، أصلها:  .552

 .وصف 
 كلمة "فاطمة"، أصلها:  .553

 .فطم 
 كلمة "اسلُك"، أصلها:  .554

 .سلك 
 كلمة "ليسجنن"، أصلها:  .555

 .سجن 
"، أصلها:  .556  كلمة "مسَّ

 .مسس 
 كلمة "مسجد"، أصلها:  .557

 .سجد 
 كلمة "اختبار"، أصلها:  .558
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 .خبر 
 كلمة "وسوس"، أصلها:  .559

 .وسوس 
 كلمة "مصطفى"، أصلها:  .561

 .صفو 
 كلمة "مطرقة"، أصلها:  .561

 .طرق 
 كلمة "اشتدّ"، أصلها:  .562

 .شدد 
 كلمة "شهادة"، أصلها:  .563

 .شهد 
 كلمة "مئذنتان"، أصلها:  .564

 .أذن 
 كلمة "الشمس"، أصلها:  .565

 .شمس 
 كلمة "نهر"، أصلها:  .566

 .نهر 

)سجد، خبر، وسوس، صفو، طرق، شدد،  التالية ترتيب الكلمات .567
 ، هو:"المحيطالقاموس "شهد، أذن، شمس، نهر( في معجم 

 .ترتب الكلمات، باب الحرف الأخير، فصل الحرف الأول 
  ،يكون الترتيب: سجد، شدد، شهد، خبر، نهر، شمس، وسوس

 طرق، أذن، صفو.
ترتيب الكلمات التالية )سجد، خبر، وسوس، صفو، طرق، شدد،  .568

 شهد، أذن، شمس، نهر( في معجم "المصباح المنير"، هو:
  الأول، فصل الحرف الأخير.ترتب الكلمات، باب الحرف 
  :أذن، خبر، سجد، شدد، شمس، شهد، صفو، طرق، يكون الترتيب

 نهر، وسوس.
 توضع المدة في أول الكلمة، إذا: .569

 .)ْوقع بعد الهمزة المفتوحة في أول الكلمة )أَ( همزة ساكنة )أ 
 .جاءت ألف المدّ بعد همزة مفتوحة مكتوبة على ألف 
 ساكنة، تبدل الهمزة الساكنة واوا . وقع بعد الهمزة المضمومة همزة 
 .سبقت )أل( التعريف بهمزة استفهام 

أمثلة على المدة في أول الكلمة، لوقوع الهمزة الساكنة بعد الهمزة  .571
 المفتوحة: 
 .أاَكْل، تصير آكل 
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 .أأَْمن، تصير آمن 
 .أأَْخذ، تصير آخذ 
 .أأَْدم، تصير آدم 
 .أأَْثار، تصير آثار 

الكلمة، لوقوع ألف المد بعد همزة مفتوحة  لى المدة في أولأمثلة ع .571
 : مكتوبة على ألف

 .الأاَمر، تصير الآمر 
لوقوع الهمزة الساكنة بعد الهمزة لى المدة في أول الكلمة، أمثلة ع .572

 : المضمومة
 .أأُْثر، تصير أوثر 

أمثلة على المدة في أول الكلمة، لوقوع همزة الاستفهام قبل )أل(  .573
 التعريف: 
  آلله.ألله، تصير 
 .أالرجل، تصير آلرجل 

 تقلب الهمزة "مدَّة" في وسط الكلمة، في الحالات التالية: .574
 .إذا فتحت الهمزة بعد فتح 
 .إذا فتحت الهمزة بعد سكون 

  إذا جاءت الهمزة المتطرفة المكتوب على ألف )ألف الاثنين(، جاز
 عدم قلبها مدة، وجاز قلبها.

 مة في جمع المؤنث السالم.إذا جاء بعد الهمزة )ألف( من بنية الكل 
  .إذا جاء بعد الهمزة )ألف( في جمع التكسير 

 أمثلة على المدة في وسط الكلمة، إذا فتحت الهمزة بعد فتح: .575
 .كأاَبة، تصير كآبة 

 أمثلة على المدة في وسط الكلمة، إذا فتحت الهمزة بعد سكون: .576
 .مرأاَة، تصير مرآة 

جاءت بعد الهمزة المكتوب أمثلة على المدة في وسط الكلمة، إذا  .577
 على ألف )ألف الاثنين(:

 .يبدأان )يجوز تركها دون مد(، تصير يبدآن 
أمثلة على المدة في وسط الكلمة، إذا جاء بعد الهمزة "ألف" من  .578

 بنية الكلمة في جمع المؤنث السالم:
  مكافآتعلى "مكافأة، تجمع". 

ع "ألف" في جم أمثلة على المدة في وسط الكلمة، إذا جاء بعد الهمزة .579
 التكسير:
 ."مأدبة، تجمع على "مآدب 

 "لا" تقلب الهمزة "مدَّة" في وسط الكلمة، في الحالات التالية: .581
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  إذا كانت الألف التي تلي الهمزة ضمير ألف الاثنين المتصل بالفعل
 الماضي.

  إذا كانت الألف التي تلي الهمزة ألفا  على صورة الياء غير المنقوطة
 "ى".

  الهمزة مرسومة على نبرة أو على السطر تبقى كما هي إذا إذا كانت
 تلاها ألف.

أمثلة على حالات لا ترسم المدة في وسط الكلمة، إذا كانت الألف  .581
 التي تلي الهمزة ضمير ألف الاثنين المتصل بالفعل الماضي:

 .لجأا، درأا 
أمثلة على حالات لا ترسم المدة في وسط الكلمة، إذا كانت الألف  .582

 لي الهمزة ألفا  على صورة الياء غير المنقوطة "ى":التي ت
 .ظمأى، مرأى 

أمثلة على حالات لا ترسم المدة في وسط الكلمة، إذا كانت الهمزة  .583
 مرسومة على نبرة أو على السطر تبقى كما هي إذا تلاها ألف: 

  =يكافئ+ان = يكافئان؛ شاطئ+ان = شاطئان؛ عباءة+ات
 عباءات.

الكتابة، بغرض تعيين مواضع الفصل، وضع رموز مخصصة أثناء  .584
والوقف، والابتداء، وأنواع النبرات الصوتية، والأغراض الكلامية أثناء 

 القراءة؛ هو:
 .الترقيم 

زينة الكتابة، فلا تجعل كتابتك تفتقر إلى جمالها، وكن حريصا  على  .585
 رسمها في مواضعها؛ هي:

 .علامات الترقيم 
الناقص )الوقف الذي يكون  أحد علامات الترقيم، تكون في الوقف .586

 بسكوت المتكلم أو القارئ، سكوتا  قليلا  جدا ، لا يُحسن معه التنفس(؛ هي:
 .) ، ( الفاصلة، وعلامتها 

 مواضع الفاصلة، هي: .587
 .بين الجمل المتصلة المعنى 
  بين المفردات المعطوفة إذا قصرت عباراتها، وأفادت تقسيما  أو

 تنويعا .
 صيرة، ولو كان كل منها لغرض خاص.بين الجمل المعطوفة الق 
 .بين جملة الشرط وجوابها، أو القسم وجوابه 
  بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى، كأن تكون الثانية صفة، أو

 حالا ، أو ظرفا  للأولى، وكان في الأولى بعض الطول.
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"غابت الشمس)( وسارعت الطيور إلى أوكارها)( تنشد الأمان)(  .588
ون الغروب الحزين."، علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ واحتوى الكون ل

 هي:
 .الفاصلة، لأنها تأتي بين الجمل المتصلة المعنى 

"ينقسم الكلام إلى أقسام ثلاثة: اسم)( وفعل)( وحرف."، علامة  .589
 الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:

 ،لأنها تأتي بين المفردات المعطوفة إذا قصرت عباراتها،  الفاصلة
 .وأفادت تقسيما  أو تنويعا  

)( والأيام دول."، علامة الترقيم المناسبة لما بين "القناعة كنز لا يفنى .591
 القوسين؛ هي:

  الفاصلة، لأنها تأتي بين الجمل المعطوفة القصيرة، ولو كان لكل منها
 غرض خاص.

يم عليل)( والطيور مغردة)( والأزهار "الشمس طالعة)( والنس .591
 ضاحكة."، علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:

  الفاصلة، لأنها تأتي بين الجمل المعطوفة القصيرة، ولو كان لكل منها
 غرض خاص.

"إذا حضر الماء)( بطل التيمم."، علامة الترقيم المناسبة لما بين  .592
 القوسين؛ هي:

 بين جملة الشرط وجوابها. الفاصلة، لأنها تأتي 
"والله لئن أنر المرء من غيره ما لا ينكر من نفسه)( لهو أحمق."،  .593

 علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
 .الفاصلة، لأنها تأتي بين القسم وجوابه 

"رأيت شابا  ممسكا  بيد رجل)( يخيل لي أنه عاجز."، علامة الترقيم  .594
 القوسين؛ هي:المناسبة لما بين 

  الفاصلة، لأنها تأتي بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى؛ والجملة
 الثانية هنا جاءت صفة للأولى.

"التقيت بصديقي محمد)( وهو يبتسم."، علامة الترقيم المناسبة لما  .595
 بين القوسين؛ هي:

  الفاصلة، لأنها تأتي بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى، والجملة
 الثانية حال للأولى.

"ذهبت إلى مكة لأداء العمرة)( يوم الجمعة الماضية"، علامة الترقيم  .596
 المناسبة لما بين القوسين؛ هي:

  الفاصلة، لأنها تأتي بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى، والجملة
 الثانية ظرف للأولى.

 أحد علامات الترقيم، تكون في الوقف الكافي، وهو الوقف الذي .597
 يكون بسكوت المتكلم، أو القارئ سكوتا  يجوز معه التنفس؛ هي:
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 وطة ) ؛ (.الفاصلة المنق 
 مواضع الفاصلة المنقوطة، هي:  .598

 .بين جملتين إحداهما سبب في حدوث الأولى 
 .قبل الجملة الموضحة لما قبلها 

"ارتفع الأذان)( فبادر إلى الصلاة."، علامة الترقيم المناسبة لما بين  .599
 هي: القوسين؛
  الفاصلة المنقوطة، لأنها تأتي بين جملتين إحداهما سبب في حدوث

 الأخرى.
"ولكن أكثر الناس لا يعلمون)( يعلمون ظاهرا  من الحياة الدنيا."،  .611

 علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
 .الفاصلة المنقوطة، لأنها تأتي قبل الجملة الموضحة لما قبلها 

الترقيم، تكون في الوقف التام، وهو سكوت المتكلم أحد علامات  .611
 أو القارئ سكوتا  تاما ، مع استراحة للتنفس؛ هي:

 .) . ( النقطة 
 مواضع النقطة، هي: .612

 ها عما بعد في نهاية الكلام )للدلالة على تمام المعنى، واستقلال ما
 قبلها معنى وإعرابا (.

يدل على معنى أحد علامات الترقيم، توضع في آخر الكلام الذي  .613
 التأثر والدهشة، والاستغراب والإغراء، والتحذير والتأسف والدعاء؛ هي:

 .) ! ( علامة التعجب 
"لله أنتم)( أما دين يجمعكم)( ولا حمية تشحذكم)("، علامة الترقيم  .614

 المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
  ب )!(، لأنها توضع في آخر الكلام الذي يدل على التعجعلامة

التأثر والدهشة، والاستغراب والإغراء، والتحذير والتأسف معنى 
 والدعاء.

"هيهات أن يأت  الزمان بمثله)("، علامة الترقيم المناسبة لما بين  .615
 القوسين؛ هي:

  علامة التعجب )!(، لأنها توضع في آخر الكلام الذي يدل على
معنى التأثر والدهشة، والاستغراب والإغراء، والتحذير والتأسف 

 والدعاء.
"هيهات أن يأتي الزمان بمثل الفاروق)("، علامة الترقيم المناسبة لما  .616

 بين القوسين؛ هي:
 .علامة التعجب 

أحد علامات الترقيم، توضع بعد القول، أو الكلام المنقول، أو  .617
 المقسم أو المجمل بعد تفصيل، أو المفصل بعد إجمال؛ هي:
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 .) : ( النقطتان 
عليه وسلم أنه قال)( "لا يدخل الجنة  "روي عن الرسول صلى الله .618

 من في قلبه مثقال ذرة من كبر"، علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
 .النقطتان ) : (، لأنها توضع بعد القول أو الكلام المنقول 

"الدنيا يومان)( يوم لك، ويوم عليك."، علامة الترقيم المناسبة لما  .619
 بين القوسين؛ هي:

  أو المفصل بعد) : (، لأنها توضع بعد الكلام المقسمالنقطتان ، 
 .إجمال

)العقل، والصحة، والمال، والبنون)( تلك هي النعم التي لا يُحصى  .611
 شكرها.(، علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:

 .النقطتان ) : (، لأنها تأتي بعد الكلام المجمل بعد تفصيل 
 للدلالة على الجمل الاستفهامية؛ هي:أحد علامات الترقيم، تكون  .611

 .) علامة الاستفهام ) ؟ 
"هل ذاكرت دروسك اليوم)("، علامة الترقيم المناسبة لما بين  .612

 القوسين؛ هي:
 .) علامة الاستفهام ) ؟ 

 أحد علامات الترقيم، يوضع بينهما ما ينقل بنصه من الكلام؛ هي: .613
 .علامتا التنصيص 

عنه لأبي موسى الأشعري بوصية "أوصى عمر بن الخطاب رضي الله  .614
جاء فيها: )(البينة على من ادعى واليمين على من أنكر)(."، علامة الترقيم 

 المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
  علامتا التنصيص ) " ... " (، لأنه يوضع بينهما ما ينقل من كلام

 بنصه.
أحد علامات الترقيم، توضع للدلالة على أن في موضعها كلاما   .615

 فا ؛ هي:محذو 
 .نقطة الحذف ) ... (، ثلاث نقط 

"لو اقتصر الناس على كتب القدماء لضاع علم كثير، ولذهب أدب  .616
غزير، ولضلت أفهام ثاقبة)( ولمجَّت الأسماع كل مردد مكرر"، علامة الترقيم 

 المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
 .) ... ( نقط الحذف 

حالة  المتخاطبين فيأحد علامات الترقيم، توضع للفصل بين كلام  .617
 المحاورة، وتوضع بعد العدد في أول السطر؛ هي:

  ( الشرطة- .) 
"طلب بعض الملوك كاتبا  لخدمته. فقال للملك: أصحبك على  .618

 ثلاث خصال.
 )( ماهي؟          
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 )( لا تهتك لي سترا ، ولا تشتم لي عرضا ، ولا تقبل في قول قائل.          
 )( هذه لك عندي، فما لي عندك؟          
 )( لا أفشي لك سرا ، ولا أؤخر عنك نصيحة، لا أؤثر عليك أحدا .          
)( ن عم الصاحب المستصحب، أنت!"، علامة الترقيم المناسبة لما بين           

 القوسين؛ هي:
  ( الشرطة- .) 

ما قبل  يتصلمن علامات الترقيم، توضع بين الجمل الاعتراضية، ف .619
 الشرطة الأولى بما بعد الشرطة الثانية في المعنى؛ هي:

  ( الشرطتان- - .) 
م ن الله عليهم)( ؛فأدهشتني سيرتها"قرأت في تراجم الصحابة )(رضو  .621

 العطرة"، علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
  ( الشرطتان- - .) 

 عظمة ( فأدهشتنيقرأت في سيرة المصطفى )(صلى الله عليه وسلم) .621
 سيرته، نضع فيما بين القوسين؛ علامة الترقيم:

  ( الشرطتان- - .) 
أحد علامات الترقيم، توضع بينهما كل كلمة تفسيرية، أو كل جملة  .622

معترضة لا ترتبط مع غيرها في سياق المعنى، أو كل عبارة يراد لفت الأنظار 
 إليها؛ هي:

 ن )(القوسا 
وكسرها)( مدينة على ساحل البحر الأحمر"، "جُدَّة )(بضم الجيم  .623

 علامة الترقيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:
 ن )(القوسا 

"الأحساء )(بفتح الهمزة)( أكبر واحة نخيل عربية"، علامة الترقيم  .624
 المناسبة لما بين القوسين؛ هي:

 )( القوسين 
علامة "بين جور وشيراز )(وهي قصبة فارس)( عشرون فرسخا "،  .625

 قيم المناسبة لما بين القوسين؛ هي:التر 
 ن )(القوسا 

 أهمية التقرير، هي: .626
  وسيلة من وسائل نقل المعلومات من مستوى إداري إلى مستوى

 إداري آخر.
 .وثيقة إدارية للاتصال الكتابي 
 .يمكن الإدارة من التعرف على وجهات نظر العاملين 
  ة.العامليساعد في التنسيق والتعاون والترابط بين الوحدات 
 .يمكن من إجراء التغييرات المناسبة في الوقت المناسبة 
 .يعين في رسم صورة من سير العمل، ومدى نجاحه أو فشله 
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 .يمكن الإدارة من التنبؤ بالاحتياجات المستقبلية 
 مفهوم "التقرير"، في اللغة؛ هو: .627

 .التبيين 
 مفهوم "التقرير" في الاصطلاح؛ هو: .628

  والبيانات الخاصة بموضوع ما، أو مشكلة عرض كتابي للحقائق
معينة، وقد يمتد إلى التحليل العلمي، واستخلاص النتائج، ويليها 

 التوصل إلى توصيات ومقترحات تتعلق بهذا الموضوع.
عرض كتابي للحقائق والبيانات الخاصة بموضوع ما، أو مشكلة  .629

ا التوصل إلى ليهمعينة، وقد يمتد إلى التحليل العلمي، واستخلاص النتائج، وي
 توصيات ومقترحات تتعلق بهذا الموضوع؛ هو:

 .التقرير 
 ميادين التقرير، هي: .631

 .يغطي أوجه الحياة المختلفة 
 :، هويعد التقريرالذي  .631

 . كل شخص قادر عليه، وعلى علم بالموضوع الذي يكتب به تقريرا 
  ،كل شخص يتحمل مسؤولية في مؤسسة أو هيئة ما )مدير

 وكيل...(.
 التقرير الناجح، هو: .632

   الذي يستطيع أن يمزج مزجا  متوازنا  بين كمية الشي المحدد، وبين
 كيفيته.

 الكم، في التقرير؛ هو: .633
 .المعلومات 
 .الحقائق 
 .الأرقام 

 الكيف، في التقرير؛ هو: .634
 .طريقة العرض 
 .ترتيب المعلومات والحقائق 

 هدف التقرير، هو: .635
 .إعلام الغير بأمر من الأمور 
 وك الآخرين عن طريق الإقناع.تحريك سل 
  عرض نتائج بحث، أو دراسة موضوع  معين، أو إيجاد حلول لمشكلة

 ما.
 مميزات التقرير "الكتابي"، هي: .636

 .موثق 
 .يعد مرجعا  ومصدرا  للمعلومات 
 .يمكن نقله لأكثر من جهة دون تغيير محتواه أو مضمونه 
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 .يمكن الرجوع إليه أكثر من مرة 
 الجدد والمستمرين بالعمل. يعد دليلا  للموظفين 

 سلبيات )مآخذ( التقرير "الكتابي"، هي: .637
 .يمكن تسربه وافتضاح محتواه في حالة عدم الحرص 
 .يحتاج لجهد ووقت للإعداد 
 .يفتقد إلى تغذية راجعة 

 مميزات التقرير "الشفهي"، هي: .638
 .سهولة عرضه وتقديمه 
  يمكن نقله لأكثر من فئة أو شخص في نفس الوقت من خلال

 الوسائل المرئية أو المسموعة.
 .إمكانية تغير المضمون والمحتوى عند عرض التقرير الشفهي 

 سلبيات )مآخذ( التقرير "الشفهي"، هي: .639
  يقية إلا في حالة تسجيله.ثلا يمكن اعتماده كمادة مرجعية أو تو 
 .صعوبة الرجوع إلى التقرير مرة أخرى 
  تعليمات العملكثيرا  ما يتم الخلط بين التقارير الشفهية و 

 والقرارات.
 .انعكاس الحالة النفسية وتأثيرها على التقرير الشفهي 

 صفات التقرير، هي: .641

 .)واضح )سهل الفهم والاستيعاب 
 .)موجز )يختصر دون التأثير على الموضوع 
 .)كامل )شامل يغطي كافة الجوانب 
 .)دقيق )يحتوي على معلومات صحيحة 

 أنواع التقارير، هي: .641
 .داخلية 
 .خارجية 
 .دورية 
 .خاصة 
 .مبادأة 
 .طويلة 
 .قصيرة 
 .رسمية 
 .غير رسمية 
 .طبقا  لمصدر المعلومة 
 .طبقا  للموضوع 
 .طبقا  للمشروع 
 .تحقيق 
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 .تفتيش 
 .إخبارية 
 .تفسيرية 

 أحد أنواع التقارير، تكون داخل المركز؛ هي: .642
 .الداخلية 

 أحد أنواع التقارير، تكون خارج المركز؛ هي: .643
 .الخارجية 

أنواع التقارير، تعد في فترة منظمة، مثل الإنجازات خلال أحد  .644
 الشهر؛ هي:

 .الدورية 
تعد عند الحاجة للمزيد من المعلومات، مثل أحد أنواع التقارير،  .645

 وقوع مشكلة ويرغب المسؤول في تقرير لمعرفة التفاصيل؛ هي:
 .الخاصة 

تعد عندما يرى الشخص ضرورة إعدادها دون أحد أنواع التقارير،  .646
 ن يطلب منه ذلك؛ هي:أ

 .مبادأة 
 تكون حسب موضوع معين؛ هي:أحد أنواع التقارير،  .647

 .طبقا  للموضوع 

 تكون حسب مشروع معين؛ هي:أحد أنواع التقارير،  .648
 .طبقا  للمشروع 

تعد عند وقوع حادث ذو أهمية مثل حدوث أحد أنواع التقارير،  .649
 النتائج؛ هي:مشكلة في مدرسة معينة وذلك لدراسة المشكلة وتقديم 

 .التحقيق 
تعد عن طريقة العمل الروتينية بهدف تحديد أحد أنواع التقارير،  .651

 مواطن القوة والضعف؛ هي:
 .التفتيش 

تتعدى مرحلة الملاحظة ليشمل تفسير كاتب أحد أنواع التقارير،  .651
 التقرير وآرائه؛ هي:

 .التفسيرية 
 ي:هتحتوي على ملاحظات كاتب التقرير؛ أحد أنواع التقارير،  .652

 .الإخبارية 
 خطوات كتابة التقرير، هي: .653

  التحديد الواضح والدقيق للمشكلة أو الموضوع المطلوب إعداد
 تقرير بشأنه.

  تحليل المشكلة )أو الموضوع( بهدف تحديد نطاق التقرير، وتحديد
 الأسئلة التي يهدف التقرير للإجابة عليها.
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 اد بع لإعدوضع خطة، أو جدول عمل، أو برنامج للخطوات التي تت
 التقرير.

 .)القيام بالأبحاث والدراسات اللازمة )البحث عن الحقائق 
 .تنظيم الحقائق التي أسفر عنها الأبحاث والدراسات السابقة 
 . تفسير الحقائق إذا كان التقرير تفسيريا 

 مراحل عملية كتابة التقرير، هي: .654
 .التخطيط 
 .كتابة المسودة 
 .المراجعة الأولية 
  النهائية.المراجعة 

أحد مراحل عملية كتابة التقرير، بها يتم تدوين الملاحظات التي  .655
تخطر بالبال وكتابة الموضوعات التي تمثل صلب الموضوع أو تساعد على 

 بلورته؛ هي:
 .التخطيط 

أحد مراحل عملية كتابة التقرير، بها يتم البدء بكتابة مسودة موجزة؛  .656
 هي:

 .كتابة المسودة 

كتابة التقرير، تهدف لتحسين المسودة، وحذف أحد مراحل عملية   .657
 التفاصيل غير الضرورية؛ هي:

 .المراجعة الأولية 
أحد مراحل عملية كتابة التقرير، نبدأ عبرها إعداد النسخة النهائية،  .658

ومراجعة الأخطاء النحوية والإملائية إن وجدت، ونتأكد من وضع علامات 
 الترقيم؛ هي:

 .المراجعة النهائية 
 تقرير، هي:ال أجزاء .659

 .مقدمة التقرير 
 .العرض 
 .الخاتمة 
 .فهارس دقيقة 

هو أول أجزاء التقرير، يعطي فكرة عن أحد أجزاء التقرير،  .661
 المشكلة، والتقارير السابقة لهذا التقرير، يبين فيه الكاتب سبب كتابة التقرير،

والجهة التي طلبت منه كتابته، وما صادفه من مشكلات، وهو تهيئة وتمهيد 
 رير؛ هو:للتق

 .مقدمة التقرير 
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أحد أجزاء التقرير، هو الجزء الثاني من التقرير، وأكبر أجزائه،  .661
يعرض فيه الكتاب البيانات التي توصل إليها، مرتبة ومنظمة، ومقسمة إلى 

أجزاء تجعل من السهل فهمها واستيعابها، وقد تستخدم في الجداول والخرائط 
 والرسوم البيانية؛ هو:

 .العرض 
أجزاء التقرير، وهو آخر أجزاء التقرير الثلاثة، يتضمن ملخصا  أحد  .662

 للمعلومات، وإبرازا  للنتائج والتوصيات التي توصل إليها كاتب التقرير؛ هو:
 .الخاتمة 

أحد أجزاء التقرير، تعين على تنظيم التقرير، وتساعد في تيسير  .663
لخرائط ف لالرجوع إلى المعلومة في موضعها بسهولة وسرعة، ويلحق لها كشا

 والصور البيانية؛ هو:
 .الفهارس 

 من أخطاء التقرير، هي: .664
  حجب بعض المعلومات التي تعطي صورة غير واضحة أو ناقصة عن

 التقرير.
 .ذكر استنتاجات دون اثبات ما يؤديها أو يؤكدها 
 .الخلط بين الأهواء الشخصية والمعلومات الواردة في التقرير 
  عمل إداري، وليس أدبي.جهل كاتب التقرير أن التقرير 

خطوات إعداد تقرير عن "قسم التربية الخاصة بكلية التربية بجامعة  .665
 الملك فيصل":

 .جمع كل المعلومات عن هذا القسم من مصادرها 
  تقسيم المعلومات إلى أفكار رئيسة، لكلٍ منها عدد من الأفكار

 الفرعية.
 .نقدم بمقدمة، ونختم بخاتمة مناسبتين 
 ر:وسيتضمن التقري 

 :"تعريف "قسم التربية 
موقعه في منظومة جامعة الملك فيصل  .1

 الأكاديمية.
 أهميته. .2
 مكانه. .3

 .المواد التي يقدمها هذا القسم 
 :المنتسبين لهذا القسم 

 أعضاء هيئة التدريس: .1
a. .أساتذة 
b. .أساتذة مشاركون 
c. .أساتذة مساعدون 
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d. .محاضرون 
e. .معيدون 

 الإداريون: .2
a. .رئيس القسم 
b. .السكرتاريون 
c. .الموظفون الإداريون 
d. .المراسلون 

 :النشاطات غير المنهجية 
 نشاط القسم داخل الكلبة، وداخل الجامعة. .1
مشاركة القسم خارج الجامعة، ودوره في خدمة  .2

 المجتمع.
 أهميَّة التلخيص، هي: .666

  تعويد القارئ على الاستيعاب والتركيز )سرعة التقاط العناصر المهمة
 في الموضوع(.

 على الكتابة وصياغة المفاهيم واستكشاف  كونه تدريب عملي
الأسلوب الخاص المتميز، واسترجاع منظم للمعلومات التي اختزنها 

 القارئ.

  التلخيص ضرورة حياتية لاستثمار الوقت وادخار الطاقة، ومهم في
 مجالات التحرير المختلفة.

أحد أنماط التحرير العربي، يتم فيه التخلص مما لا فائدة منه،  .667
 ء على المهم، سواء كان ذلك المهم فكرة أساسية أو فرعية؛ هو:والإبقا
 .التلخيص 

 أحد أنماط التحرير العربي، قائم على الإيجاز مع وضوح الفكرة؛ هو: .668
 .التلخيص 

، فيها يتم استخراج جوهر الفكرة بأقل العربي أحد أنماط التحرير .669
 عدد من الكلمات، وهي أكثر تركيزا  من التلخيص؛ هو:

 .الخلاصة 
 أخذ جمل وعبارات من النص الأصلي كما هي من دون تغيير، هو: .671

 .الاقتباس 
 الفرق بين التلخيص والخلاصة والاقتباس: .671

  الخلاصة أكثر تركيزا  من التلخيص؛ والتلخيص يكون بأسلوب
 الملخص عكس الاقتباس الذي لا يكون به تغيير للنص الأصلي.

 ركائز التلخيص، هي: .672
 .القدرة العقلية 
  الكتابية.القدرة 
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 قواعد التلخيص، هي: .673
 .قاعدة الحذف 
 .قاعدة الدمج 
 .قاعدة البناء 
 .قاعدة التعميم 

أحد قواعد التلخيص، يتم بها حذف كل الجمال التي لا تساهم في  .674
فهم النص )مثل: تحديد الزمان والمكان، وصف الأشياء والأشخاص، 

 والأعمال الثانوية(؛ هي:
 .قاعدة الحذف 

يتم بها دمج الجملة في جمل أخرى تشكل  أحد قواعد التلخيص، .675
 شرطا  لازما  أو نتيجة  لها؛ هي:

 .قاعدة الدمج 
أحد قواعد التلخيص، يتم بها بناء جملة من جمل وإحلالها محلها،  .676

 شرط أن تكون الجملة المبنية الناتج الطبيعي للجمل؛ هي:
 .قاعدة البناء 

ة مل بجملأحد قواعد التلخيص، يتم بها استبدال مجموعة من الج .677
 تعميمية تحمل في ذاتها المعاني التي حملتها الجمل المستبدلة؛ هي:

  التعميمقاعدة. 

 خطوات تلخيص النص، هي: .678
  الربع أو )وتعيين الحد المطلوب  عدد الكلمات أو الأسطرإحصاء

 .ف(النص
 .)قراءة النص قراءة صامتة أكثر من مرة )لفهم الفكرة الرئيسية فيه 
  فقط لتحدد فكرة الموضوع بلغتك الخاصة.كتابة جملة واحدة 
  قراءة النص مرة أخرى ووضع خطوط تحت الجمل الدالة على

 الفكرة الفرعية التي تدعم الفكرة الرئيسة.
  وضع خطوط تحت الجمل الأساسية التي تشير إلى كيفية ترابط أجزاء

 النص مع بعضها وحذف العبارات الزائدة.
 :)إعادة بناء النص )تلخيص النص 

  ،اسم الكاتب، عنوان الموضوع، الفكرة الرئيسية
الاستمرار بكتابة التلخيص دون حذف أية فكرة 

 باستخدام أدوات الربط.
 .التعبير بإيجاز 
 .إنهاء التلخيص بجملة نهائية تشير إلى أهمية الموضوع 
  تلخيص ما يقوله الكاتب وعدم تحريف معنى النص

 الأصلي.
 له وتدقيقه. مراجعة النص بعد الكتابة الأولى 
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 .قراءة النص الملخص مرة أخرى من قبل شخص آخر قراءة نقدية 
  تحرير النص لغويا  بتصحيح الأخطاء الإملائية والنحوية ووضع

علامات الترقيم ثم كتابته بشكله النهائي )مع الاهتمام بالصياغة 
 .(، والأسلوب اللغوي الصحيح، والترابط اللغويالسليمة، والإيجاز

 فكار الرئيسية والفرعية.سلامة الأ 
 .شمول الأفكار ودقتها 
 .صحة عرض الأفكار 
 .تجنب الإضافة أو التحريف أو التعريف أو النقد للموضوع 

 آخر خطوات التلخيص، هي: .679
 . تحرير النص لغويا 

 أخطاء عند التلخيص: .681
  أن يكون التلخيص للتلخيص، ما يعني عدم اتباع أهم قواعد

 قراءة عميقة مستوعبة.التلخيص، وهي قراءة النص 
  نقل بعض الجمل الموجودة في النص الأصلي كما هي، المفروض

ص  يكون بأسلوب الملُخّ 
 يؤدي إليه من تغيير أفكار النص أو تشويهه. الفهم السيء وما 
 .الاستطراد في التعبير 

 أنواع الرسالة، هي: .681

 .الرسالة الشخصية 
 .الرسالة الإدارية 

 نوعين؛ هما: تنقسم الرسالة الشخصية، إلى .682
 .الذاتية 
 .الأدبية 

أحد أنواع الرسالة، وهي التي يكتبها الشخص إلى صديقه )أو قريبه  .683
أو زميله(، وتسمى بالرسائل الأهلية والإخوانية، ويعبر فيها الكاتب عن نفسه 

 تعبيرا  حرا  بلا قيود؛ هي:
 .الرسالة الشخصية الذاتية 

أديب إلى أديب آخر أحد أنواع الرسالة، وهي تلك التي يرسلها  .684
مناقشا  إياه، أو متحدثا  عن قضية أدبية، أو عن خبرته في عصر من العصور، 
وهذه يجب نشرها بعد وفاة صاحبها، خدمة للأدب بعد تنقيتها مما قد يسوء؛ 

 هي:
 .الرسالة الشخصية الأدبية 

أحد أنواع الرسالة، وهي التي ترسلها إدارة من الإدارات، أو هيئة  .685
 الهيئات إلى فرد من الأفراد أو العكس؛ هي:من 

 .الرسالة الإدارية 
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نوع من أنواع الكتابة الوظيفية، تقوم على أساس الاتصال الكتابي  .686
 بين جهتين؛ هي:

 .الرسالة الإدارية 
كل مخاطبة مكتوبة تتم بين جهتين رسميتين أو بين جهة رسمية  .687

 وشخص، أو العكس، أو بين شخصين "لغرض وظيفي"؛ هي:
 .الرسالة الإدارية 

 أهمية الرسالة الإدارية، هي: .688
  وسيلة التخاطب الكبرى بين الدوائر الحكومية وغير الحكومية، وعلى

 مستوى الفرد والمؤسسة.
 .أنها تختصر الجهد والمسافة بين مواقع جهات المراسلة 
 .وثيقة قانونية يمكن الرجوع إليها عند الحاجة 
 وبخاصة في الرسائل التجارية.اعتمادها وسيلة من وسائل الإعلان ، 

 أنواع الرسالة الإدارية، هي: .689
 .الرسالة التجارية 
  .الرسالة الرسمية 

 أحد أنواع الرسالة الإدارية، تستخدم في الأغراض التجارية؛ هي: .691
 .الرسالة التجارية 

أحد أنواع الرسالة الإدارية، تتعلق بالجوانب الوظيفية، ويدخل فيها  .691
والتعاميم والقرارات الإدارية الموجهة والبلاغات؛  المعروض والاستدعاءات

 هي:
 .الرسالة الرسمية 

 خصائص الرسالة الإدارية، هي: .692
  في المضمون )محتوى الرسالة، المكان الذي صدرت منه، زمن

 الإرسال(.
  في الشكل )اسم المرسل إليه، التحية، الموضوع، التحية في آخر

 لتاريخ(.الرسالة، المرسل ]التوقيع[، العنوان، ا
 من خصائص الرسالة الإدارية، هي: .693

 .أن يوجد في الرسالة مضمون، وزمان، ومكان 
 .أن يخاطب المرسل إليه بقدره ولقبه دون زيادة أو نقصان 

 ترتيب الرسالة الإدارية )الموجهة من إدارة إلى شخص(: .694
 .المرسل 
 .العنوان 
 .التاريخ 
 .اسم المرسل 
 .التحية 
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 .الموضوع 
  الرسالة.التحية في آخر 

 أجزاء الرسالة الإدارية، هي: .695
 .الترويسة 
 .التاريخ 
  مخاطبة المرسل إليه )مع ذكر مرتبته الوظيفية، وما يناسبه من ألفاظ

 التبجيل، وبعده يذكر سلمه الله، الموقر، المحترم...(.
 .التحية الافتتاحية 
 .جسم الرسالة 
 .تحية الختام 
 .التوقيع والاسم، وقد تكتب الوظيفة 

 تنبيهات عند كتابة الرسالة الإدارية: .696
 .الدقة والوضوح في ألفاظ الرسالة 
 .الموضوعية والبعد عن الأساليب الأدبية 
 .الإيجاز 
 .التنبه إلى لقب تبجيل المرسل إليه 
  عند الرد على خطاب سابق، يشار إلى ذلك الخطاب برقمه وتاريخه

 وموضوعه.

 .مراعاة حسن تقسيم الأفكار 
 ضمن الرد على كل نقاط الرسالة إن كانت تتضمن الرد يجب أن يت

 نقاطا  متعددة. 
 المقال )في اللغة(، هو: .697

  مصدر ميمي من القول، ومعنى المصد الميمي أه مصدر عادي لكنه
 مبدوء بميم زائدة.

 المقال )في الاصطلاح(، هو: .698
  قطعة نثرية محدودة في الطول والموضوع، تكتب بطريقة عفوية سريعة

الكُلفة، وشرطها الأول أن تكون تعبيرا  صادقا  عن خالية من 
 شخصية الكاتب.

قطعة نثرية محدودة في الطول والموضوع، تكتب بطريقة عفوية سريعة  .699
خالية من الكُلفة، وشرطها الأول أن تكون تعبيرا  صادقا  عن شخصية 

 الكاتب؛ هي:
  .المقالة 

الا؛ قوله لّ  مقاما  مقيقول الحطيئة: تحنَّن عليّ هداك المليكُ فإنَّ لكُ  .711
 يعتبر:
 .شاهد شعري على المعنى اللغوي لمفهوم المقالة 

 صفات المقالة: .711
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 .قطعة نثرية محدودة الطول 
 .أن تكون متسمة بالأصالة، بمعنى التعبير عن الذات 
 .تحمل الإقناع، والإمتاع 
 .يبرز فيها الانفعال الوجداني 
 .عباراتها واضحة، ومنتقاة 
  الملاحظة، وخفة الروح.فيها دقة 

 أهمية المقالة، هي: .712
 .وسيلة من وسائل نشر الثقافة 
 .معالجة المشكلات السياسية، والاجتماعية، والفكرية 
 .تعبير عن حرية الرأي 
 .من ألوان الإبداع الأدبي 

 شروط كتابة المقال، هي: .713
 .أن يكون المقال نابعا  من إيمان الكاتب وشخصيته 
   بالذوق اللغوي المتميز. أن يكون الكاتب متمتعا 
  أن يمتلك روح الملاحظة الذكية الراصدة لما حولها، المنتقية للمدهش

 من مظاهر الحياة المختلفة.
 .التريث عند الكتابة، فالاستعجال يجعل المقالة فجَّة غير مقبولة 
 .الإيجاز والوضوح 

 .العودة إلى المصادر للتأكد من صحة معلوماته 
 من خلال التعليل والتحليل. الجودة في عرض الفكرة 
 .تعضيد المقال بالشواهد والأدلة الثبوتية 
 .حسن اختيار العنوان 

 أنواع المقال، هي: .714
 .المقال الذاتي 
 .المقال الموضوعي 

لمشاعر والوجدان، يصاغ بأسلوب أحد أنواع المقال، هو تعبير عن ا .715
ني على المبع للجمال الفني، والتصوير البلاغي، ويقوم على الإيقاع يخض

 مواءمة الحروف والتراكيب، وتشيع فيه المعاني الخلابة، والألفاظ الموحية؛ هو:
 .المقال الذاتي 

أحد أنواع المقال، يندرج ضمنه الشخصي والوصفي والتأملي، وفيه  .716
 يخاطب العقل والعاطفة والقلب؛ هو:

 .المقال الذاتي 
 منهجي يعتمدأحد أنواع المقال، يخاطب الفكر والعقل، بأسلوب  .717

 المنطق والأدلة، والمناقشة والتحليل؛ هو:
 .المقال الموضوعي 

 أحد أنواع المقال، لا تكاد تبين فيه شخصية الكتاب؛ هو: .718
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 .المقال الموضوعي 
 شروط المقال الموضوعي، هي: .719

 .الالتزام بالموضوعية والحياد 
  الأرضية التي يسير عليها الكاتب هي أرضية الأدلة والشواهد

 ة، والإثباتات الأكيدة.المقنع
  الحرص على جمع المادة من مصادرها، وعدم الاعتماد على الظن

 والتخمين والشائعات، فالحقائق هي التي تتكلم في المقال الموضوعي.
 من أنواع المقالات، هي: .711

 .المقال الاجتماعية 
 .المقالة الوصفية 
 .المقالة السياسية 
 .المقالة النقدية 
 .المقالة الفلسفية 
 .المقالة العلمية 
 .مقالة السيرة 

، تتناول المظاهر الاجتماعية، وتنتقد العادات أحد أنواع المقالات .711
 والتقاليد السيئة، وتدعوا لكل ما ينفع المجتمع؛ هي:

 .المقالة الاجتماعية 

 سمات المقالة الاجتماعية، هي: .712
 .تتناول المظاهر الاجتماعية 
 .الدقة والتفصيل في عرض الموضوع 
  ع بتقديم الحجج السليمة، والأدلة المبنية على المنطق.الاقنا 
 .سهولة الألفاظ، وقربها من الحياة الواقعية 
 .وضوح المعاني، وترابطها، والتعليل بها 
  تقديم الحلول، أو السخرية الناعمة أو الحادة إذا كان الأمر

 مستعصيا  على الحل.
 تمشكلا من ومشكلة للانفجار، قابلة موقوتة قنبلة هي البطالة" .713

 من مجتمع يخلو أن يندر عالمية ظاهرة البطالة أن المعروف ومن العصر، هذا
 افرس ظاهر هو ما منها متعددة، وأنواعا   أشكالا   تأخذ وهي منها، المجتمعات

قطعة  ، النص السابق"والباطنة الظاهرة منهما أسبابه ولكل المقنع هو ما ومنها
 :من مقالة
 .اجتماعية 

 منناز  في انتشارا البشري العنف أنواع أشهر هو الأسري العنف "إن .714
 لعنفا هذا نسبة لنا تبين دقيقة دراسة على بعد نحصل لم أننا ورغم هذا،

 سطحال على ملموس بشكل تظهر بدأت له آثارا أن إلا مجتمعنا في الأسري
 بصفة حركالت لمجتمعا أطراف كافة من وتحتاج ارتفاع في نسبته أن ينبأ مما
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النص السابق "، .إصلاحه يمكن ما وإصلاح النمو هذا لوقف وجدية سريعة
 قطعة من مقال:

 .اجتماعي 
و ما د، أيأحد أنواع المقالات، يعمد الكاتب فيها إلى تصوير ما ير  .715

يخطر له، أو ما يشاهد في أسلوب مؤثر، يتتبع فيه الدقائق، ويلاحق التفاصيل 
يل  نفسه، وما يبعث في وجدانه من تخالصغيرة في المشهد، وينقل أثر ذلك في 

كالرسام الذي يبدع لوحة غنية بالألوان والملامح المدهشة، ومن خلالها ينقل 
 إحساسه وعاطفته، ولا يقف عند مجرد الوصف الحسي؛ هي:

 .المقالة الوصفية 
أحد أنواع المقالات، تنشر في الصحف اليومية، والمجلات  .716

ة الداخلية أو الخارجية، لغتها قريبة من لغ الأسبوعية، تتناول أمرا  من الشؤون
 الشعب؛ هي:

 .المقالة السياسية 
أحدد أنواع المقالات، تسير وفق منهج البحث العلمي، وما يقتضيه  .717

 من جمع المادة، وترتيبها، وعرضها بأسلوب واضح؛ هي:
 .المقالة النقدية 

 سمات المقالة النقدية، هي: .718
 .تسير وفق منهج البحث العلمي 

  مقدمة، وعرض، وخاتمة، وخطة يسير عليها الكاتب ويصل من لها
 خلالها إلى نتائج في النهاية.

  تعتمد على قدرة الكاتب على تذوق الأثر الأدبي، أو مناقشة
 الأثر كام، وتفسيرها، وتقويمالقضية التي يعرض لها، ثم تعليل الأح

 عام. بوجه
 بالتحليلأحد أنواع المقالات، تعرض لشؤون الفكر والفلسفة  .719

والتفسير، ومهمة كاتبها صعبة، إذ عليه أن ينقب عن الأسس الحقيقية 
للموضوع وأن يعرض المادة بدقة ووضوح حتى لا يضل القارئ سبيله في 

 شعاب هذا الموضوع الشائك؛ هي:
 .المقالة الفلسفية 

 العقلي المذهب أصحاب يذهب الحقائق مقياس هو الوضوح " .721
 يقينيةال الأحكام ومعيار أساس الوضوح أن إلى وسبينوزا ديكارت رأسهم وعلى

 إثبات إلى تحتاج ولا الشك تحتمل لا يجعلها الذي هو الوضوح لأن والصادقة
هو مقياس صحتها ولهذا يقول سبينوزا: هل يمكن أن  فالوضوح صدقها على

يكون هناك شيءٌ أكثر وضوحا  ويقينا  من الفكرة الصادقة يصلح أن يكون 
ا  للحقيقة فكما أن النور يكشف عن نفسه وعن الظلمات كذلك معيار 

 النص السابق قطعة من مقالة:الصدق هو معيار نفسه ومعيار الكذب"، 
 .فلسفية 
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 من رغمبال الألمانية الرومانسية الفكرية بالحركة هيجل تأثر لقد " .721
 يدةمق غير فلسفة عن يبحث كان لقد .الأحيان بعض في عليها هجومه

وم، عل من المعارف كل وخبراته، وتدمج الإنسان تجارب كل تشملبحدود، 
 براتالخ هذه وتاريخ، ودين، وسياسة، وفن، وأدب، وموسيقى، وشعر، وتجمع

تعارض،  بدون واحدة منطقية نظرية في كلها وتضعها .واحد فلسفي نظام في
النص السابق قطعة من "، .الروح أو المطلق العقل مفهوم طريق عن وذلك
 مقال:
 .فلسفي 

أحد أنواع المقالات، تعنى بمعالجة قضية من قضايا العلم، أو تعرض  .722
 ما وصلت إلى العلوم، أو تعُرّ ف بالمكتشفات العلمية الحديثة؛ هي:

  .المقالة العلمية 
 يتهامشروع ،النثر قصيدة قضية حول الجدل طقوس ما تقام كثيرا " .723

 من مةفث تنتهي، التي لا الجدل أسئلة من ذلك وغير ،جناسالأ من ومكانتها
 جناسأ من الحداثي الجنس لهذا يتطور ولا الشكلانية، قوالب خلف يقفون
 :النص السابق يعتبر قطعة من مقالالمتطور"،  الأدب
 .علمي 

 النسيان تزايد هي الزهايمر لمرض الأولى الأعراض تكون قد " .724
 على تزايدم تأثيرا المرض لهذا يكون الوقت مرور مع ولكن الخفيف، والارتباك

 لىع الصحيح والحكم بتماسك، والكتابة التحدث، على والقدرة الذاكرة،
 مه يكونون قد الزهايمر مرض من يعانون الذين الأشخاص .وحلها المشكلات

 .ارالأفك وتنظيم الأشياء، تذكر في صعوبة يواجهون نهمأ يلاحظ من أول
 كونت عندما حتى لهم، يحدث خطأ   شيئا هناك أن يدركون لا قد أيضا ولكنهم

نص العمل"، ال زملاء أو المقربين والأصدقاء الأسرة لأفراد ملحوظة التغيرات
 السابق يعتبر قطعة من مقال:

 .علمي  
المقالة التي تتحدث عن نظرية في الطب، أو في الجبر، أو في  .725

 الهندسة، أو في الكيمياء؛ هي:
 .المقالة العلمية 

تسعى إلى إثبات المعارف، وزيادة معلومات أحد أنواع المقالات،  .726
 الناس، وتوسيع ثقافتهم، وتنمية عقولهم، وتعريفهم بما يجهلون؛ هي:

 .المقالة العلمية 
أحد أنواع المقالات، يترجم فيها الكاتب سيرة إنسان حي أو ميت،  .727

ويبدي مدى التأثر والتأثير عنده، ومواطن القوة والضعف في إنتاجه، ورأي 
 ه، وصورته في عصره؛ هي:النقاد في
 .مقالة السيرة 

 ينبغي على الكاتب أن يصوغ السيرة بطريقة: .728
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 .تبدو فيها الشخصية الموصوفة وكأنها تحدثنا 
 البحث )في اللغة(، هو: .729

 .الطلب، التفتيش، التقصي عن حقيقة أو أمر من الأمور 
 العلمي )في اللغة(، هو: .731

 .كلمة تنسب إلى العلم 
 العلم )في اللغة(، هو: .731

  المعرفة والدراية وإدراك الحقائق، والعلم يعني أيضا  الإحاطة والإلمام
 بالحقائق، وكل ما يتصل بها.

 "البحث العلمي" )في الاصطلاح(، هو: .732
  عرض مفصل، أو دراسة متعمقة، تمثل كشفا  لحقيقة جديدة، أو

التأكيد على حقيقة قديمة سبق بحثها، وإضافة شيء جديد لها، أو 
قد تعهد بها شخص باحث بتقصيها، وكشفها  حل مشكلة كان

 وحلها.
 أهمية البحوث، هي: .733

 .تكشف عن مناطق مجهولة في حياتنا العلمية 
  تناقش قضايا توقف عندها السابقون، أو لم يناقشوها بطريقة

 منهجية، أو كانت قضايا جديدة لم تطرق بعد.

  تها معالجيثير الوعي ويوجه الأنظار إلى المشكلة المراد دراستها أو
 بحثيا .

 مجموع الطرق الموصلة إلى المعرفة الحقيقية، هو: .734
 .البحث العلمي 

 صفات الباحث، هي: .735
 .القراءة الواسعة 
 .الدقة التامة في فهم آراء غيره من الكتاب 
  يأخذ آراء غيره على أنها حقيقة مسلم بها.لا أن 
  .أن يقدم من خلال البحث أفكارا  مبتكرة 
 ب التي لها أثر قوي في الاقناع.أن يعمد إلى الأسالي 
 .أن يلتزم الموضوعية في التعامل مع قضايا البحث 
 .يمتلك القدر على الاستنباط، الربط، الإضافة 
 .شخصيته مستقلة، حتى لا يقع في التكرار 

 خطوات اختيار موضوع البحث، هي: .736
 .أن يختار الباحث موضوعا  له صلة بمجال تخصصه 
  والمكاني الذي يرصد فيه تشعبات موضوعه.أن يحدد الإطار الزمني 
  أن يكون الموضوع جديدا  )لم يدرس من قبل(، أو مرت عليه فترة

 طويلة واستجدت تداعيات وحقائق جديدة في نفس الموضوع.
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  ،ابتعد عن المواضيع المطولة التي لا يحد المادة العلمية فيها حد معين
 علمية.وعن الموضوعات القصيرة التي تفتقر للمادة ال

 أنواع المصادر )والمراجع( التي تجمع منها المادة العلمية، هي: .737
  الكتب التي عالجت الموضوع معالجة كلية، بحيث تتصل جميع

 جزئياتها بالموضوع.
  الكتب التي عالجت الموضوع معالجة جزئية، فيكون الكتاب قد

 تناول جزءا  من القضية.
  ،والموسوعات.كتب التراجم، والمعارف، والمعاجم 
 .الدوريات 
 .الاختبارات، والتجارب، والاستبانات، واللقاءات، والمكالمات 
 .المواقع الالكترونية المعتمدة 

 أنواع القراء الخاصة بجمع المعلومات، هي: .738
 .القراءة السريعة 
 .القراءة العادية 
 .القراءة العميقة 

هارس، الف أحد أنواع القراءة الخاصة بجمع المعلومات، يتم فيها قراءة .739
 واختيار الموضوعات المتعلقة، وتحديد قيمة الكتاب؛ هي:

 .القراءة السريعة 

أحد أنواع القراءة الخاصة بجمع المعلومات، يتم فيها قراءة  .741
 المعلومات المحددة، واختيار الاقتباسات؛ هي:

 .القراءة العادية 
ث اأحد أنواع القراءة الخاصة بجمع المعلومات، يتم فيها قراءة الأبح .741

 الوثيقة الصلة بالموضوع بتؤدة وعمق؛ هي:
 .القراءة العميقة 

 طريقة تسجيل المعلومات عند جمع المادة العلمية للبحث؛ هي: .742
 :يتم تسجيلها في بطاقات، بإحدى طريقتين 

 .تسجل المعلومات حرفيا  كما هي 
 .تسجل المعلومات )مضمونها( بأسلوبنا 

عة، عند فقدان تاريخ الطب، )الاقتباس( عند تسجل المعلومات حرفيا   .743
 نضع الرمز:

 .د.ت(، أي دون تاريخ( 
ع، ، عند فقدان مكان الطب)الاقتباس( عند تسجيل المعلومات حرفيا   .744

 نضع الرمز:
 .د.م(، أي دون مكان( 

عند اقتباس المعلومات بأسلوبنا، ولكي نفيد بأن ما نذكره منقول  .745
 بأسلوبنا؛ نضع في الهامش كلمة:
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 .أنظر 
 البحث، تشمل:خطة كتابة  .746

 .مقدمة 
 .هيكل البحث 
 .الخاتمة 
 .الفهارس 
 المصادر والمراجع. ثبت 

 آخر ما يكتب في البحث، هي: .747
 .المقدمة 

 تضم المقدمة، المعلومات الآتية: .748
 .وصف الجهود المبذولة 
 .تحديد المنهج الذي اتبعه في بحثه 
 .عرض الخطوط الكبرى التي يتكون منها البحث 
 .شكر من ساهم في البحث 

 ن أمثلة المناهج التي تتبع في البحث، هي:م .749
 .منهج تحليلي 
 .وصفي 
 .تاريخي 

 .مقارن 
 يقسم البحث عادة إلى )يتكون هيكل البحث من(؛ التالي: .751

 .أبواب 
 .)فصول )وقد يكتفي بها فقط 
 .مباحث 
 .مطالب 
 .)فقرات )مرقمة 

 ترتب الأبواب والفصول )وغيرها...(، حسب: .751
 .التسلسل التاريخي 
  الموضوعي.التسلسل 
 .درجة الأهمية 

 أحد أقسام البحث، تتضمن النتائج المستخلصة من البحث، هي: .752
 الخلاصة( الخاتمة(. 

 خلاصة البحث العلمي، تتضمن: .753
 .النتائج المستخلصة من البحث، ويشار فيها إلى مسار البحث 

 "ثبت المصادر والمراجع"، يتم ترتيبها بطريقتين؛ هما: .754
  ألفبائيا .ترتيب عناوين الكتب 
 . ترتيب أسماء المؤلفين ألفبائيا 
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  من معوقات البحث العلمي: .755
 .العجز المادي 
 .عدم وجود خطة متكاملة بين المؤسسات البحثية، ومراكز البحوث 
  ضعف المكتبات وقلتها، ومراكز البحوث المتخصصة، والندوات

 العلمية.
 .غياب أو قلة المجلات العلمية المتخصصة 
 المعلومات، والتواصل الثقافي. ضعف وسائل تبادل 

 

 تَمَّ 
 ،اللهْ  ل  ضْ فَ  نْ م  

 ."دْ صْ راء  القَ وَ  نْ واللهُ م  "
 

 تحته خط، يعني أنَّه سبقَ أن أتى في اختبار سابق.ما 
 

 
 

 .م31/11/2113في  تْ يْ وَ الكُ 
 ؛ةلحاص ةٍ و عدمن  انو سنت لا

 .مْ لّ  سَ وَ  ه  ب  حْ وصَ  ه  ل  آلّ  اللَّهُمَّ عَلى مُحَمَّدٍ وَ وَصَ 


