
1محبولة رقم  . 

 .يمُكن حفظ هذا الاختببر واستئنبفه لاحقًب فزض الإكمبل

 :حالة إكمال الأسئمة 

 
حفظ وتقديم

 

1السؤال   

 عند تصمٌم الجداول ٌحدد الشخص المكلف بإعداد الجداول الامكانات الفنٌة المتاحة من الآت كاتبة وآلات طابعة. .1

 صواب 

 خطأ 

النقاط 0.5     

2السؤال   

 من مراحل الكتابة "المراجعة الاولٌة " وٌتم فٌها مراجعة الاخطاء الاملائٌة  .1

 صواب 

 خطأ 

النقاط 0.5     

3السؤال   

         لماذا :تحدد اسباب طلب التقرٌر او ما الهدف الذي ٌسعى الٌه المدٌر من طلب التقرٌر .1

 صواب 

 خطأ 

النقاط 0.5     

4السؤال   

 التقرٌر غٌر الرسمً ٌجب ان ٌحتوي على مقدمة وعرض وخاتمة. .1

 صواب 

 خطأ 

النقاط 0.5     

5السؤال   

         ٌطلق على التقرٌر "دراسات وأبحاث ثانوٌة "اذ تم تجمٌع الحقائق بواسطة اشخاص اخرون مسبقاً. .1

 صواب 

 خطأ 

النقاط 0.5     

 حفظ وتقديم 

 دافوره هانم


