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معهد الجهات العربية للتدريب
برنامج الدورات 
أولا :دورة التصاميم الشاملة 

مدتها 90 ساعة بمعدل ساعة ونصف يوميا 

المبلغ قبل الخصم 3900 ريال

المبلغ بعد الخصم 2730ريال 
· وتحتوي على فوتوشوب (30ساعة )1200ريال-شهر
· فلاشMacromedia Flash 30ساعة 1200ريال-شهر
· 3Dmax30ساعة 1500ريال –شهر 
1.الفوتوشوب: عبارة عن برنامج يمكن مستخدمه من التحكم في الصورة وقصها وتغيير ألوانها وزيادة حدتها أو تعتيمها أو دمجها مع صور أخرى بالإضافة إلى عمل تصميمات رائعة يمكن إضافتها إلى موقع انترنت أو نشرها .تحويل أي صورة عادية إلى عمل فني رائع وأخيرا يتم استخدام هذا البرنامج في عمل شعارات الشركات والتصميمات 

2. فلاشMacromedia Flash 
هو برنامج متكامل وشامل لبناء موقع على الإنترنت وعمل أشكال متحركة ومتفاعلة معا بشكل جيد يستخدم في عمل القوائم والأصوات والروابط داخل صفحات الإنترنت بالإضافة إلى عمل صفحات متحركة مميزة 

3.  3Dmaxعبارة عن برنامج للتصميم ثلاثي الأبعاد 

ثانيا :دورة صيانة الحاسب الآلي :

4أسابيع بمعدل 30 ساعة 
ساعة ونصف يوميا 

قيمة الدورة 1000ريال 
وتتضمن الدور تعريف الطالبة بالحاسب الآلي وأجزاءه المختلفة وتعليم الطالبة كيفية تجميع الأجهزة وصيانتها 
ثالثا:دورة السكرتارية المتطور 

مدتها 3 أشهر 

120 ساعة بمعدل ساعتين يوميا 

قيمة الدورة 3000ريال 

تتضمن هذه الدورة القسم النظري ومدته شهر ونصف

والقسم العملي ومدته شهر ونصف 

ويتضمن القسم النظري على طرق وشروط الكتابة الصحيحة وتنظيم البريد الصادر والوارد وتنظيم مواعيد الزوار وتنظيم الاتصالات الهاتفية 

إما القسم العملي كيفية استخدام الحاسب الآلي في كتابة الرسائل التجارية ومعالجة النصوص والطباعة باللغة العربية والإنجليزية 
رابعا :دورة استخدام حاسب آلي بالأعمال المكتبية 
مدة الدورة 3 شهور 

بمعدل 120 ساعة 
قيمة الدورة 1800ريال 
تحتوي الدورة على ويندوز-وورد-اكسل-بوربوينت-انترنت-اوتلوك
خامسا: دورة إدخال البيانات ومعالجة نصوص 
مدة الدورة 6 شهور 

بمعدل 240ساعة 

قيمة الدورة 4500ريال 

تحتوي الدورة على مقدمة في الحاسب –ويندوز-وورد-اكسل –أكسس-بوربوينت-انترنت وآوتلوك –طباعة 
سادسا: الدورات الأخرى 

· دورة وورد 14 يوم ب 800 ريال 
· اكسل 11 يوم ب 800ريال 
· بوربوينت 6 يوم ب 500ريال 
· أكسس 11 يوم ب 1000ريال 
· انترنت وآوتلوك 12 يوم ب 350 ريال 
· إدارة الوقت أسبوع 20 ساعة ب 350 ريال 
· مهارات القيادة أسبوعين 20 ساعة ب 900 ريال 
· خدمة العملاء أسبوعين 20 ساعة ب 900ريال 
· تسويق عن بعد أسبوعين 20 ساعة 900 ريال 
سادسا:والعديد من الدورات الأخرى 
· دورة الأوتوكاد
· دورات القدرات والتحصيلي
· التسويق الإلكتروني
· إدارة الجودة 
للاستفسار يرجى الاتصال على قسم خدمة 
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