بسم الله الرحمن الرحيم

كليـة المعلمين بالرياض 

        . 
                                                             

        اسم الطالب  : 


رقم الجهاز (        )                                    الدرجـة :            / 50

السؤال الأول : - ( 10 درجات ) .

 ضع إشارة ( (   ) أمام العبارة الصحيحـة و عبارة (  (  ) أمام العبارة الخاطئة .  : - 

1- عند حذف أي مجلد أو ملف من الحاسب فإنك لا تستطيع استعادته مرة أخرى .--------------   (   ) 
2- إن امتداد ( نوع ) الملفات المنشأة على برنامج الوورد Word  هو TXT  .----------------   (   )
3- يستعمل برنامج الإكسلExcel   لإنشاء العروض الإلكترونيـة . --------------------------   (   )
4- يمكن تغيير وقت و تاريخ جهاز الحاسب و ذلك بالنقر المزدوج على إشارة الساعة
    الموجودة على شريط المهام . ---------------------------------------------------------  (   )
5- لإدراج صورة في برنامج الوورد Word  فإنك تختار " إدراج صورة " من القائمة ( جدول ) .   (  )
6- عند استعمال دالة Count على عمود يحتوي على 10  أسماء فإن ناتج الدالـة هو ( 10 ) ------(  )
7- يستعمل برنامج البوربوينت Power Point  لإنشاء الجداول الحسابية و الإحصائية . --------- (  )
8- تخزن ملفات البور بوينت تحت الامتداد Power Point Show ( PPS )  لضمان إجراء
     العرض على أي  جهاز حاسب حتى لو كان هذا الجهاز لا يحتوي على برنامج البور بوينت ---- (    )
9- لإنشاء ملف صورة في نظام التشغيل Windows XP فإننا نستعمل برنامج المفكرة .---------- (    )
10-عندما يكون الرقم ( 1 ) و ( 2 ) مغلقين فإنك لا تستطيع تهيئـة القرص المرن ----------------(   )
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      ( أنظر الشكل ).
السؤال الثاني : - ( 10 درجات ) .
مما تعلمته من نظام التشغيل Windows XP قم بما يلــي : -

[image: image2.wmf]1- .ماذا تعني كل من الرموز التاليــة على الشكل المجاور : - 

 أ................................................................................

ب...............................................................................

ج................................................................................

2- أذكر الخطوات اللازمة لإظهار الساعـة على شريط المهام :-
.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

3- .أكتب الخطوات اللازمـة لترتيب رموز سطح المكتب تلقائيــاً .

.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

4- أذكر طريقـة واحدة فقط لإنشاء اختصار للآلـة الحاسبـة على سطح المكتب.
.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  

5- أذكر الخطوات اللازمـة لإنشاء مجلد جديد على سطح المكتب.
.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................  
السؤال الثالث : - ( 10 درجات ) . 

1- أنشئ مجلد على سطح المكتب باسم ( الاختبار النهائي ) .

2-  باستعمال برنامج الوورد Word XP قم بكتابة النص التالي ثم احفظه باسم (  اختبار الوورد ) : - 
زعم الطلاب أن المدرس لن يستطيع أن يختبر معرفتهم بالمقرر Word XP بدون أن يكون هناك اختباراً عمليــاً, لذا فقد استعد الجميع لهذا الاختبار العملي , وأعدوا لــه معرفتهم بما تعلموه عن طريق الدورات التي أخذها بعضهم مسبقـاً أو عن طريق المعلومات و الاجتهادات شخصية .

وفي يوم الاختبار : عرفوا أنه لا توجد معلومـة في عقل الإنسان لا يمكن قياسها بأسلوب تحريري بشكل عام  ومن تساهل واستخف بالأمر , وجد كابوسـه أمامــه , وعادت إلى الأذهان مقولـة المتنبي :-

ما كل ما يتمنى المرء يدركــه

تجري الرياح بما لا تشتهي السفن

لذا لا تقف هكذا              وابدأ بالعمل .

السؤال الرابع :- ( 10 درجات ) .

باستعمال برنامج الإكسل Excel XP  صمم الجدول التالي ثم احفظه داخل مجلد ( الاختبار النهائي الذي أنشأته في السؤال الثالث على سطح المكتب )احفظ الملف باسم اختبار "الإكسل" ثم أجب عن الأسئلة الآتية : - 
	ت
	اسم الطالب
	اختبار الوورد
	اختبار الإكسل
	اختبار الويندوز
	اختبار البوربوينت
	المشاركة
	المجموع
	حالة الطالب

	1
	محمد
	10
	6
	5
	10
	9
	
	

	2
	محمود
	7
	8
	8
	6
	8
	
	

	3
	أحمد
	9
	6
	6
	8
	9
	
	

	4
	حمد
	5
	9
	7
	9
	8
	
	


1- أوجد قيمة خلية المجموع لكل طالب  ( باستعمال الدوال ).
2- أوجد حالة الطالب ( ناجح أو راسب ) . ( باستعمال الدوال ). علامة النجاح من 60 .
3- أوجد أكبر درجة في عمود " المجموع ".( باستعمال الدوال ).
4- أوجد أصغر درجة في عمود المجموع . ( باستعمال الدوال ).
5- رتب بيانات هذا الجدول ترتيبا تنازليا حسب درجة المجموع .
السؤال الخامس : - ( 10 درجات ) .

      باستعمال برنامج البور بوينت أنشئ ملف يحتوي على الشرائح التالية ثم احفظ هذا الملف داخل مجلد الاختبار النهائي 

      الذي أنشأته في السؤال الثالث , احفظ الملف باسم " اختبار البور بوينت " .







ملاحظة : -
1- تحتوي الشريحة الأولى على زر مرتبط مع الشريحة رقم ( 2 ) و هي المكونات المادية .

2- تحتوي الشريحة الأولى على زر مرتبط مع الشريحة رقم ( 3 ) و هي المكونات المعنوية .
3- تحتوي الشريحة الأولى على زر لإنهاء العرض .
4- في كل من الشريحتين ( 2 ) و ( 3 ) يوجد زر مرتبط مع الشريحة الأولى .
لا تنسى إضافة حركات جمالية للشرائح السابقة
القرص المرن
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مكونات ماديــة





مكونات معنوية 





إنهاء العرض














وحدات الإدخال ( لوحة المفاتيح , فأرة , القلم الضوئي , الميكروفون ) .


وحدات الإخراج ( الشاشة , الطابعة , السماعات ) .


وحدة المعالجة المركزية .


 الذاكرة الرئيســة .


وسائط التخزين .














البرامج التطبيقية ( وورد , إكسل , بور بوينت ) .


لغات البرمجة .


نظم التشغيل ( ويندوز 95 , ويندوز 98 , ويندوز 2000 )








