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 (:انكلاعٍكٍت)يحخٌٕاث هائًت ابذأ 

  هائًت بآخش انًهلاث أٔ انًدهذاث انخً حى كخحٓا بالإػاكت إنى: Documentsانًغخُذاث  •

  .اخخظاس نًدهذ انًغخُذاث

 .بالإػاكت إنى إيكاٍَت ححًٍم انبشايح ٔ انًؼذاث أٔ إصانخٓا ػٍ طشٌن نٕحت انخحكى  •

 .انبشايح انًخضَت ػهى اندٓاصححخٕي ػهى هائًت بكم : Programsانبشايح  •

  ًٌكٍ حـٍٍش إػذاداث اندٓاص يٍ خلال ْزِ انوائًت كانٕهج ٔ انخاسٌخ: Settingsالإػذاداث  •

  ٔ انهـت ٔ يؼهٕياث انًغخخذيٍٍ 
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 : Control Panelنٕحت انخحكى 

  :بٍّٕٙب ِٓ داخً وً ّٔط ّٚ٘بٌّٚىٓ أْ حظٙش ٔبفزة شبشت ٌٛزت اٌخسىُ بّٕطٍٓ ٌٍؼشع ٌّىٓ اٌخبذًٌ 

  وّب ٘ٛ ِٛػر ببٌشىً اٌخبًٌ (Category View)ّٔط اٌؼشع وّدّٛػبث ٚظٍفٍت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : Control Panelٌٛزت اٌخسىُ 

وّب ٘ٛ ِٛػر ببٌشىً  Windowsوّب ببلإطذاساث اٌسببمت ِٓ ٔظبَ اٌخشغًٍ  (Classic view)ّٔط اٌؼشع اٌخمٍٍذي  

اٌخبًٌ 
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 انًدهذاث ٔانًهلاث انًخواسبتححذٌذ 

  ححذٌذ انًدهذاث ٔانًهلاث انًخواسبت

فً حسٍسً، أٚ  -سٛاء فً بشٔبِح اٌّسخىشف أٚ خٙبص اٌىّبٍٛحش–ٌمظذ ببٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌّخمبسبت حٍه اٌخً حظٙش 

  :ٚحٛخذ طشٌمت ٚازذة ٌخسذٌذ سٍسٍت ِٓ اٌٍّفبث أٚ اٌّدٍذاث، ًٚ٘. بدٛاس بؼؼٙب اٌبؼغ

  .ِدٍذ اٌزي ٌسٛي اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌّخدبٚسةحسذٌذ اي .1

  .إٌمش ػٍى أٌمٛٔت أٚي ٍِف أٚ ِدٍذ فً اٌسٍسٍت .2

أظش . ، ثُ إٌمش ػٍى أٌمٛٔت آخش ٍِف أٚ ِدٍذ ػّٓ اٌسٍسٍت(اٌؼغط)ِغ اسخّشاسٌت إٌمش  Shiftاٌؼغط ػٍى ِفخبذ 

اٌشىً  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انخحذٌذ بشعى يشبغ حٕل انًهلاث ٔانًدهذاث

  انخحذٌذ بشعى يشبغ حٕل انًهلاث ٔانًدهذاث

ٌخسذٌذ ِدّٛػت ِٓ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث ٚاٌخً حىْٛ ِخٛافشة 

  :ػّٓ وخٍت ٚازذة، ٔخبغ اٌخطٛاث اٌخبٌٍت

إٌمش بضس اٌفبسة الأٌسش ػٍى ِٕطمت فبسغت ِٓ ٔبفزة خٙبص 

  اٌىّبٍٛحش أٚ اٌدبٔب الأٌسش ِٓ ِسخىشف ٌٕٚذٚص

ِدّٛػت اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث دْٚ  اٌمٍبَ بشسُ ِسخطًٍ زٛي

  أظش اٌشىً.إفلاث صس اٌفبسة
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 انًدهذاث ٔانًهلاث ؿٍش انًخواسبتححذٌذ 

  ححذٌذ انًدهذاث ٔانًهلاث ؿٍش انًخواسبت

سبّب لا حخٛافش اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌخً حٛد حٕفٍز أِش ِب ػٍٍٗ فً سٍسٍت ِخمبسبت، ٚلذ حىْٛ ِٛخٛدة بشىً ػشٛائً ٌٍٚس 

  :ٌٚخسذٌذ ٍِفبث أٚ ِدٍذاث غٍش ِخمبسبت ٔخبغ اٌخطٛاث اٌخبٌٍت. بؼؼٙب اٌبؼغ بدٛاس

  .حسذٌذ اٌّدٍذ اٌزي ٌسٛي اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث غٍش اٌّخمبسبت .1

  .إٌمش ػٍى أٌمٛٔت أٚي ٍِف أٚ ِدٍذ حشٌذ حسذٌذٖ .2

ٌذ اٌخبًٌ اٌزي حشٌذ ِغ الإبمبء ػٍٍٗ ِؼغٛطبً، ثُ إٌمش ػٍى أٌمٛٔت اٌٍّف أٚ اٌّح Ctrlاٌؼغط ػٍى ِفخبذ  .3

.  أٚ إٌمش ػٍى أٌمٛٔت اٌٍّف أٚ اٌّدٍذ اٌّسذد لإٌغبء اٌخسذٌذ. حسذٌذٖ

  .أظش اٌشىً. زخى الأخٙبء ِٓ خٍّغ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌّشاد حسذٌذ٘ب 3لاسخّشاس بخطبٍك اٌخطٛة سلُ  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :يغ عهت انًحزٔكاثانؼًم 

. اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث بؼذ ززفٙب( حخضْ فٍٗ)اٌزي حشسً إٌٍٗ  حؼشف سٍت اٌّسزٚفبث بأٔٙب اٌّٛلغ

ٚحسخً سٍت اٌّسزٚفبث خضءاً ِٓ اٌمشص اٌظٍب ٌسبٚي زدُ اٌٍّفبث اٌّسزٚفت اٌّخضٔت داخٍٙب، ٚبزٌه حؼخبش ٘زٖ 

  .اٌّسبزت دٌٕبٍِىٍت غٍش ثببخت اٌسدُ، إلا أْ ٌٙب زدُ ألظى لا ٌّىٓ حدبٚصٖ

ْ اٌٍّفبث أٚ اٌّدٍذاث فئْ أٌمٛٔت سٍت اٌّسزٚفبث ػٍى سطر اٌّىخب حظٙش ػٍى شىً ٚفً زبٌت خٍٛ سٍت اٌّسزٚفبث َ

ٚػٕذ إسسبي اٌٍّفبث إٌى سٍت اٌّسزٚفبث ٌخغٍش سِض سٍت اٌّسزٚفبث فخظٙش بأٔٙب . سٍت فبسغت أظش اٌشىً ػٍى اٌٍسبس

. ِّخٍئت ببلأٚساق أظش اٌشىً ػٍى آٌٍٍّ

 :عهت انًحزٔكاث
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بخخضٌٓ اٌٍّفبث اٌّسزٚفت بظٛسة ِؤلخت داخً سٍت اٌّسزٚفبث، ِّب ٌّىّٓ اٌّسخخذَ ِٓ ( WindowsXP)ٌمَٛ ٌٕٚذٚص 

بظٛسة ( اٌّٛخٛدة داخً سٍت اٌّسزٚفبث)اسخؼبدة ٘زٖ اٌٍّفبث فً أي ٚلج ٌسخبخٙب فٍٗ، وّب ٌّىٓ اٌخخٍض ِٓ اٌٍّفبث 

  .ٔٙبئٍت ػٕذ حأوذن ِٓ ػذَ اٌسبخت إٌى ٘زٖ اٌٍّفبث

  كاث يٍ عهت انًحزٔكاثاعخؼادة انًم

ػٕذ اسخؼبدة أي ٍِف أٚ ِدّٛػت ٍِفبث أٚ ِدٍذاث ِٓ سٍت اٌّسزٚفبث، فئْ رٌه ٌؤدي إٌى اسخشخبع ٘زٖ اٌٍّفبث أٚ 

ٌٍٚمٍبَ ببسخؼبدة اٌٍّفبث ٚ (. ٔفس ِسشن الألشاص، ٔفس اٌّدٍذ اٌفشػً)اٌّدٍذاث إٌى اٌّٛػغ الأطًٍ اٌزي ززفج ِٕٗ 

  :ث، احبغ اٌخطٛاث اٌخبٌٍتاٌّدٍذاث ِٓ سٍت اٌّسزٚفب

  ٔمشاً ِضدٚخبً ِٓ سطر اٌّىخب "عهت انًحزٔكاث"إٌمش ػٍى أٌمٛٔت  .1

  .سخظٙش خٍّغ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌخً حُ ززفٙب .2

  .زذد اٌٍّف أٚ ِدّٛػت اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌخً حشغب ببسخؼبدحٙب .3

  .ِٓ إٌبفزة ػٍى آٌٍٍّ" ا انؼُظشاعخؼادة ْز"ِٓ لبئّت ٍِف، أٚ أمش ػٍى أِش  "اعخؼادة"اخخش الأِش  .4

 

 :عهت انًحزٔكاثإكشاؽ 

  إكشاؽ عهت انًحزٔكاث

إرا أسدث صٌبدة اٌّسبزت اٌّخٛافشة ِٓ اٌمشص اٌظٍب، أٚ سغبج ببٌخخٍض ِٓ اٌٍّفبث اٌّٛخٛدة داخً سٍت اٌّسزٚفبث 

ٚلإصاٌت ٘زٖ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث . ٔٙبئٍت ٌؼذَ اٌسبخت إٌٍٙب ٔٙبئٍبً، فّٓ اٌّّىٓ اٌخخٍض ِٓ ٘زٖ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث بظٛسة

  :ِٓ سٍت اٌّسزٚفبث احبغ اٌخطٛاث اَحٍت

  .إٌمش ػٍى أٌمٛٔت سٍت اٌّسزٚفبث ٔمشاً ِضدٚخبً ِٓ سطر اٌّىخب، أٚ ِسخىشف ٌٕٚذٚص، أٚ خٙبص اٌىّبٍٛحش .1

  .سخظٙش خٍّغ اٌٍّفبث ٚاٌّدٍذاث اٌخً حُ ززفٙب .2

سخظٙش سسبٌت حسزٌش حطٍب ِٓ اٌّسخخذَ اٌخأوذ ِٓ ػٍٍّت . ِٓ لبئّت ٍِف إكشاؽ عهت انًحزٔكاثاخخش الأِش  .3

 أظش اٌشىً . اٌسزف

 

 

 

 

 

 :عهت انًحزٔكاث

  :يلاحظاث

  اعخؼادة "ٌّىٓ اسخشخبع ِسخٌٛبث سٍت اٌّسزٚفبث وبٍِت إٌى ِٛلؼٙب اٌزي ززفج ِٕٗ ػٓ طشٌك اخخٍبس الأِش

 .  ِٓ داخً سٍت اٌّسزٚفبث "كاكت انؼُاطش

  ٌّىٓ اٌخخٍض ِٓ ِسخٌٛبث سٍت اٌّسزٚفبث ببٌٕمش بضس اٌفبسة الأٌّٓ ػٍى أٌمٛٔت سٍت اٌّسزٚفبث ػٍى سطر

 ."إكشاؽ عهت انًحزٔكاث"اٌّىخب ٚاخخٍبس الأِش 
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  لا ٌمَٛ ٌٕٚذٚص بئسسبٌٙب (الألشاص اٌّشٔت)اٌٍّفبث أٚ اٌّدٍذاث اٌخً ٌخُ ززفٙب ِٓ الألشاص اٌمببٍت ٌلإصاٌت ،

ٌٚزا ٌدب ػٍى اٌّسخخذَ اٌسزس ٚاٌخأوذ ػٕذ ززف . ٚفبث ٚإّٔب ٌخخٍض ِٕٙب ٔٙبئٍبً ػٕذ ززفٙبإٌى سٍت اٌّسز

  .اٌٍّفبث ِٓ ٘زٖ الأٔٛاع ِٓ الألشاص

  انبحثSearch( :انبحث ػٍ يهق أٔ يدهذ أٔ خٓاص) ًٌكُُا انبحث ػٍ أي َٕع يٍ انًهلاث أٔ انًدهذاث

  انًخضَت كً اندٓا

 نثإَي انًٕطٕنت ػٍ طشٌن خٍاس انبحث ػٍ يهلاث أٔ يدهذاث انًٕخٕد كً أٔ كً أي يٍ ٔعائط انخخضٌٍ ا

  انوائًت انلشػٍت نخٍاس انبحث

 (انشكم انخانً ٌظٓش بؼغ انُٕاكز انًغخخذيت كً ػًهٍاث انبحث .) كزنك ًٌكُك انبحث ػٍ يهق يٍ خلال

  .ححذٌذ خضء يٍ يحخٌٕاحّ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :ٔيؼُى كم ػًهٍت كًٍا ٌهً خذٔل ٌبٍٍ بؼغ ػًهٍاث انبحث،

  يؼُى انؼًهٍت  ػًهٍت انبحث

ali   انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث ٔانًدهذاث انخً ٌكٌٕ كٍٓا الاعىali.  

  .انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث ٔانًدهذاث انخً ٌكٌٕ كٍٓا الاعى حاعب  حاعب

Test.doc   انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث راث الاعىtest  ٔالايخذادdoc.  

*.pps   انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث راث الايخذادpps.  

  .xlsانبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث راث الاعى اخخباس ٔالايخذاد   xls.اخخباس

*e.bas   انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث انخً ٌكٌٕ انحشف الأخٍش يٍ اعًٓاe  ٔايخذادْاbas.  

?ame  
انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث ٔانًدهذاث انخً ٌخكٌٕ اعًٓا يٍ أسبؼت سيٕص، انشيض الأٔل 

  .ameيدٕٓل ٔبوٍت انشيٕص ًْ 
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  txt.?سعانت
" سعانت"، ٔانخً ٌخكٌٕ اعى انًهق كٍٓا يٍ txtانبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث راث الايخذاد 

  .، سعانتع2، سعانت1يثم سعانت–ٔانحشف الأخٍش يدٕٓل 

  .انبحث ػٍ خًٍغ انًهلاث انخً ٌكٌٕ كٍٓا اعى انًهق يحًذ بـغ انُظش ػٍ الايخذاد  * .يحًذ

ٌحخٕي ْزا الأيش ػهى يؼهٕياث ػٍ كم يا ٌهضو انًغخخذو نخدأص أي طؼٕبت أٔ يشكهت : Helpحؼهًٍاث ٔ دػى 

  Windows XPٌٕاخٓٓا أثُاء اعخخذاو َظاو 

  :انخشـٍم ححخٕي ػهى انخٍاساث انخانٍتشاشت إٌواف :  Turn Off Computerإٌواف انخشـٍم •

• TURN OFF   1 -  إؿلام انٌُٕذٔص حًايا  

• RESTART  ّ2  إؿلام انٌُٕذٔص ٔإػادة حشـٍه-  

• STAND BY  - ؿهن ٔػؼا  

  حـٍٍش يغخخذو انٌُٕذٔص  -4 •

 

 :انًهلاث 

  هى بلخح يدهذ ٌحخٕي ػهً يدًٕػت يٍ انًهلاث •

 إرا هاو َظاو انخشـٍم بانخؼشف ػهً َٕع  -1 •

  انًهق لا ٌظٓش ايخذادِ •

  Extensionايخذاد انًهق  •

 ْٕ آخش ثلاثت أحشف يٍ اعى انًهق  •

 بؼغ انًهلاث حظٓش ايخذاد انًهق  -2 •

 إراً لا ٌغخطٍغ انًهق إخباس َظاو انخشـٍم أي  •

 انبشايح عٍخى كخحّ بٓا ٔػُذ كخح انًهق  •

  حظٓش سعانت حٕاسٌت ، •
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  Folder optionثى خٍاساث انًدهذ Tools  اخخش أدٔاث :  ٔنٕ كُج حشؿب كً ػشع ايخذاد خًٍغ انًهلاث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 إَشاء يهق خذٌذ ٔانخؼايم يؼّ 

 يٍ نٕحت انًلاحٍح    F2نخـٍٍش اعًّ يٍ صس انلؤسة الأًٌٍ أٔ يٍ 

 إَشاء يدهذ خذٌذ ٔانخؼايم يؼّ   -2*

  أٔ يٍ ششٌط انوٕائى 

 حزف انًهلاث ٔانًدهذاث ٔاعخؼشاع أٌوَٕت عهت انًًٓلاث   -3*

 اعخؼادة انًهق يشة أخشي   3/1

 حلشٌؾ عهت انًحزٔكاث  3/2

 انحزف انُٓائً دٌٔ انًشٔس ػهً عهت  3/3

 انًحزٔكاث 
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Selection Of Files : 

 حٕخذ أكثش يٍ طشٌوت نؼًهٍت انخحذٌذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  يهق ٔاحذ 

  ػذة يهلاث يخدأسة 

               خًٍغ انًهلاث      -ػذة يهلاث ؿٍش يخدأسة 

 

  Print Screenِفخبذ 

 

 

 

 

 

  يا ْٕ ْزا انضس ٔيا ًْ أًٍْخّ ؟: ط 

انًٕخٕد كً نٕحت انًلاحٍح ثى اكخح يهق خذٌذ  Print Screenاػـط ػهى صس : َغخ يا ْٕ ظاْش ػهى انشاشت

  .باعخخذاو بشَايح انذكخش أٔ بشَايح انشعاو ٔاخخش نظن

يٍ نٕحت انًلاحٍح ثى اكخح يهق خذٌذ  + Print Screen Altاػـط ػهى صسي  :  نُغخ انشاشــــت انُشطــــــــت

  .باعخخذاو بشَايح انذكخش أٔ بشَايح انشعاو  ٔاخخش نظن
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Properties : 

  حلاحظ اخخلاف انخظائض لأي َاكزة حبؼاً لاخخلاف انًهق أٔ انُاكزة انًحذدة

 

Folder Options  

 َخخاس خٍاساث انًدهذاث   Toolsيٍ هائًت أدٔاث 

  :انًٓاو 

  إظٓاس خضء انًٓاو داخم انًدهذ

  إخلاإِ

  :-ػشع نهًدهذاث 
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  .كخح كم يدهذ داخم َلظ انُاكزة 

  .يدهذ كً َاكزة ػهً حذة كخح كم 

  :طشٌوت كخح انؼُاطش

  كخح بٕاعطت َوشة ٔاحذة

  كخح بٕاعطت انُوش انًضدٔج

  إعخؼادة نهٕػغ الإكخشاػً

 

 

 

Advanced Settings : 

 

كً ْزا اندضء عُخؼشف ػهً الإػذاداث انًخوذيت انخً ٌٕكشْا َظاو 

 :انخشـٍم

Screen Tip  

حلاحظ اَّ ػُذ انًشٔس بضس انلؤسة الأٌغش دٌٔ انؼـط  حظٓش 

 ْزِ انشعانت 

ٌظٓش ْزا انًشبغ انحٕاسي ػُذ انؼـط يشحٍٍ ػهى سيض انٕهج ، ًٌٔكُُا يٍ حؼذٌم انٕهج 

 ٔانخاسٌخ 
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 : Accessoiesانبشايح انًهحوت 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :-يؼهٕياث إثشائٍت

   Megahertz  GHZبانًٍدا ٍْشحض   Processorحواط عشػت انًؼانح 

  :انغؼت انخخضٌٍُت نلأهشاص 

 ًْ انًغاحت انخً حشـهٓا انبٍاَاث ػهً الأهشاص  

  :ٔحذاث انوٍاط  -

 ( نـت اَنت ) ٌٔغًً بانُظاو انثُائً (  1أٔ    0) ًْٔ أطـش ٔحذة حخضٌٍ       Bitانبج   -1

 بج  Byte      ًْ8انباٌج   -2

 باٌج  Kilobyte     ْٕٔ1024انكٍهٕ باٌج  -3

  كٍهٕ باٌج Megabyte    ْٕٔ1024انًٍداباٌج   -4

  يٍدا باٌج Gigabyte   ْٕٔ1024اندٍدا باٌج  -5

 باندٍدا باٌج   Hard diskٌٔواط انوشص انظهب 

  Memoryانزاكشة 

  انزاكشةROM   ًْٔRead  Only Memory  

  انظُغًْٔ راكشة ثابخت ححخٕي ػهً بهذ انًُشؤ ٔحاسٌخ 

  انزاكشةRAM   ًْٔRandom Access Memory  

 ًْٔ راكشة يخـٍشة حلوذ يحخٌٕاحٓا ػُذ اَوطاع انخٍاس انكٓشبً 

  ؟ShortCutيا ْٕ الاخخظاس 

ٌّٚىٕٕب الاخخظبس . ٌؼشف الاخخظبس بأٔٗ ٍِف طغٍش ٌٍغبٌت ٌّثً أٚ ٌشٍش ٌٍّف أٚ ِدٍذ آخش ٌٛخذ ػبدة فً ِٛلغ آخش

دْٚ اٌسبخت إٌى الأخمبي ٌٍّٛلغ ( فخسٗ)لفض ِببششة إٌى ِٛلغ اٌٍّف أٚ اٌّدٍذ الأطًٍ ٚحشغٍٍٗ ػٕذ إٌمش ػٍٍٗ ِٓ اي

  .الأطًٍ ٌٙزا اٌٍّف أٚ اٌّدٍذ
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٘ٛ أٚي ٔبفزة حظٙش بؼذ بذأ اٌخشغًٍ زٍث حغطً أوبش ِسبزت ِٓ اٌشبشت ٚحظٙش : (Desktop)سطـر اٌّىخب  

  إٌٛافز ٚػٍب اٌسٛاس , Démarrerالأٌمٛٔبث، ششٌط اٌّٙبَ ٚاٌضس ِخخٍف ػٍٍٙب 

 :Iconsالأٌمٛٔبث    

ًٚ٘ ِدّٛػت ِٓ اٌظٛس اٌظغٍشة أٚ الأشىبي اٌشِضٌت ٚاٌخً حشٍش ٚحشحبط ػبدة ببشٔبِح أٚ ٚظٍفت أٚ ٍِف أٚ ِدٍذ أٚ 

ِىْٛ ِبدي وبٌمشص اٌظٍب ٚاٌخً حسبػذ اٌّسخخذَ ػًٍ حأدٌت ٚظبئفٗ بظٛسة سشٌؼت ٌّٚىٓ الإػبفت أٚ اٌسزف ٌٙزٖ 

. الأٌمٛٔبث ػًٍ سطر اٌّىخب بسٌٙٛت حبِت

 

 :Windowsَظاو انخشـٍم 

 : ٌّىٓ حٍخٍض ِىٛٔبث أي ٔبفزة وبٌخبًٌ : ػُاطش انُٕاكز  •

 .ٌسخٛي ػٍى اسُ إٌبفزة ٚ لبئّت اٌخسىُ ٚ أصساس اٌخظغٍش،اٌخىبٍش الاسخؼبدة ٚ الإغلاق: Barre de Titreششٌط انؼُٕاٌ 

 

               ٌؼًم ػهى ؿهن انُاكزة :Bouton fermerصس الإؿلام 

                ٌؼًم ػهى حكبٍش انُاكزة إنى حذ أهظى  : Bouton agrandirصس انخكبٍش 

                نخحٌٕم انُاكزة إنى صس ػهى ششٌط انًٓاو  :Bouton réduireصس انخظـٍش 

 لاعخؼادة انُاكزة إنى حدًٓا الأٔل  :Bouton restaurerصس الاعخؼادة                

 ٌحخٕي ػهى هٕائى حؼى أٔايش حًكُك يٍ :Barre de Menusششٌط انوٕائى              

 انخحكى كً انُاكزة ٔ يحخٌٕاحٓا               

 

 :Windowsَظاو انخشـٍم 

 :Taskbarششٌط اٌّٙبَ 

فً ألظى اٌٍسبس ، ِٚدّٛػت (     (Start" )ابذأ"لبئّت  ٚ٘ٛ ػببسة ػٓ ششٌط أفمً ٌٛخذ فً أسفً اٌشبشت ٌٚسخٛي ػًٍ

. اٌخ فً ألظى آٌٍٍّ........ِٚٛلغ اٌشبىت اٌّسٍٍت إْ ٚخذث.. ِٓ الأٌمٛٔبث ِثً اٌسبػت ٚزدُ اٌظٛث 
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ِدّٛػت أٚاِش ٌٙب ػلالت ببؼؼٙب حسخخذَ فً أداء ِٙبَ داخً  إٌٛافز، ٚحىْٛ الأٚاِش ِشحبت : انوائًت ًْ  

 .ٌلاث فً ِدّٛػبث ِٕطمٍتداخً ِسخط

 :انوائًت انًخخظشة  

. ًٚ٘ لبئّت اٌٛطٛي اٌسشٌغ، ٚ٘ٛ اٌزي ٌٕخح ػٕذ إٌمش ببٌضس الأٌّٓ ٌٍفأسة  

 :حـٍٍش حدى انُاكزة  

:  بطشٌمخٍٓ  

. ببسخخذاَ أصساس اٌخىبٍش ٚاٌخظغٍش اٌّٛخٛدٌٓ ػٍى ششٌط اٌؼٕٛاْ -1  

سسب زذٚد إٌبفزة  -2  

 :إؿلام انُاكزة  

. اسخخذاَ إٌبفزة ٌفؼً إغلالٙب، زخى ٌضٌذ ِٓ سشػت آداء إٌظبَػٕذ الأخٙبء ِٓ   

 :طشم إؿلام انُٕاكز  

.   Xإٌمش ببٌضس الأٌسش ِشٖ ٚازذٖ ػٍى ػلاِت  -1  

. ثُ أِش إغلاق< ( -فً ششٌط اٌمٛائُ)ِٓ لبئّت ٍِف  -2  

. ثُ أِش إغلاق< -إٌمش ػٍى ششٌط اٌؼٕٛاْ ببٌضس الأٌّٓ  -3  

. الأٌسشػٍى اٌشِض اٌزي ٌّثً إٌبفزةإٌمش اٌّضدٚج ببٌضس  -4  

.  Alt+F4ػغط اٌّفخبزٍٓ  -5  

. إٌمش ػٍى صس إٌبفزة اٌزي ٌظٙش ػٍى ششٌط اٌّٙبَ ببٌضس الأٌّٓ ثُ اخخٍبس أِش إغلاق -6  

 

 


