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 (2010توضٌحات لبعض خصائص الحقول بقواعد البٌانات أكسس )

 

 والتً لم توضح بالكتاب علماً بأن جمٌع الخصائص 2010فٌما ٌلً توضٌحات وأمثلة لبعض خصائص الحقول ببرنامج أكسس 

 .مملوبة سوااً التً  كرت بالكتاب أو  نا بالتوضٌحات فالتوضٌحات لوحد ا  ٌر  املة فٌجب م اكرتتما معاً 

 

 Text Fields Propertiesخصائص انحقٕل انُصٍح :  ٔولاً 

 

 :Field Sizeحجى انحقم -1

 . وٌتم من خلالتا تحدٌد أقصى مول للحقل,   ه الخاصٌة تظتر مع البٌانات النصٌة والرقمٌة فقم 

 حرفاً و و أقصى حجم ٌسمح 255لخاصٌة حجم الحقل للحقل النصً  و  (التلقائً)بالنسبة للبٌانات النصٌة فإن العدد الافتراضً 

 .به الحقل النصً

.  وٌتم من خلال حجم الحقل تحدٌد أقصى عدد من الخانات التً ٌمكن إدخالتا بالحقل سوااً كانت نصوص أو أرقام أومسافات

علماً بأن .   خانة أو حرف فقم بما فً  لك المسافات الفار ة30 أي أنه سٌسمح بإدخال 30= عند جعل حجم حقل الاسم : فمثلاً 

  و أقصى حجم ٌسمح به الحقل النصً كما  كرنا 255 فقم  حٌث أن 255 و1الحجم ال ي نستمٌع تحدٌده لابد أن ٌتراوح بٌن 

 .سابقاً 

 . خانة255ما ا لو أدخلنا القٌمة صفر؟؟  سٌسمح بإدخال : ملاحظة

 .مرٌقة تغٌٌر حجم الحقل للحقل النصً موضحة بالخموات بالكتاب

 :Formatتُسٍق -2

 .ٌتم من خلالتا تحدٌد  كل ظتور البٌانات بالحقل سواا كانت بٌانات نصٌة أو رقمٌة أو تارٌخ ووقت

 

 .فإنه لعمل تنسٌق لتا لابد من كتابة التنسٌق حسب الر بة فً خاصٌة تنسٌق, بالنسبة للنصوص 

 : فعلى سبٌل المثال

إ ا أردنا أن ننسق حقل البرٌد الإلكترونً للمالبات بحٌث ٌتم كتابة اسم البرٌد للمالبة ومن ثم عند الانتقال للخلٌة التالٌة ٌتم إضافة 

 :فإننا نقوم بكتابة التالً فً حقل تنسٌق@ ud.edu.saالجزا الثابت التالً تلقائٌاً للبرٌد المكتوب و و 
 

@"@ud.edu.sa" 
 

فً خانة التنسٌق ٌرمز لحرف واحد أو عدة حروف سٌتم إدخالتا فً   ا المكان والجزا ما بٌن علامات @ بحٌث ان الرمز 

علماً بأنه سٌتم البدا بالتنسٌق من .  التنصٌص سٌتم إضافته كما  و تلقائٌاً بالخلٌة بمجرد ادخال البٌانات والانتقال للخلٌة التالٌة

الٌمٌن للٌسار أي أن البرنامج سٌضع الجزا الثابت بالجزا الأٌمن من الخلٌة نظراً لأنه ٌقع بالٌمٌن وأي نص آخر تم إدخاله 

 .سٌوضع بجتة الٌسار

واحد على الٌسار بمعنى أنه سٌضٌف الجزا @ ففً مثالنا  نا كان الجزا الثابت فً ٌمٌن الجملة فٌكفً أن نضعه ونضع رمز 

 . الثابت على الٌمٌن ثم بعده أي حرف أو عدة حروف تم إدخالتا ستوضع على الٌسار

لكل حرف من الٌمٌن قبل الجزا الثابت ال ي ٌقع @ بٌنما لو كان الجزا الثابت ٌقع ٌسار الخلٌة فإننا سنحتاج إلى وضع علامة 

 .ٌساراً لأننا كما  كرنا ٌبدأ بالتنسٌق من الٌمٌن إلى الٌسار
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@ عند وضع نص فً خاصٌة تنسٌق وكل النص بٌن علامات تنصٌص لن ٌتم إضافته للخلٌة إلا إ ا استخدمنا معه الرمز : ملاحظة

 . حٌث ان الجزا الثابت لوحده لن ٌظتر بالخلٌة, سوااً قبل الجزا الثابت أو بعده بمعنى أنه سٌدخل قبله أو بعده بٌانات

 

 :مثال آخر

فمثلاً لو أن ال ركة تعمل فً . لتنسٌق رقم التاتف بحٌث أنه بمجرد إدخال الرقم والانتقال للخلٌة التالٌة ٌضٌف فتح الخم للمنمقة

 03المنمقة ال رقٌة وجمٌع التواتف التً ٌتم التعامل معتا تبدأ بـ 

 :فٌمكننا كتابة التالً فً خاصٌة تنسٌق حتى ٌتم إضافة فتح الخم تلقائٌاً بعد إدخال الرقم
 

"@@@@@@@03" 
 

 . لبداٌة الرقم بعد ادخاله والانتقال للخلٌة التالٌة03و  ا التنسٌق سٌتم من خلاله إضافة 

و نا  )على عدد الخانات التً تقع ٌمٌن الجزا الثابت @ وكما  كرنا عندما ٌكون الجزا الثابت على الٌسار فإننا سنحتاج لكتابة 

لأنه سٌبدأ بالتنسٌق من الٌمٌن للٌسار وإلا سٌدخل خانه واحدة ثم الجزا  ( أرقام 7لأن التاتف الثابت مكون من @ 7وضعنا 

 .الثابت ثم ٌكمل بقٌة الإدخال مما ٌؤدي لإدخال البٌانات ب كل خامئ
 

فً حالة كان فتح الخم لٌس ثابتاً سنستخدم نفس المرٌقة ولكن سنجعل فتح الخم  ٌر ثابت بحٌث نكتب فً خاصٌة : ملاحظة

 .و نا فقم سٌضٌف ال رمة فً المكان المحدد بعد الإدخال والانتقال للخلٌة التالٌة@@ -@@@@@@@: تنسٌق التالً
 

 :مثال آخر

 بحٌث ٌضاف تلقائٌاً لأرقام الجوال المدخلة فإننا نكتب فً خانة تنسٌق 00966لوضع تنسٌق ٌضٌف فتح الخم الدولً للمملكة 

 :التالً

"@@@@@@@@@00966" 
 

 : فإنه سٌضٌف فتح الخم له وسٌظتر بال كل التال554433889ًولو أدخلنا الرقم 

00966554433889 
 

 .بحٌث ٌمابق عدد الخانات المملوب إدخالتا عندما ٌكون الجزا الثابت على الٌسار@ الرجاا مراعاة عدد الرمز : ملاحظة

 

 :Default valueانقًٍح اوفتساضٍح  -3

وعند .  تستخدم لإظتار قٌمة افتراضٌة فً الحقل فً كل سجل جدٌد, حٌث تستخدم إ ا كان لدٌك بٌانات تتكرر من سجل لآخر

 .إن اا سجل جدٌد ستظتر   ه القٌمة بالحقل وٌمكنكِ إبقاا   ه القٌمة أو استبدالتا

 

  Number Fields Propertiesخصائص انحقٕل انسقًٍح : ثاٍَالاً 

 

 :Field Sizeحجى انحقم  -1

ٌتم من خلال خاصٌة حجم الحقل تحدٌد نوع البٌانات الرقمٌة من خلال القائمة المنسدلة كما فً الصورة , بالنسبة للبٌانات الرقمٌة

 longعلماً بأن الحجم الافتراضً  و عدد صحٌح موٌل,أدناه وال ي بنااً علٌه ٌتحدد حجم الحقل وسعته التخزٌنٌة بال اكرة

integer. 
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 والصحٌحة فقم أي 255 و0 فإنه سٌتم تحدٌد حجم الحقل بالبٌانات الرقمٌة التً تتراوح بٌن Byteعند تحدٌد النوع باٌت: فمثلاً 

 . بدون كسور و ك ا لكل نوع من الأرقام كما  و موضح بالجدول أدناه

 الاستخدام النوع

 255 و0ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة فقم بلا منازل ع رٌة تتراوح بٌن   Byte بايت

 32768- و  32767ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة فقم تتراوح بٌن  Integerعدد صحيح 

 Longعدد صحيح طويل 
Integer 

 2147483647- و 2147483648ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة فقم تتراوح بٌن 

 Singleمفرد 
 منازل مع ملاحظة أن أول خانة 7ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة وع رٌة , موجبة وسالبة حتى 

 على الٌسار تستخدم للإ ارة و السبع منازل الم كورة للأرقام

  خانة15ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة وع رٌة حتى  Doubleمزدوج 

  خانة28ٌستخدم لتخزٌن أرقام صحٌحة وع رٌة حٌث تصل عدد المنازل الع رٌة بعد الفاصلة  Decimalعشري 
 

 

 

 

 

 :Formatتُسٍق  -2

 

 field properties من جزا خصائص الحقل بالأسفل formatبالنسبة للأرقام, عند اختٌار حقل معٌن و الضغم على تنسٌق 

 :لًتظتر قائمة منسدلة فٌتا التنسٌقات المختلفة للأرقام حتى ٌتم اختٌار المناسب منتا و ً كالتا
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 الخصائص التنسٌق

 تظتر الأرقام بنفس ال كل ال ي تم إدخالتا فٌه Generalعام 

  بالإضافة إلى المنازل الع رٌةregional settingsلإظتار عملة البلد تبعاً للخٌارات الإقلٌمٌة  currencyعملة 

 €تنسٌق العملة ووضع رمز  euroيورو 

 ٌظتر على الأقل رقم واحد وٌظتر رقمٌن بعد العلامة الع رٌة Fixedثابت 

 1,234.00 تظتر 1234مثلاً .  ٌظتر فاصل الألوف وعدد رقمٌن بعد العلامة الع رٌة Standardقياسي 

 %1500 تظتر 15مثلاً %  وتظتر علامة 100تضرب القٌمة فً  Percentبالمائة 

 تستخدم الرموز العلمٌة scientificعلمي 

 

: يلاحظح ْايح

عُد اختٍاز تُسٍق ٌضٍف يُصنتٍٍ عشسٌتٍٍ تعد انفاصهح يثم عًهح  ٔ ٌٕزٔ  ٔ غٍسِ يٍ انتُسٍقاخ فلاتد يٍ اختٍاز حجى حقم يُاسة ٌسًح 

  إذا كُا َسغة تإضافح  زقاو عهى ًٌٍٍ انفاصهح ٔإو سٍضٍف صفسٌٍ ًٌٍٍ انفاصهح فقطsingle, double , decimalتالأعداد انعشسٌح يثم 

. ٔنٍ َتًكٍ يٍ إدخال  زقاو ًٌٍٍ انفاصهح

 حتى ٌعًم تشكم صحٍح single , double , decimal يا تانُسثح نتُسٍق تانًائح فالأفضم اختٍاز حجى حقم ٌسًح تانًُاشل انعشسٌح يثم 

 يا انثٍاَاخ انتً ستدخم تعد عًم انتُسٍق %  ٔ ٌضٍف انعلايح 100كًا  َّ سٍضسب الأزقاو انًٕجٕدج تانحقم يٍ قثم انتُسٍق تـ .دائًالاً 

  .100فقط تدٌٔ ضسب تـ % سٍضٍف نٓا انعلايح 

 

 . المرٌقة موضحة بالكتاب:decimal placesانًُاشل انعشسٌح  -3

 :ملاحظات  امة

 : أولاً 

 ,singleأي ٌسمح بالأرقام الع رٌة مثل field sizeلكً ٌتم تفعٌل خاصٌة المنازل الع رٌة لابد من اختٌار حجم حقل مناسب 

double, decimal ًوإلا لن تعمل خاصٌة المنازل الع رٌة نتائٌا . 

 : ثانٌاً 

  فالأفضل أٌضاً اختٌار تنسٌق  double أو  singleمع اختٌار حجم الحقل decimal placesعند إضافة منازل ع رٌة 

 ب كل صحٌح فً كل الحالات حٌث أنتا decimal places حتى تعمل خاصٌة المنازل الع رٌة formatمناسب من خاصٌة 

 .لوحد ا بدون التنسٌق قد تعمل أحٌاناً وأحٌاناً لا تلتزم بعدد المنازل المحدد بخاصٌة المنازل الع رٌة

 فلابد من تحدٌد نفس عدد المنازل الع رٌة decimalمع اختٌار حجم الحقل decimal placesأما عند إضافة منازل ع رٌة 

والتً تحدد أقصى عدد منازل ع رٌة مسموح به ٌمٌن الفاصلة مع خاصٌة المنازل  scale المملوبة فً خاصٌة المقٌاس 

 . decimal حٌث أن المنازل الع رٌة لوحد ا لن تعمل ب كل صحٌح مع حجم الحقل decimal placesالع رٌة 

 

 :Default valueانقًٍح اوفتساضٍح  -4

وعند .  تستخدم لإظتار قٌمة افتراضٌة فً الحقل فً كل سجل جدٌد, حٌث تستخدم إ ا كان لدٌك بٌانات تتكرر من سجل لآخر

 .إن اا سجل جدٌد ستظتر   ه القٌمة بالحقل وٌمكنكِ إبقاا   ه القٌمة أو استبدالتا

 

  Date and Time Fields Propertiesخصائص حقول التارٌخ والوقت : ثالثاً 

 

 :Formatتُسٍق  -1

 من خلال Medium Dateوقت فإنه ٌتم اختٌار / فً حقل نوعه تارٌخ2012-ٌناٌر- 12لجعل التارٌخ ٌظتر بال كل : مثلاً 

القائمة المنسدلة لخاصٌة تنسٌق كما فً الصورة أدناه, وعند إدخال القٌمة بالجدول والانتقال للخلٌة التالٌة سٌتم تنسٌقتا 

 . بحٌث تظتر بنوع التنسٌق المحدد فً خاصٌة تنسٌق
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 :خصائص م تركة بٌن أنواع متعددة من البٌانات
 

 :Input Maskقُاع الإدخال  -1

أي أن ال خص ال ي سٌدخل البٌانات سٌكون مجبراً لإدخالتا .  ٌتم من خلالتا اختٌار نمو ج جا ز لتظتر بٌانات الحقل ممابقة له

وتستخدم   ه الخاصٌة مع الحقول النصٌة والتارٌخ والوقت فقم أي حتى لو ر بنا بعمل .  بالتنسٌق المحدد من خلال قناع الإدخال

 .قناع لحقل بٌاناته رقمٌة مثل التاتف فلابد من جعل نوع بٌاناته نص لأن خاصٌة قناع الإدخال لاٌعمل مع نوع البٌانات رقم

 

 

 

 

 

 

 : بالنسبة للبٌانات النصٌة

ٌمكن القٌام ب لك من .  لحماٌتتا* ٌمكن استخدام قناع الإدخال الخاص بكلمات المرور وال ي ٌجعل البٌانات المدخلة تظتر ب كل 

 .خلال الضغم على النقم الثلاثة المقابلة لخاصٌة قناع الإدخال كما  و موضح بالصورة
 

 :ومن ثم استخدام المعالجلاختٌار كلمة المرور كالتالً

 

 

 

 

 

 

 

أما بالنسبة للتوارٌخ والأوقات فٌمكن القٌام بتا ك لك بنفس المرٌقة باستخدام المعالج واختٌار القناع المناسب كما  و ظا ر 

 .بالصورة أعلاه

بالنسبة للبٌانات الرقمٌة فإنه لا ٌوجد قناع إدخال لتا من خلال المعالج ولكن ٌمكن كتابته حسب الر بة فً خاصٌة قناع الإدخال 

 :كالتالً

  ٌستخدم لوضع رقم واحد فً مكانه إجبارٌاً 0الرقم 

 ٌستخدمان لوضع رقم واحد فً مكان الرمز اختٌارٌاً #  أو علامة 9الرقم 
 

بحٌث ٌدخل الارقام ملتزماً   (03-)8113456لو أردنا أن نجبر المستخدم على إدخال رقم التاتف بالتنسٌق التالً : مثال

 :فإنه ٌتم كتابة التالً بخاصٌة قناع الإدخال. بالتنسٌق المحدد بقناع الإدخال
 

(00)-0000000 
 

و نا سٌكون مجبراً عند البدا بالإدخال أن ٌدخل جمٌع الخانات لأننا استخدمنا الصفر ولكن لو لم ٌدخل أي رقم نتائٌاً فلن ٌتم 

 .إجباره أي أنه إ ا أدخل رقماً فلابد من إدخاله كاملاً أو تركه فار اً 
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 . فسٌسمح بإدخال الأرقام كلتا أو بعضتا9بٌنما لو استخدمنا 

 فً خاصٌة قناع الإدخال لإجبار Lفٌمكن كتابة حرف , ولو أردنا أن نستخدم قناع إدخال مع بٌانات نصٌة  ٌر قناع كلمة المرور

 . نكتبتا بالقناعLالمستخدم على إدخال حرف لكل 
 

 و و أن التنسٌق ٌستمٌع المستخدم إدخال البٌانات حسب ر بته ولكنه بمجرد الانتتاا من فرق بٌن التنسٌق وقناع الإدخالو ناك 

أما قناع الإدخال فسٌظتر التنسٌق .  الإدخال والانتقال للخلٌة التالٌة ٌتغٌر  كل تنسٌقتا بحسب التنسٌق المحدد فً خاصٌة تنسٌق

بالإضافة إلى أن التنسٌق استخدمنا فٌه الرمز .  المكتوب فٌتا للمستخدم وسٌكون ملزماً بإدخال البٌانات وفق التنسٌق المحدد به

 . Lو  , #  9 , 0وقناع الإدخال استخدمنا فٌه الرموز @ 

 
 

 :Validation Ruleقاعدج انتحقق يٍ انصحح -2

 

وٌتم من خلالتا وضع ال رم أو الصٌغة التً سٌتم تمبٌقتا على البٌانات المدخلة بالحقل واختبار ا ومن ثم منع إدخال القٌم  ٌر 

 . الموافقة لت ا ال رم أو الصٌغة

 :وال روم ٌتم إدخالتا باستخدام رموز المقارنة التالٌةسوااً مع البٌانات النصٌة أو الرقمٌة أو التارٌخ والوقت

 

 استخدامه الرمز استخدامه الرمز

 أصغر من > أكبر من >

 أصغر من أو ٌساوي => أكبر من أو ٌساوي =<

 لا ٌساوي >< ٌساوي =

 

 .And , OR , Not ,Betweenبالإضافة لإمكانٌة استخدامتا مع استخدام ال روم المنمقٌة 
 

 

 :Validation Textَص انتحقق يٍ انصحح -3

 

وفً حال لم .  و ً رسالة الخمأ التً ستظتر للمستخدم فً حال إدخال قٌمة  ٌر متوافقة مع ال رم فً قاعدة التحقق من الصحة

تكتبً فٌتا رسالة الخمأ ستظتر رسالة تلقائٌة من البرنامج نفسه توضح سبب منع إدخال البٌانات  ٌر الموافقة لل رم وتكتب 

 .ال رم فً رسالة الخمأ

 

 :Requiredيطهٕب -4

 

فإنه  (نعم)وعند تحدٌد حقل معٌن بخاصٌة مملوب .  وٌتم من خلالتا تحدٌد ما إ ا كان الحقل مملوباً أي ٌجب إدخال قٌمة فٌه أو لا

 .لن ٌمكن الانتقال للسجل التالً حتى ٌتم إدخال قٌمة فٌه

 .سٌتم تمبٌق خاصٌة مملوب على السجلات الجدٌدة التً سٌتم إن اؤ ا: ملاحظة

 .بالنسبة لبقٌة الخصائص فتً واضحة بالكتاب ولا تحتاج إلى توضٌح

 

 : ستاذاخ انًادج

ادي . و, دنٓا انعتٍثً .ع, تٓاًَ انساجحً .ع, إًٌاٌ انعًُسي .ع ًّ  يٓا انقاضً.عرازي انساجحً, ع.ع, سُاء انص

إًٌاٌ انًدزع .د:  زئٍسح انقسى

 


